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CAPITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES
1.1.0BJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION

El objeto, Presupuesto Oficial, plazo y ubicacion del proyecto objeto del Proceso de Contratacién se identifican en
la siguiente tabla:

Plazo del S
; Valor Presupuesto Oficial Lugar(es) de
Objsto del proyecto ‘(:::";g::; (pesos incluido IVA) ejecucion del contrato

ADQUISICION DE ELEMENTOS

DE PAPELERIA, UTILES DE
OFICINA Y CAFETERIA PARA

flfmgﬂfﬁ'éﬁ';gg?{'_ﬁ; QUINCE (15) | TREINTA Y CUATRO MILLONES JUS'S’@'&%%"‘D[E)EL

DIAS. DE PESOS M/CTE ($34.000.000).
DIFERENTES DEPENDENCIAS PUERTO RONDON
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE PUERTO RONDON,

DEPARTAMENTO DE ARAUCA

1.2.  MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION:

La Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion, y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica. - Articulo 94
Contratacién de Minima Cuantia: Adiciénese al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral: Contratacién
Minima cuantia. La contratacién cuyo valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad,
independiente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion por un término no inferior a un dia habil, en el cual se sefalara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas.

b) El término previsto en la invitacién para presentar oferta no podra ser inferior a un dia habil.

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la presente invitacion.

d) Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la subseccién 5 (MINIMA CUANTIA)
articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015 y siguientes, modificado por el Decreto 1860 de 2021,

1.3. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LA
CONTRATACION ESTATAL.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de PUERTO RONDON,
convoca a las veedurias ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley, para realizar el control social a Ia
presente Invitacion publica, al contrato que se derive de la misma, a su ejecucion, terminacion y liquidacion.
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Toda la informacion y documentos relacionados con el presente proceso de contratacién seran publicados en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica- SECOP Il a través del portal de contratacion
www.colombiacompra.gov.co y por tanto correspondera y es obligacion de los interesados consultar
permanentemente, los documentos que se emanen del Municipio de Puerto Rondon.

En las actuaciones derivadas de todas las estipulaciones del presente proceso de seleccion y del contrato que
como consecuencia de este se suscriba, el proponente obrara con la transparencia y moralidad que la Constitucion
Politica y las leyes consagran.

1.4.IDENTIFICACION DEL SERVICIO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 2.2.1.1.2.1.3y 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la clasificacion
de bienes y servicios del presente proceso es la siguiente:

Cadigo - Cédigo - Cadigo - Cadigo - Nombre - Producto
Segmento Familia Clase Producto
14 1411 141115 14111506 Papel para impresién de
computadores
44 4412 44122 44122003 Carpetas
24 2411 241124 24112404 Caja
44 4415 441219 44121904 Repuestos de tinta
i 44 4412 441217 44121701 Boligrafos
CLASIFICACION 14 1411 141115 14111530 Papel de nota autoadhesivas
UNSPSC 55 5512 551216 55121616 Banderas auto adhesivas
12 1217 121717 12171703 Tintas
47 4713 471318 47131800 Soluciones de limpieza y
desinfeccion
47 4713 471316 47131600 Escobas, traperos, cepillos y
accesorios
44 4412 441217 44121701 Boligrafos
27 2711 271123 27112309 Lapiz

1.5.TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

De conformidad con la forma de ejecuciéon del objeto a contratar, el presente contrato se tipifica como:
COMPRAVENTA.

1.6.CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION (Numeral
6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 del 2015, subseccion modificada por el Art. 2 del Decreto
1860 de 2021).

Para la ejecucion de las actividades La administracion municipal cuenta con la disponibilidad necesaria cuyas
fuentes de financiacion es:

NO. CDP FECHA RUBRO PRESUPUESTAL NOMBRE FUENTE VALOR
1.2.4.3.04 SGP-
Suministros de materiales PROPOSITO
2.1.2.02.01.003.02.03 Adnbietracion central GENERAL- $ 22.000.000,00
LIBRE
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DESTINACION
MUNICIPIOS
CATEGORIAS
4,5Y6/SGP
LD para libre
Inversion
1.2.4.3.04 SGP-
PROPOSITO
GENERAL-
LIBRE
DESTINACION
MUNICIPIOS
CATEGORIAS
4,5Y6/SGP
LD para libre
Inversion

Suministros de aseo y
cafeteria Administracion
central

$ 12.000.000,00

TOTAL $34.000.000,00

1.7.CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION:

PUBLICACION DE LA INVITACION

MANIFESTACION DE LIMITACION A
MIPYME Y OBSERVACIONES A LA
INVITACION PUBLICA

PUBLICACION AVISO LIMITACION
A MIPYME Y RESPUESTA A LAS
OBSERVACIONES

ENTREGA DE PROPUESTAS

EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS, VERIFICACION Y/O
SOLICITUD DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES.

SUBSANACION DE DOCUMENTOS

PUBLICACION DE LA EVALUACION
Y VERIFICACION U
OBSERVACIONES A LA
EVALUACION.

Puerto Rondon - Arauca
Calle 2 No. 6-12

Lugar: Pagina de Colombia Compra Eficiente — SECOP |I.
https://www.colombiacompra.gov.co/

Fecha establecida en la pagina de Colombia Compra

Los interesados podran solicitar aclaraciones a la Invitacion
Publica, y Manifestacion de limitacion a Mipyme dentro del Dia
habil siguiente a la publicacion en la pagina de Colombia Compra
— SECORP II.

NOTA: No se absolveran consultas efectuadas telefonicamente o
en forma personal, sola sera tenida en cuenta en este proceso, la
informacién recibida a través de la pagina de Colombia compra
eficiente — SECOP |II.

Dentro del dia habil siguiente al término establecido para la
manifestacion de la Limitacion a Mipyme

Lugar: Colombia Compra Eficiente - SECOP II.
https://www.colombiacompra.gov.co/

En la fecha y hora establecida en la pagina de Colombia Compra
Eficiente - SECORP II.

Lugar: Colombia Compra Eficiente - SECOP II.
https://www.colombiacompra.qov.co/

se evaluaria en la fecha y hora establecida en la pagina de
Colombia Compra Eficiente - SECOP 1.

Dentro del dia habil siguiente a la publicacién del informe de
evaluacion.

Dentro del dia habil siguiente a la fecha de Subsanacion

Dentro del dia habil siguiente la fecha de publicacion del informe
de resultados de evaluacién de las propuestas, dichas solicitudes
deberan formularse por escrito en la pagina de Colombia Compra
Eficiente - SECOP |I.

Los documentos subsanables deberan presentarse hasta dentro
de los términos fijados por la entidad, para la subsanacién de
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documentos. Los documentos que se presenten con posterioridad

al término sefialado no seran tenidos en cuenta.

al dia siguiente al plazo otorgado a los proponentes para

presentar observaciones a la evaluacion o en su defecto lo que

determine el cronograma en el Secop II.

Al dia siguiente de la suscripcion del contrato y/o aceptacion de la

LEGALIZACION DE CONTRATO oferta o en su defecto lo que determine el cronograma en el
Secop |l

ACEPTACION DE OFERTA Y/O
DECLARATORIA DESIERTO

Nota: De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, el municipio de PUERTO RONDON podra prorrogar
esta fecha antes de su vencimiento en caso de que lo estime conveniente. Cualquier modificacion a las fechas
contenidas en esta cronologia se efectuara y comunicara a los oferentes, mediante adenda suscrito por el alcalde
Municipal de PUERTO RONDON.

1.8.REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto es,
cumpliendo el contenido de la invitacién y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que
pretenda hacer valer en el proceso.

La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacion. Si
no es asi solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los
documentos e informacion subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es
de un (1) dia habil. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta
econémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las
aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y
revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitaciéon. Si la
segunda propuesta tampoco cumple se repetiré el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan
el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacién o al Proponente, y no los haya exigido durante el proceso de evaluacion, podra requerir al Proponente,
otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtié su omision, con el
fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia hébil.
En los procesos adelantados en el SECOP Il las subsanaciones, explicaciones y aclaraciones se presentaran por
cualquier medio: (i) en fisico, entre las horas de atencion al publico o (ii) por correo electronico hasta las 11:59 p.
m. del dia establecido en el Cronograma. Los adelantados en el SECOP |l se subsanaran a través de mensajes
de datos en la forma prevista en la plataforma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los necesarios para
acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los
Proponentes desde la presentacion de la oferta.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y
conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

1.9.INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el Proponente. Para esto,
puede acudir a las autoridades, personas, empresas, entidades respectivas o documentos necesarios.
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Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente y la verificada por la Entidad, la
informacion que se pretende demostrar se entendera como no acreditada.

La Entidad remitira copias a las autoridades competentes cuando la informacién aportada tenga inconsistencias
sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y
rechazara la oferta.

Entregar informacién inexacta sera causal de rechazo de la propuesta.
1.10. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contratacion y, por tanto, no seran objeto de evaluacion, ni ser
adjudicatarios de la invitacién, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de
Interés que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion publica, de acuerdo con las causales o
circunstancias previstas en la Constitucion o en la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizados los estudios y disefios de la obra cuyo Proceso de
Contratacion se va a contratar.

1.11. CAUSALES DE RECHAZO
Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccion en cualquiera de sus etapas, por las siguientes causales:

a) Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion para contratar.

b) Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte en
mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.

c) Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin de
responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

d) Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la situacion
descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

e) Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito habilitante o
aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la numeral 1.7.

f)  Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los términos
del numeral No 1.8.

g) Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 1.9 de esta invitacion.

h) Que la propuesta econdémica no se aporte firmada

i) Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el de sus integrantes,
tratandose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato.

j) Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el Presupuesto Oficial estimado
del Proceso de Contratacion.

k) Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los requisitos
habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta y no estén convalidadas en la forma indicada en el numeral
3.1. de la invitacion, sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 1.7.

[) Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las especificaciones, el
detalle, las unidades o cantidades sefialadas en el Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo exigido por la
Entidad.

m) No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.
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n) Superar el valor unitario de alguno o algunos de los siguientes items ofrecidos con respecto al valor fijado para
cada item del presupuesto oficial

0) Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

p) Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos.

q) Presentar la oferta extemporaneamente

r) No presentar oferta economica

s) Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en la
seccion. 5.1.3.

t) Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitacion

u) Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no acredita la condicion de
Mipyme y, en consecuencia, no diligencia el Formato— Acreditacion de Mipyme y los soportes requeridos en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o
sustituya, y no subsana la entrega de estos documentos, en los términos del numeral 1.6. En caso de que la
acreditacion de Mipyme se pruebe mediante la presentacién del RUP, procedera el rechazo de la oferta cuando
el Proponente no aporta el RUP vigente y en firme al momento de su presentacion y, ademas, no subsana su
entrega o no allega el Formato — Acreditacion de Mipyme, ni los soportes requeridos en los términos descritos.

v) Cuando el RUT no cuente con las mismas actividades que estén inscritas en el certificado de existencia y
representacion legal o matricula mercantil.

w) Que el proponente no cumpla con la condicién de ser MiPymes o contar con domicilio diferente al de la
limitacion; en caso que la convocatoria se haya limitado a MiPymes.

X) Las demas previstas en la ley.

Nota: Se entendera por extemporanea la entrega de la propuesta, cuando esta no sea entregada antes o0 a la hora
en Secop Il indicada en el cronograma para realizar el acto de cierre y apertura de propuesta en la hora que se
establece en la presente invitacion.

1.12. DECLARATORIA DE DESIERTA:
El MUNICIPIO DE PUERTO RONDON declarara desierto el presente proceso, en los siguientes eventos:

‘a) Cuando no se reciban ofertas dentro del término establecido en el cronograma de la invitacion publica.

b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones estipuladas en la presente INVITACION PUBLICA.

c) O en general cuando existan motivos que impidan la seleccion objetiva del contratista, mediante
comunicacion motivada que se publicara en el SECOP II. Si hubiere proponentes, el término para presentar
el recurso de reposicién correra desde la notificacion del acto correspondiente.

1.13. LIMITACION A MIPYME:

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, ARTICULO
2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Numeral 3 que establece: “La invitacion se
publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su contenido y
formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del
plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para
formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.” la
Alcaldia Municipal de Puerto Rondén, Arauca, informa que el presente proceso de selecciéon podra adelantarse
Unicamente con Mipyme, siempre que se den los supuestos determinados por el mencionado Decreto 1082 en su
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme.

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
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de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
Ameérica (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.”

Por tratarse de un objeto contractual a desarrollar en el municipio de Puerto Rondon, el mismo considera pertinente
la limitacion territorial, por lo cual, en caso de limitarse, lo sera a Mipyme domiciliadas en el Municipio de Puerto
Rondon, teniendo en cuenta lo dispuesto al respecto por el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. del
Decreto 1082 de 2015, el cual reza: “De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007,
las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo.”

La manifestacion para limitacién a Mipyme se debera realizar de acuerdo a lo preceptuado por el Decreto 1082 de
2015 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.

“La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2 Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal expedido
por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberéan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFQ 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
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conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista
en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. (...)".

POR LO QUE SE INFORMA QUE LA PRESENTE CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A

MIPYMES TERRITORIALES CONFORME EL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

CAPITULO I
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO:

2.1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION (Numeral
1 Art. 2.2.1.2.1.5.1 de la Ley 1082 de 2015, subseccion modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021).

La Alcaldia Municipal de Puerto Rondén, en cumplimiento de las funciones constitucionales y legales que le
corresponden como entidad territorial, requiere garantizar las condiciones materiales y operativas necesarias para
el adecuado funcionamiento de sus diferentes dependencias y la prestacion eficiente de los servicios a cargo de
la administraciéon municipal.

En desarrollo de las actividades administrativas, misionales y de apoyo que se adelantan diariamente, las
dependencias de la Administracion Municipal requieren disponer de manera oportuna de papeleria, utiles de oficina
y elementos de cafeteria, necesarios para la elaboracién, tramite, organizacion y conservacion de documentos,
atencion de usuarios, desarrollo de reuniones y jornadas de trabajo, asi como para las actividades ordinarias de
funcionamiento institucional.

La disponibilidad permanente de estos elementos contribuye al adecuado desarrollo de los procesos
administrativos, facilita la atencién a la comunidad y permite mantener las condiciones basicas requeridas para el
funcionamiento de las oficinas y espacios de atencién de la Alcaldia Municipal. La ausencia o insuficiencia de estos
bienes podria generar dificultades en el desarrollo de las actividades propias de las dependencias, afectar la
continuidad de los procesos administrativos y limitar la adecuada atencién de las necesidades institucionales y de
la ciudadania.

En consecuencia, se hace necesario adelantar un proceso de contratacién cuyo objeto sea la adquisicion y
suministro de papeleria, Utiles de oficina y elementos de cafeteria destinados al funcionamiento de las diferentes
dependencias de la Alcaldia Municipal de Puerto Rondén, de acuerdo con las necesidades institucionales y las
cantidades requeridas durante la vigencia correspondiente.

La adquisicién permitira contar con los bienes necesarios de manera oportuna, contribuyendo al cumplimiento de
las funciones administrativas y misionales de la entidad, bajo criterios de eficiencia, economia y adecuada
utilizacion de los recursos publicos.

2.2 CONDICIONES TECNIQAS EXIGIDAS (NUMERAL 3 DEL ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. DEL DECRETO 1082
DEL 2015, SUBSECCION MODIFICADA POR EL ART. 2 DEL DECRETO 1860 DE 2021).

Las condiciones técnicas se establecen en los estudios previos e invitacion publica de conformidad a las
necesidades planteadas por la entidad, en dichos documentos se especifican con exactitud cada uno de los
requerimientos necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

El contratista, debera desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con los items, actividad, descripcion, ficha
técnica, unidades y cantidades para el correcto cumplimiento del objeto contractual. El proponente debera
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manifestar de manera expresa, dentro de la descripcion detallada de los bienes y servicios que ofrece, que cumplira
con las especificaciones técnicas, las caracteristicas y obligaciones indicadas en el presente capitulo para la
ejecucion del objeto de la presente contratacién. Para el cumplimiento del presente proceso, se debe tener en
cuenta las condiciones técnicas exigidas, las cuales se encuentra en el documento de Especificaciones técnicas
anexas al proceso, y seran publicas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente Secop II.

NOTA: El contratista podra mejorar las condiciones técnicas o modificar condiciones siempre que no desmejoren
las contenidas en la presente ficha técnica. Para el efecto el contratista debera contar con previa aprobacion escrita
del supervisor.

PRESUPUESTO OFICIAL: El Valor estimado del Contrato corresponde a: TREINTA Y CUATRO MILLONES

DE PESOS M/CTE ($34.000.000).

e AR A — > OBIER
OBJETO: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA. OTILES DE OFICINA
Y CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO
RONDON. DEPARTAMENTO DE ARAUCA. :
e Ot S28
RONEN
ALCALDIA MUNICIPAL
1 ITEM 1: ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA :
1 Resma papel tamano CARTA CAJA 20 > 36229000} S 7.245.800.00
12 Carpeta blanca desacificada UND 400 S 18.200.00| $ 7.280.000.00
1.3 Cajas de archivos UND 50 S 24200001 S 1.210.000.00
1.4 Frasco tinta negra impresoras EPSON UNID 1 S 196.000.00 196.000.00
1.5 Frasco tinta cyan impresoras EPSON UND 1 S 196.000.00 196.000.00
1.6 Frasco tinta amarilla impresoras EPSCN UND 1 > 196.000.00| S 196.000.00
e i 5 Frasco tinta magenta impresoras EPSON UND 1 > 196.000.00} S 196.000.00
1.8 Frasco tinta Canon GI-16 Original negra UND 8 5 240.00000] S 1.920.000.00
1.9 |Frasco tinta Canon GI-16 Original Cyan UND 4 5 240.00000] S 960.000.00
1.10 [Frasco tinta Canon GI-16 Original Magenta UND 4 S 240.00000] S 960.000.00
1.11_|Frasco tinta Canon GI-16 Original Amarillo UND 4 S 240.00000] S 960.000.00
1.12 |Ganchos clips plasticos colores CAJA 7 S 14.000.00 | € 98.000.00
1.13 |Boligrafo esfero color Negro CAJA 12 s 22.100001] S 265.200.00
1.14 |Lapiz grafito color Negro CAJA 10 > 19.800.00 | S 198.000.00
1,15 |Banderitas acdhesivas plasticas PAQUETE 10 S 11.80000 | S 119.000,00
TOTAL ITEM 1 $ 22.000.000,00
2 ITEM 2: ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA
2.1 Detergente en Polvo KILO 64 S 14.600.00] S 934.400.00
2.2 |Blangueador GALON 30 $ 23.000.00] S 590.000.00
2.3 |Limpiador — Desinfectante GALON 30 3 30.000.00| S 900.000.00
24 Limpiador de vidrios GALON 10 5 43.040.00] S 430.400.00
2.5 |Bolsas de basura ROLLO 60 5 20.500.00| S 1.230.000.00
2.6 |Trapero UND 6 S 29.200.00] S 175.200.00
2.7 |Escoba UND 6 S 20.000.00] S 120.000.00
2.8 [Azucar x 1 kilo KILO 69 S 9.200.001 S 634.800.00
29 |[Cafe x 1 kilo KILO 69 S 83.800.00( $ 5.782.200.00
2.10 |vasos Desechables x 50 unidades PAQUETE 40 S 3.900.00] S 156.000.00
2.11_|Jabon en barra Azul CAJA 2 $ 218.000.00] S 436.000.00
2.12 [Balde Plastico 12 1t UND 5] > 26.000.00] S 155.000.00
2.13 |Toallas de Papel para Manos UND 11 > 23.000.00| S 253.000.00
2.14 |Toalla multiuso adsorbente PAQUETE 12 $ 8.500,00] S 102.000.00
TOTAL ITEM 2 E 12.000.000.00
VALOR TOTAL DEL PROYECTO | $ 34.000.000,00
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Justificacion del Valor:

De conformidad con el presupuesto oficial del proyecto, elaborado por la SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y SOCIAL, el valor estimado fue determinado con base en una certificacion de precios, la cual se
encuentra debidamente sustentada mediante un estudio de mercado. Dicho estudio se efectu6 a través de la
solicitud de cotizaciones a personas juridicas que prestan servicios de naturaleza similar en el municipio de Puerto
Rondon y su area de influencia.

Para la determinacién de los valores unitarios, se requirieron cotizaciones a tres (03) oferentes idoneos,
procediendo posteriormente al calculo del valor promedio mediante la aplicacion de la media aritmética. En este
analisis se consideraron los costos adicionales asociados, tales como impuestos, logistica y demas gastos
inherentes, con el propésito de definir de manera objetiva el factor precio del proyecto:

D B R ———
i
OBJETO: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, OTILES DE OFICINA Y CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDiA MUNICIPAL DE PUERTO RONDON, DEPARTAMENTO DE
ARAUCA.
COT¥ CIONES Ro“ N
e eaias
VANGUARDIAS PUBLICAS VALOR
FUNCOSOCIAL INNOY,
TTEM DESCRIPCION I"‘D’“lml__—a'g&___ | | '3 | PRECIO TOTAL
YR UNIT VRTOTAL | VRUNIT | VRTOTAL | VYRUNIT | VRTOTAL | PROMEDIO
1 ITEM 1. ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OTILES DE OFICINA
17 |Resmapapeltamafo CARTA TAA ] 20 | 5 36242000 [ 7.24840000] § 35240000 | $  7.045.000,00] 3 37205000 | §__ 7.441000,00] § 362290,00] § 7 245.500,00
12 |Catpeta blanca desaciicada WD | 400 | 3 200,00 | §  7280.00000] § 1720000 | §  5.680.000.00] § 1320000 | §___ 7.660000,00| $  15.200.00] § 7.250.000,00
13 |Cajas de aichivos UNO | S0 | ¢ 2420000 |§  121000000] § 2320000 | $ _ 1160.000.00] § 2520000 | § 126000000 § 24.200,00] § 1210,000,00
14 |Frascotinta negraimpresoras EPSON LINID 1 $ 183.00000 | ¢ 183.000,00] $ 13300000 | ¢ 133.000.00| ¢ 200.00000 | $ 200.00000| $ 196.000,00] ¢ 136.000.00
15 TFrasootinta yan mpresoras EPSON | UMD | 1| 3 169.000.00 | ¢ 189.000,00] § 199.000,00 | § __ 195.000.00] $ 20000000 | 200.000,00] § 196.000,00] § 136.000,00
15 TFrasco tnts amarillampresorasEPSON | UND | 1| § 183.000.00 | § _ 189.000,00] § 13300000 | § _ 193000,00] $ 20000000 | ¢ 200.000,00] $ 196.000.00] § 136.000.00
17 |FrascotimamagentsimpresorssEPSON| UND | 1 | § 18900000 |$ 18900000 § 19900000 |¢  199.00000| $ 20000000 [$  20000000($ 13600000 § 196.000,00
T8 [Fraseotota Conon G- Dignainega | OO |8 [ 3 25000000 | §  Z00000000] § 23000000 | § _ 1840,00000] § 24000000 |$ _ 1520000,00] $ 240000,60] & 1570.600,00
T35 |FrssootowaCanonGi-¥ DiginalCyan | UND |4 | $250000,00 | ¥ 1000.000.00] § 23000000 | $ __ 320000,00] § 24000000 | ¢ 960000,00] $ 240,000,001 360.000,00
i |TisscotomCantn G vged UMD | ¢ | $25000000|s 1000.00000| ¢ 23000000 |  92000000| $ 24000000 (¢  960.000.00| ¢ 240.000.00 $ 960.000,00
it [Fraontma Canon 500N WO | 4 | $25000000|$ 1000.00000| § 23000000 [$¢  320000.00| $ 240.000.00 | ¢ 960.000,00] ¢ 240.00000 $ 960,000,00
T12_|Ganchos clips plasticos colores TAW | 7 |3 100000 |3 95.00000] § 1200000 |§ 8400000 3 1600000 % T2 000,00] §_W.000,00] § 55.000,00
113 |Bokigralo esfero color Negro TAJA | 2 |3 2230000 |8 26760000] § 2200000 | §  264.000,00] $ 2200000 | § ____ 264000,00]§ _ 22100,00] § 265.200,00
134 |Lipiz graiito color Negro CAA | 0 |3 165000 |3 1B6500.00] § 1980000 |§  1500000] 3 1375000 [ § 57.50000] 3 19.800,00] § 756.000,00
115 |Banderitas adhesivas plésticas p“'JE”U 0 | ¢ 1200000 ¢  12000000) ¢ 1220000 |¢  12200000($ TS0000 | 11500000 ¢ 1130000 $ 113.000.00
TOTAL TEM 1 $ 22.000.000,00
2 1EM 2: ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA
21 |Deteigente enPovo WO | 54 | § 5600003  998400,00] 3 1.60000 [§ _ 93440000] § 1360000 | ¢ B7040000[§ 1460000] § 334.400,00
22 |Blanqueador GALON| 30 | § 2300000 |$  630000,00] $ 2200000 | $  660.000,00| § 2400000 | ¢  72000000] 8 2300000] $ 530.000,00
23 |Limpiador - Desinfectants GALON| 30 | § 3000000 |3 900.000,00] § 3200000 | § 96000000 § 2300000 | § 840000003 30.000,00] § 500.000,00
2.4 |Limpiador de vidrios GALON| 0 | 4300000 |3 430000,00] § 4212000 |5 421200,00] §_44.00000 [ 440000.00( § 43040.00] § 330.400.00
25 |Bolsas de baswa FOLLD | B0 | § B50000 s 1770.00000] § 2050000 | $  1230.000,00] § 2150000 | § 123000000 § _20500,00] § 7230.000,00
2.6 [Trapero OND |5 | 3 2690000 |§  17340000] § 2530000 | § 17340000 § 23800,00 | § T76.60000] § 23.200.00] § 175.200.00
2.7 |Esooba UND | 5 | § 150000  717.000,00 | 3 2000000 ] § 12000000 | § 2050000 | § 12300000 | § 20.00000 | § 120.000,00
28 |Azucars THio WO | 89 | § 540000 | §  BaGE0000] 3 9520000 | § 53480000 | § 900000 | § 62100000 | §_ 920000 | § £34.500.00
29 [Coléxilio YO | 65 |3 8300000 § 572700000 | § 7360000 | § 545240000 | § 0660000 | §_ 6127.200,00 | § 8380000 | § 5 762.200,00
210 [VasosDesechables wS0umdades  |PADUETH 40 | § 380000 | § 15200000 | § 400000 | §  %0000,00 | ¢ 390000 | § _ 156.00000 | $ 330000 § 756.000,00
211 [Jsbon enbara Azdl CAA |2 | 3 21200000 | §  424.000,00 | § 22200000 | § _ 494.000.00 | § 22000000 | §___ 440.000,00 | $ 215.000.00 | & 436.000,00
212 |Balde Plastico 2k OND |6 |3 2500000 3 5000000 | § 30.00000 | §  1B0.000.00 | 8 2300000 | § 15600000 | $ 26000,00 | § 155.000,00
213 |Tosllas de Papel paraMancs OND | W |3 2500000 | 3 27500000 | $ 2300000 | 3 25300000 | § 2100000 | 3 23100000 | $ 2300000 | § 753.000.00
214 |Toallamultiuso adsorbente p“QE‘-‘ET 1 | s 820000|¢  9840000| § 830000 |$  1680000| ¢ 540000 | ¢ 0080000 ¢  850000| § 102 000,00
TOTALITEM 2 3 12.000.000.00
VALOR TOTAL DEL PROVECTO $  34.000.000.00
VALOR TOTAL COTIZACIONES ['$ 34.132.300.00 | [ ¢ 32.922.000,00 [$ 3494570000 | s 34.000.000,00

Los valores unitarios definidos, junto con las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a adquirir, se
encuentran debidamente descritos en el documento anexo denominado “ESPECIFICACIONES TECNICAS”, y los
valores unitarios definidos, correspondiente al estudio de mercado se encuentra debidamente descrito en el
documento anexo denominado “ESTUDIO DE MERCADO”.

2.3 OBLIGACIONES:
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2.3.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
2.3.3.1 Obligaciones del contratista:
El contratista se compromete a:

a. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el gobierno nacional y
municipal, y demas disposiciones pertinentes.

b. Dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las
instrucciones para su legalizacién, debera constituir las garantias pactadas en el contrato.

c. Ejecutar cada uno de los items cumpliendo con el objeto de bienes y/o servicios en la forma y tiempo pactado,
de acuerdo con el documento Regla y la propuesta presentada por el proponente favorecido, en la forma,
precio y tiempos pactados.

d. Garantizar la calidad del bien y/o servicio, cuando el objeto del contrato que se origine sean rechazados por L 4
su mala calidad comprobada durante su recepcién, el Municipio segun criterio técnico debidamente
soportado con pruebas documentales, podra solicitar el cambio al contratista, quien lo debera efectuar de
inmediato.

e. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que se incurra para la ejecucién del contrato. — Disponer
del personal profesional o técnico idéneo para desarrollar cada una de las actividades que involucra el
contrato.

f. Garantizar que todos los empleados y trabajadores contratados para la ejecucién del proyecto deben estar
vinculados por parte del contratista como empleador al régimen contributivo de seguridad social integral —
El contratista debera suministrar todos los insumos necesarios para la ejecucién del contrato conforme al
objeto contractual.

g. Presentar informes consolidados de avance de actividades y todos los que le sean requeridos por la
supervision del contrato. Los informes consolidados seran el soporte valido para el tramite de actas
parciales si a ello hubiere lugar.

h. Observar los requerimientos realizados por el supervisor/interventor durante el desarrollo del contrato y de
manera general, obraran con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

i. Informar oportunamente al Interventor y/o supervisor sobre cualquier obstaculo o dificultad que se presente
en la ejecucion del contrato. Mantener reserva profesional sobre la informacidén que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato que resulte del presente proceso.

J. Realizar reuniones periddicas con el supervisor con el fin de canalizar diferentes aspectos técnicos y
administrativos relacionados con el proyecto si las hubiere. A4

k. Levantar acta de las reuniones realizadas.

. Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con la Ley 100 de 1993, Decretos
reglamentarios y demas leyes concordantes. Exigir a sus trabajadores una vez finalizado el contrato paz y
salvo por conceptos salariales y prestacionales si a ello hubiere lugar.

m. Obrar con lealtad en las etapas contractuales y post contractuales respectivamente.

n. Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero
del contrato.

o.No incurrir en situaciones de conflicto de interés o que afectan la integralidad del Municipio.contrato el
contratista se obliga a desarrollar los siguientes items conforme a las especificaciones técnicas.

—
N

2.3.3.2 Obligaciones del Municipio: El municipio se compromete para con el contratista a:

a) Pagar el valor del presente contrato.

b) Solicitar al CONTRATISTA los informes, trabajos que se requieran en desarrollo del objeto del
contrato.

c) Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contractual.

d) Adoptar las medidas necesarias para mantener las condiciones econémicas existentes al momentode
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contratar.

e) A establecer de ser necesario, el programa de ejecucion.
f)  Supervisar el desarrollo del objeto de este contrato.

2.4 PLAZO DE EJECUCION: El plazo total de ejecucién del posible contrato sera de QUINCE (15) DIAS, contados
a partir de la firma del acta de inicio. Si durante la ejecucion se presentan situaciones no previstas, ajenas al
control del contratista, que alteren el proceso normal de la ejecucion, este podra comunicar tales hechos por
escrito a través del supervisor del contrato y solicitar con base en ello prérroga del plazo. El Municipio previo
concepto del supervisor y después de estudiadas las situaciones no previstas y las causas que las originan,
podra conceder la prérroga del plazo, En tal caso se suscribirdn las clausulas modificatorias y se ampliara la
garantia, en todo caso no se podra superar el 31 de diciembre de 2026.

2.5 FORMA DE PAGO:

Las obligaciones que resulten de la presente contratacion seran canceladas por el municipio con cargo al
Certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la secretaria de General y de Gobierno.

El Municipio de Puerto Rondon, cancelara al contratista el valor del contrato en un cien (100%) por ciento,
mediante presentacion del acta de recibo final de ejecucién de actividades y suscripcion del acta de liquidacion
del contrato, y su correspondiente aprobacion a satisfaccion del supervisor designado por el Municipio, previa
presentacion de un informe que dé cuenta del servicio prestado, con registro fotografico y soportes, junto con el
recibo a satisfaccion del mismo por parte del supervisor, informe del supervisor debidamente firmado, acta final
firmada y la acreditacién de los pagos correspondientes por seguridad social; en los siguientes términos.

ANTICIPO: NO APLICA
DOCUMENTOS REQUERIDOS:

- Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato.
- Cuenta de cobro o factura.

- Entrada al almacén firmada por la almacenista.

- Certificacion del supervisor del cumplimiento del objeto contratado.

- Informe del Supervisor.

- Acta de recibo final.

- Acta de liquidacién del contrato.

- Pago de aportes al sistema integral de salud y parafiscales.

PARAGRAFO PRIMERO. Para el pago el Contratista deberd acreditar el cumplimiento de sus obligaciones
parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, segun
corresponda, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al
periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993,
Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que la
informacion contenida en las declaraciones de autoliquidacion de aportes al sistema y en particular la relativa a los
afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacién es correcta y que no se encuentra en mora por
concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato podra solicitar en el momento que
estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pension ARP y
Parafiscales.

PARAGRAFO SEGUNDO. SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los pagos a
los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion
de la factura y/o cuenta de cobro, ademas de la entrega del bien, junto con los demas requisitos, entre ellos pagos
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de seguridad social, acta de recibo, constancia de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, informe
del contratista, acta de liquidacion, planillas con enfoque diferencial y soportes fotograficos, etc.

El valor del contrato incluye todos los gastos directos o indirectos que debe sufragar el contratista para el
cumplimiento del objeto contractual.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: La ejecucion del contrato y prestacion del servicio se desarrollara en
el MUNICIPIO DE PUERTO RONDON, ARAUCA, o donde la necesidad del servicio lo requiera, previa
coordinacién con el supervisor designado por parte de la administracion Municipal.

2.6 LUGAR DE CONSULTA DE LAS CONDICIONES GENERALES PARA PARTICIPAR.

La informacién general del proceso de seleccion estara a disposicion para consulta en la pagina del SECOP i
www.colombiacompra.gov.co, en el link del proceso.

: CAPITULO il
ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3.1.PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

La propuesta debe diligenciarse, hasta la fecha y hora indicada en el cronograma, a través de la plataforma SECOP
1, cualquier observacion que presente las personas naturales y juridicas sobre la presente invitacién sera atendida
a traves del modulo de mensajes u observaciones en la plataforma SECOP I

La presentacion de propuesta debera ser presentada al Municipio de Puerto Rondén, a través de la plataforma
SECORP |l de la siguiente manera:

a) En el orden indicado los documentos sefialados en los documentos de la propuesta de la presente invitacion en
archivo digital formato PDF. Si uno de los numerales no le aplica, debera en una hoja blanca indicar el nimero de
requisito con la expresion "NO APLICA".

Nota: Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los términos
y condiciones establecidos en el "Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II" o en el documento
que Colombia Compra Eficiente determine para ello. Puede consultarlo en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii]. Para lo cual la entidad dispondra del
siguiente correo electrénico juridica@puertorondon-arauca.gov.co.

3.2.CIERRE DEL PROCESOS Y APERTURA DE OFERTAS:

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a la fecha y
hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP |l no permitira el recibo de mas
propuestas por excederse del tiempo sefialado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la lista de oferentes.
Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarlas. La Entidad dara a
conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacién haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”, para
que sean visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo
previsto para ello en la invitacion. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al
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SECOP Il, para asegurar la efectiva transmision de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y
Condiciones de Uso del SECORP II.

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP I, que haya sido confirmada por la Agencia Nacional
de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de indisponibilidad, la Entidad podra
recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP II” 0 en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. Puede consultarlo en el
siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

3.3.INFORME DE EVALUACION

La Entidad evaluara la oferta de menor precio y verificard que cumpla las condiciones minimas de la invitacion. Si
no cumple solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los
documentos e informacion subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es
de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el requerimiento. No obstante, los Proponentes no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar la oferta econdémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones.
Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la
Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los
requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior,
continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacién o al Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, requerira al Proponente,
otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtié su omisién, con el
fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil
siguiente al dia que se hizo el requerimiento

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la invitacion, la Entidad
publicara el informe de evaluacion en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se indicara, entre otros
aspectos, cual oferente ofrecié el menor precio y cumplié con los requisitos de la invitacion.

El informe de evaluacion permanecera publicado en el SECOP Il a disposicién de los interesados por un término
no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes podran hacer las observaciones que consideren
procedentes. Al finalizar el término de traslado, la entidad contestara las observaciones, y en caso de que sea
necesario modificara la evaluacion y publicara un informe de evaluacion ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y
conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

3.4.ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad Estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitacion.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con
base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

En la aceptacion de la oferta, la Entidad debe informar al Contratista el cargo del supervisor o interventor del
contrato.
CAPITULO IV :
REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION
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4. CRITERIOS PARA PARTICIPAR Y DE EVALUACION:

La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefalado en el Cronograma de la invitacion, de
acuerdo con los soportes documentales que acomparan la propuesta.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacién, por lo tanto, si la
propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario se evaluara como “no
cumple”.

FACTOR CRITERIO
Capacidad Juridica Cumple / No cumple
Idoneidad Cumple / No cumple
Experiencia Cumple / No cumple

4.1. GENERALIDADES

A. Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos habilitantes,
segun lo sefialado en la invitacion.
B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de los

integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizara de acuerdo
con las reglas de la invitacion.

C. Cuando la Entidad exija el requisito habilitante de capacidad financiera, los Proponentes deben diligenciar
el Formato 4 Capacidad Financiera con los soportes que ahi se definen.

4.2. REQUISITOS HABILITANTES:

Podran participar en esta contratacion todas las personas naturales mayores de edad plenamente capaces, cuya
actividad u objeto social les permita ejecutar el contrato y que cumplan con la capacidad juridica y los requisitos
para participar, que a continuacién se indican. .

4.2.1 CAPACIDAD JURIDICA:

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y cuando
cumplan los requisitos exigidos en la invitacién:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas nacionales o
extranjeras.
B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacién previstas en el

articulo 7 de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifique, sustituya o complemente.
Los Proponentes deben:

A Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

B. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, Conflicto de Interés o
prohibicién para contratar previstas en la Constitucion y en la ley y en el numeral 1.14 de la invitacion.

D. No estar reportado en el ultimo Boletin de responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria

General de la Republica. Esta disposicion aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente Plural con
domicilio en Colombia. Tratandose de Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan
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declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia y que no tienen sanciones
vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estad.

La Entidad consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos, al igual que los
Antecedentes Fiscales, acorde con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, los Antecedentes Disciplinarios segun el
articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional
— Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 —Cdédigo Nacional de
Seguridad y Convivencia- o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen.

PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

> Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

> Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.

» En caso de ser persona natural comerciante debe adjuntar el registro mercantil con una fecha de
expedicidén no superior a treinta (30) dias; cuya actividad se relacione con el contrato a celebrarse

> Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

|.Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente,

en el que se verificara:
a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la originalmente
contenida en la invitacién.
b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso de
Contratacion.
c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sera inferior a la del
plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del
cierre del Proceso de Contrataciéon. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer esta duracion la originalmente contenida en la invitacion.
d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano
social competente respectivo para cada caso.
e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
f  Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia
(contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con
los articulos 471y 474 del Cédigo de Comercio.

I|.Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste si es abierta o
cerrada.
l1l.Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.
En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia
no es una persona juridica diferente a la Matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta ultima.
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Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en
Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o apoderado,
mediante la presentacion del certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicién maximo de
30 dias antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la originalmente contenida en la invitacién. Cuando el representante legal de la sucursal
tenga restricciones para contraer obligaciones, debera adjuntar autorizacion suficiente del 6rgano competente
social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién
suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado por la Entidad, determinara la falta de capacidad
juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia
y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en |a invitacion, en
los que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:
a) Nombre o razén social completa.
b) Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica.
c) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de
Contratacién.
d) Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica, en
la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma o aportando la autorizacién o documento correspondiente del 6rgano social competente respectivo
para cada caso.
e) Tipo, numero y fecha del documento de constitucion o creacion.
f)  Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.
g) Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la
evaluacion, este plazo serad contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer esta duracién la
originalmente contenida en la invitacion.
h) Fotocopia del documento de identificacién del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y
representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar una declaracién
juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste
que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en este numeral: (i) la informacién requerida
en el presente literal y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectia
la declaracion, asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Las Entidades Estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

Acto de creacion de la Entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia y
representacion legal (este ultimo no mayor a treinta 30 dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacién) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, o6rganos de
direccion, regimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del acto de creacion la originalmente
contenida en la invitacién

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion
legal, deberan allegar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que
demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

e Fecha de expedicién del documento equivalente que acredite su existencia, con una expedicion no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse
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la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del documento
equivalente que acredite su experiencia la originalmente contenida en la invitacion.

° Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del proceso.

° La duracion debera ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) afio mas. Para efectos
de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendré como referencia la originalmente contenida en la invitacion.

o Para efectos de la invitacion, el plazo de ejecucion del contrato sera el indicado en el numeral “1.1 Objeto,
presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.
° Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera

acreditar autorizacion suficiente del 6rgano social para contraer obligaciones en nombre de la sociedad o de la
Entidad.

° La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por
la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta y, por tanto, su rechazo.
° El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo.

PROPONENTES PLURALES
El documento de conformacion de Proponentes Plurales debe:

A Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Union Temporal o en
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el Proponente Plural. En
caso de que no exista precision sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracién. Los Proponentes deben
incluir como minimo la informacién requerida en el Formato 2 — Conformacién de Proponente Plural. Los
Proponentes podran incluir informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del Proceso
de Contratacion.

B. Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este ultimo en caso de
considerarlo conveniente, cuya intervencién deberd quedar definida en el Formato 2 — Conformacién de
Proponente Plural, de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacién sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacién de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el
acta de terminacién y la liquidacion o cualquier otra acta o documento.

C. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en caso de que se haya
nombrado, del suplente del Proponente Plural.
D. El Proponente Plural debe sefialar expresamente cuél es el porcentaje de participacion de cada uno de

sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.

E. En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo
de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes de los integrantes
del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién. Cualquier modificacién en los
porcentajes de los integrantes seré ineficaz y, por tanto, carecera de efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el caso de que del
integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

a) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta debe ser suscrita por el Representante Legal, diligenciarse siguiendo el formato del Anexo No. 1, con los
demas documentos determinados como requisitos de participacion. El representante legal para formular la
propuesta o para suscribir el respectivo contrato, debera anexar copia de la autorizacién del érgano social
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competente en virtud del cual se le faculta para representar la propuesta y suscribir el contrato en la cuantia que
resultare, siempre que las sefialadas en la escritura de constitucién sean inferiores al presupuesto oficial sefialado.

b) FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA Y LIBRETA MILITAR DEL PROPONENTE O
REPRESENTANTE LEGAL O DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su cédula de ciudadania. Las personas naturales
extranjeras, deberan presentar copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, presentaran
copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente. En caso de personas juridicas,
se aportara copia de la ceédula de ciudadania del representante legal y en el evento de consorcio, unién temporal
0 promesa de sociedad futura, copia de la cédula de ciudadania del representante legal de cada uno de los
integrantes que lo conforman.

En aplicacion del Decreto 977 de junio 07 de 2018 el Municipio procedera a realizar la verificacién de la situacion
militar en verificada en el link https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, del representante
legal del oferente y en el evento de consorcios o uniones temporales de los miembros que los integran.

Nota: En aplicabilidad del articulo 11 de la Ley 1861 del 04 de agosto de 2017 los hombres mayores de cincuenta
(50) afios, no estan obligados a definir su situacién militar.

c) DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL O PROMESA DE
SOCIEDAD.

Cuando la participacion sea a través de alguna de estas tres modalidades, indicando el porcentaje de participacion
de cada uno de los integrantes del consorcio, Unién temporal o Promesa de Sociedad.

d) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO MERCANTIL.

Si el oferente es una persona juridica nacional, debera comprobar su existencia y representacion legal segun el
caso, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio: cuando se trate de personas juridicas extranjeras,
que no tengan establecida sucursal en Colombia, deber4 comprobar su existencia y representacion legal de
conformidad con las normas de su pais de origen.

El certificado debera contener la siguiente informacion:

e Fecha de expediciéon no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha limite de entrega de las
ofertas.

* Elobjeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente convocatoria.
La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha limite de entrega de las ofertas, no seréa inferior al
plazo establecido para el contrato y un (1) afio mas.

Cuando se trate de personas naturales se debera:

a) Presentar certificado de matricula como persona natural ante la Camara de Comercio, con fecha de expedicion
igual o inferior a treinta (30) dias anterior a la fecha de presentacion de la propuesta. Y ademas debera tener como
minimo un (1) afio de antigiiedad de inscripcion en la respectiva camara de comercio.

b) Tener renovada la matricula para el afio 2026.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, debera comprobar
su existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio debiendo cumplir con
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los requisitos previstos anteriormente. Si el Consorcio o la Union Temporal lo conforman personas naturales
deberan igualmente cumplir con los requisitos expuestos, y anexas el certificado de matricula de persona natural
expedido por la cadmara de comercio.

e) AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA U ORGANO SOCIAL COMPETENTE.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de
la misma, debera adjuntar el documento de Autorizacion Expresa del Organo Social competente, en el cual conste
que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto total de la presente
convocatoria. La misma exigencia aplica para Consorcios o Uniones Temporales integrados por personas juridicas.

En caso de que falte el acta de junta de socios, se podra requerir al contratista para su presentacion y se aceptara
este documento, siempre que se encuentre debidamente registrado en el libro de actas y su fecha sea anterior a
la del cierre del proceso.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia (Apostille, Consularizacion).

Dicho certificado debera ser expedido con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario de la fecha de
cierre del proceso contractual.

f) CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

Acreditacion del pago de obligaciones con los sistemas de salud, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje (no
esencial).

Las personas juridicas deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados,
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley
o por el representante legal en caso contrario, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacion para que hubiere constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a seis meses anteriores
al cierre de la convocatoria (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y decreto 510 de 2003), Asimismo, debera allegar las
planillas Gnicas de pago de aportes a seguridad social integral (Salud, pension y riesgos profesionales) y
parafiscales de los ultimos 6 meses.

En caso de consorcios o uniones temporales conformado por personas juridicas o persona natural y juridica, cada
uno de sus miembros debera presentar dicha acreditacion y en el Ultimo evento el socio ficto.

En el caso de personas naturales, éstas deberan presentar una declaracion juramentada, donde se certifique el
pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacion familiar, ICBF y Sena, cuando a ello hubiere lugar, el cual no sera inferior a seis (6) meses
anteriores al cierre de la convocatoria. Cuando la persona natural proponente no tenga empleados a su cargo,
anexar fotocopia de las tres ultimas autoliquidaciones de aportes a salud y pensiones y la declaracion bajo
juramento de no tener personal vinculado por relacion laboral o prestacién de servicios.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberé presentar dicha declaracion. En
caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Se entiende que, al momento de legalizacion del contrato respectivo, la certificacion a que se refiere este numeral
debe estar vigente y el Gltimo pago efectuado a los sistemas de salud, ARP, pensiones y aportes parafiscales debe
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corresponder al ultimo mes que por ley le corresponda pagar. parafiscales, también bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

g) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, ANTECEDENTES JUDICIALES Y
MEDIDAS CORRECTIVAS, CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA
MENORES DE 18 ANOS, CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS —
REDAM.

El proponente persona natural, representante legal de las personas juridicas o cada uno de los integrantes de la
unién temporal o consorcio y el representante de estos, podran presentar la verificacién de antecedentes; 1)
judiciales, 2) fiscales, 3) disciplinarios, 4) medidas correctivas de la policia nacional, 5) certificado de inhabilidades
por delitos sexuales contra menores de 18 afios y 6) certificado de Del Registro De Deudores Alimentarios Morosos
— REDAM expedidos por la entidad competente.

h) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Del proponente persona natural, persona juridica o de los miembros del consorcio, unién Temporal o Promesa de
Sociedad.

i) DECLARACION JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN NINGUNA CAUSAL DE
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD.

consagradas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones legales y constitucionales sobre
la materia Proponente Persona natural, o representante legal proponente persona juridica.

j) COMPROMISO ANTICORRUPCION
Es una certificacién que debera suscribir el Representante Legal de la persona juridica que presenta la oferta, o
persona natural, donde manifieste que se compromete a no apoyar actos de corrupcion, para favorecerse en la
adjudicacion del contrato como tampoco durante la ejecucion de este.

k) PAZY SALVO MUNICIPAL 2026.
Los oferentes deberan apotar paz y salvo vigente.
4.2.2 IDONEIDAD TECNICA Y EXPERIENCIA REQUERIDA
IDONEIDAD

En atencion a la necesidad de la entidad y las funciones a desempeniar, se ha determinado que se debe contar
para acreditar la idoneidad del presente proceso, sea persona natural o juridica, lo siguiente:

El oferente persona natural o juridica, debera estar inscrito en la Camara de Comercio; asi mismo debera contener
en sus actividades Economicas y/o objeto social actividades que le permitan ejecutar el objeto del proceso.

EXPERIENCIA REQUERIDA

CONCEPTO REQUISITO
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Con el fin de garantizar la calidad de los bienes o servicios a contratar y evitar
incumplimientos en la ejecucion del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia con
tres (03) Contratos de compraventa con entidades publicas y/o privadas, tengan relacion al
fortalecimiento institucional, celebrados y ejecutados, que cumplan con los siguientes
requisitos:

EXPERIENCIA e Que al menos una de las actividades de los contratos acreditados, sea similar a la
de la presente contratacion.
e Que dos (02) de los contratos presentados para acreditar experiencia tengan
relacién con la presente contratacion.

Tal acreditacién sera avalada con la presentacion de los documentos que acrediten la
realizacion de contratos celebrados y ejecutados (Certificaciones o Acta de Liquidacion).

Nota aclaratoria: Los contratos aportados para acreditar la experiencia deberan ser diferentes e independientes
entre si: en consecuencia, no se aceptara la presentacion del mismo contrato para cumplir mas de una de las
condiciones o requisitos de experiencia exigidos en el presente proceso de seleccion.

Nota: Para el caso de experiencias privadas, adicional a la certificacion debera acompanarse del contrato y/o acta
de liquidacién y/o factura de venta (Con el lleno de los requisitos 617 del estatuto tributario, modificado por el
articulo 40 de la Ley 223 de 1995), estas deberan presentarse en papel membrete de la entidad publica o privada
que la expide, debidamente suscrita por el representante legal o funcionario competente, y debera indicar por lo
menos la siguiente informacién: nombre del contratante, nombre del contratista, objeto del contrato, fecha de inicio,
fecha de terminacién y cuantia.

Para cumplir con este requisito se deberéa adjuntar actas de entrega y/o liquidacion, o certificaciones de experiencia
expedidas por el contratante, a nombre del proponente o de alguno de sus integrantes en el caso de CONSOrcios o
uniones temporales, No se tendran en cuenta contratos en ejecucion.

La documentacién presentada para la acreditacion de la experiencia debera permitir en conjunto la verificacion de
la siguiente informacion:

Nombre o razén social del contratante
Nombre o razén social del contratista

Objeto del contrato

Fecha de iniciacién del contrato

Fecha de terminacién del contrato

Fecha de liquidacion

Valor del contrato

Estado del contrato (ejecutado y/o liquidado)
Certificacion suscrita por quien la expide.
Direccién y numero telefénico del contratante

i L e

En el evento de presentarse como Consorcio o Unién Temporal, el valor del contrato a considerar sera igual al
valor total facturado del contrato multiplicado por el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes,
para lo cual se debera anexar copia del documento consorcial 0 de unién temporal donde se pueda verificar el
porcentaje de participacién, en todo caso cada integrante del consorcio o unién temporal debe contar con
experiencia minima certificada del 50% del presupuesto oficial, la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el mismo. No podra
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acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se asocien entre si para
presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

NOTA: No se tendran en cuenta certificaciones, actas de liquidacién y/o terminacién con notas de incumplimiento
o retraso injustificado.

NOTA: No se admitira certificaciones donde no se permitan verificar la informacién requerida, no seran tenidos en
cuenta para la verificacion.

4.2.3

No se admiten Certificaciones de Subcontrataciones.

No se admiten auto certificaciones de actividades de ADQUISICION.

No se tendran en cuenta contratos en ejecucién (entiéndase en ejecucion hasta el acta de recibo final). No
se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como minimo la informacién solicitada
0 que presenten inconsistencias.

No se admiten certificaciones expedidas por personas naturales del régimen simplificado no declarantes.
No se admiten certificaciones de contratos sin copia de la factura de venta o documento equivalente para
el caso de ser entidades privadas.

PROPUESTA ECONOMICA

En el ANEXO CORRESPONDIENTE, el proponente debe indicar en pesos colombianos, el valor total de la
propuesta, el cual debe cubrir todos los costos en los que vaya a incurrir durante el desarrollo de la prestacién de
servicio y cumplir con las siguientes reglas:

v
v

v

El valor total de la propuesta debe cubrir todos los costos directos e indirectos derivados del contrato.
Debera cumplir con las especificaciones técnicas exigidas por la entidad para la realizacion y cumplimiento
del objeto a contratar

Debera tener en cuenta la informacién contenida en la descripcion general de las especificaciones técnicas
del estudio y Documentos previos.

Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos directos e indirectos
derivados de la presente contratacion (gastos de legalizacion, costos y descuentos tributarios, entre otros).
Debera tener en cuenta para determinar la totalidad de los tributos, independientemente de la
denominacion que asuman o del nivel territorial del que provengan, que se causen o llegaren a causar por
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato objeto del presente proceso de seleccidn, seran de su
cargo exclusivo.

La propuesta debe ser presentada a través portal Unico de contratacion estatal:
https://community. secop.gov.co/STS/Users/Login/index SECOP II.

No se aceptan propuestas parciales. Los proponentes deben cotizar todos los items requeridos por el
Municipio.

El valor de la propuesta, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que se deriven de la
contratacion (de legalizacion y ejecucion de la aceptacion de oferta) incluyendo IVA, no podra superar el
presupuesto oficial.

Si se presentan errores aritméticos, la entidad los ajustara, entendiendo por error aritmético que el
proponente se equivoque al efectuar una operacion aritmética, por ejemplo, 2x2=3.

EL OFERENTE QUE PRESENTE LA PROPUESTA CON EL VALOR MAS BAJO Y SIEMPRE QUE CUMPLA CON
LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS HABILITANTES, RESULTARA ADJUDICATARIO

a) Certificacion Bancaria vigente.

CAPITULO V
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CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONOMICA

La Entidad revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la
invitacion. Si cumple, aceptaré la oferta de menor precio e informara al contratista en el documento de aceptacion
el cargo del supervisor o interventor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefialadas en la invitacién, la Entidad
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente, sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 1.7.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicaréa los criterios de desempate dispuestos en el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y la comunicacion de aceptacion de la misma conforman el contrato y los dos documentos seran
publicados en el SECOP Il en la fecha establecida en el Cronograma.

5. REGLAS APLICABLES PARA LA PROPUESTA ECONOMICA:

El proponente debe indicar en pesos colombianos y Numeros el valor total de la propuesta, el cual debe cubrir
todos los costos en los que vaya a incurrir durante el desarrollo del contrato.

La propuesta que supere el presupuesto oficial estimado sera tenida como no habil.

Para efectos de la evaluacidn total economica se tendra en cuenta el valor total contenido en la oferta. Si por
cualquier circunstancia no se discrimina el IVA, se entendera que esta incorporado dentro del valor total.

En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y nimeros prevalecera lo expresado en letras.

La propuesta sera tenida como no habil, cuando sean modificadas las cantidades establecidas en el presupuesto,
presentada por la entidad.

La omision de este documento genera rechazo de la propuesta.

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4. El Unico criterio de
seleccion es el MENOR PRECIO OFRECIDO, toda vez que el precio del contrato sera el valor propuesto incluido
IVA, el cual no podra superar el presupuesto oficial establecido para la presente contratacion. Los precios ofrecidos
deberan ser en pesos colombianos, presentando cifras enteras, incluyendo todos los conceptos relacionados con
el objeto de la presente invitacién, previo analisis que efectlie el oferente por su cuenta y riesgo.

Nota: Solo se verificaran requisitos minimos habilitantes de la propuesta que haya ofertado el menor precio.
Los demas conceptos no previstos en la oferta no seran asumidos por la Entidad.

5.1. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca suficiente para garantizar
una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y
particularmente en el estudio del sector, la Entidad aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del
Decreto 1082 de 2015; ademas, podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodolégico.

CAPITULO VI
GARANTIAS

6. GARANTIAS:
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Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante la
ejecucion y liquidacién del contrato, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las
garantias deben consistir en poélizas expedidas por compariias de seguros legalmente autorizadas para funcionar

en Colombia o en garantias bancarias que amparen los siguientes riesgos:

AMPARO FUNDPMENTO  ALCANCE DEL AMPARO VIGENCIA S
2(()310 geto 1082 Ac:te Garantizar al Municipio de Igual al plazo estimado del
22 1'2 317 y Art. Puerto Rondén el cumplimiento coptfato y cuatro (04) meses
2-241.2‘3‘1.6 " general del contrato en togi'as adwnoqales. En todo caso, .
D.is.p<.>si cibﬁeé Sobre . SU8° fases: ; ‘cele'l?racmn: qebera prorrogarse a costo y .Dlez por
Suficienciade la garantias en la ejecucion y liquidacién, asi riesgo del contratista dentro  ciento (10%)
garantia de contratacisn estatal como el pago de multas, de los quince (15) dias del valor
cumplimiento para proteger a la sanciones, clausula penal y anteriores a su vencimiento, total del
entidad CORratants demas _consecqer_lcias cuando la vigencia inicial no contrato.
frente a riesgos de derivadas del mcumphmaento cubra ‘los cuatro (04) ‘meses
incumplimiento total o parcial de las posteriores a la terminacion
' obligaciones contractuales. efectiva del contrato.
Plazo del contrato + Seis (06)
Decreto 1082 de meses mas (hasta la
L 2015, Art. liquidacion del contrato).
Sufncule_r;m: de |2 2.21.2.3.1.7 QS‘E);?(B a Rl\gL'\JgIOCII\IPIO ErE (Debe prorrogarse dentro de Diez por
(;T):'reactg numeszl 7"y AR garantizar la calidad y corrF:ectz los cinco_ (5.) dias anterioresa  ciento (10%)
funcionamiento 221.231.16. (En funcionamiento de los bienes su vencimiento, en caso de del valor
da los Bisnes armonia con la suministrados por parte del que la vigencia inicial no total del
obligacion de exigir cubra los cuatro (04) meses contrato.

suministrados

garantias en la
contratacién estatal)

7. SUPERVISION DEL CONTRATO:

contratista

adicionales a la fecha
efectiva de terminacion del
Contrato)

Para el control y vigilancia de la correcta ejecucion del contrato, la Administracion Municipal, supervisara el
desarrollo del contrato a través de LA SECRETARIA DE GENERAL Y DE GOBIERNO, quien haga sus veces o a
quien designe el Municipio mediante acto administrativo para tal fin.

El objeto de la labor de la supervisién sera controlar en forma eficaz y oportuna, la accién del contratista en las
diferentes etapas del proyecto contratado, para hacer cumplir las especificaciones técnicas, las actividades
administrativas, legales, contables, financieras y presupuestales establecidas en los respectivos contratos.

CAPITULO VI
RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE RIESGOS

7.1.ASIGNACION DE RIESGOS

La Matriz de Riesgos, en la cual se tipifican los riegos previsibles, elaborada por la Entidad, hace parte de la
invitacion y los interesados podran presentar observaciones sobre su contenido.

Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo los estudios, disefios,
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evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia
informacion, de manera que el Proponente debe tener en cuenta el célculo de los aspectos econdémicos del
proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asuncion de riesgos que emanan del contrato.

Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la informacion
que pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su responsabilidad por la ejecucion completa
de conformidad con el contrato ni le dara derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos
adicionales de ninguna naturaleza. La matriz de riesgos es la contenida en el numeral 16 del estudio previo.

Cordialmente,

: n:i‘\“q
‘GALLARDO LOPEZ
Alcalde Municipal de Puerto Rondon

ACCION NOMBRES Y APELLIDOS CARGO

Proyecto: Fiorella Caceres Perez Profesional de Apoyo Cps. No 015-2026
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