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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD – BIENES Y SERVICIOS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada 
 

Pública Reservada 
 

 

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD SENNOVA 

ORDENADOR DEL GASTO Gustavo Andrés Gómez Cicuamia 

Subdirector (E) Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial 

OBJETO ADQUISICIÓN DE EQUIPOS PARA EL LABORATORIO DE TRANSMISIÓN DIGITAL, 
COMO HERRAMIENTA DE TELECOMUNICACIONES EN LOS PROCESOS DE 
FORMACIÓN E INVESTIGACIÓN DEL CENTRO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL, EN EL MARCO DEL PROYECTO 
PITTE_2025_311_94 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), a través del Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento 
Empresarial (CEGAFE), desarrolla procesos de formación profesional integral, investigación aplicada, 
desarrollo tecnológico e innovación orientados al fortalecimiento de las competencias de los aprendices y 
a la atención de las necesidades del sector productivo. En este contexto, el área SENNOVA apoya la 
incorporación de infraestructura y recursos tecnológicos que articulen la formación con la investigación y 
la aplicación práctica del conocimiento. 

El Centro imparte programas relacionados con la implementación de infraestructura de tecnologías de la 
información y las comunicaciones y la gestión de redes de datos, cuyos resultados de aprendizaje 
requieren la realización de prácticas de instalación, configuración, medición, diagnóstico, verificación y 
certificación de redes y sistemas de telecomunicaciones. Estas actividades demandan equipos 
especializados que permitan reproducir condiciones técnicas similares a las existentes en entornos 
laborales reales. 
De acuerdo con el inventario técnico actual, el Laboratorio de Transmisión Digital dispone de una cabecera 
conformada por equipos de control, modulación, recepción y transmisión óptica, conversión entre señales 
ASI e IP, transmisión DVB-T2, filtrado y radiación de señales UHF. Esta infraestructura permite desarrollar 
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prácticas relacionadas con la generación, procesamiento, conversión, transporte y transmisión de señales 
digitales. Sin embargo, no permite cubrir integralmente las etapas de instalación, medición, análisis, 
diagnóstico y certificación de las redes utilizadas para transportar y distribuir dichas señales. 

 
En particular, actualmente se encuentran limitadas las prácticas de preparación, fusión y evaluación de 
empalmes de fibra óptica; medición de potencia y pérdidas ópticas; elaboración y comprobación del 
presupuesto óptico; localización de eventos, atenuaciones, empalmes defectuosos, curvaturas, cortes y 
demás fallas mediante reflectometría; instalación y verificación de redes FTTH; configuración y evaluación 
de cajas NAP, divisores ópticos, distribuidores ODF y conexiones SC/APC; análisis de espectro, nivel, 
constelación y parámetros de calidad de señales de televisión digital terrestre y satelital; y simulación de 
la infraestructura de distribución de señales de televisión en edificaciones conforme con los lineamientos 
de RITEL. 

 
En el marco del proyecto PITTE_2025_311_94 se busca modernizar y complementar las capacidades del 
Laboratorio de Transmisión Digital mediante la incorporación de equipos especializados para la 
instalación, medición, diagnóstico y verificación de redes de fibra óptica, sistemas de televisión digital y 
redes internas de telecomunicaciones. La meta consiste en dotar el laboratorio con seis componentes 
tecnológicos que permitan ampliar el alcance de las prácticas y complementar la infraestructura de 
transmisión actualmente disponible. 

Para atender esta necesidad, se requiere adquirir una fusionadora de fibra óptica, un kit profesional de 
medición y certificación óptica, un medidor de campo para el análisis de señales de televisión y 
telecomunicaciones, un kit de herramientas y materiales para prácticas de redes de fibra óptica, una 
maqueta de simulación de redes internas de telecomunicaciones conforme con RITEL y un reflectómetro 
óptico en el dominio del tiempo (OTDR). 

 
La adquisición permitirá integrar en un mismo ambiente las etapas de instalación, transmisión, medición 
y diagnóstico. De esta manera, los aprendices podrán relacionar los fundamentos teóricos con los 
procedimientos técnicos, utilizar instrumentos especializados, interpretar resultados de medición, 
identificar fallas y verificar el cumplimiento de parámetros técnicos aplicables a las redes de 
telecomunicaciones. 

 
La dotación beneficiará principalmente a los aprendices de los programas relacionados con 
implementación de infraestructura TIC y gestión de redes de datos, así como a los instructores, semilleros 
y participantes en proyectos de investigación aplicada vinculados con las áreas de telecomunicaciones, 
conectividad y transmisión digital. La identificación definitiva de los programas y de la población 
beneficiaria será validada por el área SENNOVA. 
Con la contratación se espera disponer de equipos nuevos, completos y en condiciones adecuadas de 
funcionamiento, acompañados de los accesorios, manuales, garantías y demás elementos necesarios para 
su correcta utilización. Como resultado, el Centro contará con mayores capacidades para desarrollar 
prácticas técnicas integrales, fortalecer las competencias requeridas por el sector productivo y reducir la 
brecha entre la formación teórica y la aplicación de procedimientos sobre infraestructura real. 

 
La adquisición constituye la alternativa más conveniente, teniendo en cuenta que los equipos serán 
utilizados de manera continua por diferentes grupos de formación y en actividades de investigación 
aplicada. Su compra garantiza disponibilidad permanente, facilita la programación de las prácticas, 
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permite incorporarlos a la capacidad instalada del Centro y evita la dependencia de servicios externos de 
alquiler, préstamo o medición. 

 
La necesidad persiste debido a que la infraestructura actualmente disponible se concentra en el 
procesamiento y transmisión de señales, pero requiere ser complementada con equipos para instalación, 
medición, diagnóstico y certificación. Asimismo, la evolución de las redes de fibra óptica, los sistemas de 
transmisión digital, los instrumentos de medición y la normativa aplicable exige mantener actualizadas las 
capacidades técnicas del laboratorio y responder a las condiciones actuales del entorno de las 
telecomunicaciones. 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN 
(Clase o producto) 

1 E 43223340 Empalmadora de fusión de fibra óptica 

2 D 41113719 Probador de pérdidas ópticas 

3 D 41113721 Instrumento de medición de señal de video 

4 E 43223332 Kit de herramientas de fibra óptica 

5 E 60106401 Kits de electrónica 

6 D 41115316 Reflectómetros 

 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
N/A 

 
2. OBJETO 

 
ADQUISICIÓN DE EQUIPOS PARA EL LABORATORIO DE TRANSMISIÓN DIGITAL, COMO HERRAMIENTA DE 
TELECOMUNICACIONES EN LOS PROCESOS DE FORMACIÓN E INVESTIGACIÓN DEL CENTRO DE GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL, EN EL MARCO DEL PROYECTO PITTE_2025_311_94 
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2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
N/A 

 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

Compraventa 

Otro: N/A 

 
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 
N/A 

 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
N/A 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
N/A 

 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

ÍTEM CÓDIGO UNSPSC DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 

 
43223340 

Fusionadora de fibra óptica con alineación por núcleo y 
seis (6) motores, con las siguientes características: 
Pantalla touch de 5" LCD zoom x500. 
Pérdidas típicas de 0.01 a 0.05dB. 
41 modos de fusión con memoria para 100 modos. 
Prueba de tensión 1.5-2.0N. 
Dimensiones de fusionadora con batería: 140*165*160 
mm y 2,245 kg de peso. 
Incluye kit de accesorios: Batería recargable de 
5200mAh, Adaptador AC, Cable AC, Cable USB, Correa 
fusionadora, Electrodos de repuesto con vida útil mínima 
de 3000 fusiones, Fiber Holder SET, Maleta de transporte, 
Bandeja de trabajo izquierdo y derecho, platina bandeja 
de trabajo, tornillo trípode, correa maleta transporte, 
bote de alcohol, peladora, cortadora, recolector de fibra, 
llave hexagonal. 

 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 

 
1 
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2 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
41113719 

Kit profesional de medida y certificación de fibra óptica 
para RITEL y FTTH. Se compone de: 
Fuente de luz óptica laser: Fuente laser triple 
configurable, longitud de onda 1310/1490/1550 nm, 
modulación de baja frecuencia seleccionable para cada 
longitud de onda, modo secuencial para medidas 
automáticas en combinación con medidor selectivo. 
Potencia de salida de 0dBm +-1 dB sobre fibra SM. 
Tolerancia de +-10nm a 25°C. Dimensiones de 180 Ancho 
x 95 Alto x 50 Fondo (mm). Peso 500 gramos. 
Medidor selectivo de potencia óptica: Permite a un único 
operario certificar toda la instalación de fibra óptica de 
un edificio de acuerdo con la normativa RITEL. 
Configuración de cada longitud de onda de forma 
separada, medidas de potencia y pérdidas de inserción o 
atenuación ópticas, localizador visual de fallas, selección 
de umbrales de aprobación de medidas. Permite realizar 
pruebas y certificación de redes PON FTTH y RITEL en un 
rango de 1100 a 1700 nm. Detección automática de tonos 
en 230Hz, 1KHz, 2KHz y 3KHz. Dimensiones de 180 Ancho 
x 95 Alto x 50 Fondo (mm). Peso 459 gramos. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
41113721 

Medidor de campo universal para medición y análisis de 
señales de televisión digital terrestre, satelital y redes de 
telecomunicaciones conforme a RITEL. Medidor de 
campo multiestándar compatible con DVB-T/T2, DVB-
S/S2, DVB-C/C2 y televisión analógica terrestre. Formato 
tipo tablet con pantalla táctil TFT de 7" relación 16:9. 
Visualización simultánea de canal en vivo, espectro y 
parámetros de calidad en la misma pantalla. Compatible 
con contenido 4K. Piso de ruido de 10 dBμV. Nivel 
máximo de referencia de 130 dBμV. Span seleccionable 
de 10, 20, 50, 100, 200, 850 MHz o completo, según el 
modo de operación. Capacidad para generación de 
informes de medición. 
Entradas y salidas: Entrada universal RF tipo F de 75 Ω, 
entrada analógica A/V de 3.5 mm, USB 2.0 Tipo C, salida 
HDMI con resolución hasta 3840 × 2160 píxeles a 30 Hz, 
puerto Ethernet RJ45 para control web y USB 3.0 Tipo A. 
Funciones: Diagrama de constelación, análisis de ecos, 
StealthID, PLS, analizador de espectro de alta velocidad, 
decodificación 4K, retención de valores máximos y 
mínimos, captura de pantalla, datalogger, medición de 
MER por portadora, grabación de Transport Stream (TS), 
memoria interna de 8 GB y exploración de emisoras FM. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 

 
4 

 

 
43223332 

Kit de herramientas y materiales para instalación, 
medición y certificación de redes de fibra óptica. Incluye: 
Herramientas de instalación y medición: 
Pinza de tráfico de fibra óptica con estimación de 
potencia óptica y molde para distintos diámetros de 
fibra. 

 

 
UND 

 

 
1 
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  Medidor de potencia óptica compatible con 
850/1310/1490/1550/1625 nm. 
Peladora de fibra óptica de precisión. 
Cortadora de fibra óptica de precisión. 
Localizador visual de fallas (VFL) de 30 mW. 
Dos bobinas de lanzamiento: una de 1 km y otra de 5 km, 
compatibles con las longitudes de onda de 1310, 1490 y 
1550 nm. 
Equipos y accesorios para prácticas FTTH: 
Receptor óptico doméstico 1550 nm. 
Dos cajas NAP de 1×8 puertos con splitter conectorizadas 
SC/APC. 
Dos cajas NAP de 1×16 puertos con splitter 
conectorizadas SC/APC. 

Un ODF de 24 puertos SC/APC. 
Cuatro splitters de cada una de las siguientes referencias: 
1×2, 1×4, 1×8, 1×16 y 1×32. 
Materiales de instalación: 
Cincuenta (50) pigtails SC/APC de 3 metros. 
Cien (100) conectores mecánicos SC/APC. 
Un carrete de fibra óptica ADSS de 12 hilos de 3 km. 
Un carrete de fibra óptica de 1 hilo de 1 km. 
Elementos de protección personal (EPP): 
Kit de diez (10) juegos de elementos de protección 
personal, compuesto por gafas de seguridad para 
trabajos con fibra óptica y guantes dieléctricos. 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
60106401 

Maqueta de simulación de edificio RITEL, que permite 
simular una red interna de televisión conforme con los 
lineamientos del Reglamento Técnico para Redes 
Internas de Telecomunicaciones (RITEL). Incluye: 
Un tablero tipo maqueta portátil con ruedas. 
Una antena TDT. 
Una central programable con nivel máximo de salida de 
113 dBµV, pantalla LCD y botones de configuración; 
dimensiones: 230 × 218 × 54 mm; peso: 1,04 kg. 
Un amplificador con ganancia de 37 dB y regulación de 20 
dB; dimensiones: 290 × 156 × 47 mm; consumo: 7 W. 
Diez derivadores de cuatro (4) salidas con pérdidas de 
derivación escalonadas: dos (2) unidades de 24-25 dB, 
dos (2) unidades de 23 dB, dos (2) unidades de 19-20 dB, 
dos (2) unidades de 15 dB y dos (2) unidades de 10-12 dB, 
o equivalente técnico. 
Diez (10) repartidores de dos salidas, dos (2) repartidores 
de tres salidas, dos (2) repartidores de cuatro salidas, dos 
(2) repartidores de seis salidas y dos (2) repartidores de 
ocho salidas. 
Cincuenta (50) conectores RG6. 
Diez (10) cargas terminales. 
Diez (10) tomas de usuario TDT. 
Cuatro (4) ponchadoras para cable coaxial RG6. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
UND 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 
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  Cuatro (4) peladoras para cable coaxial RG6. 
La maqueta deberá entregarse completamente 
ensamblada, cableada y conectada con cable coaxial RG6, 
con sus respectivos conectores y terminaciones, 
debidamente identificada, probada y en condiciones de 
funcionamiento. 

  

 
 
 

 
6 

 
 
 

 
41115316 

Reflectómetro óptico OTDR con rango dinámico de 32 dB 
a 1310 nm y 30 dB a 1550 nm. Pantalla táctil TFT de 7 
pulgadas. Interfaces: un (1) puerto RJ45 y tres (3) puertos 
USB. Batería de 7,4 V y 4,4 Ah. Memoria interna de 4 GB. 
Zona muerta de evento de 0,8 m y zona muerta de 
atenuación de 4 m. Dimensiones: 253 × 168 × 73,6 mm; 
peso: 1,5 kg. Capacidad de 128.000 puntos de muestreo. 
Fuente de alimentación de 10 V. Linealidad inferior a 0,05 
dB/dB. Incluye localizador visual de fallas (VFL) y medidor 
de potencia óptica (PM). 

 
 
 

 
UND 

 
 
 

 
1 

 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
N/A 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 
en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida 

7) El contratista deberá presentar para cada informe de pago las constancias de verificación de 
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas. 

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

10) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
11) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 



8 

GCCON-F-046 V.06 

 

 

esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

12) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

13) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

14) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

15) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 
basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 
medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 
género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 
ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

17) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 

1) Entregar la totalidad de los bienes correspondientes a los seis (6) ítems objeto del contrato, en las 
cantidades y con las especificaciones técnicas, componentes y accesorios establecidos en el apartado 
Especificaciones técnicas del objeto a contratar del estudio previo y en la oferta aceptada. 

2) Entregar los bienes nuevos, de fabricación original, no usados, no remanufacturados ni 
repotenciados, en sus empaques originales y en perfecto estado físico y de funcionamiento. 

3) Asumir todos los costos asociados con el embalaje, transporte, seguros, cargue, descargue y entrega 
de los bienes en el lugar establecido por el SENA, sin generar costos adicionales para la Entidad. 

4) Entregar con cada equipo los accesorios necesarios para su funcionamiento, incluidos baterías, 
cargadores, adaptadores de alimentación, cables, conectores, herramientas, maletas de transporte y 
demás elementos relacionados en las especificaciones técnicas, según corresponda. 

5) Realizar el ensamble, configuración, puesta en funcionamiento y pruebas básicas de operación de los 
equipos que lo requieran, en presencia del supervisor del contrato o de la persona designada por 
este. 

6) Entregar la maqueta de simulación de edificio RITEL completamente ensamblada, conectada y en 
condiciones de funcionamiento, con la totalidad de los componentes establecidos en las 
especificaciones técnicas. 

7) Permitir al supervisor verificar las cantidades, características, referencias, componentes, accesorios y 
funcionamiento de los bienes entregados y atender las observaciones formuladas durante el proceso 
de recibo. 

8) Reemplazar, sin costo adicional para el SENA, los bienes, componentes o accesorios que presenten 
defectos de fabricación, daños, inconsistencias, faltantes o incumplimiento de las especificaciones 
técnicas exigidas. 

9) Entregar las fichas técnicas del fabricante, manuales de operación y mantenimiento, certificados de 
garantía y demás documentación técnica correspondiente a los equipos suministrados. Los 
documentos deberán presentarse en español o acompañarse de una guía de operación en español. 
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10) Entregar, para los instrumentos de medición correspondientes a los ítems 2, 3 y 6, el certificado o 
informe de calibración emitido por el fabricante o por un laboratorio competente, en el que se 
identifique como mínimo el equipo, la marca, el modelo y el número de serie. 

11) Entregar los bienes debidamente identificados mediante las etiquetas, placas o sellos originales del 
fabricante, cuando aplique, en los que se pueda verificar la marca, el modelo, la referencia, el número 
de serie y la información técnica correspondiente. Asimismo, deberá entregar una relación final de 
los bienes suministrados que contenga dicha información, junto con la cantidad y el periodo de 
garantía. 

12) Otorgar una garantía técnica mínima de un (1) año, contado a partir del recibo a satisfacción de los 
bienes por parte del SENA. La garantía deberá cubrir defectos de fabricación, calidad y 
funcionamiento, incluidos los costos de diagnóstico, reparación, repuestos, transporte o reemplazo. 

13) Mantener durante el plazo de la garantía la disponibilidad de soporte técnico para atender los 
requerimientos relacionados con el funcionamiento de los equipos suministrados. 

14) Entregar los bienes dentro del plazo contractual y cumplir las condiciones de calidad y las demás 
obligaciones o actividades necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual, de 
conformidad con el estudio previo, la invitación pública, la oferta aceptada y los demás documentos 
que integran el proceso de contratación, así como las instrucciones impartidas por el supervisor, 
siempre que estas se encuentren dentro del alcance del contrato. 

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 

2.8.3.1. Cumplir con los requisitos de seguridad y salud en el trabajo que le apliquen según el objeto 
de la presente contratación, de lo cual el supervisor será garante. 

 
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 

 

• El contratista se obliga a aceptar la devolución, sin costo alguno para el SENA, de un Aparato 
Eléctrico y Electrónico – AEE de tipo equivalente, que haya cumplido las mismas funciones que el 
aparato adquirido. 

 
Ver hoja “Guía 1. Compromiso Aparatos Eléctricos y Electrónicos”. 

 
Nota: Este requisito aplicará siempre que los Aparatos Eléctricos y Electrónicos – AEE objeto de adquisición 
se encuentren identificados en el Anexo 1 (Guía 1) de la Resolución 480 de 2020 y sus modificaciones, de 
conformidad con la normativa vigente. 

 

• El contratista se obliga a presentar las fichas técnicas de los equipos ofertados, en las cuales se 
evidencien, cuando aplique, la potencia nominal, el consumo energético y demás características 
relacionadas con su desempeño energético. Se dará preferencia a equipos que presenten menor 
consumo y mayor eficiencia energética, de acuerdo con las tecnologías disponibles en el mercado. 
Cuando alguno de los equipos se encuentre dentro del campo de aplicación del Reglamento 
Técnico de Etiquetado – RETIQ, deberá cumplir con los requisitos de etiquetado energético 
establecidos en la normativa vigente. 
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Fundamento normativo: Ley 697 de 2001, Decreto 1073 de 2015 y Resolución 41012 de 2015 – RETIQ, y 
sus modificaciones. 

 
2.8.5 Obligaciones de seguridad y confidencialidad de la información 

1) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a las obligaciones que se suscriban en el acuerdo 
de confidencialidad, presentado en la etapa pre contractual y que hará parte del contrato. 

 
2.8.6 Obligaciones del SENA 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 

El término de ejecución del negocio jurídico será de TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO. El plazo se 
contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 

 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El lugar de ejecución del contrato será en la calle 19 No. 12-09 Centro del Gestión Administrativa y 
Fortalecimiento Empresarial – CEGAFE. 

 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Tunja - Centro de Gestión 
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial SENA regional Boyacá, dirección: Calle 19 No 12-29, 
municipio de Tunja, Departamento de Boyacá. 

 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Pagos que se realizarán durante el 
contrato 

Determine el porcentaje que cada 
pago representa frente al valor total 

del contrato 
Requisito para el pago 

ÚNICO PAGO 
El SENA pagara el valor del contrato en 

un pago, una vez se entreguen la 
totalidad objeto del presente contrato 

El SENA pagará el valor del contrato 
en un pago una vez se entreguen la 
totalidad de los elementos objeto del 
contrato, previa verificación por 
parte del supervisor del correcto 
funcionamiento de los mismos, con 
fundamento en la circular interna 
055 de 2021, Circular interna 182 de 
2021 y Resolución interna 042; previo 
a la presentación de los siguientes 
documentos: 

➢ RUT con fecha de Impresión 
o generación no mayor a 180 días. 
(Para el primer pago). 

➢ Soporte de pago se 
seguridad social del mes anterior 
del periodo objeto de cobro 

➢ Certificación de pago de 
aportes parafiscales no mayor a 30 
días, firmada por el Revisor Fiscal o 
representante legal, para personas 
Jurídicas. (en el caso de firma de 
Revisor fiscal, adjuntar copia de 
cedula, tarjeta profesional y 
antecedentes JCC.) 

➢ Certificación cuenta 
bancaria del beneficiario del pago 
no mayor a 30 días, únicamente en 
el primer desembolso o cuando se 
presenten solicitudes de cambio 
de cuenta por parte del contratista 
con el otro sí respectivo 

➢ Factura de Venta o 
Documento equivalente en 
original, cumpliendo con todos los 
requisitos de Ley. Para el caso de 
adquisición de bienes se requiere 
el detalle de costo de adquisición. 

➢ Se debe discriminar el IVA 
por cada Concepto. 

➢ Para el caso de Factura 
electrónica se requiere que esta 
incluya el Código QR. 

➢ Copia resolución de 
Facturación -DIAN 

➢ Estampillas Pro UPTC. del 
UNO POR CIENTO (1%) del valor a 
girar antes de IVA. 

➢ En cumplimiento de la Ley 
789 de 2002, la Ley 828 de 2003, y 
la Ordenanza 030 del 25 de octubre 
de 2005 y el informe de supervisión 
expedido por la persona designada 
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Pagos que se realizarán durante el 
contrato 

Determine el porcentaje que cada 
pago representa frente al valor total 

del contrato 
Requisito para el pago 

  por el Centro. 
El SENA efectuará las retenciones que 
en materia tributaria tenga establecida 
la Ley y respecto de las cuales sea su 
obligación efectuar la retención. En los 
demás casos, el contratista debe 
cumplir con el pago de los impuestos, 
tasas o contribuciones que se deriven de 
la presente contratación. Deberán ser 
tramitadas por el PROPONENTE, las 
devoluciones o exenciones a que crea 
tener derecho ante la respectiva 
Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del 
SENA o costo para ella. Todos los 
impuestos, retenciones y gastos que se 
causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la 
constitución de la garantía única de 
cumplimiento, son de cargo exclusivo 
del CONTRATISTA 

 

Otra forma de Pago El contrato se pagará de la siguiente forma N/A 

 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X  

 

Número de desembolsos 
que se realizarán durante 

el contrato 

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 

representa frente al valor 
total del contrato 

Amortización Requisito para el 
desembolso 

N/A N/A N/A N/A 

 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría: SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 
(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

N/A 
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Mínima Cuantía 

 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
Teniendo en cuenta la cuantía del proceso a adelantar y en vista que no supera el diez por ciento (10 %) 
de la Menor Cuantía del SENA, la modalidad de Selección a adoptar es la de Mínima Cuantía; en 
cumplimiento, en concordancia con el Artículo 2°, Numeral 6 de la Ley 1150 de 2007, Artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011 y la Subsección 5, Artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, el cual 
reglamenta la modalidad de selección de Mínima Cuantía, y señala el procedimiento a seguir cuando la 
entidad desee adquirir bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda al diez por ciento (10 %) de la menor 
cuantía. 

Como base fundamental para adelantar el presente proceso de selección se aplicaran los principios de la 
función administrativa consagrados en el artículo 209 de la Constitución Política, incorporando regímenes 
provenientes de otras áreas diferentes al derecho público, como son el derecho civil y comercial o de 
naturaleza especial, e igualmente lo pactado en ejercicio del principio de autonomía de la voluntad de las 
partes contratantes, siempre y cuando no sean contrarios a la ley ni al Estatuto General de Contratación 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 2069 de 2020, Decreto 1082 de 2015, Decreto 142 de 2023, Decreto 
1860 de 2021 y demás normatividad aplicable. 

 
Adicionalmente, se aclara que dentro del presente proceso de selección le serán aplicables todas las demás 
normas concordantes y reglamentarias sobre la materia, que rijan o lleguen a regir aspectos del proceso 
de selección. 

 
En virtud de lo anterior, el presente proceso se enmarca en las estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 
1993, el artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, el cual establece las modalidades de selección y la procedencia 
de cada una de ellas, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los artículos 30, 31, 32 34 y 35 de la ley 2069 
de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, el cual regula el procedimiento para la modalidad de 
selección de MÍNIMA CUANTÍA incluyendo disposiciones particulares que se refieren a la contratación con 
Mipyme; los criterios diferenciales para Mipyme, y la definición y los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres; las convocatorias limitadas a Mipyme; el fomento a la ejecución 
de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas 
en proceso de reintegración o reincorporación y, sujetos de especial protección constitucional; así como 
la acreditación de los factores de desempate previstos en la Ley de Emprendimiento. 

Así las cosas, el presente proceso se adelantará bajo la modalidad de selección de MÍNIMA CUANTÍA 
consagrado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 

 
En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación que realizará mediante CI como 
supervisor del contrato, quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de 
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 



14 

GCCON-F-046 V.06 

 

 

 
“ARTÍCULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. Adiciónese al artículo 2 de la 
ley 1150 de 2007 el siguiente numeral: 

 
La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 

 
a. Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a 
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas. 

b. El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil. 
 

c. La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor 
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas. 

d. La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato 
celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

 
Parágrafo 1. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que tengan las 
entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definición de “gran 
almacén” señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que 
para el efecto expida el Gobierno Nacional. 

 
Parágrafo 2. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente con las reglas 
en él contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003, 
ni en el artículo 12 de la Ley 1150 de 2007.” 

 
parágrafo 3. <Parágrafo adicionado por el artículo 42 de la Ley 1955 de 2019. El nuevo texto es el 
siguiente:> En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar bienes o servicios de 
características técnicas uniformes que se encuentren en un acuerdo marco de precios y cuyo valor no 
exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantía, las entidades deberán realizar la adquisición a través 
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que el bien o servicio esté disponible por ese medio. 

 
Las entidades que no se encuentren obligadas a hacer uso del acuerdo marco de precios igualmente podrán 
utilizar esta figura antes que la selección por mínima cuantía 

De acuerdo a la normatividad aplicable anteriormente mencionada y a la circular 3-2026-000010 del 13 de 
enero de 2026 se precisan las cuantías para la vigencia de 2025 en materia de Contratación Estatal para el 
SENA de la siguiente manera: 



15 

GCCON-F-046 V.06 

 

 

 

 
 

 
3.1.1. NORMATIVIDAD SOBRE ESTUDIOS PREVIOS 
El artículo 5 del decreto 142 de 2023 modificó el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 de 2015, en el que 
se establecen las condiciones de los estudios previos los que deben contener, como mínimo, lo siguiente: 

 
1. “. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuesta! que respalda la contratación. 
Parágrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podrán incluir aspectos ambientales y sociales 
en los términos establecidos en el parágrafo del artículo 2.2.1.1.2.2.2. del presente Decreto." ARTÍCULO 
2.2.1.2.1.5.2. “PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA” 

Artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modificó el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015 
Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. L “Las siguientes reglas son aplicables a la 
contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, 
independientemente de su objeto: 

 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado 
debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de 
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega 
a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar 
cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
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3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la 
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del 
presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las 
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 
término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. 
ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá 
como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el 
último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas 
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un 
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier 
otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán 
presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe 
si el proceso se limita o no a Mipyme. 
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con 
las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin 
perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los 
términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la 
invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de 
que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que 
finalice el traslado del informe de evaluación. 
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que 
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la 
Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la 
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas 
que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

 
PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, 
en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las 
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. 
Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las 
limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme 
nacional” 

3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
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La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 
125.000) 

SI X NO  

 
Las convocatorias públicas serán limitadas siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos: 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria 
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso 
de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les 
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. Las Mipyme 
colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 
 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen. 

 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación. 

 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672&0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608&0
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anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar 
la convocatoria limitada. 

 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 
integrados únicamente por Mipyme. 

 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en 
el sistema de compras públicas. 

 
(…) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 

Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 
En las convocatorias limitadas, la entidad estatal debe aceptar solamente las ofertas de Mipyme, 
consorcios o uniones temporales formados únicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura 
suscritas por Mipyme. 

 
Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 
compras públicas 

3.2.1 Forma de acreditación 
 

Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 
participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 

El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 

 
a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 
b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 
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Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen. 

 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 
Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada. 

 
4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de CIENTO CUARENTA Y SEIS MILLONES 
DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($146.018.950,00) M/CTE. IVA incluido, cuando 
a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter 
nacional y/o municipal o de carácter legal. 

 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Análisis y estudio del sector”. 

 
NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 
descritas en el Análisis del sector. 

 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 
RUBRO: 27 

PRESUPUESTO Dependencia Posición del gasto VALOR 

Fuente 930523 CENTRO DE 
GESTIÓN ADMINISTR Y 

FORTALEC 
EMPRESARIALBOYACA-

ACTUALIZ Y 
MODERNIZ TECNOL 
CTROS FORMACION 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE APOYO FINANCIERO A LA 

INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS 

PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y 
DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN 

EL SENA NACIONAL 

CIENTO CUARENTA Y 
SEIS MILLONES 
CUARENTA MIL 
PESOS M/CTE 

($146.040.000,00) 

 

 
Propios 

 

 
Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 

 
Dependencia 

Posición 
Catálogo 
de Gasto 

 
Fuente 

 
Valor en Letras 

Valor en 
Números 

11126 13-08-2026 31-12-2026 930523 CENTRO 
DE 

GESTION 
ADMINISTR Y 

FORTALEC 

C-3605-
1300-4- 
40402A- 
3605021- 

02 

27 CIENTO 
CUARENTA Y SEIS 

MILLONES 
CUARENTA MIL 
PESOS M/CTE 

$146.040.000,0 
0 
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 

 
Dependencia 

Posición 
Catálogo 
de Gasto 

 
Fuente 

 
Valor en Letras 

Valor en 
Números 

   EMPRESARIALBO 
YACA- 

ACTUALIZ Y 
MODERNIZ 

TECNOL 
CTROS 

FORMACION 

ADQUIS. 
DE 
BYS - 

SERVICIO 
DE APOYO 
FINANCIER 

O A LA 
INVESTIGA 

CIÓN, 
DESARROL 

LO E 
INNOVACI 

ÓN 
TECNOLÓG 

ICA - 
IMPLEMEN 
TACIÓN DE 

LOS 
PROGRAM 

AS DE 
COMPETITI 

VIDAD Y 
DESARROL 

LO 
TECNOLÓG 

ICO 
PRODUCTI 

VO EN 
EL SENA 

NACIONAL 

   

 
CDP 
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

Se seleccionará al oferente que cumpla con la totalidad de los requisitos que permiten identificar la oferta 
más favorable, de conformidad con el artículo 94 de la ley 1474 de 2011, el decreto 1082 de 2015. 

 
ORDEN DE ELEGIBILIDAD: 

El orden de elegibilidad está dado respecto de aquella oferta de menor precio que se encuentre habilitada 
jurídicamente, técnicamente y que cumpla con la evaluación económica así: 

 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN CONCEPTO 

Capacidad jurídica Habilita/Inhabilita 

Verificación técnica Habilita/Inhabilita 

Verificación económica Habilita/Inhabilita 

Oferta económica Menor precio 

 
VERIFICACIÓN DE LAS OFERTAS Y REQUERIMIENTOS AL OFERENTE 

 
Una vez realizada la Evaluación Económica se publicará en el informe la oferta con el menor precio 
ofertado de conformidad con el numeral 4 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
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A la oferta mencionada anteriormente se le efectuará la verificación Jurídica y Técnica “Especificaciones 
Técnicas Mínimas (obligatorias)” 

 
La evaluación y verificación de las propuestas comprende: 

 
a. Evaluación del menor precio. 
b. La verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes. (Sólo sobre la oferta con el precio más 
bajo). 
c. La verificación del cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas. (Sólo sobre la oferta con el 
precio más bajo IVA incluido (cuando aplique)). 

 
5.1.1 Lotes 
N/A 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 

5.2.1 De capacidad jurídica 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. 

 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 

 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
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De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 

 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 

 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 

 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 

 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 

 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 

 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
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NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

 
5.2.1.2 Documento de identificación 

 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 

 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 

 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 

 
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 
su situación militar definida. 

 
Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 
o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 
iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 
a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 
adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 
No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 

 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
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anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 
Si la propuesta es presentada por persona natural 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 

5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 



26 

GCCON-F-046 V.06 

 

 

 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
N/A 

5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 

5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
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Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 

 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 
Personas jurídicas singular o plural 

 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 
previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 
En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 
documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 
Central de Contadores del RF. 

Personas naturales 

La proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 



28 

GCCON-F-046 V.06 

 

 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
N/A 

 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 

 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

Experiencia Habilitante Requerida 
 

De conformidad con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 
019 de 2012 y articulo 2.2.1.1.1.5.1, 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.5.6 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas 
concordantes, el oferente debe acreditar su experiencia habilitante Diligenciando el Formulario 
“Acreditación de la experiencia habilitante del proponente”, de acuerdo con los siguientes parámetros: 

 
Los interesados en participar en el presente proceso deberán acreditar Experiencia mediante la 
presentación de contratos debidamente certificados por la entidad contratante, entidades públicas y/o 
privadas cuyo objeto esté relacionado con: VENTA Y/O SUMINISTRO ELEMENTOS DE 
TELECOMUNICACIONES Y/O DE TRANSMISIÓN DIGITAL de conformidad con la siguiente tabla: 

 

NÚMEROS DE CONTRATOS CON LOS CUALES EL 
OFERENTE CUMPLE CON LA EXPERIENCIA ACREDITADA 

VALOR MÍNIMO A CERTIFICAR 
DEL PRESUPUESTO OFICIAL 

De 1 hasta 2 75% 

De 3 hasta 4 120% 

https://www.redam.gov.co/
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De 5 en delante 150% 

IMPORTANTE: SI LOS CONTRATOS INCLUYE LOS ÍTEMS, DE decir VENTA Y/O SUMINISTRO 
ELEMENTOS DE TELECOMUNICACIONES Y/O DE TRANSMISIÓN DIGITAL, el valor de estos ítems debe 
cumplir con los porcentajes acá indicados 

El oferente para acreditar la experiencia mínima requerida deberá diligenciar el respectivo formulario 
establecido para el efecto en el presente proceso de Selección 

 

• La información suministrada, se entiende bajo la gravedad del juramento y debe ser correlativa a la 
documentación aportada. 

 

• El formulario de la experiencia debe estar firmado por el representante legal del proponente y/o 
suplente. 

 

• Se debe anexar los soportes que demuestren la acreditación de la experiencia requerida en el 
FORMULARIO correspondiente. 

 

• Para la presentación de las certificaciones debe tenerse en cuenta suministrar como mínimo la 
siguiente información: 

• Nombre o razón social de la empresa o persona contratante. 

• Nombre de la persona natural o jurídica contratada con identificación. 

• En caso de tratarse de un consorcio o unión temporal, debe adjuntarse copia del respectivo 
documento de constitución del ejecutante del contrato que se está certificando. 

• Objeto del contrato. 

• Valor del contrato. 

• Fecha de iniciación y de terminación del contrato (mes, año), o fecha de facturación. 

• Firma del funcionario competente comprador. 

• Indicación de la dirección comercial y teléfono del contratante o la del dueño del proyecto. 

Nota 1: En caso de contratos con particulares, se deberá aportar Facturas, siempre y cuando cumplan con 
las formalidades de ley y se encuentren debidamente registradas y autorizadas ante la DIAN como 
autoridad competente. Cuando el proponente sea una persona natural o jurídica extranjera que no tenga 
domicilio o sucursal en Colombia, presentará la información que acredite, en igualdad de condiciones que 
los proponentes nacionales. En caso de que alguna información referente a esta experiencia no esté 
acreditada de la manera que exige el presente proceso, deberá aportar el documento o documentos 
equivalentes expedidos por el Contratante, de los cuales se pueda obtener la información requerida. Esta 
acreditación con documentos equivalentes, solo aplica en relación con los expedidos en un país extranjero. 

Nota 2: Cuando el CEGAFE en desarrollo de la verificación técnica se requiera documentos adicionales del 
oferente, podrá solicitar los que considere necesarios para el esclarecimiento de la información tales 
como, anexos específicos o cualquier otro soporte requerido por el CEGAFE. Así mismo, requerir las 
aclaraciones que considere necesarias, siempre que con ello no se violen los principios de igualdad y 
transparencia de la contratación, sin que las aclaraciones o documentos que el oferente allegue a solicitud 
del CEGAFE puedan modificar, adicionar o complementar la oferta 
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Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus 
miembros bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, pero en tal caso solo se tendrá en cuenta 
como experiencia del proponente o de uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de 
participación que el proponente hubiera tenido en el grupo o asociación que ejecutó la actividad. El 
CEGAFE se reserva el derecho de verificar la información aportada. 

 
VALORACIÓN EXPERIENCIA: 

La valoración de la experiencia se sujetará a las siguientes reglas: 
 

• En el caso de contratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del proponente plural 
a través de Consorcio o Unión Temporal, únicamente se valorará como experiencia el monto 
equivalente al porcentaje de participación en el mismo. 

• En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia será válida si la acreditan la totalidad 
de sus integrantes, sin que esta se relacione con el % de participación dentro de la sociedad. 

• El valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia será aquel 
que tuvieron a la fecha de terminación del contrato y la conversión a salarios mínimos mensuales 
legales vigentes (S.M.M.L.V) se hará conforme al vigente en dicho año. 

• En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicará lo siguiente: Cuando el valor esté 
dado en moneda extranjera se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa conversión la 
tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminación del contrato. 

• El contrato deberá estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar 
propuestas. 

• Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto 
contractual, no será tenido en cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la 
experiencia requerida y su valor, y para su consideración el contrato deberá estar terminado de 
conformidad con lo señalado en el literal anterior. 

• Para los contratos que sean aportados por personas jurídicas que no cuentan con más de tres (3) 
años de constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios, accionistas o 
constituyentes, de conformidad con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del artículo 
2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, además del RUP deben adjuntar un documento suscrito 
por el representante legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda) donde se 
indique la conformación de la persona jurídica. La Entidad tendrá en cuenta la experiencia de los 
accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) años de constituidas. 
Pasado este tiempo, la sociedad conservará esta experiencia, tal y como haya quedado registrada 
en el RUP. 

• No será considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista. 

• En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones, solamente se 
aceptará como experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato esté 
terminado. 

Se declarará como CUMPLE al proponente que demuestre la experiencia establecida en este numeral y las 
reglas establecidas para valoración de esta. Y como NO CUMPLE a quién no demuestre la experiencia y/o 
las reglas establecidas para valoración de la experiencia, inhabilitando su propuesta para seguir siendo 
evaluada. 
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5.2.2 De carácter técnico 

 
El oferente deberá presentar la oferta técnica correspondiente a cada uno de los seis (6) ítems objeto del 
proceso, indicando como mínimo: 

 

• Número del ítem. 

• Descripción del bien ofrecido. 

• Marca. 

• Modelo o referencia. 

• Unidad de medida. 

• Cantidad. 

• Características técnicas ofrecidas. 
 

La información presentada deberá permitir verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas 
establecidas en el apartado Especificaciones técnicas del objeto a contratar del estudio previo. Para tal 
efecto, el oferente deberá anexar las fichas técnicas, catálogos o documentos emitidos por el fabricante 
que permitan comprobar las características de los equipos ofrecidos, cuando aplique. 

 
Las características ofrecidas podrán ser iguales, equivalentes o superiores a las especificaciones técnicas 
mínimas exigidas, siempre que conserven la funcionalidad, compatibilidad y finalidad requerida por el 
SENA y no generen costos adicionales para la Entidad. 

 
5.2.2.1. El oferente presentará en documente independiente que se compromete a: 

➢ Que los elementos serán entregados de acuerdo a las especificaciones técnicas anexas. En el caso 
y encontrarse elementos que superen las especificaciones en mejora de tecnología, podrán 
adquirirse sin que se afecte la necesidad generada 

➢ El oferente certificará que los elementos objeto del contrato son nuevos, que serán entregados 
en su empaque original, sin abolladuras, hundimientos o aplastamiento, que no son 
remanufacturados. 

➢ El oferente certificará que los costos de transportes y demás gastos ocasionados con la entrega 
de los Elementos objeto del contrato, serán asumidos por el contratista y no tendrán costo 
adicional al valor establecido en el contrato 

➢ El oferente certificará que, en caso de ser aceptada la oferta, se compromete a remplazar los 
elementos que cuentan con defectos de fabricación detectados por el supervisor de conformidad 
con los términos de la garantía técnica requerida. 

5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 

Opción 1: 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST. 
3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL. 
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Opción 2. 
"Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es persona 
natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a implementar el Sistema de gestión de la 
seguridad y salud en el trabajo, debe adjuntar el certificado de afiliación voluntaria emitido por la ARL a la 
cual se encuentre afiliado. 
**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a implementar 
los Estándares Mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al Sistema General de 
Riesgos Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 
1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo." 

 
5.2.2.2.2. Certificación firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta 
con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la resolución 
40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales 
podrán verificarse los ítems correspondientes que permitan su verificación. 

 
En caso de que al proveedor no le aplique el requisito, deberá presentar la justificación respectiva. 

 
5.2.2.2 De gestión ambiental 

• El oferente se compromete a acreditar, cuando resulte aplicable, su inscripción en el Registro de 
Productores y Comercializadores de Aparatos Eléctricos y Electrónicos – RPCAEE, de conformidad 
con la Resolución 480 de 2020, sus modificaciones y demás normativa vigente. 

 

• El oferente se compromete a aceptar la devolución, sin costo alguno para el SENA, de un Aparato 
Eléctrico y Electrónico – AEE de tipo equivalente, que haya cumplido las mismas funciones que el 
aparato adquirido. 

 
Ver hoja “Guía 1. Compromiso Aparatos Eléctricos y Electrónicos”. 

 
Nota: Este requisito aplicará siempre que los Aparatos Eléctricos y Electrónicos – AEE objeto de adquisición 
se encuentren identificados en el Anexo 1 (Guía 1) de la Resolución 480 de 2020 y sus modificaciones, de 
conformidad con la normativa vigente. 

 
 

• El oferente se compromete a presentar las fichas técnicas de los equipos ofertados, en las cuales 
se evidencien, cuando aplique, la potencia nominal, el consumo energético y demás características 
relacionadas con su desempeño energético. Se dará preferencia a equipos que presenten menor 
consumo y mayor eficiencia energética, de acuerdo con las tecnologías disponibles en el mercado. 
Cuando alguno de los equipos se encuentre dentro del campo de aplicación del Reglamento 
Técnico de Etiquetado – RETIQ, deberá cumplir con los requisitos de etiquetado energético 
establecidos en la normativa vigente. 

 
Fundamento normativo: Ley 697 de 2001, Decreto 1073 de 2015 y Resolución 41012 de 2015 – RETIQ, y 
sus modificaciones. 

5.2.2.2. De Sistema de Gestión de seguridad y privacidad de la información 
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1) El oferente allegara debidamente suscrito el formato GCCON-F-085 V.01, el cual se adjunta con los 

formatos. 
 

5.2.3 De carácter financiero 
 

5.3.1.1 Certificación bancaria: 
 

El oferente deberá cargar en la plataforma del SECOP II certificación bancaria expedida por la respectiva 
entidad financiera en original, con fecha no superior a 30 días antes de la presentación de la propuesta, 
en la cual se identifique el nombre o razón social e identificación (NIT, CC, CE) del beneficiario proponente, 
identificación y número de la cuenta donde se abonarán los pagos. 

 
En el evento de ser un consorcio o unión temporal se deberá presentar la certificación correspondiente al 
único número de cuenta bancaria, avalada por los integrantes de la unión temporal o consorcio. Lo 
anterior, teniendo en cuenta que el sistema integrado de información financiera – SIIF, solo permite 
escoger una cuenta bancaria para registrar la obligación y orden de pago 

 
5.3. Oferta económica 
Para la presente modalidad de selección, según el numeral 6 del artículo 85 del Decreto 1510 de 2013 
(Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), la entidad en primera medida procederá a seleccionar la 
oferta más baja, de la forma como se establece a continuación para así seleccionar las propuestas 
presentadas y posteriormente verificar el cumplimiento. 

 
Será de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los 
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se 
deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podrá realizar las correcciones aritméticas necesarias, 
teniendo en cuenta que cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta económica no deben 
contener errores superiores por exceso o por defecto del (0.1%) por dentro del valor de cada operación, 
la entidad revisará cada una de las mencionadas operaciones y de encontrar errores aritméticos superiores 
al (0.1%) la oferta será rechazada. 

 
Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y 
adecuada ejecución del contrato objeto del presente proceso de selección, así como todas las 
contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades 
nacionales, departamentales, o municipales, con excepción de los que estrictamente correspondan a la 
entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos. 

 
Por tal situación, dada la forma de contratación que se presenta para esta necesidad, es decir, la modalidad 
de Mínima Cuantía es preciso establecer que, cómo se determinará la oferta de menor precio que, en 
cumplimiento del Artículo 84 del Decreto 1510 de 2013 (Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), 
será la evaluada por la Entidad. 

• Los proponentes sin importar cuál sea su naturaleza deben estar inscritos en plataforma SECOP II 
y definir todas las bases del proceso por esa plataforma. 

• La propuesta económica debe presentarse a través de la plataforma transaccional SECOP II. 
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• Los valores deberán ser expresados en Moneda Legal Colombiana. 

• Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la ejecución 
del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno. 

• En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no serán considerados para la propuesta. 

• Para que sean válidas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberán 
acompañarse de la salvedad correspondiente mediante confirmación con la firma del proponente. 
En caso contrario se tomarán como válido el texto original. 

• Si existiere discrepancia entre cifras y textos, se dará prelación a los textos. 

NOTA 1: La Entidad adopta la medida estándar equivalente al valor promedio, basándose en el análisis de 
precio unitario. 
NOTA 2: El proponente no puede ofertar un valor superior al promedio establecido para cada ítem en el 
estudio previo y el respectivo análisis de sector, so pena de rechazo. 
NOTA 3: Las ofertas deben incluir todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 
contribuciones relacionadas con el cumplimiento de la propuesta. 
NOTA 4: El valor de la oferta debe expresarse en pesos colombianos; el proponente, en la plataforma del 
SECOP II, debe presentar su oferta económica por el valor total de la oferta. 
NOTA 5: La entidad determinará la propuesta de menor valor, obtenida a partir de la sumatoria de los 
valores obtenidos de la operación aritmética dada por Cantidad x valor unitario de todos los ítems 
solicitados. La propuesta con el menor valor será considerada como la más favorable. 
NOTA 6: Cada suma y multiplicación en la oferta económica no debe contener errores superiores al cero 
punto uno (0.1%) por ciento del valor de cada operación. La entidad revisará cada una de estas operaciones 
y, si encuentra errores aritméticos superiores al cero punto uno (0.1%) por ciento, la oferta será rechazada. 
Si el valor corregido es inferior al (0.1%) de la adjudicación se efectuará por el valor corregido. 
NOTA 7: El valor señalado en el formato propuesta económica debe coincidir con el establecido en la 
plataforma SECOP II. Es decir, se le recuerda al oferente que debe presentar, tanto el Formato XX. 
adicionalmente deberá registrar en la plataforma del SECOP II el valor total de su oferta 
NOTA 8: El oferente debe redondear a dos (2) decimales, las operaciones aritméticas de su oferta 
económica, en caso omiso, cada mal ajuste o redondeo será tomado como un error aritmético lo anterior, 
dicha regla se tendrás en cuenta a la hora de evaluar. 
NOTA 9: Debido a que el proceso se trabajará bajo la modalidad de monto agotable el oferente debera 
ofertar dentro de la plataforma SECOP II el valor total que destina la entidad para el desarrollo del proceso, 
y dentro del cuadro de los ítems ofertar únicamente el valor unitario, no importa si la sumatoria de dichos 
valores no coincide con el valor que estima la entidad pues se dispondrá la totalidad del CDP que se anexa 
en el estudio previo 

 
ANÁLISIS DE PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 

De conformidad con lo establecido en la guía “CCE-EICP-GI-27, versión 01 del 16 de diciembre de 2024”, 
expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, la entidad 
adoptará la metodología allí descrita para la verificación y análisis de los precios ofertados por los 
proponentes dentro del presente proceso de selección. 

 
En ese sentido, una vez recibidas las ofertas económicas, la entidad realizará el análisis correspondiente 
con el propósito de identificar posibles precios artificialmente bajos que puedan comprometer la 



36 

GCCON-F-046 V.06 

 

 

adecuada ejecución del contrato o evidenciar inconsistencias frente a las condiciones técnicas, 
económicas y financieras del proceso. 

 
Para tal efecto, se aplicarán los criterios y parámetros definidos en la citada guía, evaluando la coherencia 
de los valores ofertados frente al análisis del sector, las condiciones del mercado, los costos asociados a la 
ejecución del objeto contractual y los demás elementos que permitan determinar la viabilidad de la 
propuesta económica presentada por los oferentes. 

 
En caso de evidenciarse que una oferta presenta indicios de precios artificialmente bajos, la entidad podrá 
requerir al proponente para que justifique y soporte técnicamente la estructura de su oferta económica, 
de conformidad con el procedimiento establecido en la mencionada guía y en las disposiciones aplicables 
al proceso de contratación. Con fundamento en dicha justificación, la entidad procederá a evaluar la 
razonabilidad de los valores ofertados y adoptará la decisión que corresponda dentro del proceso de 
selección. 

 

• COMPARACIÓN ABSOLUTA 
 

“(…) 

En la comparación absoluta, la Entidad Estatal contrasta el valor de cada oferta con el costo estimado de 
la provisión del bien o servicio de acuerdo con el Estudio del Sector elaborado por la Entidad Estatal, con 
el fin de identificar si la oferta es significativamente inferior al valor estimado. Se recomienda su utilización 
cuando desde la fase de planeación existe claridad sobre el precio o costos para la entrega de losbienes, 
servicios u obras que se están contratando, y cuando en el desarrollo del proceso de selección recibe 
menos de 5 ofertas. Para la comparación, la entidad contrasta la variación del valor de cada oferta con el 
costo estimado de la provisión del bien o servicio de acuerdo con el Estudio del Sector, para lo cual podrá 
utilizar la siguiente fórmula: 

 
Donde: 

𝑉𝑜 = 
𝑃 − 𝑂 

 
 

𝑃 
× 100% 

Vo: es la variación de la oferta del proveedor con respecto al precio estimado por la Entidad Estatal 
P: es el precio estimado por la entidad estatal 
O: es el precio ofrecido por el proponente 

La Entidad Estatal debe solicitar aclaración a los proponentes cuyas ofertas sean menores en un 20%, o un 
mayor porcentaje, al costo total estimado por la Entidad Estatal 

 
(…)” 

Acorde con lo señalado previamente, en el evento en que dentro del proceso de selección se presenten 
cuatro (4) propuestas o menos, la entidad adoptará la metodología de Comparación Absoluta. En tal 
sentido, aquella propuesta económica cuyo valor sea inferior en un veinte por ciento (20%) o más respecto 
del valor estimado por la entidad para el proceso será objeto de verificación y sometida al correspondiente 
requerimiento de aclaración por parte del proponente, con el fin de que justifique la razonabilidad de su 
oferta económica. 
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• COMPARACIÓN RELATIVA 
 

“(…) 

En la comparación relativa, la Entidad Estatal contrasta la informa ción que obtiene a partir del universo 
de ofertas que presentan los proponentes en el proceso de selección, y se sugiere utilizarla cuan do la 
Entidad recibe cinco (5) o más ofertas. Con el fin de identificar ofertas que puedan ser consideradas cómo 
artificialmente bajas, la Entidad utilizará la siguiente metodología para establecer un valor mínimo 
aceptable: 

a) Primero deberá tomar el conjunto de ofertas a evaluar. 
b) Posteriormente calculará la mediana, dependiendo de la dispersión de los datos el promedio del 

valor de cada oferta o, de cada ítem dentro de la oferta. 
c) Luego, calculará la desviación estándar del conjunto. 
d) Y finalmente determinará el valor mínimo aceptable para la Entidad Estatal de acuerdo con la 

metodología explicada a continuación. 
Para calcular la mediana, la Entidad Estatal debe ordenar los valores de mayor a menor y tomar el valor 
de la oferta en la mitad de la lista. Si el número de ofertas es par, debe tomar los dos (2) valores de la 
mitad, sumarlos y dividirlo en dos (2). 

Nota: La medida de tendencia central señalada también podrá ser calculada utilizando la función 
<<Mediana>> en Excel. 

 
El cálculo de la desviación estándar del conjunto corresponderá al resultado de aplicar la siguiente fórmula 

 
 

𝐷𝑒𝑠𝑣𝑖𝑎𝑐𝑖ó𝑛 𝐸𝑠𝑡á𝑛𝑑𝑎𝑟 = √ 
𝑛 
𝑖=1 (𝑉𝑎𝑙𝑜𝑟 𝑑𝑒 𝑙𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑎𝑖 − 𝑃𝑟𝑜𝑚𝑒𝑑𝑖𝑜 𝑑𝑒 𝑙𝑎𝑠 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑎𝑠)2 

𝑛 

 
Donde n es el número de ofertas 

 
Nota: La desviación estándar también podrá ser calculada utilizando la función <<Desvest.p>> en Excel 

Finalmente, el cálculo del valor mínimo aceptable corresponderá al resultado de aplicar la siguiente 
fórmula 

 
𝑉𝑎𝑙𝑜𝑟 𝑚𝑖𝑛𝑖𝑚𝑜 𝑎𝑐𝑒𝑝𝑡𝑎𝑏𝑙𝑒 = 𝑀𝑒𝑑𝑖𝑎𝑛𝑎 − 𝐷𝑒𝑠𝑣𝑖𝑎𝑐𝑖ó𝑛 𝐸𝑠𝑡á𝑛𝑑𝑎𝑟 

 
Conforme a lo anterior, la Entidad Estatal puede identificar como posibles ofertas artificialmente bajas, a 
todas las ofertas que cuen ten con valores por debajo del valor mínimo aceptable. Por lo que, en la 
resolución de adjudicación del Proceso de Contratación, debe incorporar una explicación detallada y 
completa de la metodología que utilizó para identificar posibles ofertas artificialmente bajas. Sin embargo, 
en los eventos que el proceso de selección del contratista no contemple dicha resolución, como es el caso 
de los procesos de mínima cuantía, la Entidad Estatal realizará esa explicación antes de aceptar la oferta 
más favorable. 

 
(…)” 

∑ 
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Acorde con lo anterior, en el evento en que dentro del proceso de selección se presenten cinco (5) o más 
ofertas, la entidad aplicará el método de Comparación Relativa, mediante el cual se determinará un valor 
de referencia calculado aritméticamente a partir de las propuestas presentadas. En consecuencia, aquellas 
ofertas económicas que se encuentren por debajo del valor determinado mediante dicho cálculo serán 
sometidas al procedimiento de verificación y requerimiento de aclaración por parte del proponente, con 
el fin de que justifique la razonabilidad de los precios ofertados. 

 
6. OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA. SI  NO X 

N/A  

MUESTRA SI  NO X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI  NO X 

 
 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 
 

8. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

 Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrá ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la 
presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato (podrá 
ser mayor) 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el 
plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más. (hasta la liquidación del 
contrato o hasta la amortización del anticipo lo que determine el área de origen) 

 Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y 
Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más. Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 

X Cumplimiento: por el (30 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y dos (2) años 
más más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la cláusula 
penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. 

 Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. (No podrá ser inferior al 
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato) 

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (30%) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y DOCE (12) meses más. 
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 Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y 
meses más. (Para fijarlo deberá tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones 
contenidas en el contrato. 

En los contratos de interventoría, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantía de 
estabilidad del contrato principal en cumplimiento del parágrafo del artículo 85 de la Ley 1474 de 
2011.) 

 Protección de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecución del 
contrato. 

 Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una vigencia 
igual al plazo de ejecución del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse 
en cuenta las cuantías del artículo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual 
de Contratación vigente de la entidad. 

 
9. ACUERDOS COMERCIALES 

 

[Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales] 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso 
de Contratación 

superior al umbral 
del Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO 

México NO N/A NO NO 

Perú NO NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

Triángulo 
Norte 

El Salvador NO NO NO NO 

Guatemala NO NO NO NO 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Comunidad Andina N/A NO   

 
 

10. ANEXOS 

➢ FORMATO No 1 carta de presentación de la propuesta 
➢ FORMATO No 2 certificado de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona 

jurídica 
➢ FORMATO No 3 certificado de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona 

natural 
➢ FORMATO No 6 experiencia especifica 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292&85.P
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➢ FORMATO No 8 certificado implementación del sistema de gestión de la seguridad social y salud en 
el trabajo 

➢ FORMATO No 10 constitución consorcio 
➢ FORMATO No 11 constitución unión temporal 
➢ FORMATO No 13 consulta de delitos sexuales inhabilidades 
➢ FORMATO CUMPLIMIENTO FICHA TÉCNICA (CUMPLE – NO CUMPLE) 
➢ FORMATO ANEXO CONDICIONES TÉCNICAS 
➢ CDP 

El presente documento se suscribe el 06 de octubre de 2026 

 
Firmado digitalmente por GOMEZ 

CICUAMIA GUSTAVO ANDRES 

Fecha: 2026.10.07 16:52:03 -05'00' 

GUSTAVO ANDRÉS GÓMEZ CICUAMIA 
Subdirector (E) del Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial 

 
 
 

Elaboró: Lisceth Balvina Rodríguez Rodríguez – Asesora Jurídica Infraestructura Coordinación 
Administrativa. 

Revisó componente 
jurídico: 

Revisó componente 
ambiental: 

Revisó componente 
SST: 
Reviso componente 
confidencialidad 
Revisó componente 
financiero: 

Lisceth Balvina Rodríguez Rodríguez – Asesora Jurídico Infraestructura Coordinación 
Administrativa 

Angela Patricia Rincón Silva - Dinamizadora ambiental l  

Laura Natalia Neira González – Dinamizadora SST  

Yeisson Fabian Borda Morales – Dinamizador sistemas 
 

Juan Manuel Guayacan Toca – Asesor Infraestructura 

Revisó: Lisceth Balvina Rodríguez Rodríguez – Asesora Jurídica Infraestructura Coordinación 
Administrativa 

 
Vo.Bo.: Gustavo Enrique Cely Camargo – Coordinador Administrativo. 


