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ESPECIFICACIONES TECNICAS
SELECCION MINIMA CUANTIA  TRD. 102.04.2026

i FECHA DE EMISION: 01/10/2026
A. GESTION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA RESPONSABLE SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
TIPO DOCUMENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

B. CONDICIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

OBJETO A CONTRATAR PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO E
IMPLEMENTACION DE  ACCIONES DE  PROMOCION,
PREVENCION Y FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES EN
MATERIA DE DERECHOS HUMANOS, DIRIGIDAS A LIDERES
SOCIALES COMUNIDAD RURAL, INDIGENAS Y DEMAS GRUPOS
ETNICOS DEL MUNICIPIO DE PUERTO  RONDON,
DEPARTAMENTO DE ARAUCA

PLAZO DE EJECUClQN UN (01) MES
LUGAR DE EJECUCION AREA URBANA DEL MUNICIPIO DE PUERTO RONDON
VALOR DEL CONTRATO CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($40.000.000,00)

I. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las condiciones técnicas se establecen en los estudios previos e invitacién publica de conformidad a las
necesidades planteadas por la entidad, en dichos documentos se especifican con exactitud cada uno de los
requerimientos necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

El contratista, debera desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con los items, actividad, descripcion, ficha
técnica, unidades y cantidades para el correcto cumplimiento del objeto contractual. El proponente debera
manifestar de manera expresa, dentro de la descripcion detallada de los servicios que ofrece, que cumplira con las
especificaciones técnicas, las caracteristicas y obligaciones indicadas en el presente capitulo para la ejecucion del
objeto de la presente contratacion. Para el cumplimiento del presente proceso, se debe tener en cuenta las
condiciones técnicas exigidas, las cuales se encuentra en el documento de Especificaciones técnicas anexas al
proceso, y seran publicas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente Secop II.

NOTA: El contratista podra mejorar las condiciones técnicas o modificar condiciones siempre que no desmejoren
las contenidas en la presente ficha técnica. Para el efecto el contratista debera contar con previa aprobacion escrita
del supervisor.

Para llevar a cabo las actividades necesarias y satisfacer la necesidad planteada, se requiere que el Contratista
cumpla con los siguientes requerimientos:

TABLA DE ESPECIFICACIONES

1. CAPACITACION EN DERECHOS HUMANOS, ENFOQUE

. DIFERENCIAL Y DERECHOS DE LAS COMUNIDADES
DESCRIPCION Capacitacion en derechos humanos, enfoque diferencial y derechos de las
GENERAL comunidades.

UNIDAD DE MEDIDA UND

CANTIDAD 1

Puerto Ronddn - Arauca

Calle 2 No. 6-12 PUERTORONDON-ARAUCA.GOV.CO

DOCUMENTO DE USO INTERNO



secretariahacienda@puertorondon-

ALCALDIA MUNICIPAL arauca.gov.co

PUE N ‘ (%) SECRETARIA GENgg};II.EYR Sg

DESCRIPCION
BIEN O SERVICIO

iTEM

DESCRIPCION
GENERAL

Contacto +57 312 404 5482
Fecha de Aprobacion: 29/12/2025
Version 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

SELECCION MINIMA CUANTIA  TRD. 102.04.2026

DEL

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD

DESCRIPCION
BIEN O SERVICIO

DEL

Propésito: fortalecer el conocimiento de las comunidades sobre sus derechos
fundamentales y colectivos, especialmente aquellos que adquieren especial
relevancia en contextos de vulnerabilidad y afectacidn por el conflicto armado.

Poblacién beneficiaria: Lideres y lideresas sociales, JAC y defensores de
derechos humanos, Poblacion campesina y comunidades rurales, Poblacién
indigena y grupos étnicos.

Duracién: Una (1) jornada (un dia) de capacitacion con una duracién minima de
ocho (8) horas

Tematica: Este debe abordar tematicas que se relacion con:

Concepto, caracteristicas y principios de los Derechos Humanos.

Derechos fundamentales, sociales, econémicos, culturales y colectivos.

Dignidad humana, igualdad y no discriminacién.

Derechos de las comunidades campesinas y rurales.

Derechos de los pueblos y comunidades indigenas y grupos étnicos.

Derechos de lideres y lideresas sociales y personas defensoras de

derechos humanos.

Enfoque diferencial, territorial y comunitario.

» Identificacion de situaciones que pueden constituir vulneraciones de
derechos humanos.

* Deberes ciudadanos y corresponsabilidad comunitaria.

* Mecanismos basicos para exigir y proteger los derechos.

Resultado esperado: que los participantes puedan identificar sus principales
derechos, reconocer situaciones de posible vulneracién y comprender ante qué
instituciones pueden acudir.

2. CAPACITACION EN PREVENCION DE RIESGOS, AUTOPROTECCION
Y PROTECCION DE LIDERES Y COMUNIDADES.

Capacitacion en prevencion de riesgos, autoproteccion y proteccion de lideres
y comunidades.
UND
1
Propésito: Fortalecer las capacidades comunitarias para identificar factores de
riesgo, adoptar medidas preventivas y promover practicas de autoproteccion
individual y colectiva.

Poblacion beneficiaria: Lideres y lideresas sociales, JAC y defensores de
derechos humanos, Poblacion campesina y comunidades rurales, Poblacion
indigena y grupos étnicos.

Duracioén: Una (1) jornada (un dia) de capacitacién con una duracién minima de
ocho (8) horas.

Tematica: Este debe abordar tematicas que se relacion con:
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Identificacién de factores de riesgo para las comunidades.

Riesgos asociados al contexto territorial y al conflicto armado.
Prevencién de vulneraciones de derechos humanos.

Autoproteccién individual y colectiva.

Medidas de prevencién para lideres y lideresas sociales.

Proteccion de personas defensoras de derechos humanos.

Proteccion comunitaria y redes de apoyo.

Identificacién temprana de situaciones de amenaza o riesgo.

Qué hacer ante una situacién de riesgo.

Qué informacién debe conservarse y cémo documentar hechos
relevantes.

Importancia de informar oportunamente a las autoridades competentes.
Prevencién de estigmatizacion y sefialamiento de lideres vy
comunidades.

Resultado esperado: Fortalecer la capacidad de las comunidades para
reconocer situaciones de riesgo y activar oportunamente mecanismos de
prevencioén y proteccion.

3. CAPACITACION Y SOCIALIZACION DE RUTAS INSTITUCIONALES
PARA LA PREVENCION, PROTECCION Y ATENCION DE
VULNERACIONES DE DERECHOS HUMANOS. :

Capacitacion y socializacion de rutas institucionales para la prevencion,
proteccion y atencién de vulneraciones de derechos humanos.

UND

1

Esta capacitacién debe ser muy practica. No solamente explicar derechos, sino
ensefiar a la comunidad que el municipio tiene creadas unas rutas y en ellas se
indica qué hacer cuando un derecho es vulnerado o existe una situacion de
riesgo.

Propésito: facilitar el conocimiento y utilizacion adecuada de las rutas
institucionales de prevencion, proteccién, atencion y restablecimiento de
derechos.

Poblacion beneficiaria: Lideres y lideresas sociales, JAC y defensores de
Derechos Humanos, Poblaciéon campesina y comunidades rurales, Poblacion
indigena y grupos étnicos

Duracién: Una (1) jornada (un dia) de capacitaciéon con una duracion minima de
ocho (8) horas

Tematica:

e (Qué hacer frente a una vulneracion de Derechos Humanos?
e |dentificacion de las autoridades competentes.
e Rutas municipales, departamentales y nacionales de atencion.
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* Funciones y competencias de las instituciones relacionadas con la
proteccién de derechos.

e Alcaldia y dependencias municipales.

e Personeria Municipal.

e Defensoria del Pueblo.

e Procuraduria General de la Nacién, cuando corresponda.

e Fiscalia General de la Nacion, frente a hechos que puedan constituir delito.

e Policia Nacional y demas autoridades competentes.

e Unidad para las Victimas y atencién a poblacién victima.

* Unidad Nacional de Proteccion, cuando se configure la competencia
correspondiente.

e Ministerio Publico. N

¢ Mecanismos de denuncia y orientacion.

e Derecho de peticién.

e Accion de tutela.

e Habeas corpus, cuando sea aplicable.

e Acciones populares y de grupo, cuando corresponda.

» Importancia de conservar documentos, evidencias y constancias.

e Seguimiento a las solicitudes presentadas ante las instituciones.

Resultado esperado: Que los participantes conozcan a dénde acudir, como
acudir y qué mecanismo utilizar ante diferentes situaciones de vulneracién o

riesgo.

4. CAPACITACION EN PARTICIPACION COMUNITARIA, LIDERAZGO, "
iTEM ORGANIZACION Y CONSTRUCCION DE CAPACIDADES PARA LA

DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS

DESCRIPCION Capacitacion en participacién comunitaria, liderazgo, organizacion y
GENERAL construccion de capacidades para la defensa de los derechos humanos
UNIDAD DE MEDIDA UND
CANTIDAD 1

Esta cuarta capacitacion puede cerrar el proceso pasando del conocimiento =
individual a la capacidad colectiva.

Propésito: Fortalecer el liderazgo, la organizaciéon comunitaria y Ia participacién
ciudadana como herramientas para la promocién y defensa de los Derechos
Humanos.

i Poblacion beneficiaria: Lideres y lideresas sociales, JAC y defensores de
DESCRIPCION DEL  Derechos Humanos), Poblacion campesina y comunidades rurales), Poblacion
BIEN O SERVICIO indigena y grupos étnicos

Duracién: Una (1) jornada (un dia) de capacitacién con una duracién minima de
ocho (8) horas.

Temas:
e Liderazgo social y comunitario.
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Participacién ciudadana y participacion comunitaria.

Fortalecimiento de las Juntas de Accion Comunal y organizaciones
comunitarias.

Mecanismos constitucionales y legales de participacion.

Control social y veeduria ciudadana.

Organizacién comunitaria para la prevencion de riesgos.

Construccion de redes comunitarias de apoyo.

Comunicacion comunitaria.

Resolucién pacifica de conflictos.

Prevencién de estigmatizacion y discriminacion.

Uso responsable de redes sociales.

Identificacién de noticias falsas, rumores y desinformacion.

Verificaciéon de informacion y consulta de fuentes institucionales.
Comunicacion responsable frente a situaciones de riesgo.

Construccion de compromisos comunitarios para la promocion de los
Derechos Humanos.

Resultado esperado: Fortalecer las capacidades organizativas y participativas
de las comunidades para promover, proteger y defender sus derechos de
manera colectiva.

5. REFRIGERIOS.

Refrigerios.

UND

120
El servicio de refrigerio incluye el suministro, transporte y entrega de unidades
individuales compuestas por.

+ Jugo natural en vaso.
+ Empanada de (carne, pollo, jamén con queso).

Los alimentos deberan ser frescos, de buena calidad, y entregados en paquetes
adecuados para su consumo individual.

La distribucion debera realizarse en el lugar y horario establecidos, segun lo indicado por
el supervisor. El contratista entregara refrigerios en la jornada de la mafana para 15
personas y en la tarde para 15 personas, para un total de 30 refrigerios diarios, por (4)
cuatro dias.

6. ALMUERZOS.

Almuerzos.

UND

60
Cada almuerzo debe contener, alimento proteico, energéticos, leguminosas, verduras,
vegetales, bebida, y sopa). Minimo debe contener una opcién de los siguientes 7
alimentos:
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Sopa: pasta, avena, cuchuco, verduras, sancocho, etc.

Principios: verdura guisada, pasta o granos, etc.

Ensalada: roja, repollo con zanahoria, aguacate, otra, etc.

Arroz: arroz con vegetales, arroz blanco, arroz con pollo, arroz mixto, etc.
Carnes: pollo, carne de res, cerdo y pescado, etc.

Tubérculo, raiz o platano: papa, yuca, platano.

Bebida: jugo natural.

NOOAWN =

El suministro de los almuerzos a entregar incluye transporte (domicilio) y entrega de
unidades individuales. Los alimentos deberan ser frescos, de buena calidad y entregados
en empaques adecuados para su consumo individual que conserven la temperatura.

La distribucion deberé realizarse en el lugar y horario establecidos, segun lo indicado por
el supervisor; el contratista entregara 15 almuerzos diarios por (4) cuatro dias.

7. HIDRATACION

Hidratacion

PAQUETE
5
El contratista debera garantizar la entrega o disponibilidad de hidratacién haciendo la
respectiva entrega de los paquetes de agua en bolsa, *20 unidades en presentacion
minima de 300 ml. Estos deberan ser distribuidos durante la realizacion de las
capacitaciones a los asistentes de las mismas, durante los cuatro dias de ejecucién del
presente proceso.

8. ESTACION DE CAFE Y AROMATICA

Estacion de café y aromatica

UND
8
El contratista deberéa garantizar el suministro de café caliente y aromatico, recién
preparado, entregado en termos con capacidad de un (1) litro, para ser
distribuido durante la realizaciéon de las capacitaciones. Para lo cual debera
hacer entrega de un termo de café y un termo de aromatica por dia, durante los
cuatro dias.

9. LOGISTICA

Logistica

GLOBAL
1
El contratista deber& garantizar los siguientes elementos y servicios con el fin de
que las actividades de capacitacién se desarrollen en un ambiente adecuado
para los asistentes, tales como material de trabajo, ayudas audiovisuales,
sonido, alquiler de sillas, y personal de apoyo de ser requerido para lo siguiente:

. Debera realizar labores de atencion a asistentes y entrega de hidratacién.

Puerto Rondén - Arauca
Calle 2 No. 6-12 PUERTORONDON-ARAUCA.GOV.CO

DOCUMENTO DE USO INTERNO

ALCALDIA MUNICIPAL A arauca.gov.co
Contacto +57 312 404 5482
Fecha de Aprobacion: 29/12/2025

4



z - SECRETARIA GENERAL Y DE

=T37-JRONDON ‘&'

iTEM

DESCRIPCION
GENERAL

secretariahacienda@puertorondon-

ALCALDIA MUNICIPAL 3 arauca.gov.co
Contacto +57 312 404 5482

Fecha de Aprobacion: 29/12/2025

Version 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

SELECCION MINIMA CUANTIA  TRD. 102.04.2026

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD

DESCRIPCION
BIEN O SERVICIO

DEL

. Debera presentarse con adecuada vestimenta.

e  Garantizar puntualidad y permanencia durante toda la jornada de capacitacion

Se debera garantizar, para cada una de las jornadas de capacitacion y de acuerdo con las
indicaciones del supervisor del contrato, la disponibilidad y adecuado funcionamiento de los recursos
logisticos y tecnolégicos requeridos para el desarrollo de las actividades, incluyendo:

Video beam

Equipos tecnolégicos
Sillas

Mesas

Sonido

Material de apoyo

10. CAMISETA ESTAMPADA CON MENSAJE ALUSIVO A LA DEFENSA

DE LOS DERECHOS HUMANOS
Camiseta estampada con mensaje alusivo a la defensa de los derechos
humanos

UND
60

Suministro de camiseta manga corta, cuello redondo, sin bolsillos y sin botones,
con estampado de mensaje alusivo a la defensa de los derechos humanos, lo
que constituye una herramienta complementaria de divulgacion, mediante la cual
se busca favorecer la circulacion y recordacion de mensajes relacionados con
los derechos Humanos y fortalecer el impacto de las actividades de capacitacion
en los diferentes entornos comunitarios.

El mensaje estampado en las camisetas estara directamente relacionado con los
contenidos abordados durante las jornadas y tendréd como finalidad generar
recordacion y sensibilizacién frente a la importancia del respeto, promocion,
proteccion y defensa de los Derechos Humanos.

Caracteristicas:

e Camiseta de uso unisex, en tallas previamente definidas de acuerdo con
los participantes.
Material textil adecuado para uso frecuente y actividades comunitarias.
Tela con caracteristicas que permitan comodidad, resistencia y
adecuada presentacion.

e Cuello redondo y confeccion apropiados para uso continuo.

e Estampado con mensaje alusivo a la promocién, proteccion y defensa
de los Derechos Humanos.

e El mensaje debera tener finalidad pedagodgica, de sensibilizacion vy
divulgacion.

 Disefio grafico relacionado directamente con las tematicas desarrolladas
durante las capacitaciones.

e Estampado de adecuada calidad y durabilidad, que permita conservar la
legibilidad del mensaje después de su utilizacion y lavado.

e Los contenidos y disefio deberan ser previamente aprobados por el
supervisor del contrato.
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La entrega de estos elementos se realizara en el almacén municipal, para la
respectiva entrada, seran distribuidos entre los asistentes a las capacitaciones.

iTEM 11. HERRAMIENTAS DE APOYO

DESCRIPCION Agenda pedagogica y lapicero como material de apoyo para las capacitaciones
GENERAL en Derechos Humanos

UNIDAD DE MEDIDA UND

CANTIDAD 60

Suministro de herramientas de apoyo que consiste en una agenda con lapicero.
Caracteristicas:

Agenda de tamafio aproximado de 14 x 21 ¢cm o similar.
» Portada y contraportada de material resistente, apto para el uso durante y
después de las jornadas de capacitacion.
» Encuadernacién que permita un uso practico y continuo.
* Hojas interiores aptas para escritura y toma de apuntes.
* Inclusion de material pedagdgico relacionado con los Derechos Humanos,
previamente definido y aprobado por el supervisor del contrato.
* Incorporacién de una carta o sintesis de Derechos Humanos como material
i de consulta y recordacion.
DESCRIPCION DEL « Personalizacion mediante elementos gréficos y mensajes relacionados
BIEN O SERVICIO directamente con la promocion, respeto, proteccion y defensa de los
Derechos Humanos.
* Lapicero funcional y adecuado para la escritura durante las actividades.
Los materiales gréficos y contenidos incorporados deberan tener caracter
pedagogico e institucional y guardar relacion directa con el objeto
contractual.
e El disefio y contenido deberan contar con la aprobacion previa del
supervisor del contrato.

Estos elementos seran utilizados durante las jornadas de capacitacion y
posteriormente por los participantes como herramienta de consulta y
recordacion, buscando que el proceso de formacidn trascienda el espacio
presencial y contribuya a mantener y difundir los conocimientos relacionados con
la promocién, proteccion y defensa de los Derechos Humanos.

Il.  DESCRPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES

NOTA: El contratista podra mejorar las condiciones técnicas o modificar condiciones siempre que no desmejoren
las contenidas en la presente ficha técnica. Para el efecto el contratista debera contar con previa aprobacién escrita
del supervisor.

lll.  PLAZO

El plazo total de ejecucion del posible contrato sera de UN (01) MES, contados a partir de la firma del acta de inicio.
Si durante la ejecuciéon se presentan situaciones no previstas, ajenas al control del contratista, que alteren el
proceso normal de la ejecucién, este podra comunicar tales hechos por escrito a través del supervisor del contrato
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y solicitar con base en ello prorroga del plazo. EI Municipio previo concepto del supervisor y después de estudiadas
las situaciones no previstas y las causas que las originan, podré conceder la prérroga del plazo, En tal caso se
suscribiran las clausulas modificatorias y se ampliara la garantia.

IV. VALOR DEL CONTRATO

Se determina el valor estimado del contrato en la suma de CUARENTA MILLONES DE PESOS MONEDA
CORRIENTE ($40.000.000,00).

V. ANALISIS DEL ESTUDIO DE PRECIOS DE MERCADO:

Por la naturaleza del mercado, el objeto del contrato y aplicando los principios de transparencia y economia, se
procedié a realizar el correspondiente estudio de mercado con el fin de determinar el valor estimado del
presupuesto oficial y el promedio objeto del presente proceso.

La Secretaria General y de Gobierno, ha solicitado a diferentes oferentes cotizaciones para determinar el valor
de los servicios que se pretende contratar, para determinar los precios del mercado y asi cumplir con los
parametros del estudio econdémico:

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

e
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO E IMPITEMENTAC@N DE ACCIONES DE PROMOCION PREVENCION Y FORTALECIMIENTO DE ¢ )
CAPACIDADE S EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS, DIRIGIDAS A LIDERES SOCIALES COMUNIDAD RURAL, INDIGENAS Y DEMAS GRUPOS ETNICOS DEL

RONEN

ALCALDIA MUMICIFAL

MUNICIPIO DE PUERTO RONDON, DEPARTAMENTO DE ARAUCA.

VANGUARDIAS PUBLICAS S.A.S. FUNCOSOCIAL INNOVA VALOR PRECIO
TEm DESCRIPCION UNIDAD | CANT PROMEDIO FREAL
VR UNIT VR TOTAL VR UNIT VR TOTAL VR UNIT VR TOTAL

| |Capactacin en derechos humanos, enfoque | e | 4 |5 470000000 | §  4700.000.00| S 4.800.000.00 | 5 4800.000.00 | S 4.600.000.00 | S £600000,00( S 4700.000.00| S 470000000
diferencial y derechos de ias comunidades
Capacfacion en prevencion de nesgos

2 |autoproteccin y proteccion de ideres y uND 1 |s 470000000|s 470000000|S 4800.00000|S 480000000[S 4600.00000|S 4800.000.00( S <4.700.00000 |3 4700.000.00

des,

Capactacion y socakzacon de rutas

3 |nstiucionales pera la prevencion. proteccony |y, 1 |s 470000000|S 470000000|S 4800.000.00|S 48500000,00|S 460000000 (S 480000000 S 4700.000.00|S 4.700.000.00
atencidn de vuineraciones de derechos
Capactacion en participscion comunana.

4  {iderazeo, orgenizacin y constiuccln de unD 1 |s 470000000|s 470000000]S 480000000|s 20000000|S 4800.00000|S 800.000,00( S 4700.000,00 (S ¢700000.00
capacidades para ia defensa de los derechos
hymanos

s |Retrigerios une | 120 | 1320000 | §  158400000| S 1210000 | § 157200000|S 1320000 S 1596000005 1220000 S 1584000.00
Almyerzos o | 80 |s 2400000 | S 144000000| S 2300000 |S 138000000|S 2500000 | S 1500.00000| S  24.00000|S 1.440.000,00

7 |Huratacen PAQ s |s 750000 | § 2950000 S 800000 | S  40.00000(S 840000 | s 4200000] § 510000|S  40.500,00

& [Estacion de café y aromatica UND 8_|s 2000000 S 62000000 S 9000000 | 5 72000000| S _ 7000000 |S  55000000|S  80000.00|S  840.000,00
Logistica {material de trabajo. ayudas

9 |audiovisuales. sonido, aiquier de sdas. y 6L 1 |s 209550000]s 309550000] 5 309450000 | 3094500.00| S 209650000 |§ 3.096.50000| S 309550000 |3 3.095500.00
personal de apoyos

(p |Camsetaestampado conmensaje abstoals | yup | go | 15000000 | S 9.000.00000| S 14000000 | S 5400.00000| S 16000000 | S  9600.000.00| §  150000,00 | 9.000000.00
defensa de los derechos humanos

11 |Herramentss de Apoyo UND s0 |s 10000000|S 600000000]S  ©000000|S S40000000|S 8000000 |S 480000000| S  90.000.00|S 5400.000,00

VALOR TOTAL S 34.599.000.00 S_34.406.500.00 S 34.794.500,00 $_40.000.000,00
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