REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE GUADUAS

PROCEDIMIENTO DE LA INVITACION PUBLICA No.MC-064-2026

El Municipio de Guaduas Cundinamarca, invita a las personas naturales y juridicas a presentar
sus propuestas en la siguiente convocatoria:

MUNICIPIO DE GUADUAS - CUNDINAMARCA
SELECCION DE MINIMA CUANTIA

MC-064-2026
FECHA OCTUBRE DE 2026
MODALIDAD DE ] ; )
CONVOCATORIA SELECCION DE MINIMA CUANTIA
ADQUISICION DE TIQUETES AEREOS Y DEMAS BIENES Y
OBJETO SERVICIOS REQUERIDOS PARA GARANTIZAR LA PARTICIPACION

DE INTEGRANTES DE LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA EN
LA MODALIDAD DE DANZA MODERNA QUE REPRESENTARAN AL
MUNICIPIO DE GUADUAS CUNDINAMARCA EN EL UNIVERSAL
DANCE WORLD CHAMPIONSHIP 2026, EN CANCUN, MEXICO
PRESUPUESTO OFICIAL | DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
ESTIMADO PESOS M/CTE. ($19.976.000)

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

LUGAR DE RECEPCION
DE LAS PROPUESTAS

SE CONVOCA A LAS VEEDUR]AS CIUDADANAS PARA EJERCER EL CONTROL A
QUE HAYA LUGAR SEGUN LO ESTABLECIDO EN LA LEY 80 DE 1993, LEY 850 DE
2003 Y SUS DECRETOS REGLAMENTARIOS

PLATAFORMA DE CONTRATACION SECORP Il




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE GUADUAS

~INVITACION PUBLICA
SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No. MC-064-2026

1. EL OBJETO

El objeto de la invitacién es seleccionar la persona para ADQUISICION DE TIQUETES AEREOS Y DEMAS
BIENES Y SERVICIOS REQUERIDOS PARA GARANTIZAR LA PARTICIPACION DE INTEGRANTES DE LA ESCUELA
DE FORMACION ARTISTICA EN LA MODALIDAD DE DANZA MODERNA QUE REPRESENTARAN AL MUNICIPIO DE
GUADUAS CUNDINAMARCA EN EL UNIVERSAL DANCE WORLD CHAMPIONSHIP 2026, EN CANCUN, MEXICO.

-Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas: La clasificacién de los bienes y
servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los siguientes:

Clasificacion Descripcién
UNSPSC
90121502 AGENCIAS DE VIAJES
78111502 VIAJES EN AVIONES COMERCIALES

1.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Se requiere la contratacion de una persona natural o juridica, que cuente con la capacidad, idoneidad
y experiencia para ejecutar el contrato de: ADQUISICION DE TIQUETES AEREOS Y DEMAS BIENES Y
SERVICIOS REQUERIDOS PARA GARANTIZAR LA PARTICIPACION DE INTEGRANTES DE LA ESCUELA DE
FORMACION ARTISTICA EN LA MODALIDAD DE DANZA MODERNA QUE REPRESENTARAN AL MUNICIPIO DE
GUADUAS CUNDINAMARCA EN EL UNIVERSAL DANCE WORLD CHAMPIONSHIP 2026, EN CANCUN, MEXICO.
Requeridos segun las siguientes especificaciones:

El contratista debera prestar el servicio de los elementos teniendo en cuenta las siguientes
condiciones y especificaciones técnicas:

ITE | UNIDA | CANTIDA
M DESCRIPCION ) 5
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Suministro de ocho (8) tiquetes aéreos internacionales de 1 '

ida y regreso, incluyendo su reserva, expedicion, entregay | ‘

las gestiones asociadas requeridas para siete (7) nifos,

nifias y adolescentes integrantes de la Escuela de

Formacién Artistica del Municipio de Guaduas, modalidad \
|

el Universal Dance World Championship 2026.

Ruta: Bogota D.C. — Cancun, México — Bogota D.C.

Fecha de salida: 20 de octubre de 2026. l ‘
Fecha de regreso: 27 de octubre de 2026. | TIQUET ‘
Cada tiquete debera incluir, tanto para el trayecto de ida ‘ E \
como para el de regreso, un (1) equipaje de mano y una (1) | AEREO

Danza Moderna, y un (1) instructor, para su participacion en i
|

! pieza de equipaje facturado en bodega por pasajero, de - IDAY ¢
acuerdo con los limites de peso y dimensiones | REGRE |
correspondientes a la tarifa contratada. 1 SO

El valor ofertado debera comprender la totalidad de

impuestos, tasas, cargos aeroportuarios, tarifas

administrativas y demas costos necesarios para la reserva,

expedicion y utilizacion de los tiquetes, sin que puedan

generarse cobros adicionales al Municipio por conceptos | 1
comprendidos dentro de las condiciones contratadas. ‘ \
Los itinerarios deberan ser previamente presentados al | \
supervisor para su revision y aprobacion antes de la \ \

expedicién definitiva de los tiquetes. J

NOTA UNO: El contratista debera realizar la reserva y expedicion de los tiquetes de conformidad con la ruta, fechas y
condiciones establecidas en las especificaciones tecnicas, garantizando la disponibilidad y correcta emision de los ocho
(8) tiquetes requeridos. Los itinerarios deberan ser previamente puestos en conocimiento del supervisor del contrato para
su correspondiente aprobacion.

NOTA DOS: El servicio debera prestarse bajo las condiciones tarifarias informadas y aceptadas por la entidad, incluyendo
en cada tiquete los impuestos, tasas, cargos aeroportuarios, tarifas administrativas, equipaje de mano y equipaje facturado
en bodega, asi como los demés conceptos asociados a la prestacion integral del servicio. En consecuencia, no podran
generarse cobros adicionales por conceptos que se encuentren comprendidos dentro del valor contratado.

NOTA TRES: El contratista sera responsable de garantizar la correcta expedicion y entrega de los tiquetes y de brindar el
acompafiamiento necesario durante el proceso de viaje, incluyendo la gestion oportuna ante la aerolinea de cualquier
novedad relacionada con reservas, cambios, cancelaciones, reprogramaciones o demas situaciones que puedan afectar
el desplazamiento de los pasajeros, previa coordinacion y autorizacion del supervisor cuando corresponda.

NOTA CUATRO: Cualquier modificacion de las condiciones inicialmente aprobadas debera ser previamente informada y
autorizada por el supervisor del contrato. En caso de que la aerolinea efectie modificaciones en los itinerarios por razones
operativas, el contratista debera gestionar las alternativas disponibles que permitan garantizar el desplazamiento de los
pasajeros en condiciones adecuadas y mantener informado al supervisor hasta la solucion de la novedad.
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2. SITIO DE EJECUCION DEL OBJETO DEL CONTRATO
e VN UEL OUBJETO DEL CONTRATO

El contrato tendra como ambito de ejecucion el Municipio de Guaduas, Cundinamarca, para efectos de coordinacion,
supervision y gestion administrativa; la ciudad de Bogota D.C. como punto de origen y retorno del transporte aéreo
internacional; y la ciudad de Cancun, Estados Unidos Mexicanos, como destino internacional. El servicio debera ejecutarse
conforme a las fechas, itinerarios y demas condiciones técnicas establecidas por la Entidad.

3. LAS OBLIGACIONES QUE ASUMIRAN LAS PARTES

3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a cargo, en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y
del marco que se genera del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, le corresponde al
CONTRATISTA la observancia de las siguientes OBLIGACIONES GENERALES:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

2. Ejecutar y cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios previos, las
clausulas del contrato y la oferta presentada por el contratista, siempre que no se opongan a los mismos.

3. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.

4. Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia

responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del

contratista con el Municipio de GUADUAS.

Atender las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y en trabamientos.

Constituir las garantias a que haya lugar, si asi se hubiere pactado en el contrato.

Acreditar, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993 - modificado

mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007-, que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos

al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto

Colombiano de Bienestar Familiar-ICBF y las cajas de compensacion familiar, cuando corresponda. Igualmente,

para la realizacion de cada pago derivado del contrato, de conformidad especialmente con el paragrafo 1° del articulo

41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el Contratista debera acreditar que

se encuentra al dia en el pago de los aportes que le corresponden respecto del Sistema de Seguridad Social Integral.

9. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, gjecucion y liquidacion
del contrato cuando a esta hubiere lugar.

10. El objeto del presente CONTRATO no podré ser subcontratado.

11.El presente CONTRATO no podra ser cedido por el Contratista, salvo que medie autorizacion previa, escrita y
expresa del Municipio de GUADUAS, cuyo otorgamiento es discrecional. En caso de que se autorice la cesion el

® ~N o o
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cesionario, debera acreditar los mismos requisitos que se exigieron al contratista para la suscripcion del contrato.

12.En el Contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que
conoce y/o procesa, y retorarla a la entidad una vez terminado el contrato, ademés el contratista se compromete a
garantizar la reserva legal de la informacion.

13. Obtener y presentar para su aprobacion las garantias en las condiciones, plazos y con el objeto y montos establecido
en el contrato, asi como mantener vigentes sus amparos y prorrogarlos en los términos sefialados, cuando
corresponda.

14. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de acuerdo con el régimen
tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos soporte que permitan establecer el
cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN requisito
sin el cual no se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos los
gravamenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por tanto, asumira la
responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaren a generarse por la inexactitud de la informacion fiscal
que se haya entregado.

15. EI Contratista se obliga a mantener al MUNICIPIO libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados).
En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendra indemne al MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, accion
legal y costo que pueda causarse 0 surgir por dafios o lesiones a personas 0 propiedades de terceros incluido el
personal del MUNICIPIO ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren
autorizados) en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales.

16.En el evento que el objeto contratado involucre la asignacion de bienes devolutivos al Contratista, éste debera
conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligacion de responder por su deterioro o pérdida imputables al
contratista. Asi mismo, el Contratista debera a la terminacion del plazo pactado entregarlos al MUNICIPIO dentro del
marco procedimental que para el efecto esté vigente en la entidad. Al momento de la terminacion del contrato, €l
contratista debe efectuar la devolucion de los bienes entregados para el desarrollo del mismo y obtener el certificado
de recibo a satisfaccion del area del MUNICIPIO encargada del almacén o de la administracion de los bienes, que
debera anexarse al informe de finalizacion del contrato; de lo contrario, se debera dejar constancia para efecto de
tomar las medidas administrativas y juridicas a que haya lugar.

17. Los documentos y expedientes que para la ejecucion del objeto pactado se entreguen al Contratista, quedaran bajo
la responsabilidad de este, quien debera conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligacion de responder por
su deterioro o pérdida imputables al mismo Igualmente, el Contratista debera a la terminacion del plazo pactado
entregarlos al MUNICIPIO dentro del marco procedimental que para el efecto esté vigente en la entidad. Al momento
de la terminacion del contrato, el contratista debe efectuarla devolucion de los documentos y expedientes entregados
para el desarrollo del mismo y obtener el recibo a satisfaccion del area del MUNICIPIO que corresponda, que tendra
que anexarse al informe de finalizacion del contrato.

18. Mantener actualizado su lugar de notificacion durante la vigencia del contrato y cuatro meses mas, y presentarse a
la Administracion Municipal, en el momento que sea requerido por la misma para la suscripcion de la correspondiente
acta de liquidacion, cuando a ello hubiere lugar.

19. El contratista asumira cualquier obligacion que pudiere serle impuesta al Municipio de GUADUAS por cualquier
violacion de la ley en la ejecucion del contrato.
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20. Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto de autoridad nacional o
Municipal vigente que tenga relacién con el objeto del presente contrato. En caso de que cualquiera de las
disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, éstos seran a cargo de EL
CONTRATISTA.

21. Entregar al municipio los informes a que se refiere el objeto del contrato, con las indicaciones, detalles y contenidos
sefialados en su propuesta.

22.Atender las directrices y solicitudes devenidas del interventor o supervisor del contrato para el idoneo y cabal
cumplimiento de sus obligaciones.

23.En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del natural desarrollo del contrato y de la oferta de
prestacion de servicios presentada al Municipio, la cual forma parte integral del contrato, siempre que no se oponga
asus clausulas.

24.Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por el Supervisor.)

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
Ademas de las obligaciones generales le corresponde al CONTRATISTA el cumplimiento de las siguientes obligaciones:

1. Gestionar, reservar, expedir y entregar ocho (8) tiquetes aéreos internacionales de ida y regreso, en la ruta Bogota
D.C. - Cancun, México - Bogota D.C., con salida el 20 de octubre de 2026 y regreso el 27 de octubre de 2026,
conforme con los itinerarios previamente aprobados por el supervisor.

2. Garantizar que cada tiquete incluya, tanto en el trayecto de ida como en el de regreso, un (1) equipaje de mano
y una (1) pieza de equipaje facturado en bodega por pasajero, de acuerdo con los limites de peso y dimensiones
aplicables a la tarifa contratada, asi como la totalidad de impuestos, tasas, cargos aeroportuarios, tarifas
administrativas y demas costos necesarios para la prestacion del servicio.

3. Presentar al supervisor, previamente a la expedicion definitiva de los tiquetes, los itinerarios propuestos y la
informacion correspondiente a los vuelos, para su revision y aprobacion, garantizando que estos sean compatibles
con las fechas y condiciones requeridas para la participacion en el Universal Dance World Championship 2026.

4. Verificar la correcta identificacion de los ocho (8) pasajeros antes de la emision de los tiquetes, de acuerdo con
la informacion y documentos suministrados por la Entidad, y corregir oportunamente, sin costo adicional para el
Municipio, cualquier error en nombres, fechas, ruta, equipaje o demas condiciones del servicio que resulte
imputable al contratista.

5. Entregar oportunamente los tiquetes electronicos, localizadores, itinerarios definitivos, condiciones de equipaje y
demas documentos necesarios para la utilizacion del servicio, garantizando que las reservas y tiquetes expedidos
correspondan a las condiciones aprobadas por el supervisor.

6. Informar inmediatamente al supervisor cualquier cancelacion, reprogramacion, retraso significativo, cambio de
itinerario, sobreventa o demas novedad que pueda afectar los vuelos contratados, y gestionar oportunamente
ante la aerolinea las alternativas de reacomodacion, reprogramacion o solucion que resulten procedentes,
procurando garantizar la continuidad del servicio y el cumplimiento de las fechas requeridas.

7. Garantizar que el servicio prestado corresponda integralmente a las especificaciones técnicas y condiciones de
la oferta aceptada, absteniéndose de modificar unilateraimente la ruta, fechas, pasajeros, equipaje o demas
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condiciones esenciales contratadas, y brindar el soporte necesario frente a novedades relacionadas con los
tiquetes y vuelos hasta la culminacion del viaje.

8. Garantizar la proteccion, confidencialidad y adecuado tratamiento de los datos personales y documentos de los
pasajeros a los que tenga acceso con ocasion de la ejecucion contractual, utilizandolos exclusivamente para la
reserva, expedicion y prestacion de los servicios contratados, con especial observancia respecto de la informacion
de nifios, nifias y adolescentes.

9. Presentar al supervisor el informe final y los soportes que acrediten la efectiva ejecucion del contrato, incluidos
los tiquetes electronicos, localizadores, itinerarios definitivos, pases de abordar y/o demas documentos idoneos
que permitan verificar la prestacion del servicio para los ocho (8) pasajeros, asi como atender oportunamente los
requerimientos y aportar la documentacion necesaria para el recibo a satisfaccion y tramite del pago.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la ley 80 de 1993.

Cancelar al contratista en la forma y oportunidad definidas, las sumas estipuladas dentro del contrato.
Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el contratista.

Ejercer la supervision del contrato para exigir al contratista el cumplimiento idoneo y oportuno del objeto
contractual y verificar el cumplimiento del mismo.

Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte.
Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados en la ley..

B N
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto asignado para esta contratacion es de DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS SETENTA
Y SEIS MIL PESOS MICTE. ($19.976.000); incluido IVA, todo costo directo e indirecto y demas impuestos,
tasas, contribuciones, estampillas y gastos que se generen, con ocasion a la celebracion, ejecucion
y liquidacién del contrato.

Numero: 2026000723

Valor: DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y
SEIS MIL PESOS M/CTE. ($19.976.000)

Rubro 2.3.33.3301054.006.2.3.2.02.02.009.055.1.3.3.1.00
23.33.3301054.022.2.3.2.02.02.008.055.1.3.3.11.10.01

Autorizado por | SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

5. PLAZO PARA LA EJECUCION

El contrato de compraventa que se suscriba como consecuencia de la adjudicacion del presente proceso debera ejecutarse
en el término de Veinte (20) dias calendario, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de iniciacion, previa
aprobacion de los documentos y legalizacion del contrato. El acta de iniciacion del contrato se suscribira por parte del
contratista y el supervisor que nombre del Municipio, una vez efectuada la legalizacion del contrato..

X
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6. FORMA DE PAGO

El Municipio de Guaduas pagara al contratista, en un Gnico pago, el cien por ciento (100%) del valor efectivamente
ejecutado del contrato, una vez se haya cumplido a satisfaccion el objeto contractual y se encuentre acreditada
la entrega de los tiquetes aéreos y la prestacion efectiva del servicio de transporte aéreo internacional, de
conformidad con las condiciones y especificaciones técnicas establecidas. El pago estara sujeto a la
presentacion de la respectiva factura o documento equivalente, junto con los deméas soportes requeridos por la
entidad y la certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato.

Para efectos del tramite del pago, el contratista debera presentar los siguientes documentos:

1. Factura electronica de venta, cuenta de cobro o documento equivalente, seguin corresponda de acuerdo con su

régimen tributario, por el valor de los servicios efectivamente prestados.

2. Informe de ejecucion del contrato, en el cual se describa el cumplimiento de las obligaciones y condiciones técnicas

establecidas, acompariado de los soportes que permitan verificar la correcta y efectiva prestacion del servicio contratado.

3. Soportes correspondientes a los ocho (8) tiquetes aéreos internacionales de ida y regreso, expedidos para los siete

(7) nifios, nifias y adolescentes integrantes de la Escuela de Formacién Attistica del Municipio de Guaduas, en la

modalidad de Danza Moderna, y un (1) instructor, en la ruta Bogota D.C. - Cancuin, México - Bogota D.C., con salida el

20 de octubre de 2026 y regreso el 27 de octubre de 2026. Para tal efecto, deberan aportarse los tiquetes electrénicos

expedidos, localizadores, itinerarios definitivos y demas documentos que permitan verificar las condiciones del servicio

contratado.

4. Acta de recibo a satisfaccion y/o certificacion de cumplimiento, debidamente suscrita por el supervisor del contrato,

mediante la cual se acredite que el servicio fue prestado de conformidad con las especificaciones técnicas, obligaciones,

itinerarios, equipaje y demas condiciones establecidas en los documentos del proceso y en la aceptacion de la oferta.

5. Acreditacion del cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes

parafiscales, cuando corresponda, de conformidad con la normativa aplicable. Tratandose de personas juridicas, el

cumplimiento debera acreditarse mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando exista obligacion legal de
tenerlo, o por el representante legal, seglin corresponda. Para personas naturales se deberan aportar los soportes
legalmente exigibles.

El pago estara sujeto a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC, al cumplimiento de los

procedimientos administrativos, presupuestales y financieros establecidos por el Municipio y a las retenciones tributarias

a que haya lugar.

IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES Y DEMAS COSTOS

El valor ofertado y contratado debera comprender todos los costos directos e indirectos necesarios para la correcta

ejecucion del contrato, incluidos, cuando resulten aplicables, impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, cargos

aeroportuarios, tarifas administrativas, IVA y demas gravamenes derivados de la celebracion y ejecucion del contrato.

En consecuencia, sera responsabilidad del contratista informarse sobre las obligaciones tributarias y deméas cargas

economicas aplicables e incorporarlas en su oferta. El Municipio efectuara las retenciones que correspondan de

conformidad con la normativa tributaria vigente.

El contratista no podra formular reclamaciones econémicas posteriores por impuestos, tasas, contribuciones, cargos o

costos que, siendo previsibles y aplicables al contrato, debieron ser considerados al momento de estructurar su oferta.

Cuando de conformidad con la normativa tributaria vigente el servicio se encuentre gravado con IVA, el contratista debera

incluirlo dentro del valor de su oferta y discriminarlo en la factura electrénica o documento equivalente, cuando

legalmente corresponda.

CONDICIONES PARA EL TRAMITE DEL PAGO

Cuando la factura, cuenta de cobro 0 documento equivalente no se encuentre correctamente elaborado, o cuando no se

acompafie de la totalidad de los documentos requeridos para el pago, el término para su tramite se contara a partir de

la fecha en que el contratista presente correctamente la totalidad de la documentacion requerida.



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE GUADUAS

Las demoras imputables al contratista por la presentacion incompleta, incorrecta o inoportuna de los documentos
necesarios para el tramite del pago no generaran intereses ni compensaciones a cargo del Municipio.

PARAGRAFO PRIMERO. En caso de que el contratista se encuentre obligado a expedir factura electronica de venta o
documento equivalente de conformidad con la normativa tributaria aplicable, el Municipio no tramitara el pago hasta
tanto dicho documento sea presentado en debida forma.

PARAGRAFO SEGUNDO. El pago estara sujeto al Programa Anual Mensualizado de Caja—PAC y a los procedimientos
presupuestales, contables y de tesoreria establecidos por el Municipio.

PARAGRAFO TERCERO. Si por razones administrativas o presupuestales el pago llegare a constituirse como cuenta
por pagar, reserva presupuestal o la figura que juridicamente corresponda, su tramite se realizaréa de conformidad con las

normas presupuestales vigentes.

CRONOGRAMA PROCESO DE SELECCION

PUBLICACION DE LA Portal Colombia
INVITACION PUBLICA Y | 9 de octubre de 2026 Compra Eficiente
ESTUDIOS PREVIOS SECOP 2.
OBSERVACIONES A LA

INVITACION Y PLAZO Portal Colombia

PARA SOLICITUD DE Hasta el 13 de octubre de Compra Eficiente

2026 a las 5:00 p. m..

LIMITACION SECOP 2.
A MIPYME
CONTESTACION DE Portal Colombia
OBSERVACIONES A LA | 19¢€ oS 2026'a lag Compra Eficiente
INVITACION. e A SECOP 2.
AVISO DE INFORMACION
SOBRE LIMITACIOSAA
MIPYME O SI POD Portal Colombia
PARTICIPAR CUALQUIER é?’oge ‘:ﬁt“bfe de 2026 a las Compra Eficiente
OTRO INTERESADO. JUp.-m. SECOP 2.
ADENDAS

Portal Colombia

Compra Eficiente

CIERRE Y PLAZO MAXIMO SECOP 2.
PARA ENTREGA DE g;toct):ie c;:tubre de 2026 a las Nota: No se
PROPUESTAS P, aceptaran

propuestas enviadas en
fisico o por correo.

Portal Colombia
APERTURA DE SOBRES v % o i 2020 & Jas Compra Eficiente
petem SECOP 2.
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EVALUACION DE
REQUISITOS Alcaldia Municipal de
HABILITANTES Y MENOR 14 de octubre de 2026. Guaduas Cundinamarca
PRECIO
Portal Colombia
E\L}EII:IUCAACC;BONN BE 1A 14 de octubre de 2026. Compra Eficiente
SECOP 2.

OBSERVACIONES A LA

EVALUACION Y PLAZO  |Hasta el 15 de octubre de @l ~ Colombia

MAXIMO PARA 2026 a las 2:00 p. m. spgopg P Chcjente
SUBSANAR. ;

RESPUESTA A LAS

OBSERVACIONES Y Portal Colombia
COMUNICACION DE [16 de octubre de 2026 Compra Eficiente
ACEPTACION DE LA SECOP 2.

OFERTA

7. VALIDEZ DE LAS OFERTAS
Las ofertas deben tener una validez minima de 60 dias.

8. CORRESPONDENCIA Y LUGAR FiSICO DE RECIBO DE LAS
OFERTAS Y ACLARACIONES

Recomendaciones importantes para los proponentes respecto a la plataforma SECOP |

1. Antes de cargar su oferta en la plataforma SECOP || se debe verificar que se haya
incluido la totalidad de los documentos exigidos y haber creado su propuesta dentro de
los parametros expuestos por Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber del
proponente conocer el Manual de uso del SECOP |l para proveedores.

2. Tenga presente la fechay hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN
CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y
UNICAMENTE SE RECIBIRAN PROPUESTAS A TRAVES DE LA PLATAFORMA
SECOP II.
NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la ALCALDIA
MUNICIPAL DE GUADUAS CUNDINAMARCA establece el correo electrénico
contratacion@guaduas-cundinamarca.gov.co para que los proponentes puedan enviar
su oferta, conforme a los establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II, expedida por Colombia compra eficiente, SOLO
seran recibidas las ofertas en este correo electronico, cuando hay una indisponibilidad
del SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente en el
Certificado de Indisponibilidad, en este evento, la ALCALDIA MUNICIPAL DE
GUADUAS CUNDINAMARCA podra recibir ofertas por correo electrénico dentro de las
dieciséis
(16) horas siguientes al momento previsto para el cierre.

3. Recuerde que en el caso que la oferta sea presentada como proponente plural
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(consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura), el oferente debera inscribirse
de esta manera y presentar la oferta en la plataforma del SECOP Il, como tal. Esto es,
no podra inscribirse como proponente singular 'y presentar documentos COMO
proponente plural, ni tampoco inscribirse como proponente plural y presentar oferta
como proponente singular, en caso de ocurrir alguna de estas situaciones la oferta sera
rechazada.

4. Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la correspondencia y
tramitacion de documentacion se debera cargar UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a traves
de la plataforma del SECOP .

5. Sera responsabilidad exclusiva del interesado que participe en el proceso, de
capacitarse en el manejo de la plataforma del SECOP II; y por lo tanto sera el
responsable del correcto diligenciamiento en cada una de las etapas del proceso, de
conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia Compra Eficiente.
Asi las cosas, si el interesado en participar, suministra y carga la informacion por algun
canal erroneo de la herramienta, se tendra como no recibida por parte de la ALCALDIA
MUNICIPAL DE GUADUAS CUNDINAMARCA y se procedera a su rechazo.

6. Toda consulta debera formularse por plataforma SECOP II; no se atenderan consultas
personales, ni telefonicas. Las respuestas a las consultas se haran igualmente mediante
escrito suscrito por el competente y publicadas en el SECOP Il

9. ADJUDICACION

El Municipio de Guaduas Cundinamarca, debe revisar las ofertas economicas y verificar que la
de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que
deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo
5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para
recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que
no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de
que finalice el traslado del informe de evaluacion.; lo anterior de conformidad con el numeral 5
del ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1860 de 2021.

10. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION

La modalidad de seleccion es de MiNIMA CUANTIA, de conformidad con lo establecido en el
paragrafo 2 del art. 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta que el Presupuesto anual del Municipio de Guaduas Cundinamarca se
encuentra en el ultimo rango establecido por el literal b) articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, es
decir, es inferior a 120.000 salarios minimos legales mensuales los procesos de contratacion
que dependen de la cuantia para su estructuracion se supeditan a los siguientes topes: los
proceso cuyos valores sean superiores a 280 SMMLV se deben realizar por Licitacion Publica;
aquellos superiores a 28 SMMLV y hasta a 280 SMMLV se deben realizar mediante el
procedimiento de seleccion abreviada de menor cuantia; y los procesos cuyos valores sean
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iguales o inferiores 28 SMMLV por minima cuantia. Valores estos que en pesos equivalen a los
siguientes valores:

CUANTIAS CONTRACTUALES 2026
CUANTIA SMLMV SALARIO 2026 | CUANTIA 2026
MINIMA 28 $ 49.025.340
MENOR 280 $1.750.905 Hasta $
490.253.400
MAYOR >280 >490.253.400

Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en
el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la
Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 201 1,y lo sefialado
en el Decreto 1082 de 2015 en sus articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2212152 2.2.1.2.1.5.3,
2.2.1.2.1.5.4. Numeral subrogado por el articulo 94 de Ia Ley 1474 de 2011. Articulo 94.
“Transparencia en contratacién de minima cuantia”, la modalidad de seleccién para el presente
proceso contractual corresponde a la modalidad de Minima cuantia, para lo cual se establece
que la contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de |a entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas;
Decreto 1860 DE 2021 Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de |a Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras
publicas y se dictan otras disposiciones".

- Ley 1474 de 2011

Articulo 94. Transparencia en Contratacién de Minima Cuantia. Adiciénese al articulo 2° de
la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por
ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuaré de
conformidad con las siguientes reglas (...)".

- Decreto 1860 de 2021

“Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 201 5, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35
de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones”.

- Decreto 1082 de 2015
Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia.

La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo
siguiente:
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1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes
y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. E/ valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la
menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1 La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3'Y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima,
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes
del futuro contrato.

2 La Entidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago

contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicaré por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serén
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el parégrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los

términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera:

i) EI término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el
numeral anterior.

ii) El término hasta el cual podré expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo
caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el tltimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082
de 2015.

iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente
se limité a Mipyme o si podré participar cualquier otro interesado.

iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE GUADUAS

que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar
el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de |a Ley 1150 de 2007, para
lo cual establecerén un término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos
Subsanables, frente a cada uno de los requerimientos.

En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran Subsanar sus ofertas
hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia hébil
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar |a aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En |a
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
0 interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicaré los criterios de que trata el articulo 35 de |a
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Paragrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Le y 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicaré lo prescrito en los articulos
2.2.1.24.2.2a221.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademaés, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se
indicaré si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3
0 si podré participar cualquier Mipyme nacional.

(Decreto 1860 de 2021, articulo 2)

11. LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 y dando cumplimiento a lo
consagrado en la Ley 2069 de 2020, el presente proceso es susceptible de ser limitado a
MIPYME en los siguientes términos:

DECRETO 1860 DE 2021

ARTICULO 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de Ia
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2. -
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2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién. Tratandose de personas
juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar
el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

(Decreto 1860 de 2021, articulo 5)

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar
el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere

el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamarfio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.
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Para la acreditacion deberén observarse los rangos de clasificaciéon empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportarén Ia copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segtn corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
Su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberén aceptar las ofertas de Mipyme o
de proponentes plurales integrados tnicamente por Mipyme. Paragrafo 4. Los incentivos
previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacién
de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas".

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2212422y 221.24.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

En este orden de ideas, el presente proceso es susceptible de ser limitado a MIPYMES si se
da cumplimiento a las condiciones sefialadas en el Decreto 1860 de 2021.

Los oferentes deberan tener en cuenta lo siguiente, para acreditar su condicién de Mipyme bien
sea para limitar el presente proceso y/o para acceder a los criterios diferenciales para Mipymes
(este ultimo deberé acreditarse con la presentacion de la oferta).

MIPYMES MEDIO DE VERIFICACION

La verificacion de este requisito se
realizara de la siguiente manera:
Microempresa. Aquella cuyos
ingresos por actividades ordinarias | 1. Para las personas naturales
anuales sean inferiores o iguales a | mediante certificacion expedida por
treinta y dos mil novecientos ochenta ellos 'y un contador publico
y ocho Unidades de Valor Tributario | (anexando copia de la tarjeta
(32.988 UVT). profesional y antecedentes de la
misma), adjuntando copia del
registro mercantil y/o RUP
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2. Para las personas juridicas
mediante certificacion expedida por
el representante legal y el contador
o revisor fiscal (anexando copia de
la tarjeta profesional y antecedentes
de la misma), si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del
certificado de  existencia y
representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir
dicha certificacion y/o RUP.

La verificacion de este requisito se
realizara de la siguiente manera:

1. Para las personas naturales
mediante certificacion expedida por
ellos y un contador publico
(anexando copia de la tarjeta
profesional y antecedentes de la
misma), adjuntando copia del
registro mercantil y/o RUP.

Pequeia Empresa. Aquella cuyos
ingresos por actividades ordinarias
anuales sean superiores a treinta y
dos mil novecientos ochenta y ocho
Unidades de Valor Tributario (32.988 2. Para las personas juridicas
UVT) e inferiores o iguales a ciento | mediante certificacion expedida por
treinta y un mil novecientos cincuenta el representante legal y el contador
y uno Unidades de Valor Tributario | o revisor fiscal (anexando copia de
(131.951 UVT). la tarjeta profesional y antecedentes
de la misma), si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del
certificado de  existencia vy
representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir
dicha certificaciéon y/o RUP.

La verificacion de este requisito se
realizara de la siguiente manera:

Mediana Empresa. Aquella cuyos
ingresos por actividades ordinarias
anuales sean superiores a ciento 1
treinta y un mil novecientos cincuenta ;
y un Unidades de Valor Tributario
(131.951 UVT) e inferiores o iguales a
cuatrocientos ochenta y tres mil treinta
y cuatro Unidades de Valor Tributario
(483.034 UVT).

Para las personas naturales
mediante certificacién expedida por
ellos y un contador publico
(anexando copia de la tarjeta
profesional y antecedentes de la
misma), adjuntando copia del
registro mercantil.
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2. Para las personas juridicas
mediante certificacién expedida por
el representante legal y el contador
o revisor fiscal (anexando copia de
la tarjeta profesional y antecedentes
de la misma), si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del
certificado de  existencia vy
representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir
dicha certificacion y/o RUP.

12.  CRITERIOS DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

Los interesados en participar en la presente invitacion, deberan presentar su oferta en el portal
de contratacion SECOP Il, de acuerdo al cronograma en la fecha y hora, debidamente firmada
por el oferente o el representante legal (Persona natural, Persona Juridica, consorcio o unién
temporal), acompariada de los siguientes requisitos:

12.1 CAPACIDAD JURIDICA

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste debera incluir en su propuesta los documentos que se relacionan
a continuacion, y la omisién de aquellos necesarios para la comparacion de las propuestas, impedira tenerla en cuenta para
su evaluacion y posterior adjudicacion, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y
Ley 1150 de 2007.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Debe ser suscrita por la persona natural; la persona juridica, debera
suscribirla por intermedio de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por
el Representante Legal de Consorcio o de la Unién Temporal. Cuando se actlie por medio de Apoderado, éste debe estar
expresamente facultado para presentar la oferta, segln Anexo. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido
y con expresas facultades para el efecto. Todos los Oferentes deberan declarar en su carta de presentacion, que no se
encuentran incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el MUNICIPIO DE GUADUAS.

CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL: Se debe presentar el Certificado de Inscripcion en el
Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde conste la determinacion de su actividad. Este certificado
debe haber sido expedido con menos de treinta (30) dias calendarios, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion. Esta certificacion debera estar renovada al afio 2026. Con excepcion a las personas que ejercen prestacion de
servicios inherentes a las profesiones liberales de conformidad con el nim. 5 del Art. 23 del Codigo de Comercio.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Si la propuesta es presentada por una PERSONA
JURIDICA, se debe acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original o fotocopia del
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Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio de su domicilio social, con fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre de la presente convocatoria. Se debe
adjuntar copia del documento de identidad el Representante Legal.

La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido constituida legalmente como tal.

Esta certificacion debera estar debidamente renovada 2026.

De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentacion de la Propuesta
y para la suscripcion del Contrato Ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar
adicionalmente Copia del Acta en la que conste la decision del 6rgano social correspondiente que autorice al Representante
Legal para la presentacion de la Propuesta, la suscripcion del contrato, y para actuar en los demas actos requeridos para la
contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

El objeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de la presente contratacion, de manera que le permita a
la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza
de las diferentes obligaciones que adquiere.

. S| SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL

Cada una de las personas juridicas que los integren debera presentar su certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de presentacion de las
propuestas.

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal, en el cual debera indicarse
al menos:

1.  Elobjeto del consorcio o union temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

2.  Silaparticipacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que regulan las relaciones entre sus
integrantes.

3.  Elporcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal en el mismo.

4. Sise trata de una Union Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacion de sus
integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de lo contrario LA ENTIDAD considerara que la propuesta fue
presentada por un Consorcio.

5.  Laduracion del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion,
no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la
ejecucion y liquidacion del Contrato.
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6. Ladesignacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Union Temporal, indicando
expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia
temporal o definitiva.

7.  Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal ni a
terceros, salvo que la Alcaldia DE GUADUAS si lo autorice.

8. Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su propuesta expresar que
durante el tiempo de ejecucion del contrato ningiin miembro integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera que
fuera la modalidad de retiro sin el previo y expreso consentimiento y aceptacion de parte del MUNICIPIO DE GUADUAS.

13. CEDULA DE CIUDADANIA: El oferente debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de ciudadania o documento
legalmente valido que lo identifique. La persona Juridica deberéa allegar la copia del documento de identificacion de su
Representante Legal.

14.  LIBRETA MILITAR: Del oferente masculino persona natural o del representante legal de la persona juridica o
proponente plural, cuando de acuerdo a lo establecido en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 se encuentre obligado a ello.

15. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. La entidad verificara los Antecedentes Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente
a la fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el
de su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes
de la union temporal o el consorcio, segun corresponda.

16. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. La entidad verificara los Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacion; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las
propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de su Representante Legal. En el caso de propuestas
conjuntas, se presentar el certificado de cada uno de los integrantes de la union temporal o el consorcio, segtin corresponda.

17.  CERTIFICADO JUDICIAL: La entidad verificara los Antecedentes judiciales. Si es persona juridica se verificara el de
su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, se debera allegar copia del certificado de todos
los integrantes.

18. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: La entidad verificara que el proponente no se encuentra
vinculado en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor
de la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia.
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19. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM: El oferente debe adjuntar la respectiva
certificacion de la persona natural y/o representante legal de la persona juridica. Si se trata de Consorcios 0 Uniones
Temporales, se deberé allegar copia del certificado de todos los integrantes.

20. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EL PROPONENTE debera presentar copia de este
documento. En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con este requisito,
presentando fotocopia de estos documentos.

21. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. De conformidad con lo consagrado
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe allegar con su propuesta certificacion que expida el Revisor
Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, respecto al cumplimiento
de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados.

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion a la fecha de cierre de la
contratacién. En el evento que la sociedad no tenga méas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de constitucion. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe
allegar este documento.

Cuando la persona juridica se encuentre exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, debera
indicarlo en la respectiva certificacion. Asi mismo, cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro de los
seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta, debera manifestar dicha circunstancia en la referida certificacion.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral, se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento
respecto de su fidelidad y veracidad.

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando
los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla, del mes inmediatamente
anterior al cierre de la presente convocatoria. Cabe sefialar que, en caso que el oferente deba subsanar este requisito, debera
hacerlo teniendo en cuenta la opcion inicialmente escogida para acreditar el cumplimiento del mismo.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores
a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la
invitacién publica.
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La persona natural que retina los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente,
presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

El Municipio de GUADUAS verificara Unicamente la acreditacién del respectivo pago a la fecha de presentacion de la
propuesta y a la fecha de la suscripcion del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras
por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

22. COMPROMISO ANTICORRUPCION: Suscrita por la persona natural; la persona juridica, debera suscribirlo por
intermedio de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrito por el
Representante Legal de Consorcio o de la Unién Temporal. (Segun Anexo).

23.  CERTIFICACION JURAMENTADA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES (SEGUN ANEXO): Suscrita por
la persona natural; la persona juridica, debera suscribirla por intermedio de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios
o Uniones Temporales, debe ser suscrita por el Representante Legal de Consorcio o de la Union Temporal. (Segun Anexo).

24.  MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS: De acuerdo a lo establecido en el numeral 7.7 del presente
documento (acreditacion del requisito opcional).

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: El proponente debera constituir una Garantia de Seriedad, (Debidamente
especificado el objeto del presente proceso de seleccion, el beneficiario, con base en el presupuesto oficial), por cualquiera
de los siguientes mecanismos y con las condiciones dadas en el Decreto 1082 de 2015:

1. Pdliza de seguros.

2. Fiducia mercantil en garantia.

3. Garantia bancaria a primer requerimiento.

4. Endoso en garantia de titulos valores.

5. Deposito de dinero en garantia.
La garantia de seriedad de la oferta debera cumplir con los parametros, condiciones y requisitos que se indican en este
numeral. Cualquier error o imprecisién en el texto de la garantia presentada sera susceptible de aclaracion por el
proponente hasta el término de traslado del informe de evaluacién. Sin embargo, la no entrega de la garantia no es

subsanable y se rechazara la oferta.

El proponente presentara la garantia de seriedad de la oferta sobre los elementos requeridos por la entidad en relacion
con los cuales presento su oferta. Las caracteristicas de la garantia son las siguientes:
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MUNICIPIO DE GUADUAS
CARACTERISTICA CONDICION
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Clase Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido

en una poliza, (ii) Patrimonio auténomo y (i) Garantia Bancaria.

AReCHiader MUNICIPIO DE GUADUAS identificada con NIT 899.999.701-4,

beneficiario

Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los

Amparos eventos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de
2015.

Vigencia 3 meses lc'ontados a partir de la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion.
Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de

Valor Asegurado L

Para las personas juridicas: la Garantia debera tomarse con el
nombre o razoén social y tipo societario que figura en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse
Tomador de esa manera.

Para los Proponentes Plurales: la Garantia debera ser otorgada por
todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se deberé
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje
de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

Si en desarrollo del Proceso de seleccion se modifica el cronograma, el Proponente debera ampliar la vigencia de la
Garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del
respectivo contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de la oferta. Durante
este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el Proponente no podré retirar, ni modificar los términos o
condiciones de la misma, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

El Proponente podra presentar una garantia de seriedad de la oferta por cada uno de los lotes o por la totalidad de lotes a
los cuales presente oferta. En ambos eventos, debe indicar el numero del lote o lotes a los cuales presenta oferta.

La poliza debera sefialar de manera expresa los siguientes amparos:

- La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

- La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en la invitacion Publica,
para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue,
siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término de tres meses.

- La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento exigida por la entidad
para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

- El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

CAPACIDAD TECNICA
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El proponente debera aportar debidamente diligenciado y suscrito el ANEXO - CONDICIONES TECNICAS, mediante el cual
manifieste expresamente que conoce, acepta y se obliga a cumplir la totalidad de las especificaciones técnicas establecidas
por la Entidad para la prestacion del servicio de transporte aéreo internacional.

La aceptacion comprendera, como minimo, las siguientes condiciones:

- Expedicion de ocho (8) tiquetes aéreos internacionales de ida y regreso, para siete (7) nifios, nifias y adolescentes
integrantes de la Escuela de Formacion Artistica del Municipio de Guaduas, en la modalidad de Danza Moderna, y un (1)
instructor.

- Ruta: Bogota D.C. - Canclin, México - Bogota D.C.

- Fecha de salida: 20 de octubre de 2026.

- Fecha de regreso: 27 de octubre de 2026.

- Inclusion, para cada pasajero y en los trayectos de ida y regreso, de un (1) equipaje de mano y una (1) pieza de equipaje
facturado en bodega, de acuerdo con los limites de peso y dimensiones correspondientes a la tarifa contratada.

- Inclusion en el valor ofertado de la totalidad de impuestos, tasas, cargos aeroportuarios, tarifas administrativas y demas
costos directos e indirectos necesarios para la adecuada prestacion del servicio.

- Cumplimiento de las demas especificaciones, obligaciones y condiciones establecidas en los documentos del proceso.

PROPUESTA TECNICA DEL SERVICIO

El proponente debera presentar con su oferta documento o ficha técnica en la cual identifique las condiciones del servicio
ofrecido, indicando como minimo:

a) Ruta y fechas del transporte aéreo ofrecido.

b) Condiciones de equipaje incluidas por pasajero.

¢) Manifestacion expresa de que el valor ofertado comprende la totalidad de impuestos, tasas, cargos aeroportuarios, tarifas
administrativas y demas costos necesarios para la prestacion del servicio.

d) Aceptacion de que los itinerarios definitivos estaran sujetos a revision y aprobacién previa del supervisor antes de la
expedicion de los tiquetes, de acuerdo con las condiciones establecidas por la Entidad.

La propuesta técnica seré verificada bajo el criterio CUMPLE / NO CUMPLE.

Cuando la documentacion presentada contenga informacion incompleta, inconsistencias o no permita verificar alguna de las
condiciones exigidas, la Entidad procedera de conformidad con las reglas de subsanabilidad aplicables al proceso de minima
cuantia, siempre que la aclaracion o subsanacion no implique modificar, mejorar o complementar aspectos de la oferta que
incidan en su comparacién, ni alterar el precio ofertado.

La oferta sera rechazada cuando el servicio ofrecido no cumpla las especificaciones técnicas minimas obligatorias
establecidas por la Entidad o cuando el proponente no atienda, dentro del término establecido, un requerimiento relacionado
con un aspecto susceptible de subsanacion.
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7.3 CONDICIONES ESPECIALES Y REQUISITOS.

EXPERIENCIA GENERAL

EXPERIENCIA GENERAL

El proponente debera acreditar la ejecucion de maximo dos (2) contratos, celebrados con entidades plblicas y/o privadas,
cuyo objeto, alcance y/o actividades ejecutadas estén relacionados con PRESTACION Y/O GESTION Y/O
INTERMEDIACION Y/O RESERVA Y/O EXPEDICION, SUMINISTRO Y/O COMERCIALIZACION DE TIQUETES AEREOS
NACIONALES Y/O INTERNACIONALES, O SERVICIOS DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS.

La sumatoria del valor ejecutado de los contratos aportados debera ser igual o superior al cien por ciento (100 %) del
presupuesto oficial del presente proceso, expresado en SMLMV.

En todo caso, mediante al menos uno (1) de los contratos aportados, el proponente debera acreditar experiencia especifica
en la gestion, intermediacion, suministro, expedicion o comercializacion de tiquetes aéreos.

Los contratos aportados deberan encontrarse ejecutados y terminados antes de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Para efectos de la verificacion de la experiencia, el proponente debera aportar los documentos establecidos por la Entidad
en la invitacion plblica, de los cuales sea posible determinar, como minimo, el contratante, el contratista, el objeto y/o
actividades ejecutadas, el valor ejecutado y la fecha de terminacion del contrato.

PARA LA EXPERIENCIA CON ENTIDAD PUBLICA: Debera Acreditar asi.

10. Acta de liquidacion y/o certificacion.
PARA EXPERIENCIA CON ENTIDAD PRIVADA, se acreditara asi:

7. Copia del contrato 0 aceptacion de oferta

8. Certificado en original, bajo la gravedad del juramento de recibo a satisfaccion por el contratante del bien o
servicio, asi mismo debe contener numero de contacto para verificacion por parte de la entidad.

9. Factura que cumpla con los requisitos legales.

10. Liquidacion del contrato suscrito entre contratante y contratista.

11. Copia del certificado de existencia y representacion del Contratante en el caso de que sean personas juridicas o
copia del registro de matricula mercantil, en caso de personas naturales copia de la cedula.

Las copias de los documentos con los que se acredite la experiencia seran suministradas bajo la responsabilidad del
proponente y en caso de encontrarse inexactitudes, incongruencias o de la verificacion que haga la ENTIDAD, se
determine su falsedad o suplantacion o no cumplan con los requisitos minimos antes mencionados, no se tendran en
cuenta.

La certificacion debera contener la siguiente informacion:
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3. Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono.

4. Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

5. Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el objeto a contratar.
6. Valor total del contrato.

7. Para los contratos ejecutados en union temporal se debe especificar el porcentaje de participacion.

8. Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

. Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion

0. Firma de la persona que expide la certificacion.

Siel contrato se refiere a la prestacién de suministros o servicios diferentes al objeto del presente proceso, se debe efectuar
dentro de la certificacion una discriminacion por cada uno de los bienes suministrados o servicios prestados y su valor,
puesto que para realizar la verificacion de experiencia, solo se toma el valor correspondiente a la actividad relacionada con
el objeto del presente proceso de seleccion; y este sera el que se tenga en cuenta para efectos de establecer el valor
minimo requerido en S.M.M.L.V. En caso de no realizarse la discriminacion antes mencionada, esta certificacion no sera
tenida en cuenta para establecer la experiencia minima requerida.

En el evento en que se presenten un nimero superior de certificaciones de contrato exigidas, la Entidad tendra en cuenta
la mejor certificacion que se encuentren en el capitulo respectivo de la oferta.

En el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia a verificar es la que aporte cada uno de sus integrantes de
acuerdo con su porcentaje de participacion en la forma asociativa escogida.

Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que participé como integrante de un consorcio
0 union temporal, se tendran en cuenta estas certificaciones en proporcion al porcentaje de su participacion en la unién
temporal, o de acuerdo con el nimero de miembros que conforman el consorcio, segln el caso, siempre que esta
certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de las certificaciones en el presente proceso.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, en el presente
proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacién solicitada, no se tendran en cuenta para efecto de
verificar la experiencia minima del proponente.

° CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 (Adicionado por el articulo 3
del decreto 1860 de 2021), el municipio se permite sefialar que, en aras de promover y facilitar la participacion en los
procedimientos de seleccion competitivos de las Mipymes, el criterio diferencial para el presente proceso estara dado
en referencia a la experiencia de la siguiente manera:

EXPERIENCIA GENERAL

El proponente que acredite la condicion de Mipyme debera acreditar la ejecucion de maximo dos (2) contratos, cuyo
objeto, alcance y/o actividades ejecutadas estén relacionados con la PRESTACION Y/O GESTION Y/O
INTERMEDIACION Y/O RESERVA Y/O EXPEDICION, SUMINISTRO Y/O COMERCIALIZACION DE TIQUETES



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE GUADUAS

AEREOQS NACIONALES Y/O INTERNACIONALES, O SERVICIOS DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS, cuya
sumatoria sea igual o superior al ochenta por ciento (80 %) del presupuesto oficial, expresado en SMLMV.

NOTA 1: Todos los demas criterios relacionados con la experiencia y su acreditacion se contemplaran de conformidad
con lo estipulado en el presente documento.

NOTA 2: Los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

NOTA 3: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la union temporal.

NOTA 4: Esto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero
no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto
1082 de 2015. es decir, que la entidad no tendra en cuenta el criterio diferencial establecido, en caso de que se limite el
presente proceso a Mipymes. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el paragrafo 3 del Articulo 2.2.1.2.4.2.18,
el cual versa: “Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. Lo previsto en esta norma
aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no
rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto.”
PROPUESTA ECONOMICA

Para la presente modalidad de seleccion, segun el numeral 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1052 de 2015, la entidad en primera
medida procedera a revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumpla con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Seréa de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los precios unitarios
ylo totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion
del contrato objeto del presente proceso de seleccion, asi como todas las contribuciones fiscales y parafiscales
(impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales, departamentales, o municipales, con
excepcion de los que estrictamente correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos.

NOTA 1: El oferente debe presentar la propuesta economica a precios totales.

NOTA 2: El proponente no podra ofertar valor superior al promedio establecido para cada item, en el valor
estimado del contrato contenido en el estudio previo, so pena de rechazo de la oferta.
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NOTA 3: La oferta se evaluara con el valor total de la propuesta independientemente del régimen que
corresponda.

NOTA 4: El Proponente debera diligenciar el anexo 1, relativo a la propuesta econémica que se encontrara
cargado en SECOP I, en los documentos del proceso contractual. Adicionalmente debera diligenciar en la
plataforma del SECOP Il el valor total de su oferta incluido IVA.

NOTA 5: El valor senalado en el anexo oferta economica debe coincidir con el ingresado en la plataforma SECOP
Il._Es decir, se le recuerda al oferente que debe diligenciar y cargar el Anexo No. 1 y adicionalmente deberé
registrar en la plataforma del Secop Il el valor total de su oferta incluido IVA.

Por tal situacion, dada la forma de contratacion que se presenta para esta necesidad, es decir, la modalidad de Minima
Cuantia, es preciso establecer pues, como se determinara la oferta de menor precio, en cumplimiento del Articulo
2.2.1.2.1.5.2, del Decreto 1082 de 2015, sera la evaluada por la Entidad.

La propuesta econdémica debera cumplir con los siguientes requisitos:

° Los valores deberan ser expresados en Moneda Legal Colombiana.

) Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la ejecucion del contrato,
no estarén sujetos a ajuste alguno.

° En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no serén considerados para la propuesta.

La seleccion objetiva del contratista se realiza teniendo en cuenta el estudio de mercados realizado y la capacidad
para ejecutar el objeto del contrato, escogiendo la oferta mas favorable para la entidad.

24.1 CAPACIDAD FINANCIERA MINIMA

De acuerdo a lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento
para la contratacién de minima cuantia, numeral 2, La entidad estatal puede exigir una
capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los
bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo
hara la verificacion correspondiente. NO SE EXIGIRA CAPACIDAD FINANCIERA.

24.2 FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y LAS
DISPOSICIONES DE LA PARTE 2, SUBSECION 5 DEL DECRETO 1082 DEL 2015.

Parametros generales para la verificacion y calificacion de los criterios de evaluacion.

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacién solicitada se analizara de conformidad
con lo establecido en disposiciones del Decreto 1082 del 2015.

En desarrollo de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 el
Municipio de Guaduas dentro del plazo de verificacion y evaluacién de las propuestas, verificara
el cumplimiento de los requisitos al proponente con el precio mas bajo, al cual le solicitara que
en el término que se le fije en el cronograma del proceso, realice las aclaraciones, precisiones
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y/o allegue los documentos que se le requieran en relacién con el proponente o la futura
contratacion, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar lo insubsanable.

En la verificacion y evaluacion de las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal. La omisién
de los requisitos, documentos e informacién necesarios para la verificacion de las ofertas
relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias que
se acrediten con posterioridad al cierre del proceso no podran subsanarse.

En caso de que éste no cumpla con los requisitos, procedera a la verificacion del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente, de no lograrse la habilitacién, se declarara
desierto el proceso.

En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unién temporal que dentro de los términos
de la asociacion haya pactado la facturacion a nombre del consorcio o unién temporal debera
allegar para la firma del contrato el RUT correspondiente.

En atencion a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, la entidad
cuando de conformidad con la informacion a su alcance, estime que el valor de la oferta de
menor precio resulte artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones
que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones el o los funcionarios
encargados de la verificacién y evaluacion, recomendaran el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso explicando sus razones, en todo caso para estos eventos se aplicara lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. Decreto 1082 de 2015.

24.2.1 Criterios de Evaluacién y Ponderacion

Para evaluar las propuestas presentadas se tendra como Unico factor de escogencia el menor
precio total de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 6 del Decreto
1082 de 2015, el cual se seleccionara en la diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas
y el procedimiento sefialado en la presente Invitaciéon Publica.

25. CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS

9. Cuando la oferta no haya sido presentada oportunamente y/o no se ajuste a los términos
de la Invitacién Publica, a menos que las falencias sean subsanables de acuerdo con
la Ley 1150 de 2007, articulo 5 para lo cual el Municipio de GUADUAS
CUNDINAMARCA efectuara las solicitudes del caso, sin que ello constituya una
oportunidad para el oferente de mejorar o complementar la oferta.

10. Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en la Invitacién Publica y que no
sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de
2007, articulo 5.

11. Cuando la oferta no contenga la propuesta econémica.

12. Cuando la oferta econémica supere el presupuesto oficial.

13. Cuando se presenten diferencias entre el valor sefialado en el anexo oferta econémica
con el ingresado en la plataforma SECOP II.

14. Cuando cualquiera de los anexos que debe diligenciar el oferente se aporte sin la




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE GUADUAS

respectiva firma de la persona natural o el representante legal, en el caso de personas
juridicas.

15. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Ley.

16. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo
proponente, por si 0 por interpuesta persona, o cuando la misma persona forme parte
de dos 0 méas consorcios o uniones temporales.

17. Cuando la Entidad determine con la informacién a su alcance que el valor de la oferta
de menor precio resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

18. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por el Municipio de GUADUAS
sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

19. Cuando no se subsane la propuesta en debida forma, es decir, cuando no allegue la
informacion solicitada por la Entidad con el objeto de subsanar su propuesta, o hacerlo
en forma incompleta o extemporanea.

20. Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o econémicas del ofrecimiento no
se ajusten a las condiciones que requiere la Entidad.

21. Cuando el oferente sea una persona incapaz.

22. Cuando el proponente presente documentos con informacién inexacta o que no
corresponda a la realidad.

23. Cuando la propuesta haya sido enviada por correo electrénico, fax, o se haya
presentado extemporaneamente.

24. Cuando el oferente presente mas de una propuesta para este mismo proceso, cOmo
representante de persona juridica o como persona natural.

25. Cuando el representante legal tenga restricciones para contratar y no adjunte con la
propuesta el documento de autorizacion expresa del organo social competente,
otorgado con anterioridad a la fecha de presentacion de la oferta.

26. Cuando la actividad del RUT no guarde relacion directa con el objeto contractual.

NOTA: El Municipio se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos
de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento
igualitario de las mismas.

26. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

1. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial y/o se
determine que su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

2. Cuando no se presente ninguna oferta o que habiéndose presentado ninguna se
encuentre habilitada.

3. Cuando a pesar de las medidas adoptadas dentro del proceso por el Municipio de
GUADUAS CUNDINAMARCA para subsanar las falencias, ninguno de los oferentes
cumpla con los requisitos habilitantes y/o estos no sean subsanados de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

4. El proceso sera declarado desierto de conformidad con el Articulo 25. Numeral 18 de la
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Ley 80 de 1.993, por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declarara
mediante acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las
razones que han conducido a esa decision

27. _ADENDAS

La expedicién de adendas se sujetara a las siguientes reglas: Cualquier modificacion a la
Invitacion Publica se efectuara a través de ADENDAS, las cuales se incorporaran a la Invitacion
que se encuentra para consulta en Direccion Técnica de Contratacién y en la pagina Web del
portal Unico de contratacién SECOP |I.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda
debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el proceso.

28. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

Con fundamento en lo establecido por el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, con el fin de dirimir
un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situacion en la
puntuacion de dos o mas ofertas de manera que una y otra queden ubicadas en el primer orden
de elegibilidad, se aplicaran las siguientes reglas:

CRITERIOS DE DESEMPATE ACREDITACION

Para la acreditacion del ofrecimiento de
bienes y servicios nacionales prestados por
1. Preferir la oferta de bienes o servicios una persona juridica constituida en el pais;
nacionales frente a la oferta de bienes o se hara a través del certificado de
servicios extranjeros. existenciay representacion legal, en el cual
se verificara, si el domicilio de la persona
juridica esta dentro del territorio nacional.
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza
de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la
cual participe o participen julioritariamente;
0, la de un proponente plural constituido
por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe
o participen julioritariamente.

La condicién de Mujer Cabeza de Familiay
la cesacion de la misma, se acreditara
mediante declaracién notarial, en la que
conste las circunstancias basicas de la
misma, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de
1993

- Segun el articulo 21 de la Ley 1257 de
2008, Las situaciones de violencia que dan
lugar a la atencién de las mujeres, sus hijos
e hijas, se acreditaran con la medida de
proteccion expedida por la autoridad
competente, sin que puedan exigirse
requisitos adicionales que dan lugar a
laatencién de las mujeres, sus hijos e hijas,
seacreditaran con la medida de proteccion
expedida por la autoridad competente.

-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257
de 2008, la medida de proteccidn la debe
impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y a falta de
este el juez civil municipal o promiscuo
municipal,o la autoridad indigena — en los
casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades indigenas —. La medida de
proteccion sedebe emitr en una
providencia motivada. Por lo tanto, este
documento permite acreditar la situacién de
mujer victima de violencia intrafamiliar.

-En el caso de las personas juridicas, la
participacion se acredita con

el correspondiente
certificado de existencia y representacion

o con los

documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural
ademas se debe aportar el acta de
constituciéon en la que se evidencie la
participacién de sus miembros.
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3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad en los términos
del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en el consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

La persona natural, el representante legal
de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, certifique el numero
total de trabajadores vinculados a la planta
de personal del proponente o de sus
integrantes a la fecha de cierre del proceso
de seleccion.

El proponente debera acreditar el numero
minimo de personas con discapacidad en
su planta de personal, de conformidad con
lo sefialado en el certificado expedido por
el Ministerio de Trabajo, el cual debe estar
vigente en la fecha del cierre del proceso
de seleccién.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacién en
julior proporcién de personas juliores que
no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal
de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, certificard, bajo la
gravedad de juramento, el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de
personal del proponente o sus integrantes
que cumplan con lo aqui sefialado a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos
diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitanas.

La acreditacion de la condicion de
vinculacion laboral de personas descritas
anteriormente, se efectuara mediante
certificacion suscrita por el proponte
Persona Natural o por el Representante
Legal y el Revisor Fiscal, si esta obligado a
tenerlo de la Persona Juridica, en la cual
indicara(n) bajo la gravedad de juramento,
y conforme la normatividad legal vigente en
la materia, que teniendo como fundamento
la némina del mes inmediatamente anterior
a la fecha de cierre del presente proceso,
que el diez por ciento (10%) de los
trabajadores  pertenecen a  dichas
poblaciones, relacionando el numero total
de trabajadores vinculados a la planta del
personal y el numero total de trabajadores
que hacen parte de la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rom o gitanas.
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Para el caso de proponentes plurales, cada
uno de sus integrantes debera acreditar
este requisito.

6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion
o de la persona juridica en la cual participe
o participen julioritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas
en proceso de reincorporacién, y/o
personas juridicas en las cuales participe o
participen julioritariamente.

El proponente debera allegar certificacién
del proceso de Reintegracion o
reincorporacion de las personas o de la
persona juridica en la cual participe o
participen julioritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas
en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o
participen julioritariamente, expedida por
La Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién — ARN.

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacién o reintegracion,
0 una persona juridica en la cual participe o
participen julioritariamente, y, que tenga
una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de

familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, o la
persona juridica aporte minimo el

veinticinco por ciento (25%) de |Ia
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni
la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacién o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o0 representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

La acreditacion, de acuerdo al literal (a)
sera de la siguiente manera:

La condicién de Mujer Cabeza de Familia y
la cesacion de la misma, se acreditara
mediante declaracién notarial, en la que
conste las circunstancias basicas de la
misma, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de
1993
Allegar certificaciéon del proceso

' de Reintegracion 0
reincorporacion de la
persona o de la persona juridica en la cual

participe o  participen
julioritariamente, expedida
por La Agencia para la

Reincorporacion y la Normalizaciéon —
ARN.

Documento de conformacion
delproponente plural, en el que se
evidencia suparticipacion de por [0 menos
el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural.

La acreditacién de acuerdo al literal (b)
sera de la siguiente manera:
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La condicion de Mujer Cabeza de Familia y
la cesaciéon de Ia misma, se acreditara
mediante declaracién notarial, en la que
conste las circunstancias basicas de la
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misma, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de
1993.

Allegar certificacion del proceso de
Reintegraciéon o reincorporacion de la
persona o de la persona juridica en la cual
participe o participen julioritariamente,
expedida por La Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion — ARN.

Certificado de experiencia y/o contratosque
acrediten el 25% de la experiencia
acreditada en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera
de la siguiente manera:

Mediante el certificado de existencia y
representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe aportar
el acta de constituciéon en la que se
evidencie la participacion de sus miembros.

| 8. Preferir la oferta presentada por una
i Mipyme o cooperativas 0 asociaciones

mutuales; © un proponente plural
| constituido por Mlpymes, cooperativas o
~_asociaciones mutuales.

El proponente debe acreditar su condicion
de Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales con el certificado de existencia y
representacion legal.

=

} 9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

|

El proponente plural debe allegar el
certificado de existencia y representacion
legal de sus miembros, en el cual se
evidencie estar constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

-
10. Preferir al oferente que acredite de

\ acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de
1 diciembre del afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por
ll concepto de proveeduria del oferente,

El oferente acreditara con la presentacion
del Registro Unico de proponentes,
estados financieros con corte a 31 de
diciembre del afo anterior.

Para la oferta
proponente plural:

presentada por un

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) |
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realizados durante
el aflo anterior; o, la oferta presentada por
un proponente plural siempre que: (a) esté

seréa de la siguiente manera:

conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o asociaciéon mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociaciéon mutual ni sus accionistas,
socios 0 representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

Mediante el certificado de existencia y
representacion legal de los integrantes del
proponente plural

La acreditacién de acuerdo al literal (b)
sera de la siguiente manera:

Certificado de experiencia y/o contratosque
acrediten el 25% de la experiencia
acreditada en la oferta.

La acreditacién de acuerdo al literal (c)
sera de la siguiente manera:

Mediante el certificado de existencia y
representacion o con los
documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural
ademas se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros.

11. Preferir las empresas reconocidas y
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES.

Se acredita con el certificado de existencia
y representacion legal de la sociedad en el
que conste que reune los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1.901 de 2018. Esta
norma establece que «Tendran la
denominacion de sociedad BIC todas
aquellas compafiias que sean constituidas
de conformidad con la legislacion vigente
para tales efectos, las cuales, ademas del
beneficio e interés de sus

accionistas, actuaran en procura del interés
de la colectividad y del medio ambiente».

12. Utilizar un método aleatorio para
seleccionar el oferente, método que debera
haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

Sorteo por balota.

NOTA: S| EL OFERENTE APLICA PARA ALGUNO DE LOS FACTORES DE 5(
DESEMPATE SENALADOS, DEBERA ANEXAR LA DOCUMENTACION
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CORRESPONDIENTE PARA ACREDITAR DICHO FACTOR EN EL MOMENTO DE LA
PRESENTACION DE LA OFERTA.

Si persiste el empate se utilizara un método aleatorio para seleccionar al oferente ganado
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Para dar aplicacién al numeral anterior, se procedera a elegir el ganador mediante el sorteo por
balotas, para lo cual se realizara Audiencia Virtual. Secretario de planeacion o su delegado sera
el encargado de extraer las balotas.

29 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE
DESIERTA.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica. La oferta y su aceptacion constituyen para
todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuar el respectivo registré
presupuestal.

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, la Entidad manifestara la aceptacion
expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del supervisor o
interventor designado. Con la publicaciéon de la comunicacién de aceptacion en el SECOP el
proponente seleccionado quedara informado de Ia aceptacion de su oferta. En caso de no
lograrse la adjudicacién, la entidad declarara desierto el proceso mediante comunicacion
motivada que se publicara en el SECOP II. Si hubiere proponentes, el término para presentar
el recurso de reposicion correra desde la notificacion del acto.

30. NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION LABORAL

El contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccion, se regira por las
disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2.007, Articulo 94 de Ia Ley 1474 de 2.011,
Decreto 1082 de

2.015 y demas normas reglamentarias y complementarias aplicables de conformidad con el
Estatuto General De Contratacién Estatal de la Republica de Colombia. Los Contratantes estan
sujetos al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y penales
sefialados por la Ley. Nila celebracién, nila ejecucion de este contrato generan relacion laboral
ni derecho a prestaciones sociales.

31. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN

Dentro de la ejecucion del contrato se entenderan pactadas las clausulas excepcionales de
caducidad, terminacién, modificacién e interpretacion unilateral previstas en los articulos 15 al
18 de la Ley 80 de 1993, con las consecuencias legales y econémicas que de ellas se derivan.

32 JURAMENTO Y CESION

que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades establecidas en el
derecho vigente, especialmente en los articulos 8,9y 10 de la Ley 80 de 1.993. El contrato que
se celebre en virtud del presente proceso de seleccién no podra ser cedido a titulo alguno
mientras no medie autorizacion expresa y escrita por parte de la Entidad Estatal.

Por el sélo hecho de presentar propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del juramento k
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33. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES

Quien sea seleccionado como contratista daré estricto cumplimiento a las obligaciones de que
trata el Art. 23 de la Ley 1150 de 2.007 vy, la Entidad hara las verificaciones e impondra las
sanciones del caso.

34. MULTASY CLAUSULA PENAL
En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se entenderan pactadas las siguientes
clausulas sancionatorias, de conformidad con lo establecido por los articulos 17 de la Ley 1150
de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011:

17.1. Multas: En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que en virtud de
este contrato contrae el CONTRATISTA, el CONTRATANTE, podré imponerle mediante
resolucion motivada, en calidad de multas, sanciones pecuniarias equivalentes al uno por ciento
(1%) del valor del contrato, las cuales, sumadas entre si, no podran exceder del veinte por
ciento (20%) de dicho valor, salvo circunstancias de fuerza julior o caso fortuito.

17.2. Clausula penal pecuniaria: En caso de incumplimiento total, culpable y definitivo por
parte del Contratista, este pagaré al CONTRATANTE a titulo de pena una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato o sea el valor que se imputara al de
indemnizacion de los perjuicios que reciba el CONTRATANTE por el incumplimiento.
PARAGRAFO: Las multas impuestas o la Clausula penal serén descontadas de las sumas que
el CONTRATANTE adeude al CONTRATISTA, a titulo de compensacién conforme a lo
establecido en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

35. GARANTIAS

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

De conformidad con lo establecido en el analisis del sector y en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011,y
articulo 2.2.1.2.3.1.1 seccion 3 subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015 determina que las Garantias "Riesgos que deben
cubrir las garantias en la contratacion”. El Cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con
ocasion de: (i) | la presentacion de las ofertas: (Ui) los contratos y su liquidacion; y (i) los Riesgos a los que se encuentran
expuestas las Entidades Estatales, derivados .de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones,
hechos U omisiones de sus contratistas y subcontratistas " teniendo en cuenta el valor de la Contratacion se solicita la
constitucion de garantias las cuales se mantendran vigentes durante la ejecucion y liquidacion final del contrato, expedida
por Entidad Bancario Compafiia de Seguros legalmente establecida en Colombia y autorizada por la Superintendencia
Financiera, que debe incluir como riesgos amparados los siguientes:

EL CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO, de acuerdo con el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, una
garantia Unica que avalara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del Contrato, la cual se mantendra vigente durante
su ejecucion y liquidacion final,

AMPARO 1 SUFICIENCIA VIGENCIA
CUMPLIMIENTO DEL | 10% del valor El plazo de ejecucion del contrato y seis
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CONTRATO | del contrato | (6) meses mas
CALIDAD DEL SERVICIO 10% del valor ‘ El plazo de gjecucién del contrato y seis
del contrato (6) meses mas

Las garantias expedidas a favor de la Alcaldia Municipal seran aprobadas, como requisito para suscribir el Acta de Iniciacion
del Contrato.

En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion o el valor del CONTRATO, el Contratista se compromete a mantener
vigentes las garantias constituidas y a ampliarlas por el plazo valor resultante.

36. INDEMNIDAD

Quien sea seleccionado como contratista, mantendra indemne a la Entidad Estatal de cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o
de las de sus subcontratistas o dependientes.

37. VEEDURIAS

Mediante el presente documento se convoca a las veedurias ciudadanas, las asociaciones
civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, para que realicen el
control social al presente proceso.

Alcglde Municipal de Guaduas Cundinamarca

Elaboro: Angela Marcela Gonzalez Calderon —\Jefe/de la Oficina de Gestion Contractual
Revisé:  Asesorias  del Estado S.AS 7 - asesores extern0§' de  contratacion

Aprobé: Diego Ariel Jiménez — Alcalde Municipa %

ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
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Ciudad y fecha,

Sefiores
MUNICIPIO DE GUADUGAS CUNDINAMARCA

REF. INVITACION PUBLICA No.

[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX]

El suscrito, (obrando en nombre propio 0 como Representante Legal de la firma ;10
como Representante del Consorcio o Unién Temporal , declaro que:

a) He examinado y no tengo reservas a los documentos de la Invitacion, incluyendo las adendas
Nos.

b) De conformidad con los documentos de esta contratacion, me comprometo a ejecutar la siguiente
contratacion:

¢) Manifiesto el conocimiento, aceptacién y cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos establecidos
en la invitacion que forma parte integral del proceso.

d) Que tengo facultades plenas para contratar y de comprometer a la sociedad en cuantia hasta de
$ de conformidad con el certificado de existencia y representacion legal obrante en mi
propuesta (o por autorizacion concedida por en acta del ).

e) Para esta contratacion no soy participe en calidad de oferente, en mas de una oferta y la informacion y
documentos en ésta contenidos, son ciertos.

f) Entiendo que esta oferta, junto con su aceptacion por escrito que se encuentra incluida en la comunicacion
de adjudicacion, constituiran una obligacion contractual, hasta la preparacion y ejecucion del contrato formal.
g) Manifiesto, bajo gravedad de juramento, que no me encuentro (ni la firma que represento) incurso en alguna
causal de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones previstas en la Constitucion Politica o en la Ley,
especialmente en el articulo 8°. de la Ley 80 de 1993, Ley 190 de 1995 y demas normas concordantes, que
impidan la participacién del proponente en el presente proceso contractual y en la celebracion y ejecucion del
respectivo contrato. NOTA: En caso de Consorcio o Unién Temporal esta declaracion debe ser, ademas,
presentada por el Representante Legal de cada una de las firmas que lo conforman.

h) Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrar en caso de adjudicacién, solo me comprometen
como persona natural o la sociedad que represento.

IGUALMENTE SENALO COMO LUGAR DONDE RECIBIRE NOTIFICACIONES, COMUNICACIONES Y
REQUERIMIENTOS RELACIONADOS CON ESTA CONTRATACION, EL SIGUIENTE:
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Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE:

NOMBRE DEL PROPONENTE:
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE:
DIRECCION:

EMAIL:

TELEFONO:

ANEXO No. 02
CONDICIONES TECNICAS

[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad
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de representante legal de [nombre del Proponente], me comprometo a cumplir con las condiciones y

especificaciones técnicas exigidas en el proceso No.

; Cuyo objeto es:

El contratista deberéa entregar los elementos teniendo en cuenta las siguientes condiciones y
especificaciones técnicas:

ITE
M

T
|
|

Il

DESCRIPCION

UNIDAD

CANTIDA
D

Valor
unitario

Valor total

' Suministro de ocho (8) tiquetes aéreos

internacionales de ida y regreso,
incluyendo su reserva, expedicion,
entrega y las gestiones asociadas
requeridas para siete (7) nifos, nifias
y adolescentes integrantes de la
Escuela de Formacion Artistica del
Municipio de Guaduas, modalidad
Danza Moderna, y un (1) instructor,
para su participacion en el Universal
Dance World Championship 2026.
Ruta: Bogota D.C. — Cancun, México
— Bogota D.C.

Fecha de salida: 20 de octubre de
2026.

Fecha de regreso: 27 de octubre de
2026.

Cada tiquete debera incluir, tanto para
el trayecto de ida como para el de
regreso, un (1) equipaje de mano y
una (1) pieza de equipaje facturado en
bodega por pasajero, de acuerdo con
los limites de peso y dimensiones
correspondientes a la tarifa
contratada.

El valor ofertado debera comprender
la totalidad de impuestos, tasas,
cargos aeroportuarios, tarifas
administrativas y demas costos
necesarios para la reserva, expedicion
y utilizacién de los tiquetes, sin que
puedan generarse cobros adicionales
al Municipio por conceptos
comprendidos dentro de las
condiciones contratadas.

Los itinerarios deberéan ser
previamente presentados al

TIQUETE
AEREO
IDAY
REGRES
@)
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supervisor para su revision y
aprobacion antes de la expedicién
definitiva de los tiquetes.

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE:

NOMBRE DEL PROPONENTE:
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE:
DIRECCION:

EMAIL:

TELEFONO:
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PROPUESTA ECONOMICA
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ITE

DESCRIPCION

UNIDAD

CANTIDA
D

Valor
unitario

Valor total

Suministro de ocho (8) tiquetes aéreos
internacionales de ida y regreso,
incluyendo su reserva, expedicion,
entrega y las gestiones asociadas
requeridas para siete (7) nifios, nifias
y adolescentes integrantes de la
Escuela de Formacién Artistica del
Municipio de Guaduas, modalidad
Danza Moderna, y un (1) instructor,
para su participacion en el Universal
Dance World Championship 2026.
Ruta: Bogota D.C. — Cancun, México

- Bogota D.C.

Fecha de salida: 20 de octubre de
2026.

Fecha de regreso: 27 de octubre de
2026.

Cada tiquete deberd incluir, tanto para
el trayecto de ida como para el de
regreso, un (1) equipaje de mano y
una (1) pieza de equipaje facturado en
bodega por pasajero, de acuerdo con
los limites de peso y dimensiones
correspondientes a la tarifa
contratada.

El valor ofertado debera comprender
la totalidad de impuestos, tasas,
cargos aeroportuarios, tarifas
administrativas y demas costos
necesarios para la reserva, expedicién
y utilizacién de los tiquetes, sin que
puedan generarse cobros adicionales
al Municipio por conceptos
comprendidos dentro de las
condiciones contratadas.

Los itinerarios deberan ser
previamente presentados al
supervisor para su revisién y
aprobacion antes de la expedicién
definitiva de los tiquetes.

|

TIQUETE
AEREO
IDA'Y
REGRES
@)
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VALOR TOTAL DE LA SUMATORIA POR ITEMS $

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE:

NOMBRE DEL PROPONENTE:
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE:
DIRECCION:

EMAIL:

TELEFONO:
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ANEXO No. 4 ,
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: ( ) con domiciliado en , identificado
con ( ), quien obra en calidad de , Quien(es) en adelante se
denominara(n) EL OFERENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente
COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

[XXXXX XX XX XK HKKKKXXXXXXXX XXX XX KKXXXXKX]

SEGUNDO: Que es interés del oferente apoyar la accién del estado colombiano y de la Entidad, para fortalecer
la transparencia en los procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS EI oferente, mediante suscripcion del presente
documento, asume los siguientes compromisos: El oferente no ofrecera ni dara sobornos, ni ninguna otra forma
de halago a ningun funcionario publico o contratista, en relacion con su propuesta, con el proceso de seleccion,
ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la misma, asi como no permitira que
nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista independiente lo haga en su nombre; El oferente se
compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la
colusién en el proceso de seleccion, o como efecto la distribucion de la adjudicacion de contratos entre los
cuales se encuentre el que es materia del proceso de seleccion referido.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO El oferente asume a través de la
suscripcién del presente compromiso, las consecuencias previstas en la negociaciéon conjunta, si se
comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de , a los

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE:

NOMBRE DEL PROPONENTE:
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE:
DIRECCION:

EMAIL:

TELEFONO:
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ANEXO No. 05

CONSTANCIA QUE NO SE ENCUENTRA INCURSO EN LAS PROHIBICIONES, INHABILIDADES
O INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR, SENALADAS POR LA CONSTITUCION Y LA
LEY COLOMBIANA.

Ciudad y Fecha

Sefores
MUNICIPIO GUADUAS- CUNDINAMARCA

REFERENCIA: Proceso de Minima Cuantia No.

Declaracién Juramentada

Yo , identificado (a) con cédula de ciudadania No.

de , declaro bajo a gravedad de juramento, no encontrarme incursa en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad contenidas en la constitucién Politica de
Colombia, en la ley 80 de 1993 y demés normas legales, reglamentarias, estatutarias relacionadas
con el tema, para suscribir contratos con la alcaldia municipal.

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE:

NOMBRE DEL PROPONENTE:
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE:
DIRECCION:

EMAIL:

TELEFONO:
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ANEXO No. 6
CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefiores
ALCALDIA MUNICIPAL
GUADUAS — CUNDINAMARCA

[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX]

Los suscritos, (nombre del Representante Legal)y (nombre del
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
(razén social del integrante nombre o razon social del integrante) y
(nombre 0), respectivamente, manifestamos por este documento, que
hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en la SELECCION DE MINIMA CUANTIA de
la referencia cuyo objeto es .y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duracion de este Consorcio sera igual al término de la ejecucion y liquidacion del contrato.
E| Consorcio esta integrado por:
NOMBRE PARTICIPACION

(%) (1)

El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los miembros, debe ser igual al
100%.

E| Consorcio se denomina CONSORCIO La responsabilidad de los integrantes del
Consorcio es solidaria.

El representante del Consorcio es (indicar el nombre), identificado con C.
C. No. de , quien estad expresamente facultado para firmar,

presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, firmar el contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacién del contrato con amplias y
suficientes facultades.

La sede del Consorcio es:

Direccion de correo

Direccion electronica

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en _alos ___ dias del mes de

de 202__.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)
(Nombre y firma del Representante Legal
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De cada uno de los integrantes

ANEXO N°7
RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA

Valor de la propuesta con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. XXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXK XXX XXX XXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

El valor de la sumatoria de items asciende a la suma de:

Firma proponente

Direccion para correspondencia

Teléfono

E-mail

Representante legal

Firma del representante legal

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7 del decreto 1082 de 201 5, todos los documentos del proceso y actos
administrativos del proceso de contratacion seran publicados en la pagina web www.contratos.gov.co.




