PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO NO
(X | SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
aoana FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGURBBENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
gt Sovet CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 PAGIMNA | 1de6
remeven | A3 | OF | 20w |  Hmwee [ 45 qun | Hearesmxe | A0 o 3

M

N.* ConveniaVigendia: $3-2005 Nombre Asociado: TONC AESaL o

142819 -00CP 05-006 _Jrenz0 _( antuz.

Localidad: Qsmc—:

Novrve Comedor Comuntano.
Facha tucko Operacien: 02-06 205 " Final A-42 2029
Nomore Resporsable del Servicie: (Uistan \Jx:‘hﬁjtdr%u o _Joero

2 Ubicacion

Qdlle S04 55 0 -o4

e QARSI

cet: SNZABXANE  Commes Blecinico: enz Oocar B3 19.07—@01{'1

A

Varishles

Mivet de Cumplimiento

#ummwh

Efechuar las actvidades de gestidn documental que incluyen la

35n de expedientes de historias sociales y da eecucidn contraciual siguiendo|
SDIS que se encuentran sscciados al cumpimiento de les Tabiss de Retencién Documental,

ctivos y nor

procesos,
ividad que en materia archivistica se encuenira aprobada y reglamentada; de manera permanenia durante &

procedimientos,
ejecucidn del convenio, incluyendo el desamolio de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generacén

mo
[z

del bien-estar alimeatarnio y nutriconal en Bogotd D.C.

Custodiar ios expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resuftado de Ia ejecucidn del convenio. cumpliendo con los
caterics de conservacin definides en el presente anexo lcnico (condiiciones de almacenamiento), desde Ia fecha de suscripeién del acta de nicio.
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cualquier dafio generado, alleracién de informacin, pérdida parcial o total de la documentacidn, dsbs informer de manera inmediata, via core
electrénico, 3 la supervisidn o interventoria con cogia al equipo de gestién documental de la Direccitn de Nutricién y Abastecimiendo de 3 SDIS.
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‘Remilir via comeo elecirdnico a i supernvisidn o intarventoria del convenio con copia 8l equipo de gestidn documental de la Direccién de Nutricién
Abastecimientn, l2s alertas que, de acuerdo con bo dispuesin en el anexo técnico, se cbserven como posdles nesges para el
desarroio de las actividades de gestidn documental, sfectando 1a cperacién del Comador Comunitario.
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Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccidn de les documentos y expadienles preducto de ta ef
haya ccurmido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acciones sefialadas en los
procedimientos definidos por ta SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a ta materia.

Estas acciones también son aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o elecirdnicos, Ios cuales son suscepbbies a detericro
por humedad, temperatura, luz, poivo, instalaciones eléctricss en mal estado, mal funcionamiento de fos sistemas o emrores humanos. asi como el
trabajo en versiones desachualizadas de los recursos, inestabifidad en intemel, atsques informatices y vinculados.

i6n contractual y cuya afectacién
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jos documentos y neutrafidad tecrolégica, la informacidn que sea caplurada, procesada, aimacenada y consarvada en ssiemas de informacion,
servidores y demas medios electronices.

Efectuar la entrega de I lotaidad de los archives producto de la efecucion contractual a la SOIS, sh que esta actividad genere compensacidn
adicional por parte de la Entided. Dicha documentacién solo sera recibida si cumple con todes los insamientos definidos por el Proceso de Gestidn
Documental de ia SDIS y la normativicad legal vigente aplicable a la materia y serd un requisito para e! tramite de Bquidacion del convenio.
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Participar en encueniros de fortalecymiento técnico. mesas de trabajp. comiés y demds espacios de acuerdo con las convocalorias resizsdas por ia
Secretaria Distrital de Integracidn Social para fa implementacién ds los fineamienios de Gestion Documental y el Proyecto 7953 Generacidn del bien-
estar aimentaric y nutricional en Begota D.C.

\Presentar 8 fa supervision © interventoria informe mensuzl de Gestion Documental, dentro de los primeros cncod {5) dias calandano de cada mes, que
d¢ cuenta del cumplimiento de los compromiscs del componante en mancién con Sus respectivos soportes, de acuerdo con los insamientos definides
por ia SDIS.
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Variables

FORMATO NO

N* Nivel ds Cumpiimiento
Los dientes contractuales esldn creados por c NC Los expedientes contractuales estdn organzados en c NC
1 |compenente de acuerdo con lo establecido en el anexo m D 2 |orden cronoiégico (Fecha mas antigua - Fecha mds & D
técnico. reciente).

c NC Los documentos estdn perforados a lamafio oficlo C Ne
Los expedientes contractuales no superan los 250 v
3 |soiios por carpeta @ L.} 4 |alineados a la parte superior derscha de fa carpeta E [

institucional.

Se reportaron las alertas al equipo de gestién c RC NA Se realizé la radicacién de los eg del comedor c NC NA
§ |documental que afectaron el desamolo de lf [ | [] 6 |durante el periodo da acuerdo con lo establecido en el m £
organizacidn de los expedientes en el comedor anexo técnico

Los expedientes contractuales y de historias sociales
cumpien con el procedimiento de limpieza documenital,
retirando material abrasivo como ganchos de cosedora
y clips, también se deben retirar adhesivos vy

c NC Los documentos electrénicos o digitales son legibies y se
E D 8 [encuentran en sentido de lectura humana y cargados en la
carpela definida por cada componente

|separadores.
En los expedi contractuales y de historias scciales| c NC Los documentos con tamafios inferiores a las dimensiones c NC NA
8 |no se encuentran documenios en papel reciclado,] E 10 |de perforacién, estin pegados en hoja blanca de forma m D D
papel amarillo o que ha sido usado por una cara. legible.
Los expedientes de historias sociales estan folados
con lapiz de mina negra (HB, B) en Ia esquina superior] c NC Los expedientes de historias sociales se encuentran c NC
11 |derecha del documento en el mismo sentido de la m 12 |ordenados cronolégicamente de acuerdo con el ramite de z] [:]
escrittra del soporte, de forma legible sin los mismos.

enmendaduras.

13

Los expedientes de historias scciales cuentan con Hoja
de Control Cddigo: FOR-GD-013 debidamente
diligenciada en formato Excel y cargada en la carpela
digital definida por la SDIS.

NA Cuenta con Formato Unico de Inventarlo Documental

D 14 (Cédigp FOR-GD-017) para los expedientes
|contractuales debidamente diligenciado, actualizado y

cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.

13

Cuenta con Formata Unico de Inventario Documental
(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de
historias sociales en ATENCION dabidamente
diligenciado, actuaiizado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

c NC Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental
I:] (Cddigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias
E 18 |sociales EGRESADOS debidamente difigenciado.

actualizado y cargado en la carpeta digital definida por t2
SDIS.

17

|Reaiizé I1a incorporacién de los nuevos fipos

documentales en los expedientes de historias sociales
y de ejecucién contractual de acuerdo a la produccidni
de los mismos.

NC

D Cuenta con los insumos de archivo requeridos para el
18 |desarolio de las actividades de gestion

documental (cajas. carpetas y ganchos).
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N° ~ Varisble Nivel da Cumplimiento | N* Variable Nive! de Cumplimiento
implementar fas acclones corectivas necesarias para * |Permitir la labor de la supervisién o interventoria, equipos c NC

subsanar los hallazgos evidenciedos en las visitas de
supervisidn o interventoria, dando respuesta y
cumplimiento a los planes de mejoramiento Y
| requerimientos generados. en los términos establecidos
en los mismes. t

externas con las que se articulen acciones con ocasién de
la operacién del Comedor Comunitario y fa ejecucién del
convenio.

ltécnicos y administrativos de la SDIS y entidades|

&8 O

Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedar
Comunitario para el cumplimiento del objeto del
convenio. En estas, NO se podran ejercer actividedes
de proselilismo politico, religioso, ideoldgico, comercial
o de cualquier ofra (ndole.

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad

Componente Administrativo y Financiero

Dar cumplimiento con lo establecido en el D
389 de 2009 y demas normas concordantes, por lo cual no
podré recibir ni recaudar donaciones, apories veluntarios,
cuotas de corresponsabilidad o de participacién.

16 Distritall

Companente Ambiental Conforme  [N] Mo Conforme 1
Historias Sociales capetas  JER Fotios 239%
Componente Alimentacién, Nutricion y Salubridad Capetas A Folios 203
Componente Administrativo Carpetas _3_ Folios _ﬂll
Componente Ambiental Carpetas _A__ Folios _ﬁﬁ_
[ informacidn por parte de la Supervision |
El nd de parlicip gistrados en en ef zplicativo SIRBE es acorde al nimero da parbeipantes regisirados en la plandia de asistencia
Hora de Registro Mumero Reglstro Participantes SIRBE N glstro Participantes Planiiia Comentarics
12:00 p.m \ \
1:00 p.m. \ \
Zrn =~ ~
300 p.m. \ \
3:30p.m. \ \
Total
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Nota: La firma do este documento implica aceptacidn de lodo lo escrito.
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