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1. Identificacién

commmmrpese.  A0ED 2025 o mete Fpdactn Poig @) Greanmiento Soxidl - Fonceesol
Nombre Comedor Cormunitario: 3819 -CoMeEQOR CONOMITARIO lopErro ALCANTOZ.

Fecha Inicio Operacién: Ol{@6/2025 Fecha Final Operacién: 46[0@ 2026

Nombre Responsable del Sarvicio: Chsdran Jolian Arqiello  Eofero
2. Ubicacién .
Localidad: QS me Barrio: USm*:niq oireccisn: Calle 104 go1 # o3-od

. GOIBIIBI2  ca: 31IBIBIFIE  comwobeaminen: | orenzoalcontn23983-2025 @ cotleocom .

ammmﬂmammm“mhmmmwmmmmymmmw
los lineamientos entregados por la SDIS que se encueniran asociados al cumplimiento de las Tablas de Retencién Documental, procesos,
WM,Mym“mmmMMMrmd&mmm c
ummmmdmmhmmmmmmmﬂmmuwm

del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

Bk

WMMMhMMyMWMWMQHMﬂMMMH
mmmmmdmmm(mumm}.nuuhmﬂmwmmm

WMMM_HM*M&MM%MWMHMMH“
wmmmum.mmummhmmmmmmm
dm.lhwommmdmmﬂde&EMdimrm&hmﬁ

Mz | X3

myMMthm“wonHMWMMhmnﬂmwma c

Daf

mmﬁw.hsmM.hmﬂumhMHdeaMummmmmd

Remitir via correo electrénico a la supervisin o interventoria del convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nulricién c NC
desarrollo de las actividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario, yl

Mmmmmhm,hmuumrmmmhmmymm]
haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demis acciones sefialadas en los c NG
procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia.

Estas acciones también son aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a j
por humedad, temperatura, luz, palvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o enores humanos, asi como
trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en inlemet, ataques informéticos y vinculados.

bz

wmm.mmmmmaw.mmmmhwmw
los documentos y neutralidad tecnolSgica, la informacién que sea caplurada, procesada, almacenada y conservada en sistemas de C NC MNA
servidores y demas medios electrénicos.

Efectuar la enirega de la tolalidad de los archivos producto de la ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta aclividad genere compensacion c NC
por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo serd recibida si cumple con todos los lineamientos definidos por el Proceso de Gestion
de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y serd un requisito para el trémite de liquidacién del convenio. : m

Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demds espacios de acuerdo con las convocatorias realizadas por la)

estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

c
Secretaria Dislrital de Integracién Social para la implementacion de los lineamientos de Gestion Documental y el Proyecio 7953 Generacion del bien-
c

Presentar a la supervisidn o interventoria informe mensual de Gestibn Documental, dentro de los primercs cinco (5) dias calendario de cada mes, NC
dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del companents en mencién con sus respectivos soportes, de acuerdo con los ineamientos j

por la SDIS.

c

|Presentar con el informe final de ejecuci6n, a la supervisién o interventoria, el acta de aprobacién de entrega de la documentacién generada durante laj
ejecucidn del convenio.
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Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por Cc NC _mmmmmmﬂ c NC
1 |componente de acuerdo con lo establecido en el anexo )( 2 |orden cronolégico (Fecha més antigua - Fecha mas X
técnico. raciente).
c NC ' c NC
expedientes contractuales superan Los documentos estan perforados a tamafio oficio,
3meu5n5 carpeta oo =) D( 4 lalineados a la parte superior derecha de la carpeta 7-:

Se reportaron las alertas al equipo de gestion c NG NA -'::'Scmhﬁhraﬁmﬁm&bswdﬂm
| PX] | & ldurants el periodo de acuerdo con ko establecido en el <]

organizaciin de los expedientes en el comedor . |anexo técnico
Los expedienies contracluales y de hislorias sociales|
cumplen con el procedimiento de fimpieza documental, Ciisr 72NC - |Los documentos electrénicos o digitales son legibles y sel ¢ NC
7 |retirando material abrasivo como ganchos de cosedora %, 8 |encuentran en sentido de lectura humana y cargados en Ia *
y clips, también se deben retirar adhesivos vy < |carpeta definida por cada components.
separadoras. |
: s:rwwm;&mm é NC |Los documentos con tamafios inferiores a las dimensiones c NC NA
entran documentos en 10 {de ]
SN dos w“mdmmd&dn.mdq 10 fde perforacién, estén pegadas en hoja blanca de formal X

Los expedientes de hislorias sociales estidn foliados :
con lépiz de mina negra (HB, B) en Ia esquina superior ¢ NC |Los expedientes de historias sociales se encuentran) c

: NC
11 |derecha del documento en el mismo sentido de 12 |ordenados cronolégicaments de acuerdo tramite
escritira del soporte, de forma legible ::I E |los mismos. = e = X
ﬁm%mdnﬁhﬂ“uﬂmm c NC NA - |Cuenta con Formato Unico de Inventarioc Documental|
et D Jomocri b e SR SRR e e
digital definida por la SDIS. cargado en la carpeta digital definida por la SDIS. 1
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC Cuenta con Formato Unico entario
(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes E : -{GﬂdpnFﬂR-GDmﬂmhd::::ﬁmh:d- S ot
15 |historias soclales en ATENCION 1lmemmmw
diligenciado, actualizado y cargado en la
et carpeta g?mymmhmmdﬂﬁpu
Realizb la incoporaciin de los nuevos fipos i o '
“Wmmmam ' _mlhmﬂhimmuduudimmmdl - =
,1'_.;Mﬁhﬁm&m E

ermwmm-h 5
de los miSMOS.
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Variable Variable
Implementar las acciones correctivas necesarias para c NG NA Permitir la labor de la supervisitn o interventoria, eqmpus C | NC
subsanar los hallazgos evidenciados en las visitas de b4 técnicos y administrativos de la SDIS y mtrfladm
19 [SUPEIViSiON  © interventoria, dando respuesta Y 20 |externas con las que se articulen acciones con ocasion de
cumplimiento a los planes de mejoramiento VY, la operacién del Comedor Comunitario y la ejecucién del
qul.IBfiTI'I'iBI‘Ih'ﬁ generados, en los términos establecidos convenio.
en los mismos.
Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedor| c NC - |par cumplimiento con o establecido en el Decreto Distrital ¢ NC
Comunitario para el cumplimienio del objeto del 4 ' mgmzmgydunﬁsmsmmmﬂnm.pumer x
21 |convenio. En estas, NO se podran ejercer a2 '

de proselitismo politico, religioso, ideologico, comercial
o de cualquier otra indole.

Apodra recibir ni recaudar donaciones, aporfes voluntarios,
. |cuotas de corresponsabilidad o de participacion.

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Conforme |  No Conforme
Componente Administrativo y Financiero Conforme X No Conforme
Componente Ambiental Conforme X|  No Conforme

Historias Sociales campetas 171 Folios 0686
Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad Carpetas i Falios 2495
Componente Administrativo Carpetas 8_ Folios @
Componente Ambiental Carpetas _ﬂ__, Folios w
(- Informacién ps

El niimero de participantes registrados en en ef aplicativo SIRBE es acorde al nGmero de participartes registrados en Ia planilla de asistencia.

Hora de Registro Numero Registro Participantes SIRBE Nimero Reglstro Participantes Planilia R
12:00 p.m 22 2 jauulcic:d n rt:ax.j oy a \as
Bk o 11:145 am '

2:00 p. m. /
3:00 p. m. /
3:30 p. m. / /
Total 7 N L ey i

Qﬂf}or'-al cgto completo .

Se inicia U\sida de Cienve del ff?re,»_}eﬂk convenlo, §< Cmd—encaﬂ_qys <|

Pova el mes de maygo hon renido 2 GFEHWGJ de byzdn -

Adluldq ged tealizadad duante

Q L)tﬁhld e \r€\m¥|Cq

Condractual se realea

con teo de Loliod v Weribicacion de Cechas ; Actividad a C‘m&u oe la
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