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1. Identificacién

N.* Convenio/Vigancia: A983-202 5 Nombre Asociado: IonAc:c'\é)n pouo e) Ciecimiendo Qociol Fowckelol
Nombre Comedor Comunitario: 113819 - Cmmeclor Comunidario — (gremo Alcando?
Fecha Inicio Operacién: 02/0s /2015 Fecha Final Operacidn: 16/03 12026
Nombre Responsable del Servicio: Chislian dUllOn l—\vqoello Torevg
2. Ubicacion 3
Localidad: mee Barrio: meinlo bireccion:  Caille 10Y do (NPY) 01-0y

18382936 Cormeo Electrénico: Lorenioaleonduy 7683- 2025 © 0ui look. com

Variables Nivel de Cumplimiento

Efectuar las actividades de gestién documental que incluyen la conformacién de expedientes de historias sociales y de ejecucitn contractual siguiendo)
los fineamientos entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimiento de las Tablas de Retencién Documental, procesos,
1 |procedimientos, instructivos y normatividad que en maleria archivistica se encuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la
ejecucion del convenio, incluyendo el desarrolio de fa actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generacion
del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C. 1
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Custodiar bos expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio, cumpliendo con Iosq
uiemsdaeonsewacimdefnidosenelpvaenieanuotémbo(mmbbmsdeatmcenanienw),desdehfwhadeswawmddaaadeﬁdo.
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Guatdarywstnﬁaroonabsohﬂaresewalahlmnacidnquonamjooalamnmgaamesommnhlaejawdbndelmerio(kchivode
expmdehismriassodaesyard!ivode'--, dientes de €j ion contractual), evitando su destruccion o utiizacién indebida; en caso de)
2 anmiudaﬁogenerado.almadﬁndehbrmaddn.petdidaparchlomtaldehdowmmdén.debehhnwdenﬁminmedaza.vlawm
fectroni ahswervisibnoinervemoﬁaconcopiaalequt:odegestbndomnmnialdehmrew'dndeNuﬁdényAbaslecirﬁarmdelaSDlS.
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Remitirvlamrreoebdrﬁrimahsmervisidnoi\tervenloftadelconvenbconmpinalequlpodegasﬁndowmentaldelaDireoddndemn'idény
4 Abasteﬁniemo.hsalenasque.deawemomnbcrspuesmmelanexolécnioo,saobsewenwmposﬁﬂesﬁemospaael
o lio do las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario.
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Electuar sin coslo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los d nlos y exped producio de la ej ion contractual y cuya afectacion
rapoanidomimﬂasbssoporﬁssasrmnhabmbajosuwsbdiaymaﬁmrhsdenﬂsaecbmssaﬁahdasmbs
5'mmWhSDSybmmdbgdvlgmmbbahnderb.

Estas acciones también son aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro
por humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funci iento de los sistemas o ht s, asi como el
trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en intemet, ataques informaticos y vinculados.
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|Entregar sin daves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo crilerios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad, legalidad de|
6 |los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y conservada en sistemas de informacion,
servidores y demdas medios electrénicos.
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umnmmhmnhmmmmmhqﬂm}dm”mmdahSms.smmeshacﬁvwadga\emwnpemacionadmnall c NC
7 |por parte de la Entidad. Dicha d tacion solo sera recibida si cumple con fodos los lineamientos definidos por el Proceso de Gestién Documental
de ta SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisito para el tramite de liquidacién del convenio.

Participar _M’mmmmm.mdehabdo,oormésydemaaespaohademmmnhscmvmmiasmaizadasporla
8 |Secretaria Distrital de Integracién Social para Ia implementacién de los lineamientos de Gestidn Documental y el Proyecto 7953 Generacién del bien-|
estar alimentario y nutricional en Bogot4 D.C.

Pm‘“wwnonefvmklbrmamuudeGesMnDocumnhLdenhndebspdmsmsckwo(S)dluealendsmdocada mes, que

! :fh S'l).ls"e| de los compromisos del componente en mencin con sus respectivos soportes, de acuerdo con los ineamientos definidos,

EO EO
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Presentar con el mforme final de ejecucion, a la supervisién o Interventori dui
10] . 6 del e entoria, el acta de aprobacién de entrega de la documantacion generada durante la
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1Loa pedientes cor k estdn creados por] [ NC Los expedientes contractuales estdn organizados en [ NC

componente de acuerdo con lo establecido en el anexo) 2 |orden cronologico (Fecha mas antigua - Fecha mas

técnico. D reciente). E D

los 250

Los documentos estdn perforados a tamafio oficio,
alineados a la parle superior derecha de la carpela
institucional ¢

Se reportaron las alertas al equipo de gestion)
documental que afectaron el desamollo de Ia|
organizacion de los expedientes en el comedor

durants el periodo de acuerdo con lo establecido en el
anexo fécnico

Se realizd la radicacion de los egresos del comedor|

Los expedientes contractuales y de historias sociales

plen con el procedimiento de limpieza documental,
reirando material abrasivo como ganchos de cosedora
y clps, también se deben refirar adhesivos vy

Los documentos electrénicos o digitales son legibles y se)
encuentran en sentido de lectura humana y cargados en la|
carpeta definida por cada componente.

En los expedientes contractuales y de historias sociales|
NO se ent 1 docy tos en papel reciclado, papel
|amarillo 6 que ha sido usado por una cara.
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Los documentos con tamaiios inferiores a las dimensiones|
de perforacion, estan pegados en hoja blanca de forma)
legible.

1

Los expedientes de hislorias sociales estan foliados
conlépizdeni\anegta(HB.B)enhmsuperuJ
[derecha del documento en el mismo sentido de la
escritura del soporte, de forma legible sin|
enmendaduras.
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Los expedientes de historias sociales se encuentran
ordenados cronoldgicamente de acuerdo con el trdmite de
los mismos.
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de Control Codigo: FOR-GD-013 debidamente]
diigencada en formato Excel y cargada en la carpeta
digital definida por la SDIS.
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Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental
l(Codigo FOR-GD-017) para los expedientes|
jcontractuales debidamente diligenciado, actualizado Yy
cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.
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Cuenta con Formato Unico de Inventano Docurnental|
(Codigo FOR-GD-017) para los expedientes de|
historias  sociales en ATENCION debidamente
w,mngadomhwmm&
{definida por la SDIS
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Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental
(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias
EGRESADOS debidamente diligenciado,
actualizado y cargado en la carpeta digital definida por la
ISDIS.
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B incorporacidn  de
tales en los

y de ejecucion contractual de acuerdo a la produccion)
de los mismos.

|Realizé fos nuevos Lpos|
g da histork =

Ao

Cuenta con los insumos de archivo requeridos para el
d o de las actividades de gestid
documental (cajas, carpetas y ganchos).
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Implementar las acciones correctivas necesarias paraj ; . P F
i c NC NA Permilir la labor de la supervision o inlerventoria, equipos| c NC
subsanar los hellazgos evidenciados en las visitas de ] * |iéenicos y administratvos de la SDIS y entidades
19 supervisiin © interventorfa, dando respucsta )J o 20 |extemas con las que se arficulen acciones con ocasién
cumpﬂfrignlo a los . planes de .mejcramlenlq Y| la operacién del Comedor Comunitario y la ejecuclén del
requerimientos generados, en los téminos establecidos| ) 5] cnvenio. 7
en los mismos.
Utilizar estrictamente las Instalaciones del Comedor| ¢ NC Dar cumplimiento con lo establecido en el Decrelo Distritall Ne

Eo

Comunitario para e cumgplimiento del objeto dell
21 {convenio. En estas, NO se podran ejercer actividades
de proselitismo politico, religioso, ideolégico, comerciall
o de cualquier otra indole.

(N

389 de 2009 y demas normas concordantes, por lo cual no|
podra recibir nl recaudar donaciones, aportes voluntarios,
~|cuotas de corresponsabilidad o de participacién. |

Componente Alimentacién, Nutricion y Salubridad ’ Confarme

: =)
Componente Administrativo y Fmapg:jem . ! Conforme No Conforme D
(2] ]

Componente Ambiental . - _ Corforme

Historias Sociales Capetas 116 Folios 2631
wm Alimentacion, Nutricin y Salubridad : Capetas _ 3 Folios 4§
Componente Administrativo ‘ " Competes, 8 Folios 1890
Componente Ambiental Carpetes© <1 Folios 3

lauhnna.... 5p | en en el apl SIRBE es acorde al nimero de participantes registrados en Ia planilla de asisfencia.

Hora de Reglstro Reglstro Partl SIRBE N gistro Pasticlp Planiila e Comentarlos
e 8% 105 Diferencia 20 Regisdvo’
1:00 p. m. A48 160 Diferencia 12 Lcat()-lo)
200 p. m. 213 213 Iaoaldad : :

300 p. m. 181 281 SUQlAQJ
3:30 p. m.
Total 281 281

e c{o iniclo a visiHda de Clevye Ge.ﬂi}:n Docomendal Con presencia
del Desponsable del Servicio v ¢ Aoxiliar Adminisdradivo .
L4
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Condra  docom endacion !:(.slco‘.’ pradocido duronde el convenio,

Con 0On H4odal de 158 Woijod de conliol pivmada d Y  opiobadad
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de \den-hp;Cch\oh ; Condidad de PthJ

136__expediendes en adencion 49 (0)06

en pidlco , de- Verigtcon Fechas
leFe de nuclec . numero
Con Un dodal de

Jociales qOecJo Op‘ol)mdd |mmeao v

tl FOID de Hisdortos
Setvicio ¥ el 0\90\10 a la

pumodo por el Responsable del
= .
.Sopewnbndn-

Se euvidencio goe el personol esdo compledo , la minvda ocorde
endieqades , Oe cvidencion 1030mo3S MiniMod

Con (0d alimenios
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° Fecha Generaclén 'é é
85| ¢ 9N Seguimiento Supervision é Estado |G

LJ —

il dd/mm/aaaa S1 [NO R
R -2 | 4410512026] Se evidencia la comecla vhicwcion Cionological X Ceviado

de l0d expediendcd de histoiiad Socialed “en
FOID y en pidico |

2 [2-11] 110812026 [ De evidencia la poliacion de loy expedientes| X Ceviado
de lod cojas #18 yH19 , un lodol de 13
Carpedas. =

R [3-15] 14)0312026 e evidencia FOI1D aclualidade en opardo-|X (ervadd
do de nodas |a coaley Corvvespoaden o
plocey o de -lvaslados Yy leocclivacioned

L4

0. | 6 [a4loyl2026 Ve realvio ‘c Cotvecic endreqa ele\npolmo- p. CCHQC‘O
Cio's almacenaday Consewado en =l
fo1d de hisdotiad docialey Y LIO[‘CIJ de Contvo |
en dicdema Jea\ghudo po: |C‘JU§DI6

R |3 |14 2016 ] Oc 1ealizic la endieqa de la dolalidad |V feriadd
de Avchivoy pioclu&{dOJ en |la elecovciond
clc\ Convenio de ll\Honqo 5oc;q1eo

Quien Atiende la Visita Qulen Realiza la Visita
Cestion Yhiaw  Aasellos e Jacteline Qoindero 36or3e4
v/ y ¢ y Apellidos
77 (/Octe(me m-le'd
Firma
/058435379 —1.023. 89/ 9692
Cédula de Ciudadania C‘wh“cmn
__%amizu: Jol Sewvicid /)poqc) Qugeryliida Qeitica Docoiienieil
Cargo Cargo
Nota: La fima de esls ¢ implica aceptacén de todo lo escrito.
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