UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA )
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE INFRAESTRUCTURA FISICA

TERMINOS DE REFERENCIA
INVITACION CERRADA
SECOP II

UPN-VAD-IC-003-2026

OBJETO:

ADQUIRIR E INSTALAR MOBILIARIO PARA LOS DIFERENTES
AMBIENTES DE APRENDIZAJE DE LA UNIVERSIDAD
PEDAGOGICA NACIONAL DEFINIDOS EN EL MARCO DE LOS
PROYECTOS DESARROLLADOS MEDIANTE EL CONVENIO
ATENEA 534-2025

OCTUBRE DE 2026

BOGOTAD.C.



UNIVERSIDAD )
PEDAGOGICA —]O INVITACION CERRADA - SECOP I
NACIONAL aNos UPN-VAD-IC-003-2026

I. INTRODUCCION

La Universidad Pedagdgica Nacional (la Universidad o UPN) pone a disposicion de los interesados los
términos de referencia para la seleccién del futuro contratista encargado de ejecutar el futuro Contrato.

El presente proceso de seleccion se encuentra identificado con el niumero UPN-VAD-IC-003-2026

El objeto del presente proceso de seleccién es: Adquirir e instalar mobiliario para los diferentes
ambientes de aprendizaje de la Universidad Pedagégica Nacional definidos en el marco de los
proyectos desarrollados mediante el Convenio ATENEA 534-2025

Las especificaciones técnicas se encuentran en documento anexo 2 denominado “ESPECIFICACIONES
TECNICAS”, el cual, hace parte integral de los documentos, estudios previos, y el presente documento de
términos de referencia.

Los estudios y documentos previos, los Términos de Referencia, asi como sus anexos, se encuentran a
disposicion de la ciudadania en general en el Sistema Electréonico de Contrataciéon Publica — SECOP II-. Los
interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida para el
efecto en el Cronograma de los Términos de Referencia

La seleccion del futuro contratista se realiza a través del proceso de INVITACION CERRADA, de conformidad
con lo dispuesto en el Acuerdo 027 de 2018 “Por el cual se expide el estatuto de contratacion de la Universidad
Pedagogica Nacional”, y demas normas concordantes complementarias. Para aquellos aspectos no
regulados en las normas anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes.

Il. RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES

1. Examine rigurosamente el contenido de los presentes términos de referencia, los documentos que hacen
parte de este y de las normas que regulan la Contratacion con esta UNIVERSIDAD (ACUERDO 027 DE
2018 Y DEMAS NORMAS QUE LO MODIFIQUEN, ADICIONEN, REGLAMENTEN O DEROGUEN).

2. Verifique que no se encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para licitar y contratar, asi como lo relacionado
sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones legales por esta razon.

3. Cerciorese de que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

4. Se debe tener en cuenta que los documentos que se alleguen con la propuesta contengan la informacion
completa que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en los presentes términos de
referencia.

5. Toda consulta debera formularse por escrito en la plataforma de SECOP Il. No se atenderan consultas
personales o telefonicas. Ningun convenio verbal con servidores publicos o contratistas de la UPN,
durante o después de la entrega de las ofertas, podra afectar o modificar ninguno de los términos y
obligaciones aqui contenidas.

6. Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal por cada rubro presupuestal, y valor maximo establecido
por la Universidad para este presente proceso de seleccion.

7. Suministre toda la informacion requerida en estos términos de referencia, dando cumplimiento a las
disposiciones legales vigentes. Diligencie totalmente los anexos y formatos que asi lo requieran de estos
términos de referencia.

8. El proponente sera responsable por los datos, informes, documentos, y resultados que suministre durante
el proceso de seleccion, asi como de aquellos que entregue durante la ejecucidn del contrato.

9. Todos los gastos y costos en que incurra el proponente con ocasién de la preparacion y presentacion de
la propuesta correran por su cuenta y la UPN no asume responsabilidad de reembolso alguno.

10. Tenga presente, la fecha y hora previstas para el cierre de la presente contratacién, EN NINGUN CASO
SE RECIBIRAN FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN LUGAR DIFERENTE A LA PLATAFORMA
TRANSACCIONAL DEL SECORP II.

11. Los proponentes con la sola publicaciéon de su propuesta autorizan a la Universidad a verificar toda la
informacién que en ella suministren.

12. Al presente proceso de seleccion le son aplicables las normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica
establecida en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011, y demas normas reglamentarias y complementarias.

13. Los proponentes deberan tener en cuenta que los plazos para subsanacién en el marco del presente
proceso son perentorios, y en consecuencia deberan allegar los documentos solicitados maximo dentro
del plazo de traslado del informe de evaluacion sefialado en el cronograma, sin perjuicio de que la
Universidad conforme su autonomia sefale otro término de subsanacion que en todo caso no podra
exceder el término de traslado del informe de evaluacion.

14. Los interesados podran consultar permanentemente los documentos del presente proceso de seleccién
en la pagina web del SECOP Il https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

15. La propuesta sera presentada de forma electronica a través de la plataforma del SECOP I, para lo cual,
el Oferente debera estar registrado como se establece en la guia que para el efecto publicé la agencia
nacional de contratacion Colombia Compra eficiente en el siguiente vinculo:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce_documentos/20170407_registro_proveed

or.pdf
16. RECUERDE todos los documentos como observaciones a los términos de referencia, documentos de
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subsanacion, aclaraciones, y observaciones al informe de evaluacion deberan ser presentados a través
del SECORP Il. Por lo expuesto, revise y aplique las guias elaboradas y publicadas por la Agencia Nacional
de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente.

Teniendo en cuenta que toda comunicacion entre los interesados y la Entidad debera efectuarse a través
de la plataforma del SECOP II, cualquier referencia a otro medio o procedimiento de comunicacién que
subsista en el presente documento se entendera como no escrita.

Verificar permanentemente a través de la pagina Web del SECOP II, con el niUmero del presente proceso
de seleccion, todos los documentos que se generen con ocasion del mismo, los cuales seran puestos a
disposicion por la entidad a través del referido mecanismo en cualquiera de las 24 horas del dia fijado en
el cronograma para tal efecto. Por lo anterior, es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su
contenido. Las Adendas se publicaran en los dias habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., a mas tardar
el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion.
Las ofertas seran evaluadas por el Comité de Evaluacién de la Universidad designado por el Rector. El
Comité evaluador verificara la documentacion presentada en las ofertas y conceptuara sobre posibles
inexactitudes o errores.

La validez de la oferta no podra ser inferior a tres (3) meses contados a partir de la fecha limite de cierre
del proceso de seleccion.

Si un oferente considera que una pro-forma impide mencionar o destacar algunos detalles o informacion
que él considera de importancia para la evaluacién de su oferta, debera presentar ademas de las pro-
formas correspondientes, toda la informacion que considere necesaria para complementar su oferta en
un apéndice, marcando claramente la parte especifica de la pro-forma de la oferta, del cual hace parte
como apéndice. Cuando una pro-forma necesite uno de estos apéndices, se anotara debajo de la parte
especifica, la siguiente expresion: “Ver Apéndice No. __

*FIN DEL CAPITULO*
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CAPITULO1
ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO

1.1. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Universidad Pedagdgica
Nacional invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso
de Seleccion, en cualquiera de sus etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECORP II.

1.2. ACCIONES ANTICORRUPCION

Con la suscripcion de la carta de presentacion de la propuesta, las partes adquieren obligaciones de integridad
en la funcién publica y de no tolerancia con la corrupcién, razén por la cual, ademas de la connaturales al
asunto se tienen las siguientes:

1. No ofrecer, no dar sobornos, ni ninguna forma de halago, dadiva a ningun funcionario publico en relacion
con el contrato que se derive del presente proceso de seleccién, ni permitir que se realicen en su nombre.

2. Da aviso inmediato a la UPN y a las autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva o
prerrogativa a los funcionarios publicos que intervengan en la suscripcion del contrato.

3. Elfuturo contratista manifiesta no incurrir en falsedad o adulteracion de los documentos que acreditan para
la suscripcion del contrato que se derive del presente proceso de seleccion.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el
hecho a la Secretaria de Transparencia (Portal Anticorrupcion de Colombia:
https://portal.paco.gov.co/index.php?pagina=denuncie.

1.3. CONTEXTO BASICO DE ENTENDIMIENTO

En el presente documento se describen las bases técnicas, financieras, econdmicas, y legales que el
PROPONENTE debe tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta. La presentacién de la oferta por
parte del PROPONENTE constituye evidencia de que estudié completamente las especificaciones que se le
entregaron; que recibié de la UPN las aclaraciones necesarias a sus inquietudes y dudas; que esta enterado a
satisfaccién en cuanto al alcance del servicio a prestar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar
precios, plazos, y demas aspectos de su propuesta. Ninguna informacion contenida en estos términos de
referencia constituye una promesa de celebraciéon del futuro contrato alguno. Todas las interpretaciones,
conclusiones o analisis que efectue el proponente son de su exclusivo cargo y no comprometen ni vinculan en
modo alguno a la UPN.

La informacion contenida en este documento o proporcionada con el mismo, comunicada verbalmente o en
forma escrita por la UPN, no constituye asesoria a los PROPONENTES para la presentacion de la propuesta.
Sera obligacion de los interesados en participar en el presente proceso de seleccion obtener su propia asesoria
independiente para todos los efectos que guarden relacién con la presentacion de la propuesta y con la
ejecucion del contrato resultante del presente proceso de seleccion.

La UPN, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica, presume que toda la informacion que el
proponente allegue al presente proceso de seleccidén es veraz y corresponde a la realidad. La UPN podra
verificar corroborar la informacion allegada, lo cual, acepta expresamente el proponente con la presentacion
de su propuesta. Igualmente, el proponente conviene que la UPN designe, si ésta lo estima conducente,
funcionarios para que realicen visitas a las instalaciones o sedes del proponente con el fin de verificar la
informacion consignada en su propuesta y para obtener por cualquier medio idéneo la informacion necesaria
para verificar la incorporada a la misma.

Para efectos del desarrollo del presente proceso de seleccion, se entiende por dia(s) habil(es) cualquier dia
de lunes a viernes, excluyendo los dias festivos en la Republica de Colombia. En caso de que el ultimo dia de
un periodo cualquiera establecido en estos términos de referencia fuese un dia considerado no habil, aquél se
correra al dia habil siguiente al referido en el calendario. Cuando se pretenda hacer referencia a dia(s)
calendario, asi se consignara expresamente.

1.4. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del analisis de los documentos del proceso,
la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la presentacién de
observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con
la participacidn en el proceso de seleccion estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.
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1.5. COMUNICACIONES

Todas las comunicaciones entre los interesados y proponentes con la UPN se realizaran a través de la
plataforma SECOP II, en el proceso No. UPN-VAD-IC-003-2026

La UPN atendera oportunamente todas las peticiones que se reciban segun lo establecido en estos términos
de referencia.

Ninguna aclaracién verbal por parte de personal de la UPN podra afectar el alcance y condiciones de los
términos de referencia y sus Adendas, si las hubiere. Para estos efectos sélo se tendran como validas las
comunicaciones publicadas a través de la plataforma del SECOP II.

Teniendo en cuenta que toda comunicacion entre los interesados y la UNIVERSIDAD debera efectuarse a
través de la plataforma del SECOP II, es decir, deben realizarse por medio electronico en el modulo de
observaciones y/o mensajes del SECOP I, https://community. SECOP.gov.co/STS/cce/Login.aspx, cualquier
referencia a otro medio o procedimiento de comunicacion que subsista en el presente documento se entendera
como no escrita.

1.6. IDIOMA

Los documentos, las comunicaciones y en general, todos los documentos publicados, o expedidos por los
proponentes o por terceros para efectos del presente proceso de seleccidén o para ser tenidos en cuenta en
el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano.

En el caso de documentos especializados como, por ejemplo, las especificaciones o fichas técnicas, que en
el mercado sean de amplia utilizacién y aceptacion en idioma distinto al castellano, el proponente debera
aportarlos en su lengua original acompafados de una traduccion simple al castellano, la cual podra ser
allegada a mas tardar dentro del plazo previsto para la subsanacion.

La traduccion oficial debe realizarse en los términos del articulo 251 del Codigo General del Proceso. Los
documentos publicos otorgados en el extranjero deberan cumplir con el tramite de apostilla o consularizacion
(legalizacion) de conformidad con la normatividad vigente emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores y
de conformidad con lo establecido en la Circular Externa Unica de la Agencia Nacional de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente, junto con sus versiones, modificaciones y actualizaciones vigentes al
momento de la publicacion del presente proceso.

1.7. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol deberan presentarse acomparnados
de una traduccion respectiva, acorde a lo indicado en el numeral 1.6 “IDIOMA” del presente documento.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados a mas tardar dentro
del plazo previsto para la subsanacion de las ofertas, en la forma prevista en las normas vigentes sobre la
materia.

APOSTILLA: Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite consular, siempre que provenga de uno de
los paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de
legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo sera
exigible la apostilla que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo
a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de
origen.

Para efectos del tramite de legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe tener en cuenta lo
establecido en la Resolucién No. 1959 de 2020, o la que la modifique, adicione, derogue o complemente,
expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia. Cuando en un Proceso de
Seleccién un proponente presenta un documento publico legalizado de acuerdo con la Convencion de la
Apostilla, la UPN no requerira de legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna
autoridad nacional o extranjera.

1.8. RESPONSABILIDAD

En todo caso, el proponente que resulte adjudicatario del futuro contrato, tendra la absoluta responsabilidad
en la ejecucion de todas las actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto contractual. Por
lo tanto, el proponente debe considerar todos los aspectos juridicos, técnicos, econdmicos, financieros, y del
mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que afecten la cabal ejecucion
del contrato y la permanencia de la ecuacién contractual durante toda la vigencia del futuro contrato, y en tal
evento, seran de su cargo y responsabilidad los gastos que esto conlleve.

1.9. MONEDA DE LA PROPUESTA.

La propuesta de precios de las ofertas presentadas, asi como la cancelacion de las obligaciones pecuniarias
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del contrato a cargo de la administracion, se hara en pesos colombianos.

1.9.1. CONVERSION DE MONEDAS
La propuesta de precios de las ofertas presentadas, asi como la cancelacién de las obligaciones pecuniarias

del contrato a cargo de la administracidn, se hara en pesos colombianos, no se acepta propuestas en moneda
diferente.

1.10. IRREVOCABILIDAD DE LAS OFERTAS O PROPUESTAS.

La oferta o propuesta sera IRREVOCABLE. Por consiguiente, una vez comunicada en el SECOP Il, no podra
retractarse el proponente, so pena de indemnizar los perjuicios que con su revocacion cause al destinatario,
de acuerdo con lo establecido en los articulos 845 y 846 del Cdédigo de Comercio, por lo que una vez
debidamente comunicada en el SECOP Il como se indica en este pliego se surte el efecto indicado, sin
perjuicio de lo previsto en las garantias.

1.11. DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION

~P Q0 TW

=@

Forman parte integral del proceso, los siguientes documentos:

Estudios y documentos previos.

Documentos técnicos.

Los Términos de Referencia y sus anexos y formatos.

Las adendas y comunicaciones que expida la UPN en desarrollo del presente proceso de seleccion.

Los actos administrativos y actas que se expidan en desarrollo del presente proceso de seleccion.

Las respuestas a las inquietudes presentadas por los interesados y los proponentes en desarrollo del
proceso de seleccion.

Los demas documentos que se publiquen en el presente proceso de seleccion.

El acto administrativo de adjudicacidon o declaratoria de desierto del proceso de seleccion o en general
cualquier acto administrativo que con ocasion de este se expida.

Las ofertas presentadas.

1.12. DEFINICIONES

Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el
cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la
definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuaciéon deben entenderse
de acuerdo con su significado integral, natural y obvio.

DEFINICIONES
Es la decision final de la UPN, expedida por medio de un acto
Adjudicacion administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de

seleccion

Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan a estos términos

Anexo de referencia.

o Es cualquier certificacion expedida por el oferente para acreditar su
propia experiencia.

L e Es cualquier certificacion expedida por Consorcios o Uniones

Auto certificacion Temporales en los cuales el oferente o los integrantes del Consorcio

o Unién Temporal hayan hecho parte.
e Cualquier certificacion expedida por los profesionales requeridos para
acreditar su propia experiencia.

Son las circunstancias que el interesado o Proponente dara a conocer a
Conflicto de interés la Universidad y que considera puede tener incidencia en la imparcialidad
con la que se debe adoptar las decisiones en el curso del proceso.

Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba elContrato objeto

Contratista del presente Proceso de Seleccion

Contrato Es el negocio juridico que se suscribira entre la UPN y el adjudicatario,
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por medio del cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se
conceden derechos correlativos.

Oferta Es la propuesta presentada a la UPN por los proponentes

Es la posicion que ocupa el Proponente que una vez habilitado ha

Primer Orden de Elegibilidad . .
obtenido el mayor puntaje.

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las

Proponente X . . .
figuras de consorcio, unioén temporal o promesa de sociedad futura que
presenta una Oferta para participar en el Proceso de Seleccion.
Tasa de cambio representativa del mercado spot de dolares de los
TRM Estados Unidos de América certificada por la  Superintendencia

Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en la
pagina web www.superfinanciera.gov.co

1.13. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es hasta la suma de TRESCIENTOS SETENTA Y
UN MILLONES DOSCIENTOS DOCE MIL QUINIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS
M/CTE ($371.212.567) ANEXO 7 dentro de dicho valor se entenderan incluidos todos los costos directos
e indirectos, impuestos, IVA, estampillas, gastos, contribuciones y descuentos a que haya lugar, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes.

NOTA No 1: El valor del futuro contrato resultante de este proceso de seleccion, sera el valor total
correspondiente a la oferta econdmica del proponente seleccionado en el presente proceso sin exceder el
presupuesto oficial ni el valor asignado para cada rubro presupuestal del CDP

NOTA No. 2: La adjudicacion del presente proceso de seleccion se efectuara de forma GLOBAL y POR EL
VALOR TOTAL DE LA OFERTA ECONOMICA PRESENTADA POR EL OFERENTE SELECCIONADO y
se ejecutara de acuerdo con los precios unitarios fijos sin formula de reajuste ofertados por quien resulte
seleccionado, durante la ejecucion y hasta la liquidacion del contrato.

NOTA No 3: Este valor incluye todos los gastos, costos, impuestos, IVA, tasas, contribuciones, estampillas
y demas erogaciones en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del presente proceso
de seleccion y del futuro contrato a suscribir.

NOTA No. 4: El futuro contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2026 y la UPN pagara al
futuro Contratista el valor del presente proceso de seleccion con cargo al Certificado de Disponibilidad
Presupuestal — CDP No. 1349 del 12 de junio de 2026 y de acuerdo con los valores establecidos para cada
uno de los rubros establecidos en el CDP.

NOTA No. 5: Es de precisar que de conformidad con el CCP (Catalogo de Clasificacion Presupuestal) el
proponente no podra superar los siguientes valores para cada item dentro del rubro presupuestal asignado

Valor rubro
Codigo Nombre CONCEPTO p
fuente fuente PROYECTO GENERAL CICP CONCEPTO ESPECIFICO CICP presup;,ls?gtal cbp
2.3.2.01.01.004.01.01.04 Otros $311.847.433
muebles N.C.P.
2.3.2.01.01.004.01.01.02
Muebles del tipo utilizado en la $29.960.233
Gestiony oficina
Recursos . . s
2011 Propios Mejoramientodela | 2.3.2 Adquisiciénde | 2.3.2.01.01.003.01.06 Otras
' Infraestructuray bienes y servicios | maquinas para usos generalesy $15.747.667
Atenea JE 3 - .
Dotacion UPN sus partes y piezas
2.3.2.02.01.003 Otros bienes
transportablesl(?xcepto o $13.657.234
productos metdlicos, maquinaria
y equipo)
VALOR TOTAL $371.212.567

1.14. DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO

La descripcion de las especificaciones técnicas se encuentran contenidos en el documento denominado
ANEXO NO. 2: ESPECIFICACIONES TECNICAS.

1.15. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El bien o servicio objeto del presente Proceso de Seleccion esta codificada en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla:
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CODIGOS UNSPC NOMBRE
24112700 Estibas
41103000 Equipo dfa enfriamiento para
laboratorio
Contenedores y armarios de
41123300 almacenamiento general para
laboratorio
56111900 Muebles industriales
56121500 Mobiliario general de aula
56122000 Muebles de laboratorio

NOTA 1: De conformidad con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, la presente codificacion no
sera requisito habilitante para la clasificacion del proponente, pero si lo sera para la experiencia; “La
experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en el RUP su experiencia usando
los cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios”.

NOTA 2: Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, las
personas naturales, juridicas y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal interesados en
participar en este proceso, deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes de acuerdo con lo
dispuesto por la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 019 de 2012.

1.16. VISITA TECNICA.
Se realizara visita técnica no obligatoria conforme al cronograma del proceso, ANEXO No. 4 CRONOGRAMA.
1.17. ASIGNACION DE LOS RIESGOS

El analisis del riesgo se encuentra en documento ANEXO No 3 - MATRIZ DE RIESGOS del complemento
del pliego de condiciones que contiene el analisis de los riesgos que puedan afectar el equilibrio del contrato.

1.18. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del
futuro contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y particularmente
durante el Estudio del Sector, la UPN aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082
de 2015.

De acuerdo con lo anterior el Comité Evaluador, durante el proceso de evaluacion, si considera que alguna
de las ofertas econdmicas presentadas dentro del presente proceso, resulta artificialmente baja, aplicara las
herramientas establecidas en la “La Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de
seleccion” G MOAB 01 de Colombia Compra Eficiente, para identificar ofertas que pueden ser artificialmente
bajas, conforme con lo cual procedera a requerir al (los) oferente(s) para que explique(n) las razones que
sustenten el valor ofertado, analizar las aclaraciones recibidas para establecer si estas sustentan los valores
ofrecidos y si estos son suficientes para ejecutar el contrato de acuerdo con los Documentos del Proceso y la
informacién que tenga a su alcance y finalmente decidir si continda con la evaluacion de la oferta porque la
explicacion demuestra la habilidad del proponente para cumplir adecuadamente con el contrato con los
precios ofrecidos o rechazar la oferta si la explicacion no sustenta los valores ofrecidos, conforme a lo
determinado en el literal j del numeral 3.7 CAUSALES DE RECHAZO del presente documento.

*FIN DEL CAPITULO*
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CAPITULO 2 ,
CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCION

En este proceso de seleccion, podran participar todas las personas naturales y juridicas, nacionales o
extranjeras, directamente o a través de Consorcios o Uniones Temporales, cuyo objeto social comprenda el
objeto del presente proceso de seleccion y del futuro contrato que se suscriba, tengan capacidad de
contratacion, cumplan las condiciones juridicas, técnicas, financieras, y demas previstas en este documento.

2.1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
2.1.1 Modalidad de Seleccion

La contratacion que requiere la Universidad se adelantara por el proceso de seleccion denominado
INVITACION CERRADA de conformidad con lo previsto en el articulo 19 del Acuerdo 27 de 2018, proferido
por el Consejo Superior Universitario.

2.1.2 Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion:

El presente proceso de seleccion y el futuro contrato que de él se derive, se sujetaran a las siguientes
disposiciones:

a. La Constitucion Politica; Ley 30 de 1992, Acuerdo 027 de 2018, demas decretos reglamentarios y normas
aplicables que regulen la materia.

b. Los manuales, guias, circulares o conceptos emitidos por Colombia Compra Eficiente, aplicables al
proceso.

c. En lo no regulado particularmente en el Estatuto de Contratacion, se aplicaran las normas civiles y
comerciales pertinentes; las reglas establecidas en los estudios previos, términos de referencia, las
resoluciones, y documentos que se expidan con ocasion del proceso.

d. Las demas disposiciones que por el objeto y la naturaleza del contrato le sean aplicables.

2.2. APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y de conformidad con
las directrices del Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, en su
version y actualizacion vigente al momento de la apertura, se revisaron los siguientes aspectos en cada
uno de los Acuerdos Comerciales suscritos por la Republica de Colombia con capitulos de contratacion
publica:

a) LA UNIVERSIDAD se encuentra incluida en la cobertura del capitulo de compras publicas.

b) La cuantia del proceso lo somete al capitulo de compras publicas.

c) Si, los bienes y servicios por contratar se encuentran excluidos de la cobertura del capitulo de
compras publicas.

El presente Proceso de seleccion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia, las
Ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que
cubren el presente Proceso de Seleccion, seran tratadas como Ofertas de bienes y servicios colombianos y
tendran derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata el criterio de evaluacién “Incentivo
a la Industria Nacional”

Presupuesto del L Proceso de
. Excepcion 7o
Ny Entidad proceso de . seleccioén
. ¢ Vigent iy . aplicable al -
Acuerdo Comercial Estatal seleccién superior cubierto por el
e? . . proceso de
incluida al valor del leccic Acuerdo
Acuerdo Comercial seleccion Comercial
Chile SI NO N/A N/A N/A
Alianza México S| NO N/A N/A N/A
Pacifico
Pert SI NO N/A N/A N/A
Canada SI NO N/A N/A N/A
Chile Sl NO N/A N/A N/A
Corea Sl NO N/A N/A N/A
Costa Rica Sl NO N/A N/A N/A
Estados Unidos SI NO N/A N/A N/A
Estados AELC sl NO N/A N/A N/A
México SI SI NO N/A NO
B El Salvador SI NO N/A N/A N/A
T”r\‘]‘”g”'o Guatemala Si NO N/A N/A N/A
ore Honduras Si NO N/A N/A N/A
Unién Europea Sl NO N/A N/A N/A
Israel Sl NO N/A N/A N/A
Reino Unido e Irlanda del S| NO N/A N/A N/A
Norte
Comunidad Andina Sl Sl N/A N/A SI
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En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes paises: COMUNIDAD ANDINA RECIBEN TRATO
NACIONAL.

Asi mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decisién 439 de 1998 de la
Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones — CAN, la Universidad dara trato nacional a los servicios
prestados por proponentes provenientes de los paises de Bolivia, Ecuador y Peru.

2.3. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Acorde a los criterios establecidos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.
modificados por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021, que establecen:

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con
minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria a
MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

(...)”

Para el caso de la Universidad Pedagégica Nacional (UPN), teniendo en cuenta su autonomia
contractual, los procedimientos de contrataciéon no permiten limitar la convocatoria antes de la
apertura del proceso, motivo por el cual en aquellos casos en los cuales por la cuantia del proceso se
debe limitar el proceso a MiPymes, el plazo maximo para tal limitacion sera el plazo maximo para
presentacion de observaciones a los términos de referencia.

Por otro lado, en caso de que por la cuantia del proceso este pueda limitarse a MiPymes, dicha verificacion se
hara conforme lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. que establece:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MiPymes
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
conlaLey 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de
su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados
unicamente por MiPymes.
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PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas."

De conformidad con lo anterior la tasa de cambio que determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
como umbral para limitar a MiPymes en la vigencia a 2026 es la siguiente:

Nota 1: La informacién contenida en este documento fue elaborada por el Ministerio de Comercio Industria y
Turismo - MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente la publica por su
importancia para las entidades publicas y los participantes en la contratacion.

Nota 2: Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo - MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia
del 1 de enero del 2026 hasta el 31 de diciembre de 2027, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i)
Canada, (ii) Reino Unido de Gran Bretafa e Irlanda del Norte, (iii) Estados Unidos, (iv) Chile, (v) Costa Rica, (vi)
Alianza del Pacifico y (vii) Corea.

Nota 3: Segin el MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia del 1 de enero del 2025 hasta el 31 de
diciembre de 2026, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) México, (iii) paises de la Union Europea, y
(iii) paises EFTA (Suiza, Noruega, Liechtenstein e Islandia).

Nota 4: El Acuerdo Comercial entre Colombia y los paises del Triangulo Norte de Centroamérica (El Salvador,
Guatemala y Honduras) no se incluye en el presente documento dado que no se establecieron umbrales para su
aplicabilidad.

Nota 5: En cuanto al acuerdo comercial vigente con Israel los umbrales establecidos en DEG se calcularan y
convertiran a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) del Banco de la Republica
de Colombia del dia anterior a la fecha de publicacién del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra
(ver ejemplo en la seccion correspondiente).

Nota 6: En todo caso, se recuerda que las entidades estatales tienen |a obligacion de identificar los Acuerdos

Comerciales aplicables a sus Procesos de Contratacion, aplicando el estandar previsto en el Manual para el manejo

de los acuerdos comerciales que puede consultar en el siguiente link:
1//www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/valores-a-partir-de-los-cuales-son-aplicables-los-

Nota 7: Sin perjuicio de las particularidades de la cobertura dispuesta por cada Acuerdo Comercial, por regla
general, las entidades del nivel central corresponden a las entidades del sector nacional y las entidades del nivel
subcentral corresponden a las entidades del sector territorial.

Nota 8: De conformidad con lo previsto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el articulo
2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y el anexo 4 del manual para el manejo de los acuerdos comerciales
en procesos de contratacion, las convocatorias limitadas a MiPymes se encuentran excluidas de la aplicacion de
los acuerdos comerciales. El umbral para la limitacion de MiPymes sera el previsto por la norma equivalente a
ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000).

Esta exclusion solo es aplicable en los casos en que la Entidad Estatal verifique las condiciones previstas en el
respectivo Acuerdo comercial y en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
S del Decreto 1860 de 2021, para que una convocatoria sea limitada a Mipyme. Asi, esta excepcion no puede ser
utilizada para excluir la cobertura del Acuerdo Comercial en el aviso de convocatoria; los estudios y documentos
previos o el borrador del pliego de condiciones.

UMBRAL DE MIPYMES 2026
US$ 125.000
COL$ 511.708.497

NOTA: Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso no supera el umbral, PODRA
APLICAR CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES, siempre y cuando se cumplan los requisitos normativos
para esto.

2.4. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

El Cronograma del presente proceso se encuentra en el ANEXO NO. 4 CRONOGRAMA.

Las fechas previstas en el cronograma del proceso son estimadas y podran modificarse de acuerdo con las
particularidades de cada proceso a través de la plataforma SECOP II.

2.5. AVISO DE INVITACION CERRADA

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 53 de la Ley 2195 de 2022, la UPN publicara en la pagina
web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co, un aviso de la Invitacion Cerrada del presente proceso de
seleccion, en el que se indica el nombre y la direccidn de la Universidad el lugar electrénico donde pueden
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consultarse los términos de referencia, los estudios y documentos previos, y el cronograma, entre otros
aspectos.

2.6. PUBLICACION ESTUDIOS PREVIOS Y TERMINOS DE REFERENCIA

De conformidad lo dispuesto por el articulo 53 de la ley 2195 de 2022 los documentos que conforman los
Estudios Previos y los términos de referencia se publican en la pagina web del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

Todas las observaciones que formulen los interesados, deben enviarlas a través de la plataforma SECORP Il.

En ningun caso se podra contactar directamente con la universidad o los funcionarios de esta, excepto en las
fechas previstas en el ANEXO NO. 4 CRONOGRAMA.

2.7. RESPUESTA OBSERVACIONES A LOS ESTUDIOS PREVIOS Y A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

La UPN procedera a la aceptacién o rechazo de las observaciones, en forma motivada, asi como también a
efectuar las aclaraciones a que haya lugar dentro del presente proceso de seleccion, para lo cual elaborara
los respectivos documentos de respuesta, los cuales seran publicados en la pagina web del SECOP lI:
https://secop.gov.co. previo a la apertura del proceso.

2.8. PUBLICACION DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Y TERMINOS DE REFERENCIA

De conformidad lo dispuesto por el articulo 53 de la ley 2195 de 2022, los términos de referencia se publicaran
en la pagina web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co junto con el acto administrativo de apertura del
proceso de seleccion.

2.9. NORMAS DE INTERPRETACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

La lectura de los términos de referencia debe ser adelantada de manera integral y sus disposiciones no deben
desprenderse de manera descontextualizada y ajena a su propdsito general.

Adicionalmente, para su adecuada interpretacion y entendimiento, se deben tener en cuenta los
siguientes criterios:

2.9.1. EIl orden de los numerales, capitulos y clausulas de estos términos de referencia no deben ser
interpretados como un grado de prelacién entre las mismas.

2.9.2. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en estos términos sirven sélo como referencia y
no afectaran la interpretacion de su texto.

2.9.3. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto;
y las palabras en género femenino, se entenderan en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo
requiera.

2.9.4. Los plazos en dias establecidos en estos términos de referencia se entienden como dias habiles,
salvo que de manera expresa la Universidad indique que se trata de dias calendario o meses. Cuando el
vencimiento de un plazo corresponda a un dia no habil o no laboral para la Universidad este se trasladara
al dia habil siguiente.

2.9.5. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen,
sustituyan o complementen.

2.9.6. En caso de ser necesario en el transcurso del proceso, se dara aplicacién a la regla de interpretacién
sistematica o coherente establecida en el articulo 28 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 1618 y 1624 del
Cadigo Civil.

2.10. ACLARACIONES O MODIFICACIONES AL CONTENIDO DE LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

2.10.1. SOLICITUDES ESCRITAS - OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso de seleccion, los interesados podran
formular solicitudes de aclaracion a los términos de referencia a través de la plataforma SECOP |II.

La UPN comunicara las respuestas a las solicitudes de aclaracién a los términos de referencia dentro del
plazo establecido en el cronograma del presente proceso y publicara el documento de respuesta en la pagina
web del SECOP IlI: www.colombiacompra.gov.co.
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Si como resultado de las observaciones o aclaraciones surgen modificaciones a los Términos de Referencia,
si fuere necesario y cuando se considere conveniente, la UPN podra prorrogar el plazo para el recibo de
propuestas.

2.10.2. AUDIENCIA DE ACLARACION DE TERMINOS DE REFERENCIA
La UPN realizara una audiencia de aclaracién de términos, en la fecha y hora establecida en el cronograma.

Como resultado de lo debatido en la audiencia y cuando resulte conveniente, la UPN expedira las
modificaciones pertinentes a los documentos del proceso y prorrogara, si fuere necesario.

2.10.3. MODIFICACIONES Y ADENDAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

LA UPN podra modificar los términos de referencia mediante Adendas, y se podran expedir en cualquier
momento dentro del plazo previsto para el cierre del proceso de seleccién, en aquellos casos en que se
requiera modificar, aclarar y/o adicionar los términos de referencia y/o modificar o prorrogar cualquiera de los
plazos aqui previstos. Estas adendas se numeraran consecutivamente.

La UPN podra expedir adendas para modificar el cronograma del proceso una vez vencido el término para la
presentacion de ofertas y antes de la adjudicacion del contrato.

Toda modificacion que se efectue a los términos de referencia o sus documentos anexos, seran publicados
en la pagina del SECORP II.

2.11. PLAZO PARA EL RECIBO DE LAS PROPUESTAS Y PRORROGA DEL MISMO

El plazo para el recibo de las propuestas en el presente proceso de seleccion es el establecido en el
Cronograma establecido en los términos de referencia.

Todas las ofertas deberan ser remitidas por los interesados a través de la plataforma SECORP II.

2.12. PRESENTACION DE OFERTAS Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

La hora de entrega de las propuestas sera la establecida en el SECOP II; momento hasta el cual la plataforma
permitira su presentacion.

La oferta estara conformada por un sobre Unico de conformidad con la configuracion que para el efecto trae
la plataforma transaccional SECOP |l para los procesos adelantados a través del médulo de Régimen Especial
con ofertas; dicho sobre incluira los documentos relacionados con el cumplimiento de los requisitos
habilitantes, asi como la propuesta econdmica con todos los requisitos exigidos en los términos de referencia.

La Universidad una vez finalizada la hora de cierre del presente proceso, procedera a: (i) desencriptar las
propuestas de quienes registraron sus ofertas a través de la plataforma SECOP ll, y (ii) a publicar la lista de
oferentes, la cual se genera desde la referida plataforma, constituyéndose de este modo el Acta de Cierre.

Se aclara que el SECOP Il es un sistema transaccional en el cual queda la trazabilidad de todas las
actuaciones que se surten en desarrollo del presente proceso de seleccion.

NOTA 1: En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del SECOP Il antes o durante la
diligencia de cierre del proceso, la UPN seguira el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente
en la Guia de Indisponibilidad del SECOP para presentar ofertas, la cual para todos los efectos establece los
requisitos que se deben acreditar para considerar la existencia de tal indisponibilidad.
(procesosdeseleccion@pedagogica.edu.co)

NOTA 2: En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del SECOP antes o durante la
diligencia de cierre del proceso, la UPN verificara que los interesados se han registrado previamente y la forma
como lo han realizado, es decir, si el interesado en el proceso se registré como oferente individual de esta
misma manera debera presentar oferta dentro delplazo adicional que se genere en caso de indisponibilidad,
esta condicion aplica de la misma forma para el caso de consorcios 0 uniones temporales.
(procesosdeseleccion@pedagogica.edu.co)

NOTA 3: Para la presentacion de las ofertas a través del SECOP, los interesados deberan encontrarse
registrados e inscritos previamente en la misma.

NOTA 4: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, ademas de sus integrantes, el Consorcio o
Union Temporal debe registrar o inscribir la figura asociativa con la cual se presentara al proceso de seleccion
en la plataforma del SECOP.

Pagina 13 de 49
Calle 72 No. 11-86
PBX: (571) 5941894 — Ext. 149
Bogota D. C. www.pedagogica.edu.co



http://www.pedagogica.edu.co/
mailto:(procesosdeseleccion@pedagogica.edu.co
mailto:(procesosdeseleccion@pedagogica.edu.co

UNIVERSIDAD
PEDAGOGICA ™ O INVITACION CERRADA - SECOP II

NACIONAL ANoS UPN-VAD-IC-003-2026
2.13. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DEL PROCESO DE
SELECCION

Una vez efectuado el cierre del proceso y dentro del término de evaluacion, la Universidad por medio del
Comité Evaluador designado procedera a la verificacion y calificacion de las propuestas de conformidad con
los requisitos establecidos en el presente documento de términos de referencia.

En aplicacion de los principios de eficacia y economia en la contratacion publica, la UNIVERSIDAD dara
traslado de la totalidad de ofertas verificadas por el término indicado en el cronograma del proceso.

2.14. ORDEN DE ELEGIBILIDAD

Se establece un orden de elegibilidad de conformidad con la oferta que obtenga el mayor puntaje, siempre
que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la Universidad. De igual manera
se procedera si solo se presenta una oferta. El orden de elegibilidad se hara con las ofertas que no
superen el presupuesto oficial.

Si dos 0 mas ofertas presentan el mismo precio, la Universidad llevara a cabo lo establecido en el ANEXO
5. CRITERIOS DE DESEMPATE.

2.15. PUBLICACION DEL INFORME DE VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS Y PLAZO PARA
SUBSANAR

Vencido el término sefialado en el anterior numeral, se publicara el informe de evaluacién relacionado con
los documentos de los requisitos habilitantes y puntuables a través de la pagina web del SECOP:
www.colombiacompra.gov.co, para que los proponentes presenten las observaciones que estimen
pertinentes.

En el término de traslado del informe de verificacion, los proponentes podran hacer las observaciones que
consideren y sera el plazo maximo para entregar los documentos y la informacion solicitada por la
Universidad a través de la plataforma SECORP IlI.

Adicionalmente, este término perentorio sera el plazo que tienen los proponentes para subsanar los requisitos
y/o documentos solicitados por la entidad. Lo Anterior sin perjuicio que la Universidad en virtud de su
autonomia contractual solicite la subsanacion en un plazo diferente, que en todo caso no podra superar el
plazo maximo del traslado del informe.

2.16. ADJUDICACION

La adjudicacién se hara en el término establecido en el en el ANEXO NO. 4 CRONOGRAMA, mediante acto
administrativo debidamente motivado; dicha adjudicacion se efectuara por el valor total de la propuesta
presentada sin que exceda el valor del Certificado de disponibilidad Presupuestal — CDP ni el valor establecido
para cada rubro presupuestal que se encuentra en el CDP. La UPN publicara este acto a través de la
plataforma transaccional del SECORP II.

La Universidad notificara al proponente favorecido con la adjudicacién a través de la plataforma transaccional
del SECORP L.

La adjudicacion se efectuara al proponente cuya oferta obtenga el mayor puntaje, siempre y cuando acredite
el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos en los presentes términos de referencia, asi como de
las Especificaciones Técnicas.

2.17. ADJUDICACION AL PROPONENTE CALIFICADO EN SEGUNDO LUGAR

Si el proponente favorecido con la adjudicacién no suscribe el futuro contrato, o en el evento de presentarse
las causales de revocatoria del acto administrativo de adjudicacion, y el porcentaje faltante de ejecucion sea
igual o superior al 50% del mismo, la UPN, mediante acto administrativo debidamente motivado podra
adjudicar el futuro contrato dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, al proponente calificado en el
siguiente orden de elegibilidad, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Universidad.
Lo anterior, sin perjuicio de que la administracion haga efectiva la garantia de seriedad de la propuesta y
demas garantias constituidas.

2.18. ADJUDICACION TOTAL

La adjudicacion se hara de manera total al proponente que resulte con el mayor puntaje de calificacion.

2.19. PROCEDENCIA DE LA DECLARATORIA DE DESIERTA

La UPN declarara desierto el presente proceso, Unicamente por motivos o causas que impidanla seleccion
objetiva, entre ellos:
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1. No se presente ninguna propuesta.

2. Habiéndose recibido una propuesta, ésta resulte incursa en causal de rechazo.

3. Habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguna de ellas se ajusta a los requerimientos vy
condiciones consignadas en este Pliego de Condiciones.

4. Los demas casos contemplados en la Ley.

La declaratoria de desierta se hara mediante acto administrativo en el cual se expresaran detalladamente las
razones que condujeron a esa decisidn, y se notificara la decision a todos los proponentes si los hubiere.

2.19.1 REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION

Por regla general, el acto administrativo de adjudicacion es irrevocable y obliga a la Universidad y al
adjudicatario. No obstante, dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la firma del
mismo, el acto podra ser revocado de conformidad con lo previsto por el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007,
en los siguientes casos:

1. Cuando una vez adjudicado el contrato sobreviene inhabilidad o incompatibilidad del proponente
adjudicatario.

2. Cuando se demuestre que el acto administrativo de adjudicacion se obtuvo por medios ilegales.
2.19.2 FIRMA DEL CONTRATO
El proponente favorecido, una vez notificado del acto administrativo de adjudicacion, debera

perfeccionar el contrato dentro del plazo sefialado en el cronograma del proceso, a través de la
plataforma SECORP II.

*FIN DEL CAPITULO*
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CAPITULO 3
CONDICIONES DE LA PROPUESTA

3.1. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las ofertas deberan presentarse dentro del término sefialado en el cronograma del proceso de seleccion. Las
propuestas deben presentarse a través de la pagina web de SECOP Il y hasta la hora prevista en el dia de
cierre de este proceso de seleccion. No se recibiran propuestas enviadas en fisico o por correo, o en lugar
distinto a la plataforma SECOP II.

No se admitiran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad al
cierre del presente proceso de seleccion; sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad y/o de aclaraciones
previstas en el presente documento y en la normatividad vigente aplicable a la materia.

Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada o convalidada con la firma al
pie de la misma, de quien suscribe la carta de presentacion de la propuesta.

La presentacién de la propuesta implica el conocimiento de la legislacion colombiana en materia de
contratacion y la aceptacién de todas las condiciones y obligaciones establecidas en los términos de
referencia.

Las propuestas deberan ser presentadas en idioma castellano, incluyendo todos los documentos y requisitos
exigidos en los términos de referencia y los demas documentos que hacen parte del proceso.

Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y en numeros, prevaleceran las
cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético o que en todo caso se presente una
justificacion razonable.

Los costos y gastos que demanden la elaboracién y presentacion de la propuesta son responsabilidad del
proponente, asi como los ofrecimientos contenidos en la misma. Por consiguiente, la UPN no reconocera
gasto alguno en caso de declararse desierto el proceso o no resultar favorecido con la adjudicacion.

3.2. PUBLICACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera publicarse en el SECOP Il en |la fecha y hora maxima prevista en el cronograma de
conformidad con lo establecido en el presente documento.

3.3. PUBLICACION DE PROPUESTAS ALTERNATIVAS O PARCIALES O TOTALES

Para el presente proceso no se aceptaran propuestas alternativas, parciales; la propuesta presentada por los
interesados debera ser total.

3.4. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera tener una validez minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de presentacién
de ofertas o cierre del presente proceso de seleccién. En caso de no expresar en la propuesta el término de
validez de la misma, se entendera como tal el término de vigencia de la garantia de seriedad de la propuesta.

Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el proponente no podra retirarla ni
modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de dar aplicacion a lo previsto frente a la efectividad
de la garantia de seriedad de la propuesta, hasta tanto no se haya legalizado y cumplido los requisitos de
ejecucién del respectivo contrato.

3.5. CONTENIDO MiNIMO DE LA PROPUESTA

Los proponentes interesados en participar en el presente proceso de seleccion deberan aportar dentro de su
propuesta todos los documentos e informacién solicitada en la seccion “cuestionario” del SECOP, los cuales
se describen a continuacion:

3.5.1. DOCUMENTOS QUE DAN CUENTA DE LOS REQUISITOS HABILITANTES:

Hacen referencia a todos aquellos documentos relacionados con la aptitud del proponente para participar en
el proceso de seleccion. Estos son de caracter juridico, financiero y técnico.

3.5.2. DOCUMENTOS QUE PERMITEN VERIFICAR LOS ASPECTOS DE EVALUACION

Corresponden a aquellos documentos que contienen los aspectos calificables del ofrecimiento, que para el
presente caso hace referencia de manera exclusiva a los criterios de caracter puntuable.

El proponente debera cumplir con las especificaciones de los elementos descritos en el anexo
correspondiente a las especificaciones técnicas, igualmente contenidas en la propuesta econdmica.
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3.5.3. OTROS DOCUMENTOS QUE PERMITEN LA VERIFICACION DE CONDICIONES DE LA
PROPUESTA O DEL PROPONENTE

Estos documentos son aquellos que acompanian la propuesta técnica y que permiten: a) Constatar lo ofertado
en la proforma de N° 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, en relacién con la aceptacion y
cumplimiento de las Especificaciones Técnicas Minimas a contratar o, b) Constatar aquellas condiciones del
proponente que permiten validar su aptitud técnica para ejecutar el contrato, tales como certificaciones,
autorizaciones, permisos o licencias establecidas como prerrequisito para la prestacién del servicio o entrega
de bienes, su distribucién, comercializacion, etc.

3.6. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS

La Universidad Pedagogica Nacional utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales, de
conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y de acuerdo con lo establecido en
el ANEXO NO. 5 - CRITERIOS DE DESEMPATE.

3.7. CAUSALES DE RECHAZO

a. Cuando se compruebe que el proponente o alguno de sus integrantes, que se presente en consorcio 0 union
temporal, se hallan incursos en alguna o algunas de las prohibiciones, conflicto de interés, inhabilidades o
incompatibilidades para proponer o contratar, establecidas sobre la materia en la legislacion colombiana
vigente.

b. Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacién de la propuesta, sobre los
documentos con los cuales se acrediten factores de ponderacion, que impida la seleccion objetiva, sin que
medie justificacién razonablemente aceptable.

c. La presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por parte de un mismo
proponente, o la participacion del proponente en mas de una propuesta del presenteproceso. En este evento
se rechazaran todas las propuestas en las que el proponente haya participado directamente o por interpuesta
persona. Esta causal también aplica para los proponentes (plural o singular) que presenten propuestas para
un mismo grupo, en el evento que en el proceso se establezca la posibilidad de presentacion de propuestas
por grupos.

d. Cuando una persona natural tenga la calidad de socio, de 2 o mas sociedades con excepcidonde las sociedades
anonimas y las en comandita por acciones, que se presenten a un mismo proceso de manera separada, o
cuando ademas de ser socio se presente como persona nhatural.

e. Cuando se compruebe colusion o fraude entre los proponentes, que altere la transparenciapara la seleccion
objetiva.

f. Cuando el proponente no entregue la garantia de seriedad junto con la propuesta.

g. Cuando se hubiere presentado la propuesta en el lugar virtual, fecha y hora distinta a la establecida en el
cronograma del presente proceso de seleccion.

h. Cuando el nombre con el cual se presenta la propuesta NO sea el mismo con el cual el proponente se
encuentra registrado en el SECOP o no pueda verificarse la coincidencia entre el uno y el otro.

i. Cuando el proponente no logre dar respuesta de fondo a la incongruencias o inconsistencias en la verificacion
de los documentos que contengan informaciéon o documentos alterada, o inexacta.

j- Cuando se establezca que en la propuesta econémica se fijan condiciones econémicas y decontratacion
artificialmente bajas. En caso de determinar que un precio es artificialmente bajo se seguira el procedimiento
establecido en Manual de Colombia Compra Eficiente mencionado en los términos de referencia.

k. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién a que se refieren los articulos
218, 342, 351, 370 y 457 del Codigo de Comercio.

I. Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para la adjudicacién del presente proceso de
seleccion.

m. Cuando se presenten propuestas parciales, excepto que se autorice en los términos de referencia, la
presentacion de oferta parcial, la cual en todo caso debe ser integral para cada uno de los grupos.

n. Cuando los valores de la propuesta econdémica no sean expresados en pesos colombianos.

0. Cuando no diligencie completamente las preguntas que componen la propuesta econémica,asi como cuando
no se oferten todos los items.

p. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin de
responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica

g. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursaen la situacion
descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

r. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para el cumplimientode un requisito
habilitante en los plazos establecidos en el cronograma del proceso, o por la Universidad.

s. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del Contrato, con
excepcidn de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado.

t. Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, su descripcién, las unidades o cantidades
sefaladas en los formatos de los términos de referencia, o presente condiciones diferentes a las alli
establecidas, independientemente de que ello represente una mejora de la oferta o no supere el presupuesto
oficial

u. No adjuntar el formato “Oferta Econdmica” a la propuesta presentada en la plataforma de SECORP II.
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v. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin los requisitos
minimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, permisos, licencias y autorizaciones, notas
técnicas especificas, y documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas en los
documentos del proceso.

w. Cuando el proponente en su propuesta econdmica exceda el presupuesto oficial asignado para el
presente proceso o exceda el valor de cada rubro presupuestal establecido en el CDP

X. Cuando el proponente oferte valor cero (0) en la oferta econdémica.

y. Cuando por efectos de ajuste de decimales a los precios ofertados por el proponente, éstos superen el valor
oficial estimado o supere el valor oficial de uno o mas items.

z. Las demas previstas en la ley.

3.8. SOBRE LA OBLIGATORIEDAD DE LAS PROPUESTAS

El s6lo hecho de la presentacion de las propuestas no obliga en forma alguna a la UPN a aceptarlas ni confiere
ningun derecho para celebrar contrato con quienes las presentan.

3.9. PUBLICIDAD DE LAS PROPUESTAS

De acuerdo con la Circular Unica Externa de Colombia Compra Eficiente, la publicacién de las propuestas se
hara una vez se desencripten y se publique el listado de participantes, a través de la plataforma SECORP II.

Cuando el proponente manifieste al anexar los Documentos en el SECOP y en LA PROFORMA No. 1,
“CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA’, que sus documentos tienen caracter reservado de
conformidad con la ley, y la UPN asi lo constate, no publicara dichos documentos en la plataforma. Para el
efecto, el PROPONENTE debera indicar en su propuesta cuales documentos son objeto de reserva e
identificarlos plenamente dentro de la misma justificando de manera clara los motivos legales y juridicos por
los cuales considera que son confidenciales. Los proponentes deben tener presente que la contratacion
estatal es publica.

3.10. RETIRO DE LAS PROPUESTAS

El proponente podra retirar su oferta de la Plataforma SECOP Il con anterioridad a la fecha y hora fijada como
maximo para la presentacion de las ofertas o cierre del proceso de seleccion.

*FIN DEL CAPITULO*
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CAPITULO 4
REQUISITOS HABILITANTES

Los integrantes del comité evaluador realizaran la verificacion de los requisitos habilitantes de capacidad
juridica, capacidad financiera y capacidad técnica de los proponentes de acuerdo con las competencias que
les correspondan.

La Universidad Pedagdgica Nacional podra verificar con el Registro Unico de Proponentes el cumplimiento
de los requisitos habilitantes, ademas se verificara con los documentos que se solicitan para aquella
informacién adicional que no reposa en el RUP.

La capacidad juridica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion de los
proponentes seran objeto de verificaciéon de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion
en el proceso de seleccion.

N° | FACTORES DE VERIFICACION

1 | CAPACIDAD JURIDICA Habilitada /No Habilitada

2 | CAPACIDAD FINANCIERA Habilitada /No Habilitada

3 | CAPACIDAD TECNICA Habilitada /No Habilitada
RESULTADO HABILITADA INO HABILITADA

POTESTAD DE VERIFICACION

La Universidad podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud, y coherencia de la totalidad de la
informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas,
entidades estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

Asi mismo, la Universidad en relacion con la oferta econémica efectuara las comparaciones del caso mediante
el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o condiciones del mercado, de conformidad
con lo establecido en el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por la Ley 1882 de 2018.

4.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

En el presente Proceso de seleccién pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o extranjeras; (ii)
personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y (iii) consorcios, uniones temporales
o promesas de sociedad futura conformados por las personas naturales o juridicas en las condiciones
previstas anteriormente.

El objeto social de los proponentes debera corresponder con el objeto del presente proceso de seleccion, y
debe ser suficiente para poder ejecutar el objeto del futuro contrato, salvo para aquellas sociedades con objeto
indeterminado de acuerdo con la ley, que pueden ejecutar cualquier actividad licita en Colombia. Las
estructuras plurales deberan adjuntar el certificado de existencia y representacion legal de cada uno de sus
miembros, en el que los integrantes deben tener en su objeto social la descripcion de actividades suficientes
para poder ejecutar el objeto del presente proceso de seleccion.

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en los
articulos 2.1.1.2.2.5. Inhabilidades con ocasién de la presentacion de otras ofertas y 2.2.1.1.2.2.8.
Inhabilidades de las sociedades anénimas abiertas del Decreto 1082 de 2015, articulo 60 de la Ley 610 de
2000, articulo 5 de la Ley 828 de 2003, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y en las
demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia.

La manifestacion sobre ausencia de inhabilidades e incompatibilidades se entendera hecha bajo la gravedad
de juramento con la suscripcion de la carta de presentacion de la propuesta.

El proponente debera adjuntar los siguientes documentos de caracter juridico, cuya presentacion constituye
un factor de verificacion de cumplimiento de la propuesta, mas no otorgara calificacién alguna.

La Carta de Presentacion de la Propuesta (Proforma No. 1) debera estar debidamente
diligenciada segun la informacion del modelo suministrado por la Universidad,
discriminando adecuadamente si se actua en calidad de persona natural o como
representante _de la _persona juridica o representante de consorcio o _unién
temporal, y firmada por el oferente. La carta de presentacion de la propuesta debera
estar acompafada por los Anexo No. 1y 2 debidamente diligenciados y firmados.

411. Cartade En caso de ser una persona juridica, unién temporal o consorcio, debera venir firmada
Presentacion de la por el representante legal, debidamente facultado en los términos de la ley.
propuesta
(PROFORMA No. 1) En la carta el oferente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que él o sus

integrantes si el mismo es un consorcio o una unién temporal no se encuentra(n)
incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o
conflictos de intereses, establecidos en la Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, el
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1296 de 2009 y las demas normas pertinentes.

Si la carta de presentacion de la propuesta no se encuentra suscrita por el proponente,
0 se presenta incompleta o su contenido no esta conforme a lo exigido en la proforma
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No. 1 anexo a los términos de referencia, la Universidad solicitara aclaracion al
proponente, para que dentro del plazo sefale para el efecto la aporte o subsane lo
pertinente.

Se tendran por no escritas las manifestaciones o condicionamientos dentro de
la carta de presentacion o cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al
objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso,
no obstante, la Universidad se reserva el derecho de solicitar que se aclaren los
aspectos que considere pertinentes.

Cuando el oferente actie a través de apoderado debera acreditar mediante documento
legalmente expedido, con anterioridad a la presentacion de la oferta, que su apoderado
se encuentra facultado para presentar la oferta y, en el caso que asi se considere,
firmar el respectivo contrato.

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos
legales para el efecto, la Universidad solicitara aclaracion para que dentro del plazo
que sefale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente.

4.1.2. Poder

El poder especial para representar al oferente debera estar con nota de presentacion
personal, de conformidad con lo sefialado en el inciso 3° del Articulo 25 del Decreto
Ley 019 de 2012 y la Circular No. 17 de Colombia Compra Eficiente.

Si el representante legal del oferente o algunos de los integrantes de un consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura requiere autorizacion de sus 6rganos de
direccion para presentar oferta y para suscribir el contrato, anexaran los documentos
que acrediten dicha autorizacion, la cual sera previa a la presentacion de la oferta.

Cuando el valor de la propuesta supere el monto de la autorizaciéon prevista en los
estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar,
anexara el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la propuesta

.. se le faculte contratar, minimo con el presupuesto oficial del proceso de seleccién.
41.3. Autorizacion para P P P

Presentar Propuesta . .

. En el caso de consorcios o promesas de sociedad futura, cada uno de los
y Suscribir el . . -
Contrato representantes legales de sus miembros debera estar facultado para contratar minimo

por la proporcion en la relacién con la cantidad de sus integrantes frente al presupuesto
oficial. Para las uniones temporales los representantes legales deberan estar
facultados para contratar minimo en proporcién a su participacién en dicha unién frente
al valor de la propuesta.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizacion prevista anteriormente,
la Universidad solicitara al oferente allegue le documento dentro del plazo que se
sefiale para el efecto, dicha autorizacién debera ser expedida con anterioridad a la
presentacion de la oferta.

El proponente PERSONA JURIDICA, debe anexar a la propuesta, certificado de
existencia y representacion legal vigente, que cumpla con los siguientes requisitos:

a. Debe ser expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

b. El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestion y operacion
que se solicita en este proceso.

c. La persona juridica proponente debe demostrar que su duracién no sera
inferior al plazo de ejecucion del contrato y treinta (30) meses mas.

d. Lafecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no
podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre
del presente proceso de seleccion.

e. Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por
una entidad diferente a la Camara de Comercio, el proponente debera
presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
autoridad competente, con una fecha de expedicion no superior a noventa
(90) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso o el que
establezca el organismo regulador.

41.4. Certificado De
Existencia y
Representacion Legal
(Persona Juridica)
Expedido Por la

Camara de Comercio S .
f. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para

contraer obligaciones en nombre de esta, debe anexar a la propuesta,
autorizacion expresa del 6rgano social competente (Asamblea, Junta
Directiva, etc.), en la que conste que el representante legal esta plenamente
facultado para presentar la propuesta y para comprometer la Universidad
hasta por el valor de la propuesta. El documento de autorizacién debera
presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la
presentacion de la propuesta.

En el evento que el proponente sea una PERSONA NATURAL, debera presentar titulo
profesional en Ingenieria civil y/o arquitectura, copia de la tarjeta profesional y
certificado vigente de la matricula profesional expedido por el respectivo Consejo
Profesional.

En caso de CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PROMESA DE SOCIEDAD
FUTURA conformados por personas juridicas, cada uno de los integrantes debe
presentar certificado de existencia y representacion legal que cumpla con los requisitos
aqui sefalados.
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Los consorcios o uniones temporales conformados por personas naturales cada uno
de los integrantes debera acreditar que se encuentra inscrito en el registro mercantil
de la Camara de Comercio del respectivo domicilio que cumpla con los requisitos
sefialados en el presente numeral.

Cuando el proponente sea una PERSONA JURIDICA EXTRANJERA sin domicilio en
Colombia y no tenga establecida sucursal en Colombia, debe presentar el documento
que acredite la inscripcion de la personeria juridica en el Registro correspondiente del
pais donde tenga su domicilio principal, asi como los documentos que acrediten su
existencia y representacion legal debidamente apostillados, en la forma como lo
establece la Ley 455 de 1998.

Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente.

En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal
en Colombia, para poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una
sucursal en Colombia.

A través de este se verificara, segun sea el caso:

1. VIGENCIA DE LA SOCIEDAD
2, FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL.
3. OBJETO SOCIAL

NOTA: La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal o
del Registro Mercantil si es el caso, no podra ser superior a treinta (30) dias calendario
del cierre del presente proceso de seleccion.

41.5. Fotocopia De La En caso de que la propuesta sea presentada por persona juridica o persona natural se
Cedula de Ciudadania | debe anexar la fotocopia legible de la cédula de ciudadania del Representante Legal,
de la persona natural o apoderado, segun corresponda.

En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio o Unién Temporal debera
adjuntar con su propuesta debidamente diligenciado para cada caso en particular el
documento de conformacion del Consorcio o la Unién Temporal.

41.6. Documento de
Conformacion de Para lo cual el proponente plural debera allegar debidamente diligenciado el
Proponente Plural PROFORMA No. 9
(Proforma No. 9)

NOTA: En la eventualidad de allegarse de manera incompleta, confusa, sin el lieno de

los requisitos aqui establecidos, se requerira al proponente para que lo complete,

adiciones y/o observe la totalidad de los aspectos alli sefialados.

4.1.7.1. PERSONAS JURIDICAS

El Proponente persona juridica debe presentar la PROFORMA 8 - PAGOS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal (en todo
caso debera aportar cédula de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de
antecedentes profesionales vigente), de acuerdo con los requerimientos de ley, o por
el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor
fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar.

El proponente debe acreditar estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha

de la diligencia de cierre del proceso y entrega de propuestas, a paz y salvo con el

pago de las obligaciones asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos al

Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con lo establecido por el articulo 50

de la Ley 789 de 2002.

4.1.7. Certificado de Pago
de Seguridad Socialy | La Universidad no exigir4 las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el
Aportes Legales revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo
(Proforma No. 8) acredite.

Cuando la persona juridica esté exonerada de estas obligaciones en los términos
previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, debe indicarlo en LA PROFORMA
NO. 8 - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES”.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

4.1.7.2. PERSONAS NATURALES

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad
social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos
acompafados de las planillas de pago de los ultimos seis (06) meses anteriores a la
fecha de cierre del proceso.

Los certificados de afiliacion a salud y pension deben presentarse con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
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Proceso de Seleccién. En caso de modificarse la fecha de cierre del presente Proceso
de Selecciodn, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los
certificados de afiliacion la originalmente fijada en los términos de referencia.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se
pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y
ademas la afiliacién al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado
en Colombia.

4.1.7.3. PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe cumplir con la acreditacion del
requisito segun aplique a su naturaleza juridica.

4.1.8.

Verificacion de no
inclusiénenel

En cumplimiento a lo previsto en el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones
Organicas No. 5149 de 2000 y 5677 de 2005, y a la Circular No.05 del 25 de febrero
de 2008 de la Contraloria General de la Republica, la Universidad verificara que los
proponentes no se encuentren reportados en el ultimo Boletin de responsables
Fiscales que expide la Contraloria General de la Republica.

lizle::s:zles El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trdmite de los
Fiscr:)ales procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como

requisito indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de
contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o juridica,
segun se trate, no se encuentra reportada en el boletin de responsables fiscales que
publica la Contraloria General de la Republica con periodicidad trimestral.

De conformidad con lo previsto en el Articulo 1 de la Ley 1238 de 2008, y con el fin de

4.1.9. Verificacion del SIRI o ST ) . L
’ " verificar los antecedentes disciplinarios, la Universidad, realizara la consulta de los

(Sistema de Registro A f te o d d de | iembros del .

de Sanciones e ante.c:’edentes d|SC|pI|n’ar|os del oferente o de cada uno de los miembros del consorcio

Inhabilidades) 0 union temporal, segun sea el caso.
De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con
el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o
representante legal de persona juridica o consorcio 0 unién temporal), la Universidad,
accederd a los mismos a través de la pagina web de la Policia Nacional.

4.1.10. Verificacion De | El proponente, el representante legal de la persona juridica, cada uno de los
Antecedentes representantes legales de los integrantes de la figura asociativa y el representante legal
Judiciales — Policia | del consorcio o unién temporal, tengan definida su situacién militar. En cumplimiento
Nacional del Articulo 111 del Decreto 2150 de 1995 que modifica el Articulo 36 de la Ley 48 de

1993. (ademas es un requisito para la suscripcion del contrato).

En caso de que el oferente persona natural o representante legal de la persona juridica
o del consorcio o union temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales
consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de
derechos y funciones publicas, la propuesta sera rechazada.

De conformidad con lo previsto en los Articulos 183 y 184 de la Ley 1801 del 29 de julio

4.1.11. Verificacion del de 2016 (Codigo Nacional de Policia y Convivencia) y con el fin de verificar el pago de
Registro Nacional de las multas establecidas en la mencionada Ley, la Universidad realizara e imprimira la
Medidas Correctivas consulta en linea que genere el Registro Nacional de Medidas Correctivas para el

efecto.

4.1.12. Registro de deudores | El Representante Legal de la Entidad Sin Animo de Lucro debera presentar el
alimentarios respectivo certificado de conformidad con Ley 2097 de 2021, donde conste que a la
morosos, identificado | fecha de cierre del proceso no ha sido reportado como deudor moroso de obligaciones
con la sigla REDAM alimentarias.

Los proponentes deben acreditar que se encuentran debidamente inscritos en el RUP,
y para tal efecto deben aportar el Registro Unico de Proponentes expedido dentro de
los noventa (90) dias calendarios anteriores al cierre del presente proceso de
Seleccion, por la respectiva Camara de Comercio. La Universidad, verificara que la
inscripcion en el RUP se encuentre vigente a la fecha de cierre. En el caso de la
renovacion y/o actualizacién debera encontrarse en firme al momento previo a la
adjudicacion del proceso de seleccién.

4.1.13. Certificacion Vigente Cuando el proponente sea consorcio o union temporal, cada uno de sus integrantes

de su Inscripcion y
Clasificacion en el
Registro Unico De
Proponentes de la
Camara de Comercio
- RUP

debera anexar el documento aqui descrito en el que se acredite que la experiencia de
contratos celebrados aportada por cada uno de sus miembros se encuentra inscrita
conforme la clasificacion dada por la entidad.

Los proponentes nacionales o extranjeros obligados a inscribirse en el RUP deberan
adjuntar como parte de su propuesta su certificado de inscripcién al RUP, vigente y en
firme. En el caso de proponentes plurales, cada uno de los miembros de la estructura
plural debera cumplir este requisito.

En el certificado se verificara, que el Proponente no tenga reportes sobre multas o
sanciones que lo inhabiliten para celebrar el futuro contrato que se deriva del presente
proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no estan obligadas a tener
RUP, por lo anterior, se verificaran los requisitos habilitantes con base en la
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documentacion aportada para acreditar los requisitos juridicos, técnicos y econémicos
correspondientes.

NOTA 1: De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012y lo impuesto en el articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada
la informacién que obra en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico
Empresarial de la Cadmara de Comercio.

NOTA 1. RESPECTO DE LA RENOVACION: Tratandose del tramite de renovacion,
la persona que haya presentado la informacién para renovar su registro a mas
tardar el quinto dia habil del mes de abril, cumpliendo con el requisito exigido en
el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, puede participar en los
procedimientos de seleccion, debiéndose tener en cuenta la informacion antigua,
esto es, la que estuviera en firme antes del cierre del proceso. Asi, en el periodo
comprendido entre el momento de la solicitud de renovaciéon y el momento en
que adquiera firmeza la informacién renovada, debe emplearse la informacion del
RUP que esta en firme antes de iniciar el tramite de renovacioén, cuyos efectos no
habrian cesado y se encontraria vigente. En todo caso, la evaluaciéon de las
ofertas se realizara con la informacion del RUP en firme antes del cierre del
proceso. Para verificar que los efectos del RUP no han cesado, en los eventos
que el proponente presento la informacién para renovar su registro, es necesario
que el certificado contenga la anotacién de que el inscrito, a mas tardar el quinto
dia habil de abril de cada aiio, radicé ante la cAmara de comercio los documentos
para su renovacion. En todo caso, si tal circunstancia no estuviese inscrita en el
certificado, podra acreditarse mediante el medio documental expedido por la
camara de comercio correspondiente. De este modo, al no existir tarifa legal que
permita establecer la forma de acreditar el tramite de renovacién, la entidad
estatal debe verificar que el documento aportado por el proponente ofrezca
certeza sobre el estado del tramite.

NOTA 2: RESPECTO DE LA FIRMEZA: La firmeza del acto de inscripcioén, renovacion
y actualizacién del RUP debe armonizarse con las prescripciones establecidas para la
generalidad de los actos administrativos, esto es, de acuerdo con el articulo 87 de la
Ley 1437 de 2011. Conforme con lo anterior, la persona natural o juridica podra
presentarse a los procedimientos de seleccion cuanto el acto administrativo que realiza
la inscripcion del RUP se encuentra en firme, porque es un requisito para las personas
naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia,
que aspiran celebrar contratos con las entidades estatales, estar inscritas en él, salvo
las excepciones establecidas en la ley. La firmeza de la inscripciéon se adquiere
pasados diez (10) dias habiles siguientes a la publicacion sin que se haya presentado
recurso de reposicion en contra de la informacion inscrita.

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad para
Entidades Publicas con Régimen Privado de Contratacién, de la propuesta que
cumpla con los siguientes parametros, condiciones y requisitos:

Cualquier error o imprecision en el texto de la Garantia presentada sera susceptible de
aclaracion por el Proponente hasta el término de traslado del informe de evaluacion.

Las caracteristicas de las Garantias son las siguientes:

Caracteristica Condicion

Clase Contrato de seguro contenido en una podliza

Asegurado/ UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL,

beneficiario Universidad publica con régimen privado de
contratacion, identificada con NIT. 899.999.124-4

Objeto La garantia debera sefialar expresamente el objeto
del presente proceso de seleccion.

Amparos La sancién derivada del incumplimiento del

ofrecimiento en los eventos sefialados en el numeral
3 del Articulo 45° del Acuerdo 027 de 2018 - Estatuto

L e de Contratacion de la Universidad Pedagdgica

de la Propuesta

Nacional -

Vigencia Tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre
del Proceso de Seleccion.

Valor Asegurado | - MiPymes y/o Emprendimientos y empresa de

mujeres: Diez por ciento (10 %) del presupuesto
oficial del proceso de seleccion.

- Cuantia establecida para otros interesados en el
proceso: veinte por ciento (20 %) del presupuesto
oficial del proceso de seleccion.

Tomador . Para las personas juridicas y naturales: la

Garantia debera tomarse con el nombre o razén

social y tipo societario que figura en el certificado de

existencia y representacion legal expedido por la

Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su

sigla, a no ser que en el referido documento se

exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera.

. Para los Proponentes Plurales: Ia

Garantia debera ser otorgada por todos los

integrantes del Proponente Plural, para lo cual se
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debera relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacion, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

Si en desarrollo del presente Proceso de seleccion se modifica el Cronograma, el
Proponente debera ampliar la vigencia de la Garantia de seriedad de la oferta hasta
tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucién del respectivo
Contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la
Garantia de seriedad de la propuesta. Durante este periodo la propuesta sera
irrevocable, de tal manera que el Proponente no podra retirar ni modificar los términos
o condiciones de esta, so pena de que la Universidad pueda hacer efectiva la Garantia
de seriedad de la oferta.

Sin perjuicio de la correspondiente verificacion que podra, en uso de sus
facultades, efectuar la Universidad.

Alcance del Amparo y Contenido Obligatorio de la Garantia de seriedad de la
Propuesta.

De conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 45 del Acuerdo 027 de
2018 - Estatuto de Contratacion de la Universidad Pedagoégica Nacional -, la garantia
de seriedad de las propuestas amparara a la Universidad de las sanciones imputables
al proponente derivadas del incumplimiento de las obligaciones establecidas en los
términos de referencia y/o estudios previos.

Esta garantia la hara efectiva, cuando ocurra alguno de los siguientes eventos:

i. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que
tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

ii. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de
las ofertas.

iii. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

iv. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

NOTA: Para el caso de que el proponente sea un emprendimiento y empresa de
mujeres, debera acreditar tal condicion de conformidad con lo sefialado en el articulo
2.21.2.4.214 del Decreto 1082 de 2015 que establece lo siguiente: “Articulo
2.2.1.2.4.2.14 Definicién de emprendimientos y empresas de mujeres. (Adicionado por
el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021) Con el proposito de adoptar
medidas afirmativas que incentiven la participacion de las mujeres en el sistema de
compras publicas, se entenderan como emprendimientos y empresas de mujeres
aquellas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o
cuotas de participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los
derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el ultimo afio
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el
que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo de la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado
vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a
la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo
nivel. Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones
estan relacionadas con la direccion de areas misionales de la empresa y la toma
de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo
los que dentro de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un
nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al
cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde se sefale de manera detallada todas las personas que conforman los
cargos de nivel directivo del proponente, el niumero de mujeres y el tiempo de
vinculacién. La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de
documento de identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo
del proponente. Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de
identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones,
asi como el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales
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a través de un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afo
anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula
de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%)
de los asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas
durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante
legal.

PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y
empresas de mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse
bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

4.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS.
4.2.1. IDONEIDAD DEL PROPONENTE

El oferente, sea persona natural o juridica, debera contar con la capacidad técnica y operativa para el
suministro e instalacion del mobiliario requerido para los diferentes ambientes de aprendizaje de la
Universidad Pedagdgica Nacional. Para el caso de personas juridicas, se verificard mediante la presentacion
del Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, en el cual su
objeto o actividad econdmica se encuentre directamente relacionado con el objeto del presente proceso de
seleccion y futuro contrato.

El oferente deberéa presentar el Certificado de Registro Unico de Proponentes expedido por la Camara de
Comercio en fecha que no supere los noventa (90) dias calendario anterior a la fecha de entrega de las
ofertas del presente proceso de seleccion.

En el certificado del Registro Unico de Proponentes se verificara que el oferente esté clasificado en los
siguientes codigos de especialidad requerida segun la CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC
VERSION 14.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales cada uno de los miembros debe cumplir al menos con una
las especialidades requeridas segun la CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC VERSION 14,
enunciadas a continuacion y en conjunto los integrantes del consorcio o unién temporal deben cumplir con

todas:
CODIGOS UNSPC | NOMBRE
24112700 Estibas
41103000 Equipo de enfriamiento para laboratorio
41123300 Contenedores y armarios de almacenamiento general para laboratorio
56111900 Muebles industriales
56121500 Mobiliario general de aula
56122000 Muebles de laboratorio

4.2.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (PROFORMA No. 2)

El proponente debera acreditar experiencia en la ejecucion de maximo dos (2) contratos celebrados con
entidades publicas o privadas, que se encuentren terminados o liquidados, cuyo objeto, alcance y actividades
ejecutadas correspondan al suministro y/o fabricacion y/o instalacién de mobiliario.

La experiencia certificada debera estar inscrita en el registro Unico de proponentes RUP, para lo cual, cada
uno de los contratos presentados deben cumplir al menos con una (1) de las siguientes clasificaciones de
Bienes y Servicios UNSPSC solicitadas y en conjunto los contratos deben cumplir con todas las

clasificaciones:
CODIGOS UNSPC | NOMBRE
24112700 Estibas
41103000 Equipo de enfriamiento para laboratorio
41123300 Contenedores y armarios de almacenamiento general para laboratorio
56111900 Muebles industriales
56121500 Mobiliario general de aula
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| 56122000 | Muebles de laboratorio |

No se acepta la experiencia adquirida mediante subcontratos.

NOTA 1: Para valorar la experiencia se tomara el valor de los contratos aportados por el proponente de
acuerdo con lo registrado en el RUP, cuya sumatoria debera ser igual o superior a 212 SMMLV del 2026
conforme al presupuesto oficial del presente proceso.

NOTA 2: igualmente se determina como parte de la experiencia habilitante del proponente las siguientes
caracteristicas o alcances, para lo cual el proponente debe aportar las respectivas certificaciones y/o
documentacién de los contratos presentados que permita su validacion:

a. Los contratos aportados para acreditar la experiencia habilitante, en conjunto deberan contemplar los
siguientes alcances:

Fabricacién y/o suministro y/o instalacion de mobiliario en madera
Dotacién de mobiliario institucional.

Adecuacion de espacios mediante suministro e instalacion de mobiliario.
Fabricacién y/o suministro y/o instalacién de Mobiliario para laboratorios.

4.2.21. REGLAS PARA LA VALORACION DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La informacion para acreditar la experiencia habilitante sera relacionada por el proponente en la Proforma
No. 2, es responsabilidad del proponente diligenciar LA PROFORMA No. 2 “Experiencia del Proponente”
correcta y completamente, relacionando los numeros de los consecutivos en el Registro Unico de
Proponentes correspondientes a los contratos presentados para acreditar la experiencia habilitante requerida
en el presente numeral, con el fin que la Universidad pueda verificar la experiencia en RUP, caso contrario
no es posible habilitar la experiencia del proponente.

El valor de los contratos presentados para acreditar la experiencia habilitante, su clasificacion en los cédigos
de bienes y servicios, asi como el contratista, contratante y el porcentaje de participacion del proponente en
la ejecucion del contrato se validaran de acuerdo con la informacion registrada en el RUP del proponente.

El objeto, alcance técnico y las areas intervenidas correspondientes a los contratos presentados para
acreditar la experiencia seran verificados por la Universidad en la documentacién soporte que aporte el
proponente, informacion que debera estar relacionada con los contratos relacionados en el RUP para
acreditar la experiencia y que debera cumplir minimo con los siguientes requisitos:

a. Informacion del contratista y contratante, la cual debe coincidir con lo registrado en el RUP para el
mismo contrato.

b. Objeto

c. Nombre de la persona natural o juridica que ejecuto el contrato o a la cual se certifica

d. El documento debe estar suscrito por el contratante o funcionario de la entidad o empresa
contratante.

e. Datos de contacto del contratante.

Se tendran en cuenta para la verificacion la documentacion que permita validar la totalidad de los requisitos
exigidos en los términos de referencia para acreditar la experiencia; no obstante, la Universidad podra
verificar la informacién contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en la
documentacién aportada.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en las proformas de la presente invitaciéon y la
consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Nota 1: Si la constitucién del proponente es menor a tres (3) afos, puede acreditar esta experiencia con la
experiencia registrada de sus accionistas, socios o constituyentes; y acorde con el concepto C — 239 de
2022 de Colombia Compra Eficiente, el cual indica : “...contrario caso si la persona juridica con menos de
tres afos de constituida registra la experiencia de sus socios en el RUP, y éste es renovado constantemente
de forma oportuna, puede continuar utilizando la experiencia inscrita mientras no cesen los efectos del RUP,
incluso después de transcurridos los tres afios. Por el contrario, si no se renueva y la persona juridica
supera los tres afios de constituida, la experiencia que registrd de sus socios no puede ser inscrita
nuevamente, puesto que el RUP ha cesado sus efectos y la camara de comercio tiene que hacer
nuevamente la verificacion documental de la informacion presentada al momento de inscribirse en el
registro...”

Nota 2: Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de contratos que
ejecuto para la Universidad Pedagoégica Nacional, debera mediante un oficio firmado por el Representante
Legal, relacionar la siguiente informacion:_

a. Numero de contrato
b. Nombre exacto del contratista, consorcio o uniéon temporal.
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c. Objeto del contrato.
d. Estado del contrato
e. Fecha de suscripcién y terminacion (dia, mes y afo).

4.2.2.2. REGLAS PARA LA VALORACION DE LA EXPERIENCIA DE PROPONENTES PLURALES

Cuando el proponente aporte contratos ejecutados en los cuales participd en Unién Temporal o Consorcio,
se le acreditara la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion del integrante en el respectivo
Consorcio o Unién Temporal, segun lo registrado en el RUP.

Ademas de los requisitos establecidos en los numerales anteriores, los proponentes plurales deberan tener
en cuenta los siguientes criterios:

La experiencia en el caso de proponentes plurales, puede ser acreditada por uno, varios o la totalidad de sus
integrantes.

En todo caso el (los) integrante(s) que acredite(n) la experiencia debe(n) contar con una participacion minima
del cuarenta (40) % en el Consorcio o Unidn temporal participante.

4.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

El proponente debera acreditar su capacidad financiera de conformidad con los indicadores establecidos en
los presentes términos de referencia, con base en la informaciéon contenida en el Registro Unico de
Proponentes — RUP, vigente y en firme, o en la informacion financiera que deba ser aportada con la oferta,
cuando de conformidad con la normativa vigente el proponente no se encuentre obligado a estar inscrito en

el RUP.
4.3.1. lIdentificacion | EI proponente debera indicar su identificacién tributaria y la informacién
Tributaria correspondiente a sus responsabilidades y regimen ftributario, mediante la
Actualizada presentacion de copia del Registro Unico Tributario — RUT expedido por la Direccion

de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN, con informacion actualizada a la fecha
de presentacién de la oferta.

La informacion registrada en el RUT debera ser consistente con las actividades
econdmicas desarrolladas por el proponente y guardar relacion o ser compatible
con el objeto y las actividades que seran ejecutadas en desarrollo del presente
proceso de seleccién.

Las personas juridicas, asi como los integrantes de consorcios 0 uniones
temporales que se encuentren obligados a inscribirse en el Registro Unico
Tributario, deberan acreditar este requisito mediante la presentacion del respectivo
RUT, independientemente de que tengan o no la calidad de responsables del
Impuesto sobre las Ventas — IVA.

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 555-2 del Estatuto
Tributario, las disposiciones pertinentes del Decreto 1625 de 2016 — Decreto
Unico Reglamentario en Materia Tributaria, y la Resolucién DIAN No. 000227
del 23 de septiembre de 2025, por medio de la cual se expide la Resolucion Unica
en Materia Tributaria, Aduanera y Cambiaria, en lo relacionado con el Registro
Unico Tributario — RUT. La Resolucién 000227 de 2025 entr6 en vigor el 25 de
septiembre de 2025 y actualmente compila la regulacion tributaria externa de la
DIAN, incluyendo las disposiciones relativas al RUT.

Para las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia que no se encuentren
obligadas a inscribirse en el RUT, debera aportarse el documento equivalente
expedido por la autoridad competente del pais de origen o residencia, de
conformidad con las normas aplicables en dicho pais, acompafado de la
manifestacion de la disposicion normativa que regula su identificacion tributaria.

4.3.2. Registro El proponente obligado a estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes —
Unico De RUP debera presentar el certificado correspondiente, vigente y en firme, en el cual
Proponentes- | conste la informacién financiera que sera utilizada para la verificacion de los
Capacidad indicadores establecidos en los presentes términos de referencia.

Financiera

El certificado del RUP debera tener una fecha de expediciéon no superior a noventa
(90) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la oferta, sin
perjuicio de que la informacion financiera registrada en este deba encontrarse
vigente y en firme de conformidad con las disposiciones aplicables al Registro Unico
de Proponentes.
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La Universidad verificara en el componente de capacidad financiera del RUP la
informacién correspondiente a los estados financieros y los indicadores requeridos
para determinar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente
proceso de seleccion.

Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia que no estén obligadas a
inscribirse en el RUP deberan acreditar su capacidad financiera mediante los
estados financieros correspondientes al corte anual mas reciente que resulte
aplicable conforme a las normas del pais de origen, acompafados de sus
respectivas notas y del informe del auditor externo o documento equivalente,
cuando este sea exigido por la legislacion del pais de origen.

Los estados financieros de los proponentes extranjeros deberan presentarse de
conformidad con las normas contables aplicables en el pais en que fueron
emitidos y, cuando corresponda, deberan cumplir los requisitos de traduccion,
legalizacion, apostilla o equivalentes exigidos por la normativa colombiana.

Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal, cada
uno de sus integrantes debera acreditar individualmente la informacién y
documentacion financiera que le resulte exigible, de acuerdo con su naturaleza 'y
con las disposiciones aplicables.
4.3.3. Indicadores INDICADORES FINANCIEROS.

Financieros

Para efectos de la verificacion de la capacidad financiera, se tendran en cuenta los
valores registrados en el Registro Unico de Proponentes — RUP, vigente y en
firme, correspondientes a la informacién financiera que resulte aplicable para la
fecha de presentacion de la oferta (31 de diciembre de 2025).

Para las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia que no se encuentren
obligadas a estar inscritas en el RUP, se tendra en cuenta la informacién
contenida en los estados financieros correspondientes al corte anual mas reciente,
de conformidad con las normas aplicables en el pais de origen.

Los indicadores financieros que deberan acreditar los proponentes seran los
siguientes:

Capital de trabajo

El oferente debera acreditar un capital de trabajo mayor o igual al cuarenta por
ciento (40%) del presupuesto oficial del presente proceso de seleccién. En caso
de no cumplir con este requisito, la oferta sera calificada como NO HABILITADA.

El capital de trabajo se determinara mediante la siguiente férmula:
CT = AC - PC (> 40% presupuesto oficial)
Donde,

CT= Capital de trabajo.
AC= Activo corriente.
PC= Pasivo corriente.

Para los Consorcios o Uniones Temporales, el capital de trabajo se determinara
con base en la informacion financiera de sus integrantes, ponderada de acuerdo
con el porcentaje de participacion de cada uno, conforme a la metodologia
establecida para el proponente plural.

Para las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia, se tendra en cuenta la
informacién de los EEFF con el corte anual mas reciente segun lo dispongan las
normas de origen. Estos estados deben estar acompanados de sus notas y del
informe de auditor externo dependiendo el pais.

indice de liquidez

El oferente debera acreditar un indice de liquidez mayor o igual a 1,20. En caso de
no cumplir con este requisito, la oferta sera calificada como NO HABILITADA.
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El indice de liquidez se determinara mediante la siguiente férmula:

LIQ. =AC/PC (>=1,20)
Donde,

LIQ = indice de liquidez.
AC = Activo corriente.
PC = Pasivo corriente.

Para los consorcios o uniones temporales el indice de liquidez de cada socio se
afectara por el porcentaje de participacion de cada uno.

Para las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia, se tendra en cuenta la
informacion de los EEFF con el corte anual mas reciente segun lo dispongan las
normas de origen. Estos estados deben estar acompanados de sus notas y del
informe de auditor externo dependiendo el pais

indice de endeudamiento

El nivel de endeudamiento del oferente debera ser menor o igual al sesenta y
siete por ciento (67%). En caso de no cumplir con este requisito, la oferta sera
calificada como NO HABILITADA.

El indice de endeudamiento se determinara mediante la siguiente formula:

E = Pasivo Total / Activo Total <= 67%

Para los consorcios o uniones temporales el endeudamiento de cada socio se
afectara por el porcentaje de participacion de cada uno.

Para las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia, se tendra en cuenta la
informacién de los EEFF con el corte anual mas reciente segun lo dispongan las
normas de origen. Estos estados deben estar acompanados de sus notas y del
informe de auditor externo dependiendo el pais.

*FIN DEL CAPITULO*
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CAPITULO 5
CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS

LA UNIVERSIDAD evaluara unicamente las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los
requisitos habilitantes juridicos, financieros, técnicos y de experiencia solicitados.

La Universidad asignara los puntajes de acuerdo con la siguiente tabla:

CRITERIO PUNTAJE
1. Evaluacién Econdmica. 750
2. Evaluacion Técnica: 146.5
a. Experiencia especifica del proponente 100
b. Valor agregado 46.5
3. Apoyo a la Industria Nacional. 100
4. Criterios diferenciales ponderables para emprendimientos y empresas 25
de mujeres. ==
5. Proponentes con trabajadores con discapacidad 1
TOTAL, PUNTOS 1.000

La evaluacion de las propuestas estara a cargo del Comité Evaluador
Los puntajes se aplicaran de la siguiente manera:
5.1. OFERTA ECONOMICA PROFORMA No. 3 (750 PUNTOS):

Los proponentes deberan presentar como parte de su propuesta, una Oferta Econémica en los términos
y condiciones descritos en el presente documento de Términos de Referencia, aportando la PROFORMA
No. 3 — OFERTA ECONOMICA diligenciada con su oferta EN FORMATO EXCEL; para este fin, el
proponente igualmente debera diligenciar en el Cuestionario del SECOP Il la Pregunta “OFERTA
ECONOMICA’, relacionando el VALOR TOTAL de la sumatoria de los bienes o servicios a contratar. Si
el proponente es responsable de IVA, este Precio Ofertado debe incluir el IVA (en caso de que el bien y/o
servicio este gravado con dicho impuesto) y, por lo tanto, se le considerara INCLUIDO el valor del IVA en
el Precio Ofertado y asi lo aceptara el proponente.

En la formulacién de su propuesta econdémica el proponente debe tener en cuenta, el plazo de ejecucién
fijado en el presente proceso, el presupuesto oficial, forma y sistema de pago y distribucion de riesgos,
asi como incluir la totalidad de los tributos, independientemente de la denominacion que asuma o del nivel
territorial del que provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracién, ejecucion y liquidacion
del contrato derivado del presente proceso de seleccion, entre ellos los generados por el transporte de
personal, equipo, servicios publicos, arrendamientos herramientas y materiales. De igual forma, debera
considerar los horarios de trabajo, frentes de trabajo requeridos, condiciones climaticas, ambientales y de
orden publico y las variaciones de precios por el cambio de afio.

La oferta debera incluir el valor de todos los gastos en que incurra el contratista para la ejecucion del
objeto del presente proceso de seleccidn. Seran de exclusiva responsabilidad el proponente, los errores
u omisiones en que incurra al indicar los valores totales en la propuesta, debiendo asumir los mayores
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores y omisiones

En el momento de darsele apertura del sobre electronico, la informacion alli contenida sera objeto de
verificacion por el equipo evaluador del cumplimiento de los siguientes requisitos, so pena de rechazo de
la propuesta:

1. Debe presentarse en moneda legal colombiana.

2. La Oferta Econdmica Inicial debe estar totalmente diligenciada con los valores unitarios ofertados.

3. Elvalor ofertado NO podra exceder el presupuesto oficial (ANEXO No. 7 PRESUPUESTO OFICIAL)
asi mismo la oferta debe ser mayor a cero pesos ($0). De igual forma no podra exceder el valor para
cada rubro presupuestal del CDP

4. El valor diligenciado en la Proforma No. 3 “Oferta Econdmica”, debe ser igual que el valor
diligenciado en la Pregunta “Oferta Econdmica” en el cuestionario de SECOP I, so pena de rechazo
de la propuesta.

5. LA OFERTA ECONOMICA DEBERA ANEXARSE EN FORMATO EXCEL, de manera que
permita a la Universidad verificar las operaciones, CASO CONTRARIO NO LE SERA
ASIGNADO AL PROPONENTE EL PUNTAJE POR OFERTA ECONOMICA.

Para la revision aritmética se tendran en cuenta los valores unitarios de cada item, en el evento en que
la Oferta cuente con valores que contengan centavos, se aproximara al siguiente peso si los centavos
son iguales o superiores a 50, o en caso contrario se mantendra el mismo entero. LA REVISION
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ARITMETICA SE REALIZARA UNICAMENTE SOBRE LA PROFORMA NO. 3 DILIGENCIADA EN
FORMATO EXCEL.

1. Se verificaran aritméticamente todas las operaciones de la propuesta de los proponentes; en todo
caso el valor de la propuesta no puede exceder el 100% del costo del presupuesto oficial del
presente proceso de seleccion (ANEXO 7), lo cual es causal de rechazo de la propuesta.). De igual
forma no podra exceder el valor para cada rubro presupuestal del CDP

El impuesto al valor agregado IVA debe ser calculado conforme al Estatuto Tributario vigente de acuerdo
con la naturaleza de actividades a realizar en desarrollo del presente proceso de seleccién y del futuro
contrato a suscribir

NOTA 1. Los Formatos de “OFERTA ECONOMICA” deben presentarse en formato de la plataforma del
SECORP Il y en formato EXCEL de acuerdo con la Proforma No. 3 — Evaluacion econdmica.

NOTA 2. Las ofertas econdmicas deberan contemplar todos los gastos, costos directos e indirectos,
estampillas, tasas, impuestos, IVA, y contribuciones de ley y cualquier otra erogacién necesaria para la
correcta suscripcion y ejecucion del objeto del presente proceso de seleccidon y el futuro contrato a
suscribir por ningun motivo se consideraran costos adicionales.

NOTA 3. Para la presentacion de la “OFERTA ECONOMICA” no se deben utilizar centavos; por lo tanto,
los valores unitarios ofertados deben presentarse en niumeros enteros.

NOTA 4. La presentacion de la propuesta constituye una manifestacion explicita de que el Proponente ha
efectuado un estudio completo de la documentacion que compone el presente proceso de seleccion: el
objeto a contratar, precios, plazos, especificaciones técnicas, econdémicas y/o financieras, condiciones de
ejecucion del contrato y demas elementos que influyan directa e indirectamente durante la ejecucion del
contrato sobre el valor de su oferta; por lo tanto, el proponente debe proyectar el valor de su “OFERTA
ECONOMICA” de forma responsable y seran de la exclusiva responsabilidad del Proponente, los errores
en que incurra al indicar los valores unitarios en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o
pérdidas que se deriven de dichos errores.

NOTA 5. Los precios ofertados por el proponente, en caso de ser adjudicatario, se mantendran fijos
durante todo el término de ejecucidn del contrato, razén por la cual, el proponente debera prever en su
oferta los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecucion del
contrato por cambio de afo.

NOTA 6. La Universidad no aceptara ofertas parciales, por lo tanto, los proponentes deberan diligenciar
completamente la totalidad de los items que ofrece.

No podra en ningun caso modificar los items (codificacion o descripcion), las unidades de medida ni las
cantidades, en tal forma que se disminuyan las cantidades requeridas por la universidad o se reduzca la
calidad de materiales o especificaciones, o dejar casillas en blanco, o que se generen dudas al respecto.

NOTA 7. Cualquier error en la determinacion de los valores unitarios ofertados no dara lugar a su
modificacion, con excepcion de las aproximaciones por uso de centavos (redondeo) que realice LA
UNIVERSIDAD. El Proponente debera asumir los valores unitarios y totales corregidos por la entidad, los
cuales haran parte del contrato que se suscriba.

NOTA 8. El valor de la sumatoria de los precios unitarios ofertados resultado del diligenciamiento del
Formato “PROPUESTA ECONOMICA”, debe ser igual que el valor diligenciado en la CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA. En caso de que estos valores no coincidan, la UNIVERSIDAD
tomara para efectos de la evaluacion econdémica el valor contenido en el Formato “PROPUESTA
ECONOMICA”.

NOTA 9. Con el fin de evitar diferencias entre los valores visibles en la oferta econémica y los valores
utilizados en las operaciones de calculo del archivo Excel, el oferente debera presentar la Proforma No.
3 — Oferta Econdmica en formato Excel con la opcion “Establecer precision de pantalla” activada.

La Universidad verificara dicha configuracion en el archivo Excel aportado con la propuesta econdmica.
Todos los valores unitarios, subtotales, IVA y valor total de la oferta deberan corresponder exactamente
a los valores visibles en las celdas del archivo presentado.

Sera responsabilidad exclusiva del oferente garantizar la correcta configuracién del archivo y la
consistencia de los calculos efectuados. Las diferencias derivadas de decimales ocultos, redondeos,
férmulas o configuraciones de calculo contenidas en el archivo seran asumidas por el oferente y podran
ser objeto de los ajustes aritméticos que correspondan durante la evaluacion de la oferta econémica
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5.1.1. PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR EL PUNTAJE POR PRECIO:
Para otorgar el puntaje por precio se aplicara el siguiente procedimiento a las ofertas validas:

Los oferentes deberan diligenciar la Proforma No. 3 en pesos colombianos que deben cubrir todos los
costos directos e indirectos derivados de la prestacion del servicio.

Con las propuestas habilitadas se procedera a asignar el siguiente puntaje:
A partir del valor de las Ofertas se asignara maximo setecientos cincuenta puntos (750 puntos) de

acuerdo con uno de los métodos descritos a continuacion, se seleccionara uno en forma aleatoria para la
ponderacion de la oferta econdémica:

Método

Media aritmética

Media aritmética alta

Media geométrica con presupuesto oficial
Menor valor

Para la determinacién del método se tomaran los primeros dos decimales de la Tasa representativa del
mercado TRM que rija el dia habil siguiente a la apertura de las ofertas, el método debe ser escogido de
acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuacion.

Rango (Inclusive) Numero Método
De 0.00 a2 0.24 1 Media aritmética
De 0.25a 049 2 Media aritmética alta
De 0.50a 0.74 3 Media geométrica con presupuesto oficial
De 0.75a 0.99 4 Menor valor

(i) Media aritmética

Consiste en la determinacién del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en
funcién de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las
siguientes formulas:

X= Media aritmética.
x; = Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente
férmula.

x(1- (X%‘-)) para valores menores o iguales a X
Puntaje i =
x(1-2 (%l—')) para valores mayores a X

X = Media aritmética.
V; = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales.
i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor absoluto
de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la férmula de
ponderacion.

(ii) Media aritmética alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta valida
mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en funcion de la
proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes formulas:
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_ Vm[a.\'—/\_’
X4 T —
Donde,

X, = Media aritmética alta
V..ax = Valor total sin decimales de la oferta mas alta
X = Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente formula:

Xa—V, ;
x (1-— (%)) para valores menores o iguales
XA

aX,
Puntaje i = X(1—2 (X“\_;)) para valores mayores a X,
14

Donde,

X, = Media aritmética alta
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la
férmula de ponderacion.

(iii) Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial un nimero
determinado de veces y la asignacién de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media
geomeétrica, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida. Para el calculo de la media
geomeétrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el numero de Ofertas validas y se incluira el
presupuesto oficial del Proceso de Contratacion en el calculo tantas veces como se indica en el siguiente

cuadro:
Numero de Numero de veces que se
Ofertas (n) incluye el presupuesto oficial
(nv)
1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del presente
Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusion del presupuesto oficial de acuerdo
con lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente férmula:

Gpp = """\PO X PO X ...X POy, X Py X P, X ... X P,

nv n

Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.
nv = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = Numero de Ofertas validas.
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PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacién.
P; = Valor de la oferta econémica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente
mediante el siguiente procedimiento:

Gpo -V, 2
X(1- (—(,—-)) para valores menores o iguales
1P0
a Gpy .
Puntaje i = x(1-2 (-1“{'—1&)) para valores mayores a Gp,
50
Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se
tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de
la oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

(iv) Menor valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacién de puntos en funcion de la proximidad de
las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en
seguida. Para la aplicacion de este método la universidad procedera a determinar el menor valor de las
Ofertas validas y se procedera a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

Vi

Py Incluir el valor del maximo puntaje] x (Vmin )
Puntaje i = { ‘ —

Donde,

Viin=Menor valor de las Ofertas validas.
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En este caso, la ponderacién se realiza de manera proporcional entre el menor valor de las Ofertas validas
y el valor de cada Oferta, como se observa en la formula de ponderacién, de modo que la Oferta de menor
valor obtendra el maximo puntaje y las demas Ofertas un puntaje proporcionalmente menor

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido
como puntaje.

5.2. EVALUACION TECNICA (146,5 PUNTOS)
5.2.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE. PROFORMA No. 4. (100 PUNTOS)

La Universidad otorgara un puntaje por experiencia especifica al oferente teniendo en cuenta un maximo de
tres (3) certificaciones de contratos que haya celebrado y ejecutado al cierre de la presente Invitacion Cerrada,
las cuales deberan ser diferentes a las presentadas para acreditar la experiencia habilitante, cuyo objeto y/o
alcance se encuentre relacionado con la fabricacion y/o suministro y/o instalacién de mobiliario, y que permitan
acreditar las condiciones de experiencia especifica establecidas en el presente numeral.

La sumatoria del valor de los contratos aportados para acreditar la experiencia especifica debera ser igual o
superior a 212 SMMLV.

El valor de los contratos aportados para acreditar la experiencia especifica se evaluara de conformidad con lo
acreditado por el oferente en el certificado del Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio

Asi mismo, en el RUP cada uno de los contratos debe estar identificado en el clasificador de Bienes y Servicios
requeridos para el oferente al menos en uno de los cédigos del numeral 1.15 CLASIFICACION UNSPSC de la
presente invitacion, en conjunto los contratos aportados deben cumplir con todos los cédigos enunciados en
el mencionado numeral.

Es responsabilidad del proponente diligenciar la PROFORMA No. 4 “Experiencia especifica del
Proponente”, relacionando los numeros de los consecutivos en el Registro Unico de Proponentes
correspondientes a los contratos presentados para acreditar la experiencia especifica requerida en el presente
numeral, con el fin que la Universidad pueda verificar la experiencia en RUP, caso contrario no es factible
otorgarle el puntaje por este componente.
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El puntaje por este componente se asignara de acuerdo con el nivel de experiencia especifica acreditado por
el oferente, conforme con la siguiente tabla:

EXPERIENCIA ESPECIFICA — MAXIMO TRES (3) CERTIFICACIONES PUNTAJE

Nivel 1. Experiencia en Fabricacion y/o suministro y/o instalacion de mobiliario para
espacios de oficina y/o espacios académicos o institucionales, tales como oficinas, 33
salas de reuniones, bibliotecas, aulas, laboratorios o areas administrativas.

Nivel 2. Experiencia del Nivel 1 mas experiencia en la fabricacion y/o suministro y/o
instalacion de estanteria para laboratorios, mobiliario especializado para laboratorios 66
y/o muebles para almacenamiento de reactivos.

Nivel 3. Experiencia del Nivel 2 mas experiencia en la fabricacion y/o suministro y/o
instalacion de mobiliario especializado para electronica destinado especificamente a
ambientes de laboratorio para trabajos de soldadura, ensamble y/o disefio de piezas
electronicas.

100

Los puntajes establecidos en la tabla anterior no son acumulables. La Universidad otorgara unicamente el
puntaje correspondiente al nivel mas alto de experiencia especifica efectivamente acreditado. Para acceder a
los niveles de 66 o 100 puntos, el oferente debera acreditar tanto las condiciones correspondientes al nivel
inmediatamente anterior como las condiciones adicionales previstas para el nivel que pretende acreditar.

Un mismo contrato podra acreditar uno (1), dos (2) o los tres (3) niveles de experiencia especifica, siempre
que de la documentacién aportada sea posible verificar de manera clara las actividades y alcances
correspondientes. En consecuencia, no sera necesario aportar un contrato independiente para cada nivel. En
todo caso, la sumatoria del valor de los contratos utilizados para acreditar este componente debera ser igual
o superior a 212 SMMLYV, sin exceder el maximo de tres (3) contratos.

Para efectos de verificar la ejecucion, el objeto y las fechas de ejecucion de los contratos presentados por el
proponente para acreditar esta experiencia especifica, el proponente debera aportar las respectivas
certificaciones o soportes expedidos por la entidad contratante junto con los documentos que considere
necesarios para acreditar dicha experiencia al momento de presentar su propuesta.

Los documentos aportados deberan permitir identificar de manera clara y verificable las actividades y alcances
que se pretenden acreditar para efectos de la asignacion del puntaje. La sola denominacion o descripcion
general del objeto contractual no dara lugar a la asignacion del puntaje cuando de la documentacion
presentada no sea posible verificar el cumplimiento de las condiciones especificas establecidas en el presente
numeral.

La Universidad podra solicitar aclaraciones sobre la informacion relacionada en los documentos aportados en
la propuesta, cuando sea necesario precisar o confirmar la informacion. Dicha solicitud tendra como uUnico
propésito verificar la informacion contenida en los documentos inicialmente presentados y no constituira
subsanacion ni permitira la incorporacion de documentos adicionales para acreditar experiencia especifica.

5.2.1.1 CALIDAD DE LAS CERTIFICACIONES PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA ESPECIFICA

La informacion para acreditar la experiencia especifica sera relacionada por el proponente en la Proforma
No. 4, es responsabilidad del proponente diligenciar LA PROFORMA No. 4 “Experiencia especifica del
Proponente” correcta y completamente, relacionando los nimeros de los consecutivos en el Registro Unico
de Proponentes correspondientes a los contratos presentados para acreditar esta experiencia, con el fin que
la Universidad pueda verificar la experiencia en RUP, caso contrario, no es posible otorgar el puntaje por
esta la experiencia.

El valor de los contratos presentados para acreditar la experiencia especifica, su clasificacion en los codigos
de bienes y servicios, asi como el contratista, contratante y el porcentaje de participacion del proponente en
la ejecucion del contrato se validaran de acuerdo con la informacion registrada en el RUP del proponente.

El objeto y alcance técnico correspondientes a los contratos presentados para acreditar la experiencia
especifica seran verificados por la Universidad en la documentacion soporte que aporte el proponente,
informacion que debera estar relacionada con los contratos relacionados en el RUP para acreditar esta
experiencia y que debera cumplir minimo con los siguientes requisitos:

a. Informacion del contratista y contratante, la cual debe coincidir con lo registrado en el RUP para el
mismo contrato.

b. Objeto.

c. Nombre de la persona natural o juridica que ejecutdé el contrato o a la cual se certifica

d. El documento debe estar suscrito por el contratante o funcionario de la entidad o empresa
contratante.

e. Datos de contacto del contratante.
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Se tendran en cuenta para la ponderacion, la documentacion que permita validar la totalidad de los
requisitos exigidos en los términos de referencia para acreditar la experiencia especifica.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en las proformas de la presente invitacién y la
consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Nota 1: Si la constitucion del proponente es menor a tres (3) anos, puede acreditar esta experiencia con la
experiencia registrada de sus accionistas, socios o constituyentes; y acorde con el concepto C — 239 de
2022 de Colombia Compra Eficiente, el cual indica : “...contrario caso si la persona juridica con menos de
tres afos de constituida registra la experiencia de sus socios en el RUP, y éste es renovado constantemente
de forma oportuna, puede continuar utilizando la experiencia inscrita mientras no cesen los efectos del RUP,
incluso después de transcurridos los tres afios. Por el contrario, si no se renueva y la persona juridica
supera los tres afios de constituida, la experiencia que registrd6 de sus socios no puede ser inscrita
nuevamente, puesto que el RUP ha cesado sus efectos y la camara de comercio tiene que hacer
nuevamente la verificacion documental de la informacion presentada al momento de inscribirse en el
registro...”

Nota 2: Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de contratos que
ejecuto para la Universidad Pedagodgica Nacional, debera mediante un oficio firmado por el Representante

Legal, relacionar la siguiente informacion:_

o Ta o

Numero de contrato

Nombre exacto del contratista, consorcio o unién temporal.
Objeto del contrato.

Estado del contrato

Fecha de suscripcion y terminacién (dia, mes y afo).

Para el caso de valoracion de la experiencia especifica de los proponentes plurales se aplican igualmente
las reglas establecidas en el numeral 4.2.2.2 de los términos de referencia.

5.2.2.

VALOR AGREGADO PROFORMA No. 5 (46.5 PUNTOS):

Se otorgara un total de 46.5 puntos al proponente que ofrezca el suministro de 4 scanner 3d, para el
Departamento de tecnologia.

Las caracteristicas de los scanner seran las siguientes:

|Especificaciones técnicas minimas requeridas

Caracteristica

Especificacion minima solicitada

Tipo de equipo

Escaner 3D portatil/de mano

Tecnologia

Luz estructurada, infrarroja o tecnologia equivalente para captura tridimensional

Modo de operaciéon

Escaneo manual y en tiempo real

Precision

<0,08 mm

Resolucién espacial

<0,20 mm

Distancia de trabajo

Aproximadamente 150 — 500 mm o rango ajustable

Tamaiio de objeto

Capacidad para escanear objetos desde aproximadamente 40 mm hasta 1.200 mm

Velocidad de escaneo

> 5-10 fps

Captura de color

Preferiblemente RGB/color real

Seguimiento

Seguimiento automatico mediante geometria, textura, marcadores o tecnologia equivalente

Marcadores de
referencia

Compatible con marcadores para piezas de geometria simple o superficies uniformes

Formatos de salida

STL, OBJ y PLY como minimo

Software

Software de adquisicion y procesamiento incluido

Funciones del software

Calle 72 No. 11-86
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Alineacion, registro de escaneos, eliminacion de ruido, edicion de malla, medicién y

exportacion
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Caracteristica Especificacion minima solicitada
Compatibilidad Windows 10/11, 64 bits
Interfaz USB 3.0 o superior, preferiblemente USB-C
Calibracién Sistema de calibracion incluido

Cable de conexidn, soporte/base, elementos de calibracion y accesorios necesarios para

Accesorios 9

operacion
Alimentacion USB o bateria recargable
Documentacion Manual de operacién en espafiol o inglés
Garantia Minimo 12 meses

El ofrecimiento del valor agregado debe realizarse mediante el diligenciamiento de la proforma No 5.

5.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL PROFORMA No. 6 (100 PUNTOS).

Los Proponentes pueden obtener puntaje por concepto de apoyo a la industria nacional por: i) servicios
nacionales o con trato nacional o por ii) la incorporacion de servicios colombianos. La Entidad en ningun caso
otorgara simultaneamente el puntaje por (i) servicio nacional o con trato nacional y por (ii) incorporacion de
servicios colombianos. Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla:

CONCEPTO PUNTAJE
Promocidn de servicios nacionales o con trato nacional 100
Incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros 50

PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CONTRATO NACIONAL
La Universidad asignara hasta cien (100) puntos a la oferta de:

a) Servicios Nacionales o con Trato Nacional.
Para que el Proponente obtenga puntaje por servicios nacionales debe presentar:
1. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente.
2. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecucion
del objeto contractual de conformidad con la ley.
3. Persona juridica constituida en Colombia: el Certificado de existencia y representacion legal emitido
por las camaras de comercio.

Para que el Proponente extranjero obtenga puntaje por Trato Nacional debe acreditar que los servicios son
originarios de los Estados con los que Colombia tiene acuerdos comerciales que puedan ser aplicables al
presente proceso de seleccion, informacion que se comprobara con los documentos que aporte el
Proponente extranjero para acreditar su domicilio.

Para asignar el puntaje por Servicios Nacionales o por Trato Nacional el Proponente Nacional o el extranjero
con Trato Nacional debe presentar los documentos sefialados en esta seccion.

El Proponente podra subsanar la falta de presentacion de la cédula de ciudadania o del certificado de
existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No obstante,
no podra subsanar esta circunstancia para la asignacién del puntaje por Servicios Nacionales o con Trato
Nacional.

Nota 1. La Universidad solo asignara cien (100) puntos a un Proponente Plural cuando todos sus integrantes
cumplan con las anteriores condiciones. Cuando uno de sus integrantes no cumpla con las condiciones
descritas, no obtendra puntaje por Servicios Nacionales o Trato Nacional.

INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL

La Universidad asignara cincuenta (50) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional que
incorporen a la ejecucion del Contrato mas del 90 % del personal calificado de origen colombiano. Por personal
calificado se entiende aquel que requiere de un titulo universitario otorgado por una institucion de educacion
superior, conforme con la Ley 749 de 2002, para ejercer determinada profesion.

Para recibir el puntaje por incorporaciéon de componente colombiano, la persona natural o el representante
legal o apoderado del Proponente debe allegar una certificacion suscrita por el representante legal en el cual
manifieste bajo la gravedad de juramento el porcentaje de personal ofrecido y su compromiso de vincularlo en
caso de resultar adjudicatario del proceso de seleccion.
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La Universidad unicamente otorgara el puntaje por promocion de la incorporacion de componente nacional
cuando el Proponente que presente la certificacion no haya recibido puntaje alguno por promocion de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional.

La certificacion unicamente debe ser aportado por los Proponentes Extranjeros sin derecho a Trato Nacional
que opten por incorporar personal calificado colombiano. En el evento que un Proponente nacional o extranjero
con Trato Nacional lo presente, no sera una razén para no otorgar el puntaje de promocioén de servicios
nacionales o con Trato Nacional.

Los Proponentes Plurales conformados por integrantes nacionales o extranjeros con derecho a Trato Nacional
e integrantes extranjeros sin derecho a Trato Nacional podran optar por la incorporacion de componente
nacional en servicios extranjeros de acuerdo con las reglas definidas en este numeral.

En caso de no efectuar ningun ofrecimiento, el puntaje por este factor sera cero (0).

5.4. CRITERIOS DIFERENCIALES PONDERABLES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
MUJERES (2.5 PUNTOS)

e EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

Para el caso de que el proponente sea un emprendimiento y empresa de mujeres la Entidad otorgara 2.5
puntos y debera acreditar dicha condicién de conformidad con lo siguiente:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participaciéon de
la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante
al menos el ultimo afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal vy el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribucién
de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona juridica
sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos
el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo
nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la direccion
de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos
de nivel directivo los que dentro de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando
o los que por su jerarquia desempefan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a
representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal,
cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de manera detallada
todas las personas gue conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nimero de mujeres vy el
tiempo de vinculacién. La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de
identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte
certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio en
el gque se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afo anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Esta circunstancia se acreditara mediante |la copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el
pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean
mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de
cierre del Proceso de Seleccion.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal.

PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de muijeres, las
certificaciones deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias
calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccién.

NOTA 1: A efectos de acreditar la condicion de emprendimiento y empresa de mujeres el proponente debera
adjuntar con la propuesta la informacion solicitada por la Entidad para tal efecto. De no acreditarse en debida
forma la condicion con la presentacion de la propuesta, no sera asignatario del puntaje sefialado para el criterio
de evaluacion.
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NOTA 2: Conforme a lo dispuesto en-el paragrafo 1, articulo 2.2.1.2.4.2. 15-del-Decreto- 1860-de 2021, para
proponentes plurales se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y
empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el-articulo precedente y que tiene una participacioén igual-
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon temporal.

5.5 PROPONENTE CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD - PROFORMA 7 (1 PUNTO)

Se otorgara un 1 punto a los proponentes que acrediten la vinculacion de trabajadores con discapacidad en su
planta de personal mediante diligenciamiento de la PROFORMA 7 y la presentacion del FORMATO
CONSTATACION DE VINCULACION DE TRABAJADORES EN SITUACION DE DISCAPACIDAD, expedido
por el Ministerio de Trabajo no mayor a un (1) afo.

Si la oferta es presentada por un consorcio o unién temporal, se tendra en cuenta la planta del personal del
integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia
requerida para la respectiva contratacion

*FIN DEL CAPITULO*
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CAPITULO 6
CONDICIONES DEL CONTRATO

6.1. TIPOLOGIA DE CONTRATO.

Las partes suscribiran un futuro CONTRATO DE COMPRAVENTA que se regulara por las normas civiles y
comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas
normas aplicables o aquellas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

6.2. VALOR DEL CONTRATO

El presupuesto oficial del futuro contrato es hasta la suma de TRESCIENTOS SETENTA Y UN MILLONES
DOSCIENTOS DOCE MIL QUINIENTOS SESENTA 'Y SIETE PESOS M/CTE ($371.212.567) ANEXO 7 dentro
de dicho valor se entenderan incluidos todos los costos directos e indirectos, impuestos, IVA, gravamenes,
tasas, estampillas, contribuciones, gastos y descuentos a que haya lugar, de conformidad con las disposiciones
legales vigentes.

NOTA No 1: El valor del futuro contrato resultante de este proceso de seleccion, sera el valor total de la
propuesta presentada sin exceder el presupuesto oficial ni el valor asignado a cada rubro presupuestal.

NOTA No. 2: El futuro contratista con la suscripcion del futuro contrato se obliga a mantener de acuerdo los
precios unitarios fijos sin férmula de reajuste ofertados en la propuesta presentada objeto de adjudicacion,
durante la ejecucion y hasta la liquidacion del contrato.

NOTA No. 3: Este valor incluye todos los gastos, costos, impuestos, IVA, tasas, contribuciones, estampillas y
demas erogaciones en que deba incurrir el futuro contratista para el cumplimiento del objeto del presente
proceso de seleccion. y del futuro contrato a suscribir

NOTA No 4: Es de precisar que de conformidad con el CCP (Catalogo de Clasificacion presupuestal) el
proponente no podra superar los siguientes valores para cada item dentro del rubro presupuestal asignado:

Valor del rubro
Codigo Nombre CONCEPTO p
fuente fuente PROYECTO GENERAL CICP CONCEPTO ESPECIFICO CICP presu;;usisgtalcdp
2.3.2.01.01.004.01.01.04 Otros $311.847.433
muebles N.C.P.
2.3.2.01.01.004.01.01.02
Muebles del tipo utilizado en la $29.960.233
Gestiony oficina
Recursos . . s
2011 Propios Mejoramientodela | 2.3.2 Adquisicionde | 2.3.2.01.01.003.01.06 Otras
' Infraestructuray bienes y servicios | maquinas para usos generalesy $15.747.667
Atenea JE 3 - B
Dotacion UPN sus partesy piezas
2.3.2.02.01.003 Otros bienes
transportablesl(gxcepto o $13.657.234
productos metdlicos, maquinaria
y equipo)
VALOR TOTAL $371.212.567

El futuro contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2026 y la UPN pagara al futuro Contratista
el valor del futuro Contrato con cargo al Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP No. 1349 del 12 de
junio de 2026.y de acuerdo con la disponibilidad de los recursos recibidos de ATENEA

6.3. FORMA DE PAGO

La Universidad pagara el valor del contrato que resulte del presente proceso de seleccion, de la forma que a
continuacion se dispone, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya lugar y
de los siguientes requisitos, disponibilidad PAC - Programa Anual Mensualizado de Caja y de los recursos
disponibles recibido de ATENEA

e Pagos parciales hasta por el 100 % del valor total del contrato, de acuerdo con las actas de entrega y la
documentacion técnica del mobiliario entregado e instalado, previamente aprobados por el supervisor
del contrato. Estos pagos requeriran: el acta de recibo a satisfaccion del mobiliario a pagar por parte del
supervisor, la presentacion de la factura electrénica de venta, el informe de supervisiéon en el formato
FOR-054-GFN vy la certificacion de que el contratista se encuentra al dia en los aportes a la seguridad
social y parafiscales, conforme a la Ley 789 de 2002.
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Cobro del IVA: El impuesto al valor agregado IVA debe ser calculado conforme al Estatuto Tributario vigente
de acuerdo con la naturaleza del bien y/o servicio (en caso de que el bien y/o servicio este gravado con dicho
impuesto).

Para la procedencia del respectivo pago, el contratista debera cumplir los siguientes requisitos:

1. Formato de abono a cuenta debidamente diligenciado.
Certificacion Bancaria, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias, que contenga los
siguientes datos:

Nombre o Razoén Social

Numero de NIT

Entidad Financiera

Numero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

©Coo oo

3. Factura Electrénica de venta con el cumplimiento de los requisitos sefialados en los Articulos 621y 774
del Cddigo de Comercio, Articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional y Resolucion 042 de 2020
expedida por la DIAN, Resolucion DIAN 000165 de 2023, Resolucién 00119 de julio 2024, Resolucion
DIAN No0.000227 de 23 de septiembre 2025. y demas normas especificas que rijan la materia.

4. Certificacion de paz y salvo del pago de seguridad social integral y parafiscales y obligaciones laborales.
Si es U.T o Consorcio se deben anexar igualmente por cada miembro. Tratdndose de personas
juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal.

5. Si es persona natural, aportar planilla de pago seguridad social y parafiscales; por parte del contratista
de las obligaciones frente al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar

NOTA 1. La Universidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al
Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacion de soporte o0 no
ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente Contrato. En atencion a lo anterior, la
Universidad no pagara intereses moratorios en ninguna circunstancia.

NOTA 2. La Universidad hara las retenciones y descuentos a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con
las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

NOTA 3. El futuro contratista para la acreditacion del pago de seguridad social integral y parafiscales, debera
atender lo dispuesto por la Resolucion No. 209 del 12 febrero de 2020, expedida por la Unidad Administrativa
de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccién Social — UGPP. Por la cual se adopta el
esquema de presuncion de costos para los trabajadores independientes con contratos diferentes a prestacion
de servicios personales, conforme a su actividad econémica.

6.4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del futuro contrato sera de cinco (5) meses, contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio, la cual se suscribira una vez se cuente con la expedicion del Registro Presupuestal, la aprobacion de
la garantia unica y la aprobacién por parte de la supervisién del cronograma de suministro e instalacion del
mobiliario, conforme a las condiciones establecidas por la Universidad.

La entrega del mobiliario, debidamente suministrado e instalado, se efectuara en dos (2) fases, atendiendo la
disponibilidad de los espacios entregados por el contratista de obra del proceso asi:

Fase 1: dentro de los cuarenta y cinco (45) dias calendario siguientes a la suscripcion del acta de inicio,
correspondiente a los espacios del Edificio B.

Fase 2: dentro de los ciento cuarenta (140) dias calendario siguientes a la suscripcion del acta de inicio, o en
la fecha que acuerden las partes, previo aviso de la supervision con una antelacion no inferior a treinta (30)
dias calendario

6.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El suministro e instalacion de mobiliario objeto del presente proceso de seleccion debera efectuarse en las
instalaciones de la Universidad Pedagogica Nacional ubicadas en Calle 72 No. 11-86:

o Depdsito de quimica
e Salones del departamento de tecnologia E 104, 106 y B 219
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Para todos los efectos, el domicilio contractual se fija en la ciudad de Bogota D.C.

6.6.

OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones, comunicaciones y
requerimientos a través la plataforma transaccional del SECOP Il y se responsabiliza por su diaria
verificacion. De igual forma autoriza con el perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones,
comunicaciones y notificaciones al correo electrénico registrado en el SECOP 1l y/o al diligenciado en la
carta de presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podra en todo caso, el supervisor, interventor u
ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos a través de otros medios digitales
o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucién contractual, incluida la Garantia Unica de
Cumplimiento a los 3 dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato y los demas de competencia
del contratista de acuerdo con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la devolucion con los
expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada, organizada, rotulada y almacenada.
cumplimento los estandares y directrices de gestion documental y Tablas de Retencién Documental (TRD)
vigentes. (si aplica)

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion de LA UNIVERSIDAD. (si aplica).
Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca con ocasién del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras o creaciones que se
desarrollen en ejecucién del contrato. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales establecidos para el uso
eficiente de los recursos de la Universidad. (Si aplica)

Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el supervisor o interventor
del contrato.

Socializar el Protocolo de Violencia Basada en Género de la UPN al personal dispuesto por el contratista
para la ejecucion del contrato, a fin de activar las rutas de atencién en caso de requerirse.

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas
de compensacion familiar de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 o aquella que la modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como minimo dentro de los diez
(10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su efectividad. PARAGRAFO: La UPN se reserva
la posibilidad de aceptar o negar la solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de
la contratacion.

Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al Almacén de la
Universidad, garantizando que los bienes suministrados en el marco del contrato queden debidamente
incorporados al inventario institucional de la Universidad Pedagdgica Nacional. (Si aplica

Presentar el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo y mantener su implementacién durante
la ejecucién del contrato, dando cumplimiento a la normatividad vigente. Este debe estar soportado con
certificacion emitida por un ente encargado de verificar la correcta implementacion del SG-SST, segun
normatividad vigente.

Realizar por parte del representante legal la consulta en el registro de inhabilidades por delitos sexuales
contra nifios, nifas, y adolescentes de la policia nacional de Colombia, verificando que las personas,
subcontratadas, delegadas, vinculadas, intermediarias que vayan a desarrollar actividades o deban realizar
entregas en las instalaciones de la Universidad Pedagogica Nacional, no se encuentren inhabilitadas para
desarrollar sus actividades en las sedes de la Universidad de conformidad con lo establecido en el articulo
1 delaley 1918 y decreto 753 de 2019.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Entregar el mobiliario objeto del contrato de primera calidad y original. Dicho mobiliario no podra ser
remanufacturado.

2. Verificar que cada uno de los elementos de mobiliario suministrados se encuentre en correcto estado y
cumpla con las especificaciones técnicas requeridas.

3. Garantizar la adecuada fijacion y anclaje a piso del mobiliario que asi lo requiera, de conformidad con
las especificaciones técnicas, asegurando su estabilidad y correcto funcionamiento.

4. Hacer entrega a la supervision de las fichas técnicas, recomendaciones de uso y mantenimiento del
mobiliario a entregar, previo a su instalacion en las instalaciones de la Universidad Pedagodgica Nacional
ubicadas en Calle 72 No. 11-86: Depdsito de quimica, Salones del departamento de tecnologia E 104,
106 y B 219

5. El mobiliario suministrado contara con una garantia minima de un (1) afno contado a partir de la
suscripcion del acta de recibo a satisfaccién final del contrato, con independencia de la fase en que haya
sido instalado. Dentro de dicho plazo el Contratista se obliga a realizar el cambio del mismo, cuantas
veces se requiera, en el evento en que estos presenten defectos de fabricacion o cualquier defecto que
no se ajuste a lo requerido por la Universidad.

6. En el evento que suceda una devolucion, por cualquier causa, de parte de la Universidad, el contratista
estara en la obligacion de cambiar el(los) elemento(s) de mobiliario devuelto(s) dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la devolucion, excepto para aquellos elementos que requieran importacion,
caso en el cual se hara en el tiempo minimo requerido.

7. Los cambios que efectle el Contratista no generaran ningun costo adicional para la Universidad, y
deberan contar con la autorizacion escrita por parte del supervisor del contrato.

8. El contratista esta obligado a cumplir con los protocolos de seguridad definidos por la Universidad para
Su ingreso y permanencia dentro de sus instalaciones.

9. Garantizar el desarrollo del objeto contractual de acuerdo con el Anexo 2. Especificaciones técnicas y la
informacién suministrada por la Universidad.

10. Consultar con el supervisor asignado al proyecto, de manera oportuna, cualquier posible ambigliedad o
duda que considere necesaria en las especificaciones para el correcto desarrollo del contrato.

11. Garantizar el aseo general y final de todos los espacios afectados directa e indirectamente.

12. Acatar los acuerdos a los que se llegue durante el desarrollo del contrato con los funcionarios que la
Universidad designe como parte del equipo de seguimiento del mismo.

13. Responder a las consultas efectuadas por la Universidad a mas tardar dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha del recibo de la solicitud.

14. Garantizar que el personal dispuesto para la ejecucion del contrato cuente y utilice los elementos de
proteccidn personal requeridos de acuerdo con las actividades a desarrollar.

15. Remitir al supervisor del contrato, previo al ingreso a las instalaciones de la Universidad, el listado del
personal que participara en la ejecucién del contrato.

16. Asumir bajo su exclusiva responsabilidad los costos, riesgos, personal, equipos, herramientas, cargue,
descargue, transporte, entrega, instalacion, fijacion y demas actividades necesarias para el suministro e
instalacion del mobiliario objeto del contrato, sin generar costos adicionales para la Universidad.

17. Presentar a la supervision, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de
inicio, el cronograma detallado de suministro e instalacion discriminado por cada una de las fases de
entrega establecidas en el contrato, para su aprobacion.

18. Suscribir acta de recibo parcial por cada fase de entrega, previa verificacion por parte de la supervision
del correcto suministro, instalacion, fijacion y funcionamiento del mobiliario correspondiente.

19. Disponer del personal, equipos y logistica necesarios para atender la ejecucion de la segunda fase
dentro del término informado por la supervision, para lo cual esta comunicara la fecha de entrega de los
espacios con una antelacién no inferior a treinta (30) dias calendario.

20. Asumir bajo su cuenta y riesgo el almacenamiento, custodia, conservacién y aseguramiento del
mobiliario que no pueda ser instalado de manera inmediata por razones asociadas a la disponibilidad de
los espacios, sin que ello genere costo adicional alguno para la Universidad. EI mobiliario permanecera
bajo responsabilidad del Contratista hasta la suscripcion del acta de recibo parcial o final
correspondiente.

21. Aceptar la reprogramacion de las fechas de entrega de las fases, cuando esta obedezca a la
disponibilidad de los espacios, siempre que se mantenga dentro del plazo total de ejecucién del contrato,
sin que ello dé lugar a reclamacion econémica ni a reconocimiento de mayores costos.

22. Fabricar y/o suministrar el mobiliario requerido conforme a las especificaciones técnicas contenidas en
los términos de referencia o anexos técnicos del proceso.

23. Los acabados deberan ser uniformes, resistentes y adecuados para las condiciones de operacion del
laboratorio.

24. Asegurar que los materiales utilizados cumplan con las normas técnicas colombianas y estandares de
seguridad, ergonomia y durabilidad exigidos.

25. Coordinar previamente con la supervision del contrato la programacion de las actividades, para evitar
interferencias con el funcionamiento institucional.
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Atender oportunamente las observaciones técnicas realizadas por la supervision del contrato respecto
al mobiliario entregado e instalado.

27. Brindar capacitacion basica al personal designado por la Universidad sobre el cuidado y conservacién

de los muebles.

28. Cumplir con toda la normatividad legal, técnica, ambiental, de salud y seguridad en el trabajo vigente

aplicable a la ejecucion del contrato.

29. Garantizar que el mobiliario incluya opciones accesibles para personas con discapacidad, de

30.

31.

32.

conformidad con la normatividad nacional sobre accesibilidad universal.

Las superficies destinadas al almacenamiento o manipulacion de sustancias quimicas deberan presentar
resistencia adecuada frente a los agentes quimicos previstos, evitando materiales o recubrimientos que
puedan degradarse, corroerse, deformarse, desprenderse o perder sus propiedades como consecuencia
del contacto con dichas sustancias.

Responder por cualquier dafio que se cause a las instalaciones fisicas de la Universidad durante la
entrega, manipulacién o instalacion del mobiliario, asumiendo las reparaciones correspondientes. Los
entregables para la liquidacion del contrato deben incluir la siguiente documentacién:

a. Informe final de cumplimiento, que debera incluir: descripcion del proyecto, alcance general,
relacion del personal que intervino en las actividades de suministro e instalacion, cronograma
ejecutado, detalle del suministro realizado, evidencia de la instalacion del mobiliario, fichas
técnicas y certificaciones de materiales, conclusiones y recomendaciones, entre otros.

b. Certificacion donde conste que el CONTRATISTA se encuentra al dia en los pagos de aporte
de seguridad social y parafiscales, conforme a la normatividad vigente.

c. Documentacion técnica del mobiliario suministrado, incluyendo fichas técnicas, instructivos de
instalacion y/o cualquier documento técnico entregado por el fabricante.

d. Recomendaciones de mantenimiento y conservacion del mobiliario instalado, en el que se
incluyan las rutinas de mantenimiento preventivo requeridas y las especificaciones técnicas
asociadas.

e. Fichas técnicas del mobiliario suministrado de acuerdo con la Proforma N° 6 del valor
agregado ofrecido en el proceso de seleccion.

f. Certificaciones de calidad, fichas técnicas y garantias de fabricante y/o proveedor del
mobiliario suministrado e instalado.

Proveer e instalar bajo los lineamientos técnicos y especificaciones el mobiliario requerido para las
instalaciones Calle 72 No. 11-86 (Deposito de quimica, Oficinas del departamento de quimica, Salones
del departamento de tecnologia E 104, 106 y B 2) de conformidad con lo establecido en el Anexo 2.
Especificaciones técnicas.

OBLIGACIONES AMBIENTALES:

1.

Implementar medidas para prevenir y minimizar la generacion de residuos derivados del embalaje de los
bienes objeto del contrato, procurando el uso de materiales reutilizables o reciclables cuando sea
técnicamente viable. Una vez realizada la entrega e instalacién de los bienes, el contratista debera
recoger, separar y trasladar los embalajes, empaques, plasticos, cartones, icopor y demas residuos
generados directamente por estas actividades al cuarto de residuos de la Universidad, ubicandolos en
el area destinada para cada tipo de residuo, de acuerdo con las disposiciones establecidas por la
Universidad para su manejo.

Garantizar que el equipo de refrigeracién suministrado cuente con la informacion técnica del fabricante,
relacionada con el tipo de refrigerante utilizado y sus condiciones de manejo, operaciéon y mantenimiento,
de conformidad con la normativa ambiental vigente aplicable.

Garantizar que los equipos y elementos que incorporen componentes eléctricos o electronicos cumplan
con los requisitos técnicos y de seguridad establecidos en la normativa vigente aplicable, incluido el
RETIE cuando corresponda, y entregar los respectivos certificados, declaraciones de conformidad o
soportes de cumplimiento que sean exigibles.

OBLIGACIONES Y RECOMENDACIONES SST

Cumplimiento normativo, documentacion, examenes y capacitaciones

1.1

1.2

1.3

Garantizar el cumplimiento de la normatividad vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo durante la
ejecucion del contrato, de conformidad con el Decreto 1072 de 2015, la Resolucion 0312 de 2019 y
demas normas aplicables, mediante soportes expedidos por la ARL y la autoevaluacion vigente de
estandares minimos, carta informando porcentaje de avance y cumplimiento del Decreto 1072 y
responsable del sistema con numero de licencia.

Remitir un listado donde se indique la informacion del personal que desarrollara las actividades para dar
cumplimiento al objeto del contrato. Este listado debera contener como minimo: nombres, numero de
documento, EPS, ARL, RH, alergias y contacto en caso de emergencias, y notificar oportunamente
cualquier novedad de ingreso, retiro o reemplazo de trabajadores durante la ejecucion contractual.

Suministrar la planilla de pago de la seguridad social del mes vigente y la afiliacion a ARL segun el tipo
de riesgo de las actividades a desarrollar en el contrato. Antes de iniciar labores, el contratista debera
presentar al supervisor del contrato copia de la afiliacion de cada uno de sus trabajadores, incluyendo
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EPS, ARL, AFP y fondo de cesantias, asi como la certificacién de aptitud laboral para el cargo a
desempenar, garantizando que se encuentre al dia en el pago de los aportes a la seguridad social.

1.4 Garantizar que el personal encargado del cargue, descargue, transporte y manipulacion manual de los
materiales cuente con los examenes médicos ocupacionales de ingreso vigentes, acordes con el riesgo
de la actividad.

1.5 Suministrar al supervisor del contrato, antes del inicio de las actividades, la matriz de identificacion de
peligros, evaluacion y valoracién de riesgos especifica para las actividades del contrato.

1.6 Acatary atender oportunamente las politicas y normas en Seguridad y Salud en el Trabajo establecidas
por la Universidad Pedagdgica Nacional durante su estadia en las instalaciones.

1.7 Remitir al supervisor del contrato, previo al ingreso de vehiculos a las instalaciones de la UPN para
actividades de cargue y descargue, los soportes correspondientes al Plan Estratégico de Seguridad Vial
(PESV), cuando aplique, asi como la documentacion vigente del vehiculo y del conductor, incluyendo
SOAT, revision técnico-mecanica y licencia de conduccion.

Elementos de proteccion personal

2.1 Garantizar el uso de los elementos de proteccidén personal (guantes, calzado de seguridad, proteccion
ocular, ropa de trabajo, entre otros de acuerdo con la actividad a desarrollar) por parte del personal que
realice el cargue, descargue, entrega de los materiales e instalacion de mobiliarios.

Orden y aseo

3.1 Mantener el &rea de descargue y entrega en condiciones de orden y aseo, disponiendo adecuadamente
los embalajes, cajas y demas residuos generados durante la entrega, sin obstruir las rutas de circulacion.

3.2 Mantener condiciones permanentes de orden, aseo y limpieza en las areas de trabajo durante la
ejecucion del contrato, garantizando la adecuada organizacion de materiales, equipos, herramientas y
sustancias quimicas, asi como la eliminacion oportuna de residuos, con el fin de prevenir accidentes
asociados a riesgos locativos, caidas al mismo nivel, golpes, tropiezos y demas condiciones inseguras.

Gestion del personal y competencias

4.1 Garantizar que el personal asignado sea competente, esté debidamente capacitado y cuente con las
certificaciones, autorizaciones y requisitos exigidos para las actividades a desarrollar.

4.2 Entregar a la supervision la relacidén del personal que ingresara a las instalaciones de la Universidad y
notificar oportunamente cualquier novedad de ingreso, retiro o reemplazo de trabajadores durante la
ejecucion contractual.

4.3 Garantizar que el personal asignado a la ejecucion del contrato mantenga en todo momento un
comportamiento respetuoso, ético y acorde con los principios institucionales durante su permanencia en
las instalaciones de la Universidad, evitando actuaciones, conductas o interacciones que puedan
generar situaciones de conflicto, incomodidad, acoso, discriminacion, violencia basada en género o
cualquier ofra circunstancia que afecte la integridad, dignidad, seguridad y bienestar de los miembros
de la comunidad universitaria.

Controles operacionales

5.1 Ejecutar toda intervencién sobre circuitos, tableros o sistemas eléctricos bajo procedimientos seguros
de bloqueo, etiquetado, control de energias peligrosas y verificacion de ausencia de tension, de
conformidad con la reglamentacion eléctrica vigente.

5.2 Ejecutar las actividades de soldadura, corte, esmerilado, aplicacion de pinturas, solventes o productos
inflamables bajo permiso para trabajo en caliente, garantizando ventilacién adecuada, disponibilidad de
equipos contra incendio y control de fuentes de ignicion (si aplica).

Respuesta ante emergencias

6.1 Contar con un Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias que contemple los
procedimientos de actuacion y rescate para los riesgos identificados durante la ejecucién del contrato,
articulado con el plan de emergencias de la sede en la cual se ejecutaran las labores.

6.2 Disponer, durante la ejecucion de las actividades, de los recursos necesarios para la atencién inicial de
emergencias, incluyendo botiquin, camilla, extintores, sefalizacién, medios de comunicaciéon y demas
elementos requeridos segun el nivel de riesgo de la intervencion.

6.3 Reportar de manera inmediata a la ARL correspondiente y al supervisor del contrato todo incidente,
accidente de trabajo o situacion de emergencia, remitiendo a la Universidad los informes y resultados
de investigacion que se generen.

6.4 Seguir las indicaciones de la Brigada de Emergencias e informar oportunamente cualquier evento al
responsable del contrato o brigadista mas cercano, suministrando la informacién disponible sobre la
situacion y posibles lesionados. Ante la activacién de la alarma y orden de evacuacion, dirigirse de
manera segura al punto de encuentro establecido.

Herramientas y equipos
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Garantizar que las herramientas, equipos y elementos utilizados para la ejecucién de las actividades se
encuentren en adecuadas condiciones de funcionamiento y seguridad, realizando la inspeccién previa
de herramientas eléctricas y equipos de trabajo, verificando el buen estado de cables, extensiones y
conexiones eléctricas, utilizando herramientas apropiadas de acuerdo con las caracteristicas de cada
intervencion y contando, cuando aplique, con los respectivos soportes de mantenimiento y calibracion
de los instrumentos de medicion. Asimismo, abstenerse de realizar modificaciones, adaptaciones o
intervenciones improvisadas en las instalaciones eléctricas o en los componentes de los equipos.

Entorno y comunidad universitaria

8.1

8.2

8.3

Implementar medidas de control de polvo, ruido y material particulado que garanticen la seguridad de
estudiantes, docentes y funcionarios.

Informar oportunamente a la comunidad universitaria, a través de los canales institucionales, sobre
fechas, horarios y posibles afectaciones del servicio durante la ejecucion del contrato.

Garantizar que el personal contratista se abstenga de ingresar, consumir o permanecer bajo los efectos
de bebidas alcohdlicas o sustancias psicoactivas, asi como de fumar cigarrillos o utilizar productos de
tabaco, vapeadores o similares dentro de las instalaciones de la Universidad. Estas disposiciones
deberan ser comunicadas y cumplidas durante toda la ejecucién de las actividades contratadas.

6.4. PRODUCTOS ENTREGABLES:

Los indicados en el Anexo 2 Especificaciones técnicas.

6.5. GARANTIAS DEL CONTRATO A SUSCRIBIR

Para garantizar las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato a suscribirse, el futuro contratista
otorgara a favor de la Universidad Pedagdgica Nacional, una garantia que ampare los siguientes riesgos:

De acuerdo con el analisis anterior la garantia para Entidades Publicas con Régimen Privado de
Contratacion que debe cubrir los siguientes amparos:

Caracteristicas Condicion

Clase Contrato de seguro contenido en una pdliza

Asegurado/ UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL, Universidad publica con régimen privado de
beneficiario contratacion, identificada con NIT. 899.999.124-4

Objeto La garantia debera senalar expresamente el objeto del presente proceso de seleccion.

Amparo Vigencia Valor Asegurado

CUMPLIMIENTO GENERAL DE
LAS OBLIGACIONES DEL Vigencia igual a la duracion del
CONTRATO contrato y seis (6) meses mas.

Por un valor equivalente al
20% del contrato

PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES E

INDEMNIZACIONES LABORALES Z;?I?:aif 'gt‘rJ:S' ?;)t‘:r’:‘o';‘% :ZI ?g;uge\iagg:‘frgl:;valente al
DEL PERSONAL DEL y : o
Amparos, CONTRATISTA
vigenciay
valores CALIDAD Y CORRECTO . -
asegurados FUNCIONAMIENTO DE LOS Vigencia igual a la duracion del Por un valor equivalente al

contrato y doce (12) meses
mas.

BIENES Y EQUIPOS
SUMINISTRADOS

20% del contrato

CALIDAD DEL SERVICIO Vigencia |gua.1l a la duracién f:iel Por un valor equivalente al
contrato y seis (6) meses mas. 20% del contrato

RESPONSABILIDAD CIVIL . Vigencia igual al término de Zg;“g;’\?;‘ltgﬁgg;’zznte al

EXTRACONTRACTUAL ejecucion del contrato N

contrato

A. Para las personas juridicas y naturales: la Garantia debera tomarse con el nombre
0 razon social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no soélo
con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad
podra denominarse de esa manera.

B. No se aceptan Garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del Consorcio o la Union Temporal. Cuando el Contratista sea una Unién
Temporal o Consorcio, se debe incluir la razén social, el NIT y el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

C. Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unién temporal,
Consorcio), la Garantia deberd ser otorgada por todos los integrantes del
Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su
identificacién y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de esta.

Tomador
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Caracteristicas Condicién
A. Numero vy afo del Contrato.
Informacién B. ijeto del Contrato. .
. C. Firma del representante legal del Contratista.
necesaria dentro :
de la péliza D. Ep caso de no usar centa\{os, los valores deben aproximarse al mayor. .
E. Ejemplo: cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a
$14.980.421

6.6. CESION DEL CONTRATO O SUBCONTRATOS

El futuro contratista no podra ceder el futuro contrato ni subcontratar, sin previo consentimiento por escrito de
la UPN, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la autorizaciéon de la cesion o el
subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera debe renunciar a la reclamacién
diplomatica.

En ningun caso la UPN aceptara cesiones a proponentes que se hayan presentado para este proceso de
seleccion. En todos los casos el futuro contratista es el Unico responsable por la celebracién de subcontratos.

6.7. CESION DE DERECHOS ECONOMICOS Y PATRIMONIALES

EL CONTRATISTA no podra ceder total o parcialmente a un TERCERO, los derechos econémicos que en
su favor se deriven de la celebracion y ejecucion del presente contrato, sin la autorizacion previa y expresa
por parte de la UPN, y el cumplimiento de los siguientes requisitos: 1. Se comunique a la UPN a través del
Supervisor o Interventor del contrato, la intencion de la cesién de los derechos, mediante la entrega del
documento donde se solicite la cesion identificando el TERCERO al que se pretende ceder, y donde conste
o se identifique el derecho a ceder; 2. Se trate de la cesion de un derecho cierto e indiscutible, esto es, no
sujeto a plazo o condicion; 3. Junto con la comunicacion, se entregue el proyecto de documento, en el que
bajo la gravedad de juramento, manifieste que la cesién de sus derechos econdmicos no se efectua
incumpliendo sus obligaciones fiscales, parafiscales, o en general en detrimento de los derechos de terceros.
Documento que sera suscrito una vez la cesion de derechos sea autorizada por la UPN; 4. Se cuente con
concepto favorable por parte del Supervisor o Interventor en el sentido de que la cesion de derechos
econdmicos no afectara de manera grave la ejecucion del contrato; y 5. Memorando dirigido al Area de
Tesoreria de la UPN, suscrito por el Ordenador del Gasto junto con el supervisor, donde se autorice la cesidn
de derechos y se solicite el inicio de los tramites administrativos pertinentes.

PARAGRAFO. En ningln caso podran cederse los derechos econémicos derivados de los contratos de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, salvo normatividad aplicable en contrario.

6.8. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Terminado el contrato por cualquier causa, se procedera a su liquidacién por las partes dentro de los cuatro
(4) meses siguientes de manera bilateral, de acuerdo con lo estipulado en el articulo 11 de la ley 1150 de
2007 y de forma unilateral, dentro de los dos (2) meses siguientes. Vencido el plazo anteriormente
establecido, si no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de
los dos anos siguientes al vencimiento del término anteriormente sefalado, de mutuo acuerdo o
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto por el articulo 141 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

6.9. MULTAS Y CLAUSULA PENAL

Para resarcir los perjuicios causados o exigir el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la
contratista, dara lugar a la aplicacion de multas sucesivas por una suma equivalente al uno por ciento (1%)
del valor del contrato por cada dia de atraso y que, sumadas no superen el diez por ciento (10%) del valor
total del mismo. En caso de incumplimiento de la contratista de alguna de sus obligaciones contractuales,
éste debera pagar a LA UNIVERSIDAD a titulo de pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato, cantidad que se tendra como pago parcial de los perjuicios que reciba LA
UNIVERSIDAD por el incumplimiento, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes para obtener la
reparacion integral del dafio causado. PARAGRAFO PRIMERO. En caso de aplicacion de multas o clausula
penal, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos de defensa y contradiccion de la
contratista, se proferira el acto administrativo correspondiente en el cual impondra la multa y ordenara el
pago de la contratista. Lo anterior salvo en el caso en que la contratista demuestre que su tardanza o mora
obedecieron a hechos constitutivos de caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobado. PARAGRAFO
SEGUNDO. El valor de la multa y de la pena se tomara del saldo a favor de la contratista si los hubiere, o si
no, hacer efectivas las garantias (si las hubiere) o en su defecto hacer el cobro a la contratista de las sumas
respectivas mediante la jurisdiccion coactiva.

PARAGRAFO : El cumplimiento de las obligaciones contractualmente pactadas, de manera tardia o
morosa, no _eximira al contratista de la eventual imposicion de la cldusula penal de manera

proporcional.
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Igualmente, LA UPN podra hacer efectiva la clausula penal pecuniaria en el evento en que se genere un
perjuicio por parte del contratista fruto de la ejecucion de las obligaciones y/o productos pactados.

Para todos los efectos, también se considerara como tasacion anticipada de perjuicios, el monto que LA UPN
deba asumir por la no prestacion del servicio contratado en la fecha y hora fijada a cargo del contratista o por
su inasistencia.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para la imposicién de multas y la declaratoria de incumplimiento y efectividad de
la clausula penal pecuniaria se acuerdan los siguientes criterios:

1. Se debera seguir el procedimiento de “Imposicidén de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento”
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, en armonia con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007
y demas normas concordantes y aplicables.

2. Se dara aplicacion al principio de la proporcionalidad, de acuerdo con el resultado del analisis que realice
LA UPN en desarrollo del procedimiento de “Imposicion de multas, sanciones y declaratorias de
incumplimiento” establecido en el articulo 86, ibidem.

3. LA UPN podra obtener su pago directamente compensandolas de las sumas de dinero que adeude a éste,
en aplicacion a lo establecido en el articulo 1715 del Cadigo Civil. El pago del valor de las multas o de la
clausula penal pecuniaria no exonera al contratista del cumplimiento del objeto y las obligaciones. En todo
caso, LA UPN podra obtener su pago a través del cobro de la garantia o por cualquier otro medio.

6.10. INDEMNIDAD.

El futuro contratista mantendra indemne a la Universidad contra cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.

Se consideran como hechos imputables al contratista todas las acciones u omisiones de su personal y de
sus subcontratistas y proveedores y del personal al servicio de cualquiera de ellos, los errores y defectos de
sus disefios, mala calidad de los elementos, materiales, mano de obra y en general cualquier incumplimiento
de sus obligaciones contractuales.

En caso de que se entable un reclamo, demanda o accion legal contra la Universidad por asuntos que al
tenor del contrato sean de responsabilidad del futuro contratista, éste sera notificado lo mas pronto posible
para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Universidad.

Si en cualquiera de los eventos antes previstos el futuro contratista no asume debida y oportunamente la
defensa de la Universidad, éste podra hacerlo directamente, previa notificacion escrita al futuro contratista y
éste pagara todos los gastos en que el contratante incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciere el
futuro contratista, la Universidad tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma
que adeude al futuro contratista por razén de los servicios objeto del futuro contrato o a utilizar cualquier otro
mecanismo legal para tal propésito.

6.11. MODIFICACIONES Y RECLAMOS.

Cualquier modificacion o reclamo que el futuro contratista considere pertinente hacer a LA UPN por razén de
este contrato, debera presentarse: a) Por escrito; b) Documentado; c) Consultado previamente con el
Supervisor, dandole oportunidad de verificar las circunstancias motivo delreclamo, tomar fotografias, entre
otros y d) Efectuarlo dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la ocurrencia de la circunstancia, hecho
u orden de supervisidbn que sea causa del mismo. En caso de reclamo, el contratista no suspendera los
trabajos, a menos que LA UPN haya decidido hacerlo y procedera a ejecutar las 6rdenes recibidas.

6.12. SUPERVISION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

La supervision sera ejercida por un profesional del Grupo Interno de Trabajo de Infraestructura Fisica o la
persona designada para tal fin por el ordenador del gasto.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Estatuto de Contrataciéon de la UPN
y estara obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.

En ningun caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un tercero.
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En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor,comunicando
su decision por escrito al futuro CONTRATISTA, al anterior supervisor y al Grupo de Contratacion.

6.13. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Una vez seleccionado el proponente de conformidad con lo expresado en estos Términos de Referencia, el
contrato se perfeccionara a través de la plataforma del SECORP IlI.

6.14. DOCUMENTOS PARA LA LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO

Estaran a cargo del futuro contratista los costos y gastos que implica la legalizacion del contrato y ejecucion,
como lo es la constitucién de la Garantia Unica, por otra parte, también se requerira para su ejecucion la
expedicidon del registro presupuestal y suscripcidn del acta de inicio y la entrega para aprobacion de la
supervisiéon del cronograma de suministro e instalacion del mobiliario, conforme a las condiciones establecidas
por la Universidad.

7. ANEXOS Y PROFORMAS

7.1 ANEXOS

7.1.1  Anexo No. 1: Estudios Previos

7.1.2 Anexo No. 2: Especificaciones Técnicas.
7.1.3 Anexo No. 3: Matriz de Riesgos

7.1.4 Anexo No. 4: Cronograma.

7.1.5 Anexo No. 5: Criterios de Desempate.
7.1.6  Anexo No. 6: Pacto de Transparencia
7.1.7 Anexo No. 7 Presupuesto Oficial

7.2 PROFORMAS

7.2.1
7.2.2
7.2.3
7.24
7.2.5
7.2.6
7.2.7
7.2.8
7.2.9

PROFORMA No. 1 — Modelo de carta de presentacion de la propuesta, Anexo No. 1y No. 2
PROFORMA No. 2 — Experiencia habilitante del Proponente.

PROFORMA No. 3 — Evaluacién econémica.

PROFORMA No. 4 — Experiencia Especifica del Proponente.

PROFORMA No. 5 — Valor agregado.

PROFORMA No. 6 — Apoyo a la Industria Nacional.

PROFORMA No. 7 — Proponentes con trabajadores con discapacidad

PROFORMA No. 8 — Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales.
PROFORMA No. 9 — Formatos Documentos Consorcial / Documento Uniéon Temporal.
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