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INVITACIÓN PÚBLICA PARA PRESENTAR OFERTAS PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES, SERVICIOS Y 
OBRAS CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR CUANTÍA – NUMERAL 5 DEL ARTÍCULO 2 

DE LA LEY 1150 DE 2007 (MODIFICADO POR LA LEY 2069 DE 2020) – DECRETO 1082 DE 2015. 
 

 

La Alcaldía del Municipio de Los Patios, atendiendo la necesidad sustentada y descrita desde la Oficina de 
las TIC, convoca públicamente a todas las personas naturales, jurídicas nacionales o extranjeras con sede 
establecida en Colombia, de manera individual o asociadas en consorcio o unión temporal y demás 
interesadas en presentar sus ofertas dentro del presente proceso de selección para que en el término previsto 
aporten su propuesta escrita de conformidad con los términos de la presente invitación.   
 
En consecuencia, de conformidad con el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020) y los artículos 
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, la Alcaldía del Municipio de Los Patios se permite 
comunicar que se encuentra interesada en recibir ofertas para seleccionar la mejor oferta para la satisfacción 
de la necesidad descrita en el presente proceso de selección, que se adelantará en la modalidad de mínima 
cuantía. 
 
Hacen parte de la presente invitación el documento de estudios previos, las adendas, anexos técnicos, 
respuestas a observaciones y demás documentos que sirvan de soporte de orden técnico o de aclaración o 
modificación a la presente invitación y harán parte del contrato que se suscriba con la entidad. 
 
MECANISMO DE SELECCIÓN: Procedimiento de MÍNIMA CUANTÍA, previsto en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 
del Decreto 1082 de 2015, reglamentario de la Ley 1150 de 2007, modificada por las Leyes 1474 de 
2011 y 2069 de 2020. 
 
RECOMENDACIONES INICIALES  
 
1. Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en el presente proceso de selección, leer 
detenidamente el presente documento, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las 
circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o 
en los costos derivados de éstos. 

DEPENDENCIA: OFICINA DE LAS TIC 

PROCESO SELECCIÓN 
MÍNIMA CUANTÍA 

 No. 
PATIOS-MC-TIC-64-2026 

OBJETO: SERVICIOS DE AGENCIA DE MARKETING Y PRODUCCIÓN MULTIMEDIA 
PARA LA PROMOCIÓN Y DIVULGACIÓN DE LA 3RA EDICIÓN DE LA 
MEDIA MARATÓN LOS PATIOS 

FECHA: OCTUBRE 13 DE 2026 
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2. Siga las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboración de su propuesta.  
 
3. El nombre del proponente en caso de ser persona natural, debe coincidir con el que aparece en la cédula 
de ciudadanía. En caso de persona jurídica, debe presentarla quien tenga la representación legal de la 
persona jurídica. Su nombre será verificado con el que aparece en la cédula de ciudadanía y el Certificado 
de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de la jurisdicción 
correspondiente. Si usa una sigla, ésta debe estar autorizada en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal. 
 
4. Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de ejecución, 
resolver previamente las inquietudes que le suscite la presente invitación. Por los principios de lealtad 
procesal y buena fe, deberá advertir al Municipio de los errores o inconsistencias que advierta en este 
documento. 
 
5. Antes de cargar su oferta se debe verificar que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos, 
haber creado su propuesta dentro de los parámetros expuestos por Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, 
es deber del proponente conocer el Manual de uso del SECOP II para proveedores. 
 
6. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades 
generales ni especiales para contratar. 
 
7. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
 
8. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquella que la 
requiera. 
 
9. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGÚN CASO SE 
RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA 
PLATAFORMA DEL SECOP II. 
 
10.Tenga en cuenta que toda consulta deberá formularse por escrito a través de las herramientas que provee 
la plataforma de SECOP II; no se atenderán consultas personales ni telefónicas.  
 
11. Recuerde que en su condición de oferente con el solo cargue y presentación de su propuesta, autoriza 
a la Entidad a verificar toda la información que en ella suministre. 
 
12. Cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, 
no podrá inscribirse como proponente singular y presentar documentos como proponente plural. 
 
13. La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron 
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completamente las especificaciones técnicas, formatos y demás documentos; que recibió las aclaraciones 
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que esta invitación 
pública es completa, compatible y adecuada para identificar el alcance del bien o servicio a prestar y que ha 
tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se 
celebrará. 
 

1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO 

SERVICIOS DE AGENCIA DE MARKETING Y PRODUCCIÓN MULTIMEDIA PARA LA PROMOCIÓN Y 
DIVULGACIÓN DE LA 3RA EDICIÓN DE LA MEDIA MARATÓN LOS PATIOS. 
 

2. NECESIDAD DE LA CONTRATACIÓN 

EL MUNICIPIO DE LOS PATIOS como ente territorial, de conformidad con lo previsto en el Artículo 311 de 
la Constitución Política, tiene como fin primordial prestar los servicios públicos que determine la ley, construir 
las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo del territorio, promover la participación 
comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demás funciones que le asigne 
la Constitución y la Ley. 
 
La Ley del Deporte (181 del 18 de enero de 1995), mediante la cual se garantiza el acceso de los ciudadanos 
al conocimiento y práctica del deporte, la recreación, y el aprovechamiento del tiempo libre, establece la 
integración de actividades físicas, deportivas y recreativas. Al hablar del deporte y la recreación como 
derechos de los ciudadanos, subyace la idea fundamental de un real aporte a una vida más digna y valiosa, 
es decir, se considera que garantizar este derecho trae consigo una serie de beneficios individuales, 
comunitarios, ambientales, económicos, sociales, culturales y políticos, que potencian el derecho a una vida 
digna y corresponden a procesos donde éstos son garantizados, no sólo desde la provisión de bienes y 
servicios, sino también desde niveles de autonomía y participación desarrollados por las personas y 
comunidades. 
 
El deporte y la recreación son manifestaciones universales, se inspiran en principios que aplican en cualquier 
parte del mundo y pueden unir a las personas independientemente de sus diferencias; plasman valores 
como: el reconocimiento de las reglas, el trabajo en equipo, la responsabilidad y la solidaridad, además de 
fomentar el desarrollo de la personalidad de los niños, niñas, jóvenes y adultos, así como el desarrollo social, 
económico y cultural de los grupos, brindando de una forma lúdica y deportiva la posibilidad de adquirir 
competencias sociales básicas, como: capacidad de organización, gestión estructurada del tiempo libre, 
manejo constructivo de emociones fuertes como la victoria y la derrota, para desarrollar la tolerancia a la 
frustración y ayudar a integrar los grupos excluidos y/o marginados al seno de la sociedad. 
 
Realizar actividad física de forma regular trae beneficios físicos y psicológicos, reduce el estrés, los trastornos 
del sueño, depresión, ansiedad y otras alteraciones, así mismo mejora la movilidad articular y muscular, 
favorece la salud cardiovascular, contribuye a mantener un peso adecuado y reduce el riesgo de 
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enfermedades como hipertensión, diabetes, colesterol y osteoporosis. La actividad física permite incrementar 
la resistencia corporal a todos los niveles.  
 
El fomento, desarrollo y práctica del deporte y la recreación son parte integrante del servicio público educativo 
y constituyen gasto público social (Ley 181 de 1995 y artículo 52 de la Constitución Política). El deporte y la 
recreación, reconocidos en el artículo 52 de la Constitución Política, son considerados una condición esencial 
para dignificar la vida de las personas, contribuir al mejoramiento de la calidad de vida y son catalogados 
como indicadores de desarrollo social y humano, por lo anterior se hace necesario realizar inversión en este 
sector, buscando dar amplia cobertura y accesibilidad de los ciudadanos al deporte, masificando el 
aprovechamiento del tiempo libre e impactando de forma positiva en la participación de actividades 
deportivas. 
 
Una carrera atlética es una competición de velocidad, en la que los competidores tienen que completar un 
determinado trayecto empleando para ello el menor tiempo posible, o bien recorrer el mayor trayecto posible 
en cierto tiempo fijo.  
 
El running, footing, correr o jogging, son algunos de los términos más usados en la actualidad para referirse 
a la carrera continua, el acto por el que alternativamente los pies tocan el suelo a una velocidad mayor que 
al andar. Esta disciplina, en principio, la puede practicar cualquier persona y se suele realizar al aire libre. En 
los últimos años ha aumentado considerablemente el número de personas que se ha sumado al running por 
los beneficios físicos y mentales que aporta al organismo. 
 
Una carrera puede ser disputada de principio a fin en el trayecto elegido, o en diferentes segmentos llamados 
etapas o sectores, que se recorre varias veces en el mismo recorrido al ser más corto que el trayecto total 
de la competición. 
 
La Alcaldía del Municipio de los Patios desde la Oficina de las TIC desarrolla e impulsa procesos de marketing 
y promoción de los eventos que contribuyen a promover, estimular, conservar y difundir las diferentes 
expresiones, manifestaciones, patrimonio y bienes de interés deportivo y cultural que garanticen la 
interacción de todos los actores, organizaciones y participación comunitaria. 
 
Teniendo como reto fortalecer y mejorar la actividad deportiva en el municipio para, de esta forma incentivar 
a la población a participar en las escuelas de formación deportiva y a realizar actividades físicas de forma 
consecutiva, para mejorar su salud y hacer buen uso del tiempo libre, se quiere garantizar la implementación 
de estrategias y acciones de marketing para garantizar el pleno conocimiento y animación para que la 
población pueda tener acceso y disfrute pleno de los proyectos deportivos que ofrece el municipio, 
potencializando y dinamizando sus alcances especialmente para fomentar integración y sentido de 
pertenencia entre los Patienses. En el Plan de Desarrollo Municipal “Construyendo Ciudad Segura y 
Solidaria” (2024-2027), a través del proyecto de inversión No. 2447 (BPIN 2024544050010), se encuentra 
prevista para la vigencia 2026 la actividad de suministrar servicios de marketing digital y producción 
multimedia para la promoción y divulgación de la tercera edición de la Media Maratón Los Patios, dirigida a 
toda la comunidad. 
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Estando en la era digital es necesario que la entidad genere estrategias y técnicas para obtener mayor 
presencia en la ciudadanía y atraer a la audiencia municipal, departamental y nacional. Para dar 
cumplimiento a todas estas actividades propuestas se requiere de una estrategia para aumentar la difusión 
en diferentes medios (tradicionales y tecnológicos) del evento, por lo cual se requiere también de una 
realización de producción multimedia, diseño e implementación de estrategias vía web, radiales entre otras, 
en las cuales la comunidad en general podrá tener acceso a la información de los eventos, actividades, 
convocatorias, inscripciones, videos y demás material relacionados con la Media Maratón Los Patios versión 
2026. La idea es generar información, con la cual la comunidad pueda tener acceso on line las 24 horas del 
día, buscando construir una imagen positiva y confiable de la entidad, generando sentido de pertenencia. 
 
La implementación de esta estrategia de comunicación permitirá a la entidad mejorar su imagen institucional 
fortaleciendo la relación con los ciudadanos y garantizando la transparencia en todos sus eventos 
programados, a su vez estaremos comunicando de manera efectiva las diversas acciones. 
 
Así las cosas, en desarrollo del derecho fundamental de acceso a la información pública y el principio de 
divulgación proactiva de la información (Ley 1712 de 2014), se requiere que el ciudadano esté informado 
permanentemente de la información institucional, asegurando herramientas al ciudadano para el control 
social y la participación ciudadana. 
 

3. FORMA DE SATISFACERLA 

De conformidad con la necesidad que apremia a la Entidad en este momento y a que el municipio de Los 
Patios no cuenta con personal idóneo para llevar a cabo las actividades mencionadas, se justifica realizar un 
proceso para contratar los SERVICIOS DE AGENCIA DE MARKETING Y PRODUCCIÓN MULTIMEDIA 
PARA LA PROMOCIÓN Y DIVULGACIÓN DE LA 3RA EDICIÓN DE LA MEDIA MARATÓN LOS PATIOS. 
 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, la Entidad revisó los costos de los servicios requeridos (estudio de precios) 
y, dado su valor, adelantará un proceso de mínima cuantía, de conformidad con el numeral 5 del artículo 2 
de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado por el artículo 30 
de la Ley 2069 de 2020) y los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026 (línea 875), 
publicado en SECOP II, y cuenta con el proyecto de inversión No. 2447 (BPIN 2024544050010) y con el 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 001692 del 24 de septiembre de 2026. 
 
El CONTRATISTA seleccionado se obligará para con el Municipio de Los Patios a prestar los servicios 
descritos en el numeral 4 (Alcance del objeto), con las especificaciones técnicas mínimas establecidas en la 
presente invitación. 
 

4. ALCANCE DEL OBJETO 
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El Municipio de Los Patios establece las siguientes especificaciones técnicas mínimas, que deberán ser 
atendidas por los oferentes y que pueden contrastarse con el estudio de precios publicado junto con la 
invitación: 
 

IT DESCRIPCION CANT 

1 

Servicios de producción multimedia para el desarrollo de todos los vídeos 
requeridos para toda la promoción (inicio de la promoción hasta el día de 
la carrera) de la 3ra versión de la Media Maratón Los Patios. Vídeos en 
formato vertical y horizontal grabados con cámaras profesionales 4k con 
estabilización, microfonearía profesional, uso de drone FPV, y edición 
profesional y creativa. Incluye piezas promocionales para los sponsors que 
se vinculan a la carrera. 

70 

2 
Servicio de diseño gráfico para el desarrollo de todas las piezas gráficas 
para redes sociales e impresión durante toda la campaña de promoción 
(inicio de la promoción hasta el día de la carrera: cerca 3 meses) 

1 

3 
Diseño de las nuevas camisetas y medallas de la Media Maratón Los 
Patios. Diseño entregado en vectores y pruebas de pantones sobre tela 
listos para producción. 

1 

4 

Renovación de Dominio, Hosting y actualizaciones necesarias para la 
reactivación del sitio web de la Media Maratón Los Patios. Incluye 
generación de nuevos formularios, códigos QR dinámicos, vínculos, 
programación y demás. 

1 

5 
Realización de spot para radio grabado en estudio de grabación profesional 
para la promoción de la Media Maratón Los Patios. 

4 

6 
Promoción en radio a través de emisora en FM que ocupe los primeros 
lugares del ECAR 2025. Cuatro impactos diarios durante 20 días 
aproximándose a la fecha de la carrera. 

1 

7 
Servicios de estudio fotográfico profesional para la realización del set de 
fotografías promocionales de la carrera, los pacers, los corredores imagen 
y el modelado de las camisetas. 

2 

8 
Servicio de fotografía de reportería para el cubrimiento fotográfico de la 
carrera con cámara profesional y lentes zoom profesionales. Disponibilidad 
de 2 puntos de captura. 

1 

9 
Promoción a través de medios de comunicación digital con más de 150mil 
seguidores con impacto periodístico en el área metropolitana durante toda 
la promoción de la carrera. 

2 

10 

Gestión y administración de contenidos y anuncios publicitarios a través de 
la plataforma META para integrar anuncios y publicaciones en las redes 
sociales Facebook e Instagram durante el desarrollo de la campaña hasta 
la fecha de la carrera. 

1 

 

5. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

De acuerdo con el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual de la Modalidad 
de Selección de Mínima Cuantía de Colombia Compra Eficiente, el objeto a contratar debe identificarse con 
el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC) o, si ello no es posible, con el tercer nivel. El 
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objeto del presente proceso se identifica a nivel de clase (tercer nivel), por no ser posible identificar el 
conjunto de servicios requeridos con un único código de cuarto nivel: 
 

SEGMENTOS FAMILIAS CLASES CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

82 14 15 82141500 SERVICIOS DE DISEÑO ARTISTICO 

82 13 16 82131600 FOTÓGRAFOS Y CINEMATOGRAFOS 

43 23 21 43232100 
SOFTWARE DE EDICIÓN Y CREACIÓN 
DE CONTENIDOS 

45 12 15 45121500 CÁMARAS 

45 11 17 45111700 
EQUIPO DE COMPOSICIÓN Y 
PRESENTACIÓN DE SONIDO, 
HARDWARE Y CONTROLADORES 

82 10 16 82101600 PUBLICIDAD DIFUNDIDA 

83 12 17 83121700 
SERVICIOS DE COMUNICACIÓN 
MASIVA 

 
 

6. PRESUPUESTO OFICIAL DEL CONTRATO 

Para todos los efectos legales y fiscales el valor del contrato resultante de la presente Invitación Pública será 
hasta la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES MIL DOSCIENTOS PESOS ($49.001.200,00) M/CTE, 
INCLUIDO IVA  y que contiene los pagos por los costos directos e indirectos necesarios para la ejecución 
del contrato, junto con todos los impuestos, gravámenes y retenciones a que haya lugar, sin embargo, el 
valor del contrato será el de la oferta de menor precio que cumpla las condiciones de la invitación, sin superar 
el presupuesto oficial ni los valores unitarios máximos por ítem. 
 
EL MUNICIPIO DE LOS PATIOS pagará al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al Certificado 
de Disponibilidad Presupuestal No. 001692 del 24 de septiembre de 2026, expedido por la Secretaría de 
Hacienda Municipal. 

 
Presupuesto oficial por ítem (fuente: estudio de mercado y análisis de precios, formato GA-F-15, 
versión 05, aprobación 2026/07/09). Los valores unitarios constituyen el valor máximo admisible por 
ítem; ninguna oferta podrá superarlos ni superar el valor total del presupuesto oficial. 

Íte
m 

Descripción Cant
. 

Valor unitario 
máximo ($) 

Subtotal ($) IVA Valor total ($) 

1 Producción multimedia (videos) 70 340.000 23.800.000 0% 23.800.000 
2 Diseño gráfico de la campaña 1 4.500.000 4.500.000 19% 5.355.000 
3 Diseño de camisetas y medallas 1 600.000 600.000 19% 714.000 
4 Dominio, hosting y actualización del 

sitio web 
1 2.800.000 2.800.000 0% 2.800.000 

5 Spot de radio 4 160.000 640.000 0% 640.000 
6 Promoción en radio FM 1 3.500.000 3.500.000 0% 3.500.000 
7 Estudio fotográfico profesional 2 1.800.000 3.600.000 0% 3.600.000 
8 Fotografía de reportería 1 2.000.000 2.000.000 0% 2.000.000 
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9 Promoción en medios digitales 2 1.046.100 2.092.200 0% 2.092.200 
10 Gestión de contenidos y anuncios 

(META) 
1 4.500.000 4.500.000 0% 4.500.000 

 SUBTOTAL     48.032.200 

 IVA     969.000 

 TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL     49.001.200 

 
 

7. FORMA DE PAGO Y DESCUENTOS 

EL MUNICIPIO DE LOS PATIOS, previa aprobación del SUPERVISOR DEL CONTRATO, cancelará el 
valor del contrato resultante, de la siguiente manera:   
 
PAGOS PARCIALES: El Municipio pagará los servicios efectivamente prestados y recibidos a 
satisfacción por el supervisor, conforme a los valores unitarios de la oferta aceptada y a los 
entregables ejecutados en cada periodo, mediante pagos parciales y un pago final contra la entrega 
y el recibo a satisfacción de la totalidad de los servicios, previa presentación de los siguientes 
documentos: (a) factura o documento equivalente, o cuenta de cobro, según corresponda; (b) 
certificación de cumplimiento expedida por el supervisor designado; (c) certificación o planillas de 
pago que acrediten el cumplimiento de las obligaciones del contratista con el Sistema General de 
Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales, cuando a ello haya lugar; (d) acreditación del 
pago de las estampillas y demás descuentos correspondientes; y (e) fotocopia de la cédula del 
representante legal. 
 
En todo caso los pagos por este concepto estarán sujetos al PAC establecido por la Secretaría de Hacienda 
del Municipio de Los Patios.  

 
DESCUENTOS: Los descuentos que realiza la Entidad en virtud de la ejecución del contrato son los 
descritos a continuación, conforme a las leyes, ordenanzas y acuerdos que los regulan a la fecha de 
publicación del presente proceso de selección (para este contrato aplica la columna “Servicios”). Todos los 
descuentos se aplican al valor total de la cuenta antes de IVA. 
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Fuente: Secretaría de Hacienda del Municipio de Los Patios (N.S.) – Descuentos por estampillas e 
impuestos, vigencia 2026. 
Nota: se recomienda a los interesados consultar directamente en la Secretaría de Hacienda o Tesorería del 
Municipio de Los Patios el porcentaje correspondiente a cada descuento, de tal forma que en la elaboración 
de la oferta se contemple el valor real de los mismos a la fecha de cierre del proceso. 
 

8. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

Para efectos del cumplimiento del contrato, objeto de la Invitación Pública que hoy nos ocupa el 
CONTRATISTA se compromete a cumplir, además de las obligaciones inherentes a la naturaleza del 
contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes las siguientes actividades: 
 

1. Cumplir con el objeto del presente contrato. 
2. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral (salud, 

pensión y riesgos laborales) y los aportes parafiscales, cuando a ello haya lugar. 
3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.  
4. Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptos éticos de pulcritud y 

oportunidad que la comunidad espera y la ley y las buenas costumbres exigen a todo contratista 
del Estado, en este caso el Municipio de Los Patios y la Oficina de las TIC, dependencia a cargo 
de este proceso. 

5. Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor, quien velará por el 
cumplimiento de las obligaciones aquí establecidas. 

6. Cumplir con el objeto contractual dentro de las especificaciones técnicas y condiciones 
contractuales pactadas. 

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la 
Oficina de las TIC del Municipio de Los Patios, que sustenta la necesidad, a través del supervisor. 

http://siep-alclospatios.com:6002/pqrs/pqr_alca_patios/pqr_alca_patios.php


 

 

 

 

 

 

ALCALDIA DE LOS PATIOS 

GESTION JURIDICA Código: GJ-F-04 

INVITACION PUBLICA 

SELECCIÓN MINIMA CUANTIA 
Versión: 02 

FORMATO 
Aprobación: 

01/11/2022 

 

Calle 35 N° 3-80 Barrio Doce de Octubre- Los Patios 
http://siep-alclospatios.com:6002/pqrs/pqr_alca_patios/pqr_alca_patios.php 

www.lospatios-nortedesantander.gov.co 
Teléfono: 5829959 

8. Entregar los informes que le solicite el supervisor del desarrollo de la ejecución del objeto 
contractual.  
 

9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de hacer u 
omitir algún hecho. 

10. El contratista será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de 
las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la 
Administración o a terceros. 

11. Cumplir con las condiciones jurídicas, técnicas y económicas presentadas en la propuesta. 
12. Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto del contrato se 

cumpla y que este sea de la mejor calidad. 
13. Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasión de la ejecución el objeto 

contractual, así como de todos aquellos relacionados con el mismo. 
14. Será por cuenta del contratista, el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones 

laborales, dando estricto cumplimiento a las leyes laborales vigentes en esta materia.  
15. El contratante no adquiere ninguna relación civil o laboral con los trabajadores del contratista. 
16. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato. 

 

9. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

1. Presentar un informe mensual o en un tiempo de periodo establecido conjuntamente con el 
CONTRATISTA, en el cual se detalle la ejecución integral del objeto del contrato, con el fin de 
verificar por parte del Supervisor el cumplimiento efectivo del mismo. 

2. Atender las recomendaciones e indicaciones que efectúe el Municipio de Los Patios, por medio del 
funcionario designado para ejercer la vigilancia y control del contrato, su correcta y eficaz ejecución, 
presentando en todo caso evidencias fotográficas y reporte de actividades. 

3. Mantener vigentes los permisos, licencias y seguros a que hubiese lugar para el cumplimiento 
íntegro del objeto del contrato. 

4. Garantizar la ejecución de las pautas publicitarias en los diferentes medios de comunicación 
programados. 

5. Mantener reserva de la información institucional que le sea suministrada. 
6. Cumplir con los horarios específicos para la emisión de contenidos sonoros, audiovisuales y 

digitales de acuerdo a las indicaciones dadas por la entidad. 
7. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato. 
8. Respetar los derechos de autor y de propiedad intelectual de terceros sobre los contenidos 

utilizados en las piezas publicitarias, y dar a los datos personales y a la información suministrada 
por la Alcaldía de Los Patios el tratamiento previsto en la Ley 1581 de 2012 y demás normas 
aplicables. 

9. Cumplir a cabalidad con la propuesta presentada. 
10. Al finalizar la ejecución del contrato, o cuando el supervisor lo requiera, EL CONTRATISTA hará 

entrega formal a la ALCALDÍA de la titularidad, administración y control de los activos y canales 
digitales creados, renovados o administrados en desarrollo del objeto contractual (incluyendo, entre 
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otros: sitio web, dominio, hosting, cuentas en redes sociales, administradores de anuncios y 
herramientas de analítica), conforme a las siguientes reglas y condiciones: 

a. Protocolo de Transferencia y Modificación de Accesos: 
EL CONTRATISTA entregará un inventario detallado de la totalidad de los activos digitales 
relacionados con el objeto contractual, junto con sus respectivos usuarios, correos de 
recuperación, contraseñas y factores de autenticación de doble vía (2FA). 
La entrega se realizará en diligencia presencial o mediante la modalidad segura que defina el 
SUPERVISOR DEL CONTRATO, momento en el cual se procederá al cambio inmediato de todas 
las credenciales de acceso, contraseñas, correos electrónicos de administración principal y 
números telefónicos asociados a la recuperación de las cuentas, asignando como titular único y 
exclusivo al servidor público o cuenta institucional que designe la ALCALDÍA. 

 
11. Ceder al Municipio de Los Patios, como parte del valor del contrato, los derechos patrimoniales de 

autor sobre las piezas gráficas, audiovisuales, fotográficas, sonoras y demás contenidos creados 
específicamente para la ejecución del contrato, de conformidad con las normas sobre derecho de 
autor (Ley 23 de 1982, Decisión Andina 351 de 1993 y Ley 1915 de 2018), y entregar los archivos 
fuente y en formatos editables. 

12. Las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato. 
 

10. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 

Para dar cumplimiento al objeto del contrato, la ENTIDAD se obliga a cumplir las siguientes obligaciones:  
 
1. Efectuar un seguimiento efectivo al cumplimiento de las obligaciones del contratista a través del supervisor 
del Contrato.  
2. Autorizar el pago del valor del contrato de acuerdo con la forma de pago establecida.  
3. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al Sistema General de Seguridad Social 
Integral, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales.  
4. Proporcionar toda la información que el contratista requiera para el cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales. 
5. Designar el supervisor del contrato, que se encargue de ser el enlace entre el MUNICIPIO y el Contratista 
para coordinar internamente las obligaciones del contratista.  
6. Velar por el cumplimiento de las obligaciones del contrato. 

14. PARTICIPANTES 

Bajo los parámetros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y al Decreto 
reglamentario 1082 de 2015, podrán participar en el presente proceso contractual, todas las personas 
naturales, jurídicas, o conjunta (consorcio o unión temporal), que cumplan con todos los requisitos exigidos 
en la presente Invitación Pública. 

15. REQUISITOS HABILITANTES 

De conformidad con el numeral 1 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 y el artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 
2015, para la selección del contratista el oferente deberá acreditar los siguientes requisitos habilitantes: 
capacidad jurídica, experiencia mínima y condiciones técnicas (equipo mínimo de trabajo y disponibilidad del 
servicio). Podrán participar las personas naturales y/o jurídicas legalmente capaces, siempre y cuando su 
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objeto social les permita desarrollar la actividad, gestión y operación objeto del presente proceso. 
 
Los documentos aportados determinan la admisibilidad o inadmisibilidad de las propuestas presentadas 
dentro de la presente invitación pública. En el evento de ser inadmisible una propuesta, esta no será 
susceptible de ser evaluada. 
 
Las propuestas se integrarán como se estipula a continuación. La omisión de documentos o requisitos 
necesarios para la comparación de las ofertas impedirá tenerlas en cuenta; los demás podrán ser 
subsanados conforme a las reglas de subsanabilidad de esta invitación. 
 

16. CRITERIO DE SELECCIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 

Se tendrá como único criterio de selección EL MENOR PRECIO, de conformidad con el literal c) del numeral 
5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015: 
se aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla las condiciones habilitantes exigidas, con base 
en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. El valor del contrato será el de la oferta de menor 
precio que cumpla, que no podrá superar el presupuesto oficial ni los valores unitarios máximos por ítem, a 
precios unitarios fijos sin fórmula de reajuste. 
 
La verificación se realizará con base en el siguiente procedimiento:  
 
En esta etapa se efectuará la evaluación económica de las propuestas, siguiendo el procedimiento que se 
detalla a continuación, con el fin de establecer el orden de elegibilidad de las propuestas:  
 
Se revisará y determinará si existen errores aritméticos en el diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA 
ECONOMICA. Si existen errores en el resultado de la operación matemática, se hará la respectiva corrección 
y se tomarán los valores resultantes.   
 
Una vez verificado el valor total de cada una de las propuestas económicas se corroborará que el mismo no 
sea superior al presupuesto oficial total de la invitación.  
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el 
precio más bajo.  Y en caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente 
ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. 
 

REQUISITOS HABILITANTES 

DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTE 

DOCUMENTOS FINANCIEROS HABILITANTE 

DOCUMENTOS TÉCNICOS HABILITANTE 

 

DOCUMENTOS JURIDICOS 
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De conformidad con lo señalado en el Numeral 1º del Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, la capacidad jurídica 
no concede puntaje alguno, será requisito habilitante, pero el no cumplimiento en la acreditación de alguno 
de ellos puede resultar la inhabilidad de la oferta. 

 
1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: La carta de presentación de las propuestas debe 

estar suscrita por el Representante Legal y deberá contener la información solicitada. Así mismo, 
declarará el oferente que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e 
incompatibilidades establecidas en el artículo 8° de la Ley 80 de 1993 y que, por tanto, no se encuentra 
impedido para contratar con el Municipio de Los Patios El Formato deberá estar firmado por el 
Representante Legal. En caso que la propuesta sea presentada por un consorcio o unión temporal, la 
CARTA DE PRESENTACIÓN deberá ser presentada y suscrita por la persona que represente el 
consorcio o la unión temporal. En todo caso, a la propuesta deberá anexarse el documento de 
constitución del consorcio o de la unión temporal. En la carta de presentación el oferente deberá 
indicar, de la información suministrada en su propuesta, cual es de carácter reservado, señalando la 
norma que le otorga tal carácter.  

 
2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Las persona jurídicas acreditaran 

certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio del domicilio del 
Proponente singular o de cada uno de cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal, 
promesa de sociedad futura o cualquiera otra forma de asociación, si el Proponente es plural, con 
fecha de expedición no mayor a 30 días calendario anteriores al cierre del proceso, y, donde se 
acredite que la duración del proponente es la del término del contrato más un año más de acuerdo a 
lo establecido en la Ley 80 de 1993.  Se verificará que su objeto social le permita ejecutar el objeto del 
contrato y que cuente con la actividad económica 7310 (Publicidad) u otra actividad relacionada 
directamente con el objeto contractual (producción audiovisual, diseño, fotografía, alojamiento web o 
comunicaciones). 

 

3. FACULTADES PLENAS DEL REPRESENTANTE LEGAL: Cuando el representante legal de la 
persona jurídica se encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o comprometer a la 
sociedad, deberá contar con la AUTORIZACIÓN del órgano social correspondiente, que lo autorice 
para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado. el representante 
legal de la persona jurídica, no podrán delegar la facultad de representación en un tercero, salvo que, 
en los Estatutos de la Entidad, esté consagrada tal facultad o exista autorización del órgano societario 
competente. 

  
4. PODER O AUTORIZACIÓN: Si el proponente concurre por medio de un apoderado, debe anexar el 

documento mediante el cual le ha conferido tal calidad, en el cual consten los términos, el alcance y 
las facultades otorgadas.   

 
Cuando el OFERENTE actúe por poder, a través de un representante o apoderado, deberá acreditar 
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamente 
facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato respectivo.  
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Si el oferente concurre a través de un autorizado, este deberá presentar la autorización suscrita en 
original por el representante legal, para intervenir únicamente en la entrega de la oferta.  

 
5. ACUERDO CONFORMACION PROPONENTE PLURAL: Copia del acuerdo para conformar el 

consorcio, unión temporal o sociedad si el proponente es plural, en el cual debe constar la participación 
de cada uno de los miembros del proponente plural, la distribución de actividades a realizar (en el de 
uniones temporales), la representación legal del proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe 
los documentos en nombre del proponente plural. 
 

6. FOTOCOPIA DE LA CÉDULA: Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del 
apoderado. 

 
7. SITUACIÓN MILITAR (PERSONAS NATURALES MENORES DE 50 AÑOS): Para participar en el 

proceso y de acuerdo con el artículo 36 de la Ley 48 de 1993 y el artículo 20 de la Ley 1780 de 2016, 
el proponente persona natural debe tener definida su situación militar. El Municipio de Los Patios 
consultará y verificará, de la página Web www.libretamilitar.mil.co del Ejército Nacional, su situación 
militar. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.  

 
8. AUTORIZACIONES ORGANOS SOCIALES: Copia de las autorizaciones de los órganos sociales, 

cuando corresponda. En caso de que existan limitaciones estatutarias frente a las facultades del 
representante legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de selección, 
el contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente. 

 
9. CERTIFICADO ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Certificado de Antecedentes Disciplinarios del 

proponente y su representante legal, expedidos por la Procuraduría General de la Nación. 
 

10. CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES: Certificado de Antecedentes Fiscales del proponente 
y su representante legal, expedido por la Contraloría General de la República. 

 
11. CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES: Certificado de Antecedentes judiciales del 

proponente como persona natural o en caso de persona jurídica de su representante legal y/o 
apoderado, expedido por la Policía Nacional de Colombia. 

 
12. CERTIFICADO REDAM: Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, el cual 

es un mecanismo de control creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que 
busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones respecto de los deudores de obligaciones 
alimentarias. https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-sesion / https://redam.gov.co/  

 
13. CERTIFICADO APORTES SEGURIDAD SOCIALY PARAFISCALES: 
a. Cuando el proponente es una persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida por el 

Revisor Fiscal (cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley) ; o por el Contador 
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Público, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje de los últimos seis (6) meses anexando copia de la Tarjeta Profesional y 
certificado de la junta de contadores de conformidad con Io señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. De igual forma la entidad solicita por lo menos el soporte de la planilla del último mes cancelado 
anterior al cierre del proceso de selección. 

 
b. Cuando el proponente sea una persona natural, deberá presentar copia de la planilla única de pago al 

Sistema de seguridad social o en su defecto copia de las planillas de pago de los últimos seis (6) meses 
donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, 
Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar. 

 
   Nota. En caso de que el interesado, persona natural o jurídica, no tenga personal a cargo y por ende no 

esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la 
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificación. 

 
14. FORMATO DE HOJA DE VIDA FUNCION PÚBLICA: Formato de Hoja de Vida de la función pública 

sea persona natural o jurídica, actualizada y firmada, dirigida al MUNICIPIO DE LOS PATIOS. 
 

15. CERTIFICADO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Se debe acreditar certificación vigente 
expedida por La Policía Nacional quien llevará un registro nacional de medidas correctivas que incluirá 
la identificación de la persona, el tipo de comportamiento contrario a la convivencia, el tipo de medida 
correctiva y el estado de pago de la multa o cumplimiento de la medida correctiva, donde establezca 
que el oferente NO REGISTRA MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES conforme a la Ley 1801 de 
2016. En caso de que el proponente, o el representante legal de la empresa proponente sea de 
nacionalidad extranjera, este requisito se verificara con el número de pasaporte, por lo cual este 
documento se debe allegar en la propuesta. 

 
16. CERTIFICACION DE MANIFESTACION NO UTILIZACION DE RECURSOS PROVENIENTES DE 

ACTIVIDADES ILICITAS: Es una certificación y/o declaración que deberá suscribir el Representante 
Legal de la persona jurídica o natural que presenta la oferta o persona natural, donde manifieste que 
se compromete a no utilizar recursos en la ejecución que provengan de actividades ilícitas, tales como 
lavado de activos, testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional o que 
de alguna manera contraríen las leyes de la República de Colombia.  

 
17. CERTIFICADO DE COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: Es una certificación que deberá suscribir el 

Representante Legal de la persona jurídica o natural que presenta la oferta o persona natural, donde 
manifieste que se compromete a apoyar la acción del Estado Colombiano para fortalecer la 
transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad de rendición de cuentas.  
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18. DECLARACIÓN BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO DE INEXISTENCIA DE CONFLICTO DE 
INTERÉS: Declaración que deberá suscribir el Representante Legal de la persona jurídica o natural 
que presenta la oferta o de la persona natural, donde manifieste que no se está incurriendo en ninguna 
causal de inhabilidad, incompatibilidad, prohibición, conflicto de interés o impedimento para actuar 
dentro del proceso contractual ante el Municipio de Los Patios, el Ordenador del Gasto y/o funcionarios 
del gabinete municipal. 

 
19. MANIFESTACIÓN SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El oferente, no debe estar 

impedido por causa de inhabilidades o incompatibilidades para contratar, especialmente por las 
establecidas en la Constitución Política, en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y 
demás normas aplicables y no estar inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado 
por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 
de 2000 y el parágrafo 1 del artículo 42 de la Ley 1952 de 2019. Con la firma de la carta de presentación 
de la propuesta el oferente declarará que no se halla incurso en ninguna causal de incompatibilidad o 
inhabilidad prevista en la Ley. 

 
Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en el curso de la selección se entenderá que el 
proponente renuncia a su participación en el proceso y a los derechos surgidos del mismo. Los 
interesados en este proceso de selección deben tener presente que de conformidad con el artículo 23 
de la Ley 1150 de 2007, para poder participar en un proceso de selección y para formular propuestas y 
suscribir el contrato y para la realización de cada pago derivado del contrato, deben acreditar estar al día 
en el pago de los aportes parafiscales correspondientes. El interesado deberán también tener en cuenta 
el contenido del Artículo 5o. de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se 
establece, en relación con la elusión o evasión de las obligaciones con el sistema general de seguridad 
social en salud y pensiones: “El no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará a la persona jurídica 
para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y 
existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999”. 
 

20. PÓLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: El proponente para garantizar su oferta deberá constituir a 
favor del MUNICIPIO DE LOS PATIOS, NIT 800.044.113-5 una póliza de seriedad de la oferta, la cual 
deberá amparar los perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento. El valor de esta 
garantía será equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial, con vigencia de treinta (30) 
días calendario contados desde el cierre del presente proceso. Se deberá adjuntar el recibo de pago 
de la póliza. 
 

DOCUMENTOS FINANCIEROS 

21. RUT:  Se verificará que el oferente cuente con la actividad CIIU 7310 (Publicidad) u otra actividad 
relacionada directamente con el objeto contractual. 

 
22. CERTIFICACIÓN BANCARIA: El proponente deberá allegar con la propuesta una certificación 

expedida por una entidad bancaria en la que indique el número de la cuenta, si es de ahorro o cuenta 
corriente, si esta activa, la cual deberá estar a nombre del proponente, y la cual no debe ser haber 
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sido expedida en un plazo mayor a 30 días antes del cierre y recepción de propuestas del proceso de 
selección. 

 
23. FACTURACIÓN ELECTRÓNICA: Documento que acredite la habilitación como facturador 

electrónico ante la DIAN, en caso de que el oferente se encuentre obligado a facturar. 
 

24. PAZ Y SALVO MUNICIPAL: El oferente interesado deberá acreditar que se encuentra a Paz y Salvo 
por concepto de impuestos y/o demás gravámenes con el Municipio, el cual deberá ser solicitado ante 
la Secretaria de Hacienda del Municipio de Los Patios. 

 

DOCUMENTOS TÉCNICOS 

25. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: (CUMPLE/ NO CUMPLE)  
 
EXPERIENCIA GENERAL: 
 
El proponente deberá acreditar como mínimo la ejecución a satisfacción de: 
 

• UN (1) contrato directamente relacionado con multimedia y/o desarrollo web, el cual puede haberse 
celebrado con entidades públicas o privadas. 

• UN (1) contrato directamente relacionado con elementos y/ó bienes y/ó servicios publicitarios, el 
cual puede haberse celebrado con entidades públicas o privadas. 

 
EXPERIENCIA ESPECIFICA: 
 
 El proponente deberá acreditar como mínimo la ejecución a satisfacción de UN (1) contrato 
directamente relacionado con marketing en eventos deportivos, el cual puede haberse celebrado con 
entidades públicas o privadas.  
 

• Es deber del oferente acreditar todas las especificaciones técnicas, de tal modo que el 
COMITÉ EVALUADOR puede verificar objetivamente su acreditación so pena de ser 
RECHAZADA su oferta. 

 

• Los contratos acreditados como experiencia general y especifica NO PUEDEN SER LOS 
MISMOS.  
 

• En todo caso el oferente como mínimo deberá acreditar 3 contratos diferentes. 
 
 

26. REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA  
 

http://siep-alclospatios.com:6002/pqrs/pqr_alca_patios/pqr_alca_patios.php


 

 

 

 

 

 

ALCALDIA DE LOS PATIOS 

GESTION JURIDICA Código: GJ-F-04 

INVITACION PUBLICA 

SELECCIÓN MINIMA CUANTIA 
Versión: 02 

FORMATO 
Aprobación: 

01/11/2022 

 

Calle 35 N° 3-80 Barrio Doce de Octubre- Los Patios 
http://siep-alclospatios.com:6002/pqrs/pqr_alca_patios/pqr_alca_patios.php 

www.lospatios-nortedesantander.gov.co 
Teléfono: 5829959 

Los contratos antes mencionados deberán ser acreditados mediante la presentación de una de las 
siguientes formas de documentación: 

 
a) ACTA DE ENTREGA, debidamente diligenciada y suscrita por las partes, en la cual se incluya la 
información de la ejecución del contrato en la que conste los datos requeridos de experiencia en la 
presente invitación pública. 

 
b) ACTA DE LIQUIDACION Y/O EL ACTO ADMINISTRATIVO DE LIQUIDACION, en los cuales se 
incluya la información faltante en la certificación de experiencia ó contrato. 

 
c) COPIA DEL CONTRATO, que contenga la información faltante en la certificación de Experiencia. 

 
Los documentos aportados como soporte deben contener la siguiente información: 

✓ Objeto del contrato 

✓ Número del contrato 

✓ Entidad contratante 

✓ El porcentaje de participación, si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal 

✓ La fecha de inicio del contrato 

✓ La fecha de terminación del contrato 

✓ El tiempo total de suspensión, cuando este haya sido suspendido en una o varias ocasiones en 
meses. 

✓ Valor total del contrato incluyendo adiciones. 
 

La información relativa a la experiencia se podrá complementar con cualquier otro documento 
adicional que se requiera cuando la información referida en el presente numeral, no se pueda 
obtener de la certificación expedida por el ente contratante o contrato, acta de liquidación o 
terminación o recibo final. El documento adicional debe complementar la información relativa a la 
experiencia deberá ser expedido por la entidad contratante. 
 
La(s) certificación(es) expedida(s) por la(s) entidad(es) contratante(s), debe(n) ser suscrita(s) por el 
funcionario competente. En todo caso, el MUNICIPIO DE LOS PATIOS, podrá corroborar la 
autenticidad de este, y en caso de cualquier inconsistencia y a criterio del evaluador podrá rechazar 
dicha certificación. 

 
La experiencia se acreditará por el objeto y el número de contratos exigidos; no se exige un valor 
mínimo de los contratos. 

 
Consideraciones para la validez de la Experiencia Requerida: 

 
Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada como experiencia requerida se deben 
cumplir los siguientes requisitos: 
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Para los efectos de acreditación de experiencia no se aceptarán subcontratos, los contratos válidos 
para acreditar la experiencia serán aquellos celebrados entre EL PRIMER CONTRATANTE (Entidad 
pública) y PRIMER CONTRATISTA (PERSONA NATURAL, PERSONA JURIDICA, Consorcio o 
Unión Temporal), cualquier otra derivación de estos se entenderá para efectos del proceso como 
subcontrato. Serán válidos aquellos contratos de primer orden celebrados en cumplimiento de 
convenios y/o contratos interadministrativos con entidades Estatales. 
 
En el caso de que se acredite experiencia con certificaciones o contratos celebrados con personas 
naturales o jurídicas de naturaleza privada se deberá allegar junto con la certificación o el contrato, 
la factura de venta electrónica con el cumplimiento de los requisitos de que trata el art. 617 del 
Estatuto Tributario y 774 del Código de Comercio. En el caso de personas naturales que no tiene 
dentro de sus obligaciones tributarias el declarante de IVA, deberán anexar acompañado de la 
certificación o el contrato, la respectiva cuenta de cobro de este. Para el caso de consorcios y 
uniones temporales, la experiencia exigida puede ser aportada por cualquiera de los integrantes 
que conforman la sociedad.  

 
27. DISPONIBILIDAD DEL SERVICIO  

 
Con el objeto del cumplimiento del contrato a celebrar, el oferente interesado certificará que cuenta con todos 
los recursos, medios, equipos técnicos, personal calificado y en general todas las condiciones necesarias 
para cumplir integralmente con la necesidad descrita por la entidad, prestando un servicio de calidad, 
servicios en excelentes condiciones y otorgando garantía por cualquier imperfecto y/ó eventualidad que 
pueda llegar a surgir, sin costo alguno adicional para la entidad. (Se debe acreditar este requisito mediante 
certificación expresa del oferente).  
 

28. EQUIPO MINIMO DE TRABAJO:  
 
El contratista debe contar con un equipo mínimo de trabajo, toda vez que se requiere garantizar el 
cumplimiento del objeto del contrato y las condiciones mínimas de su ejecución, para ello el oferente deberá 
acreditar que cuenta con el siguiente personal, así: 

 

CARGO 
CAN
TIDA

D 

REQUISITOS EXPERIENCIA 

Coordinador 1 
Profesional en comunicación 
social 

Acreditar 1 año de experiencia 
laboral relacionada, en 
entidades públicas o privadas 

Tecnólogo 1 
Tecnólogo en producción 
multimedia  

Acreditar 1 año de experiencia 
laboral relacionada, en 
entidades públicas o privadas 

Comunicador 1 Profesional Comunicador social Acreditar 1 año de experiencia 
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con estudio o curso en identidad 
corporativa 

laboral relacionada, en 
entidades públicas o privadas 

Auxiliar 1 
Bachiller académico con estudio 
y/o curso en producción 
audiovisual 

Acreditar 1 año de experiencia 
laboral relacionada, en 
entidades públicas o privadas 

 

Para acreditar el equipo de trabajo, el oferente deberá presentar los siguientes documentos: 
 
1. Hoja de Vida 
2. Copia de Cédula de Ciudadanía 
3. Antecedentes disciplinarios (Procuraduría) 
4. Antecedentes fiscales (Contraloría), judiciales, REDAM, RNMC. 
5. Experiencia laboral  
6. Soportes de formación académica 
7. Carta suscrita por el personal donde acepta participar en el equipo de trabajo en caso de que resultase 

ganador el proponente por quien se propone su hoja de vida  
8. Certificación de Disponibilidad de Tiempo durante la vigencia del contrato.  

  
29. OFERTA ECONOMICA: 

 
La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos (Obligatorio presentar diligenciado el 
FORMATO suscrito por el representante legal):  
 

✓ Validez mínima de la oferta: treinta (30) días calendario, contados a partir del cierre del proceso.  

✓ El proponente debe presentar oferta por la totalidad de los ítems, en los servicios descritos y las cantidades 

requeridas por la Entidad.  

✓ Se verificarán los valores de los servicios contenidos en las ofertas (Formato), teniendo en cuenta los 

precios del mercado.  

✓ El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendiendo en ellos todos 

los costos directos e indirectos, El valor global de la oferta, incluido el IVA y demás impuestos, no podrá 
superar el presupuesto disponible. 

 ✓ La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por 

separado los precios para cada ítem ofrecido, discriminando IVA si es responsable de impuesto a las ventas, 
en caso contrario deberá indicarlo.  

✓ Si el proponente NO discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el 

MUNICIPIO y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto.  

✓ El valor ofertado no puede superar el presupuesto disponible ni el valor unitario máximo por ítem señalado 

en el presupuesto oficial por ítem de esta invitación.  

✓ Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no se reconocerá suma alguna por impuestos ni 

reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una 
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acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y 
presupuéstales que corresponda.  

✓ el MUNICIPIO efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de 

las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el 
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación.  

✓ Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho 

ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del MUNICIPIO o costo 
para ella.  

✓ Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del 

contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son 
de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales 
conceptos. 

✓ Cotizar en pesos colombianos, sin fracciones decimales. Las fracciones en centavos inferiores a 0.50 se 

eliminan y las iguales o superiores a 0.50 se aproximan al peso siguiente. 
 
Nota. En caso de diferencias de redacción entre los estudios previos y/o análisis del sector, primara 
la información descrita y establecida en el documento “INVITACIÓN PÚBLICA”. 

 

14. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

El cronograma del proceso se encuentra relacionado en el ítem denominado “condiciones” en la plataforma 
electrónica SECOP II. 
 

15. PUBLICACIÓN DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 

La Invitación se publicará en la plataforma SECOP II  en las fechas señaladas en el Cronograma del Proceso. 
En las mismas fechas y hasta el cierre del plazo para presentar propuesta, los interesados podrán solicitar 
copia de la misma a costa del solicitante, en este documento se darán a conocer las necesidades de la 
entidad y los requisitos para participar en el proceso de selección. 
 
De conformidad con los literales a) y b) del numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y los numerales 
3 y 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la invitación se publica por un término no inferior a 
un (1) día hábil, dentro del cual los interesados podrán formular observaciones y solicitar la limitación de la 
convocatoria a MiPymes, y el término para presentar ofertas no podrá ser inferior a un (1) día hábil. Si los 
interesados formulan observaciones o comentarios a la invitación, éstos serán contestados por la Entidad 
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas 
 
El contenido de la presente invitación debe ser interpretada integralmente. El orden de los capítulos y 
numerales no implica prelación entre los mismos. Los títulos utilizados son orientadores y no afectan las 
exigencias en ellos contenidos. El presente proceso de selección se publicará y desarrollará en la plataforma 
SECOP II. 
 

16. CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS - CONSTANCIA DE OFERTAS RECIBIDAS 
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El cierre del presente proceso de selección tendrá lugar el día y hora señalada en el cronograma. Las 
propuestas deben ser cargadas ÚNICAMENTE en el Portal del Sistema Electrónico de la Contratación 
Pública SECOP II.  
 
No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico o presentado en lugar diferente al señalado en el 
presente invitación pública, y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de uso del 
SECOP II para proveedores. No son válidas las propuestas remitidas por correo certificado.  
 
Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentación al Portal del 
Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II y se recuerda que las propuestas presentadas por 
fuera del término establecido para ello no serán recibidas por la Entidad.  
 
La hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la hora señalada en el Portal 
del Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II. 
 
Será de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el proceso, capacitarse en el manejo de la 
plataforma del SECOP II; y por lo tanto será el responsable del correcto diligenciamiento en cada una de las 
etapas del proceso, de conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia Compra Eficiente. 
Así las cosas, si el interesado en participar suministra y carga la información por algún canal erróneo de la 
herramienta, se tendrá por no recibida. 
 

17. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN 

Las ofertas cargadas en la Plataforma SECOP II hasta la fecha y hora límite establecida en el cronograma 
para el presente proceso, serán verificadas y de ser el caso evaluadas de conformidad con los términos de 
la presente invitación pública, dentro de las fechas señaladas para ello en el cronograma.  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 
Decreto 1082 de 2015 y el manual M-MSMC-03 de Colombia Compra Eficiente, los requisitos mínimos 
habilitantes serán verificados únicamente en el oferente que haya ofertado el MENOR PRECIO.  
 
En virtud del numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe revisar las ofertas 
económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple 
con las condiciones de la invitación, debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la 
oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
 

18. INFORME DE EVALUACIÓN 

En aplicación de lo contenido en el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, al comité asesor y 
evaluador corresponderá la verificación y evaluación de las ofertas, la cual será adelantada por quien sea 
designado por el ordenador del gasto, quien recomendará al Ordenador del Gasto, el sentido de la decisión 
a adoptar. 
 
El informe de evaluación debe indicar si el oferente cumplió con los requisitos habilitantes o de otro tipo 
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establecidos en la invitación a participar, el valor de su oferta y la fecha y hora de presentación de la oferta, 
según el manual M-MSMC-03 de Colombia Compra Eficiente.  
 
De conformidad con el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad publicará el 
informe de evaluación durante un (1) día hábil, plazo único para que los proponentes puedan formular 
observaciones a la evaluación.  
 
En todo caso, la Entidad debe indicar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y 
cuando la corrección de las inconsistencias o los errores no represente una reformulación de la oferta, de 
acuerdo con el manual M-MSMC-03 de Colombia Compra Eficiente. 
 

19. ACEPTACIÓN DE OFERTA 

De acuerdo con el literal c) del numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 7 del artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que 
cumpla con las condiciones establecidas en la invitación a participar. En la comunicación de aceptación, la 
Entidad informará al contratista el nombre del supervisor del contrato. En caso de empate se aplicarán los 
criterios de desempate del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, con los medios de acreditación del artículo 
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La oferta y la comunicación de aceptación de la misma conforman el contrato, con base en lo cual se 
efectuará el registro presupuestal. 
 
La oferta y aceptación de oferta serán publicados en el SECOP II en la fecha establecida en el cronograma 
y si esta no fue establecida se publicará el día hábil siguiente a la comunicación de aceptación. 
 
En la mínima cuantía no se profiere acto de adjudicación: la comunicación de aceptación de la oferta 
selecciona al contratista y, junto con la oferta, constituye el contrato.  
 

20. ADJUDICACIÓN PARCIAL 

 
El presente proceso de selección NO admite ofertas parciales ni adjudicación parcial. 
 

21. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 

La Alcaldía del Municipio de Los Patios, atendiendo la necesidad sustentada y descrita desde la Oficina de 
las TIC, procederá a verificar que las propuestas presentadas no son artificialmente bajas para lo cual 
realizara el análisis de estas teniendo en cuenta las siguientes herramientas: 
 

✔ Promedio del valor de las ofertas 

✔ Mediana del valor de las ofertas 

✔ Desviación estándar del valor de las ofertas 

✔ Diferencia entre el costo estimado del contrato y el promedio o mediana del valor de las ofertas 
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✔ Diferencia ente el valor de la oferta que pueda ser artificialmente baja y el promedio del valor de las 
ofertas 

✔ Diferencia entre el valor de la oferta que puede ser artificialmente baja y el costo estimado del 
contrato 

✔ Información histórica de ofertas y contratos del objeto del proceso de contratación 
 
La entidad podrá emplear las siguientes herramientas para identificar ofertas que puedan ser artificialmente 
bajas, cuando se presenten menos de cinco (5) ofertas: 
 

a. Comparación absoluta: 
Se contrastará el valor de cada oferta con el costo estimado de la provisión del bien o servicio de 
acuerdo con el estudio realizado por la entidad. Se solicitará aclaraciones de todos aquellos 
proponentes cuyas ofertas sean menores o inferiores al 20% del costo total estimado por la entidad  

 
b. Comparación relativa. 

Se contrastará cada oferta con las demás ofertas presentadas 
 
La entidad podrá emplear las siguientes herramientas para identificar ofertas que puedan ser artificialmente 
bajas, cuando se presenten cinco (5) o más ofertas: 
 

1. Tomar el conjunto de ofertas a evaluar. 
2. Calcular la mediana, o dependiendo de la dispersión de los datos el promedio, del valor de cada 

oferta o de cada ítem dentro de la oferta. 
3. Calcular la desviación estándar del conjunto. 
4. Determinar el valor mínimo aceptable para la Entidad Estatal de acuerdo con la metodología 

explicada a continuación. 
 
Para calcular la mediana, la Entidad Estatal debe ordenar los valores de mayor a menor y tomar el valor de 
la oferta en la mitad de la lista. Si el número de ofertas es par, debe tomar los dos valores de la mitad, 
sumarlos y dividirlos en dos. 

 
 
La Administración tendrá en cuenta la GUÍA PARA EL MANEJO DE OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS 
EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN de Colombia Compra Eficiente, y será criterio profesional del 
evaluador económico la habilitación de la oferta económica o su rechazo. 
 

http://siep-alclospatios.com:6002/pqrs/pqr_alca_patios/pqr_alca_patios.php


 

 

 

 

 

 

ALCALDIA DE LOS PATIOS 

GESTION JURIDICA Código: GJ-F-04 

INVITACION PUBLICA 

SELECCIÓN MINIMA CUANTIA 
Versión: 02 

FORMATO 
Aprobación: 

01/11/2022 

 

Calle 35 N° 3-80 Barrio Doce de Octubre- Los Patios 
http://siep-alclospatios.com:6002/pqrs/pqr_alca_patios/pqr_alca_patios.php 

www.lospatios-nortedesantander.gov.co 
Teléfono: 5829959 

22. REQUISITOS DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: 

Cada oferente puede presentar solo una propuesta de manera virtual a través del SECOP II que contenga la 
totalidad de los documentos solicitados en la presente invitación. 
 
 La presentación y cargue de los documentos que integran la oferta en la plataforma del SECOP II, puede 
iniciarse una vez se encuentre publicado la presente invitación, y hasta la fecha y hora de cierre establecido 
en el cronograma como plazo máximo para cargar la oferta.  
 
Las propuestas deberán ser remitidas antes de la hora del cierre fijada en el cronograma del proceso en la 
plataforma virtual SECOP II. 
 
En consecuencia, de lo anterior, no se aceptarán propuestas entregadas en lugar diferente al señalado en la 
presente invitación, ni las presentadas extemporáneamente (después de la fecha y hora establecidas en el 
cronograma como plazo para presentar ofertas).  
 
La propuesta deberá presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, contestando en forma 
clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los documentos que son requisitos 
indispensables para el estudio de la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, deberá 
ser aclarada y validada con la firma del oferente en la misma propuesta. De lo contrario se entenderá como 
no aportada.  
 
Las propuestas deberán estar suscritas por el representante legal de la persona jurídica, y en caso de 
consorcio o unión temporal por el representante conforme al documento de constitución; quien debe tener 
facultades específicas y vigentes para contratar y estar autorizado para comprometer al proponente, en 
cuantía igual o superior al valor de la propuesta. 
 
Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal 
o promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del 
SECOP II, como tal. Esto es, no podrá inscribirse como proponente singular y presentar documentos como 
proponente plural. 
 
Serán de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de 
su oferta económica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u 
omisiones, sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual. 
 
Para efecto del señalamiento de la propuesta económica, debe indicarse los precios expresados en pesos 
colombianos, el oferente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, pago de salarios, 
prestaciones sociales y demás emolumentos (directos e indirectos) que considere necesarios para la fijación 
de la oferta económica. Serán de cargo de los oferentes todos los costos asociados con la preparación y 
presentación de su oferta, por tal motivo EL Municipio en ningún caso será responsable de los mismos. 
 
EL Municipio NO aceptará propuestas alternativas, ni parciales.  
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Estará a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta.  
 
Tampoco se podrá solicitar a los proponentes, variación alguna en los términos de la propuesta, lo cual no 
obsta para que la Entidad pueda solicitar las aclaraciones que fueren necesarias y los documentos faltantes, 
siempre que no sean necesarios para la comparación de las propuestas. 
 
Las ofertas deben ser cargadas UNICA Y EXCLUSIVAMENTE en el Portal del Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II en días hábiles desde la fecha de apertura del proceso y hasta el día y la 
hora prevista para el cierre de acuerdo con el cronograma de la presente invitación. Por lo tanto, se insiste 
que el oferente debe tener en cuenta la fecha y hora de cierre como plazo máximo para cargar su oferta en 
la Plataforma SECOP II.  
 
La hora que se tendrá en cuenta para el cierre del proceso, será la hora que dispone la plataforma SECOP 
II.  
 
La propuesta deberá ir acompañada de TODA la documentación solicitada, anexos y demás información 
necesaria, que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos. El proponente deberá indicar en 
los anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento. 
 

23. CONTENIDO DE LA PROPUESTA 

El contenido de las ofertas es de carácter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de 
entregadas las ofertas y cerrado el proceso de selección no se permitirá el retiro total o parcial de los 
documentos que las componen, hasta tanto no se haya legalizado el respectivo contrato.  
 
No habrá exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se 
suministren tanto en el proceso de selección, como en el desarrollo del contrato.  
 
Los documentos que deben conformar la oferta se describen en el presente Invitación, y deben cargar y 
presentarse en la Plataforma SECOP II, de acuerdo con las solicitudes realizadas en la presente convocatoria 
pública, para facilitar la verificación, evaluación y calificación de la misma. 
 
Todos los demás documentos son subsanables dentro del plazo establecido en el cronograma, siempre que 
tales documentos no incidan en la comparación objetiva de la misma con respecto a las demás, o en su 
calificación y que no se hallen consignados en otros que habiendo sido aportados constituyan medio idóneo 
y suficiente para su demostración. 
 
Dentro de la plataforma de SECOP II, se debe realizar el cargue de la totalidad de los documentos requeridos 
en la presente convocatoria, dado que este requisito es de carácter obligatorio dentro de la plataforma, por 
lo que se recomienda al futuro proponente, que si no cuenta con algún documento se deberá anexar un 
documento soporte para poder continuar y realizar la carga eficientemente dentro del portal, de lo contrario 
no podrá continuar con el proceso y culminar el cargue de la totalidad de la propuesta. 
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Si el oferente presenta al Municipio las explicaciones o aclaraciones solicitadas, en un término posterior al 
requerido, o las presenta incompletas, o la respuesta no corresponde a lo solicitado, o no las presenta, EL 
Municipio entenderá que no está interesado en continuar en el proceso de selección por lo cual se rechazará 
la oferta. 
 

24. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 

Además de las causales previstas en la ley, EL MUNICIPIO DE LOS PATIOS rechazará y no evaluará las 
propuestas incursas en cualquiera de las siguientes:   
 
Con fundamento en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas 
concordantes, así como los principios de la función pública y demás consagrados en la normatividad 
contractual, se relacionan a continuación las causales de rechazo de las propuestas: 
 

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, así como en las demás disposiciones legales 
vigentes. 
 

2. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no cuente con la 
capacidad jurídica suficiente para presentar la oferta. 
 

3. Cuando la Entidad haya solicitado presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna 
información necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la aclaración de 
los referidos a los factores técnicos y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en 
los plazos y condiciones determinados en la invitación pública o el respectivo requerimiento emitido 
por la Entidad. 
 

4. Cuando los documentos presentados por el proponente contengan información que de cualquier 
manera no corresponda a la realidad. 
 

5. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o por un medio diferente a la plataforma 
transaccional SECOP II “crear oferta”. 
 

6. Cuando el proponente presente varias propuestas por sí mismo o por interpuesta persona, como 
persona natural o jurídica, en Consorcio, Unión Temporal, u otras formas de asociación 
contempladas en la Ley 80 de 1993, o cuando se presenten varias propuestas de personas jurídicas 
que tengan el mismo Representante Legal. En este caso todas las propuestas presentadas por el 
susodicho serán rechazadas. 
 

7. Cuando el proponente plural presente su oferta desde el usuario de alguna de las personas 
singulares que lo integran. 
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8. Cuando la oferta sea presentada de manera parcial frente al objeto o las obligaciones, o no se 
contemple la totalidad de los ítems económicos e impida la comparación objetiva o cuando 
condicione su oferta de modo que no garantice el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones, 
o que establezca condiciones que resulten contrarias a las estipulaciones de la invitación pública o 
a la Ley de contratación, aunque aluda excepciones o renuncias a su aplicación. 
 

9. Cuando no presente o no diligencie la lista de precios o esta sea presentada en moneda diferente 
a pesos colombianos. 
 

10. Cuando la oferta presentada en la lista de precios supere algún valor unitario en cualquiera de los 
ítems y/o cuando supere el valor total indicado en el presupuesto oficial estimado. 
 

11. En caso de que el valor total de la oferta en la lista de precios sea determinado por la entidad como 
artificialmente bajo, el proponente deberá realizar sus justificaciones pertinentes, pero si analizadas 
las explicaciones del proponente la entidad considera con fundamentos objetivos y razonables que 
esa oferta pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso 
de resultar favorecida con la adjudicación se dictaminará como RECHAZADA la propuesta. 
 

12. Cuando del resultado final de la verificación de cumplimiento de los requerimientos técnicos 
mínimos, la Entidad determine que las condiciones técnicas ofertadas no corresponden a las 
solicitadas como especificaciones técnicas mínimas. 
 

13. En todos los demás casos expresamente establecidos en la presente invitación y en la normatividad 
vigente. 
 

25. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO EL PROCESO 

EL MUNICIPIO DE LOS PATIOS; declarará desierto el proceso de selección, únicamente, cuando: 
 
1. Existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta. 
2. No se presente ninguna propuesta. 
3. Habiéndose presentado únicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal de rechazo.  
4. Habiéndose presentado más de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos y 
condiciones consignados en la presente invitación. 
 

26. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

La Alcaldía de Los Patios, publicará en el SECOP II la comunicación de aceptación de la oferta al proponente 
cuya oferta haya sido seleccionada, la cual junto con la oferta constituirán el contrato, de igual manera se 
diligenciará el contrato electrónico en la plataforma.  
 

27. PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del presente contrato será de DOS (2) meses, contados a partir de la suscripción del 
acta de inicio entre las partes contratantes, con el visto bueno del supervisor designado, previo cumplimiento 
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de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

28. GARANTIAS 

De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, 
en los procesos de mínima cuantía las garantías no son obligatorias y la Entidad Estatal es libre de exigirlas 
o no. Atendiendo a la naturaleza del objeto (servicios con entregables creativos y audiovisuales, 
componentes de propiedad intelectual y fecha de evento definida) y a la forma de pago (pagos parciales 
contra servicios recibidos a satisfacción), la Entidad exige las garantías que se señalan a continuación, cuya 
justificación consta en los estudios previos. 
 
Las garantías podrán otorgarse mediante cualquiera de los mecanismos previstos en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 
del Decreto 1082 de 2015: 
 
Contrato de seguro contenido en una póliza. 
- Patrimonio autónomo. 
- Garantía Bancaria 
 
Garantía única a cargo del contratista seleccionado, con los siguientes amparos: 
 

AMPAROS  VALOR ASEGURADO  VIGENCIA  

CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

10% VALOR CONTRATO 
VIGENCIA DEL CONTRATO Y (6) 

SEIS MESES MÁS 

CALIDAD DEL SERVICIO 
CONTRATADO 

10% VALOR CONTRATO 
VIGENCIA DEL CONTRATO Y (6) 

SEIS MESES MÁS 

 
La entidad, realizará la revisión y verificación de la suficiencia de las garantías y de los amparos en 
concordancia con lo establecido en la ley y en el Decreto 1082 de 2015. 
 
Nota 1: La garantía única debe ser suscrita y cargada por el contratista en la plataforma SECOP II, y debe 
ser aprobada por la entidad como requisito para la ejecución del contrato. El contratista quedará obligado a 
efectuar las correcciones a que haya lugar, dentro del día hábil siguiente al requerimiento escrito en tal 
sentido. 
 
Nota 2: Se debe presentar junto a la Póliza el recibo de pago de la misma. 
 

29. ANALISIS DEL SECTOR 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se deja constancia 
de que la Alcaldía realizó el análisis del sector, el cual se encuentra incorporado en los estudios previos 
publicados junto con esta invitación. 
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30. SOBRE LA CONVOCATORIA MIPYMES, LIMITACIONES TERRITORIALES Y ACREDITACIÓN DE 
REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS 

En los términos establecidos en el Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a MiPymes del Decreto 
1860 de 2021, el municipio de Los Patios limitará la convocatoria a las MiPymes colombianas con mínimo 
un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 

de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años 
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria 

a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, 
los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada 
Proceso de Contratación.  

 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar MiPymes, cuyo objeto social les 
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  
 
Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
MiPymes, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas 
en el presente artículo. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la 
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los 
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes deberá acreditar su 
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera:  
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia 
del registro mercantil.  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. Para la 
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acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
Parágrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 
del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación. 
 
Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar 
la convocatoria limitada.  
 
Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados 
únicamente por MiPymes.  
 
Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el 
sistema de compras públicas. " 
El plazo para solicitar la limitación de la convocatoria a MiPymes y la fecha de publicación del aviso 
en SECOP II se indican en el cronograma del proceso (numerales 3 y 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 
Decreto 1082 de 2015). 
 

31. SOBRE LAS REGLAS DE SUBSANABILIDAD 

El Artículo 5°de la Ley 1882 de 2018, Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas 
a fortalecer la contratación pública en Colombia, la Ley de Infraestructura y se dictan otras disposiciones 
dispone: 
 
(…) Modifíquese el Parágrafo 1 e inclúyanse los parágrafos 3, 4 y 5 de artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, 
los cuales quedarán así: 
 
Artículo 5°. De la selección objetiva. 
 
Parágrafo 1°. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al 
proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el 
rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no 
afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán ser entregados 
por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que corresponda a cada 
modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección 
a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren 
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la información y Ia documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 
 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. De igual forma la entidad acatará el lineamiento establecido 
en la Circular Única Externa de Colombia Compra eficiente que señala, sobre este particular:  
 
(…) Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la 
documentación solicitada por la Entidad Estatal hasta el plazo anteriormente señalado. Las Entidades 
Estatales no podrán rechazar la oferta cuando soliciten documentos que no son esenciales para la 
comparación de estas y que no tienen el carácter de habilitantes, sino que son requeridos para la celebración 
del contrato. 
En el procedimiento de mínima cuantía, la subsanación se rige por el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el 
numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, dentro de los términos allí previstos. 
 

32. CONCLUSIONES 

Con la presente invitación y los estudios previos que la acompañan queda evidenciada la necesidad que 
debe satisfacer el Municipio de Los Patios, por lo que resulta procedente adelantar el correspondiente 
proceso de contratación bajo la modalidad de MÍNIMA CUANTÍA, hasta su perfeccionamiento con la oferta 
y la comunicación de aceptación. 
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