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ASAMBLEA DEPARTAMENTAL
SECRETARIA GENERAL

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION PUBLICA A TRAVES DEL SECOP
N° MC-AR-003-2026

“PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ORGANIZACION Y SUMINISTRO DE PLANES
TURISTICOS TODO INCLUIDO, CON ALIMENTACION, REFRIGERIOS, ALOJAMIENTO
EN ACOMODACION MULTIPLE Y TRANSPORTE DE IDA Y REGRESO PARA LOS
FUNCIONARIOS DE LA CORPORACION, CON HASTA DOS (2) ACOMPANANTES POR
FUNCIONARIO, Y/O SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS, COMO ESTIMULO NO
PECUNIARIO EN EL MARCO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE BIENESTAR E
INCENTIVOS DE LA VIGENCIA 2026.”

PEREIRA, Octubre de 2026

En cumplimiento de lo establecido en el literal a), articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y articulo
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la Asamblea Departamental Risaralda eleva la
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siguiente invitacion publica a las personas naturales o juridicas interesadas en presentar
propuesta para participar del siguiente proceso de seleccion de minima cuantia.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

El objeto del contrato a celebrar es el siguiente: SUMINISTRO DE UN PAQUETE TURISTICO
TODO INCLUIDO, CON ALIMENTACION, REFRIGERIOS, ALOJAMIENTO EN
ACOMODACION MULTIPLE, Y TRANSPORTE IDA Y REGRESO PARA LOS
FUNCIONARIOS DE LA CORPORACION CON HASTA DOS ACOMPANANTES Y/O
TIQUETES AEREOS, COMO ESTIMULO NO PECUNIARIO POR LA EXCELENCIA
LABORAL, de acuerdo a la siguiente informacién y requisitos técnicos el objeto del presente
proceso de contratacion como se indica:

FICHA TECNICA

A. Suministar un plan turistico integral para cada uno de los ocho (8) funcionarios
beneficiarios, quienes podran hacer uso del beneficio con hasta dos (2)
acompafiantes del ndcleo familiar por funcionario, para un maximo de veinticuatro
(24) viajeros. El servicio debera tener origen y retorno en la ciudad de Pereira y
comprender, segun el destino seleccionado, alojamiento en acomodacion
multiple, alimentacioén, refrigerios, transporte, traslados, tiquetes aéreos cuando
correspondan y demas servicios necesarios para su ejecucion integral.

B. Duracion: La duracion de referencia del plan turistico sera de hasta cuatro (4)
dias y tres (3) noches. Podran aceptarse alternativas de menor duracion cuando
cumplan las condiciones técnicas y econdémicas del proceso, sin superar el
presupuesto maximo de $5.250.000 por funcionario beneficiario.

Cc. Condiciones Minimas de Calidad (Inmodificables por precio):

Alojamiento: Hoteles con Registro Nacional de Turismo (RNT) vigente, con una
clasificacion minima equivalente a tres (3) estrellas o categoria Superior. La
acomodacion multiple exigida en el objeto solo aplicara para el nacleo familiar de
cada funcionario (no se compartiran habitaciones entre diferentes funcionarios).
Alimentacién: Tres (3) comidas principales diarias (desayuno, almuerzo y cena)
tipo menu buffet o a la carta en el hotel o restaurantes reconocidos, mas dos (2)
refrigerios diarios durante los traslados o actividades. No se aceptara alimentacion
tipo "comida rapida" o raciones de campafa.

Transporte Terrestre: Vehiculos de modelos no superiores a cinco (5) afios de
antigledad, con aire acondicionado, pantallas de entretenimiento, conductor
certificado y polizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual
vigentes, desde Pereiraiday regreso hasta el lugar escogido por cada funcionario.
Tiquetes Aéreos: En caso de aplicar, incluirdn obligatoriamente equipaje de
bodega de minimo 23 kg y articulo personal por pasajero. No se admitiran tarifas
basicas que restrinjan el equipaje de mano.

Paragrafo — Planes de mayor valor: Si un funcionario beneficiario o su nucleo

familiar elige un plan turistico cuyo valor total supere el tope maximo de CINCO

MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($5.250.000) por funcionario
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beneficiario (incluyendo hasta dos acompafantes), la diferencia estara a cargo
exclusivo del funcionario o de su nucleo familiar, quien deberéa cancelarla
directamente al contratista. En ningun caso la Asamblea Departamental de
Risaralda asumira, reconocerd, pagara o reembolsara sumas adicionales por este
concepto.

2. OBLIGACIONES

2.2.1. DEL CONTRATISTA. El Proponente Seleccionado se comprometera a:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion
b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Organizar los planes turisticos y/o suministrar los tiquetes aéreos requeridos para
los ocho (8) funcionarios beneficiarios, por un valor maximo total de CUARENTA
Y DOS MILLONES DE PESOS ($42.000.000) impuestos y estampillas incluidas,
retencidn y otros gastos a que hubiere lugar en el desarrollo de la actividad.

d. Garantizar todo lo relacionado con el cumplimiento de tarifas hoteleras y confirmar
reservas que cumplan estrictamente con las Fichas Técnicas Minimas antes de la
prestacion del servicio.

e. Informar de manera clara y previa a cada funcionario beneficiario el valor total del
plan elegido. Cuando dicho valor supere el tope de $5.250.000 por funcionario, el
contratista solo podra cobrar a la Asamblea Departamental hasta dicho tope
maximo y deberé gestionar el cobro del excedente directamente con el funcionario
0 su nucleo familiar.

f. Exonerar a la Asamblea Departamental de Risaralda de cualquier reclamacion,
diferencia de precio, inconveniente operativo o responsabilidad derivada de la
eleccioén de planes de mayor valor por parte de los beneficiarios.

g. Asumir los riesgos tipificados y asignados en el proceso segun el Anexo 1 del
Estudio Previo.

h. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

i. El contratista debe ejecutar el contrato cumpliendo estandares ambientales, reduciendo
los impactos que generan sus actividades contractuales; cuando sea el caso debe
participar en actividades de implementacion y fomento de un servicio de calidad y de
buenas practicas ambientales y de eficiencia energética

2.2.2. Seran obligaciones de La Asamblea las siguientes:
a. Designar un supervisor idéneo, el cual ejercera el control y seguimiento a la ejecucion del
contrato.
b. Coordinar con el proveedor el dia y horario del unico despacho.
c. Recibir el informe unico y final del proponente seleccionado, realizar la revision de los
mismos y presentar las observaciones que sean del caso.
d. Pagar al proponente seleccionado oportunamente los valores que se estipulan a su favor
en el contrato
e. Cumplir con todas las obligaciones que se imponen a su cargo en la Invitacién Publica y
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en el contrato resultante del presente proceso.
3. PREVALENCIA NORMATIVIDAD VIGENTE.

Lo dispuesto en la presente invitacion publica se regira por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1474 de 2011, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y demas Decretos
reglamentarios y normas vigentes sobre la materia. En todo caso de discordancia entre éstas
y aquel prevalecera la normatividad anteriormente expuesta.

4, DIRECCION DONDE SE PUEDEN CONSULTAR LOS ESTUDIOS PREVIOS

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratacion deben hacerse por escrito, por
medio fisico o electronico, a cualquiera de las siguientes direcciones:

4.1. Direccién Pagina Web:
www.asamblearisaralda.gov.co y www.contratos.gov.co — SECOP Il

4.2. Direccion E-mail

convocatorias.asamblearda@risaralda.gov.co

4.3. Direccion Fisica: toda la correspondencia por escrito y la propuesta del oferente debera
ser presentada a través de la pagina del Secop Il, de acuerdo a las condiciones establecidas
en el portal.

La Asamblea no se hace responsable por comunicaciones o propuestas enviadas por correo,
entregadas en archivo, dirigidas o entregadas en otras dependencias y el interesado y/o
proponente no tendra derecho a reclamo posterior si esto ocurriere.

5. DIRECCION DONDE SE PUEDEN CONSULTAR LOS ESTUDIOS PREVIOS

Atendiendo lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. Los Estudios y Documentos previos
del presente proceso estaran a disposicion de los interesados en el portal del SECOP ||

5.1. Cronograma
ESTABLECIDO EN LA PLATAFORMA DEL SECORP I

Todas las etapas, modificaciones y el cronograma de este proceso se adelantaran en su
totalidad y de manera exclusiva a través de la plataforma SECOP Il. Las fechas oficiales
seran unicamente las publicadas en el sistema.

6. CONDICIONES GENERALES
6.1. Perfil Solicitado:

Persona Juridica: Cuyo objeto social esté relacionado directamente con la
naturaleza del presente proceso (Agencia de viajes y/o operador turistico), que
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cuente con un establecimiento de comercio legalmente constituido y Registro
Nacional de Turismo (RNT) vigente. El certificado de existencia y representacion legal
debe tener una fecha de expediciéon no superior a treinta (30) dias anteriores a la
fecha de presentacion de la oferta.

Persona Natural: Persona natural plenamente capaz e inscrita en el registro
mercantil de la Camara de Comercio, cuya actividad comercial se encuentre
relacionada directamente con agencias de viajes y/o suministro de paquetes
turisticos, con establecimiento de comercio legalmente constituido y Registro
Nacional de Turismo (RNT) vigente.

Consorcios y Uniones Temporales: Conformados por personas naturales y/o
juridicas que cumplan con las condiciones y perfiles establecidos anteriormente.

La Asamblea verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes
aspectos:

El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada para
cumplir con el objeto del contrato, por lo tanto, este debera estar relacionado con actividades
como agencia de viajes y/u operador turistico.

La Calidad de Representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

Las facultades para contratar del representante legal de la persona juridica para presentar la
oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica
en el certificado de existencia y representacion legal.

Las facultades del Representante Legal deben ser amplias, expresas y suficientes, si no
aparece asi, debe incluirse la autorizacion para contratar expedida por el organismo
competente.

La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para
contratar con el Estado.

Este requisito lo verificara la Asamblea con la presentacion de una declaracion expresa en la
carta de presentacién de la oferta, de parte del representante legal de la persona juridica; en
la cual esta certifique, que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Adicionalmente la Entidad Estatal consultara los sistemas de informacion de la Procuraduria
General de la Nacién, la Contraloria General de la Republica y los antecedentes de la Policia
Nacional del representante legal

La Asamblea verificara la capacidad juridica de las personas naturales de la siguiente
manera:

La mayoria de Edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para los nacionales
colombianos y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros. Debera estar
inscrita en el registro mercantil cuya actividad econdmica esté relacionada con el objeto de
la presente contratacion.

La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales.
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Este requisito lo verificara la Asamblea con la presentacién de una declaracion expresa en la
carta de presentacion de la oferta de la persona natural en la cual certifique que tiene plena
capacidad y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.
Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de informacion de la
Procuraduria General de la Nacién, la Contraloria General de la Republica y los antecedentes
de la Policia Nacional.

PERFIL SOLICITADO. Podran participar en la presente contratacion:

Esta convocatoria no estara limitada a las MIPYMES, por la modalidad de contratacion, de
acuerdo con la normatividad vigente.

a) Persona Natural: Persona natural, plenamente capaz e inscrita en el registro mercantil,
con capacidad para celebrar contratos y que cumpla con los requisitos habilitantes
establecidos, con un establecimiento de comercio legalmente constituido, cuya actividad
comercial se encuentre relacionada con el objeto de la presente contratacion.

b) Persona Juridica: Cuyo objeto social esté relacionado con la naturaleza del presente
proceso, con capacidad para celebrar contratos y que cumpla con los requisitos habilitantes
establecidos

6.2. PRESUPUESTO OFICIAL: La Asamblea de Risaralda adelantara el presente proceso
con cargo a las siguientes disponibilidades presupuestales:

CERT. DISPON. RUBRO PRESUPUESTAL SECRETARIAY
PRESUPUESTAL VALOR
3681 de julio 30 de 2026 2.1.1.0':?.03.113'AUXI|I0 de $42.000.000
ecreacion
TOTAL $42.000.000

Este presupuesto se agotara de conformidad con los valores unitarios de la oferta
ganadora y los valores incluye impuestos, estampillas (discriminadas en el numeral
6,7) , retencidn y otros gastos a que hubiere lugar en el desarrollo de la actividad

6.2.1. PRECIOS DE REFERENCIA:

El presupuesto oficial corresponde a CUARENTA Y DOS MILLONES DE PESOS
($42.000.000), equivalente a un valor maximo de CINCO MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($5.250.000) por cada funcionario beneficiario, incluyendo
hasta dos (2) acompanantes del nucleo familiar por funcionario. Para la presentacion
de la oferta, el proponente debera indicar el valor integral correspondiente a cada una
de las ocho (8) unidades de beneficio y el valor total ofertado. El origen y retorno de
los servicios sera la ciudad de Pereira.

El valor ofertado por el proponente no podra superar el presupuesto oficial total ni el
tope individual por funcionario. Cualquier diferencia que se genere por la eleccion de
un plan de mayor valor por parte del funcionario o su nacleo familiar sera asumida
exclusivamente por estos Ultimos y no generara obligacion alguna de pago adicional
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a cargo de la Asamblea Departamental de Risaralda, quien queda exonerada de toda
responsabilidad al respecto.

El valor ofertado debera incluir todos los costos directos e indirectos asociados a la
ejecucion del objeto, incluyendo el costo de la pdliza de cumplimiento exigida en el
numeral 8 de la presente Invitacidn, sin que dicho costo pueda ser objeto de cobro
adicional a la Entidad.

6.3. PLAZO DE EJECUCION: Sera cuarenta y cinco (45) DIAS contados a partir de
la suscripcidén del acta de inicio, sin que en ningun caso pueda superar el 30 de
noviembre de 2026.

6.4. VEEDURIA CIUDADANA:

La presente contratacion estd sujeta a Veeduria Ciudadana, la cual es convocada
publicamente en la pagina en el portal Unico de contratacion y en la pagina web, en todo caso
la veeduria ciudadana debera sujetarse a lo establecido en la Ley 850 de 2002.

6.5. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO: El contrato estatal es intuito personal y, en
consecuencia, una vez celebrado, no podra cederse sino con autorizacion previa y escrita de
la Asamblea de Risaralda.

6.6. NUMERO MINIMO DE PROPONENTES: El nimero minimo de Proponentes para no
declarar desierto el proceso de contratacion es de una Propuesta valida.

6.7. DISCRIMINACION DE RETENCIONES E IMPUESTOS: Como guia para el Proponente
se relacionan los impuestos, retenciones y gastos generales para este tipo de Contratos en
la Asamblea Departamental:

TASA O ESTAMPILLA BASE APLICA FORMA DE PAGO
GRAVABLE | SI/NO

Estampilla Pro-Cultura (Contratos 1% NO Persona Natural: Sera descontado en el

celebrados por el Departamento de ultimo pago que se realice al contratista. De

Risaralda y sus entes acuerdo a la ordenanza 017 de septiembre

descentralizados mayor a 1640 8 de 2026

UVT). ($ 49.799) (resolucion (Los contratos celebrados por Ila

#00193 de dic 4 de 2024) Asamblea Departamental) - Base
Gravable - Mayor a 820 UVT ($42.946.680
- 2026)

Persona juridica: Sera descontado o
retenido en cada cuenta y orden de pago.
(Par. 2 Art. 248 Estatuto de Rentas)

Estampilla Pro Desarrollo 2.0% Sl Persona Natural: Sera descontado en el
primer pago que se realice al contratista.
(Par. 1 Art. 214 Estatuto de Rentas)
Persona juridica: Sera descontado o
retenido en cada cuenta y orden de pago.
(Par. 2 Art. 214 Estatuto de Rentas)

Estampilla Universidad Tecnoldgica 1.0% SI Persona Natural: Sera descontado en el

de Pereira hacia el lll Milenio ultimo pago que se realice al contratista. De
acuerdo a la ordenanza 017 de septiembre
8 de 2026
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Persona juridica: Sera descontado o
retenido en cada cuenta y orden de pago.
(Par. 2 Art. 238 Estatuto de Rentas)

Estampilla para el Bienestar del
Adulto Mayor

3%

SI

Persona Natural: Sera descontado en el
ultimo pago que se realice al contratista. De
acuerdo a la ordenanza 017 de septiembre
8 de 2026

Persona juridica: Sera descontado o
retenido en cada cuenta y orden de pago.
(Par. 2 Art. 222 Estatuto de Rentas)

Tasa por deporte y recreacion —
PARA CONTRATOS CON
PERSONA JURIDICA.

2.5%

SI

Sera descontado o retenido en cada
comprobante de egreso u orden de pago.
Art 181. Estatuto trubutario)

OTROS
Retencion en la fuente Sobre el valor de cada pago se retendra el valor
establecido en el estatuto tributario.
Retencion en la fuente en aquellos casos que determine la ley, sobre el valor
de cada pago se retendra el valor establecido en la
tabla prevista.
Retencion de Industria y Comercio | Se realizara sobre cada pago en aquellos casos que
determine la ley
Retencion en la fuente seguridad | Se realizara sobre cada pago de acuerdo a los plazos
social y criterios establecidos en el Decreto 1273 de 23 de
Julio de 2018 y demas normas que la modifiquen o
sustituyan

7. REMUNERACION O FORMA DE PAGO DEL CONTRATO

La Asamblea de Risaralda cancelara el valor del contrato que se suscriba mediante
la modalidad de pagos parciales contra entrega de servicios, distribuidos en dos (2)
actas parciales de la siguiente manera, previa aprobacion del supervisor del contrato:
Primer Pago (Acta Parcial 1): El contratista debera presentar como minimo la
ejecucién y prestacion del sesenta por ciento (60%) del valor del contrato,
debidamente soportado con la descripcion del paquete ofrecido y el recibido a
satisfaccion de cada uno de los funcionarios beneficiarios que hayan viajado en dicho
corte.

Segundo Pago (Acta Final): Al cumplimiento definitivo del 100% del objeto
contractual, previa presentacion de los informes finales recibidos a satisfaccién por
parte de los funcionarios y la certificacion del supervisor.

No habré lugar a la entrega de anticipos

8. GARANTIAS — POLIZA DE CUMPLIMIENTO

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, y atendiendo la
naturaleza, objeto, cuantia y riesgos de la contratacidon, la Asamblea Departamental de
Risaralda exigira al contratista una péliza de seguro de cumplimiento a favor de la Entidad.

La garantia se exige con fundamento, ademas, en los articulos 2.2.1.2.3.1.7, 2.2.1.2.3.1.12
y 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de 2015, que establecen los amparos de la garantia de
cumplimiento, su suficiencia y las reglas para determinar la garantia de calidad del servicio.
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8.1. AMPARO DE CUMPLIMIENTO: El contratista debera constituir una pdliza de seguro de
cumplimiento por una suma asegurada equivalente, como minimo, al diez por ciento (10%)
del valor del contrato, con vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.
OPORTUNIDAD Y APROBACION: La pdliza debera ser presentada por el contratista dentro
del término que se indique en la comunicacién de aceptacion de la oferta y, en todo caso,
antes de iniciar la ejecucion contractual cuando su aprobacion sea requisito para el inicio. La
garantia debera ser aprobada expresamente por la Asamblea Departamental de Risaralda.
COSTO DE LA GARANTIA: El costo de la prima, expedicion, modificacién, renovacion o
mantenimiento de la péliza sera asumido por el contratista y debera encontrarse incluido en
el valor total de la oferta, sin que pueda cobrarse de manera adicional a la Entidad.

La pdliza se exige porque el objeto contractual comprende la organizaciéon y suministro
integral de planes turisticos para ocho (8) funcionarios, con hasta dos (2) acompafiantes del
nucleo familiar por funcionario, hasta un maximo de veinticuatro (24) viajeros, incluyendo
alojamiento, alimentacién, refrigerios, transporte, traslados y tiquetes aéreos cuando
correspondan. La materializacién de riesgos de incumplimiento, cumplimiento tardio o
defectuoso o deficiente calidad del servicio puede afectar el cumplimiento del Plan
Institucional de Bienestar e Incentivos y generar perjuicios o costos adicionales para la
Entidad.

La garantia complementa la supervision, las clausulas penales, las multas y demas
mecanismos contractuales de proteccion.

REQUISITOS HABILITANTES.

CRITERIOS HABILITANTES. Conforme la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 los
Criterios habilitantes son:

9.1. CAPACIDAD JURIDICA, esta se acreditara asi:

Verificacion de la vigencia de la representacion legal y facultades del firmante
(amplias y suficientes para obligar a la entidad o persona natural).

Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el
Estado, verificado mediante declaracién expresa bajo juramento en la carta de
presentacion y consulta en los sistemas de la Procuraduria, Contraloria, Policia
Nacional y REDAM.

Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Turismo (RNT).

9.1.1. LAS PERSONAS JURIDICAS deberan acreditar su capacidad juridica con el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la
fecha de presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho
certificado.
La Asamblea verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes
aspectos:
9.1.2. EL OBJETO SOCIAL DE LA PERSONA JURIDICA para efectos de verificar que esté
autorizada para cumplir con el objeto del contrato, por lo tanto este debera estar relacionado
directamente con el objeto contractual.
9.1.3, LA CALIDAD DE REPRESENTANTE LEGAL de quien suscribe la oferta, lo cual se
verifica con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia vy
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representacion legal.

9.1.4. LAS FACULTADES PARA CONTRATAR DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
PERSONA JURIDICA para presentar la oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el
objeto del contrato, lo cual se verifica en el certificado de existencia y representacion legal.
9.1.5. CUMPLIR CON EL PERFIL SOLICITADO, en el numeral 6.1 en adelante para personal
juridica o para los integrantes de Consorcio o Unién temporal.

9.1.6. LA AUSENCIA DE INHABILIDADES, —INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES
DE LA PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.

Este requisito lo verificara La Asamblea con la presentacion de una declaracion expresa en
la carta de presentacion de la oferta, de parte del representante legal de la persona juridica;
en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos
en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Adicionalmente la Entidad Estatal consultara los sistemas de informacion de la Procuraduria
General de la Nacion, la Contraloria General de la Republica y los antecedentes penales.
9.2. LA ASAMBLEA VERIFICARA LA CAPACIDAD JURIDICA DE LAS PERSONAS
NATURALES DE LA SIGUIENTE MANERA:

El proponente deber& acreditar como requisito habilitante de idoneidad, experiencia
especifica adquirida dentro de los ultimos dos (2) afios anteriores al cierre del
proceso, mediante la presentacion de un minimo de dos (2) y un maximo de tres (3)
certificados, contratos o actas de liquidacion de contratos ejecutados con entidades
publicas o corporaciones del Estado, cuyo objeto se relacione directamente con la
organizacion de planes turisticos integrales, paquetes todo incluido o suministro de
planes de bienestar e incentivos vacacionales.

Condicion de suficiencia econOmica: La sumatoria del valor de los contratos
aportados debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial
($42.000.000).

Contrato con objeto similar: Al menos uno (1) de los contratos presentados debio
ejecutarse por un valor individual igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del
presupuesto oficial (minimo $21.000.000).

Nota para proponentes plurales: En consorcios o uniones temporales, la experiencia
se computara segun el porcentaje de participacion de cada integrante, salvo que uno
de ellos aporte el 100% de la experiencia requerida individualmente

9.2.1. LA MAYORIA DE EDAD, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para los
nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros.
Debera estar inscrita en el registro mercantil cuya actividad econémica esté relacionada con
el objeto de la presente contratacion
9.2.2. LAAUSENCIA DE LIMITACIONES A LA CAPACIDAD JURIDICA DE LAS PERSONAS
NATURALES.
Este requisito lo verificara La Asamblea con la presentacion de una declaracion expresa en
la carta de presentacion de la oferta de la persona natural en la cual certifique que tiene plena
capacidad y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.
Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de informacion de la
Procuraduria General de la Nacién, la Contraloria General de la Republica y los antecedentes
penales.
9.2.3. LAIDONEIDAD NA.
9.2.4. TARJETA PROFESIONAL: NA
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9.2.5. CERTIFICADO DE VIGENCIA DE LATARJETA PROFESIONAL VIGENTE NA

9.2.6. LAPERSONA NATURAL CUANDO EJERZAACTIVIDADES DE COMERCIO DEBERA
ANEXAR EL REGISTRO MERCANTIL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO
9.2.7. REGISTRO NACIONAL DE TURISMO REGISTRO UNICO EMPRESARIAL Y SOCIAL
— VIGENTE

9.3. Certificado de pago de aportes parafiscales para persona juridica o la Planilla de pago
de la Seguridad Social para la Persona Natural. En caso de Consorcio o Union Temporal,
todos los integrantes deberan acreditar el Pago de Seguridad Social o el Pago de
Parafiscales, segun aplique.

9.4 Cumplir con el Perfil solicitado en el Numeral 6.1 para la Persona natural y los integrantes
del Consorcio o Unién temporal.

9.5. EXPERIENCIA.

el proponente debe presentar como requisito habilitante experiencia acreditada
durante los ultimos dos (2) afios en la ejecucion de contratos con entidades publicas
(...) que sumen entre todos un valor igual o superior al 100% del presupuesto oficial
($42.000.000), requiriendo ademas que al menos uno (1) de ellos represente el 50%
de dicho valor ($21.000.000)

9.6. DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES
TEMPORALES.

En caso de presentarse consorcios y/o uniones temporales, estos deberan acreditar los
siguientes requisitos:

. Documento de conformacién, suscrito por cada uno de los integrantes.

. Porcentaje de participacion

. Indicar si se actua en calidad de consorcio o uniéon temporal

. Indicar el representante legal

. La duracién del consorcio o union temporal, debera ser por la duracion del contrato

. Indicar expresamente que no habra lugar a cesidn del contrato ni de la participacion de los
integrantes.

7. Adjuntar con la propuesta el certificado de existencia y representacion legal o matricula
mercantil de cada una de las personas que conforma el consorcio o uniéon temporal,
atendiendo a lo exigido en la invitacién publica.

8. Cada uno de los integrantes debe cumplir con el perfil solicitado

OO WN -

10. CAUSALES DE RECHAZO.

1. No anexar los documentos denominados habilitantes cuando estos no sean
subsanados dentro del término otorgado o cuando al momento de subsanar éste no lo haga
conforme a los requisitos de la invitacién publica

2. No anexar la propuesta econdmica en las condiciones solicitadas.

3. Cuando el proponente se haya incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad de las consignadas en la Ley.

4, Cuando las propuestas sean presentadas extemporaneamente, es decir por fuera de

la fecha y hora establecidas en la invitacion publica.
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5. Cuando haya disolucion o liquidacién de la sociedad.

6. Cuando se compruebe que un proponente presenta o participa en mas de una oferta,
diferente a alternativas que hayan sido permitidas o solicitadas. Es decir, un oferente solo
podra participar como persona natural o como miembro de una persona juridica no
importando su porcentaje en la empresa, miembro de un consorcio o unién temporal, en este
caso sera admitida la propuesta presentada en primer término eliminando las demas. (Se
tendra el orden de llegada de las propuestas).

7. Cuando la propuesta supere el presupuesto oficial.

8. Ademas, por las causales de descalificacion en la evaluacion juridica.

9. Cuando la propuesta este incompleta, es decir que no oferte las cantidad y los items
solicitados.

10. Cuando se presente la causal consagrada en el item de correccién aritmética.

11. Cuando haya inexactitud de la informacién suministrada por el proponente en el
contenido de los documentos que sean habilitantes o en caso de no ser aclarados previo
requerimiento,

12. Cuando el proponente al momento de subsanar la informacién que se requiere
acredite documentos o circunstancias nuevas que mejoren o adicionen la propuesta.

13. No presentar el certificado de pago de aportes parafiscales para persona juridica o
la Planilla de pago de la Seguridad Social para la Persona Natural,

En caso de Consorcio o Unidon Temporal, todos los integrantes deberan acreditar el Pago de
Seguridad Social o el Pago de Parafiscales, segun aplique.

Este podra ser subsanable siempre y cuando el certificado sea entregado en el término
establecido para subsanar documentos; de lo contrario la propuesta sera rechazada

11. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA O REQUISITOS SUJETOS A VERIFICACION

Quienes deseen proponer, deberan presentar en la fecha y antes de la hora de para el efecto,
la propuesta a través de la plataforma SECOP Il

Los documentos subsanables o de aclaracidon deberan ser subidos a la plataforma SECOP
Il.

Los Proponentes seran responsables del manejo de la plataforma del SECOP Il en lo
concerniente a los plazos y cargue de informacion.

Si no se remiten los documentos subsanables en el periodo senalado, la Propuesta sera
rechazada.

No se permite que se subsane la falta de capacidad para presentar oferta, ni que se acrediten
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Los oferentes tendran la obligacion de revisar los informes de evaluacion que suscribe, los
cuales se publican, en el portal Unico de contratacién, con el fin de determinar que
documentos deben subsanar o aclarar y sera de su Unica responsabilidad que lo hagan o no,
la Corporacion no tendra ninguna obligacion de tener otro medio para comunicarle a cada
oferente acerca de los documentos a subsanar o aclarar.

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA:

11.1. Carta de Presentacion de la Propuesta, segun modelo suministrado con el presente
documento y completamente diligenciada, la cual debe incluir como minimo lo siguiente:

a) PARA PERSONA JURIDICA: La declaracién expresa por parte del Representante
Legal de la Persona Juridica oferente, donde CERTIFIQUE la ausencia de inhabilidades e
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incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado.

b) PARA PERSONA NATURAL: La declaracién expresa por parte del oferente, cuando
éste sea persona natural, donde CERTIFIQUE Ila ausencia de inhabilidades e
incompatibilidades o prohibiciones y la plena capacidad para contratar con el Estado.

c) Ademas, debe hacer una identificacion clara del servicio, el nimero del item, la
descripcion técnica, el nombre, los cuadros del factor multiplicador, la descripcion del IVA,
entre otros.

11.2. En el caso de Personas Juridicas, Certificado de existencia y representacién legal,
expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal, con una expedicién no superior
a treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacién de la oferta. La duracién de la Firma
debe ser minima igual a la duracion del Contrato y un (1) afio mas.

11.3. Autorizacién para Contratar para la Persona Juridica.

11.4. En el caso de la Persona Natural que ejerza actividades de comercio, debe anexar el
certificado de matricula mercantil, del establecimiento de comercio y/o RUP

11.5 Documento de Conformacién del Consorcio o Union Temporal, definiendo claramente
los porcentajes de participacion, el nombre del Representante Legal y el objeto especifico
para el cual se conforma. Debe tenerse en cuenta, que quienes se presenten en Consorcios
o Uniones Temporales no podran participar como Persona Natural y/o Juridica individual, el
documento debe contener:

a) La duracion debe ser por lo menos el término del contrato y (2) dos afios mas.

b) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.
c) Establecer qué persona, representara al Consorcio o Unidon Temporal. Luego de
presentada la propuesta éste no podra ser modificada, sin previa autorizacion de la entidad.
d) Debe tenerse en cuenta que no podra haber cesidn de la participacion de los

integrantes del Consorcio o Unién Temporal entre ellos. Cuando se trate de cesion a un
tercero, se requerira previa autorizacion escrita de la entidad. En caso de aceptarse. la cesion
por parte de la Entidad el cesionario debera tener las mismas o mejores calidades que el
cedente.

e) Sefalar el porcentaje de participacion.

f) Adjuntar con la propuesta el certificado de existencia y representacion legal de cada
una de las personas que conforman el Consorcio o Unién Temporal, atendiendo a lo exigido
en el pliego de condiciones sobre este documento.

9) El documento de conformacion debe ser debidamente firmado por todo los
integrantes.

h) El documento de constitucion del Consorcio o unién temporal debera identificar
plenamente a todos los integrantes con direccién teléfono y correo electrénico.

i) Que los integrantes tengan la capacidad Juridica para obligarse o contratar.

) Cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal debera tener el perfil
solicitado

11.6. Para Persona Juridica, debe anexar el certificado del Pago de Parafiscales de los
ultimos SEIS (6) meses, anteriores a la fecha de cierre de la contratacién o desde la
constitucion de la Firma, firmado por el Revisor Fiscal o en su defecto por el Representante
Legal de la Firma, el certificado debe ser elaborado en los términos del Articulo 50 de la Ley
789-02,

11.7 Para Persona Natural debe anexar el certificado de estar al dia en el pago de
seguridad social integral
11.8 Certificaciones de experiencia o actas de liquidacion requeridas para la
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presentacion la propuesta, tal como se indica en el item de Requisitos Habilitantes.

11.9 Fotocopia de Cédula. Para persona Natural, para los integrantes del Consorcio
o Unién Temporal o del Representante legal de la Persona Juridica
11.10 Fotocopia del Rut. Expedido por la DIAN de la Persona Juridica, para la persona

Natural o de las integrantes del Consorcio o Unién Temporal. Este debe encontrarse
actualizado y contener las actividades relacionadas con el objeto a contratar.

11.11 Registro Nacional de Turismo

11.11. Verificacion de antecedentes Disciplinarios.
11.12. Verificacion de antecedentes fiscales.

11.13. Verificacion de antecedentes penales.

11.14. Verificacion de medidas correcticas

11.15. Consulta de delitos sexuales

11.16. REDAM

11.17. Declaracion conflicto de intereses Ley 2013 de 2019
11.18. Hoja de vida de la funcién publica, para persona natural o para persona juridica
(cuando se trate de contratos de prestacion de servicios), sigep Il
11.19. Formatos de autorizacién tratamiento de datos
11.20. Consentimiento consulta de datos

12. CIERRE O ENTREGA DE PROPUESTAS

Cierre o entrega de propuestas de la Invitacion Publica: Las Propuestas se cargaran a través
de la plataforma del SECORP II.

Para el cierre se tendra en cuenta la hora legal colombiana. Para tal efecto, la Direccion de
Sistemas dispuso un link en la pagina principal del portal Web (www. risaralda.gov.co).

La Secretaria no se responsabiliza por los retrasos, extravios u otros hechos desfavorables
para el Proponente, cuando las Ofertas se envien por correo, sean entregadas en otra
Dependencia o a través del Archivo.

Con la firma de la Propuesta se entendera que el Proponente acepta todas las condiciones
de la Invitacion Publica. Por lo tanto La Asamblea de Risaralda, no aceptara reclamaciones
posteriores a la adjudicacion.

El cierre se hara en presencia del Secretario General y/o quien este delegue para tal fin (en
caso de encontrarse en Sesidn Plenario o Comisién), las Entidades, Personas y Proponentes
que deseen asistir.

13. FACTOR DE CALIFICACION:

13.1. Se evaluaran las Propuestas mediante la aplicacion del siguiente puntaje:

La calificacién de las ofertas se hara con base en los siguientes parametros, para un valor
de Cien (100) Puntos:

Componente Econdmico | 100 Puntos |

Se asignara EL MAXIMO PUNTAJE (100 puntos) al proponente que presente la oferta con
menor valor y a los demas en forma proporcional mediante la aplicacion de una criterio de
menor precios.
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Se verificara que el valor de las Ofertas sea igual o por debajo de (EL PRESUPUESTO
OFICIAL), determinado en la presente invitacion, de encontrarse alguna propuesta por
encima de estos precios, sera descalificada.

La evaluacion econémica se hara teniendo en cuenta el valor que resulte de la correccion
aritmética.

13.2. CORRECCION ARITMETICA: De manera secuencial se seguirda el siguiente
procedimiento:

Se procede a revisar las operaciones aritméticas y sus resultados, en el cuadro de la
propuesta, si se encontrara error o inconsistencia, se procederan a corregir los resultados.
En la revision aritmética se aplicaran las reglas de correccién y subsanabilidad previstas en
la presente invitacién y en la normativa vigente. El valor corregido sera el que se tenga en
cuenta para determinar el menor precio, sin alterar los precios unitarios ofertados.

No aceptara ningun tipo de enmendadura en el cuadro de la propuesta, que o venga
claramente refrendada con la firma del proponente, si esto ocurre la oferta sera
automaticamente rechazada.

En la revision Aritmética se corregira el Formulario, teniendo en cuenta la integralidad del
mismo, es decir cada columna y fila que lo integre.

13.3. PROCEDIMIENTO CONTRACTUAL PARA OFERTAS ARTIFICIALMENTE
BAJAS

En cumplimiento de las directrices normativas de Colombia Compra Eficiente, si el
precio de la oferta econdbmica mas baja resulta sustancialmente inferior al promedio
de las demas propuestas o0 al presupuesto oficial, y surge sospecha fundada de que
el proponente no podra cumplir el objeto del contrato con los estandares minimos de
calidad, se activara el siguiente protocolo de manera previa a la adjudicacion:
Requerimiento de Aclaracién: Se solicitard formalmente al proponente que
explique la estructura detallada de sus costos (hoteleria, tiquetes, traslados, seguros
y margen operativo) que sustentan su propuesta.

Anadlisis Técnico: ElI Comité Evaluador analizara los soportes y descargos para
determinar si el oferente cuenta con economias de escala, alianzas especiales o
condiciones de mercado que justifiquen la viabilidad del precio sin desmejorar el
servicio a los funcionarios.

Decision: Si el proponente no responde dentro del término legal otorgado o si sus
explicaciones no fundamentan de forma razonable la viabilidad econdmica, la entidad
rechazard la oferta por considerarla artificialmente baja, procediendo a evaluar
la propuesta que ocupe el siguiente lugar en el orden de elegibilidad.

14. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Los requisitos minimos habilitantes seran verificados Unicamente en el oferente que haya
obtenido el precio mas bajo. Para lo cual se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad,
en caso de que este no cumpla los mismos, procedera la verificacién del proponente ubicado
en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograse la habilitacion se declarara desierto el
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proceso.

Comité Evaluador: Las Propuestas seran evaluadas por un Comité designado para tal efecto.
El Comité Evaluador verificara el contenido de la documentacién presentada en las Ofertas
y conceptuara sobre su cumplimiento o posibles inexactitudes o errores.

Componente Juridico: A la Propuesta de menor valor y que haya cumplido con las
condiciones se le hara la revision juridica de La Asamblea y revisara.

1. Las inhabilidades que fuere posible detectar dentro de la evaluacion.

2 Que se anexen los documentos exigidos en la presente invitacion como habilitantes de
caracter juridico o que estos no sean subsanados dentro del término otorgado por la entidad.
3. Que no haya disolucion o liquidacion de la sociedad.

4. Que no se presenten dentro de la propuesta documentos que contengan tachaduras,
borrones, enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones o induzcan a error,
siempre y cuando tales documentos aludan a factores de seleccién.

5. Que no se presenten causales definidas en la invitacion como “causales de rechazo”.

15. ORDEN DE ELEGIBILIDAD:

El Comité Evaluador ordenara en forma descendente los puntajes totales obtenidos por los
Proponentes, el orden asi descrito es el orden de elegibilidad. El cual se incluira dentro del
mismo informe de evaluacion.

16. TRASLADO DE LA EVALUACION DE PROPUESTAS:

Una vez cerrado el proceso, el Comité Evaluador efectuara las revisiones, informes y actas
respectivas, con base en el cronograma de la contratacion, el informe de evaluacion se
publicara en el portal unico de contratacion y en la pagina Web por un lapso de un (1) dia
habil, durante este plazo se podran formular observaciones escritas o por E-mall, y durante
este término se subsanara si el del caso los requisitos que se consideran subsanables dentro
del término de publicacién al proceso.

17. CRITERIOS DE DESEMPATE:

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 2.2.1.2,1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
en caso de empate, la entidad adjudicara el contrato a quien haya entregado primero la oferta
entre los oferentes empatados, situacion que sera verificada en el cuadro de registro de
recepcion de propuestas. De persistir el empate se procedera a través del sistema de balotas
de acuerdo al siguiente procedimiento:

Los proponentes, representantes o apoderados debidamente facultados de las propuestas
empatadas procederan a escoger las balotas las cuales se numeraran de acuerdo al nUmero
de proponentes. En primer lugar, se realizara un sorteo para establecer cual sera 26 el orden
en que cada proponente escogera la balota. Realizado este primer sorteo, los proponentes
procederan a escoger la balota en el orden que se hayan determinado y se adjudicara el
proceso de seleccion al proponente que saque la balota con el mayor nimero y cuyo
resultado sea aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin lugar
a reclamacion alguna.

18. DECLARATORIA DE DESIERTA:
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El presente proceso se declarara desierto siempre y cuando existan motivos o causas que
impidan la seleccion objetiva del Contratista, en los siguientes eventos:

Cuando no se presente Propuesta alguna o ninguna Propuesta se ajuste a la invitacion
publica.

19. SUPERVISION

La Supervision para el presente Contrato, sera ejercida por un funcionario de la Secretaria
General.

Se firma a los seis (6) dias del mes de octubre de dos mil veintiséis (2026)

JUAN CARLOS VALENCIA MONTOYA
Presidente

Reviso y aprobé, ALEJANDRO DIAZ VILLAMIL
Secretario General

Reviso y aprobb : Diego Murillo
Asesor juridico externo
Proyecto, Claudia Londofio Hernandez, Técnico Administrativo

ANEXO N* 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Pereira, ___del 20XX

Senores

ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE RISARALDA

Pereira

Yo el suscrito de acuerdo con las

condiciones que se estipulan en los documentos de la contratacion, hago la siguiente
Propuesta, seria e irrevocable, para la invitacion Publica No. Xx y cuyo objeto es
xxxxx”, y en caso de que me sea aceptada por LA CORPORACION, me comprometo
a cumplir con todas las condiciones que se establezcan en la comunicacion de
aceptacion de oferta.
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Declaro asi mismo:

1.

Que ésta Propuesta s6lo compromete al firmante de ésta carta.

2. Que ninguna Entidad o persona distinta del firmante tiene interés comercial es
esta Propuesta ni en el Contrato probable que de ella se derive.

3. Que conozco los documentos de la contratacidn y acepto los requisitos en ellos
contenidos y lo descrito en la invitacidn publica.

4. Que si se me adjudica el Contrato, me comprometo a otorgar las garantias
requeridas, y a suscribir éstas dentro de los términos sefialados para ello.

5.  Que mi propuesta economica y técnica consiste en: XXxXxxx

ITEM DESCRIPCION | UNIDAD CANTIDAD VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO | INCLUIDO IVA
VALOR TOTAL
PROPUESTA
6. Que me comprometo a ejecutar totalmente el objeto del contrato en un plazo de
XXXXX

7. Que la presente Propuesta consta de (__) folios debidamente
numerados.

8. Con la presente manifiesto que como persona natural ( NO — Sl) requiero estar
afiliado a ARL. ( DECIR SI ES NECESRIO ESTAR AFILIADO A ARL) COMO
PERSONA NATURAL O JURIDICA

9. Asi mismo, declaro bajo la gravedad de juramento, sujeto las sanciones
establecidas en el Articulo 172 del Cédigo Penal:

a) PARA PERSONA JURIDICA: En calidad de Representante legal de la

firma XXXXX'y abajo firmante de la presente oferta Certifico que nila empresa
que represento, ni yo como representante nos encontramos incursos en causal
alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la Constitucion y
en la Ley y no nos encontramos incursos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar con el Estado.

b) PARA PERSONA NATURAL: Yo como persona natural y abajo firmante de la

presente oferta Certifico que tengo plena facultad para contratar y que no me
encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
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sefaladas en la Constitucion y la Ley y no me encuentro incurso en ninguno
de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado.

9.1 Asi mismo declaro que no he sido sancionado con multas o clausula
penal por ninguna Entidad Oficial, mediante acto administrativo ejecutoriado dentro
de los ultimos CINCO (5) afios anteriores a la entrega de la Propuesta.

10. Que suministraré la informacion, aclaraciones dentro de los plazos establecidos
por La Corporacion.

Atentamente,

Nombre o razon social del Proponente:
NIT:

Nombre del Representar Legal:
C.C.No.: de:

Direccién:

Teléfono: Fax:
E-mail:

Ciudad:

Firma

Nombre de quien firma
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