CUENTA DE COBRO No. 003

MUNICIPIO DE EL COLEGIO
NIT: 850.680.162-0

DEBE A:

FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO
C.C. 39.628738
R.U.T. 35628738-5

POR CONCEPTO DE: Contrato de prestacién de servicios CD-PS-APG-343-2026, cuyo cbjeto
es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EJECUTAR ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA ORGANIZACION, CLASIFICACION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA"
Correspondiente del 09 de septiembre al 08 octubre del 2026,

TOTAL: Dos millones seiscientos mil pesos m/cte. ($2.600.000.c0).

Cordialmente,

FRANCY " QﬁDENAs BAQUERO
C.C. 35.628.738 de Fusagasugd

DIRECCION: Calle p A No. 3 — 99 Barrio San Ignacio
CELULAR:/3142828359
N° DE CUENTA: Ahorros 229039169 Banco de Bogotd

De conformidad con el Decreto 2231 de diciembre de 2023 el cual modifica los articulos 1.2.4.1.6 Y
1.2.4.1.17 del DUT 1625 del 2016. Manifiesto bajo sravedad de juramento que para efectos de la
depuracién de la base del calculo de retencién en la fuente por concepto de rentas de trabajo
diferentes a las provenientes de una relacién laboral NO tomo costos v deducciones en mis ingresos
por rentas de trabajo. ‘




El Colegio Cundinamarca, 09 octubre de! 2026

SENORES
MUNICIPIO DE EL COLEGIO
Secretaria de Hacienda

REF: DECLARACION JURAMENTADA LEY 1819 DEL 2016

Respetados seficres:

Yo, FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO Identificada con la cédula de ciudadania No.
39.628.738 de Fusagasuga Cundinamarca, certifico que a la fecha no tengo personas
subcontratadas de acuerdo con la actividad que desempefio en “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EJECUTAR ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ORGANIZACION,
CLASIFICACION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA”. Segiin contrate No CD-PS--APG-343-2026.

Ndmero de personas subcontratadas (marcar con x)

CANTIDAD
CERO (00) X
UND (01)
DOS O MAS {02)

Atentamente

Tel: 3142828359




INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CD-PS-APG-343-2026

informe Final: Sl

Informe Parcial No. del Informe: 3 de 3 T

Periodo del informe:

Del 09 de septiembre al 08 de octubre del 2026

Fecha en la que se rinde el
informe:

09 de octubre del 2026

Contrato No:

CD-PS-APG-343-2026

Contratista: FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERQ
[dentificacién C.C. 39.628738
Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA

EJECUTAR
ORGANIZACION,
DOCUMENTAL EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA”

ACTIVIDADES  RELACIONADAS

CLASIFICACION Y

CON LA
ADMINISTRACION

SEGUIMIENTO A OBLIGACIONES DEL CONTRATO:

Obligaciones Especificas
Contractuales

Descripcién uno a uno de las actividades desarrolladas para
dar cumplimiento a la obligacidn contractual.

Realizar las labores de
archivo de todos los
procesos contractuales
que adelante la Oficina

Asesora Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 343-2026 en el
periodo del 09 de septiembre al 08 de octubre del 2028, la
suscrita presento, {a recepcién de las carpetas, revisién,
verificacién, modificacidn, organizacién v la devolucién de
estas para correcciones, dando un total de 36 contratos
correspondientes del nimero 511 al 547.

Apoyar los procesos en
cada una de las fases de la
gestion documental de la
Cficina Asesora Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 343-2026 en el
periodo del CS de septiembre al 08 de octubre del 2026, se
present6 en debida forma por parte de la suscrita, con la
recepcidon de carpetas para la verificacién, revisién de
todos los documentos que deben traer los contratos
nuevos, posteriormente pasar a {a persona encargada de
realizar el proceso en el SECOP Il para la contratacidn,
después marcacion de la carpeta con rétulos y logos de la
administracién y finalmente llevar al archivo para guardar
en cajas, en este periodo fueron 36 contratos celebrados
del No, 511 ai 547,

Desarrollar e implementar
las técnicas de foliado,
rotulado y encarpetado,
de los diferentes procesos
documentales.

En el cumplimientc del contrato No 343-2026 =n el
periodo del 09 de septiembre al 08 de octubre del 2026, |a
suscrita cumplid con la foliacidn de la contratacién de la
Vigencia 2026 del contrato No. 086 al 126 y el ingresc de la
informacién al Formato Unico Documental (FUID) vy el
ingreso de la informacién de la contratacién de la Vigencia
2026 vy digitacion del correspondiente FUID 2024, 2025 v
2026.

Apoyar la organizacién vy
sistematizacidon de
procesos  documentales
gque reposen en el archivo
de la Oficina Asesora
Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 343-2026 en el
pericdo del 09 de septiembre al 08 de octubre del 2026, la
suscrita realizo la actualizacidn de la base de datos creada
en tabla de Excel de los contratos que se han suscrito en
este periodo, cumgliendo con datos como: némero del
contrato, fecha, nombre, cedula, Nit, cbjeto del contrato,
cumple Mipynes, modalidad de contratacion, tipologia de!
contrato, rubros, fuentes, disponibilidad presupuestal,




registro presupuestal, tiempos de ejecucion, tiempo de
prorroga, tiempe de adiciones, terminacién en Secop |,
supervisor, secretaria responsable, correo, direccidn,
teléfono, valor mensual, valor total, acta de inicio,
adiciones en tiempo y el dinero y asi poder tener la
facilidad de !a busqueda de algo proceso contractual con
agilidad y éxito.

Apoyar en la busqueda y
ubicacién de  soportes
documentales que se
requieran a través del
supervisor del Contrato.

En el cumplimiento del contrato No 343-2026 en el
periodo del 09 de septiembre al 08 de octubre del 2026, |a
suscrita realizo busqueda de documentos en el archivo del
ano 2025- 2026 pare entregar informacion requerida por la
Oficina Juridica.

Apovar la revision vy lista de
chequeo de las tablas de
retencion Documentales de
los procesos que se lleven a
cabo en la Cficina Asesora
Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 343-2026 en el
periodc de! 0% de septiembre al 08 de octubre del 20286, se
presentd en debida forma por parte de la suscrita, la
revision y distribucion de los catorce {14) formatos de listas
de chequeo para los diferentes procescs contractuales de
fa Alcaldia del Colegio, con base a la necesidad del servicio
que requiera cada secretaria.

Apoyar los procesos de
digitalizacidén de contratos
y demads documentos que
le sean indicadas para que
se empiece fa
sistematizacién de
procesos documentales.

En el cumplimientc del contratc No 343-2026 en el
periodo del 09 de septiembre al 08 de octubre del 2026, se
presenté en debida forma por parte de !a suscrita el
cumplimiento de la obligacién, como quiera que la revisidn
de documentos precontractuales permite el siguiente paso
de sistematizacion ante el aplicativo SECOP |I.

‘carpetas

Apcyar la revisidn y lista
de chequeo de las
contractuales
allegadas a Ila oficina
asesora juridica para la
vigencia 2026.

En el cumplimiento del contrato No 343-2026 en el
periodo del 09 de septiembre al 08 de octubre dei 2026, se
presentd en debida forma por parte de. la suscrita, la
verificacidn de documentos que deben traer los contratos
nuevos y de igual manera verificar en la plataforma del
SIGEP Il que estén cargados v actualizados los certificados
no mayores a 30 dias de expedidos, también se verifica la
plataforma del Fosyga, efiliados compensados, situacion
militar y que cumplan con las fechas vy criterios
establecidos, en este periodo se revisarcn un total de 36
contratos del 511 al 547.

Asistir a  todas las
reuniones  programadas
por el supervisor del
contrato.

En el cumplimiento del contrato No 343-2026 en el
periodo del 09 de septiembre al 08 de octubre del 2026,
asisti el 23 de septiembre a ia jornada de embellecimiento
en el Barrio Barranquilla por parte de ia Secretaria de
Gobierno. :

10

Las demas actividades que
delegue el supervisor del
contrate,

En el cumplimientc del contratc No 343-2026 en el
pericdo del 09 de septiembre al 08 de octubre del 2026,
organice las cuentas de cobro desde el 1 de septiembre
hasta el 30 de septiembre con sus correspondientes
egresos desde 2841 hasta 3148 de fecha 30 de septiembre
del 2026.

Como Soporte de lo anterior, se anexa




1. Actualizacién de base de datos Contratacion
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4, Ebellecimiento

Nombre completoy
firma del Contratista

NOMBRE: FR
CEDULA: 39,

2B.738 Fusggasuga Cundinamarca.




Bancode Bogota 6

Nit&2%, 002,504 .4

Calle % N* T-47 Bogeti REFERENCIA BANCARIA

" El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que FRANCY LILIANA
CARDENAS BAQUERGO, identificado(a) con Cedula de ciudadania nimero 39.628.738 esta
vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuenta de Ahorros Cuentas Privadas No. 229039169, abierta/o desde el 18/9/2012.

Se expide en Bogota el dia 4 del mes de Julio del afio 2026

Firma Autorizada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO




AN

Formulario del Registro Unico Tributario

| concenia [0]2]  Actuaizac
2| Concopto ﬂ Actualizacion

4. Namero de fermulario

T

984{E0

89

77072124

Ikl

141158836051

1598360

5. NUmaro da dontificagion Tributaria (NIT)

3 9628738

6. DV
5

12. Direcclén seccional
Impuasion do Bogota

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente
Persona natural 0 sucesion iliquida

25. Tlpo de documanto
Cédula de Ciudadania

26, Numaro da Ldonllﬂcacmn Mo,

3 39628\?3\8.,

Lugar de expadicion 28. Pais

29, Dopartamento

:’M\\‘& S ;dﬂ ..,:udadfiu'unchpm

COLOMBIA 1 6 9 {Cundinamarca 2 5 17),»«/ 'Fukagasugé 290
31, Primer apelldo 32, Segundo apallide 33 Primar nombre [ S | Aaouds nombre:,

CARDENAS BAQUERO FRANCY | iy ‘!,II:IANA

as, Rakbn uocral e

35, Nombre comersiat

38. Pals 39, Dapartamento o, \\,;’ ! “ f:. 40. Ciudad/Munleiplo

COLOMBIA 1 8 9 |Cundinamarca <" 2 5 |Granada 31 2

41, Direccién principal

VDA EL RAMAL FCA EL PORVENIR

42. Corrac oloctrénico

fra_ncy2026@hotmail.com

43. Codige postal

44, Tolélonc: 1%

31586164121

CLASIFICACION

Activigad-acondmica~ el Ocupacion
Actividad principal Act!vl:!?d B u}uaua\ ‘\ ”777“““._0“.19. actividades | 52. Nimero
45. Codigo 47. Facha inlcio nctlvidad 48. Coa! qc\ . 4?/Fechfa\'nac:n _g-ncau 50. Cacigo 1 2 51. Cadigo aslablucimientos
8 2 9 9]|2 0120221 Y 0N | | 1 | | |
\\\‘*“ - \/ Responsabtlidades‘ Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 ‘;Cﬁsﬂx‘\ T 10 11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 22 23 24 2% 26
mowoels [aol | | il N S O N O s O N
05- Impto. renta y compl. régimen prginar'\w«/
49 - No responsable de VA 4 O
..\‘\‘\\‘\ /" o
_Usﬁ‘a:io's aduaneros Exportadores
1 2 3 4 H 6 T 8 3 10
l i | 1 | l l | l 55. Forma 58. Tipo Servicle 1 2 3
54. Codigo |57_ Modo 1 |
11 12 13 14 15 16 17 13 19 20
L L] o [

IMPORTANTE: Sin parjuiclo de lax actuallzaclones a que haya lugar, 1a inserlpcidn on ef Ragistre Unlco Tributarle -RUT-, tendra vigoncia Indefinida ¥ en consecuoncla ng 3¢ exiglrd su renovacién

:SI' D':'N'o x]:

' 58, Anexos i

Para usa exclusivo de [a BDIAN

'60, No. do Foliss: [:jl

e i61. Facha. |2025-O2-041‘04:40:59PM ]

La mfarmacldn sumums:rada a través del 1ormulanc orcml de inseripeidn, actualizacion, suspensidn
y cancelacisn del Registro Unico Tributario {RUT), deberd ser axacta y veraz; en caco de constatar
inexactitud en alguno do los datos suministrados se adelanlardn los procedimiontos administrativos
sancwnalorios © do suspensién, segun e coso, Pardgrafe dol artfcule 1.6.1.2.6 de! Decreto 1625
del 2016. De igual manera ol formalizar ¢l trdmite el usuario fue informado y acepta la pollica de

tratamienta de datos loy 1581 do 2012,
Flrma detf solicitante:

Sin perfuicio de las verificaciones que la DIAN reallce.
Firma autorizade:

CARDENAS BAQUERQ FRANCY LILIANA
CCNTRIBUYENTE

984. Nombra
985. Cargo

Fachu genoracion documantio POF: 04-07-2026 01:35:13PM
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