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RECOMENDACIONES INICIALES

Los proponentes deberan seguir en la elaboracion de la propuesta la metodologia aqui
sefialada, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole lo cual permita
una seleccién sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad.

Es importante sefialar a los oferentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que
contrata con el Estado adquiere |a calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y,
por lo tanto, cumple una funcién social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos
que la misma ley les otorga.

Igualrhente, para efectos de |a responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares
que cumplen funciones publicas en toco lo concerniente a la celebracion, ejecucion y liguidacion
del contrato, por lo tanto, estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefala |a ley
para los servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este
proceso, leer detenidamente el presente pliego de condiciones, cumplir con las exigencias
previstas para el mismo.

De igual manera los oferentes deberan leer detenidamente las siguientes recomendaciones:

» Examine rigurosamente el contenido del pliego de condiciones, los documentos que hacen
parte del mismo, sus ANEXOS y las normas que regulan la Contratacion con Entidades del
Estado, asi como la asignacion de riesgos propuestos sobre los cuales tiene la oportunidad
de pronunciarse en las etapas correspondientes.

Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones

o conflictos de interés, para participar en el presente proceso de seleccion, ni para celebrar

contratos con las Entidades estatales segun lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

Cerciérese que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.

Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que se

deben allegar con las propuestas y verifique que contienen la informacién completa y vigente

que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el presente pliego de
condiciones. :

» Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para este proceso de seleccion.

> Cumpla las instrucciones que en este pliego de condiciones se imparten para la elaboracion

de su propuesta.

Tenga en cuenta que mediante ADENDA expedida con anterioridad a la fecha de cierre del

proceso, se podran modificar los Pliegos de Condiciones. No obstante, lo anterior la Entidad

podra expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la
presentacion de las propuestas y antes de la adjudicacion del contrato.

> Tenga presente el lugar, la fecha y hora limite para la presentacion de las propuestas, en
ningun caso se recibiran propuestas radicadas fuera del término previsto, o en lugar o por
medio diferente al sefialado por este pliego de condiciones.

» Toda consulta debera formularse por los medios establecidos en el presente pliego de
condiciones: no se atenderan consultas personales, ni telefonicas. No podra haber contacto
de ninglin tipo con el personal de la entidad antes o durante el desarrollo de la etapa
precontractual, salvo por aquellos cue el pliego autorice expresamente.

> Revise la garantia de seriedad de la oferta, en especial el nombre del tomador, objeto
asegurado, la vigencia, amparos y el valor asegurado, de acuerdo a o exigido en el presente
pliego de condiciones.

Y

Y ¥V

v/
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Los oferentes por la sola presentacién de la propuesta autorizan a la Entidad para verificar
toda la informacion que en ella se suministre.

La presentacion de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se
estudiaron completamente las especificaciones, anexos y demas documentos del presente
proceso, que recibio las aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previas
consultadas, que ha conocido y aceptado que estos pliegos de condiciones y sus ADENDAS
y que tales documentos estan completos, claros y adecuados para identificar el alcance del
servicio requerido por la entidad y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las
obligaciones que se adquieran en virtud del contrato que se celebra.

Este Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben
ser entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se
entienden integrados a ellos los, ANEXOS y ADENDAS que posteriormente se expidan si a
ello hubiere lugar.

Las interpretaciones o deducciones que el oferente haga de lo establecido en este Pliego de
Condiciones, seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la Gobernacién del
Archipiélage no sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas,
suposiciones, mala interpretacion u otros hechos desfavorables en que incurra el oferente y
que puedan incidir en la elaboracién de su propuesta.

Sera responsabilidad del oferente conocer todas y cada una de las implicaciones para un
ofrecimiento del objeto del presente proceso, y realizar todas las evaluaciones que sean
necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las
caracteristicas del negocic.

Tenga en cuenta que los documentos otorgados en el exterior deben estar apostillados y/o
legalizados ante consulado de conformidad con lo indicado en el pliego de condiciones y en
la normatividad vigente.

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan estar
redactados en idioma castellano. Los documentos que no estén en idioma castellano deberan
presentarse por los oferentes acompafiados de una traduccion simple a dicho idioma. El
oferente que resulte adjudicatario debera presentar la traduccion oficial de todos los
documentos antes de la firma del contrato. Dicha traduccion debera ser efectuada por un
traductor debidamente registrado como tal en Colombia o en el pais de origen del oferente, y
su firma debe ser legalizada en los terminos que establece la normatividad vigente. Se debera
acreditar la calidad de traductor oficial en los términos sefialados en la Ley Aplicable o de la
ley vigente en el pais de origen de la traduccion.

El oferente es el Unico responsable de la elaboracién de su propuesta y de la consecucion de
toda la informacién necesaria para ello, motivo por el cual he podra efectuar reclamaciones,
solicitar reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte
del contratante, que se deriven de su falta de diligencia.

Como consecuencia de lo anterior, el oferente, al elaborar su propuesta, debe tener en cuenta
que el célculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se deben basar
estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones.

Cada oferente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados
con la preparacion y presentacion de su propuesta, por lo cual la Gobernacion de San Andrés
Islas no sera responsable en ningun caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado
del proceso de seleccion y contratacion.

Los oferentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas
y contribuciones, asi como los demas costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que
conlleve la celebracidn del contrato.

Podra consultar permanentemente los documentos del presente proceso de seleccion en la
pagina web del SECOP Il www.colombiacompraeficiente.qov.co
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» Los documentos que se expidan con ocasion del proceso de seleccion seran comunicados
mediante su publicacion en el SECOP Il www.colombiacompraeficiente.gov.co —con lo cual
se presume su conocimiento por parte de los interesados, salvo que por la naturaleza del
mismo requiera de una formalidad clistinta para su comunicacion.

» En caso de no presentar observaciones a los documentos del proceso de seleccion, se
entendera que acepta en su totalidad el contenido y las obligaciones que de alli se sustraen
en caso de ser adjudicatario.

> Al momento de diligenciar y presentar la propuesta economica, se deben atender las
siguientes recomendaciones, para evitar que se genere el rechazo de la propuesta o la
afectacién en la calificacion de este factor de escogencia:

10.

Tt

12.

13,

Presente Unica y exclusivamente los anexos que se requieren, en forma clara, legible y
completa. '

Diligencie y verifique la totalidad de los anexos solicitados, con respecto a los valores o
cifras que debe proponer.

No oculte, suprima o elimine actividades y/o componentes, dado que todos los items
solicitados son esenciales para la comparacion de las propuestas e indispensables para
la correcta ejecucién del objeto contractual.

No adicione actividades y/o componentes que no son requeridos por la Entidad para la
comparacioén de las propuestas.

No modifique, altere o elimine las descripciones, unidades de medida y cantidades de
cada una de las actividades requeridas.

Verifique que cada uno de los valores propuestos, no contenga cifras ocultas gue no se
vean reflejados en el original de la propuesta.

Ajuste al peso todos los valores solicitados en el anexo Propuesta Econdmica.

Verifique todas las operaciones aritméticas en los ANEXOS ' solicitados, dado que los
valores obtenidos, después de realizadas las correcciones aritmeticas, pueden generar
el rechazo de la propuesta.

En caso de existir contradicciones entre el pliego de condiciones y sus soportes con la
normatividad que rige la actividad contractual del estado prevalecera esta uitima.

Verificar que la firma de los documentos presentados en la propuesta conste en
manuscrito o se acredite de conformidad con la normatividad vigente para la firma,
mecanica, electronica y/o digital.

El presente documento es un complemento al pliego de condiciones electronico por tal
razon en lo posible no se repetira informacion que ya se encuentra diligenciada en la
plataforma del SECOP |l, salvo para dar alcance y mayor profundidad en los
requerimientos solicitados en el pliego electronico.

Una vez sea adjudicado el proceso de seleccion, la firma digital del contrato debera
realizarse desde el usuario del representante legal del contratista o quien esté facultado
para dicha suscripcion.

El proponente debera tener presente la Guia para presentar Ofertas en el SECOP |
emitida por Colombia Compra Eficiente.
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14. Si se trata de un proponente plural, se debe crear la cuenta de la union temporal o el
consorcio a través del SECOP |l y presentar la oferta desde esa cuenta, donde ademas
se sefialen los porcentajes de participacion de cada uno de los integrantes, tal como se
indica en la respectiva guia de Colombia Compra Eficiente.

15. La presentacion de las propuestas se hara Unicamente a través de la opcién “CREAR
OFERTA", del usuario proveedor, a través de la pagina web del SECOP ||
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el significado
que a continuacioén se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de
acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados deben
ser entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos
no definidos, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

SECOP I

Es la nueva version del SECOP (Sistema Electronico de Contratacién
Publica) para pasar de la simple publicidad a una plataforma
transaccional que permite a Compradores y Proveedores realizar el
Proceso de Contratacion en linea.

SECOPII

INDISPONIBILIDAD DEL

Scn aquellos eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas
Generales o Particulares que interrumpan el normal desarrollo de los|
Procesos de Contrataciéon en el SECOP |I.

En caso de que se presente indisponibilidad del SECOP Il en el
presente proceso de contratacion, LA GOBERNACION daré
aplicacion a Protocolo de Indisponibilidad del SECOP ||

PLIEGO
CONDICIONES
DE

Es el documento elaborado por LA GOBERNACION, el cual contiene
los requisitos y condiciones minimas requeridas para presentar
propuesta, asi como los términos como se desarrolla el proceso, e
incluye los formatos y anexos, los cuales deben ser diligenciados por
el proponente. El Pliego de Condiciones esta compuesto por: i. El
Pliego Electronico SECOP |l v ii. El documento denominado
Pliego de Condiciones

MECANISMOS
COMUNICACION DEL
SECOP I

DE

Son las herramientas dispuestas por la plataforma para permitir la
comunicacion entre la Entidad y los Proveedores y corresponden a
las siguientes secciones: “Mensajes” y “‘Observaciones a los
Documentos del Proceso”.

Por medio de la seccion de los “Mensajes” se puede recibi
mensajes de los proponentes y responderlos, enviar mensajes a
todos los proponentes o a unc de ellos, asi como solicitar y remitir las
subsanaciones de las propuestas

A través de las “Observaciones a los Documentos del proceso”,
se pueden recibir y contestar las observaciones al Pliego de
Condiciones.

1

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilida

d_seco p_ii.pdf
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MIPYME:

Es la micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo con Ia~
Ley vigente aplicable. Para todos los efectos, se entiende por micro,
pequefa y mediana empresa, toda unidad de explotaciéon econdémica,
realizada por persona natural o juridica, en actividades empresariales,
agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, rural o urbano
gue responda a los siguientes parametros?;

Micro empresa:

- Planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores y
- Activos totales por valor inferior a quinientos uno (501) salarios
minimos mensuales legales vigentes.

Pequeia empresa:

- Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50)

trabajadores y

- Activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos

de c¢inco mil (5.000) salarios minimos mensuales legales
vigentes.

Mediana Empresa:

- Planta de personal entre cincuenta y uno (51) y doscientos
(200) trabajadores y

- Activos totales entre cinco mil uno (5.001) a quince mil (15.000)
salarios minimos mensuales legales vigentes.

PLAZO DEL PROCESO

Tiempo que transcurre entre la fecha de apertura del proceso de
seleccién y la fecha de su cierre.

DE SELECCION:

PLAZOS:

Son los términos sefialados en el PROCESQ a los cuales tanto el
proponente como la administracion deben sujetarse dentro del
praceso de seleccion.

Cuando se incluya la expresion "dias" se entiende que son habiles,
esto es, descontando sabados, domingos y feriados, excepto
cuando se exprese 'dias calendario”, los cuales se entenderan
corridos.

Si se expresan los plazos en términos de meses o de afios, éstos
se contabilizaran segun el calendario.

PROPONENTE

Es toda Persona Natural o Juridica, Unién Temporal o Consorcio,
que aspira a celebrar contratos o cualquier acuerdo de voluntades
con la Entidad y que presenta de manera formal una propuesta.

OFERTA

Es la propuesta presentada a la GOBERNACION DEL
ARCHIPIELAGO por los interesados en ser el contratista del
Proceso de Contratacién objeto del presente Pliego de Condiciones.

SOLICITUD DE
DOCUMENTOS

Es el requerimiento que realiza la Entidad a los proponentes, con el
fin de cue se adjunte o aclare los documentos no allegados pero
relacionados en la propuesta.

ERROR ARITMETICO

Es aquel que se presenta cuando en una propuesta existe un error
en el resultado de una operacion de suma, resta, multiplicaciéon o
division. Se verificaran aritméticamente las propuestas y se
corregiran los errores aritmeticos si es del caso.

2 Articulo 2 de la Ley 590 de 2000.
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EXPERIENCIA

Es el conocimiento del proponente derivado de su participacion
previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto
del contrato.

Los proponentes deben registrar en el RUP los contratos que
hayan celebrado para prestar los bienes y/o servicios que pretenda
ofertar a las Entidades Estatales; el registro debe contener la
experiencia adquirida de forma directa o a través de la participacion
del proponente en Consorcios o Uniones Temporales. Esta
experiencia se obtiene con contratos publicos, privados, nacionales
o extranjeros.

EXPERIENCIA
RELACIONADA:

Es la adquirida en el ejercicio de empleos o actividades que tengan
funciones similares a las del cargo a proveer® o el servicio a prestar,
respecto de las obligaciones a ejecutar.

PROPUESTAS
HABILITADAS

Propuestas que una vez revisadas, cumplen con los requisitos
habilitantes para ser evaluadas.

ADJUDICATARIO:

Proponente al que se le adjudique el proceso de seleccion, por
obtener la mayor calificacion y quien debera celebrar el contrato
resultante del presente proceso.

ADJUDICACION

Es la decision final de LA GOBERNACION DEL ARCHIPIELAGO
expedida por medio de un acto administrativo que determina el
adjudicatario del presente Proceso de Contratacién.

CONTRATISTA Quien suscribe el contrato con LA GOBERNACION
Es el negocio juridico que se suscribira entre LA GOBERNACION
DEL ARCHIPIELAGO vy el adjudicatario, por medio del cual se
CONTRATO imponen a las partes obligaciones reciprocas y se conceden

derechos correlativos que instrumentan la relacién contractual que

se busca establecer a través del presente Proceso de seleccién

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3° del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad
Contratante invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a qgue
consulten los documentos del proceso en SECOP Il www.contratos.gov.co de acuerdo con la
Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités (tecnicos, financieros
y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una vez conformada la veeduria con los
parametros de la ley, desarrollaran su actividad en comunicacion con la interventoria del

proyecto.

* Articulo 14 del Decreto 1785 de 2014
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CAPITULO ! INFORMACION GENERAL

El Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina a través de la
Secretaria General, convoca a todas las personas naturales o juridicas, consorcios o uniones
temporales que no se encuentren incursos en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar con el Departamento, a presentar oferta para suscribir con el ente territorial
contrato cuyo objeto es el indicado en el ordinal primero del presente pliego de condiciones, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2°, numeral 2°, de la Ley 1150 de 2007, y el Decreto
1082 de 2015 y el Decreto Departamental 0251 de 2014, Decreto 0030 de 2016 y Decreto 0047
de 2016 y teniendo en cuenta las siguientes condiciones :

1.1 PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidercial “Lucha contra la Corrupcion” a través de los numeros
telefonicos: (1) 560 1095, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al numero telefonico: (1) 5658671,
la linea transparente del programa, a los nlimeros telefénicos: 9800 — 91 30 40 o (1) 560 75 56;
correo electrénico, en la direccion: webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del
programa, en la péagina de Internet www.anticorrupcién.gov.co; correspondencia o
personalmente, en la direccion Carrera 8 No 7-27, Bogota, D.C.

1.2 CLASIFICACION CODIGO UNSPC

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bienes y
Servicios:

Segun el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Version 14 del UNSPSC)
contenido en la direccion  https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-
Servicios, el objeto a contratar se enmarca dentro de los siguientes codigos del Clasificador de
Bienes y Servicios:

El presente proceso con base en su objeto y actividades a desarrollar se encuentra clasificado
en los siguientes codigos UNSPSC:

ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA.

LOTE 1: SUMINISTRO EN FORMA SUCESIVA Y A PRECIOS UNITARIOS DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA, Y OTROS ARTICULOS Y UTILES DE OFICINA PARA ATENDER LAS
NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO
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Clasificacion UNSPSC Segmento Familia Clase Producto

14111511

Materiales y Productos de

Productos de papel

Papel de imprenta

Papel de escritura

Papel v papel de escribir
ial P d Papel de imprenta Blocs adernos
14111514 MREERSIES FRICOUAIS R |  padiedlspspel Be pretls EEEY
Papel v papel de escribir de papel
) Papel libros o
M i roductos de Papel de imprenta
14111531 e Productos de papel P P o cuadernos para
Papel y papel de escribir o
bitacoras
Materiales y Productos de Papel de imprenta A
14111537 y Productos de papel ’ P e Etiquetas de papel
Papel y papel de escribir
Componentes y Suministros Adhesivos . = .
31201503 P Y ' e ¥ Cinta adhesiva Cinta de enmascarar
de Manufactura selladores
Componente ministros Adhesiv dhesivo
31201512 P Sesy Suminisie dhesivos y i WRsY Cinta transparente
de Manufactura selladores selladores
- 7 Co nent ra ; 2ot
Difusion de Tecnologias de - en’ e . o Dispositivo de
" tecnologia de la Dispositivos de ;
43201827 Informacion y . i ) almacenamiento de
S informacién, difusion almacenamiento ; -
Telecomunicaciones L b disco duro portatil
o telecomunicaciones
C
Difusién de Tecnologias de omponen'tes PRI : - ‘
et tecnologia de la Dispositivos de Discos compactos
43202001 Informacion y . i i
g informacion, difusién | almacenamiento cd
Telecomunicaciones 4 .
o telecomunicaciones
‘ : o Maguinaria, Magquinas para Maquinas
Equipos de Oficina, q y 4 : : A
44101602 ; e suministros y procesamiento de | perforadoras o para
Accesorios y Suministros : o ; ;
accesorios de oficina | papel y accesorios unir papel
) . Maquinaria, Maquinas para e
Equipos de Oficina, q ; =l ) P Maguinas para
44102402 , fis suministros y procesamiento de
Accesorios y Suministros ) e : fechar o numerar
accesorios de oficina papel y accesorios
Equipos de Oficina, Accesorios de oficina Agendas y % gam_zadores “
44111503 : = ol bandejas para el
Accesorios y Suministros y escritorio accesorios :
escritorio
Cajas u
Equipos de Oficina, Accesorios de oficina Agendas vy organizadores de
44111515 i . . , ¥
Accesorios y Suministros y escritorio accesorios almacenamiento de
archivos
Equi Oficin A i ici
44111905 qupos de .m . a, ccesonoslde pﬁuna L Tableros de borraldo
Accesorios y Suministros y escritorio . en Seco 0 accesorios
Equipos de Oficina, Accesorios de oficin r a
44111912 AP o 72 SR SR Tableros e e
Accesorios y Suministros Yy escritorio tableros blancos
i icina, A ri ici |
44111914 Equm_os de Oﬁ;nja ceeso Fos'de F)ﬂmm Tableros Tabla de sopt?rte
Accesorios y Suministros y escritorio para escribir
Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de REmICIEGTRR Ce
44121613 ; £ i . grapas (saca
Accesorios y Suministros oficina gscritorio
ganchos)
Equipos de Oficina, Suministros de Suministr
44121615 " p ; I. T ? | ,St O.S a8 Grapadoras
Accesorios y Suministros oficina escritorio
i ficina, ini Sumini ;
44121618 Equnpos de O _Clr.w Summ_lsfcros de um:m_strqs de Thiras
Accesorios y Suministros oficina escritorio
44121619 Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de Tajalapices
Accesorios y Suministros oficina escritorio manuales
Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de AImohad!Has Rare
44121621 . L o .8 escritorio o sus
Accesorios y Suministros oficina escritorio 4
aCCesorios
Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de Marcadores de
44121627 : " i G ,
Accesorios y Suministros oficina escritorio libros
Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de Tajalépices
44121636 : G o - i
Accesorios y Suministros oficina escritorio eléctricos
Equipos de Oficina, Suministros de Instrumentos de g
44121701 PG ' Boligrafos

ACCesorios y Suministros

oficina

escritura
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Equipos de Cficina,

Suministros de

Instrumentos de

Accesorios y Su ministros

oficina

sujecion

44121706 : P o : Lapices de madera
Accesorios y Suministros oficina escritura
i ficina, Suministros d Instrumentos de -
44121707 Equpos we e 'F'T‘a I . . - S Lapices de colores
Accesorios y Suministros oficina escritura
i Cfici inist Instrumentos d
44121708 Equ\p_os deC a;nrja, Summ‘is‘ ros de nstru e tos de Kisrealibias
Accesorios y Suministros oficina escritura
Equipos de Oficina, Suministro Instrumentos de
44121711 SHE o aisCete e Rotuladores
Accesorios y Suministros oficina escritura
i ficina, Sumini I ntos d
44121716 Equ:gos de O u;!rj.'a umi ‘|sj(ros de nstrum_e os de .,
Accesorios y Suministros oficina escritura
i fici Suministros de Medios de
44121804 Equupos de Culler.'na, umi .|5_t os d 2 Bapraderss
Accesorios y Suministros oficina correccion
44121805 Equipos de Cficing, Suministros de Medios de Esferos de
Accesorios y Suministros oficina correccion correccion
. - i Repuestos de :
Equipos de Cficina, Suministros de ) e : Almohadillas de
44121805 g i w tinta y minas de ) .
Accesorios y Suministros oficina i tinta o estampillas
lapices
- - Carpetas de
Equipos de Cficing, Suministros de i
44122003 a1 p e C ; i R .' ; archivo, carpetas Carpetas
Accesorios y Suministros oficina
y separadores
Equipos de Cficina Suministros de aipetE
44122010 S i ek archivo, carpetas Separadores
Accesorios y Suministros oficina
y separadores
. fici it =
44122101 Eqmpos de C |_c1r_‘|a, Su m_\sjiros de 3umwr?15t‘r'os de st
Accesorios y Suministros oficina sujecion
Equipos de Cficina Suministro Suministros de ;
44122104 e "y e B i Clips para papel
Accesorios y Suministros oficina sujecion
42122105 Equipos de Cficina, Suministros de Suministros de Clips para carpetas
Accesorios y Suministros oficina sujecion o bulldog
Equipos de Cficina, Suministros Suministros de A
44122106 a p 5 ma ‘St ve M L Alfileres o taches
Accesorios y Suministros oficina sujecion
44129107 Equipos de Cficina, Suministros de Suministros de s
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LOTE 2: SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION
DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN. ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA.

Clasificacion UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
Maguinaria, s
: foi ) Suministros para .
Equipos de Oficina, suministros y - Toner para
44103103 ‘ . . impresora, fax y i
Accesorios y Suministros accesorios de . impresoras o fax
i fotocopiadora
oficina
Maquinaria, -
Equipos de Oficina suministros e g
44103105 4 p R ) v impresora, fax y Cartuchos de tinta
Accesorios y Suministros accesorios de .
. fotocopiadora
oficina
Magquinaria, & s
Equipos de Oficina suministros SHralEes pa
, i . . :
44103112 4 p S i v impresora, faxy Cinta de impresora
Accesorios y Suministros accesorios de ;
< p fotocopiadora
oficina
Magquinaria, -
) - i Suministros para
Equipos de Oficina, suministros y . ; :
44103116 : % o : impresora, fax y Kit para impresora
Accesorios y Suministros accesorios de .
il fotocopiadora
oficina
Maquinaria,
: i % q . Suministros para Kit de
Equipos de Oficina, suministros y : s e
44103125 - . impresora, faxy mantenimiento de
Accesorios y Suministros accesorios de : 5
. fotocopiadora impresoras

1.3 REGIMEN LEGAL.

El presente proceso de contratacion se rige por los principios de la Constitucion Politica, el
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica contenidos en la Ley y siguiendo
los lineamientos establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de
2018, 2069 de 2020 y Decretos 1082 de 2015, sus normas reglamentarias y demas normas
civiles y comerciales que la complementan adicionan y reglamentan, disposiciones que regulen
la materia y lo establecido en el pliego de condiciones del proceso de conformidad con el articulo
13 de Ley 80 de 1993. '

De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por
todos los proponentes que participen en el presente proceso de seleccion.

En este documente, se describen aspectos técnicos, legales, financieros, contractuales, de
experiencia y cumplimiento, entre otros, que EL DEPARTAMENTO considera que el oferente
debe tener en cuenta para elaborar y presentar su propuesta., El contenido del Pliego de
Condiciones debe ser interpretado integraimente.

El orden de los capitulos no implica prelacién entre los mismos. Los titulos utilizados son
orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos.

1.4 FUNDAMENTACION JURIDICA

Por tratarse de un contrato de suministro con caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacién, de conformidad con la definicion de que trata el articulo 2 numeral 2 literal a) de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.3.1., del Decreto 1082 de 2015, toda vez que poseen
las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos; esta
contratacién se hara a través de un proceso de seleccién abreviada- subasta inversa -
electronica
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En tal sentido, el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, literal a) dispone:

2) Seleccién abreviada. La seleccion abreviada coresponde a la modalidad de
seleccion objetiva prevista pare aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto
a confratar. las circunstancias de la confratacion o la cuanfia o destinacion del bien,
obra o servicios puedan adelartarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia
de la gestion confractual

s

Serdn causales de seleccion abreviada las siguientes:

La adquisicién o suministro de bienes de caracferisticas fécnicas uniformes y de comun
ulilizacién por parte de los entidades, que corresponden @ aqguellos las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desemperio y calidad obje fivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento
asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios ¢ de procedimientos de
adquisicién en bolsas de productos.

Revisada la plataforma de tienda virtual, encontramos que el acuerdo marco para la adquisicién
de productos derivados del papel, cartén y corrugado, CCE-876-1-AMP-2019 - se encuentra
CERRADO POR TERMINACION ANTICIPADA desde el 30/06/2022:

: £ Adquisicion de productos
'__;J derivados del papel, carton y
| R — -corrugado
i J e € 1-AMP-2010 .

FERMINACION AN TICIFADA
DESDE EL 30M6/2022

b o COENEG-011.1.7018

-
' Ry (e Juto 5, 2014 hasts Juwn b 2062
St

Por otra parte, la Agencia nacional de Contratacién Publica- Colombia Compra Eficiente, el dia
diecisiete (17) de febrero de 2023 comunico entre otros apartes lo siguiente: “..Finalmente, es
precisar que, a partir del 3 de agosto de 2023 en la tienda Virtual del estado Colombiano no
existira un acuerdo Marco de Precics para la adquisicion de Consumibles de impresion I,
situacién que permite a las entidades compradoras adquirir estos servicios mediante la
modalidad aplicable a cada caso especifico conforme a los parametros normativos del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007.".

Por lo anterior, teniendo en cuenta que NO se encuentra vigente ningun Acuerdo Marco de
precios para el suministro de consumibles de impresion, asi como para papeleria y utiles de
oficina, la entidad en aplicacién de los principios de transparencia, economia y planeacion,
principios rectores de la contratacion estatal en Colombia, realizara un proceso de seleccion de
acuerdo a la modalidad que se describe a continuacion.

El proceso de seleccion de contratistas se adelantara por la modalidad de: SELECCION
ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA, en cumplimiento al articulo 2, literal “a” de la Ley 1150
de 2007, en concordancia con lo descrito por el Decreto 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.2.1.2.2.
Procedimiento para la subasta inversa.




GOBERNACION ! Fecha de Codido:
DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, Aprobacien: | B
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA 07-12-2016 | FO-
e Pagina
b b, PLIEGO DE GONDIGIONES Version:
Ve S # SELECCION ABREVIADA 00 18ice7126

Pagina |18 Continuacién PLIEGO DE CONDICIONES — PROCESO No. SI-SGE-XXXX-2026"

Ahora bien, dentro de las diferentes modalidades de subasta inversa concedidas en la norma,
esto es, SUBASTA ELECTRONICA y SUBASTA PRESENCIAL, el Departamento teniendo en
cuenta el articulo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015 y la entrada en vigencia de la
plataforma SECOP II, seleccionara la mejor oferta en cada uno de los lotes del proceso a través
de la modalidad de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA por SECOP |I.

“Articulo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Ademas de las reglas
generales previstas en la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a
la subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b)
la periodicidad de los Lances; y ¢) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante Ia
Subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su
capacidad de participar en el Proceso de Conlratacion y acredite el cumplimiento de la
ficha técnica; y la segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacién de los oferentes, en el cual
debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha
técnica y si el oferente se encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos
bienes o servicios cumplen con la ficha técnica.

5. Sien el Proceso de Contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarie el
contrato al unico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad
presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio més bajo indicado por los oferentes y en
consecuencia, solamente seran vélidos los Lances efectuados durante la subasta inversa
en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial més bajo.

8. Alterminar la presentacién de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del
Lance mas bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios
del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacién del
articulo 2.2. 1.2.4.2 17 del presente Decreto.”

En tal sentido el procedimiento a adoptar para la seleccién de |a mejor oferta sera por seleccién
abreviada por subasta inversa electrénica, para lo cual se atenderan con rigor los parametros
establecidos en el articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado parcialmente por
el Decreto 1860 de 2021, ademas de la Constitucién Politica, Cddigo Civil, Cédigo de Comercio,
Codigo General del Proceso, Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, Ley 80 de 1993, Ley 115 de 2007, y demés normas y decretos concordantes y
reglamentarios.

Por lo tanto, y de acuerdo al Plan de necesidades elaborado por el departamento, los bienes a
adquirir seran distribuidos por lotes: LOTE 1: SUMINISTRO EN FORMA SUCESIVA Y A
PRECIOS UNITARIOS DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, Y OTROS ARTICULOS Y UTILES
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DE OFICINA PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA: LOTE 2: SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE
IMPRESION PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA'Y SANTA CATALINA,;
sequn su especificidad conforme se ha expuesto en el estudio previo del presente proceso.

De acuerdo 2 lo anterior, en el presente proceso se adelantara una subasta inversa electrénica
para el lote uno, y una subasta inversa electronica para e lote dos, por lo cual, la entidad
establecera que dichas subastas se realicen en momentos diferentes, en razon a que, un mismo
oferente puede ofertar en los dos lotes del proceso.

Terminacion de la subasta y adjudicacién. La subasta termina cuando se termina el tiempo
estimado para los lances. Automaticamente la plataforma identifica y adjudica el contrato al
oferente que haya presentado el Lance mas bajo. En el acto de adjudicacion, la plataforma
transaccional SECOP |l indicara el nombre de los oferentes y el precio del ultimo lance
presentado por cada uno de ellos.

No obstante, teniendo en cuenta que los futuros contratos se ejecutaran mediante la modalidad
de bolsa o monto agotable, es decir, no se exigen cantidades determinadas para la ejecucion
del contrato por lo que se solicita ofertar por unidad de item, su ejecucion sera por las cantidades
de bienes y servicios efectivamente ejecutados por el contratista por los valores unitarios
ofertados, es por esto que la adjudicacién de cada uno de los lotes se realizara por el
presupuesto oficial asignado por el Departamento para cada uno de los lotes.

Subasta inversa electronica.

Al presente proceso, también le seran aplicables todas las demas normas concordantes y
reglamentarias sobre la materia, que rijan o lleguen a regir aspectos del proceso de seleccion.
Las normas actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana,
se presumiran conocidas por todos los interesados y proponentes.

A este proceso de seleccion le son aplicables, las clausulas excepcionales de interpretacion,
modificacion, terminacion unilateral, multas, clausula penal pecuniaria y caducidad. Conforme a
los dispuesto el en inciso segundo del numeral 2 del Art 14 de la Ley 80 de 1993, en los términos
de los articulos 15, 16, 17, y 18 de la misma ley.

1.5 ACTO ADMINISTRATIVO DEL PROCESO Y PUBLICACION DEL PLIEGO DE
CONDICIONES DEFINITIVO.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082 de 2015; La entidad debe ordenar
la apertura del proceso de seleccion abreviada por subasta inversa mediante acto administrativo
de caracter general.

Recibidas y respondidas las observaciones o aclaracionés al proyecto de pliegos de
condiciones, se publicara en el portal a través del cual se accede al Sistema Electronico de la
Contratacion Publica SECOP |l el acto administrativo de apertura junto con el pliego de
condiciones definitivo a partir de la fecha definida en el cronograma del proceso.

La informacién contenida en el pliegc de condiciones sustituye totalmente cualquier otra que el
Departamento. o sus representantes pudieran haber suministrado en forma preliminar a los
proponentes en este proceso de Seleccion Abreviada subasta inversa.
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1.6 DOCUMENTOS DE LA SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

Los documentos que regulan el Seleccién Abreviada por Subasta Inversa y el contrato que se
derive de la misma, son los siguientes:

v Aviso de convocatoria plblica

v" Anexos técnicos

v Analisis del Sector

v" Estudios Previos

v" Proyecto de pliego de condiciones

v" Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

v" Respuestas a las observaciones al proyecto de pliego de condiciones

v' El acto administrativo que dispone la apertura.

v" El pliego de condiciones definitivo.

v" Las solicitudes adicionales de aclaracién de los pliegos de condiciones

v" Las respuestas a las solicitudes de aclaracion presentadas

v Elacto de revocatoria del acto administrativo de apertura, si hay lugar a ello.

v" Las adendas a los pliegos de condiciones.

v" Elinforme de evaluacion.

v' Las observaciones al Informe de evaluacion y las respuestas a las mismas.

v" Acta de subasta electronica.

v" El acto administrativo de adjudicacién del contrato.

v El acto de declaratoria de desierto del proceso, en caso de que esto proceda.

v' La oferta a la cual se adjudicé el proceso de contratacién

v" El contrato, las adiciones, modificaciones, suspensiones y reinicios y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la ejecucion
contractual o con posterioridad a ésta.

v

El acta de liquidacion de mutuoc acuerdo, o el acto administrativo de liquidacién unilateral.
v En todo caso, la presente seleccion abreviada de menor cuantia estara integrado por
todos los Documentos del Proceso, de acuerdo con la definicién dispuesta en el articulo
2.2.1.1.1.3.1. del decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion del Departamento.

Todos los documentos de la seleccién abreviada de menor cuantia seran publicados en el portal
Unico de Contratacion estatal a través del cual se accede al SECOP II, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del decreto 1082 de 2015.

1.7 CONSULTA Y ACCESO AL PLIEGO DE CONDICIONES

Tanto el Proyecto como el Pliego de Condiciones se publicara en el portal desde el cual se da
acceso al Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP 1I), no obstante, su
publicacién no obligara a la apertura de la presente seleccién abreviada de subasta inversa de
conformidad con lo previsto en el articulo 8 de la ley 1150 de 2007.

1.8 INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El proponente asume toda la responsabilidad por consultar y analizar el Pliego de Condiciones:
se recomienda consultar de manera permanente el Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica (SECORP I) en la pagina web: www.colombiacompra.gov.co; para informarse sobre los
documentos de aclaraciones y/o adendas que se produzcan durante el desarrollo de la
Seleccion Abreviada de subasta inversa, el Pliego de Condiciones debe ser interpretado como
un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera separada.

Los plazos establecidos en el pliego de Condiciones se entenderan como dias habiles, salvo
indicacion expresa en contrario y conforme a lo previsto en cronograma. Para estos efectos el
sabado no se considerara dia habil salvo que en el cronograma se establezcan como tal de
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conformidad a lo decretado por el departamento. Cuando el dia de vencimiento de un plazo
fuese un dia inhabil o cuando no se ofrezca durante ese dia por cualquier razon atencion al
publico, dicho vencimiento se entendera trasladado al primer dia habil siguiente.

Todas las deducciones, errores y omisiones gue realice o en que incurra el proponente con base
en su propia informacion, interpretacién, andlisis o conclusiones respecto del Pliego de
Condiciones, son por su exclusiva cuenta.

1,9 CORRESPONDENCIA Y COMUNICACIONES

Las consultas, observaciones o cualquier tipo de correspondencia relacionada con el presente
proceso deberén ser enviadas a través de SECOP 1.

Solo sera tenida en cuenta en este proceso de seleccion, la informacién que LA
GOBERNACION, suministre a través de la Plataforma del SECOP Il

Las consultas u observaciones que se realicen por parte de los proveedores o los oferentes a
través de otros medios o herramientas diferentes a las establecidas en presente numeral, LA
GOBERNACION dara respuesta a las mismas con sujecion a las disposiciones contenidas en
el Codigo de Procedimiento Administrativo y de los Contencioso Administrativo a cerca del
Derecho de Peticion.

1.10 SOLICITUD DE ACLARACIONES A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES

El oferente debera examinar cuidadosamente los pliegos de condiciones y todos los documentos
que hacen parte del mismo, e informarse de todas las circunstancias que puedan afectar su
objeto, el valor o el plazo requerido para su cumplimiento.

En el caso que alguna de las personas que retiraron el proyecto de pliego de condiciones solicite
audiencia con el objeto de precisar el contenido y alcance del mismo y de oir a los interesados,
la misma se efectuara en la fecha y hora sefialada en el Cronograma del proceso de
seleccion, de lo cual se levantard un acta suscrita por los asistentes. Dicha audiencia se
efectuaria de forma virtual.

Como resultado de lo debatido en la audiencia y cuando resulte conveniente, la Gobernacion
del Departamento Archipiélago, hara las maodificaciones pertinentes al pliego de condiciones.

Para los fines del articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el acta de la audiencia de
aclaracion de los pliegos de condiciones del proceso de seleccion sera publicada en el SECOP

ii: www. colombiacompra.gov.co

No obstante, dentro del plazo para presentar las propuestas, cualquier interesado podra solicitar
aclaraciones adicionales que la entidad respondera mediante comunicacidn escrita, con copia a
todas y cada una de las personas que retiraron los pliegos. Las respectivas comunicaciones
pueden ser dirigidas a la Secretaria General a través de la plataforma SECOP 2.

1.11 ADENDAS

Los pliegos de condiciones seran modificados mediante adendas, las cuales podran ser
expedidas hasta la fecha sefialada en el Cronograma del proceso de seleccion.

Todas las adendas y avisos que pudlique y envie la entidad en relacién con los pliegos de
condiciones, pasaran a formar parte integrante del mismo.

Las mismas seran publicadas en el Secop ii: www.colombiacompra.gov.co
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1.12 COSTOS DE PREPARACION DE LA PROPUESTA

Cada Proponente asumira todos los costos tanto directos como indirectos, relacionados con la
integracién, elaboracién y presentacion de su propuesta. Ello incluye los costos en que incurra
para presentar la propuesta o acudir a la visita al lugar de ejecucion del Contrato, en caso de
que aplique.

Cada proponente asumira todos los costos tanto directos como indirectos, relacionados con la
integracion, elaboracion y presentacién de su propuesta en los costos en que incurra para
presentar la propuesta o acudir a la visita al lugar de ejecucion del Contrato, en caso de que
aplique.

1.13 MONEDA DEL VALOR DE LA PROPUESTA

Los oferentes deberan presentar los precios de las propuestas en pesos colombianos. De
otra forma, no se evaluara |la propuesta.

1.14 UNA PROPUESTA POR PROPONENTE

Cada Proponente debera presentar Uinica y exclusivamente una propuesta por lote, por si solo
o como integrante de un Consorcio o Unién Temporal, no obstante, podran presentar propuesta
en los dos lotes del proceso.

1.15 INFORMACION SOBRE IRREGULARIDADES

Las irregularidades, actuaciones u omisiones indebidas de servidores publicos del contratante
que se presenten durante o con ocasién del tramite del Seleccién Abreviada de subasta inversa,
podran ser informadas a la entidad y a los demas organismos competentes.

1.16 LIMITACION A MIPYMES.

El articulo 2.2.1.2.4.2.2 del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5° del decreto 1860
de 2021, Convocatorias limitadas a Mipyme.2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, dispone
que:

“Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independienternente de
su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejeculen recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad
de oferentes a las Mipyrne cofombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
Ameérica (US$1256.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independienfemente de su régimen de contratacion, los
patriimonios auténomos consituidos por Enlidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
gjecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siernpre que tengan la calidad de
MiPyme, podréan solicitar v participar en las convocatorias limitadlas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de Ja Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocaforias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los depariamentos o municipios
en donde se va a gjecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articuio.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador ptiblico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante ceriificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerfo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresanal establecidos de conformidad
conlaLey 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o fas normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO}T. En todo caso, las Mipyme también pocdran acreditar esta condicién con la copia del cettificacio
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

PARAGRAFQ 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
cormresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograrma del Proceso de Confratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatona limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
unicamente por Mipyme.

PARAGRAFQ 4. Los incentivos previstos en los arﬁcufos' 2212422y 2212423 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los cnterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sisterna de compras pubiicas.

De igual forma, el Decreto 142 de febrero 01 de 2023 “Porel cual se modifica y adiciona el Decreto nimero
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional para promover el acceso al
sistema de Compras Fublicas de las MiPymes, las Cooperalivas y demas entidades de la economia sofidana, se
incorporan crilenos saciales y ambientales en los Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales, se incluye el

Titulo de emprendimiento comunal y se dictan otras disposiciones.” Dispone al respecto:

“Articulo 6°. Adicién del articulo 2.2.1.2.4.2.19 a la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo
2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Litro 2 del Decreto numero 1082 de 2015. Adiciénense el articulo
2.2.1.2.4.2.19 a la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2
del Decreto nimero 1082 de 2015, el cual quedara asi:

‘Articulo 2.2.1.2.4.2.19. Divisién en lotes o segmentos. Las entidacles estatales promoveréan la
division de procesos de contratacion en lotes o segmenltos que faciliten ia participacion de las
MiPymes atendiendo a criterios ta'es como: j) el tipo de entregable, ii) el valor del contrato y iii) el
ambito geografico de la entrega. Para el efecto: las entidades estatales deberan tener en cuenta el
analisis de! sector economico y de los oferentes en los terminas establecidos en el articulo
2.2.1.1.1.6.1. de presente decreto.
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Dentro de estas MiPymes se encuentran entre otras, las cooperativas de acuerdo con los requisitos
del articulo 23 de la Ley 2069 de 2020 o las que se constituyan como entidades de economia
solidaria de acuerdo con los requisitos del articulo 6° de la Ley 454 de 1998 o la norma que las
modifique o sustituya.

Las asociaciones conformadas por sufetos de especial proteccién constitucional, asociaciones de
pequefios productores locales y productores locales agropecuarios cuyos sistemas productives
pertenezcan a la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria podran ser clasificadas como
MiPymes en los términos previstos en el articulo 23 de la Ley 2069 de 2020, el articulo 2° de la Ley
590 de 2000 y por el Decreto numero 957 de 2019 o las normas gue los modifiquen.

Las entidades estatales podran incluir en el pliego de condiciones mecanismos o reglas que limiten
el nimero de lotes que se adjudican a un mismo proponente, con el fin de evitar que se concentre
la contratacion, sobre la base de criterios objetivos y no discriminatorios. La decision de no adjudicar
un contrato en lotes o segmentos podré obedecer entre otras razones, a que mediante este
mecanismo se pueda restringir la competencia o que la segmentacion del mercado pueda conducir
a que la gjecucion del contrato sea imposible desde el punto de vista técnico o econdémico.

Paragrafo. En los Procesos de Contratacion adelantados por lotes o grupos debera aplicarse lo
regulado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del presente Decreto, tornando en consideracion el valor del
Proceso de Conlratacién imputable al respectivo lote en el que se sclicite su aplicacion. De igual
manera sera aplicable lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.3. a partir del lugar de ejecucion del
contrato asociado af respectivo lote o segmento”.

De acuerdo a lo anterior el departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina islas, considera necesario y oportuno dar aplicacién a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.19 del decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 142 de 2023, en el entendido
de que el presente proceso de seleccion se encuentra estructurado por lotes, y con el fin de
propender y facilitar la participacion de las MiPymes nacionales, se considera procedente la
limitacién del presente proceso de seleccidén a MiPymes nacionales, en atencidn a los siguientes
criterios:

El tipo de entregable: El presente proceso de seleccion se encuentra estructurado en
dos (2) lotes, determinados por la clase y tipo de bienes y servicios a proveer al
Departamento, a través de contrato de suministro de acuerdo a lo plasmado en el
siguiente cuadro:

Lote Descripcion

Suministro en forma sucesiva y a precios unitarios de elementos de papeleria,
y otros articulos y Utiles de oficina para atender las necesidades de las
dependencias de la gobernhacion del departamento archipiélago de San
Andrés, Providencia y Santa Catalina de manera continua y oportuna.
Suministro de consumibles de impresién para las dependencias de la
Lote 2 | Gobernacion del departamento archipiélago de San Andrés, Providencia y
Santa Catalina.

Lote 1

El valor del contrato: De acuerdo al presupuesto oficial estimado, el presente proceso
tiene un presupuesto oficial de SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES MILLONES DE
PESOS MCTE ($683.000.000,00), comprendido por los presupuestos oficiales de cada
uno de los dos (2) lotes que conforman el proceso de seleccién, asi:

Presupuesto

Lote Descripcion Oficial del Lote

Suministro en forma sucesiva y a precios unitarics
de elementos de papeleria, y otros articulos y utiles
de oficina para atender las necesidades de las
dependencias de la gobernacién del departamento

Lote 1 $ 400.000.000,00
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archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina de manera continua y oportuna.
Suministro de consumibles de impresién para las
dependencias de la Gobernacién del departamento

archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa $ 283.000.000, oo
Catalina.

Lote 2

Total, Presupuesto Oficial del Proceso $ 683.000.000,00

De acuerdo a lo anterior, y atendiendo lo dispuesto en el paragrafo del articulo
22 1.2.4.2.19 del decreto 1082 de2015, adicionado por el decreto 142 de 2023, el valor
de cada uno de los dos (2) lotes que conforman el proceso de seleccion, no sobrepasan
el valor de los ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de Ameérica
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, asi:

Umbral para -
i'stes convocatorias Presupuesto Oficial | Susceptible
R limitadas a Convocatoria - de limitacién
MiPymes g
Lote 1 $ 511.708.497 $ 400.000.000 Si XX | No
Lote 2 $ 511.708.497 $ 283.000.000 Si XX | No

El ambito geografico de la entrega. Como se expuso en el presente estudio previo, la
entrega de los bienes y servicios objeto de cada uno de los dos (2) lotes que comprende
el presente proceso de seleccién, es la isla de San Andrés, que conforma el
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina islas, ubicado
a unos 720 km del noroeste de la costa colombiana y a 110 kilémetros de la costa
nicaragliense; y que, dadas las condiciones especiales de ubicacion geografica, su
grupo poblacional, su idioma nativo del Archipielago “el crecle” y en especial su cultura
Raizal, gozan de especial proteccién constitucional y legal, en virtud de ello, de

‘ conformidad con lo dispuesto en el articulo 310 de la Constitucion Politica de Colombia,

ademas de las normas previstas en la Constitucion y las leyes para los otros
departamentos y municipios. se rige por las normas especiales gue en materia
administrativa, de inmigracién, materia fiscal, de comercio exterior, financiera y de
fomento econdmico, tales como: el Decreto No. 2762 de 1991 “Por medio del cual se adoptan
medidas para controlar la densidad poblacional en el Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia
y Santa Catalina.”, 1a ley 47 de 1993 “Por la cual se dictan normas especiales para la organizacion y el
funcionamiento del Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia Y Santa Catalina.”, la Ley 915
de 2004 “Porla cual se dicta el Estatuto Fronterizo para el Desarrollo Econémico y Social del departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.” Entre ofras disposiciones.”, €n la cual se
dispone, entre otras, las siguientes normas de proteccion al comercio y empleo local del
archipiélago: "Articulo 67. Contratacion. En las licitaciones de contratos cuyo objeto deba ser
desarrollado en el territorio del departamento Archipiélago, las entidades licitantes propenderan
por una participacion real y efectiva de los raizales y residentes, valorando esta circunstancia. En
igualdad de condiciones se preferird a los raizales y residentes del departamento Archipiélago.”

De acuerdo a lo anterior, y atendiendo lo dispuesto en las precitadas normas, el presente
proceso es susceptible de limitacion a MiPymes Nacionales, e incluso a limitaciones territoriales,
siempre y cuando se den los supuestos establecidos en los articulos 2.2.1.2.42.2; 2.2.1.2.4.2.3;
2212424y 22124219 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el decreto 1860 de
2021 y 142 de 2023 respectivamente

1.17 OFERTA UNICA

El Departamento podra adjudicar el contrato de cada uno de los lotes, aun en el evento en que
solo se presente una propuesta, siempre que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y y
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satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones, sin perjuicio de las disposiciones
especiales establecidas en la ley respecto de las reglas particulares para los procesos con
convocatoria limitada a las MiPymes.

1.18 INFORMACION INEXACTA

El Departamento se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el
Proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades respectivas.
Cuando exista inconsistencia definitiva entre la informacion suministrada por el Proponente v la
efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por la fuente de donde proviene la
informacién que se pretende acreditar en la Seleccién, el documento que la contenga se
entendera como no presentado.

1.19 INFORMACION NO VERAZ

En caso de que el proponente aporte informacion no veraz o altere de cualquier forma algun
documento original presentado, su propuesta sera RECHAZADA, sin perjuicio de hacer conocer
el hecho a las autoridades competentes.

1.20 INDISPONIBILIDAD

Con el fin de garantizar a los interesados y proponentes el acceso a informacién y el debido
proceso y en cumplimiento al lineamiento existente por Colombia Compra Eficiente, respecto a
los usuarios que hacen uso del SECOP Il, en caso de indisponibilidad de la plataforma, se
dar aplicacion al Protocolo previsto. El protocolo se podra consultar en el siguiente link:

https:/Mmww.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/files 2020/cce-sec-gi-
14 protocolo de indisponibilidad secop i 25-11-2022 0.pdf

Unicamente para efectos de indisponibilidad en el SECOP |l, se utilizara como medio de
comunicacion de respaldo el correo electrénico: contrataciongeneral@sanandres.qov.co
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CAPITULO Il
2 ASPECTOS PARTICULARES

2.1 OBJETO DEL CONTRATO

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA Y CONSUMIBLES
DE IMPRESION PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA
CATALINA.

Este objeto contractual se contratara a través de la modalidad de lotes o segmentos asi:

LOTE 1: SUMINISTRO EN FORMA SUCESIVA Y A PRECIOS UNITARIOS DE ELEMENTOS
DE PAPELERIA, Y OTROS ARTICULOS Y UTILES DE OFICINA PARA ATENDER LAS
NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO
ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA DE MANERA
CONTINUA 'Y OPORTUNA.

LOTE 2: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE lMPRESjON PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA'Y SANTA CATALINA.

2.2 ALCANCES DEL OBJETO:

En desarrollo del objeto contractual, el contratista debera garantizar el suministro de los
elementos requeridos por la entidad, de acuerdo al Lote del que haya sido adjudicatario, de
conformidad con las condiciones establecidas en el anexo - FICHA TECNICA.

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El suministro objeto del presente procaso de seleccion conllieva el desarrollo de las siguientes
actividades:

El propanente deberd cumplir con las especificaciones y caracteristicas técnicas de los bienes y
servicios a adquirir de acuerdo a lo determinado en la ficha técnica del objeto a contratar, gue se
anexa a continuacion:

LOTE 1. SUMINISTRO EN FORMA SUCESIVA Y A PRECIOS UNITARIOS DE ELEMENTOS
DE PAPELERIA, Y OTROS ARTICULOS Y UTILES DE OFICINA PARA ATENDER LAS
NECESIDADES DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
DE MANERA CONTINUA Y OPORTUNA.

BIEN UNIDAD
ITEM PRODUCTO O DESCRIPCION DEL BIEN DE CANTIDAD
SERVICIO MEDIDA
: Material Plastica, color de tinta Negro. Forma
1 ﬁﬂi’gfd’”a redonda de 5C a 60 mm/ 5 a 6 cm de diametro|  unidad 1

(externo), rendimiento minimo 1000 impresiones.
Cascara en poliestireno de alto impacto, caja
Almohadilla para | plastica rigida. Minimo 14 cc de tinta. Ancho €0 a

2 |sello recargable | 110 mm; largo/iongitud 125 a 135 mm; color negro. uridad 1
Minimo 80g.
Bandas de - > y
I e Bandas de caucho siliconade bolsa por libra unidad 1
& Bandeja i 1

Crganizadora de
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BIEN UNIDAD ;
ITEM | PRODUCTO O DESCRIPCION DEL BIEN DE CANTIDAD
SERVICIO : MEDIDA
Documentos para | Papelera Sencilla, con pintura catalizada negra o
Escritorio cacba
Colores surtidos. Banderitas minimo de 100 y
5 Banderitas  tipo | méximo 200 unidades. Con adhesivo en la punta y uriidad 1
flecha en una cara de la banderita. 1/2 pulgadas o con un
rango de minimo de 43 * y maximo 13 mm
Material plastico. Cuchilla metélica 18mm de
6 Bisturi Industrial | ancho, Cuchilla corrediza y cambiable con blogueo i 1
de cuchilla.
Bond amarillo/ Bond canario minimo de 55 gr :
2 Eighs Block Cuadriculado Unidad !
Block rayado Papel bond blanco Tamano Carta, ;
8 Slock Minimo de 50 hojas, minimo de 55 gr unidad d
Cuerpo plastico o polietileno translucido o color
Boligrafo negro; punta metalica, con tapa, redondo, . 1
9 rectangular o hexagonal. niicd
Cuerpo plastico o polietileno translucido o color
Boligrafo rojo; punta metélica, con tapa, redondo, rectangular . 1
10 o] Lexagonal‘ unidad
11 Biadisrds Nats Borr_ador de nata, de plastico blanca tamafo iirildag 1
mediano
12 Borrador para Elaborado con felpa sintética, fieltro o pafio chalet. it 1
Tablero Acrilico | La base deber ser en madera o plastico
Caja para archivo Central REF X-200, Con
capacidad aproximada para 15 carpetas tamafio
oficio. Dimensiones: 26 cm de alto, 21 cm de ancho
y 40 cm de fondo, con tapa frontal. En cartén
Caja Para Archivo | corrugado de 400 gramos. Adecuada para archivo unildad 1
13 | Central REF X-|activo o inactivo. Troquelada, técnicamente
200 disefiada y muy facil de armar (no requiere
pegante). Impresa en tinta negra, con espacios para
identificar la caja y su contenido logo del
Departamento.
Calculadora
14 | Manual de 12 Basica tipo escritorio de 12 digitos unidad 1
digitos
En cartulina blanca desacificada Baja Densidad 300
gr. Color: Blanco Medida de la carpeta abierta: 69
cm X 62cm Medida de la carpeta en su espacio util; 1
15 | CarpetaZ Aletas | 24x36 Medida y material reglamentaria por el| unidad
Archivo General
En cartulina blanca desacificada Baja Densidad 300
; gr. Color: Blanco Medida de la carpeta abierta; 69
16 ;222?8 o4 | m X 62cm Medida de la carpeta en su espacio atil:|  unidad 1
24x36 Medida y material reglamentaria por el
Archivo General
17 Cartelera de Cartelera Corcho Grande 80 X 60 Cm Tablero uridad 1
Corcho Madera Pino
Cartulina bristol en octavos, ancho 25 centimetros,
largo 35 centimetros, gramaje 160 gramos, 1
18 Cartulina Bristol presentacion paquete x 10 unidades, tamafio 1/8 de |  unidad
pliego,
19 | Cartulina Pliego I;/]Oaéir;ﬁlscmuhna de 150 a 165 g/m2 tamario 70 x aidad 1
700mb/80min, minimo de velocidad de grabado 4x, :
el con sobre de felpa. ; unidad !
Cera dactilar cuenta facil de 14 grs a 20 grs. Pasta
21 Cera Cuenta Fécll | incolora a base de glicerina Envase de polipropileno |  unidad 1
de facil sellado con tapa
22 | Chinches Cabeza recubierta en PVC, por 50 unidades unidad 1
23 | Chinchén Cabeza plastica traslucido x 100 unidades unidad 1
Cinta doble faz, color transparente con adhesivo
Cinta Doble Faz | permanente por ambas caras, Dimensiones 10 mts . 1
24 *412mm unidad
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= - .BIEN ; UNIDAD 3
ITEM | PRODUCTO O DESCRIPCION DEL BIEN DE CANTIDAD
SERVICIO : 3 g MEDIDA
25 | Cinta Invisible Cinta Magica 19 mm x 25 mts Rollo unidad 1
26 Cinta para Cinta adhesiva de embalaje de 48 cm x 100 mts, p— 1
embalar respalde de polipropileno con adhesivo acrilico
27 I(\:ﬂgé?nZegame cinta adhesiva transparente 12 mm x66m unidad 1
28 | Clip estandar Clip egténdar pequefic x 100, Alambre metalico -y 4
galvanizado
. ’ Gancho Tipo clip Mariposa, No 2, en alambre :
28 | GlipzNiarpesa metalico galpvan-zado, por 50 unidades. uridiad b
30 C_Iip mariposa Clip mgriposa gigante x 12, Alambre metalico diiidad 1
gigante galvanizado
B Largo del lapiz entre 126.8 y 137 mm, Diametro de .
31 | Corrector liquido la punta m'eg‘aiica antre 0.8 ;’1 et unidad 1
Cosedora manual, En plastco ABS de alta
32 Cosedora de resistencia, Meclidas aproximadas de 186 mm largo i 1
- | oficina x 64 mm, alto x 44 mm ancho, Grapas 26/6, Base
antideslizante, Capacidad de hojas 30.
33 gosedora cosedora metalica hasta 50 hojas o 1
rande
—_—_ ngi—industrigl= hasta 120 hojas dfa papel de 80gr,
34 sérﬁiin diistrisl Disefio especial para un buen accionamiento de la| unidad 1
- cosedora
Disco Compacto | Mayer o igual a 4,7 GB minime de velocidad de ,
59 DVD gra%ado 42 omés unidad i
g8 {0 Disco duro de 1TB unidad 1
gy [Coealum Disco duro de 2T8 unidad 1
g5 Do U Disco duro de 4TB unidad 1
) Sello rectangular con placa y leyenda comercial
39 | Fechador manual | Dimension sello Mayor o igual a 40 x 20 mm y ;
5 : unidad 1
menor o igual & 80 x 80 mm aproximado.
Pisador y corredora polipropilenc de alta Densidad,
Barehe Distancia entre pe'rforacio_nes de 7 y 8 cms; _
40 legajador transparente de dos piezas, Capacidad de| unidad 1
almacenamiento aproximadamente de 260 hojas
bond de 60gr. ;
Garichio Gancho Cosedora semi industrial 23/10 caja x 1000
41 & : ganchos, en Alambre metalico galvanizado o| unidad
semi industrial : 1
cobrizado
42 Gancho Gancho tipo g-apa, referencia 23/12, en alambre dnidad 1
Cosedora metalico galvanizado, par 1000 unid
43 | Huellero Dactilar | Aimohadilla dactilar negra, redonda 5 cm unidad 1
Lapiz de escritura mina negra Madera reforestada o
resina sintética Borrador no téxico dureza HB o No
a4 |Lapliz 2 Forma redonda, triangular o hexagonal Borrador
asegurado en casquillo de metal o plastico sin| unidad 1
bordes afilados ni cortantes Longitud 17.8 - 19.7
cms y diametro de minimo 7,2mm.
Carton rigido y reforzado, Oficio De palanca y
45 Legajador AZ pisador; 8 ¢ms, Material Herraje Metélico,| unidad 1
Capacidad de almacenamiento 500 hojas
Papel band minimo entre 56 a 60g, tapa en cartén
plastificado, Temario 32 a 34 cm largo por 20 a 23 .
48 | Libro de actas de ancho para registro, Contenido minimo 100 folios Uridel 1
rayados
Papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en
cartén plastificado, Tamario 32 a 34 ¢cm largo por dad 1
47 | Libro de actas 20 a 23 de ancho para registro, HAKE
Contenido minimo 200 folios rayados
Papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en cartén ;
48 | Libro de actas plastificado, Tamaro 32 a 34 cm largo por 20 a 23 unided 1
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BIEN UNIDAD i
ITEM | PRODUCTO O DESCRIPCION DEL BIEN DE CANTIDAD
SERVICIO MEDIDA
de ancho para registro, Contenido minimo 300 folios
rayados
Papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en carton
. plastificado, Tamarno 32 a 34 cm largo por 20 a 23 ;
49 | Librode hotas de ancho para registro, Contenido minimo 400 folios i '
rayados
Papel bond minimo entre 56 a 60g, tapa en carton
; plastificado, Tamarfio 32 a 34 cm largo por 20 a 23 ;
60, | Libro deaclas de ancho para registro, Contenido minimo 600 folios Wridad 1
rayados
T —— Marcador seco para pizarra blanca desechable
51 Boriabila contenido de tinta mayor a 5y menor a 8.5, biselada | Unidad 1
poliester
Marcador Punta ;
5 || s F’unta.gruesa bls,ellada con trazo de 23 mma4,9 Unidad 1
mm Cierre hermético por unidad
pemanente
Color negro, verde, azul o rojo Tinta indeleble a
53 | Marcador Punta base de alcohol de secado rapido, para escribir unidad 1
fina sobre cualguier superficie, por unidad
54 | Memoria USB Memoria USB, Minimo 32gb. unidad 1
55 | Memoria USB Memoria USB, Minimo 64gb. unidad 1
58 | Memoria USB Memoria USB, Minimo 128gb. unidad 1
Taco de papel de 100 hojas, en bond, engomado,
57 M tamario de la hoja 76*76mm, colores fluorescentes | unidad 1
emos :
en varios tonos por paquete
Sello numerador de cambio manual de 8 digitos y Y
20 | Wamsraer caracteres de7mm de altura WEnag 1
Resmas de papel multipropésito, esta elaborado a
59 E;E[);[ bang g base de cafia de azucar, en tamario carta de 75 gr| Unidad 1
en color blanco Largo x Ancho: 27.9 em x 21.6 cm
Resmas de papel multipropésito, esta elaborado a
60 E;ggi b Zhg base de cafia de azucar, en tamario oficio de 75 gr| Unidad 1
en color blanco. Largo x Ancho: 27.9 em x 21.6 cm
Papel Cartulina - ; ;
61 Kimberly Tamario carta por 50 hojas unidad 1
Rolle de Papel Kraft con alto 40" 6 100 cm, Grosor 4
62 | Papel Kraft del papel en 90 gramos unidad 1
: Papeldgrafo Estandar 80x120x170 cm, con base o .
63 | Papelografo cabilials unidad 1
Pegante en barra, Composiciéon Gelificante,
glicerina, y polivinilpirrolidona en  agua  sin .
0% | Prgameenbama componentes toxicos Forma redonda, cierre Wnlcad 1
hermético Contenido minimo 40 gr.
P Pegante liquido para papel, no toxico, lavable,
65 ;segar”te Hauido | secado rapido, facil, aplicacion inofensiva a la piel, | unidad 1
9 transparente al secar con tapa rosca. Peso 250 gr
Perforadora de 2 huecos, Metédlica de alta
66 | Perforadora resistencia, Trampilla para vaciar los confetis,| unidad 1
capacidad de perforacién entre 30/35 hojas
Perforadora de 2 huecos, Metilica de alta
67 | Perforadora resistencia, Trampilla para vaciar los confetis,| unidad 1
capacidad de perforacion entre 40/45 hojas
68 |Pilas Pilas 9v cuadrada. unidad 1
. Pilas alcalinas, de tamano AA, con voltaje de ;
il i 1.5 V y presentacion tipo blister de 2 unidades nigad )
; Pilas alcalinas, de tamaric AAA, con voltaje de :
0t || Plas e 1.5 V y presentacion tipo blister de 2 unidades Sl 1
Regla pléstica, Resinas plasticas de alta .
i Feagia resistencia, Hasta 30cm. tnigad 1
Resaltador flucrescente de cuerpo cilindrico y punta
72 | Resaltador biselada, con tapa, tintas de alta fluorescencia aptas | unidad 1
para papel, fax y fotocopias,
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BIEN UNIDAD -
ITEM | PRODUCTO O  DESCRIPCION DEL BIEN DE CANTIDAD
SERVICIO 2 : MEDIDA
Etiqueta Térmica | ETIQUETAS ROLLOS TERMAL TRANSFER
73 | Adhesiva 100x50 | 100MM x 50 MM CORE 1, ROLLO POR 1.000| unidad 1
mm STIKER ETIQUETAS Color Blanco
74 | Saca ganchos para grapa No 10 elaborado en metal y plastico unidad 1
75 | Silicona Liguida | Silicona Liguida 250ml unidad 1
Tamano: 35 cm alto x 23 cm large - tamafio oficio
76 | Tablade Apoyo | Clip: 8 cm alte x 20 cm largo. Tabla de plastico con| unidad 1
bordes redondos.
Con marco en aluminio, en acrilico borrable, lamina
comprimida con cubrimiento melaminico liso, color
77 Tablero Acrilico blanco de 9 mm con guia cuadriculada, con soporte unidad 1
: para borrador y marcadores, medidas1,20 mts de
alto por 1,50 mts de ancho.
Tajaliipiz Metal, con cuchilla de acero inoxida.ble; 1 orificio
78 Metali para minas ce 2mm forma anatémica para uso| unidad il
etalico
manual
79 | Tiera Hoja de acero inoxidable con mango en plastico y i j
fibra de vidrio; entre 17 - 21 cms de largo
Tinta acucsa libre de aceites y de alta definicion
Finiar Do para el estampado de papeles o documentos,
80 Riiviakadils mediante el uso de tampones y almochadillas. unidad 1
Presentacion de 30ml y nuevo dosificador flexible
por goteo para mayor control de la tinta. color: negro

LOTE 2. SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS DEPENDENCIAS
DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA'Y SANTA CATALINA.

ke : : UNIDAD
HEN B EEODUCTO  DESCRIPCION GENERAL DE CANTIDAD
O SERVICIO
MEDIDA
1 CEB505A HP LaserJet Black Print Cartridge CE505A unidad 1
2 CF226A HP 26A Black LaserJet Toner Cartridge CF226A unidad 1
3 CF400A Cartucho cle toner HP 201A Negro LaserJet Original | unidad 1
4 CF401A Cartucho de téner HP 201A Cian LaserJet Original unidad 1
5 CF402A gag;c;}?o de toner HP 201A Amarillo LaserJet dinidEa 1
6 CF403A 851];;1;};0 de toner HP 201A Magenta LaserJet i 1
7 CF510A Cartucho cle toner HP 204A Negro LaserJet Original | unidad 1 |
8 CF511A Cartucho de téner HP 204A Cian LaserJet Criginal unidad 1
9 CF512A 832;?0 de toner HP 204A Amarillo LaserJet il "
10 CF513A 82;;:2;0 de toner HP 204A Magenta LaserJet unidad "
11 CE400A gig;tgl’;o de Toner HP 507A Negro Laserdet it "
12 CE401A Cartucho de Téner HP 507A Cian LaserJet Original | unidad 1
13 CE402A Cartucho da Téner HP 507A Amarillo LaserJet Original unidad 1
14 CE403A girgt::g;o de Toner HP 507A Magenta LaserJet unidad 1
15 W1105A HP 106A Blk Original Laser Toner Crig W1105A unidad 1
16 CF283A HP LaserJet 83A Black Toner Cartridge CF283A unidad 1
17 SUB15A Samsung MLT-D111S Black Toner Cartridge SU815A | unidad 1
18 CF237A HP 37A Black LaserJet Toner Cartridge CF237A unidad 1
19 CE278A HP LaserJet P1566/P1606 Black Print Crtg CE278A unidad 1
20 CF280A HP LaserJet Pro M401/M425 2.7K Blk Crtg CF280A unidad 1
21 FEV29AL HP 664 Black Ink Cartridge F6V28AL unidad 1
22 FBV28AL HP 664 Tri-color Ink Cartridge FEV28AL unidad 1
Cartucho d= téner negro [FS-P3155DN, FS-P30550N, ;
23 TH-a182 FS-M36551DN] Duracién 21,000 Péginas Lniged 1
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UNIDAD
ITEM BIE(;\ISPEETQOV?SETO DESCRIPCION GENERAL DE CANTIDAD
MEDIDA
Cartucho de toner negro [FS-P8021CDW, FS- .
24 TK-5232K M5521CDW]Duracion 2,600 Paginas uniigsd ;
Cartucho de téner cyan [FS-P5021CDW, FS- .
=3 Tiesdiatd M5521CDW] Duracion 2.200 PAginas niidad 1
Cartucho de téner amarillo [FS-P5021CDW, FS- -
- Teamay M5521CDW] Duracién 2,200 Paginas Uik ;
Cartucho de téner magenta [FS-P5021CDW, FS- ;
=% m—" M5521CDW] Duracion 2,200 Paginas e !
Cartucho de toner negro [FS-M26401DWIL, FS- ,
28 Ts1adg M2040DN/L ] Duracién 12,000 Paginas aicse |
Cartucho de téner negro Kyocera [FS-PA5500x%, FS-
29 TK-3432 MAB5500ifx] duracién 21.000 paginas | Unidad 1
aproximadamente
Cartucho de toner negro [FS-P3260DN, FS-M3860idn,
30 TK-3202 FS-M3860idnf] * Sobre pedido estricto Duracion | Unidad 1
40,000 Paginas
Kit de Mantenimiento [FS-P3060DN, FS-P3055DN, :
31 hile-S172 FS-P3050DN]Duracion 500,000 Péginas Unicad !
32 108R01484 Black Drum,C500/C505 - 40K 108R01484 Unidad 1
33 101R00555 Drum Cartridge - 30K 101R00555. Unidad 1
34 106R03621 High-Capacity Toner Cartridge - 8.5K 106R03621 Unidad 1
35 106R03879 Yellow, Std ,C500/C505 - 2.4K 106R03879 Unidad 1
36 106R03880 Black, Std ,C500/C505 - 5.2K 106R03880 Unidad 1
37 106R03878 Magenta, Std ,C500/C505 - 2.4K 106R03878 Unidad 1
38 108R0O3877 Cyan, Std ,C500/C505 - 2.4K 106R03877 Unidad 1
39 0_106R02310 rﬁg;—: 106R02310 WorkCentre 3325-3315 Toner Unidad 4
40 1544120 Botella de tinta Epson 544 Negro Unidad 1
41 T544220 Botella de tinta Epson 544 Cian Unidad 1
42 T544320 Botella de tinta Epson 544 Magenta Unidad 1
43 T544420 Botella de tinta Epson 544 Amarillo Unidad 1
44 154X glﬁigc:ﬁalRecarga de Téner HP Laser Jet 154X Negro Unidad 1
45 CF450A Cartucho de toner HP 855A Negro Laserdet Original Unidad 1
46 CF451A Cartucho de téner HP 655A Cian LaserJet Original Unidad 1
47 CF452A Cartucho de toner HP 855A Amarillo LaserJet Original |  Unidad 1
48 CF453A Cartucho de toner HP 655A Magenta LaserJet Original |  Unidad 1
49 TN-431 TONER BROTHER ORIGINAL TN-431 Negro Unidad 1
50 TN-431 TONER BROTHER ORIGINAL TN-431 Magenta Unidad 1
51 TN-431 TONER BROTHER ORIGINAL TN-431 Cian Unidad 1
52 TN-431 TONER BROTHER ORIGINAL TN-431 Amarillo Unidad 1
53 TNGZS gf;t;\{(z\;lo de toner de alto rendimiento Brother HL- Ehatefiial 4
54 DRg25 Unidad de Tambor Brother HL-6415W Unidad 1
Cinta de cera para Impresoras de Etiquetas ZEBRA ;
i GK420T, 110mm x 74mts. Winiie !
56 Sgéa de cera para Impresoras de Etiquetas SAT ST48 Unidad 1
57 ZXP 3 SERIES Cinta Zxp Serie 3 Zebra Unidad 1
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2.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En virtud de la celebracién del referido contrato, son obligaciones del CONTRATISTA, las
siguientes:

241 OBLIGACIONES GENERALES

1.

10.

Tl

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

18.

Dar cumplimiento al objeto y alcance del contrato de acuerdo con lo establecido en el pliego

de condiciones, estudios previos y la propuesta presentada

Prestar oportuna colaboracion para la diligencia y ejecucion del contrato, utilizando de

manera eficaz su idoneidad y experiencia en el desarrollo de este.

Desarrollar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones

definidas en el pliego de condiciones y demas documentos del proceso de contratacion

Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que

haya lugar e igualmente dar cumplimiento a las normas de afiliaciéon y pago de seguridad

social integral (salud, pensiones y riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal

que llegare a emplear en la ejecucion del contrato, en las cuantias establecidas por la ley y

oportunamente. Debera demostrar, cuando sea requerido por La Entidad el aporte a los

sistemas de seguridad social integral y parafiscal (Art. 50 Ley 789 de 2002) que le

corresponda.

Cumplir con las normas de gestion ambiental, asi como con las normas de seguridad y

salud en el trabajo que rijan durante |a vigencia del presente contrato y atender las acciones

y evidencias que deben presentarse de conformidad con los anexos del contrato.

Elaborar y rendir los informes, conceptos, estudios, constancias, certificaciones vy

documentos afines, que requiera la supervisién respecto de la ejecucion del contrato.

Cumplir con las metas y objetivos del Contrato.

Acatar las instrucciones que durante la ejecucion se le imparta por parte del supervisor del
contrato.

Qbrar con Ieaitad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones yen

trabamientos en la gjecucion del contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de

hacer u omitir algin hecho.

Mantener la reserva sobre la mformacmn que le sea suministrada para el desarrollo del

objeto del contrato.

Mantener vigentes tedas las garantlas que amparan el contrato en los términos de este, si

a ello hubiere lugar.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del presente

contrato y de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de

1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

Responder por la integridad de los bienes que haran parte de la gjecucion del contrato en

cumplimiento de objeto contractual.

Todas aguelias obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion

del objeto y las sefaladas en la modelo minuta de contrato del presente pliego de

condiciones.

Solucionar las controversias contractuales que se presenten en la ejecucién y desarrolio del

presente contrato, de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993 y demas normas

concordantes complementarias.

Acompafiamiento durante todo el proceso de entrega y demas que resulten necesarias

dentro del cabal cumplimiento del objeto contratado.

Avisar a la entidad contratante soore la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan

generar una inoportuna o indebida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los

intereses legitimos de la entidad. El aviso mencionado debera hacerse efectivo dentro de

las veinticuatro (24) horas siguientes, del heche o circunstancia en referencia.

Avisar a la entidad contratante sobre su incursién en causal de incompatibilidad o inhabilidad

sobreviniente. El aviso deberd hacerse efectivo dentro del dia habil siguiente al
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20.

conocimiento, por parte del contratista, de los hechos o circunstancias que generen la
inhabilidad o incompatibilidad.

Ser el Unico responsable por la vinculacion de su personal y la celebracién de subcontratos
todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la
entidad contratante adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

2.4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar el suministro de los bienes objeto del contrato en las condiciones técnicas
establecidas en el pliego de condiciones, el anexo técnico correspondiente y demas
documentos del proceso contractual.

2. Entregar los pedides de bienes, de acuerdo a las cantidades solicitadas en la entidad,
entrega que debera efectuarse en |as instalaciones de la Gobernacion del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina islas, dentro de los tres (3)
dias siguientes a la solicitud de despacho.

3. Realizar la entrega de los bienes solicitados por la entidad, en condiciones dptimas de
transporte y embalaje, que permitan garantizar que el material se encuentre protegido
contra pérdidas, darfios, deterioros, durante su transporte o almacenamiento,

4. Atender oportunamente el cambio de material cuando se haga reclamo en devoluciones
por deterioro, mala calidad, defecto de fabricacion o especificaciones diferentes y realizar
la reposicion de los elementos en un término no mayor a dos (2) dias.

5. Las especificaciones técnicas se determinan teniendo en cuenta satisfacer la necesidad
con excelencia en términos de calidad, tecnologia y personal idéneo basados en una
cultura orientada al mejoramiento continuo en la gestion y desempefio de los procesos
del SGC (Sistema de garantia de calidad) y cumpliendo con todos los requisitas legales
y reglamentarios.

6. Asumirlos costos correspondientes al traslado de los elementos hasta el sitio de entrega
especificado par la entidad.

7. El contratista debera garantizar la calidad de los elementos suministrados y que los
mismas cumplan con las caracteristicas de calidad, fisicas y técnicas requeridas para el
cumplimiento del contrato. En caso de que se detecte algin elemento defectuoso, los
mismos deberan reemplazarse sin costa alguno.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones
tanto en el cumplimiento de los requisitos de ejecucion como en el desarrollo del contrato.

9. Informar inmediatamente sabre cualquier irregularidad que advierta en el desarrollo del
contrato.

10. Constituir la garantia Unica y mantenerla vigente durante el plazo del contrato y el término
solicitado por el CONTRATANTE.

11. Cancelar todos los impuestos y contribuciones a que haya lugar.

12. Mantener los precios ofrecidos fijos durante toda la ejecucion del contrato.

13. Las demas que se relacionen con la naturaleza del contrato, y la oferta presentada por
el contratista.

2.4.3 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO

—

Exigir al contratista la ejecucion idénea del objeto del contrato.

Vigilar la debida y oportuna ejecucion del confrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales a través del interventor contratado o supervisor designado.
Pagar el valor del contrato en la forma pactada.

Suministrar los elementos e informacion necesarios para la ejecucion del objeto contractual,
si a ello hubiere lugar.

Aplicar los fributos, (impuestos, tasas y contribuciones, estampillas, etc) del orden nacional
y departamental, que de acuerdo al objeto, naturaleza, cuantia y alcance del contrato
celebrado, deban efectuarse en cumplimiento de las normas vigentes, para lo cual realizara
las deducciones y descuentos de las sumas adeudadas al CONTRATISTA, atendiendo los
lineamientos que para el efecto establezca el Estatuto Tributario Departamental.
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6. Verificar y dejar constancia a través del interventor o supervisor del contrato del
cumplimiento de las obligaciones clel contratista respecto a la ejecucion del contrato y frente
a los aportes al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales, cuando a ello
hubiere lugar.

2.5 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y RESPALDO PRESUPUESTAL

De acuerdo a lo anterior, y teniendo en cuenta el registro histérico de consumo en el afio
inmediatamente anterior, se procede e estructurar el presupuesto oficial del presente proceso
de contratacion, asi:

El Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, ha estimado el
presupuesto oficial en la suma de SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES MILLONES DE PESOS
M!CTE ($ 683.000.000, oo), discriminados asi:

ek Presupuesto
Lote Descripcion Oficial del Lote
Suministro en forma sucesiva y a precios unitarios
de elementos de papeleria, y otros articulos y utiles
de oficina para atender las necesidades de las
Lote 1 dependencias de la gobernacion del departamento $400:000:000;00
archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina de manera continua y oportuna.
Suministro de consumibles de impresion para las
dependencias de la Gobernacion del departamento
Lote 2 ar(?h‘lpiémgo de San Andrés, Providencia y Santa $283.000.000,00
Catalina.
Total Presupuesto Oficial del Proceso $ 683.000.000,00

Lote 1 - Suministro en forma sucesiva y a precios unitarios de elementos de papeleria, y
otros articulos y Utiles de oficina para atender las necesidades de las dependencias de la
gobernacion del departamento archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina
de manera continua y oportuna:

| . | IDENTIFICACION .
CDP FECHA PRESUPUESTAL DESCRIPCION DE RUBRO VALOR
Materiales y suministros- otros
03-2.1.221.3.1- |bienes transportables (excepto
4995 | 10-03-2026 200 productos metalicos, maguinaria y $400.000.000
equipo)
Presupuesto oficial del Lote | $400.000.000

Lote 2 — Suministro de consumibles de impresion para las dependencias de la
Gobernacion del departamento archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa

Catalina:
IDENTIFICACION -
CDP FECHA PRESUPUESTAL DESCRIPCION DE RUBRO VALOR
Materiales y suministros- ofros
03-2.12.21.31- |bienes transportables (excepto
4885 | 10-03-2026 200 productos metalicos, magquinaria y $283.000.000
equipo)
Presupuesto Oficial del Lote $283.000.000
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En concordancia con lo anteriormente expuesto y dada la funcion que tiene el area de cumplir
con el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad, se considera conveniente y por lo tanto
oportuno, atender los requerimientos efectuados por las diferentes dependencias del
Departamento, adelantando para ello, el respectivo proceso de selecciéon y contratar un
proveedor que atienda los requerimientos de la entidad.

NOTA 1. No obstante, el valor total de cada uno de los contratos objeto del presente proceso de
seleccion, serd por el valor del PRESUPUESTO OFICIAL ASIGNADO A CADA LOTE; en razén
a que los contratos resultados de este proceso de seleccion, se ejecutaran por la modalidad de
bolsa 0 monto agotable, es decir que se ejecutara y pagara de acuerdo a la cantidad efectiva de
bienes suministrados, multiplicado por el valor unitario adjudicado.

NOTA 2. El proponente en su oferta no podra superar el valor unitario de ningtin item establecido
en el presupuesto oficial para cada uno de los lotes, toda vez que, de lo contrario, la oferta sera
rechazada.

Cada proponente sufragara todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con
la preparacion y presentacion de su propuesta, por lo cual LA ENTIDAD no sera responsable en
ningun caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccion v
contratacion. Igualmente, correspondera al proponente la responsabilidad de determinar,
evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas gastos tributarios
nacionales, departamentales, etc. y de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebracion del
contrato, para lo cual se recomienda a los proponentes obtener asesoria calificada.

Los impuestos y deducciones que aplica el Departamento a este tipo de contratos son los que
se relacionan a continuacion:

A % de Contribucion
TIPO DE CONTRIBUCION POR IMPUESTQS (valor base es el valor del contrato)
ESTAMPILLA PROCULTURA 2
TASA PRO-DEPORTE Y RECREACION 2
ESTAMPILLA Adulto Mayor 05
ESTAMPILLA PRO-UNAL. 2
IVA Exento art. 22 Ley 47 de 1993.

No obstante, el proponente para estructurar su oferta podra corroborar esta informacién con la
secretaria de Hacienda Departamental.

2.6 PROPUESTAS PARCIALES

El departamento aclara que un proponente podra presentar oferta a solo un lote o a los dos lotes
objeto del presente proceso de seleccion.

No obstante, la entidad no aceptara propuestas parciales en ninguno de los lotes, esto es,
cuando no ofertan la totalidad de los items de cada lote o las presentadas por una parte del
objeto o del alcance del respectivo lote. Las ofertas parciales seran rechazadas.

2.7 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION CONTRACTUAL
El plazo de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2026 o hasta agotar el valor del contrato,
lo primero que de ello ocurra, plazo contado a partir de la suscripcién del acta de inicio del

contrato previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

El lugar de ejecucion es en las instalaciones de la Gobernacion del Archipiélago de San Andrés
Providencia y Santa Catalina.
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2.8 SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el secretario general del departamento o por quién
designe.el Departamento.

2.8.1 Obligaciones del Supervisor

v" Ejercer las facultades y cumplir con los deberes establecidos en la Ley 1474 de 2011.

v Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato, en la oferta presentada
y en los documentos que de él forman parte.

v Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus

. decretos reglamentarios, en 2l articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y

demas normas concordantes. :

v Cumplir con las obligaciones establecidas en el Manual de Contratacion e interventoria,
o el que derogue o complemente.

¥" Verificar el cumplimiento del objeto contractual, en especial las condiciones técnicas
exigidas.

v" Verificar el cumplimiento de obligaciones derivadas por aplicacion del decreto 1860 de
2021 (si aplica)

v' Liquidar el contrato

v En general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervision.

2.9 CONDICIONES DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las propuestas deberan efectuarse a través de la plataforma del SECOP |l hasta el dia y hora
fijladas para el cierre del proceso, sefialadas en el cronograma y en el que se establezca en Ia
plataforma del SECOP II.

DILIGENCIA DE LA PROPUESTA (Por Lote): Es responsabilidad del oferente acceder a la
plataforma del SECOP I con la debida antelacién en la fecha y hora establecida para el cierre,
y en el que se establezca en la plataforma del SECOP |I.

Elidioma del presente proceso de seleccion sera el espariol, y, por lo tanto, se solicita que todos
los documentos y certificaciones a los que se refieren el pliego de condiciones, emitidos en
idioma diferente al espariol, sean presentados en su idioma original y en traduccién simple (salvo
que se exija expresamente su traduccion oficial) al espafiol conforme a la normatividad vigente.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo, fax, correo electrénico o cintas magnéticas
sinc aquellas gue se efectlen en la plataforma del SECOP |l

Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora fijadas para su entrega seran
consideradas como propuestas externporaneas, lo que impide que se tengan en cuenta. De la
diligencia de recepcién de propuestas se dejara constancia en un acta, en la cual se relacionaran
las propuestas presentadas, indicando su fecha y hora.

Cada proponente pese a poder ofertar en los dos lotes del proceso, debera presentar por lote
una unica propuesta, dicha propuesta debera ajustarse en todo a los requisitos, especificaciones
y condiciones previstas en el presente pliego.

Para facilitar la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes por parte del
DEPARTAMENTO, los Proponentes deberan entregar con la propuesta los formatos y/o anexos
incluidos en los Pliegos de Condiciones que le correspondan.
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La agencia para la contratacion publica Colombia compra eficiente ha dispuesto en su portal
web guias, manuales, formatos videos y material de apoyo para los proveedores con el fin de
facilitar el uso y participacion en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECOP
Il. Por lo que se recomienda a los interesados en participar en el presente proceso, consultar
dicha informacién.

Las propuestas deberan ser presentadas en la plataforma SECOP Il de acuerdo con lo
establecido en dicha seccion.

La oferta estara conformada por la informacion y documentos relacionados con el cumplimiento
de los requisitos habilitantes.

Debe presentarse en el cuestionario destinado para ello en el Madulo del proceso de seleccion
del SECOP Il y no puede ser entregado en medios fisicos (entendiendo por estos, copia de los
documentos, USB, CD u otro medio).

Los documentos se adjuntaran de acuerdo al orden requerido en el cuestionario por la Entidad
Estatal, los cuales deben ser legibles.

Los documentos que se presenten deben ser claros y legibles.

Las instrucciones para el registro y la presentacién de ofertas en el SECOP Il se encuentran en
la guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP |l para Proveedores, conforme a lo
expuesto en el presente pliego de condiciones.

El pliego de condiciones del Proceso de Contratacién esta conformado por los requerimientos
contenidos en el presente documento y la informacion solicitada en los formularios o
requerimientos de informacion incluidos en SECOP |l

Las ofertas presentadas al DEPARTAMENTO por canales distintos, tales como servicio, correo
electrénico, correo certificado, presentacion personal o a través de |a SECCION DE MENSAJES
de la plataforma SECQOP I, o las que sean presentadas despues de la fecha y hora de CIERRE
del Proceso de Contratacion, no seran tenidas en cuenta y seran RECHAZADAS.

210 RETIRO DE OFERTAS

El proponente podra retirar definitivamente su oferta, ingresando a “Mis ofertas” en el area de
trabajo del Proceso de Contratacion; hasta antes de la fecha limite para presentacion de ofertas.

2.11 MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA QUE SE EMPLEARA.

El Departamento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.5. del decreto 1082
de 2015, decide adelantar para este proceso mediante Subasta Inversa electrénica.
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CAPITULO Il
3 REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad
juridica, la capacidad financiera y el cumplimiento de experiencia y capacidad de organizacion
que la Entidad ha definido como condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para
que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y la Entidad los verificara
como CUMPLE o NO CUMPLE. Dichos requisitos se encuentran descritos en el Pliego de
Condiciones del presente proceso de seleccion.

En virtud de lo establecido en la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el cumplimiento
de los requisitos habilitantes se demostraré con el respectivo Certificado Registro Unico de
Proponentes (RUP) en donde deberan constar dichas condiciones. No obstante, lo anterior, en
caso de requerirse la verificacion de requisitos del proponente adicionales a los contenidos en el
Registro, la entidad podra hacer tal varificacién en forma directa, en la forma y los terminos
indicados en el pliego de condiciones.

En el proceso de seleccion podran participar personas juridicas, nacionales o extranjeras, en
consorcio, union temporal, cuyo objeto social o actividad comercial les permita cumplir con el
objeto del contrato. La figura juridica a través de la cual se presente el oferente debe tener una
duracién igual al plazo del contrato y un (1) afio mas.

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos
habilitantes que a continuacion se describen.

La capacidad juridica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion
de los proponentes seran abjeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes
para la participacion en el proceso de seleccion conforme a lo sefialado en el articulo 5 de la ley
1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.3 del decreto 1082 de 2015.

Atendiendo los lineamientos sefialados en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, el
Departamento establecio los requisitos habilitantes del presente proceso de Seleccion teniendo
en cuenta: a) el Riesgo del Proceso de Contratacion; b) naturaleza y el valor regulado del
contrato objeto del presente proceso de seleccion; ¢) el analisis del sector relacionado con el
presente proceso; y d) el conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva
comercial.

3.1 LA VERIFICAGION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES SE REALIZARA DE LA
SIGUIENTE MANERA:

D JURIDICA CUMPLE / NO CUMPLE
REQUISITOS DE EXPERIENCIA | CUMPLE / NO CUMPLE
CAPACIDAD FINANCIERA CUMPLE / NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA CUMPLE / NO CUMPLE

CAPACIDAD DE ORGANIZACION | CUMPLE / NO CUMPLE
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POTESTAD DE VERIFICACION

La entidad podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de
la informacion aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas,
empresas, entidades estatales o aquellos medios que considere necesarios para el
cumplimiento de dicha verificacién.

Asimismo, la Entidad en relacion con la oferta econdmica efectuara las comparaciones del caso
mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o condiciones del
mercado, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

3.2 REQUISITOS HABILITANTES DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTO Y
EMPRESA DE MUJERES

El Congreso de la Republica expidié la Ley 2069 de 31 de diciembre de 2020 "Por medio del
cual se impulsa el emprendimiento en Colombia", en la cual determiné:

“ARTICULO 32. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS y
EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS. De acuerdo con
el resultado del anélisis del sector, las entidades estatales incluirdn requisitos diferenciales y
puntajes adicionales en los procesos de licitacion publica, seleccion abreviada de menor
cuantia y concurso de meéritos, asi como en los procesos competitivos que adelanten las
entidades estatales que no apliquen en su gestion contractual el Estatuto General de
Contratacion Administrativa, como medidas de accién afirmativa, para incentivar
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas, sin perjuicio
de los compromisos adquiridos por Colombia en los acuerdos comerciales en vigor.

PARAGRAFO PRIMERO. La definicién de emprendimientos y empresas de mujeres se
reglamentaréa por el gobierno nacional.”

En cumplimiento a lo anterior, el Gobierno Nacional expidié el decreto 1860 de 24 de
diciembre 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras
publicas y se dictan otras disposiciones”, el cual establece lo siguiente al respecto:

1)

ARTICULO 3. Adicién de los articulos 2.2.1.2.4.2.14, 2.2.1.2.4.2.15, 2.2.1.2.42.16
22124217y 2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Adicionense los articulos 2.2.1.2.4.2.14,
22124215 22.1.24.216,221.24.217y2.2.1.2.4.2.18 ala Subseccion 2 de la Seccién
4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales
quedaran asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.14. Definicién de emprendimientos y empresas de mujeres.
Con el proposito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de las
mujeres en el sistema de compras publicas, se entenderan como emprendimientos y
empresas de mujeres aquellas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas
de participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad
hayan pertenecido a estas durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por
el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de




GOBERNACION ' Fecha de Cédige:
DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, Aprobacion: FD-AP-G\J.—'I 9
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA 07-12-2016
PLIEGO DE CONDICIONES Version: | a0
SELECCION ABREVIADA 00

Pagina |41 Continuacion PLIEGO DE CONDICIONES — PROCESO No. SI-SGE-XXXX-2026"

ley, o el contador, donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en
el que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de
la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente
a la empresa durante al menos el (ltimo aiio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion en el mismo cargo u ofro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas
con la direccion de &reas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel
estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacion
de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia
desemperfian cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al
empleador.

Esta circunstancia se acreditaré mediante certificacion expedida por el representante legal y
el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde
se seflale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel
directivo del proponents, el nimero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion deberé relacionar el nombre completo y el nimero de documento de
identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente.
Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los
contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de
aportes a seguridad social del ditimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través
de un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula
de ciudadania, la cédula de exiranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro
mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (60%) de los
asocjados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el
Ultimo ario anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se
acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal.

PARAGRAFQO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y
empresas de mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo
la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a
la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas. En los procesos de licitacion publica,
seleccion abreviada de menor cuantia y concurso de meéritos, asi como en los procesos
competitivos que adelanten las Entidades Estatales no sometidas al Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, las Entidades incluiran condiciones habilitantes
para incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio
nacional. Para el efecto, los Documentos del Proceso deberan incorporar requisitos
habilitantes diferenciales relacionados con alguno o aigunos de los siguientes aspeclos:

1. Tiempo de experiencia.
2. Numero de coniratos para la acreditacion de la experiencia.
3. Indices de capacidad financiera.

4. Indices de capacidad organizacional.




GOBERNACION , Fecha de Codiao:
DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, Aprobacion: | - o % 119
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA 07-12-2016 g
PLIEGO DE CONDICIONES Version: | oI
SELECCION ABREVIADA 00

Pagina |42 Continuacién PLIEGO DE CONDICIONES — PROCESO No. SI-SGE-XXXX-2026"

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Los requisitos mencionados deberan fijarse respetando las condiciones habilitantes
requeridas para el cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de
las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las empresas y
emprendimientos de mujeres, se estableceran condiciones mas exigentes respecto a alguno
0 algunos de los criterios de participacion antes enunciados frente a los demas proponentes
que concurran al procedimiento de seleccion que no sean empresas o emprendimientos de
mujeres.

De manera que no se ponga en riesgo el cumplimiento adecuado del objeto contractual, con
excepcion de los procedimientos donde el menor precio ofrecido sea el Unico factor de
evaluacion, las Entidades también otorgaran un puntaje adicional de hasta el cero punto
veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los plieqos
de condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alquno de los
supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2. 14 del presente Decreto.

Las Entidades incluirén estos requisitos diferenciales y puntajes adicionales de acuerdo con
los resultados del andlisis del sector, desde la perspectiva del estudio de la oferta de las
obras, bienes o servicios que requiere, sin perjuicio de los compromisos adquiridos por
Colombia en los Acuerdos Comerciales vigentes.

PARAGRAFO 1. Traténdose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que
es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo
precedente y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio ¢ la union temporal.

PARAGRAFO 2. Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de
mujeres no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para MiPymes en el sistema
de compras publicas.

(...)" Subraya y resalta fuera del texto original.

Teniendo en cuenta lo anterior, y que el presente proceso corresponde a un proceso de
SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNCIAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION (SUBASTA
INVERSA), NO se exigiran requisitos habilitantes diferenciales para empresas o
emprendimientos de mujeres.

3.3 REQUISITOS HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYMES

El Congreso de la Republica expidié la Ley 2069 de 31 de diciembre de 2020 “Por medio del
cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, en la cual determiné:

“ARTICULO 31. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE
COMPRA PUBLICA. Las Entidades Estatales de acuerdo con el analisis de Sector podran
incluir, en los Documentos del Proceso, requisitos diferenciales y puntajes adicionales, en
funcion del tamario empresarial para la promocion del acceso de las MiPymes al mercado
de Compras Publicas.”

En cumplimiento a lo anterior, el Gobierno Nacional expidid el decreto 1860 de 24 de
diciembre 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras
publicas y se dictan ofras disposiciones", el cual establece lo siguiente al respecto:

1)
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ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de
compras publicas. De acuerdo con el nhumeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000,
segun los resultados del analisis del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos estableceran condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de
seleccion competitivos de las IWliPymes domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en
funcién de los criterios de clasificacién_empresarial, los Documentos del Proceso
deberan incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o
algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Namero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. Indices de capacidad financiera.

4. Indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Los requisitos mencionados deberan fijarse respetando las condiciones habilitantes
requeridas para el cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de
las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las MiPymes,
se estableceran condiciones mas exigentes respecto a alguno o algunos de los criterios de
participacion antes enunciados frente a los demas proponentes que concurran al
procedimiento de seleccion que no sean MiPymes.

Con excepcion de los procedimientos de seleccion abreviada por subasta inversa y de
minima cuantia, las entidades sometidas al Estatuto (General de Contratacion de la
Administracion Publica, teniendo en cuenta los criterios de clasificacion empresarial, podran
establecer puntajes adicionales para MiPymes. En ningun caso, estos podran superar
el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el
pliego de condiciones.

PARAGRAFO 1. Para los efectos de este articulo, los criterios de clasificacion empresarial
son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

PARAGRAFO 2. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consoreio o la union temporal.

PARAGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias
limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto.”

(...)” Subraya y resalta fuera del texto original.

Teniendo en cuenta lo anterior, y que el presente proceso corresponde a un proceso de
SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION (SUBASTA
INVERSA), se exigiran requisitos habilitantes diferenciales para MiPymes asi:

(i) Valor de la garantia de seriedad de la oferta.
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3.4 CAPACIDAD JURIDICA.
Podran participar en el proceso de seleccion:

a. Personas naturales o personas juridicas, nacionales o extranjeras, de naturaleza publica,
mixta ¢ privada, que se encuentren constituidas antes del Cierre del PROCESO DE
SELECCION, que tengan como actividad el objeto base de contratacion.

b. Uniones temporales o Consorcios, o cualquier otra forma de asociacion futura autorizada
por la ley, conformados por personas naturales o juridicas, en los términos previstos en el
pliego de Condiciones.

La verificacion de la capacidad juridica se efectuara tanto al proponente como a la oferta
presentada, de conformidad con los documentos y criterios establecidos en el presente acapite.
Los documentos aqui exigidos se verificaran para determinar su cumplimiento o ho. El
proponente individual y/o todos los miembros de la unién temporal o consorcio deberan cumplir
con la presentacion del documento aqui exigido.

La evaluacion Juridica no la efectia la Entidad mediante factores ponderados, ya que se trata
del estudio documentario para determinar si las propuestas se ajustan a los requerimientos de
la ley y del Pliego de Condiciones, por lo tanto, no dara lugar a ninguna puntuacion, pero su
aprobacion constituye un prerrequisito para evaluar los demas aspectos de la oferta.

Los requisitos que acreditan la capacidad juridica de los proponentes son los siguientes:
3.4.1 Carta de presentacion de la propuesta.

Este documento se realizara de acuerdo con el formato suministrado por la Entidad en el anexo
al pliego de condiciones, el cual debe estar firmado en original por el proponente, persona natural
o por el representante legal de la persona juridica, o por el representante del proponente plural,
indicando su nombre, documento de identidad y demas datos alli requeridos.

El contenido de dicho documento (formato anexo) no podra ser variado, sin embargo, debe
diligenciarse los espacios en blanco y los necesarios para suscribirlo. No podrén sefialarse
condiciones diferentes a las establecidas en el mismo, no se aceptaran propuestas
condicionadas.

Cuando se trate de proponentes que sean personas juridicas privadas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia deberan, ademas, adjuntar a la propuesta los documentos
con los cuales acreditan un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta, para la celebracién del contrato y para representarla judicial y
extrajudicialmente

En la carta de presentacién debera indicarse la calidad en la cual se esta actuando para
presentar la propuesta:

e Sies en nombre propio.

e Sjactia como agente comercial (Debera acreditarlo de conformidad con lo previsto en
el articulo 1320 del Cédigo de Comercio Colombiano).

e Si es como representante o apoderado (En el dftimo caso debera acreditarlo de
conformidad con el articulo 836 del Codigo de Comercio Colombiano).
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s Si es como representante o apoderado de la cooperativa (Debera acreditario de
conformidad con lo estableciclo en los estatutos y regimenes que la rige o determinado
en consejo de administracion de la cooperativa).

e Si es como representante del consorcio, union temporal o del modelo de asociacion
futura aprobada por la ley (Debera acreditarlo con el documento de constitucion del
consorcio, union temporal etc).

En caso de que el representante legal de la persona juridica tuviese alguna limitacion para
presentar la propuesta o suscribir contrato en cuanto a su monto (esto se verificara en el
certificado de existencia y representacion legal), debera manifestarlo expresamente en la carta
de presentacion y se debera igualmente adjuntar copia del Acta de Socios debidamente
autorizada, de conformidad con los lineamientos sefialados en el articulo 189 del Cédigo de
Comercio, de la reunién del érgano social competente en la que se autorice al representante
legal para intervenir en este proceso de seleccion asi como para suscribir el contrato. Tratandose
de cooperativa de trabajo asociado, debera adjuntar copia del acta o poder debidamente
autorizada, de conformidad con los lineamientos sefalados en los estatutos y regimenes
correspondientes, de la reunion del organo social competente en la que se autorice al
representante legal para intervenir en este proceso de seleccion, asi como para suscribir €l
contrato.

3.4.2 Documento de identidad:

Todo proponente Persona Natural, Representante Legal de la persona juridica o©
representante del proponente plural y cada uno de los integrantes de proponentes plurales
deberan anexar fotocopia del documento de identificacién.

3.4.3 Certificado de matricula en el registro mercantil y el de su establecimiento de
comercio de la persona natural, persona juridica

Los integrantes del consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura cuando estos
gjerzan actividad comercial alguna. La matricula debe ser expedida con una antelacion no mayor
a Treinta (30) dias calendario a la fecha limite para presentar las propuestas. Tanto el
proponente como sus establecimientos de comercio deberan encontrarse libre de embargos.

3.4.4 Acreditacion de la existencia y la representacion legal.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debera anexar el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio dentro del mes anterior al cierre del
Proceso y entrega de propuestas, donde conste quién ejerce la representacion legal y las
facultades de este. En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente
permite realizar el objeto del presente Proceso de Seleccidn y que su duracién no es inferior al
término del plazo del contrato y un (1) afio mas. En el evento que, del contenido del certificado
expedido por la Camara de Comercio, se haga la remision a los estatutos de la Sociedad para
establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de Ia parte
pertinente de dichos estatutos.

Si la propuesta es presentada por el representante legal de una sucursal, se debera anexar los
Certificados tanto de la sucursal como de la Casa Principal. Los documentos otorgados en el
exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la
materia (Apostille, Consularizacion).




GOBERNACION , Fecha de T
DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, Aprobacion: | ko ?3 g
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA 07-12-2016 S S
ok Pagina
.4 9 PLIEGO DE CONDICIONES Version;
Vo T8 SELECCION ABREVIADA 00 46 de 126

Pagina |46 Continuacion PLIEGO DE CONDICIONES — PROCESO No. SI-SGE-XXXX-2026"

3.4.5 Cuando se trate de Entidades sin Animo de Lucro (ESAL)

El proponente debera presentar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la camara de comercio dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
definitiva de cierre del presente proceso de seleccion, por la camara de comercio, o la entidad
que ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad esta registrada o tiene
sucursal domiciliada en Colombia, las facultades del representante legal y que el término de
duracion de ésta no es inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas. Asi mismo, su objeto
social debe corresponder al objeto del presente proceso de seleccion o actividades afines.

a) Cuando se trate de wuna COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO
ESPECIALIZADA O DE ECONOMIA SOLIDARIA

Acreditar Resolucién donde se reconoce personeria juridica, emanado del Departamento
Administrativo Nacional de Cooperativas “DANSQCIAL" o de la autoridad competente cuando a
ello haya lugar.

3.4.6 Los proponentes deberan encontrarse a paz y salvo con el cumplimiento del
pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales o
impuesto para la equidad.

Lo cual debera constar en declaracion juramentada suscrita por el mismo oferente en caso

de persona natural o copia de la planilla de pago del dltimo periodo de acuerdo a la ley; para el
caso de personas juridicas, certificacion expedida de acuerdo a lo establecido en el articulo 50
de laley 789 de 2002. En caso de no estar obligado a este pago debera expresarlo asi sefialando
también las razones de su exoneracion.

» Para el efecto tenga en cuenta que, desde el 26 de abril de 2013, estan exoneradas del
pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA) y
del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), las sociedades y personas
juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y
complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente
considerados, hasta diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes.

Asi mismo las personas naturales empleadoras estaran exoneradas de la obligacion de
pago de los aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en
Salud por los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales
mensuales vigentes. Lo anterior no aplicara para personas naturales que empleen
menos de dos trabajadores, los cuales seguiran obligados a efectuar los aportes de que
trata este inciso.

Los empleadores de trabajadores que devenguen mas de diez (10) salarios minimos
legales mensuales vigentes, sean o no sujetos pasivos del Impuesto sobre la Renta para
la Equidad (CREE), seguirdan obligados a realizar los aportes parafiscales y las
cotizaciones de que tratan los articulos 202 y 204 de la Ley 100 de 1993 y los pertinentes
de la Ley 1122 de 2007, el articulo 7° de la Ley 21 de 1982, los articulos 2° y 3° de la Ley
27 de 1974 y el articulo 1° de la Ley 89 de 1988, y de acuerdo con los requisitos y
condiciones establecidos en las normas aplicables.

Las entidades sin animo de lucro no seran sujetos pasivos del Impuesto sobre la Renta
para la Equidad (CREE), y seguiran obligados a realizar los aportes parafiscales y las
cotizaciones de que tratan los articulos 202 y 204 de la Ley 100 de 1993 y las pertinentes
de la Ley 1122 de 2007, el articulo 7° de la Ley 21 de 1982, los articulos 2° y 3° de la Ley
27 de 1974 y el articulo 1° de la Ley 89 de 1988, y de acuerdo con los requisitos y
condiciones establecidos en las normas aplicables.
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EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES cada uno de sus miembros
individualmente considerados debera obrar segun su naturaleza, acorde a los incisos
anteriores.

NOTA: la Gobernacién del Departamento archipiélago, dara prevalencia al principio de Buena
Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucion. En consecuencia, quienes presenten
observaciones respecto del incumplimiento por parte de otros proponentes en el pago de los
aportes al sistema de Seguridad Social y aportes parafiscales, deberan aportar los documentos
que demuestren dicha circunstancia respecto del proponente observado.

En caso de no allegar con la observacion dichos soportes no se dara tramite a la misma.

En el evento en que la observacion esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podra
dar traslado al proponente observado y el Departamento verificara unicamente la acreditacion
del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso, sin perjuicio de los
efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas
establecidas en las normas vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para que se
pronuncien sobre el contenido de la observacion y compulsando copias a la Junta Central de
Contadores y Ministerio de Salud y Proteccién Social y de ser el caso a la Fiscalia General de la
Nacion.

3.4.7 Certificado de Responsabilidad Fiscal:

De conformidad con lo establecido en la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, expedida
por la Contraloria General de la Republica, la entidad verificara directamente a traves de la
pagina web www.contraloriagen.gov.co el cumplimiento de este requisito, de lo cual se dejara
constancia por parte del Comité Juridico de la entidad.

3.4.8 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacién

Vigente tanto de la persona natural y/o juridica como la del representante legal.
3.4.9 Garantia de Seriedad de la Propuesta

El proponente debe aportar con su propuesta:

Una garantia de seriedad de la propuesta la cual puede consistir en péliza expedida a favor del
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina Isla, por una
Companiia de Seguros autorizada para funcionar en Colombia o en una garantia bancaria, o en
otra modalidad de garantia de las previstas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del decreto 1082 de 2015.

Copia del recibc o constancia de pago de la prima, tratandose de poliza expedida por una
Compariia de Seguros o certificacion expedida por la Aseguradora en donde aseveran gue la
pdliza de seriedad no expirara por falta de pago.

La garantia de seriedad bajo la modalidad de poliza se debe tomar asi:

i) Asegurado / Beneficiario: Departamento de san Andrés Providencia y Santa Catalina Isla
NIT 892.400.038-2.

i) Cuantia: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 31 de la ley 2069 de 2020,
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto
1860 de 2021, la cuantia de la poliza de seriedad de la oferta, como criterio habilitante diferencial
establecido por la entidad, se exigira de conformidad con la clasificacion empresarial del
proponente como se relaciona en el siguiente cuadro:
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REQUISITO - DIFERENCIAL -
CONDICION DEL MIPYMES REQUISITOS DEMAS
PROPONENTE PROPONENTES

(Art. 2.21.24.215. D. 1082 de 2015
adicionado D. 1860 de 2021)

10% Del valor del presupuesto oficial

VALOR ASEGURADO O
CUANTIA

15% Del valor del presupuesto
oficial

iy Vigencia: Desde la fecha de presentacion de |a oferta hasta la aprobacién de la garantia que
ampara los riesgos propios de la actividad contractual. En todo caso, dicha vigencia no podra
ser inferior a tres (3) meses calendario.

iv) Tomador / Afianzado: Nombre o razon social del proponente tomador o afianzado, asi:

Si el proponente es una persona juridica, la garantia se debera tomar con el nombre o razén
social que figura en el certificado o documento que acredite la existencia y representacion legal
y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad se
podra denominar de esa manera.

Si se tratare de una unién temporal o consorcio, la garantia se debera tomar a nombre de dicha
union temporal o consorcio, (precisando quiénes son sus integrantes y el porcentaje de
participacion de cada uno de ellos).

En caso de prérroga de la fecha de cierre del presente Proceso de seleccion, del plazo de
evaluacion de propuestas, o de los plazos para asignar o perfeccionar los Contratos, la garantia
se debera constituir o prorrogar de forma que su vigencia cubra el lapso exigido.

Las primas que se causen por este motivo seran a cargo de los proponentes, quienes no tendran
derecho a exigir del municipio reembolso o pago alguno por este concepto.

Cuando la garantia no sea expedida de acuerdo con los requerimientos aqui establecidos, el
proponente debera remitir las modificaciones del caso dentro del plazo que al efecto le sefiale el
municipio.

Se considerara inadmisible o inelegible la propuesta en el evento en que el proponente se hiegue
a prorrogar la garantia de seriedad de la misma, en el caso de que el municipio decida ampliar
el plazo del Proceso de seleccion, el plazo de evaluacion de propuestas o los plazos para la
asignacion o el perfeccionamiento del contrato respectivo.

Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina Isla hara efectiva la
garantia de seriedad de la propuesta, cuando se presenten las causales definidas en el articulo
2.2.1.2.3.1.6. del decreto 1082 de 2015.

En la propuesta debe obrar la garantia de seriedad. La no presentacion de la misma en forma
simultéanea con la oferta haré que ésta ultima sea rechazada.

NOTA: Atendiendo la directriz 013 de Colombia compra eficiente, si la garantia no se constituye
por el monto minimo requerido o su vigencia resulta insuficiente o no se incluye el objeto descrito
en el presente pliego de condiciones, el Departamento, dentro del término de evaluacion de los
requisitos Habilitantes, requerira por escrito al oferente para que dentro del plazo que le sefiale
el comité respectivo, presente el documento aclarado; si el oferente no lo presenta
oportunamente y en la forma debida, esta sera descartada.

En todo caso, la fecha de constitucion de la garantia debera cumplir con lo solicitado en el pliego
de condiciones en términos de vigencia.
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3.4.10 Inhabilidades e incompatibilidades.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo
8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 “Estatuto
Anticorrupcién”, articulos 2.2.1.1.2.2.5. y 2.2.1.1.2.2.8. del Decreto 1082 de 2015 y demas
normas concordantes en general de acuerdo con lo previsto en el numeral 4° del art. 42 de |a
Ley 1952 de 2018 (Codigo General Disciplinario), en concordancia con el articulo 60 de la Ley
610 de 2000. Cada proponente o sus miembros (En caso de propenente plural) deberan
diligenciar el formato ANEXO - CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

3.4.11 Copia del RUT.

Actualizado (RESOLUCION NUMERO 000139 de noviembre 21 de 2012 de la DIAN).
3.4.12 Certificado de antecedentes de policia

Del representante legal o de la persona natural vigente.

3.4.13 Registro Nacional de Medidas Correctivas

De conformidad a lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide
el Codigo Nacional de Policia y Convivencia”, el municipio de Providencia y Santa Catalina Isla,
realizara e imprimira la consulta que acredite que oferente (persona natural o representante legal
de persona juridica o consorcio o unién temporal) se encuentra al dia en el pago de las multas
establecidas en el Codige Nacional de Policia y de Convivencia a través del mecanismo en linea
que cree el Gobierno Nacional para tal efecto. La consulta debera ser realizada por el Comité
Juridice Evaluador y en caso que el proponente persona natural o representante legal de la
persona juridica o del consorcio o unién temporal, segun el caso, registre que no ha cancelado
multas impuestas con su interés correspondiente dentro de los seis (6) meses siguientes a la
imposicion de las mismas, no podra contratar con el Estado de acuerdo a lo dispuesto en el
Articulo 183 del antes mencionado Cédigo y por lo tanto el proponente sera rechazado.

3.4.14 Constancia de no encontrarse en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos.

El Proponente persona natural o representante legal de persona juridica, debera presentar
captura de pantalla del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, al tenor de la Ley
2097 de 2021. Este requisito sera verificado por la entidad.

3.4.15 Declaracién De No Estar Incluido En Listas Nacionales E Internacionales De
Lavados De Activos.

El proponente debera anexar declaracién expresa, bajo la gravedad del juramento, que no se
encuentra incluido en las listas nacionaies e internacionales de lavado de activos. La declaracién
incluira al representante legal y en el caso de proponente plural, cada uno de los integrantes
debera presentar este documento.

3.4.16 Registro Unico de Proponentes (RUP).

Las Personas naturales y juridicas, o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en
participar en Procesos de Contratacior convocados por las Entidades deben estar inscritas en
el RUP, salvo excepciones previstas de forma taxativa en ley.

Cada proponente o cada uno de los integrantes del Proponente (en caso de que éste sea un
Consorcio 0 una Unién Temporal) deberan aportar el registro Unico de proponentes (RUP)
conforme al decreto 1082 de 2015, el cual debera encontrarse vigente y en firme, expedido con
una antelacion no superior a un (1) mes a la fecha de cierre del proceso y contener la informacion
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financiera del Gltimo afio fiscal, so pena de que la propuesta sea declarada inadmisible. Si se
prorroga dicha fecha esta certificacion valdra con la fecha inicial de cierre.

Si del certificado allegado con la oferta se encuentra que la inscripcidn no se encuentra en firme,
el proponente podra entregar el certificado expedido por la Camara de Comercio donde conste
su firmeza hasta el tltimo dia del plazo sefialado en el cronograma para la presentacion de las
observaciones al informe de verificacién o evaluacién y plazo para subsanar.

Al cierre del Proceso de Contratacién, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP
debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo contrario
cesan sus efectos. Para verificar que los efectos el RUP no han cesado, es nhecesario que el
certificado presentado acredite que el interesado realizd los tramites necesarios para renovar
su registro dentro del término. - Concepto C — 703 de 2021, Colombia Compra Eficiente.

Siendo importante precisar que, de conformidad con lo establecido en la Circular Externa Unica
de Colombia Compra Eficiente, el municipio no habilitara la propuesta hasta que el proponente
acredite que su inscripcidn se encuentra en firme, para lo cual debera allegar el correspondiente
certificado dentro del plazo antes sefalado.

Es deber de los proponentes mantener actualizada la informacién contendida en el RUP y
realizar la renovacién de su inscripcion en la forma y con la periodicidad sefialadas en el articulo

Asi mismo, es necesario tener en cuenta que los proponentes pueden realizar la renovacion de
su inscripcién en el RUP a partir del 1° de enero'y hasta el quinte dia hébil del mes de abril de
cada afio, por tanto, es responsabilidad del proponente realizar en tiempo dicha renovacion, sin
esperar a solicitarla hasta el ultimo dia establecido en la norma.

De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1 del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, el
municipio verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes (capacidad juridica,
condiciones de experiencia, capacidad financieray organizacional de los proponentes), tomando

la informacién inscrita en el RUP, en donde deben constar dichas condiciones.

En igual sentido, verificara en forma directa, aquellos requisitos habilitantes exigidos al
proponente y cada uno de sus integrantes, en el caso de consorcios y uniones temporales, que
son adicionales a los contenidos en el RUP. La documentacion para verificar directamente el
cumplimiento de tales requisitos sera solicitada en los correspondientes numerales del presente
pliego de condiciones.

Adicional a la verificacion de los requisitos certificados en el RUP la exigencia de este se hace
para verificar la no existencia de sanciones que lo puedan inhabilitar.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

3.4.17 Certificacion de MiPymes:

Tratandose de MiPymes, el proponente debera anexar la certificacion expedida por el contador
o revisor fiscal, segun corresponda. En caso de que la convocatoria se limite a MiPymes, en
aplicacion del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y concordantes, modificados pro
el Decreto 1860 de 2021, este documento constituira requisito habilitante. En caso contrario no

otorga puntaje adicional ni constituira requisito habilitante para continuar dentro del proceso de
seleccion, mas de ser necesario se utilizara como factor de desempate.
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3.4.18 Certificado de no sanciones o incumplimientos.

De acuerdo con el contenido del ANEXO CERTIFICACION DE NO SANCIONES, los
proponentes o cada uno de los integrantes en caso de proponente plural, deberan diligenciar el
formato correspondiente el cual debe estar suscrito por la persona natural o por el representante
legal de la persona juridica. En caso de poseer multas, el proponente debera informar y
relacionar lo pertinente.

3.4.19 Compromiso de probidad y pacto de transparencia.

De acuerdo con el contenido del ANEXO COMPROMISO DE PROBIDAD Y PACTO DE
TRANSPARENCIA, los proponentes deberan diligenciar el formato correspondiente, los cuales
debe estar suscritos por la persona natural o por el representante legal de la persona juridica o
por el representante designado por los miembros del consorcio o de la unién temporal.

3.4.20 Conformacién de Consorcios o Uniones Temporales o cualquier otra forma
de asociacion autorizada por la ley

En caso de consorcios o uniones temporales, éstos deberan cumplir con lo establecido en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Debe acomparfiar con la propuesta, ademas de los mismos
documentos requeridos para cada uno de los integrantes individualmente considerados:

Documento de constitucion de consorcio o unién temporal en los términos sefialados en el
Articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y sus Decretos reglamentarios, el cual debe estar suscrito por
todos los miembros que lo conformen.

a) Para las Uniones Temporales, deberan sefialar los términos y extension (actividades y
porcentaje) de la participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato. De no
hacerse esto Ultimo, se considerard que sus integrantes asumen la responsabilidad
solidaria.

b) Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal,
y en este Ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacién de cada uno
en la propuesta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la Entidad.

c) Los miembros del consorcio o unién temporal deberan sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad sera solidaria frente a la entidad,
de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato.

d) Designaran el representante del consorcio o de la union temporal, acompafiado del
documento que lo constituya como tal, con la firma autorizada de cada una de las partes.
Su duracién no podra ser inferior al término del contrato y un (1) afic mas. Por tanto,
debera indicar que éste no podra ser disuelto ni liquidado.

e) Losintegrantes de los consorcios o las uniones temporales deberan presentar certificado
de existencia y representacion legal en forma independiente.

f) No podra haber cesion del contrato entre los miembros del consorcio o unién temporal.
Esta condicion es clausula obligatoria del contrato.

NOTA: Si la presente Seleccién es adjudicada a un consorcio o unién temporal, debera
presentar previo a la suscripcion del contrato, copia del NIT y certificacion bancaria de la apertura
de la cuenta correspondiente al consorcio o union temporal.
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La omisién en la presentacién del documento de Constitucion del Consorcio o Unién Temporal,
u omisiones de las firmas de los representantes legales de sus miembros, generaran el rechazo
de la propuesta.

En caso de extranjeros.

Los proponentes extranjeros deberan cumplir con los requisitos sefialados en los anteriores
apartes, mas deberan tener en cuenta las siguientes consideraciones especiales:

1. Las personas naturales extranjeras deberan allegar fotocopia del pasaporte o del documento
de identificacion y deberan acreditar la constitucion en el pais de un apoderado domiciliado en
Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como
para representarlas judicial y extrajudicialmente. Ello mediante a presentacién del respectivo
poder otorgado.

Adicionalmente, si solicitan la aplicacién del principio de reciprocidad, deberan anexar un
certificado expedido por la autoridad competente del respectivo pais en donde se acredite la
existencia de la reciprocidad. Para efectos de dar aplicacion al principio de reciprocidad, se
observara lo sefialado en el articulo 20 de la Ley 80 de 1993. .

2. Las personas juridicas extranjeras deberan allegar los documentos que acrediten su
existencia y representacion legal y acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia
debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para
representarlas judicial y extrajudiciaimente.

3. Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro, la informacion contable
y financiera de su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser
presentados de conformidad con las normas aplicables en el pais en el que son emitidos.

3.5 REQUISITOS DE ORDEN TECNICO

Para efectos de realizar la verificacidn técnica, el proponente debe diligenciar y presentar con la
propuesta los respectivos documentos de contenido técnico, para lo cual deberé tener en cuenta
los siguientes aspectos gue seran objeto de verificacion por parte de la entidad:

3.5.1 CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TECNICA

Los factores de verificacion técnicas y de calidad estan descritos en el anexo No. 2
Especificaciones Técnicas Minimas del presente estudio previo, los cuales se
comprobaran como CUMPLE o NO CUMPLE por parte del oferente al momento del
diligenciamiento.

3.5.2 EXPERIENCIA.

Para evaluar la experiencia se tomaran los contratos gjecutados y registrados por
el proponente en el RUP, de los cuales el proponente deberd aportar los
respectivos certificados de experiencia emitidos por la entidad contratante. No se
tendran en cuenta para la evaluacion los contratos que no estén registrados en el

RUP.

El Registro Unico de Proponentes — RUP, debera encontrarse actualizado, vigente y en
firme de acuerdo con la normatividad vigente, salvo las excepciones previstas de forma
taxativa en la ley. La presentacion del Registro Unico de Proponentes — RUP se debera
entregar junto con la propuesta y la fecha de expedicion de dicho documento no puede ser
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superior a 30 DIAS CALENDARIO, contados a partir de la fecha sefialada de la finalizacion
del término para presentar la propuesta.

El proponente debera acreditar experiencia de hasta dos (2) contratos cuyo objeto y/o
alcance esté relacionado con el objeto y/o el alcance del presente proceso. Los contratos
con los cuales pretenda acreditar la experiencia deberan estar inscritos en el RUP de
conformidad con lo establecido en el acapite anterior, ademas deberan estar ejecutados y
terminados, y su sumatoria debera ser igual o mayor al 100% del valor del presupuesto
oficial en SMMLV y deberan estar debidamente certificados en el Registro Unico de
Proponentes, identificados en el clasificador de bienes y servicios hasta tercer nivel, en
alguno de los siguientes cédigos UNSPSC.

En consecuencia, la experiencia requerida en este proceso de seleccion es la siguiente:

EXPERIENCIA EXIGIDA

REQUISITO QUE DEBEN ACREDITAR POR LOS PROPONENTES

NUMERO DE

Maximo dos (02) contratos celebrados, ejecutados, terminados y liquidados. De

CONTRATOS conformidad con el lote de su interés
Los contratos deberan estar relacionados con:
Para el Lote 1: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ARTICULOS Y
OBJETO UTILES DE OFICINA:
Para el Lote 2: SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE IMPRESION (TONER,
CARTUCHO, CINTA)
Cada contrato debe encontrarse registrado en los siguientes codigos:
Lote 1: En al menos 5 de los siguientes codigos:
Clasificacion Segmento Familia Clase
LUNSPSC
14111500 Mteriales v Productos de Papel Productos de papel Papelde (m{}rer}'[_a ¥.pepel
de escribir
31201500 Componentes y Suministras de Adhesivos y selladores Cinta adhesiva
Manufactura
31201500 Comgonentes y Suministros de Adhesivos y selladores Adhesivos y selladores
Manufactura ?
T o Componentes para tecnologia ) .
43201800 DIfisict e Tegnolagias de de la informacién, difusion o Disposibivos o
Informacicn y Telecomunicaciones almacenamiento
telecomunicaciones
: 7 logi :
43202000 Difusién de Tecnolog@s dle Cé’:::?:; T::S::‘a ;IG;; r;‘oé:s;a Dusposit'rvo.s de
Informacién y Telecomunicaciones i almacenamiento
telecomunicaciones
. i N o s Méquinas para
MLASLICARIE
DE CA DA accesorios
CONTRATO 44102400 Equipos de Ofif:ir)a_ Accesorios y Maqulnari_a, suminis_tmsv proceﬂf;}it;:l:;;::apd ¥
Suministros. accesorios de aoficina
accesorios
Equipos de Oficina, Accesorios y Accesorios de oficina y .
44111500 SRt escritorio Agendas y accesorios
44111900 Equipos deSOFilcir] a, Accesorios y Accesorio s_de _oﬂcina ¥ TABlaFS
uministros escritorio
44121600 Equipd=.dig Oficlfa; Actesnrios:y Suministras de oficina Suministros de escritorio
Suministros
44121700 Eauipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura
Suministros
44121800 Edipoxde Oﬂ'_:ir_‘a' ACCRSIHRSY Suministros de oficina Medios de correccitn
Suministros
44121900 Equiposde Ofif:ifja. Accesorios y Siministras de ohiciia Repuestos d_e ljnta ¥ minas
Suministros de |épices
44122000 Equipos de Ofit_:\na, Accesorios y Sumiistros de oG Carpetas de archivo,
Suministros carpetas y separadores
44122100 Equipos difr:;:ri‘?;,rsscesoﬁus ¥ Suministros de oficina Suministres de sujecién
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Lote 2: en el siguiente codigo:
Clasificacion UNSPSC Segmento Familia Clase
: ; Maquinaria, Suministros para
44103100 GANIHES d‘;Oﬂ?]r}a’ Actesatiosy suministrosy impresora, fax y
uministros : i P
accesorios de oficina fotocopiadora
VALOR DE LOS | La sumatoria de los valores de los contratos debe ser igual o superior al Presupuesto

| CONTRATOS Oficial del Lote correspondiente, expresado en SMLMYV.

No se tendran en cuenta para la evaluacion los contratos que no estén registrados
en el RUP. La informacion se verificara a partir de los contratos reportados en el
Registro Unico de Proponentes hasta el tercer nivel, cuya sumatoria sea mayor o0
igual al 100% del presupuesto oficial en SMMLV.

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Union Temporal u otra forma asociativa,
dentro de los contratos certificados en el RUP, cada uno de los integrantes
debera acreditar su experiencia de acuerdo con el porcentaje de su participacién del
mismo y entodo caso el proponente plural debera cumplir con el sumatorio total
del 100% del presupuesto oficial.

El proponente que acredite una Experiencia lgual o Superior a lo establecido en los parrafos
anteriores, este factor se evaluara como CUMPLE.

NOTA 1. Para el caso de proponentes que presenten ofertas en los dos lotes del presente
proceso contractual, se permitira que acrediten la experiencia exigida para cada uno de los lotes,
con un mismo contrato, siempre y cuando cumplan las exigencias establecidas para acreditar
este requisito en cada uno de los lotes.

Adicionalmente el proponente debera allegar certificacion o certificaciones que deberan ser
expedidas por el funcionario o autoridad competente de la respectiva entidad publica o privada
contratante, o que contenga la siguiente informacién:

Razon social y/o nombres y/o nimero de teléfono y/o direccién del contratista y/o pagina
web y/o direccién electrénica.

Objeto especifico del contrato.

Numero del contrato si aplica.

Razdn social y/o nombres, identificacion, nimero de teléfono y direccién del contratante.
Fecha de inicio y terminacion.

Porcentaje del valor del contrato que gjecuté en caso de haberlo ejecutado como
miembro de un consorcio, unién temporal, sociedad de objeto Unico, empresa
unipersonal o sociedades en general o porcentaje que se le asignd en la respectiva
fusidén o escision. Si el contrato ha sido ejecutado por los mismos integrantes del
consorcio o union temporal, se contara como un solo contrato y no se afectara por el
porcentaje de participacion.

A%

Y VYVYV

La entidad tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y
que la misma sea valida como experiencia requerida:

A. Siel proponente relaciona o anexa mas de dos (2) contrato en el Formato — Experiencia
general, para efectos de evaluacion de la experiencia se tendré en cuenta el primer
contrato en orden descendente (el primero relacionado en el formato). So pena de
quedar NO HABIL si el valor del contrato aportado no sea del porcentaje solicitado en el
presente pliego del valor del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion,
expresado en SMMLV.
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B. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
consorcio o union temporal, el valor a considerar sera el registrado en el documento
valido para la acreditacién de experiencia multiplicada por el porcentaje de participacion
que tuvo el integrante o los integrantes.

C. Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecuté bajo la modalidad de
consorcio o unién temporal, el plazo a considerar sera el plazo total ejecutado, sin
afectarse por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante que pretenda hacer
valer [a experiencia.

D. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un
consorcio o unién temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente
plural para participar en el presente

Acreditacion de experiencia para proponentes extranjeros que no tengan sucursal en
Colombia.

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga sucursal en
Colombia, presentara la informacion que acredite su experiencia, en iguales condiciones que los
Proponentes Nacionales. En caso de que alguna informacién referente a esta experiencia no
esté acreditada de la manera que exige el Pliego de Condiciones, debera aportar el documento
o documentos equivalentes, de los cuales se pueda obtener la informacion requerida. Esta
acreditacion con documentos equivalentes solo aplica en relacién con los expedidos en un pais
extranjero.

El soporte documental que el proponente extranjero debera aportar para la acreditacién de la
experiencia es el siguiente:
Copia de acta de liquidacién o certificados de experiencia, en la cual se indique:

Nombre del contratante y contratista.

Resumen del objeto principal del contrato.

Cuantia.

Tiempo de ejecucion del contrato.

Porcentaje del valor del contrato que ejecutd, como miembro de un Consorcio, Unién
Temporal, Sociedad de Objeto Unico, Empresa Unipersonal o Sociedades en general.

VVVYY

La certificacion o el acta de liquidacién deberan estar suscritos por el Representante Legal de Ia
entidad con la cual ejecuté el proyecto.

Cuando el contrato que se pretenda acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
Consorcio 0 Unidn Temporal debera presentar la certificacion correspondiente, discriminando el
porcentaje de participacion del integrante en la ejecucion del contrato que se quiera hace valer
dentro del proceso.

En los casos de Proponentes Plurales (Consorcio, Unidon Temporal o promesa de sociedad
futura), el miembro nacional y/o extranjero que acredite el presente requisito no podra ser
excluido, o ceder su participacion durante la ejecucion del Contrato, sin autorizacion previa de Ia
Entidad contratante, la cual estara sujeta al cumplimiento de las mismas condiciones por parte
de la firma que lo remplace.

Para aquellos proponentes que no estan obligados a inscribirse en el RUP, de acuerdo con lo
sefalado en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, dicha informacién se verificara directamente a
través de las certificaciones allegadas. Para el caso de consorcios, uniones temporales o
cualquier otra forma de asociacion futura autorizada por la Ley, este requisito debera ser
demostrado por minimo (2) de sus integrantes de forma individual.

El proponente que acredite una Experiencia Iqual o Superior a lo establecido en los parrafos
anteriores, este factor se evaluara cormo CUMPLE.
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3.5.3 CENTRO DE SERVICIO, COORDINACION DE DESPACHOS Y ALMACENAMIENTO

Con el fin de disponibilidad completa para prestar el servicio de soporte, garantias y coordinacion
de despachos de pedidos y que se cuente con un stock e inventario de los elementos objeto del
contrato, ya que se requiere contar los articulos de manera eficiente en menor tiempo posible con
el fin de no perturbar las funciones diarias de la entidad.

Por lo anterior los requerimientos que realice la supervision, se debe responder en un término
maximo de veinticuatro (24) horas después de ser notificado por parte de la administracion al
proponente los siete (7) dias de la semana.

Asi mismo el contratista adjudicatario debera acreditar, dentro de los 30 dias siguientes a la
adjudicacion, la existencia de un establecimiento de comercio en la Isla de Isla de San Andrés, como
condicién para el inicio de la ejecucion contractual. La no acreditacion en el plazo sefialado dara lugar
a la terminacion anticipada del contrato por incumplimiento.

Es de resaltar que como entidad estatal y en cumplimiento a la seleccion objetiva y la no vulneracion
a los derechos de todos los interesados y posibles oferentes del presente proceso de seleccion; se
precisa que la exigencia para los proponente se podra también acreditar mediante certificacion de
alianza comercial con un establecimiento de comercio, ubicado en la Isla de San Andrés, certificacion
que debera conceder facultades especiales al administrador del establecimiento para comprometer
y obligar a la sociedad, con relacion a las obligaciones generales y especiales del contrato que surja
de la presente seleccion, de manera que el representante de la agencia o establecimiento, o el
coordinador del proyecto, tenga capacidad de decision en el desarrollo diario del contrato.

En el caso de tratarse de una agencia o establecimiento de comercio, debera allegarse en la
propuesta poder en el que se le confieran facultades especiales al administrador o al coordinador del
proyecto para comprometer y obligar a la sociedad, con relacion a las obligaciones generales y
especiales del contrato que surja de la presente seleccion, de manera que el representante de la
agencia o establecimiento, o el coordinador del proyecto, tenga capacidad de decision en el
desarrollo diario del contrato, y/o documento de alianza comercial para la ejecucion de contrato, en
caso de serle adjudicado. Para tal efecto aportara el respectivo documento con fecha de expedicion
no superior a 30 dias calendarios al cierre del proceso,

En caso de consorcios y uniones temporales, al menos uno de los miembros debera contar con
domicilio principal, sucursal, agencia o establecimiento en los términos indicados. De igual manera,
su representante o el coordinador del proyecto deberan contar con facultades suficientes para
comprometer al contratista durante la ejecucion del contrato y adoptar decisiones que conduzcan a

la adecuada ejecucion del objeto contractual.

3.5.4 CERTIFICACION DE DISTRIBUIDOR

El Proponente, debera acreditar mediante certificacion de la marca HP, expedida por el
fabricante, importador directo o subsidiario del fabricante que se encuentra autorizado para ser
distribuidor oficial o autorizado o representantes comerciales para Colombia de la marca Hewlett
Packard HP.

De igual forma, el Proponente podra aportar carta suscrita por un distribuidor oficial 0 autorizado
o representantes comerciales para Colombia de la marca Hewlett Packard HP, en la cual se
comprometa a suministrarle los productos objeto de la presente contratacién. En tal caso, el
proponente debera aportar también el certificado de distribuidor autorizado que le otorgaron a

su proveedor.
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Las certificaciones deben tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario anterior al cierre del presente proceso y deberan encontrarse dirigidas a
nombre de la entidad y el proceso de referencia.

La anterior solicitud se realiza atendiendo que, si el proponente es distribuidor autorizado
del fabricante, cuenta con el aval de los mismos, lo cual garantiza su calidad y respaldo
para cualquier requerimiento de los productos defectucsos o vencidos.

3.5.5 GARANTIA TECNICA MINIMA

El proponente mediante certificacion suscrita por el representante legal, avalada por el fabricante
(en caso de no ser fabricante) debera otorgar una garantia por un plazo minime de un afo
contados a partir del recibo a satisfaccion de cada uno de los téner entregados, la cual cubrira
cualquier defecto en la fabricacion de todos los componentes del equipo, estructura y piezas,
ocasionados por fallas en el disefio o mala calidad de materiales.

3.6 CAPACIDAD FINANCIERA

Conforme lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para
Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratacion publicado
por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente ~ CCE, se definen los requisitos de
capacidad financiera para el este proceso de seleccion (a) el Riesgo del Proceso de
Contratacion, (b) el valor del contrato objeto del Proceso de Contratacion, (c) el analisis del
sector econdémico respectivo y (d) el conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la
perspectiva comercial.

Para la habilitacion financiera los oferentes deberan aportar el Registro Unico de Proponentes,
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion y debe estar
vigente y en firme, sin embargo se dard cumplimiento a lo dispuesto en la Circular Unica
de Colombia Compra, Ley 1882 de 2018, Decreto 1082 de 2015 (paragrafo transitorio 1 del
articulo 2.2.1.1.1.5.2, paragrafo transitorio 1 y 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.6) y Ley 1150 de 2007,
en este sentido el proponente podra aportar la firmeza de su RUP durante el traslado del
informe.

Se considerara habilitado financieramente el proponente que cumpla con la totalidad de
los parametros definidos a continuacién en el presente pliego de condiciones, acorde al
numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015:

Bajo este contexto, el procedimiento para la definicion de cada uno de los indicadores es el
siguiente:

3.6.1 INDICADORES DE VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

INDICADOR FORMULA MARGEN

Activo corriente dividido por el pasivo
corriente

Liquidez:

Nivel de
Endeudamiento

mayor o igual a 2

Pasivo total dividido por el activo total Menor o igual a 0,60

Razon de cobertura de Utiﬁdad operacional dividido por gastog mayor o iqual a 3.5
intereses de intereses
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NOTA 1: Para los proponentes que al cierre de su ejercicio econdmico no registren Pasivos
Corrientes (de corto plazo), y que el resultado del indicador indice de Liquidez resulte
indeterminado, se considera que cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso de
verificacion de requisitos habilitantes.

NOTA 2: Para los proponentes que al cierre de su ejercicio econémico no registren Pasivos
Totales, y que el resultado del indicador indice de Endeudamiento resulte indeterminado, se
considera que cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso de verificaciéon de
requisitos habilitantes.

NOTA 3: Para los proponentes que al cierre de su gjercicio econémico no registren Gastos por
Intereses Financieros, y que el resultado del indicador de Cobertura de Intereses resulte
indeterminado, se considera que cumplen con el requisito y se habilitan dentro del proceso de
verificacion de requisitos habilitantes.

NOTA 4: Para los proponentes que al cierre de su ejercicio econdmico presenten pérdida
operacional, se considera que no cumplen con el requisito y no se habilitaran dentro del proceso
de verificacion de requisitos habilitantes.

3.6.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

Teniendo en cuenta los mismos criterios de la capacidad financiera, y de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el Decreto 1082 de 2015 la Entidad Contratante define los
indicadores de capacidad organizacional, los cuales seran verificados mediante los mismos
soportes definidos para los indicadores de capacidad financiera y el Anexo correspondiente~
Capacidad Organizacional

Los requisitos habilitantes contemplados en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de
2015, que se deben tener en cuenta para evaluar la capacidad organizacional de los
proponentes son:

o RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO. Utilidad Operacional / Patrimonio: este
indicador permite identificar la rentabilidad que les ofrece a los socics o accionistas
el capital invertido en la empresa. Por tanto, a mayor rentabilidad de patrimonio,
mejor es la capacidad organizacional del proponente.

e RENTABILIDAD DEL ACTIVO. Utilidad Operacional / Activo Total: determina la
capacidad que tienen los activos de generar utilidades. Por tanto, a mayor
rentabilidad del activo, mejor es la capacidad organizacional del proponente.

INDICADOR FORMULA MARGEN

Rentabilidad del Utilidad  operacional  sobre
patrimonio patrimonio

Rentiﬂ:ﬂgd e Utilidad operacional sobre activo Mayor o igual a 0.15

Mayor o igual a 0,25
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3.6.3 PROPONENTES PLURALES

La verificacion de los indicadores de la Capacidad Financiera y Organizacional de las uniones
temporales y/o consorcios, sera de acuerdo con el porcentaje de la participacion en la respectiva
sociedad, el total de estos indicadores no podra ser inferior a la minima requerida.

Para la ponderaciéon de los componentes de indicadores, tratandose de oferentes plurales
(unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura), cada uno de los integrantes del
oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participacion
y acorde con la siguiente férmula:

Z _ Componente T del indicador, X porcentaje de parﬁc:’pacjdn,)

(i} Indicador =
(2_' _. Componente 2 del indicador, X porcentaje de parricr‘pacfdn,)

* Informacion Financiera para proponentes extranjeros

Para garantizar la participacion de las Personas Naturales o Juridicas Extranjeras no inscritas
en el registro Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais (Decreto 1082
de 2015), a estas no se les podra exigir el requisito de inscripcidn en el registro unico de
proponentes. Las personas Naturales o Juridicas extranjeras deberan presentar los siguientes
documentos:

Estados financieros auditados con corte mas reciente en su pais de origen, firmados por el
Representante Legal, por su Contador Publico y en caso de estar obligado a tenerlo por el
Revisor Fiscal o Auditor con sus notas & los estados financieros (si las posee)

Los Estados Financieros deben presentarse en la moneda legal del pais en el cual fueron emitido
y deben venir acompafiados de traduccion al idioma espafiol conforme a las reglas establecidas
en el pliego, con los valores expresados a la maoneda funcional colombiana, a la tasa de cambio
de la fecha de cierre de los mismos (para el efecto. la TRM sera aquella certificada por la
Superintendencia Financiera.

La clasificacién de cuentas, asi como la conversién de los Estados Financieros a la moneda
funcional colombiana deben ser avaladas en documento independiente debidamente suscrito
por un Contador Publico colombiano y el Representante Legal o Apoderado del Oferente en
Colombia.

El Contador Publico colombianoc que avala la clasificacion de cuentas y la conversién de los
Estados Financieros a la moneda funcional colombiana debe allegar copia de la tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores, certificacion que debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de la oferta
(no mayor a 3 meses de expedicion).

NOTA 1: La informacién del anexo suministrado por la Entidad "Formato - Capacidad
Financiera y Organizacional" estara sujeta a revision frente a los estados financieros
allegados por el oferente a la entidad.

NOTA 2: En caso de que la fecha de cierre fiscal sea diferente a 31 de diciembre, se debe
anexar la normatividad que establezca la fecha de cierre en el correspondiente pais.
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CAPITULO IV
4 ADMISIBILIDAD Y HABILITACION DE PROPUESTAS
4.1 VERIFICACION DE LOS REQUISITOS.

El departamento mediante el Comité Evaluador, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.2.3., del decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion de la entidad, verificara el
cumplimiento de los requisitos de presentacion de las propuestas y los habilitantes, evaluara las
propuestas recibidas, establecera el orden de elegibilidad y resolvera las observaciones que
formulen los Proponentes, todo dentro de los términos establecidos en la Ley y en los Pliegos
de Condiciones y sus Adendas.

Las Propuestas presentadas por los proponentes, que hayan acreditado los requisitos de
presentacion de propuestas y los habilitantes exigidos en este documento, seran evaluados por
El departamento.

Las propuestas presentadas por los Oferentes, que hayan acreditado los requisitos de
presentacion de Ofertas y los habilitantes exigidos en este documento, asi como, los de
acreditacion del cumplimiento de la Ficha Técnica, quedaran incluidos en la Lista Preliminar de
Habilitados para la Subasta Inversa. Una vez transcurrido el término de observaciones al
listado preliminar, si mantienen las condiciones de habilitacién, seran incluidos en la
Publicacion de la Lista de Habilitados

4.2 ADMISIBILIDAD DE LA PROPUESTA.

Una propuesta serd admisible, y se incluird en el orden de elegibilidad, cuando haya sido
presentada oportunamente y se encuentre ajustada a los Pliegos de Condiciones. Se considera
ajustada a los Pliegos de Condiciones, y por consiguiente sera admisible, la propuesta que
cumpla todos y cada uno de los requisitos de presentacién de la propuesta y los habilitantes y
no se halle comprendida en una o mas de las causales de inadmisibilidad que aparezcan en los
Pliegos de Condiciones.

4.3 REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

El departamento, para la evaluacion de las propuestas que se presente dentre de este Proceso
de Seleccion Abreviada, aplicara lo dispuesto en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, que prescribe: “La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos en debida forma de
conformidad a los requisitos de presentacion de propuestas.

Los Oferentes, posteriormente al cierre y hasta antes de la realizacion de la subasta inversa
de conformidad a lo previsto en el cronograma, podran presentar los documentos habilitantes
y de acreditacion del cumplimiento de la Ficha Técnica, que no hayan presentado. En el evento
de no subsanar y aportarlos o cuando los aportados no acrediten los requisitos, calidades y
condiciones exigidas habilitantes y de acreditacién de la Ficha Técnica, exigidas en los Pliegos
de Condiciones, el Oferente, resultara inhabilitado y por consiguiente no se tendra en cuenta
su Oferta para participar en la subasta inversa.

4.4 ACLARACIONES A LAS PROPUESTAS.

El departamento podra solicitar a todos o a cualquiera de los proponentes durante cualquier
etapa del proceso siempre que sea con posteridad a la fecha de cierre de las propuestas y hasta
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la adjudicacion las aclaraciones o infcrmaciones que estime pertinentes, a fin de despejar
cualquier duda en las propuestas.

Las aclaraciones o explicaciones efectuadas por los proponentes no serviran para mejorar la
propuesta de manera que se afecte la asignacion de puntaje conforme a los Pliegos de
Condiciones y deberan surtirse en el plazo otorgado por la entidad.

4.5 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de andlisis de que
trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones
que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata
el articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta
o continuar con el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuve dudas sobre su valor, responde
a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacion de ofertas.

4.6 CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS.

Seran inadmisibles y no se incluirdn en el orden de elegibilidad, las propuestas que se
encuentren incursas en una o varias de las siguientes situaciones, o en las restantes causales
de inadmisibilidad o rechazo que aparezcan en los Pliegos de Condiciones; entre otras:

1. La falta de capacidad juridica del Proponente.

Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e
irregularidades que no permitan determinar los aspectos sustanciales de la propuesta o la
evaluacién y calificacién de las mismas, no convalidadas, aclaradas o certificadas con la
firma del proponente.

3. Cuando el respectivo proponente se encuentre incurso en una o varias de las causales de
inhabilidad o de incompatibilidad previstas en la Constitucion Politica o en la ley.

4. Cuando se verifigue “la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacién o al proponente” que en realidad sean necesarios, esto es forzosos,
indispensables, ineludibles, “para la comparacion de las propuestas”.

5. Cuando la conducta del oferente o su propuesta resultan abiertamente contrarias a
Principios 0 normas imperativas de jerarquia constitucional o legal que impongan deberes,
establezcan exigencias minimas o consagren prohibiciones y/o sanciones.

6. Cuando la propuesta:

a. Se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicion o
modalidad;

b. Sea presentada de forma extemporanea,

c. Se presente en un lugar diferente al indicado en el Cronograma del Proceso,

d. No se presente oferta econémica

7. Cuando el Proponente, no se encuentre en situacion de cumplimiento por concepto de pago
de giros y aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales.

8. Cuando la informacién consignada en los documentos que integran la propuesta no sea
veraz, esto es, no corresponda a |z realidad.

9. Cuando se modifique o altere el formulario de la propuesta econdémica. Es decir, cuando
modifiquen o alteren los datos suministrados por la Entidad, al formulario de la propuesta
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10.

Tl

T2

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25,

26.

27.

28.
29.

economica (Descripcion del(os) item(s), unidades, valor unitario), 0 no se consigne en &l
UNno o varios precios unitarios.

Cuando se evidencien precios artificialmente bajos, y una vez solicitado por la entidad, el
proponente no presente explicaciones, o que justificacion presentada no determine gue el
valor ofertado no pone en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, en caso de que se le adjudique el contrato a diche proponente.

Cuando el proponente no presente el formato PROPUESTA ECONOMICA o esta no se
encuentre firmada o cuando la oferta econdmica supere el valor oficial estimado para el
Proceso.

Cuando el valor de la oferta econémica propuesto en la plataforma del secop ii, difiera del
anexo de propuesta econdmica presentado.

Cuando la informacion, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan
a la realidad. Lo anterior previa verificacion de la informacion por parte de la Entidad
contratante y sin perjuicio de las actuaciones adelantadas por el departamento ante las
autoridades competentes para que se inicien las investigaciones del caso

Cuando al proponente se le haya requerido con el proposito de subsanar o aclarar un
documento de la propuesta y no lo efectle dentro del plazo indicado o no lo realice
correctamente o de acuerdo al pliego de condicicnes.

Cuando el(los) proponente(s) no cumpla(n) o no subsane en tiempo, con las
Especificaciones Técnicas Minimas requeridas de acuerdo con lo establecido en el presente
proceso 0 no se comprometa el proponente con las especificaciones técnicas minimas.

Si el Proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por el
Departamento antes de la adjudicacion y en consecuencia no cumple con alguno de los
aspectos técnicos minimos, juridicos, financieros y econémicos.

Cuando el oferente se encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica, de conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de
2000.

Cuando el oferente se encuentre reportado con antecedentes en el reporte del SIRI de la
Procuraduria General de la Nacion.

Cuando no se aporte la garantia de seriedad de la oferta.

Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal el participante o alguno de sus
miembros se encuentre en casual de disolucion.

Si dentro de la propuesta incluyeron textos cuyo contenido contradiga, condicione o
modifique lo dispuesto en las especificaciones establecidas en los presentes términos de
referencia.

Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente luego de la fecha y hora exacta
sefialada para el cierre del proceso o la presente en sitio diferente al destinado en el SECOP
|l para la presentacién electrénica de la propuesta.

Cuando el proceso sea limitado a MiPymes y no se acredite tal condicion o no se subsane
en el término establecido para ello.

Cuando la inscripcién del Registro Unico de Proponentes (RUP) que realice el proponente,
por primera vez o cuando han cesado sus efectos y debe volver a inscribirse, no esté en
firme en la fecha prevista para el cierre del proceso de contratacion

La no presentacion de la oferta econémica en el SECOP I

Cuando no se oferte de conformidad con la forma establecida en la forma de adjudicacion
gue es por lotes.

Cuando el valor ofertado supere el valor unitario de alguno de los items del lote, establecido
en el presupuesto oficial del respectivo lote.

Cuando no se oferten la totalidad de los items de cada Lote.

Toda otra Causal contemplada en la ley o en el pliego de condiciones.
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4.7 INFORME DE HABILITACION.

De conformidad con lo previsto en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del decreto 1082 de
2015, el departamento, debe publicar un Informe de Habilitacién de los oferentes, en el cual
debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la Ficha Técnica
y si el oferente se encuentra habilitade. Solo se habilitaran las Ofertas gque cumplan con las
condiciones de capacidad juridica, financiera, de experiencia y técnica y en general, que se
atengan a las reglas de presentacion de la Oferta y que acrediten los requisitos de
cumplimiento de la Ficha Técnica.

El informe de habilitacion desarrollara:

REQUISITOS HABILITANTES VERIFICACION
CAPACIDAD JURIDICA HABILITADA / NO HABILITADA
REQUISITOS DE EXPERIENCIA HABILITADA / NO HABILITADA
CAPACIDAD FINANCIERA HABILITADA / NO HABILITADA
CAPACIDAD TECNICA HABILITADA / NO HABILITADA
CAPACIDAD DE ORGANIZACION HABILITADA / NO HABILITADA

4.8 OBSERVACIONES AL INFORME DE HABILITACION.

Los Oferentes, podran consultar el Informe de Habilitacion y presentar sus observaciones al
mismo en el lugar y dentro del plazo y horario establecidos en el Cronograma del Proceso de
Seleccion.

Los Oferentes, no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus Ofertas durante el
plazo para la presentacion de observaciones al informe de habilitacion.

Las observaciones al Informe de Habilitacién se deberan presentar a través de la plataforma
del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica (SECOP Il), en el plazo y horario
indicados en este documento.

Las observaciones al Infcrme final de Habilitacion presentadas en tiempo seran resueltas en
la Audiencia de Subasta Inversa.

El departamento publicara en el portal www.colombiacompra.gov.co a través del cual se aceds
al Sistema Electronico para la Contratacion Plblica (SECOP 1) las observaciones recibidas.

CAPITULO V

5 CRITERIOS DE SELECCION, AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA,
ADJUDICACION Y FACTORES DE DESEMPATE.
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5.1 OFRECIMIENTO ECONOMICO.

El Departamento, para cada uno de los lotes del presente proceso, solicitara en la plataforma
SECOP |1, la oferta o propuesta econémica mediante el tipo de pregunta “Lista de precios” que
son tablas con las descripciones, cantidades y precios unitarios estimados de los bienes y
servicios que la Entidad Estatal va a adquirir en el Proceso de Contratacion.

Si el Proceso de Contratacion esta determinado por precios unitarios, la Entidad solicitara la
informacién de la oferta econdmica configurando una Unica pregunta tipo “Lista de precios” por
el valor total de la oferta (sumatoria de los valores unitarios de todos los items), especificando
que la misma debe incluir VA (si aplica), en todo caso debera diligencia el FORMATO DE
OFERTA ECONOMICA. Y este seré el valor que deben incluir en dicha lista.

Adicionalmente, en la configuracién de la pregunta, la Entidad Estatal hard uso de la
funcionalidad de “Requerir evidencias” para solicitar el documento anexo (Formato de oferta
econémica) con el detalle de los precios unitarios de cada uno de los items. La sumatoria de
los valores discriminados en el formato de oferta econémica solicitado por la Entidad debe
coincidir con el valor total de la oferta relacionado por los Proveedores en SECOP II; ya que,
al momento de generar el evento de subasta electronica, la plataforma tomara como valor de
referencia el menor valor indicado por los proponentes en la lista de precios.

Una vez la Entidad Estatal obtenga los resultados del evento de subasta, puede solicitar al
proponente con el mejor lance efectuado a través de la seccidn de “Mensajes” del expediente
del proceso, la actualizacién de TODOS Y CADA UNO de los precios unitarios de los items
que contienen la oferta econdmica de acuerdo con el descuento aplicado durante la subasta
electrénica y trasladar esta informacion a la plataforma mediante la funcionalidad de
adjudicacion parcial, y continuar con la adjudicacion y posterior creacién y gestion del contrato
electrénico.

Sien el curso de la subasta electronica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnologica
como las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar
con el curso normal de la misma, “.. la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica
haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta... " se dara reinicio al evento de
subasta en las condiciones y fechas que establezca EL DEPARTAMENTO y que seran
comunicadas a los proponentes habilitados, en todo caso se dara aplicacion a las reglas
establecidas en la plataforma de indisponibilidad de secop Il.

Los valores ofertados por cada uno de los proponentes en la plataforma SECOP Il, seran los
valores finales, incluyendo todos los impuestos. Estos valores ofertados son inmodificables y
es responsabilidad de los proponentes desarrollar sus ofertas de acuerdo con su condicion
tributaria, estructura de costo y condiciones técnicas, juridicas y econdmicas solicitadas por la
entidad contratante.

La propuesta econémica debera contener el precio unitario ofertado de cada item, si aplica en
nlimeros enteros, en pesos colombianos sin superar el PRECIO UNITARIO DE

REFERENCIA.

Nota 1: Para la elaboracién de la oferta economica solo se diligenciara la casilla
correspondiente a “VALOR UNITARIO OFERTADO (si aplica)”. En la oferta econémica de
la PLATAFORMA SECOP I, en caso de alterar o modificar la descripcion técnica o unidad
de medida de alguno de los elementos o servicios requeridos, sera causal de rechazo.

Nota 2: En el evento en que se den circunstancias contempladas en el articulo 2211224
del Decreto 1082 de 2015, oferta con valor artificialmente bajo, se requerira al oferente para
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que explique las razones que sustenten el valor por el ofertado y seguira el procedimiento
seflalado en el citado articulo.

Nota 3: El comité econdmico evaluador, para efectos de establecer el precio inicial
ofertado, solo tendra en cuenta los valores estipulados por el oferente el valor de la
sumatoria de la columna “VALOR TOTAL” que debera corresponder con el valor total de
la oferta econémica de la PLATAFORMA SECOP I, es decir, el precio evaluado sera aquel
que se encuentre en la sumatoria de la columna “VALOR total’, como se ilustra a
continuacion:

: UNIDAD

iTEm | DESCRIPCION  DEL | e CANTIDAD | VALOR VALOR TOTAL
ITEM UNITARIO
MEDIDA

1 A Unidad i $
2 B Unidad 1 $
3 G Unidad 1 $
(..) () [ G (e (...)
Sumatoria valores unitarios ofertados $ $

Nota 4: La omision de oferta de uno de los items o que el valor unitario de algun item
supere el 100% del valor establecido por la Entidad en el Presupuesto oficial, de la oferta
economica, seré causal de rechazo.

Nota 5: En caso de presentarse ofertas economicas alternativas (es decir dos o mas
ofertas econémicas) por el mismo oferente con diferentes valores, sera causal de rechazo.

5.1.1 REVISION DE LA PROPUESTA ECONOMICA Y DETERMIANCION DEL MENOR
PRECIO OFERTADO

En la revision econdmica de la propuesta, el departamento podra realizar las correcciones
aritméticas a las que haya lugar, entendiéndose por estas, la correccién de una operacion
matematica por error de calculo numérico en que se incurre al elaborar la propuesta
economica; el departamento, podré solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones
que se estimen pertinentes. No obstante, se aclara, que el valor total corregido no podra
exceder el valor total del presupuesto oficial total o por item establecido.

Se efectuara sobre las propuestas presentadas por los oferentes en la plataforma del SECOP I
(Sobre No. 2 — lista de precios —oferta econémica-), de acuerdo a lo dispuesto en la “Guia para
hacer un proceso de seleccién abreviada por subasta en el SECOP II" de Colombia Compra
Eficiente.

Nota 1: Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta que sobrepase el
valor unitario de referencia de cada item.

Por lo anterior se recomienda a los oferentes elaborar su propuesta redondeando a dos (2)
decimales.

Nota 2: El menor valor total ofertado del lote, sera el valor base de arranque para iniciar la
subasta del lote correspondiente.

Después de verificar los factores habilitantes de los proponentes, se procedera a realizar la
adjudicacion del proceso de seleccién, mediante subasta inversa electronica de los bienes
de caracteristicas técnicas uniformes de comun utilizacion a que se refiere el inciso 2° del
literal a) del numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del
Decreto 1082 de 2015.
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51.2 PROCEDIMIENTO PARA VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA (LOTE
1Y LOTE 2):

La oferta presentada para cada uno de los lotes del presente contrato, debe contener dos partes,
la primera en la que el interesado acredite su capacidad de participar en el proceso de
contratacion y acredite el cumplimiento de las especificaciones técnicas, juridicas, financieras y
de organizacién; y en la segunda parte se verificara “LA PROPUESTA ECONOMICA”, de
acuerdo al SOBRE No 2 - LISTA DE PRECIOS de la propuesta econémica

a) ‘LA PROPUESTA ECONOMICA”, - SOBRE No 2 - LISTA DE PRECIOS- se abrird
Unicamente si la firma se encuentra habilitada técnica, juridica y financieramente, lo
anterior incluye que los oferentes hayan subsanado todos los requerimientos solicitados
por el comité evaluador, por lo tanto, los documentos que se subsanen
extemporaneamente no se tendran en cuenta ni para la apertura del sobre y por
consiguiente tampoco para |a subasta, puesto que los términos procesales son preclusivos
y perentorios.

b)  El Departamento, abrira los sobres virtuales de la “PROPUESTA ECONOMICA", de
acuerdo al SOBRE No. 2 — ECONOMICO de las ofertas habilitadas JURIDICA, TECNICA
Y FINANCIERAMENTE, realizando sobre estos el procedimiento de evaluacion
econdmica, en el cual se verificara el valor unitario ofertado sin perjuicio de los efectos
contemplados para la oferta que sobrepase el valor unitario de referencia de cada item.
Por lo anterior se recomienda a los oferentes elaborar su propuesta redondeando a dos
(2) decimales.

c) Después de verificar los factores habilitantes economicos de los proponentes, se
selecciona el menor valor total ofertado, como base de arrangue para iniciar la subasta
inversa electrénica.

5.2 DE LA SELECCION

Teniendo en cuenta que los bienes que se pretenden adquirir por parte del Departamento son
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, de acuerdo con lo dispuesto en el
numeral 3 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, el ofrecimiento mas favorable correspondera a
aquél que ofrezca el menor precio. Por lo tanto, para este Proceso de Seleccion, el Unico factor
de evaluacion sera el ofrecimiento economico.

Para efectos de la seleccién del proponente adjudicatario, se realizara una audiencia publica de
subasta inversa, en la cual se aplicaran las reglas establecidas por el Articulo 2.2.1.2.1.2.2. del
decreto 1082 de 2015, adicionado pro el Decreto 1860 de 2021.

5.3 DE LA AUDIENCIA

5.31 SUBASTA INVERSA ELECTRONICA DE PRUEBA (En caso de aplicar)

La Entidad llevara a cabo un simulacro a través de la plataforma Colombia Compra Eficiente
SECOP |l por medio de la opcién -” subasta de prueba”, en la cual podran participar los
proponentes del proceso, con el objetivo de que se familiaricen con la modalidad de subasta
inversa electronica y puedan conocer y dar un uso adecuado a esta herramienta.

La subasta inversa de prueba se adelantara con los proponentes habilitados con dos (2) dias de
antelacion a la audiencia de subasta a través de la Plataforma del SECOP |1, siguiendo el mismo
procedimiento que para ello ha indicado Colombia Compra Eficiente. De ser necesario modificar
la fecha para la celebracion de la Subasta de Prueba, la Entidad informara a los proponentes
esta decision con la debida antelacion.
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Las ofertas ingresadas durante el simulacro no se tendran en cuenta, puesto que corresponden
a un ejercicio de entrenamiento con informacion y valores ficticios. Para efecto de prepararse
para el evento de la subasta, se recomienda revisar y visitar los siguientes enlaces y guias:

- Video Subasta para Proveedores: https://www.youtube.com/watch?v=5-M8YYqgalzk

- Video Desarrollo de la subasta:
https://www.youtube.com/watch?v=0XKJ IEWT7Q&list=PLdShGe37UHDQSGIgNWHb

O16IA_SUBABUU&In dex=7&t=0s

- Guia rapida para participar en una subasta en el SECOP |I:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/quia subast
a_proveed or.pdf

- Guia para hacer un Proceso de Seleccion Abreviada por Subasta en el SECOP |l. Primera
y Segunda parte:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20181123 guia ms
subastainversa enti dadestatal parte1y2 v4.pdf

El departamento, realizara la audiencia de Subasta Inversa Electrénica, en la fecha, hora y sitio
indicado en el cronograma del Proceso de Seleccion, para determinar el menor precio ofrecido
y la adjudicacion del Proceso. La audiencia, se realizara de acuerdo con las reglas dispuestas
en estos Pliegos de Condiciones y los articulos 2.2.1.2.1.2.2. y siguientes del decreto 1082 de
2015. Igualmente, en la audiencia y previo al inicio de los Lances, se debera resolver sobre las
observaciones presentadas al Informe de Habilitacién, en las condiciones determinadas en el
acapite correspondiente.

5.4 TRAMITE DE LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA

La entidad procedera con la configuracion y publicacion el Evento de Subasta Inversa
Electrénica en el SECOP I, el cual sera el medio a través del cual los proponentes habilitados
para el evento harédn sus lances y desarrollaran la puja dinamica.

5.41 Conceptos basicos:

A continuacién, se relacionan los conceptos que se deben tener en cuenta para el desarrollo del
evento de subasta:

1. Precio de arranque: El precio de arranque de la subasta inversa electrénica sera el menor
valor digitado en el sobre 2 “Econémico — pregunta lista de precios”, de la comparacién que
realiza el SECOP |l frente a los proponentes que resulten habilitados en la fase de evaluacién
de las ofertas econdmicas, previa evaluacién econdmica por parte del comité evaluador.

El precio de arranque sera comunicado a los proveedores a través de un mensaje publico
en la plataforma de SECORP II.

2. Margen minimo de mejora: Es el valor minimo (2%) que debe aplicar el proponente (a
la baja) con respecto al total del tiltimo lance valido, para que su lance sea tomado como
valido. Tenga en cuenta, que el SECOP Il informa en tiempo real a los participantes de Ia
subasta el valor de la mejor puja “lLance ganador actual de la subasta”, sin identificar el
oferente que lo presenta, con el fin de que los participantes puedan conocerlo, y aplicar a
dicho valor, el margen minimo de mejora establecido por la entidad.

3. Lance valido: Un lance es valido, si mejora la oferta en por lo menos el margen minimo
establecido por el departamento, bien sea para el lance inicial, o los demas lances que se
realicen en el desarrollo del evento de subasta. Tenga en cuenta, que la plataforma del
SECOP I no le permitira realizar lances que no apliquen el margen minimo de mejora
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establecido por la entidad, en caso de no aplicar el margen minimo de mejora, la plataforma
le mostrara una alerta indicando que su intento de lance no es valido. Se reitera que al
proponente que no aplique el margen minimo de mejora establecido por la Entidad Estatal,
el SECOP Il no le permitira presentar el lance hasta que este sea valido conforme a lo
establecido por la entidad.

4. Empate: No habra lugar a empates, debido a que, la configuracion del madulo de subasta
electronica del SECOP II, hace que por defecto un lance sea valido solo si mejora el valor de
la mejor puja “Lance ganador actual de la subasta”, en por lo menos el margen minimo
establecido por la Entidad Estatal. De lo contrario, no permite efectuar lances.

5. Duracion de la subasta: La subasta electrénica del SECOP |I, tendra configurado un
cronograma electrénico con la hora de inicio y hora de fin del respectivo evento de subasta.

5.5 RECOMENDACIONES TECNICAS

Aunado a lo anterior, el proponente que haya sido habilitado para participar en el evento de
subasta electronica inversa en el SECOP |l deberd tener en cuenta las siguientes
recomendaciones técnicas para su participacion:

« Conexién internet estable; La conexion, preferiblemente, debe ser a través de conexion
POR CABLE, ya que la red WI-FI no tiene los valores de velocidad que puede tener la red
cableada.

« Sistema operativo: \Windows (Todos a partir de XP); MacOSX 10.5 o superior.
» Navegadores: Microsoft Internet Explorer 8, 9, 10 y 11 con Cookies y JavaScript
habilitados. Mozilla Firefox 31 o superior con Cookies y JavaScript habilitados. Chrome 3.6

o superior con Cookies y JavaScript habilitados. Sin blogueos de ventanas emergentes.
Version de Java: 6 o superior.

« CPU: 2 Ghz o superior. RAM: Deseable 4 GB o superior.
. Si el oferente se encuentra desde una red empresarial debera garantizar que su proxy de
acceso a intemet le permita descargar archivos con extension.exe; y cuente con los permisos

de administrador para poder instalar y ejecutar dichos archivos.

« No pulsar los botones "Retroceder” y "Avanzar' de su navegador de intemet, sobre todo
durante las acciones de transicion, ya que el SECOP |l esta dotado de mecanismos internos
dispuestos para ello.

- No acceder simultaneamente con el mismo Usuario en navegadores diferentes dentro de
la misma cuenta de Proveedor al evento de subasta electronica en SECORP Il.

- Verifique que las teclas numéricas de su teclado funcionen correctamente, y digiten los
ndmeros de acuerdo con la respectiva tecla.

5.6 INGRESO AL EVENTO DE SUBASTA:

Puede acceder al evento de subasta de tres formas, es su discrecionalidad elegir la que
mas se le facilite:

1. Desde el area de trabajo del proceso de contratacion:
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Ingrese al area de trabajo del proceso de contratacion (menl “Procesos’ — opcién
‘oportunidades de negocio” e ingrese al detalle del proceso), una vez ingrese, encontrara
ubicado en la parte central de la pagina la seccién “SUBASTA ELECTRONICA”, y en ella
una lista con las subastas del proceso y el acceso a la que se encuentre habilitado.

Para ingresar a la subasta, debe dar clic en el botén que se habilita a mano derecha de Ia
referencia de la subasta, bien sea “Listo para comenzar’ (si la subasta no ha iniciado) o en
“En curso” (si la subasta ya inicio).

2. Desde el buscador de subastas:

Ingrese al menu principal del SECOP Il (barra superior negra), seleccione la opcion "Menu"
y haga clic en "Subasta electrénica". La plataforma lo direccionara al gestor de subastas de
SECOP Il, en el cual encuentra la lista de todas las subastas a las que ha sido invitado a
participar, independientemente del proceso de contratacion o de la entidad estatal. Una vez
ingrese, ubique la referencia de la subasta en la cual esta habilitado a participar e ingrese a
traves del botén “Detalle”.

3. Correo de invitacion subasta SECOP II

Una vez la Entidad publique el evento de subasta electrénica, el SECOP I genera
automaticamente un correo de invitacion y lo envia al “Correo electrénico para notificaciones
SECOP II" que tiene asociado a su cuenta de proveedor en la seccién configuracion entidad
estatal/proveedor ~ seccién informacion general) este enlace, también le permitira ingresar
al evento.

5.7 EJECUCION DE LOS LANCES Y PUJA DINAMICA

Una vez ingrese a la subasta electronica, SECOP Il le muestra las pestaias: lista de precios,
registros, mensajes y configuraciones. Tenga en cuenta que podra hacer sus lances desde Ia
pestana “Lista de precios”:

La pestafia “Lista de precios”, muestra inicialmente las siguientes columnas:

* Columna Lance inicial (unidad/total): Muestra el precio de arranque de la subasta (menor
valor digitado en el sobre 2 "Econdmico — pregunta lista de precios”, de la comparacién que
realiza el SECOP Il frente a los proponentes que resulten habilitados en la fase de evaluacion
de las ofertas econémicas, previa evaluacién econémica por parte del grupo de analisis del
sector y de los oferentes.

* Columna Lance actual (unidad/total): Mostrara el valor de la mejor puja actual en la
subasta “Lance ganador actual en la subasta”. A medida que avanza la subasta, esta
columna permite conocer el precio de referencia para aplicar el % o valor minimo de mejora
y de esta manera realizar un nuevo lance valido.

¢ Columna Lance minimo: Muestra el margen minimo de mejora que deben aplicar como
minimo los participantes para hacer un lance valido.

* Préximo lance (unidad/total): Es el campo por donde el proveedor indica el valor del lance
a realizar en la subasta.

Tenga en cuenta que la plataforma del SECOP |1, solo admite lances que respeten el margen
minimo de mejora establecido por la entidad, bien sea para el lance inicial o para los demas
lances en el desarrollo de la subasta:
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« Para el proveedor que haga el primer lance en la subasta: El SECOP Il valida la
aplicacién del margen minimo de mejora con respecto al precio de arranque de la subasta
(columna lance inicial)

« Para los demas lances en el desarrollo de la subasta: El SECOP Il valida la aplicacion
del margen minimo de mejora frente a la mejor puja actual “Lance ganador actual” (columna
lance actual).

Ahora bien. a continuacién, se menciona la forma en la que la plataforma del SECOP Il'le
permite hacer sus lances:

« Primer lance individual (primer lance de cada participante): Para hacer su primer
lance, debera digitar el valor de su lance en la columna “Proximo lance” y luego dar clic en el
botén “Presentar lance”, este boton desaparecera una vez haga su primer lance:

Inmediatamente haga su primer lance vélido, el SECOP Il habilita una nueva columna en la
pestafa lista de precios: la columna “Mi Ultimo lance”, la cual le mostrara el valor de su Ultimo
lance. A medida que avance la subasta, esta columna se iluminara en verde: si su lance es
una puja ganadora; o, por el contrario, en rojo, si su puja es perdedora.

« Segundo lance individual y demas lances en adelante

Una vez haga su primer lance, la plataforma desaparecera el botén “Presentar lance”
(utilizado para el lance 1), y en su reemplazo, activara el boton “Lance para todos los
articulos”, el cual debera utilizar para hacer los demas lances en el desarrollo de la subasta:

s Imposibilidad de hacer lances no validos:

En el caso de que intente realizar un lance que no aplique el margen minimo de mejora
establecido por la entidad, la plataforma del SECOP Il impedira el envio del lance y le
mostrara un mensaje de alerta similar al siguiente:

* Posicion del lance:

A medida que avanza la subasta, la plataforma del SECOP Il va mostrando la posicion de
su lance, frente al total de los lances en la subasta, asi mismo

e Chat de la subasta:

El médulo de subasta del SECOP I, integra un chat como canal de comunicacion entre |a
entidad y los proponentes durante el desarrollo del evento de subasta. Este canal de chat es
uni-direccional para el proponente (solo puede enviar mensajes a la entidad) y pluri-
direccional para la Entidad (puede enviar mensajes a todos los proponentes invitados a la
subasta, independientemente de que se hayan o no conectado a la subasta).

e Lances valor cero (0,0)

El médulo de subasta del SECOP I, permite que técnicamente se realicen lances por valor
cero (0), razén por la cual, en el evento en que uno de los participantes de la subasta realice
un lance por valor cero, la plataforma toma este lance como la mejor puja actual (columna
lance actual), en consecuencia, inhabilita la opcién de que los demas participantes puedan
hacer nuevos lances, al no poderse aplicarse al valor cero un margen minimo de mejora. SE
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RECOMIENDA TENER ESPECIAL CUIDADO AL RESPECTO, PUES COMO
PROPONENTE ES EL UNICO RESPONSABLE DE SU OFRECIMIENTO.

o Posibilidad de desistir de su participacién en el evento de subasta:

SOLO SI DECIDE DESISTIR DE PARTICIPAR EN LA SUBASTA. Si luego de ingresar a
la subasta, decide desistir de su participacion en la misma, el SECOP Il le permite
RETIRARSE DEFINITIVAMENTE DE LA SUBASTA, ingresando a la pestafia
“Configuracion”, opcién “Finalizar participacion”. Tenga en cuenta que esta es una accion no
reversible, y lo retira de la subasta quitandole la posibilidad de hacer mas lances.

e Fin de la subasta:

Una vez vencida la hora de finalizacion de la subasta, la plataforma muestra el estado de Ia
misma en “TERMINADO", y permitira a la entidad generar el reporte del desarrollo del, el
mismo, sera publicado con posterioridad por parte de la Entidad.

El proponente que resulte adjudicatario debera presentar el mismo dia del evento de subasta,
su oferta economica ajustada de manera proporcional en cada uno de sus items segtn el
porcentaje del descuento final obtenido en la subasta.

e Suspension de la subasta:

De considerarse necesario, la entidad podra suspender la subasta, caso en el cual se
reprogramara para una nueva hora y/o fecha de inicio (implica una posterior reanudacion de
la subasta, bajo las condiciones en las que queda antes de suspenderse).

* Cancelar subasta:

De considerarse necesario, la entidad podra cancelar la subasta, caso en el cual la entidad
informara de los motivos y decisién frente a la posibilidad de publicar una nueva subasta

5.8 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la Entidad agotara los factores de desempate establecidos en los numerales
1 al 11 del articulo 35 de la Ley 2069 cle 2020 y Decreto 1860 de 2021, con el fin de dirimir un
empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situacion en la puntuacién
de dos o0 mas ofertas de manera que una u otra queden ubicadas en el primer lugar.

Para tal efecto, los proponentes deberan diligenciar y presentar con su propuesta los ANEXOS
y soportes segun corresponda, en cumplimiento de las condiciones o caracteristicas que a
continuacién se refieren:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Se entiende por servicio de origen nacional aquellos prestados por empresas constituidas de
acuerdo con la legislacion nacional, por personas naturales de Colombia o por residentes en
Colombia.

a) Lo anterior sera verificado del certificado de existencia y representacion legal para personas
juridicas.

b) Para personas naturales se verificaré con la copia de la cédula de ciudadania, de extranjeria
o visa de residente, si es el caso.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente: o, la de
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un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

La acreditacion para este factor se hara de la siguiente manera seguin el caso correspondiente.
a) Mujer cabeza de familia: Declaracion por parte de la mujer ante notario, expresando las
circunstancias basicas del respectivo caso, junto con la copia de los documentos de identidad.
b) Mujeres victimas de la violencia intrafamiliar: Copia de la medida de proteccién que establezca
la medida de proteccién procedente, la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos v a falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena, segun se el caso. Copia de los documentos de identidad

¢) La participacion mayoritaria se acreditara con el certificado de existencia y representacion
legal - tratandose de personas juridicas — o del documento de constitucion del proponente plural,
en la que conste que mas del 50% de la participacion accionaria o cuota parte son de titularidad
de género femenino. Adicionalmente, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las
mujeres que participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada
una de ellas.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que
el diez por ciento (10%) de su nomina esta en condicién de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el consorcio, o union temporal y aportar minimo €l veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

Dicho personal debera haber sido contratado por lo menos con anterioridad a un afio al cierre
del presente proceso de seleccién. Para lo cual deberan acreditar esta situacion presentando
los siguientes documentos:

a) Certificacién vigente expedida por el Ministerio del Trabajo.

b) El proponente debe adjuntar a su oferta el Anexo “Acreditacion de vinculacion laboral de
personas en condiciones de Discapacidad”, formato que debe estar suscrito por la persona
natural o por Representante Legal de la persona juridica que acredita el personal con
discapacidad y el revisor fiscal o quien haga sus veces en la respectiva jurisdiccion, segun sea
el caso, en donde se evidencie que el personal referido ha sido contratado por lo menos con un
(1) a o de anterioridad a la fecha de cierre y se manifesté el compromiso de mantener vinculado
a dicho personal por un lapso igual al de la contratacion.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

El proponente debe adjuntar a su oferta el Anexo "Acreditacién de vinculacion de personas
mayores” el cual debe estar suscrito por la persona natural o por Representante Legal de la
persona juridica, revisor fiscal o contador publico segln sea el caso, manifestando que las
personas relacionadas no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que han cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la ley.

Solo se tendra en cuenta la acreditacion de aquellas personas mayores que hayan cumplido el
requisito de edad de pensidn, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor
a un afio de la fecha de cierre de la solicitud de cotizacion. Para los casos de constitucion inferior
auna o se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.

En el caso de los oferentes plurales, el representante del mismo deberé certificar el n mero de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley, vinculadas por cada
uno de sus integrantes, o por la union temporal o consorcio; junto con los documentos de
identificacién de cada una de las personas vinculadas.

La mayor proporcién se definir en relacion con el nimero total de personas de personas mayores
que no sean beneficiarios de la pensién de vejez vinculadas por contrato laboral o contrato de
prestacion de servicios, por lo que se preferir al oferente que acredite un porcentaje mayor.
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5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Room o gitanas.

Certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece
a la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Room
0 gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Adicionalmente, se debera adjuntar el certificado expedido por el representante legal y/o el
revisor fiscal de la persona juridica segun corresponda, o el proveedor persona natural acredite
que al menos el 10% de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Room o gitanas. Y la copia de los documentos de identidad de poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Room o gitanas con la cual se pretende
acreditar esta condicion.

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificar que por lo
menos diez por ciento (10%) del total de la n mina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Room o gitanas. Este porcentaje se definir
de acuerdo con la sumatoria de la n mina de cada uno de los integrantes del Proveedor plural.
En todo caso, debera aportar la copia de la certificacidn expedida por el Ministerio del Interior en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras,
afrocolombianas, raizales, palenqueras, Room o gitanas en los términos del Decreto 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el art culo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacion por parte del titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Room o gitanas; el proveedor
deber anexar la autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporaciéon o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente: 0, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente

Se adjuntara alguno de estos documentos segtin corresponda:

a. La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado
para la Paz.

b. Certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual. Ademas, se entregar el documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

c. U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificar bajo Ia
gravedad de juramento que m s del 50% de la composicién accionaria o cuotas partes de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.
Ademas, deber aportar alguno de los certificados antes citados, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que estan en proceso de reincorporacién o
reintegracion.

Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacion por parte del titular del dato. El proveedor deberd anexar autorizacién para el
tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) este conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural:

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincerporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en |a
oferta; y
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(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0
accionistas de los miembros del proponente plural.

Declaracién juramentada de la mujer que invoque la condicion de cabeza de familia; y/o la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion deber anexar certificacién expedida por
el Comité Operativo para la Operacion de las Armas -CODA, o la Oficina del Alto Comisionado
para la Paz, conforme el Registro Nacional de Reincorporacion, a través de la cual se acredite
su inclusién en los programas de reincorporacion, conforme lo establecido en el Decreto 1081
de 2015.

Se adjuntara alguno de estos documentos segun corresponda:

(i). Adjuntar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad
esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participacion accionaria en la
respectiva sociedad son de titularidad de género femenino y/fo persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion o que ostente tal calidad.

(ii). Mediante documento de conformacion de la figura asociativa, con fundamento en el cual,
seglin el porcentaje de participacion del integrante, se evidencie que la experiencia aportada por
la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion o calidad
de tal, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

- Para las empresas micro y/o peque as empresas: El proveedor deber acreditarlo mediante el
Certificado de Existencia y Representacion Legal.

- Cooperativas o Asociaciones se acreditar mediante el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la C mara de Comercio.

Tratandose de proveedores plurales, se preferir la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones se aladas en el inciso anterior de este numeral.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

» Para las empresas micro y/o pequefias empresas: El proveedor debera acreditarlo mediante
el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

. Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cémara de Comercio.

Tratandose de proveedores plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financiercs o informacién
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada
por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual gue tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

El proponente debera acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor debera tener en cuenta la totalidad de
las siguientes condiciones:

« En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual, sus accionistas, socios o
representantes legales, no podran ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado 0
representante legal en més de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente.

« Para acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa o Asociacion Mutual:

- Si se trata de Mipymes: El Proveedor debera acreditarlo mediante: el Certificado de Existencia
y Representacion Legal.

+ Si se trata de Cooperativas 0 Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Cémara de Comercio.
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Una vez lo anterior, el Proveedor podra optar por las siguientes alternativas en orden de
precedencia para lograr el desempate:

Adjuntar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad
esté obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del afio anterior, los pagos
en al menos un 25% en favor de Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto
de ejecucion de contratos celebrados en el marco del orden legal. Para el efecto anterior, el
oferente debera allegar sus estados financieros o informacion contable con fundamento en |a
cual se evidencia la informacion requerida. Adicionalmente, deber aportar el documento que
acredite que el receptor del pago es en efecto una cooperativa, Mipymes o Asociaciones
Mutuales. o, mediante documento de conformacion de la figura asociativa y sus modificaciones,
con fundamento en el cual, segin el porcentaje de participacién del integrante, se evidencie el
que la experiencia aportada por la Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales, sea no
inferior al 25% del total acreditado en la oferta.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Dicha situacion se acredita con el certificado de existencia y representacion legal de la sociedad
en el que conste que redine los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018.

Segun los articulos 2.2.1.15.3. y 2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019, corresponde a las
camaras de comercio el registro de las sociedades BIC y por lo tanto son las autoridades
encargadas de acreditar su existencia. Como el numeral 11 del articulo 35 exige que la sociedad
BIC haga parte del segmento mipymes, se debe tener en cuenta ademas la forma de
acreditacion del tamafio empresarial prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de
2019.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) La Entidad Estatal ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segtn el
nombre de la persona natural, la persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados, le
asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero
de la lista le corresponda el niimero 1.

(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de Ia
coma decimal) de la TRM que rigi6 el dia dal cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta
parte entera entre el numero total de proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo
y utilizarle en la seleccion final.

(c) Realizados estos célculos, la Entidad Estatal seleccionaré a aquel proponente que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero
(0), se escogera al proponente con el mayor niimero asignado.

, ‘CAPITULO VI
6 ADJUDICACION Y CELEBRACION DEL CONTRATO
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6.1 ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso se efectuara por el competente contractual mediante
resolucion, previa recomendacion del comité de adquisiciones, de conformidad con el resultado
de la subasta inversa electrénica por cada lote.

LA ADJUDICACION PARA EL PRESENTE PROCESO ES PARCIAL: Se adjudicara por
LOTES.

Si el valor de la oferta seleccionada para cada lote, es menor al presupuesto asignado,
EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho, a adjudicar hasta el limite del presupuesto
asignado, sin sobrepasar la disponibilidad presupuestal, dada la modalidad de ejecucién
del futuro contrato por monto agotable o bolsa.

Nota: (APLICA PARA AMBOS LOTES)

Los precios del adjudicatario en los dos lotes del se ajustaran con base en el valor total con el
que se termine la subasta. Lo anterior se hara teniendo en cuenta el porcentaje total de mejora
de precios o descuento que arroja la misma, dicho porcentaje se aplicara uniformemente sobre
cada uno de los precios unitarios de cada item ofertados.

El DEPARTAMENTO, adjudicara el presente proceso de contratacion a la(s) propuesta(s) mas
favorable(s) y conveniente(s) que cumpla(n) con los requisitos definidos en el estudio previo.

La adjudicacion se hara hasta por el total del presupuesto oficial asignado para cada lote, dentro
del término previsto en el presente proceso, de conformidad con lo sefalado en el articulo
2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 (Terminacion de la subasta y adjudicacion).

La adjudicacion se efectuara a través de acto administrativo motivado que se notificara al (los)
proponente (s) seleccionado (s) 0 a su (s) representante (s) legal (es), segln el caso, o al (los)
apoderado (s) constituido (s) para el efecto, y a los representantes en la subasta electrénica.

El acto de adjudicacion se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECORP II.

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la entidad como al adjudicatario, contra él
no procede recurso alguno por la via gubernativa. No obstante, 1o anterior, si dentro del plazo
comprendido entre la adjudicacién del proceso y la suscripcion del contrato, sobreviene una
inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este
podra ser revocado de acuerdo con lo sefialado en el inciso 3 del articulo 9 de la Ley 1150 de
2007, caso en el cual, El DEPARTAMENTO podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral
12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

En caso de que se adjudique el contrato con base en una propuesta gue presente precios que
no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso
de seleccion, el contratista deberd asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que
El DEPARTAMENTO no aceptara reclamo alguno con relacién a ello

6.2 ADJUDICACION AL PROPONENTE CALIFICADO EN SEGUNDO LUGAR

De conformidad con lo dispuesto por el numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, si el
proponente favorecido con la adjudicacion no suscribe el contrato dentro del término establecido
en el pliego de condiciones, o en el evento de presentarse las causales de revocatoria del acto
administrativo de adjudicacién, previstas en el articulo € de la Ley 1150 de 2007, o cuando se
declare la caducidad del contrato y el porcentaje por ejecutar del mismo sea igual o superior al
50% del mismo, el departamento, mediante acto administrativo debidamente motivado podra
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adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, al proponente calificado
en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad. Lo
anterior, sin perjuicio de que la administracién haga efectiva la garantia de seriedad de la oferta,
del proponente que obtuvo el primer lugar en el orden de elegibilidad.

6.3 UN SOLO OFERENTE HABIL

La entidad podra adjudicar el contrato de cada uno de los lotes, cuando sélo se haya presentado
una propuesta y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y siempre que la oferta
satisfaga los requerimientos contenidos en el pliego de condiciones, de conformidad con el
articulo 2.2.1.1.2.2.6. del Decreto 1082 de 2015.

6.4 DECLARATORIA DESIERTA DE LA SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA SUBASTA

El departamento, podra declarar desierta la Seleccion Abreviada de subasta inversa, cuando de
conformidad con los requisitos y factores establecidos en los Pliegos de Condiciones, ninguna
Oferta sea admisible. La declaratoria de desierta del Seleccion Abreviada de subasta inversa,
se comunicara a través del portal: www.colombiacompra.gov.co: mediante el cual se acede al
Sistema Electronico para la Contratacién Publica — SECOP I, indicando en forma expresa y
detallada las razones que motivan dicha decision, y advirtiendo que contra ella procede el
recurso de reposicion en los términos del articulo 77 de la ley 80 de 1993 y cuyo tramite, se
sujetara a las reglas del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

6.5 DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS

Al Oferente seleccionado, al igual que a los restantes proponentes, se les devolvera la garantia
de seriedad de la Oferta, cuando esté perfeccionado el Contrato y se haya aprobado la garantia
de cumplimiento, siempre que el primero hubiere aportado los demas documentos requeridos
para el cumplimiento de los requisitos legales de ejecucién del contrato. Habra también lugar a
la devolucion de la garantia, cuando el acto administrativo por medio del cual el departamento
declara desierta la Seleccién Abreviada de Menor Cuantia subasta inversa, quede en firme.

6.6 CELEBRACION DEL CONTRATO

El Oferente seleccionade, debera suscribir el Contrato dentro del plazo establecido en el
Cronograma del Proceso. La no suscripcion del contrato por el Oferente, sin justa causa, dara
lugar a hacer efectiva la garantia de seriedad de la Oferta, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 2.2.1.2.3.1.6., del decreto 1082 de 2015, sin perjuicio de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados que el departamento estime no cubiertos
por la mencionada garantia.

Quien resulte adjudicatario del presente proceso selectivo debera suscribir el contrato dentro del
término establecido en el cronograma. Si el adjudicatario, sin justa causa, se abstuviere de
suscribir el contrato adjudicado, quedaré inhabilitado para contratar con el Estado por un término
de cinco (5) afios, de conformidad con lo previsto en el literal e) del numeral 1 del articulo 8 de
la Ley 80 de 1993, sin perjuicio del respeto y garantia del derecho de defensa y contradiccion.
Art. 29 de la Constitucion Politica de Colombia del afio 1991,

En este evento, el departamento, mediante acto administrativo debidamente motivado, podra
adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes, al Proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad.

Consecuencias de la no suscripcion del contrato:
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a) Efectividad de la garantia de Seriedad

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, si el adjudicatario no cumpliere
las condiciones y obligaciones establecidas en el presente proceso de Seleccidn y en especial
la de suscribir oportunamente el contrato, constituir la garantia Unica, efectuar la legalizacion del
mismo dentro del término sefialado o mantener lo ofrecido en su propuesta, la garantia de
seriedad se hara efectiva a favor del departamento a titulo de indemnizacion anticipada de
perjuicios, pudiendo recurrir a las demas acciones civiles o penales que puedan ser instauradas.
Se aplicara lo previsto en el articulo 8°, literal e, de la Ley 80 de 1993, Sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de danos y perjuicios causados y no cubiertos
por el valor de la garantia constituida.

b) Suscripcién de contrato con el proponente calificado en segundo lugar.

En este evento, la Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar
el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento del término para suscribir el
mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando
su propuesta también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12
articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

CAPITULO VII
7 ANALISIS DE RIESGOS

Cumpliendo con lo expresado en el del Decreto 1082 de 2015, y con base al desarrollo legal,
jurisprudencial y doctrinal existente sobre el principio de ecuacién contractual (Art. 27 y 28 Ley
80 de 1993), o del equilibrio econdémico del contrato, los riesgos previsibles que puedan afectar
la equivalencia econémica del contrato que llegaré a adjudicarse para el objeto del presente
estudio, en el presente caso obedecen a riesgos empresariales, inherentes al funcionamiento
de una organizacién empresarial, que se imputan exclusivamente al contratista afectado, y no a

la entidad. (Ver Sentencia del 9 de mayo de 1996, Consejo de Estado Sec. Tercera)

De otra parte, las responsabilidades prestacionales estaréan a cargo del contratista, ya que dicho
personal no tendra relacion laboral alguna con la Gobernacion del Departamento Archipiélago.

E| Contratista debera ejecutar el objeto del Contrato por su cuenta y riesgo, y asumir los gastos
por todo concepto, incluyendo estudios, garantias, impuestos, tramites, seguros, multas y todos
los demas gastos necesarios para la plena ejecucion de las obligaciones que se derivan del
objeto. Igualmente, la inversion y financiacion de las obligaciones a su cargo gue se derivan de

la propuesta a la presente convocatoria publica son por cuenta exclusiva del Contratista.

Los riesgos Yy contingencias financieros, comerciales, cambiarios, operativos, ambientales,
econdmicos, regulatorios, climatolégicos, normativos y técnicos de las obligaciones a su cargo
que se derivan del objeto del contrato son de responsabilidad indelegable del Contratista

adjudicatario de este proceso licitatorio.

En consecuencia, las inversiones que realice el Contratista para el cumplimiento del contrato,
incluyendo entre otras actividades, los gastos tributarios, y los costos sociales y técnicos, son de
responsabilidad exclusiva de este y por tanto, no podran ser invocados como factores de
supuestos desequilibrios contractuales.

De acuerdo con lo estipulado en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, la Gobernacién
determinara, enumerard y asignara a la parte que esté en mejores condiciones para mitigarlo,
los riesgos previsibles involucrados en la contratacion del objeto del presente proceso. ver
Formato Matriz de Riesgos (fuera del pliego).
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] CAPITULO VIl
8 GARANTIAS

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual derivades del incumplimiento del
contrato y de su liguidacién que puedan surgir para la administracion por las actuaciones, hechos
u omisiones del contratista, este debe presentar cualquiera de las garantias que de conformidad
con el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.3.1.2,, sean aplicables, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la fecha suscripcién del contrato, teniendo en cuenta la importancia del
cumplimiento satisfactorio del objeto del contrato, con las siguientes coberturas:

a. CLASE: Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de
2015, a saber:

(i) Contrato de seguro contenido en una pdliza para Entidades Estatales,

(i) Patrimonio auténomo, o

(iii) Garantia Bancaria.

b. ASEGURADO / BENEFICIARIO: DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA'Y SANTA CATALINA, NIT 892.400.038-2.

c. AMPAROS, VIGENCIA Y VALORES ASEGURADOS:

Porcentaje
(%) sobre el
valor total del

contrato.

Amparo Vigencia

Cumplimiento del contrato: Este amparo

cubre al municipio de los perjuicios derivados
de: a) El incumplimiento total o parcial del
contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista; b) EI cumplimiento
tardio o defectuoso del contrato, cuando el

Con una vigencia
igual al plazo de
ejecucién del
contrato y la de sus

incumplimiento es imputable al contratista; c) | Prorregas si a ello 10%
Los dafios imputables al contratista por | hubiere lugary seis
entregas parciales de la obra, cuando el | (6) meses mas.
contrato no prevé entregas parciales; y d) El
pago del valor de las multas y de la clausula
penal pecuniaria.
Calidad y correcto funcionamiento de los | ~ : o
. p on v l
bienes. Este amparo debe cubrir la calidad y al 1§|ear;<;|a IgL:jZ
el correcto funcionamiento de los bienes que ejecucion @l 500
recibe el departamento en cumplimiento de contrato y un (1) o
un contrato. afio Mas

d. TOMADOR: El contratista persona natural, para las personas juridicas la garantia debera
tomarse con el nombre o razén social y tipo societario que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no solo
con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): Ia
garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del
consorcio. Cuando el contratista sea una Union Temporal o Consorcio, se debe incluir razén
social, NIT y porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes.
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e. INFORMACION DE LA POLIZA:

Numero y afio del contrato

Objeto del contrato

Firma del representante legal del Contratista

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej.
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.880.420,20 aproximar a $14.980.421

Y ¥V ¥V ¥

CAPITULO IX
9 ACUERDOS COMERCIALES

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y de lo
aclarado en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, Version M-MACPC- 13, publicado por la Agencia Colombia Compra Eficiente, se
revisaron los siguientes aspectos en cada uno de los Acuerdos Comerciales vigentes con
capitulos de contratacién publica: Los bienes y servicios a contratar se encuentran excluidos de
la cobertura del capitulo de compras publicas.

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En
consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene
Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de Contratacion, seréan tratadas
como Ofertas de bienes y servicios colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la
industria nacional de que trata el criterio de evaluacién “Incentivo a la Industria Nacional”.

Chile X x ol x - X = x

Alianza
Pacifico | Mexico X ¥ X - X . X : X
Peru X X - X - X - X
Canada X - X - X - X - X
Chile X X - - X - X - X
Corea X X - X - X - X
Costa Rica X X - - X - X - X
Estados Unidos X X - - X - X - X
Estado AELC X X - - X - X - X
Mexico X - X - X - X - X
s El Salvador X X - X - - X - X
Tr::gglo Guatemala X X - X - - X - X
Honduras X - X - X - X - X
Union europea X X - - X - X - X
Israel X X - X X - X
Reino Unido e Irlanda del Norte X X - - X X - X
Comunidad Andina X X X - X - X

CAPITULO X

10 CONDICIONES DEL CONTRATO

10.1 ESPECIFICACIONES
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Las condiciones, clausulas especiales y demas informacion que se consigna en estos
pliegos son parte integral del contrato, de acuerdo con las especificaciones que la entidad
determine pactar.

10.2 DOMICILIO

Para los efectos de este proceso de seleccién abreviada de menor cuantia subasta inversa
y del contrato derivado de &I, se tendra como domicilio |Ia Isla de San Andrés, Colombia.

10.3 VALOR Y FORMA DE PAGO

a. el valor de los contratos resultado del presente proceso de seleccion NO contempla el pago
de anticipo ni pago anticipado.

b. El valor de los contratos serd cancelado por el DEPARTAMENTO al CONTRATISTA
mediante actas parciales, en las que se refleje la cantidad de bienes y servicios efectivamente
suministrados en el periodo correspondiente por el CONTRATISTA, por los precios unitarios
contratados.

Lo anterior previa presentacién para cada uno de los pagos los siguientes documentos:

1. Acta de recibo de los bienes suministrados.

2. Presentacion de la factura o documento afin de acuerdo la normatividad legal
vigente. La factura Electrénica y el Codigo CUFE para la validacion de la factura
ante la DIAN, conforme a los requisitos sefalados en el articulo 617 Estatuto
Tributario y la desagregacién de los bienes y/o servicios que conforman el valor
facturado cuando no esté en la factura.

3. Certificado de pago o paz y salvo con las obligaciones de Aportes de Seguridad
Social de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y
demas normas concordantes.

4. Informe de supervisién y/o certificacion de cumplimiento de las obligaciones
contractuales del contratista, expedida por el supervisor del contrato

10.3.1 Reglas Comunes Para Los Pagos

Los pagos del contrato quedan sometidos, ademas de las condiciones anteriormente previstas,
a las siguientes reglas:

1. Los pagos se realizaran por bien o servicios efectivamente suministrados por el
contratista, y por los valores pactados en el contrato.

2. Deberan ser refrendados por el supervisor.

3. EICONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones sefialada en el
inciso 2° del articulo 41 de la Ly 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

4. Se realizaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a las fechas de
radicacién de las facturas o cuentas, segun sea el caso, o de la fecha en que el
contratista subsane las glosas que se le formulen.

5. Todos los documentos de pago deberén ser avalados por el supervisor del
DEPARTAMENTO.
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10.4 ADICIONES

El contrato que se celebre se podra adicionar de conformidad con lo establecido en la Ley
80 de 1993.

10.5 FIRMA DEL CONTRATO

El contrato que se celebre debera suscribirse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la notificacion de la resolucion de adjudicacién del respectivo contrato.

10.6 REGIMEN DEL CONTRATO

El contrato que se celebre se sujetara a lo previsto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007 y demas normas concordantes. En lo no previsto en dichas normas, se aplicara lo
establecido en el Cédigo de Comercio.

10.7 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato a celebrar quedara perfeccionado con el acuerdo entre las partes sobre objeto y la
contraprestacion que se haya consignado por escrito de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 41 de la Ley 80 de 1983.

10.8 REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

Una vez perfeccionado el contrato, el contratista, para la gjecucion del mismo, y de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 debera allegar las pdlizas que amparan las garantias
establecidas en los documentos del proceso y en el contrato para su aprobacién, previa
expedicion del registro presupuestal

CAPITULO XI
11 CRONOGRAMA DE LA SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

Sera el establecido en la seccién “cronograma” en el expediente del presente proceso en
la plataforma del secop |l

Nota 1: Las modificaciones al cronograma se reflejaran directamente en el SECOP Iy a
través de las adendas respectivas.

Nota 2: El cierre del proceso de seleccion tendra lugar el dia y hora sefialada en el
cronograma. Las propuestas seran cargadas Unica y exclusivamente en el portal de
contratacion SECOP 1. No se admiten ofertas radicadas en fisico en las instalaciones del
departamento, enviadas por correo electronico o presentado en lugar diferente al sefialado
en el pliego. No son validas las propuestas remitidas por correo certificado.

Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la
documentacién al Portal SECOP Il y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera
del término establecido para ello no seran recibidas por la entidad. La hora establecida para
el cierre de la convocatoria corresponde a la hora oficial sefialada o por el Instituto Nacional
de Meteorologia a través de su pagina web.

Las fechas indicadas en la plataforma SECOP Il, podrén variar de acuerdo con las prorrogas
de algunos plazos, todo lo cual sera comunicado por el departamento a los Proponentes.
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SECRETARIA GENERAL (E)
DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA
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