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INVITACIÓN PÚBLICA 

CONTRATACIÓN MÍNIMA CUANTÍA  

MS-MC-017-2026 
 

 

 

De conformidad con lo preceptuado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 

de 2015, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Decreto 1860 de 2021, el 

Municipio de Sitionuevo Magdalena, INVITA PÚBLICAMENTE a todas las personas 

interesadas en presentar propuestas para suscribir un contrato que se detalla en la presente 

convocatoria pública. 
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INTRODUCCIÓN. 
 

Que el alcalde Municipal en cumplimiento de las funciones y atribuciones establecidas en la 

Constitución y en el artículo 29 de la Ley 1551 de 2012, modificatorio del artículo 91 de la 

Ley 136 de 1994 (artículo 91, literal D) numeral 5), tiene la facultad administrativa, para 

celebrar contratos o convenios de acuerdo con el plan de desarrollo económico, social y 

con el presupuesto, observando las normas jurídicas aplicables. 

 

El Estatuto Orgánico del Sistema Financiero (Decreto Ley 663 de 1993) en su Capítulo II, 

Normas especiales relativas a las Compañías de Seguros, sobre los seguros obligatorios, lo 

siguiente: 

 

“Artículo 191. Creación de seguros obligatorios. Solamente por ley podrán crearse seguros 
obligatorios.“  
 
Articulo 184. Numeral 2 REQUISITOS DE LAS POLIZAS. Las pólizas deberán ajustarse a las 
siguientes exigencias: 
 
a. Su contenido debe ceñirse a las normas que regulan el contrato de seguro, al presente 
estatuto y a las demás disposiciones imperativas que resulten aplicables, so pena de 
ineficacia de la estipulación respectiva; 
b. Deben redactarse en tal forma que sean de fácil comprensión para el asegurado. Por 
tanto, los caracteres tipográficos deben ser fácilmente legibles, y 
c. Los amparos básicos y las exclusiones deben figurar, en caracteres destacados, en la 
primera página de la póliza.” 
 
Articulo 203. SEGURO DE MANEJO O DE CUMPLIMIETO. 1. Objeto del seguro. Dentro de 
los seguros de manejo o de cumplimiento habrá uno que tendrá por objeto garantizar el 
correcto manejo de fondos o valores de cualquier clase que se confíen a los empleados 
públicos o a los particulares, en favor de las entidades o personas ante las cuales sean 
responsables; y podrá extenderse también al pago de impuestos, tasas y derechos y al 
cumplimiento de obligaciones que emanen de leyes o de contratos” 
 

La normatividad constitucional y legal vigente en nuestro ordenamiento jurídico, ha 

dispuesto que los funcionarios públicos, tendrán que administrar los recursos y bienes del 

Estado, aplicando principios de eficiencia, austeridad, eficacia, absteniéndose de utilizarlos 

en provecho propio o de terceros y sobre todo encaminados a su conservación y cuidado. 

La ley 988 de 2004, Ley 610 de 2010 y Ley 734 de 2002, obliga a los servidores públicos a 

amparar, proteger y velar por el cuidado de los bienes y recursos del Estado, por lo anterior 

resulta conveniente contratar la adquisición de una póliza de manejo que amparen los 

riesgos en que puedan verse expuesto el presupuesto y/o los bienes por la conducta o 

responsabilidad de los servidores que manejan dichos recursos públicos que se encuentran 

bajo la jurisdicción de la Alcaldía de Sitionuevo-Magdalena. 
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Por esta razón la administración municipal de Sitionuevo, Magdalena, requiere contratar con 

una aseguradora la póliza para la vigencia 2026, que ampare la cobertura de seguro de 

manejo oficial para el Alcalde Municipal y el Secretario de Hacienda. 

 

Adicionalmente, es necesario contar con una empresa aseguradora reconocida en el país 

para garantizar los servicios del objeto a contratar. Con el propósito de garantizar el 

cumplimiento de las obligaciones constitucionales y legales como representante del 

municipio es importante, celebrar un contrato de suministro con una persona jurídicamente 

habilitada por la autoridad competente para el suministro del bien a adquirir. 

 

Que, dentro del plan anual de adquisiciones de la entidad, vigencia 2026, se tiene 

contemplado contratar un seguro de póliza de manejo, para salvaguardar los bienes de la 

entidad municipal. 

 

I. ASPECTOS GENERALES  
 

1.1. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS  
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el 

Municipio de Sitionuevo, Magdalena invita a todas las personas y organizaciones interesadas 

en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o 

etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan 

en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 

 

1.2. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 

Los proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 2 en 

el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la 

corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, 

representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación 

actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación 

anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del 

mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

 

1.3. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN. 
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 

documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación 

de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias 

públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de 

Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y/o Proponentes.  
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1.4. COMUNICACIONES. 
 

Las comunicaciones en el marco del presente Proceso de Contratación deben hacerse por 

medio electrónico en el SECOP II:  

 

La comunicación debe contener EXPLÍCITAMENTE:  

 

a) El número del Proceso de Contratación al que se refiera la comunicación  

b) Identificación de los anexos presentados con la comunicación.  

 

El MUNICIPIO DE SITIONUEVO no asume ninguna responsabilidad con respuesta a 

comunicaciones del proceso remitidas que no cumplan con las indicaciones anteriores. 

 

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a el MUNICIPIO DE SITIONUEVO por canales 

distintos a los mencionados o que no cumplan con los requisitos de presentación no serán 

tenidas en cuenta para los propósitos del Proceso de Contratación. El MUNICIPIO 

responderá únicamente las comunicaciones recibidas en el SECOP II.  

 

1.5. IDIOMA. 
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 

proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en 

cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano.  

 

La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales 

los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la sección VI de la presente 

INVITACIÓN PÚBLICA de condiciones que estén en una lengua extranjera, deben ser 

traducidos al castellano la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código 

General del Proceso (Ley 1564 de 2012), cumpliendo el trámite de Apostilla o 

consularización y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera de manera 

simultánea con la oferta.  

 

1.6. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL 

EXTERIOR  
 

Los proponentes deben entregar de manera simultánea con su Oferta los documentos 

otorgados en el exterior legalizados de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del Código 

General del Proceso (Ley 1564 de 2012). 

 

1.7. CONVERSIÓN DE MONEDAS. 
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Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el 

cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos, si el proceso o la Entidad los 

requieren. Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los 

Estados Unidos de Norte América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el 

valor correspondiente con el siguiente procedimiento de conversión: Se aplicará la TRM con 

la fecha de corte del estado financiero presentado por el Oferente. 

 

Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la 

información se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos 

colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la 

Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros. 

 

1.8. RECOMENDACIONES INICIALES 
 

Se recomienda a los interesados que deseen participar en el presente proceso de selección, 

leer detenidamente la invitación pública, cumplir con las exigencias previstas y tener en 

cuenta las circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera en la oferta, en el 

cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados de éstos.  

 

Para la elaboración de la propuesta, el proponente deberá seguir el orden señalado en el 

presente documento y lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente, con el objeto de obtener 

claridad en los ofrecimientos de la misma índole, lo cual permitirá una selección sin 

contratiempos, y en un lapso de absoluta igualdad. 

 

Antes de cargar su oferta en la plataforma del sistema electrónico de contratación pública 

SECOP II, se debe verificar que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos y 

haber creado su propuesta dentro de los parámetros expuestos por Colombia Compra 

Eficiente, por lo tanto, es deber del proponente conocer el manual de uso del SECOP II para 

proveedores.  

 

 

El nombre del proponente en caso de ser persona natural debe coincidir con el que aparece 

en la cédula de ciudadanía, en caso de persona jurídica, debe presentarla quien tenga la 

representación legal de la persona jurídica, su nombre será verificado con el que aparece 

en la cedula de ciudadanía y el certificado de existencia y representación legal, si usa una 

sigla, ésta debe estar autorizada en el certificado de existencia y representación legal.  

 

Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares 

de ejecución, resolver previamente las inquietudes que le suscite el presente proceso de 

selección, según el caso; por los principios de lealtad y buena fe, deberá advertir al 

MUNICIPIO DE SITIONUEVO de los errores o inconsistencias que advierta en este 

documento o demás documentos asociados al proceso de selección.  

 

Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter de 

reservados, de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente deberá hacer manifestación 
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expresa de tal circunstancia en la carta de presentación de la oferta soportándolo 

legalmente, o en su defecto a través de la plataforma al momento de cargar su oferta en 

forma electrónica, en caso de no hacerlo se entenderá que toda la información allí contenida 

es pública. 

 

Verifique, antes que nada, que no esté incurso en alguna de las inhabilidades e 

incompatibilidades generales ni especiales para contratar.  

 

Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados.  

 

Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia de 

aquella que la requiera  

 

Siga las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboración de su 

propuesta.  

 

Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso en la plataforma 

electrónica del SECOP II, EN NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL 

TIEMPO PREVISTO. ÚNICAMENTE SE RECIBIRAN PROPUESTAS A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA SECOP II.  

 

Tenga en cuenta que toda consulta deberá formularse por escrito a través de la plataforma 

SECOP II; no se atenderán consultas personales ni telefónicas, ningún acuerdo verbal con 

funcionarios o contratistas del municipio, antes o después de la entrega de la propuesta o 

firma del contrato, podrá afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones 

estipulados en el pliego o en los documentos asociados al proceso de selección.  

 

Recuerde que, en su condición de oferente con la sola presentación de su propuesta, 

autoriza a la entidad a verificar toda la información que en ella suministre.  

 

Recuerde que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión 

temporal o promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta 

en la plataforma del SECOP II, como tal, esto es, NO podrá inscribirse como proponente 

singular y presentar documentos como proponente plural.  

 

La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se 

estudiaron completamente las especificaciones técnicas, formatos y demás documentos; 

que recibió las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente 

consultadas y que ha aceptado que este proceso es completo, compatible y adecuado para 

identificar el alcance del servicio a prestar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para 

definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará.  

 

1.9. CONTEXTO BÁSICO DE ENTENDIMIENTO. 
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Se describen las bases económicas, técnicas y legales, que el PROPONENTE debe tener 

en cuenta para elaborar y presentar la propuesta, la presentación de la oferta por parte del 

PROPONENTE constituye evidencia de que estudió completamente las especificaciones 

que se le entregaron; que recibió de la entidad las aclaraciones necesarias a sus inquietudes 

y dudas; que está enterado a satisfacción en cuanto al alcance del objeto a contratar, y que 

ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar precios, plazos y demás aspectos de su 

propuesta. 

 

Ninguna información contenida en esta invitación pública constituye una promesa de 

celebración de contrato alguno, todas las interpretaciones, conclusiones o análisis que 

efectúe el proponente son de su exclusivo cargo y no comprometen ni vinculan en modo 

alguno a la entidad. 

 

La información contenida en este documento o proporcionada con el mismo, comunicada 

verbalmente o en forma escrita por la entidad, no constituye asesoría a los proponentes para 

la presentación de la propuesta.  

 

Será obligación de los interesados en participar en el presente proceso, obtener su propia 

asesoría independiente para todos los efectos que guarden relación con la presentación de 

la propuesta y con la ejecución del contrato resultante del presente proceso de selección.  

 

El Municipio de SITIONUEVO, de conformidad con el artículo 83 de la Constitución Política, 

presume que toda la información que el proponente allegue al presente proceso de 

selección es veraz y corresponde a la realidad. La entidad podrá verificar o corroborar la 

información allegada, lo cual acepta y autoriza expresamente el proponente con la 

presentación de su propuesta, igualmente, el proponente conviene y autoriza que la entidad 

designe, si éste lo estima conducente, funcionarios para que realicen visitas a las 

instalaciones o sedes del proponente con el fin de verificar la información consignada en su 

propuesta y para obtener por cualquier medio idóneo la información necesaria para verificar 

la incorporada a la misma. 

 

La numeración de esta invitación pública NO indica un grado de prelación en los asuntos, 

los títulos de los capítulos y disposiciones utilizadas sirven como referencia y no afectan la 

interpretación del texto de las respectivas disposiciones. 

 

Para efectos del desarrollo de la presente mínima cuantía, se entiende por día(s) hábil(es) 

cualquier día de lunes a viernes, excluyendo los días festivos en la República de Colombia, 

en caso de que el último día de un período cualquiera establecido en esta invitación pública 

fuese un día considerado no hábil, aquel se correrá al día hábil siguiente al referido en el 

calendario, cuando se pretenda hacer referencia a día (s) calendario, así se consignará 

expresamente. 
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1.10. PROTOCOLO INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECOP 

2  
 

En caso de que no pueda acceder al SECOP II o exista alguna indisponibilidad para crear o 

enviar su oferta, el MUNICIPIO DE SITIONUEVO dará aplicación a la GUIA DE COLOMBIA 

COMPRA EFICIENTE denominada Guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II, 

la cual se puede ver en el siguiente link: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indi 

sponibilidad_secopii.pdf  

 

Asimismo, se aclara que el correo electrónico habilitado en caso de indisponibilidad de la 

plataforma SECOP 2 para recibir notificaciones, comunicaciones, observaciones y demás 

en el presente proceso de la referencia es el correo: contratación@sitionuevo-

magdalena.gov.co. 

 

II. LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 

IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL 

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. 
 

2.1. OBJETO A CONTRATAR 
 

ADQUISICIÓN DE PÓLIZA DE SEGURO DE MANEJO SECTOR OFICIAL PARA EL ALCALDE 

MUNICIPAL Y SECRETARIO DE HACIENDA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE SITIONUEVO- 

MAGDALENA.  

 

2.1.1. IDENTIFICACIÓN EN EL CLASIFICADOR DE BIENES. 
 

Clasificación UNSPSC Producto 

84131500 Servicios de seguros para estructuras y 

propiedades y posesiones. 

 

III. LAS CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS. 
 

3.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 

3.1.1. AMPAROS 
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• Delitos contra la administración pública. 

• Fallos con Responsabilidad Fiscal. 

• Rendición de Cuentas 

• Reconstrucción de Cuentas 

 

3.1.2. VIGENCIA 
 

La póliza tendrá una vigencia de doce (12) meses a contar desde la fecha el quince (15) de 

octubre de 2026 dando continuidad. 

 

3.1.3. VALOR ASEGURADO 
 

Valor Asegurado: SEISCIENTOS DIEZ MILLONES DE PESOS ($610.000.000,00), limitado a 

CIEN MILLONES DE PESOS ($100.000.000) por evento. 

 

3.1.3.1. Deducibles 

 

Todo evento: Quince por ciento (15%) para toda, y mínimo ocho (8) salarios mínimos 

mensual legal vigente para cada perdida. 

 

3.1.4. ASPECTOS GENERALES  
 

3.1.4.1. Tomador:  

 

Municipio de Sitionuevo Magdalena. 

 

3.1.4.2. Beneficiario: 

 

Municipio de Sitionuevo Magdalena. 

 

3.1.4.3. Cargos Asegurados: 

 

Alcalde Municipal y Secretario de Hacienda. 

 

3.1.4.4. Clase de póliza.  

 

No contributiva. 

 

3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.  
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3.2.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 

Serán obligaciones generales del CONTRATISTA: 1) Colaborar con el MUNICIPIO en lo que 

sea necesario para que el objeto contractual se cumpla dentro de los criterios de 

oportunidad y calidad; 2) Acatar las instrucciones dadas por el supervisor durante el 

desarrollo del contrato; 3) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del objeto 

contractual, evitando las dilaciones y entrabamiento que pudieran presentarse; 4) Garantizar 

la calidad del servicio prestado y responder por ello; 5) No acceder a peticiones o amenazas 

de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o 

hecho; 6) Afiliarse al Sistema General de Seguridad Social en Pensión, Salud y Riesgos 

Laborales, en los términos y condiciones establecidos en el presente contrato y 

disposiciones legales vigentes; 7) Pagar mes vencido los aportes al Sistema General de 

Seguridad Social; 8) Rendir informe de las actividades desarrolladas en virtud del objeto 

contractual, de manera mensual; 9) Formular recomendaciones que estime necesarias para 

el cumplimiento del objeto contractual; 10) Atender oportunamente los requerimientos 

relacionados con el objeto del contrato que solicite el Municipio; 11) Custodiar los bienes 

que le sean entregados para el ejercicio de su actividad contractual, en los casos que 

aplique;  12) Hacer devolución de los documentos y bienes que le hayan sido entregado 

para el desarrollo y cumplimiento del contrato, en los casos que se le requiera o a la 

finalización del contrato; 13) Participar en las reuniones oficiales en las que con ocasión del 

contrato, sea convocado; 14) Guardar la reserva y confidencialidad sobre los asuntos 

oficiales que le sean encomendados; 15) Las demás que se desprendan de la naturaleza y 

objeto del presente contrato. 

 

3.2.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO.  
 

Son obligaciones de EL MUNICIPIO, las siguientes: 1) Cancelar al CONTRATISTA el valor 

establecido en el presente contrato, dentro de los términos pactados; 2) Exigir la ejecución 

idónea y oportuna del objeto contractual; 3) Ejercer, por conducto del supervisor, la vigilancia 

y seguimiento permanente a la correcta ejecución del objeto contratado; 4) Atender las 

recomendaciones formuladas por el CONTRATISTA para el mejoramiento de la gestión 

relacionada con el objeto contractual; 5) Efectuar al contratista las retenciones, deducciones 

y descuentos por concepto de impuestos, estampillas y demás tributos del orden nacional, 

departamental y/o municipal a las que haya lugar; 6) Las demás que se desprendan de la 

naturaleza y objeto del presente contrato. PARAGRAFO: En el evento que el CONTRATISTA 

se encuentre afiliado a una ARL diferente a la de EL MUNICIPIO, deberá requerir al 

CONTRATISTA suministrar la información pertinente para que se surta la afiliación 

correspondiente. 

 

3.3. PLAZO DE EJECUCIÓN. 
 

El plazo de Ejecución es de cinco (5) días, contados desde la suscripción del acta de inicio 

del contrato previo al cumplimiento de los requisitos necesarios para la ejecución. 

 



 

Dirección: Carrera 7 # 3 – 09 Palacio municipal, barrio Centro       contactenos@sitionuevo-
magdalena.gov.co                                                                     

IV. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU 

JUSTIFICACIÓN 
 

El valor estimado para el presente proceso es de CUARENTA MILLONES DE PESOS 

($40.000.000,oo), incluido impuestos, tributos, contribuciones, aportes parafiscales o 

cualquier otro descuento que hubiere de realizarse por ley, según certificado de 

disponibilidad presupuestal de la vigencia 2026. 

 

4.1. JUSTIFICACIÓN DEL VALOR ESTIMADO. 
 

El valor del presente contrato, esta soportado en el análisis de demanda realizado por la 

entidad que comprende la contratación realizada en vigencias anteriores y la comparación 

de la contratación por parte de otras entidades con similares características. 

 

4.2. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL. 
 

El presente proceso se encuentra amparado con certificado de disponibilidad presupuestal 

expedidos por el Profesional Universitario encargado del Área de Presupuesto con cargo al 

presupuesto de ingresos y gastos para la vigencia fiscal 2026. 

 

4.3. VALOR DEL CONTRATO. 
 

El valor del presente contrato será el resultante de la oferta de servicio propuesta por el 

futuro contratista, valor que no podrá superar el presupuesto oficial del contrato, previsto en 

el punto 4. 

 

4.4. FORMA DE PAGO. 
 

El municipio pagará al contratista el valor del presente contrato una vez se entregada la 

póliza atendiendo los requisitos definidos en el presente contrato, dentro de los quince (15) 

días siguientes a su radicación en la recepción de la entidad y previa expedición del recibido 

a satisfacción, certificación del supervisor y verificación de los pagos de aportes relativos al 

Sistema de Seguridad Social Integral, así como parafiscales a que haya lugar, hasta atender 

el valor total del contrato. 

 

Igualmente deberá presentar factura para el pago. Si la factura no ha sido correctamente 

elaborada y no es posible su corrección por parte del proponente o no se acompañan los 

documentos requeridos, el término para el pago sólo empezará a contarse desde la fecha 

en que se presenten debidamente corregidas o desde aquella en que se haya aportado el 

último de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
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responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 

compensación de ninguna naturaleza.  

 

4.5. IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES Y SIMILARES. 
 

De las cuentas que se originen en el presente contrato, de aplicar, se harán deducciones 

por: 

 

 

• Estampilla “Pro-Cultura” 1,5% Valor contrato (≤ a 20 SMMLV).  

• Estampilla "Adulto Mayor" 2% Valor contrato, 

• Estampilla “Pro deporte”1% Valor contrato (≤ a 28 SMMLV). 

• RETEICA 1% Valor contrato. 

• Estampilla "Pro-Hospital" 2% Valor contrato. 

• Estampilla "Pro-Universidad" 2% Valor contrato. 

 

El Municipio de Sitionuevo hará el descuento en el pago o pagos del contrato. 

 

Para efectos de la retención en la fuente por renta, la Entidad procederá de conformidad 

con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente 

deberá remitirse a la norma que lo excluye o le otorga la exención. 

 

Los proponentes serán responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, 

retribución, impuesto, gravamen o similares que corresponda y/o del cual sea responsable, 

y la Entidad, no aceptará reclamación alguna por estos conceptos. 

 

V. CRONOGRAMA DEL PROCESO. 
 

Para este proceso de mínima cuantía se estipulan las siguientes fechas, no obstante, podrán 

ser modificadas según las circunstancias, para ello, Cualquier cambio en el cronograma 

establecido será informado a través del portal único de contratación. 

 
ETAPAS FECHA Y HORA LUGAR 

Publicación de Estudios 
Previos e invitación pública 

Octubre 13 de 
2026 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 

Presentación de 
observaciones a la invitación 
pública 

Hasta el 14 de 
octubre de 2026, a 
las 1:00 pm. 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 

Plazo para presentar 
solicitudes de limitación del 
proceso a Mipyme. 

Hasta el 14 de 
octubre de 2026, a 
las 2:00 pm 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 

Respuesta a Observaciones 
presentadas 

14 de octubre de 
2026, hasta las 
4:00 pm 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 

Adendas a la invitación 14 de octubre de 
2026, hasta las 
5:00 pm 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 
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Aviso de limitación del 
proceso a Mipyme, si hay 
lugar a ello 

14 de octubre de 
2026, a las 4:30 
pm 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 
El presente aviso se expedirá si se dan los 
presupuestos definidos en ley, para restringir la 
participación, de lo contrario se entenderá para todos 
los efectos que puede participar cualquier interesado. 

Fecha de cierre, 
presentación de propuestas 

15 de octubre de 
2025, a las 5:00 
pm. 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 

Informe de evaluación de la 
oferta con el menor valor 

16 de octubre de 
2026 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 

Plazo para presentar 
observaciones al informe de 
evaluación 

16 de octubre de 
2026, a las 6:00 
pm 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 

Respuesta observaciones y 
comunicación de aceptación 
de la oferta 

octubre 19 de 2026 www.colombiacompra.gov.co 
SECOP II 

 

VI. ASPECTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 
 

6.1. PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS  
 

Las propuestas se recibirán ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la Plataforma de 

SECOP II desde la fecha de apertura y hasta el último día y hora indicada en el Cronograma 

del presente proceso de selección mínima cuantía y el documento denominado proceso de 

selección mínima cuantía. 

 

Las propuestas deben ser cargadas ÚNICAMENTE en el Portal del Sistema Electrónico de 

la Contratación Pública SECOP II, so pena de ser rechazadas.  

 

Será de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el proceso, capacitarse 

en el manejo de la plataforma del SECOP II; y por lo tanto será el responsable del correcto 

diligenciamiento en cada una de las etapas del proceso, de conformidad con el manual de 

uso para proveedores de Colombia Compra Eficiente. Así las cosas, si el interesado en 

participar suministra y carga la información por algún canal erróneo de la herramienta, se 

tendrá por no recibida por parte del Municipio. Así mismo se dará aplicación al protocolo de 

indisponibilidad de Colombia compra eficiente en caso de indisponibilidad de la plataforma, 

de conformidad a la guía publicada al inicio de la presente invitación.  

 

La propuesta se conformará de la siguiente manera:  

 

El proponente deberá incluir los documentos relacionados con el cumplimiento de los 

requisitos habilitantes y las condiciones técnicas exigidas.  

 

El proponente deberá incluir su OFERTA ECONÓMICA debidamente diligenciada para el 

proceso, de conformidad con todos y cada uno de los ítems exigidos y relacionados 

(descripción y/o actividad,  
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unidad, valor unitario, dedicación) en la plataforma transaccional SECOP II, asimismo 

conforme en el ANEXO “Oferta económica”  

 

Las Ofertas estarán vigentes por el término de treinta (30) días calendario, contados desde 

la fecha de presentación de Ofertas establecida en el Cronograma. Los documentos de la 

Oferta deben estar debidamente nombrados de forma ordenada.  

 

Los Oferentes deben presentar la Propuesta y los anexos en los formatos indicados en la 

presente Invitación Pública. La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del 

Oferente de la distribución de Riesgos efectuada en la Invitación Pública y sus Adendas.  

 

Hasta antes de la fecha y hora establecida en el cronograma del presente proceso, los 

Oferentes, podrán presentar propuestas en el presente proceso. Las propuestas que se 

presenten fuera de la fecha y hora antes señalada para el cierre no serán evaluadas y se 

considerarán como no presentadas. Una vez se haya concluido la revisión de los 

documentos e información anterior se levantará un acta que será publicada en el portal 

único de contratación SECOP II. 

 

6.2. VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN PARCIAL DE LAS OFERTAS. 
 

El Municipio de SITIONUEVO a través del Comité Asesor y Evaluador, verificará el 

cumplimiento de los requisitos habilitantes de las propuestas recibidas en el periodo 

establecido en el cronograma del presente proceso y elaborará los estudios técnicos, 

económicos y jurídicos necesarios para la evaluación de las propuestas. Dentro de este 

plazo la entidad podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se 

estimen indispensables para la respectiva evaluación. Pero, en todo caso, las propuestas 

son inmodificables. 

 

Durante el término de revisión de las Propuestas el Municipio efectuará las verificaciones 

que estime convenientes y necesarias de la información entregada por los Proponentes. 

Esta verificación se hará de oficio por parte de LA ENTIDAD.  

 

Se reitera igualmente, que los documentos allegados o que se alleguen por los Proponentes 

para acreditar los requisitos exigidos, que sean diferentes a los indicados en el pliego de 

condiciones, no serán tenidos en cuenta por el Municipio y por consiguiente, tampoco serán 

revisarlos ni evaluados durante la etapa de verificación y evaluación de las propuestas. 

 

Si el proponente que haya sido requerido por el municipio para subsanar no lo hace de 

conformidad con las condiciones establecidas en el pliego de condiciones y dentro del 

término otorgado por la entidad, será rechazada la propuesta. 

 

A las propuestas hábiles se les aplicarán los criterios de evaluación señalados en el presente 

documento.  



 

Dirección: Carrera 7 # 3 – 09 Palacio municipal, barrio Centro       contactenos@sitionuevo-
magdalena.gov.co                                                                     

 

Nota 1: La solicitud para subsanar documentos o requisitos habilitantes requeridos por la 

entidad, se hará a través de la plataforma transaccional SECOP II.  

 

6.2.1. INFORME DE EVALUACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS 

HABILITANTES Y EVALUACIÓN. 
 

El municipio publicará en el período establecido en el cronograma del presente proceso el 

informe de cumplimiento de requisitos habilitantes elaborado por el Comité Asesor y 

Evaluador, para que los proponentes se pronuncien durante este período por una única vez 

antes de la fecha, dar apertura de la oferta económica, establecer el orden de elegibilidad y 

proceder a la adjudicación. 

 

6.3. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA  
 

El Contrato se adjudicará (mediante aceptación de la oferta), según el orden de elegibilidad 

al proponente ubicado en el primer lugar. 

 

6.4. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA O LA DECLARATORIA 

DE DESIERTO DEL PROCESO. 
 

El Municipio de Sitionuevo Magdalena, por intermedio del Comité de Verificación de 

Requisitos Habilitantes rechazará las propuestas en la presente contratación, cuando 

incurran en las siguientes causales: 

 

a) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad que trata los articulo 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 

b) Cuando la propuesta se presente extemporánea. 

c) Será causal de rechazo la presentación de varias ofertas hechas por el mismo 

oferente, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, por sí o por interpuesta 

persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente., por lo que se establece 

que se aceptará la propuesta que primero se presente. 

d) Cuando la Oferta económica, supere el Presupuesto Oficial estimado para el 

Proceso o sea inferior al 90% esto para evitar precios artificialmente bajos que 

afecten la calidad del bien o servicio a suministrar. 

e) Cuando el representante legal para el caso de propuestas individuales o los 

representantes legales o cualquiera de ellos de los integrantes de la modalidad de 

asociación, excedan los límites de su representación. 

f) Cuando no presenten la totalidad de los documentos que se consideren como 

esenciales y que impidan la verificación objetiva de las propuestas, que habiéndose 

solicitado y no se alleguen dentro del término señalado en esta convocatoria. 
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g) Cuando el proponente no cumpla con los requisitos mínimos jurídicos 

h) Cuando el proponente o alguno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal 

no tengan la capacidad jurídica para desarrollar el objeto del contrato. 

i) No se aceptarán propuestas alternativas. En caso de que se presenten serán 

rechazadas. 

j) No se aceptarán propuestas parciales. En caso de que se presenten, serán 

rechazadas. 

k) Cualquier otra causal prevista en la Ley 80 de 1993, en las normas que la 

reglamenten y modifiquen y demás disposiciones constitucionales y legales 

aplicables. 

 

El Municipio de Sitionuevo Magdalena, podrá declarar desierta la presente Selección de 

mínima cuantía cuando no pueda adelantar una selección objetiva. Entre otras, serán 

causales para declarar desierto el proceso las siguientes: 

 

• Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente documento y 

El Municipio de Sitionuevo Magdalena, no pueda realizar la selección objetiva del 

contratista. 

• Cuando no se presente propuesta alguna. 

• Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los 

proponentes durante el proceso que impidan o no garanticen la selección objetiva 

de la propuesta. 

 

6.5. ADJUDICACIÓN CON OFERTA ÚNICA.  
 

Si solo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre y cuando satisfaga las necesidades 

de la entidad, y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos; dicha entidad adjudicará el 

contrato tal y como lo estipula el Decreto 1082 de 2015. 

 

“La entidad podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, 
y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga 
los requerimientos contenidos en la invitación pública. 
 
La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos 
el contrato celebrado, con base en la cual se efectuará en el respectivo registro 
presupuestal, para lo cual, las entidades adoptaran las medidas pertinentes para 
ajustar sus procedimientos financieros.” 
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VII. REQUISITOS HABILITANTES 
 

La propuesta deberá conformarse con todos los documentos que se relacionan en la 

presente INVITACIÓN PÚBLICA, la omisión de aquellos necesarios para la comparación de 

las propuestas impedirá tenerla en cuenta para su evaluación y posterior selección, de 

conformidad con la Ley 80 de 1993, articulo 25, numeral 15, inciso segundo, además los 

que resulten del proceso precontractual y contractual. 

 

Los documentos no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título 

suficiente para el rechazo de los ofrecimientos; por lo tanto, la Entidad podrá solicitarlos; y 

el oferente deberá allegarlos antes de la suscripción de carta de aceptación. 

 

7.1. DE CONTENIDO JURÍDICO.  
 

7.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (ANEXO 1) 
 

Elaborada de acuerdo con el modelo suministrado con los presentes términos de referencia, 

suscrita por el proponente o su representante legal. 

 

7.1.2. ACREDITACIÓN DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL. 
 

Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales con 

establecimientos de comercio. 

 

Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales 

con establecimientos de comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio, 

constituidas con anterioridad a la fecha en la que venza el plazo para la presentación de 

propuestas dentro del presente proceso de selección conforme a la legislación colombiana 

y con domicilio en Colombia, con aportes de origen privado, las que deberán cumplir al 

momento de presentación de la propuesta con los siguientes requisitos: 

 

1. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del 

certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio de su domicilio social y/o matrícula mercantil, con fecha de expedición 

igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación 

de la propuesta. 

2. Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad y/o 

establecimiento de comercio, de dos (02) años, contado a partir del vencimiento 

del plazo máximo para la entrega de los servicios y/o servicios o de la vigencia del 

contrato. 

3. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para 

la presentación de la propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando 
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el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar 

adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano social 

correspondiente que autorice al representante legal para la presentación de la 

propuesta, la suscripción del contrato, y para actuar en los demás actos requeridos 

para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 

4. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, 

para el caso de las personas naturales, se encuentra directamente relacionado con 

el objeto del contrato, según el tipo de sociedad comercial que se acredite, de 

manera que le permita a la persona jurídica y/o natural la celebración y ejecución 

del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de 

las diferentes obligaciones que adquiere. 

 

B1. Proponentes Plurales 

 

Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión 

temporal. 

 

En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la 

pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 

 

Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberán cumplir los 

siguientes requisitos: 

 

1. Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la 

circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa 

en el acuerdo de asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que 

regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y 

participación porcentual de los miembros del consorcio o de la unión temporal en la 

propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato 

ofrecido. 

2. Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos 

(2) años, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los 

servicios y/o servicios o de la vigencia del contrato. 

3. Acreditar la existencia, representación legal y capacidad jurídica de las personas 

consorciadas o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus representantes 

para la constitución del consorcio o unión temporal, así como de la propuesta para la 

presentación, celebración y ejecución del contrato. Esto para significar que todos los 

miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal deben desarrollar una 

actividad industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso. 

4. Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión 

temporal tienen un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal 

de un (02) años, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega 

de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato. 
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5. La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre 

y representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un 

suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 

6. Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los 

consorcios o uniones temporales deberán acreditarse mediante la presentación del 

documento consorcial o de constitución de la unión temporal en el que se consignen 

los acuerdos y la información requerida. 

7. Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de 

cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, respecto de las personas 

jurídicas o naturales que se asocien en consorcio o en unión temporal para la 

presentación de la propuesta, deberán acreditarse conforme se indica en los 

numerales respectivos de la presente invitación pública. 

 

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o 

jurídicas, en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se 

constituye (consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso 

de selección en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación 

conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 

1993. En cualquier caso, se verificará que todos los miembros del Consorcio o la Unión 

Temporal desarrollen la actividad industrial o comercial directamente relacionada con el 

objeto del proceso. 

 

7.1.3. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN LEY 1474 DE 2011 (ANEXO 2).  
 

El oferente deberá diligenciar en su totalidad el anexo y/o plantilla suministrada por la 

Entidad y deberá firmarla, en señal de obligatoriedad y aceptación de los compromisos 

asumidos, 

 

7.1.4. DECLARACIÓN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. (ANEXO 

5) 
 

Declaración de no estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad 

establecidas en el artículo 8° y 9° de la Ley 80 de 1993 Con la firma de la propuesta, la 

persona natural o el representante legal de la sociedad oferente, afirma bajo la gravedad del 

juramento, que no se halla incurso en las mencionadas inhabilidades e incompatibilidades. 

 

7.1.5. CERTIFICADO DE PAGO DE APORTES PARAFISCALES. 
 

Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en 

concordancia con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe acreditar que se 

encuentra al día en el pago de aportes parafiscales. 
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• Si el proponente es persona jurídica, deberá allegar una certificación expedida por el 

revisor fiscal, si es del caso, o del representante legal del proponente, y/o de contador 

público certificado, según resulte aplicable, en la cual acredite el pago de los aportes 

durante los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva del cierre del proceso 

de selección. (Anexando soportes de PLANILLA DEL ULTIMO MES de pago). 

• Para el caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal cada 

uno de sus miembros deberá presentar la certificación correspondiente. (Anexando 

soportes de PLANILLA DEL ULTIMO MES de pago). 

• En el evento de tratarse de persona natural-Empleadora, deberá allegar certificación, 

en la que se acredite el pago de sus aportes y el de sus empleados, por concepto de 

pagos a la seguridad social y/o parafiscal, anexando la última PLANILLA DE PAGO. 

• En el caso de personas naturales- No empleadoras, deberá adjuntar certificación que 

exprese dicha circunstancia, señalando que se encuentra a paz y salvo por conceptos 

de pagos a la seguridad social y/o parafiscal, anexando la última planilla de Pago del 

oferente. 

• En caso tal que NO se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales por algún 

periodo, DEBERA INDICAR DICHA circunstancia, especificando la razón y los 

periodos exentos. 

 

7.1.6. CERTIFICACIÓN SOBRE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDA POR 

LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA (ARTÍCULO 60 LEY 

610 DE 2000). 
 

Los miembros del Comité Jurídico Evaluador verificarán en el Boletín de Responsables 

fiscales si cada uno de los proponentes a evaluar aparece allí relacionado, para ello deberán 

ingresar a la página www.contraloriagen.gov.co. ANTECEDENTES FISCALES: debidamente 

actualizados tanto del representante legal como de la sociedad. 

 

7.1.7. FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANÍA REPRESENTE LEGAL.  
 

El oferente deberá allegar junto con su oferta fotocopia de la cedula de ciudadanía del 

representante legal de la sociedad. 

 

7.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.  
 

Los miembros del Comité Jurídico Evaluador verificarán en el Boletín de Responsables 

fiscales si cada uno de los proponentes a evaluar aparece relacionado con Antecedentes 

Disciplinarios, para ello deberán ingresar a la página www.procuraduria.gov.co. 

ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: debidamente actualizados tanto del representante legal 

como de la sociedad. 
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Este certificado debe haber sido expedido dentro de los noventa (90) días anteriores a la 

fecha de presentación de las propuestas. 

 

7.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE POLICÍA.  
 

El oferente deberá allegar junto con su oferta el correspondiente certificado de 

antecedentes de policía para ser verificados por la entidad; debidamente actualizados del 

representante legal de la sociedad. 

 

7.1.10. FORMULARIO DE MULTAS Y SANCIONES (ANEXO 4.) 
 

El proponente deberá diligenciar bajo la gravedad de juramento el anexo en mención 

debidamente suscrito. 

 

7.2. DOCUMENTOS FINANCIEROS. 
 

a. Certificación Bancaria Vigente (No mayor a tres meses). 

b. (Anexo No.2) Valoración Propuesta Económica. 

c. Registro Único Tributario. 

 

Las personas interesadas en el presente proceso deberán anexar a la propuesta copia del 

Rut (Registro Único Tributario, expedido por la DIAN). Establecido por la RESOLUCIÓN 139 

DE 2012, Debidamente actualizado, con el fin de verificar el Régimen Tributario al que 

pertenece. 

 

7.3. EXPERIENCIA. 
 

Para el presente proceso, el interesado en participar deberá aportar una experiencia 

relacionada con el objeto a contratar, esto es “PÓLIZA DE SEGURO DE MANEJO”, para lo 

cual deberá aportar máximo dos (2) contratos, cada uno igual o SUPERIOR al 100% del 

presupuesto oficial en salarios mínimos, que para el presente proceso es de 22,8453 

SMMLV correspondiente al año 2026. Dicha experiencia deberá acreditarse con la 

presentación de certificaciones de contratos y/o actas de recibo final de contratos, 

celebrados, ejecutados y terminados a la fecha del cierre de este proceso con entidades 

públicas y/o privadas.  

 

En caso de que los proponentes se presenten como consorcios o Uniones Temporales, se 

tomará en cuenta la sumatoria de las experiencias de sus integrantes, independientemente 

del porcentaje de participación de cada uno de ellos. 

 

Nota: La administración, no tendrá en cuenta copias del contrato como certificación.  
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En caso de que los proponentes se presenten como consorcios o Uniones Temporales, se 

tomará en cuenta la sumatoria de las experiencias de sus integrantes, independientemente 

del porcentaje de participación de cada uno de ellos. 

 

7.4. OFERTA ECONÓMICA  
 

El Proponente debe incluir en su Oferta el cuestionario configurado para esto en la 

plataforma SECOP II.  

 

El Proponente debe incluir en su Oferta el cuadro de Oferta Económica relacionado en la 

plataforma transaccional SECOP II, así mismo conforme en el Anexo 1 

 

 

Dado en el Municipio de Sitionuevo, 1 de octubre de 2026. 

 

 

 

 

ALFREDO ANTONIO NAVARRO MANGA 

Alcalde Municipal de Sitionuevo  
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ANEXO 1. MODELO DE PROPUESTA 
 

Sitionuevo Magdalena, _____________ de 2026 

 

 

Señor 

ALCALDE MUNICIPIO DE SITIONUEVO 

Ciudad 

 

Referencia: Presentación de propuesta para el proceso de Invitación Pública, No. -_____-2.026, 

convocada por el Municipio de Sitionuevo, Magdalena 

 

   , identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de  

 , de conformidad con lo   establecido en el  me permito presentar, en nombre de  

   propuesta seria, formal e irrevocable para participar en el PROCESO DE MÍNIMA 

CUANTÍA No.-____________-2026 y cuyo objeto es el (Indicar el objeto del proceso a contratar). Para 

la celebración de un(os) contrato (s), en los términos prescritos en la Invitación que rige el proceso, 

en la minuta del contrato, en las Leyes de la República de Colombia y en particular de las Leyes 80 

de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios; las normas contenidas y aplicables del Código 

Civil y de Comercio, y las demás normas que conforman el régimen legal del presente proceso de 

contratación, o que llegaren a regular algún aspecto concerniente a él. 

 

1. Que mi propuesta incluye los ítems enunciados en el formulario No. 2 “VALORACIÓN DE LA 

PROPUESTA ECONÓMICA” para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse 

referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripción, número y especificaciones técnicas 

y funcionales. 

2. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la Invitación y de sus 

Anexos y Formularios, así como el de cada una de las adendas hechas al mismo. 

3. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al 

proponente que represento. 

4. Que ni el representante legal ó apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus 

integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad 

y/o incompatibilidades determinadas por la Constitución Política y la ley aplicable. 

5. Que el proponente,  , está compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de 

su representante legal, dirección, teléfono y fax es o son  los siguientes:   . 

6. Que nuestra propuesta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones 

establecidos en la Invitación y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción ó declaración debe 

interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso 

de contratación dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente 

que así se interprete nuestra propuesta. 
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7. Que nos comprometemos a proveer a la ENTIDAD, en caso de resultar adjudicatarios del 

presente proceso de contratación, los servicios ofrecidos en la presente propuesta, que 

corresponden a aquellos solicitados en la Invitación, con las especificaciones y en los términos, 

condiciones y plazos establecidos en los mismos, en los “Datos del Contrato” y 

“Especificaciones Técnicas” y en las condiciones allegadas a esa entidad a través de la 

presente carta de presentación. 

8. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente 

las características, funcionalidades y especificaciones de los servicios que nos obligamos a 

entregar, y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado 

todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre 

la base de un examen cuidadoso de las características del negocio. En particular declaramos 

bajo nuestra responsabilidad, que los servicios que se entregarán al ENTIDAD, en el caso de 

resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada una de las exigencias de la 

Invitación, sus Anexos, sus Formularios y adendas que llegaren a suscribirse. 

9. Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos 

investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, así 

como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra 

responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado de la tecnología y 

los equipos a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y en general, que conocemos todos los 

factores determinantes de los costos de ejecución del contrato a suscribir, los cuales se 

encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta. 

10. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido 

incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra 

propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a 

corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste 

de cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por 

nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información. 

11. Reconocemos que ni la ENTIDAD, ni el personal interno o externo al mismo que haya 

intervenido en la contratación que se promueve por medio del presente proceso de selección 

y contratación, han manifestado declaración o garantía alguna expresa o implícita en cuanto a 

la exactitud, confiabilidad o integridad de la información contenida en las fuentes de 

información analizadas y conocidas por el proponente, en los servicios proporcionados o en 

las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia ó visita efectuada a 

las instalaciones en las cuales se llevarán a cabo las labores para la ejecución del contrato, ya 

sea por escrito o en forma verbal, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos 

a los que hemos tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaración en 

cuanto al pasado o al futuro. 

12. Reconocemos que ni la Invitación, del proceso de contratación, ni la información contenida en 

este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a 

cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos 

del contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoría en materia de inversiones, legal, 

tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparación de nuestra 
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propuesta hemos obtenido asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, 

y técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales 

aplicables en la jurisdicción del presente proceso de selección y contratación y del contrato 

que se suscriba. 

13. Que hemos recibido las adendas del proceso (si los hubo) y aceptamos su contenido. 

14. Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se nos ofrece, 

conforme a la “Minuta del Contrato” de la Invitación y nos comprometemos a suscribirlo sin 

modificaciones sustanciales o formales de ninguna naturaleza, por la sola adjudicación que a 

nosotros se nos haga del contrato, salvo aquellas modificaciones que determine incluir la 

ENTIDAD, por considerarlas necesarias para incorporar las variaciones que se deriven de las 

adendas que se expidan dentro del proceso de Invitación Pública, Contratación Mínima cuantía 

No. 045 – ENTIDAD - 2026, las que de antemano aceptamos. 

15. Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de  información 

confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos 

que la ENTIDAD se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva alguna, a 

partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demás 

proponentes ó participantes en el proceso de selección y contratación impulsado, y al público 

en general (Esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que 

la propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de 

manera explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica 

que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando 

las normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos que 

le confieran tal confidencialidad a los mismos). 

16. Los suscritos, quienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente proceso de 

selección y contratación, declaramos y aceptamos, explícitamente, que asumimos la 

responsabilidad plena por los resultados y obligaciones del contrato ofrecido, según los 

términos del Reglamento que rige el proceso de contratación, y reconocemos que nos 

encontramos vinculados o comprometidos de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y 

solidaria respecto de todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de 

la presentación de la propuesta, de la correspondiente adjudicación, y de la suscripción del 

contrato respectivo, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en la Ley. 

17. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripción de la presente 

carta de presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la 

información y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en 

la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier 

falsedad que se evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones 

contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta. 

18. Que me obligo a suministrar a solicitud de la Entidad, cualquier información necesaria para la 

correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine esa 

entidad. 

19. Que la presente propuesta consta de   folios distribuidos en   fólderes. 
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20. Que recibiremos notificaciones en la Oficina Jurídica, 

21. Que el valor total de mi propuesta es    . Así mismo me permito poner en 

conocimiento que si no soy responsable del IVA. 

22. Que no nos hallamos relacionados en el Boletín de Responsables Fiscales (artículo 60 Ley 610 

de 2000). 

23. Que la validez de mi oferta es de   días calendario. 

24. Que aceptamos la forma y condiciones de pago ofrecidas por la Entidad. 

 

Cordialmente, 

 

 

_________________________________ 

Nombre del Representante Legal 

Nit o Cédula de Ciudadanía No. 

Dirección 

Ciudad 

Fax 

Correo electrónico  
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ANEXO 2. MODELO PROPUESTA ECONÓMICA 
 

Sitionuevo, Magdalena 

 

 

Señor 

ALCALDE 

MUNICIPIO DE SITIONUEVO 

Ciudad 

 

Referencia: Presentación de propuesta para el proceso de Invitación Pública, No. -_____-

2.026, convocada por el Municipio de Sitionuevo, Magdalena 

 

     , identificado como aparece al pie de mi firma, obrando 

en calidad de     , de conformidad con lo establecido en el    

me permito presentar, en nombre de       oferta 

económica de forma irrevocable para participar en el PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. 

____________-2.026 y cuyo objeto es el (Indicar el objeto del proceso a contratar) ofrezco 

entregar los servicios bajo las características técnicas establecidas para tal en la presente 

Invitación, en los términos y conforme a las condiciones y cantidades establecidas. 

 

ITEM DESCRIPCION VALOR TOTAL 

   

   

 

Se revisarán las operaciones aritméticas elaboradas por el proponente en el formulario 

económico VALORACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA. 

 

Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en 

las operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluación y selección la Entidad 

realizará las correcciones necesarias y este valor corregido se tendrá en cuenta, tanto para 

la evaluación como para la adjudicación. 

 

La propuesta deberá ser presentada en forma detallada discriminando el valor del IVA 

(cuando aplique), calculándolo con dos decimales. Los valores unitarios deberán estar 

determinados sin decimales. Y los valores totales deberán estar calculados con dos 

decimales, no realizar aproximaciones sobre esta casilla. 

 

En caso de que el porcentaje del IVA sea diferente al 19%, se solicita al oferente determinar 

de forma clara el porcentaje aplicado. 
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La oferta presentada y evaluada antes del IVA y sumado este en caso de estar gravada con 

este impuesto, no podrá superar el presupuesto oficial so pena de quedar incursa en causal 

de rechazo. 

 

NOTA: Será requisito indispensable para la habilitación del oferente el diligenciamiento del 

cuadro anterior, en aras de que se evalúe los valores ofertados. EL OFERENTE DEBE 

DETERMINAR EL IVA APLICADO A LA OFERTA (CUANDO APLIQUE). 

 

• Los precios ofertados incluyen todos los costos directos e indirectos, como impuestos, 

tasas, sobretasas, demás. 

• El menor valor se referenciará a partir del ofrecimiento realizado por el oferente, 

tomando como punto de partida para determinar el menor precio y el precio 

identificado según la descripción. 

 

NOTA: Será requisito indispensable para la habilitación del oferente el diligenciamiento del 

cuadro anterior, en aras de que se evalúe los valores ofertados. 

 

Los precios ofertados incluyen todos los costos directos e indirectos, como impuestos, tasas, 

sobretasas, demás. La entidad podrá solicitar un elemento diferente a los relacionados en 

este anexo. 

 

Atentamente, 

 

 

 

__________________________________ 

Nombre del Representante Legal 

Nit o Cédula de Ciudadanía No. 

Dirección 

Ciudad 

Fax 

Correo electrónico 
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ANEXO 3. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN.  
 

Sitionuevo Magdalena, _____________ de 2.026 

 

 

 

Señor 

ALCALDE  

MUNICIPIO DE SITIONUEVO 

Ciudad 

 

Referencia: Presentación de propuesta para el proceso de Invitación Pública, No. -_____-

2.026, convocada por el Municipio de Sitionuevo, Magdalena 

 

 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 

aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante 

legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 

 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal 

contratante] para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la 

administración pública. 

 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso 

de Contratación [Insertar información]. 

 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 

halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 

Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan 

por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 

 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 

[Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de 

Colombia. 

 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 

presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de 

su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
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7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 

anticorrupción. 

 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes 

de [Insertar información] de [Insertar información]. 

 

 

 

 

__________________________________ 

Nombre del Representante Legal 

Nit o Cédula de Ciudadanía No. 

Dirección 

Ciudad 

Fax 

Correo electrónico 
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ANEXO 4. CERTIFICACIÓN DE MULTAS, SANCIONES Y/O 

EFECTIVIDAD DE LAS GARANTÍAS. 
 

Sitionuevo, Magdalena, _____________ de 2.026 

 

 

Señor 

ALCALDE  

MUNICIPIO DE SITIONUEVO 

Ciudad 

 

Referencia: Presentación de propuesta para el proceso de Invitación Pública, No. -_____-

2.026, convocada por el Municipio de Sitionuevo, Magdalena 

 

     , identificado como aparece al pie de mi firma, obrando 

en calidad de     , de conformidad con lo establecido en la INVITACIÓN 

PÚBLICA     , interesado en participar en el PROCESO DE 

MÍNIMA CUANTÍA No. ____________-2.026 y cuyo objeto es el (Indicar el objeto del proceso 

a contratar), me permito presentar [nombre del Proponente] que: 

 

1. Presento sanción, multa o efectividad de las garantías SI_____ NO_______  

 

NOTA: En caso afirmativo, especificar el contrato, entidad y fecha de la misma.  

 

En caso de ser proponente plural, especificar el porcentaje de participación de la U.T. o 

Consorcio afectado.  

 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [dia] del mes de [mes] de 2026.  

 

 

__________________________________ 

Nombre del Representante Legal 

Nit o Cédula de Ciudadanía No. 

Dirección 

Ciudad 

Fax 

Correo electrónico 
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ANEXO 5. CERTIFICADO PAGO DE APORTES 
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ANEXO 6. CERTIFICACIÓN DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSAL 

DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD. 
 

Sitionuevo, Magdalena, _____________ de 2.026 

 

 

Señor 

ALCALDE  

MUNICIPIO DE SITIONUEVO 

Ciudad 

 

Referencia: Presentación de propuesta para el proceso de Invitación Pública, No. _____-

2.026, convocada por el Municipio de Sitionuevo, Magdalena 

 

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades 

Estatales de conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto 

1082 de 2015 y demás normas sobre la materia.  

 

Así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 

numeral 7o. y 52 y los efectos legales consagrados en el Artículo 44 numeral 1o del Estatuto 

Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma 

del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, 

ni tampoco la sociedad que represento.  

 

La presente certificación se suscribe bajo la gravedad de juramento  

 

Dado en XXXXXX de a los del mes del 2.026. 

 

 

__________________________________ 

Nombre del Representante Legal 

Nit o Cédula de Ciudadanía No. 

Dirección 

Ciudad 

Fax 

Correo electrónico 

 

 

 


