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Área solicitante: GRUPO AMINISTRATIVO Y DEL TALENTO HUMANO 

Responsable del área solicitante: STEPHANIE SALAZAR BOSSA 

Objeto: PRESTAR EL SERVICIO DE FUMIGACIÓN, JARDINERÍA Y LAVADO DE TANQUES DE 

ALMACENAMIENTO DE AGUA POTABLE DE LOS INMUEBLES DE PROPIEDAD Y DONDE FUNCIONA 

EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL META EN EL MUNICIPIO DE 

VILLAVICENCIO, DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS. 

 

1. JUSTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 

1.1 Justificación: 

 

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, ICBF, es un establecimiento público descentralizado, que hace parte de la Rama 
Ejecutiva del Poder Público en el orden nacional con personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio, creado 
mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979, adscrito al Ministerio de la Igualdad y la Equidad, mediante 
Decreto 1074 de 2023, por el cual se determina la adscripción del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y se dictan otras 
disposiciones. 
 
En cumplimiento de su propósito misional de garantizar la atención y protección integral de los niños, niñas, adolescentes y sus 
familias, especialmente aquellos en condiciones de amenaza, inobservancia o vulneración de derechos, el Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar – ICBF requiere contar con infraestructuras seguras, adecuadas y en óptimas condiciones para el desarrollo de 
sus funciones. 
 
El ICBF cuenta con inmuebles propios, en arrendamiento y/o bajo modalidad operación directa, a través de los cuales se lleva a 
cabo la prestación del servicio en la Sede Administrativa de la Regional Meta, en cada uno de los Centros Zonales, oficinas del 
SRPA y Unidades de Servicio del área misional como CDI Popular, CDI Comuneros, CDI La Madrid y Casa Atrapasueños 
Villavicencio. 
 
En atención a la misión del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) de promover, garantizar y restablecer los derechos 
de los niños, niñas, adolescentes y familias, resulta indispensable asegurar que los espacios donde se prestan los servicios 
institucionales cuenten con condiciones ambientales, sanitarias y de salubridad óptimas. En este sentido, es necesario mantener 
ambientes saludables y libres de la presencia de vectores tales como roedores, insectos voladores y rastreros, garantizar el 
adecuado estado sanitario del agua almacenada en los tanques de reserva y conservar las zonas verdes debidamente podadas 
para prevenir la proliferación de plagas y riesgos para la salud. Por esta razón, se requiere que el ICBF Regional Meta adelante el 
proceso de contratación para la prestación de los servicios de control integral de plagas, jardinería y limpieza de tanques de 
almacenamiento de agua potable en las instalaciones de la Dirección Regional Meta, los Centros Zonales, las Unidades de Servicio 
de atención misional bajo operación directa y los demás bienes inmuebles de propiedad o bajo administración del ICBF ubicados 
en el municipio de Villavicencio. Lo anterior, de conformidad con las especificaciones técnicas definidas en el presente documento 
y con el propósito de garantizar el bienestar de los niños, niñas, adolescentes, familias, colaboradores y demás usuarios, así como 
la adecuada conservación de la infraestructura institucional y el cumplimiento de la normatividad ambiental y sanitaria vigente. 
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Así mismo se ejecutarán estrictamente conforme fueron programados y acorde a lo establecido en la normatividad vigente, 
cubriendo en primera instancia los gastos que tienen un carácter inaplazable, y en segunda instancia gastos que garanticen la 
prestación de los servicios en forma adecuada y oportuna, como lo es la necesidad de “PRESTAR EL SERVICIO DE FUMIGACIÓN, 
JARDINERÍA Y LAVADO DE TANQUES DE ALMACENAMIENTO DE AGUA POTABLE DE LOS INMUEBLES DE PROPIEDAD Y 
DONDE FUNCIONA EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL META EN EL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO, DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS.” 
 
Teniendo en cuenta que la Regional Meta NO cuenta en su planta de personal con servidores públicos que puedan realizar estas 
labores, se hace necesario contratar la prestación del servicio con personas naturales o jurídicas, bajo la modalidad de selección 
de Mínima Cuantía, ofreciendo así atención ágil y oportuna, que responda con los requerimientos de la entidad. 
 

1.2 Descripción de la necesidad:   

 

Teniendo en cuenta que en las sedes propias y donde funciona ICBF se cuenta con personal que desempeña de forma permanente 
labores misionales y administrativas, es necesario adelantar un proceso como el que  aquí se plantea, con el fin de llevar a cabo 
actividades de fumigación, desratización para el control de plagas e infecciones de nivel bajo y  el servicio de mantenimiento y 
conservación de zonas verdes y jardines (incluido arboles),  con abastecimiento de especies de tierra y abonos, poda de prado en 
las diferentes sedes y centros zonales se refieren a las actividades que se realizarán sobre los bienes muebles e inmuebles con el 
propósito de mantener sus condiciones ambientales, lavado de tanques como parte del saneamiento básico, actividades sanitarias 
de prevención, control de uso y operación a través de evaluación de funcionamiento, inspecciones, revisiones, Barreras físicas, 
dispositivos mecánicos. 
 
Adicional a lo anterior, el proveedor de los servicios solicitados deberá implementar medidas de control físico tales como exclusión 
de plagas, uso de elementos no químico para la captura de insectos y roedores (ejemplo: trampas de luz UV para insectos voladores 
o trampas para roedores con cebos), control de malezas, agüeros de desagüe, redes metálicas entre otros. Se prestará atención 
especial a la actividad de las aves. Se debe evitar que aniden cerca del servicio de alimentación. Control químico. El tratamiento 
con productos químicos (cebos, insecticidas) debe realizarse de manera que no presente una amenaza para la inocuidad o aptitud 
del alimento. La aplicación de productos químicos debe ser realizada por personal idóneo y capacitado para tal fin. Recordar que 
la inadecuada manipulación y/o aplicación de estos productos puede traer aparejados problemas de intoxicaciones. Las medidas 
de lucha que comprendan el tratamiento con agentes químicos, físicos o biológicos sólo se deben aplicar bajo la supervisión directa 
del profesional responsable y autorizado por la autoridad competente. Se deben mantener registros apropiados de la utilización de 
plaguicidas y actividades similares o complementarias ejecutadas en forma periódicas.   
 
Para las actividades requeridas en el presente contrato, el proveedor de los servicios debe garantizar los elementos e insumos 
necesarios para los servicios de jardinería y fumigación deben estar incluidos en el valor del metro cuadrado presentado. 
 
El servicio de Jardinería integral involucra actividades preventivas y correctivas, mantenimiento básico de zonas verdes, plantas y 
jardines que incluye como mínimo las siguientes actividades: Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas, aplicación de 
fertilizantes de uso común (la tarifa debe incluir un estimado de 500 gramos de fertilizante al año por metro cuadrado), remoción de 
tierra para oxigenación, –trasplante, suministro y reemplazo de plantas, árboles, arbustos, traslado, mantenimiento y limpieza de 
macetas, jardineras y soportes, descarte de agua de los recipientes recibidores, revisión de humedad y riego de plantas, prados y 
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árboles, aplicación de plaguicidas y funguicidas de uso común, empaque y traslado de desechos producto de la prestación del 
servicio hasta los lugares de recolección.  
Igualmente, se debe tener en cuenta que los desechos de plaguicidas, funguicidas, abonos y demás elementos químicos, así como 
sus empaques deberán tener la disposición final ambientalmente segura a cargo y responsabilidad del Proveedor, actividad que 
también está definida en las obligaciones del Eje ambiental de ICBF.  
 
Igualmente, y como quiera que, en la Planta de personal del ICBF Regional Meta, no se cuenta con Servidores Públicos idóneos 

para realizar el servicio comentado anteriormente se hace indispensable efectuar esta contratación.  

1.3. Ítems en el Plan de Contratación en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: PACCO 31497 del 
25 de septiembre de 2026. 
 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN. 

 

2.1 Descripción del objeto: 

 

PRESTAR EL SERVICIO DE FUMIGACIÓN, JARDINERÍA Y LAVADO DE TANQUES DE ALMACENAMIENTO DE AGUA 

POTABLE DE LOS INMUEBLES DE PROPIEDAD Y DONDE FUNCIONA EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR 

FAMILIAR REGIONAL META EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS REQUERIDAS. 

 

2.2 Plazo de ejecución: 

El contrato resultante del presente proceso de selección tendrá un plazo de ejecución hasta el treinta (30) de noviembre dos mil 
veintiséis (2026), contado a partir de la suscripción del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución. 
 

Se perfecciona con la firma del ordenador del gasto y requiere para su legal ejecución la aprobación de las garantías y la expedición 

del Registro Presupuestal de conformidad con lo dispuesto en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993 y en el artículo 23 de la Ley 1150 

de 2007. 

 

2.3 Lugar de ejecución: 

 

La prestación del servicio tendrá lugar en la ciudad 

de Villavicencio en las sedes UBICACIÓN   SEDE   
DIRECCION FUMIGACIÓN JARDINERIA 

LAVADO DE 

TANQUES 

CENTRO ZONAL N°1 Villavicencio 
Carrera 38 No. 33 

– 50 Barrio Barzal 
X   X 

CENTRO ZONAL N°2 Villavicencio 

SEDE REGIONAL ADMINISTRATIVA Villavicencio  

Carrera 22 No. 10 

– 73/89 Barrio 

Doña Luz 

X   X 

Casa Popular Barrio Popular X X X 
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Parágrafo: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Villavicencio, oficina Regional Meta ubicada 

en la carrera 22 No 10-73/89 Barrio Doña Luz. En la ciudad de Villavicencio-Meta. 

 

YARI – edificio oficinas 

Lt Yari, Vereda la 

Union Centro 

Integral 

Penitenciario 

X X  

Casa Atrapasueños Popular 
Carrera 13 B 24 - 

70  
Barrio Popular 

X X X 

CDI Popular 
Calle 24No 13-30  

Barrio Popular 
X X X 

CDI Comuneros 
Cl 6a 28 102 Br 

Comuneros  
X X X 

CDI La Madrid 
Carrera 54 No 91 

sur CDI Madrid  
X X  

3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCIÓN. 

 

3.1 Identificación del contrato a celebrar: 

 

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato 

resultado del proceso que aquí se adelanté se denominará: Contrato de Prestación de Servicios. 

 

3.2 Modalidad de selección: 

 

Para el proceso de selección del contratista se aplicará el mecanismo previsto para Modalidad de Selección Mínima Cuantía. 

El presupuesto del presente proceso de selección no excede del 10% de la menor cuantía de la entidad estatal, y en el mismo 

podrán participar personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras, en forma individual o constituyendo consorcio o unión 

temporal, en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto de la presente convocatoria. 

 

El proceso de selección, así como el contrato que de él se derive, se sujetarán a la Constitución Política, al Estatuto General de 

Contratación de la Administración Pública, contenido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 

de 2015, Decreto 1860 de 2021, y demás normas que lo reglamenten, modifiquen o adicionen. 

 

El pliego de condiciones elaborado por el ICBF para el proceso de selección contendrá además de los requisitos exigidos en la Ley 

80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, los definidos en el Decreto 1082 de 2015, así como aquellos 

establecidos en las demás normas vigentes que regulan la materia.  
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En materia de publicidad del proceso de selección se cumplirá lo dispuesto en los artículos 2.2.1.1.1.7.1 y 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 

1082 de 2015, referente a la publicidad del proceso en el Sistema Electrónico para la Contratación Estatal – SECOP II. 

 

Por lo anterior el presente proceso de selección se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, artículo 2° Ley 

1150 de 2007, modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, (iv) Artículos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 

del 26 de mayo de 2015 y demás disposiciones reglamentarias.  

 

Mediante el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 se determinaron las modalidades de selección aplicables a las entidades sometidas 

al EGCAP, indicando que: “[…] la escogencia del contratista se efectuará por regla general bajo la modalidad de licitación pública, 

con las excepciones que se señalan en los numerales 2, 3 y 4 del presente artículo”. De otro lado, el numeral 5° ibidem, modificado 

por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, reguló la modalidad de contratación de mínima cuantía, determinando mandatos 

especiales para su procedimiento, que se aplicará cuando el valor de la contratación no excede del diez por ciento (10%) de la 

menor cuantía de la entidad. 

 

Por lo anterior, dado que el presupuesto oficial del proceso de selección no excede el 10% del valor de la menor cuantía del Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar, se determinó que procede la modalidad selección de Mínima Cuantía, establecida en el numeral 

5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el artículo 30 de la 

Ley 2069 de 2020 y el procedimiento reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, los artículos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2 del 

Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021 y demás normas que lo modifiquen, 

adicionen o sustituyan, donde se dispone: 

 

(…) “Contratación mínima cuantía. La contratación cuyo valor no excede del 10% por ciento de la menor cuantía de la entidad 

independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: a) Se publicará una invitación, por un 

término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las 

condiciones técnicas exigidas; b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil; c) 

La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando 

cumpla con las condiciones exigidas; d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el 

contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

 

PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que tengan las entidades de realizar 

estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que correspondan a la definición de “gran almacén” señalada por la 

Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional. 

 

PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente con las reglas en él 

contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003.” (…)  
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Por lo anterior el presente proceso de selección se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, artículo 2° Ley 
1150 de 2007, modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, (iv) Artículos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 
del 26 de mayo de 2015 y demás disposiciones reglamentarias.  
 
De conformidad con lo anterior, el proceso de selección pertinente para PRESTAR EL SERVICIO DE FUMIGACIÓN, JARDINERÍA 
Y LAVADO DE TANQUES DE ALMACENAMIENTO DE AGUA POTABLE DE LOS INMUEBLES DE PROPIEDAD Y DONDE 
FUNCIONA EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL META EN EL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO, DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS, de la Regional Meta 
corresponde a:  
 
a) Licitación Pública ______ 
 
b) Selección Abreviada: 
 

I. Para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por subasta Inversa____ 
II. Para la adquisición de bienes y servicios de características Técnicas Uniformes por compra de catálogo derivado de la celebración 

de acuerdos marco de precios____ 
III. Para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes en bolsas de productos___ 
IV. Para la Selección Abreviada de Menor cuantía_____ 
V. Prestación de servicio de salud ____ 

VI. Declaratoria de desierta de la licitación. ____ 
VII. Productos de origen o destinación agropecuarios____ 

VIII. Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM_____ 
IX. Para la ejecución de: protección de personas amenazadas, desmovilización e incorporación, atención a población desplazada por la 

violencia, protección de derechos humanos y población en alto grado de exclusión______ 
X. Contratación de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional____ 

 
c) Concurso de méritos: 

 
I. Abierto ____ 

II. Con precalificación____ 
III. Escogencia de intermediarios de seguros____  

 
d) Contratación Directa:  

 
I. Urgencia manifiesta. ____ 

II. Contratación de empréstitos____ 
III. Contratos interadministrativos ____ 
IV. Contratos para el desarrollo de actividades científicas y tecnológicas ____ 
V. Encargo fiduciario ____ 

VI. Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___ 
VII. Arrendamiento o adquisición de bienes inmuebles. ____ 

VIII. Prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión. ___ 
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e) Mínima cuantía ___X__ 
 

3.3. GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO, FORMATOS DEL SECOP II E INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II  

 

La agencia para la contratación pública Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 de noviembre 3 de 2011 ha 

dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.gov.co) guías, manuales, formatos, videos y material de apoyo para las entidades 

compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el uso y participación en los procesos de contratación a través de la plataforma 

SECOP II. 

 

De allí que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha información en la página web 

(www.colombiacompra.gov.co) en donde encontraran entre otros:  

 

• Guía para realizar el registro en el SECOP II 

• Pasos para registrarse en el SECOP II 

• Guía rápida para configurar la cuenta de proveedor en el SECOP II 

• Guía de creación del proponente plural en el SECOP II 

• Guía para presentar observaciones en el SECOP II 

• Guía para manifestar interés a través de SECOP II. (Procesos de selección abreviada de menor cuantía) 

• Guía para presentar ofertas en SECOP II 

 

Para lo anterior es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta información para efectos de estructurar y presentar 

sus propuestas. 

 

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso, deberán aplicar la “Guía de 

Indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la cual se encuentra en el sitio de soporte de Colombia Compra Eficiente:  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii 

 

En caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones o demás 

documentos NO serán tenidos en cuenta, en el entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la plataforma del SECOP 

II, igual situación sucede en el curso normal del proceso, sin que el SECOP II presente fallas en su funcionamiento. 

 

3.4. Código (s) UNSPSC:  

 

 
GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTOS NOMBRE 

70000000 70110000 70111700 70111703 70111703 
Servicio de plantación o mantenimiento 

de jardines 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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70000000 70110000 70111700 70111706 70111706 
Servicio de plantación o mantenimiento 

del Césped 

70000000 70150000 70151700 70151701 70151701 Corte o tala de troncos 

72000000 72100000 72102100 72102103 72102103 Servicios de exterminación o fumigación 

72000000 72100000 72102100 72102104 72102104 Control estructural de plagas 

70000000 70110000 70111500 70111508 70111508 
Servicios de fumigación de plantas o 

árboles ornamentales 

78000000 78140000 78141600 78141603 78141603 Inspecciones de control de plagas 

70000000 70140000 70141600 70141605 70141605 
Servicios de manejo integrado de 

plagas 

72000000 72150000 72154000 72154056 72154056 
Servicio de mantenimiento o reparación 

de tanques 

72000000 72120000 72121500 72121507 72121507 
Construcción, mantenimiento y 

reparación de tanques 

4. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

 

4.1. PRESUPUESTO OFICIAL 

 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS 
PESOS M/CTE ($22.508.400), incluido IVA, así como todos los costos directos e indirectos asociados a la ejecución del contrato y 
demás impuestos de ley. 
 
El valor del presente contrato incluye cualquier clase de impuesto que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL 
CONTRATISTA se obliga a asumirlo, así como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecución de este. El ICBF 
efectuará las retenciones que en materia de impuestos establezca la Ley. 

 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Grupo de Administrativo del Instituto El presupuesto 

oficial para la presente contratación es de VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE 

($22.508.400), incluido IVA, así como todos los costos directos e indirectos asociados a la ejecución del contrato y demás impuestos 

de ley. el cual esta soportado mediante los Rubros: 

• C-4602-1500-9-704080-4602021-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ATENCIÓN INTEGRAL PARA LA PROMOCIÓN 

DE DERECHOS Y PREVENCIÓN DE VULNERACIONES DE NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES - FORTALECIMIENTO 

DE CAPACIDADES Y DISPOSICIÓN DE CONDICIONES Y OPORTUNIDADES QUE PROMUEVAN EL DESARROLLO 

INTEG, Dependencia 152 PROMOCION Y PREVENCION PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE NIÑAS Y NIÑOS, 

Recurso 27 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE 

($3.645.200). 

• C-4602-1500-9-704020-4602020-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ATENCIÓN INTEGRAL A LA PRIMERA 

INFANCIA PARA LA PROMOCIÓN DE DERECHOS Y PREVENCIÓN DE VULNERACIONES Y AMENAZAS - 
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FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y DISPOSICIÓN DE CONDICIONES Y OPORTUNIDADES QUE 

PROMUEVAN EL DESARROLLO INT, Dependencia 161 SERVICIO DE EDUCACION INICIAL A LA PRIMERA INFANCIA, 

Recurso 10 por valor de CINCO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE 

($5.396.067)  

• C-4699-1500-3-53105B-4699014-02 ADQUIS. DE BYS - SEDES ADECUADAS - FORTALECIMIENTO DE LA 

CAPACIDAD INSTITUCIONAL DEL ICBF BRINDANDO EL SOPORTE OPORTUNO Y NECESARIO PARA LA 

ADECUADA PRESTACIÓN DEL SERVICIO PÚBLICO DE BIENESTAR FAMILIAR A NIVEL NACIONAL Y TERRITORIAL 

NACIONAL, Dependencia 197 MANTENIMIENTO, Recurso 27 por valor de TRECE MILLONES CUATROCIENTOS 

SESENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($13.467.133). 

 

Con CDP 75626 de 28 de septiembre de 2026, en donde se estimó que el valor para la prestar el servicio de fumigación, jardinería 

y lavado de tanques de almacenamiento de agua potable de los inmuebles de propiedad y donde funciona el Instituto Colombiano 

de Bienestar Familiar Regional Meta, tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO DE MERCADO, el cual forma parte 

integral del presente documento.  

 

El detalle de los productos se encuentra descrito en la ficha técnica, donde se ejecutará el presupuesto conforme a las necesidades 
presentadas por la Regional Meta. 
 

4.2 Valor del contrato 

El valor del contrato a suscribir será por el valor de la oferta adjudicada y que representa el menor precio de la oferta más favorable 

para la entidad en términos económicos, de acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 

de 2015, valor que debe incluir los costos directos e indirectos, impuestos, tasas y contribuciones y demás gastos o tributos a cargo 

del contratista.  

5. FUENTE DE LOS RECURSOS  

 
El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la siguiente disponibilidad presupuestal y/o 

vigencia futura que se relaciona a continuación: 

Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de CDP o 
Vigencia Futura 

Dependencia Posición Catálogo de Gasto 
Fuent

e 
Valor en Letras 

Valor en 
Números. 

75626  

 

28 de 
septiembre de 

2026 

152 PROMOCION Y 
PREVENCION PARA EL 

DESARROLLO 
INTEGRAL DE NIÑAS Y 

NIÑOS 

C-4602-1500-9-704080-4602021-02 ADQUIS. DE BYS - 

SERVICIO DE ATENCIÓN INTEGRAL PARA LA 

PROMOCIÓN DE DERECHOS Y PREVENCIÓN DE 

VULNERACIONES DE NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES - 

FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y DISPOSICIÓN 

DE CONDICIONES Y OPORTUNIDADES QUE 

PROMUEVAN EL DESARROLLO INTEG 

27 

TRES MILLONES 
SEISCIENTOS 

CUARENTA Y CINCO 
MIL DOSCIENTOS 

PESOS M/CTE 

$3.645.200 
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161 SERVICIO DE 
EDUCACION INICIAL A 
LA PRIMERA INFANCIA 

C-4602-1500-9-704020-4602020-02 ADQUIS. DE BYS - 

SERVICIO DE ATENCIÓN INTEGRAL A LA PRIMERA 

INFANCIA PARA LA PROMOCIÓN DE DERECHOS Y 

PREVENCIÓN DE VULNERACIONES Y AMENAZAS - 

FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y DISPOSICIÓN 

DE CONDICIONES Y OPORTUNIDADES QUE 

PROMUEVAN EL DESARROLLO INT 

10 

CINCO MILLONES 
TRESCIENTOS 

NOVENTA Y SEIS MIL 
SESENTA Y SIETE 

PESOS M/CTE  

$5.396.067 

197 MANTENIMIENTO 

C-4699-1500-3-53105B-4699014-02 ADQUIS. DE BYS - 

SEDES ADECUADAS - FORTALECIMIENTO DE LA 

CAPACIDAD INSTITUCIONAL DEL ICBF BRINDANDO EL 

SOPORTE OPORTUNO Y NECESARIO PARA LA 

ADECUADA PRESTACIÓN DEL SERVICIO PÚBLICO DE 

BIENESTAR FAMILIAR A NIVEL NACIONAL Y 

TERRITORIAL NACIONAL 

27 

TRECE MILLONES 

CUATROCIENTOS 

SESENTA Y SIETE 

MIL PESOS M/CTE  

$13.467.133 

 

 

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. 

 
Podrán participar en este proceso de contratación personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras, en forma individual, o 

constituyendo consorcio o unión temporal, en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente 

proceso de selección. En los procesos de selección de mínima cuantía el factor de selección es el menor precio, siempre que la 

propuesta cumpla con las condiciones de la invitación. 

El procedimiento de selección del futuro contratista está sometido a los principios de transparencia, selección objetiva e igualdad 

de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas 

en la Ley y en el Pliego de Condiciones. 

 

Cabe recordar que los estudios previos y la invitación pública forman parte esencial del contrato, como quiera que estos son la 

fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretación e integración, pues contienen la 

voluntad de la administración a la que se someten los proponentes durante el proceso de selección y el oferente favorecido durante 

el mismo lapso y, más allá, durante la vigencia del contrato.  

 

De conformidad con el Artículo 5° de Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Artículo 2.2.1.1.2.2.2 “Ofrecimiento más favorable”, 

del Decreto 1082 de 2015: “La Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables 

a cada modalidad de selección del contratista”, de acuerdo con las reglas del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en 

concordancia con el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011. El estatuto Anticorrupción establece el procedimiento a seguir para los 

procesos que se adelanten por la modalidad de mínima cuantía, así:  

 

“TRANSPARENCIA EN CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. Adiciónese al artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, el numeral 5 

fue modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, el cual señala en su literal “c) 

La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando 

cumpla con las condiciones exigidas”. 
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Así las cosas, la propuesta seleccionada será la que oferte el menor precio de lo requerido por la Entidad, y cumpla con todas las 

condiciones del proceso. 

 

NOTA 1: Los valores unitarios ofrecidos por el oferente, deberán mantenerse durante la ejecución del contrato. 

 

Los valores unitarios ofrecidos por los oferentes no podrán superar los valores unitarios establecidos en el Estudio del sector. 

 

Ahora bien, la capacidad jurídica, las condiciones técnicas y la presentación de la oferta económica serán objeto de verificación de 

cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje.  

 

El ICBF realizará el análisis jurídico, y técnico de las propuestas con el fin de determinar, de acuerdo con la Ley y las exigencias 

de este proceso, cuales son hábiles. Una vez verificada la documentación exigida si la propuesta cumple con todos los 

requerimientos de los estudios previos y Pliego de Condiciones, la propuesta será calificada hábil.   

 

Durante el término de evaluación de las Propuestas, el ICBF podrá efectuar las verificaciones y solicitudes de aclaración sobre la 

información entregada por los Proponentes que estime conveniente y/o necesaria 

De conformidad con lo anterior, el ICBF revisará las ofertas económicas presentadas por los oferentes dentro del término 

establecido para tal fin y verificará que la de menor precio cumpla con las condiciones de la invitación. 

Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, el Instituto verificará el cumplimiento de los requisitos de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015. 
 
6.1 CRITERIOS DE VERIFICACIÓN: 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015, modificado por el artículo 2° del Decreto 
1860 de 2021, el único factor de selección para identificar la oferta más favorable será el menor precio.  
 
Así las cosas, la oferta con el menor valor total ofertado, será a la que se le verificará el cumplimiento de las condiciones requeridas 
en el proceso.  
 
La evaluación económica se realizará tomando como referencia la sumatoria de los valores unitarios incluido todos los impuestos, 
costos directos e indirectos, tasas, y/o contribuciones a que hubiera lugar, los cuales no pueden ser superiores a los precios unitarios 
de referencia, de acuerdo con el estudio del mercado realizado. Así mismo, la selección de la oferta más favorable para la entidad 
recaerá sobre aquella Oferta Económica con el Menor Precio, esto es, la sumatoria de los valores unitarios ofertados, siempre que 
se encuentre en las condiciones que el mercado establece y satisfaga las necesidades de la entidad; en ese sentido, los 
proponentes que cumplan con los requisitos técnicos exigidos que se establecen en las especificaciones del presente estudio, se 
les evaluará el factor económico, recayendo la selección sobre la oferta de MENOR PRECIO, de conformidad con el artículo 
2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021.  
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El ICBF verificará que la OFERTA ECONÓMICA cumpla lo siguiente:  
 
a) La verificación de que la propuesta económica con el MENOR PRECIO corresponderá al Menor valor del total ofertado para 
cada uno de los ítems, sin que se supere el precio techo, y cumpla con las condiciones jurídica, económica y técnica previstas en 
la invitación pública.  
b) La verificación del cumplimiento de las condiciones de la invitación publica exigidas a la oferta del segundo mejor precio, en caso 
de que la anterior verificación de la propuesta económica no cumpla y así sucesivamente, de conformidad con lo previsto en el 
numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.  
c) La verificación de que los valores ofertados con la propuesta económica contemplen todos los impuestos, costos directos, 
indirectos, tasas y contribuciones en los cuales deba incurrir el contratista para la correcta ejecución del contrato. Valores que no 
están sujetos a reajuste alguno durante la ejecución del contrato. En caso de no incluir el IVA dentro de la oferta presentada, el 
proponente deberá manifestar las normas en que se ampara.  
d) La verificación de que los valores diligenciados por el proponente en el FORMATO OFERTA ECONÓMICA cargado en la 
plataforma SECOP II, se establecen en pesos colombianos, sin centavos, ajustándolos al peso ya sea por exceso o por defecto. 
Para el efecto, no se aceptarán precios en otras monedas.  
e) La verificación de que el proponente con su propuesta económica ofrece todos y cada uno de los ítems establecidos en el 
FORMATO OFERTA ECONÓMICA cargado en la plataforma SECOP II, en las mismas descripciones, cantidades y calidades 
previstas en la FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y SUS ANEXOS; 
de lo contrario, la propuesta será RECHAZADA.  
f) Los precios unitarios de referencia para el presente proceso son los establecidos en el documento “ESTUDIO DEL SECTOR”, 
por lo tanto, la(s) propuesta(s) que sobrepase(n) esos valores, será(n) objeto de RECHAZO.  
g) El proponente deberá ofertar la totalidad de los ítems, con el lleno de los requisitos técnicos, incluyendo al valor unitario, todos 
los impuestos, costos directos, indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, necesarios 
para la correcta ejecución del objeto contratado para el efecto.  
h) El diligenciamiento total del FORMATO OFERTA ECONÓMICA el cual deberá ser cargado en la plataforma SECOP II es de 
obligatorio cumplimiento, teniendo en cuenta que con base en el mismo se verificará su oferta económica.  
i) La evaluación económica se hará tomando como referencia la sumatoria de los valores unitarios incluidos todos los impuestos, 
costos directos, indirectos, tasas y contribuciones, los cuales no pueden ser superiores a los precios unitarios de referencia, 
definidos en el estudio del mercado realizado.  
 

Son requisitos y documentos mínimos habilitantes la capacidad jurídica, capacidad técnica y el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas que la entidad ha definido como condiciones mínimas que deberán cumplir los proponentes para 
que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad los verificará como CUMPLE o NO CUMPLE.  
 
De acuerdo con lo establecido en el numera 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el numeral 4° del artículo 2.2.1.2.1.5.2. 
del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procederá a verificar el cumplimiento de condiciones jurídicas y técnicas de los interesados 
en participar como requisito habilitante para la participación en el proceso de selección. La ausencia de requisitos a la falta de 
documentos referente a la futura contratación, no necesarios para la comparación de ofertas, no será causal de rechazo de los 
ofrecimientos hechos, sin embargo este argumento no podrá utilizarse para lograr la modificación de la propuesta. 
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En el momento señalado los proponentes presentarán una propuesta completa, que incluya la información sobre la capacidad 
jurídica y técnica, y la propuesta económica o inicial de precio. 
 
En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, en el pliego de condiciones del proceso se 
establecerán los factores técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, que permitirán 
la selección de la oferta más favorable al Instituto. 
 
REVISIÓN Y CORRECCIÓN ARITMÉTICA  

 

Para efectos de la verificación aritmética de la oferta económica, se tomará el valor unitario incluido todos los impuestos, costos 
directos, indirectos, tasas y contribuciones, si a ello hubiere lugar, y se multiplicará por las cantidades requeridas, previa verificación 
por parte de los miembros del área técnica que conforma el comité evaluador de que se hayan ofertado la totalidad de los servicios 
objeto del presente proceso que se registran en el FORMATO OFERTA ECONÓMICA cargado en la plataforma SECOP II. 
 
Por error aritmético e imprecisión de tipo aritmético, se entiende aquel en que se incurre cuando de las operaciones matemáticas, 
el resultado final no corresponde al real. No se considerará error o imprecisión de tipo aritmético cualquier imprecisión, diferencia 
o ausencia de información referente a los valores unitarios ofertados para cada ítem. 
 
Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta económica serán corregidos por 
la entidad y éste será el valor que tomará para efectos de la evaluación económica, según el procedimiento anterior, estos valores 
serán de forzosa aceptación para los proponentes. 
 
En el evento en que de la corrección aritmética que efectúe el Instituto, el valor ofertado por el proponente supere los precios de 
referencia (valores unitarios incluidos todos los impuestos, costos directos, indirectos, tasas y contribuciones) y el presupuesto 
oficial, la propuesta será RECHAZADA. 
 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son: 

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES RESULTADO 

CAPACIDAD JURÍDICA. Cumple / No cumple.  

CAPACIDAD TÉCNICA. Cumple / No cumple  

 
Son requisitos mínimos habilitantes la capacidad jurídica y experiencia que la entidad ha definido como condiciones mínimas que 
deberán cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad los 
verificará como CUMPLE o NO CUMPLE. 
 
NOTA 1: Teniendo en cuenta que el contrato que se pretende celebrar es un proceso de selección de mínima cuantía el factor de 
selección es el menor precio, siempre que la propuesta cumpla con las condiciones de la invitación, para el cálculo de la oferta a 
menor precio se entenderá solo para este efecto como presupuesto oficial, la sumatoria de los precios techo obtenido del estudio 
de mercado.  
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NOTA 2: No obstante, lo anterior, en caso de que se verifique por parte del comité asesor evaluador que en la oferta presentada 

alguno de los ítems superó el precio techo establecidos en el estudio de mercado, o que la oferta oficial excede del presupuesto 

oficial, entendiéndose este como la sumatoria de los precios techo o la omisión de algunos del ítem, o la modificación de la 

descripción o unidad de medida, la oferta será RECHAZADA. 

 

6.2. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES JURÍDICOS (CUMPLE / NO CUMPLE) 
 
6.2.1. Identificación del contrato a celebrar:  
 
El contrato para celebrar será Contrato de Prestación de Servicios 
 
6.2.2. Fundamentos jurídicos de la modalidad de contratación:  
 
En concordancia con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, 1474 de 2011 y la subsección 5 del libro 2 del decreto 1082, de acuerdo 
con la subsección 5 (Mínima cuantía) del decreto 1082 de 2015 en caso de procesos de mínima cuantía, la oferta más favorable a 
la entidad será aquella con el menor precio. 
 
El proponente deberá dar cumplimiento a los requisitos por medio de los cuales se verifica la capacidad jurídica, la capacidad 
financiera, organizacional y el cumplimiento de las especificaciones técnicas que se señalen en la presente invitación pública. El 
contratista seleccionado deberá estar en capacidad de cumplir con las especificaciones y condiciones contenidas en los anexos de 
la Invitación:  
 
Podrán participar en el presente proceso, las personas naturales y/o jurídicas directamente, nacionales o extranjeras, o a través de 
consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social se relacione con el objeto de la presente contratación, que no se encuentren 
incursas en causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y la Ley. 
 
El objeto social de cada proponente ya sea persona natural, jurídica o los integrantes del consorcio o unión temporal deberá estar 
relacionado con el objeto del presente proceso de selección. 
 
El procedimiento de selección del contratista está sometido a los principios de transparencia, selección objetiva e igualdad de 
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas 
en la ley y en la Invitación Pública 
 
Cabe recordar que la Invitación Pública forma parte esencial del contrato y por tanto, constituye fuente de derechos y obligaciones 
de las partes y elemento fundamental para su interpretación e integración, pues contienen la voluntad de la administración a la que 
se someten los proponentes durante el proceso adelantado y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, más allá, durante la 
vigencia del contrato. 
 
Podrán participar como proponentes, bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las condiciones 
exigidas y no se encuentren inhabilitados para contratar con el estado colombiano. 
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Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas jurídicas nacionales o extranjeras, que se 
encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de cierre del proceso. 
 
Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 

Todos los proponentes deben: 
 

✓ Tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta. 
✓ Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 
✓ Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta, la cual deberá ser por lo menos 

igual al plazo estimado del contrato y un (1) año más. 
✓ No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 

de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades e 
incompatibilidades para contratar. 

✓ No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado 
 
Un proponente no podrá presentar más de un ofrecimiento, en forma individual o como integrante de un consorcio o unión temporal 
o cualquier otra forma asociativa. En caso de que se incurra en esta prohibición, por sí o por interpuesta persona, el ICBF no tendrá 
en cuenta ninguno de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situación serán RECHAZADAS 
 

6.2.3. CAPACIDAD JURÍDICA. 

Podrán participar en el presente proceso, las personas naturales y/o jurídicas directamente, nacionales o extranjeras, o a través de 
consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social se relacione con el objeto de la presente contratación, que no se encuentren 
incursas en causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y la Ley. 
 
El objeto social de cada proponente ya sea persona natural, jurídica o los integrantes del consorcio o unión temporal deberá estar 
relacionado con el objeto del presente proceso de selección. 
 

6.2.3.1. Persona Jurídica 

 

La persona jurídica debe anexar con su oferta la siguiente documentación.  

 

6.2.3.1.1. Carta de presentación de la oferta: los interesados deberán anexar carta de presentación de oferta suscrita por el 
representante legal indicando su nombre, documento de identidad y demás requeridos, de acuerdo con el modelo suministrado en 
el Anexo No 1 de la invitación pública a participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se 
deberá adjuntar el poder en original con la facultad expresa de representación dentro del proceso en curso según el caso.    

 
6.2.3.1.2. Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal. 
 
6.2.3.1.3. El proponente persona jurídica deberá acreditar su existencia y representación legal mediante la presentación con la 
oferta, del certificado correspondiente, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos a la fecha 
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de cierre del presente proceso de contratación, en donde certifique que su actividad económica principal sea “otras actividades de 
limpieza de edificios e instalaciones industriales, adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes reglas: 

- El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación que se solicita en este proceso de 
contratación y en el contrato que de él se derive.  
- Calidad del representante legal que suscribe la oferta. 
- Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato. Cuando el 
representante legal de la persona jurídica, se encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o comprometer 
a la sociedad, deberá anexar la AUTORIZACIÓN del órgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la 
propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado. 
- Que la duración de la persona jurídica no sea inferior a la duración del contrato y tres (3) años más contados a partir de 
la fecha de liquidación de este.  
- Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su duración no será inferior a la duración del contrato 
y tres años más.  
 

Las personas jurídicas Colombianas acreditan su capacidad jurídica con el certificado de existencia y representación legal expedido 
por la cámara de comercio del domicilio del proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal 
o promesa de sociedad futura si el proponente es plural, con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario 
anteriores a la presentación de la oferta. Donde acredite que: 

 
Nota 1: las personas naturales acreditan su capacidad jurídica con la mayoría de edad, la cual es acreditada con la cédula de 
ciudadanía, para los nacionales colombianos y con la cédula de extranjería o el pasaporte para los extranjeros. Para el caso de 
las personas naturales con establecimiento de comercio, deberán allegar el certificado de matrícula mercantil con una antigüedad 
mayor a dos (2) años y debe estar expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la 
oferta. Para este caso la actividad comercial de la persona natural deberá estar directamente relacionada con el objeto del contrato. 
 
Nota 2:  en el evento que el proponente se presente en calidad de profesión liberal, en el que se encuentren en desarrollo de 
actividades catalogadas como de comercio,  deberán allegar junto con su oferta el registro mercantil con una antigüedad mayor a 
dos (2) años y la tarjeta o matrícula profesional expedida por la autoridad o entidad competente.  
 
6.2.3.1.4. Documentos de cumplimiento artículo 50 de la ley 789 de  2002 y ley 829 de 2003. (Anexo No. 3), Cuando el 
interesado sea una persona jurídica, deberá presentar una certificación, en original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste 
exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se 
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe 
certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los 
últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de 
su constitución. 

 
Adicional a lo anterior, en caso que el oferente no cuente con personal a cargo deberá allegar el ANEXO 3 según la 
OPCION 1, de la   Invitación Pública.  
 



  

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

F3.P5.ABS 05/04/2023 

Versión 12 
Página 17 de 

42 

 

 

 

 

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 

 

 PUBLICA 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 29/09/2026 

En el caso que la persona jurídica cuente con personal a cargo deberá allegar el ANEXO 3 según la OPCION 2, de la 
invitación publica  con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, 
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y 
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los últimos seis (6) meses calendario 
legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el  presente proceso de selección. 

 
6.2.3.1.5. Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI– vigente, expedido 
por la Procuraduría General de la Nación: El ICBF verificará, de la página Web de la Procuraduría General de la Nación, los 
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 
de 2008. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. (se debe presentar certificado de 
la persona jurídica y del representante legal) 

 
6.2.3.1.6. Boletín de Responsables Fiscales: El ICBF verificará si el interesado se encuentra señalado en el último Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a 
su propuesta.  

 
6.2.3.1.7. Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la persona jurídica y/o persona natural, 
expedida por la Policía Nacional. (se debe presentar certificado de la persona jurídica y del representante legal) 

 
6.2.3.1.8. Consulta RNMC: El ICBF verificará, en la página Web de la Policía Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema 
Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional), del representante legal de la persona jurídica individual, de los 
representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el 
presente proceso. 
 
6.2.3.1.9. Registro Único Tributario RUT: Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá 

presentarse fotocopia del Registro Único Tributario actualizado y expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales 

donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes 

deberá aportar este documento.  

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar 

el Registro Único Tributario (RUT) toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural o jurídica que deba cumplir obligaciones 

administradas por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia - DIAN. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de 

que el adjudicatario sea una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, 

ésta deberá inscribirse en el Registro Único Tributario (RUT). 

 
Para el desarrollo de las actividades contractuales, la persona natural o jurídica debe contar en su Registro Único Tributario (RUT) 
con las actividades económicas CIIU 8129 y CIIU 8130, según corresponda.  

• CIIU 8129 – Otras actividades de limpieza de edificios e instalaciones industriales: Incluye servicios de aseo, limpieza 
y mantenimiento general en edificaciones, instalaciones industriales y otras infraestructuras. 
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• CIIU 8130 – Actividades de paisajismo y servicios de mantenimiento conexos: 
Esta actividad comprende la jardinería, el paisajismo, la plantación, el cuidado y el mantenimiento de jardines, parques, 
zonas verdes y áreas ornamentales. 

En consecuencia, la persona natural o jurídica debe asegurarse de que estas actividades se encuentren debidamente registradas 
y actualizadas en el RUT 

6.2.3.1.10. Anexar el Certificado Participación Como Independiente Del Oferente- ANEXO 9, de la invitación pública. 
 
6.2.3.1.11. Certificación Bancaria donde conste el número, la clase de cuenta y llenar el abono de cuenta del ANEXO 12, 
adicionalmente el abono de cuenta deberá incluir todo el formato debidamente diligenciado con firma y huella. 

 
6.2.3.1.12. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos – REDAM del representante legal. 
 
6.2.3.1.13. CONTROL PREVENTIVO DE LAS PRÁCTICAS COLUSIVAS 
  
El ICBF en el marco de los principios de la contratación pública y con el objeto de minimizar los riesgos de colusión entre oferentes 
en los procesos de selección, adopta las prácticas que promueven la participación trasparente y competitiva de los proponentes en 
las distintas modalidades de procesos públicos.   
  
Según lo previsto por la Ley 155 de 1959, Decreto 2153 de 1992, Ley 1340 de 2009, Decreto 3523 de 2009, modificado por el 
Decreto 1687 de 2010 y en especial por lo dispuesto en el artículo 27 de la Ley 1474 de 2011, el Oferente deberá diligenciar el 
FORMATO - CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE, en dónde exprese de forma unilateral 
su compromiso de no ejercer practicas colusivas o restrictivas de la Competencia. 
  
En caso de presentarse en unión temporal o consorcio, el presente anexo deberá diligenciarse por cada uno de los integrantes y 
por el representante legal de la figura asociativa. 
 
6.2.3.1.14. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD 
  
El oferente debe allegar junto con la propuesta el FORMATO – COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD diligenciado y 
debidamente suscrito por el Representante Legal del proponente. 
  
En caso de proponente plural, deberá suscribirse por cada uno de los representantes de legales de las firmas que lo 
conforman. 
  

6.2.3.1.15.  AUTORIZACIÓN TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

  

El oferente debe allegar junto con la propuesta el FORMATO - AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS 

PERSONALES diligenciado y debidamente suscrito por el Representante Legal del proponente. 
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Nota 1.: La entidad deberá consultar la citada información tanto para la oferente persona jurídica, como para su representante 
legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del ítem 4 – Requisitos Habilitantes, del 
Manual de Modalidad de Selección de Mínima Cuantía – Colombia Compra Eficiente. 
 
Nota 2: Las personas jurídicas que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán certificar que ni la persona 
jurídica, ni su representante legal, están incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, 
requisito verificable con la declaración de la persona jurídica en la Carta de Presentación de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 
de la Invitación Pública a Participar. 
 
Nota 3: Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad. 
 
Nota 4: La entidad deja recomendación sobre la facultad de subsanar la oferta de conformidad con lo establecido en sentencia del 
Consejo de estado, Sección Tercer, Subsección A, Sentencia del 13 de agosto de 2021. Radicado 25000-23-36-000-2013-00009-
01 (56960) C.P. José Roberto Sáchica Méndez, se establece lo siguiente:   
 
[…] en todo caso, en aquellos eventos en los que, so pretexto de la subsanabilidad se pretende mejorar aspectos con los que no 
se contaba para la fecha límite de presentación de las propuestas, en realidad no se está adicionando, lo que contraría los principios 
inherentes a la contratación estatal, pues desconoce los plazos con los que se contaba para aportar la propuesta […] 
 
[…] hay que diferenciar que lo que se puede subsanar o sanear es la prueba de las condiciones habilitantes, pero no el requisito 
como tal, porque resultaría materialmente imposible tratar de subsanar algo que no existe. De modo que lo “subsanable es aquello 
que, a pesar de que se tiene, no aparece claramente acreditado en el proceso de selección; pero, no se puede subsanar aquello 
de lo cual se carece o que no existe al momento de proponer, porque entonces se estaría hablando de la complementación, adición 
o mejora de la propuesta, lo cual está prohibido por el numeral 8 del artículo 30 de la ley 80 de 1993” […] 
 
6.2.3.2. Persona Natural. 

 

La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentación.  

 

6.2.3.2.1. Carta de presentación de la oferta. Los interesados deberán anexar carta de presentación de oferta firmada por la persona 
natural indicando su nombre, documento de identidad y demás requeridos, de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No 
1 de la invitación pública a participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se deberá adjuntar 
el poder en original con la facultad expresa de representación dentro del proceso en curso según el caso. 

 
No se aceptarán propuestas parciales, en caso de que se presenten, serán consideradas como no hábiles. El 
Instituto no aceptará propuestas alternativas.     
 

6.2.3.2.2. Fotocopia legible de documento de identidad, cédula de ciudadanía para nacionales y cédula de extranjería o el pasaporte 
para los extranjeros. 
 
6.2.3.2.3. Fotocopia legible de la libreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor de 50 años, en caso de pérdida 
deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que la situación militar se encuentra definida.  
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6.2.3.2.4. Cuando sea persona natural deberá presentar certificado de inscripción en Cámara de Comercio o Registro Mercantil en 
el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar. El registro 
mercantil deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso. 

 
6.2.3.2.5. Certificación de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales, según lo establecido en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002, el artículo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el 
proponente deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas 
de compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditación de aportes parafiscales queda sujeta a lo 
establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Art. 8 del Decreto 862 del 26 de abril de 2013. 

 
La Persona Natural deberá aportar una declaración juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que, a la fecha 
de presentación de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos 
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 

 
6.2.3.2.6. Registro Único Tributario RUT: Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá 

presentarse fotocopia del Registro Único Tributario actualizado y expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales 

donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes 

deberá aportar este documento.  

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar 

el Registro Único Tributario (RUT) toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural o jurídica que deba cumplir obligaciones 

administradas por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia - DIAN. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de 

que el adjudicatario sea una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, 

ésta deberá inscribirse en el Registro Único Tributario (RUT). 

 
Para el desarrollo de las actividades contractuales, la persona natural o jurídica debe contar en su Registro Único Tributario (RUT) 
con las actividades económicas CIIU 8129 y CIIU 8130, según corresponda.  

• CIIU 8129 – Otras actividades de limpieza de edificios e instalaciones industriales: Incluye servicios de aseo, limpieza 

y mantenimiento general en edificaciones, instalaciones industriales y otras infraestructuras. 

• CIIU 8130 – Actividades de paisajismo y servicios de mantenimiento conexos: 

Esta actividad comprende la jardinería, el paisajismo, la plantación, el cuidado y el mantenimiento de jardines, parques, 

zonas verdes y áreas ornamentales. 

En consecuencia, la persona natural o jurídica debe asegurarse de que estas actividades se encuentren debidamente registradas 

y actualizadas en el RUT 
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6.2.3.2.7. Boletín de responsables fiscales. El ICBF verificará si el interesado se encuentra señalado en el último Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a 
su propuesta. 

 
6.2.3.2.8. Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI– vigente, expedido por la 
Procuraduría General de la Nación 
 

El ICBF consultará y verificará, de la página Web de la Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios 
de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo 
caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 

 
6.2.3.2.9. Certificado de antecedentes judiciales 
 

El ICBF consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional de Colombia los antecedentes penales de quienes 
van a participar en el presente proceso. 

 
6.2.3.2.10. Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.  
 
6.2.3.2.11. Anexar el Certificado de Participación como Independiente Del Oferente – Anexo 9, de la invitación pública.   

 
6.2.3.2.12. Certificación Bancaria donde conste el número, la clase de cuenta y llenar el abono de cuenta del ANEXO 12, 
adicionalmente el abono de cuenta deberá incluir todo el formato debidamente diligenciado con firma y huella. 
 
6.2.3.2.13. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos – REDAM de la persona natural. 
 
6.2.3.2.14. CONTROL PREVENTIVO DE LAS PRÁCTICAS COLUSIVAS 

  

El ICBF en el marco de los principios de la contratación pública y con el objeto de minimizar los riesgos de colusión entre oferentes 

en los procesos de selección, adopta las prácticas que promueven la participación trasparente y competitiva de los proponentes en 

las distintas modalidades de procesos públicos.   

  

Según lo previsto por la Ley 155 de 1959, Decreto 2153 de 1992, Ley 1340 de 2009, Decreto 3523 de 2009, modificado por el 

Decreto 1687 de 2010 y en especial por lo dispuesto en el artículo 27 de la Ley 1474 de 2011, el Oferente deberá diligenciar el 

FORMATO - CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE, en dónde exprese de forma unilateral 

su compromiso de no ejercer practicas colusivas o restrictivas de la Competencia. 

  

En caso de presentarse en unión temporal o consorcio, el presente anexo deberá diligenciarse por cada uno de los integrantes y 
por el representante legal de la figura asociativa 
 
6.2.3.2.15. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD 
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El oferente debe allegar junto con la propuesta el FORMATO – COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD diligenciado y 

debidamente suscrito por el Representante Legal del proponente. 

  

En caso de proponente plural, deberá suscribirse por cada uno de los representantes de legales de las firmas que lo 

conforman. 

 6.2.3.2.16.  AUTORIZACIÓN TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

  

El oferente debe allegar junto con la propuesta el FORMATO - AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS 

PERSONALES diligenciado y debidamente suscrito por el Representante Legal del proponente. 

 
Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán certificar la ausencia de 
limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar 
con el estado, requisito verificable con la declaración de la persona en la carta de presentación de la oferta contenido en el anexo 
1 de la invitación publica a participar. 
 
Nota 2: La entidad deja recomendación sobre la facultad de subsanar la oferta de conformidad con lo establecido en sentencia del 
Consejo de estado, Sección Tercer, Subsección A, Sentencia del 13 de agosto de 2021. Radicado 25000-23-36-000-2013-00009-
01 (56960) C.P. José Roberto Sáchica Méndez, se establece lo siguiente:   
 
[…] en todo caso, en aquellos eventos en los que, so pretexto de la subsanabilidad se pretende mejorar aspectos con los que no 
se contaba para la fecha límite de presentación de las propuestas, en realidad no se está adicionando, lo que contraría los principios 
inherentes a la contratación estatal, pues desconoce los plazos con los que se contaba para aportar la propuesta […] 
 
[…] hay que diferenciar que lo que se puede subsanar o sanear es la prueba de las condiciones habilitantes, pero no el requisito 
como tal, porque resultaría materialmente imposible tratar de subsanar algo que no existe. De modo que lo “subsanable es aquello 
que, a pesar de que se tiene, no aparece claramente acreditado en el proceso de selección; pero, no se puede subsanar aquello 
de lo cual se carece o que no existe al momento de proponer, porque entonces se estaría hablando de la complementación, adición 
o mejora de la propuesta, lo cual está prohibido por el numeral 8 del artículo 30 de la ley 80 de 1993” […] 
 
Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad. 
 
6.2.3.3. Consorcios y Uniones Temporales. 

 

Los consorcios y uniones temporales deberán anexar con su oferta la siguiente documentación: 
 
6.2.3.3.1. Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía del representante legal de la figura asociativa y de cada uno de los 
representantes de sus integrantes. 
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6.2.3.3.2. Documento original de constitución del Consorcio o Unión Temporal firmado por los integrantes, el cual deberá contener 
como mínimo los siguientes requisitos: 
 

1.  Designación de las personas naturales o jurídicas que conforman el consorcio o unión temporal, con sus respectivos 
documentos de identidad. 

2. Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unión Temporal, en este último caso deberán señalar las 
condiciones y extensión de la participación en la oferta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados 
sin el consentimiento previo del ICBF.   

3. Deberá señalarse el nombre del Consorcio o UT y su respectivo domicilio. 
4. La persona que para todos los efectos legales representará al Consorcio o Unión Temporal, deberá tener facultades 

amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unión Temporal.  En el 
documento se deben señalar, además, las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o 
Unión Temporal y su responsabilidad. 

5. Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompañar los documentos 
requeridos en la presente Invitación, como si fueran a participar en forma independiente, ya sea persona natural o jurídica. 

6. El objeto social de todos los integrantes del Consorcio o Unión Temporal debe comprender la realización de actividades 
similares al objeto de este proceso de selección, el cual debe ser relacionado con venta o suministro de elementos de 
ferretería. 

7. La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de 
acuerdo con la ley, casos en los cuales deberán adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite (n) como tal.            

8. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de selección, para la suscripción del contrato deberán presentar el 
respectivo Número de Identificación Tributaria – NIT, como Consorcio o Unión Temporal y deberán adjunta certificación 
Bancaria del Consorcio o Unión Temporal donde conste el número y la clase de cuenta. 

9. Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal no pueden ceder sus derechos que se corresponden en el contrato a 
terceros, sin obtener la autorización previa y expresa del ICBF.  En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre 
quienes integran el Consorcio o Unión Temporal. 

10. Los representantes legales de las Personas Jurídicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Unión Temporal, 
aportarán con la propuesta la autorización o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar 
Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exigirá en los casos en que esta facultad se encuentre restringida. 
En caso de que el Representante Legal del Consorcio o Unión Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos 
exceda las limitaciones que le otorga el órgano competente, o el acuerdo de integración, se rechazará la propuesta. 

11. El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en Consorcio o Unión Temporal deberá ir 
acompañado de los documentos (certificados de cámara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten 
que quienes lo suscribieron tenían la representación y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias 
derivadas de la propuesta y del contrato resultante.  

12. Los Consorcios o Uniones Temporales deberán tener en cuenta que de conformidad con el Artículo 7° de la Ley 80 de 
1993, la adjudicación del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebración y ejecución. 

13. La duración de las Personas Jurídicas que se constituyan como Consorcio o Unión Temporal deberá ser por lo menos la 
misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de selección y dos (2) años más. 
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14. Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal no podrán integrar otro Consorcio o Unión Temporal que haya presentado 
propuesta para el presente proceso, ni tampoco podrán hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir será causal 
de rechazo para las propuestas que éste integre o presente. 

15. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de Consorcios o Uniones Temporales. 
16. Las Uniones Temporales, deberán registrar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros o de lo contrario 

se entenderá que se presentan a título de consorcio. 
 
6.2.3.3.3. Carta de Presentación de la Oferta. Los interesados deberán anexar carta de presentación de oferta firmada por el 
representante del Consorcio o Unión Temporal indicando su nombre, documento de identidad y demás datos requeridos, de 
acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No.1 de la Invitación pública a participar. En el evento que la propuesta sea 
presentada y suscrita por apoderado, se deberá adjuntar el poder en original con la facultad expresa de representación dentro del 
proceso en curso, según el caso. El representante debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y ejecutar el 
contrato que le hará el Instituto en caso de aceptación de la propuesta. No se aceptarán propuestas parciales, en caso de que 
se presenten, serán consideradas como no hábiles. El Instituto no aceptará propuestas alternativas. 
 
6.2.3.3.4. Certificación de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales, según lo establecido en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002, el artículo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el 
proponente deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas 
de compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditación de aportes parafiscales queda sujeta a lo 
establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Art. 8 del Decreto 862 del 26 de abril de 2013. 
 
6.2.3.3.5. El Consorcio o la Unión Temporal deberán certificar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, 
riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que, a la fecha de presentación de su propuesta, que ha realizado el 
pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales 
se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 

 
6.2.3.3.6 Las personas naturales acreditan su capacidad jurídica con la mayoría de edad, la cual es acreditada con la cédula de 
ciudadanía. Para el caso de las personas naturales con establecimiento de comercio, deberán allegar el certificado de matrícula 
mercantil con una antigüedad mayor a dos (2) años y debe estar expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de presentación de la oferta. Para este caso la actividad comercial de la persona natural deberá estar directamente 
relacionada con el objeto del contrato 
 
Nota 1: Cuando el oferente sea un Consorcio o Unión temporal, cada miembro parte de la figura asociativa deberá presentar los 
documentos de que trata este acápite respecto de la CAPACIDAD JURÍDICA ya sea como persona natural o jurídica según 
corresponda. Las personas jurídicas Colombianas acreditan su capacidad jurídica con el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la cámara de comercio del domicilio del proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura si el proponente es plural, con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días 
calendario anteriores a la presentación de la oferta. Donde acredite que: 
 
Nota 1: las personas naturales acreditan su capacidad jurídica con la mayoría de edad, la cual es acreditada con la cédula de 
ciudadanía, para los nacionales colombianos y con la cédula de extranjería o el pasaporte para los extranjeros. Para el caso de 
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las personas naturales con establecimiento de comercio, deberán allegar el certificado de matrícula mercantil con una antigüedad 
mayor a dos (2) años y debe estar expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la 
oferta. Para este caso la actividad comercial de la persona natural deberá estar directamente relacionada con el objeto del contrato. 
 
Nota 3:  en el evento que el proponente se presente en calidad de profesión liberal, en el que se encuentren en desarrollo de 
actividades catalogadas como de comercio,  deberán allegar junto con su oferta el registro mercantil con una antigüedad mayor a 
dos (2) años y la tarjeta o matrícula profesional expedida por la autoridad o entidad competente. 
 
6.2.3.3.7. Certificación Bancaria donde conste el número, la clase de cuenta y llenar el abono de cuenta del ANEXO 12. 
 
6.2.3.3.8. Registro Único Tributario RUT: Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá 
presentarse fotocopia del Registro Único Tributario actualizado y expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales 
donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes 
deberá aportar este documento.  
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar 
el Registro Único Tributario (RUT) toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural o jurídica que deba cumplir obligaciones 
administradas por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia - DIAN. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de 
que el adjudicatario sea una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, 
ésta deberá inscribirse en el Registro Único Tributario (RUT). 
 
Para el desarrollo de las actividades contractuales, la persona natural o jurídica debe contar en su Registro Único Tributario (RUT) 
con las actividades económicas CIIU 8129 y CIIU 8130, según corresponda.  

• CIIU 8129 – Otras actividades de limpieza de edificios e instalaciones industriales: Incluye servicios de aseo, limpieza 

y mantenimiento general en edificaciones, instalaciones industriales y otras infraestructuras. 

• CIIU 8130 – Actividades de paisajismo y servicios de mantenimiento conexos: 

Esta actividad comprende la jardinería, el paisajismo, la plantación, el cuidado y el mantenimiento de jardines, parques, 

zonas verdes y áreas ornamentales. 

En consecuencia, la persona natural o jurídica debe asegurarse de que estas actividades se encuentren debidamente registradas 

y actualizadas en el RUT 

6.2.3.3.9. Boletín de responsables fiscales. El ICBF verificará si el interesado se encuentra señalado en el último Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a 
su propuesta. 
 
6.2.3.3.10. Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI– vigente, expedido por 
la Procuraduría General de la Nación. 
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El ICBF consultará y verificará, de la página Web de la Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios de 
quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el 
proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 

 
6.2.3.3.11. Certificado de antecedentes judiciales. El ICBF consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional de Colombia 
los antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso. 
 
6.2.3.3.12. Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.  
 
6.2.3.3.13. Anexar el Certificado Participación Como Independiente Del Oferente – Anexo 9, de la invitación pública. 
 
6.2.3.3.14. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos – REDAM del Representante legal. 
 
Nota 2: Si la actividad comercial del oferente Persona Natural, o el objeto social de alguna de las personas jurídicas que conforman 
el Consorcio o la Unión Temporal, no se encuentran acorde con el objeto a contratar, la oferta será RECHAZADA. 
 
Nota 3: Los Consorcios o Uniones Temporales que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán certificar 
que sus integrantes, así como su Representante Legal, no están incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones 
para contratar con el Estado, requisito verificable con la declaración de la Persona Jurídica en la Carta de Presentación de Oferta, 
contenida en el Anexo No. 1 de la Invitación Pública a Participar.  
 
Nota 4: La entidad deja recomendación sobre la facultad de subsanar la oferta de conformidad con lo establecido en sentencia del 
Consejo de estado, Sección Tercer, Subsección A, Sentencia del 13 de agosto de 2021. Radicado 25000-23-36-000-2013-00009-
01 (56960) C.P. José Roberto Sáchica Méndez, se establece lo siguiente:   
 
[…] en todo caso, en aquellos eventos en los que, so pretexto de la subsanabilidad se pretende mejorar aspectos con los que no 
se contaba para la fecha límite de presentación de las propuestas, en realidad no se está adicionando, lo que contraría los principios 
inherentes a la contratación estatal, pues desconoce los plazos con los que se contaba para aportar la propuesta […] 
 
[…] hay que diferenciar que lo que se puede subsanar o sanear es la prueba de las condiciones habilitantes, pero no el requisito 
como tal, porque resultaría materialmente imposible tratar de subsanar algo que no existe. De modo que lo “subsanable es aquello 
que, a pesar de que se tiene, no aparece claramente acreditado en el proceso de selección; pero, no se puede subsanar aquello 
de lo cual se carece o que no existe al momento de proponer, porque entonces se estaría hablando de la complementación, adición 
o mejora de la propuesta, lo cual está prohibido por el numeral 8 del artículo 30 de la ley 80 de 1993” […] 
 
Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad. 
 
6.2.3.4. Personas Extranjeras 

 

Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta, deberán adjuntar a la misma el respectivo 
certificado de la Cámara de Comercio de su domicilio, expedido con máximo un (01) mes de anterioridad al cierre del presente 
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proceso de selección y la sociedad deberá tener una vigencia igual a la del plazo del contrato y dos (2) años más contado desde 
la fecha de liquidación del mismo. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar su existencia y representación legal conforme a la 
legislación de su país de origen, a través de documento expedido dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de 
contratación en donde se pueda evidenciar que desarrollan actividades de adecuaciones locativas. En todo caso, esta información 
podrá ser certificada directamente por el representante legal o por los órganos competentes de la sociedad en el caso en que no 
se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos en el país de origen.  
 
Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su duración deberá ser por lo menos la misma del plazo del 
contrato derivado del presente proceso de selección y dos (2) años más 
 
Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podrán presentar la propuesta mediante apoderado debidamente constituido, 
con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, así como para 
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6) 
meses más como mínimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligación de establecer 
sucursal en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y 
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación 
de su país, de acuerdo a lo señalado en el Artículo 3 de la Ley 816 de 2003 y demás normas concordantes. 
 
Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalización. En relación con los documentos públicos, se 
anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobó la “Convención sobre la abolición del 
requisito de legalización para documentos públicos extranjeros”, la cual entró en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 
2000, y suprimió la exigencia de legalización diplomática o consular para los documentos públicos que han sido ejecutados en el 
territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.  
 
De conformidad con lo anterior, y según lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 
24 de enero del 2001, los documentos públicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convención no requieren 
de la autenticación consular ni de la posterior legalización por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el 
Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada 
por el país que produjo el documento. 
 
Se excluyen del convenio en mención los documentos expedidos por agentes diplomáticos o consulares y los documentos 
administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos públicos se siguen 
rigiendo según lo estipulado en el Artículo 251 y ss del Código General del Proceso, 480 del código de comercio y la Resolución 
2201 del 22 de agosto de 1997, esto es, certificación consular y legalización por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - 
Área de Gestión de Legalizaciones.  
 
Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convención seguirán requiriendo de la autenticación consular y 
de la posterior legalización ante la cancillería colombiana.  
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Las personas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que de conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 
1150 de 2007 no se deben inscribir en el RUP, deberán acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad jurídica, 
capacidad financiera y de organización acompañado de las respectivas certificaciones de conformidad con lo establecido en la 
presente invitación pública. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el país un representante domiciliado en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del 
presente proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar 
la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con en la presente invitación pública, así como para 
representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
Dicho representante podrá ser el mismo representante único para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o 
unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes 
del consorcio o unión temporal. 
 
El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales 

exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito que puedan obrar 

como prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 y ss del Código General del Proceso y demás normas vigentes. 

 

6.3. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES TÉCNICOS (CUMPLE / NO CUMPLE) 
 
6.3.1. CAPACIDAD TÉCNICA 
 
6.3.1.1 CERTIFICACIÓN DE ACEPTACIÓN Y CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
 
De conformidad con lo señalado en el numeral 1.2 (Descripción de la necesidad que la Entidad pretende satisfacer) del estudio 
previo, el ICBF requiere contratar: PRESTAR EL SERVICIO DE FUMIGACIÓN, JARDINERÍA Y LAVADO DE TANQUES DE 
ALMACENAMIENTO DE AGUA POTABLE DE LOS INMUEBLES DE PROPIEDAD Y DONDE FUNCIONA EL INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL META EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, DE CONFORMIDAD CON 
LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS.” 
 

Para la ejecución de las actividades de fumigación, el contratista debe contar con Licencia sanitaria de funcionamiento 
vigente expedida por la Dirección Ambiental de la secretaria Local de Salud de Villavicencio de acuerdo con lo contenido 
en la Ley 9 de 1979, en el Decreto 1843 de 1991 y demás normatividad vigente. En caso de tratarse de una persona 
jurídica, esta licencia, debe estar a nombre del Representante Legal de la empresa. 
 

El contratista debe acreditar que el personal que ejecute labores de Jardinería y lavado de tanques a una altura igual o 
superior a 2 metros cuente con curso de trabajo en alturas nivel avanzado vigente, certificado por el Servicio Nacional 
de Aprendizaje-SENA, o por la persona o entidad autorizada; de igual forma para la ejecución de las labores del contrato 
que lo requieran debe contar con profesional certificado como Coordinador de trabajo en alturas. 
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Por lo anterior, su aceptación por parte del representante legal del proponente certifica que puede garantizar el cumplimiento de 
las especificaciones técnicas mínimas requeridas por el ICBF.  
 
Tanto por el conocimiento técnico del área como por los resultados arrojados en el Estudio de Sector, se hace evidente la solicitud 
de estos requerimientos mínimos, a fin de garantizar, dentro del marco presupuestal existente, la satisfacción de la necesidad del 
ICBF, garantizando que se contrate al proponente que cumplirá con las especificaciones mínimas requeridas.  
 
La aceptación del ANEXO – Ficha De Condiciones Técnicas Esenciales Para La Prestación Del Servicio Y/O Entrega Del Bien 
(FCT) Y SUS ANEXOS se acreditará mediante la suscripción del ANEXO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA a través 
de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro del documento referenciado. 
 
6.3.1.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE 

 

EXPERIENCIA PARA ACREDITAR: El proponente deberá presentar una (1) máximo tres (3) certificaciones que demuestre su 
experiencia en actividades relacionadas a: jardinería, fumigación y lavado de tanques elevados. Estas certificaciones deben 
provenir de contratos suscritos con entidades públicas y/o privadas, los cuales deben estar terminados y liquidados, y cuyo objeto 
sea similar al del presente proceso. 
De igual forma, la sumatoria de mínimo una (1) máximo tres (3) certificaciones deberá acreditar un valor igual o superior al cien por 
ciento (100%) del presupuesto oficial de esta contratación, expresado en Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) 
correspondientes al año en que se ejecutó el contrato certificado. 
 
El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente, en la que 
se reflejen como mínimo los siguientes requisitos:  
 
Nombre de la empresa contratante. 
Dirección  
Teléfono  
Nombre del Contratista 
Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman. 
Número del contrato (si tiene) 
Objeto del contrato 
Valor del contrato 
Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad  
Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por la persona competente para suscribirla). 
 
Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existan varias actividades, ésta deberá especificar el valor 
ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso. 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la información 
de los soportes. 
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Si la oferente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las dos (2) requeridas, solo se tendrán en cuenta las dos de 
mayor valor ejecutado, convertido a SMLMV de 2026. 
 
Para determinar la experiencia en valor, se hará la conversión del valor nominal del contrato a Salarios Mínimos Legales Vigentes. 
La entidad efectuará la conversión del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomará el valor del salario mínimo legal del 
año de la fecha de suscripción del mismo. Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLV, se informa el salario 
mínimo para los años 2010 a 2026 así: 

Año Valor del SMMLV 

2026 $1.750.905 

2025 $1.423.500 

2024 $1.300.000 

2023 $1.160.000 

2022 $1.000.000 

2021 $908.526 

2020 $877.803 

2019  $828.116  

2018 $781.242 

2017 $ 737.717 

2016 $689.455 

 
En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizará previa actualización de 
dichos valores a pesos del año 2026. Dicha actualización se hará utilizando el SMLMV así: 
 
a) Se tomará el valor del contrato al momento de la suscripción y se divide por el valor del SMLMV del año correspondiente a 

la misma suscripción. 

b) El número de salarios así obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del año 2026. 

c) La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en los respectivos 
soportes de la información consignada en el mismo.  

d) En todo caso que el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere impuesto sanción por incumplimiento u otra 
causal, y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los dos (2) últimos años anteriores a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección y dicho(s) contrato(s) se está(n) presentando para efectos de acreditar experiencia, éste (éstos), no 
será (n) tenido(s) en cuenta para efectos de acreditación de experiencia del oferente.  

e) Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitirá la acreditación de circunstancias ocurridas con posterioridad al 
cierre del proceso. 
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El incumplimiento de los requisitos de experiencia dará lugar a la NO HABILITACIÓN del oferente, sin embargo, la Entidad puede 
solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la corrección de las inconsistencias o de los errores 
no represente una reformulación de la oferta. 
 
NOTA: Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No serán válidas las certificaciones expedidas 
por el mismo contratista.  
 
Cuando en la certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse certificación del oferente individual o del 
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitución del consorcio o Unión Temporal, 
en el cual conste dicho porcentaje de participación. 
 
Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesión, la certificación deberá especificar la 
fecha de la cesión y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario. 
 
De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendrán las siguientes reglas: 
 
En caso de que se relacione más de un contrato en una sola certificación, para efectos de verificación se tomará la experiencia 
específica del proponente, directamente relacionada con los servicios y/o actividades solicitadas por la entidad, de cada contrato 
individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones 
establecidas en el presente documento y en el pliego de condiciones. 
 
Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera, 
se evaluará de la siguiente manera: 

 
a) Para el caso de contratos en dólares americanos, se hará la conversión a pesos colombianos con la TRM publicada en las 

estadísticas de la Superintendencia Financiera publicadas en su página oficial, para la fecha de suscripción del contrato. 
 

b) Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dólar americano, se realizará su 
conversión a dólares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadísticas publicadas por el Banco de la República 
en su página oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripción del contrato, y seguidamente a pesos colombianos. 

 
c) Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podrá acreditar la misma tal como está 

establecido en la presente invitación pública de mínima cuantía o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio 
que el ICBF verifique internamente la real ejecución de los mismos. 

 
d) Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también relacionados 

bienes y/o servicios de características disímiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendrá en cuenta 
únicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de selección. Para el efecto, 
debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha 
certificación. 
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e) La experiencia a tener en cuenta será en contratos ejecutados y liquidados a satisfacción, entendiéndose por ésta aquella 
en la cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento. En el evento en que alguna de 
dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se tendrá en cuenta la respectiva certificación. 

 
Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones temporales. 
 
En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastará con que uno de sus integrantes acredite el presente 
requisito. Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de unión temporal, el Instituto 
tomará para la evaluación la experiencia el porcentaje de participación del miembro, en la ejecución del contrato certificado. Por lo 
anterior, el proponente deberá presentar el documento que acreditó la conformación del consorcio o de la unión temporal, con el 
fin de determinar el porcentaje de participación del miembro en el contrato, para la evaluación de la experiencia en valor o cuantía, 
esta será tomada de acuerdo con el porcentaje de participación. 
La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en los respectivos soportes 
de la información consignada en el mismo. El incumplimiento de los requisitos de experiencia dará lugar a la NO HABILITACIÓN 
del oferente. 
 

6.4. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES:  

 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5° del Decreto 

1860 de 2021, el proceso de selección podrá ser limitado a MIPYMES nacionales con mínimo un (1) año de existencia, siempre y 

cuando se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria; estas solicitudes 

se podrán presentar, únicamente, dentro del mismo término para formular observaciones. 

 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato 

relacionado con el proceso contractual. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad 

de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el artículo 

2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 

 

Si el proceso de selección es limitado, sólo se aceptarán las ofertas de Mipymes o de proponentes plurales integrados únicamente 

por Mipymes. 

 

1. Para efectos de la solicitud de limitación a Mipyme, los interesados deberán realizarla de manera expresa y aportar la copia del 

registro mercantil, o el certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda, 

con fecha de expedición no mayor a 60 días calendario, anteriores a la fecha de publicación de la invitación pública. 

2. Para efectos de la participación en el proceso de selección, deberán presentarse los siguientes documentos, según el caso: 

 

• Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro mercantil. 
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• Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a 

tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 

2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  

 
6.5 PROPUESTA ECONÓMICA  
 
Los oferentes deberán presentar su oferta económica debidamente firmada determinada por valor unitario de cada ítem, para 
efectos de la evaluación el valor total de la propuesta económica corresponderá a la sumatoria del valor de los 7 ítems cotizados, 
conforme a las especificaciones técnicas de la FCT. 
 
La oferta que presente precios unitarios con mayor valor de los establecidos en el presente proceso o no se encuentre 
debidamente firmada NO CUMPLIRÁ técnicamente con los requisitos técnicos dispuestos por el ICBF Regional Meta. 
 
La oferta cuya descripción de los ítems se encuentre alterada y/o modificado NO CUMPLIRA técnicamente con los requisitos 
dispuestos por el ICBF Regional Meta. 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el Instituto verificará que el proponente que ofrece el MENOR 

PRECIO cumpla con las condiciones de la invitación pública, según las especificaciones, requerimientos y condiciones técnicas 

obligatorias, incluidas en la FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y 

SUS ANEXOS.  

 

La oferta económica debe ser diligenciada, así:  

 

El proponente deberá allegar el FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA, a través de la plataforma SECOP II, diligenciado y suscrito 

por el proponente.  

 

Para la presentación de la propuesta, el proponente DEBE DILIGENCIAR EN SU TOTALIDAD EL FORMATO DE OFERTA 

ECONÓMICA, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que puedan incidir en la correcta ejecución del objeto 

contractual, incluidos los impuestos, tasas y contribuciones que ocasione la ejecución del objeto contractual.  

 

NOTA1: Los valores unitarios ofertados no podrán exceder los valores unitarios de referencia establecidos por la Entidad. So pena 

de rechazo.  

 
6.5. ACEPTACIÓN DE FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS  
 
6.5.1. CERTIFICACIÓN CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 
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Resulta fundamental que el proponente certifique que puede ejecutar a cabalidad el objeto y actividades que se pretenden contratar, 

garantizando el cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas mínimas requeridas por el ICBF, establecidas en la 

FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y SUS ANEXOS. 

 

En ese sentido, el representante legal del proponente persona jurídica o estructura plural o el proponente persona natural, deberá 
suscribir un documento denominado CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA, a través de la cual acepta la totalidad de 
las condiciones técnicas descritas en la FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO Y SUS ANEXOS, y la Entidad procederá a su verificación. 
 
Para la presentación de la oferta y la ejecución del contrato, el oferente deberá tener en cuenta las especificaciones técnicas 
descritas en la ficha de condiciones técnicas y en la Invitación Pública, la cual hace parte integral del documento ESTUDIOS 
PREVIOS las cuales serán de obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso de selección. 
Una vez presentado y suscrito la carta de presentación se entenderá obligado el proponente a su cumplimiento.  
 
  6.6 CRITERIOS DE PONDERACIÓN: 
No aplica  
. 
6.7 Obligación en materia de Acuerdos Comerciales:  
 
De conformidad con lo señalado en el Decreto 1082 de 2015 y con el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en 
Procesos de Contratación, por tratarse de contratación inferior al 10% de la menor cuantía de la entidad, no le es aplicable los 
acuerdos ni tratados internacionales en materia comercial 
 
El Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación M-MACPC-14 expedido por CCE dispone 

que: “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben 

hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación directa, mínima cuantía o para la enajenación de bienes del 

Estado”. 

 

7 OBLIGACIONES. 

 
7.1 Obligaciones del Contratista.  

 
7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 
7.1.2 Disponer de lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad de acuerdo con las especificaciones 

Técnicas descritas en el presente documento. 

7.1.3 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que puedan presentarse y en 

general se obliga a cumplir con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 
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7.1.4 Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del presente contrato, y de la ejecución del 

mismo, de conformidad con lo establecido en la Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 

7.1.5 Mantener afiliado a todo su personal al Sistema General de Seguridad Social y cumplir con la obligación establecida 

en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Decreto 1703 de 2002, el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 

723 de 2013, para lo cual deberá aportar al supervisor del contrato, copia que acredite el pago de los aportes a los 

sistemas mencionados. El incumplimiento de esta obligación será causal para la imposición de multas sucesivas, 

hasta tanto se dé cumplimiento.  

7.1.6 Acatar oportunamente las instrucciones y requerimientos que en cumplimiento del objeto contractual se imparta por 

el Supervisor designado, sin perjuicio de su autonomía técnica y administrativa. 

7.1.7 Reportar por escrito al supervisor del contrato cualquier sugerencia que contribuya a la obtención de mejores 

resultados.  

7.1.8 Guardar debida y completa reserva y confidencialidad sobre la información y los documentos del ICBF que tenga 

conocimiento o a los que tenga acceso en virtud del objeto del contrato. 

7.1.9 Suscribir la garantía única, presentar los amparos requeridos para el cumplimiento del contrato y mantener actualizada 

su vigencia acorde con los términos pactados en la cláusula pertinente del contrato. 

7.1.10 Mantener los precios ofrecidos presentados en la oferta durante el tiempo de la ejecución del contrato. 

7.1.11 Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales y presentar los 

recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos profesionales) y parafiscales (Caja de 

Compensación, SENA, ICBF), para efectos del pago. 

7.1.12 Cumplir con las obligaciones derivadas del contrato actuando con alto grado de profesionalismo responsabilidad y 

eficacia en la ejecución de las tareas correspondientes. 

7.1.13 Suscribir el acta de liquidación del contrato. 

7.1.14 Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan por causas que sean imputables al 

contratista. 

7.1.15 En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución y/o el valor del contrato, el contratista se debe comprometer 

a mantener vigentes las garantías constituidas y a ampliarlas por el plazo o valor resultante. 

7.1.16 Cumplir con la normatividad ambiental vigente en lo relacionado, luminarias, desechos peligrosos, puntos ecológicos, 

y los demás requisitos ambientales aplicables para el funcionamiento del establecimiento. 

7.1.17 Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas en el presente documento. 

7.1.18 Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos.  

7.1.19 Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.  

7.1.20 Cumplir con las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza de este contrato y aquellas otras que en su 

momento pueda impartir el supervisor del mismo 

 
7.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

7.1.2.1 El contratista deberá presentar cronograma de actividades para cada una de las Sedes Incluidas en el contrato y concertar 

las fechas de ejecución de las actividades con el Coordinador Administrativo y del Talento Humano. 
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7.1.2.2 El contratista deberá prestar los servicios de jardinería (Poda de prado con guadaña, deshierbar prados, poda de bordes 

y cercas vivas, descogollar árboles y arbustos (incluidas palmas), poda de todos los árboles de cada sede incluyendo 

aquellos que se encuentren en contacto con las cuerdas de la luz para lo cual el contratista debe trasladar los equipos 

necesarios como tijera de poda, tijera cortasetos, tijera pertiga, motosierra, entre otros, que permitan realizar esta actividad 

de forma adecuada y segura, recolección de residuos, abono, poda de árboles (incluye copa de árbol), adquisición de 

elementos para jardines y lavado de tanques, los cuales deberán incluir el abastecimiento de insumos, elementos, 

herramientas y materiales, previa solicitud del supervisor del contrato.  

7.1.2.3 Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos en cada 

actividad encomendada. 

7.1.2.4 Los servicios de fumigación y desratización se prestarán en todas las áreas exteriores e interiores, esto es, en toda el área 

construida que comprende la Sede Regional y Centros Zonales, los patios internos, los jardines externos que rodean cada 

sede y áreas de archivo que estén dentro de los Centros Zonales y Sede Regional. 

7.1.2.5 El contratista deberá garantizar que los insumos que ofrece para el suministro en la prestación del servicio cuentan con 

Registro Sanitario expedido por el INVIMA. 

7.1.2.6 El servicio deberá realizarse con base en las normas establecidas para las actividades de saneamiento ambiental en 

viviendas, establecimientos comerciales, industrias y de servicios. 

7.1.2.7 El contratista deberá realizar limpieza y desinfección de los tanques elevados, garantizando que al finalizar la actividad en 

la tubería hidráulica no queden residuos concentrados de los productos utilizados. 

7.1.2.8 El contratista deberá realizar mantenimiento requerido al tanque, aplicando pintura y retoque general cuando sea 

requerido.  

7.1.2.9 El contratista deberá revisar las válvulas de los tanques y realizar mantenimiento correctivo o cambio cuando sea 

necesario.  

7.1.2.10 El contratista deberá realizar la recolección de los residuos de material vegetal resultantes del corte y mantenimiento de 

prados, jardines y poda de individuos arbóreos y disposición final de los mismo allegando certificado de disposición final 

de la empresa de servicios públicos y/o empresa legalmente constituida que tenga permiso de aprovechamiento de los 

mismos. 

7.1.2.11 El contratista deberá inspeccionar, controlar, colocar cajas de cebos y revisar cuidadosamente las zonas infestadas, para 

conocer donde anidan, transitan y se alimentan las diferentes plagas, insectos, roedores y demás para lograr un mejor 

control. 

7.1.2.12 Eliminar fuentes que puedan transformarse en alimentación de roedores, tapar agujeros o alcantarillas que puedan ser 

tránsito o nido de roedores.  

7.1.2.13 Contar con los antídotos necesarios ante cualquier eventualidad propia de la labor adelantada.  

7.1.2.14 Garantizar que todos los productos químicos a utilizar sean amigables con la protección al medio ambiente, es decir 

productos biodegradables y que éstos no representen un riesgo para el personal. 

7.1.2.15 Utilizar para la ejecución del contrato, productos de la mejor calidad, que estén debidamente aprobados para su uso por 

los organismos reguladores.  
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7.1.2.16 Señalizar y advertir de los peligros al momento de las fumigaciones, coordinando con el supervisor la fecha y hora de la 

operación. 

7.1.2.17 Disponer de los equipos, uniformes y demás elementos necesarios para la protección, de los operarios que desarrollen el 

servicio, quienes deberán cumplir con los requisitos legales en cuanto a seguridad social, salud ocupacional y seguridad 

industrial 

7.1.2.18 Localizar los focos generadores de la proliferación de insectos, sean rastreros y voladores, plagas, vertebrados y 

determinar las labores necesarias para contrarrestar el riesgo de infección aplicando técnicamente insecticidas por los 

métodos de aspersión o nebulización, empleando plaguicidas de alta pureza. 

7.1.2.19 El contratista se obliga a pagar la estampilla Pro universidad nacional (0.5%) y Fonsecon (5%) y se realizara retención al 

momento de cada pago sobre el valor neto del contrato (o actividad generadora), una vez se descuente el valor del IVA y 

demás gravámenes a que haya lugar. 

7.1.2.20 Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr el total cumplimiento del objeto, el alcance y las 

obligaciones contratadas, aunque no estén específicamente señaladas en el presente documento, siempre y cuando las 

mismas correspondan a la naturaleza y objeto del contrato. 

7.1.2.21 Para el personal que ejecute labores de mantenimiento a una altura igual o superior a 2 metros, deberá presentar los 

exámenes médicos y la certificación para realizar trabajo en alturas, expedida por el Servicio Nacional de Aprendizaje-

SENA, o por la persona o entidad autorizada; de igual forma el Coordinador de trabajo en alturas de la empresa contratista 

debe generar el respectivo permiso a la persona que realizara dicha labor. 

7.1.2.22 El contratista deberá garantizar el manejo adecuado de los productos químicos utilizados, su correcto etiquetado y 

marcado y la entrega de las fichas de datos de seguridad de cada producto, de acuerdo a lo establecido en la ley 55 de 

1993 y en la Norma Técnica Colombiana NTC 1692.  

7.1.2.23 El contratista deberá garantizar que su personal se encuentre capacitado en manejo de sustancias químicas, de acuerdo 

a lo establecido en la ley 55 de 1993. 

7.1.2.24 El contratista deberá garantizar el manejo adecuado de los plaguicidas utilizados, así como el manejo y disposición 

adecuada de los residuos generados, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1443 de 2004.  

7.1.2.25 El contratista deberá presentar los permisos y autorizaciones para la aplicación de plaguicidas y de sustancias químicas, 

de acuerdo con lo establecido en la Ley 09 de 1979; así como protocolos de aplicación y la certificación de eliminación 

ambiental de envases y residuos generados. 

7.1.2.26 En la aplicación de productos químicos y plaguicidas deberán adoptarse todas las medidas adecuadas a fin de evitar 

riesgos para la salud de las personas empleadas en esa actividad y de los ocupantes de las áreas o espacios tratados, 

así como la contaminación de productos de consumo humano o del ambiente en general, de acuerdo con la reglamentación 

ambiental y de Salud. 

7.1.2.27 Garantizar el manejo adecuado de los residuos especiales y/o peligrosos resultantes de la ejecución del contrato, de 

acuerdo con los establecido por el Decreto 4741 del 2015, para lo cual deberá entregar las certificaciones de eliminación 

y/o disposición final. 

 
7.1.3 OBLIGACIONES CONTRACTUALES ASOCIADAS A LOS EJES DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN: 
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7.1.3.1 OBLIGACIONES PARA EL EJE DE CALIDAD 

 
7.1.3.1.1 Asegurar que el personal requerido para la prestación del servicio cuente con el perfil de: Educación (formal:  primaria, 

secundaria, pregrado, posgrado), formación (cursos específicos de la actividad a desarrollar como diplomados, seminarios, 

talleres entre otros) o experiencia para garantizar la óptima prestación del servicio 

7.1.3.1.2 Socializar con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la información básica del ICBF 

(Misión, Visión, Normatividad interna vigente, Objetivos Estratégicos, Políticas y Sistema Integrado de Gestión SIGE) así 

como dar a conocer los diferentes documentos (lineamientos técnicos, manuales, procedimientos, guías, formatos entre 

otros) necesarios para la operación de los servicios. 

7.1.3.1.3 Entregar los resultados de la percepción del beneficiario frente a la prestación del servicio o bien adquirido.  

 
7.1.3.2 OBLIGACIONES PARA EL EJE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

 
7.1.3.2.1 Certificar que cuenta con un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla con el perfil establecido en la 

Resolución 312 de 2019, o a la norma que adicione, modifique o sustituya y garantice el cumplimiento de obligaciones 

contractuales establecidas en el marco de la ejecución del contrato o convenio y la normatividad vigente. 

7.1.3.2.2 Presentar la identificación de peligros, valoración de riesgos y determinación de controles, documentados, en el marco de 

la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la ejecución del contrato o convenio. 

7.1.3.2.3 Realizar la inducción al equipo de trabajo que se empleará durante la ejecución del contrato o convenio en materia de 

Seguridad y Salud en el Trabajo. 

7.1.3.2.4 Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o convenio los elementos de protección personal 

requerido para la realización de sus actividades. 

7.1.3.2.5 Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o 

convenio.  

7.1.3.2.6 Informar al ICBF los Accidentes de Trabajo y enfermedad Laboral – ATEL del personal a cargo del operador/contratista, 

reportados a la ARL y EPS, durante el plazo de ejecución del contrato o convenio. 

7.1.3.2.7 Realizar trabajos en alturas en cumplimiento de lo establecido en la normatividad vigente. 

 

7.1.3.3 OBLIGACIONES PARA EL EJE AMBIENTAL  
 

7.1.3.3.1 Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energía, papel, y manejo de residuos que se 

generen durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la política ambiental de la Entidad.  

7.1.3.3.2 Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente. 

 

7.1.3.4 OBLIGACIONES PARA EL EJE DE SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN  
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7.1.3.4.1 Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual deberá ser   entregado al supervisor del contrato una 

vez se firme el contrato. 

 
7.2 OBLIGACIONES DEL ICBF. 

7.2.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL ICBF 
7.2.2.1 Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto del presente contrato. 
7.2.2.2 Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.  
7.2.2.3 Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato.  

7.2.3 Obligaciones Específicas del ICBF. 
 
No aplica 
 

8 FORMA DE PAGO.  

 
El valor del contrato a suscribir será por el valor resultante de la adjudicación, incluidos todos los costos directos e indirectos 
asociados al suministro de los bienes y/o prestación del servicio, el IVA, demás impuestos de ley. 
 
Se pagará al contratista así: 
El ICBF cancelará al CONTRATISTA el valor del Contrato que resulte de la presente invitación, en moneda legal colombiana, una 
vez se encuentre aprobado el PAC, (Programa Anual Mensualizado de Caja) en forma vencida previa presentación de: 
 
8.1 Se pagará al contratista en un (1) pago, al culminar el cronograma con las intervenciones, esto previo a verificación por parte 

del supervisor del 100% a la presentación de la correspondiente factura que deberá cumplir con todos los requisitos de Ley.  
 

8.2 Certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor de acuerdo con los servicios efectivamente prestados. 
 
8.3 Presentación de la certificación expedida por parte del revisor fiscal o del representante legal, según el caso, de conformidad 

con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en la cual se acredite el cumplimiento del pago de las obligaciones 
de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de 
compensación familiar, ICBF y SENA. 

 
Teniendo en cuenta la implementación de facturación electrónica, el contratista debe remitir las facturas al buzón 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO 
SUPERVISOR. Se deberá adjuntar únicamente la factura electrónica en representación gráfica y el archivo XML de la factura. En 
las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se 
revisarán, aprobarán o rechazarán por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma del Ministerio de Hacienda. Si al 
realizar la verificación de una factura esta no cuenta con la información completa para su aprobación, será rechazada y se solicitarán 
las correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzón de SIIF Nación. Los documentos 
adicionales a la factura deberán ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto. 
 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura y la certificación de cumplimiento, 
previa aprobación del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja). 
 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el 
término para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya 
aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad 
del contratista y no tendrá por ello, derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  
 
Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 
 

 
9 SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA.  

9.1 Supervisión. 
 

El ICBF ejercerá la supervisión técnica y administrativa del contrato a través del Coordinador(a) Grupo Administrativo Regional 
Meta, de conformidad con lo dispuesto en la Ley, en la “Guía General Para El Ejercicio De Supervisión E Interventoría De Contratos 
Y Convenios Suscritos por el ICBF, G6. ABS, del 18/12/2024 Versión 4”, el cual hace parte integral del Manual de Contratación del 
ICBF o el documento que haga sus veces y demás normas internas expedidas para el efecto por el ICBF.  
 
El ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando por escrito al designado con copia 
al expediente contractual y a la Dirección de la Regional Meta. Las instrucciones impartidas por el supervisor se limitarán a verificar 
el correcto cumplimiento del mismo y a exigir el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA.  
 

El supervisor desarrollará sus actividades conforme con la “Guía General Para El Ejercicio De Supervisión E Interventoría De 
Contratos Y Convenios Suscritos por el ICBF”. La supervisión se ejercerá de acuerdo con la ley y de conformidad con lo 
dispuesto en el presente contrato el Estatuto General de la Contratación de la Administración Pública y decretos reglamentarios, el 
Estatuto Anticorrupción, el Manual de Contratación del ICBF y el Manual de Supervisión del ICBF. Las instrucciones impartidas por 
el supervisor se limitarán a verificar el correcto cumplimiento del mismo y a exigir el cumplimiento de las obligaciones a cargo del 
CONTRATISTA. 
 
9.2 Interventoría. 
No aplica. 

 

 

10 ESTIMACIÓN DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS. 

De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con 

lo establecido en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación M-ICR-01” de Colombia 

Compra Eficiente, la tipificación, asignación y estimación de los riesgos previsibles en la contratación. 

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS. 
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11 ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS. 

 

El contratista deberá constituir a favor del ICBF Garantía de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 
2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantía deberá constituirse 
con los siguientes amparos1: 
 
11.1. CUMPLIMIENTO: En cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecución del mismo 
y seis (6) meses más. 
 
11.2. CALIDAD DEL SERVICIO: En cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por un término de seis (6) 
meses, contados a partir del día siguiente a la terminación del contrato. 
 
11.3. PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Por una cuantía equivalente al diez (10%) del valor del 
contrato, por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años, contados a partir de la fecha de su perfeccionamiento  
 
En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga de su vigencia, el contratista estará obligado a ampliar o prorrogar 
los amparos en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones originales. 

 
El contratista responderá por cualquier incumplimiento de sus obligaciones y se obligará a indemnizar al Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar – ICBF de cualquier perjuicio le cause por este hecho. 

 
Nota 1: EL CONTRATISTA deberá mantener las garantías en plena vigencia y validez en los términos expresados en esta cláusula. 
En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución y/o adicione el valor del contrato, se compromete a ampliar las garantías 
constituidas por el plazo o valor resultante. El hecho de la constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las 
responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. 
 
Nota 2: EL CONTRATISTA deberá mantener vigentes las garantías a que se refiere esta cláusula y será de su cargo el pago de 
todas las primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se 
disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan. 

 
Nota 3: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución o el valor del contrato, el contratista está obligado a ampliar o a 
prorrogar los amparos de forma proporcional, de manera que se mantengan vigentes las garantías constituidas”. 
 
En consecuencia, el ICBF- Regional Meta hará efectiva la garantía en los eventos determinados en el Artículo 2.2.1.2.3.1.9 del 
Decreto 1082 del año 2015, reglamentario de la Ley 1150 del año 2007. 
 

 
1  www.colombiacompra.gov.co – Guía para el manejo de garantías en procesos de contratación. 

  
  
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga de su vigencia, el contratista estará obligado a ampliar o prorrogar 
los amparos en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones originales. 

 
El contratista responderá por cualquier incumplimiento de sus obligaciones y se obligará a indemnizar al Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar – ICBF de cualquier perjuicio le cause por este hecho. 
 

 

12 VIABILIDAD DEL COMITÉ DE CONTRATACION. 

 

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del artículo 21 del Manual de Contratación el cual indica:  

 

“Recomendar al ordenador del gasto sobre la necesidad, conveniencia, y oportunidad de la contratación, previa revisión de la 

existencia y aprobación del contenido de los estudios jurídicos, financieros, técnicos y económicos de los procesos de contratación, 

incluidos las adquisiciones que se adelanten por la Tienda Virtual del Estado Colombiano, y el régimen especial de aporte, con 

excepción de la contratación inferior al 10% de la menor cuantía del ICBF, la cual no será sometida a dicho Comité.” 

 

Teniendo en cuenta lo anterior y dado que la modalidad de selección para el presente proceso es mínima cuantía, no se requiere 

viabilidad del comité de contratación.  

 

 
13 ANEXOS.  

13.1. Tabla Matriz Estimación de Riesgos  
13.2 .  Análisis del sector 
13.3.   Ficha de Especificación de condiciones técnicas  
13.4.   Formato propuesta económica 
13.5.   Formato Solicitud Expedición de CDP 
13.6.   CDP 
13.7.   Certificación PACCO 
 

14 APROBACIONES. 

 Cargo Nombre Firma 

Coordinadora Administrativa y del 
Talento Humano 

 
Stephanie Salazar Bossa 
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