SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro para la Industria de la Comunicacién Grafica.

ORDENADOR DEL GASTO | Luz Mila Llanos Estupiian

Subdirectora (E)

OBIJETO Contratar el servicio de mantenimiento del sistema de tratamiento
de aguas residuales industrial PTARI, del taller de Serigrafia Centro
para la Industria de la Comunicacién Gréfica.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA
1.2.1. Contexto y Antecedentes

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa, adscrito al
Ministerio del Trabajo de Colombia. Ofrece formacidn gratuita a millones de colombianos que se
benefician con programas técnicos, tecnoldgicos y complementarios que, enfocados en el
desarrollo econémico, tecnoldgico y social del pais, entran a engrosar las actividades productivas
de las empresas y de la industria, para obtener mejor competitividad y produccién con los
mercados globalizados.

Mediante la Ley 119 de 1994 se establecid que el objeto del Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA) es el de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos y de
promover y apoyar el desarrollo tecnolégico del sector productivo.

Es por esto, por lo que la Entidad tiene el compromiso de innovar y evolucionar permanentemente
sus estrategias, metodologias y medios de aprendizaje, de acuerdo con las necesidades del sector
empresarial y de los trabajadores, de manera que impacte positivamente la productividad, la
competitividad, la equidad y el desarrollo del Pais.

En cumplimiento de su misidn institucional, el SENA articula esfuerzos orientados a la
transformacion del potencial productivo nacional, fortaleciendo la competitividad mediante la
formacién del talento humano, la generacidn efectiva de empleo, la superacion de la pobreza, el
incremento de la productividad empresarial y la excelencia en la gestién de sus recursos humanos,
fisicos, tecnoldgicos y financieros.
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Mediante el Decreto 249 de 2004, “Por el cual se modifica la estructura del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA”, se establecié que los Centros de Formacion Profesional Integral son
responsables de la prestacion de los servicios de formacidon profesional integral, servicios
tecnolégicos, promocién y desarrollo del empresarismo, normalizacion y evaluacién de
competencias laborales, en articulacidn con los sectores productivos.

En este marco normativo, el Centro para la Industria de la Comunicacién Grafica — Regional Distrito
Capital, en desarrollo de las redes de conocimiento sectorial de artes gréficas y de disefio y
desarrollo de software, imparte formacion profesional integral bajo metodologias tedrico-
practicas y estrategias de formacién por proyectos, garantizando la actualizacién permanente y la
innovacién de los procesos misionales.

En concordancia con lo anterior, los Centros de Formacidn Profesional Integral operan en sedes
fisicas con jurisdiccion determinada, brindando respuesta a las necesidades de su entorno con
criterios de calidad, pertinencia, oportunidad y flexibilidad. De igual manera, administran los
recursos generados por la prestacién de sus servicios, garantizando su adecuada ejecucién y
destinacion.

Para el adecuado cumplimiento de estas funciones, el Centro requiere ejecutar el presupuesto
asignado anualmente, asegurando el mantenimiento de la infraestructura fisica y de los ambientes
de formacidn, con el fin de garantizar condiciones éptimas, seguras y pertinentes para el desarrollo
de la Formacién Profesional Integral.

1.2.2. Justificacion Técnica de la Necesidad

El SENA cuenta con 33 regionales a nivel nacional, entre ellas la Regional Distrito Capital. Dentro
de esta se encuentra el Centro para la Industria de la Comunicacidn Grafica — CENIGRAF, el cual
desarrolla actividades académicas y administrativas en dos sedes de la ciudad de Bogot3,
atendiendo aproximadamente 4.200 aprendices distribuidos en cuatro (4) jornadas académicas:

a. Mafiana (6:00 a.m. a 12:00 m)

b. Tarde (12:00 m a 6:00 p.m.)

c. Noche (6:00 p.m. a 10:00 p.m. y sdbados)
d. Fin de semana (sabados y domingos)

En el desarrollo de las actividades académicas y formativas del Centro para la Industria de la
Comunicacion Grafica — CENIGRAF, particularmente en ambientes asociados a procesos
industriales, se generan vertimientos de aguas residuales no domésticas que requieren
tratamiento previo a su disposicion final. Para tal efecto, el Centro cuenta con Plantas de
Tratamiento de Aguas Residuales Industriales (PTARI), las cuales desempefian un papel
fundamental en la mitigacién de impactos ambientales, asegurando que los vertimientos cumplan
con la normatividad ambiental vigente.

Para garantizar su adecuado funcionamiento, es indispensable ejecutar de manera periddica
actividades de mantenimiento preventivo y correctivo, orientadas a conservar la eficiencia de los
sistemas de tratamiento, prevenir fallas operativas, controlar la generacién de olores, evitar
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taponamientos y asegurar la remocidon efectiva de contaminantes presentes en las aguas
residuales.

En este contexto, el mantenimiento de las PTARI resulta esencial para dar cumplimiento a lo
establecido en la Resolucién 631 de 2015, especialmente en lo relacionado con los pardmetros y
valores limites mdximos permisibles definidos en sus articulos 1, 2, 9 y 10. El incumplimiento de
estos lineamientos puede derivar en sanciones ambientales, afectaciones al recurso hidrico y
riesgos para la salud publica. Asi mismo, en el marco del Plan de Gestidn Integral de Residuos
Sélidos (PGIRS) y de las politicas institucionales de gestién ambiental, el Centro debe asegurar una
adecuada gestion de sus vertimientos, lo cual implica el 6ptimo funcionamiento de las PTARI como
componente clave del sistema ambiental institucional.

Por lo anterior, se hace necesario adelantar un proceso contractual para la prestacion del servicio
de mantenimiento de las PTARI, que incluya actividades de revision, limpieza, ajuste, reparacion y
optimizacion de los sistemas, con el fin de garantizar su operacién continua, eficiente y conforme
a la normativa vigente. En consecuencia, dicha contratacion se configura como una necesidad
técnica y juridica indispensable, no solo para asegurar el cumplimiento de las obligaciones
ambientales, sino también para prevenir riesgos ambientales y sanitarios, proteger el recurso
hidrico y fortalecer la gestion ambiental del CENIGRAF, en concordancia con los principios de
eficacia, economia y responsabilidad en el uso de los recursos publicos.

1.2.3. Descripcidn de la necesidad

Se requiere la contratacién del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de la Planta de
Tratamiento de Aguas Residuales Industriales (PTARI) del Centro para la Industria de la
Comunicacidon Grafica — CENIGRAF de la Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA. Este servicio permitird garantizar el adecuado funcionamiento, continuidad
operativa y eficiencia de los sistemas de tratamiento, asegurando la correcta remocién de
contaminantes presentes en las aguas residuales no domésticas generadas en los procesos
formativos y productivos del Centro, en cumplimiento de la Resolucion 631 de 2015.

El servicio debera contemplar la ejecucidn de actividades de mantenimiento en cada una de las
etapas del sistema de tratamiento, incluyendo las unidades de almacenamiento y pretratamiento,
coagulacién y floculacion, sedimentacion o DAF, filtracidon en grava y arena, adsorcidn con carbdn
activado y proceso de cloracidn. Asi mismo, debera incluir la revisidn, ajuste, limpieza, reparacion
y optimizacidon de equipos mecanicos, hidraulicos y eléctricos asociados, tales como bombas,
agitadores, valvulas, difusores, tuberias y tableros eléctricos, garantizando su adecuado
desempeiio y prolongando su vida util.

De igual manera, el servicio deberd incluir el suministro de insumos, materiales y repuestos
necesarios para la correcta operacién del sistema, tales como medios filtrantes (grava, arena y
carbén activado), productos quimicos (coagulantes, floculantes y desinfectantes), asi como la
adecuada gestion y disposicién final de los residuos generados durante las actividades de
mantenimiento, conforme a la normatividad ambiental vigente. El contratista debera garantizar
gue todas las actividades se ejecuten bajo condiciones técnicas seguras, con personal calificado,
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cumpliendo estandares de calidad, y asegurando la entrega del sistema en éptimas condiciones
de funcionamiento, con garantia sobre las actividades realizadas.

EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

11 9217 219 CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE
AGUAS RESIDUALES PTAR, DEL TALLER DE SERIGRAFIA CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA
COMUNICACION GRAFICA.

Adquisiciones planeadas
Busqueda de adquisiciones
Buscar: (11.9217_219
Codigo UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC

Modalidad de seleccion: Agregar

Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas
Adquisiciones planeadas (1)

Fechaestimada . ... sstimada

Codigo de inicio de Duracion del Modalidad de Fuente de los
UNSPSC Descripeion proceso de de presentacion contrato seleccion recursos Valor total estimado
de ofertas
seleccion
76121701 11_9217_219 CONTRATAR EL SERVICIO DE Mayo Mayo 252 Dia(s) Minima cuantia Recursos 25.000.000 COP

MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE
AGUAS RESIDUALES PTAR, DEL TALLER DE
SERIGRAFIA CENTRO PARA LA INDUST ()

propios

4 »
Exportar excel Export Excel(CSV)

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cdédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

F - SERVICIOS

Limpieza, Descontaminacién y

Tratamiento de Residuos

tratamiento de desechos

desechos liquidos

CODIGOS UNSPSC
GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
76000000 servicios de 76120000 eliminaciény | 76121700 tratamiento de | /01217 01- Servicios de

tratamiento de aguas
negras

F - SERVICIOS

76000000 - Servicios de
Limpieza Industrial

76120000 - Eliminacién y
tratamiento de residuos

76121700 - Tratamiento
de residuos liquidos

76121702-Servicios de
tratamiento quimico

F - SERVICIOS

76000000 - Servicios de
Limpieza Industrial

76100000 - Servicios de
descontaminacion

76101500 - Desinfeccion

76101503-Servicios de
desinfeccion o
desodorizacion

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.

2. OBIJETO

CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS
RESIDUALES INDUSTRIAL PTARI, DEL TALLER DE SERIGRAFIA CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA
COMUNICACION GRAFICA.
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2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente proceso de contratacidn tiene como alcance contratar la prestacidon del servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales Industriales
(PTARI) del Centro para la Industria de la Comunicacién Grafica — CENIGRAF del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, requerido para garantizar la operacién continua, eficiente y oportuna de los
sistemas y equipos que conforman dicha infraestructura.

El servicio a contratar comprende la ejecucion de actividades técnicas orientadas a la inspeccion,
revisidn, limpieza, ajuste, reparacidén, diagndstico y correccion de fallas de los componentes
electromecanicos, hidraulicos, eléctricos y estructurales de la PTARI, asi como el suministro e
instalacion de los elementos y repuestos menores necesarios para asegurar su adecuado
funcionamiento.

Las actividades objeto del contrato permitirdn mantener en éptimas condiciones operativas la
mencionada planta de tratamiento, contribuyendo al adecuado manejo de las aguas residuales
industriales generadas en el Centro, conducira al cumplimiento de la normatividad ambiental vigente
y a la prevencion de riesgos asociados a fallas técnicas, afectaciones ambientales o interrupciones en
la operacién institucional.

Al realizar el presente objeto contractual, ademds de lo anteriormente justificado, se satisface la
actividad misional y de apoyo a la gestidn de la entidad; ya que el Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA — Regional Distrito Capital — Centro para la Industria de la Comunicacién Grafica — CENIGRAF
requiere para su funcionamiento y la atencion de sus labores propias esta prestacién de servicio de
mantenimiento, de modo que le permita operar de manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz la
Planta de Tratamiento de Aguas Residuales Industriales (PTARI), asi como los equipos y sistemas
asociados, garantizando el normal desarrollo de sus funciones y el cumplimiento de las obligaciones
ambientales, motivo por el cual se hace naturalmente necesario este servicio.

En consecuencia, la contratacion del presente servicio resulta fundamental para garantizar la
continuidad de las actividades operativas, técnicas, administrativas y de formacion desarrolladas en el
Centro para la Industria de la Comunicacion Grafica — CENIGRAF, asegurando condiciones adecuadas
de funcionamiento, sostenibilidad ambiental, seguridad y cumplimiento de los estandares técnicos
aplicables, en concordancia con la misién institucional del SENA y las necesidades del entorno
productivo.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de servicios con persona natural o juridica
Otro: I Prestacion de servicios

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica
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CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

Para conocer el Concepto Técnico emitido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Regional
para el presente proceso, remitase al anexo titulado “Concepto Técnico Direccién Administrativa y
Financiera”.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEMS

BIEN O SERVICIO

DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO SOLICITADO

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

Mantenimiento
preventivo de
unidades de
almacenamiento y
pretratamiento de
aguas residuales

¢ Lavado de tanques auxiliares (250 L cada uno).

¢ Retiro y disposicion de sélidos acumulados.

¢ Lavado y mantenimiento de trampas de sdlidos.

* Verificacidn de partes internas y estado estructural.

* Prueba de estanqueidad para verificar ausencia de fugas.

e Revision de valvulas, conexiones y tapas (estado, lubricacion,
posibles obstrucciones).

e Control de olores y biofilm mediante productos autorizados

* Realizar la adecuada disposicion de los residuos generados
durante el mantenimiento, cumpliendo con la normativa
ambiental vigente.

GL

Mantenimiento al
proceso de
coagulacién y
floculacién.

e Realizar lavado, limpieza y desinfeccion de los 2 tanques de
mezcla y floculacion, verificando el estado superficial de paredes
internas y accesorios. (180 x 180 x 120 cm, con 2 paredes
internas)

e Inspeccionar el sistema de agitacion, comprobando el
funcionamiento mecanico y eléctrico de los agitadores,
ajustando o sustituyendo piezas desgastadas u obsoletas.
e Revisar conexiones eléctricas y mecdnicas de los equipos
asociados, asegurando continuidad operativa y seguridad en el
proceso.

e Sustituir quimicos almacenados (sulfato de aluminio o
polimeros), verificando fechas de vencimiento y condiciones de
almacenamiento.

e Realizar la adecuada disposicidon de los residuos generados
durante el mantenimiento, cumpliendo con la normativa
ambiental vigente.

GL

Mantenimiento al
proceso
sedimentaciéon o
DAF

e Realizar inspeccién visual y funcional de las bombas de
circulacién, verificando estado general, alineacidon y posibles
fugas en sellos o empaques. Limpieza interna y externa de las
bombas, eliminando incrustaciones, sedimentos o residuos que
afecten el rendimiento hidrdulico.

e Revisar el sistema de lubricacién, cambiando aceites o grasas y
condiciones de operacién.

* Medir parametros eléctricos y mecdnicos (voltaje, amperaje,
vibracion, temperatura), asegurando que se encuentren dentro
de rangos operativos seguros. Verificar estado de rodamientos,
impulsores y sellos mecanicos, reemplazando piezas desgastadas u

obsoletas para prevenir fallas.

GL
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e Inspeccionar tuberias de succidn y descarga, comprobando que
no existan obstrucciones, incrustaciones o fugas. Probar el
arranque y operacion continua de las bombas, evaluando caudal
y presidn para confirmar eficiencia del sistema.

e Realizar la adecuada disposicion de los residuos generados
durante el mantenimiento, cumpliendo con la normativa
ambiental vigente.

Mantenimiento
proceso filtracién
gravay arena

¢ Realizar el retiro y lavado del medio filtrante de los filtros de
grava y arena, asegurando la eliminacién de incrustaciones,
sedimentos y material obstruido.

e Reemplazar el medio filtrante con las siguientes
especificaciones técnicas:

- Grava gruesa: material pétreo triturado y clasificado o gravas
naturales seleccionadas segin norma MOP M-31-60. Cantidad
por servicio: 150 Kg. -
- Arena gruesa: arena natural lavada segin MOP M-31-60 y NTC
174 (ASTM (C33). Cantidad por servicio: 150 Kg. Gradacién
de arena fina

N2 4-6 - 50 Kg

N2 10-12 - 50 Kg

N2 20-30 - 50 Kg

-Total arena a suministrar por servicio: 150 Kg.
e Inspeccionar drenajes y colectores, verificando obstrucciones,
incrustaciones y oxidacion del material.

e Reemplazar piezas obsoletas o deterioradas en drenajes y
colectores para garantizar la eficiencia hidrdulica del sistema.
e Ajustar conexiones y accesorios técnicos del sistema de
filtracién, asegurando la correcta operacion y continuidad del
proceso.

e Realizar la adecuada disposicion de los residuos generados
durante el mantenimiento, cumpliendo con la normativa
ambiental vigente.

GL

Mantenimiento al
proceso adsorcion
Carbén Activado.

¢ Realizar el mantenimiento de los filtros de carbdn activado
(cantidad: dos unidades), asegurando la limpieza y operatividad
del sistema.

¢ Retirar el lecho filtrante existente y efectuar el lavado de las
superficies internas de los filtros, eliminando incrustaciones,
sedimentos y material obstruido.

* Reemplazar el lecho completo de carbén activado con material
de alta retenciéon molecular, suministrando 50 Kg por servicio,
garantizando la eficiencia en la adsorciéon de contaminantes.
e Revisar las mallas de soporte y colectores, verificando su
estado fisico y funcional, reemplazando piezas que presenten
desgaste, incrustaciones u oxidacion.

¢ Inspeccionar conexiones hidrdulicas y vdlvulas asociadas,
asegurando que no existan fugas ni obstrucciones que afecten el
rendimiento del sistema.

e Realizar la adecuada disposicidon de los residuos generados
durante el mantenimiento, cumpliendo con la normativa
ambiental vigente.

GL
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6 Mantenimiento al
proceso de
cloracion.

e Realizar el mantenimiento del clorinador, incluyendo la
limpieza completa de cada uno de sus componentes para
garantizar la correcta dosificacion del desinfectante.

e Suministrar pastillas de cloro en presentacion de 5 unidades,
con generador gradual a base de tricolor-trazino-trions y sales
inorganicas, con un contenido de 88-90 % de cloro activo de
lenta disolucién. Cantidad a suministrar por servicio: 25 pastillas.
¢ Inspeccionar y mantener la bomba dosificadora, verificando el
estado de sellos, empaques y diafragmas, reemplazando piezas
que presenten deterioro u obsolescencia.

e Comprobar parametros de operacion de la bomba dosificadora
(caudal, presidén, amperaje), asegurando que se encuentren
dentro de rangos 6ptimos para la continuidad del proceso.
e Revisar conexiones hidraulicas y eléctricas del sistema de
cloracién, ajustando o sustituyendo elementos que presenten
desgaste o fallas.

* Realizar la adecuada disposicion de los residuos generados
durante el mantenimiento, cumpliendo con la normativa
ambiental vigente.

GL

7 Revisidn mecanica
y equipos

e Realizar inspeccion mecanica y funcional de los equipos
principales: bombas dosificadoras, agitadores, mezcladores,
difusores, vélvulas de bola o mariposa, y bombas centrifugas.
e Ejecutar mantenimiento preventivo y correctivo de cada
equipo, verificando parametros eléctricos y mecanicos (voltaje,
amperaje, vibracion, presion, caudal).

* Reemplazar y cambiar equipos dafiados que presenten fallas
criticas o pérdida de eficiencia, asegurando la continuidad
operativa del sistema.

e Revisar bombas dosificadoras, inspeccionando sellos,
empaques y diafragmas, sustituyendo piezas deterioradas u
obsoletas.

¢ Inspeccionar agitadores y mezcladores, verificando estado de
ejes, rodamientos y sistemas de transmision, reemplazando
componentes desgastados.

e Revisar difusores de aire, comprobando obstrucciones,
incrustaciones o fisuras, y reemplazando unidades que no
cumplan con la eficiencia requerida.

e Inspeccionar valvulas de bola y mariposa, verificando fugas o
desgaste en empaques y mecanismos de cierre, reemplazando
piezas defectuosas.

* Revisar bombas centrifugas, realizando limpieza, lubricacion,
ajuste de rodamientos y sustitucion de impulsores o sellos
mecanicos cuando sea necesario.

GL

8 Mantenimiento de
tablero eléctrico.

* Mantenimiento de tableros eléctricos: preventivo, verificacion
de corriente y amperaje, aplicacion de siliconas dieléctricas,
ajuste de tornillos.

GL

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS

Los aspectos relacionados a continuacion son de obligatorio cumplimiento y que por sus
caracteristicas especiales requieren de una exigencia particular de cumplimiento que no pueden

obviarse, por lo tanto, son de caracter obligatorio:
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% DEDICACION DE

CARGO PERMANENCIA ESPECIFICACION CANTIDAD
TECNICO 100% TECNICO ELECTRICO 1
ELECTRICO ? Operario que cuente con formacidn técnica otecnoldgica en el
area de electromecénica, electricidad y/o mecénica, debe
adjuntar hoja de vida con soportes de formacion académica y
experiencia certificada de minimo un (1) afio.
Requisitos: a. Certificado en instalaciones eléctricas. b.
Certificado de trabajador entrante en espacios confinados. c.
Certificado de trabajador autorizado para trabajo seguro en
alturas (Actualizado con la Resolucion 4272 de 2021). d. Curso
de 50 horas en SST.
TECNOLOGO AMBIENTAL
Tecndlogo con tres (3) afios de experiencia en mantenimiento
OPERARIO . . .
de sistemas de tratamiento de agua residual.
PLANTAS DE . o . .
100% Requisitos: a. Certificado de trabajador entrante en espacios 1
TRATAMIEN . e . .
T0 confinados. b. Certificado de trabajador autorizado para

trabajo seguro en alturas.

2.7.2. Bienes o servicios especificos requeridos

2.7.2.1. Mantenimiento preventivo de unidades de almacenamiento y pretratamiento de
aguas residuales: Limpieza de tanques y trampas de sdlidos, retiro de residuos, verificacién
estructural, revision de vdlvulas y control de olores para garantizar el adecuado
funcionamiento del sistema.

2.7.2.2. Mantenimiento al proceso de coagulacion y floculacién: Limpieza y desinfeccién de
tanques, revision de agitadores y conexiones, asi como verificacién y reposicion de insumos
quimicos necesarios para el proceso.

2.7.2.3. Mantenimiento al proceso sedimentacion o DAF: Inspeccién y mantenimiento de
bombas, tuberias y componentes mecanicos, asegurando su correcto funcionamiento y
eficiencia operativa.

2.7.2.4. Mantenimiento proceso filtracién grava y arena: Retiro, limpieza y reposicién del
material filtrante, junto con la revisidn de drenajes y accesorios para garantizar la eficiencia
del sistema de filtracidn.

2.7.2.5. Mantenimiento al proceso adsorcion carbdn activado: Limpieza de filtros, cambio
del carbén activado y verificacién de componentes hidrdulicos para asegurar la adecuada
remocién de contaminantes.

2.7.2.6. Mantenimiento al proceso de cloracidn: Limpieza del sistema de cloracion,
suministro de insumos y revisidon de la bomba dosificadora para garantizar la correcta
desinfeccién.

2.7.2.7. Revisién mecanica y equipos: Inspeccién, mantenimiento y ajuste de equipos
principales como bombas, vélvulas y agitadores, asegurando su operatividad.

2.7.2.8. Mantenimiento de tablero eléctrico: Revision y mantenimiento preventivo del
tablero eléctrico, verificando conexiones, parametros eléctricos y condiciones de
funcionamiento.
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2.7.3. Aclaraciones técnicas

Unidad de medida: “GL” corresponde a la medida global de los servicios que integran las
actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de la Planta de Tratamiento de Aguas
Residuales Industriales (PTARI) del Centro para la Industria de la Comunicacion Grafica — CENIGRAF
de la Regional Distrito Capital del SENA, incluyendo la limpieza, revisidn, ajuste, reparacién y
optimizacién de cada una de las unidades del sistema de tratamiento, asi como la verificacién del
funcionamiento de los equipos asociados y la adecuada gestidon de los residuos generados durante
la intervencion.

Cantidad: Servicio correspondiente a la ejecucidon integral de las actividades de mantenimiento
preventivo y correctivo de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales Industriales (PTARI) del
Centro para la Industria de la Comunicacién Gréfica — CENIGRAF de la Regional Distrito Capital del
SENA, que permiten garantizar la operatividad y eficacia de los procesos en la actual vigencia.

2.7.4. items No Previstos

Para atender items no previstos dentro de los numerales 2.6 y 2.7, se debera realizar un andlisis
técnico que justifique su necesidad por parte del contratista y entregarlo al supervisor antes de
realizar cualquier actividad, una vez verificada su pertinencia y la necesidad de realizar la
adquisicion, compra o actividad, el contratista debera suministrar minimo tres (3) cotizaciones de
proveedores para establecer precios de referencia y verificar la disponibilidad presupuestal, la cual
se presentara para aprobacién del supervisor o al apoyo a la supervisién quien aprobara mediante
oficio escrito.

Su inclusién se documentard mediante acta u oficio suscrita por la supervisién o apoyo a la
supervisién, garantizando que no se aumenten los requisitos iniciales ni se modifique el objeto
contractual. Este procedimiento debe cumplir con los principios de planeacién, eficiencia y
transparencia establecidos en el Decreto 1082 de 2015 y las directrices de Colombia Compra
Eficiente.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1. Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y
obligaciones definidas en el proceso de contratacidn.

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3. Entregar, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la suscripcion del negocio juridico,
la(s) garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4. Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6. Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion
electronica, previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes
y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o
cuentas de cobro correspondientes deberdn ser presentadas segun la periodicidad
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establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaraciéon o de
informacién que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensaciéon Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar
obligada al pago de aportes parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista
aportara certificacion suscrita por el Representante legal o la persona natural. El
cumplimiento de esta obligacidon es requisito indispensable para efectuar cualquier
pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidon que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular. El desconocimiento de esta obligacién acarreara consecuencias de indole civil,
penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgaciéon y/o utilizacion indebida
gue por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion,
cualquier eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta
ejecucion del contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre
sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento
al SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades
competentes para que se adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién
para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del Proceso de contratacidn.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del Contrato o sobre
sus obligaciones a través de la plataforma de publicacién del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y pensiones
y Presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 05 de marzo de 2003, la Ley 789
de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 1150 de 2007 y demas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

El contratista, por el hecho de presentar propuesta, se somete al cumplimiento estricto de
las normas ambientales que aplique dentro de sus actividades para la proteccién de los
tres recursos agua, aire y suelo.
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Tener la matriz de peligrosos, en donde se indiquen los riesgos asociados al
mantenimiento, donde incluya: Trabajo en alturas y trabajo en espacios confinados, de
acuerdo con lo sefalado en el manual de contratacion del SENA.

Durante el mantenimiento de la PTARI el contratista debe garantizar almacenamiento,
transporte, tratamiento y disposicidn final de las aguas residuales y de los lodos con una
empresa debidamente autorizada conforme a las exigencias ambientales, ademas debera
cumplir con lo siguiente:

e Presentar actas de entrega, tratamiento realizado y disposicién final de las aguas
residuales y los lodos.

e Presentar copia del permiso de vertimientos o permiso de redso de la empresa que
realiza el tratamiento, aprovechamiento, reldso y/o disposicion final de los residuos
liquidos.

e Entregar copia del Plan de Contingencias aprobado por la autoridad ambiental
competente, para el manejo de derrames de sustancias nocivas durante el transporte.

e Presentar declaracidn juramentada en el cual manifieste que el vehiculo usado para
el transporte de residuos liquidos y sélidos cumple con lo establecido en el Decreto
1079 de 2015.

El contratista se encargara de la sefializacién y delimitara la zona de mantenimiento de la
PTARI.

El Contratista deberd presentar un informe de los trabajos realizados como bitacora de
seguimiento para el mantenimiento establecido en el objeto del contrato.

El transporte, cargue, descargue del personal y de los equipos requeridos para realizar el
mantenimiento, seran asumidos por el Contratista.

En caso de items no previstos dentro de los numerales 2.6 y 2.7, el contratista debera
realizar un andlisis técnico que justifique su necesidad y este debe ser entregado al
supervisor antes de realizar cualquier actividad, una vez verificada su pertinencia y la
necesidad de realizar la adquisicidn, compra o actividad, el contratista debera suministrar
minimo tres (3) cotizaciones de proveedores para establecer precios de referencia y
verificar la disponibilidad presupuestal, la cual se presentard para aprobacion del
supervisor o al apoyo a la supervisidn quien aprobara mediante oficio escrito.

Contar durante la ejecucién del contrato del equipo humano y personal necesario, idéneo
y suficiente para la éptima ejecuciéon de este y conforme a lo requerido por la Entidad en
los presentes Estudios Previos.

Conservar durante la ejecucién del contrato los precios unitarios fijos de los elementos o
servicios ofrecidos y adjudicados sin formula de reajuste.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion
del objeto de este.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador
o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificaciéon y Etiquetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items
gue establece la Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5
afos)
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3. Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos.

4. Cuando las sustancias a comprar sean sustancias controladas, el proveedor vy
transportador debera presentar el Certificado de Carencia de Informes por Trafico de
Estupefacientes (CCITE) o Autorizacidn Extraordinaria emitida por el Ministerio de Justicia.

Nota 1: Ver el listado de sustancias controladas en la Resolucién 01 de 2015.

Nota 2: Tener en cuenta la aplicabilidad de la norma conforme a las cantidades minimas
sobre las cuales recae el control y demas excepciones establecidas en la norma.

ACLARACION: El Certificado de Carencia aplica tanto a la persona (natural o juridica) que
realiza la compra de sustancias quimicas controladas como al proveedor de estas. El SENA
como entidad publica estd exenta de dicha Certificacidon, la entidad realizard la compra
mediante autorizacion expresa y escrita de su Director o Subdirector. Decreto 2150 1995
Articulo 87.

5. Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad
social, certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL, de manera mensual los primeros 5 dias
del mes.

Nota: Aplicable unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad
para el cumplimiento de contrato.

6. Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa
cuenta con el Programa de gestidn para el trabajo en espacios confinados de acuerdo con
los requerimientos de la normatividad vigente (SI APLICA)

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1. Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacidon y Etiquetado de Productos Quimicos
Decreto 1496 de 2018 y resolucién 773 de 2021.

2. El contratista debera entregar un informe detallado que resuma el manejo integral y la
disposicion final adecuada de los residuos generados durante la prestacion de los servicios
de mantenimiento, incluyendo los soportes, certificados y demds evidencias que
correspondan, conforme a la normatividad ambiental vigente.

3. Entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposicidn final de los RESPEL
generados durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio
de recoleccidn y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) meses
después de entregados los residuos.

4. El Contratista deberd garantizar que cualquier descarga, vertimiento o prueba de
operacion realizada durante la ejecucion del servicio de mantenimiento de la Planta de
Tratamiento de Aguas Residuales Industriales (PTARI) cumpla estrictamente con los
parametros establecidos en la Resolucién 0631 de 2015 del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, en lo referente a vertimientos a cuerpos de agua superficiales y al
alcantarillado publico.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1. Exigir al contratista la ejecucidén idonea y oportuna de las obligaciones del presente
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contrato.

2. Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos
técnicos exigidos.

3. Pagarlacontraprestacion ala que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta
ejecucién del negocio juridico suscrito.

4. Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el
objeto del presente contrato.

5. Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso
oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho
constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

7. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.

8. Lasdemds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion para el presente objeto contractual serd hasta el veintitrés (23) de diciembre de
2026, siempre que cumplan con los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién del
contrato, registro presupuestal y aprobacion de garantias.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato serd en el CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA COMUNICACION
GRAFICA ubicado en la ciudad de Bogota D.C. en la direccién Calle 15 No. 31-42.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota D.C.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se Determine el
realizaran porcentaje que cada
durante el pago representa Requisito para el pago
contrato frente al valor total del
contrato
El Centro para la Industria de la Comunicacion Grafica - Regional Distrito
Capital SENA, efectuard el pago del valor del contrato mediante pagos
parciales mensuales de acuerdo con el porcentaje de avance de las
actividades ejecutadas, y en cumplimiento de los requisitos legales, y
] entrega a satisfaccion de los servicios por parte del supervisor del contrato,
Pagos Correspondera al de la siguiente manera, junto la documentacién correspondiente para
Parciales porcentaje de avance tramitar el pago.
ejecutado
Mensuales
mensualmente En este sentido, una vez esté aprobado el PAC por el Ministerio de
Hacienda, realizard el pago correspondiente dentro de los sesenta
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(60) dias calendario siguientes a la radicacion de la factura por parte del
Contratista a la entidad a través del supervisor del contrato y por medio
de la plataforma SECOP Il. MODULO NO. 7:

EJECUCION DEL CONTRATO-PLAN DEPAGOS, para lo cual debera contar
con la totalidad de los siguientes documentos, sin los cuales no se dara
tramite al pago, en concordancia con lo sefalado en el procedimiento
tramites de pagos GRF-1-002 Instructivo documentos requeridos para el
registro de la obligacién y tramite de pagos, publicado en CompromiISO,
las Circulares N° 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065,Lineamientos
tramite de pago Contratistas, expedida por la Direccion Administrativa y
financiera del SENA vy la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero de
2024, facturacion electronica expedida por contratistas y proveedores

El valor del contrato se pagara de la siguiente manera: Preparacion de la
documentacién para pago.

Carpeta GC

GC_NIT_RP_MES_ANO.zip Lo

que indica:

Gestidn Contractual _ Nit  del proveedor _Registro
Presupuestal_Mes de factura _ Afio de factura

Ejemplo: CG_999999-9 0020_Diciembre_2020.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los
siguientes documentos en formato PDF

1. Informes de supervision de contrato y Certificacion de recibo a
satisfaccién de bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor del
contrato en la que se indique el valor y la relacién de facturas o
documentos equivalentes a pagar, segun los formatos existentes
publicados en CompromlSO, el supervisor los diligenciard, firmara e
incluira en la respectiva carpeta correspondiente con la informacion de
ejecucion del contrato
2. Designacion de supervisor.
3. Contrato y otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se
hubieran presentado), de lo contrario Orden de compra del
correspondiente pago.
4. Formato GIL-F- 029 Certificacion contratos para intervencion bienes
inmuebles, documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a
bienes inmuebles.
Carpeta GF
GF_NIT_RP_MES_ANO.zip Lo
que indica:
Gestidn Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de
factura _ Ao de factura
Ejemplo: GF_999999-9_0020_Diciembre_2020.zip
En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los
siguientes documentos en formato PDF.
1. Comunicacion radicada, remitida por el nominador
2. Registro presupuestal del compromiso firmado por el
responsable al interior de la entidad. (Este documento serd
enviado por el supervisor del contrato al proveedor para
anexar en esta carpeta).
3. Rut del contratista con fecha de impresién o generacién no
mayor a 180 dias. (Para el primer pago)
4. En el caso de que la adquisicidn se haya efectuado a
una persona natural, se remite soporte del pago de su
seguridad social del mes anterior del periodo objeto de cobro.
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Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando
se disponga de este servicio) y/o el representante legal, donde
se acredite el cumplimiento de aportes parafiscales y de
seguridad  social.  (Resolucién  No0.2090 de  2005)
correspondiente al pago de seguridad social integral (planilla
integrada EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar), de conformidad con lo exigido en la
ley 789 de 2002. Con fecha de expedicién menor a 30 dias.
6. Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago con
fecha de expedicion no mayor a 30 dias.
7. Nota de entrada al Almacén de los elementos (aplica para
adquisicion de bienes).
8. Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relacién
Entradas de Almacén para Pago de Contratos” publicado en
SIGA-CompromISO (aplica cuando se adquieren bienes).

Carpeta FV
FV_NIT_RP_MES_ANO.zip Lo
que indica:
Factura de Venta_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de
factura _ Ao de factura
Ejemplo: FV_999999-9 0020_Diciembre_2020.zip
FV_N°Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya
indicada)
En esta carpeta se presentaran los siguientes documentos:
1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en
formato PDF, verificar el CUFE de acuerdo con el documento:
Revisidn Factura Electrénica contratos SENA 2020.
2. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en
formato XML.

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos Nota: Si
las carpetas o los documentos contenidos en ellas no han sido
correctamente elaborados, el término para el pago empezard a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos
solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion alguna.

La documentacidn indicada debe ser cargada en SECOP Il para revision y
tramite de pago

Para realizar su solicitud de pago en SECOP II, seguir las
instrucciones indicadas en la GUIA DE GESTION CONTRACTUAL EN EL
SECOP Il CCE-SEC-GI-01 que se encuentra en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce ste
p/cce-sec-gi-01provpcgestioncontractual07-09-2020 0.pdf.

Dirijase a la séptima seccién del contrato “Ejecucién del Contrato”, alli
encontrara el “Plan de Pagos”, siga los pasos de la guia mencionada y
debe realizar el envio a la entidad estatal, el estado

de la factura cambiara a “Enviado a la Entidad Estatal.

Para la verificacion en el sistema SIIF Nacion de la factura
correspondiente, debe estar conforme a lo establecido en los
lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacidn electrénica
expedida por contratistas y proveedores de la circular 3-2024-000019
del 25 de enero de 2024, donde se indica las acciones que debe realizar el
proveedor o contratista obligado a facturar electréonicamente las cuales
son las siguientes:
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1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico
autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, previa
habilitacidon ante la DIAN: En esta actividad es importante indicarle al
proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los bienes y
servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos generales
del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin
importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de
Formacidn en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito
de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
DIRECCION: CL 57 8- 69, Bogota D.C.
TELEFONO: 5461500
TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica TIPO DE
RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA:
No responsable de IVA
2. Diligenciar en la seccidn de la factura de venta a emitir, en Datos del
Emisor, en el campo “correo” su direccidn electrénica como proveedor,
en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo.
3. Diligenciar en la seccion en la seccidn interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$
luego el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion
con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del
supervisor, finalizando con #S$, debidamente separados por punto y
coma, segun el siguiente ejemplo:
#$36-02-00-011-921710; Contrato # XX;
PedroPerez@sena.edu.co #$
4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzén electrdnico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada

la factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico - Documento
zip (PDF, XML)

Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de
forma manual, debera remitir el correo adjuntando el PDF y el XML en
archivo comprimido Zip, a la direccién electrdnica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cédigo de
identificacién de la Regional o Centro de Formaciéon con el cual
suscribié el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
36-02-00-011-921710; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo

S ni tampoco el signo #, dado que estos simbolos son requeridos
Unicamente en las notas internas de la factura de venta.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura
electrénica, el proveedor deberd canalizarlo directamente con el
supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable
de cada Regional o Centro de Formacién donde se presente la novedad.
Se debe tener en cuenta la circular Sena 3-2024-000019 del 25 de enero
de 2024, la cual nos indica: La Administracion del SIIF Nacion informa que
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a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emision y recepcion de
factura electrdnica de venta, cambia su modo de operacién y pasa de
“Proveedor tecnoldgico” a “Software propio”, es decir, que a partir de
ésta fecha todo el proceso de generacidn, transmision, validacion,
expedicion y recepcion de facturas electrénicas de venta, notas débito,
notas crédito y demds instrumentos electrénicos que se deriven de la
factura electrénica de venta con validacion previa a su expedicion pasara
a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacion. En este sentido cada
supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza)
directamente cada documento electrénico en la herramienta del
operador del SIIF. EI SENA efectuara al CONTRATISTA, las retenciones que
en materia tributaria tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea
su obligacion efectuar la retencion. En los demds casos, el contratista
debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que
se deriven de la presente contratacidén. Nota: Si la factura no ha sido
correctamente elaborada o no se acompafan los documentos requeridos
para el pago, el término para este solo efecto, empezara a contarse desde
la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna. En este sentido cada supervisor de contratos
recibe y gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada documento
electrénico en la herramienta del operador del SIIF Nacién.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl NO: X
Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
N/A
Numero de desembolsos que | Determine el porcentaje que cada Amortizacion Requisito para el
se realizaran durante el desembolso representa frente al desembolso
contrato valor total del contrato
N/A N/A N/A N/A
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea | El Centro para la Industria de la Comunicacidon Grafica,
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | efectuara la supervision de la ejecucién del contrato a través
administrativa), indique las condiciones de | delfuncionario que el Ordenador del Gasto designe por escrito,
idoneidad que debe cumplir quién realizaria la | quien velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de
supervision: las actividades que se le encomienden al contratista, de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision
elnterventoria, Cédigo GCCON- M-002.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de supervisién del contrato al Administrador
del Edificio, quién verificard la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con
lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia |
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3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de seleccidn del contratista, que comprende
las etapas precontractual, contractual y poscontractual, es el previsto en el Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007) y sus decretos
reglamentarios, especialmente el Decreto 1082 de 2015 vy las leyes Civiles y Comerciales y demas
normas que adicionen, complementen o regulen la materia; asi como la Ley 1474 del 12 de julio de
2011, Ley 2069 de 2020, el Decreto Ley 19 de 2012, el Decreto 1860 de 2021 y el Manual de
Contratacioén vigente de la Entidad.

La Entidad acudird a la modalidad de Minima Cuantia de conformidad con lo establecido en el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, que modificé el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, asi como el articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificados por el articulo 2 del Decreto 1860 de
2021.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la Entidad tendra como unico criterio de seleccion
del contratista, el menor precio ofrecido, para lo cual, se debera seguir las reglas contenidas en la
“Oferta Econdmica”, y se le adjudicara, siempre y cuando cumpla con los demas requisitos exigidos en
la presente invitacion.

El presente proceso se adelantard mediante la modalidad de Seleccidon de Minima Cuantia, teniendo
en cuenta que el valor estimado del contrato no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia
de la Entidad, con independencia de su objeto. En consecuencia, se dara aplicacion a lo dispuesto en el
articulo 2, numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
reglamentado mediante el Decreto 1860 de 2021, asi como lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. de
la Subseccion 5, Seccién 1, Capitulo 1, Titulo 1, Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo 5 del Decreto 0142 de 2023.

En cumplimiento de la Circular N23-2013-000133 del 7 de julio de 2022, referente a la “Obligatoriedad
de Aplicacién de los Acuerdos Marco de Precios”, y de la Directiva Presidencial No. 8 del 17 de
septiembre de 2022, sobre la “Observancia de los principios rectores de la Contratacién Estatal y la
aplicacion de los instrumentos elaborados por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia
Compra Eficiente”, la Entidad realizo la verificacién correspondiente en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, administrada por Colombia Compra Eficiente y se evidencié no hay un Acuerdo Marco de
Precios vigente relacionado con el presente objeto contractual.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2. del Decreto 1082 de 2015, y considerando la
inexistencia de acuerdos marco aplicables y que en la tienda Virtual no se cuenta con el mantenimiento
requerido, la Entidad debe adelantar el proceso a través de la modalidad de Seleccion de Minima
Cuantia, con el fin de garantizar el desarrollo de las actividades de mantenimiento del centro para la
industria de la comunicacién grafica CENIGRAF.

Una vez realizada la apertura de las propuestas, la Entidad procedera a efectuar el andlisis juridico,
técnico y econdmico de los documentos presentados por los oferentes, con el propdsito de verificar el
cumplimiento de los requisitos habilitantes, evaluar las ofertas y determinar la adjudicacién del
contrato al proponente que cumpla integralmente con las condiciones establecidas.
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El proceso se desarrollara conforme a las etapas previstas en el Decreto 1082 de 2015, a saber:

1. Publicacion de la invitacion en el SECOP |l.

2. Recepcion y evaluacién de las ofertas.

3. Verificacién de los requisitos habilitantes y técnicos.

4, Adjudicacidny suscripcion del contrato con el oferente seleccionado.

Con esta justificacion, se garantiza que el proceso contractual cumple con los principios de
transparencia, economia, eficiencia y legalidad, asegurando una seleccion objetiva del contratista y la
satisfaccién efectiva de la necesidad institucional, en los tiempos requeridos.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

El umbral para limitar los procesos de contratacidn publica a MiPymes en Colombia para el afio 2026
se establecié en COP $511.708.497. Este monto, equivalente o inferior USD $125.000, aplica para la
contratacién de bienes, servicios y obras, facilitando la participacion de pequefias empresas, segun lo
definido por la Agencia Nacional de Contratacidon Publica, asi:

¢ &

Comercio, Agencia Nacional
L B e
MBRAL DE MIPYMES 2026 -
Uss |  125.000
CoLS 511.708.497

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: Conforme a lo determinado en el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de
2015, la presente convocatoria es susceptible de limitacién a MiPymes.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América| S| X NO
(US$125.000)

Nota: Durante el término que se publique la invitacidn publica para que los interesados formulen
observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del
plazo para presentar ofertas. Los posibles proponentes dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas
de acuerdo con lo establecido item 3 del articulo Articulo 2.2.1.2.1.5.2 de decreto 1860 de 2021.

Si se presenta solicitudes para limitar a MiPymes se publicara un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. En el
momento que se encuentre limitado a Mipyme se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el
aviso en que se informe si el proceso se limita o no a MiPyme.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021.

La acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas a Mipymes se realizara de
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acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021.

En caso de que el proceso de seleccidn sea limitado a Mipymes solo se aceptaran las ofertas de Mipyme
o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

3.2.1 SUSCEPTIBLE DE CONVOCAR A MIPYME.

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 del
2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021 Convocatorias limitadas a Mipyme, las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacién, deben limitar la convocatoria de los
Procesos de Contratacidn con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un
(1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacidon sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces
de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién. Tratdndose de
personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

3.2.2 ACREDITACION DE REQUISITOS DE MIPYME

Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la CAmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificaciéon
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme
o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el
numeral 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico,
para informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los
interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS CON VEINTE CENTAVOS ($
22.679.986,20) M/CTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y
demds impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos
directos e indirectos, hasta agotar presupuesto oficial el cual fue estimado de acuerdo a los histéricos
de la entidad, asi como las estimaciones efectuadas por la parte técnica, quien determind las
cantidades aproximadas a adquirir para satisfacer las necesidades por lo que resta del afio 2026 y
basado en las cotizaciones allegadas en el estudio del mercado.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, la Entidad adelanté un estudio
de mercado, en donde se estimd que el valor para “CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO
DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES INDUSTRIAL PTARI, DEL TALLER DE
SERIGRAFIA CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA COMUNICACION GRAFICA” es de VEINTIDOS
MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS CON VEINTE
CENTAVOS ($ 22.679.986,20) M/CTE, IVA incluido., tal como se evidencia en el documento anexo
denominado Estudio de Mercado, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se
encuentran descritas en el Andlisis del sector.
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4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

4.2.3 RUBRO
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3699-1300-17-53105B-3699016-02 $ 25.000.000,00
Funcionamiento

4.2.4 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Unidad / Subunidad ejecutora: |36-02-00-011-921710 CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA COMUNICACION
GRAFICA-BTAD C

Objeto: MANTENIMIENTO INMUEBLES: CONTRATAR EL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES
PTAR, DEL TALLER DE SERIGRAFIA CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA
COMUNICACION GRAFICA.

NUMERO Y DEPENDENCIA Posicion Catalogo del REC. | FUENTE | SITUACION | TOTAL EN COP$
FECHA Gasto
921724 CENTRO PARA LA |[C-3699-1300-17-53105B-
CDP- 3926 INDUSTRIA DE LA 3699016-02 ADQUIS. DE
del COMUNICACION GRAFICA|BYS - SEDES MANTENIDAS -| 27 Propios CSF 25.000.000,00
2026-01-13 BTA DC - DESARROLLO INTEGRAL DE
CONSTRUCCIONESY [LA PLANTA FISICA DEL
ADECUACIONES SENA A NIVEL NACIONAL
NACIONAL

TOTAL 25.000.000,00

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El proponente para participar efectivamente dentro del presente proceso de seleccion deberd
presentar su oferta atendiendo la totalidad de los requisitos minimos habilitantes, los requisitos de
ponderacién y calificacion, las condiciones técnicas y econdmicas exigidas, cantidades, presupuesto,
garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos publicados por la Entidad Estatal en
la plataforma del Sistema Electrdnico de Contratacidn Publica - SECOP Il de Agencia Nacional para las
Compras Publicas-Colombia Compra Eficiente, los cuales hardn parte integral del contrato resultante.

La adjudicacion se llevara a cabo teniendo en cuenta el menor precio, siempre y cuando cumpla con
las condiciones técnicas y juridicas exigidas en la invitacién publica.

Para la seleccion, la entidad aplicard los principios de economia, transparencia y responsabilidad
definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la funcidon administrativa.

Asi mismo, se deberd OFERTAR la totalidad de las condiciones técnicas requeridas en los numerales
2.6y 2.7 del presente documento, ya que la adjudicacion del presente proceso sera total y a un solo
oferente bajo la modalidad de sobre Unico en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica- SECOP
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I, con la descripcidn, presentacién, unidad de medida y cantidad establecida de conformidad con lo
establecido.

El propdsito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los
proponentes de tal manera que la Entidad Estatal sélo evalle las ofertas de aquellos que estan en
condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacion.

El proponente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes en un
Proceso de Contratacidon. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones de un
oferente y nunca de la oferta. El resumen de la valoraciéon de estos requisitos se establece en el
siguiente cuadro:

PRIMERA FASE

FASE FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
PRIMERA FASE Propuesta Econdmica menor precio del presupuesto Cumple / No cumple
establecido por la entidad.
SEGUNDA FASE
FASE FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Capacidad juridica Habilitado / No habilitado
SEGUNDA FASE Condiciones de experiencias (certificaciones) Habilitado / No habilitado
Verificacion de Requisitos Técnicos Exigidos Habilitado / No habilitado
TERCERA FASE
FASE FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
TERCERA FASE Requisitos Ambientales Habilitado / No habilitado
Requisitos de Seguridad y Salud en el Trabajo Habilitado / No habilitado

La adjudicacién se realiza mediante la aceptacion del contrato, efectuado por el Ordenador del Gasto,
publicado en la plataforma SECOP II.

La propuesta mas favorable serd la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base de
partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad
de oferentes y seleccion objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los items y cumpla con los
requisitos habilitantes juridicos, experiencia, seguridad y salud en el trabajo y ambientales.

5.2 FACTORES DE EVALUACION

Se comunica a los proponentes que el contrato se adjudicara por el valor de la oferta mas favorable,
siendo el menor valor total, la oferta que cumpla con todos los requisitos exigidos en los estudios
previos y el pliego de condiciones del SECOP Il, sera la adjudicada al proceso.

La seleccion de las ofertas se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

e EISENA seleccionara las propuestas segun el orden del valor ofertado, siendo la primera la del
precio mas bajo.

e Establecido este orden, al oferente que presente el precio mds bajo, se le verificara el
cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para los items requeridos.
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e En caso de que primer proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
evaluara la oferta del segundo proponente con el precio mas bajo, los items requeridos, previa
verificacion de sus calidades habilitantes, y asi sucesivamente hasta obtener un oferente
habilitado.

e En caso de empate en los precios ofertados por los proponentes, la entidad recurrira a los
criterios de desempate establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015.

e Si sélo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
minimos habilitantes.

5.3 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas evaluadas, la entidad aplicara las reglas
establecidas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes.

En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentacion, junto con la oferta, tendiente
a demostrar cada uno de los criterios para asi dirimir el desempate, para lo cual se adjunta el formato
denominado ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE (GCCON-F-078 VO01).

5.4 REQUISITOS HABILITANTES
5.4.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién
Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en
el proceso de seleccion de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cdédigo de
Comercio, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los
requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades
e incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo
hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la
propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:
1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los
requerimientos establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la
totalidad de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo
alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptard la presentacién de propuestas
parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras: En caso de que el proponente sea una persona
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juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal esté conformada por una o varias personas
juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de
conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en concordancia con
el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo
de lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar
su objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el
lugar de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas
judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los
documentos protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del
lugar. Para este caso, los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que
acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, uniéon temporal, acreditardn su existencia y
representacion legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio
colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona
juridica extranjera, con una fecha de expedicidon no superior a tres (3) meses antes de la fecha
limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su
propuesta. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en Consorcio o Unidn Temporal y, en tal caso, bastard para todos los
efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o
Union Temporal con los requisitos sefialados en el Pliego relacionados con documentos
extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que
se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del Consorcio o Unién
Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicard el principio de reciprocidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

5.4.1.1 Formato - Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de
forma expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso
de seleccién y en donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento
que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberdn suscribir el formato
suministrado. FORMATO GCCON-F-061.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal
para personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o
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unién temporal o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar
el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta,
participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato en caso de resultar
seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidon temporal, en la carta de
presentacion se debe indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo
a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.
NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que
conforman la sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién,
la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la
autorizaciéon de notificacion electrénica al que se obliga el proponente, entre otros. Por
tal razdn se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se
trata de un proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos,
procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar
su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacién de su pais.
NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos
documentos de cada uno de sus integrantes y del representante del mismo.

Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como
integrante de modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el
certificado mediante el cual acredite su situacion militar definida.

Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes,
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidn. En el certificado
debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto
social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracidn de la sociedad, la cual
debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas,
tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se
haga la remisién a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del
Representante legal, el oferente deberd anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta
funcién y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso
de seleccidn y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. Cuando
el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma
previa a la presentacion de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad
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Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las
formalidades que establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente
autenticado y con presentacion personal, en el cual cuente con amplias facultades para
actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, ademas de las formalidades
de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado
expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568
y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, deberd
presentar el NIT y la certificacién bancaria donde se consignardn los valores del contrato.
Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el
Registro Mercantil, deberd allegar el certificado de inscripcién con una expedicidon no
mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de
seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté
conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar
su existencia y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil,
el Cddigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacidn Publica.

Documento de constitucidn del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los
términos y extensiéon de la participacion, la designacion de la persona que lo
representara y sefalardn las reglas basicas de la relacién entre ellos y su
responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o
unién temporal. La omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar
a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal debera presentar el acta
de constitucion en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unidn
temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma
asociativa correspondiente.

e) Designarla persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidn
temporal, asi como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros
del consorcio o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y
extensién de la participacidn de cada uno de los integrantes en la propuesta y en
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su ejecucion, y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del
contrato (Actividades), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo de la entidad.

h) Sefalar la duracidn del consorcio o de la union temporal, que en todo caso no
debera ser inferior al término de validez de la oferta mas el término de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra
haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal,
ni a terceros, sin la autorizacidn de la entidad.

i) El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el
representante del mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de
sus integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos
establecidos en el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO -
CONFORMACION DEL PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de
la unién temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo
por escrito a la entidad dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia
o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

Registro Unico Tributario (RUT)
El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

Registro Informacidn Tributaria (RIT)

El Registro de Informacién Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificacidon, ubicacion
y clasificacion de los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y
Tableros, con el fin de identificar la clase de contribuyente que es el proponente, esté
debe anexar a su propuesta el Registro de Informacion Tributaria “RIT”, expedido por la
Secretaria de Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda. ACTUALIZADO de
conformidad con las Resoluciones SDH-000079, SDH000117 y SDH-000195 de 2013)
actualizado a 2013 y con fecha de expedicién del certificado no superior a 1 mes. En el
cual se verificara el NIT y que la actividad econdmica esté directamente relacionada con
el objeto contractual y guarde coherencia con la clasificacién descrita en el RUT
temporal.

Nota: No es un requisito habilitante, sin embargo, el proponente que quede adjudicado
debe presentarlo en la etapa contractual.

Certificacion de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23
de Ley 1150 de 2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera
aportar certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
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Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara mediante
certificacidn expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el
Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante
legal, el cual, en todo caso, acreditard el cumplimiento de la obligacion como minimo en
los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes
declarantes del impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud,
SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los
términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016 que modificé el articulo 114-1 del
Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un documento emanado
por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién
establecida en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el
representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor
fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria
de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el
revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de
la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES LEGALES.

Esta misma previsidon aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social
en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos
certificados se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacidon. En caso de
modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia
de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de
condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la
correspondiente planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se
pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite vy,
ademas, la afiliacidn al sistema de salud. Esta misma previsién aplica para las personas
naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberdn acreditar este
requisito respecto del personal vinculado.

5.4.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn
temporal se encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la
entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo
con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere
pertinentes y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el
efecto.

Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn
temporal se encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la
entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere
pertinentes y el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el
efecto.

Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere
pertinentes y el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el
efecto.

Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere
pertinentes y el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el
efecto.

Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere
pertinentes y el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el
efecto.
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Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el
certificado senalado por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en
la pagina web: https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que
considere pertinentes y el proponente deberd presentarlas en el término establecido
para el efecto.

Certificacion Bancaria

El proponente debera presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el
numero de cuenta, clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la
cuenta, con fecha de expedicidon no superior a 1 mes.

Nota: No es un requisito habilitante, sin embargo, el proponente que quede adjudicado
debe presentarlo en la etapa contractual.

Autorizacion Notificacion Electronica

De conformidad con lo previsto en TITULO I, CAPITULO IV, articulo 56 y siguientes de la
Ley 1437 de 2011, modificados por la Ley 2080 de 2021, para llevar a cabo la notificacion
electrdnica si el proveedor lo autoriza debe diligenciar y firmar el FORMATO GCCON-F-
061, asi mismo, este SOLO debe ser diligenciado por la persona natural cuando actda en
nombre propio; por el representante legal de la persona juridica o persona plural.

Aplicacién De Normas De Prevencion Y Control Del Lavado De Activos Y Financiacion
Del Terrorismo

El proponente acreditard que cumple a cabalidad con las normas colombianas que le
son aplicables. En virtud de lo anterior certificara (modelo suministrado por el SENA
FORMATO GCCON-F-061 que:

v" EL PROPONENTE da cumplimiento a las normas y regulaciones colombianas
relacionadas con la prevencion y control al lavado de activos y financiamiento del
terrorismo que le son aplicables.

v" EL PROPONENTE cuenta con adecuadas politicas, manuales y procedimientos de
prevencion y control al lavado de activos y administracion del terrorismo, que dan
cabal cumplimiento a las regulaciones vigentes que le son aplicables.

v' ELPROPONENTE (y/o alguno de sus integrantes en caso de proponentes plurales)
NO han sido sancionados por violacion de las leyes relacionadas con el Lavado de
Activos y Financiacion de Terrorismo.

Compromiso Anticorrupciéon

La propuesta debe estar acompafiada del compromiso anticorrupcién firmado por el
proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para
el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual forma parte del FORMATO
GCCON-F-061 suministrado por la Entidad en el Anexo del pliego de condiciones.
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5.4.2 De caracter técnico

El proponente debe cumplir con las especificaciones técnicas minimas de los bienes y servicios,
establecidos en el numeral 2.6 y numeral 2.7: Se verificard que los bienes o servicios cotizados
cumplan las especificaciones técnicas solicitadas (Numeral 2.6 y 2.7) en cada uno de los items alli
estipulados ajustado a la necesidad de la entidad.

5.4.3 Experiencia

El proponente deberd anexar certificaciones de experiencia en la ejecucidon de contratos
relacionados con el objeto del contrato, contados retroactivamente a partir de la fecha de
presentacion de la oferta y cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial de la
Invitacidn Publica y que los objeto sean igual o similares al del presente proceso, asi:

MIPYMES NO MIPYMES
Minimo uno (01) certificaciones, Minimo uno (01) certificaciones,
Maximo tres (03) certificaciones Maximo dos (02) certificaciones

NOTA: En aplicacién del Numeral 2 del Art. 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciono el Art.
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015; se establecié como criterio diferencial para las MIPYME
en el Sistema de Compras Publicas, el nimero de contratos para la acreditacién de la experiencia.
En ese sentido, los proponentes que no ostenten calidad de MIPYME, deberdn soportar su
experiencia con maximo dos (2) certificaciones de contratos con entidades publicas o privadas,
relacionados directamente con el objeto de la presente contratacion, ejecutados y terminados
directamente, sin subcontratacion, cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% presupuesto
oficial, expresado en SLMMYV a la fecha de su ejecucion.

Para ostentar la calidad de MIPYME, los oferentes deben certificarlo mediante declaracion
firmada por el representante legal o por el revisor fiscal, cuando aplique, citando la calidad dada
por la Cdmara y Comercio en el Certificado de Existencia y Representacion Legal, no bastara solo
con lo indicado en dicho certificado anexado.

Adicionalmente, para el caso de las sociedades que tengan la calidad de MIPYME, deberan soportar
su experiencia con maximo tres (3) certificaciones de contratos con entidades publicas o privadas,
relacionados directamente con el objeto de la presente contratacion, ejecutados y terminados
directamente, sin subcontratacién, cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% presupuesto
oficial, expresado en SLMMYV a la fecha de su ejecucion.

Las Certificacion(es) expedida(s) por la Entidad contratante deberan reflejar como minimo los
siguientes requisitos:

v" Nombre de la empresa Contratante (Direccién y Teléfono). NIT.

v" Nombre del Contratista.

v" Sisetrata de un consorcio o de una unién temporal se debe sefialar el nombre de quienes
lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacidon de cada uno
de sus miembros.

Numero del contrato (si tiene).

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacidn (dia, mes y afio).

ASENENEN
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Estado (100%) ejecutado. Fecha de expedicion de la certificacidn (dia, mes y afio).
v" Nombre y firma de quien expide la certificacion.

La anterior informacién, podra suplirse con el acta de liquidacién, siempre que la misma contenga
la informacién antes mencionada, caso contrario no serd tomada en consideracion.
El SENA no aceptara copia de los contratos por si solos, ni relaciéon de contratos, ni referencias
comerciales, facturas, entre otros, que no se encuentren acompanadas de la respectiva
certificacion.
Las referencias comerciales, facturas, entre otros, se podrdn aceptar como documentos
aclaratorios de las certificaciones de experiencia, siempre y cuando cuente con la informacién
pertinente para dicho fin.
Tampoco se aceptara como documento valido para la acreditacion de la experiencia:

v" Subcontratos

v Certificaciones expedidas por la supervisién del contrato

v" Auto certificaciones

v" Disefios propios
La entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes, si se
evidencian discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por la entidad, la
propuesta serd objeto de rechazo, sin perjuicio de las demas acciones a que hubiere lugar.
Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio, el SENA
tomara para la habilitacién el porcentaje de participaciéon en la ejecucién del contrato del
OFERENTE que haga parte del consorcio o de la unién temporal. Para lo anterior el OFERENTE
deberd presentar el documento que acredité la conformacién del consorcio o de la unién temporal,
donde deberd constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la
ejecucion del contrato.

5.4.4 Oferta Economica

La propuesta econémica objeto de evaluacion sera aquella que determine el precio ofertado en
la plataforma SECORP Il.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad
establecerd en la invitacién los requisitos habilitantes que serdn verificados Unicamente al
oferente con el precio mds bajo previa verificacion de la oferta por el evaluador econémico,
siempre que se encuentren en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.
En caso de existir dos o mdas ofertas con empate a menor precio, se verificaran los requisitos
minimos habilitantes segun el orden en que fueron presentadas en la plataforma del SECOP Il y
se dard aplicacién a lo establecido en la Ley 2069 de 2020.

Para tal efecto el proponente deberad presentar su propuesta econdmica en el formulario
correspondiente dispuesto dentro del proceso en la plataforma SECOP Il, la adjudicacién del
contrato se hara por el valor total de la propuesta seleccionada. Sin embargo, tener en cuenta EL
FORMATO DISPUESTO POR LA ENTIDAD para la propuesta técnica y econdmica y cuyo valor tanto
en el formato como el cuestionario de la plataforma SECOP Il deben coincidir.

Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio mas bajo, se procedera a verificar el
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cumplimiento de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y demas establecidos en la
invitacion. En caso de que este no cumpla con los mismos, se procedera a la verificacién del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion se
declarara desierto el proceso.

La oferta econdmica debera presentarse en la plataforma SECOP II, y de manera adjunta estar
firmada por el proponente y/o Representante Legal y/o Apoderado y cumplir con los siguientes
requisitos:

La validez minima de la oferta econdmica debera ser igual a la sefalada en la presente invitacién
como tiempo de validez de la oferta.

1. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en cuenta los
precios del mercado, el proponente deberd presentar su oferta discriminando precios
unitarios, comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos, el valor global de la
oferta discriminando claramente el IVA, no podrd superar el presupuesto disponible, la oferta
econdmica debe ser clara, verificable matematicamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido.

2. Sialguno o varios de los productos ofrecidos en la propuesta econdmica esta exento de IVA o
tiene una tarifa diferente a la general de 19%, se deberd indicar en el formato de oferta
econdmica con el fin de realizar validacion de la liquidacion de los valores ofertados y evitar
rechazos segun las causales indicadas en el pliego de condiciones. Las ofertas presentadas
deberan estar proyectadas con la facturacion futura a realizar por parte del oferente con el fin
de evitar rechazos de factura de venta por la liquidacidon de valores con decimales que no
fueron considerados en la presentacidon de la oferta, no se permitira la utilizacién de decimales.

3. EI SENA tomara como el valor de la oferta, el valor registrado en el cuestionario SECOP I, el
cual debe coincidir con el valor total de la propuesta adjunta presentada en PDF (formato
de oferta econdmica), de presentarse inconsistencias entre la propuesta adjunta en PDF
y la propuesta diligenciada en SECOP II, esta Entidad tendra en cuenta la diligenciada en la
Plataforma SECOP II, tal como lo establece la Guia de Colombia Compra Eficiente, pagina
12, publicada en el enlace:
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/cce-sec-gi-
04provpcpresentaroferta07-09-2020.pdf. Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del
concepto - Presentacion de ofertas en el SECOP Il, publicado por Colombia Compra
eficiente en el link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/concepto prese
ntaci on_de oferta 0.pdf, y solo se procedera con la correccidn aritmética cuando esta no
supere el 2% del valor total de la oferta lo cual se determinara en el informe presentado por
el evaluador econdmico, en concordancia con la causal de rechazo sefialada en el anexo la
invitacion.

NOTA 1. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios
unitarios que comprenden el valor total de la oferta, la informacidn contenida en el referido anexo
debera ser totalmente concordante y coherente con los valores digitados por el proponente en la
plataforma SECOP II.

e Es deber del oferente asesorarse correctamente para la elaboracion de la propuesta econdmica
y ofertar conforme a su condicién tributaria teniendo en cuenta las normas tributarias vigentes.
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¢ La oferta econdmica no debe superar el precio de referencia por item, ni el presupuesto oficial
establecido en la plataforma SECOP II.

¢ No se aceptan ofertas parciales, la adjudicacién serd por la totalidad del presupuesto ofertado.
¢ Los interesados en el presente proceso deberdn ofertar la totalidad de los items, cantidades,
cumpliendo el total de las especificaciones técnicas, sin sobrepasar el PRECIO DE REFERENCIA de
no ser asi se entenderd que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO.

¢ En ninguno de los items el precio podra ser igual a cero pesos (50,00), de acuerdo con lo
especificado anteriormente, de no ser asi se entenderia que se encuentra incurso en CAUSAL DE
RECHAZO

e Los precios ofertados se mantendran vigentes durante la vigencia del contrato y el contratista
debera considerar todas las formas de pago del negocio juridico como de contado, por lo tanto, no
se aceptan variacion o cobros indirectos, fletes u otras consideraciones al precio final del objeto
contratado.

Nota: En caso de indisponibilidad de la plataforma SECOP Il, el proponente debera enviar un
correo electrénico a la Entidad Estatal contratacion9217 @sena.edu.co previo a la fecha y hora
establecida en el cronograma para la presentacidn de ofertas manifestando su interés de
presentar oferta al proceso. No serd aceptada la oferta del PROVEEDOR que haya enviado correo
electrénico a la Entidad Estatal después de la fecha y hora del cierre, de conformidad con el
PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD SECORP II.

5.4.5 De seguridad y salud en el trabajo

El proponente deberd demostrar el cumplimiento de las obligaciones que le aplican con relacién
a la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y la
Resolucién 0312 de 2019 del Ministerio de Trabajo. Para lo cual el oferente debera aportar:

1. Certificado de implementaciéon del SG-SST firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién
y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del
responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL.

*Nota 1: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacién de estandares
minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%.

Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema
de gestién de la seguridad y salud en el trabajo.

*Nota 2: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estdandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.4.6 De gestion ambiental

1. Entregar copia del plan de contingencias para el transporte de sustancias peligrosas.
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2. El proponente debera allegar una declaracidon juramentada expedida por el Representante
Legal en la cual se certifique que durante el mantenimiento NO se utilizardn y/o adquiriran
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productos elaborados o que contengan asbesto de cualquier variedad.

5.4.7 De caracter financiero

No aplica.

5.5 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO X
Incluya la informacion adicional requerida: fecha, hora, lugary duracion: N/A

MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue

6. ANALISIS DE RIESGOS

elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
N/A Seriedad de la oferta: por el (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacidn de la ofertay
hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato
N/A Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y meses mas.
N/A Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
meses mas.
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses
X mas. No podra ser inferior al 20% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.
X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
N/A Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.
X Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucidn del contrato
y seis (6) meses mas.
X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia
igual al plazo de ejecucién del contrato.
X Bienes bajo cuidado, tenencia y control: por el (10%) del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato.

Se exige la constitucion de una péliza de responsabilidad civil extracontractual por un valor equivalente
a doscientos (200) SMMLYV, teniendo en cuenta que durante la ejecucién del contrato podrian
generarse dafios a terceros, afectaciones a bienes de la entidad o a la infraestructura asociada al
sistema de tratamiento y conduccién de aguas residuales, derivados de las actividades de

mantenimiento objeto de contratacion.

8. ACUERDOS COMERCIALES
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No aplica, de acuerdo con lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion de Colombia Compra “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos
de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este analisis en las
modalidades de seleccion de contratacién directa y de minima cuantia.

9. ANEXOS

e Invitacidn Publica

e Plan anual de adquisiciones

Certificado de disponibilidad presupuestal

Cotizaciones

Designacion Comité estructurador

Analisis y Estudio del sector

Matriz de riesgos

e Formatos presentacion de la oferta descargados de compromiso y los dispuestos por el Centro
de formacidn.

Firmado digitalmente

por Luz Mila Llanos
‘M, Estupifian
o i
LUZ MILA LLANOS ESTUPINAN
SUBDIRECTORA (E) DEL

CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA COMUNICACION GRAFICA

Elabord Criterio técnico: Jorge Alberto Vargas Gonzdlez — Contratista de Gestion Ambiental CENIGRAF

Elabord Criterio Juridico: Andrés Perea Garcia — Abogado Contratacion CENIGRAF

Elabord Criterio SST: Miguel Angel Medina Beltrdn — Profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo !~
Elabord Criterio téc. Ambiental:  Jorge Alberto Vargas Gonzdlez — Contratista de Gestion Ambiental CENIGRAF
Elabord Criterio econdmico: Derly Johana Ortegon Ferndndez — Profesional Gestion Econdmica y Contractual 7+
Elabord Criterio financiero: Miguel Angel Gutiérrez Pineda — Profesional contable CENIGRAF =

Vo.Bo.: Laura Ruiz — Abogada Contratacion CENIGRI%
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