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FICHA TECNICA
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. MC-009-2026

OBJETO: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA E INSUMOS DE OFICINA NECESARIOS PARA EL
INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE INDERTEN

ITEM ELEMENTO DESCRIPCION CANT
1 TONER PARA TONER NEGRO PARA IMPRESORA MFP M 180NW ORIGINAL 1
IMPRESORA MFP
M180NW
2 LAPIZ CAJA X 12 Mina de grafito de alta resistencia, con borrador y refuerzo metalico incorporado que no 1
UNDS mancha ni maltrata el papel. No txico.
3 GANCHO PARA Gancho legajador plastico, pisador y corredera en polipropileno transparente, caja o bolsa 1
LEGAJADOR por 20 juegos. Distancia entre perforaciones de 7 y 8 cms; transparente de dos piezas.
PLASTICO Capacidad de almacenamiento
4 CARPETA CARPETA ARCHIVADORA ACORDEON PORTATIL CON BOLSILLOS TAMANO OFICIO 1
ACORDEON
5 C ARPETAS OFICIO Carpeta tapa contra tapa En Yute de 600grs con refuerzo en tela. Medidas Externas (LxA) 1
MARBETE 35¢cm x 26cm Impresion 1 Tinta 1 Cara
HORIZONTAL CON
LOGOS INSTITUCIO
NALES X UNIDAD
6 GANCHO CLIP Gancho tipo clip estandar, en alambre metalico galvanizado, de 33 mm 1
PEQUENO X 100
UNIDADES
7 SOBRES ACETATOS Tamafio carta X 25 unidades, GRUESO Con perforaciones ovaladas en los extremos para 1
GRUESOS facilitar el manejo, Puede ser utilizado en pastas de 3 argollas o de tomillo.
8 PAPEL OPALINA Cartulina opalina tamario carta 180 gr paquete x 100 und, tamafio carta, 50 hojas en el 1
TAMANO CARTA paquete, gramaje: 180 gr
9 RESMA TAMANO RESMA TAMANO OFICIO 75 GR X RESMA: Papel bond de 75g tamafio oficio. El material 1
OFICIO 75 GR X debe cumplir con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397, resma de 500 hojas
RESMA
10 ESFEROS POR CAJA | BOLIGRAFO SEMIGEL NEGRO 0.7MM CON TAPA X 12 UNIDADES 1 COLOR DE 1
DE 12 UNIDADES TINTA NEGRA
1 RESMA TAMANO RESMA TAMANO CARTA 75 GR X RESMA: Papel bond de 75g tamafio carta. El material 1
CARTA 75 debe cumplir con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397, resma de 500 hojas
GR X RESMA
12 CINTA CINTA EMPAQUE 48 MM X 100 M TRANSPARENTE 1
TRANSPARENTE
13 NOTA MEDIANA NOTA MEDIANA NEON 76 X 76 MM X 100 HOJAS 1
NEON
14 BANDERITAS BANDERITAS SENALIZADORAS X 5 COLORES - PLASTICAS EN FORMA DE FLECHA, 1
SENALIZADORAS TAMANO
DE 11.9 MM X 43.2 CM
15 TAJALAPIZ PLASTICO | TAJALAPIZ PLASTICO COLORES TRANSLUCIDOS CON CUCHILLAS INOXIDABLES CON 1
DEPOSITO
16 BOLSILLO BOLSILLO LAMINACION CARTA X 100 - CAL 5 1
LAMINACION
17 MEMORIA MICRO SD Extreme PLUS 256 Gb A2 V30 U3 R170 W90 Tipo de memoria Micro Sd Almacenamiento 1
256 Gb
Velocidad Lectura / Escritura: Hasta 190mps y 130mps
18 LAMINAS TAMANO Laminas Para Laminar Tamafio Oficio Cantidad 100 Unidades Calibre 5 (125 micras ) 1
OFICIO
19 CAJADE Caja de mantenimiento con codigo de referencia c9344 Serie de la impresora: L5590 1
MANTENIMIENTO DE
IMPRESORA
20 RESALTADORES PRESENTACION LISTED DE 6 UND, PUNTA BISCELADA, TINTA A BASE DE AGUA 1
TIPO LAPIZ
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21 RESALTADORES PRESENTACION LISTED DE 6 UND, PUNTA BISCELADA, TINTA A BASE DE AGUA 1
PUNTA
GRUESA
22 MARCADOR MARCADOR BORRABLE DE COLORES 1
BORRABLE
23 ESCARAPELAS CON ESCARAPELA CON REATA TIPO DOCUMENTO 13 X 10 CM 1
REATA
24 LAMINAS TIPO CARTA | LAMINA PARA PLASTIFICAR CARTA TAMANO ESTANDAR 1
25 LAMINAS TIPO CARNET 80X110MM 175MICRAS X100H 1
DOCUMENTO
26 SHARPIE MARCADORES SHARPIE PUNTO FINO MULTICOLOR PERMANENTE X 12 1
27 SHARPIE NEGRO MARCADOR SHARPIE NEGRO PUNTA FINA 1
28 CORRECTOR CORRECTOR CINTA X 6 METROS 1
29 ALMOHADILLA ALMOHADILLA DE TINTA PARA SELLOS 1
30 MEMORIA USB Especificaciones técnicas: 1
16 GB de almacenamiento
Recomendado para
transferencias de alta velocidad.
Liviano e ideal para transportar
todo tipo de archivos
Tipo de conector: USB 3.2
31 ROLLO ETIQUETAS Rollo etiquetas poliéster plata Dimensiones y PresentaciénTamario individual: 1
POLIESTER PLATA Cada etiqueta mide
exactamente 5 cm de ancho por 2.5 cm de alto (51x25 mm).
Distribucion del rollo: Las etiquetas vienen organizadas a dos columnas a lo largo de la
cinta.
Cantidad por unidad: El rollo
contiene un total de 2.500 etiquetas adhesivas.
Material y Acabado Color y aspecto:
Acabado metalizado en color plata mate (gris).
Composicion sintética:
Fabricadas en material plastico de alta durabilidad (poliéster/polipropileno), lo que les otorga
resistencia mecanica e impide que se rompan o desgarren con facilidad como el papel
comdn.
Adhesivo y Seguridad Tipo de pegante: Incorpora un adhesivo
de seguridad de alta adherencia.
Propésito técnico: Disefiado especialmente para la marcacion permanente, inventario y
control de activos fijos (maquinaria, equipos de computo, herramientas y mobiliario).
Requerimientos de Impresion
Método de impresion: Exclusivo para impresoras de transferencia térmica (no funciona con
calor directo).
32 TONER IMPRESORA Toner Negro 230A para impresora Ref: color laserjet pro MFP 4303 fdw 1
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