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ESTUDIOS PREVIOS Y DE CONVENIENCIA

De conformidad con lo sefalado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993,
en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 el Departamento de
Narifio procede a documentar los estudios que ha realizado para determinar la necesidad,
conveniencia y oportunidad de adelantar el presente proceso de seleccion.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Departamento de Narifio es una entidad publica, del nivel territorial, perteneciente a la
rama del poder ejecutivo, cuya mision se encuentra sometida a lo preceptuado en el articulo
2° de la Constitucidn Politica de Colombia cuyo tenor es el siguiente:

“Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia
nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de
un orden justo”.

Dentro de la organizacion interna del Departamento de Narifio, se encuentra la Secretaria
General, la cual, de conformidad con el Decreto No. 804 de fecha 06 de diciembre de 2016
Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales para los empleos de la planta
global de personal del nivel central de la Gobernacion de Narifio, tiene como propésito
principal, dirigir y formular politicas administrativas, manejo de logistica institucional,
adopcion de planes, programas y proyectos, con el fin de preservar los recursos de la
administracion, manejados dentro de las normas estipuladas por la Ley, y dentro de sus
funciones esenciales se encuentra: “Facilitar la accién de la administracién mediante el
manejo de las politicas de personal y la atencidén adecuada de la logistica necesaria para el
cumplimiento de los fines estatales.

Asi entonces, en cumplimiento de las funciones y politicas propias de la Secretaria General,
se debe realizar la contratacion del suministro de elementos de papeleria con el fin de dotar
a los funcionarios y a las instalaciones donde ejercen las actividades, elementos que
permitan una correcta y eficiente prestacion de los servicios a cargo de la entidad y con ello
el cumplimiento de los fines establecidos por la misma, por lo cual esta dependencia debe
brindar las condiciones necesarias para garantizar el normal funcionamiento de las labores
que cada dependencia debe ejecutar dentro de la Gobernaciéon de Narifio y que resultan
indispensables para realizar la labor administrativa.

Aunado a lo anterior, y tras realizar una revisién del inventario actual, se evidencia que el
stock de elementos de papeleria, Utiles de escritorio y consumibles de oficina se encuentra
proximo a agotarse. Esta situacion representa un riesgo inminente para la continuidad,
oportunidad y eficiencia en la prestacién de los servicios a cargo de las diferentes
dependencias que conforman el DEPARTAMENTO DE NARINO.

La dinamica administrativa diaria exige la generacién, tramite, notificacién y archivo de un
alto volumen de documentos fisicos que son indispensables para el cumplimiento de las
metas institucionales, la atencion al ciudadano y el respeto al debido proceso en las
actuaciones administrativas. Por lo tanto, se hace imperativo y urgente adelantar un proceso
contractual orientado a la adquisicién integral de estos bienes, siendo necesario el
suministro de papel, tintas, carpetas, cajas de archivo, boligrafos, grapadoras, clips,
entre otros que permitan atender los requerimientos que demandan atencién inmediata
para que el servicio no se vea afectado.

En consecuencia, la omision o el retraso en este suministro afectaria de manera directa la
capacidad de respuesta del Departamento, vulnerando el principio de celeridad de la funcién
administrativa. La contratacién propuesta se consolida entonces como la medida idénea y
necesaria para asegurar el abastecimiento oportuno, dotando a la entidad de las
herramientas de trabajo indispensables para atender la demanda interna y garantizar a la
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comunidad narifiense un servicio continuo y eficiente.

Dentro del presupuesto de la vigencia 2026, se encuentra apropiado rubro para la
contratacion requerida, la cual se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones 2026,
y es necesaria para el cumplimiento de las funciones encomendadas al Departamento, por
esta razoén la contratacion prevista es viable y se precisa.

2. DESCRIPCION E IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS
ESPECIFICACIONES.

21 OBJETO

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA REQUERIDOS
PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA GOBERNACION DE NARINO.

2.1.1  Alcance del objeto

La ejecuciéon del contrato comprende el suministro de elementos de papeleria, Gtiles de
escritorio y oficina, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de cada producto, con
el fin de suplir las necesidades de estos insumos y elementos por parte de las diferentes
dependencias de la entidad.

Asi las cosas, el contratista seleccionado al término del respectivo proceso de contratacion,
garantizara la entrega oportuna de los elementos de papeleria, Utiles de escritorio y oficina,
de acuerdo a las solicitudes que para dicho efecto se realice por el Supervisor del contrato,
siendo principal obligacion del contratista, contar con la logistica pertinente que garantice la
provisién de estos elementos bajo condiciones de calidad y oportunidad.

2.2 Clasificacion del bien o servicio
Los bienes y servicios materia del presente proceso de seleccién se encuentran en el

Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), bajo las siguientes
codificaciones:

GRUPO B Materias Primas

SEGMENTO 14 Materiales y Productos de Papel
FAMILIA 11 Productos de papel

CLASE 15 Papel de imprenta y papel de escribir
PRODUCTO 00 Papel de imprenta y papel de escribir

CODIGO UNSPSC: 14111500

GRUPO B Materias Primas

SEGMENTO 14 Materiales y Productos de Papel
FAMILIA 11 Productos de papel

CLASE 18 Papeles de uso comercial
PRODUCTO 00 Papeles de uso comercial

CODIGO UNSPSC: 14111800

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 43 Difusién de Tecnologias de informacién y
telecomunicaciones

FAMILIA 20 Componentes para tecnologia de la informacion, difusion o

. DEPENDENCIA ASOCIADA:
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telecomunicaciones

CLASE 20 Dispositivos de almacenamiento extraibles

PRODUCTO 00 Dispositivos de almacenamiento extraibles

CODIGO UNSPSC: 43202000

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 10 Maquinaria, suministros y accesorios de oficina
CLASE 18 Maguinas calculadoras y accesorios
PRODUCTO 00 Maquinas calculadoras y accesorios

CODIGO UNSPSC: 44101800

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 11 IAccesorios de oficina y escrito

CLASE 15 lAgendas y accesorios

PRODUCTO 00 Agendas y accesorios

CODIGO UNSPSC: 44111500

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 11 Accesorios de oficina y escrito

CLASE 19 Tableros

PRODUCTO 00 [Tableros

CODIGO UNSPSC: 44111900

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO a4 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 Suministros de oficina

CLASE 16 ISuministros de escritorio

PRODUCTO 00 ISuministros de escritorio

CODIGO UNSPSC: 44121600

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 Suministros de oficina

CLASE 17 Instrumentos de escritura

PRODUCTO 00 Instrumentos de escritura

CODIGO UNSPSC: 44121700

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 Suministros de oficina

CLASE 18 Medios de correccion

PRODUCTO 00 Medios de correccion

CODIGO UNSPSC: 44121800

GRUPO E Productos de uso final
. DEPENDENCIA ASOCIADA:
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SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 ISuministros de oficina
CLASE 19 Repuestos de tinta y minas de lapices
PRODUCTO 00

CODIGO UNSPSC: 44121900

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 Suministros de oficina

CLASE 20 ICarpetas de archivo, carpetas y separadores
PRODUCTO 00 Carpetas de archivo, carpetas y separadores

CODIGO UNSPSC: 44122000

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO a4 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 Suministros de oficina

CLASE 21 ISuministros de sujecion

PRODUCTO 00 ISuministros de sujecion

CODIGO UNSPSC: 44122100

GRUPO D Componentes y suministros
SEGMENTO 31 Componentes y suministros de manufactura
FAMILIA 20 Adhesivos y selladores

CLASE 15 Cinta adhesiva

PRODUCTO 00 Cinta adhesiva

CODIGO UNSPSC: 3120150000

23 Especificaciones Técnicas

Para la ejecucion del objeto contractual, el contratista se obliga a suministrar los siguientes
items requeridos por la Entidad con las mejores condiciones en cuanto a calidad y cuyas
caracteristicas esenciales se describen a continuacion:

DESCRIPCION

ESPECIFICACIONES

TECNICAS HNIBAD

VALOR ITEM

Almohadilla para sello de
forma rectangular,
Almohadilla dimensiones aproximadas '
1 para Sello de 15*18 cms,?naterial de Unidad [0
la carcasa en plastico,
color de la tinta: negro
Almohadilla dactilar, de
forma redonda,
dimensiones aproximadas
5 Almohe_idilla de 50 ::-1’60 mm/5a6cms Unidad | $ 5.668,00
Dactilar de didametro (externo),
material de la carcasa
plastico. Color de la tinta
negra.
DEPENDENCIA ASOCIADA:
GesﬁTgﬁﬁséocﬁi?chﬂ% oN DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
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Archivo
fuelle

Archivo fuelle plastico
traslucido broche plastico
en polipropileno semi
rigido 13 departamentos
interiores con pestafas y
etiquetas de colores estilo
maletin.

Unidad | $ 37.225,00

Banderitas
plasticas

Banderitas plasticas
adhesivas traslucidas,
removibles, Colores
variados, paquete x 5
tacos, minimo 100
banderas, con Adhesivo en
la punta y en una cara de
la bandera. Dimensiones
45mm x 12mm

Paquete | $ 3.185,00

Bisturi Grande

Bisturi elaborado en
plastico, disefio en mango
ergonomico encauchetado,
tamano de la cuchilla de 18

mm que sirve para cortar
materiales como papel,
cartén y tela, permite el

cambio de hojas, con
bloqueo de la cuchilla, con
corta cuchilla y
segmentada.

Unidad | $ 7.595,00

Bisturi
Hojas repuestos

Repuesto hojas de lamina
para bisturi de 18 mm en
acero, caja de 10 piezas,
(tiles para cortar
materiales como papel,
cartén, tela.

Caja $ 3.500,00

Block papel
cuadriculado

Block papel cuadriculado,
tamario oficio x 70 hojas,
Pegado en la parte
superior, Tapa en papel ,
Base en cartén liviano.

Unidad | $ 7.520,00

Boligrafo

Boligrafo desechable
material plastico
transparente, tinta semigel,
forma triangular, color
negro, sistema de cierre
con tapa, punta de plata y
niguel, punta fina. Caja x
12 unidades

Caja $ 16.668,00

Boligrafo

Boligrafo desechable
material plastico
transparente, tinta semigel,
forma triangular, color rojo,
sistema de cierre con tapa,
punta de plata y niquel,
punta fina. Caja x 12
unidades

Caja $ 16.618,00

10

Bolsillo para
escarapela

Bolsillo en material vinilo -
acetado para escarapela
horizontal medidas 10.5

cm x 8 cm.

Unidad | $ 850,00

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION
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11 Borrador

Borrador de nata, tamano
65X23x12mm. Caja x 20
unidades

Caja

$ 16.150,00

Borrador

12 para tablero

Borrador de tablero acrilico

13x5cms, material plastico
de pasta fina con doble
soporte para marcadores.

Unidad

$ 6.305,00

13 Caja Archivo

Caja para archivo X200,
caja material carton,
dimensiones 40*21*26
cms, uso para archivo
inactivo, apertura 4 tapas,
bajo normas AGN.

Unidad

$ 9.168,00

14 Caja de bandas

Caja x 100 unidades banda

elastica de caucho No22.
peso aproximado de 25
gramos

Caja

$ 7.980,00

15 Caja de colores

Caja de colores Lapiz
largo, hexagonal, viene en
colores brillantes, mina
suave para pintar, buena
transferencia de color. No
toxicos. Largo: 175 mm
Diametro: 7.0 mm
Didmetro mina: 3.0 mm.
Caja x 12 Unidades

Caja

$ 6.413,00

16 Lapices Nro. 2

Lapices en grafito para
escritura fabricado en
madera, hexagonal con
borrador, mina negra de
2mm y dureza No. 2HB de
18 cm de largo. Caja x 12
Unidades

Caja

$ 18.115,00

Marcador
17 permanente punta
gruesa

Marcadores de colores
para bocetar, pintar o
escribir sobre papel, cartén
o0 madera, etc. Tinta no
téxica a base de agua,
seca rapidamente. Gran
capacidad de tinta. Tapa
anti-asfixiante. Punta
grueso redondeada, ancho
de trazo aprox. 3.7 mm.
Con punta conica y gruesa.
Colores minimos
necesarios: Rojo, negro,
Verde, Azul, Morado.
Colores surtidos punta
gruesa, Cajax 12
Unidades

Caja

$ 33.560,00

18 Calculadora

Calculadora solar 12
digitos de apagado
automatico, pantalla LCD,
teclas de pléastico, con
capacidad de 4 funciones
basicas, con 4 calculos de
memoria independiente,
Marcadores de coma cada
3 digitos. De impuestos y
cambio, Dimensiones 145

Unidad

$ 54.900,00

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION
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mm x 149.5 mm x 22mm.

19 Carpeta
Desacificada

Carpeta Desacificada de
propalcote de 320 gr,
tamano Oficio, color
blanco, dimensiones:

cm, Espesor 9 mm

Largo x Ancho 37 cm x 26

Unidad

$ 3.268,00

Carpeta

=0 Legajadora

Carpeta Legajadora, tipo
expediente con celuguia,
en plastico de alta

hasta 300 hojas, tamano
oficio

densidad, para almacenar

Unidad

$ 1.125,00

21 Carpeta Yute

Carpeta tipo yute para

refuerzo en tela coleta,
tapa exterior plastificada,
con capacidad para 200

con la normativa vigente
del AGN. Dimensiones:

cm, Espesor 9 mm

archivo, dos tapas, tamano
oficio, gramaje 600gr, con

hojas color natural, cumple

Largo x Ancho 37 cm x 26

Unidad

$ 7.943,00

22 Folder Yute

Folder KRAFT C39 250g,
vertical con celuguia,

mm Capacidad de
de 60 g/m? Dimensiones

1mm Ancho 245 + 1mm
Ancho 239 + 1Imm

Calibre (mm) 0,39 £ 0,010
almacenamiento 200 hojas

del Folder (mm) Alto 300 +

Unidad

$ 1.138,00

23 Cartulina

Cartulina plana colores
fuertes/fluorescentes
surtidos (amarillo, azul,
rojo, verde, naranja,
morado, fucsia, rosado,

x 10 octavos

café) por octavo. Paquete

Paquete

$ 1.843,00

24 Cartulina

Cartulina negra tamafio

cm x 100 cm

pliego, 150grms aprox. 70

Pliego

$ 4.828,00

25 Cartulina

cm x 100 cm Colores

Cartulina plana 150 gr. 70

surtidos por pliego (blanca,
amarilla, azul, rosa, verde).

Pliego

$ 2.528,00

26 Chinches

Chinches de cabeza
metalica con cubrimiento
plastico de colores
surtidos. Caja x 50
unidades

Caja

$ 2.395,00

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION
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Cinta de enmascarar de
papel crepe fuerte, buena
Cinta de adherencia en cualquier
Enmascarar superficie, con adhesivo de
caucho ancho de 24 mm,
rollo 40mts

27 Unidad | $ 8.345,00

Cinta de enmascarar de
papel crepe fuerte, buena
Cinta de adherencia en cualquier
Enmascarar superficie, con adhesivo de
caucho ancho de 12 mm,
rollo 20mts

28 Unidad | $ 4.000,00

Cinta de enmascarar de
papel crepe fuerte, buena
Cinta de adherencia en cualquier
Enmascarar superficie, con adhesivo de
caucho ancho de 48 mm,
rollo 40mts

29 Unidad | $ 14.850,00

Cinta adhesiva de
Cinta de empaque ancha
empaque transparente de seguridad
de 48mm, rollo 100m

30 Unidad | $ 11.218,00

Cinta adhesiva
transparente, fuerte, con Unidad | $ 1.700,00
ancho de 12mm, rollo 40m

Cinta

o1 Transparente

Gancho tipo clip estandar
de 33mm en alambre con
32 Clip estandar cubrimiento de plastico, Caja $ 1.659,00
varios colores. Caja x 100
unidades

Gancho tipo clip mariposa,
en alambre metalico
33 Clip Mariposa galvanizado tamafo Caja $ 5.535,00
estandar . Caja x 50
unidades

Gancho tipo clip mariposa,
en alambre metalico

Clip Mariposa galvanizado tamafio
gigante gigante, mediciones aprox:
Alto de 6cm x 4,6 de

ancho. Caja x 12 unidades

34 Caja | $ 5.163,00

clip doble métalicos de
35 Clip Doble 51mm ( 2 pulgadas) Cajax | Caja $ 3.875,00
12 unidades

Cordoén para escarapela
. plano, elaborado en
36 CO::dOnI poliéster 100%, unicolor Unidad | $ 1.700,00
escarapela con una longitud de 40 a
60 cm.

Capacidad para grapar
hasta 30 hojas de 75
gramos, mecanismo libre
de ruido, estructura
metélica ergonémica, facil
de manipular, grapas 26/6

37 Cosedora Unidad | $ 46.063,00

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC
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38

Cosedora
Semi Industrial

Con una sola operacion
grapa hasta 110 hojas.
Disefio especial para un
buen funcionamiento de la
cosedora. Estructura
metalica fuerte y
resistente. Clip para una
perfecta ubicacién de las
hojas a grapar. Mango con
agarre de caucho para una
perfecta manipulacion.
Tabla indicadora para
determinar el tipo de
gancho gue se debe
utilizar de acuerdo a la
cantidad de hojas a coser
Grapas 24/8

Unidad

$ 244.250,00

39

Corrector

Corrector liquido en lapiz 7
ml, secado rapido. Punta
metalica. Tapa
transparente con clip,
Cierre hermético.

Unidad

$ 3.710,00

40

Cuaderno
Argollado

Cuadernos con argollados
doble metalico,
cuadriculados, disefos
solid colors, tamafno 21,4 X
28cm, pasta dura en cartén
plastificado con 80 hojas.

Unidad

$ 8.018,00

41

Escarapela

Escarapela en material
vinilo (siliconado) calibre 3,
tamano 10,5 cm x 8 cm.

Unidad

$ 861,00

42

Frasco
de pegamento

Frasco de 115 gramos de
pegamento liquido no se
cristaliza, réapido secada

Unidad

$ 4.518,00

43

Silicona liquida

Frasco de silicona liquida
de 230 cc

Unidad

$ 11.385,00

44

Gancho Legajador

Gancho legajador anti
cortantes plastico. Paquete
x 20 unidades

Paquete

$ 5.680,00

45

Grapas

Gancho para cosedora -
Grapa estandar con
recubrimiento galvanizado.
Sujeta hasta 35 hojas de
75g. Caja x 5.000 unidades

Caja

$ 5.655,00

46

Grapas

Gancho tipo grapa
referencia 23/14 en
alambre metalico cobrizo
presentacion en caja x
1000 unidades

Caja

$ 7.600,00

47

Grapas

Gancho tipo grapa
referencia 23/10 en
alambre metalico cobrizo
presentacion en caja x
1000 unidades

Caja

$ 7.513,00

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION
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48 Grapas

Gancho tipo grapa
referencia 26/6 en alambre
metalico cobrizo
presentacion en caja x
1000 unidades

Caja

$ 5.750,00

49 Grapas

Gancho tipo grapa
referencia 23/8 en alambre
metalico cobrizo
presentacion en caja x
1000 unidades

Caja

$ 6.677,00

Guias
50 Separadoras

Guias separadoras en
acetato con pestafna de
colores surtidos (amarillo,
azul, rojo, verde, naranja,
morado) con 3
perforaciones, de tamafio
carta. Paquete x 6
unidades.

Paquete

$ 3.993,00

51 Guillotina

Cuchillas de acero
templado 65RC
rectificadas autoafilables/
reafilables, en material
completamente metalico,
pintura epoxy por
electrodeposicion
Escuadra tope lateral para
trabajos continuos.
Tamano ancho 34cm x
largo 48cm, largo de corte
40cm, con corte oficio y
carta; tiene protector de
cuchilla de ABS
desplegable. Guillotina
serigrafiada con formatos
de corte DIN, con
capacidad de corte hasta
40 hojas.

Unidad

$ 184.750,00

Humedecedor
o dactilar

Humedecedor de dedos en
crema 50 gramos

Unidad

$ 7.955,00

53 | Libro de anotaciones

Libro de anotaciones y
actas, tapa carton
plastificado, tipo de hoja
rayada, tamano 21,5 x
33cm (tamafio oficio), con
100 folios equivalentes a
100 hojas.

Unidad

$ 20.700,00

54 Limpia tipos

Masa elastica multiusos
limpia tipos. Material
Compuesto de aceites
vegetales y cauchos
naturales. Caracteristicas
fisicas No toxico, sirve
para pegar carteleras y
avisos en la pared, fijar
vidrios. Paquete x 4
unidades

Paquete

$ 19.163,00

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC
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Material: Cuerpo y tapa en
polipropileno, Tinta Color
negro, verde, azul o rojo
Tinta indeleble a base de
alcohol de secado rapido,
Marcador calor y humedad, para

permanente escribir sobre cualquier

superficie Dimensién:
Longitud de cuerpo entre
120 - 155 mm, diametro 12
-18 mm Cajax 10
unidades

55

Caja

$ 33.548,00

Material: Cuerpo y tapa en
polipropileno. Tinta Color:
negro, azul, rojo, o verde
Borrable a base de alcohol,
no mancha, para escribir
sobre tableros
porcelanizados o cualquier
superficie lisa Dimension:
Longitud de cuerpo entre
115 - 155 mm y diametro
entre 12 - 18mm
Caracteristicas fisicas:
Punta gruesa biselada con
trazo de 1,5 mm a 3 mm.
Caja x 10 unidades

Marcador borrable

o6 desechable

Caja

$ 40.838,00

Material Cuerpo y tapa en
polipropileno. Tinta. Color
negro, verde, azul o rojo.
Tinta indeleble a base de
alcohol de secado rapido,
para escribir sobre
cualquier superficie
Dimensién Longitud de
cuerpo entre 127,9 - 143
mm, diametro 10 - 16,3
mm Caracteristicas fisicas
Trazo entre 0,6 mm a 1,8
mm. Caja x 10 unidades

Marcador

57 permanente para CD

Caja

$ 51.350,00

Material Cuerpo y tapa en
polipropileno. Colores
brillantes surtidos en caja:
negro, verde, azul o rojo,
entre otros. Disefio
triangular ergonomico,
zona de agarre detallada,
Tinta a base de colorante
alimentario, para escribir
sobre cualquier superficie
Dimensién Longitud de
cuerpo entre 127,9 - 143
mm, diametro 10 - 16,3
mm Caracteristicas fisicas
Trazo 0,5 mm, punta fina
alargada en material
metalica. Caja x 10
unidades

Marcador
58 permanente
micropunta

Caja

$ 20.250,00
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59

Unidades de
almacenamiento
FLASH MEMORY
tipo USB 16 GB

Caracteristicas: Capacidad
16 GB
-Interfaz Host USB 2.0-3.0.
Almacenamiento en
memoria Flash USB.
Preferiblemente de marcas
reconocidas en el mercado
colombiano. Empaque: Los
productos deberén estar
debidamente protegidos en
empaques unitarios y en
cartones, tamarfo
manejable con membretes
gue identifiquen la cantidad
y tipo de USB

Unidad | $ 52.625,00

60

Unidades de
almacenamiento
FLASH MEMORY
tipo USB 32 GB

Caracteristicas: Capacidad
32 GB Interfaz Host USB
2.0-3.0. Almacenamiento
en memoria Flash USB.

Preferiblemente de marcas

reconocidas en el mercado

colombiano. Empaque: Los
productos deberan estar

debidamente protegidos en
empaques unitarios y en

cartones, tamano
manejable con membretes
que identifiquen la cantidad
y tipo de USB

Unidad | $ 73.650,00

61

Mina Portaminas
0,5mm

Mina en grafito para
portaminas 0,5 mm,
Material
Superpolymerisadas/
Ultrarresistentes para su
proteccién contra la rotura
Dureza minima HB.
Presentacion en caja x 12
tubos de 12 minas cada
tubo.

Caja $ 2.560,00

62

Mina Portaminas
0,7mm

Mina en grafito para
portaminas 0,7 mm,
Material
Superpolymerisadas/
Ultrarresistentes para su
proteccién contra la rotura
Dureza minima HB.
Presentacion en caja x 12
tubos de 12 minas cada
tubo.

Unidad | $ 2.755,00

63

Notas adhesivas

Notas adhesivas de
75x75mm, papel de alta
calidad, blocks con 100

notas en colores surtidos:
Amarillo, uva, azul, verde,
naranja y fucsia, con
adhesivo estandar para
pegar en cualquier material
sin que se dane.

Unidad | $ 3.988,00

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION
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64

Pad Mouse

Caracteristicas fisicas: Con
gel, de forma ergonémica y
base antideslizante

Unidad

$ 20.963,00

65

Papel Periédico

Papel periddico de 65
gr/m2. Tamano Pliego
papel periédico entre 65cm
x 90cmy 70cm x 100 cm.
Caracteristicas fisicas:
Humedad 7.0 a 8.5 %
T.E.A.: debe ser mayor a
12 J/m2 Rasgado
transversal: superior a 280
mN

Pliego

$ 413,00

66

Papel Bond -
Tamanfo carta
(resma)

Papel bond de 75 gr/m2. El
material debe cumplir con
la NTC 4436:1998 y la
NTC 5397. Tamano carta;
presentacion por resma de
500 hojas.

Unidad

$ 26.320,00

67

Papel Bond -
Tamano oficio
(resma)

Papel bond de 75 gr/m2. El
material debe cumplir con
la NTC 4436:1998 y la
NTC 5397. tamario oficio;
presentacion por resma de
500 hojas.

Unidad

$ 30.565,00

68

Papel Carbén

Pelicula Carbonada color
negro, grafito natural en
escamas, permite hacer 5
copias simultaneamente
conforme a la tonalidad de
la tinta, cada hoja tiene uso
repetitivo, sirve para
escritura a mano, tamano
carta. Paquete x 50
unidades

Paquete

$ 65.355,00

69

Papel Contac

Contac adhesivo
transparente pegante
extra, excelente calidad,
ancho 45 cm, rollo por 20
metros

Rollo

127.750,00

70

Papel kraft

Papel kraft de 90 grs/mtr2,
presentacion por rollo de
270 metros, ancho 1.5
metros.

Rollo

$ 79.955,00

71

Pegante en Barra

Composicion Gelificante,
glicerina, y
polivinilpirrolidona en agua
sin componentes téxicos
Caracteristicas fisicas
Forma redonda, cierre
hermético Contenido
minimo 40 g

Unidad

$ 8.960,00

72

Perforadora para
oficina
2 huecos

Material Metélica Peso
Minimo de 257g N°. de
Perforaciones 2 con una
distancia entre huecos de
8cm Capacidad de
perforacién 20 hojas a la

Unidad

$ 22.663,00

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION

DEPENDENCIA ASOCIADA:
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Material Metdlica de alta
resistencia, Peso Minimo
Perforadora semi- [ 630 g No. de Perforaciones

73 industrial 2 con una distancia entre | Unidad | $ 191.375,00
2 huecos huecos de 8cm Capacidad
de perforacién 40 hojas a
la vez

Material Plastico
Caracteristicas fisicas
Didmetro para mina de

0,5mm; Zona de agarre en | Unidad | $ 5.444,00
caucho o plastico; Con
borrador; Punta retragctil;

Clip de sujecién

Portaminas

74 0,5mm

Material Plastico
Caracteristicas fisicas
Diametro para mina de

0,7mm; Zona de agarre en | Unidad | $ 5.466,00
caucho o plastico; Con
borrador; Punta retractil;

Clip de sujecion

Portaminas

75 0,7mm

Regla metélica de 30 cm
graduada

ancho de 3,5cms, grosor
2,5mm. aproximadamente.

Medicién de doble lado,
escala de centimetros en

un borde y escala en

pulgadas en el otro borde

76 Regla metalica Unidad | $ 2.485,00

Tinta Amarillo, verde,
naranja, rosado o celeste
Material Filtrona en felpa

acrilica o resina
termoplastica

Caracteristicas fisicas

Punta biselada, para

realizar 2 trazos o 3 trazos
Rendimiento en metros
Minimo 130 mts. Colores
surtidos Caja x 10
unidades

77 Resaltador Caja $ 27.575,00

Sacagrapas metalico
cubierta de pasta a
colores. Pinza que permite,
con sus bordes curvados,
78 Saca ganchos sacar las grapas Unidad | $ 3.193,00
introducidas en el papel.
Saca ganchos estandar
(5.5 Cms X4 Cms X 3.6
Cms)

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC
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79

Sacapuntas
Metalico

Taja lapiz doble de acero
inoxidable con un agujero
para lapices de grafito de
hasta 8,2 mm de diametro
y otro agujero para lapices
de grafito y color de hasta
10.2 mm. Caja x 24
unidades

Caja

19.465,00

80

Sello Fechador
multiusos

Fechador de entintado
manual multiple, elaborado
en PVC, con medida de
caracteres de 3 mm, en 10
bandas, y con leyenda
comercial (recibido,
cancelado, pagado, etc.).
Dimensiones 13,50 x 3,00
x 22,50 cm

Unidad

13.900,00

81

Sello Fechador
Estandar

Fechador con inscripcion:
dia mes afo de entintado
manual elaborado en PVC
y caucho vulcanizado, sello
rectangular de tamafo 60
por 40mm. Tamafo de
fecha 3.4 mm, ancho
aproximado 25mm

Unidad

8.563,00

82

Sobre de Manila

Sobre de manila tamano
carta especial Ecolagico x
100 unidades. Medidas: 25
cm x 31 cm. Sin adhesivo.

Paquete

41.383,00

83

Sobre de Manila

Sobre de manila oficio
Ecologico x 100 unidades.
Medidas: 25 x 35 cm. Sin

adhesivo.

Paquete

54.680,00

84

Sobre de Manila

Sobre de manila tamafo
gigante ecolégico, sin
adhesivo. Medidas 30 cm x

42 cm. Hecho en papel Paquete

Kraft de alto gramaje para
empaque de documentos.
Paquete x 100 unidades

72.200,00

85

Sobre de Manila

Sobre de manila tamafo 2
oficio Ecoldgico, sin
adhesivo. Medidas 21 cm x
27 cm. Hecho con Papel
Kraft. Paquete x 100
unidades

Paquete

38.075,00

86

Tabla de apoyo

Tabla de apoyo de
escritura en acrilico,
Medidas: 35cm alto,
24.5¢cm ancho o superior
con sistema sujecion con
clip.

Unidad

11.260,00

87

Tablero
en acrilico

Material Porcelanizados
Tamano 80 x 120 cms
Caracteristicas fisicas

Marco en aluminio o similar

Unidad

$

472.250,00

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC

Powered by (8 CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

CcODIGO: GDC-F-86

ESTUDIOS PREVIOS Y DE
CONVENIENCIA
b e, e [SELECCION ABREVIADA POR
GOBERNACION SUBASTA INVERSA]
DE NARINO PAGINA: 16 de 53

VERSION: 1

FECHA VERSION: 4/10/2023

Tijera inoxidable Longitud
21 cm Mango extra suave

88 Tijeras Ideal para cortar papel, Unidad | $ 10.068,00
tela, carton y similares
Tijeras mango cémodo de
pasta, para cortar papel,
89 Tijeras embabije, material metaly | 4. 10.963,00

plastico, hojas 175 mm,
tamano aproximado 17
cms.

Inodora Viscosidad: (cp)
minima 5 maximo 9
Densidad: 1,08 A 1,16
Tension Superficial:
(Dinas/cm2) Minimo 30
90 Tinta para sellos Maximo 60 Solido %: Unidad | $ 10.080,00
Minimo 36 Méximo 52
Solventes Base Alcoholes
y Agua, Sin Aceites,
colores: negro, azul, rojo.
Frasco minimo 28 c.c.

Tamano oficio, calibre
91 Carpeta Yute minimo de 0,8mm tamafo

2 tapas 25x35cm, gramaje minimo Unidad {8 3.003,00
de 386 gr.
TOTALES $ 2.605.508,00

Las cantidades a suministrar estaran sujetas a la necidad que reporten las dependencias de la
Gobernaciéon de Narifio, y en todo caso, el contratista se obliga a suministrar los items
requeridos por la Entidad con las mejores condiciones en cuanto a calidad y funcionamiento.
2.3.1 Autorizaciones, permisos y licencias.

La Directora del Departamento Administrativo de Contrataciéon, nombrada mediante Decreto
070 del diez (10) de marzo de 2025 y posesionada mediante Acta 027 de la misma fecha,
cuenta con las autorizaciones y facultades para suscribir contratos de conformidad con los
Decretos 1077 de 2012, 804 de 2016, 034 de 2019 y 309 de 2021.

2.3.2 Condiciones Técnicas

Los elementos requeridos deben ser productos que cumplan con las especificaciones
técnicas antes mencionadas en el presente estudio previo.

2.4 Banco de proyectos

No aplica para el presente.
2.5 Obligaciones de las partes

Adicional a las obligaciones que se desprendan del Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica, de las particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a
celebrar y de las consignadas especificamente en el contenido del contrato, las partes se
obligan a:

2.5.1 Obligaciones del Contratista

2.5.1.1 Especificas del Contratista

A. Suministrar los elementos de papeleria, Utiles de escritorio y oficina, en las

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC
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GESTION DE CONTRATACION
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instalaciones del Almacén General del Departamento de Narifio, en un plazo maximo
de tres (3) dias, contados a partir de la solicitud que realiza el supervisor, teniendo
en cuenta las cantidades solicitadas, especificaciones técnicas, caracteristicas y
buen estado de los elementos, garantizando la calidad de los mismos, los cuédles
seran verificados previamente por el supervisor del contrato.

B. Desarrollar el objeto del contrato con la ficha técnica y las especificaciones
establecidas.

C. Cumplir con la entrega de los bienes establecidos por el Departamento de

Narifo.

D. Para los servicios de suministro de los elementos de papeleria y utiles de

oficina que realice el supervisor para la Secretaria de Educacién, deberan ser
ingresados en el Almacén General de Gobernacion de Narifio y se deberan entregar
en la sede de la Secretaria de Educacion.

E. Para aquellos pedidos que se requieran de forma extraordinaria por
necesidad del servicio de los elementos, el contratista debera despacharlos al dia
siguiente de la solicitud por parte del Departamento de Narifo.

F. El contratista debera entregar los productos con las facturas respectivas de
cada uno de los pedidos, solicitados por la entidad.
G. Garantizar la calidad de los bienes suministrados, los mismos deberan

cumplir con las caracteristicas de calidad, fisicas, técnicas requeridas para el
cumplimiento del contrato.

H. El Contratista reemplazara a sus expensas y a entera satisfaccién, sin costo
alguno todos los elementos de papeleria y Utiles de oficina, que resulten de mala
calidad o con defecto de fabricacion o no cumplan con las condiciones exigidas por el
Departamento, en un tiempo no mayor a tres (03) dias calendario contados a partir de
la comunicacién de inconformidad.

I El contratista debera tener disponibilidad permanente y oportuna para
atender la solicitud de suministro de elementos, cuando el Departamento de Narifio
asi lo requiera, en un tiempo no mayor de tres (3) horas para dar respuesta y entrega
efectiva de los bienes, los dias de lunes a viernes, en horario de 8:00 a.m. a 12:00 m
—2:00 p.m. a 6:00 p.m.

J. En el evento en que la entidad requiera satisfacer una necesidad mediante
un item no incluido en las especificaciones técnicas del bien o servicio contratado, el
contratista deberd presentar tres (03) cotizaciones ante la supervision y se
establecera el precio promedio del mercado para el suministro correspondiente.

K. Atender las sugerencias realizadas por el supervisor del contrato.

L. Las demas necesarias para el cumplimiento idéneo del objeto contractual.

2.5.1.2 Generales del Contratista

a) Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucién y
legalizacion del contrato.

b) Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con el alcance previsto en los documentos del
proceso.

¢) Cumplir de acuerdo a la naturaleza del contrato, las normas técnicas y/o procedimientos
que apliquen, de conformidad a la normatividad vigente.

d) Cumplir en forma eficiente y oportuna las actividades que se generen por la naturaleza
del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningan tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno con el Departamento.

e) Realizar dentro del término fijado por el Departamento, el cargue en la plataforma
transaccional SECOP I, de las garantias a que haya lugar, si se hubieren pactado.

f) Obrar con buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones
injustificadas.

g) Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y
de la ejecuciéon del mismo, de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993,
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

h) Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucion a las mismas.

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC
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i) Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL), segin corresponda, de conformidad por lo establecido por la
normatividad vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago originales.

J) Asumir todos los impuestos y retenciones que implique la ejecucién del contrato

k) Cumplir la normas, reglamentos e instrucciones del Sistemas de Gestién de Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST.

) Atender las recomendaciones y sugerencias que haga el Supervisor del contrato,
cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demas que sean inherentes al
objeto de la contratacién.

m) Suministrar al Supervisor toda la informaciéon que requiera para el ejercicio oportuno de
su gestion.

n) Presentar los informes que le indique el Supervisor y especialmente los sefialados en el
acépite relativo a la forma de pago.

o) Velar por que durante la ejecucién del contrato no se ocasionen dafios a terceros y si
esto llegare a suceder, tomar las medidas necesarias para evitar el riesgo de futuras
reclamaciones a la Entidad.

p) Defender en todas sus actuaciones los intereses del Departamento segun corresponda.

q) Publicar a través de la plataforma transaccional SECOP Il todos los informes emitidos
durante la ejecucion del contrato dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion.

r) Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por fuera de
la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los
intereses del Departamento.

s) Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses
mas y presentarse al Departamento en el momento en que sea requerido por el mismo.

t) No podra revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) afios
siguientes a su expiracion, la informacion confidencial de propiedad del Departamento,
de la que el contratista haya tenido o tenga conocimiento con ocasién o para la
ejecucion de este contrato y que esté relacionada con el objeto contractual o con las
funciones a cargo del Departamento, sin el previo consentimiento por escrito del
Departamento, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de ley.

u) Para la ejecucion del contrato, el contratista debera tener en cuenta lo establecido en el
Decreto 451 del 27 de agosto de 2019 Por el cual se prohibe el plastico de un solo uso
no biodegradable y el polietileno expandido en los procesos de contratacion del
Departamento de Narifio.

v) El (la) contratista se obliga a no ejercer ninguna forma de violencia contra las mujeres
y/o basada en género, discriminacion étnica, por discapacidad o de cualquier otra indole
en la ejecucion de este contrato. Se obliga también a cumplir el Protocolo para prevenir,
atender y adoptar medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra
las mujeres y basadas en género, y/o discriminacion por razén de raza, etnia, sexo u
orientacion sexual, identidad de género o cualquier tipo de discriminacion en el ambito
laboral y contractual.

w) Desempenar las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor y las demas
qgue se deriven del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi como todas aquellas que
sefialen la Constitucién y la Ley y que tengan relacién directa con el objeto del contrato.

x) Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

2.5.2 Obligaciones del Departamento

a) Ejercer la supervision del contrato.

b) Entregar al Contratista la informacién y documentacién que requiera, para el adecuado
desarrollo y cumplimiento del contrato.

c) Exigir la ejecucion idénea y oportuna del objeto contractual, asi como velar por el
cumplimiento del mismo.

d) Realizar el pago al contratista en la forma y condiciones pactadas y senaladas en la
clausula relativa al valor y forma de pago.

e) Todas las demas que surjan de la naturaleza del presente contrato.

2.6 Plazo de Ejecucion
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El plazo de ejecucién del contrato serd contado a partir de la suscripcién del acta de inicio y
hasta el 31 de diciembre de 2026 o hasta agotar el presupuesto, lo que ocurra primero,
previo cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.7 Lugar de ejecucion

La ejecucion del contrato tendra lugar en la Ciudad de Pasto.
1
2.7.1 Conocimiento de la Zona de Ejecucion del Contrato

Con la presentacién de la propuesta se entiende que el proponente conoce todo lo
concerniente a la naturaleza del trabajo que se le encomienda y el sitio del mismo; las
condiciones generales y locales; las relacionadas con transporte, disposicién de bienes e
insumos y demas aspectos requeridos para la ejecuciéon del contrato. El hecho de que
alguna informacion sea suministrada a los proponentes en algunos documentos del presente
proceso, no lo releva de su responsabilidad de cerciorarse de las condiciones reales para
cotizar y ejecutar a cabalidad el trabajo.

2.8 Supervision y Control

El Departamento de Narifio realizara la supervision al contrato que se llegue a celebrar como
resultado del proceso, a través de la SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA quien vigilara y
supervisara la ejecucion del mismo, conforme a las disposiciones del ordinal 12 del articulo
42,y ordinal 11 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y de los articulos 83 y 84 de la ley 1474
de 2011.

La supervisora esta facultada para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucion contractual, y seréan responsables por mantener informada a la
entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente. Por ende, debera
cumplir, entre otras, con las siguientes obligaciones principales:

a) Colaborar con el Contratista para la correcta ejecucion del contrato.

b)  Exigir el cumplimiento del contrato y de todas y cada una de sus estipulaciones.

c) Impartir las instrucciones y sugerencias por escrito y formular las observaciones
que estime conveniente sobre el desarrollo del contrato.

d) Certificar el cumplimiento del objeto contratado, dentro de las condiciones exigidas

e) Revisary aprobar los informes de actividades que deba rendir el Contratista.

f)  Autorizar con su firma los pagos que deban efectuarse al Contratista.

g) Levantary firmar las actas respectivas.

h) Informar oportunamente al Departamento, sobre el desarrollo del contrato y sobre
cualquier incumplimiento en que pueda incurrir el Contratista.

i)  Informar y remitir al Departamento Administrativo de Contratacion el acta de inicio
del contrato (cuando se requiera) al dia siguiente habil a la fecha de su expedicion,
para la respectiva publicacién en la plataforma SECOP Il

)] Informar y remitir con una antelacién de cinco (5) dias habiles, a la fecha prevista
para la suscripcion, las actas de suspension, reinicio y cesion del contrato si a ello
hubiera lugar, para que el Departamento Administrativo de Contratacién, proceda a
la respectiva verificacién, registro y publicacién efectiva en la plataforma SECOP |l

k) Solicitar y remitir con una antelacién de cinco (5) dias habiles, a la fecha prevista
para la suscripcion, la solicitud de adicién, modificacién o terminacién anticipada
del contrato siempre y cuando tales hechos estén plenamente justificados, al
Departamento Administrativo de Contratacion para la respectiva verificacion,
registro y publicacién efectiva en la plataforma SECOP Il

1)  Publicar a través de la plataforma SECOP Il todos los informes de supervision
emitidos durante la ejecucion del contrato y los respectivos certificados de
cumplimiento parcial y final dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion.
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m) Elaborar y suscribir el acta de liquidacion del contrato, si hubiere lugar.

n) Verificar mensualmente y como requisito para cada pago, que el Contratista se
encuentre al dia en el pago de sus aportes al sistema general de seguridad social
en pension y salud y pagos parafiscales conforme lo indica la normatividad vigente.

0) Las demas actividades necesarias para la correcta ejecucion del contrato.

Todas las indicaciones, recomendaciones, modificaciones y actas que cursen entre la
Entidad y/o supervisor y el contratista, deberan hacerse por escrito.

3. ESTUDIO DEL SECTOR
3.1  Estudio del Sector

Para definir los costos de la presente contratacion se realizo el estudio del sector consistente
en el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015.

Ver Anexo 1. Estudio del Sector
3.2 Valor estimado del contrato

El valor del contrato se estima hasta por la suma de DOSCIENTOS CUARENTA MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS
($240.939.534) MDA/CTE, incluido IVA. Las retenciones, impuestos y descuentos a que
haya lugar por la suscripcion y ejecucion del contrato estaran a cargo del contratista, dentro
del cual se incluye todos los costos en los que deba incurrir aquel.

Paragrafo Primero: Se contratard bajo la modalidad de MONTO AGOTABLE, pues se
requiere el suministro de acuerdo a las necesidades de la entidad departamental y cada vez
que se produzca la necesidad por parte de la Secretaria General y de la solicitud que realice
de acuerdo con el cronograma aprobado el Supervisor.

Paragrafo Segundo: El presupuesto asignado para el presente proceso comprende todos
los gastos y costos directos e indirectos en que el contratista incurra para cumplir a
cabalidad con el objeto del contrato, incluidos los gastos que se generen por la adopcién e
implementacion del protocolo de bioseguridad

Paragrafo Tercero: La tarifa del IVA serd la establecida por la normatividad vigente, la cual,
se asume se encuentra incluida en la propuesta presentada por el oferente.

3.3 Justificacion del Valor del Contrato

Para estimar el costo de la presente contratacion se tuvieron en cuenta los analisis de
precios de mercado, se realizaron cotizaciones de empresas dedicadas a la prestacion de
estos servicios, a partir de las cuales se determinaron los precios maximos a ofertar,
incluyen los costos implicitos de personal, costos indirectos, impuestos, tasas y retenciones
en que se incurra al ejecutar el objeto del presente contrato, con el fin de sopesar los costos
asociados a la legalizacién del contrato, las cuales se encuentran adjuntas al presente
estudio previo y hacen parte integral del proceso y sobre las cuales se determind el valor
promedio del mercado, con el fin de cubrir las necesidades de la entidad en la vigencia 2026,
o hasta agotar los recursos asignados.

El valor cubre los costos de insumos, materiales, transporte, prestaciones sociales, tasas y
contribuciones decretadas por el Gobierno Nacional, Departamental, y todos los demas
gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del Contrato, gastos inherentes al
cumplimiento satisfactorio del Contrato, gastos de administracion y utilidades del oferente.

Asi las cosas, se tiene que el valor asignado para la presente contratacién se encuentra
ajustado a las necesidades de la entidad, respetando la economia, eficiencia y eficacia de
los procesos de contratacion, debidamente detallado en el estudio del sector el cual hace
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parte integral de este proceso y se encuentra anexo a este estudio.

De igual forma, se contratara bajo la modalidad de MONTO AGOTABLE, pues se requiere
de estos articulos y elementos de manera constante, y cada vez que se produzca la
necesidad por parte de las dependencias de la Gobernacién de Narifio.

El valor del contrato también se justifica en el comportamiento del gasto historico de
procesos realizados en las ultimas vigencias por la Gobernacion de Narifio, tal y como se

detalla a continuacion:

NUMERO .
DE CONTRATO OBJETO VALOR  |[DURACION
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE  PAPELERIA,
SASI002-2025  |UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA .
GN3046-2025  |REQUERIDOS PARA EL NORMAL| $220-000.000 | 293 (Dias)
FUNCIONAMIENTO ~ DE LA
GOBERNACION DE NARINO
EL CONTRATISTA SE OBLIGA
CON EL DEPARTAMENTO A
.| SUMINISTRAR A TODO COSTO
e ea " | ELEMENTOS DE PAPELERIA,
OTILES DE ESCRITORIO Y | o 10000 000 | 137 (Dias)
Sor ot OFICINA REQUERIDOS PARA -000.
R LA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO
DE LA ENTIDAD, BAJO LA
MODALIDAD DE  MONTO
AGOTABLE.
EL CONTRATISTA SE
COMPROMETE ~ CON _ LA
vitecion Piblica Ne | GOBERNACION DE NARINO A
A REALIZAR EL SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y | e o0 000 | 4 (meses)
Sorivai b UTILES REQUERIDOS PARA EL -500.
LA NORMAL FUNCIONAMIENTO DE
LA ENTIDAD, BAJO LA
MODALIDAD DE  MONTO
AGOTABLE.
SUMINISTRO DE ELEMENTOS
DE PAPELERIA Y UTILES DE
Invitacion Pablica N° | OFICINA, REQUERIDOS POR LA
IMC063-2022 GOBERNACION DE NARINO, DE
CONFORMIDAD CON  LAS ,
Contrato N° CONDICIONES ' y | #Eo00D000 | Boi(dias)
GN2679-2022 CARACTERISTICAS TECNICAS
ESTABLECIDAS POR LA
ENTIDAD

3.31

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Disponibilidad de Recursos

(CDP) y/o Certificado de

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratacién se encuentra
amparado en el(los) siguiente(s) Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP):

- Fuente de Valor a
Numero Fecha Valor Hocureos apropiar
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’ Fuente de Valor a
Nuamero Fecha Valor Recursas apropiar
2026020063 09/02/2026 240,939,534 Propios 240835854
Total, apropiar 240,939,534

3.3.2 Forma de Pago

El Departamento de Narifio, cancelara al Contratista el valor total del contrato en pagos
parciales, conforme al suministro efectivamente prestado, previa legalizacion del contrato.

PARAGRAFO 1¢.- Para cada uno de los pagos pactados se requerira:

a) Presentacion de la factura a nombre del DEPARTAMENTO. En el texto de la factura se
debe expresar el nimero del contrato, el periodo de facturacién y deberd especificar el valor
correspondiente al servicio prestado.

b) Certificacién de cumplimiento por parte del SUPERVISOR del contrato.

¢) Soportes de cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al sistema de
seguridad social integral y aportes parafiscales si son del caso, de conformidad a lo previsto
por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

d) Informe de actividades. Todos los pagos estan sujetos a la presentacién del informe del
supervisor, el cual debe realizarse conforme a lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

PARAGRAFO 22- En caso de terminacién anticipada sélo habra lugar al pago de
suministros efectivamente prestados y liquidados en forma proporcional.

PARAGRAFO 3t.- Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de
cuentas, estaran a cargo del contratista.

PARAGRAFO 42- EL DEPARTAMENTO no pagard ninguna suma de dinero al
CONTRATISTA mientras este no haya cumplido previamente con los requisitos de
legalizacion del contrato que se celebra.

PARAGRAFO 52.- EL CONTRATISTA debera aportar los documentos requeridos por el
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica SECOP Il y las demds directrices
impartidas por la Secretaria General de la Gobernacion del Departamento de Narifio.

PARAGRAFO 6°- El contratista para la legalizacién del contrato debera cancelar lo
correspondiente a estampillas y tasas sobre el valor total del contrato, de conformidad a los
siguientes porcentajes:

CONCEPTO PORCENTAJE
Estampilla Pro- Desarrollo 2%
Estampilla Pro- Cultura 2%
Estampilla Udenar. 0.5%
Tasa Pro- Deporte y Recreacion 2%

PARAGRAFO 72.- De conformidad con el articulo 1° del Decreto Departamental 807 del 30
de diciembre de 2022, |a totalidad de la Tasa Pro-Deporte y Recreacion, se pagara en un
solo pago de contado, ello dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la
suscripcién del Contrato; en todo caso, por cada dia calendario de retardo en el pago, el
contratista debera liquidar y pagar intereses moratorios.

PARAGRAFO 8°.- La tabla de costos del contrato se ajustara de conformidad con la
propuesta econémica ganadora.

3.3.3 Convocatoria Limitada a Mypime
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En el presente proceso de seleccion, la convocatoria se limitard de conformidad al articulo
30 de la Ley 2069 de 2020 y articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021 siempre y cuando se verifiqguen los siguientes
requisitos:

a) Se haya acreditado minimo un afio de existencia por parte de la Mipyme colombiana que
manifiesten interés.

b) El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

c) Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas.

d) La manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mipymes debe presentarse
dentro dia habil sefialado en la invitacién o proyecto de pliego de condiciones y antes de
la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

e) Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Las
cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente numeral. De conformidad con lo establecido en
los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, el Departamento
mediante el aviso de convocatoria realizara la convocatoria a Mipyme interesadas en la
limitacion del presente proceso.

3.3.3.1 Forma de acreditar los requisitos minimos por parte de las Mipymes que
tengan intencion de participar.

Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

Nota 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Nota 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme
o de proponentes plurales integrados tnicamente por Mipyme.

Nota 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
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empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

Nota 5: El Departamento de Narifio en las convocatorias limitadas solo aceptara las ofertas
de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS Y MODALIDAD DE SELECCION
4.1 Modalidad de seleccion del contratista y su justificacion

El presente Proceso de Seleccion Abreviada y el contrato con el que finaliza, estaran regidos
por el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, es decir por la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007 articulo 22 numeral 2, Ley 1474 de 2011 y los articulos
contenidos en el Titulo |, Capitulo Il, Seccion |, Subseccion 2 del Decreto 1082 de 2015 y
demas normas reglamentarias que regulen esta materia, como también por lo determinado
en estos pliegos de condiciones. En los temas que no se encuentran particularmente
regulados, se aplicaran las normas comerciales y civiles vigentes.

Por la naturaleza de los bienes el proceso se desarrollara aplicando lo establecido para el
mecanismo de Subasta Inversa segun lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

El articulo 22 de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccién a emplear
para la escogencia de un contratista, estableciendo para el efecto cinco (5) modalidades
principales, como son: La licitacion Publica como regla general, y la Seleccion Abreviada; el
Concurso de Méritos, contratacion de minima cuantia y la Contratacion Directa, como
excepciones.

La determinacién de emplear cualquiera de las modalidades descritas, obedece entre otros,
a dos (2) criterios claramente establecidos, el primero relativo al objeto o clase de contrato a
celebrar y el segundo regido por el factor de la cuantia. Asi en primera instancia, por la
naturaleza del objeto a contratar o clase del servicio o bien a contratar, la ley establece
procedimientos contractuales especiales para la seleccion de los contratistas encargados de
ejecutar tales contratos; y en un segundo evento, propio de aquellos casos donde el
legislador no hubiese establecido un procedimiento particular, la cuantia constituye el criterio
que por excelencia entra a determinar la modalidad de contratacion a desarrollar para lograr
la adjudicacion del contrato.

El precitado articulo precisa:

Articulo 2°. De las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se
efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccién
abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base en las siguientes
reglas:

(...)

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de
seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto
a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien,
obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia
de la gestion contractual.

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a
aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su
disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y
calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el
reglamento asi lo sefale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa {(...)

En atencion al Decreto 310 de 2021 y la Circular Externa No. 004 -2021, el Departamento de
Narino se encuentra obligado en primera medida a adquirir Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacion a través de los Acuerdos Marco de
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Precios previamente celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Piblica -Colombia
Compra Eficiente, salvo que exista la respectiva justificacion técnica, econémica y/o juridica.
En Cumplimiento de lo enunciado anteriormente, se procedid a la verificacion en plataforma
de la tienda virtual del Estado Colombiano y analizados los Acuerdos Marco de Precios para
el bien y/o servicio requerido, la dependencia encontré el acuerdo denominado Papeleria Il,
identificado con el No. CCE-432-1-AMP-2016) de fecha 19 de septiembre de 2016 con
vigencia hasta el 19 de septiembre del 2018. Como se evidencia no existe acuerdo marco de
precios vigente a la fecha para la contratacién del suministro de papeleria.

5. REQUISITOS HABILITANTES

La entidad realizara la verificaciéon de los requisitos habilitantes dentro del término senalado
en el cronograma del Pliego de Condiciones, de acuerdo con los soportes documentales que
acompanan la propuesta presentada. Los requisitos Habilitantes seran objeto de verificacion,
por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluardn como “Cumple” en
caso contrario, se evaluara como “No cumple”.

5.1.  Capacidad Juridica

La capacidad juridica de los oferentes se acreditara conforme los requisitos y documentos
que se establecen a continuacion:

5.1.1 Naturaleza y perfil de los Proponentes:

a) Individualmente, podrdn participar: (i) todas las personas naturales nacionales o
extranjeras, (ii) personas juridicas, nacionales o extranjeras, (iii) personas juridicas de
naturaleza mixta, que tengan capacidad juridica y que se encuentran debidamente
constituidas de manera previa a la fecha de cierre del plazo para presentar oferta,
segun el cronograma del pliego de condiciones.

b) Proponentes plurales, podran participar en cualquiera de las formas de asociacién
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, esto es, bajo las figuras del consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura. No obstante, y para todos los efectos,
los integrantes del proponente plural deberan ser personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, de naturaleza privada, publicas o mixtas nacionales o
extranjeras. Las propuestas extranjeras no podran superar el porcentaje maximo de
profesionales extranjeros establecido en el articulo 22 de la Ley 842 de 2003.

NOTA No. 1: Los proveedores gue deseen presentarse como proponentes plurales
deberan estar debidamente registrados como Consorcio, Unién Temporal o promesa de
sociedad futura en la plataforma SECOP_|l. No serdn admitidas las propuestas
presentadas por el usuario de alguno de los integrantes del oferente plural, so pena de
rechazo de la oferta. Ver Guia rapida para la creacién de proponentes plurales en
SECOP I, consultar la pagina web de Colombia Compra Eficiente.

NOTA No. 2: Los proveedores que se presenten bajo la modalidad de consorcio y/o unién
temporal, no podran presentarse, ademas, de manera individual

NOTA 3: Los proveedores que se presenten bajo la modalidad de consorcio y/o
union temporal deberan constituirse como tal en plataforma para participar en el
proceso de contratacion especifico, no deben usar una misma cuenta de
proponente plural para participar en varios procesos de contratacion. Por lo cual, la
informacién presentada en la oferta debe coincidir con la informacién registrada en
la cuenta del proponente plural desde la cual fue presentada la oferta, so pena de
rechazo.

4.2.2 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

5.1.2 Existencia y Representacion Legal:
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5.1.2.1. Personas Naturales:

El proponente, persona natural nacional, deberd acreditar su existencia mediante de la
copia legible de su cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras. no domiciliadas en el pais deberan acreditar, su
existencia mediante la presentacion de copia legible de su pasaporte.

Las personas naturales extranjeras con_ residencia en Colombia, acreditaran su
existencia mediante la presentacion de copia legible de la cédula de extranjeria vigente
expedida por la autoridad competente y los documentos que acrediten la idoneidad requerida
en el presente pliego.

Si el proponente es persona natural - comerciante deberd allegar el Certificado de registro
y/o Matricula Mercantil vigente.

5.1.2.2. Personas Juridicas:

El oferente debera aportar copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal
que acredite que el proponente se encuentra debidamente constituido y registrado ante
la Camara de Comercio, y fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.

Las personas juridicas que deseen participar como proponente individual o como
integrante de un proponente plural, deberan acreditar su existencia y representacion
legal de la siguiente manera:

a) Acreditar que existen y quién o quienes ejercen su representacion legal.

b) Aportar certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio, vigente expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores al
cierre del presente proceso de seleccion. Cuando se trate de proponente plural
cada integrante que tenga la naturaleza de persona juridica debera aportar el
citado certificado.

c) El objeto social deberd incluir actividades principales acordes, similares y/o
compatibles con el objeto del contrato que se pretende celebrar.

d) Acreditar quién es su representante legal y la existencia de facultades para la
suscripcion del contrato. Cuando el monto de la propuesta fuere superior al
limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera anexar la
correspondiente autorizacién impartida por el 6rgano competente, y que lo
faculte para presentar la propuesta o para contratar de acuerdo a la cuantia del
presente proceso de seleccion.

e) Aportar copia del documento de identificacion del representante legal.
En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de
Comercio se haga remision a los estatutos de la persona juridica para establecer
las facultades del representante legal, el oferente debera anexar copia de dichos
estatutos, y si de estos se desprende que hay limitacién para presentar la
propuesta, igualmente se debera adjuntar, la autorizaciéon especifica para
participar en este proceso y suscribir el contrato, en caso de resultar
seleccionado.

g) La duracién de la sociedad no podra ser inferior al plazo establecido para la
ejecucion del contrato y un (1) afio mas (articulo 62 Ley 80/93). En los casos en
que el vencimiento del periodo de duracién de la persona juridica sea inferior al
plazo exigido, se admitira un acta debidamente legalizada, conforme a lo
establecido por la ley, proveniente del érgano social con capacidad para tomar
esa clase de determinaciones, en la cual se exprese el compromiso de prorrogar
la duracion de la persona juridica para alcanzar los plazos aqui previstos, en
caso de resultar adjudicataria la oferta en la que participa.

h) Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberd anexar los
certificados tanto de la sucursal como del domicilio principal.

i) Los datos contenidos en actas de la asamblea o juntas de socios deberan
demostrarse con copia de estas en forma integra, de acuerdo con lo establecido

—
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en el articulo 195 del Cédigo de Comercio.
5.1.2.3. Personas Juridicas Extranjeras

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con
el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio dentro
de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de la oferta, en el cual conste su
existencia, fecha de constitucion, objeto, duracién, nombre representante legal, 0 nombre de
la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades,
senalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del érgano directo que lo faculta.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado
mencionado, o si este tipo de certificados no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan
estos aspectos en el pais de origen, la informacién debera presentarse en documento
independiente emitido por un ejecutivo autorizado de la sociedad o por una autoridad
competente, segun sea el caso, y en ese mismo documento debera declararse que, segun
las leyes de ese pais, la informacion solicitada no puede aportarse en los precisos términos.
Este documento debe presentarse ante la autoridad encargada de dar fe publica en el pais
de origen.

Si la sociedad extranjera participa en el proceso mediante apoderado, la autorizacion del
organo social respectivo debera incluir la facultad para nombrar apoderado.

En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales
relacionados con la legalizacion, consularizacion y traduccion de documentos otorgados en
el extranjero, exigidos para la validez en Colombia de documentos expedidos en el exterior y
que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 480 del Cédigo de
Comercio.

En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal, las
respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccion, el contrato y
todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

5.1.2.4. Sucursales En Colombia

Si la oferta fuera suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal que se
encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberd acreditarse la
capacidad legal de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del original
del certificado de existencia y representacion legal vigente expedido por la Camara de
Comercio respectiva, en los términos previstos en el articulo 20 del Cédigo de Comercio en
la cual se encuentre establecida la sucursal en la Republica de Colombia.

Las personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia deberan
acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas vigentes sobre
la materia en su pais de origen. Asimismo, deberan acreditar un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato.

Del certificado de existencia y representacion legal, se verificara: (i) antigiiedad minima no
inferior a 1 afo, (ii) posibilidad de transar bienes como los requeridos de conformidad con su
objeto social; (iii) la duraciéon de persona juridica; (iv) las facultades de su representante
legal, (v) ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
derivadas de la ley o sus estatutos; (vi) sucursales en Colombia, y demas requisitos que se
puedan verificar en este documento.

5.1.2.5. Proponentes Plurales (FORMATOS 4 O 5, Segun El Caso):

Se entendera presentada una oferta por un proponente plural cuando de manera conjunta
dos o mas personas naturales o juridicas presenten una sola oferta al proceso. En tal caso
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se entendera como proponente para todos los efectos dentro del presente proceso al grupo
conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforma individualmente
consideradas.

El proponente plural, debera acreditar estar conformado de acuerdo con lo establecido en el
articulo 7 de la ley 80 de 1993 y anexar el documento suscrito por sus integrantes.

La presentacion de ofertas por parte de proponentes plurales, debera sujetarse a las
siguientes condiciones:

a) Modalidad de asociacion (consorcio o unién temporal).

b) Nombre e identificacion del proponente plural y de sus integrantes. Todos los
integrantes deben acreditar su existencia, vigencia, representacion legal y capacidad
juridica, de acuerdo a los numerales anteriores, seglin su naturaleza.

c) Objeto del proceso de seleccion.

d) Para Consorcios debera senalarse el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes.

e) Para Uniones Temporales deberd indicarse el porcentaje de participacion y senalar
las obligaciones y responsabilidades de cada uno de los integrantes respecto a la
ejecucion del contrato.

f) Acreditar el nombramiento de un representante del proponente plural, quien debera
tener facultades para representar a los integrantes del proponente plural, sin
limitaciones de cuantia o naturaleza, como minimo para: (i) Presentar la oferta; (ii)
Notificarse, (iii) Responder los requerimientos y aclaraciones que formule el
Departamento en el curso del proceso de seleccion; (iv) Recibir las comunicaciones
y notificaciones a que haya lugar incluyendo la del acto administrativo de
adjudicacion; (v) Participar y comprometer a la sociedad en las diferentes instancias
del proceso de seleccion. (vi) Suscribir los documentos que se requieran, incluso el
contrato de ser el caso, y (vii) Representarlos judicial o extrajudicialmente.

g) La Sociedad debe tener, como minimo, una duracién no inferior al plazo del contrato
y un afio mas (articulo 6° Ley 80/93).

h) Para efectos de facturacion, en el documento de conformacion del consorcio o unién
temporal debera especificarse: (i) Si la facturaciéon se hara en representacion del
consorcio o la unién temporal por parte de uno de sus integrantes, debe informar el
numero de NIT de quien facturara, (ii) Si la facturacion se hara en forma separada
por cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, deben informar el
nimero de NIT de cada uno y su participacion en el valor del contrato, y (iii) Si la
facturacion se hara por el consorcio o unién temporal con su propio NIT, debe indicar
gue en el evento de adjudicacién del contrato se diligenciara el NIT para la
suscripcién correspondiente.

Todos los integrantes deben acreditar su existencia, vigencia, representacion legal y
capacidad juridica, de acuerdo con lo previsto en los numerales anteriores, segin su
naturaleza.

Los aspectos requeridos en los numerales anteriores deberan acreditarse mediante la
presentacion del acuerdo consorcial o del acuerdo de constitucién de la unién temporal, en el
gue se consignen los acuerdos que den cuenta de esta informacion.

Las personas que integren el consorcio 0 unién temporal responderan solidariamente por las
obligaciones contraidas en razén de la oferta y del contrato respectivo. En el caso de la
unién temporal, los integrantes de la misma responderan solidariamente por la obligacién
que debia cumplirse, pero las sanciones causadas por el incumplimiento, segun el caso, se
impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion del contrato por parte de cada uno
de los integrantes.

Las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la oferta y del
contrato afectaran a todos los miembros que conformen el consorcio o la union temporal.
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No podra haber cesion del porcentaje de participacion de los integrantes del consorcio, salvo
autorizacién previa y por escrito por parte del Departamento de Narifio, que en cualquier
caso se otorgara solamente a terceros, no entre asociados, y Unicamente cuando la cesion
de la participacion en el consorcio o unién temporal sea hecha a una persona que tenga
iguales o mejores indicadores de experiencia técnica y capacidad financiera que los del
miembro que cede su participacion en el consorcio o unién temporal, segin se consideré al
evaluar y adjudicar el contrato al proponente del cual hizo parte. La solicitud de cesion
debera estar debidamente justificada.

Los integrantes del proponente plural no podran realizar operaciones sobre su porcentaje o
sobre el alcance de sus obligaciones, sin previa autorizacion expresa y escrita del
Departamento.

Los consorcios o uniones temporales bajo ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su
nombre, denominacién o razon social expresiones sinénimas, analogas o similares a la
razon social de la entidad, ni sus logos, ensefas, colores corporativos o marcas comerciales
de la misma, que puedan generar confusién frente a terceros.

En caso de homonimia de proponentes, el Departamento identificara a quien primero se
presente con el nombre, seguido del nimero 1 y sucesivamente.

Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccién e incluso en la
etapa de ejecucion del contrato, no se aceptara cambio en los porcentajes de participacion
del proponente plural o sobre el alcance de las obligaciones, ni menos cambios en su
conformacién (integrantes sean personas juridicas o naturales).

5.1.2.6. Promesa De Sociedad Futura.

Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa de Sociedad
Futura deben presentar al DEPARTAMENTO, uno de los originales de una promesa escrita
de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 119 del
Caodigo de Comercio, en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente:

a) La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo
a la ley colombiana, una sociedad colombiana dentro de los siete (7) dias habiles
posteriores a la fecha de notificacién del acto de Adjudicacion.

b) Que se trata de una sociedad constituida con el Unico objeto de celebrar, ejecutar y
liquidar el contrato objeto del presente proceso de seleccion.

¢) Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de
los socios o accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones
previstas para los consorcios, tal como lo dispone el paragrafo tercero del articulo 7
de la Ley 80 de 1993.

d) Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete
constituir.

e) La manifestacion expresa de cada uno de los promitentes de que respondera
solidariamente con los demdas promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios
sufridos por el DEPARTAMENTO, derivados del incumplimiento de la obligacién de
suscribir el contrato de sociedad prometido en los mismos términos consignados en
el contrato de promesa presentado y (ii) por las obligaciones que se deriven de las
Propuestas y del Contrato de compraventa.

f) La inclusion de una clausula en el contrato de sociedad, segln la cual aquellos
accionistas que (i) hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el
cumplimiento de los requisitos financieros o (ii) hayan aportado su experiencia para
acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no podran
ceder su participacion accionaria en la sociedad prometida sino Unicamente
mediante autorizacion previa y expresa del DEPARTAMENTO en los términos del
Contrato de Compraventa.

g) Una duracién de la sociedad igual o superior a cinco (5) afios contados a partir de su
constitucion.
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h) Que el Unico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad
prometida es la Adjudicacion;

i) La participacién que cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito de la
sociedad prometida y el monto del mismo.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben
suscribir la escritura publica de constitucién de la sociedad prometida y tenerla debidamente
inscrita ante el registro mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la
promesa, dentro de los siete (7) dias habiles siguientes a la notificacion del acto de
Adjudicacion. Vencido este plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se
considerara que no existe interés para suscribir el Contrato y se hara efectiva la Garantia de
Seriedad.

5.1.2.7. Apoderado

Los proponentes podran presentar sus ofertas y actuar directamente o por intermedio de
apoderado. En este evento, el correspondiente poder especial se deberd aportar con la
propuesta, debidamente otorgado, en forma clara y expresa, con las facultades para actuar.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la replblica de Colombia, y debera
estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes de la
estructura plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica la presentacion
de la oferta y podra ademas estar facultado para: (i) Notificarse (ii) Dar respuesta a los
requerimientos y aclaraciones que solicite el Departamento en el curso del presente proceso,
(iii) Recibir las comunicaciones y notificaciones a que haya lugar, incluyendo la del acto
administrativo de adjudicacion; (iv) Presentar observaciones y subsanaciones. (v) Suscribir
en nombre y representacion del adjudicatario el contrato.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el Codigo General del
Proceso para la constitucion de apoderados, asi como con los aspectos referidos a la
autenticacién, consularizacién o apostille y traduccién, establecidos por la legislacién
colombiana.

Paragrafo: Para efectos de este numeral, se entiende por presentacion de oferta el acto de
suscripcién de la carta de presentacion de la oferta.

Nota 1: En todo caso, se advierte que los proponentes Unicamente podran presentar
propuesta a través de su usuario como proveedor (personas naturales o juridicas) registrado
en SECORP II.

Nota 2: Los proveedores que deseen presentarse como proponentes plurales deberan estar
debidamente registrados como Consorcio, Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura
en la plataforma SECOP Il. No seran admitidas las propuestas presentadas por el usuario de
alguno de los integrantes del oferente plural, so pena de rechazo de la oferta.

5.1.2.9. Carta de Presentacion de la Oferta
El proponente debera aportar carta de presentacion de la oferta, conforme el FORMATO 1.

a) En caso de persona natural: La carta de presentacion deberd estar firmada por
la persona natural proponente.

b) En caso de persona juridica La carta de presentacion debera estar firmada por
el representante legal de la persona juridica.

c) En el caso del oferente plural: La carta de presentacion debera estar firmada
por cada uno de sus miembros, ademas del representante legal, ello con el fin
de que cada uno realice las correspondientes declaraciones ahi incluidas.

Adjunto a la carta se debera aportar (l) Copia de la cédula de ciudadania del proponente
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persona natural o representante legal de persona juridica o representante de Consorcio o
Unién Temporal.

El representante legal o quien suscriba la carta debe encontrarse debidamente facultado
para presentar la oferta y suscribir el contrato.

Si la oferta esta firmada por una persona diferente del representante legal, necesariamente
debera anexarse una constancia del funcionario o del érgano de administracién competente
de la sociedad segin su naturaleza juridica y estatutos, que indique que dicha persona
ejercia en la fecha de la oferta las facultades de representante legal y, por tanto, se
encontraba debidamente autorizada para firmar la oferta y comprometer al proponente.

Con este documento se acreditara:

1. Declaracion _Sobre Inhabilidades E Incompatibilidades. Los proponentes
deberan declarar bajo la gravedad del juramento, que se entendera prestado con
la suscripcion de la carta de presentacion de la oferta que no estan incursos en las
causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar
establecidas en la Constitucion Politica y/o en el ordenamiento legal vigente;
ademas de no encontrarse incursos en ninguna causa de disolucion y/o
liquidacién, y que no se encuentra adelantando un proceso de liquidacion
obligatoria o concordato.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del
proceso, se entenderd que renuncia a la participacion y a los derechos surgidos
del mismo.

Si llegase a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste
cederd el contrato previa autorizacion escrita de la entidad contratante o, si ello
no fuere posible, renunciara a su ejecucion. Si la inhabilidad o incompatibilidad
sobreviene después de que se haya firmado el contrato, en uno de los miembros
de un consorcio o unién temporal, éste cedera su participacién a un tercero,
previa autorizacion escrita del DEPARTAMENTO.

En ningun caso podra haber cesién del contrato entre quienes integran el
consorcio o unién temporal. No podran participar en este proceso de seleccion
quienes se encuentren en cualquier situacién que implique la existencia de un
conflicto de intereses que afecte los principios que rigen la contratacién estatal en
Colombia, en especial los principios de transparencia, seleccion objetiva e
igualdad.

Dentro de tales conflictos de interés se incluyen de manera especial los
siguientes:

s Los proponentes que hayan participado en la preparacion o ejecucion del
proyecto.

¢ Asimismo, quienes hayan participado directa o indirectamente en la
elaboracién de los estudios de estructuracion del contrato principal, ni en la
estructuracién, en cualquiera de sus etapas del presente proceso de
contratacion, ni quienes hayan trabajado como asesores o consultores para la
elaboracién de los mismos en los Ultimos dos afios contados hasta la fecha de
expedicién del acto de apertura del presente proceso de contratacion, ya sea
en calidad de funcionarios publicos o contratistas.

e Los proponentes que tengan entre el equipo de trabajo personas que hayan
tenido dentro de los dos afnos anteriores a la fecha de apertura del presente
proceso de contratacién, vinculacién laboral o contractual con el
Departamento de Narifio o con el adjudicatario del contrato principal.

¢ Medida Administrativa de Lucha Contra la Corrupcion. Quien haya
celebrado un contrato estatal de obra publica, de concesién, suministro de
medicamentos y de alimentos o su conyuge, compafero o comparfera
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permanente, pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad y/o primero civil o sus socios en sociedades distintas de las an6nimas
abiertas, con las entidades a que se refiere el articulo 2° de la Ley 80 de 1993,
durante el plazo de ejecucion y hasta la liquidacion del mismo, no podran
celebrar contratos de consultoria con la misma entidad. Lo anterior en razén a
lo establecido en el articulo 5 de la ley 1474 y el principio de transparencia que
orienta la actividad contractual del Estado.

2. Declaracién De Origen De Fondos. En la carta el oferente deberd presentar
declaracion expresa y voluntaria en forma escrita, informando que actda en
nombre de la persona juridica o propuesta conjunta que representa, incluyendo las
siguientes manifestaciones:

a) Indicacion del origen o fuente del capital y patrimonio que empleard, invertird
o utilizara en la ejecucion del contrato, en caso de serle adjudicado.

b) Declaracion de que el capital y patrimonio que empleara, invertira o utilizara
en la ejecucion del contrato, en caso de serle adjudicado, no proviene de
ninguna actividad ilicita de las contempladas en el Cédigo Penal Colombiano,
o en cualquier norma concordante que lo complemente, modifique o adicione.

c) El compromiso de que no admitira que terceros efectlien depositos a sus
cuentas como contratista del Estado, con fondos provenientes de actividades
ilicitas, contempladas en el Codigo Penal Colombiano, o en cualquier norma
concordante que lo complemente, modifique o adicione.

d) Que, durante la ejecucién del contrato, en caso de serle adjudicado, no
efectuara transacciones destinadas a actividades ilicitas en favor de
personas relacionadas con las mismas.

e) Que cualquier violacion al presente compromiso, dara lugar a la terminacion
del contrato, en caso de que le sea adjudicado.

En caso de proponentes plurales, cada uno de sus miembros debera suscribir junto
con del representante legal, el documento de carta de presentacion de la oferta, lo
anterior con el fin de que cada uno de los integrantes manifieste las anteriores
declaraciones.

Las ofertas deberan estar vigentes por el término de ciento veinte (120) dias
calendario de acuerdo con el amparo de la garantia de seriedad de la oferta, contados
desde la fecha de presentacién de ofertas establecida en el cronograma.

5.1.3 Compromiso Anticorrupcion:

Los proponentes dentro del presente proceso de seleccion deberan asumir el compromiso
de actuar con transparencia y moralidad, mediante manifestacion escrita, suscribiendo el
compromiso anticorrupcién contenido en el FORMATO 2 en el cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si hay incumplimiento
comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Proponente sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacién
actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion
anticipada del Contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacion del
mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

Nota: Cuando el proponente sea una persona natural o juridica, el Formato debera
suscribirse por aquella o su representante legal, en caso de proponentes plurales la
suscripcién se exige para todos y cada uno de sus integrantes.

5.1.31. Garantia de Seriedad de la Oferta:

Los proponentes deberdn otorgar garantia a favor del Departamento de Narifio, que ampare
la seriedad de sus ofrecimientos, de conformidad con lo dispuesto por la seccion 3
subseccién 2.2.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015, la cual podra hacerse mediante alguna de
las siguientes formas:
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1. Contrato de seguro contenido en una péliza.
2. Patrimonio auténomo.
3. Garantia Bancaria.

La garantia de seriedad de la propuesta debera contener:

e Larazén o denominacion social del proponente que constituye la garantia;

e« Nombre e identificaciéon del tomador de la garantia;

e Calidad en que actle el tomador de la garantia como proponente (persona singular o
plural (unién temporal o consorcio). En estos Ultimos dos casos se relacionara e
identificara a cada uno de sus integrantes;

e Beneficiario de la garantia: DEPARTAMENTO DE NARINO, NIT N2. 800.103.923-8;

* Identificacion de este proceso contractual;

* Vigencia de la garantia, con indicacién precisa de las fechas y horas de iniciacién y

vencimiento, la cual no seré inferior a cuatro (4) meses, contados a partir de la fecha

de cierre de este proceso de seleccién, conforme al cronograma sefialado en este
pliego de condiciones;

Valor asegurado, no inferior al equivalente al 10% del presupuesto oficial.

Riesgo que se ampara: Seriedad de la oferta;

Fecha en que se extiende;

Firma del garante o del representante legal de la entidad que emite la garantia;

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como unién temporal, consorcio o
promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del decreto 1082 de 2015. No debera confundirse el
otorgamiento con la suscripcién de la garantia.

La garantia de seriedad de la propuesta constituida mediante péliza de seguros debera ser
expedida por una empresa o compafia de seguros debidamente autorizada por la
Superintendencia Financiera y cumplir los requisitos sefialados por el Cédigo de Comercio.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird los riesgos derivados del incumplimiento del
ofrecimiento, en los siguientes eventos:

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado;
La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando se
prorrogue el término previsto para la adjudicaciéon del contrato, o para la suscripcion
del contrato, siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término de tres (3)
meses;

3. La falta de otorgamiento, por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por el Departamento para amparar el incumplimiento de las
obligaciones del contrato;

4. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de

propuestas.

N —

La garantia de seriedad tiene caracter indemnizatorio por incumplimiento de la oferta
presentada, sin perjuicio del derecho que le asiste al Departamento de exigir la
indemnizacién de los perjuicios, que con dicho incumplimiento se le hayan causado o se le
llegaren a causar.

Por el hecho de presentar la propuesta y de vencerse el plazo de la presentacion de ofertas,
se entendera que la propuesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas
las condiciones originales de su propuesta durante todo el tiempo que dure el proceso de
seleccion, incluidas las prorrogas de los plazos que llegaren a ocurrir, de acuerdo con el
pliego de condiciones y el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica.
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Segun el tipo de garantia por el cual opte el oferente, se verificard el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

La no presentacion de la garantia de seriedad junto con la propuesta en la plataforma
SECOP Il no sera subsanable y constituira causal de rechazo conforme la Ley 1882-
2018.

5.1.4 Inscripcion en el Registro Unico de Oferentes (RUP):

De conformidad con el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, todas las personas naturales o
juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a
celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribirdn en el Registro Unico de
Proponentes.

De acuerdo a lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, para
acreditar el cumplimiento de este requisito el proponente debera adjuntar a su oferta el
certificado de inscripcién en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Camara de
Comercio. Los Proponentes deben aportar el certificado con fecha de expedicién no mayor a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion, en
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado la originalmente indicada en el Pliego de
Condiciones.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del decreto 1082 de 2015, “La persona inscrita
en el RUP debe presentar la informacién para renovar su registro a mas tardar el quinto dia
habil del mes de abril de cada afio. De lo contrario cesan los efectos del RUP.”

En consecuencia, el RUP debera estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion,
entendiendo como vigencia el hecho de que el RUP no haya perdido sus efectos en los
términos del articulo 2.2.1.1.1.5.1. del decreto 1082 de 2015 y articulo 2 del Decreto 434 de
2020.

En armonia con lo sefalado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, si el
proponente no presenta la informacién para renovar su registro antes del quinto dia habil del
mes de abril de cada ano, cesaran los efectos del RUP. Lo anterior implica que el
proponente que no cumpla con la carga indicada no se puede presentar a los procedimientos
de seleccion, en los casos que es necesario estar inscrito en el RUP, porque no tendria
capacidad para hacerlo y, por tanto, tendria que inscribirse nuevamente, caso en el que solo
se podra presentar cuando la inscripcion esté en firme.

Asi las cosas, para verificar que los efectos del RUP no han cesado, es necesario que el
certificado contenga la fecha de la dltima renovacién, la cual en caso de haber superado el
termino sefalado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 (el quinto dia habil
de abril de cada afo), debera corresponder al afio en curso. En todo caso, si fal
circunstancia no estuviere inscrita en el certificado, se podra acreditar a través del medio
documental expedido por la camara de comercio correspondiente, la entidad estatal
verificara que el documento aportado por el proponente ofrezca certeza sobre el estado del
tramite, verificando que se haya presentado la informacién para renovar su registro antes del
quinto dia habil del mes de abril de cada afo dentro del término legal para ello.

Al momento de presentacién de la propuesta, el oferente debe acreditar que se encuentra
inscrito en el Registro Unico de Proponentes y no es subsanable, el hecho de no estar
inscrito al momento de la presentacion de la propuesta.

Las entidades contratantes cuentan con amplias facultades para verificar y corroborar la
veracidad y la consistencia de informacion presentada por los proponentes, es decir, que se
puede verificar validamente la informacién que cada oferente hubiere consignado en el
Registro Unico de Proponentes.

5.1.4.1 Inscripcion de personas extranjeras.
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De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, LAS PERSONAS
JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS que tengan establecida sucursal en Colombia
deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Camara de
Comercio para poder participar en este proceso de selecciéon, de conformidad con lo
establecido en este pliego de condiciones. Consecuentemente, dichas personas deberan
cumplir con los requisitos de inscripcion, clasificacion y calificacion que se indican en el
presente proceso.

De acuerdo con lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 las
personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no requieren inscripcién en el
RUP.

Estos proponentes deberan aportar los documentos necesarios que verifiquen y acrediten su
capacidad financiera y organizacional de conformidad con los indices establecidos para el
efecto en el presente pliego, asi como los demas requisitos habilitantes.

5.1.5. Cumplimiento de las Obligaciones derivadas del Régimen Legal de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales (FORMATO 3A O 3B SEGUN EL CASO):

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta, el proponente sea
persona natural o persona juridica, debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

Para el caso de personas naturales, éstas deberdn acreditar el requisito de la siguiente
manera:

e La certificacion debera ser emitida por el mismo.

e Las personas naturales que no tengan personal a cargo Unicamente deberan
certificar que se encuentran al dia con el pago de los aportes a los sistemas de
seguridad social.

Para el caso de personas juridicas, éstas deberan acreditar el requisito de la siguiente
manera:

o La certificacién debera ser expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal.

e En el evento en que la persona juridica no tenga mas de seis meses de constituida
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

e En caso que el proponente, persona juridica no tenga personal a cargo y por ende
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe
indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién.

Las certificaciones en ambos casos deberan acreditar el cumplimiento de la obligacién como
minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta.

Para el caso de los consorcios 0 uniones temporales:

e Cada uno de sus integrantes deberd aportar los requisitos aqui exigidos para las
personas naturales y/o juridicas, segun corresponda.

NOTA 1: Cuando la certificacion sea expedida por revisor fiscal o contador pulblico, se
debera aportar copia de la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y certificado
de vigencia del profesional que la suscriba.
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Para acreditar este requisito, el proponente podra diligenciar los formatos respectivos segun
el caso.

NOTA 2: Adicionalmente el proponente adjudicatario debera presentar para la suscripcion
del respectivo contrato a través de la opcidon mensajes la acreditacion de su afiliacion al
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL).

5.1.6. Antecedentes Disciplinarios, Fiscales y Judiciales:

El Departamento verificard los antecedentes fiscales, disciplinarios y judiciales, los cuales
deberan allegarse por el proponente: persona natural, el representante legal de las personas
juridicas, representante de los consorcios o uniones temporales o cualquier otra forma
asociativa, asi como por cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal segun el
caso.

a) Certificado de responsabilidad fiscal vigente, expedido por la Contraloria General de
la Republica.

b) Certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.

c) Certificado de antecedentes judiciales vigente, expedido por la Policia Nacional.

En todo caso, el Departamento podrd verificar esta informacién a través de los aplicativos
institucionales respectivos.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona
natural o persona juridica, asi como los representantes legales de las personas juridicas y/o
del proponente plural, y los integrantes de proponente plural) deberan presentar una
declaracion rendida bajo la gravedad de juramento en la que se declare que no tiene
antecedentes fiscales.

5.1.7. Sistema de Registro Nacional de Medida Correctivas:

El proponente debe acreditar encontrarse al dia en el pago de las multas establecidas en el
Caédigo Nacional de Policia y Convivencia, para lo cual debera allegarse el respectivo
certificado.

En todo caso, el Departamento podra verificar esta informacion a través del aplicativo
institucional respectivo.

5.1.8. Registro de Deudores Alimentarios. Morosos- REDAM:

El proponente debe acreditar encontrarse al dia en el pago de las multas establecidas en el
Cadigo Nacional de Policia y Convivencia, para lo cual debera allegarse el respectivo
certificado. En todo caso, el Departamento podra verificar esta informacién a través del
aplicativo institucional respectivo.

5.1.9. Registro Unico Tributario (RUT):
Los oferentes deberan anexar copia de su RUT.

Tratdndose de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe acreditar el anterior
requisito.

En todo caso, si resultare ser el adjudicatario del presente proceso, este debera constituir un
RUT unificado a nombre de la Unién Temporal o Consorcio, dentro de los dos dias
siguientes a la adjudicacién del contrato.

Lo anterior, constituye una obligacién condicional del proponente para la suscripcion del
contrato, por lo cual, sino lo hiciere oportunamente, se impondran las sanciones legales y
contractuales del caso.

DEPENDENCIA ASOCIADA:
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION DAC

PROCESO ASOCIADO:
GESTION DE CONTRATACION

Powered by (8 CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

CcODIGO: GDC-F-86

ESTUDIOS PREVIOS Y DE
CONVENIENCIA
P [SELECCION ABREVIADA POR
GOBERNACION SUBASTA INVERSA]
DE NARINO PAGINA: 37 de 53

VERSION: 1

FECHA VERSION: 4/10/2023

5.9.10. CERTIFICADO CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
CONTRA MENORES DE 18 ANOS - LEY 1918 DE 2018.

El proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica debera
acreditar NO encontrarse incurso en causal de inhabilidad por causa de la comisién de
delitos sexuales contra menores de 18 anos, el certificado de la consulta debera allegarse
por el proponente.

Para el caso de uniones temporales, consorcio o proponentes plurales se debera acreditar
certificado de cada uno de los integrantes.

El Departamento verificard esta condicién, tanto de la persona natural, como del
representante legal de las personas juridicas, representante de los consorcios o uniones
temporales o cualquier otra forma asociativa, asi como por cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal segun el caso.

5.2. Capacidad Financiera y Organizacional

La evaluacion de capacidad financiera y organizacional de las propuestas, se efectuara a
partir de la informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente al
momento del cierre y en firme a mas tardar hasta la realizacion de la Audiencia de Subasta
(entiéndase a la firmeza de la informacién que se pretenda hacer valer dentro del proceso).

Los Proponentes deben aportar el certificado con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion, en caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia del certificado la originalmente indicada en el Pliego de Condiciones.

En armonia con lo sefalado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, si el
proponente no presenta la informacién para renovar su registro antes del quinto dia habil del
mes de abril de cada afo, cesaran los efectos del RUP. Lo anterior implica que el
proponente que no cumpla con la carga indicada no se puede presentar a los procedimientos
de seleccion, en los casos que es necesario estar inscrito en el RUP, porque no tendria
capacidad para hacerlo y, por tanto, tendria que inscribirse nuevamente, caso en el que solo
se podrd presentar cuando la inscripcion esté en firme.

Asi las cosas, para verificar que los efectos del RUP no han cesado, es necesario que el
certificado contenga la fecha de la Ultima renovacién, la cual en caso de haber superado el
término sefnalado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 (el quinto dia habil
de abril de cada afo), debera corresponder al afio en curso. En todo caso, si tal
circunstancia no estuviere inscrita en el certificado, se podra acreditar a través del medio
documental expedido por la cdmara de comercio correspondiente, la entidad estatal
verificara que el documento aportado por el proponente ofrezca certeza sobre el estado del
tramite, verificando que se haya presentado la informacién para renovar su registro antes del
quinto dia habil del mes de abril de cada afio dentro del término legal para ello.

En el caso de modalidades de asociacion los integrantes deberan presentar por cada uno su
respectivo RUP.

Las personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia deberan
presentar Estados Financieros firmados por el representante legal, de conformidad con lo
establecido en el decreto 2649 de 1993 capitulo IV, el articulo 251 del Cédigo General del
Proceso y con el articulo 480 del Codigo de Comercio, acompafiado de traduccion simple, al
idioma espafiol con los valores expresados en la moneda funcional colombiana, a la tasa de
cambio de la fecha de corte de la informacion financiera, avalados con la firma de un
contador publico, acompanado de la fotocopia de la tarjeta profesional y del certificado de
antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la junta central de contadores de
Colombia.

Al proponente se le calcularan los indicadores habilitantes que a continuacién se describen:
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5.2.1. Capacidad Financiera:
5.2.1.1. Patrimonio.

Un patrimonio mayor o igual al treinta por ciento (30%) del valor del presupuesto oficial
(VPO), expresados en salarios minimos legales mensuales vigentes.

Se calculara usando esta formula: Patrimonio = Activo Total — Pasivo Total.

Nota: Para el caso del Consorcio o Unién Temporal, la verificacion de este requisito se
realizard como lo establece Colombia Compra Eficiente en su manual. Por tratarse de un
indicador en valor absoluto, se sumaran todos los patrimonios de todos los integrantes del
proponente plural, independientemente del porcentaje de participacion.

5.2.1.2. indice de Endeudamiento:

Se admitira un nivel de endeudamiento menor o igual a sesenta por ciento (60%).

Nivel de Endeudamiento = Pasivo Total * 100 < = 60 %
Activo Total

5.2.1.3. indice de Liquidez:
Tener un indice de liquidez mayor o igual a uno punto cuatro (>= 1,4).
indice de liquidez = Activ I >=1,4
Pasivo Corriente
5.2.1.4. Raz6n de Cobertura de Intereses.

Los proponentes deberan tener una razon de cobertura de intereses mayor o igual a uno, o
indeterminado (>= 1, o indeterminado).

Razoén de cobertura de intereses = Utilidad operacional >=1, o indeterminado
Gastos de intereses

Si el Proponente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir
su capacidad financiera de acuerdo con su participacién en la figura del oferente plural para
lo cual se utilizard la siguiente férmula:

(if)indicador = (Xi=y componente 1 del indicador i X porcentaje de participacion i)

(XL, componente 2 del indicador i X porcentaje de participacion i)

Cuando se trate de consorcios y uniones temporales se debe especificar de forma clara el
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, de tal forma que la sumatoria sea
el cien por ciento (100%).

Cada uno de los integrantes de los consorcios o uniones temporales en forma independiente
presentaran el Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacién - Registro Unico de
Proponentes (RUP) vigente y en firme.

5.2.2. Capacidad Organizacional

En el caso de modalidades de asociacién los integrantes deberan presentar por cada uno su
respectivo RUP.
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El proponente debera tener una capacidad organizacional, es decir el rendimiento de sus
inversiones y la eficiencia en el uso de sus activos, conforme a los siguientes indicadores:

5.2.2.1 Rentabilidad del Patrimonio:
El proponente debera tener una rentabilidad del patrimonio igual o superior a 0.01

Rentabilidad del patrimonio = Utilidad operacional >= 0,01
Patrimonio

5.2.2.2. Rentabilidad del activo:
El proponente debera tener una rentabilidad del activo igual o superior a 0,01

Rentabilidad del activo = Utilidad operaci >=0,01
Activo total

Si el Proponente es un consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir

su capacidad financiera de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural para
lo cual se utilizara la siguiente férmula:

(X, componente 1 del indicador i X porcentaje de participacion i)

(it)indicador = :
(Z{’zl componente 2 del indicador i X porcentaje de participacion i)

Para evaluar la capacidad financiera se tendra en cuenta el grado de participaciéon de cada
uno de ellos y se realizara la sumatoria de las diferentes variables para establecer los
indices de capacidad organizacional.

5.2.2.3. Informacién financiera para propuestas extranjeras.

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a
continuacién, de conformidad con la legislacién propia del pais de origen, avalados con la
firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente
del pais de origen:

(i) Balance general.
(i) Estado de resultados.

Los anteriores documentos deberén ser presentados utilizando la Taxonomia Contable
aplicable a la entidad.

5.3. EXPERIENCIA DEL PROPPONENTE

Segun los articulos 5 de la ley 1150 de 2007 y 88 de ley 1474 de 2011, la experiencia
solicitada debe ser acorde con el contrato a suscribir. En este proceso la experiencia que se
solicita a continuacién se considera adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato y a
su valor.

Los Proponentes deben aportar el certificado con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion, en caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el
plazo de vigencia del certificado la originalmente indicada en el Pliego de Condiciones.

La evaluacién de la experiencia, se efectuard a partir de la informacién contenida en el
Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente al momento del cierre y en firme a més tardar
hasta antes de la realizacién de la Audiencia de Subasta (entiéndase a la firmeza de la
informacién que se pretenda hacer valer dentro del proceso)
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En armonia con lo sefalado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, si el
proponente no presenta la informacion para renovar su registro antes del quinto dia habil del
mes de abril de cada afo, cesaran los efectos del RUP. Lo anterior implica que el
proponente que no cumpla con la carga indicada no se puede presentar a los procedimientos
de seleccion, en los casos que es necesario estar inscrito en el RUP, porque no tendria
capacidad para hacerlo y, por tanto, tendria que inscribirse nuevamente, caso en el que solo
se podra presentar cuando la inscripcion esté en firme

Asi las cosas, para verificar que los efectos del RUP no han cesado, es necesario que el
certificado contenga la anotacion de que el inscrito, a mas tardar el quinto dia habil de abril
de cada afio, radicé ante la cdmara de comercio los documentos para la renovacién. En todo
caso, si tal circunstancia no estuviere inscrita en el certificado, se podra acreditar a través del
medio documental expedido por la camara de comercio correspondiente, la entidad estatal
verificara que el documento aportado por el proponente ofrezca certeza sobre el estado del
tréamite, verificando que se haya presentado la informacién para renovar su registro antes del
quinto dia habil del mes de abril de cada afo.

Para participar en el presente proceso de seleccién los proponentes y en razén al principio
de discrecionalidad administrativa y en ponderacion frente a los principios que rigen la
actividad administrativa de las entidades publicas, el Departamento establece que los
proponentes, deberan acreditar experiencia de la siguiente manera:

El proponente debera acreditar experiencia especifica hasta en TRES (3) contratos
terminados y/o liquidados cuyo objeto sea similar o corresponda al objeto del presente
proceso de seleccion, con entidades publicas o privadas, debidamente registrados en el
RUP, cuya sumatoria sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial del presente
proceso de seleccién, expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes al
momento de terminacion de aquellos contratos.

Criterios Diferenciales para Mipymes.

En aplicacion del criterio establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el Decreto 1860 de 2021, cuando el proponente cumpla con la condicion de
Mipyme domiciliada en Colombia, en los términos establecidos en la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, el proponente deberd acreditar experiencia hasta con cinco (5)
contratos cuyo objeto sea similar o corresponda al objeto del presente proceso de
seleccion, con entidades publicas o privadas, debidamente registrados en el RUP, cuya
sumatoria sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial del presente proceso de
seleccion, expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes al momento de
terminacién de aquellos contratos.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo
se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Lo previsto en este numeral no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme
alos articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Para participar en el presente proceso, el Proponente debe acreditar experiencia en cinco
(05) de los cédigos UNSPSC, que podran ser acumulados en la totalidad de los contratos
presentados, de acuerdo con la siguiente tabla:

GRUPO B Materias Primas
SEGMENTO 14 Materiales y Productos de Papel
FAMILIA 11 Productos de papel
CLASE 15 Papel de imprenta y papel de escribir
PRODUCTO 00 Papel de imprenta y papel de escribir
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CODIGO UNSPSC: 14111500

GRUPO B Materias Primas

SEGMENTO 14 Materiales y Productos de Papel
FAMILIA 11 Productos de papel

CLASE 18 Papeles de uso comercial
PRODUCTO 00 Papeles de uso comercial

CODIGO UNSPSC: 14111800

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 43 Difusion de Tecnologias de informacion y
telecomunicaciones

FAMILIA 20 Componentes para tecnologia de la informacién, difusién o
telecomunicaciones

CLASE 20 Dispositivos de almacenamiento extraibles

PRODUCTO 00 Dispositivos de almacenamiento extraibles

CODIGO UNSPSC: 43202000

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 10 Maquinaria, suministros y accesorios de oficina
CLASE 18 Magquinas calculadoras y accesorios
PRODUCTO 00 Maquinas calculadoras y accesorios

CODIGO UNSPSC: 44101800

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO a4 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 11 IAccesorios de oficina y escrito

CLASE 15 lAgendas y accesorios

PRODUCTO 00 )Agendas y accesorios

CODIGO UNSPSC: 44111500

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 11 Accesorios de oficina y escrito

CLASE 19 Tableros

PRODUCTO 00 [Tableros

CODIGO UNSPSC: 44111900

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 Suministros de oficina

CLASE 16 ISuministros de escritorio

PRODUCTO 00 ISuministros de escritorio

CODIGO UNSPSC: 44121600

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO a4 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
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FAMILIA 12 Suministros de oficina
CLASE 17 Instrumentos de escritura
PRODUCTO 00 Instrumentos de escritura

CODIGO UNSPSC: 44121700

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 Suministros de oficina

CLASE 18 Medios de correccion

PRODUCTO 00 Medios de correccién

CODIGO UNSPSC: 44121800

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 ISuministros de oficina

CLASE 19 Repuestos de tinta y minas de lapices
PRODUCTO 00 Repuestos de tinta y minas de lapices

CODIGO UNSPSC: 44121900

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 Suministros de oficina

CLASE 20 ICarpetas de archivo, carpetas y separadores
PRODUCTO 00 Carpetas de archivo, carpetas y separadores

CODIGO UNSPSC: 44122000

GRUPO E Productos de uso final

SEGMENTO 44 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
FAMILIA 12 Suministros de oficina

CLASE 21 ISuministros de sujecion

PRODUCTO 00 Suministros de sujecién

CODIGO UNSPSC: 44122100

GRUPO D Componentes y suministros
SEGMENTO 31 Componentes y suministros de manufactura
FAMILIA 20 Adhesivos y selladores

CLASE 15 Cinta adhesiva

PRODUCTO 00 Cinta adhesiva

CODIGO UNSPSC: 3120150000

Nota 1: El proponente debe cumplir con tres (3) de los codigos del clasificador de bienes y
servicios anteriormente descrito.

Nota 2: Si la propuesta se presenta en Consorcio o Union Temporal, los integrantes de la
respectiva forma de asociacion que acrediten experiencia deberan estar inscritos y
registrada dicha experiencia en la clasificacion exigida en el Pliego de Condiciones.

Nota 3: El proponente debera relacionar su experiencia en el formato No. 06 (Experiencia
del Proponente) y presentar los documentos que la soporten, de acuerdo con las
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condiciones establecidas para el presente proceso.

Nota 4: Aquellos proponentes que para acreditar la experiencia solicitada presenten
CONTRATOS CON OBJETO MULTIPLE O QUE ABARQUEN ELEMENTOS ADICIONALES
A LO REQUERIDO, se tendra en cuenta Unicamente la cuantia que corresponda
directamente al objeto de la oferta y a lo relacionado en los incisos anteriores. Para este
caso, el proponente debera adjuntar copia del correspondiente contrato con el que pretende
acreditar la experiencia.

5.3.1. Reglas para acreditar la experiencia: Las reglas para valorar la experiencia seran
las siguientes:

—_

La experiencia debera estar relacionada (Similar o igual) con el objeto del contrato.

2. El nimero maximo de contratos es por oferente, es decir, en caso de oferente plural
s6lo se permitird este maximo por el proponente.

3. Todos los contratos deben encontrarse registrados en el RUP con el valor realmente
ejecutado expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV) a la
fecha de TERMINACION del contrato que presenta para acreditar experiencia, sin
perjuicio de que los salarios minimos registrados se hayan calculado con el salario
minimo de la terminacién del contrato, del acta de recibo o del acta de liquidacion,
siempre y cuando exista coherencia entre los documentos aportados para acreditar
la experiencia.

4. En caso de proponentes plurales (consorcio o unidén temporal), se sumara la
experiencia especifica de cada uno de sus integrantes.

5. En caso de proponentes plurales, si uno (1) sélo de sus miembros acredita méas del
50% de la experiencia requerida, debera tener una participacién igual o superior al
cincuenta por ciento (50%) en dicha unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura.

6. El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un proponente
plural o sociedad debe tomar sélo el porcentaje del valor que él ejecutdé. En ese
caso, debera allegar el documento de constituciéon del consorcio o unién temporal o
los documentos pertinentes para determinar su participacion en las actividades y
ejecucion del contrato.

7. El proponente que haya participado en procesos de fusion o escision societaria debe
tomar exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos que le hayan
asignado en la fusién o escision, respectivamente. Esto se demostrara mediante
certificado de contador publico o revisor fiscal en el caso de las personas juridicas
que tengan revisor fiscal. Ademas, para la verificacion del porcentaje de la escisién
el proponente debera allegar junto con su propuesta el acta de escritura de escisién
gue indique en porcentaje y valor correspondiente lo realmente escindido.

8. Si el contrato se termind durante el afo en curso y ain no ha sido liquidado, el
proponente podra anexar el acta de terminacién o de recibo final del producto del
contrato.

9. Para efectos de la acreditacion de experiencia de contratos que hayan sido objeto de
cesion antes de la ejecucion del 50% del valor total, se admitiran como experiencia
para el cesionario y no se reconocera experiencia alguna por ellos al cedente.

10. Mientras la inscripcion en el RUP no se encuentre en firme, el Departamento no
podra considerar que el oferente esté habilitado.

11. Para acreditar la condicién de MiPymes, se debe presentar una certificacion donde
se manifieste dicha condicion, teniendo en cuenta los ingresos por actividades
ordinarias anuales de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del del
Decreto 1082 de 2015 (adicionado por el Decreto 0287 de 2026), y podré probar la
experiencia solicitada con un (01) contrato adicional a los inicialmente previstos.

12. Si el PROPONENTE presenta mas de tres (3) contratos para acreditar la experiencia
requerida, solo se tendra en cuenta los tres (3) de mayor valor o los tres (3) que
cumplan los requisitos.

13. Si el PROPONENTE presenta mas de cinco (5) contratos para acreditar la

experiencia requerida, solo se tendra en cuenta los cinco (5) de mayor valor o los 5
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gue cumplan los requisitos. (El presente numeral Unicamente aplica en el caso de
los Criterios Diferenciales para Mipymes).

5.3.2. Condiciones para acreditar la experiencia especifica.

La experiencia se valorarda con respecto de la informacion contenida en el RUP del
proponente y sobre ellas, se aportara la documentacion que la respalde.

La experiencia se acreditard mediante el aporte de documentos segln las opciones que se
enuncian a continuacion a eleccion del proponente:

a. Copia del Contrato y Acta final.

b. Copia del Contrato y Acta de liquidacion del contrato.

c. Copia del contrato y Certificacion expedida por la entidad.

d. Certificacion expedida por la entidad contratante y copia del acta de recibo final.
e. Certificacion expedida por la entidad contratante y copia del Acta de liquidacion.

NOTA 1: El equipo evaluador se reserva el derecho de solicitar informacién no suministrada
por los proponentes y que sea indispensable para la adecuada y completa comparacién de
propuestas. La respuesta por parte de los proponentes debera ser por escrito, pero no
ofrecera o buscara cambio ni en la propuesta técnica en ninguno de sus componentes, ni en
el precio. Esto en caso de que la propuesta no haya sido rechazada y sodlo se requiera
aclaracion en alguno de sus componentes para ser calificada como “cumple”.

NOTA 2: Las certificaciones a las que se refieren los literales ¢ y d deben ser expedidas en
los términos del numeral 4.5.3 de este documento denominado: “Contenido minimo de las
certificaciones”, por cada contrato.

Las Certificaciones deberan ser expedidas por la entidad contratante, por cada contrato.

NOTA 3: EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar la informacién
suministrada por los oferentes, asi como el derecho de verificar su ejecucién o existencia. Si
se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL DEPARTAMENTO, se
rechazara la propuesta. Ademas, de ser procedente, se notificara a los 6rganos de control
pertinentes, como Contraloria General de la Republica, Procuraduria General de la Nacién,
Fiscalia General de la Nacion, etc., sobre anomalias que acontezcan dentro de las
propuestas, a fin de que se inicien las investigaciones del caso.

NOTA 4: Si el contrato con el que se pretende acreditar la experiencia sufrid modificaciones
en valor o tiempo, los oferentes, junto con su propuesta deberan aportar copias de tales
modificatorios, prorrogas, adicionales, otros si, por cuanto se entiende que tales documentos
forman parte integrante del contrato.

NOTA 5: Para efectos de la evaluacién de la experiencia del proponente, se admite la
acreditacién mediante contratos celebrados con entidades privadas, siempre que se allegue
la documentaciéon que permita verificar de forma clara la ejecucion del objeto contratado,
conforme a lo establecido en el pliego de condiciones. La experiencia debera estar
registrada en el Registro Unico de Proponentes (RUP) y respaldada mediante copia del
contrato, acta de liquidacion, acta de recibo final y/o certificacion expedida por la parte
contratante. Las certificaciones expedidas por particulares deberan contener como minimo:
objeto del contrato, valor, plazo, fecha de ejecucién, cumplimiento y firma del representante
legal. El Departamento se reserva el derecho de verificar la autenticidad y veracidad de los
documentos aportados.

NOTA 6: Aquellos proponentes que para acreditar la experiencia solicitada presenten
CONTRATOS CON OBJETO MULTIPLE O QUE ACTIVIDADES ADICIONALES A LO
REQUERIDO, se tendra en cuenta Unicamente la cuantia que corresponda o sea similar al
objeto del presente proceso de seleccion.

NOTA 7: Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente
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debera aportar, ademas, la factura electrénica o certificacion de facturacién expedida con
posterioridad a la fecha de terminacion del Contrato emitida por el revisor fiscal o contador
publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia de la
tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios vigente, de la Junta Central de
Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se
expide el documento del profesional. Cuando el certificante sea persona juridica, aportar
copia de su certificado de existencia y representacion legal o documento equivalente que
acredite su existencia.

5.3.3. Contenido minimo de las certificaciones.

En caso de aportar certificaciones, éstas deberan ser expedidas por el representante legal
de la empresa o entidad contratante o por quien sea competente para ello, y en caso de
entidad estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del contrato, o
su delegado, en el cual conste la siguiente informacion:

a. Nombre del contratante y contratista

b. Namero de identificacion del contrato. (Cuando aplique)

c. Objeto del contrato.

d. Valor final ejecutado

e. Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios, (opcional, cuando aplique)

f. Porcentaje de participacion del oferente plural en el contrato. —cuando no se pueda
verificar de otro documento aportado.

g. Cumplimiento del contrato.

En caso de que la informacidn consignada en la certificacién sea incompleta o insuficiente
para acreditar la experiencia, el Contratista debera aportar otros documentos idéneos para
acreditar ello, como por ejemplo actas de ingreso a almacén debidamente diligenciadas, el
Acta de liquidacion y/o el acto administrativo de liquidacion, en las cuales se incluya la
informacion faltante en la Certificacion de Experiencia, y de ser necesario Copia del
Contrato.

NOTA 1: En el caso de tratarse de una entidad del orden Nacional, Departamental y/o
Municipal que a la fecha ya no se encuentre en funcionamiento, el proponente presentara las
certificaciones expedidas en su momento por dicha entidad, acompanada de la declaracion
juramentada del proponente la cual contenga los aspectos requeridos en este numeral para
acreditar su experiencia.

NOTA 2: EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar la informacion
suministrada por los proponentes, asi como el derecho de verificar su ejecucion o existencia.
Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL DEPARTAMENTO,
se rechazard la propuesta.

NOTA 3: El proponente debera aportar copia de las adiciones en valor y tiempo que haya
tenido los contratos con los que pretende acreditar experiencia, como también los
modificatorios correspondientes, con su propuesta.

NOTA 4: Cuando el departamento considere que los documentos aportados no son
suficientes para acreditar y evaluar la experiencia, podra requerir los documentos necesarios
al proponente.

NOTA 5: Aguellos proponentes que para acreditar la experiencia solicitada presenten
CONTRATOS CON OBJETO MULTIPLE O QUE ABARQUEN ELEMENTOS ADICIONALES
A LO REQUERIDO, se tendra en cuenta Unicamente la cuantia que corresponda o sea
similar al objeto del presente proceso de seleccion.

NOTA 6: Es responsabilidad del Proponente aportar los documentos idéneos en virtud de los
cuales EL DEPARTAMENTO pueda identificar los items, cantidades y presupuestos
ejecutados que correspondan directamente a la experiencia solicitada.
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El proponente debera diligenciar el FORMATO N.2 6, que hacen parte del pliego de
condiciones, a fin de reportar las condiciones de experiencia.

5.5. Capacidad Técnica (requisito habilitante)
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO EN LA CIUDAD DE PASTO

Los requisitos de la capacidad técnica seran los determinados por la Dependencia, segun el
objeto del proceso y la modalidad de seleccion. Principalmente se encuentran los requisitos
relacionados con:

Domicilio o agencia o sucursal o establecimiento de comercio en la ciudad de
Pasto. Para acreditar este requisito debera aportar Certificado de Existencia vy
Representacion legal vigente, de la persona juridica que presenta la propuesta, expedido por
la Camara de Comercio, y/o Registro Mercantil en caso de persona natural, documentos
igualmente, requeridos en el punto CAPACIDAD JURIDICA.

Para los proponentes que a la fecha del cierre del proceso no cuenten con domicilio 0
agencia o sucursal o establecimiento de comercio en la ciudad de Pasto, se permitird la
acreditacion de dicho requisito a través de una carta de compromiso en caso de resultar
adjudicatario, en virtud del principio de pluralidad de oferentes. Condicion que debe ser
acreditada dentro de los 05 dias calendario siguientes a la adjudicacion.

En caso de consorcio o unién temporal, el domicilio, 0 agencia o sucursal en el municipio de
Pasto podra ser acreditada por uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

5.5.1. Oferta Economica

Teniendo en cuenta que en el SECOP I, el valor del contrato queda determinado por el valor
qué indique el Proveedor Adjudicatario en la plataforma, y que el presente proceso se
ejecutara bajo la modalidad de MONTO AGOTABLE, luego el valor del contrato, sera igual al
monto del presupuesto oficial esto es: ($240,939,534.00) MDA/CTE; es necesario que al
momento de presentar la oferta econdémica los proponentes resuelvan las dos preguntas
contenidas en el cuestionario del sobre No. 2, de la siguiente manera:

Primera pregunta: Indicar en la plataforma dentro del campo de precio el valor total del
proceso correspondiente a: DOSCIENTOS CUARENTA MILLONES NOVECIENTOS
TREINTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS ($240.939.534)
MDA/CTE, considerando que se ejecutara bajo la modalidad de monto agotable.

Segunda pregunta: Diligenciar y cargar el Formato No. 7 - FORMATO PARA OFERTA
ECONOMICA INICIAL. (propuesta econdmica), en la cual deberd aplicarse mayor
porcentaje de descuento, mismo que se aplicara proporcionalmente a cada uno de los
valores unitarios en los items que requiere el Departamento..

La propuesta debera efectuarse en pesos colombianos y solo el oferente solo podra
presentar una oferta.

Para la preparacion de la oferta econdmica el oferente debera tener en cuenta los costos
directos e indirectos en que el contratista incurra para cumplir con el objeto del contrato.

Serd de responsabilidad exclusiva del proponente los errores, omisiones o faltas de
conformidad en que incurra al indicar los precios de cada bien y/o servicio en la oferta,
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores, omisiones
y faltas.

En el momento de fijar el porcentaje ofertado en el presente proceso de seleccion, los
proponentes deben tener en cuenta todos los costos y gastos por concepto de: legalizacion
del contrato, la forma de pago del mismo, impuestos, estampillas, tasas, retenciones y
demas gastos en qué deban incurrir para la ejecucién del contrato.
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En el momento de fijar el porcentaje ofertado en el presente proceso de seleccion, los
proponentes deben tener en cuenta todos los costos y gastos por concepto de: legalizacion
del contrato, la forma de pago del mismo, impuestos, estampillas, tasas, retenciones y
demas gastos en qué deban incurrir para la ejecucién del contrato.

A manera informativa, el contratista para la legalizacién del contrato debera cancelar lo
correspondiente a estampillas y tasas sobre el valor total del contrato, de conformidad a los
siguientes porcentajes:

CONCEPTO PORCENTAJE
Estampilla Pro- Desarrollo 2%
Estampilla Pro- Cultura 2%
Estampilla Udenar. 0.5%
Tasa Pro- Deporte y Recreaciéon 2%

De conformidad con el articulo 1° del Decreto Departamental 807 del 30 de diciembre de
2022, la totalidad de la Tasa Pro-Deporte y Recreacion, se pagara en un solo pago de
contado, ello dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la suscripciéon del Contrato;
en todo caso, por cada dia calendario de retardo en el pago, el contratista debera liquidar y
pagar intereses

La presentacion de la propuesta serd evidencia de que el Proponente estudié, conoce y
acoge completamente el pliego de condiciones y las normas que lo rigen.

NOTA 1. El valor ofertado debera incluir todos los costos relacionados con impuestos,
legalizacién, variaciones monetarias, derechos laborales y prestaciones sociales. El oferente
debera calcular todas estas variables y por lo tanto el Departamento de Narifio no sera
responsable por reclamaciones.

El valor ofertado debera incluir IVA (Cuando Apligue).

La oferta debe tener una validez como minimo de tres (3) meses, contado a partir de la fecha
de cierre.

La no presentacion de la oferta econémica, tal y como se indica en este documento,
generara rechazo de la propuesta.

La presentacion de la misma sin la firma del proponente requerira ratificaciéon por parte de
este.

Cuando no se presente el formato de la oferta econdémica en la forma en que lo ha
establecido el DEPARTAMENTO, o esté presente errores o incongruencias en la descripcién
de los items, especificacion, detalle, unidad, cantidad, y demas elementos que forman el
formato de la oferta econémica sera rechazada

La OFERTA ECONOMICA INICIAL debera presentarse en el FORMATO No. 7 del
presente pliego.

Cuando el proceso se estructure por valor unitario y el criterio de seleccién corresponda al
mayor porcentaje de descuento:

El contrato a celebrar se ejecutara mediante modalidad de monto agotable.

El proponente debe establecer en el formato de oferta econémica inicial el valor del
porcentaje de descuento, el cual se aplicara proporcionalmente a cada uno de los articulos
requeridos por la Entidad, para efectos de determinar los valores unitarios finales del
contrato objeto del presente proceso de seleccion.

El valor ofertado debera incluir todos los costos relacionados con impuestos, legalizacion,
administracion, variaciones monetarias, derechos laborales y prestaciones sociales. El
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oferente debera calcular todas estas variables y por lo tanto el Departamento de Narifio no
serd responsable por reclamaciones.

El valor ofertado debera incluir IVA (si aplica)

El Departamento no pagara ningun valor excedente, al valor pactado u ofertado.

El Departamento no aceptara ofertas parciales por ITEMS.

El valor de la oferta diligenciada en SECOP 1l (Primera pregunta) no podra ser superior ni
inferior al valor del presupuesto oficial, so pena de rechazo

El contratista debera suministrar los bienes requeridos con las caracteristicas, formas y
requerimientos ofrecidos en la propuesta y descritos en las especificaciones técnicas de
este documento, garantizando la calidad de los mismos.

El porcentaje de descuento ofertado, se debera presentar en maximo dos decimales
(ejemplo: “1,34”), so pena de rechazo.

Cuando el proponente altere el formato de la oferta econémica o no presente la oferta
econdmica conforme a lo requerido en el pliego de condiciones y/o en el SECOP IL.

5.5.2. Correcciones Aritméticas

Al momento de definir los valores unitarios del contrato, la Entidad solo efectuara
correcciones aritméticas originadas por:

a) El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios, asi: cuando la
fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por
exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea
inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

5.5.3. Oferta con valor artificialmente bajo

Para efectos de determinar cuando se esta en presencia de un posible precio artificialmente
bajo, el Departamento dara aplicacion a la Guia para el manejo de ofertas artificialmente
bajas en procesos de contratacion, establecida por Colombia Compra Eficiente.

En caso de evidenciarse un posible precio artificialmente bajo, todos los proponentes cuyas
ofertas econdémicas finales se encuentren en tal presuncién, dentro del término de dos (02)
dias habiles siguientes a la realizacion de la audiencia de subasta inversa, deberan
presentar las justificaciones que sustentan el valor ofrecido. Cada argumento o justificacion
debe estar acompafnado de los documentos, soportes y elementos materiales de prueba en
que se sustenten.

La justificaciéon de precio artificialmente bajo debe presentarse con base en el Ultimo lance
ofertado por el respectivo proponente y los valores unitarios del futuro contrato, teniendo en
cuenta las reglas establecidas en el pliego de condiciones para determinar tales valores
unitarios.

Analizadas las explicaciones y documentos aportados, el comité Asesor de Contratacion,
recomendara la aceptacion de la oferta o el rechazo de la misma.

Cuando el valor de la oferta sobre el cual EL DEPARTAMENTO corrié traslado sobre un
presunto precio artificialmente bajo, responde a circunstancias objetivas del oferente y de su
oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato, EL DEPARTAMENTO adjudicara
el contrato a tal oferta, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015.

5.5.4. Vigencia de la oferta y de los precios ofrecidos.

Por la presentacion de la oferta se presume que el proponente acepta expresamente, sin
reservas ni condicionamientos el pliego de condiciones.
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La oferta debera tener una vigencia minima de cuatro (4) meses, contados a partir de la
fecha limite para su presentacion.

A falta de manifestacion expresa en la propuesta, se entendera que estas condiciones son
aceptadas por el proponente. No se admitirdn modificaciones que tiendan a disminuir los
términos previstos en este punto

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de
seriedad de la oferta. Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que
el Proponente no podra retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena
de que la Entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de |a oferta.

Si en desarrollo del proceso de seleccion se modifica el cronograma, el Proponente debera
ampliar la vigencia de la Garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya
perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del respectivo contrato, so pena de que
la propuesta pierda vigencia.

5.5.5. Oferta completa e incondicional.

Para que la propuesta pueda ser considerada debe estar completa, referirse a todos y cada
uno de los aspectos solicitados en el presente pliego de condiciones. La propuesta debera
ser coherente y responder a lo solicitado.

Se considerara que la propuesta esta completa cuando se suministre toda la informacién
requerida y relacionada con los pardmetros sefalados en este documento.

5.5.6. Propuestas alternativas.
Para este proceso NO se aceptan propuestas alternativas técnicas o condicionadas.
6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES

De conformidad, con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 6 del articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, con el fin de valorar el alcance del objeto contractual
requerido por la Entidad, como sustento y justificacion de los factores de seleccion
adoptados para el presente proceso de seleccion se procede a identificar los riesgos
asociados al proceso de contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion.

Se define el riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacién o en la ejecucion de un
contrato.

También, el Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el riesgo
que el proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de
acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

La matriz en la cual se tipifican los riegos previsibles, preparada por el Departamento hace
parte integrante del presente estudio y del pliego de condiciones y los interesados podran
presentar sus observaciones durante el plazo del proceso o en la audiencia prevista para el
efecto.

Ver Anexo 2. Matriz de Riesgo

7. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR
UN ACUERDO COMERCIAL

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, y acorde
con el Manual explicativo de Acuerdos comerciales publicado en el Portal Unico de
Contratacion por Colombia Compra Eficiente, se analizaron los 3 aspectos fundamentales
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para establecer si el bien o servicio, se encuentra cobijado por un Tratado de Libre
Comercio, obteniendo lo siguiente:

Chile Si No No No
Alianza Pacifico México No No No No
Peru Si No No No
Canada No No No No
Chile Si No No No
Corea Si No No No
Costa Rica Si No No No
Estados Unidos Si No No No
Estados AELC Si No No No
México No No No No
El Salvador ' Si Si No No
Triangulo Norte Guatemala  Si Si Si No
Honduras | No No No No
Unién Europea Si No Si No
CAN Si Si Si Si

Teniendo en cuenta lo anterior, para el presente proceso aplican los tratados de libre
comercio suscritos con el Triangulo Norte (Unicamente con El Salvador y Guatemala), por la
Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN. No obstante, para el Tridngulo del Norte
se encuentra con excepcion de aplicacion del acuerdo comercial por la excepcién No 14 Las
convocatorias limitadas a Mipyme15.

En consecuencia, la entidad concedera trato nacional a proponentes y servicios de los
estados que cuenten con un acuerdo comercial que cubra el proceso de contratacion.
Adicionalmente, los proponentes de estados con los cuales el gobierno nacional haya
certificado la existencia de trato nacional por reciprocidad.

En todo caso, la entidad estatal adoptara las medidas necesarias para el cumplimiento de la
totalidad de los compromisos previstos en los Acuerdos Comerciales.

8. GARANTIAS
8.1. Garantia de Seriedad de la Oferta

El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que
cumpla con los parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Clase Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una
poliza, (i) patrimonio auténomo vy (iii) garantia bancaria.
Asegurado/ | e b ARTAMENTO DE NARINO identificado con NIT 800.103.923-8
beneficiario T
Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los
eventos sefalados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.
Vigencia 120 dias_’contados a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacion.
Valor Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del proceso de seleccion.
asegurado
e Para las personas juridicas: la garantia deberd tomarse con el
Tomador nombre o razon social y tipo societario que _Tigura en el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el
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Caracteristica Condicion

referido documento se exprese que la sociedad podréa denominarse
de esa manera.

e Para los proponentes plurales: la garantia deberd ser otorgada por
todos los integrantes del proponente plural, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacién, quienes para todos los efectos serdn los otorgantes de
la misma.

8.2. GARANTIAS DEL CONTRATO
8.2.1. Garantia de Cumplimiento

Para el Departamento resulta indispensable que el proyecto que se pretende a través de
esta contratacion, se logre a cabalidad y por ello es necesario asegurarse de que el objeto
contractual se ejecute sin trastornos. Ello demanda de instrumentos propicios para conminar
al contratista a cumplir sus obligaciones, minimizando el riesgo de cumplimento o tardanza
en la ejecucién.

Por esta razon, se considera necesario acudir al sistema de garantias regulado por el
decreto 1082 de 2015, el cual cumple con las condiciones de eficiencia y practicidad
suficientes para asegurar el cumplimiento del contrato.

De este modo, el Proponente favorecido con la adjudicacién del contrato constituira, a favor
del departamento de Narifio, como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del
incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales, cualquiera de las garantias
autorizadas por el Decreto 1082 de 2015, la cual tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Clase Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una
pdliza para entidades estatales, (i) patrimonio auténomo, (iii) garantia
bancaria.
hseguradd” | DEPARTAMENTO DE NARINO identificado con NIT 800.103.923-8
Amparo Vigencia Valor Asegurado
Cumplimiento general del | Vigencia igual al
contrato y el pago de las término de Por el 20% del
multas y la clausula penal ejecucion del valor total del
pecuniaria que se le contrato y seis contrato
impongan (6) meses mas.
Amparos, Vigencia igual al
vigencia y término de Por el 20% del
valores Calidad del servicio ejecucion del valor total del
asegurados contrato y seis contrato
(6) meses mas.
Vigencia igual al o
Calidad y correcto término de F\,/Zrloerl t%(t)a/la ddeell
funcionamiento de los ejecucion del
; . contrato
bienes contrato y seis
(6) meses mas.
e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el
nombre 0 razén social y tipo societario que figura en el certificado de
Tomador existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se exprese que la sociedad podrd denominarse
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de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea
una unién temporal o consorcio, se debe incluir razén social, NIT y
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el contratista conformado por una estructura plural (unién
temporal, consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los
integrantes del Contratista, para lo cual se debera relacionar
claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de
la misma.

e Nudmero y afio del contrato
Informacién . ijeto del contrato .
necesaria dentro | * Firma del representante legal del contratista _
de la péliza ¢ En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al

mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20
aproximar a $14.980.421

El contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida
por razén de las reclamaciones que efectle la entidad, asi como, a ampliar las garantias en
los eventos de adicién y/o prorroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por
parte del contratista o su no adicién o prorroga, segun el caso, constituye causal de
incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

9.2.2 Condiciones generales

El contratista estd obligado a restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto
reducido por razones de las reclamaciones efectuadas por el Departamento.

En cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su
término, el contratista debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia
segln el caso. El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al contratista de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

El incumplimiento de la obligacién del contratista de mantener la suficiencia de la garantia
facultara al Departamento para aplicar las sanciones respectivas, y el Departamento dara
por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba
reconocer o pagar indemnizacién alguna.

En el evento que la garantia Gnica no sea aprobada, el contratista deberd corregirla y
ajustarla a lo pactado en el contrato en un término no mayor a tres (03) dias habiles
siguientes a su devolucion.

Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a la fecha de perfeccionamiento del
contrato. Asi mismo, los valores asegurados para los amparos de pago de salarios y
prestaciones sociales y calidad del servicio deberdn ajustarse al valor final del contrato,
segun el acta de liquidacion del mismo.

Dentro de los términos estipulados, ninguno de los amparos otorgados podra ser cancelado
o modificado sin la autorizacion expresa del Departamento. El contratista debera mantener
vigentes las garantias, amparos y pdlizas y seran de su cargo el pago de todas las primas y
demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su
monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las sanciones que se impongan.

Si el contratista incurre en mora en modificar las garantias, éstas podran variarse por la
entidad garante a peticion del Departamento y por cuenta del contratista, quien con la firma
(aprobacién en la plataforma SECOP II) del presente contrato autoriza expresamente al
Departamento para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a
su favor.
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La garantia requiere aprobacion por parte del Departamento para la ejecucion del contrato.
Las unicas exclusiones aceptables para las pdlizas que se constituyan en relacion con el
presente contrato seran las sefaladas en el Decreto 1082 de 2015; las demas exclusiones
se entenderan por no escritas.

Segun el tipo de garantia por el cual opte el oferente, se verificara el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacion que conlleven
asuncioén de parte de la pérdida por la Entidad asegurada no seran admisibles.

9 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
El presente proceso se encuentra registrado en el Plan Anual de Adquisiciones del

Departamento de Narifio para la vigencia 2026.

10 ANEXOS, FORMATOS Y MATRICES

Anexo 1 Estudio del Sector

Anexo 2 Matriz de Riesgos

Anexo 3 Certificado de Verificacion de Acuerdo Marco y Bolsa Mercantil
Formato 1 Carta de presentacion de la oferta

Formato 2 Compromiso Anticorrupcion

Formato 3A Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales. personas
naturales Pagos de seguridad social y aportes legales
Formato 3B Certificacién de pagos de seguridad social y aportes parafiscales. personas

juridicas
Formato 4 Carta de Conformacion de Consorcio
Formato 5 Carta de Conformacién de Unién Temporal
Formato 6 Experiencia del Proponente
Formato 7 Propuesta econémica
Formato 8 Carta de compromiso domicilio, agencia o sucursal.

11 RESPONSABILIDAD DE LOS ESTUDIOS

Certifico que los estudios y documentos previos fueron elaborados conforme a lo dispuesto
en el articulo 25, numeral 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificada por el
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto
1082 de 2015, para adelantar un proceso de seleccion y la consecuente celebracion del
contrato requerido. f

ptipmbrg \( eI ano 2026.

GADO HIDALGO
Secretaria General (E)
Yepartamento de Narifio

San Juan de Pasto, EL veintioch (2El) de §

PAOLA

Andres Enriquez Paé?é%

(Abogado Contratista 5.G)

Oscar Re y)\ w‘—
(Contratista S.G)
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