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FICHAS TECNICAS DE PRODUCTO – FTP  
SASI-APC-____-2026 

 
OBJETO: “ADQUISICIÓN DE ARTÍCULOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA Y CONSUMIBLES DE 
IMPRESIÓN PARA LA BRIGADA DE INGENIEROS DE DESMINADO HUMANITARIO Y SUS 
BATALLONES PARA LA VIGENCIA 2026” 

 
Corresponde a la descripción técnica de los bienes por adquirir, definida por la Entidad de acuerdo con las necesidades 
identificadas y las especificaciones técnicas requeridas para garantizar el cumplimiento del objeto contractual. 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Bolígrafo desechable 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Bolígrafo negro retráctil: 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Debe estar elaborado en material plástico, su fabricación y acabado no 
puede presentar defectos. Las partes del cuerpo del bolígrafo deben 
formar una unidad fuerte y rígida, con suficiente resistencia para su 
uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en color como 
en textura, libre de rupturas, fisuras o elementos extraños. No puede 
contener elementos tóxicos. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 

 
 
 

http://www.apccolombia.gov.co/


 

Agencia Presidencial de Cooperación Internacional de Colombia, APC Colombia 
Teléfono: (+57) 601 601 2424 | Línea gratuita: 01 8000 41 37 95 | Código postal: 110221 
Dirección: Carrera 10 No. 97A - 13, Torre A, Piso 6 | Bogotá D.C., Colombia  

www.apccolombia.gov.co 
Página: 2/49 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio 

 
bolígrafo desechable 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Bolígrafo rojo retráctil 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Debe estar elaborado en material plástico, su fabricación y acabado no 
puede presentar defectos. Las partes del cuerpo del bolígrafo deben formar 
una unidad fuerte y rígida, con suficiente resistencia para su uso. Sus partes 
deben tener acabado uniforme, tanto en color como en textura, libre de 
rupturas, fisuras o elementos extraños. No puede contener elementos 
tóxicos. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
lápiz de madera mina de grafito 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Lápiz de escritura mina negra 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

El cuerpo del lápiz debe estar elaborado en una madera adecuada, que le 
confiera al lápiz suficiente resistencia y suavidad para su uso. Su fabricación 
y acabado no puede presentar defectos. Debe tener una superficie lisa, libre 
de rupturas, fisuras, astillas o elementos extraños. No puede contener 
elementos tóxicos. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 

 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Marcador desechable 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Marcador borrable desechable 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Marcador borrable desechable, cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: 
negro, borrable a base de alcohol no mancha, para escribir sobre tablero 
porcelanizado o cualquier superficie lisa longitud de cuerpo 115 - 155 mm y 
diámetro de 12 -18 mm. Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 5,8 
mm. En presentación de caja de 12 unidades. 
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Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 

 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Marcador desechable 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Marcador borrable desechable 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Marcador borrable desechable, cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: 
rojo, borrable a base de alcohol no mancha, para escribir sobre tablero 
porcelanizado o cualquier superficie lisa longitud de cuerpo 115 - 155 mm y 
diámetro de 12 -18 mm. Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 5,8 
mm. En presentación de caja de 12 unidades. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Marcador desechable 
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Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Marcador borrable desechable 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Marcador borrable desechable, cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: 
azul, borrable a base de alcohol no mancha, para escribir sobre tablero 
porcelanizado o cualquier superficie lisa longitud de cuerpo 115 - 155 mm y 
diámetro de 12 -18 mm. Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 5,8 
mm. En presentación de caja de 12 unidades. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 

 
 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Marcador desechable 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Marcador borrable desechable 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Marcador borrable desechable, cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: 
verde, borrable a base de alcohol no mancha, para escribir sobre tablero 
porcelanizado o cualquier superficie lisa longitud de cuerpo 115 - 155 mm y 
diámetro de 12 -18 mm. Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 5,8 
mm. En presentación de caja de 12 unidades. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 
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Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Marcador desechable 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Marcador permanente 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: negro. Tinta indeleble a base de 
alcohol de secado rápido, calor y humedad, no mancha, para escribir sobre 
cualquier superficie. Punta gruesa biselada para tres anchos de línea. Cierre 
hermético. En presentación de caja de 12 unidades. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Marcador desechable 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Marcador permanente 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: rojo. Tinta indeleble a base de 
alcohol de secado rápido, calor y humedad, no mancha, para escribir sobre 
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cualquier superficie. Punta gruesa biselada para tres anchos de línea. Cierre 
hermético. En presentación de caja de 12 unidades. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Marcador desechable 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Marcador permanente 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: azul. Tinta indeleble a base de 
alcohol de secado rápido, calor y humedad, no mancha, para escribir sobre 
cualquier superficie. Punta gruesa biselada para tres anchos de línea. Cierre 
hermético. En presentación de caja de 12 unidades. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 

 
 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Marcador desechable 
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Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Marcador permanente 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: verde. Tinta indeleble a base de 
alcohol de secado rápido, calor y humedad, no mancha, para escribir sobre 
cualquier superficie. Punta gruesa biselada para tres anchos de línea. Cierre 
hermético. En presentación de caja de 12 unidades. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Marcador desechable 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Marcador permanente punta fina 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Colores variados. Tinta indeleble a base 
de alcohol de secado rápido, calor y humedad, no mancha, para escribir 
sobre cualquier superficie. Ancho de la línea punta fina 1.0 mm. Tipo de 
punta cónica. Punta de fibra de larga duración. Forma de la punta bala. En 
presentación de caja de 08 unidades. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 
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Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 8 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio 

(SIBOL) 

 
Borrador para pizarra 
 

Código SIBOL 
41012 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Borrador para tablero 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño chalet. La base en madera o 
plástico. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio 

 
Borrador de nata 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Borrador blando tipo miga de pan 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Debe estar elaborado en caucho sintético, suave adecuado, el borrador debe 
tener una calidad aceptable, no puede contener Azufre residual ni ácido 
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clorhídrico (No tóxico). Medidas aproximadas 5, 5.a 6,3 cm de largo * 0,8 a 
1 en espesor *1,9 a 2,3 cm de ancho. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Taco de notas 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Notas autoadhesivas estándar 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Notas autoadhesivas estándar, taco mínimo de 100 hojas, tamaño mínimo 
de 7.5 cm x 7.5 cm colores surtidos. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Banderitas autoadhesivas 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Banderitas -mini- banderitas - señales autoadhesivas 
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Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Colores surtidos. En plástico o papel, con adhesivo en una punta y en una 
cara de la banderita. Medidas 12x45 mm aprox. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 100 UNIDS 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cinta adhesiva transparente 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cinta adhesiva 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos De empaque en rollo, dimensión 48 mm x 100 mts 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

ROLLO 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio 

(SIBOL) 

 
Cinta de enmascarar 
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Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cinta adhesiva para enmascarar 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos En rollo de 12 mm dimensión 12mm x 40 m 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

ROLLO 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cajas de cartón 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Caja para archivo central 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

REF X-200 En cartón corrugado que cumple con la NTC 4436:1998   y   la   NTC   
5397.   Resistencia   mínima   a   la compresión vertical de 790 kgf/m. 
Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. Dimensión 
externa 26,5 cms alto x 21 cms de ancho y 40 cms de largo. Con apertura 
frontal, pliegue en el costado izquierdo y pestaña para su manipulación 
Troquelada y fácil de armar, en aleta superior izquierda. Pegante PH neutro 
o alcalino, sin residuo de pegante a la vista.  Recubrimiento al interior con 
una película transparente de material inerte PH de 7 a 8. Impresión a una 
tinta del logo de la entidad y la identificación del contenido de la caja: Logo; 
Caja No.; Dependencia; Serie; No. de carpetas; fecha. Capacidad de 
almacenaje   mínimo 15 carpetas tamaño oficio. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
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importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Carpeta de aletas 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca tipo propalcote 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Material en cartulina blanca con recubrimiento que contenga pigmentos 
(carbonatos) y ligantes desde la fabricación; cara interna mate, cara externa 
brillante; de pH neutro, con reserva alcalina; gramaje de 320 g/m2. El 
material debe cumplir con las especificaciones contenidas en la NTC 
4436:1998 y NTC 5397 respecto el material con el cual se elaboran las 
carpetas. Dimensión: total - 69.5 cm de ancho y 69.5 cm de largo; base 
central - 22 cm de ancho y 35 cm de largo; aletas laterales - 22 cm de ancho 
y 35 cm de largo; 25.5 cm de ancho y 35 cm de largo; aletas superiores - 22.5 
cm de ancho y 17 cm de largo. Características físicas: Cubierta anterior y 
posterior con solapas laterales que doblan al interior. Grafado para 4 
pliegues sobre cada solapa y una distancia entre pliegue de 1 cm de pulpa 
blanca. Membreteado: Impresión a una tinta del logo de la entidad y la 
identificación del contenido de la carpeta: Logo; Dependencia; Carpeta No.; 
Fecha. Capacidad de almacenamiento: Hasta 200 hojas. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Carpeta tipo catalogo 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Carpeta tipo catálogo 1 pulgadas 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Cartón extra rígido forrado en plástico. Tamaño carta. 3 aros redondos de 
1" de diámetro. Capacidad de almacenamiento 220 hojas. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Carpeta tipo catalogo 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Carpeta tipo catálogo 2 pulgadas 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Cartón extra rígido forrado en plástico. Tamaño carta. 3 aros redondos de 
2" de diámetro. Capacidad de almacenamiento 470 hojas. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Carpeta tipo catalogo 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Carpeta tipo catálogo 3 pulgadas 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Cartón extra rígido forrado en plástico. Tamaño carta. 3 aros redondos de 
3" de diámetro. Capacidad de almacenamiento 680 hojas. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Papel bond 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Papel bond 75 gramos tamaño carta 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Contenido por 
resma 500 hojas 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 
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Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 10 RESMAS 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Papel bond 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Papel bond 75 gramos tamaño oficio 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Contenido por 
resma 500 hojas 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 10 RESMAS 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Papel autoadhesivo 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Película plástica autoadhesiva 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos (Papel Contac): Rollo de 45 cm x 20 m en colores básicos 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
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país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

ROLLO 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Papel autoadhesivo 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Película plástica autoadhesiva 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos (Papel Contac): Transparente. Rollo de 45 cm x 20 m 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

ROLLO 

 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Libro de oficina 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Libro de registros 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

100 folios. Papel bond mínimo entre 56 a 60 gr. Tapa en cartón plastificado. 
Tamaño 32 a 34 cm largo x 20 a 23 cm de ancho. Lomo de 2 a 3 cm. Tipo de 
papel: rayado para registro. 
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Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Libro de oficina 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Libro de registros 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

200 folios    Papel bond mínimo entre 56 a 60 gr. Tapa en cartón plastificado. 
Tamaño 32 a 34 cm largo x 20 a 23 cm de ancho. Lomo de 2 a 3 cm. Tipo de 
papel: rayado para registro. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Libro de oficina 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Libro de registros 
  

http://www.apccolombia.gov.co/


 

Agencia Presidencial de Cooperación Internacional de Colombia, APC Colombia 
Teléfono: (+57) 601 601 2424 | Línea gratuita: 01 8000 41 37 95 | Código postal: 110221 
Dirección: Carrera 10 No. 97A - 13, Torre A, Piso 6 | Bogotá D.C., Colombia  

www.apccolombia.gov.co 
Página: 17/49 

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

300 folios Papel bond mínimo entre 56 a 60 gr. Tapa en cartón plastificado. 
Tamaño 32 a 34 cm largo x 20 a 23 cm de ancho. Lomo de 2 a 3 cm. Tipo de 
papel: rayado para registro. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Pegante en barra 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Pegante sintético en barra 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Presentación mínima de 40 gramos Debe ser un pegante sintético, destinado 
para pegar papel. El pegante debe ser sintético y contar con una tapa que 
pueda ajustarse de forma segura y estable. El cuerpo y la tapa deben estar 
laborados en material plástico Pegante en barra de tradicional envase 
cilíndrico enroscadle en la parte inferior, de rápido secado, fácil de usar. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Adhesivo de cianoacrilato 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Pegante instantáneo 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Adhesivo instantáneo transparente con aplicador y tapa. Envase de mínimo 
5 gramos. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Pegamento a base de acetato de polivinilo 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Pegante liquido 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Pegante líquido blanco. Presentación   frasco por 225g. Sirve para todo tipo 
de materiales como cartón, madera, porcelana. Con tapa dosificadora que 
gradúa la salida del pegante y envase ergonómico para mejor agarre. A base 
agua, lavable, no tóxico, no contamina el medio ambiente. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 
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Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Estuche para disco óptico 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Sobre 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos De felpa y acetato para CD o DVD de 12 cms, con doble bolsillo. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 100 UND 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Guías separadoras plásticas 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Separador plástico carta 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Paquete X 5. Polipropileno flexible. Colores variados. Características físicas 5 
perforaciones laterales. Ceja de identificación. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
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importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 5 UND 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Protector de documentos 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Bolsillo protector de plástico 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
(FUNDA) Tamaño Carta X 100 Unidades. Fabricadas en polipropileno inerte 
tienen un PH neutro, calidad archivo y máxima transparencia, calibre 4 a 6 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 100 UND 

 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Protector de documentos 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Bolsillo protector de plástico 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
(FUNDA) Tamaño Oficio X 100 Unidades. Fabricadas en polipropileno inerte 
tienen un PH neutro, calidad archivo y máxima transparencia, calibre 4 a 6. 
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Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 100 UND 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tinta para sellos 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta para sello 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Contenido aproximado del frasco 28 a 30 CC. Color negro. PH  6,5 a 9,5. 
Tiempo de secado 45 sg. Inodora (olor característico). 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Disco DVD 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

DVD-r 
  

 
Calidad 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 
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Requisitos Específicos Mayor o igual a 4,7 GB mínimo de velocidad de grabado 4x. Paquete x 50 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 100 UND 

 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio 

 
Gancho tipo clip 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Clip estándar metálico 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos Alambre galvanizado. Pequeño. Caja X 100 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X100 UNIDADES 

 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Gancho tipo clip 
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Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Gancho manecilla doble clip / lotero o sujetador binder 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos Gancho sujetador de documentos color negro 2” x 12 unidades 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA 

 
 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Gancho tipo clip 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Gancho manecilla doble clip / lotero o sujetador binder 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos Gancho sujetador de documentos color negro 1"   x 12 unidades 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Gancho tipo clip 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

CLIP MARIPOSA 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Material: Alambre galvanizado. Pequeño. Acabado liso y brillos. Diámetro 
del alambre 1.40 mm.  Presentación Caja por 50 unidades. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 50 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Gancho tipo clip 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

CLIP MARIPOSA 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Material: Alambre galvanizado. Grande. Acabado liso y brillos. Diámetro del 
alambre 1.75 mm.  Presentación Caja por 12 unidades 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 12 UNIDADES 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio 

 
Gancho tipo grapa 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Grapas metálicas 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Gancho para cosedora: Fabricado de alambre de acero galvanizado o 
cobrizado. Estándar No. 26/6 Caja X 5000 punta cincelada para mayor 
penetración, sujeción máxima de hasta 30 hojas, grapas siempre unidas solo 
se separa al engrapar, flexibilidad resistencia. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

CAJA X 5000 grapas 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tijera con punta redonda 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tijera 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

De Acero Inoxidable Las hojas de la tijera y el tornillo deben estar elaborados 
en acero inoxidable, el mango debe estar elaborado en material plástico y 
fibra de vidrio, su fabricación y acabado no puede presentar defectos o 
imperfecciones que afecten su uso y durabilidad o generen riesgos para su 
adecuado uso, sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en color 
como en su textura, libre de rupturas, fisuras, ampollas, picos, partes 
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cortantes o puntiagudas u otros elementos extraños deben presentar 
suficiente resistencia para su uso, dimensiones entre 17 y 21 cms de largo. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cortador de papel 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Bisturí 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
18mm plástico. Material plástico y cuchilla metálica en acero inoxidable 
cuchilla corrediza y cambiable con bloqueo de cuchilla. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Regla de escritorio 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Regla metálica 
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Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Aluminio anodizado. Medidas: 30 cm de largo x 3 cm de ancho Milimetrada 
y biselada. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cartucho de tinta 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Negra(original) para impresora EPSON L-375 - L380 -210-220-575-396 
x1000 ml 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

BOTELLA 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cartucho de tinta 
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Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Amarilla (original) para impresora EPSON L-375 - L380 -210-220-575-396 
x1000ml 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

BOTELLA 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cartucho de tinta 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Azul (original) para impresora EPSON L-375 - L380 -210-220-575-396 
x1000ml 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

BOTELLA 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cartucho de tinta 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Roja (original) para impresora EPSON L-375 - L380 -210-220-575-396 
x1000ml 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

BOTELLA 

 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cartucho de tinta 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Negra (original) para impresora EPSON L1110 - L3110 - L3150 - L5190 - 
544x65ml 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

BOTELLA 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cartucho de tinta 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Amarilla (original) para impresora EPSON L1110 - L3110 - L3150 - L5190 - 
544x65ml 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

BOTELLA 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cartucho de tinta 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Azul (original) para impresora EPSON L1110 - L3110 - L3150 - L5190 - 
544x65ml 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 
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Presentación (Aplica 
para productos) 

BOTELLA 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cartucho de tinta 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Roja (original) para impresora EPSON   L1110 - L3110 - L3150 - L5190 - 
544x65ml 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

BOTELLA 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cartucho de tinta 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

KIT de Tintas CANON 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Kit X 4 tintas Canon GI-190original (GI-190M, GI-190C, GI-190Y, GI-190BK), 
para impresora marca Canon referencia G4110-4111, presentación de 70 ml. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
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país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

KIT X 4 BOTELLAS 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cartucho Tonner 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos CF281XC PARA IMPRESORA: HP Laser Jet Enterprise MFP M630 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cartucho Tonner 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
TK-5270K PARA IMPRESORA ECOSYS M6235CIND: color negro con capacidad 
para 8.000 páginas A4 acorde con ISO/IEC 19798. 
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Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cartucho Tonner 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
TK-5270C PARA IMPRESORA ECOSYS M6235CIND: color azul con capacidad 
para 6.000 páginas A4 acorde con ISO/IEC 19798. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cartucho Tonner 
  

 
Calidad 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 
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Requisitos Específicos 
TK-5270M PARA IMPRESORA ECOSYS M6235CIND: color rojo con capacidad 
para 6.000 páginas A4 acorde con ISO/IEC 19798. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cartucho Tonner 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
TK-5270Y PARA IMPRESORA ECOSYS M6235CIND: color amarillo con 
capacidad para 6.000 páginas A4 acorde con ISO/IEC 19798. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Papel y cartulina de opalina 
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Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Papel fotográfico 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Peso de Base: 68 lb. (252 g / m²), Espesor: 10.4 mil; Brillo ISO: 92; Opacidad: 
97%; Acabado superficial: alto brillo, alto contraste, Tamaño carta Paquete 
x 100 hojas. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 100 HOJAS 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Papel autoadhesivo 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Papel adhesivo 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos PLENO CARTA PAQUETE X 50 UDS. para impresión Injet y láser. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 50 UNIDADES 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Caratulas de papel 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Caratula Policover 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Cubiertas de pasta policover tamaño carta (220X275mm), para empastar, 
anillar etc. Paq*50 und 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 50 UNIDADES 

 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Caratulas de papel 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Caratula Policover 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Cubiertas de pasta policover tamaño oficio (220X330), para empastar, 
anillar etc. Paq*50 und. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 50 UNIDADES 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Gancho velobind 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Ganchos de 4 pines para encuadernación Velobind. 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Gancho   de   4   pines   de   2” de   altura, que   permite encuadernar hasta 
200 hojas. Color negro. Paquete x 25 unidades. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 25 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
PERFORADORA DE 2 PERFORACIONES 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Maquina velobind – velobinder 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Construcción Metálica Método de Operación: Manual, para perforación y 
encuadernación, Capacidad de Perforación hasta 20 hojas Bond y Capacidad 
de encuadernación: de 1 a 200 hojas. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
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importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Papel y cartulina de opalina 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tarjeta esquela 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos Color blanco, de (16.5 x 23) cm 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 200 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Papel y cartulina de opalina 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tarjeta ministro 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos Color blanco (12.5 x 17.5) cm 

http://www.apccolombia.gov.co/


 

Agencia Presidencial de Cooperación Internacional de Colombia, APC Colombia 
Teléfono: (+57) 601 601 2424 | Línea gratuita: 01 8000 41 37 95 | Código postal: 110221 
Dirección: Carrera 10 No. 97A - 13, Torre A, Piso 6 | Bogotá D.C., Colombia  

www.apccolombia.gov.co 
Página: 39/49 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 200 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Sobres de papel 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Sobre esquela 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos Bond blanco (16.5 x 23) cm 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 100 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Cinta adhesiva transparente 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cinta adhesiva doble cara 
  

 
Calidad 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 
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Requisitos Específicos De empaque en rollo, dimensión 2 mm x 3 cm de ancho x 1m de largo 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

ROLLO 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Sobres de papel 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Sobre ministro 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos Bond blanco (12.5x 17.5) cm 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE X 100 UNIDADES 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
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Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cartucho de tóner negro de alto rendimiento 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Parte #. 58D0HA0 / 58D1H00 LEXMARK, Lexmark Toner 15k HY Tecnología 
de Impresión láser monocromático Yield Value 15000 15k HY MS720 MS820 
MX720 MX820 Series High Yield compatible con impresoras  LEXMARK 
MX720, MX721, MX722 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cartucho de tinta de recarga 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

De 600 ML+320ML para Impresora  Epson Workforce Pro WF-C5890. 
Nombre de productos: Cartucho de tinta de recarga 
Modo de cartucho: para Epson T10Y T10W T11A T11B 
Modelo de impresora: para Epson WF-C5390 WF-C5890 
Color: NEGRO (BK). 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 
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Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cartucho de tinta de recarga 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

De 600 ML+320ML para Impresora  Epson Workforce Pro WF-C5890. 
Nombre de productos: Cartucho de tinta de recarga 
Modo de cartucho: para Epson T10Y T10W T11A T11B 
Modelo de impresora: para Epson WF-C5390 WF-C5890 
Color: CIAN (C) 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 

 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cartucho de tinta de recarga 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
De 600 ML+320ML para Impresora  Epson Workforce Pro WF-C5890. 
Nombre de productos: Cartucho de tinta de recarga 
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Modo de cartucho: para Epson T10Y T10W T11A T11B 
Modelo de impresora: para Epson WF-C5390 WF-C5890 
Color: MAGENTA (M) 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Cartucho de tinta de recarga 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

De 600 ML+320ML para Impresora  Epson Workforce Pro WF-C5890. 
Nombre de productos: Cartucho de tinta de recarga 
Modo de cartucho: para Epson T10Y T10W T11A T11B 
Modelo de impresora: para Epson WF-C5390 WF-C5890 
Color: YELLOW (Y) 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio 

 
Tinta para impresora de inyección 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta impresora 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Botellas de Tinta Epson T11A Las tintas, papeles especiales e impresoras 
Epson están diseñadas para trabajar juntas para lograr los mejores 
resultados. Bolsa de Tinta Amarillo (Y) Epson WF-C5890 [T11A420-AL] 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tinta para impresora de inyección 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta impresora 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Botellas de Tinta Epson T11A Las tintas, papeles especiales e impresoras 
Epson están diseñadas para trabajar juntas para lograr los mejores 
resultados. Bolsa de Tinta Magenta (M) Epson WF-C5890 [T11A320-AL] 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 
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Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tinta para impresora de inyección 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta impresora 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Botellas de Tinta Epson T11A Las tintas, papeles especiales e impresoras 
Epson están diseñadas para trabajar juntas para lograr los mejores 
resultados. Bolsa de Tinta Negra (BK) Epson WF-C5890 [T11B120-AL] 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 

 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tinta para impresora de inyección 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Tinta impresora 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Botellas de Tinta Epson T11A Las tintas, papeles especiales e impresoras 
Epson están diseñadas para trabajar juntas para lograr los mejores 
resultados. Bolsa de Tinta Cyan (C) Epson WF-C5890 [T11A220-AL] 
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Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 

 
 
 

Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Rótulos adhesivos 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 

Etiquetas Adhesivas Plata 
  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 

Tamaño: 5 cm X 2,5 cm. 
Etiquetas Adhesivas Plata 
Cantidad de Etiquetas: 2.500 
Núcleo de cartón: 1 pulgada 
Distribución: 2 columnas 
Diseño: Rectangular Poliéster Plata 
Material: Adhesivo Poliéster Plata de alta calidad que garantiza una buena 
adherencia y durabilidad. 
Compatible con impresora Epson TM-L90 Plus con Peeler 
La etiqueta de poliéster plata es comúnmente utilizada para identificación 
de activos fijos y seguridad en productos. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

UNIDAD 
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Nombre del 
Bien/Producto/Servicio  

 
Tóner para impresora 
 

Nombre Comercial del 
Bien/Producto/Servicio 

(Opcional) 
Cartucho Tonner  

 
Calidad 

 

Debe cumplir como minimo con todos los requisitos establecidos en la 
presente ficha técnica. 

Requisitos Específicos 
Paquete Cartucho de tóner láser compatible con Impresoras marca Brother MFC-L6900DW - 
Cartucho CPB-TN890 Color Negro - Tipo de rendimiento del cartucho - Ultra alto rendimiento. 

Empaque y rotulado 
(Aplica para productos) 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. El empaque deberá estar rotulado con los 
siguientes parámetros mínimos: cantidad, fabricante, importador (si aplica), 
país de fabricación, nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, 
importador o distribuidor responsable según corresponda, marca, número 
de lote y tipo de almacenamiento. 

Presentación (Aplica 
para productos) 

PAQUETE 
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