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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA No. MINC-087-2026.

I.  CAPIiTULO
CONDICIONES GENERALES.

1.1. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS.

EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL PUTUMAYO convoca a las veedurias ciudadanas para que intervengan y desarrollen su actividad
durante las etapas precontractual, contractual y pos contractual en el presente proceso de seleccidn, de conformidad con lo establecido
en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, para lo cual pueden consultar el proceso en el Sistema de Contratacién Publica - plataforma
SECOP II. https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii. Las observaciones podran formularse por SECOP Il dentro de los términos
del cronograma.

1.2. INTRODUCCION.

El Municipio de San Miguel, Putumayo, invita a las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, individualmente o mediante
consorcio, unién temporal, que tengan capacidad juridica y cumplan las condiciones establecidas en este documento, a presentar
oferta dentro del proceso de minima cuantia. La participacion, evaluacion y eventual aceptacion se regiran por la Constitucion Politica,
las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y 2069 de 2020, el Decreto 1082 de 2015 con sus modificaciones vigentes, las
normas sobre compra publica local de alimentos y contratacion publica inclusiva, y los documentos publicados en SECOP II.

La invitacion, los estudios previos, los anexos, las adendas, los avisos, los informes de evaluacion, las respuestas a observaciones, la
comunicacion de aceptacion o el acto que declare desierto el proceso y los demas documentos oficiales seran publicados en SECOP
Il. Cada interesado debera consultar permanentemente el expediente electronico y presentar alli, dentro de los plazos definidos, sus
observaciones, solicitudes, oferta, aclaraciones y subsanaciones.

1.3. OBJETO.

El Municipio de San Miguel Putumayo, requiere suscribir un contrato de PRESTACION DE BIENES Y SERVICIOS PARA
DESARROLLAR JORNADA DE PROMOCION DEL ACCESO A LA JUSTICIA Y CAPACITACION EN MECANISMOS
ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS CON LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL
PUTUMAYO.

1.4. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo para la ejecucion del presente contrato es de DIEZ (10) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion, esto es, la expedicion del registro presupuestal, la aprobacién de las
garantias exigidas y el cumplimiento de las obligaciones fiscales o documentales que legalmente correspondan al contratista y se
encuentren previamente definidas en los documentos del proceso.

Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario indicados tenga vencimiento en dia inhabil se entendera que dicho plazo
vence el dia habil inmediatamente siguiente.

1.5. FORMA DE PAGO.
El Municipio de San Miguel pagara al contratista el cien por ciento (100%) del valor efectivamente ejecutado del contrato en un Gnico

pago, una vez finalizado el plazo contractual y cumplidas a satisfaccién la totalidad de las obligaciones, actividades, servicios y
suministros previstos para el desarrollo del Festival de Patinaje de Velocidad.
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Para la procedencia del pago, el contratista debera presentar los siguientes documentos:

- Radicacion de la respectiva factura electronica de venta debidamente expedida y validada, o cuenta de cobro cuando no exista
obligacion legal de expedir factura de venta, de conformidad con las disposiciones tributarias vigentes.

- Comprobante de entrada expedido por el area de Almacén del Municipio de San Miguel, respecto de los bienes que por su naturaleza
y de conformidad con los procedimientos administrativos y de control de inventarios de la entidad, deban ingresar al almacén municipal
- Informe final de ejecucién, con los soportes que permitan verificar el cumplimiento integral del objeto contractual, tales como soportes
documentales, evidencia fotografica y demas documentos pertinentes.

- Informe del supervisor del contrato con el respectivo visto bueno para la procedencia del pago, en el que se certifique que el objeto
contratado fue efectivamente ejecutado y recibido a satisfaccién, ademas que corresponde a las cantidades, precios unitarios y
condiciones técnicas contratadas, y que el contratista ha cumplido con todas las obligaciones exigibles durante el periodo respectivo.
- Soporte del cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral y, cuando corresponda, de los
aportes parafiscales, respecto de los periodos causados y exigibles durante la ejecucion contractual, en los siguientes términos:

Para la procedencia de cada pago, el contratista debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema General de
Seguridad Social Integral y de los aportes parafiscales que legalmente le correspondan, de conformidad con el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando el contratista sea persona juridica, debera presentar certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando legalmente esté
obligada a tenerlo, o por el representante legal, segun corresponda, mediante la cual se certifique que se encuentra al dia en el pago
de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral correspondientes a sus empleados y de los aportes al SENA, ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar, cuando haya lugar. La certificacion debera corresponder al periodo exigible relacionado con el pago
que se tramita. La Entidad no exigira automaticamente la presentacion de las planillas PILA de los trabajadores de la persona juridica
cuando la certificacion legal resulte suficiente, sin perjuicio de las verificaciones que procedan ante inconsistencias, dudas razonables
0 circunstancias que requieran comprobacion adicional.

Cuando el contratista sea persona natural, debera acreditar, para cada pago y respecto de los periodos legalmente exigibles, el
cumplimiento de las obligaciones que le correspondan como trabajador independiente frente al Sistema General de Seguridad Social
Integral. Cuando exista obligacion de cotizar, esta podré acreditarse mediante la respectiva Planilla Integrada de Liquidacion de
Aportes —PILA- o el mecanismo legalmente establecido para tal efecto.

Tratandose de un contrato de prestacion de servicios y no de prestacion de servicios personales, la determinacion del ingreso base
de cotizacidn de la persona natural deber realizarse conforme al régimen aplicable a los trabajadores independientes por cuenta
propia y a quienes celebren contratos diferentes a prestacion de servicios personales. Para tal efecto se observaré el articulo 89 de la
Ley 2277 de 2022 y el articulo 3.2.7.5 del Decreto 780 de 2016, modificado por el Decreto 0379 de 2026, conforme a los cuales se
determina el ingreso bruto y se descuentan los costos asociados a la actividad econémica o se aplica, cuando proceda, el esquema
de presuncion de costos establecido por la UGPP.

Cuando la persona natural invoque una circunstancia legal por la cual no se encuentre obligada a efectuar determinado aporte respecto
del periodo objeto de verificacion, debera acreditarla mediante los documentos que correspondan; en ninguin caso la Entidad presumira
una obligacion de cotizacion diferente de la prevista en el ordenamiento juridico.

El supervisor debera verificar el cumplimiento de estas obligaciones antes de autorizar cada pago, de acuerdo con el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007. Esta norma dispone expresamente que la acreditacion debe efectuarse para cada pago derivado del contrato
estatal

Facturacion y SECOP II.

El contratista deberé radicar la factura electrénica de venta, documento equivalente o cuenta de cobro, segun corresponda, ante el
Municipio de San Miguel y, posteriormente, cargarla en la plataforma SECOP Il, dentro del médulo de ejecucion contractual o del plan
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de pagos establecido para el contrato, de conformidad con las orientaciones vigentes de la Agencia Nacional de Contratacion Publica
- Colombia Compra Eficiente. Ver Guia gestion contractual para Proveedores en el SECOP I
(https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/gestion-contractual-en-el-secop-ii).

La factura o documento presentado debera permitir identificar el contrato, las partes, los bienes suministrados, las cantidades, los
precios unitarios, el periodo o las fechas de entrega, el valor total de la operacién y los impuestos aplicables, cuando haya lugar a
ellos. Tratandose de factura electrénica, esta debera cumplir los requisitos establecidos en los articulos 615, 616-1y 617 del Estatuto
Tributario, en la reglamentacion expedida por la DIAN y en las demés normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. EI supervisor
debera verificar la factura o documento equivalente y adelantar las actuaciones correspondientes dentro de la plataforma de SECOP
[l para su aprobacién o rechazo, segln corresponda.

A cargo del Supervisor del contrato: Para la autorizacién del pago correspondera al supervisor del contrato:

a) Verificar la ejecucion efectiva del servicio contratado y detallado en la factura o cuenta de cobro y su correspondencia con las actas,
remisiones y demas soportes aportados por el contratista.

b) Constatar que los bienes y servicios entregados cumplan las cantidades, presentaciones, unidades de medida, condiciones de
calidad y especificaciones técnicas establecidas en los documentos del proceso.

c) Comprobar que los valores facturados correspondan a los precios unitarios contratados.

d) Expedir el informe final de supervision, incorporando la certificacion de recibo a satisfaccion y el visto bueno para la procedencia
del respectivo pago.

e) Verificar el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el Sistema General de Seguridad Social Integral y los aportes
parafiscales, cuando sean legalmente exigibles.

f) Registrar y actualizar la informacion de seguimiento a la ejecucion contractual en SECOP II, conforme a los perfiles y permisos
asignados por la entidad.

g) Adelantar las actuaciones relacionadas con la liquidacion del contrato, cuando esta resulte legal o contractualmente procedente.

Paragrafo 1: Para las personas naturales, el ingreso base de cotizacién se determinara conforme a las disposiciones aplicables a los
trabajadores independientes por cuenta propia y a quienes celebran contratos diferentes a los de prestacion de servicios personales.
En su liquidacion se observara lo previsto en el articulo 3.2.7.5 del Decreto 780 de 2016, modificado por el Decreto 0379 de 2026, asi
como el esquema de presuncion de costos establecido por la Unidad de Gestidon Pensional y Parafiscales UGPP o, cuando
corresponda, los costos reales debidamente soportados, de acuerdo con la normativa vigente para el periodo objeto de pago.
Paragrafo 2: La falta de presentacion de los documentos requeridos, la existencia de inconsistencias en la facturacion o la falta de
acreditacion del recibo a satisfaccion impedira la autorizacion del pago correspondiente hasta que tales circunstancias sean
subsanadas y verificadas por la entidad.

Paragrafo 3: En los precios unitarios y en el valor total del contrato se entienden incluidos todos los costos directos e indirectos
necesarios para la correcta ejecucion del objeto contractual, entre ellos adquisicion de los bienes, transporte, cargue, descargue,
embalaje, conservacion, personal, impuestos, tasas, contribuciones y demas erogaciones a cargo del contratista, sin que haya lugar
al reconocimiento de valores adicionales por estos conceptos.

Paragrafo 4: El pago se efectuard mediante transferencia bancaria a la cuenta informada y certificada por el contratista. Sobre los
valores reconocidos se practicaran las retenciones, descuentos y demés deducciones a que haya lugar conforme a la normativa
aplicable. No se pactan anticipos ni pagos anticipados. En consecuencia, Unicamente procederd el reconocimiento de las prestaciones
efectivamente ejecutadas y recibidas a satisfaccion.

Paragrafo 5: Para efectos de no acreditar la obligatoriedad de ser facturador electrénico, al momento de la presentacion de la cuenta
de cobro debera presentar la siguiente informacién: 1. Certificacion de ingresos correspondientes al afio gravable inmediatamente
anterior a la firma del contrato. 2. Certificacién suscrita bajo la gravedad de juramento donde manifieste si se encuentra o no obligado(a)
a expedir facturacion electronica de venta de conformidad con lo establecido en los articulos 615, 616-1, 616 -2 del estatuto tributario
nacional y demas normas concordantes.

Sin perjuicio de lo anterior, el pago efectivo se sujetara a la disponibilidad y apropiacion presupuestal, ajustandose al programa anual
mensualizado de Caja del Municipio de San Miguel Putumayo.
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Una vez radicada la cuenta completa con los documentos exigidos, el Municipio adelantara el tramite correspondiente, con sujecion a
las disposiciones presupuestales aplicables, al Programa Anual Mensualizado de Caja —PAC-y al derecho de turno.

Derecho de Turno: El tramite y pago de las cuentas se sujetaran a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de
Caja PAC y al derecho de turno previsto en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, sin perjuicio de las devoluciones motivadas
por falta de requisitos o inconsistencias imputables al contratista.

1.6. PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIACION.
El presupuesto oficial del proceso asciende a CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS ($49.000.000) M/CTE, suma que

comprende los costos directos e indirectos, impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar. El cual se financiara con cargo al
certificado de disponibilidad presupuestal relacionado a continuacién.

[ No. De CDP | 2026001275 | F/Expedicion 2026/09/07 | Vigencia | 31-12-2026
SGP- PROPOSITO GENERAL- PROPOSITO GENERAL
LIBRE INVERSION

VALOR TOTAL $49.000.000,00

Fuente de Recursos

La expedicion del registro presupuestal correspondiente sera requisito de ejecucion. El valor final del contrato seré el total de la oferta
aceptada y no podra exceder el presupuesto oficial.

1.7. LUGAR DE EJECUCION:

La ejecucion del objeto y de las obligaciones contractuales se realizara en el municipio de San Miguel, departamento del Putumayo, y
para todos los efectos contractuales se establece como domicilio contractual el municipio de San Miguel, departamento del Putumayo.
El lugar especifico para la entrega de los bienes y la prestacién de los servicios serd determinado por la entidad y comunicado
oportunamente por el supervisor del contrato, de acuerdo con las necesidades y programacion de las actividades objeto del mismo.

LA DrORADA

=

REPUBLICA DE COLOMBIA ¥ ,‘f
e -{§ ; T 3 MUNICIPIO DE SAN MIGUEL

TS —
[ 2

Con la presentacién de la propuesta, el oferente declara conocer la ubicacion del lugar de entrega, las condiciones ordinarias de
acceso, movilidad y acceso y transporte, y las demas circunstancias razonablemente previsibles que puedan incidir en la determinacién
de los precios y en la correcta ejecucion del contrato. En consecuencia, no habré lugar al reconocimiento de valores adicionales por
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circunstancias ordinarias relacionadas con el transporte o la entrega de los bienes que debieron ser consideradas al estructurar la
oferta, sin perjuicio de las situaciones extraordinarias, imprevisibles y no imputables al contratista que deban ser analizadas conforme
al régimen juridico aplicable.

La entrega de los bienes y la prestacion de los servicios Ginicamente se entenderan cumplidas cuando estos hayan sido efectivamente
entregados, instalados o prestados, segun corresponda, en el lugar, fecha y hora establecidos por el supervisor del contrato, y hayan
sido verificados y recibidos a satisfaccién por este o por la persona que la entidad autorice para tal efecto.

Cualquier modificacion temporal del lugar especifico de entrega o ejecucion debera ser previamente autorizada por escrito por el
supervisor del contrato y debera realizarse dentro del municipio de San Miguel, siempre que dicha modificacién no implique una
alteracion del objeto contractual, no modifique sustancialmente las condiciones esenciales de ejecucion y no genere costos adicionales
para la entidad.

1.8. REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

Para el proceso de seleccion objetiva se tendra en cuenta la modalidad de minima cuantia de conformidad con lo establecido en el
articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta el presupuesto de la Entidad para el afio 2026 y el valor estimado del proceso, dado que el mismo
no supera el 10% de la menor cuantia ($49.025.340), la modalidad de contratacién es la establecida para invitaciones de “MiNIMA
CUANTIA”, de conformidad con el articulo 2, numeral 5, de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020,
reglamentado por la Subseccidn de minima cuantia del Decreto 1082 de 2015, modificada por el Decreto 1860 de 2021.

La modalidad de seleccion de Minima Cuantia, como lo establece numeral 5 Art. 2 ley 1150 de 2007 y el paragrafo 2° del articulo 94
delaley 1474 de 2011, se realizara exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su reglamentacion, no pudiendo aplicarse
reglas propias de las demas modalidades de seleccién.

1.9. TIPO DE CONTRATO:

El tipo de contrato a celebrar corresponde a un: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, cuyo valor no excede el 10% de la
menor cuantia del Municipio, atendiendo a la naturaleza de la necesidad identificada y, principalmente, al contenido de las obligaciones
que asumira el futuro contratista para garantizar el desarrollo integral de la jornada que se desarrollara en el Municipio de San Miguel,
Putumayo.

La procedencia de esta tipologia contractual encuentra fundamento en los articulos 13, 32 numeral 3 y 40 de la Ley 80 de 1993. En
efecto, el articulo 13 dispone que los contratos celebrados por las entidades estatales se rigen por las disposiciones civiles
y comerciales pertinentes, salvo en las materias especialmente reguladas por el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica; por su parte, el articulo 32 reconoce como contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones
celebrados por las entidades sometidas a dicho estatuto y, en su numeral 3, define expresamente los contratos de prestacién de
servicios como aquellos celebrados por las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracién
o funcionamiento de la entidad. A su vez, el articulo 40 establece que las estipulaciones contractuales deben corresponder a la esencia
y naturaleza del respectivo negocio juridico y faculta a las entidades para celebrar los contratos y acuerdos permitidos por la autonomia
de la voluntad que resulten necesarios para el cumplimiento de los fines estatales.

La relacién del objeto contractual con las funciones puablicas del Municipio se encuentra respaldada, en primer lugar, en los principios
constitucionales de acceso a la administracién de justicia, participacion ciudadana y fortalecimiento de las formas de organizacion
comunitaria, en concordancia con los fines esenciales del Estado previstos en el articulo 2 de la Constitucion Politica, particularmente
en lo relacionado con la garantia de los derechos, la promocion de la participacion de la comunidad en las decisiones que la afectan
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y la convivencia pacifica. De igual manera, el articulo 229 de la Constitucion Politica garantiza el derecho de toda persona a acceder
a la administracién de justicia, mientras que el articulo 116 contempla la posibilidad de que los particulares sean investidos
transitoriamente de la funcién de administrar justicia en las condiciones establecidas por la ley.

En el presente caso, la necesidad institucional no consiste simplemente en adquirir determinados bienes ni se satisface con la
transferencia aislada de su propiedad. Lo que requiere el Municipio es que un operador asuma la organizacién y ejecucion material de
una solucién logistica integral, dentro de un plazo de diez (10) dias calendario, articulando diferentes prestaciones que deben
desarrollarse de manera coordinada y oportuna durante la Jornada. Para ello, el contratista deberd garantizar, entre otros
componentes, la presencia del capacitador y animador o recreacionista, los servicios de sonido con instalacién, operacion y
desmontaje, transportar y suministrar almuerzos vy refrigerios; proporcionar hidratacion; elaborar y disponer el pendén requerido;
entregar los reconocimientos y deméas elementos necesarios y coordinar las demas actividades operativas necesarias conforme con
las especificaciones técnicas y la programacién definida por la supervision.

Si bien el contrato incorpora la entrega material de determinados bienes, especialmente reconocimientos (parlantes), kits pedagégicos,
camisetas y gorras, alimentos e hidratacion y otros elementos requeridos para el evento, esta circunstancia no desvirtia su naturaleza
como prestacion de servicios, pues tales suministros se encuentran funcionalmente integrados a la operacion logistica contratada y
no constituyen una finalidad autonoma e independiente. La obligacidn principal consiste en disponer, organizar y coordinar los medios
humanos, técnicos, logisticos y materiales necesarios para alcanzar un resultado concreto: la adecuada realizacion de la Jornada. En
este sentido, la entrega de bienes constituye una de las prestaciones que integran el servicio y no el elemento juridico predominante
del negocio.

Esta caracterizacion también guarda correspondencia con los resultados del analisis de la demanda, mediante el cual se verifico que
el Municipio ha atendido historicamente necesidades semejantes a través de contratos integrales de apoyo logistico, donde se reuniéd
bajo una sola contratacion servicios de capacitacion y animacion, alimentacién, reconocimientos, sonido y demas elementos
requeridos para desarrollar el evento. No obstante, dichos antecedentes se utilizaron unicamente como referencia, pues la definicion
de la tipologia del presente contrato deriva de la estructura real de sus obligaciones y no de la denominacién empleada en procesos
anteriores.

Debe precisarse, ademas, que la expresién prestacion de servicios utilizada en este proceso no corresponde a un contrato de
prestacion de servicios personales dirigido a vincular individualmente a una persona natural para desempefiar funciones propias de la
administracion. Se trata de una prestacion de servicios de naturaleza logistica, mediante la cual una persona natural o juridica asume
auténomamente la ejecucion integral de una actividad organizada y responde frente a la Entidad por el resultado contratado. En
consecuencia, la referencia contenida en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 respecto de la inexistencia de relacién
laboral conserva plena aplicacién, sin que las personas utilizadas por el contratista para desarrollar la Jornada adquieran vinculo
laboral alguno con el Municipio.

Por consiguiente, el contrato sera de naturaleza estatal, tipico y nominado como contrato de prestacion de servicios, bilateral, oneroso
y conmutativo, y se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demés disposiciones aplicables,
asi como por las normas civiles y comerciales pertinentes en aquellos aspectos no regulados especialmente por el Estatuto General
de Contratacién.

Finalmente, debe diferenciarse la tipologia contractual de la modalidad de seleccion. El hecho de que el procedimiento se adelante
mediante minima cuantia no transforma la naturaleza juridica del negocio, pues el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, establece que la minima cuantia procede cuando el valor de la contratacion no
excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de su objeto. De igual manera, el numeral 9
delarticulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 dispone expresamente que, en esta modalidad, la oferta y su aceptacion constituyen
el contrato estatal. En el presente proceso la oferta presentada por el proponente seleccionado y la comunicacién de aceptacion
expedida por el Municipio constituiran, para todos los efectos, el contrato estatal de prestacion de servicios de apoyo logistico.

1.10.  CONVOCATORIA LIMITADA A MiPYME.
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De acuerdo con lo previsto en la norma la convocatoria se limitara a Mipyme colombianas cuando concurran los requisitos previstos
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, en particular los siguientes:

1) El valor del proceso de contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios por el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2) Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

3) Se acredite minimo un afio de existencia por parte de la Mipyme que presente la solicitud.

Nota: Tratandose de personas juridicas, las solicitudes sélo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el
contrato relacionado con el proceso contractual. Asi mismo, las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente acapite.

Valor umbral Mipyme USD US125.000
Valor umbral Mipyme en COP $511.708.497
Valor del presupuesto $49.000.000,00
Aplica Mipyme Nacional Sl

Para la acreditacion de la condicion de mipymes deberan acreditarse los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto
1082 de 2015 a saber:

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MiPymes colombianas deben acreditar que tienen
el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1)  Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio 0 por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

3)  Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportarén la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda conforme a
las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Gnicamente por Mipyme.
PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas."

Los interesados manifestaran su intencién de limitar las convocatorias a Mipyme en la seccién mensajes de la plataforma del SECOP
[I. Asimismo, los interesados deberan demostrar el cumplimiento de los requisitos definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
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1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente, para cual diligenciaran el “Formato 9 — Acreditacion de Mipyme”
y aportaran los soportes requeridos para que proceda la limitaciéon de la convocatoria a Mipyme. En caso de que la condicidn de
Mipyme se pruebe con la presentacién del RUP, en los términos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
no sera necesario presentar el formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado articulo.

En atencion al numero de solicitudes realizadas por los interesados para limitar la convocatoria a Mipyme, la Entidad diligenciara el
Aviso limitacién del proceso de contratacion a Mipyme mediante el cual definira si procede 0 no su limitacién

1.10.1 LIMITACIONES TERRITORIALES.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad podra realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que
tengan domicilio principal en los municipios o departamentos en donde se ejecutara el contrato, siempre que se hayan cumplido
previamente los requisitos establecidos para la limitacion de la convocatoria a MiPymes y que la adopcién de la medida se encuentre
debidamente sustentada.

Cuando proceda una limitacién territorial, las MiPymes interesadas deberan acreditar su domicilio principal en el municipio o
departamento que haya sido definido por la Entidad, de conformidad con los documentos y condiciones establecidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y deméas normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan. La existencia de una sucursal,
agencia o establecimiento de comercio en el lugar de ejecucién no sera equivalente al domicilio principal para efectos de esta medida,
de acuerdo con las reglas aplicables.

Il.  CAPITULO. )
PROCEDIMIENTO Y CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION.

2.1. CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA.

La invitacion publica, los estudios y documentos previos, sus anexos, las adendas, los avisos, los informes de evaluacion, las
respuestas a las observaciones, la comunicacion de aceptacion de la oferta o el acto administrativo que declare desierto el proceso y
los demas documentos relacionados con el procedimiento de seleccion seran publicados en el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica SECORP 1.

Los documentos también podran ser consultados en la Secretaria General y de Gobierno del Municipio de San Miguel, ubicada en el
barrio La Libertad, centro poblado de La Dorada, municipio de San Miguel, departamento del Putumayo. No obstante, para efectos del
desarrollo del proceso, tendran caracter oficial los documentos y actuaciones publicados en SECORP |I.

Es responsabilidad de los interesados consultar permanentemente el proceso en la plataforma, asi como verificar las comunicaciones,
mensajes, avisos, requerimientos, adendas y demas actuaciones que sean publicadas o remitidas por la Entidad.

2.2. CRONOGRAMA DEL PROCESO, COMUNICACIONES Y REGLAS DE PUBLICIDAD.

El cronograma del proceso sera el establecido en SECOP Il 'y hard parte integral de la presente invitacion publica. Las fechas y horas
alli sefialadas corresponderan a la hora legal colombiana y determinaran el inicio y vencimiento de cada una de las etapas del
procedimiento de seleccion.

Los interesados y proponentes deberan presentar sus observaciones, solicitudes, ofertas, subsanaciones, explicaciones y demas
documentos dentro de las fechas y horas indicadas en el cronograma o en los requerimientos efectuados por la Entidad. Para
establecer su presentacion oportuna se tendra en cuenta la fecha y hora de recepciédn registradas en SECOP 1.
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Cualquier modificacién del cronograma debera efectuarse mediante adenda expedida y publicada en SECOP Il, con observancia de
los limites temporales y materiales establecidos en la presente invitacion y en las disposiciones aplicables a la modalidad de minima
cuantia.

2.3. OBSERVACIONES A LA INVITACION Y TERMINO PARA PRESENTAR SOLICITUDES DE LIMITACION A MIPYME.

La invitacion publica permanecera publicada durante un término no inferior a un (1) dia habil completo, de acuerdo con el cronograma,
para que los interesados conozcan su contenido y presenten observaciones o comentarios a través de SECOP 1.

Las observaciones seran analizadas y respondidas por el Municipio antes del inicio del plazo previsto para la presentacién de ofertas.
Las respuestas tendran carécter aclaratorio y no modificaran las condiciones del proceso, salvo que la Entidad expida la
correspondiente adenda.

Dentro del mismo término establecido para formular observaciones a la invitacion, los interesados podran presentar solicitudes de
limitacién de la convocatoria a Mipyme colombianas, acompafiadas de los documentos exigidos por los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y
siguientes del Decreto 1082 de 2015 o por las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Una vez analizadas las solicitudes recibidas, el Municipio publicara en SECOP Il un aviso en el que informara si el proceso se limita a
Mipyme colombianas o si puede participar cualquier interesado. Cuando resulte procedente, el aviso también precisara el ambito
territorial de la limitacion.

2.4. REGLAS PARA LA EXPEDICION DE ADENDAS.

Toda modificacién al contenido de la invitacion publica o a los demas documentos que establezcan las condiciones del proceso se
efectuara mediante adenda, la cual sera expedida y publicada en SECOP Il dentro de los limites materiales y temporales previstos en
el ordenamiento juridico.

De conformidad con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, las adendas que modifiquen las condiciones de
la invitacién antes del cierre del proceso tendran como limite maximo el dia habil inmediatamente anterior a la fecha prevista para la
presentacion de ofertas, hasta la misma hora fijada para el cierre. En todo caso, deberén publicarse en dia habil, entre las 7:00 a. m.
y las 7:00 p. m., conforme al articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

Para determinar el cumplimiento de estos limites se tendra en cuenta la fecha y hora en que la adenda quede efectivamente publicada
en SECOP II.

Cuando la modificacién incida en la elaboracion, ajuste o presentacion de las ofertas, especialmente por involucrar condiciones
juridicas, técnicas o econdmicas, el Municipio podra ampliar el plazo para su presentacion por un término razonable y suficiente,
atendiendo la naturaleza y alcance de la modificacién. En todo caso, se respetaran los términos minimos establecidos para la
modalidad de minima cuantia y se ajustaran las demas etapas que dependan de la nueva fecha de cierre.

Una vez vencido el plazo para presentar ofertas y antes de la publicacién de la comunicacion de aceptacién, el Municipio Unicamente
podra expedir adendas para modificar los plazos de las etapas posteriores del cronograma que todavia no hayan vencido. Estas
adendas no podran utilizarse para modificar las condiciones juridicas, técnicas o econémicas de la invitacion; alterar los requisitos de
participacion, habilitacion o evaluacion; modificar las ofertas presentadas; reabrir el plazo para recibir propuestas, ni revivir etapas que
hayan concluido.

Toda modificacion del cronograma debera comprender el ajuste de las fechas que resulten afectadas, con el propésito de preservar
la coherencia, publicidad y continuidad del proceso de seleccion

2.5. RESPONSABLES DE LA VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS.

Pagina 9 de 54

Direccion: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio la Libertad La Dorada- San Miguel Putumayo.
Tel: movil: 3202152347 - Cédigo Postal 862040
Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co



mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co

CODIGO 100
DESPACHO ALCALDE SERIE Y SUBSER. 17,06
NIT: 800252922-9 VERSION 1
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion D | M A
‘e . FECHA DEL FORMATO FProgramas <« Desarrollo
Municipio de San Miguel CONTRATOS 20 | 01 2021 Enfocue Territorial
Putumayo

De conformidad con los articulos 2.2.1.1.2.2.3 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la verificacion y evaluacion de las ofertas sera
adelantada por la persona o las personas que designe el ordenador del gasto. Para la modalidad de minima cuantia no sera obligatoria
la conformacion de un comité plural.

Las personas designadas deberan desarrollar su labor de manera objetiva, imparcial y transparente, con sujecion a la Constitucién
Politica, la ley, los estudios y documentos previos, la presente invitacién publica y sus adendas. Asimismo, estardn sometidas al
régimen de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de interés y seran responsables por el ejercicio de las funciones que les sean
encomendadas.

Como resultado de la evaluacion, presentaran al ordenador del gasto una recomendacion motivada sobre la aceptacion de la oferta o
la declaratoria de desierta del proceso. Si el ordenador del gasto se aparta de dicha recomendacion, debera dejar constancia expresa
y motivada de las razones juridicas, técnicas o econdémicas que sustentan su decision.

2.6. REVISION Y CORRECCION ARITMETICA DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

La propuesta econdémica debera elaborarse utilizando el formato establecido por el Municipio de San Miguel y debera contener, para
cada uno de los bienes/servicios requeridos, el nimero del item, su descripcion, unidad o presentacién, cantidad fijada por la Entidad,
valor unitario ofrecido y valor total correspondiente.

El proponente no podra adicionar, suprimir o modificar los items, descripciones, especificaciones técnicas, unidades de medida,
presentaciones ni cantidades establecidas por el Municipio.

La Entidad revisara las operaciones matematicas de las propuestas econdémicas antes de establecer su orden de menor a mayor
precio. La correccién aritmética tendra como finalidad exclusiva enmendar errores de suma, resta, multiplicacion, division, totalizacion
0 aproximacion y no podré utilizarse para completar, modificar o mejorar las condiciones materiales o econdmicas ofrecidas.

Para efectuar la revision y correccion aritmética se aplicaran las siguientes reglas:

Prevalencia de la informacion establecida por la Entidad. Las cantidades, unidades de medida, presentaciones, descripciones y
especificaciones técnicas definidas por el Municipio seran inmodificables y prevaleceran para efectos de la evaluacién. La alteracién
de estos elementos no constituye un error aritmético y sera analizada de conformidad con las causales de rechazo establecidas en la
invitacion.

Prevalencia del precio unitario. El valor unitario ofrecido para cada item prevalecera sobre el valor total consignado para ese mismo
item. Cuando exista diferencia entre ambos valores, la Entidad corregira el total del item multiplicando la cantidad fijada por el Municipio
por el precio unitario ofrecido.

Valor total por item. El valor total de cada item sera el resultado de multiplicar la cantidad establecida por la Entidad por el valor
unitario ofrecido.

Subtotales por actividad. Los subtotales correspondientes a cada una de las actividades se obtendran mediante la suma de los
valores totales corregidos de los items que integran cada actividad.

Valor total de la oferta. El valor total evaluado sera el resultado de sumar los subtotales de las actividades que conforman el
presupuesto. Si existe diferencia entre la sumatoria de los items y el valor total indicado por el proponente, prevaleceré el resultado
de la sumatoria aritmética de los items corregidos.

Aproximacién al peso. Los precios y valores de la propuesta econdmica se expresaran en pesos colombianos. Cuando el precio
unitario o el resultado de una operacién contenga fracciones de peso, se aproximara al peso entero mas cercano: si la fraccion es
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igual o superior a cincuenta centavos ($0,50), se aproximara al peso entero siguiente; si es inferior a cincuenta centavos ($0,50), se
aproximara al peso entero inferior. Esta regla se aplicara al valor total de cada item.

Valor registrado en SECOP Il. El valor total registrado por el proponente en SECOP Il debera coincidir con el consignado en el
formato detallado de la propuesta econdmica. En caso de discrepancia, prevalecera el valor resultante del formato econémico detallado
después de aplicar las reglas de correccion aritmética previstas en este numeral, por cuanto dicho documento contiene los precios
unitarios que regiran la oferta y los pagos del contrato. El resultado se consignara expresamente en el informe de evaluacion.

Cuando se presenten dos 0 mas formatos econdmicos con precios incompatibles o la informacién aportada no permita determinar
objetivamente un tnico precio unitario o el valor total de la oferta mediante las reglas anteriores, la inconsistencia no podra solucionarse
por medio de correccion aritmética y se aplicara la correspondiente causal de rechazo.

La Entidad dejara constancia en el informe de evaluacion de las operaciones corregidas y del valor total resultante. Las correcciones
podran aumentar o disminuir el valor inicialmente totalizado, pero no modificaran los precios unitarios ofrecidos, salvo la aproximacion
al peso expresamente prevista.

El valor total corregido sera vinculante para el proponente y se utilizara para verificar que la oferta no exceda el presupuesto oficial,
establecer el orden econdmico de las propuestas, determinar la oferta de menor precio y, si resulta seleccionada, fijar el valor del
contrato.

Las correcciones aritméticas no permitiran adicionar precios unitarios omitidos, reemplazar precios ofrecidos, aumentar el valor total
de la propuesta por conceptos tributarios, variar cantidades, incorporar bienes no ofertados ni subsanar la falta de presentacion de la
propuesta economica.

2.7. DETERMINACION DEL ORDEN ECONOMICO Y EVALUACION DEL MENOR PRECIO.

Una vez revisadas y, cuando corresponda, corregidas las propuestas economicas, la Entidad verificara que su valor total no exceda
el presupuesto oficial y las organizaré de menor a mayor precio, tomando como referencia el valor total evaluado de cada oferta.

La verificacion de los requisitos habilitantes y de las condiciones técnicas se adelantard inicialmente respecto del proponente que haya
presentado el menor precio. Estos requisitos se verificaran bajo el criterio de “CUMPLE” o “NO CUMPLE" y no otorgaran puntaje. El
menor precio sera el factor determinante para seleccionar la oferta mas favorable, siempre que esta satisfaga integralmente las
condiciones establecidas en la invitacion.

Cuando dos o mas propuestas presenten el mismo menor precio, la Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos de las ofertas
empatadas y aplicara entre aquellas que resulten habilitadas los factores de desempate establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 y el numeral correspondiente de la presente invitacion.

2.8. OFERTAS CON PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO.

Cuando, de acuerdo con la informacion obtenida durante la etapa de planeacion, el estudio del sector y del mercado, el presupuesto
oficial, los precios de las demas propuestas recibidas, la informacion histérica disponible o las demas condiciones econdmicas
relevantes para la ejecucion del contrato, el valor de una oferta presente elementos objetivos que permitan considerar que podria ser
artificialmente bajo, el Municipio aplicara el procedimiento previsto en el articulo 2.2.2.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

La sola circunstancia de que una propuesta presente un valor inferior al presupuesto oficial, al promedio o a la mediana de las demas
ofertas no determinara automaticamente que su precio sea artificialmente bajo ni dara lugar, por si misma, al rechazo de la propuesta.
La identificacion debera efectuarse a partir de elementos objetivos que permitan advertir razonablemente que el precio ofrecido podria
resultar insuficiente para cumplir adecuada e integralmente las obligaciones contractuales. Para tal efecto, la Entidad podra utilizar
como criterio técnico orientador la metodologia prevista en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
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Contratacion expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, atendiendo al nimero de ofertas
recibidas, la informacion disponible y las particularidades del presente proceso. La Guia contempla herramientas de comparacion
absoluta y relativa y el analisis de informacién como promedio, mediana, dispersion y relacién entre las ofertas y el costo estimado del
contrato.

Cuando se identifique una oferta cuyo valor parezca artificialmente bajo, esta circunstancia no producira su rechazo automatico. El
Municipio requerira al proponente, a través de SECOP II, para que dentro de la fecha y hora expresamente sefialadas explique las
razones objetivas que sustentan el valor ofrecido y, cuando resulte pertinente, aporte los documentos, soportes o informacion
que permitan establecer que se encuentra en condiciones de ejecutar correctamente el contrato por el precio propuesto.

Para analizar las explicaciones presentadas podran considerarse, segun corresponda, la estructura de costos de la oferta; los precios
de adquisicién de los bienes y servicios requeridos; las condiciones de negociacién con proveedores; descuentos o economias de
escala; disponibilidad de inventarios; métodos o condiciones particulares de ejecucion; costos de personal, transporte, cargue,
descargue, almacenamiento, conservacion o cadena de frio; impuestos, tasas y contribuciones; margen de utilidad; ubicacién
de proveedores; condiciones comerciales favorables y, en general, cualquier circunstancia objetiva, verificable y propia del proponente
o de su oferta que permita explicar razonablemente el precio ofrecido y demostrar que este no pone en riesgo el cumplimiento del
contrato.

Considerando que el objeto contractual comprende de manera integral diferentes bienes y servicios, el analisis podra efectuarse tanto
respecto del valor total de la propuesta como sobre aquellos precios unitarios 0 componentes econémicos que, por su importancia
dentro de la estructura de costos o por su incidencia en la ejecucion, resulten relevantes para establecer la suficiencia econdmica de
la oferta. La existencia de un precio unitario inferior a las referencias disponibles tampoco determinara, por si sola, que la oferta sea
artificialmente baja, por lo que debera analizarse dentro del contexto econémico integral de la propuesta.

El requerimiento formulado con este proposito tendra exclusivamente por objeto permitir que el oferente explique y justifique los precios
presentados antes del cierre. En consecuencia, la respuesta no podra utilizarse para modificar, incrementar, disminuir, sustituir o
complementar los precios unitarios o el valor total inicialmente ofrecido, adicionar conceptos econoémicos omitidos, variar las
especificaciones técnicas ni mejorar la propuesta; unicamente podra explicar las circunstancias que sustentan econémicamente el
ofrecimiento presentado.

La persona o las personas designadas para realizar la evaluacion analizaran las explicaciones y los soportes allegados y
recomendaran motivadamente continuar con la evaluacion de la oferta cuando se demuestre que el precio responde a circunstancias
objetivas del oferente o de su propuesta que permiten ejecutar adecuada e integralmente el contrato sin poner en riesgo
su cumplimiento. Por el contrario, recomendaran su rechazo cuando el proponente no atienda oportunamente el requerimiento o
cuando las explicaciones y soportes presentados no permitan justificar razonablemente el valor ofrecido y persista objetivamente el
riesgo de que el precio resulte insuficiente para cumplir las obligaciones contractuales.

2.9. VERIFICACION SUCESIVA DE REQUISITOS HABILITANTES Y TERMINO PRECLUSIVO PARA SUBSANAR.

Una vez revisadas las propuestas econémicas, efectuadas las correcciones aritméticas que resulten procedentes y establecido el
orden de menor a mayor precio, el Municipio verificara inicialmente el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las condiciones
técnicas de la oferta ubicada en el primer lugar del orden econdmico. Esta verificacion sera sucesiva en consecuencia, solamente
cuando la oferta de menor precio incurra en una causal de rechazo, incumpla un requisito no subsanable, no atienda oportunamente
un requerimiento de subsanacién o la documentacion presentada no permita subsanar el requisito, la Entidad procedera a verificar la
oferta ubicada en el siguiente lugar del orden econdmico. Este procedimiento se repetird hasta identificar la oferta de menor precio
que cumpla integralmente las condiciones de la invitacién o hasta agotar las ofertas presentadas.

Cuando durante la evaluacion se advierta la ausencia o necesidad de correccion de un documento o requisito legalmente subsanable,
la Entidad requerird al proponente que en ese momento sea objeto de verificacién. Cuando Unicamente existan dudas sobre el
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contenido o alcance de un documento aportado oportunamente, podra solicitar las aclaraciones o precisiones necesarias, sin permitir
que se complete, modifique o mejore la oferta.

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, los proponentes podran presentar los documentos
e informacién legalmente subsanables hasta antes de que finalice el término de traslado del informe de evaluacion.

La fecha y hora exactas de vencimiento seran las establecidas en el cronograma del proceso publicado en SECOP II. Los documentos
deberan presentarse exclusivamente a través de dicha plataforma. La informacion allegada después del vencimiento no sera tenida
en cuenta.

La subsanacién unicamente podra recaer sobre requisitos que no afecten la comparacién de las ofertas y no podra utilizarse para
modificar, adicionar o mejorar la oferta econdmica, alterar las condiciones técnicas ofrecidas ni acreditar circunstancias ocurridas
después del cierre del proceso.

Cuando la Entidad advierta la ausencia o deficiencia de un requisito subsanable, sefialara claramente en el informe de evaluacion o
en el correspondiente requerimiento los documentos o aclaraciones que debera presentar el proponente dentro del término
anteriormente indicado.

Vencido el plazo sin que el proponente atienda el requerimiento, o cuando la respuesta resulte insuficiente para acreditar el
cumplimiento del requisito, la Entidad determinara motivadamente la consecuencia correspondiente y continuara con la oferta ubicada
en el siguiente lugar del orden econémico. No se formularan nuevos requerimientos para subsanar la misma omision una vez vencido
el término concedido. Las aclaraciones posteriores solamente podran referirse al contenido de documentos presentados
oportunamente y no podréan utilizarse para incorporar documentos omitidos, completar una subsanacién insuficiente ni acreditar
circunstancias nuevas.

La subsanacion no permitira adicionar, modificar o mejorar la propuesta; cambiar los precios unitarios o el valor total ofrecido; completar
la propuesta econdémica; alterar las especificaciones técnicas; variar cantidades o condiciones de ejecucion; acreditar hechos o
circunstancias ocurridos después del cierre, ni subsanar elementos que incidan en la comparacién econdmica de las ofertas.

La ausencia del documento que acredita una condicion habilitante podré subsanarse cuando dicha condicién existiera antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas. No podra utilizarse la subsanacion para adquirir después del cierre una capacidad,
experiencia, autorizacion o condicion sustancial que el proponente no poseia al momento de presentar su oferta. El traslado del informe
de evaluacion constituye una etapa destinada a presentar observaciones frente a la evaluacion realizada y no reabrira los términos
preclusivos de subsanacion vencidos. En consecuencia, los documentos aportados durante el traslado con el propésito de atender un
requerimiento cuyo plazo ya finaliz6 no serén valorados.

Excepcionalmente, cuando durante el traslado se advierta una omision de la Entidad consistente en no haber solicitado un requisito
legalmente subsanable, el Municipio debera formular el correspondiente requerimiento y conceder el término previsto en este numeral.
Esta actuacion no revivira oportunidades de subsanacién anteriormente concedidas y vencidas.

2.10. INFORME DE EVALUACION Y TRASLADO.

La Entidad publicara en SECOP I, por regla general, un tnico informe consolidado de evaluacion.

El informe identificara todas las ofertas recibidas y su valor total evaluado, presentadas en orden de menor a mayor precio. Asimismo,
expondra detalladamente la verificacion realizada respecto de la oferta de menor precio y, cuando esta no haya cumplido, las razones

de su incumplimiento y la verificacion efectuada respecto de la oferta ubicada en el lugar siguiente, y asi sucesivamente hasta
identificar la oferta de menor precio que cumpla integralmente las condiciones de la invitacion.
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Respecto de las ofertas con precios superiores cuya verificacion no haya sido necesaria, se dejara constancia de que no fueron
evaluadas integralmente debido al caracter sucesivo del procedimiento de minima cuantia.

El informe sera publicado en SECOP Il y permanecera en traslado durante un (1) dia habil completo, comprendido entre las 00:00 y
las 23:59 horas de la fecha establecida en el cronograma, para que los oferentes presenten observaciones, aclaraciones o
subsanaciones.

Cuando las observaciones o la revision oficiosa de la Entidad produzcan una modificacion sustancial del resultado, impliquen evaluar
a un proponente diferente o hagan necesario conceder una oportunidad de subsanacion que no habia sido otorgada, se adelantara la
actuacion correspondiente y se publicara un informe actualizado, el cual serd sometido a un nuevo traslado de un (1) dia habil completo
antes de la aceptacion de la oferta o de la declaratoria de desierta.

2.11. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION.

La Entidad analizara y respondera de manera motivada las observaciones presentadas oportunamente al informe de evaluacion. Las
respuestas seran publicadas en SECOP Il antes de la comunicacién de aceptacion de la oferta o de la expedicion del acto
administrativo que declare desierto el proceso.

La publicacién de las respuestas y la decision final corresponderan a actuaciones separadas y sucesivas. Aun cuando se realicen el
mismo dia, debera quedar acreditado en SECOP Il que las respuestas fueron emitidas y publicadas con anterioridad a la aceptacion
de la oferta o a la declaratoria de desierta.

2.12. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA Y OFERTA UNICA.

El Municipio de San Miguel aceptara la oferta de menor precio que cumpla integralmente las condiciones juridicas, técnicas y
econdmicas establecidas en la invitacién publica y que no se encuentre incursa en causal de rechazo.

La comunicacion de aceptacion identificara al proponente seleccionado, expresara la aceptacién de su oferta, sefialara el valor del
contrato, informara el nombre y los datos de contacto del supervisor designado e incluird la informacion necesaria para iniciar la
ejecucion contractual.

La comunicacion sera publicada en SECOP Il 'y se entendera comunicada al proponente seleccionado por este medio. De conformidad
con el numeral 9 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta presentada por el proponente seleccionado y la
comunicacion de aceptacion expedida por el Municipio constituyen el contrato estatal, sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos
establecidos para iniciar su ejecucion.

Cuando se presente una sola oferta, el Municipio podra aceptarla siempre que haya sido presentada oportunamente, su valor no
exceda el presupuesto oficial, cumpla los requisitos habilitantes y las condiciones técnicas y econémicas de la invitacién y no se
encuentre incursa en causal de rechazo.

2.13. DECLARATORIA DE DESIERTA.

El Municipio declarara desierto el proceso mediante acto administrativo motivado cuando se presente una circunstancia objetiva que
impida realizar la seleccion, especialmente en los siguientes eventos:

- Cuando no se presente ninguna oferta dentro del plazo establecido.

- Cuando ninguna de las ofertas cumpla las condiciones juridicas, técnicas o econdémicas de la invitacion, una vez agotados la
evaluacion sucesiva y los términos de subsanacion correspondientes.

- Cuando se presente otra circunstancia objetiva, comprobada y debidamente motivada que impida efectuar la seleccion objetiva.
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La declaratoria de desierta no podra fundarse en razones de mera conveniencia, apreciaciones subjetivas o consideraciones diferentes
de aquellas que impidan objetivamente seleccionar una oferta.

El acto administrativo sera publicado en SECOP Il'y, cuando existan proponentes, sera notificado de conformidad con las disposiciones
aplicables. Contra la decision procedera el recurso de reposicion, el cual debera interponerse dentro del término legal contado a partir
de su notificacién.

La declaratoria de desierta se adoptara dentro del término establecido en el cronograma para aceptar la oferta o declarar desierto el
proceso.
lll.  CAPITULO
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

3.1. REQUISITOS HABILITANTES:

Estos requisitos no otorgan puntaje y la Alcaldia de San Miguel los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE. Para la verificacién y
habilitacion de las ofertas se tendran en cuenta los siguientes requisitos minimos:

REQUISITO MINIMO | FORMA DE ACREDITARLO
CAPACIDAD JURIDICA
Acreditacion de requisitos | Diligenciar y firmar el Formato 9 — Acreditacién de Mipyme en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
para participar en | Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.
convocatorias limitadas a
mipymes.

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta, seguin el modelo suministrado
por la entidad en el FORMATO No. 1

La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el proponente si es persona natural,
por el Representante Legal del proponente de la persona juridica o por el Representante designado en
el documento de constitucion, si se trata de consorcio 0 unién temporal

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta el documento de cédula de
ciudadania del representante legal o quien haga sus veces, totalmente legible. Si el proponente es
consorcio y/o union temporal, debera aportar junto con su propuesta copia de la cédula de ciudadania
de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces de los integrantes de la figura
asociativa, totalmente legible. Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta
copia legible de la cédula de ciudadania.

Carta de presentacion de
la oferta.

Cédula de ciudadania
Si se trata de:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, debera
comprobar su existencia y representacién legal, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio.

Certificado de existencia y
representacion legal del
proponente -

Persona Juridica.

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia,
deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas de su pais de
origen, atendiendo lo establecido en la invitacion publica para la presentacion de documentos expedidos
en el extranjero.
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La vigencia de la sociedad no podra ser inferior al término del contrato y 1 afio mas. Cuando el
representante legal tenga limitaciones estatutarias, debera presentarse adicionalmente copia del acta o
documento en el que conste la decision del drgano social competente que lo autorice para la
presentacion de la propuesta, la celebracién del contrato en caso de aceptacion de la oferta y la
realizacion de los demés actos requeridos durante el proceso de contratacion y su ejecucion

Para el caso de los consorcios y uniones temporales, todos sus miembros, que sean personas juridicas,
deberan aportar este documento y cumplir con las condiciones exigidas. Por lo anterior, si el proponente,
o alguna de las personas juridicas que conforman el consorcio 0 unién temporal, no cumple con lo
establecido en el parrafo anterior, la oferta sera evaluada como no cumple juridicamente.

La fecha de expedicion del certificado no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha efectiva de cierre del proceso publicada en SECOP Il. Cuando la fecha de cierre sea modificada
mediante adenda, el término se verificara respecto de la nueva fecha efectiva de cierre.

Personas Naturales:
Registro Mercantil
expedido por la Camara de
Comercio.

Podran participar en el presente proceso de seleccion las personas naturales con certificado de matricula
mercantil (Camara de Comercio) vigente. La fecha de expedicion del certificado no podra ser superior a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha efectiva de cierre del proceso publicada en SECOP II.
Cuando la fecha de cierre sea modificada mediante adenda, el término se verificara respecto de la nueva
fecha efectiva de cierre, donde conste que su matricula se encuentra activa y que cuenta con una
actividad comercial afin con el objeto del proceso.

Registro tnico tributario.

El proponente aportara copia legible del Registro Unico Tributario RUT para verificar su identificacion y
responsabilidades tributarias. La clasificacién CIIU tiene caracter declarativo y no sera, por si sola,
causal de exclusion cuando la capacidad juridica y comercial para ejecutar el objeto resulte acreditada
por otros documentos.

Antecedentes judiciales.

De conformidad con Decreto 019 de 2012 la administracién Municipal realizara la verificacion de los
antecedentes judiciales del contratista en la pagina web correspondiente. En todo caso, el proponente
podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

Certificado de medidas
correctivas

La entidad realizara la verificacion en la pagina web correspondiente. En todo caso, el proponente podra
adjuntar dicha certificacién a su propuesta.

Certificado de
antecedentes
disciplinarios de la
procuraduria general de la
nacion.

El Municipio de San Miguel consultara y verificara en la pagina Web de la Procuraduria General de la
Nacién, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de
conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la
propuesta dicho certificado actualizado. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion
a su propuesta.

Boletin de responsables
fiscales de la contraloria
general de la republica

La Administracion municipal verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Ultimo Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra
adjuntar dicha certificacién a su propuesta.

Certificacion de
cumplimiento de pago de
aportes de seguridad
social y parafiscales

De conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la
Entidad verificara el cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social
Integral y de los aportes parafiscales que legalmente correspondan, atendiendo a la naturaleza juridica
del proponente y a las obligaciones que le sean exigibles.

Personas juridicas: El proponente debera acreditar con la oferta el cumplimiento de las obligaciones
correspondientes a los aportes de sus empleados al Sistema General de Seguridad Social Integral y,
cuando haya lugar, al Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA-, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar —ICBF-y Cajas de Compensacién Familiar.

La acreditacion se realizara mediante el diligenciamiento del FORMATO 5. CERTIFICACION DE PAGO
DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD PARAFISCALES, suscrita por el revisor fiscal, cuando la
persona juridica se encuentre legalmente obligada a tenerlo, o por el representante legal, cuando no
exista dicha obligacion. La certificacion debera hacer constar que la persona juridica se encuentra al dia
en el pago de los aportes legalmente exigibles durante un periodo no inferior a los seis (6) meses

Pagina 16 de 54

Direccion: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio la Libertad La Dorada- San Miguel Putumayo.
Tel: movil: 3202152347 - Cédigo Postal 862040
Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co



mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co

CODIGO 100
DESPACHO ALCALDE SERIE Y SUBSER. 17,06
NIT: 800252922-9 VERSION 1
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion D | M A
. . FECHA DEL FORMATO Programas - Desarrollo
Municipio de San Miguel CONTRATOS 20 | 01 2021 Enfocue Territorial
Putumayo

anteriores a la presentacion de la oferta; cuando la sociedad tenga menos de seis (6) meses de
constituida, la certificacion comprendera el periodo transcurrido desde su constitucion.

Cuando la certificacion sea suscrita por el representante legal por no existir obligacién legal de contar
con revisor fiscal, debera indicarse expresamente dicha circunstancia.

No se exigira como regla general la presentacion de las planillas PILA de los empleados de la persona
juridica, sin perjuicio de la facultad de la Entidad de realizar las verificaciones que resulten legalmente
procedentes cuando exista informacidn que requiera ser aclarada o corroborada.

Personas naturales: El proponente persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de
seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos. EI Proponente
podra acreditar la afiliacion entregando el certificado de pago de planilla, pero no sera obligatoria su
presentacion.

No estar registrado como
deudor alimentario
moroso conforme a lo
estipulado en el art. 6 ley
2097 de 2021

El proponente debera allegar certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA Ley 2097 del 2 de julio de 2021. La cual debera ser
descargada de la plataforma. https://redam.gov.co

Antecedentes de delitos
sexuales contra menores
de 18 afos

Aportar la consulta de Antecedentes de delitos sexuales contra menores de 18 afios. De conformidad
con la Ley 1918 de 2018, modificada, entre otras, por la Ley 2375 de 2024 la Administracion Municipal
realizara la verificacién de los antecedentes de delitos sexuales, del oferente en la pagina web
correspondiente.

Diligenciamiento del
formulario " compromiso
de  transparencia o
anticorrupcion”.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso de transparencia y anticorrupcion contenido en el
FORMATO 3 "CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION', a través del
cual manifestaran su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion.
Cuando se compruebe una conducta atribuible al proponente que vulnere materialmente los
compromisos asumidos en el FORMATO 3 y afecte la transparencia, integridad o seleccion objetiva del
proceso, la Entidad aplicara la causal de rechazo que resulte procedente. Si la conducta se presenta
durante la ejecucion contractual, se adelantaran las actuaciones administrativas y contractuales que
legalmente correspondan, con observancia del debido proceso.

Certificacion de no
encontrarse incurso en
causales de inhabilidad e
incompatibilidad para
contratar con entidades
estatales

Ademas de la manifestacion incorporada en el FORMATO 1 - Carta de Presentacion de la Oferta, el
proponente debera diligenciar y suscribir el FORMATO 6 - Certificado de Inhabilidades e
Incompatibilidades. Tratdndose de consorcios o uniones temporales, el Formato 6 debera ser suscrito
por cada uno de sus integrantes. Las personas juridicas lo haran a través de su representante legal, en
tanto que para las formas asociativas como consorcios y uniones temporales dicha declaracion se exige
de cada uno de sus miembros.

Declaracion de multas y
sanciones.

Con el proposito de verificar que el proponente no esté incurso en inhabilidad por incumplimiento
reiterado de contratos estatales, debera presentar diligenciado y suscrito el FORMATO 11 - MULTAS Y
SANCIONES, que se anexa a la presente invitacion, el cual se entiende prestado bajo la gravedad de
juramento con la suscripcion del mismo. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los
integrantes deberéa presentar por separado el respectivo formato.

DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO

Promesa de contrato de
proveeduria con pequefios
productores
agropecuarios locales y/o
productores locales de la
agricultura  campesina,
familiar y comunitaria y
sus organizaciones

De conformidad con el articulo 2.20.1.1.4 del Decreto 1071 de 2015, adicionado por el Decreto 248 de
2021, para acreditar este requisito habilitante sera suficiente que el proponente presente una (1)
promesa de contrato de proveeduria (FORMATO 12), suscrita con un pequefio productor agropecuario
local, un productor local de la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria ACFC o una organizacion
de estos productores, respecto de cualquier ingrediente elegible compatible con las alternativas de menu
autorizadas.

Ambito territorial de la proveeduria.
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Para este proceso, la zona geografica de compra publica local de alimentos comprende el departamento
de Putumayo, con prioridad para la produccién del municipio de San Miguel. En consecuencia, se
admitiran promesas con productores cuyos sistemas productivos, de los cuales provendran los alimentos
comprometidos, se encuentren ubicados en San Miguel, en caso tal 0 en cualquiera de los demas
municipios de Putumayo.

La prioridad de San Miguel orienta la gestién de abastecimiento y el cumplimiento de la obligacién de
compras publicas locales durante la ejecucion. No constituye una exigencia de presentar exclusivamente
promesas con productores de este municipio, no otorga puntaje y no serd motivo para rechazar una
promesa que cumpla las condiciones establecidas y corresponda a produccién de otro municipio de
Putumayo. Para acreditar este requisito habilitante no se exigira demostrar previamente que se agoté la
busqueda de productores en San Miguel.

La condicion de local se determinara por la ubicacion del sistema productivo y no por el domicilio del
proponente, la sede comercial del proveedor o el lugar desde el cual se despachen los bienes. Por tanto,
un proponente domiciliado fuera de Putumayo podra acreditar este requisito mediante una promesa con
un productor cuya produccién se encuentre dentro de la zona definida, sin perjuicio de las demas
condiciones de participaciéon. En cambio, una promesa referida a alimentos producidos fuera de
Putumayo no acreditara por si sola la condicién local, aunque el proveedor tenga establecimiento
comercial en San Miguel o se comprometa a entregar alli los productos.

Laincorporacion excepcional de productores no locales para suplir una insuficiencia de oferta se sujetara
al procedimiento previsto en el paragrafo del articulo 2.20.1.1.3 del Decreto 1071 de 2015. Para que una
promesa con un productor no local pueda hacerse valer en la etapa de seleccion, el Municipio debera
haber adelantado previamente dicho procedimiento y publicado, antes del cierre y mediante los
documentos o adendas correspondientes, los productores y productos comprendidos y el alcance de su
admision. La sola manifestacion del oferente sobre falta de disponibilidad, menores precios o relaciones
comerciales con proveedores de otros departamentos no habilitara esta excepcion. Sila insuficiencia se
presenta durante la ejecucion, su tratamiento no modificara retroactivamente las condiciones de
habilitacion.

Inscripcién del productor y acreditacion de su ubicacién.

El productor u organizacién deberd encontrarse inscrito en el registro de pequefios productores
agropecuarios y/o productores de la ACFC y sus organizaciones administrado por la secretaria
departamental de agricultura o quien haga sus veces, 0 en el Sistema PUblico de Informacién Alimentaria
cuando este se encuentre en operacion.

Cuando el productor figure en el anexo «Registro de pequefios productores del departamento del
Putumayo», el proponente identificara su nombre y el nimero de registro o de orden correspondiente,
sin necesidad de aportar nuevamente el listado. Si no aparece en el anexo, podra acreditar su inscripcién
mediante certificacion o constancia de la dependencia competente de la Gobernacion del Putumayo,
una version oficial actualizada del registro o una consulta institucional verificable. La ausencia del
productor en la copia publicada por el Municipio no constituira, por si sola, motivo de rechazo.

La informacién debera permitir comprobar la inscripcion y la categoria del productor u organizacion a la
fecha de cierre. Cuando el soporte tenga una vigencia expresamente vencida, debera complementarse
con informacién oficial que acredite el cumplimiento del requisito. Una constancia genérica de residencia,
actividad comercial o dedicacion a labores agropecuarias no sustituira la prueba de inscripcion.
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Si la promesa se suscribe con una organizacion, la informacion debera permitir identificar los sistemas
productivos de sus integrantes de los cuales procederan los alimentos comprometidos. La ubicacién de
su sede administrativa no sustituira la comprobacion del origen de la produccion.

Contenido y alcance de la promesa.

La promesa debera constar por escrito y estar suscrita por el proponente y el productor u organizacion,
directamente o mediante sus representantes facultados. (FORMATO 12).

No se exigira que la promesa comprenda todos los alimentos, la totalidad de la cantidad prevista para el
producto ni un valor minimo de compra. La ausencia de un precio en la promesa no sera motivo de
rechazo de este requisito.

La presentacion de més de una promesa no constituira causal de rechazo ni generara exigencias
adicionales: bastara con que una de las aportadas retina las condiciones establecidas en este numeral.
Tampoco se exigira exclusividad entre el productor y el proponente. Cuando la oferta sea presentada
por un consorcio o unién temporal, la promesa debera identificar al proponente plural y estar suscrita por
quien tenga facultades para comprometerlo, sin exigir una promesa por cada integrante.

Experiencia

El proponente debera acreditar experiencia mediante la ejecucién de dos (2) contratos terminados y
recibidos a satisfaccion, celebrados con entidades publicas o privadas, nacionales o extranjeras,

cuyo objeto, alcance o actividades ejecutadas acrediten experiencia en una 0 mas de las siguientes
actividades: organizacién de eventos, produccion de eventos, coordinaciéon de eventos u operacion
logistica de eventos educativos, comunitarios, sociales, institucionales o de naturaleza similar. No sera
necesario que el contrato aportado comprenda conjuntamente todas las actividades relacionadas.

VALOR MiNIMO DE LA EXPERIENCIA.

La sumatoria de los valores ejecutados y recibidos a satisfaccion de los contratos aportados debera ser
igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes SMLMV. esto es, $49.000.000, equivalente para efectos informativos a
aproximadamente 27,99 SMLMV de 2026. En caso de diferencia derivada del redondeo, prevalecera el
valor equivalente al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial.

No se exigira un valor minimo individual para cada contrato. Sin embargo, la presentacion de un solo
contrato no sera suficiente para acreditar el requisito, aunque su valor individual sea igual o superior al
cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, sin perjuicio de la oportunidad de subsanacién establecida
en la presente invitacion.

Los contratos con los cuales se acredite la experiencia deberéan haberse ejecutado en su totalidad y se
debera diligenciar la informacién en el FORMATO 4. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
HABILITANTE DEL OFERENTE.

CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA:

Proponentes plurales.

Un Consorcio o una Unién Temporal constituyen UN PROPONENTE. Si la oferta se presenta en
Consorcio o Unién Temporal, la experiencia corresponde a la sumatoria de experiencias de los miembros
que conforman el consorcio y/o la unién temporal. En caso de que uno (1) solo de los miembros de un
proponente plural acredite la totalidad de la experiencia requerida como requisito habilitante, su
participacion y responsabilidad en el proponente plural debe ser igual o superior al cincuenta por ciento
(50%).
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Condiciones para acreditar experiencia habilitante:

Con base en lo establecido en el Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, el cual modifica el Paragrafo 1 e
incluye los Paragrafos 3, 4 y 5 al Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la entidad procede a aplicar en el
presente proceso de contratacion el contenido del Paragrafo 5 del aludido articulo, el cual dispone lo
siguiente: “En los procesos de contratacion, las entidades estatales deberan aceptar la experiencia
adquirida por los proponentes a través de la ejecucion de contratos con particulares”.

Asi las cosas, para acreditar experiencia expedida por entidades publicas el oferente debera anexar
certificacion expedida por la entidad contratante o copia del contrato acompariada de la respectiva acta
de terminacion o acta de liquidacion o Acta de entrega o acta final o acta de recibo definitivo (en todo
caso siempre prevalecera la informacion de las plataformas oficiales del estado Secop | y Secop l)

Para el caso que se acredite experiencia con contratos ejecutados con personas naturales o juridicas
privadas o particulares ademas de la certificacion contractual o acta respectiva, el proponente debera
aportar la certificacion de ingresos o certificacion de facturacion equivalente expedida con posterioridad
a la fecha de terminacion del contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del proponente que
acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y el certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos
equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

En el caso de tratarse de Entidad del orden Nacional, Departamental y/o Municipal que a la fecha ya no
se encuentre en funcionamiento, el Contratista presentara la certificacion expedida por la Entidad en su
momento, acompafiada de la declaracion juramentada del oferente que contenga los aspectos requeridos
en este numeral para acreditar experiencia.

NOTA: La Entidad se reserva la facultad de verificar la informacion y documentacion aportada por los
proponentes y de solicitar las aclaraciones o subsanaciones que resulten procedentes, de conformidad
con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, y con las
reglas especiales aplicables a la modalidad de minima cuantia.

Las aclaraciones o subsanaciones no podran implicar la modificacion, sustitucion o mejoramiento de la
oferta, ni permitiran acreditar circunstancias que hayan ocurrido con posterioridad al cierre del proceso.
Su finalidad estara limitada a esclarecer o acreditar requisitos y condiciones existentes al momento de
presentacion de la oferta que, conforme al ordenamiento juridico, sean susceptibles de subsanacion.

La verificacion y evaluacion se efectuard con estricta sujecidon a las reglas establecidas en los
documentos del proceso, garantizando los principios de seleccion objetiva, transparencia, igualdad y
responsabilidad. En este sentido, el Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccion
Tercera, Subseccion A, en Sentencia del 12 de diciembre de 2022, radicacion 25000-23-26-000-2010-
00027-01 (51755), C.P. Maria Adriana Marin, reiterd el caracter obligatorio y vinculante de las reglas del
proceso de seleccidn tanto para la Entidad como para los proponentes, las cuales no pueden ser
desconocidas durante la evaluacion de las ofertas

Contenido de las Certificaciones:

En caso de aportar certificaciones, éstas deberan ser expedidas por el representante legal de la empresa
o entidad contratante y en caso de entidad estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto
objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente informacién:

a) Nombre de la empresa contratante.
b) Direccién
c) Teléfono
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d) Nombre del Contratista
) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefalar el nombre de quienes
lo conforman.
f) NUmero del contrato (si tiene)
) Objeto del contrato
h) Valor del contrato
i) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).
) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).
k) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la

persona competente para suscribirla).

Los contratos y las actividades invocadas como experiencia deberan haber sido ejecutados y recibidos a
satisfaccion antes de la fecha y hora de cierre. Los documentos expedidos posteriormente podran
acreditar hechos anteriores, pero no podran utilizarse para demostrar experiencia adquirida después del
cierre.

En el evento que se hayan ejecutado contratos en consorcios o uniones temporales, la certificacion
debera indicar el porcentaje de participacion o de ejecucion que tuvo el proponente, respectivamente.

Experiencia de sociedades con menos de tres (3) afios de constitucion.

De conformidad con el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, las personas
juridicas que tengan menos de tres (3) afios de constituidas podran acreditar, para efectos del requisito
habilitante de experiencia, la experiencia adquirida directamente por sus accionistas, socios o
constituyentes.

Esta posibilidad constituye una excepcién al caracter personal de la experiencia y tiene como finalidad
facilitar la participacion de sociedades de reciente constitucion que aun no cuentan con suficiente
trayectoria contractual propia, permitiéndoles acreditar la experiencia adquirida por quienes las integran,
siempre que esta resulte adecuada y relacionada con las actividades exigidas por la Entidad para el
presente proceso.

Por tratarse de un proceso de minima cuantia, no sera exigible la inscripcion, clasificacion ni calificacién
del proponente en el Registro Unico de Proponentes RUP. Por esta razén, la sociedad no estara obligada
a demostrar que la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes se encuentra previamente
inscrita en el RUP para poder utilizarla en este proceso. La Entidad verificara directamente la experiencia
aportada, conforme a los documentos y reglas establecidos para la acreditacién de la experiencia
habilitante.

Para hacer uso de esta prerrogativa deberan cumplirse las siguientes condiciones:

Antigiiedad de la sociedad: La persona juridica debera acreditar que cuenta con menos de tres (3) afios
de constitucion, mediante el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o el documento equivalente que corresponda.

Calidad del aportante de la experiencia: Debera acreditarse que la persona cuya experiencia se pretende
hacer valer tiene la calidad de accionista, socio o constituyente de la sociedad. Esta circunstancia se
verificara mediante el certificado de existencia y representacion legal cuando alli conste la informacién
correspondiente 0 mediante los documentos societarios idoneos que permitan establecerla aportados
por el oferente.

Acreditacion de la experiencia. Los contratos aportados deberan haber sido ejecutados por el accionista,
socio o constituyente cuya experiencia se invoca y deberan acreditarse mediante los mismos documentos
admitidos por la Entidad para verificar la experiencia del proponente, de manera que pueda comprobarse
su objeto o alcance, valor ejecutado, fecha de ejecucion y recibo a satisfaccion.
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Correspondencia con la experiencia exigida. La experiencia aportada por los accionistas, socios 0
constituyentes debera cumplir las mismas condiciones de relacién, alcance y valor establecidas para el
requisito habilitante del presente proceso. La posibilidad de utilizar experiencia de los socios no modifica
ni disminuye el estandar de experiencia requerido, sino Unicamente permite que una sociedad de reciente
constitucion acredite dicho requisito mediante la experiencia de quienes la integran.

Numero méximo de contratos. Cuando la Entidad haya establecido un nimero maximo de contratos para
acreditar la experiencia, este limite se aplicara al proponente en su conjunto. Por tanto, los contratos
propios de la sociedad y aquellos correspondientes a sus accionistas, socios o constituyentes podran
combinarse, siempre que en conjunto no excedan el nimero maximo permitido y satisfagan el valor y las
demés condiciones exigidas.

Capacidad juridica. La utilizacion de la experiencia de accionistas, socios o constituyentes no amplia la
capacidad juridica de la sociedad. En consecuencia, las actividades relacionadas con la experiencia
aportada deberan ser compatibles con la capacidad juridica y con las actividades que la persona juridica
pueda desarrollar validamente conforme a sus estatutos y a la legislacion aplicable.

La experiencia acreditada bajo esta regla se entendera aportada por la sociedad exclusivamente para
efectos de verificar su habilitacion en el presente proceso, de conformidad con la excepcion reglamentaria
prevista para las personas juridicas con menos de tres (3) afios de constitucion.

Nota sobre sociedades con tres afios o mas: Las personas juridicas que al momento de la
presentacion de la oferta tengan tres (3) afios 0 mas de constituidas no podran incorporar por primera
vez, mediante esta regla excepcional, experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes como si
fuera experiencia propia.

Lo anterior es independiente de la situacion de aquellas sociedades que, cuando tenian menos de tres
afos, registraron validamente en el RUP la experiencia de sus socios y han conservado
ininterrumpidamente los efectos de dicho registro mediante sus renovaciones oportunas. Colombia
Compra Eficiente ha sefialado que, en ese supuesto particular, la experiencia previamente consolidada
en el RUP puede conservarse incluso después de cumplidos los tres afios, siempre que no hayan cesado
sus efectos.

Para el calculo del valor del contrato expresado en SMLMV, se tomara el afio de terminacion del contrato.

En cumplimiento del Art. 9 del Decreto 019 de 2012, los proponentes que acrediten experiencia ejecutada
con el Municipio de San Miguel Putumayo no estaran obligados a aportar copia de los contratos ni actas
de liquidacion, siempre que identifiquen claramente en el formato 4 EXPERIENCIA HABILITANTE, el
numero de contrato, el objeto del mismo y afio, de modo que la entidad pueda realizar la verificacion
interna.

El requisito de experiencia general previsto en el presente numeral sera aplicable a los proponentes que
no acrediten la condicion que permita la aplicacién del criterio diferencial. Para las MIPYME que acrediten
los requisitos establecidos en la normativa vigente y a las cuales resulte aplicable el criterio diferencial,
la experiencia minima exigida seré la establecida en el numeral correspondiente a dicho criterio, sin que
resulte exigible adicionalmente el requisito general de experiencia.

Experiencia adquirida mediante subcontratos.

La experiencia adquirida mediante subcontratos sera valida siempre que el proponente demuestre
objetivamente su participacion efectiva en la ejecucion de actividades relacionadas con el presente
proceso, asi como el valor correspondiente a los bienes/servicios efectivamente suministrados y recibidos
a satisfaccion. Para efectos de la presente invitacion, se entendera por subcontrato el negocio juridico
mediante el cual el contratista principal encarga a un tercero la ejecucién material de una parte de las
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obligaciones asumidas en el contrato principal, sin que aquel se libere de la responsabilidad derivada de
dicho contrato.

La simple adquisicion de bienes/servicios por parte del contratista principal a un fabricante, distribuidor,
comerciante o proveedor no se considerara necesariamente como subcontratacion.

Subcontratos derivados de contratos celebrados con particulares: Cuando el subcontrato provenga
de un contrato principal celebrado entre particulares, su acreditacién se sujetara a las reglas generales
establecidas en este numeral para los contratos con personas naturales o juridicas privadas. La
certificacion debera ser expedida por el contratista principal que celebré el subcontrato con el proponente
y debera identificar el objeto o alcance del subcontrato, los bienes/servicios suministrados, las fechas de
ejecucion, el valor efectivamente ejecutado y el recibo a satisfaccion.

Subcontratos derivados de contratos estatales: Cuando la experiencia provenga de un subcontrato
derivado de un contrato principal celebrado con una entidad estatal, el proponente debera aportar:

a) Certificacion del subcontrato, expedida por el contratista principal con posterioridad a su terminacion.
La certificacién debera contener:;

-ldentificacion del contratista principal y del subcontratista.

-NUmero y objeto del contrato principal.

-Objeto o alcance del subcontrato.

-Descripcion de los bienes/servicios efectivamente suministrados por el subcontratista.

-Fecha de inicio y terminacion del subcontrato o fecha de corte de la certificacion.

-Valor efectivamente ejecutado, facturado y recibido a satisfaccion.

-Manifestacion sobre el cumplimiento y recibo a satisfaccién de las obligaciones del subcontratista.
-Nombre, cargo, firma y datos de contacto de quien expide la certificacion.

b) Documento que permita identificar el contrato estatal principal, para lo cual podra aportarse copia del
contrato, acta de liquidacién, acta de recibo final, certificacion expedida por la entidad estatal o
identificacion completa del proceso y del contrato publicado en el SECOP.

c) Documento sobre la procedencia de la subcontratacién, de acuerdo con las siguientes reglas:

e Cuando el contrato principal exigiera autorizacion previa para subcontratar, debera aportarse
copia de la autorizacion expedida por la entidad estatal.

e Cuando el contrato principal permitiera la subcontratacidn sin autorizacién previa, debera
aportarse la clausula contractual, el documento del proceso o la certificacion de la entidad
estatal donde conste dicha circunstancia.

e Cuando el contrato principal no contenga regulaciéon expresa sobre la subcontratacion, el
proponente debera aportar copia del contrato o identificar los documentos publicados en el
SECOP que permitan verificar esa circunstancia.

d) Soporte de ejecucion, consistente en por lo menos uno de los siguientes documentos: acta de recibo,
relacion de entregas, remisiones recibidas, facturas, comprobantes de pago, certificacion contable o
cualquier otro documento proveniente o aceptado por el contratista principal que permita verificar la
ejecucion efectiva del subcontrato.

No se exigira que la entidad estatal contratante certifique directamente la ejecucion del subcontratista.
La intervencion de la entidad estatal tendrd como finalidad comprobar la existencia y condiciones del
contrato principal y la autorizacion para subcontratar cuando esta hubiera sido exigida.
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Valor acreditable mediante subcontratos: El subcontratista solamente podra acreditar el valor de los
bienes o actividades relacionados con el presente proceso que hayan sido efectivamente ejecutados y
recibidos a satisfaccion. En ninglin caso podra atribuirse el valor total del contrato principal, salvo que se
demuestre que ejecuto la totalidad de las actividades relacionadas que lo integraban.

Cada subcontrato se contabilizara como un contrato independiente para efectos de completar los dos (2)
contratos exigidos. Los dos contratos requeridos podran corresponder a:

a) Dos contratos principales.
b) Un contrato principal y un subcontrato.
c) Dos subcontratos.

En todos los casos debera cumplirse la sumatoria minima del cien por ciento (100%) del presupuesto
oficial. Los documentos complementarios presentados para acreditar un mismo subcontrato no seran
considerados como contratos adicionales.

Varios niveles de subcontratacion: Cuando existan varios niveles de subcontratacion, el proponente
debera demostrar la cadena contractual ininterrumpida desde el contrato principal hasta el contrato
mediante el cual ejecutd las actividades que pretende acreditar.

Para cada nivel deberan aportarse los documentos que permitan identificar a las partes, el objeto, el valor
y las actividades trasladadas, asi como las autorizaciones requeridas en el contrato principal.

La falta de acreditacion de alguno de los vinculos impedira atribuir la experiencia al contrato estatal
principal, sin perjuicio de que el respectivo contrato pueda analizarse como experiencia celebrada entre
particulares cuando cumpla las demas condiciones establecidas en la invitacion.

Participacion del contratista principal y del subcontratista en el mismo proceso: Cuando el
contratista principal y el subcontratista presenten ofertas en el mismo proceso y pretendan acreditar
experiencia proveniente del mismo contrato principal, la Entidad verificara separadamente la participacion
efectiva de cada uno.

El subcontratista solamente podra acreditar el valor y las actividades que demuestre haber ejecutado
directamente. La existencia del subcontrato no eliminara automaticamente la experiencia del contratista
principal, quien conserva la direccion y responsabilidad frente al contratante; no obstante, este no podra
atribuirse como ejecucion propia actividades respecto de las cuales los documentos demuestren una
participacion exclusivamente formal o informacién contraria a la realidad. En ningin caso un mismo
proponente podra contabilizar simultdneamente el contrato principal y uno de sus subcontratos para
duplicar las mismas actividades o valores.

CONVERSION DE MONEDA EXTRANJERA A PESOS COLOMBIANOS.

La conversion de monedas prevista en este numeral se aplicaré unicamente a los valores de los contratos
aportados para acreditar la experiencia exigida en el presente proceso.

Cuando el valor de un contrato aportado para acreditar experiencia se encuentre expresado en moneda
extranjera, el proponente debera convertirlo a pesos colombianos de acuerdo con las siguientes reglas:

1. Contratos expresados en dolares de los Estados Unidos de América. El valor del contrato se
convertird a pesos colombianos utilizando el promedio aritmético entre la Tasa Representativa del
Mercado TRM correspondiente a la fecha de inicio y la TRM correspondiente a la fecha de terminacion
del contrato, certificadas por la Superintendencia Financiera de Colombia.
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El promedio se calculara mediante la siguiente formula:
TRM aplicable = (TRM de la fecha de inicio + TRM de la fecha de terminacion) / 2.

El valor en pesos colombianos seré el resultado de multiplicar el valor del contrato expresado en délares
por la TRM promedio obtenida.

2. Contratos expresados en una moneda diferente al délar de los Estados Unidos de América. El
valor del contrato debera convertirse inicialmente a dolares de los Estados Unidos de América, utilizando
el promedio aritmético entre la tasa de cambio de la moneda de origen frente al ddlar correspondiente a
la fecha de inicio y la tasa de cambio correspondiente a la fecha de terminacién del contrato. Para esta
conversion se utilizara la informacion publicada o certificada por el banco central, la autoridad monetaria
o la entidad oficial competente del pais de origen de la moneda.

Una vez determinado el valor en délares, se efectuara la conversion a pesos colombianos aplicando la
metodologia prevista en el numeral anterior.

Cuando para una fecha determinada no exista tasa de cambio publicada por corresponder a un dia no
habil, se utilizara la Ultima tasa oficial disponible inmediatamente anterior. Si la certificacion de
experiencia Unicamente indica el mes y el afio de inicio o terminacién, para efectos exclusivos de la
conversion monetaria se utilizara la Ultima tasa oficial disponible del respectivo mes.

El proponente debera indicar en la relacién de experiencia el procedimiento efectuado, las tasas utilizadas
y su fuente de consulta, y debera aportar los soportes que permitan a la Entidad verificar la conversién.
Si la conversion realizada por el proponente presenta errores matematicos, la Entidad efectuara la
correccion correspondiente empleando las tasas y fuentes establecidas en este numeral.

B. Conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes SMMLV.

Una vez determinado el valor del contrato en pesos colombianos, este se convertira a salarios minimos
mensuales legales vigentes dividiéndolo por el valor del SMMLV correspondiente al afio de terminacién
del contrato, de acuerdo con la siguiente formula:

Valor del contrato en SMMLV = valor del contrato en pesos colombianos / SMMLV del afio de
terminacion.

Cuando el contrato haya sido celebrado y ejecutado originalmente en pesos colombianos, se aplicara
directamente esta férmula, sin realizar conversién monetaria previa.

El resultado se expresara con dos (2) cifras decimales. Cuando la tercera cifra decimal sea igual o
superior a cinco (5), la segunda cifra decimal se aproximara al nimero inmediatamente superior; cuando
sea inferior a cinco (5), se mantendra la segunda cifra decimal.

La conversion monetaria y su expresion en SMMLV tienen como Unica finalidad verificar el cumplimiento
del requisito de experiencia. Estas operaciones no constituyen correccion de la propuesta econdmica ni
podran emplearse para modificar el precio ofrecido en el presente proceso.

Todos los proponentes deben presentar la aceptacién de Condiciones Técnicas. (FORMATO 8,
Condiciones Técnicas Invitacién Publica). Indicando si cumple o no cumple con las condiciones exigidas. Se exige firma del
representante legal/persona natural/representante forma asociativa.

CRITERIOS ESCOGIDOS | De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del

COMO REQUISITOS | sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios
HABILITANTES auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos
DIFERENCIALES
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EN FAVOR DE LAS
MIPYME  (APLICACION
DECRETO 1860 DE 2021-
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18

estableceran condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los
procedimientos de seleccion competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia.

Teniendo en cuenta lo anterior, esta entidad determind establecer como criterio para acreditar lo
anteriormente mencionado, la siguiente manera:

El proponente debera acreditar experiencia en la ejecucion de un (01) contrato terminado y recibido a
satisfaccion, celebrado con entidades publicas o privadas, nacionales o extranjeras, cuyo objeto, alcance
o actividades ejecutadas acrediten experiencia en una o mas de las siguientes actividades: organizacion
de eventos, produccién de eventos, coordinacién de eventos u operacion logistica de eventos
educativos, comunitarios, sociales, institucionales o de naturaleza similar. No sera necesario que el
contrato aportado comprenda conjuntamente todas las actividades relacionadas.

VALOR MiNIMO DE LA EXPERIENCIA.

El valor del contrato aportado debera ser igual o superior al 50% del presupuesto oficial expresado en
SMLMV. esto es equivalente para efectos informativos a aproximadamente 13,99 SMLMV de 2026. En
caso de diferencia derivada del redondeo, prevaleceré el valor equivalente al cincuenta por ciento (50%)
del presupuesto oficial.

NOTA 1. Para los efectos pertinentes, los criterios de clasificacién empresarial son los definidos en el
articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

NOTA 2. Tratandose de proponentes plurales, el presente criterio diferencial solo se aplicara si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 3. Se advierte a los proponentes u oferentes, tal y como lo dispone el paragrafo 3 del articulo
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015, adicionado por el Decreto Nacional
1860 de 2021, que lo previsto en este criterio diferencial NO REGIRA S| EL PRESENTE PROCESO DE
SELECCION ES LIMITADO A MIPYME conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto
1082 de 2015.

NOTA 4. Para acreditar la condicion de Mipyme, el Proponente debera diligenciar el Formato 9 -
Acreditacion de Mipyme y aportar la documentacion requerida en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya. En caso de que la condicién de
Mipyme se acredite mediante la presentacion del RUP vigente y en firme no sera necesario presentar el
formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado articulo.

DOCUMENTOS DE EVALUACION ECONOMICA.

Oferta econdmica

El oferente debera presentar su oferta econémica en el FORMATO 2 — OFERTA ECONOMICA. Asi
mismo deberan digitar/diligenciar EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA en la plataforma del SECOP II.

La propuesta econdmica debera presentarse exclusivamente en pesos colombianos. Los precios
unitarios, los valores totales por item y el valor total de la oferta deberan expresarse en esta moneda. La
Entidad no convertira a pesos colombianos una propuesta econdmica presentada total o parcialmente en
moneda extranjera, ni dicha circunstancia podra corregirse mediante aclaracién, subsanacion o
correccion aritmética.

NOTA: De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 y sus decretos reglamentarios compilados en el Decreto 1078 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, las entidades publicas deben implementar
archivos electronicos, carpeta ciudadana digital, firma electronica y firma digital, entre otras, con el fin de poder modernizar sus
procesos de gestion y cambiar los archivos fisicos por archivos electrénicos, en ese sentido todo documento con firma digital o
electronica tendra validez siempre que cumpla con los requisitos que garanticen su autenticidad, integridad y disponibilidad
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Proponentes Plurales: Se entendera por propuesta conjunta una propuesta presentada en Consorcio o Unién Temporal. En tal caso
se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo
conforman individualmente consideradas.

a. Cada una de las personas juridicas que los integren deberé presentar su Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio con fecha de expedicion igual o inferior a los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion.

b. Adicionalmente, para el caso de los consorcios o uniones temporales debera adjuntar el documento de constitucién del Consorcio
0 Unién Temporal, en el cual debera indicarse al menos:

1. Si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que regulan las relaciones entre sus
integrantes.

2. El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio 0 Unién Temporal en el mismo.

3. Sisetratade una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacion de sus integrantes
en la propuesta y en la ejecucion del contrato, de lo contrario, la entidad contratante considerard que la propuesta fue
presentada por un Consorcio.

4. La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha del proceso de contratacion, no debe ser
inferior al plazo contractual mas un (01) afio. Lo anterior, sin perjuicio que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio
0 Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion y liquidacién del
contrato.

5. La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Unién Temporal, indicando
expresamente sus facultades.

6. Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal ni a terceros,
salvo que el municipio de San Miguel lo autorice.

IV.  CAPITULO
DE LA PROPUESTA.

4.1. CONOCIMIENTO DE LA INVITACION PUBLICA.

El proponente con la formulacion de su propuesta declara: Que estudié completamente las especificaciones, anexos, condiciones,
formularios y deméas documentos de la presente seleccidn de minima cuantia.

Por lo anterior la preparacion y presentacion de la propuesta sera responsabilidad exclusiva del oferente, para lo cual deberé estudiar
y revisar las disposiciones legales aplicables, las condiciones sefialadas la invitacién publicada en el presente proceso, todos los
demas documentos que hacen parte de ella, tales como: estudios previos, autorizaciones, aprobaciones o licencias, especificaciones
técnicas, cantidades, minuta del contrato, etcétera, e informarse sobre las condiciones técnicas, comerciales, contractuales, de
seguridad y de todas las circunstancias que puedan afectar, no sélo la presentacién y evaluacién de su propuesta, sino también la
ejecucion del contrato, de igual manera se deberé tener en cuenta los términos y condiciones del buen manejo de la plataforma SECOP
Il. En ese sentido, corresponde al proponente revisar de manera diligente cada uno de los requisitos y allegar oportunamente los
documentos exigidos.

Para efectos de la participacion, habilitacion, evaluacidén y rechazo de las ofertas seran exigibles Unicamente los requisitos y
condiciones establecidos expresamente en la presente invitacion y en los anexos y formatos que esta incorpore como parte integral.
Los estudios previos constituyen el documento de planeacion y soporte del proceso y no podrén utilizarse para crear requisitos
adicionales de participacion, habilitacidn o rechazo que no hayan sido establecidos en la invitacion

4.2. QUIENES PUEDEN PRESENTAR OFERTAS.
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Podran presentar oferta las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, individualmente o mediante consorcio, union
temporal, que tengan capacidad para ejecutar el objeto y cumplan las condiciones establecidas en la invitacion. Si el proceso queda
limitado a Mipyme, solo podran participar quienes satisfagan la limitacién anunciada por la Entidad.

No podran participar quienes se encuentren incursos en una inhabilidad, incompatibilidad, prohibicion o conflicto de intereses previsto
en la Constitucién o la ley que afecte su participacion o contratacion. Estas restricciones son taxativas y se aplicaran con interpretacion
estricta, previa verificacion del supuesto legal correspondiente.

Dentro de tales conflictos de interés se incluyen de manera especial los siguientes:

Cuando un interesado haya intervenido en la estructuracién del proceso o haya tenido acceso a informacidn reservada o privilegiada,
la Entidad verificara si existe un conflicto de intereses real que comprometa la igualdad, la transparencia o la seleccion objetiva y
adoptara la decisién motivada que corresponda; la sola prestacion previa de servicios a la Entidad no producira exclusion automatica.

4.3. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Los proponentes con la formulacion de su propuesta, de manera individual o como miembros de un consorcio o union temporal, deben
manifestar, bajo la gravedad del juramento, que no estan incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en la Constitucién Politica y las leyes, para participar en este proceso de seleccion, ni para celebrar contratos con "EL
MUNICIPIO". Dicha manifestacion en todo caso se entiende realizada con solamente firmar la propuesta.

En el evento de presentarse alguna inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente, las partes actuaran de conformidad con lo sefialado
en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993, sin que en ningln caso pueda validamente efectuarse acto dispositivo alguno por parte de UN
proponente o contratista respecto de los derechos y obligaciones derivados del presente proceso, sin el consentimiento previo y
expreso de "EL MUNICIPIO".

No podrén participar quienes se encuentren incursos en una inhabilidad, incompatibilidad, prohibicion o conflicto de interés previsto
en la Constitucion o en la ley que afecte su participacién o contratacion.

4.4. OFERTAS PARCIALES.
No se aceptaran ofertas parciales para este proceso de seleccion.
4.5. COSTO DE LA PROPUESTA.

El proponente sufragara todos los costos relacionados con la preparacion y presentacion de su propuesta, y EL MUNICIPIO no sera
responsable en caso alguno de dichos costos.

4.6. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

A. La propuesta debe redactarse en idioma castellano, se solicita que todos los documentos y certificaciones a los que se
refieren la invitacion publica, emitidos en idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en
traduccién simple (salvo que se exija expresamente su traduccién oficial) al castellano conforme a la norma vigente.

B. Los costos en que incurra el proponente para la presentacion de la propuesta seran a cargo del mismo.

C. Sise presentan ofertas en consorcios o unién temporal, cada uno de sus integrantes debera presentar individualmente los
documentos que acrediten su capacidad, existencia y representacion legal, junto con el documento de constitucion de
Consorcio 0 Unién Temporal.

D. Debera registrarse en la plataforma SECOP Il hasta el dia y hora fijadas para el cierre del proceso, sefialadas en el
cronograma del proceso.
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E. Lapropuesta debe estar firmada por el proponente o por el representante legal del proponente en caso de personas juridicas,
consorcio o uniones temporales o por el apoderado constituido para el efecto, segun el caso.

F. De noincluirse completamente todos los bienes/servicios requeridos junto con su valor, implicara que la oferta no se tendra
en cuenta. Por tal razén se recomienda diligenciar completamente la informacién anterior sin alteraciones.

G. Las propuestas deberan tener una vigencia de noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de entrega de la
misma.

H. Después del cierre no se admitiran ofertas complementarias o modificatorias. Lo anterior no impide que la Entidad solicite
aclaraciones o subsanaciones sobre requisitos que no afecten la comparacién economica, siempre que la condicion
sustancial existiera antes del cierre y se respeten los limites previstos en el capitulo de evaluacién.

[ Los precios unitarios constituyen limites méximos derivados del presupuesto oficial y sirven para verificar la consistencia

economica de la propuesta, pero el factor determinante de seleccion sera el menor valor total ofertado, siempre que la oferta

cumpla integralmente las condiciones de la invitacién.

Se deberan ofertar todos los items solicitados sin sobrepasar el presupuesto oficial asignado.

K. El proponente debera verificar que todos los archivos sean legibles, correspondan al proceso y estén libres de restricciones
de acceso. La firma electrénica o aceptacion realizada en la plataforma por quien tenga facultades comprometera al
proponente respecto de la totalidad de la oferta y de las declaraciones incorporadas en los formatos.

—

De la diligencia de registro de las propuestas en la plataforma del SECOP I, el sistema arrojara la informacién de los datos de los
oferentes competidores, la cual se publicara. El registro de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y el municipio
de San Miguel segun el cual dicha propuesta, permanece abierta para su evaluacion y aceptacion.

4.7. DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA.

Es responsabilidad del oferente registrarse, elaborar y enviar definitivamente la propuesta en SECOP Il antes de la fecha y hora del
cierre. Los borradores, archivos cargados sin envio 0 documentos remitidos por canales diferentes no constituyen oferta, salvo
aplicacion del Protocolo de Indisponibilidad de SECOP II.

4.8. APERTURA DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas seran abiertas en la fecha y hora sefialadas para el cierre del proceso, informacidn que se encuentra en el cronograma
del proceso. La apertura de las propuestas se realizara una vez la plataforma del sistema del SECOP I, habilite la opcion, es decir,
agotado el plazo del cierre del proceso, se procedera a la etapa de evaluacion por parte de la persona o las personas designadas por
la Entidad para tal efecto.

V.  CAPiTULO
ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

5.1. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.
Ademas de las contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, el contratista se obliga en desarrollo del objeto contractual a:

1. Ejecutar el objeto contractual de manera integral, oportuna y eficiente, de conformidad con la invitacidén publica, los estudios
previos, las especificaciones técnicas, la propuesta aceptada, la comunicacion de aceptacion y los demas documentos que
integran el contrato.

2. Cumplir el contrato con autonomia técnica, administrativa y financiera, bajo su propia responsabilidad y sin que exista relacién
laboral alguna entre el Municipio y el personal que emplee para su ejecucion.

3. Disponer, por su cuenta y riesgo, de los recursos humanos, técnicos, logisticos, administrativos y financieros necesarios para la
correcta ejecucion del contrato.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Asumir todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion, incluidos transporte, cargue, descargue, embalaje,
conservacion, refrigeracion, personal, equipos, impuestos, tasas, contribuciones y demas erogaciones inherentes al cumplimiento
del objeto contractual.

Cumplir las disposiciones sanitarias, ambientales, comerciales, tributarias, laborales, de seguridad y salud en el trabajo y las demas
normas vigentes que resulten aplicables a la naturaleza de los servicios prestados y de los bienes suministrados.

Mantener durante la ejecucién del contrato las condiciones juridicas, técnicas y financieras que sirvieron de fundamento para la
aceptacion de la oferta.

Atender oportunamente las instrucciones, observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor, siempre que se
encuentren relacionadas con el objeto, las obligaciones y el alcance del contrato.

Informar por escrito al supervisor, de manera inmediata, sobre cualquier circunstancia que pueda afectar la ejecucion, calidad,
continuidad o cumplimiento del contrato y presentar las alternativas necesarias para evitar o mitigar sus efectos.

Presentar los informes, documentos, explicaciones y soportes que requiera el supervisor para verificar la correcta ejecucion del
contrato.

Responder por la calidad, idoneidad, seguridad y conformidad de los servicios prestados y bienes suministrados, asi como por los
dafios o perjuicios ocasionados al Municipio, a sus beneficiarios o a terceros por hechos u omisiones imputables al contratista.
Corregir, reemplazar o subsanar, sin costo adicional para el Municipio, los bienes que sean rechazados por incumplimiento de las
especificaciones técnicas, deficiencias de calidad, deterioro, contaminacion, vencimiento, defectos de empaque o cualquier otra
condicién que impida su recibo o utilizacion.

Mantener invariables los precios unitarios ofrecidos durante el plazo de ejecucion, sin perjuicio de las modificaciones contractuales
que excepcionalmente se acuerden y formalicen conforme al ordenamiento juridico.

Abstenerse de efectuar entregas o ejecutar prestaciones que superen el valor total del contrato sin autorizacién previa, expresa y
formal del Municipio. Los bienes entregados o servicios prestados sin el cumplimiento de este requisito no generaran obligacién
de reconocimiento o pago.

Cumplir oportunamente sus obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral y, cuando corresponda, efectuar
los aportes parafiscales, de conformidad con las disposiciones vigentes.

Asumir la direccidn, remuneracion y responsabilidad respecto del personal que utilice para la ejecucion del contrato, garantizando
su idoneidad y el cumplimiento de las normas laborales y de seguridad y salud en el trabajo.

Mantener indemne al Municipio frente a reclamaciones, acciones, sanciones o condenas originadas en actuaciones u omisiones
imputables al contratista, a sus dependientes, proveedores o subcontratistas.

Actuar con buena fe, transparencia, diligencia y lealtad contractual, absteniéndose de realizar cualquier conducta constitutiva de
fraude, corrupcion, colusion, conflicto de intereses o afectacion de los recursos publicos.

Informar inmediatamente al Municipio sobre la existencia o configuracién de cualquier inhabilidad, incompatibilidad, prohibicién o
conflicto de intereses que sobrevenga durante la ejecucion.

Abstenerse de ceder el contrato o subcontratar la ejecucion sustancial de sus obligaciones sin la autorizacién previa y escrita del
Municipio, cuando esta resulte juridicamente procedente. La adquisicion ordinaria de bienes a productores, distribuidores o
proveedores no trasladara ni disminuira la responsabilidad del contratista frente a la Entidad.

Mantener actualizada la informacion del contrato en SECOP Il que se encuentre a su cargo y presentar por dicha plataforma las
facturas, informes y documentos requeridos para el tramite de los pagos, de acuerdo con las condiciones establecidas por la
Entidad.

Guardar reserva sobre la informacion a la que tenga acceso con ocasién de la ejecucién contractual cuando, por su naturaleza o
por disposicion legal, tenga caracter reservado, y cumplir las normas sobre proteccidn de datos personales que resulten aplicables.
Facilitar el ejercicio de la supervision y permitir las verificaciones relacionadas con el origen, calidad, almacenamiento, transporte
y entrega de los bienes y servicios objeto del contrato.

Entregar al finalizar el contrato los informes, soportes, paz y salvos y demés documentos requeridos para acreditar el cumplimiento
integral de sus obligaciones.

Cumplir, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la comunicacion de aceptacién de la oferta, los requisitos de ejecucion
que se encuentren expresamente a cargo del contratista, entre ellos: presentar las garantias exigidas en las condiciones
establecidas en la invitacion; acreditar el cumplimiento de las obligaciones tributarias, de estampillas y de seguridad social que
resulten legalmente exigibles; y aportar los documentos expresamente establecidos para el inicio de la ejecucion. La expedicion
del registro presupuestal y la aprobacion de las garantias corresponderan al Municipio. El incumplimiento injustificado de los
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requisitos que se encuentren efectivamente a cargo del contratista dara lugar a las actuaciones contractuales y legales que resulten
procedentes, previa observancia del debido proceso.

25. Cumplir las demas obligaciones que resulten legalmente exigibles y se encuentren directamente relacionadas con el objeto
contractual, siempre que no impliquen modificacion del objeto, valor, plazo, cantidades, precios unitarios 0 deméas condiciones
esenciales del contrato.

B. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

Ademéas de las obligaciones generales y de aquellas inherentes a la naturaleza del contrato, el contratista debera cumplir las siguientes
obligaciones especificas:

1. Asistir al Comité Técnico de Inicio, por conducto de su representante legal o de la persona debidamente designada para la ejecucion
del contrato, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al cumplimiento de los requisitos de ejecucion y antes de la suscripcion del
Acta de Inicio. En este comité se coordinara la ejecucion y programacion operativa de jornada y capacitacion, incluyendo actividades,
lugares, fechas y horarios, responsables de coordinacion y recepcion, canales de comunicacién y articulacién de los servicios y
suministros contratados.

Las decisiones adoptadas se consignaran en el Acta de Comité Técnico de Inicio, suscrita por el supervisor y el contratista, la cual
hara parte integral del contrato y servird de fundamento para la elaboracién y suscripcion del Acta de Inicio. EI Comité Técnico de
Inicio unicamente podra precisar aspectos operativos de la ejecucién y, en ningln caso, podra modificar el objeto, valor, plazo,
cantidades, precios unitarios, especificaciones técnicas ni las demas condiciones esenciales del contrato.

El contratista no podra iniciar actividades, efectuar entregas, prestar servicios ni solicitar reconocimiento econémico por prestaciones
realizadas antes de la suscripcidn del Acta de Inicio. Las actuaciones preparatorias que adelante previamente seran realizadas por su
cuenta y riesgo.

La inasistencia injustificada del contratista o de la persona debidamente designada, asi como la negativa injustificada a suscribir el
acta correspondiente, seré considerada incumplimiento contractual y podra dar lugar a las actuaciones previstas en el contrato y en la
ley, previa observancia del debido proceso.

2. Coordinar y ejecutar de manera articulada, durante el plazo de ejecucion establecido para el contrato, la totalidad de las actividades,
servicios y suministros requeridos para el desarrollo de la jornada, conforme con la programacion definida con el supervisor. El proyecto
aprobado establece dicho término de ejecucidn y estructura el apoyo logistico como una solucién integral.

3. Elaborar, suministrar, instalar o disponer, segln corresponda, el pendon y demés elementos de apoyo previstos en las
especificaciones técnicas, respetando estrictamente las cantidades, dimensiones, materiales, contenido y deméas caracteristicas
aprobadas para el proyecto.

4. Suministrar los almuerzos, refrigerios e hidratacion, de conformidad a las cantidades, presentaciones y condiciones técnicas
aprobadas, efectuando su entrega y distribucién en el lugar, fecha y horario coordinado con el supervisor y sin modificar las alternativas
alimentarias previstas en la ficha técnica.

5. Cumplir la obligacion de Compra Publica Local de Alimentos aplicable a los componentes de almuerzos y refrigerios,
celebrando y ejecutando las relaciones de proveeduria correspondientes con pequefios productores agropecuarios locales,
productores locales de la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria ~ACFC- y/o sus organizaciones que cumplan las condiciones
legales, hasta alcanzar como minimo el valor que resulte de aplicar la metodologia establecida en los estudios previos a los precios
de la oferta aceptada.

6. Formalizar antes de la ejecucién del componente alimentario el contrato o contratos de proveeduria derivados de la promesa
presentada con la oferta y conservar los soportes que permitan verificar el productor u organizacion, producto suministrado, cantidad
o0 peso, fecha y lugar de entrega y el valor de las compras efectivamente realizadas y documentadas. Cuando se presente una
insuficiencia objetiva de oferta local, debera informarla y acreditarla oportunamente al supervisor, sin que el contratista pueda
declararla unilateralmente.
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7. Prestar el servicio de sonido profesional durante la jornada prevista, incluyendo su instalacién, operacion y retiro conforme con las
especificaciones técnicas y con la programacion acordada para la jornada.

8.Garantizar la presencia y participacién del capacitador, y del animador o recreacinista requerido, durante la jornada y horarios
establecidos, asegurando que cumplan las condiciones de conocimiento, experiencia y/o certificacion definidas en las especificaciones
técnicas.

9. El contratista debera garantizar la disponibilidad, adecuacion, decoracion del sitio destinado para la realizacién de la jornada, con
los elementos y condiciones necesarias para el normal desarrollo de la misma, de acuerdo a las especificaciones tecinas y las
indicaciones dadas previamente por el supervisor.

10. Entregar los elementos de identificacion como gorras y camisetas, los kits pedagdgicos, las agendas y lapiceros y los
reconocimientos (parlantes de sonidos), y en general todos los elementos necesarios para el desarrollo de la jornada, en las cantidades
y condiciones técnicas pactadas, verificando previamente su integridad y estado y efectuando, cuando resulte necesario, su reposicion
oportuna antes de la finalizacion del evento.

11. Mantener durante el desarrollo de la jornada condiciones adecuadas de orden, limpieza y manejo de residuos en las areas
utilizadas para las actividades a su cargo, efectuando la recoleccion oportuna de residuos derivados principalmente de alimentacion,
refrigerios e hidratacion y dejando los espacios utilizados en condiciones adecuadas al finalizar cada jornada.

12. Cuando para la ejecucion conforme o vincule el equipo de trabajo requerido, debera priorizar la participacion de personas con
discapacidad siempre que cuenten con las condiciones necesarias para desarrollar la actividad correspondiente; asimismo, desarrollar
las actividades logisticas procurando no generar barreras adicionales de acceso o circulacion y atender los ajustes razonables que
puedan implementarse dentro del alcance contractual.

13. El contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 8 de la Ley 2119 de 2021, mediante la vinculacién laboral o
contractual de jovenes entre los dieciocho (18) y veintiocho (28) afios de edad, profesionales o tecnologos, en una proporcion no
inferior al ocho por ciento (8 %) del total del personal requerido para la ejecucion del objeto contractual. La vinculacion debera
efectuarse de manera inmediata a la suscripcion del contrato y mantenerse durante toda su ejecucion, conforme a las condiciones
establecidas en la normativa vigente. Para tal efecto, el contratista debera considerar los perfiles identificados en los estudios previos
y aportar al supervisor del contrato los soportes que acrediten el cumplimiento de los requisitos legales y la correspondiente vinculacion,
para efectos de su verificacion y seguimiento.

C. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL.

El Municipio de San Miguel, ademas de las obligaciones previstas en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
el Decreto 1082 de 2015 y demas normas aplicables, se obliga a:

1. Cumplir las condiciones establecidas en la invitacidn publica, los estudios previos, las especificaciones técnicas, la comunicacion
de aceptacion de la oferta y los deméas documentos que integran el contrato.

2. Designar al supervisor del contrato e informar su nombre al contratista en la comunicacion de aceptacién de la oferta, de
conformidad con las disposiciones aplicables a la contrataciéon de minima cuantia.

3. Expedir el registro presupuestal y aprobar la garantia exigida, cuando corresponda, asi como adelantar las demés actuaciones a
su cargo necesarias para el inicio de la ejecucion contractual.

4. Convocar al Comité Técnico de Inicio dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al cumplimiento de los requisitos de ejecucién
del contrato, participar en su desarrollo y suscribir las actas correspondientes.

5. Coordinar con el contratista, en el Comité Técnico de Inicio, la programacion operativa de la jornada, precisando las actividades,
jornadas, lugares, fechas, horarios, responsables de coordinacion y recepcion, canales de comunicacion y demas aspectos
necesarios para articular los servicios y suministros contratados, sin modificar el objeto, valor, plazo, cantidades, precios unitarios,
especificaciones técnicas ni demas condiciones esenciales del contrato.

6. Suministrar al contratista la informacién y las instrucciones necesarias para la ejecucion del contrato y comunicar oportunamente

cualquier circunstancia que pueda afectar la ejecucion de las actividades contratadas.

7. Coordinar oportunamente la recepcidn de los servicios, suministros y reconocimientos, disponiendo la presencia del supervisor 0

del personal autorizado para realizar las verificaciones correspondientes durante la jornada.

8. \Verificar, a través de la supervision, la presencia y cumplimiento de las condiciones exigidas para el capacitador, animador o

recreacionista, asi como la adecuada prestacion del servicio de sonido y de las demés actividades logisticas contratadas.
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9. \Verificar las cantidades, presentaciones y condiciones de los almuerzos, refrigerios e hidratacién suministrados, asi como el
cumplimiento de las condiciones de calidad, conservacion e higiene que resulten aplicables antes de su aceptacion y distribucion.

10. Verificar el cumplimiento de la obligacion de Compra Publica Local de Alimentos, incluyendo la correspondencia entre la promesa
de proveeduria, los contratos derivados, los productores u organizaciones habilitados, los productos adquiridos, sus cantidades
y los valores efectivamente soportados, asi como adelantar las actuaciones que correspondan cuando se acredite una situacion
objetiva de insuficiencia de oferta local.

11. Verificar bienes entregados correspondan a las cantidades y especificaciones técnicas contratadas y solicitar oportunamente su
correccion o reposicion cuando se evidencien incumplimientos.

12.  Atender oportunamente las solicitudes, consultas o situaciones que el contratista presente durante la ejecucién y adoptar, dentro
de sus competencias, las decisiones necesarias para evitar retrasos o dificultades imputables a la Entidad.

13. Expedir, por conducto del supervisor, el recibido a satisfaccion una vez verificado el cumplimiento integral de las obligaciones
contractuales y dejar constancia de las novedades, observaciones, correcciones o incumplimientos que se hayan presentado
durante la ejecucién.

14. Tramitar y efectuar el tinico pago correspondiente al cien por ciento (100%) del valor efectivamente ejecutado, previa presentacion
de la factura electrénica, documento equivalente o cuenta de cobro, segun corresponda, del informe final, de los soportes de
seguridad social y parafiscales exigibles, de la documentacion relacionada con Compra Publica Local de Alimentos y de los
demas soportes requeridos, siempre que exista recibido a satisfaccion del supervisor.

15. Efectuar las publicaciones, registros y actuaciones que correspondan al Municipio en SECOP Il durante las etapas de

perfeccionamiento, ejecucién, pago y cierre del contrato.

16. Ejercer la supervision durante toda la ejecucién contractual y adelantar, cuando corresponda, las actuaciones administrativas

derivadas de retrasos, incumplimientos, afectacién de garantias o demas situaciones contractuales, con observancia del debido
proceso.

5.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS.

Las especificaciones técnicas del objeto contractual son:

Actividad 1: Logistica para el desarrollo de capacitacion con los comités de conciliacion de las JAC en temas de Acceso a la Justicia y

MASC.
ELEMENTOS Y
ITEM SERVICIOS ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD | CANTIDAD
Suministro de un pendén impreso en lona banner 13 oz, impresion a full color con
medidas de 2 metros de alto por 1 metro de ancho, de excelente calidad, el pendén
debe entregarse con estructura tipo arafia y debe incluir tula de trasporte en tela
1 PENDON sencilla. Unidad 1

PUBLICITARIO Debe contener el nombre oficial de la SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL, e incluir logos institucionales de la administracion
municipal. El disefio serd suministrado por el supervisor. El producto debe ser
entregado e instalado en la fecha, hora y lugar dispuesto por el supervisor.
Entregar refrigerios durante el desarrollo de la Jornada promocién y capacitacion
en temas de Justicia y Masc, a los asistentes, funcionarios e instituciones
involucradas para el desarrollo de la actividad. Las opciones del Menu: 1) arepa
con relleno de carnes y queso 200 gr, 2) un Sandwich con una rodaja de mortadela
y queso, rodaja de tomate y salsas, 3) un postre de 300 gr, 4) Empanada de
carne grande 200 gr, 5) pan grande especial (croazan o Hawaiano) y una bebida
en presentacion de 10 oz la cual puede ser: 1) vaso de chocolate o café en leche,
2) Vaso de Jugo Natural; 3) Malteada de sabores o avena; 4) una bebida o
refresco saborizados por 250 ml; Los alimentos deberan ser entregados a los
asistentes en dptimas condiciones higiénicas, el menu debera ser aprobado por el
supervisor. Entregar los refrigerios debidamente empacados en la fecha, la hora y
lugar dispuesto por el supervisor.

2 REFRIGERIOS Unidad 140
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ALMUERZO
ESPECIAL

Entregar almuerzos durante el desarrollo de la Jornada promocion y capacitacion
en temas de Justicia y Masc, estos almuerzos se entregaran a los funcionarios de
las instituciones que asistan. Los cuales deben entregarse en excelentes
condiciones higiénicas, nutricionales y buena presentacién. Opcion de Menu:
Sopa o Sancocho, Churrasco gratinado o al carbén, o gallina criolla 0 lomo de
cerdo en salsa al gusto 250 gr en presentacion especial. Arroz especial, Ensalada
agridulce (lechuga pifia, fresa, queso, crema de leche, maiz tierno 250 gms).
Papas a la francesa o patacones 300 gms. Juego de Pulpa de Fruta o limonada
(natural, cerezada, o de coco) y un vaso de Agua. Deben ser entregados servidos
individualmente a la mesa, utilizando cubiertos y manteleria en excelentes
condiciones higiénicas, nutricionales y buena presentacion, en el lugar fecha y
hora especificadas por el supervisor.

Unidad

140

ADECUACION,
DECORACION Y
ALQUILER DE SITIO

Servicio de alquiler de sitio amplio, agradable con salén para capacitacion y
espacio para actividades pedagogicas; se requiere Servicio de decoracién
adaptado para el sitio de capacitacion, Incluye el suministro e instalacion de globos
(paquetes por 50 unidades referencias de tamafio estandar industrial R12 y R9 o
equivalentes de colores surtidos). El contratista debe suministrar en calidad de
préstamo para el evento: 16 mesas plasticas de 4 puestos y 8 manteles blancos
de 3 metros en tela gruesa para la mesa principal y un arreglo de centro de mesa
(flores naturales o artificiales coordinadas con el supervisor). El contratista sera
responsable del transporte, montaje, instalacion, adecuacion y posterior retiro de
los elementos suministrados, garantizando que la decoracion y el mobiliario se
encuentren disponibles y en dptimas condiciones de presentacién, limpieza y
funcionamiento en el lugar, en la fecha y horario establecidos por el supervisor del
contrato.

Global

HIDRATACION -
AGUA

Suministro de siete (07) pacas de agua en botella, cada una por veinticuatro (24)
unidades de 300 ml, para un total de ciento sesenta y ocho (168) unidades.
Entrega en el lugar, fecha y hora indicados por el supervisor.

Paca

SONIDO
SEMIPROFESIONAL

Alquiler de sistema de sonido semiprofesional que incluya: dos (2) monitores
frontales de minimo 1.000 watts, dos (2) cabinas, dos (2) sub-bajos de minimo 600
watts cada uno, una (1) consola de 16 canales, dos (2) micréfonos inalambricos
con receptores y baterias, un (1) computador portatil para reproduccién de audio
y cableado completo. Incluye transporte, instalacion, operacion, personal técnico
y desmonte. El servicio debera prestarse en la fecha, hora y lugar definidos por el
supervisor.

Unidad

CAMISETAS DE
IDENTIFICACION

suministro y entrega de camisetas estampadas con un logo representativo de la
Jornada y la frase COMITE DE CONCILIACION COMUNITARIO, la cual debe ser
estampada en la parte posterior de la camiseta, con las siguientes caracteristicas:
Cuello redondo, con manga, silueta semiajustada, prenda elaborada en tela
poliéster o algoddn, en tallas variadas para adultos, El color y disefio de
estampado debe ser aprobado por el supervisor. Las Cuales deben entregarse a
los integrantes de los comités de conciliacion de todas las JAC que asistan al
evento, con el fin de identificarlos y promocionar en sus comunidades, la
importancia de la actividad que realizan estos comités, como primeros operadores
de justicia en la resolucién de conflictos.

Unidad

120

GORRAS DE
IDENTIFICACION

Suministro de ciento veinte (120) gorras en malla elaboradas en poliéster
neopreno, con agujeros discretos, estampadas con el logo institucional (5 x 5 cm)
y con la frase CONCILIADOR COMUNITARIO, el color y disefio final debe estar
previamente aprobado por el supervisor. Las Cuales deben entregarse a los
integrantes de los comités de conciliacion de todas las JAC que asistan al evento,
con el fin de identificarlos y promocionar en sus comunidades, la importancia de
la actividad que realizan estos comités, como primeros operadores de justicia en
la resolucidn de conflictos.

Unidad

120
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AGENDAY
LAPICERO

Se requiere el suministro kits individuales para las participantes de la jornada de
capacitacion. Cada kit debe contener: una (01) agenda personalizada de 22,3 cm
de alto x 17 cm de ancho, tapa dura, argollada, de 100 hojas cuadriculadas en
papel bond blanco o ecoldgico beige, que incluya hoja de datos y calendario. La
cardtula debe contener los logos institucionales y un disefio alusivo al
empoderamiento econdmico de las mujeres, previamente aprobado por el
supervisor. Un (01) esfero retractil, tinta negra, elaborado en plastico no toxico y
de punta fina.
Incluye transporte y entrega del material en el lugar, fecha y hora indicados por el
supervisor del contrato.

kit 120

10

CAPACITADOR

Se requiere de un conferencista, con amplio reconocimiento. para que dicte un
taller en METODOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS
(CONCILIACION 'Y TRANSACION). El conferencista debera acreditar una
experiencia de tres (03) afios como minimo en el desarrollo de su profesién y
estudios profesionales en Derecho, Psicologia, y/o Trabajo social, ademas debera
acreditar conocimientos en mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En
el abordaje de conferencia debe contar con buen manejo del tema y desarrollarlo
con casuistica y actividades pedagogicas que faciliten la comprension y el
aprendizaje.  El taller debe comprender de una sesion de 2 horas, para 150
personas aproximadamente, el profesional debe aportar el material audiovisual
necesario para orientar la capacitacion (Videobeam, computador portatil, telén
para proyeccion y filminas), debe asumir los costos de transporte desde su lugar
de origen hasta el sitio del evento y su debida alimentacién.

Global 1

1

SERVICIO DE
ANIMACION Y
RECREACION

Prestacion de servicios de animacion y recreacion, con experiencia minima de dos
(02) afios en manejo de grupos, dinamicas de integracion y/o pausas activas
corporativas e institucionales. Se requiere creatividad para dirigir dinamicas, y
recreacion, contar con un grupo de trabajo para y suministro del material para el
abordaje de 150 personas aproximadamente. El servicio debera ejecutar las
siguientes fases durante el desarrollo de la capacitacion: Fase 1: Apertura y
Rompehielos: Dinamica inicial de maximo 20 minutos para motivar a la audiencia,
captar su atencion y generar un ambiente receptivo antes de las ponencias. Fase
2: Pausa recreativa: Intervencion ludica de 30 a 50 minutos. Esta actividad debe
incluir estiramientos corporativos, dinamicas mentales agiles o ejercicios de
coordinacion de baja intensidad aptos para todo publico y actividades recreativas
al aire libre. Fase 3: Cierre y Clausura: Dinamica de integracion final,
agradecimiento y fomento del trabajo en equipo, alineada con los objetivos
institucionales de la capacitacion. Debe asumir los costos de transporte hasta el
sitio del evento y su debida alimentacion. El servicio debe estar disponible en la
fecha, hora y lugar que disponga el supervisor.

Global 1

12

MATERIALES
PEDAGOGICOS
PARA ACTIVIDADES

Se requiere comprar 25 pliegos de cartulina con medidas de 100 cm de largo x
70 cm de ancho; 2 cajas de clips jumbo sujetador de papel cada una por 50
unidades ; 5 cajas de lapiceros de color negro; 3 cajas de marcadores
permanentes de punta acrilica x 12 unidades; 5 rollos de cinta adhesiva
transparente 48 mm x 132 m; 4 resmas de hojas de block tamafio carta x 500
unidades; 1 rollo de papel bond x 30 metros de longitud; 5 tijeras de 10 cm de alto
x 6 cm de ancho, 2 cajas de marcadores de punta delgada x 12 unidades en
colores surtidos; 1 paquete de bolsas plasticas de basura x 10 unidades. Estos
materiales deben ser entregados en la fecha, hora y lugar estipulado por el
supervisor.

Global 1

Actividad 2: Entrega de incentivos para el fortalecimiento de las actividades de los Comites de Conciliacion de las JAC.

ITEM

ELEMENTOS Y
SERVICIOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD | CANTIDAD
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Suministro de cabinas de sonido recargable, con la finalidad de realizar un sorteo
entre los comités de conciliacion de las JAC que estén mas activos durante la
jornada, el cual debe cumplir con las siguientes especificaciones: sistema portatil
con bateria recargable de 1000 watts de potencia RMS 1600 watts picos con un
parlante de 15 pulgadas con Driver de 1.5 de titanio impulsado por un amplificador
de clase D potente y de alta calidad, bateria incorporada con duracién de hasta 6
PARLANTE DE horas, entrada canon balanceado xIr y plug %4, puerto USB y SD/MMC lector de

SONIDO tarjetas, FM radio, Bluetooth y — funciones de Grabacién, Control remoto, incluye
pedestal de parlante y micréfono inaldmbrico. La finalidad del parlante, es que los
conciliadores puedan celebrar sus audiencias o reuniones en sus comunidades y
que tengan esta herramienta Ut para la ampliacion del sonido.
Los productos deberan ser nuevos, en dptimas condiciones de calidad, Los
parlantes deberan ser entregadas en la fecha, hora y lugar establecidos por el
supervisor.

13 Unidad 10

CONDICIONES GENERALES DE LA ENTREGA:

Los interesados deben considerar que el valor cotizado debera incluir la totalidad de los costos directos e indirectos necesarios para
dar cumplimiento al objeto contractual tales como adquisicion de bienes, cargue, descargue, transporte, embalaje, seguros,
manipulacion, almacenamiento, mano de obra, impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, retenciones y demas gastos que se
generen con ocasién de la ejecucidn del contrato, sin que por estos conceptos haya lugar a reconocimientos econdmicos adicionales
por parte del municipio.

1. Lugar, fecha y hora de entrega o prestacion.

Todos los bienes y servicios objeto del contrato deberan ser entregados o prestados en el lugar, fecha y hora que determine el
supervisor del contrato, de acuerdo con la programacion de las actividades. El contratista debera coordinar previamente con el
supervisor los aspectos relacionados con logistica, horarios de entrega, montaje, instalacion, prestacién del servicio y retiro de los
elementos.

2. Calidad de los bienes y servicios.

Todos los bienes suministrados deberan ser nuevos, de primera calidad, estar en perfecto estado de funcionamiento,
presentacion, limpieza y conservacion, y cumplir como minimo con las caracteristicas técnicas establecidas para cada item. No se
aceptaran elementos deteriorados, usados, defectuosos, incompletos o que no correspondan a las especificaciones requeridas.
Cuando se evidencien bienes defectuosos, incompletos o que no correspondan a las especificaciones requeridas, el contratista debera
realizar su reemplazo o ajuste, sin generar costos adicionales para la entidad y dentro del plazo que establezca el supervisor.

3. Cumplimiento de especificaciones técnicas.

El contratista debera garantizar que los bienes y servicios entregados correspondan en cantidad, caracteristicas, dimensiones,
materiales, presentacion, funcionamiento y demas condiciones a las especificaciones técnicas establecidas. Cuando se requiera
aprobacion previa de disefios, colores, menus, estampados, decoracion o materiales, estos deberan ser presentados oportunamente
al supervisor para su aprobacion.

4. Transporte y logistica.
El contratista asumird, por su cuenta y riesgo, todos los costos asociados al transporte, cargue, descargue, movilizacién, montaje,

instalacion, operacién, desmontaje y retiro de los bienes y elementos que sean necesarios para la correcta ejecucion del contrato,
cuando estos correspondan a la naturaleza del respectivo item.
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5. Mends, Alimentos y bebidas.

El menu de los refrigerios y almuerzos debera ser previamente coordinado y aprobado por el supervisor. Una vez aprobado, cualquier
modificacion debera contar con autorizacion previa. El contratista debera garantizar las cantidades y porciones establecidas en las
especificaciones técnicas.

Los refrigerios, almuerzos, bebidas y demas alimentos deberan ser suministrados en condiciones adecuadas de higiene, inocuidad,
manipulacion, conservacion, preparacion, transporte y presentacion, de conformidad con la normativa sanitaria aplicable. Los
alimentos deberan entregarse frescos y en condiciones aptas para el consumo, debidamente empacados o servidos segun las
especificaciones de cada item.

6. Personal requerido.

La prestacién del servicio del personal técnico, capacitadores, recreacioncitas, operadores, auxiliares o cualquier otro recurso humano,
el contratista debera garantizar que este sea suficiente, idéneo y cuente con la experiencia y conocimientos exigidos en las
especificaciones técnicas.

7. Evidencias de ejecucion.
El contratista debera suministrar al supervisor, cuando sean requeridas, las evidencias que permitan verificar la ejecucién de las
actividades, tales como actas de entrega, registros de asistencia, registros fotograficos, soportes de entrega, fichas técnicas, garantias
y demas documentos relacionados con el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

8. Aceptacion de los bienes y servicios.
La recepcién fisica de los bienes o la asistencia a la actividad no implicara por si sola la aceptacion definitiva de los mismos. El
supervisor verificara el cumplimiento de las condiciones técnicas, cantidades, calidad y deméas obligaciones contractuales antes de
emitir el respectivo recibo a satisfaccion.
5.3. CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO CONFORME AL CLASIFICADOR UNSPSC.
El Cddigo de estos productos se encuentra codificado en el clasificador de bienes y servicios en el sistema de codificacion de las

naciones unidas- UNSPSC, como se indica a continuacién, de conformidad con los pardmetros establecidos por Colombia Compra
Eficiente:

" coODIGO
ITEM UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
80 - Servicios de Gestion,
servicios  profesionales  de | 8011 — Servicios de 801116 — Servicios de | Servicios temporales
1 80111623 . o
Empresa y servicios | Recursos humanos personal temporal de compras y logistica
Administrativos
55-  Publicaciones  impresas, .
2 55121714 | publicaciones  electronicas y 5612- Equuetadosy 551217- Sefializacion | Pendones
. accesorios
accesorios
3 50202301 | 50- Alimentos, Bebidas y Tabaco | 5020- Bebidas 50202’3.—Beb|das no Agua
alcohdlicas
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ITEM UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
80 — Servicios de Gestion, L
servicios profesionales de 8014 — Comercializacion 801416 - Achwdadg,s Actividades de ventas y
4 80141607 S e de ventas y promocion ) .
Empresa y servicios y distribucion d . promocion de negocios
AN e negocios
Administrativos
80 - Serwmos d.e Gestion, ... | 801416 — Actividades | Servicios de gestion de
servicios profesionales de 8014 - Comercializacion P
5 80141625 L Ce de ventas y promocion | programas de
Empresa y servicios y distribucion q . ! .
AN e negocios incentivos
Administrativos
81 - Servicios Basados en . .
6 | 81141601 |ingenieria, investigacion y 8114 - Tecnologias de | 811416 —Manejode | | iy
. fabricacién cadena de suministros
tecnologia
7 53102516 53 — Ropa, Maletas y Productos 5310 - Ropa 531025_— Accesorios gorras
de Aseo Personal de vestir
90 - Servicios de viajes, 9010 — Restaurantes y 901016 — Servicios de
8 90101603 | Alimentacion, Alojamiento y catering (servicios de : Servicios de Caterin
s . ; banquetes y catering
Entretenimiento comidas y bebidas)
NOTA: La clasificacién de los bienes es de caracter ilustrativo y de coordinacion, a fin de establecer un lenguaje comun entre la

entidad, el oferente y el proceso contractual; no obstante, no se constituye en un requisito habilitante, ni limitativo para la participacion
de los oferentes.

5.4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

a.

El objeto contractual deberé ser ejecutado y entregado en las cantidades y especificaciones solicitadas y definidas por la
entidad.

5.5. ASPECTOS QUE SE DEBEN TENER EN CUENTA PARA LA FIJACION DE LOS PRECIOS DE LA PROPUESTA:

1.

El proponente debera cotizar la totalidad de los items en la unidad de medida y cantidad requerida para cada uno de los
bienes/servicios, conforme al formato que se incluya en la convocatoria del proceso.

2. Elproponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dicho precio se encuentran
comprendidos todos los costos directos e indirectos que se generan por la contratacion.

3. Bajo este sistema de precios, el oferente es el Unico responsable por la vinculaciéon de personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera
responsabilidad alguna por dichos actos.

4. Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y gastos que se causen por razon

de la legalizacion y ejecucion del contrato, asi: Acuerdo Municipal N°. 018 (diciembre 26 de 2025) “Por Medio Del Cual
Se Adopta La Actualizacion, Modificaciéon Y Compilacién Del Estatuto Tributario De Rentas Del Municipio De San
Miguel, Departamento Del Putumayo, Y Se Dictan Otras Disposiciones.”

e Estampilla “PRO- BIENESTAR ADULTO MAYOR” correspondiente al cuatro por ciento (4%) del valor del contrato
excluido el IVA. (art 237)

e  Estampilla “PRO CULTURA" equivalente al dos por ciento (2%) del valor total del contrato excluido el IVA. (art 226)

e Tasa“PRO DEPORTE y RECREACION” (art. 260)
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10.

1.
12.
13.

a. Para los contratos de minima cuantia (hasta $49.025.340): el cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor total del
contrato. excluido el IVA.
b. Para los contratos de menor cuantia (Desde $49.025.341 hasta $490.253.400): el uno por ciento (1%) del valor total
del contrato. excluido el IVA.
¢. Para los contratos de mayor cuantia Superior a $490.253.401: el uno punto cinco por ciento (1.5%) del valor total del
contrato. excluido el IVA.

o  Estampilla “PARA LA JUSTICIA FAMILIAR” equivalente al 2% del valor total del contrato excluido el IVA. (art 249)

e Y demas impuestos a que haya lugar.

La Entidad solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes a los
precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una modificacion del contrato o a las
regulaciones que para tal efecto expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

La Entidad efectuara al contratista las retenciones que, en materia de impuestos tenga establecida la ley.

Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el contratista deberan ser tramitadas por éste ante la respectiva
Administracién de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

Con relacion al IVA, de acuerdo a las responsabilidades establecidas en el Registro Unico Tributario (RUT), si se trata de un
proponente contribuyente responsable del impuesto a las ventas (IVA), debera obligatoriamente en la oferta econémica
discriminar el porcentaje y el valor del impuesto en los items que aplique; esta exigencia no resulta aplicable para
personas/oferentes que de acuerdo a la responsabilidad descrita en el Registro Unico Tributario RUT no son responsables
del impuesto a las ventas. Es de anotar que respecto de la evaluacién del menor precio de la oferta economica se realizara
sobre el valor y costo real incluido IVA (Concepto C- 059 de 2021 Colombia compra eficiente).

En el CUESTIONARIO de la plataforma de SECOP Il denominada “OFERTA ECONOMICA FACTOR DE SELECCION” - los
oferentes deberan digitar/diligenciar EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA y a su vez deberan adjuntar diligenciado y firmado
el FORMATO 2 “OFERTA ECONOMICA”, valorizando la totalidad de los items que requiere el MUNICIPIO objeto de la
presente invitacion publica. El valor total ofertado que se digite en la plataforma Secop Il - “OFERTA ECONOMICA TOTAL”,
debe ser igual al total ofertado en el formato 2- OFERTA ECONOMICA. Los errores que no sean susceptibles de correccion
aritmética, aclaracién o subsanacion se sujetaran a las consecuencias expresamente previstas en esta invitacién, sin que
pueda modificarse o mejorarse la oferta después del cierre.

La no presentacién de la oferta econémica generara rechazo de la propuesta. La ausencia de firma del FORMATO 2 sera
susceptible de ratificacion, siempre que la oferta econdmica haya sido presentada oportunamente y su contenido permita
determinar objetivamente los precios ofrecidos. La Entidad requerira al proponente para que efectue la ratificacion dentro
del término preclusivo de subsanacién previsto en el numeral 2.9. Si no la realiza oportunamente, la oferta sera rechazada.
Un oferente solo podra presentar una oferta.

El valor correspondiente a su oferta econdmica no podra exceder el valor maximo establecido por el MUNICIPIO.

El valor ofertado por item no podra superar el valor unitario establecido por el MUNICIPIO en cada uno de los items. (formato
No. 2.).

5.6. VALOR PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial del proceso asciende a CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS ($49.000.000) M/CTE., detallado en el
siguiente presupuesto, incluidos los impuestos, tasas y contribuciones aplicables. El valor del contrato correspondera al valor total
corregido de la oferta aceptada y, en ninglin caso, podra exceder el presupuesto oficial.

Actividad 1: Logistica para el desarrollo de capacitacion con los comités de conciliacion de las JAC en temas de Acceso a la Justicia y

MASC.
ITEM ELSEEMRI\E,:ggg Y ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD | CANTIDAD | V/UNITARIO TOTAL
PENDON Suministro de un pendén impreso en lona
1 banner 13 oz, impresion a full color con | Unidad 1 $ 550.000,00 $550.000,00
PUBLICITARIO .
medidas de 2 metros de alto por 1 metro
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de ancho, de excelente calidad, el
pendén debe entregarse con estructura
tipo arafia y debe incluir tula de trasporte
en tela sencilla.
Debe contener el nombre oficial de la
SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO MUNICIPIO DE SAN
MIGUEL, e incluir logos institucionales de
la administracion municipal. El disefio
serd suministrado por el supervisor. El
producto debe ser entregado e instalado
en la fecha, hora y lugar dispuesto por el
supervisor.

2 REFRIGERIOS

Entregar refrigerios durante el desarrollo
de la Jornada promocion y capacitacion
en temas de Justicia y Masc, a los
asistentes, funcionarios e instituciones
involucradas para el desarrollo de la
actividad. Las opciones del Ment: 1)
arepa con relleno de carnes y queso 200
gr, 2) un Sandwich con una rodaja de
mortadela y queso, rodaja de tomate y
salsas, 3) un postre de 300 gr, 4)
Empanada de carne grande 200 gr, 5)
pan grande especial (croazan o
Hawaiano) y una bebida en presentacion
de 10 oz la cual puede ser: 1) vaso de
chocolate o café en leche, 2) Vaso de
Jugo Natural; 3) Malteada de sabores o
avena; 4) una bebida o refresco
saborizados por 250 ml; Los alimentos
deberan ser entregados a los asistentes
en Optimas condiciones higiénicas, el
menU debera ser aprobado por el
supervisor. Entregar los refrigerios
debidamente empacados en la fecha, la
hora y lugar dispuesto por el supervisor.

Unidad

140

$12.000,00

$1.680.000,00
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ALMUERZO
ESPECIAL

Entregar almuerzos durante el desarrollo
de la Jornada promocion y capacitacion
en temas de Justicia y Masc, estos
almuerzos se entregaran a los
funcionarios de las instituciones que
asistan. Los cuales deben entregarse en
excelentes  condiciones  higiénicas,
nutricionales y buena presentacion.
Opcion de Menu: Sopa o Sancocho,
Churrasco gratinado o al carbon, o gallina
criolla o lomo de cerdo en salsa al gusto
250 gr en presentacion especial. Arroz
especial, Ensalada agridulce (lechuga
pifia, fresa, queso, crema de leche, maiz
tierno 250 gms). Papas a la francesa o
patacones 300 gms. Juego de Pulpa de
Fruta o limonada (natural, cerezada, o de
coco) y un vaso de Agua. Deben ser
entregados servidos individualmente a la
mesa, utilizando cubiertos y manteleria
en excelentes condiciones higiénicas,
nutricionales y buena presentacion, en el
lugar fecha y hora especificadas por el
supervisor.

Unidad

140

$45.000,00

$6.300.000,00

ADECUACION,
4 DECORACION Y
ALQUILER DE SITIO

Servicio de alquiler de sitio amplio,
agradable con salén para capacitacion y
espacio para actividades pedagdgicas;
se requiere Servicio de decoracion
adaptado para el sitio de capacitacion,
Incluye el suministro e instalaciéon de
globos (paquetes por 50 unidades
referencias de tamafio estandar industrial
R12 y R9 o equivalentes de colores
surtidos). El contratista debe suministrar
en calidad de préstamo para el evento:
16 mesas plasticas de 4 puestos y 8
manteles blancos de 3 metros en tela
gruesa para la mesa principal y un
arreglo de centro de mesa (flores
naturales o artificiales coordinadas con el
supervisor).  El  contratista  serd
responsable del fransporte, montaje,
instalacion, adecuacion y posterior retiro
de los elementos suministrados,
garantizando que la decoracion y el
mobiliario se encuentren disponibles y en
optimas condiciones de presentacion,
limpieza y funcionamiento en el lugar, en
la fecha y horario establecidos por el
supervisor del contrato.

Global

$2.000.000,00

2.000.000,00
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HIDRATACION -
AGUA

Suministro de siete (07) pacas de agua
en botella, cada una por veinticuatro (24)
unidades de 300 ml, para un total de
ciento sesenta y ocho (168) unidades.
Entrega en el lugar, fecha y hora
indicados por el supervisor.

Paca

$25.000,00

$175.000,00

SONIDO
SEMIPROFESIONAL

Alquiler de sistema de sonido
semiprofesional que incluya: dos (2)
monitores frontales de minimo 1.000
watts, dos (2) cabinas, dos (2) sub-bajos
de minimo 600 watts cada uno, una (1)
consola de 16 canales, dos (2)
micréfonos inaldambricos con receptores
y baterias, un (1) computador portatil
para reproduccion de audio y cableado
completo. Incluye transporte, instalacion,
operacion, personal técnico y desmonte.
El servicio debera prestarse en la fecha,
hora y lugar definidos por el supervisor.

Unidad

$1.300.000,00

$1.300.000,00

CAMISETAS DE
IDENTIFICACION

suministro y entrega de camisetas
estampadas con un logo representativo
de la Jornada y la frase COMITE DE
CONCILIACION COMUNITARIO, la cual
debe ser estampada en la parte posterior
de la camiseta, con las siguientes
caracteristicas: Cuello redondo, con
manga, silueta semiajustada, prenda
elaborada en tela poliéster o algodén, en
tallas variadas para adultos, El color y
disefio de estampado debe ser aprobado
por el supervisor. Las Cuales deben
entregarse a los integrantes de los
comités de conciliacién de todas las JAC
que asistan al evento, con el fin de
identificarlos y promocionar en sus
comunidades, la importancia de |la
actividad que realizan estos comités,
como primeros operadores de justicia en
la resolucion de conflictos.

Unidad

120

$45.000,00

$5.400.000,00

GORRAS DE
IDENTIFICACION

Suministro de ciento veinte (120) gorras
en malla elaboradas en poliéster
neopreno, con agujeros discretos,
estampadas con el logo institucional (5 x
5 c¢m) y con la frase CONCILIADOR
COMUNITARIO, el color y disefio final
debe estar previamente aprobado por el
supervisor. Las Cuales deben entregarse
a los integrantes de los comités de
conciliacion de todas las JAC que asistan
al evento, con el fin de identificarlos y
promocionar en sus comunidades, la
importancia de la actividad que realizan

estos  comités, como  primeros

Unidad

120

$ 33.000,00

$3.960.000,00
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operadores de justicia en la resolucion de
conflictos.

AGENDAY
LAPICERO

Se requiere el suministro kits individuales
para las participantes de la jornada de
capacitacion. Cada kit debe contener;
una (01) agenda personalizada de 22,3
cm de alto x 17 cm de ancho, tapa dura,
argollada, de 100 hojas cuadriculadas en
papel bond blanco o ecoldgico beige, que
incluya hoja de datos y calendario. La
caratula debe contener los logos
institucionales y un disefio alusivo al
empoderamiento  econémico de las
mujeres, previamente aprobado por el
supervisor. Un (01) esfero retractil, tinta
negra, elaborado en plastico no toxico y
de punta fina.
Incluye transporte y entrega del material
en el lugar, fecha y hora indicados por el
supervisor del contrato.

kit

120

$50.000,00

$6.000.000,00

10

CAPACITADOR

Se requiere de un conferencista, con
amplio reconocimiento. para que dicte un
taller en METODOS ALTERNATIVOS
DE SOLUCION DE CONFLICTOS
(CONCILIACION Y TRANSACION). El
conferencista deberd acreditar una
experiencia de tres (03) afios como
minimo en el desarrollo de su profesion y
estudios profesionales en Derecho,
Psicologia, y/o Trabajo social, ademas
deberd acreditar conocimientos en
mecanismos alternativos de solucion de
conflictos. En el abordaje de conferencia
debe contar con buen manejo del temay
desarrollarlo con casuistica y actividades
pedagogicas que faciliten la comprensién
y el aprendizaje. El taller debe
comprender de una sesion de 2 horas,
para 150 personas aproximadamente, el
profesional debe aportar el material
audiovisual necesario para orientar la
capacitacion (Videobeam, computador
portatil, telén para proyeccion y filminas),
debe asumir los costos de transporte
desde su lugar de origen hasta el sitio del
evento y su debida alimentacion.

Global

$3.500.000,00

$3.500.000,00

1

SERVICIO DE
ANIMACION Y
RECREACION

Prestacion de servicios de animacion y
recreacion, con experiencia minima de
dos (02) afios en manejo de grupos,
dinamicas de integracion y/o pausas
activas corporativas e institucionales. Se
requiere  creatividad para  dirigir
dinamicas, y recreacién, contar con un

Global

$1.435.000,00

$1.435.000,00
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grupo de trabajo para y suministro del
material para el abordaje de 150
personas aproximadamente. El servicio
debera ejecutar las siguientes fases
durante el desarrollo de la capacitacion:
Fase 1. Apertura y Rompehielos:
Dinamica inicial de maximo 20 minutos
para motivar a la audiencia, captar su
atencién y generar un ambiente receptivo
antes de las ponencias. Fase 2: Pausa
recreativa: Intervencion ludica de 30 a 50
minutos. Esta actividad debe incluir
estiramientos  corporativos, dinamicas
mentales agiles o ejercicios de
coordinacion de baja intensidad aptos
para todo publico y actividades
recreativas al aire libre. Fase 3: Cierre y
Clausura: Dinamica de integracion final,
agradecimiento y fomento del trabajo en
equipo, alineada con los objetivos
institucionales de la capacitacion. Debe
asumir los costos de transporte hasta el
sitio del evento y su debida alimentacion.
El servicio debe estar disponible en la
fecha, hora y lugar que disponga el
supervisor.

MATERIALES
PEDAGOGICOS
PARA
ACTIVIDADES

12

Se requiere comprar 25 pliegos de
cartulina con medidas de 100 cm de largo
x 70 cm de ancho; 2 cajas de clips jumbo
sujetador de papel cada una por 50
unidades ; 5 cajas de lapiceros de color
negro; 3 cajas de marcadores
permanentes de punta acrilica x 12
unidades; 5 rollos de cinta adhesiva
transparente 48 mm x 132 m; 4 resmas
de hojas de block tamafio carta x 500
unidades; 1 rollo de papel bond x 30
metros de longitud; 5 tijeras de 10 cm de
alto x 6 cm de ancho, 2 cajas de
marcadores de punta delgada x 12
unidades en colores surtidos; 1 paquete
de bolsas plasticas de basura x 10
unidades. Estos materiales deben ser
entregados en la fecha, hora y lugar
estipulado por el supervisor.

Global

$ 700.000,00

$700.000,00

TOTAL ACTIVIDAD 1

$33.000.000,00

Actividad 2: Entrega de incentivos para el fortalecimiento de las actividades de los Comites d

e Conciliacion de las JAC.

ELEMENTOS Y

ITEM SERVICIOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD

CANTIDAD

V/ UNITARIO

TOTAL
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Suministro de cabinas de sonido
recargable, con la finalidad de realizar un
sorteo entre los comités de conciliacion
de las JAC que estén mas activos
durante la jornada, el cual debe cumplir
con las siguientes especificaciones:
sistema portatil con bateria recargable de
1000 watts de potencia RMS 1600 watts
picos con un parlante de 15 pulgadas con
Driver de 1.5 de titanio impulsado por un
amplificador de clase D potente y de alta
calidad, bateria incorporada con duracion
de hasta 6 horas, entrada canon
balanceado xIr y plug Y, puerto USB y
ARG | SDMNC lector de tarjetas, FM radio, | Unidad 10 | $1.600.000,00 | $16.000.000,00
Bluetooth y — funciones de Grabacién,
Control remoto, incluye pedestal de
parlante y micréfono inalambrico. La
finalidad del parlante, es que los
conciliadores puedan celebrar sus
audiencias 0 reuniones en sus
comunidades y que tengan esta
herramienta util para la ampliacion del
sonido.
Los productos deberan ser nuevos, en
Optimas condiciones de calidad, Los
parlantes deberan ser entregadas en la
fecha, hora y lugar establecidos por el
supervisor.

13

TOTAL ACTIVIDAD 2 $16.000.000,00

TOTAL 49.000.000,00

5.7. FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION.

En caso de empate se aplicardn, de manera sucesiva y excluyente, los factores previstos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
adicionado por el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025, junto con las reglas de acreditacion legal y reglamentariamente aplicables.

VI. CAPITULO
CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.
6.1. ADMISIBILIDAD.

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente en la fecha y hora estipulada en la Invitacion publica y
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitacién publica.

6.2. CAUSALES DE RECHAZO.

De caracter juridico.

a. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad
o prohibicién previstas en la legislacion para contratar.
b. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse, 0 que no cumplan todas las
calidades exigidas.
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q.

Cuando el proponente no subsane, dentro del término preclusivo otorgado por la Entidad, un requisito legalmente
subsanable, o cuando la documentacién aportada dentro de dicho término no permita acreditar su cumplimiento.

Cuando una misma persona presente mas de una oferta, individualmente o como integrante de mas de un proponente plural,
en contravencion de las reglas de participacion del proceso.

Cuando el municipio compruebe colusion o acuerdo restrictivo de la competencia entre proponentes, objetivamente
acreditado.

Cuando se demuestre que la existencia de socios, administradores o intereses comunes entre dos proponentes produjo
coordinacién indebida, colusién o una oferta no independiente; la sola coincidencia societaria no generara rechazo
automatico.

Cuando se demuestre que un mismo representante actud en ofertas diferentes sin autorizacién suficiente o de manera que
comprometié la independencia, confidencialidad o autenticidad de las propuestas; la coincidencia formal del representante

no sera, por si sola, causal de rechazo.

Cuando el plazo de duracion de la sociedad o los miembros del consorcio o union temporal en caso de ser personas juridicas,
sea inferior al plazo de ejecucién del contrato y un afio mas, contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion,
de conformidad con lo expresado en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio.

Cuando en la verificacién de antecedentes penales, fiscales, disciplinarios y medidas correctivas, se evidencie que existe
una sancién o medida vigente que genere legalmente inhabilidad o prohibicidn para contratar.

Cuando, previa verificacion y después de permitir la aclaracion o subsanacién cuando legalmente proceda, se compruebe
que el proponente presenté informacion falsa, adulterada, simulada o materialmente contraria a la realidad que afecte la
verificacion de un requisito habilitante, la evaluacién de la oferta o la seleccidn objetiva.

Cuando la oferta contenga una reserva, condicionamiento o manifestacion expresa de imposibilidad de cumplir alguna
obligacion o condicion esencial establecida en la invitacidn, de manera que la propuesta no pueda entenderse presentada
de forma pura e incondicional

Cuando el objeto social del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unidén Temporal, Consorcio o la actividad mercantil
del comerciante no tenga relacion con el objeto del proceso de seleccion, segun el tipo de sociedad comercial que se acredite.
La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta.

Cuando la propuesta sea presentada a nombre de una persona o sociedad diferente a la que aparece registrada en Secop

I, segun el manual de uso de Secop .

Cuando el proceso este limitado a mipymes y no se acredite o subsane la condicién de mipymes por parte de quien presenta
oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural.

Cuando, respecto de la experiencia habilitante, se compruebe falsedad, adulteracién, simulacién contractual o inexistencia
material de los contratos o negocios juridicos invocados, de conformidad con la causal prevista en el literal j) del presente
numeral, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar.

Las demas previstas en la ley y demés normas aplicables.

De caracter economico y financiero.

a)
b)

c)
d)
e)

Cuando el valor de la oferta econémica exceda el valor maximo establecido por el MUNICIPIO.

Cuando el valor unitario de alguno de los bienes/servicios para cada item de la oferta econémica, supere el valor establecido
por el Municipio.

Cuando no diligencie y adjunte el FORMATO No. 2 “Oferta Econémica” o se diligencie de forma parcial.

Cuando se compruebe que el OFERENTE ha presentado precios artificialmente bajos sin que medie la debida justificacion.
Cuando la diferencia entre el valor registrado en SECOP Il y el Formato 2 no permita establecer objetivamente un Unico
valor total mediante las reglas de correccion aritmética y aclaracion, o cuando su solucién implique escoger o modificar
precios después del cierre.

Cuando se trate de un oferente que de acuerdo a las responsabilidades establecidas en el Registro Unico Tributario (RUT),
sea contribuyente responsable del impuesto a las ventas (IVA) y no presente en la oferta econémica discriminado el
porcentaje y el valor del impuesto en los items que aplique. Esta causal no aplica para las personas/oferentes que de acuerdo
a la responsabilidad descrita en el Registro Unico Tributario (RUT) no son responsables del impuesto a las ventas (IVA).
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g) Cuando se trate de un oferente que de acuerdo a las responsabilidades establecidas en el Registro Unico Tributario (RUT),
sea contribuyente responsable del impuesto a las ventas (IVA) y presente en la oferta econdmica discriminado incompleto
ylo incorrecto el porcentaje y el valor del impuesto IVA en los items que aplique.
h) La presentacion de mas de un valor unitario para un mismo bien/servicio.
i)  Siel valor total obtenido después de la correccién aritmética supera el presupuesto oficial, la propuesta sera rechazada.
i) Las demas previstas en la presente invitacion.
De caracter técnico:
a) Cuando se ofrezcan menores cantidades a las minimas requeridas.
b) Cuando se realice la presentacion de ofertas parciales por parte del oferente.
¢) Cuando la propuesta omita un aspecto técnico de obligatorio cumplimiento establecido en la invitacion publica.
d) Cuando, después de la oportunidad de subsanacién o aclaracion que legalmente proceda, no se acredite la aceptacion y
cumplimiento de las condiciones técnicas minimas exigidas.
e) Cuando no cumpla con cualquiera de los requisitos técnicos minimos para participar en el proceso de contratacion,

establecidos en la invitacion.

] V. CAPITULO
7.1. GARANTIAS

7.1.1.  GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros, condiciones y
requisitos que se indican en este numeral.

Los errores o imprecisiones en el texto de la Garantia presentada son susceptibles de subsanacion o aclaracién por el proponente
hasta el término previsto para subsanar. Sin embargo, la no entrega de la Garantia no es subsanable y se rechazara la oferta.

Las caracteristicas de las Garantias son las siguientes:

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato

Clase de seguro contenido en una pdliza, (i) patrimonio auténomo y (iii) Garantia bancaria.
g‘segqr?dF’/ Municipio de San Miguel identificado con el NIT 800252922-9
eneficiario
Amparos La sancion derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6
del Decreto 1082 de 2015.
Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacién.

Valor Asegurado | Diez por ciento (10 %) del valor del Presupuesto Oficial del Proceso de Contratacion.

Tomador

e Paralas personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razén social y tipo societario que
figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio respectiva
y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad puede
denominarse de esa manera.
Para los Proponentes Plurales: la Garantia debe otorgarse por todos los integrantes del Proponente Plural,
para lo cual se debe relacionar claramente a los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion,
quienes para todos los efectos serén los otorgantes de esta.

El proponente deberd ampliar su vigencia cuando resulte necesario como consecuencia de la modificacion de los términos del proceso
o de las actuaciones requeridas para el inicio de la ejecucion.
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La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantia de seriedad de la oferta. Durante este periodo
la propuesta es irrevocable, de tal manera que en los casos en que el Proponente retire, modifique los términos o condiciones de la
misma, la Entidad puede hacer efectiva la Garantia de seriedad de la oferta.

JUSTIFICACION: De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, en
los procesos de minima cuantia la Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias. En ejercicio de esta facultad, y como resultado del
analisis de los riesgos propios de la etapa precontractual, el Municipio de San Miguel considera necesario exigir la garantia de seriedad
de la oferta.

La pdliza de seriedad de la oferta se exige para garantizar que el proveedor cumpla con los términos de su oferta. Esta péliza es un
tipo de garantia que se presenta al momento de hacer una oferta. La justificacion para exigir la péliza de seriedad de la oferta es:
Proteger a la entidad contratante de que el proveedor cumpla con su oferta, también desestimular ofertas que no sean serias y
proteger la celeridad y eficiencia del procedimiento contractual. Dar confianza a la entidad de que el proceso sera transparente y
profesional resarcir los perjuicios causados por el retiro del proveedor del proceso de seleccion Sancionar al proveedor que no cumpla
con su oferta.

7.2. GARANTIAS DEL CONTRATO.
7.21.  GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.
El contratista debera presentar a través de SECOP Il, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la aceptacion de la oferta, la
garantia exigida y los documentos necesarios para su verificacion y aprobacion por la Entidad. Cuando por la naturaleza del documento

o del mecanismo de garantia resulte necesario aportar o verificar un original fisico, la Entidad lo requerira expresamente. Esta Garantia
tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicién
Clase Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i)
contrato de seguro contenido en una poéliza para Entidades, (i) patrimonio auténomo, (iii) Garantia
bancaria.
Asegurado/ MUNICIPIO DE SAN MIGUEL identificado con el NIT 800252922-9
beneficiario
Amparos, vigencia
y valores Amparo Vigencia Valor Asegurado
asegurados Cumplimiento general 22:0 del contrato y seis (06) meses 10% del valor del contrato
Pago de Salarios, Plazo del contrato y tres (03) afios mas.
Prestaciones Sociales e 5% del valor del contrato
indemnizaciones laborales
Calidad del servicio. qugio del contrato y seis (06) meses 10% del valor del contrato
Calidad y correcto Plazo del contrato y seis (06) meses
funcionamiento de los mas. 10% del valor del contrato
bienes
Tomador e Paralas personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razén social y tipo societario que
figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio
respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad
puede denominarse de esa manera.
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Caracteristica Condicién

e No se aceptan Garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del Consorcio
ni de la Unién Temporal. Cuando el contratista sea una Unién Temporal o Consorcio, se debe incluir el
NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unién Temporal o Consorcio): la Garantia
debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debe relacionar claramente
los integrantes, su identificacién y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de esta.

Informacion o Numero y afio del contrato
necesaria dentro de {e  Objeto del contrato
la péliza e Firma del representante legal del contratista

e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si el valor a

asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se reduzca por razon de las reclamaciones que efectle
la Entidad, asi como ampliar las garantias en los eventos de adicién, suspensién y/o prérroga del contrato. El no restablecimiento de
la Garantia o su no adicion o prérroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos
sancionatorios a que haya lugar.

7.2.2 GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL.

Aunque en los procesos de minima cuantia la exigencia de garantias no es obligatoria, de conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150
de 2007, corresponde a la Entidad determinar su necesidad atendiendo a la naturaleza del objeto, la forma de ejecucion y los riesgos
previsibles identificados. Para el presente proceso, el Municipio efectud dicha valoracion y determind procedente exigir una péliza de
responsabilidad civil extracontractual.

La poliza de responsabilidad civil extracontractual en términos generales cubre los dafios y perjuicios causados a terceros por una
empresa o individuo, sin que exista un contrato previo entre ellos, en este sentido teniendo en cuenta que el objeto del contrato
contempla la prestacion de servicios logisticos para el desarrollo de evento especifico en el cual hay participacion de personas, resulta
justificado por el Municipio amparar alguna eventualidad (dafio o perjuicio) que se pueda presentar al personal contratado y terceros
afectados derivado de las actuaciones, hechos u omisiones durante la ejecucion de las obligaciones a cargo del contratista.

Por lo anterior, y con el fin de mantener indemne al Municipio de San Miguel frente a reclamaciones de terceros derivadas de la
ejecucion del contrato, se exige la constitucion de la Péliza de Responsabilidad Civil Extracontractual. Esta exigencia no desconoce la
naturaleza del contrato ni restringe injustificadamente la participacion, pero si fortalece la proteccién del interés publico y la cobertura
de los riesgos derivados de la ejecucién

Decreto 1082 de 2015, tendra una vigencia equivalente al plazo de ejecucion contractual y un valor asegurado no inferior a doscientos
(200) SMLMV.

El Contratista debe contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual de la Entidad con las siguientes
caracteristicas:

Clase Contrato de seguro contenido en una pdliza
Asegurados MUNICIPIO DE SAN MIGUEL identificada con el NIT 800252922-9 y el Contratista
e Para las personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razén social y tipo societario que
figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio respectiva

Tomador
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y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento exprese que la sociedad puede denominarse
de esa manera.

e No se aceptan Garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del Consorcio
ni la Union Temporal. Cuando el contratista sea una Unién Temporal o Consorcio, se debe incluir el NIT
y el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes.

e Parael Contratista conformado por una estructura plural (Unién Temporal, Consorcio): la Garantia debera
ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se debera relacionar claramente
los integrantes, su identificacidn y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de esta.

Valor 200 salarios minimos legales mensuales vigentes.
Vigencia Igual al periodo de ejecucion del contrato.

Beneficiarios Terceros afectados y MUNICIPIO DE SAN MIGUEL identificada con el NIT 800252922-9
Responsabilidad civil extracontractual de la Entidad, derivada de las actuaciones, hechos u omisiones del
contratista o subcontratistas autorizados, cuando dicha autorizacion se requiera. El seguro de responsabilidad

Amparos civil extracontractual debe contener como minimo los amparos descritos en el numeral 3° del articulo
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015.
e Numero y afio del contrato
Informacién e  Objeto del contrato
necesaria dentro  |e  Firma del representante legal del Contratista
de la pdliza e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si el valor a

asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

En esta pdliza solamente se pueden pactar deducibles con un tope maximo del diez por ciento (10 %) del valor de cada pérdida, sin
que en ningun caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) SMMLV.

Este seguro debera constituirse y presentarse para aprobacion de la Entidad, dentro del mismo término establecido para la Garantia
Unica de cumplimiento.

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacion que conlleven asuncion de parte de la pérdida por la Entidad
asegurada no serén admisibles.

7.3. SANCIONES Y MULTAS.

Previo agotamiento del procedimiento administrativo sancionatorio establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, el Municipio de San Miguel podré imponer multas al CONTRATISTA cuando
se configure un incumplimiento parcial, retardo o cumplimiento defectuoso de las obligaciones contractuales, siempre que el
incumplimiento sea imputable al CONTRATISTA y se encuentre debidamente acreditado.

Las multas se impondran de acuerdo con las siguientes causales:

a. Retardo injustificado en la entrega de los bienes. Cuando el contratista incumpla las fechas, horarios o condiciones de entrega
previstas en el contrato 0 en la programacion aprobada, se impondra, previo debido proceso, una multa equivalente al cero punto
cinco por ciento (0,5 %) del valor de los bienes afectados por cada dia calendario de retardo, hasta un maximo de quince (15) dias,
sin que el acumulado total de multas supere el diez por ciento (10 %) del valor del contrato.

b. Cumplimiento defectuoso de las especificaciones técnicas. Cuando un bien no cumpla las especificaciones y el contratista no
lo reponga dentro del término otorgado, se impondra, previo debido proceso, una multa equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5
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%) del valor del bien afectado por cada dia de retardo en su reposicion, hasta un maximo de quince (15) dias y dentro del limite
acumulado general.

La imposicién de esta multa no procedera cuando el CONTRATISTA acredite que la situacion obedecié a una circunstancia no
imputable a este y que adoptd oportunamente las medidas necesarias para corregirla.

c. Incumplimiento de los requisitos para el inicio de la ejecucion. El incumplimiento injustificado de la obligacion de atender, dentro
del término establecido contractualmente, los requisitos de ejecucion que se encuentren a cargo del CONTRATISTA y que resulten
necesarios para iniciar la ejecucion contractual, dara lugar a una multa equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5 %) del valor total
del contrato por cada dia habil de retardo, hasta que se produzca el cumplimiento correspondiente, sin que el valor acumulado de las
multas impuestas durante la ejecucion contractual pueda superar el diez por ciento (10 %) del valor total del contrato.

La multa se aplicara tinicamente respecto de los requisitos cuyo cumplimiento corresponda efectivamente al CONTRATISTA, previa
verificacion de la obligacion y del término establecido para su cumplimiento.

d. Inasistencia injustificada al Comité Técnico de Inicio. La inasistencia injustificada del CONTRATISTA, por conducto de su
representante legal o de la persona debidamente designada para la ejecucion del contrato, al Comité Técnico de Inicio convocado por
el supervisor, asi como la negativa injustificada a participar en las actividades de coordinacién operativa o a suscribir el acta
correspondiente, dara lugar a una multa equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5 %) del valor total del contrato por cada evento
de incumplimiento, sin que el valor acumulado de las multas impuestas por esta causal pueda superar el diez por ciento (10 %) del
valor total del contrato.

No habra lugar a la imposicién de la multa cuando el CONTRATISTA acredite una causa objetiva, debidamente justificada y no
imputable a este que le haya impedido asistir o participar en el Comité.

e. Incumplimiento de las obligaciones de compras publicas locales de alimentos. Cuando el CONTRATISTA incumpla
injustificadamente las obligaciones de celebrar o presentar los contratos de proveeduria, realizar las compras publicas locales exigibles
conforme al contrato o entregar las relaciones y soportes de dichas adquisiciones en las oportunidades pactadas, el MUNICIPIO podra
imponer una multa equivalente al uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada incumplimiento independiente comprobado,
siempre que sea imputable al CONTRATISTA, persista y resulte posible conminarlo a su cumplimiento.

La imposicion requerira el procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. No se impondran multas acumulativas por
un mismo hecho, ni el conjunto de las multas del contrato podra superar el diez por ciento (10 %) de su valor total.

El porcentaje minimo de compras locales se verificard de manera acumulada para el contrato; por tanto, no se configurara
incumplimiento por el solo hecho de no alcanzar el treinta por ciento (30 %) en una entrega o pago parcial. Tampoco procedera multa
por una insuficiencia de oferta debidamente acreditada y no imputable al CONTRATISTA, sin perjuicio de verificar el cumplimiento de
sus obligaciones de informacion y gestién frente a dicha circunstancia.

También sera causal de multa, que el CONTRATISTA, aun cuando subcontrate total o parcialmente la entrega de los alimentos, no
garantice la trazabilidad de las compras realizadas a los pequefios productores agropecuarios locales y/o productores locales de la
Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria ACFC y sus organizaciones, o pretenda acreditar el porcentaje minimo mediante
compras realizadas por el subcontratista que no correspondan a los productores comprometidos, no se encuentren debidamente
soportadas o no permitan establecer su relacion con los alimentos efectivamente suministrados en ejecucion del contrato.

f. Incumplimiento de las demas obligaciones contractuales. El incumplimiento injustificado de una obligacién contractual a cargo
del CONTRATISTA que no se encuentre expresamente contemplada en las causales anteriores podra dar lugar a la imposicion de
una multa equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor total del contrato por cada incumplimiento comprobado, siempre
que la obligacion sea clara, determinada o determinable, exigible y su incumplimiento sea imputable al CONTRATISTA, sin que el
valor acumulado de las multas pueda superar el diez por ciento (10%) del valor total del contrato.
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No procedera la imposicion de multas por hechos, circunstancias o situaciones que no sean imputables al CONTRATISTA, ni por
aquellos incumplimientos que obedezcan a fuerza mayor, caso fortuito, hechos de terceros o circunstancias atribuibles a la Entidad,
siempre que se encuentren debidamente acreditados.

g. Limite de las multas. En ninglin caso el valor acumulado de las multas impuestas durante la ejecucién del contrato podré superar
el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, sin perjuicio de las demas medidas contractuales y legales que resulten procedentes
frente a un incumplimiento de mayor entidad.

PARAGRAFO PRIMERO. PROCEDIMIENTO

La imposicion de las multas estara precedida del procedimiento administrativo correspondiente, garantizando al CONTRATISTA el
debido proceso, el derecho de defensa y contradiccién, de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011.

PARAGRAFO SEGUNDO. PAGO DE LAS MULTAS

El pago de las multas podra exigirse por la via ejecutiva, de conformidad con las disposiciones legales aplicables. Si el pago no se
hubiere efectuado durante la ejecucion del contrato, el MUNICIPIO podra hacerlas efectivas mediante descuento de los saldos que se
encuentren pendientes de pago a favor del CONTRATISTA, de acuerdo con las reglas aplicables y sin perjuicio de las demas acciones
legales procedentes.

PARAGRAFO TERCERO. NO ACUMULACION POR UN MISMO HECHO

Cuando un mismo hecho pueda adecuarse a mas de una causal de multa prevista en la presente clausula, no se impondran multas
de manera acumulativa por el mismo hecho generador, sin perjuicio de que puedan configurarse incumplimientos independientes
derivados de hechos diferentes.

PARAGRAFO CUARTO. DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO

La imposicién de multas no impide que, cuando la gravedad o naturaleza del incumplimiento lo amerite, el MUNICIPIO adelante el
procedimiento correspondiente para declarar el incumplimiento contractual y adoptar las demas medidas previstas en el contrato y en
el ordenamiento juridico, de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO QUINTO. NO MODIFICACION DE LAS CONDICIONES ESENCIALES

Las actuaciones de coordinacion, requerimientos, instrucciones y concertaciones realizadas por el supervisor durante la ejecucion
contractual no podran modificar el objeto, valor, plazo, cantidades ni las especificaciones técnicas esenciales del contrato. La
modificacion de estas condiciones debera efectuarse mediante el instrumento contractual que corresponda.

7.4. CLAUSULAS EXCEPCIONALES.
Se entenderan incorporadas a la comunicacion de aceptacion de oferta, las clausulas excepcionales de terminacién, modificacion, e
interpretacién unilateral y caducidad, asi como las demés sefialadas en la Ley 80 de 1993 y deméas normas complementarias. Las
cuales se ejerceran Unicamente en los eventos, condiciones y procedimientos previstos en la ley.

7.5. PENAL PECUNIARIA.

Con el fin de sancionar al CONTRATISTA por el hecho de declararse la caducidad administrativa o el incumplimiento definitivo del
contrato, previo agotamiento del debido proceso establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el articulo
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86 de la Ley 1474 de 2011, las partes convienen, como pena pecuniaria, la obligacion del CONTRATISTA de pagar una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, sin perjuicio de que el CONTRATISTA deba cumplir con la obligacion
principal y de las acciones judiciales a que haya lugar cuando el perjuicio resulte mayor. PARAGRAFO PRIMERO: NATURALEZA
DE LA PENA: La suma anterior se pacta a titulo de pena, no de indemnizacién, razén por la cual, EL MUNICIPIO se reserva el derecho
de reclamar al CONTRATISTA el pago de los perjuicios que su incumplimiento le hubiese ocasionado. El pago de la pena pecuniaria
a que se refiere esta clausula podra exigirse por la via ejecutiva. Si dicho pago no se hubiere efectuado durante el término de duracién
del contrato, sobre los saldos pendientes a favor del CONTRATISTA se tendra en cuenta al momento de la liquidacion y desde ya el
CONTRATISTA autoriza su descuento. PARAGRAFO SEGUNDO: DEBIDO PROCESO: Durante la ejecucién del contrato, el
MUNICIPIO podra hacer uso de las acciones sancionatorias previstas en el presente contrato, las cuales se adelantaran respetando
el derecho al debido proceso consagrado en el Articulo 29 de la Constitucion Politica y en cumplimiento del procedimiento regulado
en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. En todo caso, EL MUNICIPIO, en el proceso sancionatorio que se adelante, brindara todas
las garantias constitucionales y legales al CONTRATISTA para que ejercite su derecho a la defensa en audiencia y tenga la
oportunidad de exponer las razones y/o motivos sobre los hechos generadores de la afectacion de la ejecucion contractual. En ningn
caso procedera la imposicién de sancion sin haberse brindado la oportunidad al CONTRATISTA de explicar las causas que impiden
la ejecucion normal y oportuna del contrato.

7.6. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO.

Una vez comunicada la aceptacion de la oferta, la ejecucién del contrato no podra cederse total ni parcialmente sin la autorizacion
previa y expresa del Municipio, esto en aplicacion del inciso 3 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993. El incumplimiento sera analizado
mediante el procedimiento sancionatorio correspondiente y no dara lugar a sancién automatica sin debido proceso.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO.

La vigilancia y supervision del contrato que llegare a celebrar estara a cargo del Secretario General y de Gobierno Municipal o quien
haga sus veces. El supervisor llevara a cabo el seguimiento y el control del contrato de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1474
de 2011. El supervisor tendra como funciones las siguientes:

> La revisién de los documentos y antecedentes del contrato suscrito y de los derechos y obligaciones de las partes y, en
particular, los mecanismos pactados en el contrato para el reconocimiento de los derechos de contenido econémico.

> La intervencion formal en la coordinacion, vigilancia y control del desarrollo del objeto contratado, para garantizar al
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL que las obligaciones contractuales se han cumplido y que el MUNICIPIO DE SAN MIGUEL
puede tramitar los pagos correspondientes al contratista.

» La presentacion de informes sobre la ejecucidn del contrato, en especial el informe anexo al acta de recibo que sustente el
pago de las obligaciones cumplidas por el contratista.

> La elaboracion y envio de proyectos de actas de liquidacién de los contratos, acompafiadas de sus documentos soportes,
dejando constancia sobre los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes, en caso de divergencias
presentadas.

> Informar a Oficina de contratacion Municipal, si existe un presunto incumplimiento por parte del contratista.

> Informar a Oficina de contratacién Municipal de toda prérroga solicitada por el contratista, para visto bueno previo del
ordenador del gasto.

» Todas las demas descritas en la ley 1474 de 2011.

7.8. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA EL INICIO DE EJECUCION

En el procedimiento de minima cuantia, la oferta presentada por el proponente seleccionado y la comunicacion de aceptacion expedida
por el Municipio constituyen el contrato estatal. Para el inicio de su ejecucién deberan cumplirse los requisitos presupuestales, la
aprobacion de las garantias exigidas y las demas obligaciones legal y contractualmente establecidas. Cumplidos dichos requisitos y
realizado el Comité Técnico de Inicio, las partes suscribiran el Acta de Inicio, a partir de la cual se contabilizara el plazo contractual.
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7.9. PUBLICACION.

Los documentos del proceso y los actos administrativos del proceso de contratacion (estudios previos, contrato y oferta) estan

disponibles en la Plataforma SECOP I, de conformidad con el Art. 223 del Decreto 019 del 10 de enero de 2012.

VIl.  CAPIiTULO
DOCUMENTOS Y ANEXOS
8.1. DOCUMENTOS

Los documentos del presente proceso de seleccion estan integrados por el certificado de disponibilidad presupuestal, el estudio previo,
la presente invitacién, sus anexos, formularios y adendas, las propuestas, y las respuestas a las aclaraciones y las comunicaciones

que expida el municipio de San Miguel en desarrollo de la presente seleccion.
8.2. ANEXOS.

FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
FORMATO 2 - OFERTA ECONOMICA

FORMATO 3 - CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA O ANTICORRUPCION

FORMATO 4 - ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL OFERENTE

FORMATO 5 - CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD PARAFISCALES.

FORMATO 6 - CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
FORMATO 7 - FACTORES DE DESEMPATE

FORMATO 8 - ACEPTACION CONDICIONES TECNICAS

FORMATO 9 — ACREDITACION DE MIPYME

FORMATO 10 - CONFORMACION DEL PROPONENTE PLURAL

FORMATO 11 - MULTAS Y SANCIONES.

FORMATO 12 - PROMESA DE PROVEEDURIA.

Se expide en La Dorada, San Miguel - Putumayo, el dia trece (13) de octubre de 2026.
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