PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES "
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
4nzaLbis maras FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO
intugreean Social CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 FPAGHA | 10e8
Fechadevisa | 27 | 8 | 2025 |  Hominice [ 10:35AM | HomFinsizacen [ 355PM |
Eapitulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA
1. identificacidn
N Convenlo/Vigencia: TOT0-2025 Nambre Asoclade: ASOCIACION COMUNITARIA LA ESPERANZA - ASOESPERANZA
Kombre Comedor Comunitario: 113406-CCCP 01-003 VERBENAL Fecha Imiclo:  2/05/2025  Fecha Terminacion: 3111212025
Nombre Responsable del Servicio: SANDRA GOMEZ VELAZCO
2. Ubicacidn
Localidad: USAQUEN Barrio: EL CEREZD Direccin; TRANSVERSAL 18 B # 18743
Tek: 601 9457050 cel: 3134828044 Correo Electrdnico: VERBENAL 7O70-2095fMoutiook com
3. Cobertura
Cobartura Diarla Contratads: 250 W' Personas Beneficlarias en estado En Atencion: 249
Personas Beneficlarias Autorizadas por Plan de Compras: 250 Total Asistencia Dia: 222 Total Histérico Asistencia: 21062
Capiltulo B. COMPROMISOS COMPOMNENTE ADMINISTRATIVO
Categoria 1; Comunicacion Estratégica
i Variable Hhvel da Cumplimienio
Publica &n un luga visible del Comedor Comunfiario, sn iamafio minimo de un (1) pliego, la informacion bésica del senicio refenda a c NC

MNombre, dirsccidn  lelédono del Comedor Comunilario, abpstive dal sandcio, horaro de prestacién del servicio, componentes da | atencidn
m_erMWrﬁmﬂnm;,mmwmmmmm.w-mml
e Nutrician y diebética y nombre del suxiliar adminstrativo

x1 [

Categoria 2: ﬁ-q_uﬂlmhnm para &l Mansjo da la Informacidn

2.1, Infraestructura Tecnoldgica

Variable Mivel de Cumplimiento | N* Varlables

Cuents con una UPS de uso exclusivo del equipo de

compuio de registro y los equpos msocindos m la| T MG MA

conexian & internet (Router), cusndo eatos sean de E D

-nhn{ﬂ.dlr'r.mqutm_hltlmw o oon (2) e oo {para ol

wmhht‘.ﬂ}mmwmh de i b s il o SIRH-EI;’p-'l“n

i 9. i’ CUBpRy: ook Syioulitie lie sisemetzaciin de ectvidedes del Comedor

2“"‘“"""“" acm&.mmhmmh
.cwmmwmdummmm ,'M-m?:mnlﬂm

ke gl caracteristicas omicas minimas establecidas en ol

= Baterias y sudonomia 2

Tipo de baterin selsde sin necesdad de i

MENEHmETo.

+ Thempo respaldo de energla interrumpdis de 15 &)

20 minutos

Variable Nivel de Cumplimiento

Nivel de Cumplimiento

Cuenita con conexion @ internet, de minimo 50 Mbis
de bajads, 2 Mbis de subids coma minima lscnologla
ADSL o una tecnologia superion

En caso de no conlar com conexidn A
|ioobertura)  con  las  caracteristcas
mencionadas, presenta  centificaciin de

4 disponibilidad emitida por prestador del servicio 5
Ilml'ﬂll y emples solucn de comectvidad
coma minimo 46

Oparador: CLARC
Plan: 900 MGS

[z

El Asociado garandiza que ef responsable del senvicio
y &l swdliar sdministrativo del Comedor Comunitanio
muwawmmm'
la operacidn del seracio, cuentan con oS
conocimisnios bisioos de ofimilica relacionados an
&l Bnexo tecnica.

s
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N* Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variable Kived de Cumplimiento

c

& O

Reports situacones imprevistas o dificuliades que|
puedar afectsr el regstro de informacion en el
aistema SIRBE

mllm

Realza mantenimiento preventve a los equipos de

+ Envia solicitud por los medios indicados por la
5015, en la gue s= safiale la achvidad que se
realizands en el aphcativo anexando evdencias del
orror prasentado (capluras de pantala)

= En caso de gue se afecte & regisiro de assfsncis
diaria, cefwse &l Lineamento parm acfoniar of
ragisito de esatencis de los (lea} participantes
sarvicic Comedonss Comunfimnicos por fuera del
| movario establecads (LIN-PSS-036) vigends,

compulo, &N penodos no Mayores B dos () meses v
ectualiza & antivirus de maners permanente por los
e idrets.

Facha Mamenimienio: 15082025

HC HA

m

2.2, Registro de Informacion

Variable

Nivel de Cumplimiento

Solicita sulorzaciin & In supsrvisidn o inervenions para regeirar k8 infarmacién dando esfricio cumphmiento & lo contemplade en &
Lineamienio pare awlonzer al regisiro de asistencis de los (las) partcipantes del servicio Comedores Comunitancs por fuera del horario
establacido (LIN-PS5-036) o &l que haga sus veces

00 ®

Varlabile

Nivel de Cumplimiento

El nimero de personas benaficianas registradas en of Modulo Asisiencias - SIRBE Web es acords al nomero de personas baneficiarias
registradas &n la planils de asistencia

G

LY
Hora de Regiatro Niimera de Registros an Modulo Asistencias Nurmero de Registros en Planilta %] 11 |:|
12m BS 0
9 1:00 p, m. 118 120
2:00 p, m. 84 ]
3:00 p. m. 8 nr
330 p. m. m 27
Tolsl ) 221
Categoria 3: Tramite a Requerimientos de la Cludadania
n Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variabies Nivel de Cumplimiento
e o 10 Ao W W Domm]’ o W Cusrta cn Fomalo do Moutura &0 Busin el ¢ nc A
10 [Comnbers, de ficl acueen pics low parikipanies ¥ x 1| rovecto 7053, da conformides con o sstablscido an 2 Y s 5 |
meuwﬂmmmwu = seksadinh

NI

Variable

12

El Asocimdo. en sl marco de & implementscion del Procedimiento Trirmits de Peticiones Ciudadsnas en ls Secretaria Debrital de [megrackin
Social (FCD-ATC-003) wigente, da respuesia & les soliciludes de informacion remdidas por @ SNS, en los hempos y condiciones sefalados|
P essta

Categoria 4. Blenes entregados a Asociados que prestan &l servicio en Infraestructura propils de la

Variable

1

El Asociado adelanta ias acclones establecidas en e numeral 5.4 4. del anexo tecnico del senicio Gomedores: Comundancs, en caso de
presartarss dafo o hufc do los bienes enregados por 18 SDIS en calidad de prestarms (Umcamenls pars |68 unidades qus opsran
inmuebles de propedad de la S0I5)
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Categoria 5. Seguridad y Salud en & Trabajo

Varlable

Nivel de Cumplimiento

N

Variable

Mivel de Cumplimiento

Presenta cedificados de afiiecion del taleribo)
humans 3 la Administradors e Riesgos Laborales —|
ARL, de acuerdo con la legslacion viganie y I
clasificacsin de respgos safalada en el
thcrico

nliialim

18

El Asociado presenta & la SDIS, dentro de los
primenos (E0) dises calendans contedos & parti de |a
fima del acta de inicio, los documentos de la
implementscion  del Sislema de Gesbdn da
Seguridad y Salud en of Trabajo - SGSST. de
scuerdo con ko sefialade en & anexo kecreco (Ver
lista de chegued)

[z

® O

Categoria 6. Ambientes Adecuados y Seguros

Varlable

Nivel de Cumplimiento

N*

Variable

|

1%

Elsbors, socaliza e mplements & Plan de
Emergenciss y Contingancias - PEC (FOR-TH-030)
del Comedor Comundanc en el fonmeto esisbiecido
por I8 SDIS, en un plazo méximo de un (1) mes|
sguienie a la fecha de suscripcidn del acta de inicio

e
[z
[z

L)

Digencia of formate Mainz de identificacitn def
Paligres v Valoracdn dal Riesgo (FOR-TH-DOZ),
conforme 8l formato establecido por la BDIE, &n un!
plazo mdoamo de un (1) mes siguients a la fecha de
suscripcidn del acta de nicio,

[X]e
B
[z

18

Remée copa del Plan de Emergencias y
Contingencias - PEC del Comedor Comunitans
Sistema de Segundad y Salud en e Trabap da
Subdweccidn de Geslidn y Desamolio de Talento
Humano de la 5015, madiania comeo sleciranico.

1%

Reporia o proceso de mplementacion del Plan
Emengencias y Contingencies al instituts Distrast
Gestion del Rwesgo y Cambio Climético - IDIGER,
través del formuiano slectrinico depuesto por
entidad

[]&

conforme al formato establecido por ia 5015

Fil

Cuenta con Conceplo Técnico emitida por I
UAECDOB (Unidad Admmsirativa Especial Cuerpo
(Ofical de Boambercs de Bogotd) con vipencia infenor|
jaun {1} afo

Cuenta con minimo un (1) boliquin tipo A con

elemanios requendos conforme o establecido en |8
Resalucidn N* 705 de 2007 de ls Secretarla Distrital

12 |de Salud y los insumes adicionales soéicitados en el

anend bhoreco, ubkcado en un b esbralégeo y

Cuents con camia rigida, plastica tipo FEEL e
I zador

M |incendios, de acuerdo con lo sefiafado en el

Garantiza of cumplimienic de las medidas
tberuco (Ver lhala de chegues).

Gamniza & cumplimients de las meddas conira
descargas eléciricas, de acuerdo con lo safialado en
&l anesn béenico (Ver lists de chaquea),

Garantzs o cumplmento de las medidas
susigncias pefigrosss, de acuerdo con o
& &l anexo técnico (Wer ista de cheguea),

en &l desamollo de las actividades del Comedor
Comuniario, de acusndo con b safialado &n ol anen)
bécricn (Ver lists de chequea)

Garantiza ef cumplimiento de medidas de segundad|

Garantza & cumphmento de medidas pars (s

Garantiza o cumplimienio de medides pars uso y
manejo de elemenios coropunzanies, de acuerdo

c HE Hay
18 |evacuacitn, de acusrdo con o sefatado en el anaxo)| Fe ]
ihcnica (Ver ista de chequec). x] 0 O — h-rmuumumwmml X O 0O
Categoria 7: Insumoca para la Operacién
¥ Varlable Mivel de Cumplimiento | N Varlable Nivel de Cumplimberio

Dupone da los slementos de asec y desinleccon|
gque reguiere &l Comedor Comuniiaio para su

® [

£

verduas y  licieos para  |as mnﬂmnl
garantmando su disponibilidad para minimo des (2)
diis die opEracian
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Variable

Nivel de Cumplimiento

= Variabile

Nivel de Cumplimiento

publicos de energia, gas, acueducto y alcantarilisdo
En aguellas situaciones eveniuales en gue sa haga
32
leon las caracleristicas esiablecidas en & anexo
técrion; diche cilindro de GLP debe encontrarnss en
el drea de almacenamianto de combustibles

El Comedor Comunitano cuenta con servicos

uso de gas GLP (pes propanc), este debe cumplir

L

X O

33

de leche ¥ 35 g de queso.

Se garantza 8 &8s personas beneficianes  del
sanacio, i enirega iotal de los componenies de del
menld diano establecido y se suminisira lacteo
adicional a boda mujer gestants yio iactarts 200 o

® O

N

Varlable

Nivel de Cumplimiento

|La cantidad de ahmenios an axistencia conciden con (a informacn regstrada an &f plan de compras, remmiones: y/o faciurss de compra

Bk
[z

Cantidad | Cantidad Registrada en T | .
Productio Yerificado | Registrada en Plan Refmiabones yio Cantidad en Mimta N® | F“h. 2 :u:uhf
| de Compras Factwas Rl [ et
& | CARNE DE RES 061 Kg 08 kg | R34 8Ky | 16 P05 Curnpis
i LENTEJAS 50Kg | sowg | Ao 50Kg 18 1710872006 Cumpls
| TOMATE DE ARBOL Ty | 178Ky | R26S8 | 1784Kp % 5082026 Cumpls
| mmI T iemeg | wmzxg | mesra | 1882k 18 28082025 [r—
|uum Do8LE ::m-:mi 1264 Kg 1204Kg | R4t | 1284Kg 18 14092025 Cumgle
|
Categoria 7: Apoyo a la Implementacidn del Componente Bien-Estar Alimentario
N Variably Nivel de Cumplimiento | N* Variable Nivel de Cumplimiento

Gamantza @ convocalora y asslenca de las
'muﬁmdﬁwm-
los encuentros a desarmclar en ol Componante Bien-
Estar Alimentario, segun |as solicihudes §
reguarimmnios establecidos por la 0I5

[z
e

i3

Apoya la gesiién de los espacios flscos pars el

Estar Almentsrio, ssgin s solicludes vy
requarimienics establecides por @ SDIS

u]dﬂﬁﬂhhmﬂmm

Participa en ias jornadas de fortaiecimiento teonico,
messs de irebajp, comités y demd espacips de
encusnio convocados por i Secretaria Distritel de
37| Inlegracién  Sociel para & implementacibn  del
7953 Generacion del  bien-estar alimentare vy
nutnicional en Bogota D.C

componente Bien-Estar Aimentario y o Proyecio|

W
Wi

[x

|Referenciar & las persoras  beneficianias  del
Comedor Comunitario a la ofeda de senvicios
exstente de s enbidades, instiucionss U

organizacionas en &l Ambilo local, distrital o nacional,

SIRBE &n la hermemaenta definids por la SDIS

e acuedo con las necesidades gue se presanien i
realizar &l reporie de informackdn para regisire en

(]

Categoria 8; Seguimibento a Personas Beneficiarias del Comedor Comunitario

N Variable Hival de Cumplimiento | N* Varlable Nivel de Cumplimiento
c HC HA Actusliza la infarmacian diligenciada en la fichal c MG HA
Roaiza seguimiento a las personas X O O SIREE vigente eusndo presente modicacion entas|  [X] [] []

evidencian  criterios  de

SIRBE vigenle y enviar reporte semanal, via
slectrdnico, al profesional local de! Proyecto TBS3
Generacion del ben-astar almentanio y nutricional en
Bogots 0.C., con los respeciivos soportes.

tereficmrine
egreso  del
cmmmm.uwmmhﬁﬂi

por & 5015 y emoar reporte semanal al profesional

slimentanc ¥ nutncional en Bogotd D.C., via comeo
slecirdnica, con los respeciivos  soportes  de

familia, de acuerdo con les onentaciones definidas

local dal Proyecto 7953 Generacidn del bien-estar|

aciualzecitn gue se requiean
Capitulo C. VARIABLES TRANSVERSALES
L Variabie Nivel de Cumplimiento | N* Variable Nivel de Cumplimiento
Ca cumnglimieno con o establecdo en el Decreto
4 R c NE Informa de manerm inmediata y por escritc & la c NC MA
Dhestrital 388 de 2008 y demas normas concordantes, m EI supervisiin © interveniorls, sobre lss  vistes DD@

por o cual no podrd recibir m recaudar donaciones,
apartes walunianos, cuolas de cormesponsabilidad o
de participacian

realzadas por enles de controf a [as instalaciones
Comedor Comunitara
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS Kot
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Variable Mivel de Cumplimiento | N® Variable Nivel de Cumplimlanto
Utliza estrictemente las instalaciones dal Comedor
Comunitaric para el cumplmeentc del objsto del| c HE Informa inmediatamente & & supervisiin o | C NC. . MA
sorvenio, MO se podrn sjercer actiidades x] [ 44 |intorvervoria las siuaciones de fusrza mayor ocasol [ | [ ]
|prosslitismo polibeo, mmw fortuito que afecten la ajecucién del convenio.

die cuaiguier obra indale con los beneficiarios.

>

JWdeMHWnL@ o N FM;QWumlnm & e
mhlm:?mmm.n::m E mﬂm'mw'mdhm” IE G
¥ iz B 0onvanks, hagiendo Mcepakin ¥ Srivegn u8 [cada mes, que dé cuenta dal cumplimiants de los)
deh#mnm‘heﬂnmmﬂymhﬂumw dal Bu - e
sjpouciin. Assie o empaime el profesionsl B respoclivos sopores de acusrdo con los|

|'“P'°'“'“""‘m lineamienios definidos por la SOIS,

Capitulo D. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

| Informacién por parte de la Supervisién |

Visita de seguimiento Administrativa al convenio T870-2025 -VERBEMAL-

Se evidencia entrega del ment 15 samana 3 completo y de acuerdo a lo establecido en al anexo 1&cnico.

Se evidencla el sigulents recurso humano: Responsable dal servicio Sandra Patricia Goémez Velazeo CC# 52,008 580, Auxiliar
administrativo Cesar Orfando Rojas Rivera CC# 1.023.982 348, Manipuladoras de alimentos: Rosa Triana Estupifian CC #
38783831 (solicitud aval 01/07/2025) quien reemplaza a Liliana Samanta Yepez Betancourth desde el 09/08/2025, Yurani Andrea
Giraldo Santamaria CC# 1.032. 454 387, Ana Leonor Canon Rivera CC# 28.741,831, Julieth Marcela Estacio Sanchez CC #
(solicitlud aval 31/07/2025) quien reemplaza a la sefiora Rosa Merida Triana, desde el 01/0B/2025 y Mutricionista Juan Sebastian
Hemandez Copate CC# 1.018 475338 y Factor de seleccidon Sandra Milena Neira Espitia CC# 1.018 437858

WA, 3. Para proxima visita de seguimiento administraliva, se verificara caracleristicas de equipo No. 2 Registre de Actividades,
toda vez que se aplica la adenda # 1.

WA, T.N/A. Toda vez que no s& han presentado situaciones imprevistas o dificultades que puedan afectar el registro de
informacidn en el sistema SIRBE-WEB.

WA B N/A. Toda ver que no se presentan raciones fuera de horario.

VA.11.5e evidencia aperura del buzon el 6, 13, 18 y 26/08/2025 por la referante local Diana Garzdn, se le informa al RS que se
debe enviar corred solicilando aperura de buzon de sugerencias &n caso de que aplique.

WA, 12 N/A, Toda vez que no se presenian Peticiones Ciudadanas, hasta el momento de |a visita,

WA 13 N4, Se califica la varlable como ne aplica toda vez gue el inmueble donde opera el comedor comunitario no es propiedad
de la SDIS,

WA 21. Se evidencia Concepto Tecnico de Bomberos CT-1DROACXGRUISE00D del 30/00/2024 al 20/09/2025

VA 24, M/ Mo se ha realizado el simulacro de evacuacion a nivel distrital.

WA.35 Se avidencia convocatorias el 08 y 20/08/2025 encuentros & desamrollar en el Componente Bien-Esiar Alimentario, el 09 y
el 21/08/2025

WA.35 Se evidencia listados de las convocatonas del 08 v 20/08/2025 de Blenestar Alimentanio, para losl encuentros del 08 y
21/08/2025,

WA_36, Se evidencla comeos de confirmacion de las convocaloria el B, 15 y 19/08/2025 (reenvio), para los dias 09 y 21/08/2025.

WA_37. El responsable del servicio participd en las jomada de Fortalecimiento de Buen-Estar Alimentario del 14 de julio de 2025,

VA 38, M/A. La responsable del servicio informa que a la fecha no se ha presentado ningun caso de referenciacion

WA 38y 40.5e evidencia envio de correos a la referente local Diana Garzon el 2, 9, 16 y 23/08/2025 de egresas y
actualizaciones. Se le informa & la responsable del servicio que se debe coplar a Roger Molina de Gestion Documental
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VA 42 NiA, Toda vez que no s& ha recibido visitas por entes de control.
VA.44, NIA, Toda vez gue no se ha reportado situaciones de fuerza mayor o caso forfuito,
Se socializa acta y se deja copia en el comedor comunitano.

| Comentarios por parte de quien atiende la visia 1

Sin Comentanos =, L :
e e P.Gomes
_‘_\_‘_\-‘_‘_“‘-'-—._\_\_ \ e
= - OE2e € ey ei 0y
e
——
——
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Capitulo E. GENERACION DE OBSERVACIONES (O) Y REQUERIMIENTOS (R )

Tipo Fecha Limite
O-R Variable Descripchan Cumplimiento
.\\ .
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Capitulo F. SEGUIMIENTO A DBSERVACIONES (O) ¥ REQUERIMIENTOS (R

Fecha
& Generacion ; E
éc-' o.R-AR Sequimiento Suparvisién Estado
= demmiaasa P ® [rn)
2THE/20Z5: En visila de seguimiento administrativo, se evidencia compulador Lenova \
o 3 1TER2025  |para el regstro SIRBE-WEB, &l cusl cumple con mamaoria de RAM de 16 y Windas Pro| X Cermado
11. Por lo que esta observaciin se clera, \
2TIOB2025: En wisita de seguienio adminisirativa, se evidencia gue los comeos \
(=] 38 22H7/2025 |enviados por Egresos los dias sabados 2, 0, 18 y Z3/08/2025, cusnta con ol cusrpo del] X Cerrado
cofmeo de forma correda. Por lo que se Clerma esta observacion, \

S

T

e
i
o, u,
e
o
-
]
- \\‘\
i
Capitulo G. FIRMAS
Quien Atlende |a Visita Cuien Realiza la Visita
SANDRA GOMEZ VELAZCO MARIA ESPERANZA CASALLAS BAUTISTA

=

52008 599

Firm

51744081

bty s

Cédula de Ciudadania
RESPONSABLE DEL SERVICID

Cédula de Ciudadania

Roal

APDYO A LA SBUPERVISION -S015-

Rol

Hota: La fama da esie topumenio implice acepiancon de 1odo lo escriin
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
LERWICIO COMEDORES COMUMTARIOS
FORMATO CHER LIST COMPONENTE ADMMISTRATIVD
CONYEMIOE DE ABDCIACION WIGENC LA 2075

FUNSATO MO
COMTROLADD

PAGEA 1 de3

W Comernio/Vigenca:
Mombre Comedor Comuniaria:

TEPENT Hombre Asociade:

ASOTIACION COMUMITARIA LA ESPERANIA - ASOESPERANEA

113406-CCCP 01-003 VERBENAL

[ cHEck LsT

Categoria 5. Seguridad y Salud en el Trabaje

Carificado smitido por la Administradons de Riesgos Loborates donde

se indique & poicentals do b implementacisn de su Sislems de

Gesiide de Sagundasd y Salud sn ol Trbap SG-SET, Segin la

:;rnt'nmuh?dﬂmntmmu
L

Comifcacs o mpore ania o Minsieno o Tiabao 0w B
TR TISTLRCION O B GiNlema e Gesiin ge Sagundad y Sahu e el
Trabajn SO-S5TH. Segan In Reschucin 0317 de 2010 (ool de
CUTCATTRATID Nubetion & B
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