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1. identificacién

N.* Convenio/Vigenda: A930- 2 18 Nombre Asociado: Yela ; il
Nombre Comedor Comunitario: L DNOE - CONEDOR CoMOn IE;Q._]Q Nee fenAl

Fecha Inicio Operacién: (ploy(202S 4 | Focha Final Operacién: 2110{3’@26

Nombre Responsable del Servicio: d Paine e
2. Ubicacion

Localidad: bﬁq uef] sarie: | Cerez0 pireccin: _11v- 1F 6 3 -45

To: GOIISIGTY  ca: _NYYF2LEO Correo Electronico: - loofs.com
[Capitulo B_COMPROMISOS GESTIONDOGURENTAL —— — =~~~ o e
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Efectuar las aclividades de gestién documental que incluyen la conformacién de expedientes de historias sociales y de ejecucibn contractual siguiends
|los fineamienios entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimienio de las Tablas de Retencién Documental, procesos,
1 | procadimientos, instructivos y normatividad que en materia archivistica se encuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la|
ejecucién del convenio, induyendo el desamollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local def Proyecio 7853 Generacién
del bien-estar alimentario y nutricional en Bogots D.C.
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2 Custodiar los expedientes de historias sodales y ejecucidn contractual pﬂuﬁhmmﬁhﬂnd&t&a}mﬂﬁndﬂwﬂiﬂ.mﬂﬂm@fﬂ
criterios de conservadién definidos en &l presente anexo lbenico (condiciones de almacenamienta), dasde la fecha de suseripcibn del acla de inicio.
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Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje © a la que lenga acceso duranfe la ejecucién del convenio (Archivo de

3 expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual), evitando su destruccidn o ufilizacién indebida; en caso de
cusiquier dafio generado, alteracidn de informacién, pérdida parcial o tolal de la documentacidn, debe informar de manera inmediata, via comeo

electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direceidn de Nutricién y Abastecimiento de fa SDIS.

Remitir via cormeo elecirdnico a la supenvisién o interventoria del convenio con copla af equipo de gestién documental de la Direccin de Nutricién y
4 |Abastecimiento, las alerias que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se cbserven coma posibles riesgos para el
desarmolio de las aclividades de gestidn documental, afectando la operacidn del Comedor Comunitanio.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producio de la sjecucién contraciual y cuya afectacion|
haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su cusiodia y realizar las demdés acciones sefialadas en los
5 procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia.

Estas acciones también son aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrbnicos, los cuales son susceptibles a deterioro)
por humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o emmores humanos, as! como el
trabajo en versiones desaciualizadas de los recursos, inestabilidad en infemel, atagues informéticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion da saguridad, bajo criterios archivisticos, garaniizando 1a integridad, usabilidad, legalidad de
8 |los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea caplurada, procesada, almacanada y conservada en sislemas de Informacién,
servidores y demds medios elecirdnicos.

Efectuar la entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucidn contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere compensacidn
7 |adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo serd recibida si cumple con todos los lineamientos definidos por el Proceso de Gestidn
Documental da la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la mateda y serd un requisito para el trdmile de liquidacién del convenlo. :
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Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demds espacios de ecuerdo con las convocatorias realizadas por [a
B |Secretaria Distrital de Integracién Social para la implementacidn de los lineamientos de Gestidn Documental y el Proyecto 7853 Generacién del bien-
estar alimentano y nuiricional en Bogota D.C.

Preseniar a la supervisidn o interventoria informe mensual de Gestidn Documental, dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de cada mes, que|
9 |dé cuenta del cumplimienio de los compromisos del components en mencidn con sus respectivos sopories, de acuerdo con los lineamientos definidos
por la SDIS.
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10 Presentar con a informe final de ejecucidn, a la suparvisidn o inlerventoria, el acla de aprobacidn da entrega da la documentacidn generada durante la|
ejecucikin del convenio.
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N . Variable Nivel de Cumplimiento | N* Wil s o Visriables T HSETEER Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estdn creados por c NG Los expedientes contractuales esidn organizados en c NC
1 |componente de acuerdo con lo establecido en e anexo m D 2 |orden cronoldgico (Fecha més anfigua - Fecha mds E] D
técnico. recients).
c NC Los documentos estdn perforados a tamafo oficio c NC
Los expedientes contractuales no superan los 250 1 !
)| ek A 4ﬂnpud:mflapuﬂtupwhrdmﬂmduhm |E| ]

&mmmdwmwl c NC NA c NC NA
de & el de acuerdo lo establecido
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Los expadisnies confractuales y da historias sociales

cumplen con e procedimiento de limpieza documental, c NC Los documentos electrénicos o digitales son legibles y se c NC
T |retirando material abrasivo como ganchos de cosedora) B - & |encuentran en sentido de lectura hurmana y cargados en lal E D
y clips, también se& deben retirar adhesivos y carpela definida por cada componente.
separadores.
En los expedientes confractuales y de historias sociales e NC Los documentos con tamafios inferiores a las dimensiones c NC NA
9 |no se encuentran documentos en papel reciclado, E D 10 |de perforacién, estén pegados en hoja blanca de forma m | ' f_]
papel amarilio o que ha sido usado por una car. lagible.
Jmammmmmm
* |con lapiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior| c NC Los expedientes de histordas socales se - encuentran c NC
11 |derecha del documento en el mismo sentido de la m I:} 12 |ordenados cronclégicamente de acuerdo con el tramite de X D
escritura del soporie, de forma legible sin los mismos,
enmendaduras,
Los expedientes de historias sociales cuentan con Hoja c NG MA Cuenia con Formato Unico de Inventario Documental -

de Control Cédigo: FOR-GD-013 debidamente

13| iligenciada en formato Excel y cargada en la carpeta

NE
Cédigo -G los  expedientes
I "LmﬁRMTm.m, X1 O

digital definida por la SDIS. cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.

Cuenta con Formato Unico de Inventaric Documental c NG |Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC

{Cédige FOR-GD-017) para los expedientes de E] D . |(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias m D
15 |historias soclales en ATENCION debidaments 168 |soclales EGRESADOS debidamente. diligenclada,

diligenciado, actualizado y cargado en la carpeta digital actualizado y cargado en |a carpeta digital definida por la

definida por la SDIS SDIS.
l.RadE:& la incorporacién de los nuevos fipos L lore i e e e s all EI
SR oYL W) a8 AXDASERINS T ItIING. STeuios X1 [ 18 |desarrolio de las actividades de gestion

y de ejecucidn contractual de acuerdo a la producciéin

de los mismos. documental (cajas, carpetas y ganchos).
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implementar las acciones comectivas necesarias para
subsanar los hallazgos avidenclados an las visilas de
supendsién © Interventoria, dando respuesia y

Parmitir la labor da la suparvisidn o Inlarvenioria, equipos
lbcnicos y administrativos de la SDIS y  entidades

20 |exiernas con las que 88 articulen Bcclones con ocasiin de

cumpiimiento @ los planes de

mejoramienio  y

la operacién del Comedor Comuniiario y la ejecucion del]

requermientos generados, en los términos establecidos

an los mismos. Tl :
|Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedor c NC i Dimnﬁﬂuﬂnmh!ﬂﬂdﬂmimmﬂr L -
E D 22 | 289 de 2000 y demés normas concordantes, por lo cusl no b4 D

convenio. En estas, NO se podréin sjercer actividades
de proselilismo politico, religioso, idecifgico, comercial
o de cualquier olra indole.

|podrd recibir ni recaudar donaciones, apories voluntarios,

Comunitario para o cumplimienio del objelo dnll
cuotas de cormesponsabilidad o de participaciin.
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