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1. Objeto a Contratar
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Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajuste las actividades de
mantenimiento rutinario y de conservacion de la infraestructura correspondiente a la sede de la
Delegacion departamental del Putumayo y Registraduria Especial de Mocoa.

1.1 Alcance del objeto

Dentro del alcance del objeto, se contempla ejecutar las actividades de mantenimiento
rutinario y de conservacion de acuerdo con lo previsto en las especificaciones técnicas, para lo
cual el futuro contratista debera ejecutar las siguientes actividades:

Delegacion Departamental del Putumayo-Registraduria Especial de Mocoa

e Limpieza de canales, bajantes de aguas lluvias, incluye cargue y retiro de sobrantes

e INSPECCION, REVISION, DESTAPE Y LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIA Y
SIFONES EXISTENTES.

e Mantenimiento carpinteria en madera existentes (Incluye desmonte, montaje, Yy
reposicion de elementos para su correcto funcionamiento, selladores, pinturas,
protectores, etc.).
Resane, lijada y pintura 3 manos interior o bajo placa, con vinilo o0 superior a viniltex.
Recalce de bajantes en PVC con concreto de 3000 PSl-incluye refuerzo en malla

Gallinero

¢ Mantenimiento de Aire acondicionado existente (incluye desmonte, montaje y reposicion
de elementos para su correcto funcionamiento)

Clasificador de bienes y servicios

El objeto del proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios — UNSPSC, asi:

Codigo UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
72000000 72100000
72101507 Servicios de Servicios de 72101500 72101507
Servicios de edificacion, mantenimiento y Servicios de Servicios de
mantenimiento de construccion de reparaciones de | apoyo parala | mantenimiento de
edificios instalaciones y construcciones e | construccion edificios
mantenimiento instalaciones

2. ESPECIFICACIONES ESENCIALES O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El futuro contratista debera garantizar que durante el desarrollo del contrato se lleve a cabo la
adquisicion y armado de mobiliario en diferentes oficinas de la Registraduria Nacional del

Estado Civi,

del departamento del

Putumayo, dentro del

especificaciones y calidades estipuladas a continuacion:

plazo pactado y con las
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ESPECIFICACIONES

01.01.01

LIMPIEZA DE CANALES, BAJANTES DE
AGUAS LLUVIAS INCLUYE CARGUE Y
RETIRO DE SOBRANTES

Alcance: retirar residuos, lavar a
presion 1 000 psi, revisar uniones,
sellar silicona neutra; disponer
sobrantes; verificar flujo 10 I/s.

01.01.02

INSPECCION, REVISION, DESTAPE Y
LIMPIEZA DE RED HIDROSANITARIA Y
SIFONES EXISTENTES.

ML

La inspeccion, revisidn y limpieza de
sifones y red

hidrosanitaria comprende la evaluacion
del estado de tuberias, sifones y
accesorios, la remocion de
obstrucciones como sedimentos,
cabellos o residuos organicos, la
verificacion del correcto
funcionamiento del sistema y
previniendo futuros atascos o
problemas de salubridad. La ejecucién
y el diagndstico de esta tarea
permitiran determinar si es necesario
ampliar o construir una red adicional.
(Aguas lluvias), seguin lo contemplado
en el presupuesto. Esta informacién se
evaluara con el supervisor e interventor
para definir el curso de accidn

02.01.01

MANTENIMIENTO CARPINTERIA EN
MADERA EXISTENTE. (Incluye
desmonte, montaje, y reposicion de
elementos para su correcto
funcionamiento, selladores, pinturas,
protectores, etc).

M2

Incluye desmontey montaje, ajustes,
reposicion de piezas, sellado y
aplicacidn de pintura y protectores
para su adecuado funcionamiento y
acabado.
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Resane bajo placa con mortero fino,
RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS lijado, imprimacion y tres manos de
03.01.01 INTERIOR O BAJO PLACA, CON VINILO | M2 | pintura vinilo interior o bajo placa
IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX (Viniltex Tipo 1) en area protegida de
techos; brocha y rodillo.
4,01 RED SANITARA
Esta actividad comprende la reparacion
de humedades Yy filtraciones en los
extremos de los bajantes de PVC
mediante la ejecucion de un recalce
envolvente en concreto de 3000 PSI
(21 MPa). La colocacion del refuerzo
envolviendo el bajante de PVC con la
malla de gallinero; posteriormente se
04.01.01 CONGRETD DE 3000 PS1 - INGUYE | ML r";”;."za 3' elncofr‘;do y alp”“ta'admie“to
utilizando la madera y las guaduas
REFUERZO EN MALLA GALLINERG para conformar el molde estanco; a
continuacion, se ejecuta el vaciado y
compactacién del concreto de 3000 PSI
garantizando un llenado homogéneo; y
finalmente se lleva a cabo el
desencofrado y curado de la estructura
para asegurar el sellado definitivo de
las filtraciones.
5,01 SUMINISTRO E INSTALACIONES
MANTENIMIENTO AIRE _ Mantenimiento de aire acondicionado
05.01.01 ACONDICIONADO EXISTENTE (incluye N | existente: desmontaje, limpieza,
e desmonte, montaje y reposicion de cambio de filtros y repuestos, montaje
elementos para su correcto y prueba de enfriamiento.
funcionamiento)

GCFLO8

3. OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA

3.1 Obligaciones especificas del Contratista

1. Desarrollar las labores objeto del contrato con sus propios medios y equipos, por lo que
deber& contar con el personal profesional, los materiales, equipos, herramienta y mano
de obra, necesarios para dar cumplimiento al objeto y plazo contractual, con la
observancia de las especificaciones técnicas estipuladas en la invitacion publica, la

propuesta y en el contrato.

2. Realizar las sefializaciones desde el inicio y durante la ejecucién de las actividades de
mantenimiento, colocar vallas, sefiales y demas elementos necesarios para la seguridad
de las personas y de la misma obra, para lo cual, deberd tomar todas las medidas
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necesarias para garantizar la integridad fisica de los trabajadores y la de la comunidad
afectada con la ejecucion de la obra.

Mantener sistemas de seguimiento e informacion en tiempo real sobre el estado de las
obras en relacion con su avance, calidad y costo.

Deberd garantizar que los muebles, equipos, divisiones y demas elementos que
requieran ser trasladados o reubicados temporalmente durante la intervencion de la
sede para liberar los espacios a intervenir, sean nuevamente ubicados, instalados y/o
puestos en funcionamiento en su lugar inicial, asegurando su cuidado y conservacion
durante el traslado y dejandolos funcionales y en las condiciones iniciales encontradas.
Hacer limpieza de escombros, retiro de materiales sobrantes, formaletas o materiales
similares que le pertenezcan o que se hayan usado bajo su direccion, a mas tardar el
ultimo dia de ejecucion de la obra. Entregar a la supervision el certificado de disposicién
final suscrito por un botadero avalado por el Ministerio de Ambiente o autoridad
competente.

Coordinar con el supervisor el cronograma de disposicion, entrega y recibo de las areas
a intervenir, para que ello no genere suspension o traumatismo del servicio prestado por
la Entidad, ni atraso en la ejecucion de las obras. Los trabajos que se contraten deberan
necesariamente efectuarse con la sede en funcionamiento y prestando servicio
normalmente.

Sectorizar las zonas de trabajo y entregar terminadas las areas que se vayan
interviniendo para efectos de la reacomodacion de personal y sus puestos de trabajo, y
la liberacion de espacios que posibiliten desarrollar la obra en forma &gil y oportuna
dentro de los plazos establecidos, sin que esto afecte la prestacion del servicio de la
sede, por tal razon las labores contratadas se deberan ejecutar por etapas y/o areas de
trabajo, en cumplimiento del cronograma de actividades el cual debera ser avalado por
el supervisor.

Elaborar planes de contingencia para atender eventos imprevistos que puedan afectar la
seguridad, calidad, costo o plazo de las obras, de manera que se eviten o mitiguen las
implicaciones de tales eventos.

Exigir el cumplimiento de las normas de Higiene y Seguridad Industrial de todo el
personal que tenga acceso a las obras en forma permanente o temporal.

Cumplir con los requisitos de seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo con las
actividades a desarrollar, para lo cual debera tener en cuenta los lineamientos
establecidos en el Anexo denominado “Matriz Requisitos SST”, sugerido por la Entidad.
Capacitar al personal a cargo del futuro contratista de obra, en temas relacionados con
lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, sistema de gestion de seguridad y salud en
el trabajo y presentar las evidencias correspondientes.

Disponer de personal capacitado, competente y calificado para las actividades de
trabajos en alturas cuando para ello sea necesario, para lo cual el futuro contratista,
equipo de trabajo y personal de obra, debe contar con el certificado de alturas vigente
expedido por una entidad competente y acreditada; de acuerdo con lo establecido en la
Resolucion No. 3673 de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social o la que la sustituya.
El contratista debera presentar la programacion de la ejecucion de las actividades de
mantenimiento al inicio de la ejecucion del contrato.

Atender de forma oportuna todos los requerimientos de tipo juridico y administrativo
derivados de reclamaciones, demandas y/o recursos que se interpongan por causa o
con ocasion del desarrollo de las obras, hasta que queden debidamente resueltos.
Responder por dafios causados a terceros en desarrollo del contrato, igualmente
responderd por los dafios que se deriven del incumplimiento del contrato.
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16. Responder por los dafios o defectos que se presenten en la ejecucion de las

17.

actividades, desde su inicio hasta la fecha en que se entiende concluida la entrega, asi
como las posteriores a ella y que provengan de fallas técnicas en el mantenimiento, de
mala calidad de materiales, etc.

Responder por el pago total a los proveedores y personal, que haya participado durante
la ejecucion del contrato, para lo cual debera entregar certificacion de paz y salvo a la
supervision.

18. Entregar un registro fotografico del antes y después de la obra.

3.2 Obligaciones generales del Contratista

El futuro contratista se obligara para con la Entidad, en relacion directa con el objeto del
contrato, a lo siguiente:

1.

10.

11.

12.

13.

Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure,
impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra de la
Entidad, por causa o con ocasion del contrato.

Rendir y elaborar los informes, y demés trabajos que se le soliciten en desarrollo del
contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas
soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion del
contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algin hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que pueda surgir y que
implique retraso en el desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el
supervisor del contrato y la Entidad.

Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del supervisor como constancias de la
ejecucion del contrato.

Presentar y publicar en la plataforma SECOP Il la factura, anexando todos sus soportes
y documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso se obliga
a afiliar a los terceros que emplee para la ejecucion del contrato a una entidad
promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes
riesgos y en especial de accidentes de trabajo (articulo 1 del Decreto 768 de 2022 y su
anexo técnico), y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le
competen, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1703 de 2002 y demas normas
concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de
parafiscales durante la vigencia del contrato.

Las demas que por Ley o contrato le correspondan.
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1.1 Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1.  Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacion y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

4.  Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

3. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presupuesto oficial para la presente contratacion es la suma de QUINCE MILLONES
TRESCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($15.380.000), incluido IVA., de conformidad con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 44826 del 21 de agosto de 2026.

4. FORMA DE PAGO

Un unico pago por el 100% del valor del contrato, sujeto a la certificacion expedida por el
supervisor en la cual conste la ejecucion del 100% de las actividades contratadas, el acta de
recibo definitivo a satisfaccion, suscripcion del acta de terminacioén y liquidacion del contrato.

Para el pago el futuro contratista deber& presentar:

e Informe de actividades y/o de ejecucion del contrato con su respectivo registro
fotografico (Formato libre del contratista de obra).

e Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte del
supervisor del contrato los cuales deberan estar debidamente cargados en la plataforma
SECOP Il

e Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a lo
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

e Factura electrénica debidamente cargada en las plataformas SIIF y SECOP II. Asi
mismo, se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervision del contrato, Si
aplica

Nota 1: En caso de ser persona natural debera aportar para cada pago copia de las planillas
de pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor facturado, como cotizante independiente.

Nota 2: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el
Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo de las facturas
estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de
Hacienda.
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Nota 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del futuro
contratista para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y cumplira las
obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El proponente debe tener en cuenta
en el valor de la propuesta que la Entidad efectlta los descuentos de ley vigentes.

Nota 4: En la carpeta contractual reposara: informe de seguimiento con las actividades
realizadas durante el respectivo periodo suscrito por el supervisor, informe de actividades
presentado por el futuro contratista y avalado por el supervisor y demas documentos que
soporten el cumplimiento de las obligaciones contractuales, asi mismo, deberan ser cargados
en la plataforma del SECOP II.

Nota 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de esta
solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Gltimo documento y/o se presente
en debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran responsabilidad del
futuro contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza

5. TERMINO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion es de treinta (30) dias calendario, a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Nota: Acatando las normas y recomendaciones del &rea de Salud Ocupacional, y teniendo en
cuenta que durante el horario laboral comprendido entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m. de lunes
a viernes, algunos de los lugares donde se ejecutaran actividades propias del contrato a
celebrar se encuentran ocupados por funcionarios de la RNEC, algunas de las labores solo
podran realizarse en horario no laboral, esto es, de lunes a viernes desde las 5:00 p.m. en
adelante y los dias sabados, domingos y festivos durante todo el transcurso del dia, para lo
cual el contratista debera solicitar con antelacion los permisos necesarios para el ingreso de
sus trabajadores. Los items a los cuales se hace mencion seran aquellos de obra civil que
impliquen generacion de polvo y ruido, para lo cual se acordara con el supervisor el
cronograma pertinente para las labores a desarrollar.

SUPERVISION

La supervision del contrato serd ejercida por un Servidor Publico de la Delegacion
Departamental del Putumayo, quien tendra a su cargo realizar las actividades propias que
demanda la supervision del contrato.

6. CAUSALES DE RECHAZO

Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes del Consorcio

0 Unién Temporal sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a contratar en el
presente proceso de seleccion.
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Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad, o que no permite su
verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la elaboracion
del estudio y analisis de las ofertas.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, consagradas en la Constitucion, en la Ley y
en sus normas reglamentarias.

Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacion o documentacion solicitada
por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones Temporales)
sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o propietario de una empresa
unipersonal proponente

Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que tratan los
literales gy h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Lo indicado en el presente item no operara en el evento en que el PROPONENTE o sus
integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anénima Abierta.

Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de responsables Fiscales
emitido por la Contraloria General de la Republica.

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo proponente por si 0 por
interpuesta persona, en Consorcio, Unibn Temporal o individualmente o cuando se
presenten dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo
Representante Legal. O en los casos establecidos para las Uniones Temporales y los
Consorcios en la presente invitacion publica. En este caso se procedera de conformidad
con lo establecido en la invitacion publica.

Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes juridicos,
técnicos y econdmico de la presente invitacién publica.

Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

m) Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los requisitos

n)

0)

habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso
Cuando se presenten propuestas parciales.

Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la Ley 1474 de
2011.
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p) Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y econémica superen
el presupuesto oficial y los precios de referencia por item.

g) En los demas casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la presente Invitacion
Publica

7. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la presente
Invitacién Publica, la Entidad declararéa desierto el proceso, mediante acta en la cual constaran
las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del proceso; dicho documento
se publicara en el SECOP.

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO

Etapa Fecha Lugar de publicaciéon

Desde las 8:00 am
Publicacion de estudios previos, | hasta las 5:00 pm| Portal Unico de Contratacion
invitacion publica del 14 de octubre| www.contratos.qgov.co

de 2026

Oficina Delegacion
Desde las 8:00 am | Departamental  ubicada en
Plazo para recibir observaciones | hasta las 12:00 pm|carrera 9 No. 16-56 Av.
a la invitacion publica 15 de octubre de|Colombia- segundo piso o
2026 enviar al correo electronico:

mmrosero@registraduria.gov.co

_ 16 de octubre de Portal Unico de Contratacion
Plazo expedicion adendas 2026 WWW.contratos.gov.co

_ S 20 de octubre de Portal Unico de Contratacion
Cierre de la invitacion publica 2026 www.contratos.gov.co

21 de octubre de

Evaluacion de ofertas 2026
Publicacion del informe | 21 de octubre de
evaluacion 2026

WWWw.contratos.gov.co
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Oficina Delegacion
Departamental ubicada en
22 de octubre de|carrera 9 No. 16-56 Av.
2026 Colombia- segundo piso o
enviar al correo electrénico:

mmrosero@registraduria.qov.co

Observaciones a la evaluacion

23 de octubre de|Portal Unico de Contratacion

Publicacion respuestas a las 2026 WWW.CONtratos.gov.co

observaciones

Comunicacion de aceptacion de ;gzge octubre de Portal Unico de Contratacion

oferta o declaratoria de desierta. WWW.contratos.gov.co

Elaboracion 'y  firma  del|26 de octubre de
documento de aceptacion de la| 2026
oferta.

Portal Unico de Contratacion
WWW.contratos.gov.co

9. SITIO DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.
Las propuestas deben ser publicadas en la plataforma de contratacion SECORP II.

La validez de la oferta debera ser de minimo tres meses, lo cual se entendera aceptado por el
oferente con la presentacion de su oferta.

10. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
12.1. EVALUACION ECONOMICA

El oferente debera diligenciar el Formato No.2 “Propuesta técnica y econémica”
Recibidas las propuestas se ordenaran acorde con su valor para determinar la propuesta con el
precio mas bajo.

Los comités respectivos, verificaran los requisitos minimos habilitantes Gnicamente a la
propuesta que presente el precio més bajo; en caso de que ésta cumpla con dichos requisitos,
se adjudicara el contrato a este proponente.

En caso de que el proponente con el menor precio no cumpla con los requisitos minimos
habilitantes, se adjudicara el contrato al proponente que haya presentado el segundo menor
precio, siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes, y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. En caso de no lograrse lo anterior, se declarara desierto el
proceso.
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Nota: El valor que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econdémica”, no debe
superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia por item, para el presente
proceso de seleccion.

11. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS
11.1. HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter juridico,
establecidos en la presente Invitacion Publica

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera de
conformidad con lo indicado en el numeral 10 de esta invitacion.

11.1.1. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas,
cuya actividad principal u objeto sea igual o similar al objeto a contratar, en forma
individual o asociados en consorcios 0 uniones temporales de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 del 1993 y sus normas reglamentariay que su creaciéon no sea
menor a cinco afios, constatables en registro mercantil.

CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad, debe presentarse con la firma
autografa, ya sea de la persona natural que presente la propuesta o del representante legal de
la Sociedad, Consorcio o Union Temporal segun el caso; indicando su nombre, documento de
identidad y demas datos requeridos en el FORMATO No. 1, adjunto.

NOTA: La firma del Formato No. 1, “carta de presentacion”, debe ser autégrafa.

11.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probardan su existencia y representacion legal mediante certificado original
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién o de la Entidad competente segun el
caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacion expresa del
organo social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar
el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las

personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar con dicha
autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

Invitacion Publica N° 09 de 2026 del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.



PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO8

Fondo Rotatorio FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

Registraduria Nacional
del Estado Civil

Aprobado:08/09/2017

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion de propuestas
de la presente invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera fecha
de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

En caso de Persona Natural, deberd encontrarse registrado en la Camara de Comercio, en la
gue se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual o similar al objeto a contratar.

11.1.3. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben
cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento, condiciones
especfficas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Unién
Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unidn Temporal deben sefalar las reglas basicas que regulen
las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de participacion de cada
uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Union Temporal responderan por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal; en
este Ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuestay en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Registraduria Nacional Del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Temporal deben acompafar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A su vez,
designaran el representante del consorcio o uniéon temporal, en el documento de conformacion
del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada
de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o Union
Temporal, designado en el documento de constitucién del mismo.

El Consorcio o Unidon Temporal debe tener una duracion igual a la del término del contrato, su
liquidacion y un (1) afio maés.
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11.1.4. REPORTES SOBRE AUSENCIA DE RESPONSABILIDAD FISCAL.

Los oferentes NO deben encontrarse reportados en el boletin de responsabilidad fiscal emitido
por la Contraloria General de la Republica. Para este efecto, la Registraduria Nacional del
Estado Civil, realizara la consulta correspondiente.

11.1.5. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar,
de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la
ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 del la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por el
Revisor Fiscal, cuando apligue, o a través del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el
pago de los aportes de manera independiente.

14.1.7 APORTE DE CLASIFICACION COMO MIPYME EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO (O EL RUES)

11.2. HABILITANTES DE CARACTER TECNICO
11.2.1. PROPUESTA TECNICA - ECONOMICA

El comité evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 2 Propuesta
Econdmica, lo que determinara si la propuesta puede pasar a la segunda fase de la
evaluacion:

a) El Formato No. 2 Propuesta EconOmica se debe diligenciar en su totalidad y no debe
ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso de que el proponente no
diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera rechazada.

b) Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO PROPUESTO de cada uno de los
items del Formato No. 2 Propuesta Econ6mica, en ningln caso deberdn ser mayores
al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de rechazo de la propuesta.

c) El valor ofertado en la casila VALOR UNITARIO PROPUESTO del Formato No. 2
Propuesta EconOmica debe presentarse en pesos colombianos y sin centavos, en
caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se
redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se
aproximard al valor del peso siguiente.
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El VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO (Incluido A.LLU e L.V.A. sobre la utilidad)
Formato No. 2 Propuesta Econdmica, en ningln caso debera ser mayor al 100% del
valor del presupuesto oficial previsto para el proceso de seleccion ni a su respectivo
valor de referencia, so pena de rechazo de la propuesta.

Para efectos de evaluacion se procedera a verificar que el nimero, la descripcion, la
cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en el
Formato No. 2 Propuesta Econdmica.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la ejecucion del contrato, cubriendo todas las obligaciones y
posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucion del
contrato; por ningun motivo se consideraran costos adicionales.

Correcciéon aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
OFERENTE en el Formato No. 2 Propuesta Econ6mica seran corregidos por la
Entidad y éste serd el valor que tomara la Entidad para efectos de la propuesta. La
correccion se realizard en el momento de la verificacion de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente cuando realiza una indebida
operacién matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Las correcciones efectuadas a las propuestas de los eferentes, segun el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que incurra
al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

Para efectos de verificacion se partird del valor unitario propuesto en el Formato No. 2
Propuesta Econdmica, se verificara que dichos valores se encuentren redondeados al
peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con los valores
unitarios redondeados se verificaran aritméticamente las propuestas, se ajustaran los
valores en los productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados. VALOR
TOTAL DEL PRESUPUESTO (Incluido A.l.U e L.V.A. sobre la utilidad), corregido y
ajustado al peso, sera el utlizado para la comparacién con las demas propuestas
habiles.

Nota 1: Para que el oferente realice su oferta econdmica, la Entidad suministrara un formato
adjunto a la Invitacion Publica, con la informacion que no es susceptible de cambios por parte
del oferente. Si no obstante lo anterior, el oferente modifica las unidades o las cantidades que
alli aparecen, incurrir4 en causal de rechazo de la propuesta.

Nota 2: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva la
posibilidad de verificar las propuestas econémicas cargadas a la plataforma transaccional
SECORP I, de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de
conformidad con la informacion a su alcance estime que el valor de una oferta resulta
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artificialmente bajo, para lo cual requerira al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las
explicaciones, el Comité Econémico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la
oferta explicando sus razones.

Los Comités respectivos revisaran las ofertas econdémicasy verificaran que la de menor cumple
con las condiciones de la Invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de esta, se
verificara el cumplimiento de los requisitos de la Invitacién Publica de la oferta con el segundo
mejor VALOR TOTAL PROPUESTO vy asi sucesivamente.

La adjudicacion se haré a la oferta con el menor VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO
(Incluido A.lLU e I.V.A. sobre la utilidad) y demés impuestos, tasas y contribuciones, exigidas
a nivel nacional, municipal y/o departamental siempre que se encuentre en condiciones de
mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la Entidad, y resulte habilitada.

Nota 3: El valor total ofertado en la Plataforma SECOP I, deberé coincidir con el valor total
consignado en el formato de propuesta econdémica. No obstante, en caso de existir diferencias
entre el valor digitado en la plataforma SECOP Il y el valor diligenciado en el Formato No. 2
Propuesta Econdmica, previsto por la Entidad, prevalecera el indicado en el referido formato.

Nota 4: No se realizara adjudicacion parcial.
12. Experiencia

El proponente debera diligenciar el Formato No. 3 — Experiencia relacionando minimo uno (1)
maximo tres (03) contratos junto con su certificacion o acta de liquidacion de contratos
ejecutados a la fecha de cierre de la Invitacion Publica, cuyo objeto y/o actividades ejecutadas
sean iguales o similares al objeto a contratar, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al
presupuesto oficial estimado para el proceso de seleccion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacion.

a) Nombre de la entidad o0 empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Objeto y/o actividades ejecutadas

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacién

f) Fecha de expedicion de la certificacion

g) Nombre y firma de quien certifica

h) Direccion, Teléfono y/o correo electrénico del contratante.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacion
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para complementar
la informacion:
» Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.
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En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la Entidad, y no se cuente con la
certificacion respectiva, se debera informar el nimero y afio de contrato, para realizar la
verificacion pertinente.

Nota 1: No se aceptan auto certificaciones.

Nota 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya participado
como integrante de un consorcio o union temporal, se tomara en cuenta solamente el valor
correspondiente a su participacion. La certificacion debera contener esta informacion o en su
defecto el proponente debera aportar el respectivo documento de constitucion del consorcio o
union temporal.

Nota 3: En el caso de proponentes plurales (uniones temporales o consorcios), cada uno de los
integrantes debera aportar por lo menos una certificacion de experiencia; en todo caso la
sumatoria de la experiencia de los contratos acreditados por los integrantes del consorcio o
union temporal debera ser igual o superior al 100% del valor estimado del contrato.

12.1.1.Personal propuesto
Para la ejecucion de la obra objeto del contrato, el oferente debe disponer del siguiente
personal con los requisitos minimos de formacién, experiencia y disponibilidad, descritos a

continuacion:

Maestro de obra

# Cargo Formacion Experiencia Especifica Disponibilidad

Certificacion -
1 Maestro de de COPNIA 1 aflo como maestro de obra en

obra. y/o SENA edificaciones.

100 %

La Experiencia Especifica requerida hace referencia ala experiencia obtenida en proyectos de
caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar desempefiando el cargo de Maestro de
Obra en edificaciones.

Adicionalmente para acreditar lo anterior el contratista debera presentar, a la suscripcion del
acta de inicio los siguientes documentos del personal propuesto (MAESTRO DE OBRA):

- Fotocopia de la tarjeta profesional, para los inscritos en el COPNIA y/o certificacion
expedida por el SENA.

- Certificado de vigencia de la matricula COPNIA con fecha actualizada (no superior a 3
meses).

- Certificaciones que acrediten la experiencia especfifica.

Las certificaciones que acreditan la experiencia requerida deben contener como minimo la
siguiente informacion:
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- Entidad o empresa contratante. (Raz6n social, direccion, teléfono y/o correo
electrénico).

- Objeto del Contrato, cargo.

- Fecha de inicio y terminacion.

- Nombre, firmay cargo de quien certifica.

En caso que el oferente, un integrante del oferente o un proponente plural del que hubiese
hecho parte el oferente, sea quien certifique la experiencia del personal ofertado, a los
documentos antes indicados se debera adjuntar adicionalmente, copia del contrato de
vinculacion del trabajador con destinacion especifica al proyecto y/o acta de liquidacion y/o
terminacion de los contratos en el que se pueda verificar que el profesional intervino en el
proyecto y/o certificaciones emitidas por el contratante en la que conste la participacion del
profesional en el cargo requerido.

Las certificaciones podran ser aclaradas, durante el tiempo previo a la adjudicacion (s6lo a
solicitud de la entidad contratante). No se permite que el proponente allegue nuevas
certificaciones o documentos que adicionen, corrijan 0 mejoren la propuesta.

En caso de que el proponente resulte adjudicatario de un contrato de obra con la entidad, no
podra presentar el mismo personal ofertado (maestro de obra) en mas de un proceso con la
entidad o entidades diferentes, toda vez que la dedicacion en obra es del 100%.

Nota 1: Para efectos de la evaluacion de los afios de experiencia del personal solicitado, los

proyectos adelantados simultaneamente en el tiempo se computaran una sola vez, esto es, se
descontara el tiempo traslapado entre los contratos relacionados.

13. OTROS DOCUMENTOS
Adicionalmente el oferente debera anexar los siguientes documentos.
e RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de determinar el
régimen al que pertenece actualmente.

e DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal de la
empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.

e FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciara el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual seré utilizado
por la entidad en caso de adjudicacion del contrato.

e CERTIFICACION BANCARIA

Invitacion Publica N° 09 de 2026 del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.



FRK PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO8

Fondo Rotatorio FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

Registraduria Nacional
del Estado Civil

Aprobado:08/09/2017

El oferente debera anexar una certificacién bancaria donde conste que la cuenta esta vigente.
Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir con los anotados en el
formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion sera utilizada por la entidad en caso de
adjudicacion del contrato.

14. GARANTIAS

El proponente que resulte favorecido con la contratacion debera constituir a favor del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia Gnica (con una entidad
bancaria 0 una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia), de conformidad
con el Decreto 1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: el contratista debera constituir a favor del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia Unica de cumplimiento, de
conformidad con el Decreto 1082 de 2015, que ampare:

a)

b)

c)

Cumplimiento del contrato: que garantice el cumplimento de todas y cada una de
las obligaciones derivadas del contrato, por una suma asegurada igual al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al termino de ejecucién de
este y seis (6) meses mas.

Estabilidad y Calidad de la Obra: por una suma asegurada igual al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, con una vigencia de cinco (5) afos, contados a partir
de la fecha de recibo a entera satisfaccion de la obra suscrita por el supervisor del
Contrato.

Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: de acuerdo con el articulo
2.2.1.2.3.29 del Decreto 1082 de 2015 se deberd amparar las eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil extracontractual que
surja de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista. Esta poliza debe cubrir
también los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de terceros
derivadas de la responsabilidad extracontractual que surjan de las actuaciones,
hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, o en su defecto, debe
acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto y el
Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado
deber& ser de 200 SMMLYV vy vigente por el término de ejecucion del contrato.

Delegado del Registrador Nacional del Estado Civil en el Putumayo
Encargado de ambos despachos mediante resolucion No. 11028 de 2026

Elaboro:Mdelmar

ANEX

Aprobo: AbelardoBenjumeaH "7&&*‘% -

Formato No. 1 — Carta de presentacion de la propuesta
Formato No. 2 — Propuesta Técnica Y Economica
Formato No. 3 — Formato de beneficiario de cuent
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FORMATO No. 1.
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Ciudad y Fecha
Nosotros los suscritos , presentamos la siguiente propuesta para

participar en la Invitacion Publica No. 09 de 2026 del fondo roratorio de la Registraduria
Nacional del Estado Civil cuyo objeto es: “”

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacion general, los Pliegos de condiciones y aceptamos los requisitos
en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en los
Pliegos de condiciones.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y
a suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para ello.

Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las adendas, y
manifestamos que aceptamos su contenido.

Que la propuesta se encuentra debidamente cargada en SECOP II.
Que la propuesta tiene una validez de tres (3) meses.
Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo ofrecido.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones
establecidas en el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacion contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad
frente a la Registraduria Nacional del Estado Civil, cuando los datos suministrados sean falsos
0 contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Codigo Penal y demas normas
concordantes.

Que no soy (somos) socio(s) o integrante(s) de otra(s) sociedad(es) proponente(s), o
propietario(s) de una empresa unipersonal proponente

Que no se estan presentando dos (2) o0 mas propuestas por si 0 por interpuesta persona, en
Consorcio, Union Temporal o individualmente, ni que se presentando dos (2) o mas propuestas
de Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal.

Que manifestamos baja la gravedad de Juramento, que el origen de los recursos empleados
para la ejecucion del objeto del contrato es licito y ajeno a las actividades que comprenden el
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tipo penal de lavados de activos, conforme a las disposiciones legales vigentes en especial el
contenido en el Articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la Constitucion y en la Ley y NO nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si esta incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de contratistas y debe
abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,

Nombre o Razon Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la propuesta

Identificacion

Firma del representante legal o persona natural que presenta la propuesta (persona autorizada
para presentar la propuesta y suscribir el contrato en caso de adjudicacion).

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfonos
Ciudad
Direccion del correo electrénico
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FORMATO No. 02 PROPUESTA TECNICA

PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

PRECIOS
0 |UNITARIOS \Lgﬁlll_'lgb\RRElgs VALOR TOTAL
ITEM 3 |DE PROPUESTA | PROPUESTA
= |REFERENCIA | U5 (VA
Z  [(LVA N INCLUIDO)
S |INcLuipo) | NCLUIDO)
item 1,
XXHXXXXXXXXXKXXX XXX | $XXXXXX
item >
XXXXKIXKKIOXXKIOKK | TR | B XHHXXX
TOTAL PROPUESTA ECONOMICA

Plazo o término de ejecucion: XX (XX) mes contado a partir de la aprobacion de la
garantia Unica.

NOTA: El valor de la propuesta incluye todos los costos e impuestos necesarios parala
ejecucioén del contrato.

Nombre o Razon Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

Identificacion

FIRMA del Representante Legal o Persona natural que presenta la propuesta

NOTA: en caso que el proponente pertenezca al régimen simplificado, no deberé cotizar
el valor del IVA.
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v@% PROCESO GESTION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS cODIGO GFFT02
4.
REGISTRADURIA| FormATO BENEFICIARIO CUENTA VERSION 1
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Aprobado: 10/08/2016
TRAMITADO PARA: CNE L1l rec [] FRrR [ ] Fsv []
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: v [ ]  BERsona [ ]
BENEFICIARIO:
- . REGIMEN REGIMEN
REGIMEN: COMUN |:| SIMPLIFICADO |:|
TIPO DE SOCIEDAD:
FECHA DENACIMIENTO
C.C./NIT:
FECHA EXPEDICION
CEDULA DE CIUDADANIA
TELEFONO: CELULAR:
DIRECCION:
CIUDAD:
E-MAIL:
BANCO:
NRO. CUENTA:
TIPO DE CUENTA: AHORROS L] CORRENTE [ ]
DATOS REPRESENTANTE LEGAL DE LA FIRMA CONTRATISTA
NOMBRE:
. FECHA EXPEDICION
No.C.C: CEDULA DE CIUDADANIA

Dando cumplimiento a la Circular Externa No.0005 del 15 de Febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico;
Numeral 14 "El beneficiario con este documento declara que la cuenta no presenta problemas y esta activa"

FIRMA DEL BENEFICIARIO

NOTA: Con el fin de obtener la validacién del beneficiario Cuenta en el SIIF, se solicita su DILIGENCIAMIENTO TOTAL

en letra legible sin enmendaduras ni tachones. Es importante que los datos del formato sean iguales a los de la Certificacién Bancaria.
En caso de ser remitido via fax favor confirmar el envio con la oficina que efectue el tramite.
Ademés adjuntar los siguientes documentos: Certificacion Bancaria, Fotocopia Cédula de Ciudadania y Registro Unico Tributario RUT, para el
caso de Consorcios o Uniones temporales adjuntar ademéas Acta de constitucion de la Unién o Consorcio y RUT de cada uno de los integrantes.
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