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MEMORANDO

*202650200000032573*
Radicado No: 202650200000032573

Para: MARCELA ISABEL MERCADO TOUS
Coordinadora Centro Zonal Villavicencio 1

Asunto: ASIGNACIÓN DE SUPERVISIÓN DE CONTRATO
Fecha: 13 de octubre de 2026

De acuerdo con solicitud efectuada mediante correo electrónico de fecha 13 de octubre
de 2026, me permito informar que, a partir de la fecha hasta el 02 de noviembre de
2026, se le asignaron las funciones de supervisor de conformidad con la Guía General
para el Ejercicio de Supervisión e Interventoría de Contratos y Convenios Suscritos por
el  ICBF,  G6.  ABS,  del  18/12/2024  Versión  4.4.2  DESIGNACIÓN/CAMBIO  DE
SUPERVISION  de  los  siguientes  contratos.  Lo  anterior  en  ocasión  a  disfrute  de
vacaciones de supervisor.

No. NOMBRE No.
CONTRATO

1 ASOCIACION  DE  PADRES  DE  FAMILIA  HOGARES
COMUNITARIOS  DE  BIENESTAR  LA  FLORESTA,  OLIMPICO,
MACARENA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

50006582024

2 ASOCIACIÓN HCB Y OTRAS MODAL DE ATEN A LA PRIM INF Y
MADRES COMUN PORFIA 3

50006532024

3 ASOCIACION  PADRES  DE  FAMILIA  HOGAR  INFANTIL
GUADALAJARA

50007132026

4 ASOCIACIÓN ACCIÓN CATÓLICA DE VILLAVICENCIO HOGAR
DEL NIÑO

50007362026

5 ASOCIACION  DE  PADRES  DE  FAMILIA  HOGARES
COMUNITARIOS  DE  BIENESTAR  ROSAL  PRADERA  DEL
MUNICIPIO DE VILLAVIVENCIO

50006952026
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De otra parte, es importante para el cabal ejercicio de la supervisión, se deberán tener
en  cuenta  las  herramientas  básicas  para  una  eficiente  supervisión,  que  están
compuestas entre otras por: el Estatuto General de la Contratación de la Administración
Pública  y  decretos  reglamentarios,  el  Estatuto  Anticorrupción,  el  Manual  de
Contratación del ICBF y la Guia de supervisión de Contratos y Convenios del ICBF.

Igualmente, solicitamos se remita al Grupo Jurídico y Contractual documentos de todos
los informes y demás actuaciones que se surtan como consecuencia de la supervisión y
que se produzcan durante su desarrollo.
Adicionalmente,  deberá  usted  cargar  en  la  plataforma  SECOP  II  en  las  fechas
establecidas conforme a la ejecución contractual los informes y evidencias que soporten
la ejecución del contrato.

Cordialmente, 

CARLOS ANDRES CARDONA ARIAS
Director (e) ICBF Regional Meta
Aprobó: CARLOS ANDRES CARDONA ARIAS-Director (e) Regional Meta
Revisó: CARLOS ANDRES CARDONA ARIAS- Director (e) Regional Meta
Proyectó: Manuel Nicolas Arias Ruiz- Aux. Administrativo Grupo Jurídico y Contractual  
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Outlook

MEMORANDO ASIGNACIÓN DE SUPERVISIÓN DE CONTRATO

Desde Manuel Nicolas Arias Ruiz <Manuel.Arias@icbf.gov.co>
Fecha Mié 14/10/2026 9:36
Para Marcela Isabel Mercado Tous <Marcela.MercadoT@icbf.gov.co>
CC Leonardo Gonzalez Villalobos <Leonardo.Gonzalez@icbf.gov.co>; Carlos Andres Cardona Arias <Carlos.Cardona@icbf.gov.co>; Andrea

Del Pilar Amado Sandoval <Andrea.Amado@icbf.gov.co>; Karem Faisuly Parra Lancheros <Karem.Parra@icbf.gov.co>; Jorge Arturo
Fajardo Pinzon <Jorge.FajardoP@icbf.gov.co>; Daniel Francisco Forero Colorado <Daniel.Forero@icbf.gov.co>; Angela Liliana Malpica
Estepa <Angela.Malpica@icbf.gov.co>; Martha Liliana Florez Garzon <Martha.FlorezG@icbf.gov.co>

1 archivo adjunto (1 MB)
MEMO MARCELA TOUS 202650200000032573.pdf;

Buenos días, Dra. Marcela Isabel Mercado Tous

De acuerdo con el memorando bajo radicado Orfeo No. 202650200000032573 del 13 de octubre de 2026, (en archivo
adjunto) y correo electrónico de fecha 13 de octubre de 2026, me permito informarle que, a partir de la fecha hasta el
02 de noviembre de 2026, se le asignaran las funciones de supervisor de conformidad con la Guía General Para El
Ejercicio De Supervisión E Interventoría De Contratos Y Convenios Suscritos por el ICBF, G6. ABS, del 18/12/2024
Versión 4 numeral 4.4.2 DESIGNACIÓN/ CAMBIO DE SUPERVISOR. Con ocasión al disfrute de vacaciones de
supervisor.
 
Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. 
 
Cordialmente,

 

14/10/26, 9:52 Elementos enviados: Manuel Nicolas Arias Ruiz - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAkALgAAAAAAHYQDEapmEc2byACqAC%2FEWg0Aujgvw9v87k%2Bb1tDhztM9sgACf8JrEgAA?nativeV… 1/1
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RE: Solicitud autorización cambio de supervisor

Desde Carlos Andres Cardona Arias <Carlos.Cardona@icbf.gov.co>
Fecha Mar 13/10/2026 15:29
Para Andrea Del Pilar Amado Sandoval <Andrea.Amado@icbf.gov.co>; Manuel Nicolas Arias Ruiz

<Manuel.Arias@icbf.gov.co>
CC Marcela Isabel Mercado Tous <Marcela.MercadoT@icbf.gov.co>

Buenas tardes,

Se autoriza. 

Cordialmente
 

 
NOTA DE CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y sus anexos pueden contener información reservada del INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR

FAMILIAR – ICBF que interesa solamente a su destinatario. Si Usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente de su sistema, notificar al remitente y

abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Se advierte igualmente que las opciones contenidas en este mensaje o sus anexos no

necesariamente corresponden al criterio institucional del INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR – ICBF. Si Usted es el destinatario, le

solicitamos tener absoluta reserva sobre el contenido, los datos e información de contacto del remitente o a quienes le enviamos copia y en general la

información del mensaje o sus anexos, a no ser que exista una autorización explícita a su nombre. Sitio web: www.icbf.gov.co  

 

CONFIDENTIALITY NOTICE: This message and any attachments may contain confidential information from INSTITUTO COLOMBIANO DE

BIENESTAR FAMILIAR - ICBF of interest only to the recipient. If you are not the recipient, you must completely erase it from your system and notify the

sender in any case refrain from disclosing it reproduce or use. It also warns that the options contained in this message or its attachments do not necessarily

correspond to the institutional approach of INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF. If you are the recipient, we request you to

have absolute secrecy about the content, data and contact information of the sender or to whom we sent back and general information message or its

attachments, unless there is an explicit authorization to its name. Web site: www.icbf.gov.co

De: Marcela Isabel Mercado Tous <Marcela.MercadoT@icbf.gov.co>
Enviado: martes, 13 de octubre de 2026 8:08
Para: Carlos Andres Cardona Arias <Carlos.Cardona@icbf.gov.co>
Cc: Daniel Francisco Forero Colorado <Daniel.Forero@icbf.gov.co>; Andrea Del Pilar Amado Sandoval

13/10/26, 16:41 Bandeja de entrada: Manuel Nicolas Arias Ruiz - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAkALgAAAAAAHYQDEapmEc2byACqAC%2FEWg0Aujgvw9v87k%2Bb1tDhztM9sgACf8IPvQAA?nativeVersi… 1/3
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<Andrea.Amado@icbf.gov.co>; Martha Liliana Florez Garzon <Martha.FlorezG@icbf.gov.co>; Angela Liliana
Malpica Estepa <Angela.Malpica@icbf.gov.co>; Karem Faisuly Parra Lancheros <Karem.Parra@icbf.gov.co>; Jorge
Arturo Fajardo Pinzon <Jorge.FajardoP@icbf.gov.co>
Asunto: Solicitud autorización cambio de supervisor
 
Cordial saludo Dr. Carlos Andrés,

En atención al disfrute de vacaciones de la profesional Ruth Ismelda Sánchez Caicedo, se
solicita se autorice cambio de supervisor de los siguientes contratos de aporte hasta el 02 de
noviembre de 2026, los contratos serán asumidos por la suscrita Coordinadora toda vez que no
se cuenta con supernumerario:

50006582024
50006532024
50007132026
50007362026
50006952026

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y sus anexos pueden contener informacion reservada del
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR – ICBF que interesa solamente a su destinatario. Si Usted
no es el destinatario, debe borrarlo totalmente de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de
divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Se advierte igualmente que las opciones contenidas en este mensaje o sus
anexos no necesariamente corresponden al criterio institucional del INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
FAMILIAR – ICBF. Si Usted es el destinatario, le solicitamos tener absoluta reserva sobre el contenido, los datos e

13/10/26, 16:41 Bandeja de entrada: Manuel Nicolas Arias Ruiz - Outlook
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información de contacto del remitente o a quienes le enviamos copia y en general la información del mensaje o
sus anexos, a no ser que exista una autorización explícita a su nombre. Sitio web: www.icbf.gov.co
 
CONFIDENTIALITY NOTICE: This message and any attachments may contain confidential information from
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF of interest only to the recipient. If you are not the
recipient, you must completely erase it from your system and notify the sender in any case refrain from disclosing it
reproduce or use. It also warns that the options contained in this message or its attachments do not necessarily
correspond to the institutional approach of INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF. If you
are the recipient, we request you to have absolute secrecy about the content, data and contact information of the
sender or to whom we sent back and general information message or its attachments, unless there is an explicit
authorization to its name. Web site: www.icbf.gov.co
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