Sabaneta, 09 de octubre de 2026

Sefores
INSTITUTO PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE SABANETA — INDESA
Sabaneta, Antioquia

Asunto: PRESENTACION PROPUESTA CONTRACTUAL

JOSE

ALEJANDRO SERNA MIRA, identificado con la cédula de ciudadania No.

1.034.986.342, ESTUDIANTE DE DERECHO, conforme con las necesidades expuestas
previamente por parte del INDESA, muy respetuosamente me permito poner en su
consideracion la presente propuesta contractual:

OBJETO.

PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO Y ASISTENCIA OPERATIVA
DOCUMENTAL A LA COORDINACION JURIDICA'Y CONTRACTUAL

8.
9.

10.

11.

12.

ALCANCES.

Apoyar en los procesos contractuales en las diferentes etapas de contratacion del
Instituto.

Proyectar los estudios y documentos previos al pliego de condiciones, adendas y
todos los actos propios de la contratacion estatal.

Proyectar las minutas y actos administrativos necesarios en las diferentes etapas
del proceso contractual.

Proyectar actos administrativos como resoluciones, circulares, acuerdos y actas
propios de la Coordinacion.

Realizar la solicitud de Compromisos de Disponibilidad Presupuestal y Registros de
Compromiso Presupuestal a la Coordinacién Contable y Presupuestal.

Solicitar, exigir y verificar a los contratistas los documentos de acreditacion de
requisitos habilitantes para la elaboracion y suscripcion de los contratos.

Mantener actualizada la base de datos de los contratistas y proveedores del
Instituto.

Apoyar en el proceso de rendicion de cuentas en la plataforma SIA Observa.
Preserva ry tramitar los archivos propios de su area de acuerdo con la normatividad
de gestion documental.

Proyectar memoriales, comunicados y oficios requeridos desde la Coordinacién
Juridica.

Apoyar en la creacién, seguimiento y cierre de procesos contractuales en la
plataforma SECOP II.

Cumplir las demas actividades que le sean requeridas desde la Supervision y la
Gerencia y que guarden relacién con el objeto contractual.

HONORARIOS MENSUALES.

Se propone como honorarios mensuales TRES MILLONES CIENTO SESENTA'Y CUATRO
MIL DIECISEIS PESOS M.L. ($3,164,016)

Sin mas consideraciones y a la espera de que la presente propuesta resulte favorable para
las partes, me suscribo.

Atentamente,

Firma

%M&

JOSE ALEJANDRO SERNA MIRA,

CC 1.034.986.342

Teléfono: 318 2319972

Correo electronico: jose.alejandro2502@gmail.com



