
 

 
 

ACTA N° 001 

  

FECHA: 17 de febrero 2026 

HORA: 8:30 am – 11:30 am 

LUGAR: Virtual 

ASISTENTES: 

Ver lista de asistencia 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Sensibilización proceso de vigilancia. Viviana Villegas 
2. Normatividad que aplica la SDIS en la vigilancia nutricional. 
3. Capacitación en el proceso de Vigilancia Nutricional en el SIRBE WEB como 

imprimir, digitar, corregir, eliminar y consultar información de peso y talla formatos 
oficiales. Henry Sáenz 

 

Se inicia el proceso de sensibilización virtual presentando los integrantes del equipo 
vigilancia nutricional y las acciones que se realizan en el marco del proceso de vigilancia. 
Posteriormente Viviana Villegas presenta a que se refiere con estado nutricional, vigilancia 
nutricional, normativas, importancia de la información antropométrica y dentro de ellos la 
importancia de tomar y digitar un buen dato. Se da énfasis en aclarar que el estado 
nutricional depende de varios determinantes como son la alimentación, socioeconómicos, 
ambientales y culturales. 
 
El proceso de vigilancia nutricional se resalta que es permanente y depende de un conjunto 
de personas, normas, procedimientos, recursos técnicos, financieros, de talento humano 
y servicios que están organizados para compilación, validación, análisis, interpretación, 
socialización, distribución de la información y la intervención, seguimiento y evaluación 
sistemática de la información. 
 

Se presentan los componentes y fases del proceso de vigilancia y la necesidad de articular 
las acciones de forma correcta dentro del sistema en pro de la garantía y fiabilidad de la 
información. 
 
Se aclara que actualmente en Colombia la Resolución 2465 de 2016 da las directrices 



 

 
 

frente a tema de indicadores y clasificación nutricional. Dando cumplimiento a lo descrito 
en el anexo técnico documento integral que une contractualmente a los operadores de 
Comedores y la Secretaria Social, la Subdirección de Nutrición hace convocatoria a 
coordinadores de comedores, referentes técnicos, apoyos administrativos, responsables 
SIRBE, digitadores y Nutricionistas que hacen parte de las acciones de vigilancia 
nutricional con la intención de cumplir con la obligación de la sensibilización y capacitación 
en el proceso de vigilancia nutricional. 
 
El técnico en sistemas Jhon Henry Sáenz realiza la presentación de los formatos oficiales 
donde se consigna la información antropométrica: formato información nutricional de los 
beneficiarios y el formato registro de datos antropométricos, se explica la formalidad para 
solicitar los formatos y la recepción de los mismos, se explica la manera de archivo de los 
formatos y el tiempo de custodia de los formatos, por último se aclara y determina el tiempo 
y fechas de para realizar las tomas masivas de peso y talla dependiendo el servicio o 
modalidad de atención. 
 

El siguiente punto de la jornada es un ejercicio práctico en el sistema misional de 
información de la secretaria de integración social SIRBE WEB, para ello se aclara a los 
asistentes a la sensibilización y capacitación que es absolutamente indispensable para 
realizar esta actividad que deben tener usuario activo en el SIRBE WEB, se hace énfasis 
que esta capacitación es complementaria a la capacitación en el sistema misional de la 
secretaria que es requisito fundamental para realizar las actividades en el SIRBE WEB. 
 
Todas las actividades que se realiza en el SIRBE WEB se hacen con la población que 
reportan el estado EN ATENCION, esto para digitar corregir y consultar datos 
antropométricos.   
 
Para el servicio de Comedores el aplicativo tiene una condicionante que obliga el registro 
de peso y talla máximo el quito día después de estar EN ATENCIÓN, para los participantes 
que siguán EN ATENCION el aplicativo solicita un nuevo registro de peso y talla después 
de 180 días de su último registro.  
 
Durante cada medición se debe solicitar a las personas beneficiarias del Comedor 
Comunitario, copia legible del documento de identidad (registro civil o tarjeta de identidad 
si son menores de 18 años); como soporte para validar su identificación; la cual quedará 
reportada en el formato dispuesto por la SDIS. Es importante informar que en el formato 
que se descarga desde SIRBE tiene una variable nueva que pregunta si el beneficiario 
presento documento al momento de la toma y esta información también debe quedar 
registrada en SIRBE. 
 
1) Imprimir los listaos para las tomas masivas de peso y talla información nutricional de 
los beneficiarios. Y los momentos que se hace esta actividad. 



 

 
 

 
2) Se realiza la digitación de datos de peso y talla para los grupos poblacionales que 
tiene parametrizados el SIRBE, Haciendo énfasis en la selección de la fecha de la toma. 

 
3) Se explica cómo se puede corregir o modificar los datos de peso o talla de un 
beneficiario. Esta opción solo se realiza cuando el dato de peso o talla quedo mal digitado. 
Teniendo en cuanta la fecha inicial del mes que tenga registrado el formulario y 
seleccionando beneficiarios con fecha de toma entre. 
 
4) Realizamos el borrado o eliminar de un registro antropométrico y se explica el 
procedimiento y requisitos para hacerlo, se deja claro que para todos los casos de eliminar 
un dato antropométrico se debe hacer acta y archivarla en la carpeta de catos de peso y 
talla.  
 

5) Se hace ejercicio práctico en el sistema misional de la secretaria para consultar e 
identificar a las personas con datos antropométricos y las que en determinadas fechas no 
registran datos de peso y talla.    
 
De esta sensibilización y capacitación en el proceso de vigilancia nutricional se entrega la 
presente acta como soporte de asistencia a la sesión. Las personas relacionadas en el 
listado son aquellas que firmaron el listado físico y el link de información para el reporte en 
el SIRBE. 
 
En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y 

Apellidos 

 Cargo o Tipo 

de 

vinculación 

 

Dependencia 

 

Firma 

Viviana 

Villegas 

 Líder Equipo 

VAN 

 Subdirección de 

nutrición 

 Viviana Villegas 

Jhon Henry 

Sáenz Ámbito 

 Contratista 

SDIS 

 Subdirección de 

nutrición 

 Jhon Henry Sáenz Ámbito 

Martha 

González 

 Contratista 

SDIS 

 Subdirección de 

nutrición 

 Martha González 

Elaboró: Jhon Henry Sáenz Ámbito  

Participantes 
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1. Tema: Sensibilización 2. Lugar o Localidad  o Sede : 3. Fecha y hora: 17 febrero 2026 

4. Nombre responsable: Jhon Henrry Saenz   5. Dependencia responsable: Subdirección de nutrición 

  

6. 
íte
m 

7. Nombres y Apellidos 

8. Documento de 
identidad 9. Entidad / 

Dependencia 
10. Rol / 
Cargo 

11. Planta / 
Contratista 

12. Correo 
electrónico 

13. Teléfono y 
Ext. / Celular 

14. Firma 

8.1 
Tipo 

8.2 Número 

1 Rossimar  Gonzalez Gutiérrez cc 1127955206 
Comedores y 

Cabildo 
Nutricionista 

dietista 
No aplica 

rossimargg@gmail.co
m 

3173751987 Rossimar González 
Gutiérrez  

2 Rafael Eduardo  Narváez Muñoz cc 1003358935 
Comedor 

comunitario 
Ingeniería 
industrial 

No aplica 
rnarvaez2206@gmail

.com 
3125250748 

Eduardo Narváez  

3 Daniela  Páez brochero cc 1014245483 
Comedor 

comunitario 
Nutricionista 

dietista 
No aplica 

dani0723@hotmail.co
m 

3213205087 
Daniela Páez  

4 Ana María  Moreno Fernández cc 1018474855 
Comedor 

comunitario 
Nutricionista No aplica 

anmmorenof@gmail.
com 

3044982470 
Ana María Moreno  

5 Jessica Tatiana  Guarin ospina cc 1120366803 
Comedores 
comunitarios 

Nutricionista No aplica 
Tguarin.yessica@gm

ail.com 
3126342375 Jessica tatiana 

guarin  

6 Yennifer Rivera Salanueva cc 1014739106 
Comedor 

comunitario 
N/A No aplica 

BELLAFLOR7873-
2025@outlook.com 

3196995633 
Yennifer Rivera 

7 
Juliette Andrea  Corrales 

Mosquera 
cc 52770245 

Comedor 
comunitario 

Administrador 
Financiero 

No aplica 
PARQUESDEBOGO

TA7866-
2025@outlook.com 

3105647981 
Andrea Corrales  

8 
JOSE DOMINGO BOHORQUEZ 

TORRES 
cc 93125331 

COMEDORES 
COMUNITARIOS 

PSICOLOGO No aplica 
puentearanda7922-
2025@outlook.com 

3115072862 
JOSE DOMINGO 

BOHORQUEZ 
TORRES 



 

 
 

9 Jadi Valentina  Carreño Torres cc 1102385029 
Comedor 

Comunitario 
Comunicador

a Social 
No aplica 

valentinacarreno10@
gmail.com 

3016713510 Jadi Valentina 
Carreño Torres 

10 Héctor Rincón Salazar cc 79580303 
Dirección de 

Abastecimiento y 
nutrición 

Economista No aplica 
usme9428-

2025@outlook.com 
3203414319 Hector Rincón 

Salazar 

11 Leidy Carolina  Alfaro Salgado cc 52821085 
Comedor 

comunitario 

Administrador
a de 

empresas 
No aplica 

ELBOSQUE9031-
2025@OUTLOOK.C

OM 
3114122336 

Leidy Carolina Alfaro  

12 LUCIANA VELASCO CHAVEZ cc 35528021 
COMEDOR 

COMUNITARIO 
NUTRICIONI

STA 
No aplica 

luciana.velasco.ch@g
mail.com 

3104717397 LUCIANA VELASCO 
CHAVEZ 

13 Julio César  Grosso Pérez cc 1023863946 
Comedor 

comunitario 
Administrador 
de empresas 

No aplica 
jcesgrossop@gmail.c

om 
3175432680 

Julio César Grosso  

14 Adriana Pérez Charry cc 36065479 Cabildo Inga Nutricionista No aplica 
nutricioncabildoinga

@gmail.com 
3102016441 Adriana Perez 

Charry 

15 Sonia Amparo Torres Castañeda cc 52850151 
Comedor 

comunitario 
Ingeniería 
Industrial 

No aplica 
PARDORUBIO7871-
2025@outlook.com 

3213671750 
Sonia Torres  

16 LUZ ADRIANA SALAZAR GOMEZ cc 31419688 COMEDORES 
ADMINISTRA

DORA DE 
EMPRESAS 

No aplica 
flandes7907-

2025@outlook.com 
3132155034 LUZ ADRIANA 

SALAZAR GÓMEZ 

17 ADRIANA TENJO BENITEZ cc 51850738 

COMEDOR 
COMUNITARIO 

DOCE DE 
OCTUBRE 

NUTRICIONI
STA 

DIETISTA 
No aplica atenjo26@gmail.com 3107647362 

ADRIANA TENJO 
BENITEZ 

18 DUVAN QUIROGA FRANCO cc 1093738467 

COMEDOR 
COMUNITARIO 

DOCE DE 
OCTUBRE 

ING 
INDUSTRIAL 

No aplica 
docedeoctubre7854-
2025@outlook.com 

3153045120 
DUVAN QUIROGA 

FRANCO 

19 Narly Zuley  Fonseca cc 1033791166 
comedor 

comunitario 
auxiliar 

administrativa 
No aplica 

zuleymc09@gmail.co
m 

3209563479 
NARLYFONSECA  

20 
MAURICIO JESUS  ZAMBRANO 

GIRON 
cc 13616351 

COMEDOR 
COMUNITARIO 
NUTRICION Y 

ABASTESIMIEN
TO 

ADMINISTRA
CION DE 

EMPRESAS 
No aplica 

SANMARTINDELOB
A7950-

2025@outlook.com 
3102636012 

MAURICIO 
ZAMBRANO  

21 
Andrea Carolina  RONDON 

HERRERA 
cc 1129512425 

COMEDOR 
COMUNITARIO 

Nutricionista No aplica 
equiligoav@gmail.co

m 
3212970489 Andrea Carolina 

Rondón Herrera  

22 ANA JULIETH SILVA CARVAJAL cc 1007297347 
COMEDOR 

COMUNITARIO 

ADMINISTRA
CION DE 

EMPRESAS 
No aplica 

CIUDADELAELREC
REO9031-

2025@OUTLOOK.C
OM 

3219022668 

JULIETH SILVA 



 

 
 

23 Adriana Trinidad Nuñez Navarrete cc 51791544 
Comedores 
comunitarios 

Nutricionista No aplica 
adrinunezna66@gma

il.com 3123091812 
3123091812 Adriana Trinidad 

Nuñez 

24 
CLAUDIA LILIANA  RINCÓN 

MENDEZ 
cc 53102727 

NUTRICION Y 
ABASTECIMIEN

TO 

TRABAJADO
RA SOCIAL 

No aplica 
melik3108@gmail.co

m 
3133776171 CLAUDIA LILIANA 

RINCÓN MENDEZ  

25 WENDI YOLANNY  MOLINA SABI cc 1073716697 
COMEDOR 

COMUNITARIO 
TRABAJADO
RA SOCIAL 

No aplica 
zonafranca7904-

2025@outlook.com 
3213264877 WENDI MOLINA 

SABI  

26 DAYRON  CRUZ RAMÍREZ cc 1101759690 
Comedores 
comunitarios 

Comunicador 
social-

periodista 
No aplica 

dacruzr2103@gmail.c
om 

3135823142 
Dairon Cruz R.  

27 Claudia herrera cc 51.994.716 
comedor 

comunitario 
nutricionista No aplica 

claulidahe@hotmail.c
om 

312 4757332 
claudia herrera  

28 Isabel Tatiana Peña Arévalo cc 1023960715 
Comedor 

comunitario 
trabajo social No aplica 

MISEGUNDOHOGA
R7917-

2025@outlook.com 
3223072480 

Isabel Peña  

29 Karen milena  Díaz rueda cc 1013620437 
comedor 

comunitario san 
francisco 

auxiliar 
administrativa 

No aplica 
subliks2012@gmail.c

om 
3124270619 

karen 

30 
DELGADILLO VALENZUELA 

LUDY MILENA 
cc 53115858 

comedor 
comunitario 

TRABAJO 
SOCIAL 

No aplica 
milenavalen@gmail.c

om 
3192924448 

Ludy M Delgadillo 

31 
WESLEY YURANI  GALINDO 

ARIZA 
cc 1000253420 Nivel Central 

ESTUDIANT
E 

NUTRICIÓN 
Y DIETÉTICA 

No aplica 
wgalindo@unal.edu.c

o 
3176787159 

Yurani.Galindo 

32 LUCIANA  VELASCO CHAVEZ cc 35528021 
COMEDOR 

COMUNITARIO 

NUTRICIONI
STA 

DIETISTA 
No aplica 

LUCIANA.VELASCO.
CH@GMAIL.COM 

3104717397 LUCIANA VELASCO 
CHAVEZ 

  
Tratamiento de datos personales: “En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, me fue informado que la Secretaría Distrital de Integración Social – SDIS, es la 
responsable del tratamiento de mis datos personales recolectados y podrá realizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su Política de 
tratamiento de datos personales, disponible en la página web de la entidad. Entiendo que tengo derecho a entregar o no datos sensibles, que son aquellos que 
afectan mi intimidad o cuyo uso indebido puede generar discriminación. 
Por lo anterior, autorizo expresamente a la Secretaría Distrital de Integración Social para tratar los datos personales que se recolectarán mediante este registro. 
Entiendo que para revocar o modificar esta autorización, así como para consultar los datos allí almacenados, debo dirigirme a la SDIS a través de sus canales de 
atención a la ciudadanía” 

Toda actividad realizada de pausa saludable debe ser reportada al Proceso Gestión de Talento Humano – Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo. 

 



 PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL
 

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

Código: FOR-GD-023

Versión: 2

Fecha:  Memo I2024018963 - 12/07/2024

Página: 1 de 1

1. Tema: SENSIBILIZACION 28 MAYO 2026 2. Lugar o Localidad  o Sede : Reunión de Microsoft Teams 3. Fecha y hora: 28/05/2026 9:00 - 28/05/2026 11:00

4. Nombre responsable: Viviana Catherine Villegas Gonzalez 5. Dependencia responsable: Direccion de Nutricion y Abastecimiento

6.
ítem

7. Nombres y
Apellidos

8. Documento de
identidad

-------------------------
8.1Tipo|8.2Número

9. Entidad /
Dependencia 10. Rol / Cargo 11. Planta /

Contratista 12. Correo electrónico 13. Teléfono y
Ext. / Celular 14. Firma

- Viviana Catherine
Villegas Gonzalez CC-1033695988

Direccion de
Nutricion y
Abastecimiento

Direccion de
Nutricion y
Abastecimiento

Contratista vvillegas@sdis.gov.co

22/06/2026 10:32

-
Alejandra Maria
Santander
Arizabaleta

CC-52350265 Subdireccion de
Abastecimiento Contratista Contratista asantander@sdis.gov.co

17/06/2026 12:52

- Jhon Henry Saenz
Ambito CC-79799869 Subdireccion de

Abastecimiento jsaenz@sdis.gov.co

22/06/2026 09:24

-
DEICY TATIANA
JANSASOY
CHASOY

CC-1010237398 CABILDOS GESTORA SOCIAL VIRTUAL tatianachasoy@hotmail.com 3108637691

17/06/2026 19:17

-
JUAN SEBASTIAN
TUNTAQUIMBA
MESA

CC-80029544 CABILDOS
GESTOR SOCIAL 7
AUTORIDAD
CABILDO

CANASTAS
INDIGENAS tuntaquimbas@gmail.com 3014688205

17/06/2026 18:04

- Lilia Patricia
Roncancio Lopez CC-51820875 CABILDOS Nutricionista Canastas

Indigenas liliapatriciaroncancio@gmail.com 3017477030

17/06/2026 17:02

- - CABILDOS Aleja.contrerasy00@gmail.com

17/06/2026 20:06

- Sandra Milena
Yopasa Cardona CC-1019055326 Subdireccion de

Abastecimiento Contratista Contratista syopasa@sdis.gov.co

17/06/2026 13:44

Tratamiento de datos personales:“En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, me fue informado que la Secretaría Distrital de Integración Social – SDIS, es la responsable del tratamiento de
mis datos personales recolectados y podrá realizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su Política de tratamiento de datos personales, disponible en la
página web de la entidad. Entiendo que tengo derecho a entregar o no datos sensibles, que son aquellos que afectan mi intimidad o cuyo uso indebido puede generar discriminación.
Por lo anterior, autorizo expresamente a la Secretaría Distrital de Integración Social para tratar los datos personales que se recolectarán mediante este registro. Entiendo que para revocar
o modificar esta autorización, así como para consultar los datos allí almacenados, debo dirigirme a la SDIS a través de sus canales de atención a la ciudadanía”

Toda actividad realizada de pausa saludable debe ser reportada al Proceso Gestión de Talento Humano – Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo.

 

 


