ACTA N° 001

FECHA: 28 de mayo 2026
HORA: 9:00 am — 11:00 am
LUGAR: Virtual
ASISTENTES:

Ver lista de asistencia

ORDEN DEL DIA:

1. Sensibilizacién proceso de vigilancia. Viviana Villegas

2. Normatividad que aplica la SDIS en la vigilancia nutricional.

3. Capacitacion en el proceso de Vigilancia Nutricional en el SIRBE WEB como
imprimir, digitar, corregir, eliminar y consultar informacion de peso y talla formatos
oficiales. Henry Saenz

Se inicia el proceso de sensibilizacion virtual presentando los integrantes del equipo
vigilancia nutricional y las acciones que se realizan en el marco del proceso de vigilancia.
Posteriormente Viviana Villegas presenta a que se refiere con estado nutricional, vigilancia
nutricional, normativas, importancia de la informacion antropométrica y dentro de ellos la
importancia de tomar y digitar un buen dato. Se da énfasis en aclarar que el estado
nutricional depende de varios determinantes como son la alimentacion, socioeconémicos,
ambientales y culturales.

El proceso de vigilancia nutricional se resalta que es permanente y depende de un conjunto
de personas, normas, procedimientos, recursos técnicos, financieros, de talento humano
y servicios que estan organizados para compilacion, validacion, analisis, interpretacion,
socializacion, distribucion de la informacion y la intervencién, seguimiento y evaluacion
sistematica de la informacion.

Se presentan los componentes y fases del proceso de vigilancia y la necesidad de articular
las acciones de forma correcta dentro del sistema en pro de la garantia y fiabilidad de la
informacion.

Se aclara que actualmente en Colombia la Resolucion 2465 de 2016 da las directrices
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frente a tema de indicadores y clasificacion nutricional. Dando cumplimiento a lo descrito
en el anexo técnico documento integral que une contractualmente a los operadores de
Comedores y la Secretaria Social, la Subdireccion de Nutricion hace convocatoria a
coordinadores de comedores, referentes técnicos, apoyos administrativos, responsables
SIRBE, digitadores y Nutricionistas que hacen parte de las acciones de vigilancia
nutricional con la intencién de cumplir con la obligacién de la sensibilizacion y capacitaciéon
en el proceso de vigilancia nutricional.

El técnico en sistemas Jhon Henry Saenz realiza la presentacion de los formatos oficiales
donde se consigna la informacion antropométrica: formato informacion nutricional de los
beneficiarios y el formato registro de datos antropométricos, se explica la formalidad para
solicitar los formatos y la recepcidon de los mismos, se explica la manera de archivo de los
formatos y el tiempo de custodia de los formatos, por ultimo se aclara y determina el tiempo
y fechas de para realizar las tomas masivas de peso y talla dependiendo el servicio o
modalidad de atencion.

El siguiente punto de la jornada es un ejercicio practico en el sistema misional de
informacién de la secretaria de integracion social SIRBE WEB, para ello se aclara a los
asistentes a la sensibilizacion y capacitacion que es absolutamente indispensable para
realizar esta actividad que deben tener usuario activo en el SIRBE WEB, se hace énfasis
que esta capacitacion es complementaria a la capacitacion en el sistema misional de la
secretaria que es requisito fundamental para realizar las actividades en el SIRBE WEB.

Todas las actividades que se realiza en el SIRBE WEB se hacen con la poblacion que
reportan el estado EN ATENCION, esto para digitar corregir y consultar datos
antropomeétricos.

Para el servicio de Comedores el aplicativo tiene una condicionante que obliga el registro
de peso y talla maximo el quito dia después de estar EN ATENCION, para los participantes
que siguan EN ATENCION el aplicativo solicita un nuevo registro de peso y talla después
de 180 dias de su ultimo registro.

Durante cada medicion se debe solicitar a las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario, copia legible del documento de identidad (registro civil o tarjeta de identidad
si son menores de 18 afos); como soporte para validar su identificacion; la cual quedara
reportada en el formato dispuesto por la SDIS. Es importante informar que en el formato
que se descarga desde SIRBE tiene una variable nueva que pregunta si el beneficiario
presento documento al momento de la toma y esta informacién también debe quedar
registrada en SIRBE.

1) Imprimir los listados para las tomas masivas de peso y talla informacién nutricional de
los beneficiarios. Y los momentos que se hace esta actividad.
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2) Se realiza la digitacion de datos de peso y talla para los grupos poblacionales que
tiene parametrizados el SIRBE, Haciendo énfasis en la seleccion de la fecha de la toma.

3) Se explica como se puede corregir o modificar los datos de peso o talla de un
beneficiario. Esta opcion solo se realiza cuando el dato de peso o talla quedo mal digitado.
Teniendo en cuanta la fecha inicial del mes que tenga registrado el formulario y
seleccionando beneficiarios con fecha de toma entre.

4) Realizamos el borrado o eliminar de un registro antropométrico y se explica el
procedimiento y requisitos para hacerlo, se deja claro que para todos los casos de eliminar
un dato antropométrico se debe hacer acta y archivarla en la carpeta de catos de peso y
talla.

5) Se hace egjercicio practico en el sistema misional de la secretaria para consultar e
identificar a las personas con datos antropométricos y las que en determinadas fechas no
registran datos de peso y talla.

De esta sensibilizacion y capacitacion en el proceso de vigilancia nutricional se entrega la
presente acta como soporte de asistencia a la sesién. Las personas relacionadas en el
listado son aquellas que firmaron el listado fisico y el link de informacion para el reporte en
el SIRBE.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Cargo o Tipo . .
. de Dependencia Firma
Apellidos . -
vinculacion

Viviana Lider Equipo Subdireccion de Voniana %ffejw

Villegas VAN nutricién
Jhon Henry Contratista Subdireccion de qZ/;(m ?ﬁ’”f}/ Sionz mbito

Saenz Ambito SDIS nutricion

Elaboré: Jhon Henry Saenz Ambito

Participantes
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Cdédigo: FOR-GD-023

Version: 2

Fecha: Memo

12024018963 -
12/07/2024
Pagina: 1 de 1
1. Tema: Sensibilizacién 2. Lugar o Localidad o Sede : Virtual 3. Fecha y hora: 28 mayo 2026
4. Nombre responsable: Jhon Henrry Saenz 5. Dependencia responsable: Subdireccién de nutricién
6. 7. Nombres y 8. Documento de 9. Entidad / Dependencia 10. Rol / 11. Planta 12. Correo electronico 13. Teléfono 14. Firma
item Apellidos identidad Cargo / y Ext. /
81 8.2 Numero Contratista Celular
Tipo
Diego Alejandro Comedores comunitarios nutricionconveniocomed Alejandro
1 o . CcC 1000617667 No aplica No aplica o 3114554451 Jiménez
Jiménez Sanabria IDIPRON ores@idipron.gov.co Sanabria
Angela Liliana T . . nutricionconveniocomed Angela Liliana
2 Obando Quevedo CcC 1032399284 Comedores comunitarios No aplica No aplica ores@idipron.gov.co 3102957217 Obando
Proyecto 7953 canastas
Karen Andrea h : . . . kacentenop@unal.edu.c Karen Andrea
3 Centeno Pérez CcC 1019033579 allmeptaflas cabildos No aplica No aplica o 3028568949 Centeno Pérez
indigenas
4 Chasoy Jansasoy | CC | 1010237398 Canasta No aplica | No aplica ta"a”aChafé’nﬁ@hmma”' 310863769q | Tatiana Chasoy

Tratamiento de datos personales: “En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, me fue informado que la Secretaria Distrital de Integracion Social — SDIS, es la
responsable del tratamiento de mis datos personales recolectados y podra realizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su
Politica de tratamiento de datos personales, disponible en la pagina web de la entidad. Entiendo que tengo derecho a entregar o no datos sensibles, que son
aquellos que afectan mi intimidad o cuyo uso indebido puede generar discriminacion.
Por lo anterior, autorizo expresamente a la Secretaria Distrital de Integracion Social para tratar los datos personales que se recolectaran mediante este registro.
Entiendo que para revocar o modificar esta autorizacion, asi como para consultar los datos alli almacenados, debo dirigirme a la SDIS a través de sus canales

de atencion a la ciudadania”

Toda actividad realizada de pausa saludable debe ser reportada al Proceso Gestion de Talento Humano — Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo.
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ACTA N° 001

FECHA: Bogota, diciembre 01 de 2025

HORA: 2:00 p.m. - 300 pm
LUGAR Reunion Teams
TEMA: Jornada de fortalecimiento en el proceso de Vigilancia Nutricional en el SIRBE WEB

ASISTENTES: adjunto listado de participacion

ORDEN DEL DiA:

1. fortalecimiento del proceso de Vigilancia Nutricional en el sistema SIRBE WEB, impresion, digitacion,
correccion, eliminacién y consulta de la informaciéon correspondiente a peso y talla en los formatos
oficiales establecidos.

2. Socializacion el proceso de registro de la promocion de estilos de vida saludable en SIRBE dirigido a
los Cabildos Indigenas.

DESARROLLO:

La técnica SIRBE Alejandra Santander, de la Subdireccion de Nutricidn, realizé la presentacion de los formatos
oficiales de la entidad en los cuales se consigna la informacién antropométrica, tales como el Formato de
Informacion Nutricional de los Beneficiarios y el Formato de Registro de Datos Antropométricos.

Asi mismo, se explico el procedimiento para la solicitud y recepcion de los formatos, la forma correcta de archivo
y el tiempo de custodia de los mismos. Asi como, se aclararon y establecieron los tiempos y fechas para la
realizacién de la toma masiva de peso y talla, de acuerdo con el servicio o modalidad de atencién.

Posteriormente, se desarrollé un ejercicio practico en el sistema misional de informacién de la Secretaria
Distrital de Integracion Social — SIRBE. Para esta actividad, se aclaré a los asistentes que es indispensable
contar con un usuario activo en el sistema SIRBE.

Se enfatizd que todas las actividades realizadas en el sistema deben efectuarse unicamente con la poblacion
que se encuentra en estado “En Atencién”, lo cual permite digitar, corregir y consultar la informacién
antropomeétrica.

Durante el ejercicio practico se abordaron los siguientes procesos:

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Impresion de listados para la realizacion de la toma masiva de peso y talla, correspondiente a la informacion
nutricional de los beneficiarios, asi como los momentos en los que se debe realizar esta actividad.

Digitacion de los datos de peso y talla para los diferentes grupos poblacionales parametrizados en el SIRBE,
haciendo énfasis en la correcta seleccion de la fecha de la toma.

Correccién o modificacion de datos antropométricos, explicando que este procedimiento solo se debe realizar
cuando el peso o la talla hayan sido digitados de manera incorrecta, teniendo en cuenta la fecha inicial del mes
registrada en el formulario y seleccionando adecuadamente al beneficiario con fecha de toma.

Eliminacién de registros antropométricos, explicando el procedimiento y los requisitos necesarios. Se dejé claro
que, en todos los casos en los que se elimine un dato antropométrico, se debe elaborar un acta y archivarla en
la carpeta correspondiente a los datos de peso y talla.

Consulta de informacion antropométrica, mediante un ejercicio practico se logré identificar a las personas que
cuentan con datos registrados y aquellas que, en determinadas fechas, no presentan registros de peso y talla.

Registro de Promocién de Estilos de Vida Saludable en SIRBE

Finalmente, la técnica en sistemas Alejandra Santander, realizé la presentacion del modulo de Registro de
Promocion de Estilos de Vida Saludable en SIRBE, brindando las indicaciones necesarias sobre la forma
correcta de estructurar y registrar un curso en el sistema.
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sgistrar beneficiarios  Registrar actuaciones | Procesos especiales | Registrar beneficios  Conpsultas  Administracion  Ventana 7 Salir

LIS USME - SUMAPAZ Modificacién del documente y nombres del beneficiario...
Modificacién del motive de ingreso, solicitante y fecha...

Ponderacion de adulto mayor para el proyecto de fondo de solidaridad pensional...

Regi de pactos de canasta complementaria...

Identificacion de beneficiarios difuntos...

Activacion por Excepcign ¥

Eliminacién de un beneficiario (uso restringido)...

Definicidn, registre y consulta informacion cursos > Definicién de cursos >

Damickrn da imfanmmariin an lae coeene 5
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aractucionss  Procesos especiales | Registrar beneficios Consultas Administiacion Ventana 1 Salir

Madificacidn del documento y nombres del beneficiario..

Madificacidn del motivo de ingreso, solicitante y fecha..

Ponderacion de adulto mayor para el proyecto de fondo de solidaridad pensional..
Registro de pactos de canasta complementaria...

Identicacion de beneficiarios difuntos..

Activacion por Excepein y

Hliminacion de un beneficiario (uso restringidal...

Definicidn, registro y consults informacidn cursos » Definicion de cursos » Registro de espacios..

. Registro de informacion en los cursos ) Definicion de cursas
Relacidn de pago
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De esta sensibilizacion y capacitaciéon en el proceso de vigilancia nutricional se entrega la
Presente acta como soporte de asistencia a la sesion. Las personas relacionadas en el
Listado son aquellas que firmaron el listado fisico

Anexos: Listado de participacion

Elaboré: Alejandra Maria Santander
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1. Resumen

Titulo de la reunién
Participantes que asistieron
Hora de inicio

Hora de finalizacion
Duracién de la reunién
Tiempo medio de asistencia

2. Participantes

Nombre

Sandra Milena Yopasa Cardona

Alejandra Maria Santander Arizabaleta
anamarianivialozano
muisca.bosa@outlook.es (Invitado)

Neily's Notetaker (Otter.ai) (No comprobado)
Nutricionista Mdnica Ruiz (No comprobado)
read.ai meeting notes (No comprobado)
Yesid Gutiérrez (No comprobado)

Elvira Bello (No comprobado)

ANDREA ACOSTA

Alejandra Yopasa (No comprobado)

Natalia Romero (No comprobado)
Notificacion @BDVEnlinea

Neily Stefanny Roman Chasoy

WENDY JAJOY (No comprobado)

Cabildo Indigena Ambika Etnia Pijao

3. Actividades de la reunidn

Nombre

Sandra Milena Yopasa Cardona

Alejandra Maria Santander Arizabaleta
anamarianivialozano
muisca.bosa@outlook.es (Invitado)

Neily's Notetaker (Otter.ai) (No comprobado)
Nutricionista Mdnica Ruiz (No comprobado)
read.ai meeting notes (No comprobado)
Yesid Gutiérrez (No comprobado)

Elvira Bello (No comprobado)

ANDREA ACOSTA

Alejandra Yopasa (No comprobado)

Natalia Romero (No comprobado)

Natalia Romero (No comprobado)
Notificacion @BDVEnlinea

Neily Stefanny Roman Chasoy

WENDY JAJOY (No comprobado)

Cabildo Indigena Ambika Etnia Pijao

Calificaciéon SIRBE

12/01/25, 1:55:51 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
41 min5s
30min17s

Primera entrada

12/01/25, 2:01:31 PM
12/01/25, 1:56:48 PM
12/01/25, 1:58:03 PM
12/01/25, 1:58:23 PM
12/01/25, 1:59:03 PM
12/01/25, 1:59:44 PM
12/01/25, 2:00:20 PM
12/01/25, 2:04:13 PM
12/01/25, 2:04:17 PM
12/01/25, 2:06:09 PM
12/01/25, 2:06:10 PM
12/01/25, 2:07:06 PM
12/01/25, 2:08:54 PM
12/01/25, 2:13:20 PM
12/01/25, 2:13:34 PM
12/01/25, 2:19:03 PM

Hora de entrada

12/01/25, 2:01:31 PM
12/01/25, 1:56:48 PM
12/01/25, 1:58:03 PM
12/01/25, 1:58:23 PM
12/01/25, 1:59:03 PM
12/01/25, 1:59:44 PM
12/01/25, 2:00:20 PM
12/01/25, 2:04:13 PM
12/01/25, 2:04:17 PM
12/01/25, 2:06:09 PM
12/01/25, 2:06:10 PM
12/01/25, 2:07:06 PM
12/01/25, 2:26:29 PM
12/01/25, 2:08:54 PM
12/01/25, 2:13:20 PM
12/01/25, 2:13:34 PM
12/01/25, 2:19:03 PM

16

Ultima salida

12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:29:49 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:07 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:11 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:21:10 PM
12/01/25, 2:36:14 PM
12/01/25, 2:36:57 PM

Hora de salida

12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:29:49 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:07 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:11 PM
12/01/25, 2:21:48 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:36:57 PM
12/01/25, 2:21:10 PM
12/01/25, 2:36:14 PM
12/01/25, 2:36:57 PM

Duracién de la

reunion
35min25s
40 min 8's
38 min53s
38 min33s
30min45s
37min12s
36 min 36s
31 min53s
32min39s
30min47s
30 min
25min8s
28 min3s
7 min50s
22 min40s
17 min53s

Duracidn
35min 25s
40 min 8 s
38 min53s
38 min33s
30min45s
37min12s
36 min36s
31 min53s
32min39s
30min47s
30 min

14 min41ls
10 min 27 s
28 min3s
7 min 50 s
22min40s
17 min 53s

Correo
electrénico

Rol

syopasa@sdis Organizador
asantander@:Moderador
anamarianivia Moderador
muisca.bosa@ Moderador

Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador

Correo electrénico
syopasa@sdis.gov.co
asantander@sdis.gov.co
anamarianivialozano@hotmail.com
muisca.bosa@outlook.es



