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Se presenta los siguientes estudios y documentos previos requeridos conforme a la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y
el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, para adelantar el proceso de seleccion, y la posible celebracion del
contrato cuyas especificaciones a continuacion se relacionan:

| 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION. |

La Constitucion Politica de Colombia prevé en el articulo 2 como fines del Estado: “...servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y
cultural de la Nacion...".

En desarrollo de ese mandato superior, la Ley 1551 de 2012 que modifico parciaimente la Ley 136 de 1994, dispone
que al municipio le compete prestar los servicios publicos que determine la Ley y, ademas, entre otras cosas, elaborar
los planes de desarrolio municipal, promover el desarrollo de su territorio y construir las obras que demande el progreso,
elaborar e implementar los planes integrales de seguridad ciudadana, promover la participacion comunitaria, promover
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alianzas y sinergias con la empresa privada para el desarollo econdmico y social y procurar la satisfaccion de las
necesidades basicas insatisfechas de sus habitantes1

Asi mismo, conforme los articulos 7°, 8°, 44, 45, 46 y 77 de la Ley 715 de 2001 a los municipios les compete administrar
los recursos que le corresponden del Sistema General de Participaciones para la eficiente prestacion de los servicios
publicos en los sectores de educacion, salud, infraestructura de servicios publicos, vivienda, agropecuario, transporte,
ambiental, centros de reclusion, deporte, recreacion, cultura, gestion del riesgo de desastres, promocion del desarrollo,
atencion a grupos vulnerables, equipamiento municipal, desarmollo comunitario, fortalecimiento institucional, justicia,
restaurantes escolares y empieo. Lo anterior de acuerdo con los principios rectores del ejercicio de las competencias
determinadas en la Ley 1551 de 2001 y las competencias propiamente dichas, determinadas en la Ley 715 de 2001.

Para el cumplimiento de los fines y el ejercicio de las funciones y competencias del municipio, la Ley 80 de 1993
dispone que la administracion puede y debe acudir a la contratacion con particulares que colaboran con el logro de
dichos fines y cumplen con una funcion social que les implica obligaciones.

El municipio de Sachica — Boyaca, como entidad temitorial debe dar cumplimiento a las finalidades del Estado
consagradas en el articulo 2° de la Constitucion Politica de la siguiente manera: “Son fines del Estado: semvir a Ia
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion, facilitar la participacion en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la nacion, defender la independencia nacional, mantener Ia integridad territorial y
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.”

La Constitucion Politica entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la normatividad
juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del estado “servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes”.

La Constitucion Poliica de Colombia prevé en el articulo 2 como fines del Estado: *...senvir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econbmica, politica, administrativa y
cultural de la Nacion...".

Que el archivo central del municipio requiere de organizacion y estanteria metalica para la organizacion de cajas y
carpetas que se encuentran pendientes por organizar.

Que actualmente la administracion municipal no dispone de estanterias para la organizacion y clasificacion de
documentos y es necesario adquirir mobiliario para lograr una adecuada organizacion documental, evitando el dafio de
los documentos y las carpetas por el uso inapropiado en e manejo documental.

Que en el almacén Municipal de la Administracién no hay existencias de elementos o insumos de papeleria en lo
relacionado a papel tamafio carta, es esencial y fundamental para el archivo de documentos dentro de la administracion
central para el archivo y organizacion documental.

Que con el fin de contribuir al mejoramiento en la atencion del servicio a la pobiacion Sachiquense, se requiere este tipo
de elementos que tienen como fin el funcionamiento de las de las diferentes dependencias para el cumplimiento de los
mandatos legales y constitucionales que tiene la Entidad Teritorial.

1 Cfr. L. 1551 de 2012, Art. 6
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DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR

DE BIENES Y SERVICIOS.

Los servicios requeridos por la entidad y objeto del presente proceso de seleccion seran de calidad de acuerdo con los
requerimientos de la entidad, los cuales sujetan a las siguientes especificaciones técnicas:

ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD

1 CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA X 10 RESMAS P/N 3VK91A 20
DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET, PAGEWIDE Y LASER: A4,
BRILLANTE, 180 GSM TAMANO DE SOPORTE 210 X 297 MM GRAMAJE
DE SOPORTES 180 G/M? FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS
150 EN LA CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM DIMENSIONES
DEL EMBALAJE DEL PRODUCTO (PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM PESO
1,66 KG UPC CODE 192545168397

2 FABRICACION, TRANSPORTE E INSTALACION DE ESTANTERIA 12
METALICA ESPECIFICACIONES

MEDIDAS 200 ALTO X 093 ANCHO X 040 FONDO

PARALES FABRICADO EN LAMINA COL ROLL CALIBRE 18 CON
TROQUEL CONTINUO DE UNA

6 ENTREPANOS INCLUIDOS PISO Y TECHO FABRICADOS EN LAMINA
COL ROLL CALIBRE 22 QUE SOPORTA 70 KLS EN CARGA DISTRIBUIDA
CON 3 REFUERZOS

TORNILLERIA HEXAGONAL DE SEGURIDAD

TERMINACION EN PINTURA ELECTROSTATICA HORNEABLE

2.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Entregar los elementos objeto de la contratacion, en las cantidades, calidades y especificaciones técnicas
establecidas en el anexo técnico y oferta econdmica.

Entregar los elementos requeridos al interior de la Alcaldia Municipal.

Entregar productos de buena calidad.

Entregar productos sellados y empacados de manera individual.

Hacer entrega de los bienes descritos dentro del plazo, en las calidades, cantidades y condiciones exigidas en la
administracion municipal.

Hacer la instalacion de la estanteria en la alcaldia municipal.

La fabricacion de los estantes debe cumplir con toda la norma técnica de calidad para archivos centrales.

Entregar productos nuevos no re manufacturados.

Comunicarse con el supervisor del contrato resultante del proceso para la entrega el suministro teniendo en cuenta
que el destino puede variar segun la necesidad de la entidad

Presentar factura, detallando por cada bien sus caracteristicas, el valor unitario, impuestos a que haya lugar y el
valor total de lo suministrado.

Colaborar con el Municipio para que el objeto del contrato se cumpla en las mejores condiciones de calidad, la que
debera ajustarse a los requisitos minimos necesarios previstos en las especificaciones técnicas suministradas por
El Municipio de Sachica- Boyaca.

Acatar las instrucciones que durante el desarrolio del contrato se le impartan por parte de LA ENTIDAD.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas de cualquier tipo.
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* Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrolio del objeto del contrato.

 Entregar en optimas condiciones de calidad, higiene y preparacion los alimentos descritos en las especificaciones
técnicas suministradas.

e Informar oportunamente al Contratante sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que afecte el
desarrollo del contrato.

e Las demas que por ley o contrato le correspondan.

Los servicios objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios
de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica a continuacion:

Codificacion de los servicios en el sistema UNSPSC

Clasificacion UNSPSC Descripcion
14111828 Materiales y productos de papel
56101714 Estantes para carpetas de informacion

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN SU ELECCION

Los municipios de conformidad con la Constitucion Politica (articulo 311 y s.5.) y la Ley, especialmente la 136 de 1994,
modificada por la ley 1551 de 2012, tienen a su cargo una serie de funciones con las que se pretende dar cumplimiento
a los cometidos estatales (articulo 2 de la Constitucion Politica).

El Municipio de Sachica con el objeto de dar cumplimiento a las obligaciones que estan a su cargo, considera necesario
adelantar un proceso de contratacién, el cual se va a realizar bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, toda
vez que dicha modalidad es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea
inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

El articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, dispone que en los procesos de contratacion bajo la modalidad de
Minima Cuantia, las entidades estatales deben elaborar los estudios previos, que deben contener (i) La descripcion
sucinta de la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion, (ii) La descripcion del objeto a contratar, el cual
debe estar identificado con el cuarto nivel de clasificacion del Clasificador de Bienes y Servicios establecido por
Naciones Unidas, (iii) Las condiciones técnicas exigidas, (iv) El valor estimado del contrato y su justificacion, (v) El plazo
de ejecucion del contrato y (vi) El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al contratista en la
adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las
Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccion tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas
especiales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de una Entidad Estatal. El
procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el literal (b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. El
presupuesto anual del municipio para el afio 2025 es inferior a 120.000 salarios minimos legales mensuales, por tal
motivo la menor cuantia es hasta 280 salarios minimos legales mensuales.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el presupuesto
oficial del contrato sea inferior 0 igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.
Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.
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| 4.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El valor estimado del contrato es de CATORCE MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL PESOS ($14.145.000)
M/CTE, de acuerdo con las siguientes actividades.

ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

VALOR UNIT

VALOR TOTAL

1

CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA X 10 RESMAS
PIN 3VK91A DESCRIPCION PAPEL PROFESIONAL INKJET,
PAGEWIDE Y LASER: A4, BRILLANTE, 180 GSM TAMANO
DE SOPORTE 210 X 297 MM GRAMAJE DE SOPORTES 180
G/M? FINALIZAR SATINADO CANTIDAD DE HOJAS 150 EN
LA CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210 X 297 MM
DIMENSIONES DEL EMBALAJE DEL PRODUCTO
(PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM PESO 1,66 KG UPC CODE
192545168397

20

$ 287.250,00

$ 5.745.000,00

FABRICACION, TRANSPORTE E INSTALACION DE
ESTANTERIA METALICA ESPECIFICACIONES

MEDIDAS 200 ALTO X 093 ANCHO X 040 FONDO
PARALES FABRICADQ EN LAMINA COL ROLL CALIBRE 18
CON TROQUEL CONTINUO DE UNA

6 ENTREPANOS INCLUIDOS PISO Y TECHO FABRICADOS
EN LAMINA COL ROLL CALIBRE 22 QUE SOPORTA 70 KLS
EN CARGA DISTRIBUIDA CON 3 REFUERZOS
TORNILLERIA HEXAGONAL DE SEGURIDAD
TERMINACION EN PINTURA ELECTROSTATICA
HORNEABLE

12

$ 700.000,00

$ 8.400.000,00

VALOR TOTAL

$ 14.145.000,00

A continuacion, se detallan los impuestos y demas contribuciones que deben tener en cuenta los proponentes al
momento de elaborar sus propuestas, dependiendo el régimen de tributacion al que se pertenezca:

Retencion en la fuente

Segun Aplique

Industria y comercio ICA

7*1000

Estampilla PROCULTURA

2%

TASA PRO PRODEPORTE Y RECREACION 1%

Estampilla PRO-ADULTO MAYOR 4%

Sobretasa bomberil (S| APLICA) 0.05%
Estampilla para la justicia Familiar 2%

RETE IVA (SI APLICA) Seglin Aplique
Retencion por compras Segin Aplique

| 5.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION ‘

El Municipio, para respaldar el compromiso derivado del Proceso de Contratacion, cuenta con el siguiente Certificado de
Disponibilidad Presupuestal:

No. 2026100015 del 06 de octubre de 2026.

CcODIGO

FUENTE | NOMBRE DE RUBRO

VALOR

Carrera 4 No. 3-41 Palacio Municipal. Telefax +57 (8) 7342149

Cédigo Postal 153887

|




S ALCALDIA MUNICIPAL DE SACHICA - BOYACA SELECCION DE PROVEEDORES
n‘ 3 NIT. 800.019.846-1 FORMATO
s SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y F-SP-38 Pagina 6 de 21
GESTION Versi6n 2 03/08/2020

ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SECTOR

2.1.2.01.01.003.03.01.01 1.2.1.0.00 | Maquinas para oficina y contabilidad y sus partes y accesorios | $6.145.000

2.1.2.01.01.004.01.01.02.01 | 1.2.1.0.00 | Muebles del tipo utilizado en la oficina : $8.000.000

| 6. CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA

El Municipio revisara las ofertas economicas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la
invitacion. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informara al contratista en el documento de aceptacion el
cargo del supervisor o interventor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefialadas en la invitacion, el Municipio de
Motavita - Boyaca debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

En caso de empate, el Municipio aplicara los criterios de desempate dispuestos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

OBLIGATORIO
Sl NO
Carta De Presentacion De La Oferta X FORMATO 1
PROPUESTA Formulario Propuesta Econémica X FORMULARIO 2
Certificado De Existencia Y Representacion Legal X | C. Comercio
Certificacion Del Revisor Fiscal X | Propio
Céduia De Ciudadania X Copia
Conformacion Del Proponente Plural X | FORMATO 2
| Pagos Al Sistema De Seguridad Social Y Aportes Legales X FORMATO 3
Certificado De Antecedentes Fiscales De La Contraloria Des
General De La Nacion i
Certificado De Antecedentes Disgiplinarios De La X Descarga
CAPACIDAD JURIDICA HProcuraduria General De La Nacion
Certificado De Antecedentes Judiciales X Descarga
Certificado De Sistema De Registro Nacional De Medidas X Boicama
Correctivas (RNMC) De Que Trata La Ley 1801 De 2016 9
Certificado Del Registro De Deudores Alimentarios X Dosiia
Morosos — REDAM De Representante Legal e
| Registrd Unico Tributario De La Dian (Rut) X Dian
Formatos Criterios De Desempate X | FORMATO 4
Autorizacion Para El Tratamiento De Datos Personales X FORMATO 5
Acreditacion Mipyme X |FORMATO 6
Experiencia General X
EXPERIENCIA Experiencia Especifica X
Personal X
CAPACIDAD TECNICA Eavipo X

Nota: La descripcion de cada uno de los requisitos habilitantes se encuentran detallados en la invitacion.

[ 7.  ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGACION
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El Municipio evallo el riesgo que el proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos,
de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expido Colombia Compra Eficiente. Se realizd una valoracion
de los posibles riesgos derivados del presente proceso de seleccion y de la ejecucion del contrato, se determind que la
tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles es la que se muestra a continuacion:
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General

Intemno

Operacionales

Riesgo en que la descripcién del
bien o setvicio requerido es claro

Municipi

Revision de presupuestos

Modificaciones en la ejecucion

Bajo

No

0310372026
lo ejecutado

331/12/2026

Secretaria de Planeacion

Verificando lo contratado contra

Revision de actas de ejecucion

General

Interno
Planeacion
Operacionales

Riesgo que el Proceso de
Contratacion cuenta con las
condiciones que garanticen la
transparencia, equidad ¥y
competencia entre los proponentes

Direccionamiento en la
adjudicacion

Revision de requisitos

Secretaria de Goblemo
030312026
3111212026

Verificando requisitos en el
proyecto de pliego de condiciones

Una vez elaborados el proyecto
pliego de condiciones

General

Intarmo

Planeacion

_Operacionales

Riesgo de que el estudio de
mercado permite identificar los
aspectos de oferta y demanda del
mercado respectivo.

Comparacion con procesos

anteriores

Si
03/03/2026

311272026
Verificando historico de costos

Secretaria de Planeacion

Una vez elaborado el estudio
previo

General

Intemo
Planeacion

Operacionales

Riesgo de que el disefio del
Proceso de Contratacion permite
safisfacer las necesidades de la
Entidad Estatal, cumplir su mision y
si es coherente con el cumplimiento
de sus objetivos y metas

Municipio
Revision incluido plan de
desarrollo

Peculado por destinacion
diferente

Bajo
No
Secretaria de Planeacion
03/03/2026
311212026
Verificando el contenido del
plan de desarrolio

previo

Una vez elaborado el estudio

General

Interno

Seleccion

Operacionales

Riesgo por falla de capacidad de la
Entidad Estatal para promover y
adelantar la  seleccion  del
contratista, incluyendo el riesgo de
seleccionar  aquellos que no
cumplan con la tofalidad de los
requisitos  habilitantes o se
encuentren incursos en alguna
inhabilidad

0 incompatibilidad

Bajo
Municipio
Contar con parsonal capacitado

realizar contratacion indebida

No

g

03/03/2026
311202026

Secretaria de Planeacion
Verificando los requisitos
habifitantes

Al iniciar los estudios previos
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Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas y verificaciones que consideren necesarios
para formular la propuesta con base en su propia informacién, de manera que el Proponente debe tener en cuenta el
calculo de los aspectos econdmicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asuncién de riesgos
que emanan del contrato.

Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la informacién que
pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su responsabilidad por la ejecucion completa de las
servicios, suministros o ftrabajos de conformidad con el contrato ni le dard derecho a rembolso de costos ni a
reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

[ 8. GARANTIAS

7.1 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Los errores o imprecisiones en el texto de la Garantia presentada son susceptibles de subsanacion o aclaracion por el

proponente hasta el termino previsto para subsanar. Sin embargo, la no entrega de la Garantia no es subsanable y se
rechazara la oferta.

Las caracteristicas de las Garantias son las siguientes:

Caracteristica Condicién
Clase Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i)
contrato de seguro contenido en una péliza, (ii) patrimonio auténomo y (iii) Garantia bancaria.
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Caracteristica Condicion
Asegurado/ -_ G h o )
henofisiatio Municipio de Sachica, identificado con el NIT No. 800.019.846-1

i La sancion derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el articulo
Paros | 921.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. ‘

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

Valor . . ; .
Asequrado Diez por ciento (10 %) del valor del Presupuesto Oficial del Proceso de Contratacion.

e Para las personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razon social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara
de comercio respectiva y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese

Tomador que la sociedad puede denominarse de esa manera.

¢ Para los Proponentes Plurales: la Garantia debe otorgarse por todos los integrantes del
Proponente Plural, para lo cual se debe relacionar claramente a los integrantes, su identificacion y
porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

Si en desarrollo del Proceso de Contratacion se modifica el Cronograma, el Proponente debe ampliar la vigencia de la
Garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del
respectivo contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantia de seriedad de la oferta.
Durante este periodo la propuesta es irevocable, de tal manera que en los casos en que el Proponente retire, modifique
los términos o condiciones de la misma, el Municipio puede hacer efectiva la Garantia de seriedad de la oferta.

El Proponente podra presentar una Garantia de seriedad de la oferta por cada uno de los lotes o grupos o por la
totalidad de lotes o grupos a los cuales allegue oferta. En ambos eventos, debe indicar el nimero del lote/grupo o
lotes/grupos a los cuales presenta oferta.
7.2 GARANTIAS DEL CONTRATO
7.2.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe presentar la Garantia de cumplimiento en
original a el Municipio dentro de un (1) dia habil siguientes contados a partir de la aceptacion de la oferta y esta requerira
la aprobacién del Municipio. Esta Garantia tendré las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a
Clase saber: (i) contrato de seguro contenido en una péliza para Entidades, (i) patrimonio auténomo, (iii)
Garantia bancaria.
Asegurado/ —_ i s b
hariehsaio Municipio de Sachica, identificado con el NIT No. 800.019.846-1
Amparo Vigencia Valor Asegurado
Amparos, vigencia Cumplimiento general del contrato y Vigencia contrato y | Equivalente al 10% del
y valores el pago de las multas y de la clausula cuatro (4 \or del contrat
asegurados penal pecuniaria que se le impongan (4) esas e i
Calidad de los bienes suministrados | Vigencia contrato y Equivalente al 10% del
“ylo servicios prestados cuatro (4) meses valor del contrato
Tomador » Para las personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razén social y tipo
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Caracteristica Condicion

societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad puede denominarse de esa manera.

e No se aceptan Garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes dei
Consorcio ni de la Union Temporal. Cuando el contratista sea una Union Temporal o
Consorcio, se debe incluir el NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes.

o Para ¢l Contratista conformado por una estructura plural (Union Temporal o Consorcio): la
Garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debe
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

Informacion e Numero y afio del contrato
necesariadentro  |e  Objeto del contrato
de la poliza  Firma del representante legal del contratista
e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si el

valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se reduzca por razon de las reclamaciones
que efectue el Municipio, asi como ampliar las garantias en los eventos de adicion, suspension y/o prorroga del contrato.
El no restablecimiento de la Garantia o su no adicion o prérroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del
contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

] 9. PLAZOY VIGENCIA DEL CONTRATO.

La vigencia del contrato que se celebra como resultado del presente proceso sera tres (03) dias, contados a partir de la
firma del acta de inicio

El plazo para la ejecucion del objeto del contrato que se celebra como resultado del presente proceso sera de tres (03)
dias, contados a partir de la firma del acta de inicio

| 10. FORMA DE PAGO

El Municipio pagaré el contrato al contratista que resulte favorecido con la adjudicacion de la presente contratacion, de la
siguiente manera: Mediante un pago, a la ejecucion y recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, previa
liquidacion del contrato.

Los pagos a los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al
recibo de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del Contratista, ademas de la entrega de bien, servicio u obra,
los demas requisitos a que haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya
lugar, etc., todo lo cual debera constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificacion no conste
expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, asi se haya suscrito el acta verificando los demas requisitos. Los
pagos estan sujetos a la disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO

| 11. ANALISIS DEL SECTOR

El municipio en cumplimiento de lo establecido por el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, y conforme a la
guia para la elaboracion de estudios del sector establecida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente, procede a dejar constancia de la elaboracion del estudio del sector del presente proceso de seleccion,
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con el fin de establecer una consulta de precios en el mercado y conocer las caracteristicas principales del sector objeto
del presente proceso de seleccion, que permita analizar la viabilidad de la contratacion en circunstancias similares y
favorables para la Entidad.

ANALISIS DEL SECTOR: E! departamento Administrativo Nacional de Estadistica, establece periodicamente un Boletin
Técnico Mensual de Servicios EMS, en el cual se obtiene la informacion de las variables de las principales del sector
servicios para el andlisis de su evolucion en el corte plazo. En mayo de 2024, cuatro de los dieciocho subsectores de
servicios presentaron variacion positiva en el personal ocupado total, en comparacion con mayo de 2023.

Tabla 1. Variacién anual de los ingresos y contribucién por tipo de ingresos, segun subsector de
servicios
Mayo 20247 / mayo 2023

Clasificacion O Rev. 4 AT

Seccién Divisign _ Descripeion Vertackdn (8
Alrmacerianreeniio Uk
H Olvrisemn 52 y s 09 o7
coerpiementatias sl baragor e
H Dhwraiean 53 Conen y servilon de irermaeria 486 51 o5
i Divisacn 56 Resiauranies. cabenng y bhares 45 48 42
L Drsain S8 A trerlades de ekl -l o8 22
[+ 55 Pr ey e pelicules, Corvernatoge A y
4 Clase 5920 o Cugr v e My O v =
) Dewicion 60 y Clawe  Actrvicadey de rodgramacdn § anummion, o5 12 a7
6391 agrician the rol - "
] o &1 T e o2 1] A8 | an
, Dt"]'"“" &, D;"h:" DesatroBio de  smlernss  iormatcos y -
8 elt:;:t‘l " prex i LE-] & 06 a3
Seccain L Divedon
(]
Fumotyh, de
(L Sexomm M iy ryw s g 27 L (X 0.1
Dwisiones 7710, "1 00
28y TTX0
Devisones 65, 70
trvickades vbemicnale ool
T1.72. Cme 72320 fe L : 2 B 32 16 o4 00
] s
Dhwveuicon T4
Cae 730 Publeulud &0 B &0 F a1 a1
Dverwcwies T8, 80 y
Actvelaies de emglen segurdad e
1
M ] r‘;-pwuo Clane 4 g e & ke 8 | 31 a1 (+1+]
" Oseszig N dv s - Tnades (08 5 I a7 l 0o oo
Conter)
Dwinian B2 esceptn e ¥,98 Sptpt Oy :
N Clake 5220 aficn: y obtas actividades sscepto call 34 1 oo 03
wernder
L Grupo B54 Educacion suparion privads "nr m 4.1 a7
Q Clase 8610 Sahucd amana prvade con ErieTnaaie %3 25 as o4
Dwrstm 86 cscegto
Q Clase 8610 Surbuaet hosraeia pravads wn el e 74 58 LT ap
S Diveaomes 30, 52, Duos serncion de entrelesmienio y olros 4% 29 o
G105y 96 servicion Y : o

Fuente: DANE — EMS

Que de igual manera, de conformidad con el Boletiin Técnico del Indice de Precios al Consumidor IPC, de julio de 2024,
se establece el comportamiento de la variacion del IPC Segin Divisiones y Subclases.

En el mes de julio de 2024, el IPC registro una variacion de 0,20% en comparacion con junio de 2024, cinco divisiones se
ubicaron por encima del promedio nacional (0,20%): Alojamiento, agua, electricidad, gas y ofros combustibles (0,45%),
Bebidas alcoholicas y tabaco (0,33%), Salud (0,24%), Restaurantes y hoteles (0,22%) y por Gltimo, Alimentos y bebidas no
alcohdlicas (0,21%). Por debajo se ubicaron: Bienes y servicios diversos (0,10%), Recreacion y cuitura (0,02%), Educacion
(0,00%), Muebles, articulos para el hogar y para la conservacion ordinaria del hogar (-0,06%), Transporte (-0,08%), Prendas
de vestir y calzado (-0,08%) y por Gltimo, Informacion y comunicacion (-0,15%).
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Cuadro 1. IPC Variacion y contribucion mensual
Segun divisiones de gasto
Julio 2023 - 2024
A2 AN
Dweones de Gasto Peso (%) Vanacon (%) c';:::‘;fﬂ Varacon (%) Oz:ummnm

Aoamerio U mectrodad gus § (08 COTDUSIbies nn e (R 045 0w
Betuton aicohoicas v labaco 1R 46 o 0 oo
Sabae Ln 0 am [F.) 000
Restaurardes y rotees 10 o o (¥} (17}
Atrertos y betades no acohalcs 1508 bz (104 (P 0
TOIAL 10000 [T ] (1] [ F-] (¥ ]
Benes y tervom dversos L% oor oo 0¥ om
Recrencon y cullura in m o 002 080
Educacon 4 oo 000 000 000
Musbies arirulos para & hOGH § P & CONSENYICON OYGMANG o ) 02 a0 808 ax
rogar
Prendas de voatr y caltado 19 046 am 408 000
Tramsporte 129 \w ou o0 am
InformReon ¥ Commacon in @ oo 01§ 0
Fuente: DANE, IPC

En julio de 2024 en comparacion con junio de 2024, la variacion de las subclases que mas aportaron al indice total fueron:
arriendo imputado (0,43%), papas (8,92%), arriendo efectivo (0,47%), cebolla (11,62%), suministro de agua (1,35%), gas
(1,76%), chocolate y productos a base de chocolate (6,04%), comidas en establecimientos de servicio a la mesa y
autoservicio (0,16%), servicios relacionados con la copropiedad (0,79%) y comidas preparadas fuera del hogar para
consumo inmediato (0,36%). Las subclases con aportes negativos a la variacion fueron: frutas frescas (-2,78%), electricidad
(-0,58%), platanos (-3,41%), transporte de pasajeros y equipaje en avion (-4,15%) y huevos (-0,93%).

Cuadro 2. IPC Variacién y contribucién mensual
Por principaies subciases

Julio 2024 )
Subcimse Vormcion (%) =g rcait A
S el = ]
Arreoreto SRk 043 oos
Pagas nu2 aos
Arrendc of ecivo. 4T a.o4
Catolin Vioz 0.03
R L 135 oo

Gas 7e [T~

o ¥ o a tase Sa 6.04 oo
Comoas on estatioc monios 00 SoTviCD 8 ¥ ITTLa y SUl0saTVICIo oe oo

Serveos o e copr [ X, ] a0l
Corecus propersces |usrs el hoges per s Consumo rrredeto 03 001

Fuente DANE, (PC

En lo corrido del afio, (enero - julio), cuatro divisiones de bienes y servicios se ubicaron por encima del promedio nacional
(4,32%): Educacion (8,70%), Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles (5,57%), Restaurantes y hoteles
(5,44%) y por Gltimo, Salud (4,36%). E! resto de las divisiones se ubicaron por debajo del promedio: Transporte (4,22%),
Bebidas alcoholicas y tabaco (4,04%), Alimentos y bebidas no alcoholicas (4,01%), Bienes y servicios diversos (2,67%),
Muebles, articulos para el hogar y para la conservacion ordinaria del hogar (1,90%), Prendas de vestir y calzado (1,41%),
Informacién y comunicacion (-0,25%) y por (itimo, Recreacion y cultura (-0,99%).
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Cuadro 3. IPC Variacién y contribucién afio corrido

Segin divisiones de gasto
Julio 2023 - 2024
2023 224

Dwvicres de Gt Feso %) Vanacmn (%) Conbitcon Puros Vanacen (%) Cont bucon Purtrs
—— = Porcentusies  Pocerbuses
Egucacon aan L 1] s Lm 03
Agmertc 3ua eeCrodn gt y oros combustbies n2 arns L 557 Ln
Festuurantes y totees 0 a4 ose 544 s
St Lh [ 1] g2 41; o
TOTAL 100.00 s L] 3 e
Trarsporie 2% 1255 158 an 08
{Bebdas alcohoicas y aboco LN 1§ 1] an 404 am
AFTErIDs y DebET Mo CohCEC 1506 ix arn am ory
B y seTvicos dversos 53 rax 0¥ 8 an
Musties ateus para el hegar § pra D conservacon crdrong del 48 0 a 180 am
oG
Frondas o vesis y calace i 4w ('§7} 141 0ns
Mormcon y COMMICIDOn 40 0% 000 0425 am
Fecreacon y cutura an Ly s 0w 003
Fuente: DANE, IPC

Los mayores aportes a la variacion en lo corrido del afo (enero - julio), se ubicaron en las divisiones de Alojamiento, agua,
electricidad, gas y otros combustibles, Alimentos y bebidas no alcohélicas, Restaurantes y hoteles y Transporte, las cuales
en conjunto contribuyeron con 3,64 puntos porcentuales a la variacion total.

Las Entidades Estatales son autbnomas y responsables de la estructuracion de sus Procesos de Contratacion, asi como
determinar la forma en la que realizan sus estudios del sector. No obstante, las Entidades Estatales estan obligadas a
analizar el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion y para ello, deberan identificar: i) cual es su necesidad y
como puede satisfacerla; ii) como y quiénes pueden proveer los bienes, obras y servicios que necesita; y iii) el contexto en
el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad. Asi mismo, las Entidades Estatales pueden utilizar todas las
fuentes y referencias que resulten (tiles y pertinentes, siempre que provengan de una fuente confiable y que permitan
obtener el mayor valor por dinero.

La profundidad del estudio del sector depende de la complejidad del Proceso de Contratacion, y se recomienda que se
utilicen varias fuentes de informacion. En consecuencia, es viable que la Entidad Estatal solicite cotizaciones de varios
proveedores, en varias presentaciones, por unidades o cantidades, si con ello identifica que podra dar cumplimiento al
principio de planeacion y estructurar en debida forma su Proceso de Contratacion.El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082
de 2015, establece que la Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el
sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso.

ASPECTOS ECONOMICOS: Para establecer los precios se tomé como referencia cotizaciones realizas y los descuentos
municipales.

El valor estimado del contrato es de acuerdo de los precios unitarios por items requeridos, establecidos en el mercado local,
soportado en 2 cotizaciones solicitadas y obtenidas por la dependencia que presenta los estudios, aportadas dentro del
proyecto aprobado por la estacion de policia en comité de orden publico lo cual permitid promediar precios de conformidad a
lo siguiente:

ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR
UNIT TOTAL UNIT COTI | TOTAL UNIT COTI | TOTAL
1 2
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1 | CAJA DE RESMA DE PAPEL TAMANO 20 $ $ $ $ $ $
CARTA X 10 RESMAS P/N 3VK91A 287.250,00 | 5.745.000,00 | 272.887,50 | 5.457.750,00 | 301.612,50 | 6.032.250,00
DESCRIPCION PAPEL
PROFESIONAL INKJET, PAGEWIDE Y
LASER: A4, BRILLANTE, 180 GSM
TAMANC DE SOPORTE 210 X 297
MM GRAMAJE DE SOPORTES 180
G/M? FINALIZAR SATINADO
CANTIDAD DE HOJAS 150 EN LA
CAJA 150 HOJAS DE PAPEL DE 210
X 257 MM DIMENSIONES DEL
EMBALAJE DEL PRODUCTO
(PAQUETE) 297 X 210 X 31 MM PESQ
1,66 KG UPC CODE 192545168397
2 | FABRICACION, TRANSPORTE E 12 $ $ $ $ $ $
INSTALACION DE ESTANTERIA 700.000,00 | 8.400.000,00 | 665.000,00 | 7.980.000,00 | 735.000,00 | 8.820.000,00
METALICA ESPECIFICACIONES
MEDIDAS 200 ALTO X 093 ANCHO X
040 FONDO
PARALES FABRICADO EN LAMINA
COL ROLL CALIBRE 18 CON
TROQUEL CONTINUO DE URA
6 ENTREPANOS INCLUIDOS PISO Y
TECHO FABRICADOS EN LAMINA
COL ROLL CALIBRE 22 QUE
SOPQRTA 70 KLS EN CARGA
DISTRIBUIDA CON 3 REFUERZOS
TORNILLERIA HEXAGONAL DE
SEGURIDAD
TERMINACION EN PINTURA
ELECTROSTATICA HORNEABLE
PROMEDIOS $ $ $
14.145.000,00 13.437.750,00 14.852.250,00

ANALISIS DE LA DEMANDA: A efectos de realizar el andlisis de la demanda se tuvo en consideracion los contratos de
suministro cotizados por el municipio, atendiendo el valor y objeto del proceso de seleccion; asi mismo se realizaron
blisquedas en el Portal Unico de Contratacion SECOP, cuyo sitio web es www.contratos.gov.co, dejando constancia que las
entidades publicas realizan esta contratacion de suministro por invitacion piblica

Tabla 1. Procesos de contratacion registrados en el SECOP - Territorio Nacional

CONCEJO | coMPRA DE PAPELERIA Y EQUIPOS DE OFICINA CON

2024 MSUU'#E'T%ST DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE 7.974.974
CUNDN A | SUTATAUSA CUNDINAMARCA
PERSONERIA | COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LA
2024 MUNICIPALEL | OFICINA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE EL TAMBO - | 5004330
TAMBO NARINO
SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA ASEQ Y
i ALCALDIADE | CAFETERIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS | o000
GAMA DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GAMA 400.
CUNDINAMARCA

Asi mismo, es apropiado enumerar algunos de los procesos de contratacion adelantados en el Departamento de
Boyaca, de los cuales se pueden citar los siguientes:
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Tabla 2. Procesos de contratacion registrados en el SECOP - Territorio del Departamento de Boyaca

TIPO DE No. de
B LS Lo ANO | ENTIDAD OBJETO CUANTIA
MPR-MC-22- SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
2024 PAPELERIA,  EQUIPOS  DE
; COMPUTO, OFIMATICA y
Contratacion sogs | MUNICIPIO | MANTENMIENTO DE EQUIPOS DE | 4\ 0o 1o
Minima PAZDERIO | OFICINA CON DESTINO A LAS AR
Cuantia DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PAZ
DE RIO BOYACA.
Contatacion | MSMC-05- ADQUISICION DE MATERIALES DE
ral 2024 si24 | MUNICIPIO | PAPELERIA Y ASEQ DESTINADOS A | e 70, o0
Minima DESOATA | LA OPERACION DEL CESPA DEL 04
Cuantia MUNICIPIO DE SOATA BOYACA
contatacion | MSMC051- ADQUISICION DE MATERIALES DE
M‘i’rfima R 2024 2024 | MUNCIPIO | PAPELERIA Y ASEO DESTINADOS A —
DE SOATA | LA OPERACION DEL CESPA DEL A
Cuantia MUNICIPIO DE SOATA BOYACA
CMP-MC-001-
2024
ADQUISICION DE ELEMENTOS Y
— CONCEJO | EQUIPOS DE OFICINA, PAPELERIA Y
Minima 2024 | MuNicipaL | CATETERIA PARA EL DESARROLLO | 7 445 099
il Disas | DE LAS ACTIVIDADES Y FUNCIONES
ADMINISTRATIVAS DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE PISBA, BOYACA
MS- MC-047-
2024
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
N—— PAPELERIA Y OFICINA PARA EL
ey si24 | MUNICIPIO | CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE | o oo oo
gl DESOATA |LAS DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOATA-
BOYACA
MC-050-2024 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
R— | PAPELERIA Y EQUIPOS DE OFICINA
e 2024 | ALCALDIA | REQUERIDOS POR LA COMISARIA | 2 cin oo
o CHITARAQUE | DE FAMILIA Y LA BIBLIOTECA DEL s
MUNICIPIO DE  CHITARAQUE
BOYACA
contatacon | MC-MA-036- ALCALDIA | SUMINISTRO DE ELEMENTOS E
pli 2024 s04 | MUNICIPIO | INSUMOS DE PAPELERIA PARA LA _
o DE BIBLIOTECA DEL MUNICIPIO DE 00,
ARCABUCO | ARCABUCO.

Tabla 3. Procesos de contratacion registrados en el SECOP ~ municipio de Sachica Boyaca
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PROCESO OBJETO VALOR

MC-MS-015-2024 SUMINISTRO DE ALIMENTACION Y ELEMENTOS BASICOS $2,216.325,00
DE PAPELERIA EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE ACCION
ANUAL -PAA- DEL COMITE DE JUSTICIA TRANSICIONAL
DE VICTIMAS Y MESA DE PARTICIPACION EFECTIVA DE
VICTIMAS DEL MUNICIPIO DE SACHICA - BOYACA

MC-MS-042-2024 ADQUISICION DE ELEMENTOS E INSUMOS DE $9.999.950,00
PAPELERIA Y ASEO PARA EL  NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
SACHICA BOYACA PARA LA VIGENCIA 2024

MC-MS-009-2024 ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA Y $35.975.805,00
ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
SACHICA BOYACA PARA LA VIGENCIA 2024

ANALISIS DE LA OFERTA: Para la ejecucion de este contrato, se hace necesario la contratacion de una persona o empresa
idonea que nos realice el suministro de manera agil y efectiva, que brinde las garantias a esta Entidad de una manera
eficiente, con calidad y compromiso, ademas que nos brinde todas las especificaciones técnicas exigidas en el presente
proceso contractual.De igual manera, se pudieron extraer las empresas, personas juridicas o naturales que cuentan con la
capacidad técnica y financiera para realizar y ejecutar las condiciocnes técnicas que se pretenden adquirir en el presente

proceso contractual.
EMPRESA NIT/CC/REGISTRO MERCANTIL
PAPELERIA NORMA 1361
ORLANDO CORREDOR ULLOA 2145313
KRAYOLA PAPELERIA 9000331303
OLIMACO MAKROCOMPUTO S.A.S. 901217560 - 4
HECTOR GARCIA GONZALEZ 5888679
DIANA PAPELERIA DE BARBOSA 9000286635
SUMINISTROS PAPELERIA TOOLS PC 9011217560-4

| 12. DE LOS ACUERDOS COMERCIALES. ]

Entidad Estatal Presupuesto del Proceso de | Excepcion Aplicable al Proqeso de Contratacion
incluida Contratacién superior al valor del Proceso de cubierto por el Acuerdo
| Acuerdo Comercial Contratacion ~ Comercial

. Chile - No No _No
e México R No . No
| Perti S No . N
(Canada . Si N | No
Chile  No N | N
EstadosUnidos | & No ,. ~ No )
Estados AELC ~ No No . No
México s No N
—— El salvador Si No ~ No
Nﬁi’f“ Guatemala | i 5 0y N
‘ Honduras S _No N
Union Europea , _No . N N0
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ComunidadAndina | i l No } N ]

De acuerdo con la tabla anterior el proceso de contratacién no se encuentra cubierto por acuerdo comercial.

113. SUPERVISION Y CONTROL |

La supervision y control de los servicios sera realizada por SECRETARIO DE GOBIERNO, por intermedio del Dr. VAN
LEONARDO AMADO JIMENEZ, quien cumplira las funciones especificadas en el contrato que para tal fin se realice.

/
14, RESPONSABLE /]
CIRMA:
R\
NOMBRE: IVAN LEONARDO AMADO JIMENEZ
CARGO: Secretario De Gobiemno ]
— /[~
7 .
Proyecto Reviso L Aprobé
Nombre: Ivan Leonardo Amado Jiménez vanteonardo Amado Jiménez r David Amado Sierrd——
Cargo; Secretario De Gobierno Secretario De Gobierno Alcalde Municipal
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