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ALCALDIA MUNICIPAL DE
CRAVO NORTE

Cravo Norie - Arauca, septiembre de 2026 Radicado:
_ 1246,
- Senor -
EM NOVA S.A.S
Nit: 901122223-8
.R/L DINA SHIRLEY SIBO REYES

Ciudad

Ref Solicitud Cotizacion:

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudio de mercado del

proyecto que tiene por objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE

'ACTIVIDADES ENFOCADAS EN EL FORTALECIMIENTO DE LA PLATAFORMA JUVENIL DEL
- MUNICIPIO DE CRAVQO NORTE, ARAUCA” Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

VALOR
DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD UNITARIO
u
% ~1__|EQUIPO HUMANO
% 1.1 | Coordinadar Persona 1 $
1.2 |Personal de apoyo Persona 1 $
2 TALLERES
| Talleres sobre proyectos de vida
2.1 | construyendo mi futuro, autoestima y Taller 1 3
crecimiento personal.
99 ;l—f\lrlelzirifs sobre cultura de pazy liderazgo Taller 1 $
3 ACTIVIDAD LUDICA CULTURAL Y
RECREATIVA .
3.1 Realizacion de obras teatrales Unidad 1 $
4 LOGISTICA
41 | Folletos Unidad 1 $
4.2 | Hidratacion (agua en bolsa) Unidad 1 $
- 4.3 | Refrigerio Unidad 1 $

Nota: L a cotizacién debera presentarse conforme el modelo anterior {IVA INCLUIDQ). Asi mismo, la
cotizacién que debe presentarse tendré en cuenta las siguientes condiciones:

CTEMEA |t S s EQUIPO HUMANO: vl et
CITEML “-Denodminacion del Bien |-~ " Coordinador General ..o
CAPENE e yie SevigioT e e e SR e
Dencominacion Técnica | Coordinador
del Servicio
Unidad de Medida Persona
El Coordinador debera contar con habilidades para disefar y ejecutar
estrategias de planificacion que abarquen desde la programacion de
eventos hasta la logistica general de eventos culturales ylo
1.1 deportivos, Ademas, se encargara de;
Descripcion General o La planificacion, gestion y ejecucion de cada uno de los
componentes que hacen parte del proyecto.
«  Dirigir al personal vinculado en la ejecucién del proyecto.
Definir cronogramas de trabajo.
e Distribuir funciones y metas del equipo de trabajo.
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*  Responsabilidad de comunicacién con entidades publicas.

* Brindar asesoria técnica, administrativa y juridica para el correcto
desarrolio del proyecto.

»  Estructurar la gestién contractual de ias personas vinculadas al
proyecto.

» Las demés que por la naturaleza de las funciones a desarrollar
se requieran.

El coordinador debe acreditar los siguientes estudios

Bachiller acreditar come
Académico Coordinador | minimo  tres  (3)
{minimo 3 certificaciones en la
afios de organizacion ylo
graduado) coordinacién de

evenios culturales

Para la vinculacién al evento del coordinador general, debera
presentar los siguientes documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la

fecha del evento.

* Copia del diploma o acta de grado que acredite Ia condicien
de bachiiler. )

* cerlificaciones laborales que acrediten la experiencia

especifica exigida, donde conste la organizacion,

coordinacion o ejecucién de eventos culturales, Las

certificaciones deberan indicar como minimo: entidad

contratante, objeto def contrato o actividad desarrollada,

tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los
siguientes soportes:

Registro fotografico del desarrolio de las actividades.

= Paz y salvo firmado por la persona contratada como
coordinador general.

e Soporte de pago de seguridad social correspondiente al
periodo de ejecucion.
E e Personal Dé Apoyo:

CATEME | Denominaciondel Bien| -
Denominacién Técnica
del Bien Personal De Apoyo

Unidad de Medida Personas

Para garantizar el adecuado cumplimiento del objeto contractual, el
contratista deberd disponer y wincular, bajo su exclusiva
responsabiiidad, a cuatro (04) personas como personal de apoyo
logistica, quienes deberan ser mayores de edad y contar con las
192 condiciones fisicas y operativas necesarias para la ejecucién de las |
’ actividades programadas.

Descripcion General

Las personas designadas como apoyo logistico ejecutardn las
actividades operativas requeridas para asegurar la correcta
realizacién de las actividades planeadas;

¥ Talleres
»  Obras teatrales
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Coordinacion del fransporte: Apoyo en la organizacion y coordinacion
del traslado de equipos, materiales y demas elementos necesarios
para el evento.

Apoyo en la Ioglstlca de refrigerios e hidratacion: Apoyo en la
recepcion, organizacion y distribucion de refrigerios e hidratacion, asi
como en la adecuada disposicién de los residuos generados durante
el evento.

El personal logistico se encargara del Diligenciamiento de planillas
durante la realizacion de los talleres.

El confratista sera el dnico responsable de la contratacién, pago y
cumplimiento de las obligaciones legales relacionadas con las
personas dispuestas para el apoyo logistico, sin que ello genere
relacién taborat o confractual alguna con la entidad contratante.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

Registro fotografico de fas actividades desarrolladas.
Copia de la cédula de ciudadania (que acredite mayoria de
edad).

+ Paz y salvo firmado por cada persona designada como apoyo
logistico

» Soporte de pago de seguridad social comespondiente al petiodo
de e;ecumon

:

WEMZ o — “FALLERES g
B I‘I"'E'M'-; Denommacmn del Blen : Talleres sobre proyectos de vida constl_'uy_endo mi futuro
RN ylo'Bervicio e CautoestimA Y crecimientoipersonal. U
Denommacmn Tecnlca .
del Servicio Formacion

Unidad de Medida Taller
En el desarrollo de este taller se deberd hacer énfasis en los
siguientes temas:

» Crecimiento personal y autoestima (el espejo)
» Habilidades para [a vida {Ja caja de herramientas)
» Construyendo mi Futuro (el mapa de ruta)

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de
acuerdo con las necesidades identificadas en la poblacion
beneficiaria y las orientaciones impartidas por la supervision del
21 contrato

Descripcion General Meta: Realizacién de cuatro (04) talleres
Poblacién Beneficiada: adolescentes y jovenes del Municipio de
Cravo Norte

Namero de participantes por jornada: 30 participantes por taller

Intensidad Horaria por jornada 3 Horas - Con el proposito de
optimizar los tiempos de ejecucién establecidos en el cronograma del
proyecto y garantizar una asimilacion efectiva de los contenidos por
parte de los beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar
y ejecutar un (1) taller formativo por cada jornada de trabajo,
asegurando el cumplimiento riguroso de la intensidad horaria global
prevista
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Lugar de ejecucién de la actividad: Zona Urbana Municipio de
Cravo Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacién con los
supervisores del contrato)

Para la realizacion de las jornadas se requiere la vinculacién del
siguiente perfil;

Experiencia
Profesional en . especifica minima
Derecho 1 Capacitador depun afio como
capacitador  yfo
instructor

Para la vinculacién del capacitador, debera presentar los siguientes
documentos:

*  Hoja de vida

»  Copia de cedula de ciudadania

* Anfecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

* RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha
det evento.

»  Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de
Profesional.

= certificaciones laborales gue acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo:
entidad contratante, objeto del contrato o actividad desarrcllada, |
tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los
siguientes soportes:

Registro fotografico
Planillas de asistencia
Paz y salvo firmado por el personal contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al
periodo de ejecucion. _

¢ & » 9

Y.

2.2

Déﬁém@ﬁaciéﬁ Téc;mca ..
del Servicio Formacion
Unidad de Medida Taller

Descripcitn Generat

En el desarrollo de este taller se deberd hacer énfasis en los
siguientes temas:

> Fundamentos de la Cultura de paz
> Herramientas del Joven Lider
¥ Incidencia y participacion ciudadana

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de
acuerdo con las necesidades identificadas en la poblacion |
beneficiaria y las orientaciones impartidas por la supervisién del
contrato

Meta: Realizacion de cinco (05) talleres

Poblacién Beneficiada: adolescentes y jovenes del Municipio de
Cravo Norte
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Niamero de participantes por jornada: 30 participantes por taller

Intensidad Horaria por jornada; 3 Horas - Con el proposito de
optimizar los tiempos de ejecucion establecidos en el cronograma del
proyecto y garantizar una asimilacion efectiva de los contenidos por
parte de los beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar
y ejecutar un (1) taller formativo por cada jornada de trabajo,
asegurando el cumplimiento riguroso de la intensidad horaria global
previsia

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de
Cravo Norte - donde la actividad lo amerite en coordinaciéon con 10s
supervisores del contrato)

. Para la realizacion de las jornadas se requiere la vinculacion del
siguiente perfil;

-ggpecifica
Experiencia

especifica minima
de un afio como
capacitador  yfo
W instructor

e e f;f-.":-: Desempenar'

Profesional en

L Derecho 1 Capacitador

Para la vinculacion del capacitador, debera presentar los siguientes

documentos:

+ Hoja de vida

+« Copia de cedula de ciudadania

» Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

s RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha
del evento.

« Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de
Profesional.

« certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo:
entidad contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada,
tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador deberd presentar los
siguientes soportes:

e Registro fotografico
o Pianillas de asistencia
e Paz y salvo firmado por el personal contratado
« Soporte de pago de seguridad social correspondiente al
periodo de ejecucién.
ATEM3 o ' ' ol ACTIVIDAD LUDICA'CULTURAL Y: RECREATIVA
: ,:ITEM-Q. Denornmacron dei B;en: Sl e .-._;Reallzac:on de ob:as teatrales T R
LA .ylo Senvicio B K : B R Rt Bt
Denom:nacmn Tecmca
del Servicio Obra Teatral

Unidad de Medida Unidad

El contratista debera prestar el servicio logistico, artistico y operativo
para la produccién, montaje y puesta en escena de tres (3) obras de
Descripcion General teatro dirigidas a jovenes y adolescentes del municipic de Cravo
Norte. Para la correcta ejecucion de esta actividad, el contratista
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asumira las siguientes obligaciones especificas estructuradas por
fases:

3.1 Seleccion del Motivo: En concertacién previa con la supervision de la
Administracién Municipal, se definira la tematica central de las obras
bajo criterios pedagégicos y de sano esparcimiento.

Montaje y Escenografia: El contratista sera responsable del disefio,
transporte, montaje y desmontaje de la escenografia y la decoracion
del area que servira como escenario (sea en el Parque Principal,
polideportivo o auditorio asignadoy.

Caracterizacion Completa: El contratista proveera foda Ia
indumentaria, disfraces, accesorios, maguillaje artistico y elementos
de utileria regueridos por el elenco para la representacion real de los
personajes de la obra, asegurando materiales de alta calidad y
excelente presentacién estética.

Productos a entregar:

LOGISTIC

_ »__ Registro fotografico del desarrollo de la actividad.
ITEM 4 A m e e L e o T
L ITEM

enominacioh del Bien |
Denominacion Técnica | Folletos
del Bien
Unidad de Medida Unidad
El contratista El contratista debera garantizar la diagramacion,
impresion y entrega de (270) folletos didacticos de alta calidad,
destinados a los jévenes participantes de las jornadas de formacién.
Este material incluira de manera detallada fas tematicas especificas
correspondientes a: 1) Talleres sobre Proyectos de Vida
4.1 "Construyendo mi Futuro’, Autoestima y Crecimiento Personal,
’ enfocado en herramientas de autoconocimiento, inteligencia
emocional y plan de accidn; y 2) Talleres sobre Cuitura de Paz y
Descripcion General Liderazge Juvenil, orientado a la prevencion de violencias,
transformacion alternativa de conflictos, derechos humanos e
incidencia ciudadana. El material debe contar con un disefio
visualmente atractivo, fenguaje accesible, enfoque pedagogico e
incluyente, acorde al pablico objetivo.

Productos a entregar:

+ Registro fotografico
e« FEvidencia de suministro y entr

ratacion A

Denominacion del Bien

Pyl Senvicio

Denominacién Técnica Hidratacién

del Servicio

Unidad de Medida Unidad
El contratista debera suministrar (700} unidades de agua potable en
presentacion de boisa de trescientos mililitros (300 ml) para la
hidratacién del personal que participara de las actividades a
desarrollar

Descripcion General El agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad

e inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente,
garantizando que sea apta para consumo humano. E! producto
debera encontrarse debidamente empacado, sellado y rotulado, y

4.2
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cumplir con las condiciones de almacenamiento y fransporte que
aseguren su adecuada conservacion.

La distribucién del agua se realizard de manera oportuna durante la
realizacién de los talleres y las obras teatrales, priorizando la
hidratacion de los participantes, personal de apoyo y demas actores
vinculados al evento, conforme a la programacion establecida.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

« Registro fotografico del suministro y distribucion dei agua durante
los dias de ejecucion del evento.

e FEvidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del
producto surministrado, tales como registro fotografico del
rotulado (marca, lote y fecha de vencimiento) y factura o remision

del proveedor que acredite la adquisicién de las (700) unidades

~<ITEM: . | Denominacién del Bien |- "ot oo e ' o il e

oot Refrigerios o o

del Bien Refrigerios

Unidad de Medida Unidad
El confratista deberd suministrar un total de (270) refrigerios
destinados a los participantes de los talleres y las obras teatrales.

Los productos suministrados deberan cumplir con las condiciones
sanitarias y de calidad exigidas por la normatividad vigenig,
garantizando la inocuidad de los alimentos. Los alimentos deberan
contar con registro sanitario INVIMA cuando aplique y ser
manipulados conforme a las buenas practicas de manufactura.

Los refrigerios podran consistir en productos como empanadas,
pasteles, sandwiches, croissants, perros calientes u otros de
caracteristicas similares, acompanados de bebidas no alcohdlicas,
tales como gaseosas, jugos naturales u otras bebidas similares. El
Descripcion General tipo de refrigerio y bebida a suministrar debera ser previamente
- aprobado por el supervisor del contrato.

43

La distribucibn de los refrigerios debera realizarse de manera
ordenada y oportuna, garantizando condiciones adecuadas de
conservacion, transporte e higiene durante su entrega.

Productos para entregar: E! operador debera presentar los
siguientes soportes.

Registro fotografico del suministro y entrega de los refrigerios.
Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias
exigidas (registro INVIMA cuando aplique).

s Certificacién de recibido de los refrigerios

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
PLAZO: TREINTA (30) DIAS

LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:

Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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El Municipio pagara el valor del contrato en un solo pago con la ejecucion del 100% del contrato,
previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:

0 Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. (segun el caso)

o] Entradas a almacén. (segun el caso)

0 Informe de supervision de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacion de
cumplimiento del contrato.

0 Recibo de pago al sistema de seguridad social

0 Factura o cuenta de cobro

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.

GARANTIAS

Con elfin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y fiquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. .

% Las garantias deben consistir en pdlizas expedidas por compafias de seguros legalmente
% autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias gque amparen los siguientes
riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE con et objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya
sea debido a su celebracién, ejecucion o liquidacidn y demas sanciones que se impongan al
Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento {10%) del Valor del Contrato y
debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la
liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo,
dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra
los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parie del
contratista, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener
una vigencia igual al término de duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacién
del contrato. En todo caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de
los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro
(4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato, de tal forma que cumpla con
dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de los Bienes. Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del
contratista, por un valor equivalente al diez por ciento {10%) del valor del contrato, y debera tener
una vigencia igual al término de duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion
del contrato. En todo caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de
los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro
{4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del Contrato, de tal forma que cumpla con
dicha vigencia.

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 315222 3159 E-mail; alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizacicnes del personal que el contratista haya de ufilizar para la
ejecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios més. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO DE CRAVQC NORTE, el valor asegurado por los contraios de seguro que amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a; Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor
sea Inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLYV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de
ejecucion del contrato.

PDESCUENTOS DE LEY:
PORCENTAJE SCBRE EL
ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO
Estampilla Bienestar Adulto Mayor 3,00%
o] Estampilla Pro Cultura 2,00%
| Estampilla_por deporte 1,00%
ﬁi Estampilla para la Justicia Familiar 2,00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% de! Impuesto de
Industria y Comercio
15,00% del impuesio de
Industria y Comercio

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
Paz y Salvo Municipal $ 20.000
Atentamente,

O CESAR DELGADO ALARCON
ecretario de Planeacion y Obras Publicas

Proyecto y Digito: Yesica Datnisa Nieves Landaeta ‘;
Coord. Plan Territorial de Salud y Desarrollo Social

CPS-137-2028

Reviso Aspectos Juridicos: Ratl Guillermo Avila

Profesional de Apoyo Asesoria Juridica CTP No.
136/2026
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Cravo Norte - Arauca, septiembre de 2026 Radicado:

01247 -

Sefor

SERVICIOS EMPRESARIALES GROUP S.A.5
"Nit. 901497045-2

Ciudad

Ref. Salicitud Cotizacion:

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudio de mercado del
proyecto que tiene por objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE
-ACTIVIDADES ENFOCADAS EN ElL. FORTALECIMIENTO DE LA PLATAFORMA JUVENIL DEL
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA” Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

VALOR
DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD UNITARIO
i 1 EQUIPO HUMANG
%‘ 1.1 | Coordinador Persona 1 $
o 1.2 Personal de apoyo Persona 1 3
n 2 TALLERES
‘ Talleres sobre proyectos de vida
| 2.1 construyendo mi futuro, autcestima y Taller 1 $
: crecimiento personal.
" o9 ]?lt‘ja;l;rﬂes sobre culfura de paz y liderazgo Taller 4 $
3 ACTIVIDAD LUDICA CULTURALY
RECREATIVA
3.1 1 Realizacidén de obras teatrales Unidad 1 $
4 LOGISTICA
41 Folletos Unidad 1 $
. 4.2 | Hidratacion (agua en bolsa) Unidad 1 $
i 4.3 | Refrigerio Unidad 1 $

Nota: La cotizacion debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la
cotizacién que debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ATEMA 0 s e s e fonrann o EQUIPO HUMANQ s e e

- {TEm - | Denominacién del Bien - . - - :Coordinador General. = = =00

B e (e B 1 41 R I e A N e s e

Denominacién Técnica | Coordinador
del Servicio
Unidad de Medida Persona
El Coordinador debera contar con habilidades para disefiary ejecutar
estrategias de planificacion que abarquen desde la programacién de
eventos hasta la logistica general de eventos culturales y/o
1.1 deportivos, Ademas, se encargara de;

D incion G i » La planificacién, gestibn y ejecucion de cada uno de los
escripcion senera componentes que hacen parte del proyecto.

Dirigir al personal vinculado en fa ejecucion del proyecto.

Definir cronogramas de trabajo.

Distribuir funcicnes y metas del equipo de trabajo.
Responsabilidad de comunicacién cen entidades publicas.

Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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»  Brindar asesoria técnica, administrativa y juridica para el correcto
desarrollo del proyecto.

*  Estructurar la gestién contractual de las personas vinculadas al
proyecto.

* Las demas que por la naturaleza de las funciones a desarrollar
se requieran.

Ei coordinador debe acreditar los siguientes estudios

Bachiller acreditar como

Académico 1 Coordinador | minimo  tres  (3)
(minimo 3 certificaciones en la
afos de organizacién ylo
graduado) coardinacién de

evenios culturales

Para la vinculacién al evento del coordinador general, debera
presentar los siguientes documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la

fecha del evento.

+ Copia del diploma o acta de grado que acredite Ia condicién
de bachiller.

» certificaciones laborales que acrediten la experiencia

especifica exigida, donde conste [a organizacion,

coordinacién o ejecucién de eventos culturaies. Las

certificaciones deberan indicar como minimo: entidad |

contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada,

tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar; El operador debera presentar los
siguientes sopories:

Registro fotogréfico del desarrclio de las actividades.

e Paz y salvo firmado por la persecna contratada como
coordinador general.

= Soporte de pago de seguridad social correspondiente al
periodo de ejecucion.

~ITEM ' Denominacién del:Bien: | -
Denomg;cllaoiznTecmca Personal De Apoyo
Unidad de Medida Personas
Para garantizar el adecuado cumplimiento del objeto contractual, el
contratista deberd disponer y vincular, bajo su exclusiva
responsabilidad, a cuatro (04) personas como personal de apoyo
logistico, quienes deberan ser mayores de edad y contar con las
condiciones fisicas y operativas necesarias para la ejecucion de las
1.2 actividades programadas.

Descripcién General Las personas designadas como apoyo logistico ejecutaran las

actividades operativas requeridas para asegurar la correcta |
realizacién de las actividades planeadas;

» Talleres
» QObras teatrales

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315 222 3159  E-mail; alcaldia@cravonq_l:te—
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Coordinacién del transporte: Apoyo en la organizacién y coordinacién
del traslado de equipos, materiales y demas elementos necesarios
para el evento.

Apoyo en la logistica de refrigerios e hidratacidon: Apoyo en la
recepcion, organizacion y distribucion de refrigerios e hidratacion, asi
como en la adecuada disposicién de los residuos generados durante
el evento.

El personal logistico se encargara del Diligenciamiento de planillas
durante la realizacion de los talleres.

El contratista serd el Gnico responsable de la contratacion, pago y
cumplimiento de las obligaciones legales relacionadas con las
personas dispuestas para el apoyo logistico, sin que ello genere
relacion laboral o contractual alguna con la entidad contratante.

Productos para entregar: El operador deberé presentar los siguientes
soportes.

Registro fotografico de las actividades desarrolladas.
Copia de la cédula de ciudadania {que acredite mayoria de

logistico
. Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo

|

ﬁ edad)

| e Paz y salvo firmado por cada persona designada como apoyo
! de ejecuc:lon

ITEM 2 i o i TALLERES ; : S
: I'TE::M S Denomlnamon del Bnen. § -' Tal!eres sobre proyectos de vida: construyendo ml futuro
chtair ylo Servicio | i Tantoestima y crecimiento personal.
Denom:nacaon Técnica Formacién
del Servicio

Unidad de Medida Taller
En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los
siguientes temas:

¥» Crecimiento personal y autoestima (el espejo)
» Habilidades para la vida (la caja de herramientas)
» Construyendo mi Futuro {gl mapa de ruta)

tas actividades especificas de cada tailer podran ajustarse de
acuerdo con las necesidades identificadas en la poblacion
beneficiaria y las orientaciones impartidas por la supervision del
contrato

21
Meta: Realizacion de cuatro (04) talleres
Descripcion Generat
Poblacion Beneficiada: adolescentes y jovenes del Municipio de
Cravo Norte

Ntimero de participantes por jornada: 30 participantes por taller

Intensidad Horaria por jornada: 3 Horas - Con el proposito de
optimizar los tiempos de ejecucion establecidos en el cronograma del
proyecto y garantizar una asimilacion efectiva de los contenidos por
parte de los beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar
y ejecutar un (1) taller formativo por cada jornada de trabajo,
asegurando el cumplimiento riguroso de la intensidad horaria global
prevista

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 3152223159  E-maik: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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Lugar de ejecucién de la actividad: Zona Urbana Municipio de
Cravo Norte - donde la actividad to amerite en coordinacién con los
supetvisores del contrato)

Para la realizacion de las jornadas se requiere la vinculacién del
siguiente perfil;

Desempena

Experiencia
especifica minima
de un afic como
capacitador  y/o
instructor

Profesional en

Derecho 1 Capacitador

Para la vinculacion del capacitador, deberd presentar los siguientes
documentos:

s Hoja de vida

« Copia de cedula de ciudadania

*  Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

+« RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha
del evento.

+ Copia def diploma o acta de grado que acredite |la condicién de |.
Profesional.

« certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo:
entidad contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada,
tiempo de gjecucion y firma

Productos para entregar: E| operador debera presentar los
siguientes soportes;

Registro fotografico

Planilias de asistencia

Paz y salvo firmado por el personal contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al
periodo de ejecucio

22

del Servicio

Formacion

Unidad de Medida

Taller

Descripcion General

En el desarrolio de este taller se debera hacer énfasis en los
siguientes temas;

» Fundamentos de la Cultura de paz
¥» Herramientas del Joven Lider
¥ Incidencia y participacion ciudadana

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de
acuerdo con las necesidades identificadas en la poblacién
beneficiaria y las orientaciones impartidas por la supervisiéon del
contrato

Meta: Realizacidn de cinco (05) talleres

Poblacién Beneficiada: adolescentes y jovenes del Municipio de
Cravo Norte

-arauca.gov.co

Libertad y Orden
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Nimero de participantes por jornada: 30 participantes por taller

Intensidad Horarla por jornada: 3 Horas - Con el propdsito de
optimizar los tiempos de ejecucion establecidos en el cronograma del
proyecto y garantizar una asimilacién efectiva de los contenidos por
parte de los beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar
y ejecutar un (1) taller formativo por cada jormada de trabajo,
asegurando el cumplimiento riguroso de la intensidad horaria global
prevista

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipic de
Cravo Norte - donde la actividad fo amerite en coordinacién con los
supervisores del contrato)

Para la realizacion de las jornadas se requiere la vincuiacién del
siguiente perfil;

_Expenencla
o especifica;
Experiencia
especifica minima
de un afo como
capacitador  y/o
instructor

Profesional en

Derecho 1 Capacitador

Para la vinculacion del capacitador, debera presentar los siguientes

documentos:

» Hoja de vida

+ Copia de cedula de ciudadania

* Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

« RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha
del evento.

» Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de
Profesional.

+ certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo:
entidad contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada,
tiempo de ejecucién y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los
siguientes soportes:

+  Registro fotografico
s Planillas de asistencia
s Pazy salvo firmado por el personal contratado
« Soporte de pago de seguridad social correspondiente al
periodo de ejecucion.
AITEM 32 o Bl [T ACTiVIDAD LUDICA CULTURAL Y RECREATIVA
CITEM Denom:nacnon del Blen - R Reallzacmn de obras teatrales _______
Denommacmn Tecnlca
del Servicio Obra Teatral

Unidad de Medida Unidad

El contratista debera prestar el servicio logistico, artisfico y operativo
para la produccion, montaje y puesta en escena de tres (3) obras de
teatro dirgidas a jovenes y adolescentes del municipio de Cravo
Descripcion General Norte. Para la correcta ejecucion de esta actividad, el contratista
asumird las siguientes obligaciones especificas estructuradas por
fases:

| Direccion: Carrera 4 NG 2-62, 812010 Teléfono: 315222 315¢  E-mail: aicaldia@cravonerte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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Seleccion del Motivo: En concertacion previa con la supervisién de la
31 Administracién Municipal, se definiré la ternatica central de las cbras
bajo criterios pedagogicos y de sano esparcimiento.

Montaje y Escenografia: El contratista sera responsable del disefio,
transporte, montaje y desmontaje de la escenografia y la decoracion |
del area que servira como escenario (sea en el Parque Principal,
polideportivo o auditorio asignado).

Caracterizacion Completa: E| contrafista proveera toda la
indumentaria, disfraces, accesorios, maquillaje artistico y elementos
de utileria requeridos por el elenco para la representacion real de los
perscnajes de la obra, asegurando materiales de alta calidad y
excelente presentacion estética.

Productos a entregar:

« __Registro fotografico del desarrollo de la actividad.
' i.'OGISTiCA

‘DenominaciondelBien 1
Denominacion Técnica | Folletos
del Bien
Unidad de Medida Unidad
El contratista E! contratista deberd garantizar la diagramacion,
impresién y entrega de (270) folletos didacticos de alta calidad,
destinados a los jovenes participantes de las jornadas de formacién.
Este material incluirda de manera detallada las teméticas especificas
correspondientes a: 1) Talleres sobre Proyecios de Vida
"Construyendo mi Futuro®, Autoestima y Crecimiento Personal, |
enfocado en herramientas de autoconocimiento, inteligencia
emocional y plan de accién; y 2) Talleres sobre Cultura de Paz y
Liderazgo Juvenil, orientade a la prevencidon de violencias,
transformacion alternativa de conflictos, derechos humanos e
incidencia ciudadana. E! material debe contar con un disefio
visuaimente atractivo, lehguaje accesible, enfoque pedagoégico e
incluyente, acorde al piblico objetivo.

4.1

Descripcién General

Productos a entregar:

» Registro fotografico
. Evsdenc:a de sumlmstro y entrega de Ios fo_lletos

Denominacicn Técnica Hidratacién
del Servicio
Unidad de Medida Unidad

El contratista debera suministrar (700) unidades de agua potable en
presentacion de bolsa de trescientos mililitros (300 mil} para la
hidratacion del personal que participard de las actividades a
desarrollar

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad
Descripcion General e inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente,
garantizando que sea apta para consumo humano. El producto
debera encontrarse debidamente empacado, sellado y rotulado, y
4.2 cumplir con las condiciones de aimacenamiento y transporte que
aseguren su adecuada conservacion.

1 Dlreccton Carrera4N0 2- 62 812030 Teiefono 315 222 3159 E- mall alcaldm@cravonarte—arauca gov co Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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La distribucion del agua se realizara de manera oportuna durante la
realizacién de los talleres y las obras teatrales, priorizando la
hidratacion de los participantes, personal de apoyo y demés actores
vinculados al evento, conforme a la programacion establecida.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

* Registro fotografico def suministro y distribucion def agua durante
los dias de ejecucion del evento.

* Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del

producto suministrado, tales como registro fotografico del

rotulado (marca, lote y fecha de vencimiento) y factura o remisién

del proveedor gue acredlte la adqunsmlon de Ias (700) unldades

Refﬂgenos

L AITEME Denominacnon deliBlen:.

Denommacmn Tecnzca ' .
frigeri
del Bien Refrigerios

Unidad de Medida Unidad
El contratista debera suministrar un total de (270) refrigerios
destinados a los participantes de los talleres y las cbras teatrales.

Los preductos suministrados deberan cumplir con las condiciones
sanitarias y de calidad exigidas por la normatividad vigente,
garanfizando la inocuidad de los alimentos. Los alimentos deberan
contar con registro sanitaric INVIMA cuando aplique y ser
manipulados conforme a las buenas practicas de manufactura.

Los refrigerios podran consistir en productos como empanadas,
pasteles, sandwiches, croissants, perros calientes u otros de
caracteristicas similares, acompafiados de bebidas no alcohélicas,
tales como gaseosas, jugos naturales u otras bebidas similares. El
Descripcion General | tipo de refrigerio y bebida a suministrar debera ser previamente
aprobado por el supervisor del contrato.

4.3

La distribucién de los refrigerios debera realizarse de manera
- ordenada y oportuna, garantizando condiciones adecuadas de
- conservacion, transporte e higiene durante su entrega.

Productos para entregar: El operador debera presentar los
siguientes soportes.

» Registro fotografico del suministro y entrega de los refrigerios.

« FEvidencia del cumplimienio de las condiciones sanitarias
exigidas (registro INVIMA cuando aplique).

* Certificacion de recibido de los refrigerios

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
'PLAZO: TREINTA (30) DIAS

LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:
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CRAVO NORTE

El Municipio pagaré el valor del contrato en un solo pago con la ejecucion del 100% del contrato,
previo el cumplimiento de los siguientes requisifos:

o Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. (segun el caso)

o Entradas a almacén. (segin el caso)

o] Informe de supervision de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacion de
cumplimiento del conirato.

0 Recibo de pago al sistema de seguridad social

0 Factura o cuenta de cohro

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.

GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y liguidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.
Las garantias deben consistir en podlizas expedidas por compafiias de seguros legaimente
autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias que amparen los siguientes
% riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del:
MUNICIPIO DE CRAVQ NORTE con el ohjeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya
sea debido a su celebracién, ejecucidén o liquidacion y demas sanciones que se impongan al
Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por clento (10%) del Valor del Contrato y
dehera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la
liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo,
dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra
fos cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién deil contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO DE CRAV(O NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del
contratista, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener
una vigencia igual &l término de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion -
del contrato. En todo caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de
los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro
(4) meses adicionales a [a fecha efectiva de terminacion del Contrato, de tal forma que cumpla con
dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de los Bienes. Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO DE CRAVQO NORTE, para garantizar la calidad del servicico a prestar por parte del '
coniratista, por un valor equivalente al diez por ciento {(10%) del valor del contrato, y debera tener
una vigencia igual al término de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion
del contrato. En todo caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de
los cinco (5) dias anteriores a su vencimienio, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro
(4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato, de tal forma que cumpla con
dicha vigencia.
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Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para la
ejecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afos mas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar Ia vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor

del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la

responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor

sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de
-~ ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:

PORCENTAJE SOBRE EL
ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO

& Estampilla Bienestar Aduito Mayor 3,00%
%J Estampilla Pro Cultura 2,00%
Estampilla por deporte 1,00%
% Estampilla para la Justicia Familiar 2,00%
‘ Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

|

10,00% del Impuesto de
Industria y Comercio
15,00% del Impuesto de
Industria y Comercio

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto def lva
Paz y Salve Municipat $ 20.000
Atentamente,

gCretario-de Planeacion y Obras Publicas

Coord. Plan Territoriat de Salud y Desarrolio Social
CPS$-137-2026

Reviso Aspectos Juridicos: Rail Guillermo Avila -
Profesional de Apoyo Asesoria Juridica CTP No. —f —
136/2026 — Ny

Proyecto y Digito: Yesica Datnisa Nieves Landaeta Q
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Uibertod y Orden
01248 -

CRAVO NORTE

Cravo Norte - Arauca, septiembre de 2026 Radicado:

Sefior

DIEGO LEANDRO BAUTISTA ROJAS
Nit. 1117458552-6

Ciudad

Ref. Solicitud Cotizacion:

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudio de mercado del

proyecto que tiene por objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES ENFOCADAS EN EL FORTALECIMIENTO DE LA PLATAFORMA JUVENIL DEL
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA” Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

VALCOR
DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD UNITARIO
: 1 EQUIPO HUMANO
1.1 Coordinador Persona 1 $
\ 1.2 [ Personal de apoyo Persona 1 $
« 2 TALLERES
i ) Talleres sobre proyectos de vida
1 2.1 construyendo mi futuro, autoestima y Taller 1 $
crecimiento personal.
22 Liléiri?s sobre cultura de paz y liderazgo Taller 1 $
3 ACTIVIDAD LUDICA CULTURAL Y
RECREATIVA
3.1 Realizacion de obras teatrales Unidad 1 $
. 4 LOGISTICA
4.1 | Folletos Unidad 1 $
4.2 | Hidratacién (agua en bolsa) Unidad 1 $
4.3 | Refrigerio Unidad 1 3

Nota: La cotizacién debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la
cotizacion que debe presentarse tendré en cuenta las siguientes condiciones:

Descripcién General

ATEM 350 0 T pirmte s EQUIPO HUMAND e

fTEM |; DenominaciondelBien [ . - .. ... Coordinador General -

s ylo Servicio dlei T

Denominacion Técnica | Coordinador
del Servicio
Unidad de Medida Persona
El Coordinador debera contar con habilidades para disefiar y ejecutar
estrategias de planificacion que abarquen desde fa programacién de
eventos hasta la logistica general de eventos cuiturales y/o
11 deportivos, Ademas, se encargara de;

+ la planificacién, gestion y ejecucién de cada uno de los
componentes que hacen parte del proyecto.

Dirigir al personal vinculado en la ejecucion del proyecto.

Definir cronogramas de trahajo.

Distribuir funciones y metas del equipo de trabajo.
Respensabilidad de comunicacion con entidades publicas.

arrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 3152223159  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co

Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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*  Brindar asesoria técnica, administrativa y juridica para el correcto |
desarrollo del proyecto.

+  Estructurar la gestion contractual de las personas vinculadas al
proyecto.

+» [as demas que por la naturaleza de las funciones a desarrollar
se requieran.

Ef coordinador debe acreditar los siguientes estudios

como

Bachiller acredltar }

Académico Coordinador | minime  tres  (3)
(minimo 3 certificaciones en la
afos de organizacién yfo
graduado) coordinacién de

eventos culiurales

Para la vinculacién al evento del coordinador general, debera '
presentar los siguientes documentos:

* Hojade vida
% » Copia de cedula de ciudadania
» Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
s RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la

fecha del evento. )

+ Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion
de bachiller.

« certificaciones laborales que acrediten la experiencia
especifica exigida, donde conste la organizacion,
coordinacién © ejecucidén de eventos culturales. Las
cerfificaciones deberan indicar como minimo: entidad
contratante, objeto del confrato o actividad desarrollada,
tiernpo de ejecucion y firma

Productos para entregar: E| operador debera presentar los
siguientes sopories:

Registro fotografico def desarrollo de las actividades.
e Paz y salvo firmado por la persona contratada como
coordinador general.
e« Soporte de pago de seguridad social correspondiente al |
periodo de ejecucion. ~
/i Persénal DeApoyo

. _ITEM. .| Denominacion del Bien
Denominacién Técnica
del Bien
Unidad de Medida Personas

Para garantizar el adecuado cumplimiento del objeto contractual, el
contratista deberd disponer y vincular, bajc su exclusiva
responsabilidad, a cuatro (04) personas como personal de apoyo |.
logistico, quienes deberan ser mayores de edad y contar con las
condiciones fisicas y operativas necesarias para la ejecucion de las
1.2 actividades programadas.

Personal De Apoyo

Descripcion General Las personas designadas como apoyo logistico ejecutaran las

actividades operativas requeridas para asegurar la correcta
realizacion de las actividades planeadas;

» Talleres
» Obras teatrales

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315 222 3159 E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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|

Coordinacién del transporte: Apoyo en la organizacion y coordinacion
del traslado de eguipos, materiales y demas elementos necesarios
para el evento.

Apoyo en la logistica de refrigerios e hidratacién: Apoyo en la
recepcion, organizacidn y distribucién de refrigerios e hidratacion, asi
como en la adecuada disposicién de los residuos generados durante
el evento.

El personal logistico se encargara del Diligenciamiento de planillas
durante la realizacion de los talleres.

El contratista sera el Unico responsable de la contratacion, pago y
cumplimienio de las obligaciones iegales relacionadas con ias
personas dispuestas para el apoyo logistico, sin que ello genere
relacion laboral o contractual alguna con la entidad contratante.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

+ Registro fotografico de las actividades desarroliadas.
Copia de la cédula de ciudadania (que acredite mayoria de
edad).

+ Paz y salvo firmado por cada persona designada como apoyo
logistico

. Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo

de ejecuuon
o v - TALLERES::

CITEM 2 i

- ,'Ifzi"_EM" S Denommaclon del B_len HE

- ylo Servicio®

i Talleres sobre proyectos de vida: cons&uyendo mz futuro
Lo o autoestimay crecimiento personal. g

2.1

Denommacu)n Técnica
del Servicio

Formagcién

Unidad de Medida

Taller

Descripcion General

En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los
siguientes temas:

» Crecimiento personal y autoestima (el espejo)
» Habilidades para la vida (la caja de herramientas)
¥»  Construyendo mi Futuro (el mapa de ruta)

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de
acuerdo con las necesidades identificadas en la poblacién
beneficiana y las crientaciones impartidas por la supervision del
contrato

Meta: Realizacién de cuatro (04) talleres

Poblacion Beneficiada: adolescentes y jovenes del Municipio de
Cravo Norte

Namero de participantes por jornada: 30 participantes por taller

Intensidad Horaria por jornada: 3 Horas - Con el proposito de
optimizar los tiempos de ejecucidn establecidos en el cronograma del
proyecto y garantizar una asimilacion efectiva de los contenidos por
parte de los beneficiarios, el contratista debers programar, coordinar
y ejecutar un (1) taller formativo por cada jornada de trabajo,
asegurando el cumplimiento riguroso de la intensidad horaria giobali
prevista

Direccidn: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315222 3159  E-mail: alcaldia@cravonort
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Lugar de ejecucién de [fa actividad: Zona Urbana Municipio de
Cravo Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacién con los
supervisores del contrato)

Para fa realizacidn de las jornadas se requiere la vinculacién del
siguiente perfil;

pefiar.

Experiencia
especifica minima
de un afic como
capacitador  y/o
instructor

Profesional en

Derecho 1 Capacitador

Para la vinculacién del capacitador, deberd presentar los siguientes

documentos:
¢« Hoja de vida
* Copia de cedula de ciudadania
* Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
%%, e RUT, actualizado con un tiempo nc mayor a 3 meses de la fecha
; del evento.
%g +« Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de
Profesional.

+ certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificacicnes deberdn indicar como minimo:
entidad contratante, objeto del confrato o actividad desarrollada,
tiempo de ejecucién y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los
siguientes sopories:

Registro fotogréfico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el personal contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al

Denominacion Técnica
del Servicio
Unidad de Medida Taller
En el desarrolic de este taller se deberd hacer énfasis en los
siguientes temas:

Formacion

» Fundamentos de la Cultura de paz
» Herramientas del Joven Lider

» Incidencia y participacion ciudadana
2.2
Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de |

Descripcidén General acuerdo con las necesidades identificadas en la poblacion
beneficiaria y las orientaciones impartidas por la supervision del
contrato

Meta: Realizacion de cinco {(05) talleres

Poblacién Beneficiada: adolescentes y jovenes del Municipio de
Cravo Norte

ia{@cravonorte-arauca.go
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Ndmero de participantes por jornada: 30 participantes por taller

Intensidad Horaria por jornada: 3 Horas - Con el propdsito de
optimizar los tiempos de gjecucion establecidos en el cronograma del
proyecto y garantizar una asimilacién efectiva de los contenidos por
parte de los beneficiarios, el contratista debera programar, coordinar
y ejecutar un (1) taller formativo por cada jornada de trabajo,
asegurando el cumplimiento riguroso de la intensidad horaria global
prevista

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de
Cravo Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacion con los
supervisores del contrato)

Para la realizacion de las jomadas se requiere la vinculacion del
siguiente perfil;

" Cargo Por:

: Experlencla
Desempenar

especifica
Experiencia
especifica minima
de un afio como
capacitador y/o
instructor

Profesional en

Derecho 1 Capacitador

Para la vinculacién del capacitador, deberd presentar los siguientes
documentos:

+ Hoja de vida

= Copia de cedula de ciudadania

s Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

» RUT, actualizado con un fiempo no mayor a 3 meses de la fecha
del evento.

+« Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de
Profesional.

e certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las ceriificaciones deberan indicar como minimo:
entidad contratante, objeto del conirato o actividad desarroliada,
tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar:
siguientes soportes:

El operador deberda presentar los

Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el personal contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al
periodo de ejecucién.

ATEME3 s RN Tl MO el PO -'-ACTIVIDAD LUDICA CULTURAL'Y. RECREATIVA
ITEM |- Denominacion del Bien |70 i Realrzacmn de obras teatraies L
S o Senicio SR T ‘ SO

Denominacion Técnica
del Servicio Obra Teatral
Unidad de Medida Unidad

Descripcién General

&l contratista deberé prestar el servicic logistico, artistico y operativo
para la produccion, montaje y puesta en escena de tres (3) obras de
teatro dirigidas a jévenes y adolescentes del municipio de Cravo
Norte. Para la correcta ejecucion de esta actividad, el contratista
asumira las siguientes obligaciones especificas estructuradas por
fases:

| Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Tel&fono: 315222 3158 E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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Seleccign del Motivo: En concertacion previa con fa supervision de la
31 Administracion Municipal, se definira la tematica central de las obras
bajo criterios pedagogicos y de sano esparcimiento.

Montaje y Escenografia: El contratista sera responsable del disefio,
transporte, montaje y desmoniaje de la escenografia y la decoracién
del area que servird como escenario (sea en el Parque Principal,
polideportivo o auditorio asignado).

Caracterizacion Completa: E! contfratista proveerd foda Ia
indumentaria, disfraces, accesorios, maquillaje artistico y elementos
de utileria requeridos por el elenco para la representacién real de los
personajes de la obra, asegurandc materiales de alta calidad y
excelente presentacion estética.

Productos a entregar:

» __Registro fotografico del desarrollo de la actividad.

- Denomiinacion del Bien: |
Denominacién Técnica Folletos
del Bien
Unidad de Medida Unidad
El contratista El contratista debera garantizar la diagramacién, |
impresién y entrega de (270) folletos didacticos de alta calidad,
destinados a los jévenes participantes de las jornadas de formacién.
Este material incluird de manera detallada las tematicas especificas
correspondientes a: 1) Talleres sobre Proyectos de Vida
"Construyendo mi Future”, Autoestima y Crecimiento Personai,
enfocado en herramientas de autoconocimiento, inteligencia
emocional y plan de accion; y 2) Talleres sobre Cultura de Paz y
Liderazgo Juvenil, orientade a la prevencidon de violencias, |
transformacion alternativa de conflictos, dereches humanos e
incidencia ciudadana. El material debe contar con un disefio
visualmente atractivo, lenguaje accesible, enfoque pedagégico e
inciuyente, acorde al publico objetivo.

4.1

Descripcidn General

Productos a entregar:

» Registro fotogréfico
* Evidencia de suministro y entreg

Dencminacion Tecnica Hidratacion
del Servicio
Unidad de Medida Unidad

El contratista debera suministrar (700) unidades de agua potable en
presentacion de bolsa de trescientos mililitros (300 mi) para la |
hidratacién del personal que participara de las actividades a
desarrollar

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad
Descripcién General e inocuidad establecidas en la nommatividad sanitaria vigente,
garantizando que sea apta para consumo humano. El producto
deberd encontrarse debidamente empacadoe, sellado y rofulado, y
4.2 cumplir con las condiciones de almacenamiento y transporte gue
aseguren su adecuada conservacion.
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La distribucién del agua se realizara de manera oportuna durante la
realizacién de los talleres y las obras teatrales, priorizando la
hidratacion de los participantes, personal de apoyo y demas actores
vinculados al evento, conforme a la programacion establecida.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

s Registro fotografico del suministro y distribucién del agua durante
los dias de ejecucion de! evento.

= Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del

producto suministrado, tales como registro fotogréfico del
rotulado (marca, lote y fecha de vencimiento) y factura o remision

~ TTEM | Denominacién del Bien |

de| proveedor que acredite la adquisicion de las (TQO) unidades

del Bien

Denominacion Técnica

Refrigerios

Unidad de Medida

Unidad

N
Y

43

Descripeién General

El contratista debera suministrar un total de (270) refrigerios
destinados a los participantes de los talleres y las obras teatrales.

Los productos suministrados deberan cumplir con fas condiciones
sanitarias y de calidad exigidas por la normatividad vigente,
garantizando la inocuidad de los alimentos. Los alimentos deberan
contar con registro sanitario INVIMA cuando aplique y ser
manipulados conforme a las buenas practicas de manufactura.

Los refrigerios podran consistir en productos come empanadas,
pasteles, sandwiches, croissants, perros calientes u otros de
caracteristicas similares, acompaiiados de bebidas no alcohdélicas,
tales como gaseosas, jugos naturales u otras bebidas similares. El
tipo de refrigerio y bebida a suministrar debera ser previamente
aprobado por el supervisor del contrato.

La distribucidn de los refrigerios debera realizarse de manera
ordenada y oportuna, garantizando condiciones adecuadas de
conservacion, transporte e higiene durante su entrega.

Productos para entregar: El operador deberda presentar los
siguientes soportes.

Registro fotografico del suministro y entrega de los refrigerios.
Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias
exigidas (registro INVIMA cuando aplique).

e Certificacién de recibido de los refrigerios

“TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

PLAZO: TREINTA (30) DIAS

LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

.FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:

Direccidn: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315222 3159  E-mail: alcaldia@cravonert
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El Municipio pagara el valor del contrato en un solo page con la ejecucidn del 100% del contrato,
previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:
0 Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. (segun el caso)
o] Entradas a almaceén. (segdn el caso)
o] Informe de supervision de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacion de
cumplimiento del contrato.
o Recibo de pago al sistema de seguridad social
o] Factura o cuenta de cobro

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.

GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.
Las garantias deben consistir en pdlizas expedidas por compafiias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias que amparen los siguientes
riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumpiimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya
sea debido a su celebracion, ejecucidn o liquidacion y demas sanciones gque se impongan al -
Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y
debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contraio y cuatro {4) meses mas hasta la
liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo,
dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de gue la vigencia inicial no cubra
los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del
contratista, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener
una vigencia igual al término de duracion de! contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion
del contrato. En todo caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de
los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro
(4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato, de tal forma que cumpla con
dicha vigencia.

Suficiencia de Ia Garantia de Calidad de los Bienes. Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del
contratista, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener
una vigencia igual al término de duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion |
del contrato. En todo caso, el Contratista se obliga 2 prorrogar 1a vigencia de este amparo, dentro de
los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro
(4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del Contrato, de tal forma que cumpla con
dicha vigencia.
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S [TrRD: 120.04
CRAVO NORTE Libertod y Orden

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para la
ejecucién del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contraio y tres (3) afos mas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar fa vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacion del contrate, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200) SMMLYV para contratos cuyo valor
sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLYV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de
ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:
ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION

PORCENTAJE SOBRE EL
VALOR GIRADO

Estampilla Bienestar Adulto Mayor 3,00%

N Estampilla Pro Cultura 2.00%
Estampilia por deporte 1,00%
. Estampilla para la Justicia Familiar 2,00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% del Impuesto de
Industria y Comercio
15,00% del impuesto de
Industria y Comercio

i Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
Paz y Salvo Municipal $ 20.000
Afentamente,

retario de Planeacion y Obras Publicas

Coord. Plan Territorial de Salud y Desarrolio Social
CPS-137-2026

Reviso Aspectos Juridicos: Rad] Guillermo Avila
Profesional de Apoyo Asesoria Juridica CTP No. <
136/2026 ]

Proyecto y Digito: Yesica Datnisa Nieves Landaeta LN

///7

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 3152223158  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co







