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FICHA TECNICA

PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ENFOCADAS EN EL
FORTALECIMIENTO DE LA PLATAFORMA JUVENIL DEL MUNICIPIC DE CRAVQ NORTE, ARAUCA
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Coordinador General = . .

Denominacion Técnica

del Servicio

Coordinédof

Unidad de Medida

Persona

1.1

Descripcion General

El Coordinador deberd contar con habifidades para disefiar y ejecutar estrategias de
planificacidn que abarquen desde la programacién de eventos hasta la logistica
general de aventos culturales y/o deportivos, Ademas, se encargara de;

* Laplanificacion, gestién y ejecucion de cada uno de los companentes que hacen
parte del proyecto.

Dirigir al persenal vinculade en la ejecucion del proyecto,

Definir cronogramas de trabajo.

Distribuir funciones y metas del equipo de frabajo.

Responsabilidad de comunicacién con entidades ptblicas.

Brindar asesoria técnica, administrativa y juridica para el correcto desarrollo del
proyecto.

»  Estructurar la gestidn contractual de las personas vinculadas al proyecto.

. Las demés que por [a naturaleza de las funciones a desarroliar se requieran.

El coordinador debe acreditar los siguientes estudios

» 2 & & 8

acreditar como minimo tres (3)
certificaciones en la
organizacién y/o coordinacién
de eventos culturales

Bachiller
Académico 1
(minimo 3 afios
de graduado)

Coardinador

Para la vinculacién al evento del coordinador general, debera presentar los siguientes
documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.
Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicidn de bachilter.
certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida,
donde conste la organizacidn, coordinacién ¢ ejecucion de eventos
culturales. lLas certificaciones deberdn indicar como minime: entidad

contratante, objeto del contrato o actividad desarrolfada, tiempo de
ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

*  Registro fotografico del desarrolio de las actividades,
. Faz y salvo firmado por la persona contratada como coordinador general.

+ Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.
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. Penominacién del -] -
ST gien

. Personal De Apoyo, - i1

Denominacioén Técnica

del Bien

Personal De Apoyo

Unidad de Medida

Personas

12

Descripcién General

Para garantizar el adecuado cumplimiento del objeto cantractual, el contratista debera
disponer y vincular, bajo su exclusiva responsabilidad, a cuatro (04) personas como
personal de apayo logistico, quienes deberdn ser mayores de sdad y contar con las
condiciones fisicas y operativas necesarias para la gjecucion de las actividades
programadas.

Las personas designadas como apoyo logistico ejecutaran las actividades operativas

requeridas para asegurar [a correcta realizacion de ias actividades planeadas;
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» Talleres
¥ Obras teatrales

Coordinacidn de! transporte: Apoyo en la organizacion y coordinacion del traslade de
equipos, materiales y demas elementos necesarios para el evento. ]

Apoyo en |a logistica de refrigerios e hidratacién: Apoyo en la recepeién, organizacion
y distribucién de refrigerios e hidratacion, asi como en la adecuada disposicion de los
residuos generados durante el evento.

El personal logistico se encargara del Diligenciamiento de planillas durante ia
realizacién de los talleres.

Ei contratista sera ef unico responsable de la contratacién, pagoy cumplimiento de |
las obligaciones legales relacionadas con las personas dispuestas para el apoyo
logistico, sin que elio genere relacion laboral o contractual alguna con fa entidad
contratante.

Productos para entregar. El operador debera presentar los siguientes soportes.

Registro fotografico de las actividades desarrolladas.

Copia de la cédula de ciudadania (que acredite mayoria de edad).

Paz y salvo firmado por cada persana designada como apoye logistico
Scporte de pago de seguridad

* ¢ & @

Z: Blen'yfo Servicio .
Denominacion Técnica
de! Servicic
Unidad de Medida Taller
En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes temas:

Formacian

» Crecimiento personal y autoestima (e} espejo)
¥ Habilidades para la vida (la caja de herramientas)
»  Construyendo mi Futuro {et mapa de ruta)

Las actividades especificas de cada talier podran ajustarse de acuerdo con las
necesidades identificadas en Ia poblacién beneficiaria y tas arientaciones impartidas
por la supervisién dei contrato

Meta: Realizacion de cuatro (04) talleres

Poblacion Beneficiada: adolescentes y jovenes del Municipio de Cravo Norte
Numero de participantes por jornada: 30 participantes por taller

2.1 Intensidad Horaria por jornada: 3 Horas - Con el propésite de optimizar los tiempos
de ejecucion establecides en el cronograma del proyecto y garantizar una asimilacion
Descripcion General efectiva de los contenidos por parte de los beneficiarics, el cantratista debera
programar, coordinar y ejecutar un (1) taller formativo por cada jornada de trabajo,
asegurando ef cumplimiento rigureso de la intensidad horaria global prevista

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo Norte - donde
la actividad lo amerite en coordinacion ¢on los supervisores del contrato)

Para la realizacién de las jornadas se requiere ia vinculacion del siguiente perfil;

Experiencia
Profesional en . especifica minima de
Derecho 1 Capacitador 1 afio como
capacitador vlo
instructor

Para la vinculacion del capacitador, debera presentar los siguientes documentos:
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¢  Hoja de vida
»  Copia de cedula de ciudadania
+  Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
e  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.
«  Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de Profesional.
» certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las

certificaciones deberan indicar come minimo: entidad contratante, objeto del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

s  Registro fotogréafico
+  Planilias de asistencia
+  Paz y salvo firmado por el personal contratado
_ . Soporte de pago de segundad social correspondlente aI periodo de ejecumon
'-'-'5ITEM';:: S : ggg?;ggig:gﬁ' :_3 ] : L f;: i __1_-Talleres sobre cui’:ura de pazy hderazgo juve_n_ll_ : :
Denominacién Técnica ..
Formacién

del Servicio
Unidad de Medida Taller
En el desarrollo de este tailer se deberd hacer énfasis en los siguientes temas:

»  Fundamentos de la Cultura de paz
- >  Herramientas del Joven Lider
%{ : ¥» Incidencia y participacion ciudadana

% Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con las
‘ necesidades identificadas en la poblacién beneficiaria y las orientaciones impartidas
| por la supervision del contrato

Meta: Realizacion de cinco {05) talleres
Poblacién Beneficiada: adolescentes y jévenes del Municipio de Cravo Norte
Niumero de participantes por jornada: 30 participantes por taller

Intensidad Horaria por jornada: 3 Horas - Con el propdsito de optimizar los tiempos
de ejecucion establecidos en el cronograma del proyecto y garantizar una asimilacion
efectiva de los contenidos por parte de los beneficiarios, el contratista debera
programar, coordinar y ejecutar un {1} taller formativo por cada jornada de trabajo,
asegurando el cumplimiento riguroso de la intensidad horaria global prevista

2.2
Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo Norte - donde
Descripcién General la actividad lo amerite en coordinacién con los supervisores del contrato)

Para la realizacidn de las jornadas se requiere ia vinculacion del siguiente perfil;

[ Cantidad:| - Cargo Por- |- = ‘Experiencia ' -
| ipesémpenar | fespecifica
Experiencia
especifica minima de
un afio coma
capacitador yio
instructor

Profesional en

Derecho 1 Capacitador

Para la vinculacion del capacitador, debera presentar los siguientes documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.
Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de Profesional.
certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucidn y firma

* & 8 & &

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes sopories:
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Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el personal contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de gjecucion.

. & & »

TIVIDAD LUBICACULTURALYRECREATWA ok

yloSenvicio

Libertad y Orden

Obras teatrdles

31

Denominacion Técnica
del Servicio QObra Teatral
Unidad de Medida Unidad

Descripcion General

El contratista debera prestar el servicio logistico, artistico y operativo para la
praduccién, montaje y puesta en escena de tres (3) obras de teatro dirigidas a jovenes |
y adoiescentes del municipio de Cravo Norte. Para la correcta ejecucion de esta
actividad, ef contratista asumira las siguientes obligaciones especificas estructuradas
por fases:

Seleccion del Motiva: En concertacion previa con la supervision de la Administracion
Municipal, se definira la temética ceniral de las obras bajo criterios pedagégicos y de
$ano esparcimiento.

Montaje y Escenografia. El contratista seré responsable dei disefio, transporte, |
montaje y desmontaje de la escenografia y la decoracion del area gue servirg como
escenario (sea en el Parque Principal, polideportivo o auditorio asignado).

Caracterizasion Completa: El contratista proveerd toda la indumentaria, disfraces,
accesorios, magquiliaje artistico y elementos de utileria requeridos por el elenco para
la representacion real de los personajes de ia obra, asegurando materiales de alta
calidad y excelente presentacion estética,

Productos a entregar:

»  Redgistro fotografico del desarrollo de la actividad

4.1

del Bien

!‘-;6lle't0'su

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

£l contratista E| contratista debera garantizar la diagramacién, impresion y entrega de
(270) folletos didacticos de alta calidad, destinados a los jévenes participantes de las
jornadas de formacion. Este material incluird de manera detfaltada las tematicas
especificas correspondientes a: 1) Talleres sobre Proyectos de Vida "Construyendo
mi Futuro”, Autoestima y Crecimiento Personal, enfocado en herramientas de
autoconocimiento, inteligencia emocional y pian de accién; y 2) Talleres sobre Cultura
de Paz y Liderazgo Juvenil, orientado a la prevencion de violencias, transformacion
alternativa de conflictos, derechos humanos e incidencia ciudadana. El material debe
contar con un disefio visualmente atractive, lenguaje accesible, enfoque pedagégico
e incluyente, acorde al pdblico objetivo.

Productos a entregar:

+«  Registro fotografico
s Evidencia de suministro y entrega de los fp_l_ietos

“ylo Servicio

Denominacidn Teécnica Hidratacién
del Servicio
Unidad de Medida Unidad

Descripcion General

£l contratista debera suministrar {700} unidades de agua potable en presentacién de
holsa de trescientos mililitros (300 ml) para la hidratacion del personal que participara
de las actividades a desarrollar

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad e inocuidad
establecidas en la normatividad sanitaria vigente, garantizando gue sea apta para
consume humane. El producto deberd encontrarse debidamente empacado, seliado
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4.2

La distribucién del agua se realizara de manera oportuna durante la realizacién de los
talleres y tas obras teatrales, priorizando la hidratacién de los participantes, personal
de apoyo y demdas actores vinculados al evento, conforme a la programacion
establecida.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes.

*  Registro fotografico del suministro y distribucion del agua durante los dias de
gjecucion del evento.

* FEvidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del producto
suministrado, tales como registro fotografico del rotulado (marca, lote y fecha de
vencimiento) y factura o remision del proveedor que acredite la adquisicion de

ATEM.

. 'Denominacion del ] -

las_ {700) unidades

4.3

Denominacion Técnics

del Bien

Refrigerios

Unidad de Medida

Unidad

Bescripcidn General

El contratista debera suministrar un total de (270) refrigerios destinados a los
participantes de los talleres y las obras teatrales.

Los productos suministrados deberan cumplir con las condiciones sanitarias y de
calidad exigidas por la normatividad vigente, garantizando fa inocuidad de los
alimentos. Los alimentos deberan contar con registro sanitario INVIMA cuando
aplique y ser manipulados conforme a las buenas practicas de manufactura.

Los refrigerios podran consistir en productos como empanadas, pasteles,
sandwiches, croissants, perros calientes u otros de caracteristicas similares,
acompaifados de bebidas no alcohdlicas, tales como gaseosas, jugos naturales u
otras bebidas similares. El tipo de refrigerio y bebida a suministrar debera ser
previamente aprobado por el supervisor del contrato.

La distribucion de los refrigerios debera realizarse de manera ordenada y oportuna,
garantizando condiciones adecuadas de conservacion, transporte e higiene durante
su entrega.

Productos para entregar: Eil operador deberz presentar los siguientes soportes.

¢ Registro fotografico del suministro y entrega de los refrigerios.

+ Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias exigidas (registro
INVIMA, cuando aplique).

+  Certificacién de recibido de los refrigerios

JULio gF DELGADO ALARCON
Secreifrio de Planeacion y Obras Publicas
Proyecto y Digito: Yesica Danitza Nieves Landasta
Coord. Plan Territorial de Salud y Desarrolio Sacial &)

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono:
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y rotulado, y cumplir con las condiciones de almacenamientc y transporte que
aseguren su adecuada conservacion,
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