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CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS FORMATO ELECTRONICO

Proceso No.’ ICRD-CONT-130-2026 | Contrato No.| ICRD-CONT-130-2026] Fecha: |
Entidad contratante: INSTITUTO DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE DE PITALITO

Nit: : 900809150-5

Contratista: SUSANA ANACONA VILLEGAS

Identificacion: 1.234.639.683 Ibagué (T)

Nit: : N/A

Teléfono; 3229433176

Direccién: C 153 23 AP 502 UR DALI

Correo electrénico: susanaanaconavillegas@gmail.com

Entre PAULA ANDREA GUZMAN TORRES, mayor de edad, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.129.565.415 de
Barranquilla, en su calidad de Directora del INSTITUTO DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE DE PITALITO, ente publico
descentralizado del orden Municipal, creado mediante el Decreto No. 470 del 30 de diciembre de 2014, Identificado con NIT. No.
900.809.150-5, siendo su Directora, nombrada mediante Decreto No. 103 del 30 de mayo de 2024, en uso de las facultades y
funciones contenidas en el Articulo 24 de Ley 80 de 1993 (Art. 11 nm. 3, lit. b) y Decretos reglamentarios, quien para los efectos del
presente contrato se denomina EL INSTITUTO, y de otra parte, SUSANA ANACONA VILLEGAS identificada con cédula de
ciudadania No. 1.234.639.683 expedida en Ibagué (T), quien se denominara EL CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para
celebrar este contrato, que no incurre en causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de
2007, 1474 de 2011y la Ley 195 de 2015 y demas normas constitucionales y legales.

Las partes manifiestan que mediante la plataforma SECOP |l se obligan con el presente contrato, ademas de las condiciones expresas
en los formatos y documentos cargados en la plataforma, especialmente el estudio previo para determinar la conveniencia y
oportunidad en la contratacion, razén por la cual, nos adherimos a las siguientes clausulas.

CLAUSULAS:
: ‘PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO DEL INSTITUTO DE
1. Objeto: CULTURA, RECREACION Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE PITALITO".
5 Pl El plazo de ejecucion sera de un (01) mes y quince (15) dias, contados desde la fecha de suscripcion

del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos legales de ejecucion, en todo caso sin
exceder el 30 de diciembre 2026.

A) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones especificas:

1. Proyectar actos administrativos en los que se requiera certeza juridica de los mismos.

2. Elaborar conceptos juridicos respecto de inquietudes del Despacho de la directora ylo de sus
funcionarios, sobre aspectos relativos a su competencia, resolver las diferentes consultas,
inquietudes, dudas y preguntas.

3. Apoyar a las Coordinaciones y la Jefatura Administrativa y Financiera en las etapas,
precontractual y/o contractual y/o poscontractual, para la adquisicion de bienes y/o servicios,
en caso de ser requerido.

4. Asesorary apoyar en la proyeccion de las respuestas a requerimientos de los entes de control
y acciones constitucionales que sea interpuestas en contra del Instituto o que éste deba

instaurar.
i 5. Llevar la representacion judicial en asuntos Judiciales y Extrajudiciales administrativos,
3. Obligaciones contencioso administrativo, civiles, laborales, penales, comerciales y de policia que por expresa
del G indicacion y asignacion asi decida la Direccion.
Contratista: 6. Acompafiar y asistir a reuniones en que por su naturaleza se discutan aspectos juridicos-

T

Apoyar las supervisiones que se encuentren a cargo de la Direccion.
8. Apoyar los procesos estratégicos del ICRD cuando la Direccion lo requiera.
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Obligaciones Generales:

1. El contratista se compromete a prestar sus servicios generando un ambiente adecuado dentro
del clima organizacional dentro de la dependencia manteniendo relaciones de cordialidad con
quienes se relaciona y desempena sus funciones, brindando una adecuada atencion al usuario
y entregando el maximo de sus capacidades para el cumplimiento de las metas definidas a su
dependencia.

2. Realizar los pagos correspondientes a la salud, pension, y riesgos profesionales a que haya
lugar en virtud de su contrato.

3. Elcontratista se obliga a mantener actualizada la hoja de vida en el SIGEP, durante la ejecucién
del contrato.

4. Hacer entrega al supervisor de manera mensual los informes de las actividades requeridas
durante el periodo de ejecucion, con los soportes correspondientes por medio de la plataforma
del SECOP II.

5. El contratista se obliga a prevenir el abuso y el acoso sexual, a denunciar cuando tenga
conocimiento de casos de violencias basadas en género y hacer un uso no sexista del lenguaje.

6. Prestar los servicios de manera eficaz y oportuna, asi como los requerimientos que le sean
efectuados por el supervisor del contrato en atencion al desarrollo objeto del mismo.

7. Pagar la legalizacion del contrato en los términos del estatuto de rentas del municipio de Pitalito.

8. Presentar al supervisor los informes mensuales de ejecucion y gestion y su cuenta de cobro
dentro de los cinco (5) dias siguientes al periodo cumplido, asi como los informes requeridos
por el contratante para el seguimiento de las tareas encomendadas.

9. Garantizar el adecuado cuidado conservacion y custodia de los materiales, documentos, bienes
y demas elementos del Instituto utilizados o entregados para la ejecucion de actividades.

10. Dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.4.6.10 del Decreto 1072 de 2015, conforme
al objeto y alcance del contrato de prestacion de servicios.

11. Las demas obligaciones que sean analogas y de uso comdn de acuerdo al objeto y obligaciones
contractuales.

En virtud del contrato el Instituto se obliga a:

1. Suministrar la informacion requerida y que fuese responsabilidad del Instituto para la correcta
ejecucion del contrato.

4.  Obligaciones 2. Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato
del Instituto 3. Exigir al Contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.
4. Exigir que los servicios prestados sean de optima calidad.
5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones y
garantias a que hubiera lugar.
6. Pagar oportunamente de conformidad a lo establecido en la clausula de valor y forma de pago.
7. Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos consagrados
por la ley.
8. Las demas que por Ley o contrato le correspondan.
El valor del contrato corresponde a la suma de CINCO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y
Valor: CINCO MIL PESOS MICTE. ($5.565.000)
Apropiaciones El Instituto pagaré al contratista el valor del presente contrato con cargo al Certificado de §
presupuestales Disponibilidad Presupuestal: 2026000345 del 08 de octubre de 2026.

El valor total del contrato sera pagado de la siguiente manera:

1. Un primer pago proporcional sobre la base de TRES MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL
PESOS ($3.710.000) M/cte., por los dias ejecutados desde la suscripcion del acta de inicio
del contrato, hasta el dltimo dia del respectivo mes.
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2. Un pago final proporciona sobre la base de TRES MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL

PESOS ($3.710.000) M/cte., por los dias ejecutados durante el ltimo mes del contrato.
7. Forma de pago:

PARAGRAFO PRIMERO: Para los pagos descritos anteriormente, se realizaran previa
presentacion del informe de actividades y certificados a satisfaccion por parte del supervisor, y el
comprobante de pago al sistema de seguridad social y riesgos laborales en el porcentaje
establecido en el marco normativo vigente, presentacién de factura electronica si aplica y para el
primer pago se requiere soportes de legalizacion cancelados.

PARAGRAFO SEGUNDO: El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante
contrato adicional firmado con anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo
| concepto del supervisor del mismo.

8.  Cuenta bancaria: Ahorros X | Corriente] | N° | 0048000242570 | Banco: | Utrahuilca

9 Garantias: En cump_lirniento de lo dispuesto en el articy’lo 2:2.1 .2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 sgﬁala: No
! 3 obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en el
Titulo III de las disposiciones especiales del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para
exigirlas 0 no debe estar en los estudios y documentos previos. “Por lo cual, dado el objeto de
contrato, plazo y forma de pago, no se requiere de garantias, ya que la forma de pago es por pagos
parciales previo visto bueno del supervisor asignado, es decir, pago contra entrega a recibo y
satisfaccion del servicio.

De igual manera, histéricamente la entidad no registra antecedentes sustanciales respecto a la
declaratoria de siniestros por incumplimientos del contrato en contratacion de prestacion de
SErvicios.

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Contratista a
favor del Instituto, estara a cargo del Jefe Administrativo y Financiero o quien la Directora del
Instituto designe para tal fin, quien cumplira las funciones sefialadas en el articulo 84 de la ley 1474
de 2011, el Manual de Contratacion del Instituto de Cultura, Recreacion y Deporte de Pitalito y
demas normas legales y reglamentarias que regulan el ejercicio de la supervision de los contratos.

10. Supervision:

PARAGRAFO: Todas las observaciones y sugerencias que haga el supervisor deberan realizarse
por escrito.

Se fija como clausula penal pecuniaria la suma equivalente hasta el diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, independientemente de Ia indemnizacion plena de los perjuicios a que hubiere
11. Clausula penal | lugar, en caso de incumplimiento parcial o total del contrato por parte de EL CONTRATISTA, la cual
pagara al INSTITUTO, sin necesidad de requerimiento judicial, en un término no mayor de veinte
(20) dias a partir de la fecha en que se declare el incumplimiento. Para hacerla efectiva se seguira
el procedimiento establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, 86 de Ia Ley 1474 de 2011
y 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de 2015.

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA,
EL INSTITUTO impondra multas, de la siguiente manera: a) Multas por mora en los plazos
establecidos para el cumplimiento de las obligaciones: si EL CONTRATISTA incumple los plazos
12. Multas: establecidos para el cumplimiento de las obligaciones en las fechas que se acuerden, debera pagar
aEL INSTITUTO, por cada dia calendario de retraso, el 0.5% del valor del contrato, sin que en total
estas multas sobrepase el 10% del valor del contrato; b) Multas por incumplimiento parcial: si
durante la ejecucion del contrato EL CONTRATISTA incumple alguna otra u otras de las
obligaciones contractuales, EL INSTITUTO le impondra multas equivalentes al 0.5% del valor del
contrato por cada obligacion incumplida, sin que el total de estas multas sobrepase el diez por ciento
(10%) del valor total de mismo. EL CONTRATISTA autoriza al INSTITUTO para descontar y tomar
el valor de las multas de que tratan los literales anteriores, una vez en firme la resolucion que las
impone, de cualquier suma que le adeude EL INSTITUTO, sin periuicio de que las haga efectivas
conforme a la Ley. El pago o la deduccién de dichas multas no exonera al CONTRATISTA de la
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obligacion de cumplir con el objeto del contrato, ni de las demas obligaciones y responsabilidades
que emanen del mismo.

PARAGRAFO: Para su imposicion se seguira el procedimiento establecido en la Ley 1474 de 2011
0 la norma que lo adicione, modifique, derogue o sustituya.

Cualquier diferencia que surja entre las partes por la ejecucion, interpretacion, terminacion o

13. Solucién de liquidacion del presento (electronico o fisico) y en general, sobre los derechos y obligaciones
controversias derivados del mismo, durante su etapa precontractual, contractual y post contractual se solucionara
contractuales: primero por las partes, mediante arreglo directo, la cual tendra” una duracion de hasta treinta (30)

dias habiles. En caso de no llegar a un acuerdo, las partes convienen hacer uso de los mecanismos
de solucion previstos en la Ley, tales como la conciliacidn, amigable composicidn y transaccion.

14 Caducldad: Se adoptara esta medida de conformidad con lo previsto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993 y

i : por las causales sefialadas en esa Ley y en las demas normas vigentes.

1 Inter_p : etaf:_lon, Son aplicables al presente contrato la terminacion, modificacion e interpretacion unilateral, en los
modl_flcaf:!on y terminos establecidos en la Ley 80 de 1993 y demas normas vigentes.
terminacion
unilateral: ]

Este contrato se podra dar por terminado por la ocurrencia de uno de los siguientes eventos: 1. Por
16. Terminacioén: vencimiento del plazo previsto. 2. Por cumplimiento del objeto del contrato. 3. Por declaratoria de

nulidad del contrato. 4. Por incumplimiento contractual que ocasione la declaratoria de caducidad.

5. De manera anticipada por mutuo acuerdo de las partes, el cual constara por escrito mediante

acta. 6. Por terminacion unilateral. 7. Por las demas causales contempladas en la ley.

De conformidad con lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, el presente contrato es

17. Cesion del contrato: "intuitu personae" en consecuencia no podra ser cedido a ningln titulo por EL CONTRATISTA sin

la autorizacion previa, expresa y escrita del INSTITUTO. EL CONTRATISTA respondera por la
ejecucion de las obligaciones contractuales hasta que el documento de cesion esté suscrito por las
partes y el (la) Ordenador (a) del Gasto.

18 - Inhabilidades El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento que se entiende surtido con Ia firma
incompatibilidades, .eleclronlga‘ Fiel contratp, que no se halla !ncursg(a) en ninguna de las causaigs de inhabilidad o
conflicto de incompatibilidad, conflicto de intereses o impedimento, sefialadas en la Constitucion, la Ley o la
intbrosds o normatividad vigente; declara iggalmente que se encuentra] apazy salvo con el Tesoro Nacional y
impedimentos: conel INSTITUTO, 0que adeudandole no han vencido los terminos para su pago y que no es deudor

del Estado, o que si es deudor ha suscrito acuerdo de pago vigente -

EL CONTRATISTA, mantendra indemne al INSTITUTO contra todo reclamo, demanda, accion legal,
y costos que puedan causarse o surgir por danos o lesiones a personas o bienes, asociados por EL
CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso
de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra el INSTITUTO por sus asuntos, que
segun el confrato sea de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la Ley para

19. Indemnidad del mantener indemne al INSTITUTO y adelante los tramites para llevar un arreglo del conflicto. EL

Instituto

INSTITUTO, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los
reclamos legales y EL CONTRATISTA a su vez reconocera los costos que estos ocasione al
INSTITUTO, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atente por este reconocimiento,
ni por el hecho de que EL INSTITUTO en un momento haya prestado su colaboracion para atender
a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera
de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la
defensa del INSTITUTO éste podra hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al
CONTRATISTA, quine pagara todos los gastos que EL INSTITUTO incurra por tal motivo. En caso
de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el INSTITUTO tendra derecho a descontar el valor de
tales erogaciones de cualquier suma en que deba incurrir.
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20.

Suspension:

El plazo de ejecucion del presente contrato (Electronico o fisico) podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1. Por el mutuo acuerdo
de las partes. 2. Fuerza mayor o caso fortuito, por causas debidamente justificadas, previa solicitud
del CONTRATISTA. La suspension se hara mediante acta suscrita electrénicamente por las partes
en la cual se expresara su causa, el término de la suspension y la fecha en que se reanuda la
ejecucion del contrato.

PARAGRAFO: En caso de suspension el CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al

asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término que dure la misma y a publicarla
en el aplicativo SECOP I,

21

Ausencia de
relacién laboral

Las partes dejan constancia expresa que el presente documento (Electronico o fisico) se suscribe
en el marco del articulo 32 — numeral 3 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes,
complementarias y la Resolucién No. 1-0330 de 2019, por lo cual declaran y aceptan que no conlleva
relacion laboral ni prestaciones sociales; su ejecucion se hara sin subordinacion alguna, gozando el
contratista de independencia en la preparacion y ejecucion del contrato.

22

Liquidacion del
contrato:

De conformidad con el articulo 217 del Decreto Ley 19 de 2012, que modifico el articulo 60 de la
Ley 80 de 1993, no sera liquidado el presente documento (Electronico) cuando el Supervisor de
este, certifique a su finalizacion que el objeto y todas las obligaciones del contrato fueron cumplidas
a satisfaccion por el Contratista y que a éste se le cancelo el valor total de los honorarios pactados.
En caso contrario, o cuando el contratista presente reclamacién que impida considerar que las
partes han terminado el contrato a paz y salvo, el presente electronico o fisico sera liquidado de
mutuo acuerdo entre las partes, denfro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de su
terminacion por cualquier causa; en el evento de que las partes no lleguen a un acuerdo, el
INSTITUTO procedera a liquidarlo unilateralmente en las condiciones y términos establecidos en
los articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de la Ley 1150 de 2007.

23.

Domicilio:

Para todos los efectos legales y fiscales, las partes fijan como domicilio contractual la ciudad de
PITALITO, HUILA y para efectos de notificacién se entendera como domicilio del CONTRATISTA
la direccion de residencia y teléfono, los datos reportados y validados en el aplicativo SIGEP.

24,

Integralidad
contrato
-electronico:

Los contratos en el SECOP Il estan compuestos por el formulario y los anexos que son, mensajes
de datos que la Entidad envia al proveedor como “contrato” y el mensaje de datos de aceptacion
por parte del proveedor, estos mensajes acompariados de la firma electronica y el sello de tiempo

que provee la plataforma constituyen el contrato electronico el cual tiene plena validez y fuerza
obligatoria.

25.

Documentos
del contrato:

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideran para todos los efectos parte
integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales, en lo que no contradiga el contrato. a) El estudio previo, pliego electronico del
proceso de contratacion, adenda y los demas documentos previos expedidos por el INSTITUTO en
desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados
con la misma.

26.

Gastos e impuestos

Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasa y contribuciones
nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion, ejecucion y liquidacion del
contrato asi como el valor de la prima de la garantia Gnica y sus modificaciones, salvo aquellos que
expresamente la ley indique que deban ser asumidos por la entidad.

21.

Régimen legal:

El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en los
aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacion que les sean aplicables de
conformidad con los dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario
1082 de 2015.

28.

Perfeccionamiento
ejecucion:

El presente contraté electrénico se entiende perfeccionado con la aceptacion de las partes
contratantes en la plataforma de SECOP II. Para su ejecucion se requiere del Registro Presupuestal

por parte del INSTITUTO, afiliacion a la ARL y encontrarse al dia con los pagos a la seguridad
social.
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1. Que conoce y acepta los Documentos del Proceso, los cuales forman parte del presente contrato
y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato.2 Que tuvo la oportunidad
29. Declaraciones de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibid del Instituto de
Cultura, Recreacion y Deporte respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.3. Que se
encuentra debidamente facultado para aceptar €l presente Contrato. 4. Que al momento de la
celebracion del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad.5. Que el valor del contrato incluye todos los gastos y costos de ejecucion.

EI CONTRATISTA se obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida
a reserva debidamente identificada como tal por EL INSTITUTO y conocida en virtud del desarrollo
y ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos los
A0, Cliteula do casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente.

Confidencialidad

PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada.

En todo caso estara sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260
a 266 de la Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de
la Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y
en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

Aprobd: Paula Andrea Guzman Torres - Directora

Proyecto: Duby Lorena Yarpaz Pajoy - Apoyo profesional &§

Revisado en su texto legal: Daniela Manrique Calderén — Asesora de Contratacion

. J
. Seigne Qmom r
PAULA ANDREA GUZMAN TORRES SUSANA ANACONA VILLEGAS
Directora C.C. 1.234,639.683 de Ibagué —Tolima
Contratista
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