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MUNICIPIO DE SOGAMOSO
MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS
PROCESO: CONTRATACION

CODIGO:
AGB-01-F-14

FICHA TECNICA

FECHA
2025-01

FICHA TECNICA PARA CONTRATAR BIENES Y SERVICIOS POR SELECCION ABREVIADA — SUBASTA

INVERSA Y MiNIMA CUANTIA

Fecha de
elaboracion:

DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO
(objeto contractual)

PRESTACION DE SERVICIOS DE OPERADOR
LOGISTICO, OPERATIVO Y ARTISTICO PARA LA

EJECUCION INTEGRAL DE ACTIVIDADES
LUDICO-CREATIVAS, RECREATIVAS,
CULTURALES Y DE INTEGRACION

COMUNITARIA, ORIENTADAS A PROMOVER
LA PARTICIPACION CIUDADANA SEGURA, LA
PREVENCION DE LA PRESENCIA DE HABITANTE
DE CALLE, LA RECREACION Y LA INTEGRACION
FAMILIAR, ASi COMO LA APROPIACION, USO
ADECUADO Y DISFRUTE DEL RiO RIBERA
MONQUIRA EN EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO

CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y
SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC,
V.14.080)

Caédigo Descripcién
81141601 | Logistica
80141607 | Gestién de eventos
90141600 | Promocién y patrocinio
eventos deportivos

ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, OBRAS O
SERVICIOS A ENTREGAR
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ITEM ARTICULO

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

1 ALQUILER DE
TARIMAS

Alquiler de tres (03) tarimas modulares una
(1) de 4x4xl metros, y dos (2) de
3x2mx60cm, con cubierta y escalera de
acceso. lluminacidn LED, reflectores luces e
instalacion. Cada tarima incluye:

Estructura estable y segura, cubierta,
escalera de acceso y condiciones
adecuadas para uso exterior.

lluminacién LED, reflectores y luces
decorativas para cada tarima.

Cableado y elementos de instalacion
requeridos.

Montaje antes de cada jornada vy
desmontaje al finalizar.

SERVICIO

2 PRODUCCION DE
SONIDO

Sonido con potencia aproximada
minima de 1.000 W RMS por punto, con
consola, parlantes, procesamiento y
cableado requerido, que garantice
cobertura de audio adecuada para el
publico asistente.

DJ con experiencia en eventos
comunitarios y recreativos, a cargo de la
operacion del sistema de sonido y de la
animacion musical de la jornada.

Apoyo de audio para el taller de
aerdbicos, las presentaciones de danzas
y cuenteria, y demas actividades de la
jornada.

SERVICIO
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3 MAQUINA DE
ESPUMA

Mdquina de produccion y aplicacién de
espuma, con operador y los elementos
necesarios para su funcionamiento seguro,
dispuesta como actividad de recreacién
para nifios, jévenes y familias participantes.
El operador sera responsable de la
instalacion, el manejoy el retiro del equipo,
atendiendo las medidas de seguridad
previstas en el plan de gestion de riesgos de
la jornada.

SERVICIO

4 TALLER DE
AEROBICOS

Tres (03) Jornadas de aerdbicos cada una
de 40 minutos dirigida a la comunidad,
como parte de las acciones de actividad
fisica y apropiacion de la ribera del rio
Monquira. Incluye:

e Instructores capacitados para el
desarrollo de la actividad.

e Rutinas de ejercicio con calentamiento,
desarrollo y estiramiento.

e Orientacion  permanente a los
participantes durante toda la actividad.

SERVICIO

5 PRESENTACION DE
GRUPOS DE
DANZAS

Realizacién de dos (2) presentaciones de
grupos de danzas durante la jornada, en las
tarimas dispuestas en el recorrido, como
muestra del talento local y de las
expresiones culturales del municipio.

Incluye la coordinacidn de la participacién
de los grupos y el apoyo técnico de sonido
para cada presentacion.

SERVICIO

6 PRESENTACION DE
CUENTERIA

Realizacién de dos (2) presentaciones de
cuenteria dirigidas a las familias, para
publicos de todas las edades, con
contenido apropiado, de caracter cultural,
ludico y de integracidn familiar.

Incluye el apoyo técnico de sonido durante
la presentacion.

SERVICIO
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7 ACTIVIDADES
RECREATIVAS EN
FORMATO RALLY

Desarrollo de actividades recreativas en
formato rally, mediante estaciones con
juegos, retos y dindmicas grupales que
promuevan la integracidn, el trabajo en
equipo y la participacion de la comunidad.
Incluye:
® Produccién y disefio de las estaciones
del rally y de los juegos tradicionales
boyacenses

e Materiales y elementos requeridos en
cada estacion.

e Orientadores que expliquen y dirijan las
dindmicas en cada estacion.

SERVICIO

8 TALLER DE
FABRICACION DE
COMETAS

Realizacién de taller y exhibicion de
cometas, para treinta (30) personas, como
actividad familiar y recreativa. Incluye:

e Materiales de fabricacion para cada
participante.

e Facilitador que oriente paso a paso el
armado de las cometas.

e Espacio de exhibicién de las cometas
elaboradas.

SERVICIO

9 REFRIGERIOS

Entrega de cincuenta (50) unidades de cada
producto por jornada, los cuales se
entregaran por separado:

e Agua de 300 ml, sellada.
e Aromatica de 3,5 onzas.

¢ Fruta en empaque original, sellado y
rotulado.

¢ Tinto de 3,5 onzas.

Los productos deberdan conservarse vy
entregarse en condiciones adecuadas de
almacenamiento, conservacion e higiene.

SERVICIO
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10

LOGISTICA

Apoyo logistico de quince (15) personas

para el desarrollo de las jornadas

recreativas, vinculadas bajo

responsabilidad del contratista, quienes

apoyaran:

e Inscripcion y orientacion de los
asistentes.

e Entrega de hidratacion, refrigerios y
materiales recreativos.

e Montaje, organizacién de estaciones y
apoyo a las actividades.

e Seguridad y control del flujo de
participantes a lo largo del recorrido.

SERVICIO

11

ALQUILER DE
CARPAS

e Tres(3)carpasde2x2m.
e Una(l)carpade3x6m.

Destinadas a las estaciones de apoyo
(inscripcidon, hidratacidon, entrega de
refrigerios 'y  materiales).  Incluyen
instalacion, estructura en buen estado y
desmontaje.

SERVICIO

12

ELABORACION DE
MURALES

Elaboracién de un (1) mural de 2 x 4 m con
tematica cultural y patrimonial del
municipio de Sogamoso, como accién de
apropiacion y recuperacion del entorno de
la ribera del rio. Incluye disefio, materiales
de pintura y ejecucién por parte de
personal idéneo.

UNIDAD

13

ACARREOS Y
TRANSPORTE

Transporte de equipos, estructuras,
materiales y elementos logisticos hacia los
tres puntos del recorrido y posterior retiro.
Incluye:

e (Cargue, descargue y acarreo de los
elementos.

e Retiro total de los elementos, dejando
el espacio libre de residuos.

SERVICIO

INFORMACION ADICIONAL
REQUERIDA / CALIDAD MINIMA /
PATRONES DE DESEMPENO MINIMOS
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| DESCRIBIR ANEXOS SI SE APORTAN. |

‘ OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA ‘

4.2.1. Prestar los servicios de operacidn logistica para la ejecucidén integral de actividades ludico-creativas,
recreativas, culturales y de integracién comunitaria, asi como la apropiacién, uso adecuado y
disfrute del rio ribera Monquira en el municipio de Sogamoso.

4.2.2. Realizar jornadas de activacion de la ribera del rio Monquird mediante un recorrido recreativo,
deportivo, cultural y comunitario que se desarrollard entre la carrera 14 y la carrera 20 del
Municipio de Sogamoso, utilizando el recorrido como eje principal para integrar running,
entretenimiento, juegos tradicionales, talento local, actividad fisica y acciones de apropiaciény
recuperacion del entorno.

4.2.3. Garantizar el equipo logistico necesario para la realizaciéon de cada una de las jornadas de las que
comprende el objeto contractual sobre la activacion de la ribera del rio Monquira del Municipio de
Sogamoso.

4.2.4 Entregar un cronograma detallado de las actividades Iudico-creativas, recreativas, culturales y de
integracidn en los primeros cinco dias tras la firma del contrato.

4.2.5 Gestionar los permisos, autorizaciones y articulacién con las autoridades locales del municipio de
Sogamoso para el uso del espacio publico en la ribera del rio Monquira.

4.2.6 Establecer un plan de gestion de riesgos y logistica de seguridad para proteger a los asistentes
durante las actividades presenciales.

4.2.7 Proveer tarimas, sonido profesional, iluminacion, carpas, silleteria y elementos audiovisuales
requeridos para cada evento.

4.2.8 Proveer la logistica de inscripcidn, hidratacién, refrigerios y entrega de materiales didacticos o
recreativos a los asistentes.

4.2.9 El contratista deberd contar con personal operativo, coordinadores de campo, logisticos y
orientadores capacitados para la ejecucién de las jornadas, los cuales seran vinculados bajo su
propia responsabilidad, subordinacion y autonomia.

4.2.10 Realizar talleres de pintura, manualidades, musica o expresion corporal dirigidos a la comunidad y
a las familias.

4.2.11 Desarrollar campanias ludicas para promover el uso adecuado, la limpieza y el disfrute responsable
de la ronda del rio Monquira.

4.2.12 Ejecutar dinamicas de recreacién dirigida que unan a las familias y fortalezcan el tejido social del
sector.

4.2.13 Presentar informes periddicos con soportes de asistencia (listados firmados), piezas comunicativas
y registro fotografico o en video de cada actividad realizada.

4.2.14 Entregar un informe final detallando el cumplimiento de las metas, la ejecucion presupuestal y las
recomendaciones para la sostenibilidad de la apropiacion del rio.

4.2.15 Cumplir con las disposiciones de seguridad, salud en el trabajo, proteccidon de datos personales,
atencion diferencial y demas normas aplicables a la ejecucion del contrato.
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4.2.16 Atender las observaciones, requerimientos y lineamientos impartidos por el supervisor del
contrato, implementando las acciones de mejora que resulten necesarias para garantizar la calidad
de la atencion prestada.
4.2.17 Guardar reserva de la informacién suministrada, el Contratista no podra hacer uso de la misma para
fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacidn previa, expresa y escrita del Municipio,
Seran de propiedad del Municipio los resultados de los informes y trabajos realizados para cumplir
el objeto del contrato
4.2.18 Las demas que sean inherentes a la naturaleza de este contrato y a los requerimientos de la
Secretaria de Seguridad y Convivencia Ciudadana
LUGAR DE EJECUCION DEL Sogamoso
CONTRATO
PLAZO DE EJECUCION 2 meses
FORMA DE PAGO El Municipio de Sogamoso pagara el valor del contrato

mediante pagos parciales, de acuerdo con las
actividades ejecutadas en las diferentes jornadas
programadas, previa presentacion de la factura, el
informe de actividades con sus respectivos soportes de
ejecucion, el Informe de Ejecucion Contractual
certificado por el supervisor (formato AGB-01-F-23) y la
certificacion que acredite el cumplimiento de las
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, pensidon y riesgos laborales) y los
aportes parafiscales, cuando corresponda.

Cada pago estara sujeto a la verificacién y aprobacién
por parte del supervisor del contrato, quien debera
constatar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y la ejecucion de las actividades
correspondientes, de conformidad con el objeto y
obligaciones. Para el Ultimo pago, se deberd presentar
el acta de liquidacion final.

PARAGRAFO PRIMERO. La ejecucién de las actividades
se contabilizara a partir del cumplimiento de los
requisitos legales y contractuales de ejecucién y de la
suscripcidn del acta de inicio. En caso de presentarse
demoras imputables al contratista que ocasionen la no
ejecucion de las actividades dentro del plazo
contractual, se adoptaran las medidas
correspondientes respecto de los recursos no
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ejecutados, de conformidad con las condiciones
pactadas y la normativa aplicable.

PARAGRAFO SEGUNDO. De conformidad con el
Estatuto Tributario Municipal y las disposiciones
aplicables al recaudo de la estampilla Pro-Adulto
Mayor, el Municipio efectuard las retenciones o
deducciones correspondientes de manera proporcional
al valor de cada pago, de acuerdo con las tarifas y
condiciones legalmente establecidas.

ACEPTACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUERIMIENTOS TECNICOS

Sefior proveedor o contratista potencial: Al remitir cotizacion y/o
propuesta, usted estd aceptando que la misma cumple con la
totalidad de los requerimientos incluidos en el presente documento
y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, asi
como los impuestos, asociados a la ejecucion del contrato. Asi
mismo, que, en caso de resultar adjudicatario del proceso de
seleccidn correspondiente, podrd prestar el servicio y/o entregar el
bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente
documento

NOTA: Esta ficha es obligatoria para la adquisicion de bienes con caracteristicas técnicas uniformes, bienes y/o servicios
a adquirir a través de minima cuantia, seleccién abreviada y subasta inversa. Para licitacidn publica, concurso de méritos
y contratacién directa (convenios de asociacidn, interadministrativos, de colaboracion es opcional. Para obras, debe
siempre presentarse el presupuesto apropiado para esa tipologia de contrato obligatoriamente al igual que para alquiler

de maquinaria.
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