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Libertad y Order
FICHA TECNICA

Bien y/o Servicio:

Denominacién
Técnica del Servicio

Personal de apoyo

Unidad de Medida

Persona

1.1

Descripcién General

El contratista debera disponer de una (1) persona para brindar apoyo
togistico y operative durante la jomada de presupuesto participativo,
realizando las actividades necesarias para garantizar el adecuado
desarrollo de la actividad, entre ellas:

Apoyar la recepcion y orientacion de los participantes.
Realizar el registro y control de asistencia de las personas
participantes.

e Apoyar la recoleccién, organizacion y consolidacion de la
informacion generada durante la jornada, de acuerdo con las
orientaciones de la entidad.

s Brindar apoye en la toma y organizacion de registros
fotograficos como evidencia del desarrolio de |a jornada.

= Apoyar las demas actividades logisticas y operativas que
sean necesarias para el adecuado desarroilo de 1a jornada
de presupuesto participativo, siempre que estén
relacionadas con el objeto contractual.

El contratista ser& el Unico responsable de la contratacion, page y
cumplimiento de las obligaciones legales relacionadas con las
personas dispuestas para el apoyo logistico, sin que ello genere
refacion laboral o contractual alguna con la entidad contratante.
Productos para enfregar:

» Registro fotografico de |as actividades desarrolladas.

enyio Servicio

Denominacion

Técnica del Servicio | Tefrigerios
Unidad de Medida Unidad

2.1
Descripcion General

El contratista debera entregar cien (100) refrigerios a los participantes
de la jornada de Presupuesto Participative, espacic en el cual la
comunidad tendré la oportunidad de participar en la priorizacion de los
proyectos que seran considerados para su ejecucién durante la
vigencia 2027.

Los refrigerios podran consistir en productos como empanadas,
pasteles, sandwiches, croissants, perros calientes u ofros de
caracteristicas similares, acompafiados de bebidas no alcohdlicas,
tales como gaseosas, jugos naturales u otras bebidas similares. El ipo
de refrigerio y bebida a suministrar debera ser previamente aprobado
por el supervisor del contrato.

La distribucidn de los refrigerios debera realizarse de manera
ordenada y oportuna, garantizando condiciones adecuadas de
conservacion, transporte ¢ higiene durante su enfrega.
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Productos para entregar:

» Registro fotografico del suministro y entrega de los
refrigerios.
« Planilla de enfrega firmada por los beneficiarios

Denominacién
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

Ei contratista debera suministrar y entregar cien {100) almuerzos a los
participantes de la jornada de Presupuesto Participativo, con el fin de
garantizar las condiciones necesarias para la participacion de la
comunidad durante el desarrollo de |a jornada, en la cual se realizara
la priorizacion de los proyectos a ejecutar durante |a vigencia 2027,

Almuerze

El nimero de beneficiarios serd de 100 persenas, garantizando la
entrega de un almuerzo por persona.

Condiciones del servicio de alimentacion;

El servicio de alimentacién debe prestarse en un ambiente

optimo, que garantice las condiciones de higiene.

« Se debe asegurar que los alimentos se preparen, almacenen y
sirvan siguiendo préacticas seguras de higiene y manipulacion.

« Los manipuladores de alimentos deben cumplir con los

estandares de higiene personal.

22 Descripcion General

Mend Opcional:

Porcion de proteina de 240 gramos, porcién de carbohidrato de
minimo 200 gramos, porcién de legumbres (arveja, lenteja, frijoles,
garbanzo etc), minimo de 50 gramaos.

Productos a entregar:
s Registro fotogréfico

»_ Planilla de entrega firmada por los beneficiarios
Bebida Caliente ” s

‘Bign ylo Senvicio’ LR
Denominacion Bebida caliente
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad
El contratista debera suministrar y servir cien (100} bebidas calientes,
entre tinte y arométicas, destinadas a los participantes de la jornada
de Presupuesto Participativo, en la cual la comunidad realizara ia
priorizacion de los proyectos a ejecutar durante la vigencia 2027.

2.3 El servicio debera prestarse en condiciones adecuadas de calidad,
higiene y salubridad, garantizando la correcta preparacion,
Descripcion General | manipulacion y servicio de las bebidas, de conformidad con las buenas
practicas de manipulacién de alimentos.

Productos para entregar:

+ Registro fotografico del suministro y distribucién del agua
durante ios dias de ejecucion de! evento.
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‘Bien vio Servi
Denominacion
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

. Hidréitécmn

El contratista deberd entregar (100) unidades de agua potable en
presentacion de bolsa de trescientos mililitros (300 mi) para la
hidratacién de los participantes durante |a realizacion del taller.

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad e
inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente,
garantizando que sea apta para consumo humano. El producto debera
24 Descripcion General encontrarse debidamente empacado, sellado y rotulade, y cumplir con
las condiciones de almacenamiento y transporte que aseguren su
adecuada conservacion.

Productos para entregar:

* Registro fotografico del suministro y distribucién del agua
durante los dfas de ejecucién del evento.

Denominacion Publicidad
Técnica del Bien
Unidad de Medida Unidad
El contratista debera garantizar la publicidad y divulgacion del evento
mediante cuatro {4} horas de perifoneo, realizado por las principales
calles del municipio, con el propdsito de informar y convocar a la

comunidad a participar en la actividad programada.

2.5

Descripcion General | productos para entregar:

« Registro fotografico que evidencie la realizacién del
perifoneo.

penddn
Técnica del Bien
Unidad de Medida Unidad

El contratista debera disefar, elaborar e instalar un (1) pendén alusivo
al evento de tres (3} metros de largo por uno {1) metre de alto, impreso
a todo color, el cual debera incluir los logos institucionales y la imagen
L corporativa del Municipio de Cravo Norte y de las entidades que
Descripcion General | determine la Administracion Municipal, conforme 2 los lineamientos
graficos previamente suministrados por el supervisor del contrato.

El disefioc del penddn deberé ser presentado previamente para
26 revision y aprobacion por parte del supervisor def contrato, antes de
su impresion y efaboracion final, El material del pendon deberd ser de
tipo lona o material similar, resistente a la intemperie, garantizando su
adecuada visualizacion y conservacion durante los dias de ejecucion
del evento.
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Productos para entregar:

+ Registro fotogréfico del pendon instalado en el escenario dei
evento.

2.7

enominacion

“Resma de pébé?féfﬁéﬁo carta por 500 hoj

Técnica del Bien
Unidad de Medida Unidad

Descripcion General

Especificaciones técnicas:

Pape! blanco para impresion y/c fotocopiado, tamafio carta,
presentacitn de quinientas (500) hojas par resma, con gramaje de 75
g/m? apto para impresoras y fotocopiadoras.

Productos por entregar:

. Regmtro fotograf co que evadenme Ia entrega del eEemento

28

Denominacidn
Técnica del Servicio

Lapicero éé%ni gel de 'tinté'negra

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

Especificaciones técnicas:

« Boiigrafos de tinta negra, tipo semigel, presentacion en caja
por doce (12) unidades.

Productos por entregar:

« Registro fotografico que evidencie la entrega de los
elementos.

Cartulina Pliego

2.9

Denominacion

Técnica del Bien

Cartulina Pliego

Unidad de Medida

Unidad

Descripcidon General

Especificaciones técnicas:

o Cartulina en pliego, de medida estandar de setenta (70) cm
x cien (100) cm. (Colores surtidos).

Productos por entregar:

. Reg|s€ro fotoga‘éf co que evadenme Ia entrega del matenal

2.10

Denomlnacnén

Técnica del Servicic

Marcador permanente

Unidad de Medida

Unidad

Descripcién General

Especificaciones técnicas:

« Marcadores permanentes, presentacion en caja por doce
(12) unidades. (Colores surtidos).

Productos por entregar:
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» Registro fotografico que evidencie la entrega de los
elementos.

23 Denominacién - del
| Bien'ylo Servicio."

Matenales audiovisuales y:de sonido para €l desarrollo de la.
*“actividad {Portatil, Video Beam y Sonide) . :

2.1

%{

Denaminacién
Técnica del Servicio

Matena!es audiovisuales y de sonido para el desarrollo de Ia
actividad

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

El contratista debera entregar (200) unidades de agua potable en
presentacidn de bolsa de frescientos mililitros (300 mf} para la
hidratacion de los participantes durante [a realizacion de la actividad.

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad e
inacuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente,
garantizando que sea apta para consumo humano. El producto debera
enconirarse debidamente empacado, sellade y rotulado, y cumplir con
las condiciones de almacenamiento y transporte que aseguren su
adecuada conservacion.

La distribucién del agua se realizard de manera oportuna durante et
desarrollo de los talleres, pricrizando la hidratacion de las mujeres
participantes, personal de apoyo y demas actores vinculados al
evento, conforme a la programacion establecida.

Productos para entregar;

Registro fotografico del suministro y distribucion del agua durante
los dias de ejecucién del evento.
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