~v PROYECTO 7953 “GENERACION DEL BIEN-ESTAR ALIMENTARIO Y NUTRICIONAL EN FORMATO
BOGOTA D.C" NO CONTROLADO
m:ﬂ;“:&-‘jﬁ:} " FORMATO VISITA SEGUIMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL EN CABILDOS PAGINA I 1DE2
FechadeVista | 24 | 8 | 2028 | Hora Inicio Hora Finalzacien |~ 200p.m. |
1. Identificacion
N° Contrato/Vigencia 8631/2026
Nombre Cabildo MUISCA BOSA
Nombre de quien atiende la visila DANIELA BELLO
e Tty CAPITULO B. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL.
N* Variables Nivel de Cumplimiento | N* Variables de Cumplimiento
Los expedientes contractuales eslan creados c NC Los expedientes contracluales estdn c NC
1 |por componente de acuerdo con lo establecido x] . 2 |organizados en orden cronolégico (Fecha x] 3
en el anexo técnico mas antigua - Fecha mas reciente)
c NC Los documentos estdn perforados a c NC
s |Los expedientes contractuales no superan los EI 4 |tamafio oficio, alineados a la parte E D
250 folios por carpeta superior derecha de Ila carpeta
institucional.
. . NA
Se reportaron las alertas al equipo de gestion £ X i Los documentos electrénicos o digiales = =
§ |documental que afectaron el desarmollo de la D € |son legibles y se encuentran en sentido de m D D
organizacion de los expedientes en el cabildo lectura humana y cargados en la carpeta
definida por cada componente.
Los expedientes contractuales y de historias c NC C NC NA
sociales cumplen con el procedimiento de E Se realiz6 Ia radicacion de los egresos del D D [3
7 |impieza documental, retirando material abrasivo 8 |cabildo durante el periodo de acuerdo con
como ganchos de cosedora y clips, también se lo establecido en el anexo técnico
deben retirar adhesivos y separadores.
Los expedienles de historias sociales
C NC NA x L ; c NC
o estan foliados con lapiz de mina negra
Los documentos con tamafios inferiores a las . .
M T 10 |(HB, B) en la esquina superior derecha del EI D
mq.;l Ii : "d:e' m:ﬁ ealin pogacos én D documento en el mismo sentido de la
- escritura del soporte, de forma legible sin
enmendaduras.
|Los expedientes de historias sociales se c NG Cuenta con estanteria adecuada c NC
= para la
11 |encuentran ordenados cronologicamente de E I:l 12 organizacion de archivos E D
acuerdo con el ramite de los mismos.
El inventario documental - FUID, incluye la (od NC El inventario documental - FUID, incluye la c NC
totalidad de los expedientes de Historias I:I lotalidad de los expedientes de ejecucion E D
13 |Sociales y concuerdan las fechas exiremas, 14 |contractual concuerdan las fechas
numero de cajas, numero de carpelas, registros, extremas, numero de cajas, numero de
anexos y soporles carpelas, registros, anexos y soportes
La Hoja de control de las historias sociales se ¢ NC Les GNjes ¥ chmpeine. Seids \ealnesne e -
con el rotulo establecido por la SDIS y se
5 encuenira en el formalo establecido por la SDIS E 16 [encuentran  diligenciados con  los E D
y se encuenira diligenciada con los lineamienlos lineamienlos del proceso de geslion
del proceso de gestion documental Socumental
Las dreas donde se conservan los
Se evidencian los lesligos documentales que C NC NA archivos estan aisladas de lugares como c NC
17 |dan cuenta de la ubicacion de Fichas Sirbe ED “counasybaﬂosysuacmo pon E] D
regisiradas via web, denlro del expediente. P
sinngido
Las carpelas estan almacenadas sin exceder la :
’ ; - idel | diligenciamenlo de |
s capacidad de la caja, permiliendo que se c NC ﬂ;c;:ngm::paralavenﬁzaobnd:l c NC NA
pugdan nunbulat y consultar con facilidad, E D seguimiento a los pa 18s I:l E
|evitando su deterioro. -
ILu Fichas SIRBE genéricas para novedades o c NC NA
21 |actuaciones, se encuenlran diligenciadas en su m I:l
tolallidad, sin lachones ni enmendaduras.
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|informacian por parte de quien realiza Ia visita:

[I:rl la primera visita del contrato 8631 del Cabildo Muisca de Bosa en el mes de Agosto de 2026, se realiz6 fa validacién del FUID de Historias Sociales de
23 cajas quedando a conformidad con el punteo de los expedientes.

Se deja la recomendacion al Cabildo sobre el cambio de rétulos en hoja blanca para las carpetas de Historias Sociales, bajo la nueva vesién que aparece en
|el Mapa de Procesos de la entidad SDIS.

|Comentarios por parte de quien atiende la Visita
[NINGUN COMENTARIO POR PARTE DEL CABILDO
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DESCRIPCION

Quien Atiende la Visita
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|Nota: La firma de este documenio implica aceptacion de lodo lo escrilo




