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1. Identificacién
N¢ Contrato/Vigencia 8355/2026
Nombre Cabildo KICHWA
Nombre de quien atiende la visita GERARDO GARZON

CAPITULO B. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL.

- |Los expedientes contractuales no superan los 250
folios por carpeta
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N® Variables Nivel de Cumplimiento | N® Varlables Nivel “m
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|Los expedientes contractuales estan creados por C NC Los expedientes contracluales mi [> NC
componente de acuerdo con lo establecido en el =] 3 2 |organizados en orden cronolégico (Fecha = =
anexo tecnico. mas antigua - Fecha mas reciente).
c NC

Los documentos estdn perforados aj
tamafio oficio, alineados a la parte superior
derecha de la carpeta institucional.

x]e

Los expedientes contractuales y de historias
sociales cumplen con el procedimiento de

7 |bimpieza documental, retirando material abrasivo

como ganchos de cosedora y clips, también se
deben retirar adhesivos y separadores.
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~ |Se reportaron las alertas al equipo de Q%ﬁﬁﬂl £ o= i Los documentos electrénicos o digitales son £ 5 2
5 |documental gque afectaron el desamollo de la D Izl 6 llegibles y se encuentran en sentido de E D D
organizacion de los expedientes en el cabildo lectura humana y cargados en la carpeta
definida por cada componente.
NC

Se realizo la radicacion de los egresos del
cabildo durante el periodo de acuerdo con
lo establecido en el anexo técnico
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Los documentos con tamafios inferiores a las
dimensiones de perforacion, estan pegados en
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Los expedientes de historias sociales estan
Lloliadus con lapiz de mina negra (HB, B) en
la esquina superior derecha del

en el mismo sentido de la escrilura del
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&

' |cuenta de la ubicacitn de Fichas Sirbe registradas
via web, dentro del expediente.

En

enmendaduras.
- o MVI del mml Ics:dal':: ::l c NC 42 |Cuenta con estanteria adecuada para la| ¢ NC
. e . organizacion de archivos m D
__|acuerdo con el tramite de los mismos. IZ] I:I
= El inventario documental - FUID, incluye la c NC El inventario documental - FUID, incluye la) C NC
~ |totalidad de los expedientes de Hislorias Sociales IE] D totalidad de los expedientes de ejecucion E D
13 |y concuerdan las fechas extremas, numero de 14 |conlraclual  concuerdan las
cajas, numero de carpelas, regislros, anexos y| exlremas, ru::rnern de cajas, numero de
sopories carpetas, regislros, anexos y sopores
3 p S b Las cajas y carpetas estan identficadas con
fumumummmm;« c NC alioluloeshabladdopotlnsols'gul < NC
_ |encuentra en el formalo eslablecido por la SDIS y, D
j . ; 16 |encuentran diigenciados con  los
se encuentra dll;gmaadn con los lineamientos del i ientos del pr de i
y o documental
Se evidencian los lesligos documentales que dan| NC Las dreas donde sa conservan los archivos [

eslan aisladas de lugares como cocinas y
|vanos y su acceso es restringido.
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Las carpetas estdn almacenadas sin exceder la
capacidad de la caja, permitiendo que se puedan
manipular y consultar con facilidad, evitando su
deterioro.
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se evidencia el diligenciamenlo de la
Seccion G y H para la verificacion del
seguimiento a los participantes
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Las Fichas SIRBE genéricas para novedades o
|acluaciones, se encuentran diligenciadas en su
totallidad, sin tachones ni enmendaduras.
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|informacién por parte de quien realiza la visita:

|Pnn la primera visita del contrato 8355 del Cabildo Kichwa en el mes de Agosto de 2026, se realizé la validacién del FUID de Historias Sociales de las 13 cajas
lquedando a conformidad con el punteo de los expedientes.

Se deja la recomendacion al Cabildo sobre el cambio de rétulos en hoja blanca para las carpetas de Historias Sociales, bajo la nueva version que aparece en
|el Mapa de Procesos de la entidad SDIS.

Comentarios por parte de quien atiende la Visita
|NINGUN COMENTARIO POR PARTE DEL CABILDO

VACIONES (0); PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS LRI |
DESCRIPCION

FECHA CUMPLIMIENTO

Quien Atiende la Visita
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|Nota: La firma de este documento implica aceptacion de (odo lo escnilo.




