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ACTA No. 006 

COMITÉ DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y PRESELECCION DE CONTRATISTAS  
 VIGENCIA 2021 

CIUDAD Y FECHA: 
Villeta, 09 de febrero de 2021 

HORA INICIO: 08:30 am HORA FIN:   
09:30 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Reunión en Microsoft 

Teams  

Únase en el ordenador o a través de una 

aplicación móvil  
Haga clic aquí para unirse a la reunión  
Únase con un dispositivo de 

videoconferencia  
455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co  

Id de videoconferencia: 112 791 154 0  

Instrucciones alternativas de marcado VTC  

O llame (solo audio)  
+57 1 3299789,,833320324#   Colombia, 

Bogotá  

Id. de conferencia de teléfono: 833 320 324#  

Buscar un número local | Restablecer PIN  

Infórmese | Opciones de reunión  

_____________________________________ 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
REGIONAL CUNDINAMARCA – Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión de convocatorias individuales publicadas en la APE 
2. Revisión de los casos enviados por el área de contratación según anexo 2 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Verificación y presentación de los integrantes del comité 
2. Resultado convocatorias individuales 
3. Revisión de casos especiales  
4. Solicitud alcances a autorizaciones de contratación 
5. Varios 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. 1. Se da inicio al comité con la verificación respectiva y presentación de los 
nuevos integrantes de este, según lo establecido en la Resolución No. 950910 
del 24 de enero de 2021 quedando conformado por los funcionarios que a 
continuación se relacionan: 

CARLOS ALBERTO SILVA POLANIA (Coordinador Formación Profesional) 
Coordinadores Académicos: JORGE DIEGO OSPINA PARRA, OSCAR ALEJANDRO 
SIERRA, HERNANDO MARTINEZ RODRÍGUEZ, JAIRO CARVAJAL 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDE5ZmE1MGEtOTBkYi00N2U5LTkyNTEtODZjYjZmMGJkNWU1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22684c04c0-8faa-4aaf-ab5d-611e6736ff7c%22%7d
mailto:455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co
https://dialin.plcm.vc/teams/?key=455304799&conf=1127911540&domain=videocomunicaciones.sena.edu.co&ip=186.113.7.9
tel:+5713299789,,833320324# 
https://dialin.teams.microsoft.com/30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71?id=833320324
https://mysettings.lync.com/pstnconferencing
https://aka.ms/JoinTeamsMeeting
https://teams.microsoft.com/meetingOptions/?organizerId=684c04c0-8faa-4aaf-ab5d-611e6736ff7c&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&threadId=19_meeting_MDE5ZmE1MGEtOTBkYi00N2U5LTkyNTEtODZjYjZmMGJkNWU1@thread.v2&messageId=0&language=es-ES
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Delegados por la subdirección: LAURA VIVIANA HERNANDEZ MORERA y ANDREA 
PATRICIA MARTINEZ RINCON. 
  
Se inicia la reunión socializando el resultado de las dos convocatorias individuales publicadas 
en la Agencia Pública de Empleo así: 
 
1. Bilingüismo convocatoria No. 2939538 – 3 vacantes en la cual se presentaron y evaluaron 
los siguientes candidatos 
 

       
La valoración de los soportes de las hojas de vida y la calificación de estos se llevó a cabo 
con el apoyo de la Instructora de planta Yormary Torres, según lineamiento establecido en 
tabla de la página 17 circular 203 de 2019 con los siguientes resultados: 
 
 
 
 
 
 
 
 
De acuerdo con lo anterior se procede a solicitar documentos a los tres candidatos para iniciar 
el proceso contractual. 
 
Así mismo se publicó la convocatoria individual No 2939539 – 1 vacante para GESTIÓN 
INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 
en Seguimiento, con los siguientes candidatos: 
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La valoración de los soportes de las hojas de vida y la calificación de estos se llevó a cabo 
con el apoyo del Instructor de planta John Jairo Delgado, según lineamiento establecido en 
tabla de la página 17 circular 203 de 2019 con los siguientes resultados: 

 
 
 
Para el caso de esta convocatoria ninguna de las candidatas cumple con los requisitos 
exigidos en la estructura curricular, por lo cual se solicita dar cierre sin resultado. 
 
Se informa a los miembros del comité que aún faltan 19 perfiles para búsqueda en banco de 
instructores o apertura de convocatorias individuales así: 
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Se retoman los casos de aquellos instructores que aún no han sido contratados por no cumplir 
requisitos de perfil como EDWIN LAVERDE, quien será tenido en cuenta para el programa 
“técnico en instalaciones eléctricas domiciliaria”, el cual se ofertará en el mes de marzo en el 
municipio de La Palma.  
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Se reitera la solicitud de los alcances a las autorizaciones de aquellos instructores que en 
sesiones pasadas se dejó constancia de los cambios solicitados según cada caso – SIMÓN 
HERRERA, FLEYMIR MURILLO, MANUEL URQUIJO Y LESLIE TORRES. 
 
Para el programa de articulación con la media inicialmente se solicitó no contratar instructor 
para el programa de Análisis de Muestras Químicas, por lo cual se requiere no dar trámite 
esta autorización y se solicita tener en cuenta a la Instructora DIANNY BOHÓRQUEZ para 
contratar en el mismo programa en la oferta de marzo. 
 
En cuanto a los perfiles requeridos para formación en el programa de Victimas en intervención 
textil artesanal y trazo corte y confección de la camisa, se confirma que las candidatas 
preseleccionadas DAMARIS LEANA MEZA CARBONO y LIGIA JIMENEZ MONTEALEGRE 
no cumplen con los requisitos de acuerdo al perfil requerido en la estructura curricular de 
cada uno de los programas mencionados, por lo cual no pueden ser contratadas. 
 
Por último, se solicita realizar el cambio del candidato CESAR ALONSO BELTRAN, quien se 
había preseleccionado inicialmente para el programa de deporte en formación virtual, se 
traslade para el de recreación comunitaria, el cual es un programa de Articulación con la 
Media. 
 
 

CONCLUSIONES 
 
Solución de casos pendientes con el ánimo de dar continuidad con el procedimiento 
establecido para perfección y legalización de la contratación de “instructores” para la 
vigencia 2021. 
 
Revisión de los soportes de los candidatos según las escogencias y cambios 
aprobados para dar continuidad a la contratación. 
Búsqueda en Banco de instructores los perfiles faltantes 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la 
información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   x 
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Verificación de perfiles según los cambios 
realizados en este comité 
 
Búsqueda en Banco de instructores 

Coordinaciones – Grupo de 
Contratación 
 
 
Laura Hernandez 

Febrero 09 
de 2020 
 
Febrero 
2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-6        DEL DÍA 09 DEL MES DE FEBRERO DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  
1. Instalación el comité. 
2. Revisar perfil y verificar el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la selección y escogencia de instructores a contratar 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 SI Jorge Diego Ospina Parra 10.249.224 X   Centro de 
Desarrollo 
Agroindustrial y 
Empresarial  

jdospina@sena.edu.co  Si 

 

2 SI Andrea Patricia Martinez 
Rincon  

21.114.443 X   Centro de 
Desarrollo 
Agroindustrial y 
Empresarial  

apmartinezr@sena.ed
u.co 

 Si 

 

3 SI Laura Viviana Hernandez 
Morera 

52.909.518 X   Centro de 
Desarrollo 
Agroindustrial y 
Empresarial  

lvhernandez@sena.ed
u.co 

 Si 

 
 

4 SI Carlos Silva Polania 7.686.785 X   Centro de 
Desarrollo 
Agroindustrial y 
Empresarial  

casilva@sena.edu.co  Si  

5 SI Jairo Carvajal  x   Centro de 
Desarrollo 
Agroindustrial y 
Empresarial  

jcarvajalv@sena.edu.c
o 

 si  

6 SI Oscar Alejandro sierra  
Rincon 

80.217.706 x   Centro de 
Desarrollo 
Agroindustrial y 
Empresarial  

Osierra@sena.edu.co  si  

7 SI Hernando Martínez  
rodríguez 

17.316.160 x   Centro de 
Desarrollo 
Agroindustrial y 
Empresarial  

hemartinezr@sena.ed
u.co  

 si  

            

            

            

            

mailto:jdospina@sena.edu.co
mailto:Osierra@sena.edu.co
mailto:hemartinezr@sena.edu.co
mailto:hemartinezr@sena.edu.co
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