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FICHA TECNICA

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE TALLERES ENFOCADOS EN LA CREACION
Y DESARROLLO DE PROYECTOS PRODUCTIVOS, DIRIGIDOS A LAS MUJERES DEL MUNICIPIO DE

CRAVO NORTE, ARAUCA

o CTALLERES o0

I_'_I'EM-1

ClBien

-Denominacién

 Taller enfocado en Identificacion y Perfilacién de laldea de Negocio

1.1

Denominacién
Técnica del Bien

Taller formativo

Unidad de Medida Taller
En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes
temas:
> Diagnostico def entomo local y vocacion territorial
» Creatividad, innovacion y generacién de ideas
> Estructuracién y perfilacién de la propuesta de valor
» Andlisis de viabilidad técnica y operativa inicial
Las actividades especificas de cada taller podrén ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las
orientaciones impartidas por la supervision del contrato
Meta: Realizacién de un (01) taller
Poblacidn Beneficiada: mujeres del Municipio de Cravo Norte
Nimero de participantes por taller: 30 participantes por taller
Intensidad Horaria por taller: 3 Horas
Lugar de ejecucién de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacién con los supervisores

o del contrato)
Descripcion
General

Para la realizacion de las jornadas se requiere la vinculacion de un
profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

Para la vinculacién del capacitador, debera presentar los siguientes

documentos:

+ Hoja de vida

« Copia de cedula de ciudadania

* Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

+ RUT, actualizado con un tiempe no mayor a 3 meses.de la fecha del

Perfil T Cantidad | CargoPor: [ . Experiencia . -
o el Desempediar | especifica’ i’ 1

: Experiencia
e e o cepeciia miria de
E Capacitador un (1) afio como
mpresas ylo 1
Administrador formac_jor ylo
Publice capacitador con

poblacion vulnerable

evento.

Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de
profesional

certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315222 3159  E-mail: aicaldia@cravonorte-arauca.gov.co

Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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contratante, objeto del confrato o actividad desarrollada, tiempo de
gjecucion y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, el coniratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

» Equipos de amplificacién: Suministro vy operacidén del sisterma de
sonido requerido.

> Adecuacién locativa: Preparacion, arganizacion y acondicionamiento
del espacio asignade para la realizacion del taller.

> Personal de apoyo: Vinculacion de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el personat contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periedo de
ejecucion.

TTEM | Bien.

Taller enfocado en Formulacién y Estructuracién del proyecto

1.2

Denominacion
Técnica del Bien

Taller formativo

Unidad de Medida

Taller

Bescripcidn
General

En el desarrollo de este taller se deberd hacer énfasis en los siguientes
temas:

» Planificacién operativa y estructura del proyecto
¥  Estructuracion financiera y calculo de costos

¥ Mercadeo, comercializacion y logistica local
»  Gestidn del riesgo y sostenibilidad financiera

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las
arientaciones impartidas por la supervision del contraio

Meta: Realizacion de un (01) taller

Poblacién Beneficiada: mujeres del Municipio de Cravo Norte

Niumero de participantes por taller: 30 participantes por taller
Intensidad Horaria por taller: 3 Horas

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacién con los supervisores

del contrato)

Para la realizacion de las jornadas se requiere la vinculacién de un
profesional gue cumpla con los siguientes requisitos;

ad | Cargo Por

: ; Desempenar: “especifica’
Profesional en o

-~ " Experiencia
/é\dmlnlstramon de Capacitador | especifica minima de
mpresas yio 1 1 T
Administrador un (1) afic como

i formador yio
Publico

E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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capacitador con

poblacion vulnerable

Para la vinculacion del capacitador, debera presentar los siguientes
documentos:;

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del

evento.

+« Copia del diploma o acta de grade gue acredite la condicién de
profesional

+ certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica

exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad

contratante, objeto del contrato o actividad desarroliada, tiempo de

gjecucién y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

» Equipos de amplificacién: Suministro y operacion del sistema de
sonido requerido.

»  Adecuacién locativa: Preparacion, organizacion y acondicionamiento
del espacio asignado para la realizacion del taller.

» Personal de apoyo: Vinculacion de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: £l operador debera presentar los siguientes

soportes:
»  Registro fotografico
e Planillas de asistencia
+ Pazy salvo firmado por el personal contratado
+ Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de

ejecucion.

MEM | penominacion. el | raiier enfocado en Desarrollo, Administracion y Sostenibilidad

Dgno_mmacaon? Taller formativo

Técnica del Bien

Unidad de Medida Taller
En el desarrollo de este ialler se deberd hacer énfasis en los siguientes
temas:
» Administracién practica y gestidn organizacional
¥» Desarrollo comercial y estrategias de crecimiento
» Sostenibilidad financiera financiera y manejo del capital
> Sostenibilidad ambiental y compromise social

Descripcion General Las activide_ldes espgciﬁc_as de cada taller podran gjustarse de _acyerdo con
las necesidades identificadas en [a poblacién beneficiaria y las
orientaciones impartidas por la supervisién del contrato

1.3

Meta: Realizacion de un ((1) taller
Poblacion Beneficiada: mujeres del Municipio de Cravo Norte

Numero de participantes por taller: 30 participantes por taller

Direccidn: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315 222 315¢  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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Intensidad Horaria por taller: 3 Horas

Lugar de ejecucién de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo

Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacién con los supervisores

del contrato)

Para la realizacién de las jornadas se requiere la vinculacion de un

profesional que cumpla con los siguientes requisitos;
' : Expe“ri'ehéi'a' '
e | capacica minime ce
Empresas yio 1 Capacitador ;loﬂrm ;(11 )ch afio cor;}g
Administrador - Y
Publica capacitador con

poblacién vuinerable

Para la vinculacidn del capacitador, debera presentar los siguientes

documentos:

* Hoja de vida

s  Copia de cedula de ciudadania

s Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

+ RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del
evento.

s Copia del diploma o acta de grado que acredite ta condiciébn de
profesional

s certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad
contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de
gjecucion y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

¥ Equipos de amplificacion: Suministro y operacidon del sistema de
sonido reguerido.

¥ Adecuacion locativa: Preparacion, organizacion y acondicionamiento
del espacio asignado para la realizacion del taller.

» Personal de apoyo: Vinculacion de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para enfregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes:

Registro fotografico

Planiltas de asistencia

Paz y salvo firmado por el personal contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucian.

‘Rural/Urbana 000007

Denominacién

Técnica del Bien

Taller formativo

tnidad de Medida

Taller

Descripcidén General

En el desarrollo de este taller se deberd hacer énfasis en los siguientes
temas:

» Autocuidadoe, autoestima y reconocimiento del ser

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010

Teléfono: 31

52223159 E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.
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» Autonomia econdmica y enfoque de genero
¥  Asociatividad, derechos y vida libre de violencias
1.4

Las actividades especificas de cada taller podrén ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las
orientaciones impartidas por la supervisién del contrato

Meta: Realizacion de un (01) taller

Poblacion Beneficiada: mujeres del Municipio de Cravo Norte

Numero de participantes por taller: 30 participantes por taller
Intensidad Horaria por taller: 3 Horas

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacién con los supervisores

del contrato)

Para ia realizacion de las jomadas se requiere la vinculacién de un
profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

h ¢oPerfil vt Cantidad | - Cargo Por | . /Experiencia .
% """ o e Desarnpenar | 7 especifica
i Experiencia
| K;?i%rii'sofrzlcién SQ especifica minima de
i Empresas ylo 1 Capacitador un (1) afo como
Administrador formador ylo
Publico CaPaCIt_é}dor con
poblacién vulnerable

Para ia vinculacion del capacitador, debera presentar los siguientes
documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del

evento.

» Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de
profesional

« cerificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica

exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad

contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de

gjecucion y firma

NOTA: Para la correcta ejecucién del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

» Equipos de amplificacién: Suminisiro y operacién del sistema de
sonido requerido.

¥ Adecuacién locativa: Preparacion, organizacién y acondicionamiento
del espacio asignado para la realizacion dei taller.

> Personal de apoyo: Vinculacién de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

« Registro fotografico
+ Planillas de asistencia

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 315 222 3159 E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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» Paz y salvo firmado por el personal contratado
¢ Soporte de pagoe de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.

ﬁ‘EM 0 T e o atiwdadyAhanzasEstr ie
' ' Denominacion

Técnica del Bien
Unidad de Medida Talter

En el desarrolio de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes

Taiter formativo

temas:

» Fundamentos de la economia solidaria y asociatividad

¥» Constitucion legal, formatizacién y gobernanza

> Gestion de alianzas estratégicas y encadenamiento comercial

» Comunicacion asertiva, liderazgo colectivo y resolucion de conflictos

Las actlividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacién beneficiaria vy las
orientaciones impartidas por la supervision del confrato

Meta: Realizacién de un (01) taller
% Poblacién Beneficiada: mujeres del Municipio de Cravo Norte

Namero de participantes por taller: 30 participantes por taller

Intensidad Horaria por taller: 3 Horas

Lugar de ejecucion de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacidn con los supervisores
del contrato}

15
L Para la realizacion de las jornadas se requiere ia vinculacion de un
Descripcion General | profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

i Experiencia
Adminisiracion de especifica minima de
Empresas ylo 1 Capacitador | un (1) afio como

ini formador yio
Administrador C
Publico capacitador con

poblacion vuinerable

Para la vinculacidon del capacitador, debera presentar los siguientes

documentos:

¢ Hoja de vida

» Copia de cedula de ciudadania

* Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

+ RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha dei

evento.

« Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicidn de
profesional

« cerificaciones laborales gue acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad
contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de
ejecucion y firma

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 3152223159 E
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NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, &l contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

> Equipos de amplificacién: Suministro y operacion del sistema de
sonido requerido.

¥ Adecuacion locativa: Preparacion, organizacién y acondicionamiento
del espacio asignado para la realizacion del taller.

» Personal de apoyo: Vinculacion de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el personal contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al pericdo de
gjecucion.

._-:l'-_I'ZEM ;:D‘enommaczon deg =

'failer enfocado en Politicas Publicas con Enfoque de Genero y
Dl e Hiderazgo Politico L

£ £

1.6

Denominacion
Técnica del Bien

Taller formativo

tUnidad de Medida

Taller

Descripcion General

En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes
temas:;

» Fundamentos del enfogue de género en la gestion publica
» Conocimiento y apropiacion de la politica pdblica de la mujer

» Instancias e participacion y representacién ciudadana
» Liderazgo politico, oratoria y campaiias formativas

Las actividades especificas de cada taller podran ajustarse de acuerdo con
las necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las
orientaciones impartidas por la supervisién del contrato

Meta: Realizacidén de un (01) taller

Poblacién Beneficiada: mujeres del Municipio de Cravo Norte

Namero de participantes por taller: 30 participantes por taller
Intensidad Horaria por taller: 3 Horas

Lugar de ejecucién de la actividad: Zona Urbana Municipio de Cravo
Norte - donde la actividad lo amerite en coordinacién con los supervisores

del contrato)

Para la realizacion de las jornadas se requiere la vinculacion de un
profesional que cumpla con los siguientes requisitos;

o Perfil ..o | Cantidad | CargoPor :|" .. Experiencia . -
SR Desempenar especifica v
. Experlencra
e o oo cspeciica miima de
Empresas yio 1 Capacitador un (1) afio como
L formador v/o
l;ggi;géstrador capacitador con
poblacién vulnerable

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Yeléfono: 3152223159  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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Para la vinculacion del capacitador, deberd presentar los siguientes
documentos:
+  Hoja de vida
* Copia de cedula de ciudadania
*» Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
» RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del
evento.
e« Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de
profesional

e certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica
exigida. Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad
contratante, objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de
ejecucion y firma

NOTA: Para la correcta ejecucion del taller, el contratista debera garantizar
los siguientes componentes logisticos y operativos:

¥ Equipos de amplificacion: Suministro y operacion del sistema de
sonido requerido.

¥» Adecuacion locativa: Preparacidn, organizacion y acondicionamiento
del espacio asignado para ia realizacién del taller.

» Personal de apoyo: Vinculacién de dos (2) personas dedicadas
exclusivamente a las labores logisticas.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el personatl contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.

Denominacié
Técnica del Servicio
Unidad de Medida | Unidad
El contratista debera disefiar y elaborar (180) folletos informativos,
impresos a full color, los cuales deberan contener informacién clara y
pedagdgica con los temas especificos de los talleres a desarrollar.

Folletos

E! disefio de los folletos debera ser presentado previamente para revision

2.1 D s y aprobacion por parte del supervisor del contrato, antes de su impresion y
Escripeion elaboracidn final.

General

Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes

soportes:

« Registro fotografico de los folletos
+ Aprobacion del disefio por parte del supervisor del contrato (correo
electrénico, acta o visto bueno).

Denominacién Hidratacion

Técnica del Servicio

rte-arauca.gov.c Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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Unidad de Medida

Unidad

Descripcién
General

El contratista deberd suministrar (600) unidades de agua potable en
presentacion de bolsa de trescientos mililitros (300 mi} para la hidratacién
de los participantes durante la realizacién de las campairias.

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad e
inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente, garantizando
gque sea apta para consume humano. El producto debera encontrarse
debidamente empacado, sellado y rotuiade, y cumplir con las condiciones
de almacenamiento y transporte que aseguren su adecuada conservacion.

lLa distribucidon del agua se realizara de manera oportuna durante el
desatrollc de cada partido, priorizando la hidratacién de los participantes
en competencia, personal de apoyo y demds actores vinculados al evento,
conforme a la programacion establecida.

Productos para entregar: El operador deberé presentar los siguientes
sopories.

* Registro fotografico del suministro y distribucién del agua durante los

dias de ejecucion del evento.

e Evidencia del cumplimiento de [as condiciones sanitarias del producto

suministrado, tales como registro fotografico del rotulado {(marea, lote
y fecha de vencimiento) y factura ¢ remision del proveedor que
_acredite [a adqui_sicién de

2.3

Técnica del Servicio

Refrigerios

Unidad de Medida

Unidad

Descripcién
General

El cortratista debera suministrar (180) refrigerios para los participantes de
los taileres.

Teniendo en cuenta que se realizaran (6) talleres, los refrigerios se
suministraran a un total de treinta (30) beneficiarios, garantizando la
entrega de un refrigerio por cada taller realizado.

Los productos suministrados deberan cumplir con las condiciones
sanitarias y de calidad exigidas por la normatividad vigente, garantizando
la inocuidad de los alimentos. Los alimentos deberan contar con registro
sanitario INVIMA cuando aplique y ser manipulados conforme a las buenas
practicas de manufactura.

Los refrigerios podran consistir en productos como empanadas, pasteles,
sandwiches, croissants, perros calientes u otros de caracteristicas
similares, acompafiados de bebidas no alcohdlicas, tales como gaseosas,
jugos naturales u otras bebidas similares. El tipo de refrigerio y bebida a
suministrar debera ser previamente aprobado por el supervisor del
contrato.

La distribucion de los refrigerios debera realizarse de manera ordenada y
oportuna, garantizando condiciones adecuadas de conservacion,
fransporte e higiene durante su entrega.

Productos para entregar: E! operador debera presentar los siguientes
soportes.

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 3152223158  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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Registro fotografico del suministro y entrega de los refrigerios.
Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias
exigidas (registro INVIMA cuando aplique).

Planilla de entrega firmada por los beneficiarios

ESARDELGADO ALARCODN

Segfetario de Planeacian y Obras Publicas

Proyecto y Digito: Yilmer Gonzalez
Auxiliar Administrativo

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 315222 315¢  E-maik alcaldia@ecravonorte-arauca.gov.co
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