PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
" CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 PAGINA l 1da 8

Fechs de Visita Le i

[3'33

oJ

1. Identificaclon
N.° Convenio/Vigencia: 3900 - 2008 Nombre Asociado: (o3 easacion  Con SST soYe \\Ah @ \ ‘C\)A('\_) r O

Nombre Comedor Comunitario: A43A59S - C,‘CC\D -{o-001 | aure 0§

Fecha Inicio Operacién: 2-3 - 2ok Fecha Final Operacién: =12 - 2025

Nombre Responsable del Servicio: Gclm \\1 ﬁt\u ¢l ‘\.\' lﬁnq \ QnCl \No%
2, Ubicacion

Localidad: G\ﬁq:k\ O QA Barro: Direccidn: _Ca “ ¢ &3 F H 1 D=2y

Tek € 0169 6S80H  Cel: 313362219 Correo Electrénico:  \aoreles 3900 <2623 @(]U'HOQ k. Com
Capitulo B, COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL 2 L ilpdl
N° Variables - Nivel de Cumplimiento

Efectuar las actividades de gestién documental que incluyen la conformacién de expedientes de historlas soclales y de ejecucién contractual siguiendo
los lineamientos entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimiento de fas Tablas de Retencién Documental, procesos,
1 {procedimientos, Instructivos y normatividad que en materia archivistica se encuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la c

ejecucion del convenio, Incluyendo el desarrofio de la actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generacién m [:I
del bien-estar alimentario y nutricional en Bogotd D.C.

2 Custodiar los expedientes de historias soclales y sjecucién contractual producidos como resultado de la ejecucién del convenio, cumpliendo con los c. NC
criterios de conservacion definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcién del acta de inicio. E I:]
Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucidn del convenio (Archivo de NC

expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual), evitando su destruccién o utilizacién indebida; en caso de m
cualquier dafio generado, alteracidon de informacién, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electrénico, a la supervisién o interventorfa con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento de la SDIS.

Remitir via correa electrénico a la supervisién o interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documentel de la Direccién de Nutricién y c NC
4 |Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el D I:l
desarrollo de las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario,

S

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y cuya afectacién
haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acclones sefialadas en los [ NC NA
procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. D |:|

Estas acclones también son aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro
por humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos, asl como el
trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informéaticos y vinculados.

=

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad, legalidad de
6 |los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y'conservada en sistemas de informacién,
servidores y demdas medios electrénicos.

Efectuar la entrega de la totalidad de los archivos producto de Ja ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere compensacion
7 |adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos definidos por el Proceso de Gestidn
Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisito para el tramite de liquidacion del convenio.

Ce |Ce
HERNE
bz |Mz

Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demds espacios de acuerdo con las convocatorias realizadas por la
8 |Secretarfa Distrital de Integracién Social para la implementacion de los lineamientos de Gestién Documental y el Proyecto 7953 Generacién del blen-
estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

Presentar a la supervisién o interventorla informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de cada mes, que
9 |dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectivos soportes, de acuerdo con los lineamientos definidos
por la SDIS.

W

Presentar con el informe final de ejecucién, a la supervision o interventorfa, el acta de aprobacion de entrega de la documentacién generada durante la NC NA

ejecucién del convenio.
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y de ejecucién contractual de acuerdo a la produccion
de los mismos.

-~y

documentz (cajas, carpetas y ganchos),

(e Variable Nivet de Cumplimlento ~ | N° Varlables Nivel de Cumplimlionts
Los expedientes contractuales estdn creados por c NC Los ex'psdaentes contractuales estdn organizados en c NC
1 lcomponente de acuerdo con lo establecido en el anexo E 2 |orden cronoldgico (Fecha més antigua - Fecha mds m
técnico. reclente).
c NC Los documentos estan perforados a tamafio ofico c NC
Los expedientes contracluales no superan los 250 : i !
3 |olis por carpeta [X] 4 _almaados 2 la parte superior derecha de la carpeta IX]
institucional.
Se reportaron las alertas al equipo de gestion c NC NA Se realizd la radicacién de los egresos del comedor c NC NA
§ [documental que afectaron el desarrollo de |la D 6 |durante el periodo de acuerdo con o establecido en el  [X | E] D
organizacidn de los expedientes en el comedor anexo técnico
Los expedientas contractuales y de historias sociales
cumplen con el procedimienta de limpieza documental, c NC Los documentos electrdnicos o digitales son legibles y se c NC
7 retirando material abrasivo como ganchoes de cosedora m 8 [encuentran en sentido de lectura humana y cargades an la m
y ellptq también se deben retirar adhesivos y carpeta definida por cada componente,
separadores.
En los expedientes contractuales y de historias sociales c NC Los documentos con tamafios inferioras a las dimensiones c Ne NA
2 Ino se- encuenlran documentcs -en papel reciclado, E 10 |de perforacitn, estdn pegados en hoja blanca de forma lz:l
papel amarillo o que ha sido usado por una cara. legible.
Los expadientas de historias sociales estan follados
con lapiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior c NC Los expedientes de histories saciales se encuentran c NC
11 |derecha del documento en el mismo sentido de la m 12 |ordenados cronoldgicamente de acusrdo con el tramite de E
escritura del sopore, de forma legible sin los mismos.
enmendaduras. 2
Los expedientes de historlas soclales cuentan con Hoja c NG NA Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC
13 de Control Cédigo: FOR-GD-013 debidamente @ D 14 (Codigo FOR-GD-017) para los  expedientes E
diligenciada en formato Excel y cargada en la carpeta contractualeg debidamente diligenciado, actualizada y
digital definida por la SDIS. cargado en la gerpeta digita! definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC Cuenta con Formato Unico de Inventario Documente! c NG
(Cédigo FOR-GD-017) pera los expadientes de m (Cddigo FOR-GD-017) para los expedientes de historlas m
15 |historlas soclales en ATENCION dsbidamente 16 [soclales EGRESADOS debidamente diligenciado,
diligenciado, actualizado y cargado en la carpeta digital acluallzado y cargado en la carpeta digital definida por (a
definida por la SDIS SoIs.
Realizé ia Incorporacién de  los  nuevos tipos < = Cuenta con los insumos de archivo requeridos para el s >
47| documentsies en los axpedientss de historias sodiales m 18 {desarrolio de las actividades de gestion m D

Powered by CamScanner"


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES ———
SERVICID COMEDORES COMUNITARIOS CONTRELADO
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUMIENTO EN CANPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 PAGRA 306
el Lamane Mool de Cumplimionts | W aranie R
Jj — !
| o = oy ettt o e i 508 AT g5
| EQUErTTHEEDE Jeneracos. T D8 Mrminos sslablecaios 2
: "n-m f Jr—
S 1 i
j g ol . S .S ' € .M Der cmpiress con b estatiesié an of Dacrets Distal| €.
e e e K O |apmemer s i senm 5] []
| jop pallicn, selgon > icuckes de ocde .
[ e e cumGuer 00 Indoe
N |3
s e Contome  [F]  NeContorme T
Componerne Agmretve ¥ Srence Conforme @ No Conforme D
Compores Aeveres Cotorme  [X] o Contorme ==}
| Components Notrcién y Sa o B Folos L
omoorens AomesTE Capetas  _| Folos 22
| Componens Amberts Copetas _ ! Fokos _33_
doporparadelaSupervisidn
%-—:- e SIREE ex acoroe & MUMETT J SEFCHEERS TEpET NS on B pandis de aSRencE.
[ R — sRee Nemare Registro Parscipantes Pania Comentarics
LW e A0 93 Overtnia, 3 “(36‘\(0\\ <n P\ﬂ\n'.“[\
et {90 142 Dainti, 2 ~eqisteas 2o P\a‘a\\\\(,,
ke 210 21s D&trencas S Ctgstes tn ?\An‘\q
- 237 2372 \Su“\n\ad
e =
- 733 232 ~| \qualda o
ooy S 1019 G \o &dna oo aflican
(Q\“\?‘:\"\\.\O \-\'CJ(’;?;\\AD O \Q Qo n?\\cn\'\'
e ceo\Fator 59= :385 ,“é!& :
(& .4

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

<+ PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES ORMAT:
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS goumo&gg

Y FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

Integr,

Socw CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 FAGhA | 4des

Va\\dacion A\ Cnd o\ cid coevdan can 5 Caws oo 1S3
e \?oé.o\\\ﬁs Casse cNorasn® o ctua\iZada 5 C&nsn&n b

&R Qu\.&zf\cm UL, n\o\ -@oc\«\"\ Fanen S Q?)re\n\ ‘DMAM

) EY
- e ccion Lgcc\‘\

FR coolza Vo Uolidacion A\ ocden  Crondaica  Saliaeidh ' o\
Lon | \WWara A2 cond\s o\ AJ \a<  Cay 5 ’\\,(’( -10) 2 Q‘ "Q\ 16(1~10)
AYU-2) ¢ on Nova\ Ao 32 €K\_>aémuﬁ§ Ny Sado §

'_T)U\'Cm\c \a ox&'\_\"c\ a0 \Anm\T-G\CO mccnS!S\Enc.a e Q Ck\\amcm
A \/\o\\‘q ¢ Conrd {\gak\u\%ﬁs ge2dando P2l
[ \I\o\\)(" S A Cc\(x\cu\ (’cnc,\ \o QL oXino, \I\\s\\ 2

MNdsa Voeae G0 Q\»\)mov\(% ?cm-l'.nm\{

odc o Reoer cge \.cel? Seadis sl
Mo\ o B ot I cCuftuon ?Q‘\Au(\\{
ﬂ\%; 2\ Bg& oG bcmi\\cs oA aXe
9\0\‘,\ ¢ oo S'\\\)CX o ice? Leodhvanie
’Y"\(.ﬁi‘n'\ﬂ Ronoc o \,d?(‘?— ?ﬁ\(\x\\ D\\\:\
Cec\o Ocvee\a dNows 1o 0%

Mog w8 Sews Goroig Na@ReA (114

Meaey  Cso.it o Eovage A0
\\‘(\An\’\.\(\ &‘:\G’& \\'\o\f{ ;‘)Q.bn
vz Ao CYUZ Dok

B\ L € \ouery \1' c\(x(\a\g\ G

- Condrachoal
G CONOENCI0  Coxeecoome e |a  otqaniacion  docy M&SX_

| crodan con €O ockoaWRedo 20 NMagpank

4_Copda  Nxacioh 2-§Co2F = 23-3-200
1 Ccon@ela  amineaa) 2- 5 -R02% 16 -5 ~200%
41 Cos e Yo B‘jm,mﬁggx\“n 228 #9028 26-5 -2 ¢
\
\
\

\
\
\

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

= PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO NO
¥ SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
pr FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
e S CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 FAciA | et

2’: Varlable Descripeién m
N\

Ne

N
N
N
NG
Dk
T
N
N
PR
g
2%
BN
N
PN
N
NG
¥
A
A
A
N
P
N
N\
e
N

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

POV RO PRER TAURW D8 RERVRRM BO0IAL EA m 's

YA 45 S A A RY AR S 1

Vel VAT TS T A

T IS

e 8 B AN e RS A AN L

N

4

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

