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UTILIZACION

Clasificacion del bien o
servicio

781815

Nombre Comercial del
Bien o Servicio

Revision Técnico Mecanica

Calidad

Prestar el servicio de Revision Técnico-Mecanica y de Emisiones
Contaminantes para los vehiculos que integran el parque automotor
de la Fiscalia General de la Nacién — Regional Caribe, compuesta por
las Seccionales Atlantico, Bolivar, Magdalena, Cesar, La Guaijira y
San Andrés y Providencia, y que se encuentren sujetos a este
requisito, de conformidad con las disposiciones legales vy
reglamentarias vigentes.

Generalidades

DEFINICIONES.
Para el presente proceso se adoptan las siguientes definiciones:

e BUSETA
Vehiculo destinado al transporte de personas con capacidad
de 20 a 30 pasajeros y distancia entre ejes inferiores a 4
metros.

o CAMIONETA
Vehiculo automotor destinado principalmente al transporte de
personas y carga, disefiado para circular en vias urbanas y
rurales, con capacidad y caracteristicas técnicas definidas por
el fabricante para el cumplimiento de dichas funciones.

¢ CAMPERO
Vehiculo automotor disefiado para el transporte de personas
y carga, dotado de caracteristicas técnicas que le permiten
transitar tanto por vias urbanas como por terrenos de dificil
acceso o condiciones especiales de operacion.

e CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR (CDA)
Establecimiento habilitado por las autoridades competentes
para realizar la Revision Técnico-Mecanica y de Emisiones
Contaminantes de vehiculos automotores, de conformidad
con la normatividad vigente.

e CERTIFICADO DE REVISION TECNICO-MECANICA Y DE
EMISIONES CONTAMINANTES
Documento expedido por un Centro de Diagnéstico
Automotor (CDA) que acredita el resultado de la inspeccion
realizada al vehiculo y el cumplimiento de los requisitos
técnicos y ambientales exigidos por la normatividad vigente
para su circulacion.

e FACTURA: Documento emitido por el contratista, que
soporta el cobro de los servicios efectivamente prestados,
incluyendo la identificacion del vehiculo, la relacién
discriminada de servicios, y los valores correspondientes.

e FGN: Sigla de Fiscalia General de la Nacién.
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FORMATO SERVICIO DE MANTENIMIENTO
AUTOMOTRIZ: Formato institucional de la FGN en el que se
registran los datos del automotor, los servicios solicitados, la
identificacion del responsable del vehiculo y las
autorizaciones del supervisor del contrato.

Este documento formaliza la solicitud de mantenimiento para
todos los efectos contractuales y operativos, por lo que sera
requisito indispensable para la prestacion del servicio de
revision técnico-mecanica.

MICROBUS: Vehiculo destinado al transporte de personas
con capacidad de 10 a 19 pasajeros.

MOTOCICLETA: Vehiculo automotor de dos (2) ruedas,
provisto de un motor de combustion interna o eléctrico,
destinado al transporte de personas o bienes por vias
publicas o privadas abiertas al publico.

PARQUE AUTOMOTOR: Conjunto de vehiculos
automotores y motocicletas que estan bajo la administracion
de la Fiscalia General de la Nacién — Subdireccién Regional
Caribe, y son objeto de mantenimiento, reparacion y demas
actividades asociadas a su operacion dentro del presente
proceso contractual.

REVISION TECNICO-MECANICA Y DE EMISIONES
CONTAMINANTES: Procedimiento técnico reglamentario
mediante el cual se verifican las condiciones mecanicas, de
seguridad y ambientales de un vehiculo automotor, conforme
a la normatividad vigente, con el fin de determinar el
adecuado funcionamiento de sus sistemas y componentes,
asi como el cumplimiento de los niveles de emisiones
contaminantes permitidos.

VEHICULO AUTOMOTOR: Todo aparato montado sobre
ruedas, dotado de motor propio de combustion interna,
eléctrico o de cualquier otra tecnologia de propulsion,
destinado al transporte terrestre de personas, animales o
bienes, por vias publicas o privadas abiertas al publico.

La FGN cuenta con diferentes clases de vehiculos, como lo
son: automoviles, camionetas, buses, camiones, camperos,
tractocamiones y motocicletas.

VEHICULOS LIVIANOS

Categoria de vehiculos automotores compuesta, entre otros,
por automoviles, camionetas, camperos y vehiculos con
caracteristicas similares destinados al transporte de personas
o carga liviana.

VEHICULOS PESADOS
Categoria de vehiculos automotores destinada al transporte
de pasajeros o carga, que, por sus caracteristicas técnicas,
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peso o configuracion comprende, entre otros, buses, busetas,
microbuses, camiones, tractocamiones y demas vehiculos de
similares caracteristicas.

COMPOSICION DEL PARQUE AUTOMOTOR DE LA FGN

A continuacién, se presenta la composicion actual del parque
automotor de la Fiscalia General de la Nacién — — Regional Caribe,
compuesta por las Seccionales Atlantico, Bolivar, Magdalena, Cesar,
La Guajira y San Andrés y Providencia, el cual constituye la base de
referencia para la ejecucion de los servicios objeto del presente
proceso.

Nota 1: La informacion relacionada en la presente tabla corresponde
a la composicién del parque automotor a la fecha de estructuracion
del proceso. No obstante, durante la ejecucion contractual las
cantidades, marcas, lineas, modelos y demas caracteristicas de los
vehiculos podran variar como consecuencia de la dinamica propia de
la gestion institucional, tales como procesos de desintegracion fisica
de vehiculos, adquisiciones, donaciones, traslados u otras situaciones
administrativas que incidan en la conformacion del parque automotor.

En consecuencia, el contratista debera estar en capacidad de atender
los vehiculos que integren el parque automotor de la Entidad durante
la vigencia del contrato, siempre que correspondan a las tipologias y
caracteristicas técnicas objeto del presente proceso de contratacion.

Nota 2: Las variaciones en la composicion del parque automotor no
generan, por si mismas, modificacion del objeto contractual ni
derecho a reconocimiento econdmico adicional distinto de los
servicios efectivamente autorizados y ejecutados conforme a las
condiciones establecidas en el contrato.

Tabla Composicion del parque automotor.

TIPO DE VEHICULO CANTIDAD
AUTOMOVIL 69
BUSETA 1
CAMION 3
CAMIONETA 221
CAMPERO 29
MICROBUS 2
MOTOCICLETA 218
TOTAL 543

(Fuente: Seccién Bienes — Transportes Regional Caribe )

Requisitos generales

HORARIO.

El servicio de Revisidbn Técnico-Mecanica y de Emisiones
Contaminantes debera prestarse, como minimo, en el siguiente
horario:

e Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada




FISCALIA

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FORMATO FICHA TECNICA DE BIENES Y | Codigo: FGN-APO7-F-07
SERVICIOS DE CARACTERISTICAS Version: 02
TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN Pagina 4 de 7

UTILIZACION

e Sabados de 8:00 a.m. a 12:00 m.

Durante este horario, el contratista debera garantizar la recepcién y
atencién integral de los vehiculos.

Por necesidades del servicio debidamente justificadas, la Entidad
podra requerir la prestacién de servicios en horario extendido. Para
estos eventos, el contratista debera contar con la capacidad operativa
necesaria para atender los requerimientos formulados por el
supervisor del contrato, sin que ello genere costos adicionales para la
Entidad.

PERSONAL DE CONTACTO.

El contratista debera designar, como minimo, un (1) funcionario
responsable y con dedicaciéon prioritaria para la coordinacion
administrativa y operativa de los servicios objeto del contrato, quien
actuara como enlace entre la Entidad y el contratista durante toda la
ejecucion contractual.

El contratista debera garantizar la disponibilidad permanente de
canales de comunicacion que permitan una interaccion oportuna con
la Entidad durante el horario de atencion establecido, incluyendo
como minimo correo electronico y linea telefénica de contacto.

La informaciéon de contacto del funcionario designado debera ser
suministrada al supervisor del contrato al inicio de la ejecucién
contractual y actualizada de manera inmediata cuando se presente
cualquier modificacion.

ATENCION PRIORITARIA.

El contratista debera garantizar la atenciéon preferencial a los
vehiculos de la FGN, en consideracién a su caracter misional y a la
necesidad de mantener la disponibilidad operativa del parque
automotor. Por lo cual, debera garantizar una linea de atencién
prioritaria para la flota de la entidad, con un tiempo maximo de entrega
del vehiculo menor a 2 horas.

REVISION TECNICO MECANICA Y DE EMISIONES
CONTAMINANTES

El servicio de Revision Técnico-Mecanica y de Emisiones
Contaminantes debera prestarse de conformidad con las
disposiciones contenidas en la Ley 769 de 2002, la Ley 1383 de 2010,
la Ley 2294 de 2023 y las demas normas que las modifiquen,
complementen o sustituyan.

El contratista debera contar durante toda la ejecucion contractual con
la habilitacién vigente como Centro de Diagnéstico Automotor (CDA),
asi como con las acreditaciones, permisos, autorizaciones y demas
requisitos exigidos por las autoridades competentes para la
prestacion del servicio.

Las inspecciones deberan realizarse utilizando equipos,
procedimientos y metodologias aprobadas por la normativa vigente,
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garantizando la confiabilidad, integridad y trazabilidad de los
resultados obtenidos.

El servicio debera comprender la revision de los sistemas vy
componentes exigidos por la normatividad vigente para la expedicion
del Certificado de Revision Técnico-Mecanica y de Emisiones
Contaminantes, incluyendo, entre otros, los sistemas de frenos,
direccién, suspensioén, alumbrado, sefales visuales y audibles.

El contratista debera expedir y registrar los resultados de la revisidon
en los sistemas de informacién dispuestos por las autoridades
competentes y entregar los certificados y documentos derivados de la
inspeccion en las condiciones establecidas en la ficha técnica y el
contrato.

La Fiscalia General de la Nacién remitira los vehiculos y motocicletas
sujetos a revision de acuerdo con la programacion que establezca la
supervision del contrato, conforme a los vencimientos de las
certificaciones y las necesidades operativas de la Entidad.

La cantidad de vehiculos objeto de atencion podra variar durante la
ejecucion contractual como consecuencia de altas, bajas, traslados,
remesas, donaciones, desintegraciones fisicas o cualquier otra
circunstancia que modifique la composicion del parque automotor
institucional.

TRAMITE DE FACTURACION.

Dentro de los primeros tres (3) dias habiles de cada mes, el contratista
debera presentar al supervisor del contrato, 0 a quien este designe,
una relacion consolidada de los servicios ejecutados y efectivamente
entregados durante el periodo inmediatamente anterior, la cual
debera contener como minimo la siguiente informacion:

Placa del vehiculo.

Numero de orden de servicio.

Valor aprobado.

Fecha de ingreso al CDA

Observaciones o novedades relevantes, si aplica.

Esta relacién serd objeto de revision y validacion por parte del
supervisor del contrato, quien emitira el correspondiente visto bueno
para efectos de tramite de pago.

Una vez se cuente con dicha aprobacion, el contratista debera emitir
las facturas correspondientes, conforme a los lineamientos que fije la
Entidad para tal fin y remitirlas al supervisor del contrato, adjuntando:

e Factura electrénica expedida conforme a la normatividad
vigente.

e Certificacion de cumplimiento de obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales,
suscrita por el revisor fiscal o representante legal, segun sea
el caso, en formato digital.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada
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Nota 1: La radicacion de la factura no implica aceptacion automatica
de la cuenta presentada. La Entidad podra solicitar aclaraciones,
correcciones 0 soportes adicionales cuando encuentre
inconsistencias o requiera verificar la correcta ejecucion de los
servicios facturados.

Nota 2. Unicamente podran incluirse en la factura servicios
efectivamente ejecutados, recibidos a satisfaccion y previamente
autorizados por la Entidad.

Requisitos especificos | HABILITACION COMO CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR
(CDA)

El contratista debera garantizar, durante toda la ejecucion contractual,
la prestacién del servicio de Revision Técnico-Mecanica y de
Emisiones Contaminantes en las ciudades de Barranquilla,
Cartagena, Santa Marta, Valledupar, Riohacha y San Andrés Isla,
mediante Centros de Diagndstico Automotor (CDA) debidamente
habilitados por la autoridad competente y con habilitacion vigente
durante la ejecucién del contrato.

La pérdida, suspension o cancelacion de dicha habilitacion durante la
ejecucion contractual constituirda causal de incumplimiento de las
obligaciones contractuales.

ACREDITACION ONAC

El contratista debera contar y mantener vigente durante toda la
ejecucion contractual la acreditacion expedida por el Organismo
Nacional de Acreditacion de Colombia (ONAC), o la entidad que haga
sus veces, para las lineas de inspeccion requeridas por la Entidad
para cada una de las ciudades en las se va a prestar el servicio.

La acreditacion debera cubrir, como minimo, las siguientes
categorias:

e Motocicletas.
e Vehiculos livianos.
e Vehiculos pesados

REQUISITOS AMBIENTALES

El contratista debera acreditar y mantener vigente durante toda la
ejecucion contractual el cumplimiento de los requisitos ambientales
exigidos para la operacion del Centro de Diagnostico Automotor
(CDA), incluyendo los permisos, registros, autorizaciones o
instrumentos de control ambiental aplicables.

ACCESO EN LINEA PARA LA SUPERVISION

El contratista debera garantizar al supervisor del contrato acceso en
linea a las plataformas o sistemas de informacioén que utilice para la
gestibn de las revisiones realizadas, permitiendo la consulta,
seguimiento y verificacion de la informacién correspondiente a los
vehiculos objeto del contrato.

Este documento es copia del original que reposa en la Intranet. Su impresion o descarga se considera una Copia No Controlada
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Asi mismo, debera habilitar los perfiles, permisos y accesos que
resulten necesarios para el adecuado ejercicio de la supervisidon
contractual.

ENTREGA DE CERTIFICADOS

El contratista debera entregar al conductor autorizado el certificado
original de Revisidon Técnico-Mecanica y de Emisiones
Contaminantes expedido conforme a la normatividad vigente.

Adicionalmente, debera remitir al supervisor del contrato una copia
digital del certificado y de los documentos generados como resultado
de la inspeccion, dentro del mismo dia de la prestacion del servicio.

PERITAJES Y REVISIONES PREVENTIVAS

Cuando la Entidad lo requiera, el contratista debera prestar apoyo
técnico mediante la realizacion de peritajes, conceptos técnicos
especializados o revisiones preventivas orientadas a verificar el
estado general de los vehiculos, de acuerdo con la capacidad técnica
y operativa del Centro de Diagnéstico Automotor (CDA), sin costo
adicional para la Entidad.

JORNADAS DE CAPACITACION EN SEGURIDAD VIAL

El contratista debera desarrollar, sin costo adicional para la Entidad,
como minimo una (1) jornada de capacitacion por cada vigencia
contractual, relacionada con temas de seguridad vial, inspeccion
vehicular, prevencion de accidentes, conduccion segura o materias
afines.

La tematica deberd ser diferente en cada vigencia y podra ser
concertada con la supervision del contrato.

Empaque y rotulado

N/A

Presentacion y Unidad de
Medida

La unidad de medida correspondera a cada Revision Técnico-
Mecanica y de Emisiones Contaminantes efectivamente realizada y
certificada para los vehiculos y motocicletas autorizados por la
Entidad.

La cantidad de servicios requeridos durante la ejecucion contractual
dependera de las necesidades de la Fiscalia General de la Nacion
Subdireccion Regional Caribe , y estara limitada por el presupuesto
oficial destinado para la contratacion.
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