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1. AREA SOLICITANTE

Nombre:

Jefe Division de la Operacion

IAN ALBERTO MEJIA VILLALOBOS Cargo:
Aduanera

Dependencia:

Division de la Operaciéon Aduanera de la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de
Santa Marta.

Proceso:

Proceso misional: Operaciéon Aduanera.

| 2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Objeto:

Contratar Servicio de transporte multimodal a nivel nacional de muestras peligrosas y de
manejo especializado, desde la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Santa
Marta hasta la Subdireccién de Laboratorio de Aduanas en Bogota D.C.

Alcance del objeto
de contrato:

Contratar Servicio de transporte multimodal a nivel nacional de muestras peligrosas y de
manejo especializado, desde la Direccidon Seccional de Impuestos y Aduanas de Santd
Marta hasta la Subdireccion de Laboratorio de Aduanas en Bogota D.C.

Linea PAA:

Modalidad de
contratacion:

Minima Cuantia

Clasificacion
codigos UNSPSC:

78101500 — 78101600 — 78101700 — 78101800 — 78101900

Plazo de ejecucion:

Hasta el 31 de diciembre de 2026

Lugar de ejecucion:

Desde la Division de la Operacion Aduanera de la Direccion Seccional de Impuestos y
Aduanas de Santa Marta, ubicada en la carrera 1° No. 10 A-12 Sociedad Portuaria Santa
Marta (Magdalena) hasta la Subdireccién de Laboratorio de Aduanas en Bogota D.C.

Valor estimado:

OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000) M/CTE.

Forma de pago:

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos asi:

Pagos parciales de acuerdo con lo facturado y precios unitarios pactados, previa
presentacion de la factura y/o documento equivalente acompafiada del certificado de
recibido a satisfaccién por el Supervisor, en cada mes, respecto de las actividades y/o
productos programados en el cronograma acordado entre el Supervisor y el Contratista.

Documentos soportes para el pago: a) Factura dando estricto cumplimiento a las
exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, y para las facturas
electrénicas lo establecido en los Art. 1.6.1.4.13 a 1.6.1.4.23 del Decreto 1625 de 2016 y
las normas que lo modifiquen; b) Acreditacion conforme a la Ley vigente aplicable, de
cumplimiento del contratista de sus obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social
Integral en Salud, pensiones y riesgos laborales, asi como aportes parafiscales: Sena,
ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda; c) ACTA DE ENTREGA y
recibo a satisfaccion de los bienes u obras, firmada por el Supervisor o Interventor del
contrato. d) Certificacibn de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor o
interventor del contrato, segin corresponda, en la cual conste el valor a pagar al contratista.

Informacién Publ
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Si las facturas no han sido correctamente elaboradas, o0 no se acompafian de los
documentos requeridos para el pago, el término para éste sélo efecto empezara a contar
desde la fecha en que el CONTRATISTA aporte el tltimo de los documentos, de lo cual se
dejara expresa constancia. La demora del CONTRATISTA en la entrega de la totalidad de
los documentos que son requisito para el pago sera su responsabilidad, y en consecuencia
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El CONTRATISTA no podra librar factura alguna que no corresponda a obras y/o bienes
entregados real y materialmente, o a servicios efectivamente prestados, y recibidos a
satisfaccion por el supervisor o interventor del contrato, segun el caso. Correspondera al
supervisor o interventor del contrato, aceptar o rechazar la factura por escrito, dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a su recepcidn, si considera que incluye obras y/o bienes
que no han sido entregados real y materialmente, o servicios que no han sido
efectivamente prestados (Art.86, L.1676/13)

El contratista debe ingresar al SECOP Il el nimero y fecha de radicacion de la factura
entregada previamente en fisico al supervisor o interventor, segun el caso, con la totalidad
de los soportes necesarios para el pago, incluyendo la certificacion de cumplimiento.

En el caso de factura electrénica, ésta y sus soportes deberan enviarse al correo
electrénico del supervisor y/o interventor del contrato, segun el caso requisito indispensable
para el pago y en la plataforma SIIF NACION del Ministerio de Hacienda.

El Supervisor remitira directamente a la Division Administrativa y Financiera de la Direccion
Seccional de Impuestos y Aduanas de Santa Marta la factura presentada por el contratista
en fisico con los documentos exigidos para el pago.

Los pagos se efectuardn, mediante consignacién en la cuenta bancaria que informe el
Contratista, para lo cual el Contratista deberé presentar a través de SECOP Il certificacion
de la entidad bancaria en la que conste quién es el cuentahabiente, su identificacién, el
namero, el tipo de cuenta y si a la fecha esta activa, a través de la Division Administrativa
y financiera de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Santa Marta de la
Entidad.

CDP

No: de fecha:

Requiere vigencias
futuras:

NO

Justificacion de
solicitud:

a

(i) dar cumplimiento a la obligacion legal que tiene la DIAN, de realizar analisis fisicoquimicos
a las mercancias, consagrada en el Art. 11 de la _Resolucion 009 de noviembre 4 de 2008;
(i) contribuir al cumplimiento del objetivo de realizar los analisis fisicoquimicos con calidad
y oportunidad (iv) garantizar el normal funcionamiento de la entidad mediante el andlisis
fisicoquimico de mercancias en la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Santa
Marta.; y/o (v) facilitar el cumplimiento de las funciones atribuidas a Division de la Operacion
Aduanera mediante la realizacién de los andlisis fisicoquimico de las mercancias y el
impacto esperado para conocer, confirmar, cuantificar y en general para establecer las
caracteristicas fisicoquimicas de las mercancias, que son necesarias entre otras, para la
identificacion y/o clasificacion arancelaria, y que solo pueden ser determinadas o
comprobadas en el andlisis del laboratorio mediante la aplicacion de métodos de ensayo

ormacion

fisicos o quimicos. Con el desarrollo efectivo de su funcion el Laboratorio nols?lo con_t[ib%y,%l
n u
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con el analisis fisicoquimico de las mercancias si no con la definicién de politicas de tipo
fiscal y econdmico y el efectivo control del contrabando técnico.

Justificacién sobre No aplica
causales de
contratacion
directa:

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

ITEM DESCRIPCION

1. Transporte de muestras de mercancias desde el lugar de origen (Divisién de Operacion Aduanera de
la Direccién Seccional de Impuestos de Santa Marta) hasta el lugar de destino (Subdireccion de
Laboratorio Aduanero en Bogota) con oportunidad y calidad.

El objeto contratado se ejecutara teniendo en cuenta las condiciones especiales de manejo de
mercancias de sustancias quimico-transportadas por carretera de acuerdo con lo estipulado en el
Decreto 1609 de 2002 y la NTC 1692 en cuanto a documentacion, sefalizacion, rotulado y empaque.
2. Experiencia del proponente en contratos que haya realizado.

El proponente debe adjuntar minimo una (1) y hasta dos (2) certificaciones de experiencia, expedidas
por el contratante, a nombre del proponente o de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal proponente, sobre contratos ejecutados a mas tardar a la fecha definitiva de cierre del
presente proceso de seleccion inclusive, cuyo objeto, obligaciones, alcance o condiciones sean
iguales o que tengan relacion sustancial con el objeto del contrato del presente proceso de seleccion.

Las certificaciones deberan presentarse de conformidad con los términos y condiciones de la
Invitacion Publica.
3. Requisitos de las certificaciones:

Las certificaciones o formatos deben ser expedidos Unicamente por el Contratista o por el Contratante
y suscritos por las personas competentes o autorizadas para ello.

LA DIAN se reservara el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones o formatos
aportados y de la informacion en ellos suministrada.

Se aceptan certificaciones dirigidas a otras entidades, siempre y cuando, del contenido de éstas, se
pueda certificar el cumplimiento de los requisitos que se exigen en el presente proceso; de lo contrario
no seran tenidas en cuenta.

Se aceptan actas de cierre, actas de finalizacion, actas de liquidaciones de contratos en donde se
pueda corroborar claramente gue dentro de su alcance estd el del objeto del presente proceso.

4. El proponente debe garantizar la importancia de procesos responsables como el cumplimiento de las
normas vigentes y protocolos de seguridad, en todo lo relacionado con manejo, manipulacion
transporte, cargue, descargue y distribucién de las mercancias.

5. El proponente debe contar con los vehiculos adecuados para el Transporte de Mercancias Quimicas;
que cuente con los accesorios de seguridad exigidos por las normas vigentes, como son elementos
de proteccidn personal, equipo para la atencién de derrames, elementos de sefializacion visual,
sefiales sonoras, equipos y herramientas necesarias para cargue y descargue.

Informacién Pdblica
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6. Documentos que debe acreditar el transportista de las sustancias Quimicas:
Tarjeta de Registro Nacional para el Transporte de Mercancias Peligrosas.
Certificado de Existencia y Representacion Legal.
Pdliza Vigente de Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual.

7. Obligaciones Especiales del Supervisor del Contrato.

Conocer y cumplir la normatividad existente para el embalaje, cargue, descargue, almacenamiento,
manipulacion y disposicion adecuada de Sustancias Quimicas Peligrosas.

Tener disefiado y ejecutar un programa de capacitacién y entrenamiento para su personal y
proveedores sobre sus procedimientos operativos normalizados y practicas seguras para tal efecto.
Certificar, conocer y cumplir las disposiciones contempladas en las normas, leyes y politicas vigentes
para el transporte terrestre de Sustancias Quimicas Peligrosas.

Entregar al transportador las unidades de empaque debidamente etiquetadas, embaladas y
envasadas segun lo establecido en las normas existentes.

Proveer los elementos necesarios para la identificacion de las unidades a transportar y los
documentos que amparen el contenido transportado que para el efecto exijan las entidades
reguladoras del transporte de sustancias Quimicas, como:

Hoja de Seguridad o Tarjetas de Emergencia Actualizada y en Idioma Espafiol.

Prestar la ayuda técnica necesaria en caso de accidente durante el transporte y distribucién, donde
esté involucrada la carga de su propiedad y dar toda la informacién que sobre el producto soliciten las
autoridades y organismos de socorro, conforme a las instrucciones dadas por el fabricante o
importador de la sustancia quimica transportada.

Hacerle Rastreo de la Guia hasta que la mercancia llegue al destino final,

8. Contar con la Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual, exigida por el Min-Transportes en el
marco del cumplimiento al Decreto 1609 de 2002, que aplica para las compaiiias transportadoras que
hagan parte del ciclo logistico para el manejo de sustancias quimicas peligrosas y no peligrosas.

9 Verificar como requisito para la expedicion de la certificacion de cumplimiento para

cada pago, que el contratista se encuentre a paz y salvo por concepto de seguridad

social en pensién, salud y riesgos laborales, asi como parafiscales (Sena, ICBF y

Cajas de Compensacion Familiar).

4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA

Obligaciones generales

1. Cumplir la Constitucién y la normatividad que rige la contratacion con entidades del Estado.

2. Cumplir el contrato con la calidad y oportunidad pactada.

3 Suscribir en conjunto con el Supervisor el FT-ADF-2085 ACTA DE INICIO del contrato, cronograma y demas
actas que se requieran durante su ejecucion.

4. Colaborar a la DIAN para que la finalidad del proceso de contratacion se cumpla.

5. Cumplir oportunamente sus obligaciones con el SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL EN SALUD,
PENSIONES Y RIESGOS LABORALES, asi como aportes parafiscales, cuando haya lugar.

6. Durante el plazo de ejecucion del contrato: (i) mantener fijos los precios ofertados y pactados; (i) cumplir las

condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales ofertadas; (iii) mantener las condiciones
por las que obtuvo puntaje, incluyendo criterios de desempate (cuando aplique); (iv) responder requerimientos
del Supervisor dentro del menor término posible; (v) mantener actualizada la informacion requerida por el SIIF;
(vi) presentar oportunamente las facturas, documento equivalente o solicitud de pago, con los soportes de pago
completos, para o retrasar la ejecucion presupuestal del contrato, ni acumular facturas pendientes por pagar;
(vii) mantener actualizada la cobertura en valor y tiempo de la(s) garantia(s) del contrato, sin previo
requerimiento de la DIAN; (viii) en caso de fuerza mayor o caso fortuito que impida la ejecucion el contrato,

Informacién Publica
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presentar al Supervisor soportes que lo justifiquen; (ix) informar a la aseguradora cualquier modificacién del
contrato y mantener actualizada(s) la(s) garantia(s) y entregar a la DIAN el documento que acredite la debida
notificacién de la modificacién a la aseguradora que expidié la(s) garantia(s) del contrato; y (x) disponer de
canales de comunicacién y tiempos de respuesta minimos.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del contrato.

Custodiar y cuidar la documentacion e informaciéon que en cumplimiento del objeto contractual le sea entregada
por la UAE-DIAN, asi como a la que tenga acceso con ocasién de la ejecucion del contrato, e impedir o evitar
su sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizacion indebida;

Tratar los Datos Personales transmitidos por cuenta de la DIAN exclusivamente con el propdsito de cumplir con
las obligaciones establecidas en este Contrato

Suministrar y exigir a su personal la utilizacién permanente de los elementos de proteccion personal necesarios
para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo.

Cumplir las Politicas, normas, reglamentos, instrucciones y lineamientos de Seguridad y Salud en el Trabajo
dispuestos en la ley y en el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST de la UAE-DIAN.
Pagar oportunamente aportes a seguridad social del personal con el que ejecute el contrato.

Ahorrar recursos naturales como agua y energia, asi como los recursos que la DIAN destine para la ejecucion
de las actividades objeto del contrato; y cumplir la normatividad ambiental y de sostenibilidad vigente asociada
a las actividades que se deriven de la ejecucion el contrato.

El contratista debe informar al supervisor dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la suscripcién del FT-
ADF-2085 ACTA DE INICIO, si para el cumplimiento de su mision debe fabricar, ensamblar, comercializar,
contratar o administrar flotas de vehiculos automotores o no automotores superiores a diez (10) unidades; o
debe contratar o administrar personal de conductores. Si la repuesta es positiva, durante el plazo de ejecucién
del contrato el contratista, si antes no lo ha realizado, debe presentar al supervisor copia del registro de su
PESV ante la autoridad competente o copia de su aprobacion;

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u
omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a LA DIAN a través del Supervisor, acerca de la
ocurrencia de tales peticiones 0 amenazas, y a las demas autoridades competentes para que se adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios.

Constituir y entregar a la DIAN las garantias pactadas, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcién del contrato o de la modificacion, prérroga y/o adicién del contrato.

Ejecutar el contrato con suma diligencia y cuidado para evitar la generaciéon de dafio a servidores publicos,
contratistas, visitantes y/o bienes de la DIAN;

Responder por la conservacion y uso adecuado de los bienes y documentos que le sean entregados por la
DIAN en ejecucion del contrato.

Prestar el servicio con la oportunidad y calidad pactada, asumiendo el riesgo del no pago de los servicios
prestados con calidad inferior a la pactada y certificados como no recibidos a satisfaccion por el supervisor, asi
como el riesgo de la indemnizacidn de perjuicios causados por incumplimiento, mora o mala calidad del servicio.
En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

Obligaciones especificas

1.
2.

3.

4.

Suscribir el acta de inicio junto con el supervisor del contrato.

Presentar al Supervisor el cronograma para atender requerimientos, cuando a ello hubiere lugar y cumplir con los
términos establecidos en éste.

Cumplir en con la totalidad de requerimientos técnicos, exigidos en el Anexo Técnico No 1. “Especificaciones
técnicas-Requerimientos técnicos minimos” y demas obligaciones establecidas en el contrato.

Prestar el servicio de transporte especializado multimodal (via terrestre, aérea, férrea o fluvial o combinacién entre
ellas) de muestras para analisis (mercancias peligrosas y de manejo especializado), desde la Direccién Seccional de
Impuestos y Aduanas de Santa Marta hasta la Subdireccion de Laboratorio de Aduanas en Bogotéd D.C., en modalidad
puerta a puerta.

Realizar jornadas de capacitacion previas y durante la ejecucién del contrato, dirigidas al supervisor y el personal
que estos consideren, donde se informe detalladamente el procedimiento para solicitud y prestacion del seryicijo.y se
atiendan todas las inquietudes y solicitudes sobre el transporte de las muestras. La ca%%f%‘éwni}%é%a
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acompafiamiento para la creacion de usuarios, asignacion de perfiles, caracteristicas en el software y entrenamiento
para su uso en caso de que la empresa prestadora del servicio cuente con un aplicativo para solicitar los servicios
de recogida de las muestras. Estas jornadas de capacitacion estaran dirigidas para un promedio de hasta tres (3)
funcionarios y su duracion y alcance seran acordados con el supervisor de acuerdo con las necesidades que se
presenten durante la ejecucion del contrato.

Entregar las muestras en la sede del Laboratorio Nacional de Aduanas ubicado en la calle 65 Bis No. 88 -91 en
Bogota D.C., en un tiempo no mayor a 72 horas desde su recoleccion en la Direccién Seccional de Impuestos y
Aduanas de Santa Marta, en dias habiles y horario laboral (lunes a viernes de 7:30 a.m. a 4:20 p.m.) dejando
constancia legible de recibido con nombre, cargo, fecha y hora. De no ser posible la recogida o entrega en la primera
vez, se intentara una segunda, sin costo adicional para la Entidad, dentro de los horarios de operacion establecidos,
ya sea para la Seccional o para la Subdireccidn de Laboratorio en el nivel central. El contratista debe garantizar que
no existan devoluciones, ya que la direccion de entrega es una sola y las muestras corresponden a envios por parte
de dependencias de la misma Entidad, por lo cual no deben presentarse causales de devolucién si la entrega se
realiza en dias habiles y horarios laborales.

Entregar oportunamente los envios en el lugar de destino y responder por dafio, deterioro o pérdida de estos de
conformidad con lo establecido en la Ley 336 de 1996, Decreto 1609 de 2002 y Decreto 1079 de 2015.

Asegurar la confidencialidad y seguridad de las muestras, asi como de los registros e informacion generada durante
la prestacion del servicio.

El contratista no debe dejar en abandono los envios en ninguna circunstancia, ni dejarlos en custodia de personas
distintas a las de su empresa o a las de la UAE-DIAN.

El transportador debe contar con los vehiculos y/o acceso a medios de transporte multimodal necesarios y en ptimas
condiciones para prestar el servicio de transporte de muestras para analisis (mercancias peligrosas y muestras de
manejo especializado) desde la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Santa Marta hasta la Subdireccion
del Laboratorio de Aduanas.

El transportador debera tener en cuenta la informacién técnica y/o fichas de seguridad sobre la naturaleza de las
muestras que suministre la Direccion Seccional, en el caso de que se trate de mercancias peligrosas y asegurarse
de tomar las medidas necesarias para su adecuado transporte con el minimo riesgo.

En caso excepcional cuando no sea posible la entrega de fichas técnicas, hojas de seguridad u otra informacién
técnica sobre el tipo de muestra a la DIAN por parte del usuario y, por ende, de la Direccién Seccional al transportador,
la muestra sera tratada con los protocolos necesarios para transportar una de maximo riesgo. En estos casos se
revisara conjuntamente entre transportador y supervisor la situacién particular y se propondra una solucién viable
que permita realizar el transporte de manera segura.

El servicio incluye la identificacién adecuada de la muestra segun el tipo de peligrosidad, con el uso de etiquetas por
parte del transportador al momento de recogida de esta, en los sitios del embalaje donde sea necesario.

Contar con disponibilidad de servicio de transporte por demanda de la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas
de Santa Marta todos los dias habiles de la semana para recogida y entrega, teniendo en cuenta la jornada laboral y
destino de los envios. Esta informacion la coordinara el contratista con el Supervisor del Contrato.

Disponer de suficiente personal de contacto de manera permanente y sefialar los medios via telefénica y correo
electrénico para solicitud y atencién de todos los requerimientos relacionados con la prestacion del servicio.

El transportador debe cumplir las instrucciones que reciba por parte del Supervisor o supervisores en cuanto a la
solicitud de recogida por parte de la Seccional. En todo caso, una vez recibida la solicitud, debe programar el servicio
y confirmar al solicitante el tiempo maximo en el que seran recogidas las muestras, el cual no podra exceder los dos
(2) dias habiles desde el recibo de la solicitud.

En la recepcion de la muestra el transportador debe verificar su integridad y que los elementos de seguridad
dispuestos para conservar la custodia no hayan sido alterados. Ademas, de ser necesario crear un registro fotografico
del estado de recepcion de esta. Si por alguna razén, la muestra no lleva bolsa o cinta de seguridad, debe reportar
la novedad y dejar también el registro fotografico.

Disponer de contenedores adecuados (tipo nevera de plastico y geles) con registro de temperatura para mantener la
cadena de frio, en caso de que las muestras a transportar asi lo requieran.

Ejecutar los protocolos de limpieza y desinfeccién de vehiculos y contenedores terciarios.

Asegurar la manipulacion y el transporte de las muestras en condiciones de limpieza y proteccion contra alteracion
o dafio.

Informacién Publica
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Prestar el servicio de transporte con personal capacitado y entrenado en el manejo adecuado de mercancias
(peligrosas y de manejo especializado) que garanticen su integridad y custodia.
El contratista debe presentar posterior a la firma del Acta de Inicio copia del Plan de Contingencia para manejo de
derrames de sustancias peligrosas, de acuerdo a la normatividad vigente.
Permitir cuando se solicite, la verificacion en sitio por parte del funcionario designado por la UAE-DIAN del vehiculo
empleado para prestar el servicio, en cuanto a rotulado, placas del nimero UN, pisos, equipos de atencién de
emergencias, etc. cuando se trate de transporte de mercancias peligrosas.
Diligenciar y mantener registros de recepcion y entrega de muestras, sin perjuicio del que lleve el responsable de la
seccional para su registro.
Garantizar la calidad, oportunidad y veracidad de la informacién registrada en los formatos, guias, certificaciones,
software o plataforma y demas documentos que emita durante la ejecucién del contrato.
El contratista debera conservar los registros de entrega en medio fisico y/o magnético durante por lo menos cinco (5)
afios contados a partir de la finalizacion de la ejecucion del contrato.
Informar oportunamente al supervisor del contrato, cualquier situacién que pueda poner en riesgo las muestras
enviadas o generar retrasos en la entrega.
Informar al Supervisor del contrato dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes mientras dure la
ejecucion de este, la relacion de los servicios realizados, en presentacion consolidada, donde se especifique como
minimo:
* Numero de guia asignado
» Fecha de recogida
* Peso/volumen
» Fecha de entrega en la Subdireccién de Laboratorio de Aduanas en Bogota.
* Costo del servicio
* Valor acumulado de los servicios realizados.
De acuerdo con la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista debera presentar cualquier otro
documento que la DIAN solicite.
Para efectos de la presentacién de la propuesta el contratista debe tener en cuenta que de ser seleccionado debe
Consignar el valor correspondiente al valor porcentual vigente sobre el valor del contrato por concepto de
FIDEICOMISO ESTAMPILLA PROUNIVERSITARIOS del Departamento del Magdalena y entregar la copia original
en la Divisién de Administrativa y Financiera de la Entidad; lo anterior para efectos de la ejecucion.
Cumplir con los requisitos legales y técnicos exigidos a nivel nacional para el transporte multimodal de mercancias
(peligrosas y de manejo especializado).
Dar cumplimiento a las regulaciones sobre transporte de mercancias peligrosas IATA y todos los requerimientos
legales de OACI (Organizacion de la Aviacion Civil Internacional).
El servicio de transporte se debe prestar cumpliendo con toda la reglamentacién aplicable en materia de transporte
y manejo de mercancias (peligrosas y de manejo especializado) y contar con los permisos reglamentarios para este
tipo de transporte.

5.

LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS (Cuando haya lugar a ello)

No se requiere ningun tipo de licencia o permiso.

6.

IDENTIFICACION DE RIESGOS

Ver EL ANEXO 1 DE ESTE DOCUMENTO

Informacién Publica
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7. GARANTIAS SOLICITADAS

Garantia Si

Seriedad de la oferta

Buen manejo y correcta inversion del anticipo

x[x|x|&

Devolucion del pago anticipado

Cumplimiento del contrato X

Pago de Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales

X[ X

Estabilidad y calidad de la obra

Calidad del servicio X

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados

X
Responsabilidad Civil Extracontractual X
Proteccion de los bienes X

| 8. REQUISITOS MINIMOS TECNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA (Habilitantes)

Experiencia del proponente en contratos ejecutados

Teniendo en cuenta el Articulo 2.2.1.2.4.2.18 Criterios diferenciales para MiPymes del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el articulo 30 del decreto 1860 de 2021, se establece la experiencia de los proponentes, asi:

Proponentes MiPymes

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades
iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual sera verificada por la UAEDIAN
con la presentacion de minimo una (1) y hasta dos (2) certificaciones de experiencia expedida(s) por contratante
publico o privado, en la(s) que conste que el proponente o cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal del proponente, ejecutd contrato(s) por un valor igual o superior al presupuesto oficial del presente Proceso
de Contratacion expresado en SMMLV a mas tardar a la fecha definitiva de Cierre del Proceso de Contratacion, cuyo
objeto sea igual o tenga relacién sustancial con el objeto del contrato del Proceso de Contratacion.

Proponentes NO MiPymes

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades
iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual sera verificada por la UAE DIAN
con la presentacion de minimo una (1) y hasta dos (2) certificaciones de experiencia expedida(s) por contratante
publico o privado, en la(s) que conste que el proponente o cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal del proponente, ejecutd contrato(s) por un valor igual o superior al presupuesto oficial del presente Proceso
de Contratacion expresado en SMMLV a mas tardar a la fecha definitiva de Cierre del Proceso de Contratacion, cuyo
objeto sea igual o tenga relacién sustancial con el objeto del contrato del Proceso de Contratacion.

Se podra presentar cualquier modelo de certificacion diferente al Formato No.3 “Experiencia Certificada” suministrado
por la entidad, siempre y cuando este venga debidamente suscrito por el contratante del servicio que certifica la
experiencia del proponente o del integrante del proponente que se presenta en Consorcio o Unién Temporal y donde
se pueda establecer la totalidad de la informacién sefialada anteriormente.

Nota 1: En el evento que de las certificaciones allegadas no se pueda extraer la informacién requerida, la DIAN podra
solicitar la documentacién que considere necesaria para verificar la experiencia.

Nota 2: Si se trata de un consocio o de una union temporal, se debe anexar el documento de conformacion de éste,
en el que se sefiale el nombre de quienes lo conformen y el porcentaje de participacion de cada uno.

Las certificaciones deberan presentarse de conformidad con los términos y condiciones de la invitacion publica.

Otros requisitos adicionales del proponente
Informacion Publica
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Con base en lo previsto por el inciso 3 del numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
221 del Decreto 19 de 2012, y teniendo en cuenta que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiere
verificar requisitos adicionales del proponente, se solicitaran los siguientes:

Resolucion que lo habilite como autorizado para transporte de carga terrestre segun Decreto 173 de 2001.

Las demas que se encuentren vigentes al momento de la ejecucién del contrato.

Recomendacion de posibles firmas o empresas para realizar estudio del sector (cuando se trate de
contrataciones por modalidades distintas a la contratacion directa)

e ELITE LOGISTICA Y RENDIMIENTO S.A.S. con domicilio en Av. Esperanza # 96 — 10 Bod. 2, Bogota, Tel: (601)
7454580, e-mail proyectos@elitelogistica.com Sitio web: www.elitelogistica.com

e PORTES DE COLOMBIA con domicilio en Calle 16 F # 97 — 66, Bogota. Tel: (601) 8267683,
portesdecolombia@gmail.com v.portes@hotmail.com

e TCC con domicilio en Carrera 64 # 67B-35, Medellin Tel: (604) 6071212. Sitio web: www.tcc.com.co

e COORDINADORA con domicilio en Calle 13 # 68D — 31, Bogota Tel: (601) 4868080, e-mail:
coordinadora@coordinadora.com Sitio web: www.coordinadora.com

e SERVIENTREGA con domicilio en Avenida El Dorado 103-22, Bogota Tel: (601) 7700200, e-mail:
solucionesdigitales@servientrega.com Sitio web: www.servientrega.com.co

e ESPECIAL CARGO S.A.S. con domicilio en Calle 6 A # 33-11, Bogota Tel: (601) 4058742 / 31231553820, e-mail
especialcargosas@gamil.com

e INTERTEK con domicilio en Carrera 127A # 53A - 45 Oficina 1103 Torre 2, Bogota Tel: (601)7450840 ext 103, e-
mail daniel.murcia@intertek.com Sitio web: www.intertek.com.co

e BOTERO SOTO SOLUCIONES LOGISTICAS con domicilio en Carrera 42 # 75 - 63, Itagli Tel: (604) 5765555, e-
mail boterosoto@boterosoto.com.co Sitio web: www.boterosoto.com.co

e ALDIA Logistica con domicilio en carrera 68 D 12 A bis 39, Bogota Tel: (601) 4221300, email
contacto@aldialogistica.com Sitio web: www.aldialogistica.com

| 9. RECOMENDACION CRITERIOS DE EVALUACION |

No aplica

| 10. SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD |

Sistema de Gestion | La ejecucion del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger una de las
de la Seguridad vy | siguientes opciones:

Salud en el Trabajo:
Sl NO X

¢ Cuales?

La Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la Subdireccion de Desarrollo
del Talento Humano o quien haga sus veces, mediante correo electronico
recomendo exigir los siguientes requisitos:

Requisitos Generales en Seguridad y Salud en el Trabajo — SST:

1. Cumplir con la aplicacién de los estandares minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucién 0312 de 2019), de acuerdo con su
clasificacién del riesgo y cantidad de trabajadores, para esto, debe presentar
evidencia del reporte de autoevaluacién de los estandares minimos del SGSST al
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Fondo de Riesgos Laborales del afio inmediatamente anterior. No estan obligados
a implementar estos estandares minimos, los trabajadores independientes con
afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales.

2. El contratista o proveedor debe suministrar la relacion del personal con el que
ejecutara el contrato, acreditando su afiliacion a riesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5,
D.1072/2015), la cual debe estar acorde a la actividad contratada segun las
definiciones de niveles de riesgos dispuestas en el Decreto 768 de 2022 (aplica
solo para contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones
de la DIAN).

3. ldentificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del
personal con el que ejecute el contrato, para esto debe presentar la matriz de
identificacién de peligros, prevencion y evaluacion de riesgos y establecimiento de
controles (Articulos 2.2.4.6.8 numeral 6, 2.2.4.6.12 numeral 3 y 2.2.4.6.15 del
Decreto 1072 de 2015).

4. Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condicion insegura encontrada
en la entidad durante la ejecucién del contrato.

5. Participar en las actividades lideradas por la Coordinacion de Bienestar y Riesgos
Laborales de la UAE-DIAN, que se realicen durante la ejecucién del contrato
(aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en las
instalaciones de la DIAN).

6. Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo de la
UAE-DIAN, adoptada mediante Resolucién No. 0062 de 2016.

7. Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte de
accidente de trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los nimeros de
contacto de las personas responsables del SG-SST para poderlos contactar en
caso de emergencia (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacion de
servicios en las instalaciones de la DIAN).

8. En caso de accidente de trabajo, el contratista debe enviar el FURAT (Formato
Unico de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzén de Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, al
correo: seguridad_salud@dian.gov.co con copia al supervisor, maximo cinco (5)
primeros dias habiles después del evento (aplica solo para contratos bajo
modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).

9. Responder cuando sea necesario sobre otros requisitos solicitados en cualquiera
de las etapas del contrato a la Coordinacién de Bienestar y Riesgos Laborales de
la UAE-DIAN.

10. Acreditar que el contratista o proveedor realiza examenes médicos ocupacionales
de ingreso y periédicos a sus trabajadores (Resolucion 2346 de 2007).

11. Induccién en SG-SST de la empresa contratista 0 proveedora. La empresa
contratista o proveedora debe presentar evidencia de la realizacién y asistencia a
la induccién en Seguridad y Salud en el Trabajo (o reinduccion segun sea el caso)
de su empresa, que incluya al personal que va a ejecutar actividades en las
instalaciones de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

12. Induccién en SGSST de la UAE-DIAN. El personal de la empresa contratista,
previo a la ejecucion de actividades en las instalaciones de la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales, debe asistir a la proyeccién de la induccién en
Seguridad y Salud en el Trabajo programada por el area encargada de la
supervision del contrato; los videos de induccién se encuentran alojados en el
siguiente enlace: Induccién SST se debe dejar evidencia de la asistencia a esta
induccion para anexar a la carpeta de supervisién (aplica solo para contratos bajo
modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN). En linea
en: https://diancolombia-
my.sharepoint.com/personal/cvillanuevac dian _gov_co/ layouts/15/onedrive.asp
x?id=%2Fpersonal%?2Fcvillanuevac%5Fdian%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F
CBYRL%2FInducci%C3%B3n%20SST&ga=1

13. Para los casos en que apligue se deben tener en cuenta los procesos de
transporte, almacenamiento y manipulacion de productos quimicos conforme a la
normativa vigente en materia de SST.
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Requisitos SST para tareas de alto riesgo en general:

1. Técnico, Tecndlogo, Profesional en SST o Profesional con Especializacion o
Maestria en Seguridad y Salud en el Trabajo con licencia vigente en SST, de
acuerdo a los lineamientos de la Resolucion 0312 de 2019, que acompafie las
actividades a realizar durante la vigencia del contrato, quien debe hacer el analisis
de riesgos, plantear medidas preventivas y correctivas, las cuales deben quedar
documentadas en formatos de anadlisis de riesgos de seguridad, y que ademas
acrediten minimo dos (2) afios de experiencia en el desarrollo de actividades de
Seguridad y Salud en el Trabajo y que acrediten la aprobacion del curso de
capacitacién virtual de cincuenta (50) horas sobre el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (Res. 4927 de 2016 y Res. 0312 de 2019), esta
sera la persona responsable de Suspender las labores cuando se presente peligro
inminente que amenace la salud o la integridad de los trabajadores, de la
propiedad o del medio ambiente.

2. Remitir la matriz de Analisis de riesgos relacionados con la actividad contratada,
con las medidas colectivas e individuales para mitigar los riesgos identificados en
el desarrollo de la actividad con indicaciones y recomendaciones de seguridad a
adoptar para cada una de ellas. Se deben incluir tareas criticas (riesgos de trabajo
en alturas, riesgo eléctrico, riesgo en excavaciones, trabajo en caliente, manejo
con sustancias peligrosas, izaje de cargas, trabajo en espacios confinados) y
demas riesgos asociados como son: biomecanico, fisico, mecanico (uso de
herramientas manuales, ayudas mecanicas), uso de maquinaria pesada, riesgo
biolégico, riesgo biomecanico, riesgo locativo, etc.

3. Presentar matriz de elementos de proteccion personal aplicable a todas las
actividades a realizar. De acuerdo a lo anterior, los trabajadores deben usar los
elementos de proteccion aplicados a cada caso, los cuales deben estar en
perfecto estado. En estos se incluyen los elementos de proteccion contra caidas.

4. Realizar aseguramiento y sefializacién de areas de almacenamiento de material
y/o quimicos, areas de trabajo donde exista riesgo de accidente, areas de
depésitos de escombros.

5. El contratista debe garantizar que durante las jornadas laborales se permitan los
espacios y condiciones para generar pausas para hidratacion, pausas activas,
verificacion de condiciones de seguridad y retroalimentacion (charlas de
seguridad).

Requisitos generales para atencion de emergencias:

1. Remitir Plan de respuestas a emergencias por la labor contratada, de acuerdo con
los riesgos relacionados, en especial en lo relacionado con sustancias
peligrosas, indicando recursos técnicos y humanos que soporten cualquier tipo
de evento, los cuales deberdn mantenerse en todo momento mientras se realice
la actividad contratada. Dentro del plan de emergencias se debe dar a conocer los
protocolos de emergencias para las diferentes amenazas identificadas.

Contar con personal competente para la atencién de emergencias.

Debe demostrarse que los brigadistas estan capacitados y certificados para este

tipo de emergencias o rescates, en especial en atencién de emergencias

relacionadas con sustancias peligrosas.

4. El responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo debe tener la base de datos
del personal que realiza la actividad en el que se pueda conocer la EPS a la que
se encuentran afiliados, asi como la identificacion de los contactos a contactar en
caso de emergencia.

5. El contratista debe contar con la dotacién de elementos de proteccion personal
para los brigadistas, los cuales deben estar anexos a la matriz de EPP de la
empresa contratista.

wn
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6. Disponer de medios de comunicacién para la atencién de emergencias, enlazadas
con el comité operativo de emergencias.

Sistema De
GestionAmbiental

La Coordinacién de Procesos y Riesgos Operacionales de la Subdireccién de
Procesos o quien haga sus veces, mediante correo electrénico de fecha 14
de julio de 2026, informd que para este objeto contractual se debera tener en cuenta
las indicaciones relacionadas en el numeral 5. ASPECTOS GENERALES,
subnumeral 3 del documento CT-ADF-0104 “Cartilla de Requisitos Minimos
Ambientales para Participar en Procesos de Contratacién con la UAE — DIAN a
Nivel Nacional”, el cual indica, entre otros que:

"En este sentido para la contratacion de los servicios de que trata este numeral, la DIAN,
incluird en el aparte “Sistema de Gestion Ambiental” del FT-ADF-2617 “Solicitud de
Adquisicion” y de Estudios Previos correspondiente, las Indicaciones para el
cumplimiento de la Politica de Gestion Ambiental para sus contratistas. A su vez, dichas
indicaciones deberan ser informadas por el supervisor del contrato a los contratistas, al
momento de la firma del acta de inicio, de tal suerte que su actuar durante la ejecucién
del contrato guarde coherencia con la Politica de Gestidn Ambiental vigente en la
Entidad." Las "Indicaciones para el cumplimiento de la Politica de Gestién Ambiental”

Indicaciones para el cumplimiento de la Politica de Gestion Ambiental

Es necesario que el proveedor del servicio cumpla con lo siguiente:

o El oferente debe presentar copia de la(s) Licencias ambientales y permisos y
autorizaciones Ambiental(es) vigente(s) otorgada (s) por la autoridad
competente, propias y de terceros con cuales tenga convenio que sean
aplicables para ejecutar el servicio de transporte multimodal a nivel nacional, de
muestras peligrosas y de manejo especializado.

e Para la firma del acta de inicio, el contratista debera presentar el plan de
contingencia actualizado del transportador de las muestras peligrosas y de
manejo especializado, para atender cualquier accidente o eventualidad que se
presente. Si existiera una contingencia que obligue al contratista a cambiar de
transportador, este debera informar al supervisor del cambio y presentar junto
con esa comunicacion, el plan de contingencia de que trata el articulo 2.2.6.1.3.6
del Decreto 1076 de 2015.

e Parala firma del acta de inicio el contratista debera presentar copia de la Péliza
de responsabilidad civil extracontractual del transportador de muestras
peligrosas y de manejo especializado.

e El contratista deberd transportar las muestras peligros y de manejo
especializado, garantizando el medio de transporte idoneo y dando
cumplimiento a todos los requisitos técnicos y de seguridad.

e EIl contratista debera presentar y entregar al Supervisor del contrato los
manifiestos de carga donde se refleje como minimo, el peso de cada una de las
corrientes de las muestras peligros y de manejo especializado.
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e El contratista deberd entregar el listado de personal con numero de
identificacién, que realizara el transporte, junto con certificado de capacitacién
en el manejo de mercancias peligrosas y sus actualizaciones.

e El contratista debera acatar el Sistema de Gestion Ambiental (SGA) de la DIAN,
por ende, seguir los lineamientos y recomendaciones que en este se imparten
junto con los programas del uso racional del agua y la energia, manejo adecuado
de los materiales, residuos solidos y desechos que se manipulen en ejercicio de
las actividades derivadas de la ejecucion del contrato; debera garantizar el
cumplimiento de la totalidad de las normas ambientales vigentes, asumiendo la
responsabilidad por las consecuencias que se puedan derivar de su
inobservancia.

e El contratista debera prever los costos ambientales en que deban incurrir por el
cumplimiento o el incumplimiento de las medidas ambientales antes, durante y
después de la ejecucién del objeto del contrato.

e El Contratista debera mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las
diferentes actividades objeto del contrato y debera retirar el material sobrante
contaminante después de cada servicio.

e Responder al Supervisor todas las observaciones técnicas y administrativas en
cuanto a calidad, programacion, seguridad industrial y manejo ambiental, asi
como la informacion pertinente que se derive de la ejecucion del objeto
contratado.

e Privilegiar el uso de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones —TICs
para adelantar las actividades derivadas del objeto contractual, con el fin de
evitar el uso de documentos impresos.

e De serinminentemente necesario el uso de documentos impresos, el contratista
debe hacer uso de papel ecoldgico, por tratarse de un insumo reciclable,
biodegradable, libre de quimicos blanqueadores y muchos de los cuales son
elaborados con fibra de cafa de azulcar, de acuerdo a la oferta presente en el
mercado nacional.

e Suministrar papel ecolégico por tratarse de un insumo reciclable, biodegradable,
libre de quimicos blanqueadores y muchos de los cuales son elaborados con
fiora de cafia de azucar, de acuerdo con la oferta presente en el mercado
nacional. En este sentido, un elemento muy Gtil para demostrar que un papel es
ecoldgico, son las etiquetas certificadas por organismos autorizados, las cuales
informan del origen del papel o, en relacion con el blanqueado, las calificaciones
TCF y ECF, que responden a las siglas inglesas “totalmente libre de cloro” y
“libre de cloro elemental”, siendo la mejor opcion el papel con la etiqueta TCF
donde se utilizan otros productos alternativos como el oxigeno o el ozono. El
cloro de gas utilizado en el papel ECF sigue siendo un importante contaminante
de las aguas.

Adicionalmente es importante tener en cuenta las siguientes precisiones que aplican
para todos los objetos contractuales de la Entidad:

Precisiones generales asociadas ala gestion ambiental:
La proteccion del medio ambiente ocupa un lugar trascendental en el ordenamiento

juridico colombiano, porque es una obligacion del Estado y de todas las personas, y a
la vez un derecho constitucional exigible por diversas vias judiciales. Por lo anterior, es
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un fin del Estado la prevencion y el control de los factores de deterioro ambiental y por
lo anterior, su contratacion debe buscar entre otros, el cumplimiento de este fin (Art.3,
L.80/93).

La DIAN en el CODIGO DE BUEN GOBIERNO - CG-PEC-0001 (Version 13) adoptd la
POLITICA DE GESTION AMBIENTAL, mediante la cual se comprometié a promover el
ahorro de recursos naturales, optimizar insumos disponibles, controlar emisiones y
generacion de residuos, para prevenir y reducir impactos ambientales negativos,
haciendo un uso racional de los recursos para contribuir al desarrollo sostenible y
cuidado del medio ambiente.

La DIAN busca promover la contratacidn sustentable, en donde no solamente se tendra
en cuenta el criterio econdmico o técnico para la compra de bienes, servicios o ejecucion
de obras, sino también el CICLO DE VIDA DEL PRODUCTO y aquellos aspectos que
mejoren el ambiente, con el fin de que su impacto ambiental y social sea menor.
Igualmente, y con el fin de considerar el impacto en las comunidades, se buscara en
tanto sea viable financiera y juridicamente, la participacién comunitaria en los proyectos

gue desarrolle la entidad.

De acuerdo con lo anterior, los CONTRATISTAS de la DIAN sin excepcion, deben
cumplir la legislacién ambiental vigente, sin necesidad de requerimiento previo o
expreso; y deben obtener y mantener vigentes las licencias o permisos de autoridades
ambientales que de conformidad con la normatividad vigente sean necesarias para
cumplir sus obligaciones contractuales y/o postcontractuales.

Para el efecto, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben incurrir
para el cumplimiento de las normas ambientales, antes, durante y después de la
ejecucion del contrato. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de realizar AUDITORIAS
DE SEGUNDA PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de las normas
ambientales.

Plan Estratégico De
Seguridad Vial:

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger una
de las siguientes opciones:

SI _X NO

¢ Cuales? Transporte de muestras

La Coordinacion de Servicios Generales o quien haga sus veces, mediante
correoelectrénico de fecha 12 de marzo de 2026, informo que no era necesario exigir
PESV.

El Articulo 12 de la Ley 1503 de 2011, por la cual se promueve la formaciéon de
habitos, comportamientos y conductas seguras en la via y se dictan otras
disposiciones (Ministerio de Transporte), y que fue modificado por el articulo 110 del
Decreto Ley 2106 de 2019, donde establece que «Toda entidad, organizacién o
empresa del sector publico o privado, que cuente con una flota de vehiculos
automotores 0 no automotores superior a diez (10) unidades, o que contrate o
administre personal de conductores, debera disefiar e implementar un Plan Estratégico
de Seguridad Vial en funcién de su misionalidad y tamafo, de acuerdo con la
metodologia expedida por el Ministerio de Transporte y articularlo con su Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo —SGSST, y el Articulo 1, de la Resolucién
0040595 de 2022 (Ministerio de Transporte), adopta la Metodologia para el disefio,
implementacion y verificacion de los planes de seguridad vial.
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Conforme a lo anterior, y acorde con el siguiente objeto de contrato “Contratar Servicio
de transporte multimodal a nivel nacional, de muestras peligrosas y de manejo
especializado, desde la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Santa
Marta hasta la Subdireccion de Laboratorio de Aduanas en Bogota D.C.”, la
exigencia del Plan Estratégico de Seguridad Vial dependera, por una parte, de la
misionalidad del contratista y por otra, de la cantidad de vehiculos y de la cantidad de
conductores que contrate o administre para cumplir dicha misionalidad. En otras
palabras:

Misionalidad de la organizacién
1. Empresas dedicadas a la
prestacion del servicio de

Nivel de disefio e
implementacion del PESV

2. Organizaciones dedicadas a
actividad diferente al

transporte terrestre transporte
automotor P
No aplica Entre 1 y 10 vehiculos o un Entre 1 y 10 vehiculos o un conductor
conductor
. 1 Basico Entre 11 y 19 vehiculos 0 entre 2 y | Entre 11 y 49 vehiculos o entre 2 y 49
Tamafio de : 19 conductores conductores

organizacién 2 Estandar Entre 20 y 50 vehiculos o entre 20 | Entre 50 y 100 vehiculos o entre 50 y

y 50 conductores 100 conductores

Mas de 50 vehiculos o mas de 50 | Mas de 100 vehiculos o0 mas de 100

3. Avanzado .4 ciores conductores

Asi las cosas, el Proponente debera informar previamente a la contratacion si para el
cumplimiento de su mision o el desarrollo de su objeto social, cuenta con una flota de
vehiculos automotores o no automotores superior a diez (10) unidades, o que contrate
o administre personal de conductores (dos 0 mas); casos en los cuales, debe presentar
copia del radicado de entrega del PESV ante el Ente de Control correspondiente, para
acreditar el cumplimiento del Art.12, L.1503/11, modificado por el articulo 110 del
Decreto Ley 2106 de 2019, citado al inicio de este correo.

Si el Contratista realiza subcontratacién del proceso de transporte para el desarrollo del
objeto del contrato con la DIAN, éste debe garantizar que dichos subcontratados
cumplen con la normatividad aplicable en temas de Plan Estratégico de Seguridad Vial.

En todo caso, los contratistas deberan prever los costos en que deban incurrir por el
cumplimiento de las medidas en materia de seguridad vial, durante y después de la
ejecucion de su objeto contractual. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de solicitud
del Documento del Plan Estratégico de Seguridad Vial para la realizacion de
seguimiento y auditorias, con el fin de verificar el cumplimiento de lo definido en el Plan
Estratégico de Seguridad Vial del contratista, durante la ejecucién del contrato.

Para los casos en los cuales no aplique la implementacion del Plan Estratégico de
Seguridad Vial, dicha situacién no exime al contratista de contar con otros requisitos de
ley que deba implementar en materia de seguridad vial y/o Seguridad y Salud en el
Trabajo.

11. SUPERVISOR

Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, sea ejercido por el funcionario lan Alberto Mejia Villalobos, con el cargo de Jefe de la Division de la
Operacién Aduanera, porque no requiere conocimientos especializados.
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| 12. SOLICITUD

Conforme a la informacién descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el Proceso de selecciéncontractual,
teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de caracter técnicoque permiten satisfacer
la necesidad que actualmente posee el area de origen, por tanto, declaramos bajo nuestra responsabilidad que la
informacion aqui consignada contiene la descripcion detallada de todos elementos esenciales de caracter técnico que
se pretende contratar.

Se firma en Santa Marta D.T.C.H. y C, a los catorce (14) dias del mes de julio de 2026.

Atentamente,
Firma

Nombre: IAN ALBERTO MEJIA VILLALOBOS
Cargo: Jefe Division de la Operaciéon Aduanera
Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Santa Marta

ANEXO 1. IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS ACONTRATAR

Este formato tiene como objeto la identificacion de los peligros y aspectos ambientales a tener en cuentadurante
la prestacion del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor diligéncielo ensu totalidad y
con la mayor precision.

I. DATOS GENERALES

v" Descripcion de Servicio:

v Lugar de ejecucion:

v’ Persona que diligencia el formato y area:

[l. FACTORES DE RIESGO

Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

ACTIVIDAD SI NO

¢Energias peligrosas? X

¢ Espacios confinados? X

¢ Excavaciones? X

¢Jlzaje de cargas? X

¢ Trabajo en alturas? X

¢ Trabajos en caliente? X

¢Lalabor ¢Manipulacién, almacenamiento y tte de cilindros de gas? X
requiere o ¢ Productos quimicos - sustancias peligrosas? X

incluye?: ¢Mecénico (atrapamiento de manos)? X

¢ Transito (conduccion de equipo liviano y mediano)? X

¢ Transporte de personal? X
¢ Transporte de carga o mercancias? X
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¢Manejo de residuos sélidos?

¢Manejo de residuos oleosos?

¢Manejo de hidrocarburos?

X| X| X[ X

¢Jidentificé alglin otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:

IMPORTANTE: Si usted seleccioné Sl en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a losdocumentos
indicados en la tabla siguiente (numeral IlI).

i) INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A

CONTRATAR

FACTORES DE RIESGO

* REQUERIMIENTOS MINIMOS

Trabajos con
Energias
Peligrosas:

Las de tipo eléctrica, neumdtica, hidraulica,
mecénica y/o térmica

Tener Procedimiento de control de Energias
Peligrosas (Etiqueta y Candado)

Tarjetas y Candado de blogueos color rojo.

Elementos para bloqueos (Pinzas para
multibloqueos, guayas, etc.)

Personal competente.

Para trabajos eléctricos certificacion Conte y
para ingenieros certificacion Copia

Trabajos en
Espacio
Confinado:

aquel espacio lo suficientemente grande
para que una persona pueda ingresar y
laborar, que por configuracion tiene zonas
de entrada y salida limitadas y no esta
disefiado para la ocupacién permanente por
parte de trabajadores. Puede tener
ventilacion natural desfavorable, una
atmosfera deficiente en oxigeno, inflamable
o toxica.

Formato de permiso para Trabajo en Espacios
Confinado.

Equipo de medicion de gases con calibracion
vigente.

Tener procedimiento de Trabajo en Espacios
Confinados

Equipo de ventilacion y extraccion / Suministrode
aire

Personal competente

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos de
Excavaciones:

Todo hueco, zanja, dique o perforacion
hecha por el hombre con una profundidad
mayor de 30 centimetros del nivel normal
del suelo.

Tener Procedimiento para Trabajos de
Excavaciones.

Elementos requeridos para entibados yproteccién
de taludes

Elementos requeridos para sefializacion y
proteccion contra caidas.

Elementos para ingreso y salida de la
excavacion.

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Personal competente

Izaje de Cargas:

todo izaje donde se presente al menos una
de las siguientes condiciones: a) La
capacidad bruta a emplear del equipo de
izaje es igual o mayor al 80%. b) El izaje se
hace por encima de equipo o lineas de flujo
presurizado. c) El izaje de carga se realiza
con dos gruas o mas. d) El contenido de la
carga es de alto riesgo (quimicos, liquidos,
explosivos, etc.) e) El izaje de la carga se
realiza cerca de lineas eléctricas aéreas de
alto voltaje. f) El area de izaje es un area
critica por estar cerca a personas en
Oficinas, talleres, bodega, etc. g) Todos los
izajes de personas independientemente del

equipo que se utilice.

Tener procedimiento de izaje de cargas

Tener formato de plan de izaje

Equipo de izaje de carga certificado

Accesorios de izaje de cargas certificados
(grilletes, eslingas, ganchos, estrobos,etc)

Elementos de sefializacion y acordonamientode
areas de trabajo

Personal competente (Coordinador, operador,
aparejador, otros)
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Coordinador de trabajo en Alturas con
certificacion vigente.

Actividad con la probabilidad de caida de un

Formato de permiso de Trabajo en Alturas de
acuerdo con norma vigente

nivel superior o inferior mayor a 1.5 metros.

Tener Programa de proteccion contra caidas

Equipo de prevencion y proteccion contra
caidas

Protocolo o procedimiento plan de rescate en
alturas

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos en
Caliente:

Aquellas actividades generadoras de calor o

Personal competente

chispas que se realizan dentro de un radio

Formato de permiso de Trabajos en Caliente

de 11 mts con presencia de:

Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente

a) Material combustible sélido y liquido b)
Liquidos inflamables c) Gases o vapores

Equipo de medicién de gases con calibracién
vigente.

inflamables d) Materiales explosivos

Equipo de proteccion contra incendios

Manipulacién,
almacenamiento
y transporte de
cilindros de gas:

Tener Procedimiento para Uso y Transporte
para cilindros de Gases Comprimidos

Accesorios adecuados para el transporte de
cilindros (Rack, Carretilla,

labores habituales manipulen, almacenen y

Personal competente

transporten cualquier tipo de cilindros de
gas presurizados.

Reguladores certificados de acuerdo a los
gases

Atrapa llamas en reguladores y mezcladores en
equipo de oxicorte

Mangueras grafadas

Segregacion en el transporte y almacenamiento

MSDS

Productos Plan de contingencia
guimicos - EPP requeridos
sustancias
peligrosas:
Residuos todo el material y/o producto que tenga MSDS _ _

o algun tipo de contaminacién y que deba Plan de contingencia
solidos: darse manejo especial EPP requeridos

_ _ MSDS

Residuos todo el material y/o producto que contenga Plan de contingencia
oleosos: aceite

EPP requeridos

Hidrocarburos:

MSDS

todo el material y/o producto que sea

Plan de contingencia

combustible

EPP requeridos

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario esta guia contiene informacion general sobre los factores de
riesgo y algunos de los controles basicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de acuerdo con la
naturalezay el nivel de exposicion deberan ser aplicados durante la prestacion del servicio.

RECOMENDACIONES

Sin importar el tipo de contrato, debera exigirse que:

*

El personal

la legislacion vigente
*

debe haber recibido Induccion

Bésica en Seguridad

NOTA: De acuerdo con la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista debera
presentar cualquier otro documento que la DIAN solicite.
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IV. CONTROL DE CAMBIOS

Daniela Ximena Palacio Lépez Analista Il Subdireccién de Compras y
Victor Manuel Lopez Quintero Gestor Il Contratos

Elaboracién Técnica

Clara Eugenia Manjarres Lozano | Gestor I Coordinacién de Procesos y
Daniel Alberto Correa Olarte Gestor Il Riesgos Operacionales

Elaboracién metodolégica

Revis6: | Rossy Liliana Ascencio Pachén Inspector IV . L
Ana Maria Salcedo Ospino Gestor llI igg?rggsc'on de Compras y
Jhonn Wilson Torres Pena Inspector Il

Diana Esperanza Ramirez Subdirector Subdireccién de Compras 'y

AProbo: | ~ iafo Contratos

Vigencia Descripcién de Cambios

Version

Desde Hasta

1 17/10/2019 20/04/2021 | Version Inicial

2 21/04/2021 04/11/2021

3 05/11/2021 | 01/12/2024 | Actualizacion general
Se actualiza el formato adicionando en las casillas los siguientes
ajustes:
e Plazo de ejecucién: se adiciona el requisito de definir un
4 02/12/2024 | 11/03/2025 cronograma de ejecucion del contrato cuando aplique.

e Justificacion de la solicitud: se adiciona el siguiente
parrafo “justificacion de la oportunidad en la que debe iniciar|
la ejecucion del contrato, para garantizar eficacia y
eficiencia en la ejecucién de recursos”.

5 12/03/2025 Actu_allzg_mon General con énfasis en Io_s, requerimientos y anexos
que justifican la necesidad de contratacion.
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