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COMUNICACION INTERNA
DE: SECRETARIA DE DESARROLLD ECONOMICO
PARA: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: SOLICITUD DE APOYO PARA LA PRODUCCION DE CONTENIDOS
AUDIOVISUALES Y EL CUBRIMIENTO DE EVENTOS DE INTERES
AGROPECUARIO, TURISTICO, CULTURAL Y ECONOMICO DEL
MUNICIPIO. ~
FECHA: 7 DE OCTUBRE DE 2026
Asunto: Solicitud de incorporacién para el cobrimiento oficial de eventos estratégicos de

impactio para el secior agropecuario, ambiental, comercio, industria y turisme, conforme al
calendario de reactivacién, mediante la produccion de dieciséis (16) piezas audiovisuales y

demads

acciones relacionadas.

Desde la Secretaria de Desarrollo Econdmico, v en atencion a la importancia de fortalecer las
estrategias de divulgacion institucional de la Administracion Municipal de Tauramena,
solicitamos a la Secretaria General adelantar las gestiones pertinentes para incorporar, dentro de
las actividades de comunicacidén y divulgacién institucional previstas por la entidad, las
siguientes acciones:

1.

Cubrimiento oficial y divulgacién institucional de eventos estratégicos:

a) CHOCOSHOW 2026: Cubrimiente oficial de la panticipacion del municipio de
Tauramena en la feria més representativa del sector cacaotero y chocolatero en Colombia,
que sc realizara los dias 27, 28 v 29 de noviembre de 2026 en Corferias, Bogota. Los
contenidos deberdn informar sobre la participacién del municipio, visibilizar las
iniciativas productivas relacionadas con el cacao y sus derivados, y divulgar el potencial
agroindustrial y comercial de Tauramena. Incluird registro fotografico v andiovisual,
elaboracién de piezas informativas y preparacién de conienidos para su difusidn
institucional.

b) JOROPOFEST 2026: Cubrimiento de la participacién de Tauramena en esta version del
Jorepo Fest, que se llevard a cabo los dias 12, 13 y 14 de noviembre en el Centro de
Convenciones y Negocios de la Camara de Comercio de Casanare. Este escenario
cultural, turistico y empresarial propicia el encuentro de artistas, emprendedores,
empresarios € instituciones, con el propésito de visibilizar la riqueza cultural, turistica v
econdmica del municipio, asi como el trabajo de los actores locales que participan en el
evento. Incluird registro fotografico y audiovisual, elaboracion de piezas informativas y
preparacién de contenidos para su difusién institucional,

Sede electrdnica; www tauramena-casanare.gov.co

Correo electrénice: contactenos@itavramena-casanare ov.co
Directitny: Calis 5 No. 14 - 34 Ceniro Adminigtrative Municipal - Codige Postal B54030


www.taurarnena~casanare.gov.co

COMUNICACION INTERNA
FS14-07
Version: 5

2. Produccion de piezas audiovisuales: Realizar, en articulacion con la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, la produccion de dieciséis (16) piczas audiovisuales de entre
cuarenta {40) segundos y un (1) minuto de duracién, orientadas a la divulgacién
institucional en el marco de los programas y estrategias promovidos por la
Administracién Municipal. La actividad comprendera 1a recopilacion y organizacion de la
informacion, la elaboracion de guiones, el registro fotografico y audiovisual, la edicién v
la entrega de los productos finales, con el propésito de dar a conocer a la ciudadania las
iniciativas productivas, ambientales v las acciones institucionales de apoyo al
emprendimiento y su contribucidn al desarrollo econémico del municipio. Los contenidos
deberan ajustarse a los lineamientos de comunicacién institucional establecidos por la

' entidad y contar con la revisién y aprobacidn del supervisor para su posterior divulgacion

a través de los medios y canales institucionales definidos por la Administracién
Municipal.

Para el desarrollo de las actividades descritas, se solicita que el apoyo se preste a todo costo, de
manera que ¢l responsable de su ejecucion asuma integralmente los recursos humanos, técnicos,
operativos vy logisticos requeridos, incluyvendo, como minimo, los siguientes componentes:

» Personal especializado: Disponibilidad del personal idéneo para realizar el cubrimiento
periodistico, la produccion audiovisual, la grabacién, la edicidn v la posproduccién de los
contenidos, de acuerdo con las caracteristicas v necesidades de cada actividad.

s Transporte y desplazamientos: Asumir la totalidad de los gastos de transporte del personal
encargado de realizar los cubrimientos, desde el lugar de origen hasta los sitios de los
eventos y su correspondiente regreso, asi como los desplazamientos locales que sean
necesarios para el cumplimiento de ias actividades. Se deberdn contemplar los costos de
movilizacion de los equipos téenicos y demds elementos requeridos para la produccion.

» Alojamiento: Garantizar ¢l hospedaje del personal que deba desplazarse fuera del
municipio para realizar los cubrimientos durante el tiempo necesario para €l desarrollo de
las actividades, incluyendo las noches requeridas segin las fechas, horarios y condiciones
logisticas de cada evento.

s Alimentacion: Cubrir fos gastos de alimentacién del personal durante los desplazamientos
y la permanencia en los lugares de ejecucion, de manera que se garantice la disponibilidad
del equipo de trabajo durante las jomadas programadas.

« Equipos técnicos vy tecnolégicos: Disponer de camaras fotograficas y de video de calidad
profesional o semiprofesional, dispositivos de grabacién de audio, micréfonos, equipos de
estabilizacién, iluminacién y demas accesorios necesarios para oblener registros claros,
estables v con adecuada calidad de imagen y sonido. Asimismo, deberd contarse con los
equipos de edicién y las herramientas de sofiware requeridas para el procesamiento vy la
producciéon de los contenidos.

» Produccién y posproduccion: Realizar la seleccidn y organizacién del material registrado,
la edicién de video, el tratamiento v ajuste de imagen y sonido, la inclusion de titules,

. créditos, elementos graficos y demds recursos de identidad institucional que sean
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suministrados o autorizades por la Administracién Municipal. Los productos deberan
contar con subtitulos legibles, correctamente sincronizados y acordes con el contenido
audiovisual, con el propésito de facilitar su comprensidn y accesibilidad.

¢ Calidad v formatos de entrega: Entregar videos en alta calidad, preferiblemente en
resolucion Full HD {1920 x 1080 pixeles) como minimo, con imagen nitida, sonido
inteligible, encuadre adecuado y edicién profesional. Los archivos deberan ser
compatibles con los canales digitales institucionales y entregarse en formatos de uso
comun, como MP4, sin marcas de agua ajenas a la entidad y con las especificaciones de
duracién y orientacién que se definan para cada producto. Cuando se requicra, deberan
prepararse versiones adapladas a los formatos vertical, cuadrado u horizontal, segin el
canal de difusién previsto.

« Entrega v revisidn de productos: Entregar las fotografias, videos y piezas informativas en
los plazos acordados con el supervisor, atendiendo las observaciones formuladas y
realizando los ajustes razonables necesarios para asegurar que los productos correspondan
a los requerimientos institucionales. El material final deberé entregarse en formato digital
y con calidad suficiente para su publicacién y conservacion institucional,

La cjecucidn de estas actividades deberd coordinarse previamente con las dependencias
responsables de los procesos o delegaciones objeto del cubrimiento, con ¢l fin de establecer la
programacion, los lugares dc grabacién, los contcnidos prioritarios y las condiciones de acceso a
los eventos. De igual manera, el material producido debera respetar los lineamientos de imagen
institucional, las autorizaciones de uso de imagen que resulten necesarias y las disposiciones
aplicables en materia de proteccion de datos personales.

En consecuencia, agradecemos adelantar las gestiones correspondientes para disponer del apoyo
requerido v garantizar el desarrollo oportuno de las actividades sefialadas, asi como la produccidn
y divulgacién de contenidos que contribuyan a fortalecer la visibilidad de la gestién mumcipal y
de los procesos del sector agropecuario, ambiental, comercial, industrial y turistico de
Tauramena.

Atentamente,

ogare &
N CARLOS HERRERA BARRERA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Alcaldia Municipa! de Tauramena — Casanare
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