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1. INTRODUCCIÓN – FUNDAMENTOS JURÍDICOS 

Para la realización de las necesidades que se describen en los Estudios Previos, la entidad tiene previsto el objeto de 
gasto del contrato dentro del seguimiento contractual de la presente vigencia. 
 
De igual manera este objeto se encuentra enmarcado dentro del plan anual de adquisiciones publicado en el SECOP II 
y en la página web de la entidad con el código N° INFO-060 del archivo PAA 2026. 
 
 

COD. 
SEGMENTO 

COD. 
FAMILIA 

COD. 
CLASE 

COD. 
COOMODITY 

DESCRIPCIÓN OBJETO A CONTRATAR 

43 23 21 43232105 Software 
de gráficas 

(INFO-060) RENOVACIÓN Y/O 
ADQUISICIÓN DE LICENCIAS 
DE USO VIP GOBIERNO ADOBE 
CREATIVE CLOUD PARA 
EQUIPOS DEL IDEAM 

FUENTE DE RECURSO 
FUNCIONAMIENTO    

INVERSIÓN  X 
PROPIOS   

 
A continuación, se presentan los Estudios Previos, requeridos conforme a lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 y el 
artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, para adelantar el proceso de contratación de mínima cuantía y la 
consecuente celebración del contrato requerido. 
 
Fundamentos jurídicos de la causal de contratación de mínima cuantía:  
 
El artículo 2º de la Constitución Política señala que: “Son fines esenciales del Estado: Servir a la comunidad, promover 
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución; 
(…) Las autoridades de la República están instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su 
vida, honra, bienes, creencias, y demás derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales 
del Estado y de los particulares”. 
 
El presente proceso de selección se adelantará por medio de la modalidad de mínima cuantía, según lo establecido en 
la Ley 80 de 1993, “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública”, en la Ley 
1150 de 2007, “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y 
se dictan otras disposiciones generales sobre la contratación con recursos públicos”, y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del 
Decreto 1082 de 2015 “Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública.”. 
 
Que mediante la circular No. 001 del 02 de enero de 2026 la Entidad fija las cuantías para el procedimiento de selección 
de la Entidad mediante la cual se indica que se puede desarrollar proceso de Selección de Mínima cuantía hasta el valor 
de CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($49.025.340), por lo 
que el proceso a desarrollar no sobrepasa esta cuantía, razón por la cual es viable el desarrollo de este proceso por esta 
modalidad. 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD A SATISFACER 

Que el Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales – IDEAM es un establecimiento público de orden 
nacional, adscrito al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, según el artículo 17 de la Ley 99 del 22 de Diciembre 
de 1993 y el Decreto único ambiental 1076 de 20151 consagra como función del Instituto de obtener, almacenar, 
analizar, estudiar, procesar y divulgar la información básica sobre hidrología, hidrogeología, meteorología, geografía 
básica sobre aspectos biofísicos, geomorfología , suelos y cobertura vegetal, para el manejo y aprovechamiento de los 
recursos biofísicos de la Nación.  
 
Así mismo, el Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales (IDEAM) es responsable de acopiar, 
almacenar, procesar y analizar datos, así como allegar y producir la información necesaria para realizar el seguimiento 
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de la interacción de los procesos sociales, económicos y naturales y proponer alternativas tecnológicas, sistemas y 
modelos de desarrollo sostenible (Constitución de 1991, Ley 99 de 1993 y sus decretos reglamentarios).  
 
Conforme al artículo 1.2.1.1.1 del Decreto 1076 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario 
del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible”, el Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales -IDEAM- 
tiene por objeto: 
 

“1. Suministrar los conocimientos, los datos y la información ambiental que requieren el Ministerio del Medio 
Ambiente y demás entidades del Sistema Nacional Ambiental -SINA-. 
(…) 
4. Obtener, almacenar, analizar, estudiar, procesar y divulgar la información básica sobre hidrología, 
hidrogeología, meteorología, geografía básica sobre aspectos biofísicos, geomorfología, suelos y cobertura 
vegetal para el manejo y aprovechamiento de los recursos biofísicos de la Nación, en especial las que en 
estos aspectos, con anterioridad a la ley 99 de 1993 venían desempeñando el Instituto Colombiano de 
Hidrología, Meteorología y Adecuación de Tierras -HIMAT-; el Instituto de Investigaciones en Geociencias, 
Minería y Química -INGEOMlNAS-; y la Subdirección de Geografía del Instituto Geográfico Agustín Codazzi 
-IGAC-. 
5. Establecer y poner en funcionamiento las infraestructuras oceanográficas, mareográficas, meteorológicas 
e hidrológicas nacionales para proveer informaciones, predicciones, avisos y servicios de asesoramiento a 
la comunidad. 
6. Efectuar el seguimiento de los recursos biofísicos de la Nación especialmente en lo referente a su 
contaminación y degradación, necesarios para la toma de decisiones de las autoridades ambientales. (..) 
10. Acopiar, almacenar, procesar, analizar y difundir datos y allegar o producir la información y los 
conocimientos necesarios para realizar el seguimiento de la interacción de los procesos sociales, económicos 
y naturales y proponer alternativas tecnológicas, sistemas y modelos de desarrollo sostenible. (..) 
12. Prestar el servicio de información en las áreas de su competencia a los usuarios que la requieran” 
(cursiva fuera de texto) (…)”. 
 

Para dar cumplimiento a los objetivos que le fueron asignados al Instituto en el artículo 1.2.1.1.1 del Decreto 1076 de 
2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible”, el 
Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales -IDEAM-, se le asignó a la Oficina de Informática del IDEAM, 
las funciones establecidas en el artículo 9 del Decreto 291 de 2004, el cual consagra las siguientes funciones: 
 

“(…) 1. Asesorar a la Dirección General y a las demás instancias pertinentes en lo referente a la 

administración de recursos tecnológicos de la Institución.  

2. Analizar, diseñar y desarrollar los elementos conceptuales, técnicos y metodológicos que permitan 
disponer de sistemas de información normalizada e integrada que faciliten la toma de decisiones en la 
Institución.  
3. Orientar y asesorar a las dependencias y personal del Instituto en el establecimiento de normas para 
la transmisión o captura, procesamiento, verificación y control de calidad de los datos y almacenamiento 
de la información ambiental, al igual que la aplicación de los manuales y reglamentos técnicos que le 
permitan al Instituto la transmisión de los datos de acuerdo con las normas y procedimientos establecidos 
por los organismos internacionales.  
4. Contribuir al diseño, construcción, uso y mejoramiento de los submódulos y aplicativos de la base de 
datos en cada dependencia e integrarlos al Sistema de Información Ambiental Central del IDEAM, 
aplicando las metodologías propias de la ingeniería de software.  
5. Propender al óptimo funcionamiento de la infraestructura informática y de 
telecomunicaciones a través de procesos planificados de mantenimiento preventivo y 
correctivo, brindando capacitación y asesoría a los usuarios para obtener el máximo 
aprovechamiento de los recursos informáticos.  
6. Administrar y mantener actualizada la infraestructura tecnológica, operar los sistemas 
computacionales y asesorar a las dependencias de la entidad en esta materia.  
7. Consolidar la cultura informática organizacional en las diferentes dependencias del Instituto.  
8. Asegurar el funcionamiento del Sistema de Información Ambiental y registrar y generar los reportes de 
información necesarios.  
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9. Definir los términos de referencia de las aplicaciones tecnológicas que se decida contratar, 
así como diseñar e implementar mecanismos de protección para la información que manejen 
todas las áreas de la entidad.  
10. Coordinar el mantenimiento y actualización de las aplicaciones sistematizadas de acuerdo con las 
necesidades y políticas de la entidad.  
11. Elaborar los manuales de usuario e impartir la capacitación requerida para el manejo de las 
aplicaciones a las diferentes dependencias de la entidad.  
12. Investigar y difundir información sobre actualización de herramientas y tendencias del mercado 
mundial para mantener tecnologías de punta.  
13. Las demás funciones que le sean asignadas y que por su naturaleza le correspondan. (…)” 

 
Que adicionalmente, la Resolución 310 de 2020 define en su Artículo 1º.- la creación de los grupos de trabajo “CREAR, 
en la Oficina de Informática del Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales -IDEAM, los siguientes 
grupos internos de trabajo: 1. Grupo de Información. 2. Grupo de Tecnología y comunicaciones; y 3. Grupo de 
Arquitectura Empresarial TI y seguridad de la información”.  
 
Así mismo, en el Artículo 4º ASIGNAR al grupo de Tecnología y Comunicaciones de la Oficina de Informática, las 
siguientes funciones: 
 

“(…) 1. Asegurar la disponibilidad y funcionamiento eficiente de la infraestructura que soporta los servicios  
tecnológicos necesarios para garantizar la operación de los sistemas de información y servicios digitales.  
2. Realizar la definición de la arquitectura y el directorio de los servicios tecnológicos. 
3. Garantizar la operación, continuidad y gestión de los servicios tecnológicos, junto con la gestión de los  
servicios de soporte (mesa de servicios). 
4. Establecer y actualizar el proceso para garantizar la seguridad, privacidad y trazabilidad de los servicios  
tecnológicos, asegurando su control de calidad y transparencia. 
5. Realizar y supervisar la ejecución del plan de mantenimiento de los servicios tecnológicos de la entidad. (…)” 

 
 
El Grupo de Comunicaciones y prensa tiene las siguientes funciones: 
 

“(…) 1. Diseñar, liderar y ejecutar la estrategia de comunicaciones internas y externas del IDEAM, a través 
de las diferentes herramientas establecidas para tal fin, bajo las directrices de la alta dirección. 
2. Orientar a los funcionarios del Instituto en el manejo de las relaciones con los medios de comunicación 
y demás sectores de la opinión pública a nivel nacional e internacional. 
3. Diseñar, liderar y ejecutar las estrategias para el posicionamiento, imagen y promoción del Instituto, y 
de divulgación de los programas y proyectos a su cargo. 
4. Establecer y coordinar las relaciones con los medios de comunicación nacional e internacional, para 
mantener espacios abiertos de divulgación de los planes, acciones y gestión del Instituto. 
5. Producir y emitir documentos, boletines y reportes sobre la gestión del Instituto, en los temas que le 
sean asignados. 
6. Coordinar con las dependencias del Instituto el diseño y desarrollo de estrategias, programas, planes y 
acciones de comunicación al interior. 
7. Coordinar la edición y publicación del material a divulgar a través de distintos medios y del material que 
requiera impresión y edición especial para su entrega, con el objetivo de desarrollar y mantener la imagen 
institucional y garantizar estándares de calidad en las presentaciones propias de cada medio. 
8. Administrar y monitorear los canales a cargo del Grupo de Comunicaciones del instituto, como lo son la 
sección de noticias en intranet, redes sociales, cartelería digital, correo electrónico y sección sala de prensa 
en la página Web, entre otros. 
9. Hacer seguimiento sobre el impacto causado en al desarrollo de estrategias, programas y planes de 
comunicación externa e interna. 
10. Ejecutar y evaluar la Estrategia de Rendición de Cuentas en el PAAC (Plan Anticorrupción y Atención al 
Ciudadano) de la entidad, bajo los parámetros del Modelo Integrado de Planeación y Gestión (MIPG), en 
coordinación con la Oficina Asesora de Planeación y el apoyo del Grupo de Servicio al Ciudadano del 
Instituto. 
11. Realizar las actividades requeridas para el mantenimiento y actualización de los documentos y registros 
que forman parte del Modelo Integrado de Planeación y Gestión (MIPG), promoviendo el mejoramiento 
continuo de los procesos a cargo. 
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12. Cumplir con las demás funciones que le sean asignadas por ley, reglamentación interna y/o la Secretaría 
General, que correspondan a la naturaleza de sus asuntos. (…)” 

 
 
 
La legislación vigente, en particular el numeral 8 del artículo 2 de la Ley 1341 de 2009 establece como principio 
orientador la Masificación del Gobierno Digital, esto implica que las entidades públicas deben adoptar medidas necesarias 
para aprovechar al máximo las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (TIC) en el desarrollo de sus 
funciones, con el respaldo del Gobierno Nacional que establecerá los mecanismos y condiciones para garantizar este 
principio. Además, la intervención del Estado en el sector TIC busca promover su acceso, el servicio universal, el 
desarrollo de contenidos y aplicaciones, así como la seguridad informática y de redes. 
 
Ahora bien, el Instituto, a través de la Oficina de Informática, tiene establecido un Plan Estratégico de Tecnologías de 
la Información y las Comunicaciones – PETI, del cual se destacan los siguientes proyectos: 
 

1. Diseño e implementación de la plataforma de SINGEI  
a. Diseño e implementación de los requerimientos funcionales y no funcionales definidos por el negocio. 

2. Bosques y monitoreo 
a. Diseños técnicos de la plataforma.  
b. Estabilización de la plataforma tecnología 

3. Modelo de gestión y gobierno de información institucional 
c. Implementación de un modelo de gobierno de información 

4. Plataforma de lago de datos para consolidación, análisis, disposición y explotación de información 
institucional 

a. Plataforma implementada 
b. Esquema de gobierno definido 

5.  Fortalecimiento de los sistemas de información relacionados con la temática forestal 
a. Historias de usuario  
b. Sistemas de información actualizados  
c. Información publicada 

6. Arquitectura Empresarial 
a. Definir y documentar la Arquitectura Empresarial de la entidad, de conformidad con el Marco de 

Referencia de Arquitectura Empresarial – MRAE 3.0, como un instrumento de planeación estratégica que 
permita alinear la estrategia institucional con los procesos, la información, los sistemas de información 
y la infraestructura tecnológica.  

El Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales (IDEAM), en cumplimiento de su misión institucional de 
generar conocimiento y producir información confiable, consistente y oportuna sobre el estado y las dinámicas de los 
recursos naturales y del medio ambiente, cumple un papel fundamental en la provisión de información estratégica para 
la formulación de políticas públicas, la gestión del riesgo, la planificación territorial y la toma de decisiones por parte de 
entidades públicas, privadas y la ciudadanía en general. 
 
En este contexto, la generación de información técnica y científica constituye únicamente una parte del proceso 
institucional. Para que dicha información cumpla efectivamente su propósito, es necesario transformarla en productos 
comunicativos que permitan su comprensión, apropiación y difusión entre los diferentes grupos de interés.  
 
Esta labor es desarrollada por el Grupo de Comunicaciones y Prensa, encargado de convertir información especializada 
en contenidos accesibles, oportunos y visualmente efectivos, contribuyendo al posicionamiento institucional y al 
cumplimiento de los objetivos misionales del Instituto. 
 
Para el desarrollo de estas actividades, resulta indispensable contar con herramientas tecnológicas especializadas que 
permitan la producción de material gráfico, editorial, audiovisual y multimedia bajo estándares de calidad, oportunidad 
y eficiencia acordes con las exigencias institucionales. En este sentido, Adobe Creative Cloud constituye una solución 
integral que reúne aplicaciones líderes en el sector de las comunicaciones y las industrias creativas, permitiendo la 
creación, edición y producción de contenidos institucionales en diversos formatos. 
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La Oficina de Comunicaciones dentro de sus labores diarias se encarga de la elaboración de campañas institucionales, 
la diagramación y elaboración de piezas publicitarias internas y externas, así como de la imagen institucional del IDEAM, 
razón por la cual es necesario contar con las herramientas y los recursos que faciliten la ejecución de dichas actividades.  
 
El software “Suite Adobe Creative Cloud” se compone de por lo menos 10 programas, entre los que se encuentran 
Photoshop, Illustrator, InDesign, Premiere Pro, After Effects, Acrobat Pro, Audition y Adobe Express, que en conjunto 
potencializan la labor de creación de piezas gráficas, videos, edición, animaciones y manejo de contenido multimedia 
para web, facilitan los procesos de diseño gráfico, diagramación editorial, producción audiovisual, edición de video, 
animación, elaboración de infografías, gestión documental y desarrollo de campañas de comunicación, optimizando los 
tiempos de producción y fortaleciendo las capacidades del equipo de trabajo. 
 
La disponibilidad de estas licencias permite además garantizar el trabajo colaborativo entre los profesionales del Grupo 
de Comunicaciones y Prensa, mantener la continuidad de los procesos de producción de contenidos, asegurar la 
compatibilidad de archivos y flujos de trabajo, así como preservar la identidad visual institucional en todas las piezas y 
productos generados por el Instituto. 
 
Se aclara que en el mercado se pueden encontrar softwares similares; sin embargo, ninguno tiene los componentes que 
en conjunto posee Adobe y que son requeridos por el IDEAM por las siguientes razones: (i) La Suite se actualiza por la 
nube, permitiendo también el manejo de contenidos realizados desde otros equipos licenciados. (ii) Las piezas que 
históricamente se manejan y editan en la Oficina de Comunicaciones están realizadas bajo estos programas, por lo 
tanto, la reedición o utilización para la generación de nuevos contenidos se debe hacer en este programa. (iii) Casi todas 
las entidades públicas manejan este tipo de software en consideración a los múltiples beneficios que se obtienen de 
trabajar con la misma.  
 
En el año 2019 el Instituto celebró el contrato 287 de 2019 con la empresa Green Fon Group SAS cuyo objeto consistió 
en Adquisición de 2 licencias Adobe Creative Cloud, asociadas al contrato de Adobe VIP F4C2813278A20A33575A, con 
vigencia de un año.  
 
En el año 2020 el Instituto celebró el contrato 213 de 2020 con la empresa ASESORES & CONSULTORES G & S S.A.S y 
cuenta con la suscripción de 2 licencias, asociadas al contrato de Adobe VIP F4C2813278A20A33575A, vigentes hasta 
junio 29 de 2021. 
 
En el año 2021, se suscribió el contrato 427 de 2021 con la empresa Green Fon Group SAS cuyo objeto fue Renovación 
y/o adquisición de licencias Adobe CC para equipos Mac del Instituto, asociadas al contrato de Adobe VIP 
2731F482AF9DAEE8E70A, actualmente vencida la suscripción.  
 
Es de aclarar, que para la vigencia 2022 este proceso se encontraba desfinanciado, motivo por el cual no realizó la 
renovación de la suscripción.  
 
En el año 2023, se suscribió el contrato 239 de 2023 con la empresa MEGACAD INGENIERÍA Y SISTEMAS SAS. 
 
Para la vigencia 2024 el Instituto celebró el contrato 369 de 2024, con la empresa Portátil SAS. 
 
Los anteriores contratos fueron adelantados por modalidad Mínima Cuantía.  
 
Para la vigencia 2025, las suscripciones fueron entregadas al IDEAM a través del cooperante Fonvida, Convenio 010 de 
2024, Orden de compra 150084 con la empresa Corban Computadores. 
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Durante la última vigencia, gracias al uso de las herramientas de diseño, edición y producción de contenidos 
proporcionadas por Adobe Creative Cloud, el Grupo de Comunicaciones y Prensa alcanzó los siguientes resultados: 
 

• Publicación de correos masivos: 432 
• Campañas internas: 43 
• Piezas gráficas: 512 
• Diseño editorial y diagramación: 31 
• Generación de piezas, contenidos e infografías: 1.656 
• Videos editados: 341 
• Animaciones y motion graphics: 75 

 
Estos resultados representan un total de 3.090 productos comunicativos desarrollados durante el período, evidencia 
del uso permanente e intensivo de las herramientas tecnológicas requeridas para el cumplimiento de las funciones 
asignadas al Grupo de Comunicaciones y Prensa. 
 
La magnitud de esta producción demuestra que las licencias solicitadas no constituyen herramientas de uso eventual, 
sino recursos esenciales para garantizar la continuidad de los procesos de divulgación institucional, la comunicación 
estratégica de información misional y el fortalecimiento de la presencia del IDEAM ante sus diferentes audiencias. 
 
Actualmente la Oficina de Informática debe continuar atendiendo los requerimientos de las áreas misionales y de apoyo 
de la entidad, para dar efectivo cumplimiento a leyes, decretos, resoluciones y convenios asignados al IDEAM, así como 
las actividades relacionadas con la responsabilidad de desarrollar y mantener sistemas de información para la 
recolección, intercambio y producción de información que apunten al objeto misional del Instituto. 
 
El Coordinador del Grupo de Comunicaciones solicita a la Oficina de Informática la renovación y/o adquisición de cuatro 
(04) suscripciones, para garantizar que los profesionales responsables de las actividades de diseño gráfico, producción 
audiovisual, comunicación digital, diagramación editorial y generación de contenidos institucionales dispongan 
simultáneamente de acceso a las herramientas especializadas requeridas para el ejercicio de sus funciones. 
 
Esta disponibilidad permite mantener la continuidad de los procesos, evitar interrupciones en la cadena de producción 
de contenidos y asegurar el cumplimiento oportuno de los requerimientos de comunicación institucional provenientes 
de las diferentes dependencias del Instituto. 
 
Con base en las consideraciones descritas, la Oficina de Informática ha inscrito dentro del Plan de contratación para la 
presente vigencia la Actividad PAA OI26-2, en el renglón A0174: (INFO-060) renovación y/o adquisición de licencias de 
uso vip gobierno Adobe Creative Cloud para equipos del Ideam, la cual debe ser realizada en el año corriente, aporta al 
cumplimiento de los entregables 3299065-02 “Disponer de servicios de tecnologías de la información y las 
comunicaciones en operación” 
 

3.CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
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4.DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR  

OBJETO: (INFO-060) RENOVACIÓN Y/O ADQUISICIÓN DE LICENCIAS DE USO VIP GOBIERNO ADOBE CREATIVE CLOUD 
PARA EQUIPOS DEL IDEAM 
 
ALCANCE DEL OBJETO: Cantidad de licencias 4, las licencias (suscripciones) que se pretenden adquirir tienen las 
siguientes especificaciones técnicas:  
 
• Vip Gobierno Creative Cloud For Teams All Apps All Multiple Platforms Multi Latin American Languages 12 Meses 
1 User Nivel 11-9  
 

5.LICENCIAS 
(Para aquellos casos en que se requiera licencia diligencie la siguiente información) 

Tipo de Licencia: Ver requisitos Jurídicos habilitantes 

Se cuenta con la licencia: SI       NO X 

 

Está en trámite: SI NO  

(En caso afirmativo señale en las 
observaciones y/o recomendaciones el 
estado de tramite)  

Observaciones y/o Recomendaciones: 

6.CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR  
(Describa en este punto las condiciones del contrato a celebrar) 

VALOR Y FORMA DE PAGO 
 
VALOR DEL CONTRATO 
 
Para todos los efectos legales el presupuesto oficial del presente proceso será hasta por la suma de DIECINUEVE 
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($19.600.000), incluidos impuestos y todos los costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 
La escogencia recaerá sobre aquella oferta con el precio más bajo, conforme con el valor consignado en el anexo 
denominado oferta económica, sin que exceda el presupuesto oficial establecido en la entidad, siempre que se encuentre 
en condiciones del mercado y satisfaga las necesidades del IDEAM. El menor precio se establecerá en la diligencia de 
cierre, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento establecido en la invitación pública. 
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FORMA DE PAGO 
 
El IDEAM pagará al Contratista el valor del presente contrato, mediante un único pago previa entrega y activación de 
las cuatro suscripciones Adobe CC, el Informe del proveedor en formato GJC-F047 y los demás documentos relacionados 
en el parágrafo primero de la presente cláusula.  
 
PARAGRAFO PRIMERO: Para efectuar cada pago, EL CONTRATISTA deberá presentar:  
 

a) Informe de las actividades desarrolladas y/o de los entregables.  
b) Pantallazo de la publicación del informe de ejecución en la plataforma SECOP II. 
c) Certificado de recibido a satisfacción por el supervisor del contrato, en donde conste el estricto cumplimiento a 

satisfacción de las obligaciones y/o entregables del contrato.  
d) Factura o documento equivalente. Según lo ordena el parágrafo segundo del artículo 2.8.1.7.6. del Decreto 

1068 de 2015, la factura o documento equivalente debe describir el máximo nivel de detalle del gasto contratado 
de acuerdo al Catálogo de Clasificación Presupuestal – CCP o Catálogo de Productos.  

e) Certificado de entrega en Almacen General del IDEAM, en los casos que resulte aplicable.  
f) Recibos de pago y/o certificación de pago por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral 

(salud, pensión y ARL).  
g) Para el pago deberá presentar proyecto de acta de liquidación en el caso de que el contrato sea objeto de 

liquidación o proyecto de cierre de expediente contractual en caso en que el contrato no sea objeto de liquidación 
de conformidad con lo pactado en el contrato y lo estipulado por el artículo 60 de la Ley 80 de 1993. 

 
PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos se consignarán en la cuenta de ahorros o corriente que por escrito señaló EL 
CONTRATISTA en el formato de registro de terceros y cuentas bancarias.  
 
PARAGRAFO TERCERO: El monto total pagado no podrá exceder el valor total del contrato. Todos los pagos estarán 
sujetos a la programación y disponibilidad mensual del P.A.C., conforme a la normatividad vigente emitida por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito público y al cumplimiento de los procedimientos establecidos en el proceso de Gestión 
Financiera, incluidos en el Sistema de Gestión Integrado del Instituto. Así mismo, si los documentos para realizar el 
pago se radican en el mes de diciembre, estará sujeto además a la circular de cierre emitida por el Ministerio de Hacienda 
y crédito Público Admon SIIF Nación y/o a la constitución de cuentas por pagar. Una vez se realice el pago del presente 
contrato, los saldos sin ejecutar que hubieren sido asignados para el mismo, serán liberados por el Grupo de Presupuesto 
del IDEAM previa solicitud por parte del supervisor, garantizando así la debida gestión de los recursos durante la 
presente vigencia. 
 
PARAGRAFO CUARTO: Si la factura o documento equivalente no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña 
de los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará a contarse desde la fecha en que 
se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos en el presente documento. Los 
retardos que se presenten por este concepto serán responsabilidad del contratista y éste no tendrá derecho al pago de 
intereses de ninguna naturaleza. 
 
PARAGRAFO QUINTO: Del pago que se realice al contratista, serán descontados todos los impuestos y retenciones 
a que haya lugar. 
 
Nota: Solo de resultar aplicable por el objeto o actividades a ejecutar, de cada pago que se realice al contratista, serán 
descontados todos los impuestos y retenciones incluyendo el pago de la contribución parafiscal estampilla Pro - 
Universidad Nacional de Colombia y demás universidades estatales de Colombia, y la contribución al FONSECON de 
acuerdo con la Ley 1738 de diciembre 18 de 2014 que prorrogó la vigencia de las Leyes 418 de 1997, 548 de 1999, 
782 de 2002, 1106 de 2006 y 1421 de 2010. Lo anterior sin perjuicio de la aplicación de retenciones por concepto de 
otros impuestos o contribuciones que la dependencia contable considere aplicables en atención a las disposiciones 
vigentes. 
 
PLAZO DE EJECUCION:  
 
El plazo de ejecución del contrato será de QUINCE (15) días, contado a partir del perfeccionamiento del contrato, no 
obstante, el plazo para el soporte, actualización de versiones y garantía de las licencias es por un (01) año a partir de 
su activación. 
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LUGAR DE EJECUCIÓN: 
 
El lugar de ejecución del contrato será en la oficina principal ubicada en la Calle 25 D No. 96 B – 70 localidad de Fontibón 
Bogotá.  
 
En todo caso, el domicilio contractual será la ciudad de Bogotá. 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 
Además del cumplimiento del objeto y alcance del presente contrato y de las obligaciones que de él se derivan, EL 
CONTRATISTA se obliga: 
 

1. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la presente contratación y de la ejecución de este, de 
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.  

2. Ejecutar el objeto del contrato, disponiendo de suficiente capacidad técnica y administrativa.  
3. Cumplir con: el objeto del contrato, las especificaciones técnicas mínimas descritas en los estudios previos, 

documentos previos, ficha técnica de existir, invitación pública o pliego de condiciones, según aplique, así como 
la propuesta presentada; los cuales hacen parte integral del contrato. Igualmente, debe responder por la calidad 
del objeto contractual.  

4. Entregar los bienes o servicios contratados en la forma estipulada en los estudios previos, documentos previo y 
demás documentos que lo componen, esto, dentro de los plazos descritos en los cronogramas, de llegar a existir, 
o en el plazo de ejecución.  

5. Preparar, así como presentar los informes sobre las actividades desarrolladas que le sean solicitados, con la 
oportunidad y periodicidad requeridas por el supervisor del contrato, si se hace necesario. Igualmente, debe 
asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado de ejecución, 
el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier aspecto técnico referente al mismo. De 
la misma forma, acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el 
supervisor del contrato.  

6. Atender los requerimientos que efectúe la entidad relacionados con la prestación del servicio. De la misma forma 
debe realizar los actos necesarios, así como tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecución del contrato. 

7. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás documentos necesarios para el 
pago.  

8. Mantener confidencialidad en el manejo de la información de aquellos eventos que por su naturaleza lo estima 
la entidad.  

9. Responder por la entrega de los documentos producidos en cumplimiento de las obligaciones contractuales.  
10. Mantener informado al supervisor del contrato sobre el desarrollo de las actividades que afecten el desarrollo 

del objeto contractual.  
11. Tener en cuenta cuando aplique las medidas sanitarias y de bioseguridad instauradas por el gobierno nacional, 

así como cumplir el protocolo de bioseguridad de la Entidad para las actividades que impliquen trabajo presencial 
en el lugar de ejecución, así como el suministro de todos los elementos que se requieran para llevar a cabo 
dichas actividades, sin costo alguno para la Entidad. 

12. Constituir, cuando aplique, y mantener vigente la Garantía Única que impone la celebración del contrato, cuando 
así se pacte, en los términos establecidos en el estudio previo y en la invitación pública o pliego de condiciones 
(según corresponda). De igual manera, se obliga a ajustar o modificar los amparos en la manera que lo 
determine no solo el contrato, sino además las estipuladas en los: estudios previos, documentos previos, 
invitación pública o pliego de condiciones (según corresponda) y demás documentos que lo componen, que se 
encuentren de manera expresa o cuando de la naturaleza propia. del negoció jurídico se haga necesario su 
modificación o ampliación. 

13. Constituir, cuando aplique, la garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual y las demás garantías en los 
términos establecidos en el contrato, así como mantenerla vigente durante la vigencia del contrato. 

14. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones injustificadas.  
15. Informar oportunamente durante la ejecución del contrato al supervisor de éste, las variaciones que se 

presenten al régimen de imposición por IVA u otras cargas tributarias, en atención a los seguros contratados o 
al régimen tributario del contratista.  

16. Acreditar mediante certificación el pago de aportes de seguridad social y aportes parafiscales, expedida por el 
revisor fiscal de la sociedad o el representante legal de la misma, en cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 
de 2002, la Ley 828 de 2003 y la Ley 1150 de 2007 del mes correspondiente de la debida ejecución del contrato.  
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17. Asumir, cuando aplique, el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral del personal 

que contrate para la ejecución del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, impuestos, transporte, 
gravámenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas; como las demás 
erogaciones necesarias para la ejecución del contrato. 

18. Reparar los daños e indemnizar por los perjuicios que cause a la Entidad, debido al incumplimiento del contrato 
19. Conocer y aplicar todos los lineamientos que sobre el manejo de la plataforma SECOP II emita Colombia Compra 

Eficiente.  
20. Suscribir el contrato derivado del proceso de selección en la fecha que se le indique, a través de la plataforma 

SECOP II.  
21. Subir a la plataforma transaccional SECOP II, la(s) póliza(s) que se solicite(n) contractualmente en el término 

establecido por la entidad.  
22. Suscribir oportunamente con el supervisor del contrato las modificaciones contractuales a las que hubiera lugar, 

así mismo el acta de liquidación una vez finalizado el contrato y dentro de los términos establecidos por la ley. 
23. Desempeñar las demás actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas por el 

supervisor del contrato o por el ordenador del gasto.  
24. Las demás que se encuentren estipuladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1.993. 
25. Atender los lineamientos y políticas generales, así como dar cumplimiento a los procesos, subprocesos e 

instructivos del Sistema de Gestión de Calidad definidos por el IDEAM que se relacionen con el objeto del 
contrato.  

26. Declarar la potencial materialización de conflicto de interés cuando se presente alguna situación que genere 
riesgo a viciar la objetividad de su apoyo en el impulso de los procesos o respuestas o conceptos que deban ser 
presentados por su parte, cuando aplique. 

27. El contratista deberá usar los recursos tecnológicos y la información del IDEAM solo para el cumplimiento del 
objeto contractual y se obliga a dar aplicación y cumplimiento a la Política de Seguridad y Privacidad de la 
Información, la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales, el Manual de Políticas de Seguridad y 
Privacidad de la Información, así como a los procedimientos, lineamientos y demás disposiciones del Sistema 
de Gestión de Seguridad de la Información (SGSI) establecidos por el Instituto de Hidrología, Meteorología y 
Estudios Ambientales (IDEAM), durante toda la ejecución del contrato. Igualmente será responsable ante las 
autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del presente 
contrato, cuando con ellos se cause perjuicios al IDEAM o a terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 
80 de 1993 y en cumplimiento con la Ley 1273 de 2009. Así mismo, los datos personales, información pública 
clasificada y pública reservada, deben ser tratados de conformidad con la Ley 1712 de 2014, Ley 1581 de 2012 
y demás disposiciones en materia de protección de datos personales, y transparencia y acceso a la información 
pública. 

 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: 
 
El CONTRATISTA deberá desarrollar las siguientes obligaciones, cumpliendo con la totalidad de requerimientos exigidos 
y la descripción detallada de los servicios requeridos:  
 

1. Entregar al supervisor del contrato del IDEAM dentro del plazo establecido, un documento expedido por el 
fabricante donde se pueda constatar los productos y las vigencias adquiridas y/o renovadas; también se deben 
entregar los medios o la ruta de descarga para la instalación y las claves necesarias para descargar, instalar y 
usar las licencias y/o suscripciones renovadas, en caso de que estos medios se puedan descargar de forma 
electrónica deberá entregar un documento con todos los pasos para su realización. 

2. Asegurar que el tipo de licencia actualizada permita la descarga e instalación de actualizaciones de programas 
y parches (“patches”) críticos durante la vigencia de la adquisición y/o renovación. 

3. Garantizar que el titular de las licencias sea el Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales – 
IDEAM, con el fin de contar con los beneficios de la adquisición directa y el soporte técnico ofrecido por esta 
compañía a través de sus medios tradicionales. 

4. Activar la suscripción del licenciamiento de la SUITE ADOBE CREATIVE CLOUD en su última versión ante el 
fabricante del producto.  

5. Entregar los certificados autorizados por el canal de distribución de renovación del soporte al producto, donde 
se avale la fecha de duración de vigencia de renovación por un año (1) completo, así como los recursos de 
documentación on line en el sitio web del fabricante, que permitan amparar los procesos de actualizaciones y 
descargas del producto. 
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6. Proveer durante el plazo de suscripción, el acceso a las guías de usuario en línea de producto (aplicativo de 

ayuda) y a la base de datos de conocimiento en línea para resolución de problemas en la herramienta en el sitio 
web del fabricante. 

7. Remitir comunicado vía correo electrónico al supervisor del contrato o al administrador de las suscripciones, 
informando el vencimiento de estos con un mes de antelación. 

 
Nota: Los servicios serán solicitados y autorizados mediante la firma del supervisor del contrato designado 
por el IDEAM para tal fin. Ningún otro servidor público distinto al supervisor del contrato está autorizado 
para ordenar servicios, por lo tanto, el IDEAM no tramitará pagos por servicios autorizados por personal 
diferente al Supervisor del contrato.  
 
El contrato no generará ninguna relación laboral entre el contratista y/o las personas que éste llegase a 
contratar en cumplimiento del objeto contractual y obligaciones expuestas en el mismo. 
 
El IDEAM entiende que con la simple presentación de la propuesta el proponente se obliga a cumplir con las 
especificaciones establecidas en el presente numeral. Cualquier condicionamiento expreso en contrario, 
será causal de rechazo de la propuesta. 
 
OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: 
 
1. Vigilar el cumplimiento del objeto y las obligaciones del presente contrato. 
2. Verificar y dejar constancia a través del supervisor del contrato, del pago mensual de las obligaciones y aportes 

del CONTRATISTA al sistema de seguridad social integral. 
3. Suministrar oportunamente la información que requiera EL CONTRATISTA, para el cumplimiento de sus 

obligaciones contractuales. 
4. Pagar el valor del contrato en la forma y términos establecidos en el contrato. 
5. Las demás establecidas en la Ley 80 de 1993, la normatividad vigente y sus Decretos reglamentarios. 

 
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR 
 
Obligaciones especiales del Supervisor:  
 
La supervisión y control de ejecución del contrato, será ejercida por el Coordinador del Grupo de Tecnología y 
Comunicaciones de la Oficina de Informática, o el funcionario que designe el ordenador del gasto, mediante 
comunicación efectuada por la Oficina Asesora Jurídica, de acuerdo con la solicitud de la dependencia, quien deberá 
observar en el ejercicio de sus funciones lo dispuesto en el numeral 1°del artículo 4o y numeral 1o del artículo 26 de la 
Ley 80 de 1993, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, y demás normas concordantes, así como el manual de 
supervisión e interventoría de la Entidad.  

7.BIENES EXCLUIDOS DE IVA 
(Describa si los bienes y/o servicios a contratar se encuentran excluidos del IVA) 

Los bienes y/o servicios a contratar SI X  NO __ se encuentran excluidos del IVA. 

El valor a contratar se encuentra excluido del IVA, de conformidad con el numeral 24 al artículo 476 del Estatuto 
Tributario adicionado por el artículo 187 de la Ley 1819 del 2016, según el cual los servicios de computación en la nube 
quedaron excluidos de IVA, que a tenor literal señala: “SERVICIOS EXCLUIDOS DEL IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS. Se 
exceptúan del impuesto los siguientes servicios: (…) 24. Suministro de páginas web, servidores (hosting), computación 
en la nube (cloud computing) y mantenimiento a distancia de programas y equipos”  

8. REQUISITOS HABILITANTES DEL PROCESO Y CRITERIOS DE EVALUACION Y PONDERACIÓN 

REQUISITOS HABILITANTES 
 

Estos requisitos serán objeto de verificación de cumplimiento y no otorgarán puntaje alguno, de conformidad a lo 
establecido en el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007. 
 
Serán requeridos por el IDEAM con el fin de establecer en cada uno de los proponentes su capacidad jurídica, las 
especificaciones técnicas y la experiencia, lo cual garantizará las condiciones mínimas de participación, de acuerdo con 
el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. 
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REQUISITO VERIFICACIÒN 

A. Capacidad jurídica Cumple/No cumple 
B. Especificaciones técnicas Cumple/No cumple 
C. Experiencia Cumple/No cumple 

 
 
A. CAPACIDAD JURÍDICA 
 
La revisión jurídica conlleva a la comprobación de la documentación allegada en la oferta por parte del proponente, de 
conformidad con los documentos exigidos en la invitación pública del proceso, que se relacionan a continuación:  
 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: (ANEXO). 
 
Según el modelo que figura en el Anexo, debidamente firmada por la persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica, el representante del consorcio o unión temporal; o por la persona facultada para ello mediante poder 
que lo faculte de forma expresa de actuar en nombre y representación del mismo.  
 
En la carta de presentación deberá indicarse la calidad en la cual se está actuando para presentar la propuesta, si es a 
nombre propio, si actúa como agente comercial (deberá acreditarlo de conformidad con lo previsto en Código de 
Comercio), o si es como representante o apoderado (deberá acreditarlo de conformidad con el artículo 837 del Código 
de Comercio).  
 
Las personas naturales deberán allegar fotocopia de la cédula de ciudadanía y adjuntar el certificado de matrícula en 
el registro mercantil de su establecimiento de comercio, expedidos con una antelación no mayor a treinta (30) días 
calendario a la fecha límite para presentar las propuestas. 
 
Las personas naturales extranjeras deberán allegar fotocopia del pasaporte o del documento de identificación y 
deberán acreditar la constitución en el país de un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para 
presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarlas judicial y extrajudicialmente. Ello mediante 
la presentación del respectivo poder otorgado. Adicionalmente, si solicitan la aplicación del principio de reciprocidad, 
deberán anexar un certificado expedido por la autoridad competente del respectivo país en donde se acredite la 
existencia de la reciprocidad. Para efectos de dar aplicación al principio de reciprocidad, se observará lo señalado en el 
artículo 20 de la Ley 80 de 1993.  
 
El proponente deberá manifestar en la carta de presentación que no le han hecho efectiva garantías de seriedad de  
ofertas y que no ha sido sancionado en la etapa contractual con multas o haciendo efectiva la cláusula penal pecuniaria 
por entidades públicas o privadas en procesos de selección durante los últimos cinco (5) años y manifestar bajo la 
gravedad del juramento, que no se encuentra incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o 
conflictos de intereses, establecidos en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993 y demás normas pertinentes. 
 
NOTA: Para facilitar este trámite, la invitación dispone del formato para tal fin – ANEXO No. 1. El contenido de dicho 
documento podrá ser modificado a criterio de los proponentes, siempre y cuando conserve sus elementos esenciales, 
es decir, la totalidad de la información requerida. El proponente NO podrá señalar condiciones diferentes a las 
establecidas en el pliego de condiciones. 
 
Documento de Conformación del Consorcio o Unión Temporal, si es la condición del oferente o Promesa de 
Sociedad Futura. (SI APLICA)  
 
A. Consorcio o Unión Temporal: (FORMATOS) Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades 
deberán presentar el documento que acredite la conformación del Consorcio o Unión Temporal con el lleno de los 
requisitos exigidos por el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993.  
 
En el documento de constitución deberá constar la siguiente información: 

 
a. Los proponentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 
b. Deberán señalar los términos y porcentaje de su participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, 

los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del IDEAM. 
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c. Designar la persona que para todos los efectos representará el Consorcio o a la Unión Temporal y señalarán las 

reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. 
d. Indicar el término de duración del Consorcio o Unión temporal, el cual no podrá ser inferior al plazo de ejecución 

del contrato y treinta (30) meses más. 
 
Para la presentación de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes jurídicos, cada uno de los 
integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal deberá acompañarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio 
del documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
 
En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley con el 
único objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus 
efectos se regirá por las disposiciones previstas en la ley para los consorcios. 
 
B. Promesa de Sociedad Futura: Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa de 
Sociedad Futura deben presentar a El IDEAM uno de los originales de una promesa escrita de contrato de sociedad con 
el lleno de los requisitos establecidos en el artículo 119 del Código de Comercio, en la cual debe consignarse, entre 
otros, lo siguiente: 
 

a. La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley colombiana, una 
sociedad colombiana dentro de los cinco (5) días hábiles posteriores a la fecha de notificación del acto de 
Adjudicación.  

b. Que se trata de una sociedad constituida con el único objeto de celebrar, ejecutar y liquidar el Contrato.  
c. Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios o accionistas, una 

vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los consorcios, tal como lo dispone el parágrafo 
tercero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  

d. Las estipulaciones mínimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir.  
e. La manifestación expresa de cada uno de los promitentes de que responderá solidariamente con los demás 

promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios sufridos por El IDEAM derivados del incumplimiento de la 
obligación de suscribir el contrato de sociedad prometido en los mismos términos consignados en el contrato de 
promesa presentado y (ii) por las obligaciones que se deriven de las Propuestas y del Contrato.  

f. La inclusión de una cláusula en el contrato de sociedad, según la cual aquellos accionistas que (i) hayan aportado 
su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento de los requisitos financieros o (ii) hayan aportado su 
experiencia para acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no podrán ceder su 
participación accionaria en la sociedad prometida sino únicamente mediante autorización previa y expresa del 
El IDEAM en los términos del Contrato. 

g. Una duración de la sociedad igual o superior al plazo de ejecución del contrato y treinta (30) meses más.  
h. Que el único condicionamiento que existe para la constitución de la sociedad prometida es la Adjudicación.  
i. La participación que cada uno de los promitentes tendrá en el capital suscrito de la sociedad prometida y el 

monto del mismo.  
j. Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la escritura pública 

de constitución o su documento equivalente, de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el 
registro mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la notificación de la aceptación de la oferta.  Vencido este plazo sin que se hubiera otorgado 
y registrado la escritura, se considerará que no existe interés para suscribir el Contrato. 

Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado. (SI APLICA) 
 
Cuando el proponente actué a través de apoderado, debe presentar el poder especial debidamente autenticado para 
presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo, si es el caso.  
 
Apoderado para oferentes extranjeros. (SI APLICA) 
 
Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus propuestas a través de apoderado 
facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.  
 
La persona jurídica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podrá presentar propuesta, previo 
cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las 
excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos: 
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i. Cuando se trate de personas jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, 

deberán acreditar la constitución de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla 
administrativa, judicial o extrajudicialmente. 

ii. Deberá adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento equivalente del país en que 
se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al español o castellano oficial de la 
República de Colombia, deberá adjuntar el texto en el idioma original acompañado de la traducción respectiva. 
En el evento en que el oferente extranjero ostente limitación en su capacidad de contratación o de oferta, deberá 
adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitación. En lo no previsto aquí expresamente, se 
aplicará el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros. 

iii. En cumplimiento de lo ordenado por el Parágrafo 2° del Artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 
artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona jurídica extranjera que no tenga 
establecida sucursal en el país, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP. 

iv. El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en que 
dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a Colombia, para efectos de certificarla deberá adjuntar la 
certificación respectiva que deberá cumplir con los requisitos establecidos en este documento. Adicionalmente, 
si la certificación se encuentra en idioma distinto al de la República de Colombia, deberá adjuntarse además del 
documento en idioma extranjero, la traducción del documento, tal y como lo establece el artículo 251 del Código 
General del Proceso. 

 
En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, 
para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos del 
Código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los Artículos 471 y 474 del citado Código.  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 874 del Código de Comercio, en concordancia con el Artículo 28 de la Ley 
9 de 1991, el Artículo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolución No. 8 de 2000, modificada por la Resolución 6 de 
2006, emanada del Banco de la República, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda 
distinta será el de la fecha de su suscripción o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de 
la República. 
 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL EXPEDIDO POR LA CÁMARA DE COMERCIO.  
 
El oferente debe aportar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio el cual 
debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha prevista para el cierre 
del proceso. 
 
Si se trata de personas jurídicas extranjeras, el documento debe ser expedido por la entidad facultada para ello en su 
país de origen, dentro de los sesenta (60) días calendario anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso. 
Si el proponente no está obligado a registrarse en la Cámara de Comercio, debe allegar el documento legal idóneo que 
acredite su existencia y representación. 
 
Si el proponente no está obligado a registrarse en la Cámara de Comercio, debe allegar el documento legal idóneo que 
acredite su existencia y representación. 

 
En el proceso pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, consorcios o uniones 
temporales, cuya actividad u objeto social le permita cumplir con el objeto contractual. Las personas jurídicas, los 
consorcios o uniones temporales, y sus integrantes, deben acreditar que su duración es igual a la del contrato y treinta 
(30) meses más. 
 
Si el representante legal tuviese alguna limitación para contratar a nombre de la sociedad, según los estatutos 
correspondientes, deberá indicarlo expresamente en la carta de presentación de la propuesta y adjuntar copia del acta 
de autorización, de conformidad con los lineamientos señalados en el artículo 189 del Código de Comercio, de la reunión 
del órgano social competente en la que se autorice al representante legal para intervenir en este proceso de selección 
abreviada así como para suscribir el contrato. Además, se allegará fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante 
legal o del pasaporte o cédula de extranjería, si se trata de personas jurídicas extranjeras. 

 
Las personas jurídicas extranjeras deberán allegar los documentos que acrediten su existencia y representación legal y 
acreditar en el país un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar 
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el contrato, así como para representarlas judicial y extrajudicialmente. Si el proponente es un agente comercial de una 
sociedad extranjera, deberá tener domicilio en Colombia y presentar además un certificado expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva en que conste que tiene facultades o poderes suficientes para ello, derivados del contrato de 
agencia. 
 
La sociedad debe tener una duración no inferior al plazo del contrato y treinta (30) meses más. En el evento 
que el representante legal, tenga restricciones para contratar en nombre de la misma, deberá aportar el acta de la junta 
de socios o asamblea de accionistas. 
 
NOTA: Cuando se trate de proponentes que sean personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 
jurídicas privadas extranjeras que no tengan sucursal en Colombia, deberán además adjuntar a la propuesta los 
documentos con los cuales acreditan un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la 
propuesta, para la celebración del contrato y para representarla judicial y extrajudicial. 
 
Documento de Conformación del Consorcio o Unión Temporal, si es la condición del oferente o Promesa de 
Sociedad Futura. (SI APLICA) 
 
En caso que el oferente se presente en consorcio o unión temporal debe presentar el documento de constitución en 
los términos del artículo 7º de la Ley 80 de 1993 de acuerdo con los formularios correspondientes al Anexo para la 
constitución de consorcio y al Anexo para la constitución de Unión Temporal, los cuales hacen parte de la invitación.      
 
NOTA 1: Cuando se trate de proponentes que sean personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 
jurídicas privadas extranjeras que no tengan sucursal en Colombia, deberán además adjuntar a la propuesta los 
documentos con los cuales acreditan un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la 
propuesta, para la celebración del contrato y para representarla judicial y extrajudicial. 
 
NOTA 2: Todos los documentos (públicos y privados) otorgados en países no miembros del Convenio de la Haya de 
1961 y los privados otorgados en países miembros de este convenio, tendientes a demostrar la acreditación del citado 
apoderado, deberán presentarse legalizados en la forma prevista en el artículo 251 del Código General del Proceso (Ley 
1564 de 2012) y el artículo 480 del Código de Comercio. En el evento de documentos públicos, expedidos por autoridades 
de países miembros del Convenio de la Haya de 1961, se requerirá únicamente el apostille. 
   
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (ANEXO CERTIFICACIÓN DE 
CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002) 
 
Cuando el interesado sea una persona jurídica, deberá acreditar el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral y parafiscales de sus empleados, mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista, de 
acuerdo con los requerimientos de ley, aportando copia de la tarjeta profesional expedida por la Junta Central de 
Contadores de Colombia, certificado de antecedentes profesionales y del documento de identidad del profesional; o en 
caso de no estar obligado a tener revisor fiscal mediante certificación expedida por el por el representante legal durante 
un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el 
cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta. En el evento en que la 
sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su 
constitución.  
 
Cuando el interesado sea una persona natural, deberá presentar un certificado de pago, así como los de los empleados 
y/o contratistas que llegase a tener a su cargo, de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, 
cuando a ello hubiere lugar. Dicho certificado debe indicar que, a la fecha prevista para la recepción de documentos, ha 
realizado el pago de los aportes correspondientes a los últimos seis (6) meses. 
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, deberá aportar la declaración aquí 
exigida. En caso de que el interesado, persona natural o jurídica, no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado 
a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar esta 
circunstancia en la mencionada certificación. 
  
Nota 1. La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo gravedad de 
juramento, respecto su fidelidad y veracidad. 
Nota 2. Lo previsto en este numeral no aplica para las personas naturales y jurídicas de origen extranjero sin sucursal 
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en Colombia. 
Nota 3. Cuando la certificación de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente 
o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, deberá allegar el certificado de vigencia de 
inscripción y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, y copia de la tarjeta 
profesional del contador público responsable de la suscripción de dicha certificación. 
  
ANTECEDENTES JUDICIALES 
 
La entidad consultará en la página web de la Policía Nacional el certificado de antecedentes judiciales de la persona 
natural que presente la propuesta o del representante legal de la persona jurídica, unión temporal o consorcio que 
presente la propuesta, en aras de verificar que no reporta antecedentes judiciales. 
 
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN. 
 
Se requiere el certificado del proponente persona natural y en caso de ser persona jurídica de ésta y de su representante 
legal, si se trata de consorcio o unión temporal, de cada uno de los miembros (persona natural y/o persona jurídica), 
así como de sus representantes legales.  
 
EL IDEAM verificará si el proponente se encuentra reportado en el último boletín de responsables fiscales de la 
Contraloría General de la República y si aparece inhabilitado para contratar en el Sistema de Información de Registro 
de Sanciones y Causas de inhabilidad “SIRI” de la Procuraduría General de la Nación.   
 
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA. 
 
Se requiere el certificado del proponente persona natural y en caso de ser persona jurídica de ésta y de su representante 
legal, si se trata de consorcio o unión temporal, de cada uno de los miembros (persona natural y/o persona jurídica), 
así como de sus representantes legales. El Instituto realizará la verificación en el aplicativo dispuesto para ello por la 
Contraloría General de la República. 
 
CONSULTA DEL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC: 
 
La entidad consultara en la página web de la Policía Nacional el SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS de la persona natural que presente la propuesta o del representante legal de la persona jurídica, unión 
temporal o consorcio que presente la propuesta, en aras de verificar que no se encuentra reportado en el mismo, 
conforme a los artículos 183 y 184 del Código Nacional de Policía y Convivencia. 
 
CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS -REDAM: 
 
Dando aplicación a la Ley 2097 de 2021 que indica en su ARTÍCULO 6°. Consecuencias de la inscripción en el Registro 
de Deudores Alimentarios Morosos. La inscripción en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos generará las 
siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podía contratar con el Estado una vez se ponga a paz y 
salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actúe 
como representante legal de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estado.  

 
Por lo cual se requiere el certificado emitido por la plataforma REDAM https://redam.gov.co/, del proponente persona 
jurídica de su representante legal, si se trata de consorcio o unión temporal, de cada uno de los miembros (persona 
natural y/o persona jurídica), así como de sus representantes legales.  
 
COPIA DE LA CÉDULA: 
 
Presentar la copia de la cédula de ciudadanía, de conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 
2005, reglamentada por el Decreto 4969 de 2009, en caso de tratarse de persona natural, cuando se trate de persona 
jurídica se deberá presentar la cédula de ciudadanía del representante legal. En caso de consorcio o unión temporal, 
este requisito deberá cumplirse respecto de cada uno de sus integrantes. 
 
SITUACIÓN MILITAR:   
 

https://redam.gov.co/
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Copia de libreta militar o certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que la situación militar se encuentra 
definida para hombres menores de 50 años para persona natural o representante legal o apoderado de la persona 
jurídica (s) que participa individualmente y de las personas jurídicas que integran el consorcio o unión temporal. En 
caso de consorcio o unión temporal, este requisito deberá cumplirse respecto de cada uno de sus integrantes, con el fin 
de determinar la situación militar, de conformidad con el artículo 11 de la ley 1861 de 2017. 
 
CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE (ANEXO): 
 
El proponente persona natural, jurídica nacional o extranjera y cada uno de sus integrantes cuando se trate de Consorcio 
o Unión Temporal cuando sea el caso, no puede (n) encontrar (se) incurso (s) en prácticas de colusión o restrictivas de 
la competencia con otras empresas o con el mercado. Para ello el proponente deberá diligenciar el anexo 
correspondiente, en dónde exprese de forma unilateral su compromiso de no ejercer practicas colusivas o restrictivas 
de la Competencia. 
 
REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (R.U.T) EXPEDIDO POR LA DIRECCIÓN DE IMPUESTOS Y ADUANAS 
NACIONALES (DIAN). El proponente deberá anexar copia del documento que acredite el régimen tributario al que 
pertenece con el R.U.T. Para las personas jurídicas el R.U.T debe estar ajustado según la Resolución N° 154 de 
2012 y el Decreto 2460 de 2013, expedida por Dirección de Impuestos y aduanas nacionales –DIAN, la cual exige 
actualizar dicho registro con la nueva denominación de actividades económicas determinadas en la clasificación industrial 
internacional uniforme (Código CIIU).  

 
En caso de ser autorretenedores, deberán indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condición 
(Resolución); expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).  

 
Si el contrato se suscribe con un consorcio o unión temporal, el contratista deberá tramitar y obtener el número de 
identificación tributaria. El Contador Público que certifique y dictamine los estados financieros debe indicar en forma 
clara el nombre y número de Tarjeta Profesional, quienes deben anexar certificado de antecedentes disciplinarios, 
expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente para la fecha de presentación de la 
propuesta (no mayor a tres (3) meses de expedición) y fotocopias de las tarjetas profesionales.  
 
DOCUMENTOS QUE SE DEBEN APORTAR EN CASO DE SER ADJUDICATARIOS: 
 
Una vez seleccionado el Contratista, el mismo deberá entregar al INSTITUTO para la suscripción del contrato: 
 
FORMATO DE PUBLICACIÓN PROACTIVA DE DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE 
CONFLICTOS: De adjudicarse el contrato el proponente deberá realizar el respectivo registro según lo exige la Ley 
2013 de 2019. Según lo señalado en el artículo 2 la Ley 2013 de 2019: Diligenciar y publicar los formatos pertinentes 
de conformidad con el instructivo del DAFP. https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013 
persona natural o jurídica según corresponda. 
 
REGISTRO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA – RIT. Decreto Distrital 352 de 2002 art. 32 y siguientes. (Si aplica) 
 
FORMATO DE TERCEROS Y CUENTAS BANCARIAS: El proponente deberá presentar debidamente diligenciado el 
formato de terceros y cuentas bancarias. 
 
CERTIFICACIÓN BANCARIA: El proponente adjudicatario deberá anexar la certificación bancaria donde consta el 
nombre, antigüedad y tipo de cuenta bancaria donde la Entidad hará los pagos. 
 
B. CAPACIDAD TÉCNICA 
 
• Especificaciones técnicas.  
 
• Certificación expedida por el fabricante 
 
• Experiencia específica 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013
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El presente requisito se acredita con la presentación del Anexo Especificaciones Técnicas, debidamente firmado por el 
representante legal y/o apoderado, mediante la cual se manifieste expresamente el conocimiento y cumplimiento de 
todas y cada una de las especificaciones técnicas del proceso previstas en el estudio previo, anexo técnico o invitación 
pública. 
 
CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR EL FABRICANTE  
 
El oferente deberá adjuntar a su propuesta Certificación de fabricante y/o Certificación de distribuidor autorizado del 
fabricante y/o Certificación de reseller autorized y/o Certificación de canal de distribución del distribuidor autorizado y/o 
Certificación de Partner de Adobe, que lo faculte para la venta de la licencia requerida, así como para prestar los servicios 
asociados. Esta certificación debe estar vigente al cierre del proceso. 
 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA (Anexo): 
 
El oferente deberá anexar a su oferta máximo DOS (02) CERTIFICACIONES de experiencia con entidades públicas 
y/o privadas, de contratos, suscritos, ejecutados y terminados, cuyo valor individual sea igual o superior al presupuesto 
oficial estimado para este proceso y cuyo objeto sea similar al del presente proceso, es decir adquisición y/o renovación 
de licencias de uso VIP Gobierno Adobe Creative Cloud.  
 
El proponente podrá presentar acta de liquidación o certificación de contrato que pretende acreditar, así mismo podrá 
aportar copia del contrato, con el fin que la entidad verifique o aclare los datos consignados en la certificación o acta de 
liquidación. En ningún caso la copia del contrato reemplaza la certificación o acta de liquidación. 
 
NOTA CRITERIO DIFERENCIAL: Conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 adicionado al Decreto 1082 
de 2015, por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, con el objetivo de incentivar la participación de Mipymes, estas 
podrán acreditar la experiencia mínima del proponente con una (1) certificación de contrato adicional al mínimo exigido. 
La condición de MiPymes será verificada de acuerdo con lo establecido en el ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4.del decreto 1082 
de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021. De esta manera el oferente que acredite esta condición podrá 
acreditar este requisito habilitante por medio de este criterio diferencial. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo 
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento 
(10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES Y/O ACTAS DE LIQUIDACIÓN: Las certificaciones de experiencia o 
liquidaciones deberán reunir los siguientes requisitos: 
 
a) Nombre o razón social del contratante. 
b) Nombre o razón social del contratista. 
c) Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto a contratar 
d) Plazo del contrato: Fecha de inicio y fecha de terminación 
e) Valor del contrato. (En pesos colombianos) 
f) La certificación o liquidación debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedirla. 
 
Cuando el proponente allegue, certificación de contratos o liquidaciones en los que conste que participó como integrante 
de un consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta la certificación o liquidación en proporción a su porcentaje de 
participación, siempre que esta certificación o liquidación cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para la 
experiencia. 
 
Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es la sumatoria de las certificaciones de 
contratos de los integrantes del consorcio o la unión temporal. 
 
Si con la propuesta se allegan más de dos (02) certificaciones que cumplan con los requisitos y las condiciones exigidas 
para las certificaciones en el presente documento, se tendrán en cuenta las certificaciones de mayor valor. 
 
El proponente que fue integrante debe anexar el documento de conformación para efectos de confirmar su porcentaje 
de participación. 
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CRITERIO DE EVALUACIÓN O PONDERACIÓN 
 
De conformidad con el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 2015, modificado el Artículo 2 del 
Decreto 1860 de 2021, el IDEAM revisará las ofertas económicas y verificará que la del menor precio unitario y quien 
cumpla con las condiciones de la invitación pública, previo el cumplimiento de los requisitos habilitantes, que oferte el 
menor precio resultado de la sumatoria del valor dispuesto, incluyendo todos los impuestos, costos y contribuciones a 
que haya lugar, en todo caso no podrá exceder el valor promedio unitario y total dispuesto en los estudios y documentos 
previos. 
 
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación pública.    
  
En caso de que el menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes se seguirá con el siguiente menor precio y así 
sucesivamente. 
 
Comprende vigencias futuras: SI  NO  X En caso afirmativo, indique cuáles vigencias futuras se comprometen y si están 
aprobadas: 

Año 2026 valor $              Aprobada: Si       No  X . 

9.ANÁLISIS TÉCNICO Y ECONÓMICO DEL VALOR DEL CONTRATO2  
(Indique y soporte la estimación, tipificación y asignación de riesgos previsibles) 

Estructura Estudio de Mercado. Con el fin de establecer el presupuesto para el presente proceso de selección, se 
efectuó un estudio de mercado a través de cotizaciones solicitadas a través de SECOP II, por medio de la SIP-048-2026. 

 

 
 

De este proceso se recibieron siete (07) cotizaciones, la cuales cumplen con las especificaciones técnicas definidas. 
 
Teniendo en cuenta las cotizaciones recibidas, se procede a realizar el estudio de mercado, el cual se relaciona a 
continuación, a partir de las respuestas obtenidas se realizó el cálculo del promedio1 y la mediana2, con los siguientes 
resultados: 
 

 
 

 
1 Es una medida estadística que representa el valor que ocupa la posición central en una muestra. Para calcularlo los datos deben 
ordenarse de menor a mayor e identificar el dato que ocupa la posición central. Si el tamaño de la muestra es par, la mediana es el 
promedio de los dos valores centrales. Si el tamaño de la muestra es impar, la mediana corresponde al valor ubicado en la mitad de 
la muestra.  
 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO UNIDAD DE 
MEDIDA

CANTIDAD VALOR 
UNITARIO

VALOR TOTAL VALOR 
UNITARIO

VALOR TOTAL VALOR 
UNITARIO

VALOR 
TOTAL

VALOR 
UNITARIO

VALOR 
TOTAL

VALOR 
UNITARIO

VALOR 
TOTAL

VALOR 
UNITARIO

VALOR 
TOTAL

VALOR 
UNITARIO

VALOR 
TOTAL

Renovación y/o adquisición de 4 licencias de uso VIP Gobierno Adobe 
Creative Cloud para equipos del IDEAM - For Teams All Apps All 
Multiple Platforms Multi Latin American Languages 12 Meses 1 User 
Nivel 11-9

Unidad 4 $ 4,600,000 $ 18,400,000 $ 4,785,000 $ 19,140,000 $ 4,850,000 $ 19,400,000 $ 4,900,000 $ 19,600,000 $ 5,050,000 $ 20,200,000 $ 6,023,800 $ 24,095,200 $ 6,218,439 $ 24,873,756

IO GESTIONROYAL TECH GROUP SOLINCO COLOMBIA SAS SENTIENCE AI SAS MEGACAD GREEN KNOW PC MAC SA
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MEDIANA $ 19,600,000 $ 4,900,000 

   

PROMEDIO $ 20,815,565 $ 5,203,891 

 
Se evidencia una diferencia de $1.215.565, entre el valor mediana y el valor promedio que equivale aproximadamente 
al 6,20 % respecto del valor de la mediana. 
 

 
 
De las siete cotizaciones obtenidas, cinco presentan valores totales comprendidos entre $18.400.000 y $20.200.000, 
mientras que dos cotizaciones presentan valores superiores a $24.000.000. 
 
En consecuencia, se observa una mayor concentración de las cotizaciones en el intervalo comprendido entre $18,4 
millones y $20,2 millones, frente a dos valores situados en un nivel superior. 
 
No obstante, no se excluye ni se descarta ninguna de las cotizaciones recibidas, toda vez que todas hacen parte de la 
información obtenida mediante el estudio de mercado. La diferencia observada se incorpora al análisis como una 
característica de la dispersión de los precios ofrecidos por los potenciales proveedores. 
 
La Guía para la Elaboración de Estudios del Sector de Colombia Compra Eficiente recomienda utilizar conjuntamente 
medidas de tendencia central y medidas de dispersión y posición para comprender el comportamiento de los datos. 
Igualmente, señala que la mediana resulta menos sensible frente a valores extremos y que su comparación con la media 
aritmética proporciona información sobre la distribución de los valores analizados 
 
La mediana representa el valor central de las 07 cotizaciones recibidas, por lo tanto, se toma la mediana como medida 
de tendencia central de referencia para la determinación del presupuesto oficial. 
 
CONCLUSIÓN: Por lo anterior, teniendo en cuenta la necesidad a suplir y el valor de la mediana obtenido del análisis 
del mercado el Instituto fija el valor del presente proceso en la suma de hasta DIECINUEVE MILLONES SEISCIENTOS 
MIL PESOS M/CTE ($19.600.000) incluido tasas, contribuciones, erogaciones y demás costos directos e indirectos a 
que haya lugar, para adelantar el proceso de contratación.  
 
Este valor de la unidad de medida “mediana” aplica tanto para el total de la oferta como para cada ítem individualmente 
considerado. 
 
Así las cosas, cada proponente deberá verificar su oferta presupuestalmente antes de ofertar pues se compromete para 
con el Instituto a cumplir con los ítems descritos, sin sobrepasar el monto promedio determinado para cada ítem en el 
presente análisis económico y por supuesto sin sobrepasar la suma del presupuesto oficial determinado por la entidad. 

10. VERIFICACIÓN DE CATÁLOGO DE ACUERDOS MARCOS DE PRECIO 

Verificado el catálogo del IAD CCE-SNG-IAD-002-2024 “IAD/SDA de Software por Catálogo II”, se pudo constatar que 
si se cuenta con las licencias “Creative Cloud para equipos del IDEAM - For Teams All Apps All Multiple Platforms Multi 
Latin American Languages 12 Meses 1 User Nivel 11-9”, Dicho lo anterior, verificado el MANUAL DE LA MODALIDAD DE 
SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA estableció que cuando exista concurrencia de selección abreviada por acuerdo marco 
de precios y mínima cuantía.  
 
El artículo 42 de la Ley 1955 de 2019 había adicionado el parágrafo 3 del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el cual 
establecía: “En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar bienes o servicios de características 
técnicas uniformes que se encuentren en un acuerdo marco de precios y cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) 
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de la menor cuantía, las entidades deberán realizar la adquisición a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, 
siempre que el bien o servicio esté disponible por ese medio".  
 
De conformidad con esta regla, en caso de concurrencia de la selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de 
Mínima Cuantía, la modalidad de selección aplicable sería la de Selección Abreviada por Acuerdo Marco de Precios.  
 
No obstante, con la expedición de la Ley 2069 de 2020, que modificó de manera integral el procedimiento de selección 
de mínima cuantía, se derogó de forma tácita el artículo 42 de la Ley 1955 de 20193. En ese sentido, con fundamento 
en la nueva regulación establecida por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 
2021, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantía de la entidad, 
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratación con base en la modalidad de 
selección de mínima cuantía, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del 
contrato. 

11.ANÁLISIS DEL SECTOR 

Se adjunta a los estudios previos el análisis del sector, respectivo.  
12.ANÁLISIS DE LOS RIESGOS DE LA CONTRATACIÓN3  

(Indique y soporte la estimación, tipificación y asignación de riesgos previsibles) 

Se adjunta a los estudios previos el análisis del riesgo respectivo. 
13.GARANTÍAS A EXIGIR AL CONTRATISTA  

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, a garantizar el 
cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del INSTITUTO, con ocasión de la ejecución del presente contrato y 
de su liquidación a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo señalados en la Subsección 1 
“GENERALIDADES” de la Sección 3 “GARANTÍAS” de la Capitulo 1 “SISTEMAS DE COMPRAS Y CONTRATACIÓN” y Título 
1 “CONTRATACIÓN ESTATAL” de la Parte 2 “REGLAMENTACIONES” del Libro 2 “RÉGIMEN REGLAMENTARIO DEL SECTOR 
ADMINISTRATIVO DE PLANEACIÓN NACIONAL” del Decreto 1082 de 2015, en aras de salvaguardar el interés público 
ante un eventual incumplimiento, se requerirá la constitución de garantías respecto de los amparos de cumplimiento y 
calidad del servicio, en aras de salvaguardar el interés público ante un eventual incumplimiento, se requerirá la 
constitución de garantías respecto de los amparos de cumplimiento y calidad del servicio, según lo siguiente: 

 
Tipo o Clase de 

garantía 
Cobertura o Niveles de 

amparo 
Valores Tiempo/Etapa 

 

Garantía Cumplimiento del contrato 20% del valor del 
contrato 

Durante la vigencia del 
contrato y doce (12) 
meses más la cual deberá 
estar vigente hasta la 
liquidación del contrato. 

Garantía Calidad del servicio 20% del valor del 
contrato 

Durante la vigencia del 
contrato y doce (12) 
meses más. 

Garantía 
Pago de salarios, 
prestaciones e 

indemnizaciones  
5% del valor del contrato 

Durante la vigencia del 
contrato y tres (3) años 
más. 

 

14.FIRMAS 
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