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A. GESTION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA RESPONSABLE SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
TIPO DOCUMENTO ESTUDIO PREVIO

B. CONDICIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR  PRESTACION DE SERVICIOS
MODALIDAD DE CONTRATACION  MINIMA CUANTIA
PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE, A
TODO COSTO, INCLUIDO CONDUCTOR, MEDIANTE UN
VEHICULO  CAMIONETA. PARA  GARANTIZAR  EL
DESPLAZAMIENTO DEL EQUIPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
COMISARIA DE FAMILIA DEL MUNICIPIO DE PUERTO RONDON,
EN DESARROLLO DE LAS ACTUACIONES PROPIAS DE SU
COMPETENCIA Y DE LA ATENCION ESPECIALIZADA E
INTERDISCIPLINARIA A LAS PERSONAS Y FAMILIAS.
SESENTA Y CUATRO (64) DIAS CALENDARIO, CONTADOS A
PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO PREVIO
PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL  ACTO
CONTRACTUAL SIN SUPERAR EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026.

) MUNICIPIO DE PUERTO RONDON, ARAUCA Y DONDE SE
LUGAR DE EJECUCION REQUIERA EL SERVICIO.
VALOR DEL CONTRATO TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($30.000.000,00).

. LEIDY YOHANA OSTO PENA
SUPERVISION SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

OBJETO A CONTRATAR

PLAZO DE EJECUCION

INTRODUCCION

La SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO se permite presentar el analisis de conveniencia y oportunidad
para adelantar el presente proceso de contratacion, en cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del
articulo 25 de la Ley 80 de 1993, asi como de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
el cual regula los estudios previos para la contratacion de minima cuantia y sefiala que la Entidad Estatal debera
elaborar dichos estudios, los cuales deberan contener, como minimo, los siguientes aspectos:

“Articulo  2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia.
La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, entre otros, los siguientes elementos:

Descripcion de la necesidad que la entidad estatal pretende satisfacer con el proceso de contratacion.
Identificacion del objeto a contratar.

Las condiciones técnicas.

Valor del contrato y su justificacion.

El plazo de ejecucién del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién. (...)".

AN N NN

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION

-—
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De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, y en desarrollo de lo
previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificados por la Ley 1150 de 2007 y la
Ley 1474 de 2011, las entidades estatales deben adelantar los estudios previos que sustenten la conveniencia y
oportunidad de la contratacion, garantizando la adecuada planeacion de los procesos contractuales.

El Municipio de Puerto Rondén, departamento de Arauca, en cumplimiento de sus competencias constitucionales
y legales, debe garantizar el funcionamiento adecuado de la Comisaria de Familia y la prestacién oportuna, integral,
especializada e interdisciplinaria de los servicios relacionados con la prevencién, proteccion, garantia y
restablecimiento de los derechos de los nifios, nifias, adolescentes y demas integrantes de la familia,
especialmente en aquellos casos asociados con violencia intrafamiliar, violencia basada en género, vulneracion de
derechos, medidas de proteccion, verificaciones de garantia de derechos, conciliaciones, visitas domiciliarias,
valoraciones e intervenciones interdisciplinarias.

La Comisaria de Familia constituye una autoridad administrativa de caracter especializado que requiere
condiciones humanas, técnicas, logisticas y operativas suficientes para desarrollar las actuaciones que estan a su
cargo. En consecuencia, el cumplimiento de sus funciones no se limita a la atencion de las personas que acuden
directamente a sus instalaciones, sino que también comprende la realizacion de actuaciones en territorio, para lo
que quieren el desplazamiento de sus integrantes hacia diferentes sectores del municipio, tanto en el area urbana
como rural y fuera del municipio dentro y fuera del departamento, visitas domiciliarias, verificaciones de derechos,
seguimientos a medidas de proteccion, intervenciones del equipo interdisciplinario, atencién de situaciones de
violencia y demas actividades que demanden presencia institucional fuera de la sede de la Comisaria.

La ausencia o insuficiencia de un servicio de transporte destinado a estas actividades puede generar retrasos en
la atencion de casos, dificultades para realizar visitas y verificaciones, limitaciones para atender oportunamente
situaciones de riesgo, imposibilidad de efectuar seguimientos en territorio y afectaciones en la continuidad de las
actuaciones administrativas de proteccién y restablecimiento de derechos. Tales circunstancias podrian
comprometer los principios de oportunidad, eficacia, prevalencia de los derechos de los nifios, nifias y
adolescentes, enfoque diferencial, proteccion integral y acceso efectivo a la justicia.

El articulo 52 de la Ley 1098 de 2006 establece que la verificacién de la garantia de derechos de los NNA debe
realizarse de manera inmediata cuando la autoridad administrativa competente tenga conocimiento de una posible
situacion de amenaza o vulneracion. A su vez, el articulo 53 ibidem sefiala las medidas de restablecimiento de
derechos que la autoridad administrativa puede adoptar, entre las cuales se encuentran la ubicacién en medio
familiar, la ubicacion en hogar de paso, la ubicacion en centros de emergencia y, en casos excepcionales, la
adopcién de medidas provisionales de proteccién que pueden implicar el traslado fisico del NNA a un lugar seguro.

Estas actuaciones administrativas requieren, con frecuencia, el desplazamiento del personal de la Comisaria junto
con los NNA cobijados por las medidas de proteccion hacia dependencias ubicadas fuera del municipio, tales como
los centros zonales del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), los hogares de paso, las sedes de la
Fiscalia General de la Nacion, el Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, los centros de salud
para valoraciones médicas y psicolégicas, y las demds entidades que integran el Sistema Nacional de Bienestar
Familiar (SNBF). De igual forma, la Comisaria debe atender situaciones de violencia intrafamiliar que pueden
requerir el acompafiamiento de las victimas a centros de atencion o a las instalaciones judiciales correspondientes.

La Ley 2126 de 2021, por medio de la cual se regula la creacion, conformacion y funcionamiento de las Comisarias
de Familia, establece herramientas para facilitar, ampliar y garantizar el acceso a la justicia mediante la atencién
especializada e interdisciplinaria. De igual manera, dicha ley contempla que las Comisarias de Familia deben
contar con las condiciones de funcionamiento, infraestructura, dotacién y medios necesarios para el desarrollo de
sus competencias.

Puerto Rondon - Arauca
Calle 2 No. 6-12 PUERTORONDON-ARAUCA.GOV.CO




SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO

secretariahs

Fecha de Aprobac»on 29/12/20“5
Version 1

ESTUDIO PREVIO
Minima Cuantia TRD 102.04.03

En particular, el articulo 21 de la Ley 2126 de 2021 dispone que los salarios, honorarios y demas gastos de
funcionamiento de las Comisarias de Familia deben ser financiados con cargo al presupuesto municipal o distrital,
segun corresponda. A su vez, el articulo 22 autoriza a los municipios y distritos para crear la Estampilla para la
Justicia Familiar, cuyos recursos deben destinarse a financiar los gastos de funcionamiento relacionados con la
némina y la dotacion de las Comisarias de Familia, de conformidad con el estandar de costos establecido por el
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por su parte, el articulo 29 de la misma ley contempla expresamente las
instalaciones, la infraestructura y los medios de transporte como elementos relacionados con el funcionamiento de
las Comisarias de Familia.

En desarrollo de lo anterior, el Ministerio de Justicia y del Derecho expidié la Resolucién No. 0232 del 24 de febrero
de 2025, mediante la cual se establece el estandar de costos para la financiacién de las Comisarias de Familia
con recursos de la Estampilla para la Justicia Familiar. Dicho instrumento reconoce la necesidad de que las
entidades territoriales determinen y financien los bienes, elementos, equipos, mobiliario, medios tecnoldgicos y
demas componentes requeridos para el adecuado funcionamiento de estas autoridades administrativas. Asimismo,
la resolucién contempla que la dotacién debe responder a las necesidades reales de la Comisaria, a las
condiciones del servicio y a las caracteristicas del territorio.

De manera especifica para el Municipio de Puerto Rondén, mediante el Acuerdo Municipal No. 008 de 2023 se
cred la Estampilla para la Justicia Familiar, con el propésito de contribuir a la financiacion de la Comisaria de
Familia y garantizar el cumplimiento de sus funciones legales. El articulo octavo del referido Acuerdo establecio la
destinacion de los recursos recaudados y contempld, entre otros componentes, la financiacién de gastos de
funcionamiento, capacitacion y actualizacion del personal, seguridad y salud en el trabajo, adecuacion de
instalaciones, dotacién, medios tecnolégicos y las demas condiciones necesarias para la prestacion del servicio.

Dentro de dicha disposicion municipal se incluyd expresamente el componente denominado “Transporte
Permanente’, como una de las necesidades relacionadas con las instalaciones y condiciones de funcionamiento
de la Comisaria de Familia. Esta prevision resulta concordante con la naturaleza territorial de las funciones
desarrolladas por la autoridad administrativa y con la necesidad de garantizar el desplazamiento del equipo
interdisciplinario para la atencién especializada e interdisciplinaria de las familias y personas que requieren
intervencion institucional.

El Municipio de Puerto Rondon presenta caracteristicas territoriales y geograficas que hacen necesario contar con
mecanismos que permitan facilitar los desplazamientos del equipo interdisciplinario hacia los diferentes sectores
donde deban adelantarse las actuaciones institucionales. La ausencia de un medio de transporte destinado a
apoyar estas actividades puede generar dificultades para atender oportunamente las diligencias requeridas,
especialmente aquellas que por su naturaleza, urgencia o condicién de las personas involucradas demandan
presencia institucional.

A esta situacion se suma que parte del equipo interdisciplinario de la Comisaria de Familia se encuentra vinculado
mediante contratos de prestacién de servicios, razén por la cual no resulta procedente asimilar su situacion a la de
los servidores publicos para efectos del reconocimiento y pago de viaticos. En consecuencia, se requiere
establecer un mecanismo institucional que permita atender las necesidades de desplazamiento directamente
relacionadas con el cumplimiento de las actuaciones misionales de la Comisaria de Familia.

En consecuencia, la contratacion de un servicio de transporte terrestre para el equipo interdisciplinario de la
Comisaria de Familia se encuentra relacionada directamente con el cumplimiento de las competencias asignadas
a dicha dependencia, con la garantia de acceso efectivo a la justicia familiar y con la ejecucion de actuaciones
administrativas que, por su naturaleza, deben desarrollarse en territorio. El servicio permitira apoyar, entre otras,
las siguientes actividades Entre estas actuaciones se encuentran las verificaciones de garantia de derechos, visitas
domiciliarias, seguimientos, valoraciones e intervenciones interdisciplinarias, actuaciones relacionadas con
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medidas de proteccién, atencion y seguimiento de situaciones de violencia en el contexto familiar y demas
diligencias que requieran la presencia de los profesionales de la Comisaria de Familia en el lugar donde se
encuentren las personas o familias objeto de atencién.

El servicio que se pretende contratar deberd estar destinado exclusivamente al desarrollo de actividades
institucionales previamente autorizadas por la Comisaria de Familia y debera utilizarse para atender las
necesidades operativas del equipo interdisciplinario en el marco de sus funciones legales. En consecuencia, la
prestacion no debera entenderse como transporte permanente para fines particulares, traslado ordinario de
funcionarios desde sus domicilios o beneficio individual, sino como un servicio logistico y misional requerido para
garantizar la presencia efectiva de la Comisaria en el territorio y la atencion de las personas y familias que lo
necesiten.

Por lo anterior, el Municipio de Puerto Rondén requiere contratar la prestacion de un servicio de transporte terrestre
que garantice el desplazamiento del equipo interdisciplinario de la Comisaria de Familia para el desarrollo de las
actuaciones propias de su competencia, en cumplimiento de la Ley 2126 de 2021, la Resolucién No. 0232 de 2025
del Ministerio de Justicia y del Derecho, el Acuerdo Municipal No. 008 de 2023 y las disposiciones presupuestales
aplicables.

En consecuencia, se hace necesario contratar la prestacion del servicio de transporte terrestre, a todo costo,
incluido el conductor, mediante un vehiculo tipo camioneta, que permita garantizar el desplazamiento del equipo
interdisciplinario de la Comisaria de Familia del Municipio de Puerto Rondén, tanto en el area urbana como en los
sectores rurales, de acuerdo con las necesidades que se presenten durante la ejecucion de las actuaciones propias
de su competencia.

La contratacion permitira contar con una alternativa de apoyo logistico que contribuya a garantizar la continuidad
y oportunidad de las actuaciones de la Comisaria de Familia, evitando que las dificultades relacionadas con el
desplazamiento se constituyan en una barrera para la atencién de la poblacion y para el cumplimiento de las
obligaciones institucionales a cargo de dicha dependencia. El servicio sera requerido bajo la modalidad de todo
costo, comprendiendo el vehiculo, conductor, combustible, mantenimiento, seguros, operacidén y demas costos
necesarios para garantizar su adecuada prestacién durante el plazo contractual, sin que el contratista intervenga
en las decisiones, valoraciones profesionales o actuaciones administrativas que corresponden exclusivamente a
los funcionarios y profesionales de la Comisaria de Familia.

1.1. OBJETO DE LA CONTRATACION

PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE, A TODO COSTO, INCLUIDO CONDUCTOR,
MEDIANTE UN VEHICULO CAMIONETA, PARA GARANTIZAR EL DESPLAZAMIENTO DEL EQUIPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISARIA DE FAMILIA DEL MUNICIPIO DE PUERTO RONDON, EN
DESARROLLO DE LAS ACTUACIONES PROPIAS DE SU COMPETENCIA Y DE LA ATENCION
ESPECIALIZADA E INTERDISCIPLINARIA A LAS PERSONAS Y FAMILIAS.

1.2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

El presente proceso contractual tiene por objeto la prestacion de un servicio integral de transporte terrestre, a todo
costo e incluido conductor, mediante la disponibilidad de un vehiculo tipo camioneta, destinado a garantizar el
desplazamiento del equipo interdisciplinario de la Comisaria de Familia del Municipio de Puerto Rondon,
Departamento de Arauca, para el desarrollo de las actuaciones propias de sus competencias y de las actividades
relacionadas con la atencion especializada e interdisciplinaria a las personas y familias que requieren Ia
intervencién de esta autoridad administrativa.
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El servicio estara orientado a facilitar los desplazamientos requeridos por el equipo interdisciplinario para el
desarrollo de las actuaciones institucionales que, por su naturaleza, deban realizarse fuera de las instalaciones de
la Comisaria de Familia, tanto en el &rea urbana como en los diferentes sectores rurales del municipio, de acuerdo
con las necesidades que se presenten durante la ejecucion de sus funciones, podran efectuarse desplazamientos
destinados a facilitar la realizacion de visitas domiciliarias, verificaciones de garantia de derechos, seguimientos,
valoraciones e intervenciones interdisciplinarias, actuaciones relacionadas con medidas de proteccion, atencién y
seguimiento de situaciones de violencia en el contexto familiar y demas diligencias que requieran la presencia de
los integrantes del equipo interdisciplinario en el lugar donde se encuentren las personas o familias objeto de
atencion.

La prestacion del servicio se realizara de acuerdo con las necesidades institucionales y la programacién de las
actuaciones de la Comisaria de Familia, procurando garantizar la disponibilidad requerida para atender
oportunamente las diligencias ordinarias y aquellas que, por su naturaleza o circunstancias particulares, requieran
atencion prioritaria.

El servicio contratado tendra exclusivamente una finalidad institucional y misional. En consecuencia, el vehiculo y
el conductor seran destinados al desplazamiento de los integrantes del equipo interdisciplinario en desarrollo de
las actividades relacionadas con las competencias de la Comisaria de Familia, sin que el contratista o el conductor
intervengan en las decisiones, valoraciones, conceptos profesionales, actuaciones administrativas o demas
funciones que correspondan exclusivamente a los servidores y profesionales de la entidad.

La contratacion busca fortalecer las condiciones logisticas y operativas de la Comisaria de Familia, facilitando la
presencia efectiva de su equipo interdisciplinario en los lugares donde sea requerida su intervencion vy
contribuyendo a garantizar la continuidad, oportunidad y efectividad de la atencion especializada e interdisciplinaria
a la poblacién del Municipio de Puerto Rondon.

2. IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE

BIENES Y SERVICIOS
Cadigo - Cadigo - Cadigo - Caodigo -
Segmento Familia Clase Producto Nombre - Producto
CLASIFICACION Transporte de pasajeros por
UNSPSC 78 7811 781118 78111800 camalors
78 7810 781018 78101802  Seorvicios de transporte

regional o nacional

3. SUPERVISOR DEL CONTRATO

Para el control y vigilancia de la correcta ejecucién del contrato, la Administracion Municipal, supervisara el
desarrollo del contrato a través de COMISARIO DE FAMILIA, o quien haga sus veces o a quien designe el
Municipio mediante acto administrativo para tal fin.

4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo total para la ejecucion del contrato sera de SESENTA Y CUATRO (64) DIAS contados a partir del inicio
del mismo dado en la plataforma del SECOP Il y la suscripcion de la respectiva acta, previo cumplimiento de los
requisitos de ejecucion, como lo son el registro presupuestal y la expedicion y aprobacion de las garantias unicas
— pblizas.
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5. VALOR DEL CONTRATO

La Administracion ha estimado como presupuesto oficial de este proceso de seleccidén la suma de TREINTA
MILLONES (30.000.000,00).

6. LUGAR DE EJECUCION

La prestacion de servicios y entrega del producto se realizaran dentro y fuera del Municipio de Puerto Rondén, en
la zona rural y urbana, donde se requiera el servicio y segun la necesidad del equipo interdisciplinario.

i é@%émen“erio Mur}}éi‘vpal
Fuente: Google Maps, 2026
ANALISIS DEL SECTOR

El presente proceso se encuentra relacionado con la prestacion de servicios de transporte terrestre de pasajeros,
actividad econdémica que comprende la movilizaciéon de personas mediante vehiculos automotores y que constituye
un servicio de apoyo para el desarrollo de actividades institucionales que requieren desplazamientos dentro de un
territorio determinado.

Para el caso objeto del presente proceso, la necesidad no corresponde a la adquisicidon de un vehiculo ni a la
incorporacién de un activo al patrimonio municipal, sino a la contrataciéon de un servicio que permita disponer de
un vehiculo tipo camioneta, con conductor y a todo costo, para facilitar los desplazamientos del equipo
interdisciplinario de la Comisaria de Familia en desarrollo de sus actuaciones misionales.

En este contexto, el analisis del sector debera considerar las condiciones particulares del servicio requerido por el
Municipio, incluyendo la disponibilidad del vehiculo, conductor, combustible, mantenimiento, seguros, condiciones
de operacion, desplazamientos urbanos y rurales y demas costos asociados, de manera que el presupuesto oficial
responda a precios razonables y a las condiciones reales del mercado.

Para efectos de la determinacion del valor estimado del contrato, la entidad debera adelantar el correspondiente
estudio de mercado, mediante la consulta de proveedores y/o cotizaciones que permitan establecer los costos
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asociados a la prestacién integral del servicio requerido, teniendo en cuenta el plazo contractual, las condiciones
de disponibilidad y las caracteristicas de los desplazamientos que demande la Comisaria de Familia.

I.  IDENTIFICACION DEL SECTOR ECONOMICO

El Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe realizar, durante la etapa
de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso, desde las perspectivas
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de riesgos, dejando constancia de dicho analisis en los
documentos del proceso.

De acuerdo con la informacién disponible del Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, las
actividades relacionadas con el transporte se encuentran clasificadas dentro de la Seccion H — Transporte y
almacenamiento de la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econdmicas — ClIU.
En la clasificacion disponible, la actividad de transporte de pasajeros comprende, entre otros, el alquiler o
arrendamiento de vehiculos de pasajeros con conductor.

Desde la perspectiva econémica, el comportamiento reciente del sector evidencia la importancia de las actividades
de transporte dentro de la economia nacional. Segun el DANE, durante el segundo trimestre de 2026, el agregado
que comprende comercio, transporte y almacenamiento, entre otras actividades relacionadas, presentd un
crecimiento anual del 2,2 %, mientras que durante el primer semestre de 2026 registré un crecimiento del 2,6 %.
El DANE también report6 para el primer trimestre de 2026 un crecimiento de 0,9 % en la actividad de transporte
terrestre y transporte por tuberias, frente al mismo trimestre de 2025, lo cual constituye un referente para observar
el comportamiento de la actividad especifica de transporte terrestre.

En materia de costos de operacién del transporte, el DANE mantiene indicadores que permiten observar la
evolucién de los principales componentes asociados a la operaciéon de vehiculos, entre ellos combustibles,
mantenimiento, partes y piezas, insumos, costos fijos y peajes. Estos elementos resultan relevantes para la
estructuracion econdmica del presente proceso, toda vez que el servicio requerido se contratara a todo costo y
debera incorporar los gastos necesarios para su adecuada prestacion.

Segun informacion oficial del DANE, en el mes de julio de 2026, el IPC registré una variacion de 0,17% en
comparaciéon con junio de 2026, seis divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional (0,17%):
Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles (0,55%), Salud (0,38%), Prendas de vestir y calzado
(0,31%), Restaurantes y hoteles (0,30%), Bebidas alcohdlicas y tabaco (0,25%) y por ultimo, Muebles, articulos
para el hogar y para la conservacion ordinaria del hogar (0,24%). Por debajo se ubicaron: Informacién y
comunicacion (0,04%), Educacion (0,00%), Bienes y servicios diversos (-0,11%), Recreacion y cultura (-0,13%),
Alimentos y bebidas no alcohdlicas (-0,13%) y por ultimo, Transporte (-0,24%).
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indice de Precios al Consumidor (IPC)

Variacion mensual, afic corrido y anual
Total nacional
2025 - 2026 (julio)

Variacién mensual Variacion afio corrido Variacion anual

- - - N
0,28 0,17 4,94 430 6,03

IPC totsi

Fuente: DANE, 2026.
En julio de 2026 la variacién mensual del IPC fue 0,17%, la variacién afio corrido fue 4,94% y la anual 6,03%.

En julio de 2026 la variacion anual del IPC fue 6,03%, es decir, 1,13 puntos porcentuales mayor que la reportada
en el mismo periodo del afio anterior, cuando fue de 4,90%.

El comportamiento mensual del IPC total en julio de 2026 (0,17%) se explicd principalmente por la variacion
mensual de las divisiones Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles y restaurantes y hoteles. Las
mayores variaciones se presentaron en las divisiones Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles
(0,55%) y Salud (0,38%).

En términos de oferta, el entorno regional cuenta con profesionales independientes, asesores y firmas consultoras
especializadas en derecho administrativo, gestion publica y administracion del talento humano. Esta disponibilidad
de oferta técnica y juridica en el sector de servicios profesionales garantiza la ejecucion oportuna, la idoneidad
técnica y el acomparniamiento presencial y remoto requerido para adelantar el diagnéstico, disefio y estructuracién
de la actualizacion del Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales del sector central del
Municipio de Puerto Rondén.

Il.  DIAGNOSTICO ECONOMICO - SECTORES PRODUCTIVOS

La actividad econémica del municipio de Puerto Rondén, Arauca, se encuentra estrechamente vinculada a tres
sectores predominantes, que no solo representan las principales fuentes de ingresos, sino también el sustento
para la mayoria de las familias de la region.

SECTOR
ECONOMICO DESCRIPCION ACTIVIDAD DEL SECTOR
Este sector, que constituye el 90% de la actividad
econdmica local y genera el 80% del empleo, es el
motor principal de la economia de Puerto Rondén.

SECTOR PRIMARIO Desarrollada en las amplias sabanas naturales del

- Movilizacién y
comercializacién de

GANADERIA municipio, la ganaderia aprovecha las caracteristicas _ rg::?izgo /o eventos
del territorio para mantener su productividad, aunque ganadgros

enfrenta desafios relacionados con la gestion de
recursos hidricos y los efectos del cambio climatico.
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Aunque en menor escala que la ganaderia, la
agricultura desempefia un papel importante en la
diversificacion econémica del municipio. Algunos
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Cultivo de arroz
Cultivo de Yuca

SECTOR PRIMARIO . : : .
AGRICULTURA pultnvqs _han ganado. reIeyanma _gracias  a Cult!vo de Cacao
investigaciones en la Orinoquia, convirtiéndose en Cultivo de platano
una opcidn estratégica para complementar los Cultivo de Maiz
ingresos de las familias y dinamizar la economia local.
Construccion y
Comprende las actividades relacionadas con la C?zgtreur:;r}zinto i
construcciéon, mantenimiento y mejoramiento de RecHriarraEGH
infraestructura fisica y obras civiles. En Puerto : y
SECTOR Rondoén, este sector es clave para el desarrollo adecuacion de banc
SECUNDARIO : vial

CONSTRUCCION

SECTOR TERCIARIO
SERVICIOS

territorial, al facilitar la conectividad vial, el acceso a
servicios y la ejecucion de proyectos de inversion
publica, generando empleo temporal y dinamizando la
economia local.

Abarca una amplia gama de actividades que incluyen
desde los servicios financieros, de transporte,
educacion y salud, hasta la comunicacion,
entretenimiento, servicios empresariales y tecnologia.
Este sector juega un papel crucial en la economia,
contribuyendo significativamente al Producto Interno
Bruto (PIB) del pais. Ademas, es clave para el

Obras civiles de
infraestructura
publica

Operacién de
maquinaria pesada
Transporte (terrestre
— fluvial).

Sector
comunicaciones
Servicios educativos
Servicios publicos y
administrativos.

5 : ! : Comercio
bienestar social, ya que satisface necesidades (restaurantes
fundamentales de la poblacién y facilita el desarrollo hoteles otros'
de oftros sectores econémicos, promoviendo la Siin es)‘

eficiencia, innovacion y la competitividad.

Entre otros.
Tabla 1. Sectores Econémicos del Municipio de Puerto Rondén, Arauca - 2026

ll. DESCRIPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS A CONTRATAR

El sector de servicios asociados a las actividades de distribucion de alimentos, bebidas no alcohdlicas, una amplia
gama de actividades que incluyen desde los servicios financieros, de transporte, educacion y salud, hasta la
comunicacion, entretenimiento, servicios empresariales y tecnologia, requerido para la ejecucion del objeto
contractual “PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE, A TODO COSTO, INCLUIDO
CONDUCTOR, MEDIANTE UN VEHICULO CAMIONETA, PARA GARANTIZAR EL DESPLAZAMIENTO DEL
EQUIPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISARIA DE FAMILIA DEL MUNICIPIO DE PUERTO RONDON, EN
DESARROLLO DE LAS ACTUACIONES PROPIAS DE SU COMPETENCIA Y DE LA ATENCION
ESPECIALIZADA E INTERDISCIPLINARIA A LAS PERSONAS Y FAMILIAS”.

El decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.6.1., establece: “Deber de andlisis de las entidades estatales. La entidad
estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto
del proceso de contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de anélisis
de Riesgo.

La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los documentos del proceso. Que de acuerdo con lo
establecido en la guia de elaboracion de estudios del sector de Colombia compra eficiente donde se indica: “En
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los procesos de contratacion de minima cuantia el alcance del estudio de sector debe ser proporcionado al valor
del proceso de contratacién, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los riesgos identificados
para el proceso de contratacién. En esta modalidad de seleccién no es necesario hacer un estudio extensivo de
las condiciones generales de los potenciales oferentes, definir su participacién en el PIB industrial o estudiar Ia
estructura de los estados financieros de los posibles proveedores y de la industria. En estos casos, es necesario
revisar las condiciones particulares de otros procesos de contratacion similares, acopiar informacion suficiente de
precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros clientes del proveedor publicos o privados, solicitar
informacién a los proveedores, verificar la idoneidad de los mismos y plasmar tal informacioén en los documentos
del proceso, siempre con el propdsito de que la decisién de negocio sea adecuada y garantice la satisfaccion de
la necesidad de la entidad estatal, cumpliendo los objetivos de eficiencia, eficacia y economia y buscando promover
la competencia. Se realiza el siguiente analisis:

Variables econémicas que afectan el sector: W/
- Salario minimo, el cual esta implicito directamente la mano de obra.
- Condiciones de seguridad y orden publico, que influyen en la logistica
- Variabilidad climatica, que afecta la movilidad, la programacién operativa y la conservacion de insumos.
IV. CONTEXTO ECONOMICO

PRODUCTO INTERNO BRUTO (PIB) Segun el Boletin Técnico de Producto Interno Bruto (PIB), En el segundo
trimestre de 2026pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 3,5% respecto al mismo periodo de 2025pr,
para lo cual se presenta grafico del crecimiento en volumen PIB como se muestra a continuacion:

10
Producto Interno Bruto (PIB) —
Il trimestre 2026 preliminar
Grafico 1. Producto Interno Bruto
Tasa de crecimiento en volumen’
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EVOLUCION GENERAL DE LOS SUBSECTORES DE SERVICIOS
Las actividades economicas que mas contribuyen a la dinamica del valor agregado son:

Puerto Rondén - Arauca

Calle 2 No. 6-12 PUERTORONDON-ARAUCA.GOV.CO




z o SECRETARIA GENERAL Y DE

4t 241 ]JRONDON “S&' S

secretariahacienda@puertorondon-

ALCALDIA MUNICIPAL \ arauca gov.co
Fecha de Aprobacion: 29/12/2025

Version 1

ESTUDIO PREVIO
Minima Cuantia TRD 102.04.03

Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria; Educacion;
Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 10,0% (contribuye 1,7 puntos
porcentuales a la variacién anual).

Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas; Transporte y
almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 2,2% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la
variacion anual).

Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacioén y otras actividades de servicios; Actividades de los
hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales
como productores de bienes y servicios para uso propio crece 9,5% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a
la variacién anual).

Durante el primer semestre de 2026pr, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto Interno Bruto
presenta un crecimiento de 2,9%. Las actividades econémicas que mas contribuyen a la dinamica del valor
agregado son:

Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria; Educacion;
Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 7,9% (contribuye 1,3 puntos
porcentuales a la variacién anual).

Comercio al por mayor y al por menor; reparaciéon de vehiculos automotores y motocicletas; Transporte y
almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 2,6% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la
variaciéon anual).

Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras actividades de servicios; Actividades de los
hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales
como productores de bienes y servicios para uso propio crece 6,3% (contribuye 0,3 puntos porcentuales a
la variacion anual).

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie ajustada por efecto estacional
y calendario crece 1,3%. Cuando se observa el comportamiento de las actividades econémicas relacionadas:

Construccion crece 6,4%.

Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios; Actividades de los
hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales
como productores de bienes y servicios para uso propio crece 4,0%.

Suministro de electricidad, gas, vapor y aire acondicionado; Distribucion de agua; evacuacion y tratamiento
de aguas residuales, gestion de desechos y actividades de saneamiento ambiental crece 2,8%.

INDICADORES ECONOMICOS ALREDEDOR DEL SECTOR

Actividades profesionales, cientificas y técnicas

En el segundo trimestre de 2026pr, el valor agregado de las actividades profesionales, cientificas y técnicas; y
actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 2,6% en su serie original, respecto al mismo periodo de
2025pr. Esta dinamica se explica por los siguientes comportamientos (ver tabla 11):

« Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 3,7%.
+ Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 1,8%.
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Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada por efecto estacional y calendario, el valor
agregado de las actividades profesionales, cientificas y técnicas; y actividades de servicios administrativos y de
apoyo crece en 0,8%, cuando se observa el comportamiento de las actividades econémicas relacionadas:

+ Actividades profesionales, cientificas y técnicas crece 1,5%.
+ Actividades de servicios administrativos y de apoyo crece 0,2%.

Tabla 11. Actividades profesionales, cientificas y tecnicas’
Tasas de crecimiento en volumen?
Segundo trimestre 2026P"

Tasas de crecimiento (%6)

Serie ajustada por efecto

Serie original ) )
Actividad econdauca estacional y calendario
Anual Ano comrido Trimestral
2026 -1/ 2026/ 2026™-u 7
2025”11 2025 2026 -1

Actividades profesionales, cientficas y técnicas 37 30 1.5
Actividades de servicios administratives y de apoyo 1.8 20 0.2
Actividades profesionales, cientificas y técnicas’ 2.6 25 0.8

Fuente: DANEPIE_T
Fpraliminar
'Actividades profesionales, centficas y tacnicas; Actividades de servicios administrativos y de apoyo.

“Series encadenadas de volumen con afic de referencia 2015

El proceso contractual se ubica dentro del sector econémico de servicios, especificamente en las actividades
relacionadas con el transporte terrestre de pasajeros.

De acuerdo con la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las Actividades Econdémicas — ClIU
adoptada por el DANE, las actividades de transporte se encuentran comprendidas en la Seccién H — Transporte y
almacenamiento. Dentro de esta clasificacion, la actividad de transporte de pasajeros contempla el transporte
terrestre de personas y, expresamente, el alquiler o arrendamiento de vehiculos de pasajeros con conductor.

En consecuencia, la actividad econémica relacionada con el objeto contractual corresponde al suministro de un
servicio de transporte terrestre destinado a facilitar la movilizacién de personas, en este caso particular, de los
integrantes del equipo interdisciplinario de la Comisaria de Familia, cuando requieran desplazarse para desarrollar
actuaciones propias de sus competencias.

El servicio requerido se caracteriza por involucrar la disponibilidad de un vehiculo tipo camioneta y un conductor,
junto con los costos necesarios para su operacion y mantenimiento, de manera que la entidad contratante reciba
un servicio integral de transporte sin asumir directamente los costos derivados de combustible, mantenimiento,
seguros y demas componentes propios de la operacion del vehiculo.

Para la estructuracion del presente proceso se tendran en cuenta las condiciones particulares del mercado, las
caracteristicas del municipio, las necesidades de desplazamiento urbano y rural de la Comisaria de Familia, la
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disponibilidad requerida durante el plazo contractual y los precios ofrecidos por potenciales proveedores,
procurando garantizar condiciones de eficiencia, economia y adecuada utilizacién de los recursos publicos.

Nota sobre la informacién estadistica de 2026: para la presente estructuracion se utiliza la informacion oficial mas
reciente disponible del DANE a la fecha de elaboracion del estudio. El DANE tiene programada la publicacion de
los resultados correspondientes al tercer trimestre de 2026 para el 17 de noviembre de 2026; por tanto, no resulta
técnicamente procedente incorporar en este estudio datos del tercer trimestre antes de su publicacién oficial.

V. ASPECTOS TECNICOS

Las condiciones técnicas se establecen en los estudios previos e invitacién publica de conformidad con las
necesidades planteadas por la entidad; en dichos documentos se especifica con exactitud cada uno de los
requerimientos necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

El contratista, debera desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con los items, actividad, descripcion, ficha
técnica, unidades y cantidades para el correcto cumplimiento del objeto contractual. El proponente debera
manifestar de manera expresa, dentro de la descripcion detallada de los bienes y servicios que ofrece, que cumplira
con las especificaciones técnicas, las caracteristicas y obligaciones indicadas en el presente capitulo para la
ejecucion del objeto de la presente contratacion.

Para el cumplimiento del presente proceso, se deben tener en cuenta las condiciones técnicas exigidas, las cuales
se encuentran en el documento de Especificaciones técnicas anexas al proceso, y seran publicas en la plataforma
de Colombia Compra Eficiente Secop II.

NOTA: El contratista podra mejorar las condiciones técnicas o modificar las condiciones siempre que no
desmejoren las contenidas en la presente ficha técnica. Para el efecto, el contratista debera contar con la previa
aprobacion escrita del supervisor.
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TABLA DE ESPECIFICACIONES

1. PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE A LOS MIEMBROS DEL
EQUIPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISARIA DE FAMILIA.
PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE A LOS MIEMBROS DEL EQUIPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISARIA DE FAMILIA
GLB
MONTO AGOTABLE

El vehiculo a garantizar sera un vehiculo camioneta 4x4, cilindrada 2.500 cc,
modelo 2017 o superior, con equipo de carretera, el cual debera tener (botiquin y
elementos necesarios para sortear imprevistos), debera tener SOAT vigente,
revision tecnomecanica y de gases vigente. Todos los documentos legales exigidos
para poder operar un servicio de vehiculo.

El propietario y/o arrendador del vehiculo debera disponer de un conductor que
cuente con la totalidad de la documentacién que le permita realizar dicha actividad.

En caso de que el vehiculo se encuentre en mantenimiento y/o sufra un dafio fisico,
técnico o mecanico, el contratista garantizara el normal cumplimiento de las
funciones encomendadas por la Comisaria de Familia, proporcionando un vehiculo
con iguales caracteristicas para garantizar permanentemente el uso y disposicién
del vehiculo camioneta.

e Elvehiculo debera ser provisto de combustible por parte del contratista.

+ El vehiculo debera permanecer limpio y en buen estado de mantenimiento
mecanico, con el fin de garantizar la seguridad del personal a movilizar.

+ Debera tener disponibilidad en los horarios de atencion de la comisaria y fines

de semana segun necesidad de la oficina.

El vehiculo debe estar en perfectas condiciones técnico-mecanicas y de

latoneria y pintura.

+ Poliza de dafo material todo riesgo que cuente con la cobertura de
responsabilidad civil extracontractual.

+ Documentacioén vigente SOAT.

+ Tarjeta de propiedad.

» Licencia de conduccion del propietario (si es quien conduce el vehiculo y si no
de su conductor).

+ Certificado de paz y salvo por multas y sanciones por infracciones de transito
(SIMIT).

»  Copia de inscripcion en el RUNT.

* El vehiculo debe tener llantas adecuadas (sin presencia de lonas y/o
alambres).

+ Llanta de repuesto (sin presencia de lonas y/o alambres).

+ Espejos laterales, luces direccionales, luces de freno, freno de parqueo, pito
principal

»  Extintor operativo.
Botiquin de primeros auxilios
Antecedentes judiciales, disciplinarios, fiscales, REDAM y antecedentes sobre
delitos sexuales.

e Tarjeta de propiedad del vehiculo.

¢ Constancia de revision técnico-mecanica vigente.
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Transportar a los miembros del equipo interdisciplinario de la comisaria de familia
que necesiten del servicio para dar cumplimiento a las actividades propias de la
dependencia y al cumplimiento del objeto contractual, cada vez que se requiera del
servicio y adonde se requiera, dentro del municipio de Puerto Rondoén (zona rural
y urbana), y fuera del municipio de Puerto Rondon (dentro y fuera del departamento
de Arauca).

Esto también comprende transportar los elementos y equipos de oficina que sean
requeridos para el cabal cumplimiento de las actividades que seran realizadas por
el equipo interdisciplinario de la comisaria de familia en sus desplazamientos.

7. JUSTIFICACION DE VALOR

De conformidad con el presupuesto oficial del proyecto, elaborado por la SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO, el valor estimado fue determinado con base en una certificacion de precios, la cual se encuentra
debidamente sustentada mediante un estudio de mercado. Dicho estudio se efectué a través de la solicitud de
cotizaciones a personas juridicas que prestan servicios de naturaleza similar en el municipio de Puerto Rondén y
su area de influencia.

Para la determinaciéon de los valores unitarios, se requirieron cotizaciones a tres (03) oferentes idéneos,
procediendo posteriormente al calculo del valor promedio mediante la aplicacion de la media aritmética. En este
analisis se consideraron los costos adicionales asociados, tales como impuestos, logistica y demas gastos
inherentes, con el proposito de definir de manera objetiva el factor precio del proyecto.

SECRETARIA GENERAL Y 0E GOBERNO
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Los valores unitarios definidos, junto con las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a adquirir, se
encuentran debidamente descritos en el documento anexo denominado “ESPECIFICACIONES TECNICAS”, el
cual integra las cotizaciones recibidas y el correspondiente estudio de mercado.

8. DISCRIMINACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL
Para establecer el presupuesto oficial del proceso contractual se hizo un estudio de precios de mercado, teniendo

en cuenta las especificaciones técnicas requeridas por el Municipio. Por lo anterior, se tiene como discriminacién
del presupuesto oficial, el siguiente:

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO iy

COSTOS INDIRECTOS

Se aplicaran los siguientes impuestos, estampillas, tasas y contribuciones de acuerdo con el acuerdo municipal
No. 013 DE 2015 estatuto rentas del municipio de Puerto Rondén y conforme con certificado expedido por la
secretaria de General y de Gobierno municipal:

ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION PORCENTAJE SOBRE EL VALOR GIRADO

Estampilla Bienestar Adulto Mayor 4,00% sobre el valor del contrato.
Estampilla Pro-Cultura 2,00% sobre el valor del contrato.
Tasa Pro-Deporte y Recreacion 2,00% sobre el valor del contrato.
Estampilla Pro-Justicia 2,00% sobre el valor del contrato.
Impuesto de Industria y Comercio De acuerdo con el Cédigo de Rentas Municipal
Sobretasa Bomberil 5,00% del Impuesto de Industria y Comercio
Retencién en la Fuente De acuerdo con el Estatuto Tributario Nacional
Rete IVA 15% del Valor de IVA Facturado

Puerto Rondoén - Arauca Ly
Calle 2 No. 6-12 - PUERTORONDON-ARAUCA.GOV.CO

OBJETO: PRE STACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRE STRE, A TODO COSTO, INCLUIDO CONDUCTOR, ME DIANTE UN U
VEHICULO CAMIONETA, PARA GARANTIZAR EL DE SPLAZAMIENTO DEL EQUIPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISARIA DE
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE PUERTO RONDON, EN DESARROLLO DE LAS ACTUACIONE S PROPIAS DE SU COMPETENCIA Y DE
LA ATENCION ESPECIALIZADA E INTERDISCIPLINARIA A LAS PERSONAS Y FAMILIAS.
mwmmm‘t& 2GS ALCALDIA MUNICIPAL
ITEM ACTIVIDAD UND CANT VLR. UNITARIO VLR. TOTAL
1 PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE A LOS MIEMBROS DEL EQUIPQO INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISARIA DE F AMILIA
11 Servicio de transporte Puerto Ronddn - Bogota ida y regreso. Global 1 S 1.909.000,00| $ 1.909.000,00
1.2 Servicio de transporte Puerto Rondon - Villavicencio ida y regreso Globa 1 $ 1.700.000,00| S 1.700.000.00
13 Servicio de transporte Puerto Rondon - Yopal ida y regreso Glosal 1 S 1.000.00000| § 1.000.000,00
14 Servicio de transporte Puerto Rondon - Aguazul ida y regreso Globa 1 $ 1.100.00000| $ 1.100.000,00
15 Servicio de transporte Puerto Rondon - Arauca ida y regreso. Global 1 S 1.100.00000] $ 1.100.000,00
16 Servicio de transporte Puerto Ronddn - Tame ida y regreso Globa 1 S 500.00000| § 500.000,00 16
1.7 Servicio de transporte Puerto Rondon - Saravena ida y regreso. Global 1 $ 900.00000| § 900.000,00
18 Servicio de transporte Puerto Rondon - Cravo norte ida y regreso Global 1 $ 900.00000| § 900.000,00
19 Servicio de transporte Puerto Rondon - Fortul ida y regreso. Global 1 $ 700.00000| $ 700.000,00
1.10 Servicio de transporte zona urbana - Vereda el pamar ida y regreso. Global 1 S 410.000,00| $ 410.000.00
111 Servicio de transporte zona urbana - Vereda San Ignacio ida y regreso Globa 1 s 20000000 | $ 300.000.00
112 ;Sezf;gts:? de transporte zona urbana - Resguardo Aspejenasiday Gloval 1 s 41000000 s 410.000.00
113 Servicio de transporte zona urbana - Vereda I3 correa ida y regreso Global 1 s 500.00000| S 500.000.00
Servicio de transporte zona urbana (visitas barrios y sedes institucion ‘
1.14 educativa la inmaculda) ida y regreso Global 1 $ 200.00000| S 200.000,00 v
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Para el caso de la necesidad que se plantea, se analizo el histérico en el SECOP de proyectos de similares de
otras entidades estatales a nivel nacional, departamental y municipal, que han contratado durante las ultimas
vigencias. En la cual se puede identificar un gran nimero de contratos de prestacién de servicios, la demanda mas
representativa se encuentra en el sector publico (alcaldias, gobernaciones, etc.), cuyos objetos estan orientados.
aunar esfuerzos técnicos, administrativos, financieros y logisticos en el municipio de Puerto Rondén, departamento

de Arauca”.

DATOS HISTORICOS DEL SECTOR

A. Senalamos a continuacién, procesos de contratacion realizados por otras entidades en afos

anteriores:

No. PROCESO

IPMC-030-2026
Alcaldia Municipal

Filadelfia Caldas
MINIMA CUANTIA

MC-046-2025
ALCALDIA DE
CAUCASIA
Contratacion Directa

OBJETO DEL CONTRATO TIEMPO

PRESTACION DE SERVICIOS DE TRANSPORTE  CIENTO
PARA LA COMISARIA DE FAMILIA DEL DOCE
MUNICIPIO DE FILADELFIA, CALDAS (112) DIAS

SERVICIO DE VEHICULO TIPO CAMIONETA
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
DE LA COMISARIA DE FAMILIA DEL MUNICIPIO
DE CAUCASIA.

15 (Dias)

VR TOTAL

$25.000.000,00

$30.142.000,00

B. Senalamos a continuacion, procesos de contratacion realizados por esta entidad en afios anteriores:

No. PROCESO

MPR-MIC-053-2026
MUNICIPIO DE
PUERTO RONDON

Minima Cuantia

MPR-MIC-021-2026
MUNICIPIO DE
PUERTO RONDON

Minima Cuantia

10. FINANCIACION

OBJETO DEL CONTRATO TIEMPO

ADQUISICION DE UNIFORMES DEPORTIVOS Y
SERVICIO DE TRANSPORTE PARA
GARANTIZAR LA PARTICIPACION DE LOS UN (01)
ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MES
LA INMACULADA EN LA FASE
DEPARTAMENTAL

PRESTACION DE SERVICIO PARA EL
TRANSPORTE DE BIOLOGICOS E INSUMOS
PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA UN
AMPLIADO DE INMUNIZACIONES PAI EN EL (01) MES
MUNICIPIO DE PUERTO RONDON
DEPARTAMENTO DE ARAUCA

Puerto Rondon - Arauca
Calle 2 No. 6-12 PUERTORONDON-ARAUCA.GOV.CO

VR TOTAL

$24.722.000,00

-$28.098.933,8
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a. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

Para la ejecucion de las actividades La administracion municipal cuenta con la disponibilidad necesaria cuyas
fuentes de financiacion es:

RUBRO

NO. CDP FECHA PRESUPUESTAL NOMBRE FUENTE VALOR
Servicio de apoyo para
la atencién
08/10/202 2.3.2.02.02.009.02.03.01 °SSpecializada 4 1'3'3{?3320'03
10080003 6 R '11 ER interdisciplinaria en las Estahbilla $ 30.000.000,00
’ comisarias de familia - Pro Justicia
RB Estampilla Para la
Justicia Familiar
TOTAL $ 30.000.000,00

11. FORMA DE PAGO

El Municipio de Puerto Rondén cancelara al contratista el valor del contrato hasta un 90% mediante pagos
parciales, previa presentacién de los siguientes documentos: A) presentacion de informe de las actividades (viajes
o recorridos realizados), la factura y/o cuenta de cobro a nombre del Municipio con el cumplimiento de los requisitos
de ley. B) Informe del supervisor donde se indique el cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del
contratista. C) acta de recibo parcial, D) Debera acreditar pago al Sistema de Seguridad Social. Y el 10% restante
como pago final, mediante presentacién del acta de recibo final de ejecucion de actividades y suscripcion del acta
de liquidacion del contrato, y su correspondiente aprobacién a satisfaccion del supervisor designado por el
Municipio, previa presentacion de los siguientes documentos.

ANTICIPO: NO APLICA
DOCUMENTOS REQUERIDOS:

- Presentacién de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato.

- Planilla de Seguimiento y entrega establecida por la Supervision. (S| APLICA)
- Cuenta de cobro o factura.

- Certificacion del supervisor del cumplimiento del objeto contratado.

- Informe del Supervisor.

- Acta de recibo final.

- Acta de liquidacion del contrato.

- Pago de aportes al sistema integral de salud y parafiscales.

PARAGRAFO PRIMERO. Para el pago el Contratista debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones
parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, segun
corresponda, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al
periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993,
Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que la
informacion contenida en las declaraciones de autoliquidacion de aportes al sistema y en particular la relativa a los
afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacion es correcta y que no se encuentra en mora por
concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato podra solicitar en el momento que

Puerto Rondén - Arauca
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estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pensién ARP vy
Parafiscales.

PARAGRAFO SEGUNDO. SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los pagos a
los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacién
de la factura y/o cuenta de cobro, ademas de la entrega del bien, junto con los demas requisitos, entre ellos pagos
de seguridad social, acta de recibo, constancia de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, informe
del contratista, acta de liquidacion, planillas con enfoque diferencial y soportes fotograficos, etc.

El valor del contrato incluye todos los gastos directos o indirectos que debe sufragar el contratista para el
cumplimiento del objeto contractual

12. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
a. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El contratista se compromete a:

a. Acatar la Constitucién, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el gobierno nacional
y municipal, y demas disposiciones pertinentes.

b. Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las
instrucciones para su legalizacion, debera constituir las garantias pactadas en el contrato.

c. Ejecutar cada uno de los items cumpliendo con el objeto de bienes y/o servicios en la forma y tiempo
pactado, de acuerdo con el documento Regla y la propuesta presentada por el proponente favorecido, en
la forma, precio y tiempos pactados.

d. Garantizar la calidad del servicio, cuando el objeto del contrato que se origine sea rechazado por su mala
calidad comprobada durante su recepcién, el Municipio segun criterio técnico debidamente soportado con
pruebas documentales, podra solicitar el cambio al contratista, quien lo debera efectuar de inmediato.

e. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que se incurra para la ejecucién del contrato. Disponer
del personal profesional o técnico idéneo para desarrollar cada una de las actividades que involucra el
contrato.

f.  Garantizar que todos los empleados y trabajadores contratados para la ejecucion del proyecto deben estar
vinculados por parte del contratista como empleador al régimen contributivo de seguridad social integral El
contratista debera suministrar todos los insumos necesarios para la ejecucién del contrato conforme al
objeto contractual.

g. Presentar informes consolidados de avance de actividades y todos los que le sean requeridos por la
supervision del contrato. Los informes consolidados seran el soporte valido para el tramite de actas
parciales si a ello hubiere lugar.

h. Observar los requerimientos realizados por el supervisor/Interventor durante el desarrollo del contrato y de
manera general, obraran con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

i. Informar oportunamente al Interventor y/o supervisor sobre cualquier obstaculo o dificultad que se presente
en la ejecucion del contrato. Mantener reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato que resulte del presente proceso.

j. Levantar acta de las reuniones realizadas.

k. Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con la Ley 100 de 1993,
Decretos reglamentarios y demas leyes concordantes.

|. Obrar con lealtad en las etapas contractuales y post contractuales respectivamente.

m. Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero
del contrato.

n. No incurrir en situaciones de conflicto de interés o que afectan la integralidad del Municipio.contrato el

Puerto Rondon - Arauca
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contratista se obliga a desarrollar los siguientes items conforme a las especificaciones técnicas.
a. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:
El municipio se compromete para con el contratista a:

a. Pagar el valor del presente contrato.

b. Solicitar al CONTRATISTA los informes, trabajos que se requieran en desarrollo del objeto del
contrato.

c. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contractual.

d. Adoptar las medidas necesarias para mantener las condiciones econdmicas existentes al momento de
contratar.

e. A establecer de ser necesario, el programa de ejecucion.

f. Supervisar el desarrollo del objeto de este contrato.

13. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Por medio del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 "Estatuto Anticorrupcién”, se cred una nueva modalidad de
seleccion denominada minima cuantia la cual procede en todos los casos en los que, con independencia del
objeto particular, se adquieran bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la
menor cuantia de la entidad contratante.

Conforme al Manual para la Seleccién de Minima Cuantia que emitié Colombia Compra Eficiente, tenemos que:
“(...) es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al contratista en la adquisicion de los bienes, obras y
servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta
modalidad de seleccion tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas especiales. La modalidad
de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el presupuesto oficial del
contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. Las
reglas aplicables a la modalidad de seleccién de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar
requisitos, procedimientos o formalidades adicionales. (...)".

El articulo 30 de la ley 2069 de 2020 modificd el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007 en el siguiente
sentido: 5) Contratacion minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:
a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a contratar,
el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas; b) El término previsto en la
invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil; c) La entidad seleccionara, mediante
comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las
condiciones exigidas; d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal. PARAGRAFO 1. Las
particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las entidades de realizar
estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que correspondan a la definicién de "gran almacén" sefialada
por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el
Gobierno Nacional. PARAGRAFO 2. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto
en la Ley 816 de 2003.

Puerto Rondén - Arauca
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El decreto 1860 de 2021, modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, y reglamento los articulos 30, 31, 32, 34y
35 de la Ley 2069 de 2020. En el presente caso se emplea esta modalidad de seleccién, pues el valor total del
proceso contractual no excede del 10% de la menor cuantia.

Las modalidades de seleccién fueron adoptadas mediante Circular No 001 del 05 de enero de 2026 de la
siguiente manera:

MODALIDAD DE SELECCION DETERMINACION

LICITACION PUBLICA Desde $490.253.401 sin limite de cuantia maximo

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA Desde $49.025.341 gasta $490.253.400

SELECCION ABREVIADA (SUBASTA INVERSA,

BOLSA DE PRODUCTOS, ACUERDO MARCO DE Desde $49.025.341 sin limite de cuantia maximo
™  PRECIOS)

CONCURSO DE MERITOS Desde $49.025.341 sin limite de cuantia maximo

MIiNIMA CUANTIA Desde $1 hasta $49.025.340

Teniendo en cuenta las modalidades de seleccién analizadas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 4150 de 2007,
Ley 1474 dé 2011y el Decreto 1082 de 2015, esta entidad concluye que la seleccion del contratista que ejecutara
el proyecto se realizara mediante SELECCION DE MINIMA CUANTIA, y se regira por la normatividad vigente.

14. FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

FACTOR ~ . CRITERIO
Capacidad Juridica Cumple / No cumple
Idoneidad Cumple / No cumple
Experiencia Cumple / No cumple
Personal minimo requerido Cumple / No cumple

CAPACIDAD JURIDICA:

o
Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y cuando
cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

A. Individualmente como:

a) personas naturales nacionales o extranjeras.
b) personas juridicas nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifique, sustituya o complemente.

C. Los Proponentes deben:

a) Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

b) Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

c) No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, Conflicto de Interés o
prohibicion para contratar previstas en la Constitucion y en la ley y en el numeral 1.14 de la invitacion.

Puerto Rondén - Arauca
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No estar reportado en el ultimo Boletin de responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria
General de la Republica. Esta disposicion aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente Plural
con domicilio en Colombia. Tratdndose de Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en
Colombia, deberan declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia y que
no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estad.

La Entidad consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos, al igual que los
Antecedentes Fiscales, acorde con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, los Antecedentes Disciplinarios segun el
articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional
— Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 —Codigo Nacional de
Seguridad y Convivencia— o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen.

PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

r

Persona natural de nacionalidad colombiana:
Cédula de ciudadania.

» Persona natural extranjera con residencia en Colombia:
Cédula de extranjeria vigente expedida por la autoridad competente.
> En caso de ser persona natural comerciante debe adjuntar el registro mercantil con una fecha de
expedicién no superior a treinta (30) dias; cuya actividad se relacione con el contrato a celebrarse.
» Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.
PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A

Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente,
en el que se verificara:

a.

Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la
originalmente contenida en la invitacion.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso de
Contratacion.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior a la del
plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha
del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra
como referencia para establecer esta duracion la originalmente contenida en la invitacion.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, deberd acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano
social competente respectivo para cada caso.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
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f. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia
(contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo
con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

II. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste si es abierta o
cerrada.

Ill. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.
En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia
no es una persona juridica diferente a la Matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta ultima.
Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en
Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o apoderado,
mediante la presentacion del certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de
30 dias antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la originalmente contenida en la invitacion. Cuando el representante legal de la sucursal
tenga restricciones para contraer obligaciones, debera adjuntar autorizacion suficiente del érgano competente
social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion
suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado por la Entidad, determinara la falta de capacidad
juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia
y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en la
invitacion, en los que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

a) Nombre o razén social completa.

b) Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica.

c) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de
Contratacion.

d) Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica, en la
que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma o aportando la autorizacién o documento correspondiente del 6rgano social competente
respectivo para cada caso.

e) Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacion.

f) Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

g) Acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la
evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contrataciéon. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer esta duracion la
originalmente contenida en la invitacion.

h) Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y
representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar una declaracion
juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste
que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en este numeral; (ii) la informacion requerida
en el presente literal y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectua
la declaracion, asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Las Entidades Estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:
Acto de creacion de la Entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia y
representacion legal (este ultimo no mayor a treinta 30 dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso de
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Contratacion) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de
direccion, régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del acto de creacion la originalmente
contenida en la invitacion

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion
legal, deberan allegar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que
demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia, con una expedicion no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia
del documento equivalente que acredite su experiencia la originalmente contenida en la invitacion.

Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del proceso.

La duracién debera ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) afio mas. Para efectos
de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia la originalmente contenida
en la invitacion.

Para efectos de la invitacion, el plazo de ejecucién del contrato sera el indicado en el numeral “1.1 Objeto,
presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera
acreditar autorizacion suficiente del érgano social para contraer obligaciones en nombre de la sociedad o
de la Entidad.

La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por
la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta y, por tanto, su rechazo.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo.

PROPONENTES PLURALES

El documento de conformacién de Proponentes Plurales debe:

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Union Temporal o en
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intencion de conformar el
Proponente Plural. En caso de que no exista precision sobre el tipo de asociacion se solicitara la
aclaracién. Los Proponentes deben incluir como minimo la informaciéon requerida en el Formato 2 -

"~ Conformacién de Proponente Plural. Los Proponentes podran incluir informacién adicional que no
contradiga lo dispuesto en los documentos del Proceso de Contratacion.

B. Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este ultimo en caso de
considerarlo conveniente, cuya intervencion debera quedar definida en el Formato 2 — Conformacion
de Proponente Plural, de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades
suficientes para la representacion sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los
aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripciéon y ejecucion del
contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de terminacién y la liquidacién o cualquier
otra acta o documento.

C. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en caso de que se haya
nombrado, del suplente del Proponente Plural.

D. El Proponente Plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de cada uno
de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacién no podra ser diferente al 100%.

E. En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacién sin el consentimiento
previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes
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de los integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.
Cualquier modificacion en los porcentajes de los integrantes sera ineficaz y, por tanto, carecera de
efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el caso de que del
integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

a) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta debe ser suscrita por el Representante Legal, diligenciarse siguiendo el formato del Anexo No. 1, con los
demas documentos determinados como requisitos de participacion. El representante legal para formular la
propuesta o para suscribir el respectivo contrato, debera anexar copia de la autorizacion del 6rgano social
competente en virtud del cual se le faculta para representar la propuesta y suscribir el contrato en la cuantia que
resultare, siempre que las sefialadas en la escritura de constitucion sean inferiores al presupuesto oficial sefialado.

b) FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA Y LIBRETA MILITAR DEL PROPONENTE O
REPRESENTANTE LEGAL O DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su cédula de ciudadania. Las personas naturales
extranjeras, deberén presentar copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, presentaran
copia de la Cedula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente. En caso de personas juridicas,
se aportara copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en el evento de consorcio, unién temporal
o promesa de sociedad futura, copia de la cédula de ciudadania del representante legal de cada uno de los
integrantes que lo conforman.

En aplicacion del Decreto 977 de junio 07 de 2018 el Municipio procedera a realizar la verificacion de la situacion
militar en verificada en el link https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, del representante
legal del oferente y en el evento de consorcios o uniones temporales de los miembros que los integran.

Nota: En aplicabilidad del articulo 11 de la Ley 1861 del 04 de agosto de 2017 los hombres mayores de cincuenta
(50) afios, no estan obligados a definir su situacion militar.

c) DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL O PROMESA DE
SOCIEDAD.

Cuando la participacion sea a través de alguna de estas tres modalidades, indicando el porcentaje de participacion
de cada uno de los integrantes del consorcio, Unién temporal o Promesa de Sociedad.

d) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO MERCANTIL.

Si el oferente es una persona juridica nacional, debera comprobar su existencia y representacion legal segun el
caso, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio; cuando se trate de personas juridicas extranjeras,
que no tengan establecida sucursal en Colombia, debera comprobar su existencia y representacion legal de
conformidad con las normas de su pais de origen.

El certificado debera contener la siguiente informacion:

e Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha limite de entrega de las
ofertas.
e El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente convocatoria.
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e La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha limite de entrega de las ofertas, no sera inferior al
plazo establecido para el contrato y un (1) afio mas.

Cuando se trate de personas naturales se debera:

a) Presentar certificado de matricula como persona natural ante la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion igual o inferior a treinta (30) dias anterior a la fecha de presentacion de la propuesta. Y ademas
debera tener como minimo un (1) aflo de antigiiedad de inscripcion en la respectiva camara de comercio.

b) Tener renovada la matricula para el afio 2026.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos debera comprobar su
existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio debiendo cumplir con los
requisitos previstos anteriormente. Si el Consorcio o la Unién Temporal lo conforman personas naturales deberan
igualmente cumplir con los requisitos expuestos, y anexas el certificado de matricula de persona natural expedido
por la camara de comercio.

e) AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA U ORGANO SOCIAL COMPETENTE.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de
la misma, debera adjuntar el documento de Autorizacién Expresa del Organo Social competente, en el cual conste
que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto total de la presente
convocatoria. La misma exigencia aplica para Consorcios o Uniones Temporales integrados por personas juridicas.

En caso de que falte el acta de junta de socios, se podra requerir al contratista para su presentacion y se aceptara
este documento, siempre que se encuentre debidamente registrado en el libro de actas y su fecha sea anterior a
la del cierre del proceso.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia (Apostille, Consularizacion).

Dicho certificado debera ser expedido con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario de la fecha de
cierre del proceso contractual.

f) CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

Acreditacion del pago de obligaciones con los sistemas de salud, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje (no
esencial).

Las personas juridicas deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados,
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley
o por el representante legal en caso contrario, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacion para que hubiere constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a seis meses anteriores
al cierre de la convocatoria (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y decreto 510 de 2003), Asimismo, debera allegar las
planillas unicas de pago de aportes a seguridad social integral (Salud, pensiéon y riesgos profesionales) y
parafiscales de los ultimos 6 meses.

En caso de consorcios o uniones temporales conformado por personas juridicas o persona natural y juridica, cada
uno de sus miembros debera presentar dicha acreditacion y en el ltimo evento el socio ficto.
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En el caso de personas naturales, éstas deberan presentar una declaracién juramentada, donde se certifique el
pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacion familiar, ICBF y Sena, cuando a ello hubiere lugar, el cual no sera inferior a seis (6) meses
anteriores al cierre de la convocatoria. Cuando la persona natural proponente no tenga empleados a su cargo,
anexar fotocopia de las tres Ultimas autoliquidaciones de aportes a salud y pensiones y la declaracién bajo
juramento de no tener personal vinculado por relacién laboral o prestacién de servicios.

En caso de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus miembros debera presentar dicha declaraciéon. En
caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, deberéa manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.
Se entiende que, al momento de legalizacion del contrato respectivo, la certificacién a que se refiere este numeral
debe estar vigente y el ltimo pago efectuado a los sistemas de salud, ARP, pensiones y aportes parafiscales debe
corresponder al tltimo mes que por ley le corresponda pagar. parafiscales, también bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

g) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, ANTECEDENTES JUDICIALES Y
MEDIDAS CORRECTIVAS, CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA
MENORES DE 18 ANOS, CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS -
REDAM.

El proponente persona natural, representante legal de las personas juridicas o cada uno de los integrantes de la
uniéon temporal o consorcio y el representante de estos, podran presentar la verificacion de antecedentes; 1)
judiciales, 2) fiscales, 3) disciplinarios, 4) medidas correctivas de la policia nacional, 5) certificado de inhabilidades
por delitos sexuales contra menores de 18 afios y 6) certificado de Del Registro De Deudores Alimentarios Morosos
— REDAM expedidos por la entidad competente.

h) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Del proponente persona natural, persona juridica o de los miembros del consorcio, unién Temporal o Promesa de
Sociedad.

b) DECLARACION JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN NINGUNA CAUSAL DE
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD.

consagradas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones legales y constitucionales sobre
la materia Proponente Persona natural, o representante legal proponente persona juridica.

c) COMPROMISO ANTICORRUPCION
Es una certificacion que debera suscribir el Representante Legal de la persona juridica que presenta la oferta, o
persona natural, donde manifieste que se compromete a no apoyar actos de corrupcién, para favorecerse en la
adjudicacion del contrato como tampoco durante la ejecucion de este.

d) PAZY SALVO MUNICIPAL 2026.
Los oferentes deberan presentar paz y salvo vigente con la entidad.

15. IDONEIDAD TECNICA Y EXPERIENCIA REQUERIDA

IDONEIDAD
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En atencion a la necesidad de la entidad y las funciones a desempenfar, se ha determinado que se debe contar
para acreditar la idoneidad del presente proceso, sea persona natural o juridica, lo siguiente: El oferente persona
natural o juridica, debera estar inscrito en la Camara de Comercio; asi mismo debera contener en sus actividades
Econémicas y/o objeto social actividades que le permitan ejecutar el objeto del proceso.

EXPERIENCIA

CONCEPTO REQUISITO
Teniendo en cuenta la clase de contrato, la entidad estatal estima conveniente que el contratista tenga
experiencia en la ejecucion de este tipo de alcance; es por ello por lo que el oferente debera acreditar
mediante copia de contrato, acta de recibo final y/o liquidacion y/o certificacion minima la siguiente
experiencia:

a) Tres (03) contratos celebrados y ejecutados con entidades publicas y/o privadas.
EXPERIENCIA b) Dos de estos contratos deberan contener dentro su objeto el servicio de transporte y que sumados
GENERAL superen el 100% del presupuesto oficial.

¢) Que uno de los contratos acreditados en el literal b), se haya realizado mediante la tipologia de
prestacion de servicio con entidad publica y/o particulares.

Para cumplir con este requisito se debera adjuntar contratos y/o liquidacién, o certificaciones de
experiencia expedidas por el contratante, a nombre del proponente o de alguno de sus integrantes en
el caso de consorcios o uniones temporales, No se tendran en cuenta contratos en ejecucion.

NOTA: Para el caso de experiencias privadas, adicional a la certificacion debera acompanarse del contrato y/o
acta de liquidacion y/o factura de venta (Con el lleno de los requisitos 617 del estatuto tributario, modificado por el
articulo 40 de la Ley 223 de 1995), estas deberan presentarse en papel membrete de la entidad publica o privada
que la expide, debidamente suscrita por el representante legal o funcionario competente, y debera indicar por lo
menos la siguiente informacién: nombre del contratante, nombre del contratista, objeto del contrato, fecha de inicio,
fecha de terminacion y cuantia.

Para cumplir con este requisito se debera adjuntar actas de entrega y/o liquidacion, o certificaciones de experiencia
expedidas por el contratante, a nombre del proponente o de alguno de sus integrantes en el caso de consorcios o
uniones temporales, No se tendran en cuenta contratos en ejecucion.

La documentacion presentada para la acreditacion de la experiencia debera permitir en conjunto la verificacion de
la siguiente informacion:

1. Nombre o razén social del contratante

2. Nombre o razén social del contratista

3. Objeto del contrato

4. Fecha de iniciacion del contrato

5. Fecha de terminacién del contrato

6. Fecha de liquidacion

7. Valor del contrato

8. Estado del contrato (ejecutado y/o liquidado)
9. Certificacién suscrita por quien la expide.

10. Direccion y numero telefonico del contratante

En el evento de presentarse como Consorcio o Unién Temporal, el valor del contrato a considerar seré igual al
valor total facturado del contrato multiplicado por el porcentaje de participaciéon de cada uno de los integrantes,
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para lo cual se deberéa anexar copia del documento consorcial o de unién temporal donde se pueda verificar el
porcentaje de participacion, en todo caso cada integrante del consorcio o union temporal debe contar con
experiencia minima certificada del 50% del presupuesto oficial, la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el mismo. No podra
acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se asocien entre si para
presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

NOTA: No se tendran en cuenta certificaciones, actas de liquidacién y/o terminacion con notas de incumplimiento
o retraso injustificado.

NOTA: No se admitira certificaciones donde no se permitan verificar la informacién requerida, no seran tenidos en
cuenta para la verificacién.

- No se admiten Certificaciones de Subcontrataciones.

- No se admiten auto certificaciones de actividades de ADQUISICION.

- No se tendran en cuenta contratos en ejecucion (entiéndase en ejecucion hasta el acta de recibo final). No
se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como minimo la informacién solicitada
0 que presenten inconsistencias.

- No se admiten certificaciones expedidas por personas naturales del régimen simplificado no declarantes.

- No se admiten certificaciones de contratos sin copia de la factura de venta o documento equivalente para
el caso de ser entidades privadas.

16. RIESGOS

Durante la ejecucién del contrato se pueden presentar contingencias que puedan, entorpecer, dificultar o impedir
su adecuada ejecucién, de ahi la importancia de efectuar un analisis sobre los riesgos inherentes a la naturaleza
y el objeto de la contratacion, destacando la forma de prevenirlos y/o mitigarlos e indicando la parte que debe
asumirlos. En este punto, debemos tener en cuenta que existen riesgos previsibles: catalogados como aquellos
eventos que pueden impedir la ejecucion del contrato o amenacen con su paralizacién, cuya ocurrencia se
relaciona con el objeto del negocio contractual. Estos riesgos pueden estar amparados en poélizas de seguros o
no.

Este analisis se hace con el fin de exponerles al(os) oferente(s) la tipificacion, estimacion, asignacion, impacto y
tratamiento de los riesgos en la contratacién; se desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto
Unico Reglamentario No. 1082 de 2015 y el Manual para la identificacién del Riesgo en los procesos de
Contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente.

MATRIZ DE RIESGOS

No.

Clase

General

Fuente

Interno

Etapa

Planeaciéon

Tipo

Operacional

Descripcién (que puede pasary
como puede ocurrir)

Se presenta cuando la definicién
de la necesidad y el objeto
establecido en el estudio previo, no
se ajusta a la modalidad de
seleccion aplicable.
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Consecuencia de la ocurrencia
del evento

Se presenta cuando la definicién
de la necesidad y el objeto
establecido en el estudio previo, no
se ajusta a la modalidad de
seleccion aplicable.
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17. GARANTIAS QUE EXIGE LA ENTIDAD EN EL PROCESO DE CONTRATACION
AMPARO e ALCANCE DEL AMPARO VIGENCIA i e
Decreto 1082 de 2015, Garantizar al Municipio de Igual al plazo estimado del Diez por
sl e Art. 2.2.1.2.3.1.7y Art. Puerto Rondén el cumplimiento  contrato y cuatro (04) . .
SUﬁ::;::i': g: la 2:2:1.2:31.6: general del contrato en todas meses adicionales. En todo C'Zr:quo %)
cgm Neiloats Disposiciones sobre sus fases: celebracién, caso, debera prorrogarse a tot I?jolr
P garantias en la ejecucion y liquidaciéon, asi costo y riesgo  del conatrati

contratacion  estatal como el pago de multas, contratista dentro de los
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para proteger a la sanciones, clausula penal y quince (15) dias anteriores
entidad  contratante demas consecuencias a suvencimiento, cuando la
frente a riesgos de derivadas del incumplimiento vigencia inicial no cubra los
incumplimiento. total o parcial de las cuatro (04) meses
obligaciones contractuales. posteriores a la terminacion
efectiva del contrato.
Igual al plazo estimado del
Amparar al Municipio de Puerto  contrato y tres (3) afios
Decreto 1082 de 2015, Rondoén frente a los perjuicios  adicionales a partir del acta
Suficiencia de la A(t. . _2.2.1.2,3.1.7. der.ivados de la qeﬁciente de recibo final. ngeré Diez por
garantia de Dlspo§|C|ones sobre calidad de los servicios de prorrogarsgacostoyrlesgo ciento (10%)
calidad del garantlas” en la cor!syltoria pre;tados,_ errores, dfal contratista dentrq de los del valor
survicio contrataciéon  estatal omisiones o inconsistencias cinco (5) dias anteriores a total del
aplicables a contratos técnicas en los estudios y su vencimiento, cuando la contrato.
de consultoria. diseflos elaborados por el vigencia inicial no cubra los
contratista. tres (3) afios posteriores a
la terminacion del contrato.
Igual al plazo estimado del
s Decreto 1082 de 2015, epntiato y tes () ghos
:::::::(3: g:;z At. 22.1.2.31.7. En Amparar al Municipio de Puerto zg'r‘t;i'r"“fjfs i i e
daadlarion armonig con Ig Rond_én frente a_l no pago de afoctivn . del - comitrats. -kl (;inco por
prestacione,s obligacion de exigir salarios, prestgmones_ soqales contratista deberé ciento (5%)
sociales legales garantias. en legales e indemnizaciones prorrogar la vigencia dentro del valor
o contrataciéon  estatal laborales del personal que el de los cinco (05) dias total del
; s para cubrir contratista emplee para la : contrato.
indemnizaciones A ; % anteriores a su
fahoralas obligaciones ejecucion del contrato. PR T O L 5
laborales. 3 4
cubra dicho periodo
adicional.
Suficiencia del Amparar al MUNICIPIO DE
seguro de D;g;%m/:rggﬁlge PUERTO RONDON frente a
responsa_bilidad 291 2 3117 reclamaciones dg .te_rceros por
extracSr\\’tI:actual (seguro ezdgible en (ajfaencc::é:iones zzgg;gf: - cog Por el término de duracién Doscientos
(RCE) contrataqon ef.tatal ocasion de la ejecucién del del c_ontra@ (Durante toda (200)
para cubrir dafios a la ejecucién contractual) SMMLV.

terceros derivados de
la ejecucion del
contrato)

contrato, cuando estos hechos
generen responsabilidad civil
extracontractual imputable al
contratista.

18. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

El presente proceso de seleccién de minima cuantia, es susceptible a la limitacién de MiPymes, teniendo en
cuenta la nueva regulacion contenida en el decreto No.1860 de 2021 Por el cual se modifica y adiciona el
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin

y se dictan otras disposiciones.

19. LA INDICACION DE SIEL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

De conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién expedido
por la Agencia Para la Contratacién Publica, Las Entidades Estatales no deben hacer este andlisis para los
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Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima
cuantia.

20. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

El procedimiento de seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e
igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las
mismas condiciones definidas en la Ley, de conformidad a lo anterior y en cumplimiento a lo establecido en la
Resolucion No. 969 del 31 de diciembre de 2025, “Por el cual se adopta el manual de contratacion, manual de
supervisién e interventoria del municipio de Puerto Rondén, departamento de Arauca’, los criterios para
seleccionar la oferta mas favorable para la entidad, seran Responsabilidad de la Oficina Asesora Juridica del
municipio de Puerto Rondén el cual seran establecidos en el documento anexo denominado LOS CRITERIOS
PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE el cual hace parte integral del presente estudio, bajo los
lineamientos descritos en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la
ley 1474 de 2011 estipula que: “La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos
y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan
factores diferentes a los contenidos en dichos pliegos.”

21. INDEMNIDAD

El Contratista se obliga a indemnizar a la alcaldia de Puerto Rondén con ocasion de la violacion o el incumplimiento
de las obligaciones previstas en el presente contrato. EI Contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad
Estatal Contratante de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa
sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor del presente contrato. El
Contratista mantendra indemne a la Entidad Estatal Contratante por cualquier obligacién de caracter laboral o
relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume frente al
personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de Ias obligaciones derivadas del presente.
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