
FORMATO No. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
Lugar y fecha,  
 
Señores  
MUNICIPIO DE TUNJA  
Calle 19 No. 9 – 95 
Oficina 312 
Ciudad 
 

Referencia: Proceso de Contratación – SMC - AMT- _________ 
 

Estimados señores:  
 
[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, en 
mi calidad de representante legal de [nombre del Proponente], presento oferta para el proceso de 
contratación de la referencia; cuyo objeto es: SMA-121 – SUMINISTRO DE ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE EDUCACIÓN, 
SENSIBILIZACIÓN Y PARTICIPACIÓN EN EL MARCO DE LA SEMANA AMBIENTAL DEL 
MUNICIPIO DE TUNJA, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO “CONECTEMOS 
TUNJA CON EL MUNDO 2024–2027” Y DEL INDICADOR IP-156; IP-255 y hago las siguientes 
manifestaciones: 
 
1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitación y de sus anexos 

y formularios, así como el de cada uno de las adendas hechos al mismo. 
2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al 

proponente que represento. 
3. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus 

integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o 
incompatibilidad determinadas por la Constitución Política y la ley aplicable. 

4. Que el proponente, en este caso (Indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), 
está compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal, 
dirección, teléfono y fax son los siguientes: (Información de cada uno de los integrantes que 
componen al proponente, si son varias personas; Si se tratara de un proponente persona jurídica, 
se puede adaptar la declaración, para suministrar la información allí requerida respecto de la 
sociedad proponente y su representante legal únicamente) 

5. Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones 
establecidos en la invitación y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción o declaración debe 
interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso 
de contratación dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente 
que así se interprete nuestra propuesta. 

6. Que nos comprometemos con EL MUNICIPIO DE TUNJA, en caso de resultar adjudicatarios del 
presente proceso de contratación, a prestar los servicios ofrecidos en la presente propuesta, que 
corresponden a aquellos solicitados por la invitación para la presente selección de mínima 
cuantía, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en la 
invitación, y en las condiciones allegada a esa entidad a través de la presente carta de 
presentación. 

7. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las 
características y especificaciones de los servicios a que nos obligamos a prestar, y asumimos la 
responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e 
indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen 
cuidadoso de las características del negocio. En particular declaramos bajo nuestra 
responsabilidad, que los servicios que se prestaran al MUNICIPIO DE TUNJA en el caso de 
resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada una de las exigencias de la 
invitación, sus Anexos, sus Formularios y adendas que llegaren a suscribirse. 

8. Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos 
investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, así 
como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra 
responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado de la tecnología y 
los equipos a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y en general, que conocemos todos los 
factores determinantes de los costos de ejecución del contrato a suscribir, los cuales se 
encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta. 



9. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido 
incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra 
propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a 
corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de 
cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros 
en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información. 

10. Reconocemos que ni el MUNICIPIO DE TUNJA,  ni el personal interno o externo al mismo que 
haya intervenido en la contratación que se promueve por medio del presente proceso de 
selección y contratación, han manifestado declaración o garantía alguna expresa o implícita en 
cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la información contenida en las fuentes de 
información analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en 
las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia o visita efectuada a las 
instalaciones en las cuales se llevarán a cabo las labores para la ejecución del contrato, ya sea 
por escrito o en forma verbal, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a 
los que hemos tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaración en cuanto 
al pasado o al futuro. 

11. Reconocemos que ni la invitación del proceso de contratación, ni la información contenida en 
este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a 
cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos 
del contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoría en materia de inversiones, legal, 
tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparación de nuestra propuesta 
hemos obtenido asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, 
y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la 
jurisdicción del presente proceso de selección y contratación y del contrato que se suscriba. 

12. Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se nos ofrece, 
conforme al Formato “ACEPTACIÓN DE OFERTA” de la invitación y nos comprometemos a 
suscribirlo sin modificaciones sustanciales o formales de ninguna naturaleza, por la sola 
adjudicación que a nosotros se nos haga del contrato, salvo aquellas modificaciones que 
determine incluir MUNICPIO DE TUNJA, por considerarlas necesarias para incorporar las 
variaciones que se deriven de las adendas que se expidan dentro del proceso de selección y 
contratación, las que de antemano aceptamos. 

13. Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información 
confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y en consecuencia, consideramos que 
el MUNICIPIO DE TUNJA, se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva 
alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demás 
proponentes o participantes en el proceso de selección y contratación impulsado, y al público en 
general (Esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la 
propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de 
manera explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica que 
ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las 
normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos que le 
confieran tal confidencialidad a los mismos). 

14. Los suscritos (Integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del 
proponente, en caso de persona jurídica, adaptando la redacción del párrafo a tal circunstancia), 
quienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente proceso de selección y 
contratación bajo (Forma o título bajo el cual se presenta la propuesta), declaramos y 
aceptamos, explícitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los resultados y 
obligaciones del contrato ofrecido, según los términos del Reglamento que rige el proceso de 
contratación, y reconocemos que nos encontramos vinculados o comprometidos de manera 
ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas y cada una de las 
obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentación de la propuesta, de la 
correspondiente adjudicación, y de la suscripción del contrato respectivo, conforme a las 
condiciones de responsabilidad previstas en la Ley. 

15. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripción de la presente carta 
de presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información 
y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, 
siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad 
que se evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas 
en la presente carta de presentación de la propuesta. 

16. Que me obligo a suministrar a solicitud del MUNICIPIO DE TUNJA, cualquier información necesaria 
para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine 
esa entidad. 

17. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su despacho, o en la (s) siguiente 
(s) dirección (es): (Dirección para notificaciones): Teléfono (os): Fax 



18. Que no nos hallamos relacionados en el Boletín de Responsables Fiscales (artículo 60 Ley 610 de 
2000). 

19. La presente propuesta tiene como tiempo de ejecución _____________________. 
20. Que la vigencia de la presente oferta es de _____meses, contados a partir de la 

presentación de la misma. 
 
Cordialmente 
 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE    : 
NIT o C.C.       : 
DIRECCIÓN       : 
TELÉFONO       : 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL  : 
C.C.        : 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL   : 
 
 
Atentamente, 
 
 
FIRMA                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

FORMATO No. 2.  COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Yo, (Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente), identificado como aparece 
al pie de mi firma, (obrando en mí propio nombre o en mí calidad de representante legal del (nombre 
del Proponente), manifiesto que me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 
principios éticos y asumir con  seriedad  y responsabilidad todos los compromisos relacionados con 
la futura contratación; suministrando al MUNICIPIO DE TUNJA, toda información sobre actos de 
corrupción, sobornos, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, 
del que tenga o llegare a tener conocimiento.  
 
Teniendo en cuenta que:  
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE TUNJA, para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación.  
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o 
a través de sus empleados, contratistas o tercero.  
4.  Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tenga por objeto 
o efecto la colusión en el proceso de contratación (insertar información)  
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el proceso de contratación (insertar 
información) nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por 
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  
7. Conocemos las consecuencias derivadas cumplimento del presente compromiso anticorrupción.  
Igualmente me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y términos previstos en el pliego 
de condiciones y en la futura contratación. 
 
En constancia de los anterior firmo este documento a los (XXXXXXX) días del mes de (XXXXXX) de 
(XXXXXXX).  
                                        
Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con este proceso 
de selección la recibimos en:  
 
Dirección:  
Ciudad:  
Email:  
Teléfono:    
 
Cordialmente;     
 
NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NIT o C.C.: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
C.C. : 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

FORMATO No. 3 

ORGANIZACIÓN Y CAPACIDAD ADMINISTRATIVA 

Tunja DÍA ____ MES ______ AÑO _____ 

OFERENTE: _______________________________________________________________ 

Bajo la gravedad de juramento, declaro que cuento con la capacidad administrativa para cumplir con 
el objeto de la presente contratación el cual es: SMA-121 – SUMINISTRO DE ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE EDUCACIÓN, 
SENSIBILIZACIÓN Y PARTICIPACIÓN EN EL MARCO DE LA SEMANA AMBIENTAL DEL 
MUNICIPIO DE TUNJA, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO “CONECTEMOS 
TUNJA CON EL MUNDO 2024–2027” Y DEL INDICADOR IP-156; IP-255 

Lo anterior podrá ser verificado por EL MUNCIPIO DE TUNJA en cualquier momento durante la 
ejecución del contrato. 

NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NIT o C.C.: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
C.C.: 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
FORMATO No. 4 CAPACIDAD TECNICA 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

Tunja DÍA ____ MES ______ AÑO _____ 
 
Señores  
MUNICIPIO DE TUNJA  
Calle 19 No. 9 – 95  
Oficina 312  
Ciudad 
 

OFERENTE:  

 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 
del Proponente], manifiesto que de acuerdo con las siguientes especificaciones técnicas para la 
ejecución de la presente contratación cuyo objeto SMA-121 – SUMINISTRO DE ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE EDUCACIÓN, 
SENSIBILIZACIÓN Y PARTICIPACIÓN EN EL MARCO DE LA SEMANA AMBIENTAL DEL 
MUNICIPIO DE TUNJA, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO “CONECTEMOS 
TUNJA CON EL MUNDO 2024–2027” Y DEL INDICADOR IP-156; IP-255 cumplo con las 
especificaciones técnicas que para cada caso determine el Municipio de Tunja como se describe a 
continuación: 
 
El contratista deberá realizar el suministro y/o prestar el servicio para desarrollar cada una de las 
siguientes actividades en las cantidades y especificaciones establecidos así: 
 
 
1. El contratista con plena autonomía técnica, administrativa y bajo su propia 
responsabilidad deberá suministrar los siguientes insumos y materiales detallados a 
continuación, de conformidad con las especificaciones.  
 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD UNIDAD DE 
MEDIDA 

SERVICIO DE ALIMENTACIÓN 

1 

REFRIGERIOS: OPCIÓN 1: SÁNDWICH GOURMET DE 20 CM EN 
PAN ARTESANAL, CON JAMÓN, QUESO, LECHUGA Y TOMATE 
FRESCO, SOBRES INDIVIDUALES DE SALSAS + 1 JUGO EN 
CAJA DE 200 ML. OPCIÓN 2: PASTEL HORNEADO RELLENO DE 
POLLO DE 100 G + 1 JUGO EN CAJA DE 200 ML. PARA AMBAS 
OPCIONES: ENTREGA EN EMPAQUE BIODEGRADABLE 
INDIVIDUAL, CON CUBIERTOS BIODEGRADABLES Y 
SERVILLETA. 

2000 UNIDAD 

2 

ALMUERZOS: OPCIÓN 1: PECHUGA DE POLLO A LA PLANCHA 
(200 G), ARROZ CON AJONJOLÍ (120 G), ENSALADA MIXTA DE 
LA CASA (80 G), LEGUMINOSA GUISADAS (100 G), PAPA AL 
VAPOR CON CILANTRO (100 G), JUGO NATURAL EN ENVASE 
BIODEGRADABLE (10 OZ), KIT DE CUBIERTOS 
BIODEGRADABLES CON SERVILLETA, SERVIDO EN BANDEJA 
BIODEGRADABLE. OPCIÓN 2: CARNE (200 G), ARROZ BLANCO 
(120 G), ENSALADA FRESCA DE LA CASA (80 G), 
PRINCIPIO/LEGUMINOSA (100 G), TUBÉRCULO (100 G), JUGO 
NATURAL EN ENVASE BIODEGRADABLE (10 OZ), KIT DE 
CUBIERTOS BIODEGRADABLES CON SERVILLETA, SERVIDO EN 
BANDEJA BIODEGRADABLE. 

350 UNIDAD 

MATERIAL DIDÁCTICO Y LÚDICO 



3 

CARTILLAS PEDAGÓGICAS: "APRENDE CON NAZU Y MAYA 
SOBRE MEDIO AMBIENTE Y BIENESTAR ANIMAL", TAMAÑO 
MEDIA CARTA, PROPALCOTE 300 GS, HOJAS INTERIORES 
PAPEL BOND 90 GR, PAPEL BOND RECICLABLE 
APROXIMADAMENTE 12 PÁGINAS, FULL COLOR, CON DISEÑO 
APROBADO POR LA SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE. 

1000 UNIDAD 

4 
STICKERS: GRANDES (7.5 A 10 CM O MÁS) FULL COLOR, 
MEDIA CARTA, CAMPAÑA "POR UN AIRE LIMPIO Y UN 
ENTORNO TRANQUILO", CON DISEÑO APROBADO POR LA 
SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE. 

1000 UNIDAD 

5 
BOLSAS ECOLÓGICAS: REUTILIZABLES EN TELA ECO CAMBRE, 
35 X 45 CM, CON LOGO DE LA SECRETARÍA DE MEDIO 
AMBIENTE A UNA TINTA, CON DISEÑO APROBADO POR LA 
SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE. 

1000 UNIDAD 

6 

LIBRETA MEDIANA: 15 CM DE LARGO X 12 DE ANCHO APROX., 
PORTADA EN CARTÓN RECICLADO, LOGO TROQUELADO; 
INCLUYE LAPICERO; TAMPOGRAFÍA/SCREEN MARKING, CON 
DISEÑO APROBADO POR LA SECRETARÍA DE MEDIO 
AMBIENTE. 

1000 UNIDAD 

7 PINES: TAMAÑO DE 5.5 CM POR 5.5 CM, CON DISEÑO 
APROBADO POR LA SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE. 1000 UNIDAD 

8 
POSTERS BANNER: 2 METROS DE ALTO X 1 METRO DE ANCHO 
EN MATERIAL BANNER, CON ESTRUCTURA TIPO ARAÑA, CON 
DISEÑO APROBADO POR LA SECRETARÍA DE MEDIO 
AMBIENTE. 

1 UNIDAD 

9 

PENDÓN EN ROLL UP: MEDIDAS: 100 X 200 CM (ANCHO X 
ALTO). LONA BANNER DE 13 ONZAS (U 11 OZ), 
POLIPROPILENO DE ALTA RESISTENCIA, EN VERSIONES 
PREMIUM QUE EVITAN QUE LAS ESQUINAS SE CURVEN. 
RESOLUCIÓN DE IMPRESIÓN DIGITAL EN PLOTTER A 1440 DPI 
(ALTA RESOLUCIÓN). CON DISEÑO APROBADO POR LA 
SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE. 

1 UNIDAD 

LOGÍSTICA 

10 

SONIDO PROFESIONAL: ALQUILER DE EQUIPO DE SONIDO 
PROFESIONAL, MICRÓFONOS INALÁMBRICOS Y SOPORTE 
TÉCNICO ESPECIALIZADO. SONIDO PARA ESPACIO ABIERTO 
DE 7-12 M: DOS CABINAS PASIVAS PARA SONIDO EXTERNO, 1 
LINE ARRAY DE SONIDO EXTERNO, 1 SUBWOOFER, 2 
UNIDADES CDJ 2000, 1 RX, 1 MIXER DJ, 2 MICRÓFONOS PARA 
VOCES. NOTA: LA INSTALACIÓN Y MANIPULACIÓN DEL 
EQUIPO SERÁ EJECUTADA POR PARTE DEL OFERENTE. 

2 SERVICIO/DÍA 

11 TALLER DE BIOFOTOGRAFÍA DE ECOSISTEMAS BIÓTICOS 1 SERVICIO 

12 PÓLIZAS PARA ESTUDIANTES: SEGURO DE ACCIDENTES 
ESTUDIANTILES, COBERTURA RIESGO NIVEL 2. 1500 UNIDAD 

13 

ALQUILER DE TRANSPORTE (BUS PARA 40 PERSONAS): 
TRASLADO DE ESTUDIANTES DESDE LA E.S.E. SANTIAGO DE 
TUNJA (PUNTO DE ENCUENTRO, ABORDAJE Y DESEMBARQUE) 
A LAS SALIDAS AMBIENTALES: SALIDA 1 (JUEVES 1 DE 
OCTUBRE) AL EMBALSE DE TEATINOS Y ZONA DE 
PROTECCIÓN AMBIENTAL (REGULACIÓN HÍDRICA, 
CONSERVACIÓN DE PÁRAMO Y ABASTECIMIENTO DE AGUA); 
SALIDA 2 (DOMINGO 4 DE OCTUBRE) A LA RESERVA NATURAL 
MUNICIPAL SENDERO EL MALMO (BIODIVERSIDAD DE 
BOSQUE ALTOANDINO, FLORA NATIVA Y SERVICIOS 
ECOSISTÉMICOS). 

1 1 DÍA 

14 AGUA: BOTELLAS DE 280 ML. 2000 UNIDAD 
15 CAFÉ MOLIDO: PRESENTACIÓN DE 1 KG. 10 UNIDAD 

16 AROMÁTICAS DE CAJA POR 1000 SOBRES DE SABOR 
SURTIDO 3 CAJAS 

17 AZÚCAR PAQUETE EN SOBRE O TUBO POR 200 SOBRES 4 PAQUETES 

18 VASOS BIODEGRADABLES DE 6 OZ, SIN DISEÑO POR 50 
UNIDADES. 40 PAQUETE 

19 MEZCLADOR DE MADERA BIODEGRADABLE POR 1000 
UNIDADES 2 PAQUETE 



20 SERVILLETAS: PAPEL BLANCO DE UNA CAPA, PAQUETE DE 
100 UNIDADES. 6 PAQUETE 

 
1. Todos los bienes y servicios deben ser nuevos, de primera calidad, de marca 

reconocida cuando aplique, y corresponder exactamente a las especificaciones 
técnicas, cantidades, medidas y gramajes descritos en el presupuesto y en los 
estudios previos. 

2. El contratista es responsable de que los insumos, materiales y servicios ofertados 
cumplan con las normas técnicas, sanitarias y de calidad que les sean aplicables 
según su naturaleza. 

3. Todo diseño gráfico o pieza publicitaria (cartillas, stickers, bolsas, cuadernos, pines, 
posters y pendón) debe someterse a aprobación previa y por escrito de la Secretaría 
de Medio Ambiente antes de iniciar su producción o impresión definitiva. Ningún 
costo de reimpresión por diseño no aprobado será reconocido por la entidad. 

4. El supervisor podrá solicitar, antes de la producción o entrega definitiva, una muestra 
física, ficha técnica o prueba piloto del bien u servicio ofrecido, para verificar el 
cumplimiento de las condiciones exigidas, sin que ello genere costo adicional para la 
entidad. 

5. La entrega de cada bien o la prestación de cada servicio se realizará en el lugar, 
fecha y hora que indique el supervisor del contrato, conforme al cronograma 
detallado de actividades de la Semana Ambiental 2026 

6. Los costos de transporte, cargue, descargue, embalaje y demás logística asociada a 
la entrega de los bienes y a la prestación de los servicios serán asumidos en su 
totalidad por el contratista, sin lugar a reconocimiento adicional alguno. 

7. El contratista deberá contar con un plan de contingencia que le permita atender 
oportunamente cualquier eventualidad (climática, logística o de fuerza mayor) que 
pueda afectar el desarrollo de las actividades programadas, sin que ello exima el 
cumplimiento de las fechas establecidas. 

8. El contratista deberá reemplazar, de manera inmediata al requerimiento del 
supervisor, cualquier elemento o insumo que se encuentre en mal estado, 
incompleto, vencido o que no cumpla con las especificaciones técnicas exigidas, sin 
costo adicional para la entidad. 

9. El contratista deberá disponer del personal idóneo, suficiente y calificado para la 
correcta y oportuna ejecución de cada ítem contratado, incluyendo, cuando aplique, 
manipuladores de alimentos con carné vigente y técnicos especializados. 

10. El contratista deberá acreditar y mantener al día el pago de los aportes de su 
personal al Sistema General de Seguridad Social Integral (salud, pensión y riesgos 
laborales) y a los aportes parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e 
ICBF), de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás normas 
concordantes. 

11. El contratista es responsable exclusivo de las relaciones laborales con su personal, 
sin que en ningún caso se genere vínculo laboral alguno entre dicho personal y el 
Municipio de Tunja. 

12. El contratista deberá permitir y facilitar la supervisión del contrato, acatando las 
observaciones, requerimientos y verificaciones que realice el personal designado por 
el Municipio de Tunja, así como el ingreso a sus instalaciones de almacenaje cuando 
sea requerido por el supervisor, entes de control o veedurías ciudadanas. 

13. En caso de que algún producto o servicio sea rechazado por el supervisor mediante 
justificación técnica, el contratista deberá reemplazarlo o corregirlo de manera 
inmediata, sin que ello modifique el plazo ni el valor del contrato, con el fin de 
garantizar la entrega a satisfacción. 

14. Toda variación en las especificaciones técnicas, marcas, tamaños, gramajes o 
condiciones ofertadas deberá contar con autorización previa y por escrito del 
supervisor. 

15. El contratista deberá asumir los costos que se generen por concepto de derechos de 
autor (SAYCO y ACINPRO) de todas las piezas musicales y reproducciones que se 



realicen en el marco de la ejecución del contrato y que se encuentren cubiertas por 
dicho derecho. 

16. Los diseños, artes y demás material gráfico producido en desarrollo del contrato 
serán de propiedad del Municipio de Tunja, quien podrá reproducirlos y utilizarlos 
sin restricción alguna. 

17. El contratista deberá informar oportunamente a la Secretaría de Medio Ambiente de 
cualquier inconveniente que se presente durante la ejecución del contrato y del cual 
pueda ser corresponsable la administración municipal. 

18. El contratista mantendrá indemne al Municipio de Tunja frente a cualquier 
reclamación, demanda o sanción que se derive de sus actuaciones u omisiones, o 
de las de su personal, en el desarrollo del objeto contractual. 

19. El vehículo destinado al transporte deberá ser un bus o busetón con capacidad 
mínima de 44 pasajeros sentados, modelo 2017 en adelante, en buen estado 
mecánico y de carrocería, y deberá contar con todos los permisos vigentes exigidos 
por la autoridad de tránsito para la prestación del servicio.  

20. El vehículo Deberá contar con aire acondicionado o ventilación adecuada, cinturones 
de seguridad, salidas de emergencia señalizadas, botiquín de primeros auxilios, 
extintor vigente y equipo de carretera completo (llanta de repuesto, gato, cruceta y 
señales de tránsito reflectivas). 

21. El conductor deberá contar con licencia de conducción vigente categoría C2 o C3, 
según corresponda al tipo de vehículo. 

22. El proponente deberá presentar, como parte de los requisitos habilitantes de su 
propuesta (junto con los demás documentos jurídicos, técnicos y financieros exigidos 
en el presente estudio previo), copia vigente de los siguientes documentos del 
vehículo ofertado: SOAT, Revisión Técnico-Mecánica y de Emisiones Contaminantes, 
Tarjeta de Operación para prestación del servicio de transporte público, y Licencia 
de Tránsito. La no presentación de estos documentos con la propuesta dará lugar a 
que la oferta no sea habilitada. 

23. Igualmente deberá acreditar, como requisito habilitante, la póliza de responsabilidad 
civil contractual y extracontractual vigente, la licencia de conducción vigente del 
conductor, y el certificado de afiliación a la ARL del conductor. 

24. Sin perjuicio de la verificación documental realizada en la etapa de habilitación, el 
supervisor podrá realizar una inspección visual del vehículo y confirmar la vigencia 
de los documentos el mismo día del servicio, y podrá rechazar el vehículo que no 
cumpla con estas condiciones, caso en el cual el contratista deberá suministrar de 
manera inmediata un vehículo de reemplazo que sí las cumpla, sin costo adicional ni 
modificación del plazo. 

25.  La administración municipal solo pagara lo realmente ejecutado.  
26. Las demás obligaciones inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean 

determinadas por el supervisor y/o interventor durante la ejecución del contrato. 
 
 
 
 
 
NOMBRE DEL OFERENTE:  
NIT o c.c.:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
C.C.:  
DIRECCIÓN:  
TELÉFONO:  
FIRMA:  
 
 
  



 
 

FORMATO No. 5 
PROPUESTA ECONÓMICA 

  
Tunja DÍA ____ MES ______ AÑO _____ 
 
Señores  
MUNICIPIO DE TUNJA  
Calle 19 No. 9 – 95  
Oficina 312  
Ciudad 
 
OFERENTE:  
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante 
legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que el valor total de la propuesta es por la suma 
de [valor de la propuesta en letras] [valor de la propuesta en números]. Valor que incluye 
todos los gastos e impuestos a que haya lugar. Así mismo declaro que por medio de la presente 
presento propuesta económica para la presente contratación cuyo objeto es: SMA-121 – 
SUMINISTRO DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE 
EDUCACIÓN, SENSIBILIZACIÓN Y PARTICIPACIÓN EN EL MARCO DE LA SEMANA 
AMBIENTAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO 
“CONECTEMOS TUNJA CON EL MUNDO 2024–2027” Y DEL INDICADOR IP-156; IP-255. 
 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD UNIDAD DE 
MEDIDA 

VALOR 
UNITARIO 

SIN IVA 

VALOR 
DEL IVA 

UNITARIO 

VALOR 
UNITARIO 
CON IVA 

VALOR 
TOTAL 

Servicio de Alimentación       
REFRIGERIOS: Opción 1: sándwich 
gourmet de 20 cm en pan artesanal, 
con jamón, queso, lechuga y tomate 
fresco, sobres individuales de salsas + 
1 jugo en caja de 200 ml. Opción 2: 
pastel horneado relleno de pollo de 
100 g + 1 jugo en caja de 200 ml. Para 
ambas opciones: entrega en empaque 
biodegradable individual, con 
cubiertos biodegradables y servilleta. 

2000 UNIDAD         

ALMUERZOS: Opción 1: pechuga de 
pollo a la plancha (200 g), arroz con 
ajonjolí (120 g), ensalada mixta de la 
casa (80 g), leguminosa guisadas (100 
g), papa al vapor con cilantro (100 g), 
jugo natural en envase biodegradable 
(10 oz), kit de cubiertos 
biodegradables con servilleta, servido 
en bandeja biodegradable. Opción 2: 
carne (200 g), arroz blanco (120 g), 
ensalada fresca de la casa (80 g), 
principio/leguminosa (100 g), 
tubérculo (100 g), jugo natural en 
envase biodegradable (10 oz), kit de 
cubiertos biodegradables con 
servilleta, servido en bandeja 
biodegradable. 

350 UNIDAD         

Material Didáctico y Lúdico       
CARTILLAS PEDAGÓGICAS: "Aprende 
con Nazu y Maya sobre medio 
ambiente y bienestar animal", tamaño 
media carta, propalcote 300 gs, hojas 
interiores papel bond 90 gr, papel 
bond reciclable aproximadamente 12 
páginas, full color, con diseño 

1000 UNIDAD         



aprobado por la Secretaría de Medio 
Ambiente. 

STICKERS: Grandes (7.5 a 10 cm o más) 
full color, media carta, campaña "Por 
un aire limpio y un entorno tranquilo", 
con diseño aprobado por la Secretaría 
de Medio Ambiente. 

1000 UNIDAD         

BOLSAS ECOLÓGICAS: reutilizables en 
tela eco cambre, 35 x 45 cm, con logo 
de la Secretaría de Medio Ambiente a 
una tinta, con diseño aprobado por la 
Secretaría de Medio Ambiente. 

1000 UNIDAD         

LIBRETA MEDIANA: 15 cm de largo x 
12 de ancho aprox., portada en cartón 
reciclado, logo troquelado; incluye 
lapicero; tampografía/screen marking, 
con diseño aprobado por la Secretaría 
de Medio Ambiente. 

1000 UNIDAD         

PINES: tamaño de 5.5 cm por 5.5 cm, 
con diseño aprobado por la Secretaría 
de Medio Ambiente. 

1000 UNIDAD         

POSTERS BANNER: 2 metros de alto x 1 
metro de ancho en material banner, 
con estructura tipo araña, con diseño 
aprobado por la Secretaría de Medio 
Ambiente. 

1 UNIDAD         

PENDÓN EN ROLL UP: Medidas: 100 x 
200 cm (ancho x alto). Lona Banner de 
13 onzas (u 11 oz), polipropileno de 
alta resistencia, en versiones premium 
que evitan que las esquinas se curven. 
Resolución de impresión digital en 
plotter a 1440 DPI (alta resolución). 
Con diseño aprobado por la Secretaría 
de Medio Ambiente. 

1 UNIDAD         

Logística       
SONIDO PROFESIONAL: alquiler de 
equipo de sonido profesional, 
micrófonos inalámbricos y soporte 
técnico especializado. Sonido para 
espacio abierto de 7-12 m: dos cabinas 
pasivas para sonido externo, 1 line 
array de sonido externo, 1 subwoofer, 
2 unidades CDJ 2000, 1 RX, 1 mixer DJ, 
2 micrófonos para voces. Nota: la 
instalación y manipulación del equipo 
será ejecutada por parte del oferente. 

2 SERVICIO/DÍA         

Taller de biofotografía de ecosistemas 
bióticos 1 SERVICIO         

PÓLIZAS PARA ESTUDIANTES: seguro 
de accidentes estudiantiles, cobertura 
Riesgo Nivel 2. 

1500 UNIDAD         

Alquiler de Transporte (Bus para 40 
personas): traslado de estudiantes 
desde la E.S.E. Santiago de Tunja 
(punto de encuentro, abordaje y 
desembarque) a las salidas 
ambientales: Salida 1 (jueves 1 de 
octubre) al Embalse de Teatinos y Zona 
de Protección Ambiental (regulación 
hídrica, conservación de páramo y 
abastecimiento de agua); Salida 2 
(domingo 4 de octubre) a la Reserva 
Natural Municipal Sendero El Malmo 

1 1 día         



(biodiversidad de bosque altoandino, 
flora nativa y servicios ecosistémicos). 
AGUA: botellas de 280 ml. 2000 UNIDAD         
CAFÉ MOLIDO: presentación de 1 kg. 10 UNIDAD         
AROMÁTICAS de caja por 1000 sobres 
de sabor surtido 3 CAJAS         

AZÚCAR paquete en sobre o tubo por 
200 sobres 4 PAQUETES         

VASOS BIODEGRADABLES de 6 oz, sin 
diseño POR 50 UNIDADES. 40 PAQUETE         

MEZCLADOR DE MADERA 
BIODEGRADABLE por 1000 unidades 2 PAQUETE         

SERVILLETAS: papel blanco de una 
capa, paquete de 100 unidades. 6 PAQUETE         

Valor total            
 
 
EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ES LA SUMA DE XXXXXXXXXXXXXXXX M/CTE 
($XXXXXXXXXX) INCLUIDO IVA Y DEMAS IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR. 
 
Para la presente modalidad de selección, según el numeral 6 del artículo 85 del Decreto 1510 de 
2013 (Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), la entidad en primera medida procederá a 
seleccionar la oferta más baja, de la forma como se establece a continuación para así seleccionar las 
propuestas presentadas y posteriormente verificar el cumplimiento. 
 
Será de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar 
los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas 
que se deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podrá realizar las correcciones aritméticas 
necesarias. 
 
Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y 
adecuada ejecución del contrato objeto del presente proceso de selección, así como todas las 
contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes 
autoridades nacionales, departamentales, o municipales, con excepción de los que estrictamente 
correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales 
conceptos. 
 
Por tal situación, dada la forma de contratación que se presenta para esta necesidad, es decir, la 
modalidad de Mínima Cuantía, es preciso establecer pues, cómo se determinará la oferta de menor 
precio que, en cumplimiento del Artículo 84 del Decreto 1510 de 2013 (Ahora compilado en el Decreto 
1082 de 2015), será la evaluada por la Entidad.  
 
• Los valores deberán ser expresados en Moneda Legal Colombiana. 

 
• Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la 

ejecución del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno. 
 

• En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no serán considerados para la propuesta.  
 

• Para que sean válidas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberán 
acompañarse de la salvedad correspondiente mediante confirmación con la firma del 
proponente. En caso contrario se tomarán como válido el texto original. 

 
• Si existiere discrepancia entre cifras y textos se dará prelación al texto 

 
• De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente 

selección de mínima cuantía, las propuestas se evaluarán con valor después de IVA. En todo 
caso no puede superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria.  

• NOTA 1: La Entidad adopta la medida estándar equivalente al valor promedio, basándose en el 
análisis de precio unitario. 

• NOTA 2: El proponente no puede ofertar un valor superior al promedio establecido para cada 



ítem en el estudio previo, "ANÁLISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO", so 
pena de rechazo. 

• NOTA 3: Las cotizaciones deben incluir todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y 
demás contribuciones relacionadas con el cumplimiento de la propuesta. 

• NOTA 4: El valor de la oferta debe expresarse en pesos colombianos; el proponente, en la 
plataforma del SECOP II, debe presentar su oferta económica por el valor total de la oferta. 

• NOTA 5: La Administración Municipal determinará la propuesta de menor valor. La propuesta 
con el menor valor será considerada como la más favorable. 

• NOTA 6: Cada suma y multiplicación en la oferta económica no debe contener errores superiores 
al cero punto uno (0.1%) por ciento del valor de cada operación. La entidad revisará cada una 
de estas operaciones y, si encuentra errores aritméticos superiores al cero punto uno (0.1%) por 
ciento, la oferta será rechazada. Si el valor corregido es inferior al (0.1%) de la adjudicación se 
efectuará por el valor corregido. 

• NOTA 7: Con el fin de hacer más común la presentación de las ofertas es necesario que el 
PROPONENTE presente el Anexo 5, relativo a la propuesta económica que se encontrará cargado 
en SECOP II, en los documentos del proceso contractual. Adicionalmente, deberá diligenciar en 
plataforma en el sobre económico el valor total de su oferta incluido IVA. 

• Nota 8: El valor señalado en el formato propuesta económica debe coincidir con el establecido 
en la plataforma SECOP II.  

 
• Nota 9: El oferente debe redondear a dos decimales, las operaciones aritméticas de su oferta 

económica, en caso omiso, cada mal ajuste o redondeo será tomado como un error aritmético lo 
anterior, dicha regla se tendrás en cuenta a la hora de evaluar. 

 
Atentamente,  
 
 
NOMBRE DEL OFERENTE:  
NIT o c.c.:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE ELGAL:  
C.C.:  
DIRECCIÓN:  
TELÉFONO:  
FIRMA:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

FORMATO No. 6 
PERSONAL REQUERIDO 

 
Tunja DÍA ____ MES ______ AÑO _____ 
 
Señores  
MUNICIPIO DE TUNJA  
Calle 19 No. 9 – 95  
Oficina 312  
Ciudad  
 
OFERENTE: _______________________________________________________________ 
 
Estimados señores:  
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 
del Proponente], manifiesto que cumplo con el siguiente personal requerido para el presente proceso 
de selección, el cual cuenta con los requisitos establecidos dentro de la invitación publica 
del proceso los cuales se aportan a nuestra propuesta presentada y cuyo objeto es: MEG-
135  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DEL SMA-121 
– SUMINISTRO DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES 
DE EDUCACIÓN, SENSIBILIZACIÓN Y PARTICIPACIÓN EN EL MARCO DE LA SEMANA 
AMBIENTAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO 
“CONECTEMOS TUNJA CON EL MUNDO 2024–2027” Y DEL INDICADOR IP-156; IP-255. 
 
 
ITEM PERFIL DESCRIPCION 

TECNICA 
NUME
RO DE 
PERSO

NAS 

AÑOS 
MINIMO

S DE 
EXPERIE

NCIA 
GENERA

L  

EXPERIE
NCIA 

ESPECIF
ICA  

Docume
nto 

aportado  

1 
FOTÓGRAFO 
Y/O 
PROFESIONE
S AFINES   

encargado de realizar el 
registro fotográfico de 
los ecosistemas, la 
fauna y la flora 
presentes en el 
territorio 1 N/A 

1 años   
de 

EXPERIEN
CIA EN 

FOTOGRA
FIA EN 
FAUNA 

SILVESTR
E Y /O 

ESPECIES 

 

2 
BACHILLER 
EN 
CUALQUIER 
MODALIDAD 

-PERSONAL PARA 
MANIPULACION DE 
ALIMENTOS  
  
Curso de manipulación 
de alimentos  

1 2 años  

 
N/A  

 

3 INGENIERO 
DE SONIDOS  

Personal para la 
manipulación del sonido  

1 5 años  

 
 

2 años de 
experienci

a 
especifica  

 

4 COMUNICAD
OR SOCIAL  

brinde apoyo general en 
el componente de 
comunicación de la 
Semana Ambiental,  

1 N/A  

2 años de 
experienci

a 
especifica  

 

 
 
NOTA*: Las obligaciones relacionadas con el personal requerido para la ejecución del 



objeto contractual serán objeto de especial verificación por el supervisor del contrato y 
su incumplimiento, incluida la ausencia injustificada de una o varias de las personas que 
hacen parte del equipo de trabajo, acarreará la imposición de las sanciones contractuales 
correspondientes.  
 
Nota: se debe entregar copia del título, y de los documentos que menciona la experiencia 
específica para cada perfil.  

NOMBRE DEL OFERENTE:  
NIT o c.c.:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE ELGAL:  
C.C.:  
DIRECCIÓN:  
TELÉFONO:  
FIRMA: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO No. 7 
PERSONAL REQUERIDO 

 
Tunja DÍA ____ MES ______ AÑO _____ 
 
Señores  
MUNICIPIO DE TUNJA  



Calle 19 No. 9 – 95  
Oficina 312  
Ciudad  
 
OFERENTE: _______________________________________________________________ 
 
Estimados señores:  
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 
del Proponente], manifiesto que cumplo con el siguiente personal requerido para el presente proceso 
de selección, el cual cuenta con los requisitos establecidos dentro de la invitación publica 
del proceso los cuales se aportan a nuestra propuesta presentada y cuyo objeto es: MEG-
135  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DEL SMA-121 
– SUMINISTRO DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES 
DE EDUCACIÓN, SENSIBILIZACIÓN Y PARTICIPACIÓN EN EL MARCO DE LA SEMANA 
AMBIENTAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO 
“CONECTEMOS TUNJA CON EL MUNDO 2024–2027” Y DEL INDICADOR IP-156; IP-255. 
 
 
 

ITEM DESCRIPCION  Documento aportado  

1 

El proponente de acreditar bus con una 
capacidad mínima para 44 pasajeros, 
modelo superior a 2017. 

 

 
 
La disponibilidad del vehículo deberá acreditarse mediante carta de disponibilidad suscrita por el 
proponente (o por el tercero propietario, según sea el caso).  
 
Dicha carta deberá acompañarse del documento que soporte la tenencia o propiedad del vehículo, 
así:  

• Contrato de alquiler/arrendamiento vigente, si el bus no es de propiedad del proponente, o 
Tarjeta de propiedad, si el bus es de propiedad del proponente 
 
 
 
 
NOMBRE DEL OFERENTE:  
NIT o c.c.:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE ELGAL:  
C.C.:  
DIRECCIÓN:  
TELÉFONO:  
FIRMA: 
 


