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SERVICIOS EMPRESARIALES GROUP S.A.S
Nit. 901497045-2
Ciudad

Ref. Solicitud Cotizacion:

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudic de mercado del proyecto que
tiene por objeto: FORTALECIMIENTO Y REALIZACION DE ACTIVIDADES CULTURALES EN EL MUNICIPIO
DE CRAVO NORTE, ARAUCA Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

ITEM | DESCRIPCION UNIDAD CANT COSTO UNITARIO
1 EQUIPO HUMANO
1.1 Coordinador general personas 1
1.2 Presentador personas 1
2 LOGISTICA
2.1 Senido Amplificado unidad 1
22 Adecuacion de espacios para la realizacién de la actividad cultural lobal 1
i y suministro de implementos logisticos g
23 Copjunto de mdsica llanera (Arpista, Cuatrista, Maraguero Unidad 1
Bajista)
3 INVITADOS ESPECIALES
i 31 Incentivos invitados especiales (artista de musica llanera con artistas 2
! ' reconocimiento nacional y/o Internacional)
32 Incentivo artistas de reconocida trayectoria 1
4 PERMISOS
4.1 Sayco v Acinpro unidad 1

Nota: La cotizacién debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la
cotizacién que debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

wi EQUIPO HUMANO oo _
Coordinador General " . - ..

‘Denominacion del | 7x o
oBien yiaSérvigin
Denominacion Coordinador

Técnicz del
Servicio
Unidad de Medida | Persona
El Coordinador debera contar con habilidades para disefiar Y ejecutar estrategias de
planificacion que abarquen desde la programacion de eventos hasta la logistica general de
eventos culturales. Ademas, se encargara de;

. La planificacion, gestion y ejecucion de cada uno de los componentes gue hacen parte
del proyecto.

Dirigir 2l personal vinculado en la ejecucion del proyecto.

Definir cronogramas de trabajo.

Distribuir funciones y metas del equipo de trabajo.

Responsabilidad de comunicacién con entidades piiblicas.

Brindar asesoria técnica, administrativa y juridica para et correcto desarrollo del
proyecto.

¢ Estructurar la gestién contractual de las personas vinculadas a! proyecto.

. Las demds que por la naturaleza de las funciones a desarrollar se reguieran.

El coordinador debe acreditar Jos siguientes estudios

1.1

Descripcion
General

* &+ 2 0

Perfil
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Bachiller acreditar como minimo tres (3}
Académico 1 Coordinador certificaciones en la organizacion
(minimo 3 afios y/o coordinacion de evenios
de graduado) culfurales

Para ia vincuiacion al evento del coordinador general, deberd presentar los siguientes

documenios:
+  Hoja de vida
+« Copia de cedula de ciudadania
e  Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
. RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.
e  Copia del diploma o acta de grado que acredite la candicién de bachiller.
s certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida, donde

conste la organizacién, coordinacién o ejecucion de eventos culturales. Las
certificaciones deberan indicar come minimo: entidad contratante, objefo del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: E| operador deberé presentar los siguientes soportes:
«  Registro fotogréfico del desarrolic de las actividades.

e  Pazy salvo firmado por |a persona contratada coma coordinador general.
«  Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periedo de ejecucion.

ey e | Denominaciondel .o i Presentador.
o c PRV Blepwlo'Samvici | fr st SaE e
g Denominacion Presentador
: Técnica del
Servicio

Unidad de Medida | Persona

El presentader debera Cantar con conocimiento de la cultura llanera, habilidades de
comunicacion persuasiva, carisma, capacidad para interactuar con el publice, y, dominia del
lenguaje local. En sus intervenciones, debera incentivar el rescate de los valores y las
tradiciones culturales del municipio de Cravo Norte.

El presentador y/o maestro de ceremonia, debe contar con una presentacién personal
acorde a la magnitud del certamen en el |ugar designado, ser puntual, cumplendo con el
horario asignado par la organizacién. Deben garantizar la disciplina en la tarima, ademas
de no ingerir bebidas alcohdlicas durante el desarrollo de las actividades cutturales.

El presentador debera acreditar los siguientes estudios

Bachifler acreditar  como  minime  la
Académico 1 presentador presentacion de un (1) evento
1.2 {minimo 3 afios cultural

de graduado)

Descripcion

General
Para la vinculacién del presentador, debera presentar los siguientes documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.

Copia del diploma o acta de grado que acredite Ja condician de hachiller.
certificaciones laborales gue acrediten a2 experiencia especifica exigida. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del contrato o
actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El aperador debera presentar los siguientes soportes:

s  Registro fotografico
. Paz y salvo firmado por el profesional contratado
«  Soporte de pago de seguridad sociai correspondiente al periado de ejecucion.
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2.1

e . LOGISTICA ... . =
“Denominaceién - * -
U idelBien | :
Denominacién .
Técnica del Bien | S°Mdo
Unidad de Medida | Unidad

Descripcidn
General

Durante la realizacion de la actividad cultural, se debera contar con un sonido ampilificado,
el cual debera contar con las siguientes especificaciones técnicas:

6 bajos dobles de 18” de 3600 watt cada uno

€ cabinas dos vias de 15" y driver de 4” de 2000watt cada uno

8 cabinas de retome QSC k12 de 12" de 1000 watt cada uno

1 consola Yamaha de 16 canales

6 plantas QSC 5050

2 micréfones inaldmbricos SHURE ‘
4 micréfonos de contacto AKG para los instrumentos de cuerda {(arpa, cuatro y bandola)
& [uces moéviles de 260 beam

4 luces blancas de 100 watt

- :Denominacién . :
sl del Bien ]

“‘Adecuacion de espacios para la'réalizacién del festival.y suministro de implementos

Denominacion
Técnica del Bien

Apoye Logistico

Unidad de Medidz

Globai

El evento cultural utilizard espacios pulblicos en el desarrollo de las acividades
programadas. Polideportive el Triunfo, y con el fin de garantizar un escenario seguro, limpio
y cémodo para participantes y comunidad en general, el contratista asumira la adecuacicn
integral del espacio mediante las siguientes obligaciones operativas:

Limpieza y mantenimiento del espacie utilizado: Ejecucion de jornadas de aseo general que
incluye barride, recoleccion de residuos, separacién en la fuente y disposicion de estos en
contenedor o relleno sanitarig, la actividad de aseo tendra tres momentos: antes, durante y

2.2 después de cada actividad. Para lo anterior se debers disponer, bolsas plasticas, escobas,
Descripcion rastrilios, recogedor y vehiculo para trasporte de residuos, transporte de materiales que se
Genersl requieran para desarrollar el evento. (entrega del sitio en 6ptimas condiciones).
Acomodacion y mobiliario: Suministro, distribucion y posterior recagida de silleteria para el
uso de los asistentes,
Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes.
+  Registro fotografico de las actividades desarroliadas.
¢ Paz y salvo firnado por el servicio prestado
»  Soporte de pago de seguridad social camespondients al periodo de ejecucion
~ATEM:4. - Denominacién ‘Lo iConjunto De Masica Lianera 50
e el Bigh S L e
Benominacion .
Técnica del Bien | Coniunto
Unidad de Medida | Unidad
Para la realizacion de la actividad cultural, se debera contar con un (1) conjunto de misica
llanera, integrado por arpista, cuatrista, maraquero y bajista, los integrantes del conjunto
deberan contar con una presentacién personal acorde a la magnitud del certamen en el
fugar designado, ser puntuales, cumpliendo con el horario asignado por la organizacion.
2.4 L Deben garantizar ia discipiina en la tarima, ademés de no ingerir bebidas alcohdticas
Descripcian durante et desarrollo de las actividades culturales.
General
Productos por entregar: Ei operador debera presentar los siguientes soportes:
¢  Registro fotografico de cada una de las actividades ejecutadas.
s  Pazy salvo firmado por los conjuntos contratados
CATEM3 i Lo INVITADOS ESPECIALES

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315222 3158 E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co

Libertad y Orden

Web: www.cravenorte-arauca.gov.co



((OFICINA: SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS | [ versi6n 01 |

MUNECIP!O

[ TIPO DE DOCUMENTO: SOLICITUDES DE COTIZACION ] [ Fecha: 23052024
(TRD: 120.04

Liben‘ﬂdy Orden

ALEALDIA MUNICIPAL DE
CRAVO

NORTE

Muisica Llanera Con ‘Reconocimiento:Nacional:

-Denominacion
.7 del Bign
Denommacton .
Técnica del Bien Artistas

Unidad de Medida ; Personas

Durante la realizacion del eventa cultural se realizara la presentacion de dos (2) Artistas de
musica lanera, de reconocida trayectoria, de origen Nacional o Internacional. los cuales

deberan cumplir minimo con el siguiente perfil:

TTEM  Incentivo Artistas

« 5 afios de trayectoria artistica.
. 10 grabaciones de canciones.
e« 8 certificados de presentaciones artisticas en eventos.

El cumpiimiento de este perfil debe ser avalado por la supervisian def contrato. £ objetivo
es brindar un evento de alfura y calidad.

Los artistas deben presentarse a la hora y en el lugar establecido, dando estricto
cumplimiento al cronograma que determinen las directivas del evento. La presentacion
debera tener una duracién minima de 2 horas por cada artista. Los arfistas deben
presentarse a la hora y en el lugar establecido, dando estricto cumpiimiento al cronograma
que determinen las directivas del evento. Cada artista debe garantizar la disciplina en la
tarima y mantener la altura y comportamiento adecuade; lo que incluye, no ingerir bebidas

3.1 alcohdlicas durante el desarrollo de las actividades culturates.

Descripcion )

General Para la vinculacion al evento, los artistas deberdn preseniar los siguientes documentos:
« Hoja de vida
+  Copia de ceduia de ciudadania
¢+ Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
»  RUT, actualizado con un fiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.
En caso de artstas de nacionalidad extranjera, deberdn contar con la siguiente
documentacion vigente:
. Pasaporte
e Visade trabajo
. Estatuto migratorio
. Documento de identidad
Productos por entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:
o Registro fotografico de cada una de las presentaciones realizadas
+ Certificado firnade por los artistas y/o representante legal de fa prestacion del servicio.

_ +  Soporte de pago de segursdad social correspondlente al peﬂcdo de ejecucmn
RN Denoninacion de ' i

BienyiéServigio [ T
Denominacion Incentivo

Técnica del
Servicio
Unidad de Medida | Artistas
Descripcion Durante la realizacion de la actividad cultural, se realizaré la presentacién de un (1) Artistas
General de.misica llanera de reconocida trayectoria. De origen Nacional o Internacional. los cuales

deberan cumplir minimo con €l siguiente perfil:

3.2 e 2 afios de trayectoria artistica.
« 3 grabaciones de canciones
. 3 certificados de presentaciones artisticas en eventos.

£l cumplimiento de este perfii debe ser avalado por la supervision del contrato. El objetivo
es brindar un evento de altura y calidad.

E! artista deberé presentarse a la hora y en el lugar establecido, dando estricto cumplimiento
al cronograma que determinen las directivas del evento. La presentacicn debera fener una
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duracién minima de 60 minutos. El artista debe presentarse a la hora y en ¢l lugar
establecido, dando estricto cumplimiento af cronograma que determinen as directivas del
evento. El arfista debe garantizar la disciplina en la tarima ¥y mantener la altura vy
comportamiento adecuade; lo gue incluye, no ingerir bebidas alcohdlicas durante el
desarroflo de las actividades culturales.

Productos por entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

+  Registro fotografico de cada una de las presentaciones realizadas
. Certificado firmado por los artistas y/o representante legal de la prestacién del
servicio..

del'Bren:
Denorminacién . .
Técnica del Bien Plan de Contingencia

Unidad de Medida Unidad

Descripcion Para la realizacién del evento cultural LA GUACHARACA DE ORO, el contratista debera
General gestionar el pago de impuestos de derecho de autor — (SAYCO Y ACINPRO) el cual se
caicula de acuerdo con el reglamento de tarifas Capitulo il Eventas y Espectaculos
Cddigo: IN-R-01 Versidn: 04 Pagina 12-21 y/u otros

4.1
Productos por entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

«  Registro fotografico
¢ Certificacidn De paz y salvo

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PLAZO: OCHO (08) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: E! Municipio de Cravo Norte, cancelara al confratista el valor del contrato asi:

El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi: a) Hasta un OCHENTA POR
CIENTO (80%) del valor del contrato, se pagara mediante presentacién de actas parciales, formuladas por el
Contratista de acuerdo con las actividades ejecutadas y aceptadas por e! supervisor a satisfaccion del Municipio;
del valor bruto se descontara la fraccion o percentaje correspondiente a la amortizacién del anticipo de acuerdo
a los desembolsos autorizados por fa ENTIDAD. b) El VEINTE POR CIENTO (20%) restante, previa
presentacion del informe final de la Supervision, suscripcion del acta de recibo final y liquidacién del contrato,
previa presentacién de los siguientes documentos: Acta de recibo final, Actas de entrada y salida de almacén
(de existir bienes), Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada, Informe del
contratista impreso con soportes de ejecucion, Registro fotografico impresas a color y medio digital {con rotulo
de identificacion de la actividad), Pago de seguridad social integral del representante legal, Soporte de inversion
del anticipo (resumen de gastos firmados por contador, copia facturas compras, matricula contador, cedula
ciudadania y certificado de antecedentes de T.P), Cancelacion de la cuenta, Extractos Bancarios, Pago de
rendimientos financieros, Factura, Informe de la supervisién, Certificado de cumplimiento por parte del
supervisor y Acta de liquidacion firmada. ANTICIPO: El municipio de Cravo Norte entregara al contratista por
concepto de anticipo hasta un cincuenta por ciento (50%) def valor total del contrato una vez se haya
perfeccionado y legalizado el contrato y aprobado las garantias que lo amparen y aprobado el plan de inversion
del anticipo. En ning(n caso la sumatoria del anticipo y los demas pagos podran superar el valor total del
contrato. Todos los documentos de pago deberan ser avalados por el supervisor designado por el Municipio de
Cravo Norte. El anticipo permitira al contratista facilitar el cumplimiento del objeto contractual, el anticipo no se
considera pago y, per tanto, no extingue las obligaciones de la entidad, continGa siendo de propiedad del
contratante y debe ser amortizado. Los dineros provenientes del anticipo deben ser empleados/aplicados de
acuerdo con el plan de inversion debidamente aprobado por el supervisor def contrato designado por el
Municipio de Cravo Norte. Dicho dinero no puede destinarse a fines distintos a lo relacionado con la ejecucién
y €l cumplimiento del contrate. El contratista debera constituir una cuenta bancaria separada, no conjunta,
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a nombre del confrato suscrito para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo. El costo
que derive de la apertura y manejo de la cuenta bancaria sera asumido por el contratista.

CONDICIONES PARA ENTREGA DEL ANTICIPO: El municipio de Cravo Norte entregara al contratista hasta
el cincuenta por ciento del valor del contrato a titulo de anticipo luego de cumplirse con los siguientes requisitos:
- Que sea perfeccionado el contrato con la firma de las partes. - Que sea expedido por la secretaria de hacienda
y tesoreria el correspondiente registro presupuestal. - Que sea constituido por parte del contratista, la garantia
tnica de cumplimiento y de correcto maneo del anticipo y que estas se hayan aprobado por parte del municipio.
- Que se presente por parte del contratista un plan de inversién del anticipo, aprobado por el supervisor,
respecto del cual se puedan presentar modificaciones por requerimientos del municipio y/o contratista una vez
suscrita el acta de inicio. - Se constituya cuenta bancaria separada, no conjunta, a nombre del contrato de ser
posible suscrito para et manejo de los recursos que recibe a titulo de anticipo con el fin de garantizar que dichos
recursos se apliguen exclusivamente a la jecucion del contrato correspondiente. - Se firmara acta de inicio del
contrato. MANEJO DEL ANTICIPOQ: La iniciacion de las labores o el cumplimiento de cualquiera de las
obligaciones contractuales, no estan supeditados en ningin caso al giro del anticipo por parte del municipio de
Cravo Norte, el cual entendera haber adjudicado el contrato a un proponente que ha acreditado tener la
capacidad economica, financiera y técnica necesaria para ejecutarla cumplidamente. El procedimiento a seguir
para el manejo y control de estos recursos es el siguiente: - El giro del anticipo por la Secretaria de Hacienda y
tesoreria Municipal a la cuenta bancaria separada destinada al manejo de los recursos por concepto de anticipo,
se autorizara una vez se tramite su constitucién por parte del contratista y soporten dicha gestién ante la
. secretaria de hacienda y tesoreria, lo cual es procedente una vez el contrato se encuentre perfeccionado,
%{5 legalizado y con requisitos de ejecucion. - Los desembolsos deben ser directamente proporcionales a la

| ejecucion del contrato, los saldos deben generar rendimientos, salvo que los recursos sean invertidos en su
totalidad en un solo giro en aclividades tendientes al cumplimiento del objeto contractual. - El supervisor
autorizara el desembolso, en concordancia con el plan de inversion del anticipo, asi mismo verificara los
rendimientos financieros si a ella hubiere lugar. - Si se requiere, para la autorizacién de los desembolsos
siguientes, e! contratista debera presentar al supervisor un informe de gastos detallado y debidamente
soportados del desembolso aprobado por el supervisor (incluyendo las facturas que demuestren el gasto de la
totalidad de! monto entregado, soportes gue deben estar legalmente expedidos y firmados) y rendimientos
financieros, demostrando que los recursos invertidos se ajustan al plan def manejo del anticipo aprobados con
anterioridad y que efectivamente se adquitieron en las fechas en las que se autorizé el desembolso.- El
supervisor del proyecto verificara y dara el visto bueno, los cuales deben ser consistentes con el plan de
inversion del anticipo aprobado. De encontrarse evidencia de uso indebido del anticipo el supervisor del contrato
remitira la documentacion soporte y solicitud debidamente motivada al profesional externo asesor juridico
solicitando de manera expresa hacer afectiva la poliza de buen manejo del anticipo pactado en el contrato.- Los
rendimientos financieros que genera la cuenta bancaria, se consignaran a favor del municipio de Cravo Norte
mediante la coordinacion con la secretaria de hacienda y tesoreria municipat previa certificacién de la entidad
bancaria.- Una vez ejecutado el monto total del anticipo y el contratista haya entregado los informes requeridos
para demostrar el buen manejo del mismo y las consignaciones de la totalidad de los rendimientos financieros
ante el Municipio de Cravo Norte, se procedera a la cancelacion de fa cuenta de ahorros por parte del contratista
previo visto bueno del supervisor,

GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liquidacién, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias deben
consistir en polizas expedidas por compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia
o en garantias bancarias gue amparen los siguientes riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera consfituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracion,
ejecucion o liquidacion y demas sanciones que se impongan al Cantratista, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y deberé tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato
y cuatro (4) meses méas hasta la liquidacién del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
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vigencia de este amparo, dentre de fos cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacidn del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta ia liquidacion del contrato. En todo caso, ei Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5} dias anteriores a su vencimiento, en caso
de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia. ‘

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para la
gjecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el
contratista se obliga a promogar la vigencia de este amparo, dentre de los cinco (05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de segure que amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200 SMMLY para contratos cuyo valar
sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLYV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de
ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:

PORCENTAJE SOBRE £L
ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO
Estampilla Bienestar Aduito Mayor 3,00%
Estampilla Pro Cuttura 2.00%
Estampilla por deporte 1,00%
Estampilla para la Justicia Familiar 2,00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% del Impuesto de
industria y Comercio
15,00% del Impuesto de
industria y Comercio

Sobretasa Bomberii

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
Paz y Saivo Municipal $ 20.000
Atentamente,

ecretario de Planeacidén y Obras Publicas

Proyecto y Digito: Yilmer Samiro Gonzalez
Auxiliar Administrativo

Reviso Aspectas Juridicos: Rall Guillerma Avila
Profesional de Apoyo Asesorfa Juridica CTP No.
136/2026
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CALDLA MUNICIPAL DE

CRAVO NORTE

Sefior

Ciudad

Cravo Norte - Arauca, septiembre de 2026

Ref. Solicitud Cotizacion:

[TRD: 120.04

Radicado:

DIEGO LEANDRO BAUTISTA ROJAS
Nit. 1117458552-6

E! municipio de Cravo Norte, solicita cotizacién a todo costo, para hacer el estudio de mercado del proyecto que
tiene por objeto: FORTALECIMIENTO Y REALIZACION DE ACTIVIDADES CULTURALES EN EL MUNICIPIO
DE CRAVO NORTE, ARAUCA Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

ITEM | DESCRIPCION UNIDAD CANT COSTO UNITARIO
1 EQUIPO HUMANOQ
1.1 Coordinador general persanas 1
1.2 Presentador DErsonas 1
2 LOGISTICA
21 Sonido Amplificado unidad 1
50 Adecuacién de espacios para la realizacion de la actividad cultural lobal 1
) Y suministro de implementos logisticos g
%4 23 g&olj?él;:)to de misica lanera (Arpista, Cuatrista, Maraquero unidad 1
% 3 INVITADOS ESPECIALES
Incentivos invitados especiales (artista de musica llanera con .
‘ 3.1 reconocimiento nacional y/o internacional) artistas 2
3.2 Incentivo artistas de reconocida trayectoria 1
4 PERMISOS
4.1 Sayco y Acinpro unidad 1

Nota: La cotizacién debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la
cotizacion que debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

STEMA i L EQUIPO HUMANGQ o b e
* frEm | Denominaciendel 1~ “Coordinador General |
RISt Il Bienvlﬂser\ficio el L T e T
Denominacion Coordinador
Técnica del
Servicio
Unidad de Medida | Persona
El Coordinador debera contar con habilidades para disefar y ejecutar estrategias de
planificacién que abarquen desde la programacion de eventos hasta Ia logistica general de
eventos culturales. Ademas, se encargara de;
+  Laplanificacion, gestion y ejecucidn de cada uno de los componentes que hacen parte
del proyecto.
. Dirigir al personal vinculado en la ejecucion del proyecto.
11 »  Definir sronogramas de trabajo.
Descripeién . ll;';is.tribuir fgrltgiogt-;s y meta§ del' t_acfuipo det_téazajo. b
. esponsabilidad de comunicacidn con entidades plblicas.
General .

Brindar asesoria técnica, administrativa y juridica para el correcte desarrollo del
prayecto.

»  Estructurar la gestion contractual de las personas vinculadas al proyecto.

e Las demdas que por a naturaleza de las funciones a desarrollar se requieran.

El coordinador debe acreditar los siguientes estudios

“Perfil
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Bachiller acreditar como minimo tres (3)
Académico 1 Coordinador certificaciones en la organizacién
{minime 3 afios y/o ccordinacion de eventos

de graduado) culturales

Para la vinculacién al evento del coordinador general, deberad presentar fos sigulentes
documentos:

Haja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de |a fecha del evento.
Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de bachiller.
cartificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida, donde
conste la organizacién, coordinacidn o ejecucidon de eventos culturales. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del
conirato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucién y firma

Productos para entregar: Ei operador deberd presentar [os siguientes soportes:

+  Registro fotografico del desarrollo de las actividades.
. Paz y salvo firmado por la persona contratada como coordinador general.
«  Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de ejecucidn.

“ e |

" Denominacion del - -
- Blati'y/o Servicio 1]

- Presentador,

1.2

Presentad.o.r. -

Denominacion
Técnica del
Servicic
Unidad de Medida | Persona

Descripcién
General

El presentador debera Contar con conocimiento de la cuftura llanera, habilidades de
comunicacién persuasiva, carisma, capacidad para interactuar con el pablico, y, dominie del
lenguaje local. En sus intervenciones, deberé incentivar el rescate de los valores y las
tradiciones culturales del municipio de Cravo Norie.

£1 presentador y/o maestro de ceremonia, debe contar con una presentacién personal
acorde a la magnitud del certamen en el lugar designado, ser puntual, cumpliendo con €l
horario asignado por la organizacion. Deben garantizar la disciplina en la tarima, ademas
de no ingerir bebidas alcohélicas durante el desarrofio de las actividades culturales.

El presentadar debera acreditar los siguientes estudios

Bachiller acreditar como minimo  la
Académico 1 presentador presentacion de un {1) evento
(minimo 3 afios cultural

de graduado)

Para la vinculacién del presentador, debera presentar los siguientes documentos:

Hoja de vida

Copiza de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de |a fecha del evento.

Copia dei diploma o acta de grado que acredite la condicidn de bachiiler.
certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del conirato ¢
actividad desarrollada, tiempe de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

+  Registro fotogréfico
«  Paz y salvo firmado por el profesional contratado
«  Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de ejecucidn.

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 3152223159 E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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ATEM 2.0

& 'LOGESTICA

CEM [

“del Bien -

Denommacion [ e

Denom;nacnon

{

Técnica del Bien Sonido
Unidad de Medida | Unidad
Durante Ia realizacién de la actividad cultural, se debera contar con un sonido amplificado,
el cual debera contar con las siguiertes especificaciones técnicas:
& bajos dobles de 18" de 3600 watt cada uno
X 6§ cabinas dos vias de 15”7 y driver de 4" de 2000watt cada uno
i Deseripaion 8 cabinas de retorno QSC k12 de 12” de 1000 watt cada uno
Gengral 1 consola Yamaha de 16 canales
& plantas QSC 5050
2 micréfonos inaldambricos SHURE
4 micréfonos de contacto AKG para los instrumentos de cuerda (arpa, cuatro y bandola)
6 luces moviles de 260 beam
4 luces blancas de 100 watt
gy o nir .'Adecuamén de espaclos para la reahzaczén del festwa! y summlstro de lmp]ementos
Cie e SRR dal B : ‘Ilogisticos : L -
Denorninacion
Técnica del Bien | /POY0 Logistico
Unidad de Medida | Globai
El evento cultural utilizara espacios publicos en el desarrollo de las actividades
programadas. Polideportivo el Triunfo, y con el fin de garantizar un escenario seguro, limpio
y cémodo para participantes y comunidad en general, el contratista asumira ta adecuacion
integral del espacio mediante las siguientes obligaciones operativas:
Limpieza y mantenimiento del espacio utilizado: Ejecucian de jornadas de aseo general que
“Incluye barrido, recoleccion de residuos, separacitn en la fuente y disposicién de estos en
contenedor o relleno sanitario, la actividad de aseo tendra tres momentos: antes, durante y
22 después de cada actividad. Para lo anterior se debera disponer, bolsas plasticas, escobas,
Descripcion rastrillos, recogedor y vehiculo para trasporte de residuos, transporte de materiales que se
General requieran para desarrollar el evento. (entrega del sitio en dptimas condiciones).
Acomodacidn y mobiliario: Suministro, distribucion y posterior recogida de silleteria para el
uso de los asistentes.
Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes soportes.
¢  Registro fotografico de las actividades desarrofladas.
+ Pazy salvo firmado por el servicio prestado
+  Soporte de pagoe de seguridad social correspondiente al periodo de ejecucion
ATEM:: | - Denominacion 1] e e Conjunto De'Masica Llanera
sy d el Bien R L R T g
Denominaciaon .
Tecnica del Bien Conjunto
Unidad de Medida { Unidad
Para la realizacién de la actividad cultural, se deberd contar con un (1) conjunto de miisica
ltanera, integrado por arpista, cuatrista, maraquero y bajista, los infegrantes del canjunto
deberan contar con una presentacién personal acorde a la magnitud del certzamen en el
lugar designado, ser puntuales, cumpliendo con el horario asignade por la organizacion.
24 . Deben garantizar la disciplina en la tarima, ademas de no ingerir bebidas afcohdlicas
Descripcion durante el desarrollo de las actividades culturales.
General
Productos por entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:
*  Registro fotografico de cada una de las actividades ejecutadas.
. Paz y salvo firmado por los conjuntos contratados
ATEM 3 | o ~INVITADOS ESPECIALES

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315222 3159  E-mail: alcaldia@cravonorte~-arauca.gov.co
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‘Penominacion
SiideEBigh
Denominacidn .
Técnica del Bien Artistas

Unidad de Medida | Personas

Durante la realizacidn del evento cuitural se realizara |la presentacion de dos (2) Artistas de
musica ltanera, de reconocida trayectoria, de origen Nacional o Internacional. los cuales

deberan cumpiir minimo con el siguiente perfil:

. Internacional :

. 5 afios de trayectoria artistica.
« 10 grabacicnes de canciones.
« 8 certificados de presentaciones artisticas en eventos.

Ef cumplimiento de este perfil debe ser avalado por la supervisién del contrato. Ef objetive
&s brindar un evento de altura y calidad.

Los artistas deben presentarse a la hora y en el lugar estabiecido, dande estricto
cumplimiento al cronograma gue determinen las directivas del evente. La presentacién
deberd tener una duracién minima de 2 horas por cada artista. Los artistas deben
presentarse a fa hora y en el lugar establecido, dande estricto cumplimiento al cronograma
que determinen las directivas del evento. Cada artista debe garantizar |a disciplina en la
tarima y mantener la &ltura y comportamiento adecuado; lo gue incluye, no ingerir bebidas

% 31 aicohdlicas durante el desarrollo de las actividades culturales.
‘ Descripcién
% General Para la vinculacion al evento, los artistas deberan presentar los siguientes documentos:
+  Hoja de vida
. Copia de cedula de ciudadania
» Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
s«  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.

En caso de artistas de nacionalidad extranjera, deberan contar con la siguiente
documentacion vigente:

Pasaporte

Visa de trabajo

Estatuto migratorio
Documento de identidad

Productos por entregar: E! operador debera presentar los siguientes soportes:

. Registro fotografico de cada una de las presentaciones realizadas
¢  Certificado firmado por los artistas y/o representante legal de la prestacion del servicio.
. Soporte de pago de segundad social correspondlente al perioda de ejecucion.

Crem - Denominacion del otida’ Trayect tia
Sl BN o Servigie T : i
Denominacion Incentivo
Técnica del
Servicio
Unidad de Medida | Adistas
Descripcidn Durante la realizacion de [a actividad cultural, se realizara la presentacién de un (1) Artistas
General de musica llanera de reconccida trayectoria. De origen Nacional o internacicnal. los cuales
deberan cumplir minimo con et siguiente perfil:
3.2 + 2 afios de trayectoria artistica.

+ 3 grabaciones de canciones
« 3 certificados de presentaciones artisticas en eventos,

El cumplimiento de este perfil debe ser avalado por la supervisién dei contrato. El objetivo
es brindar un evento de altura y calidad.

El artista debera presentarse a ia hora y en el lugar establecido, dando estricto cumplimiento
al cronegrama que determinen las directivas del evento. La presentacién debera fener una

Web: www.cravonorte-arauca,gov.co
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duracién minima de 60 minutos. El artista debe presentarse a la hora y en el fugar
establecido, dando estricto cumplimiento al cronograma que determinen las directivas det
evento. El artista debe garantizar la disciplina en la tarima y mantener la altura y
comportamiento adecuado; lo que incluye, no ingerir bebidas alcohdlicas durante el
desarrolio de las actividades culturales.

Productos por entregar. E| operador debera presentar los siguientes soportes:

*  Registro fotografico de cada una de las presentaciones realizadas
. Certificado firmado por los artistas y/o representante legal de la prestacion del
Servicio..

Denominacion
Técnica del Bien
Unidad de Medida | Unidad

Descripcion Para la realizacién del evento cultural LA GUACHARACA DE ORO, el contratista debera
General gestionar el pago de impuestos de derecho de autor - (SAYCO Y ACINPRO) el cual se
calcula de acuerdo con el reglamento de tarifas Capitule IH Eventos y Espectdculos
Codigo: IN-R-01 Version: 04 Pagina 12-21 y/u otros

Plan de Contingencia

4.1
Productos por entregar: E! operador deberd presentar los siguientes soportes:

»  Registro fotografico
e Certificacion De paz y salvo

TIPO DE CONTRATO; CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PLAZO: OCHO (08) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGOQ: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:

El Municipic de Cravo Norte, cancelard al contratista el valor del contrato asi: a) Hasta un OCHENTA POR
CIENTO (80%) del valor del contrato, se pagard mediante presentacion de actas parciales, formuladas por el
Contratista de acuerdo con las actividades ejecutadas y aceptadas por el supervisor a satisfaccion del Municipio;
del valor bruto se descontara fa fraccién o porceniaje correspondiente a la amortizacion del anticipo de acuerdo
a los desembolsos autorizados por la ENTIDAD, b) El VEINTE POR CIENTO (20%) restante, previa
presentacion del irforme final de la Supervision, suscripcién del acta de recibo final y liquidacién del contrato,
previa presentacion de los siguientes documentos: Acta de recibo final, Actas de entrada y salida de almacén
(de existir bienes), Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada, Informe del
contratista impreso con soportes de ejecucion, Registro fotografico impresas a color y medio digital (con rotulo
de identificacién de la actividad), Pago de seguridad social integral del representante legal, Soporte de inversion
del anticipo (resumen de gastos firmados por contador, copia facturas compras, matricula contador, cedula
ciudadania y certificado de antecedentes de T.P), Cancelacion de la cuenta, Extractos Bancarios, Pago de
rendimientos financieros, Factura, Informe de la supervision, Cerlificado de cumplimiento por parte del
supervisor y Acta de liquidacién firmada. ANTICIPO: El municipio de Cravo Norte entregara al contratista por
concepto de anticipe hasta un cincuenta por ciento (50%) del valor total del confrato una vez se haya
perfeccionado y legalizado el contrato y aprobado las garantias que lo amparen y aprobado ef plan de inversién
del anticipo. En ningln caso la sumatoria del anticipo y fos demas pagos podrén superar el valor total del
contrato. Todos ios documentos de pago deberan ser avalados por el supervisor designado por el Municipio de
Cravo Norte. El anticipo permitira al contratista facilitar et cumplimiento del objeto contractual, el anticipo no se
considera pago y, por tanto, no extingue las obligaciones de la entidad, contindia siende de propiedad del
contratante v debe ser amortizado. Los dineros provenientes del anticipo deben ser empieados/aplicados de
acuerdo con el plan de inversién debidamente aprobado por el supervisor del contrato designado por el
Municipio de Cravo Norte. Dicho dinero no puede destinarse a fines distintos a lo relacionado con la ejecucion
y el cumplimiento del contrato. Ef contratista debera constituir una cuenta bancaria separada, no conjunta,
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a nombre del contrato suscrito para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo. El costo
que derive de la apertura y manejo de la cuenta bancaria sera asumido por el contratista.

CONDICIONES PARA ENTREGA DEL ANTICIPQ: El municipio de Cravo Norte entregara al contratista hasta
el cincuenta por ciento del valor del contrato a titulo de anticipo luego de cumplirse con los siguientes requisitos:
- Que sea perfeccionado el contrato con la firma de las partes. - Que sea expedidoc por la secretaria de hacienda
y tesoreria el correspondiente regisiro presupuestal. - Que sea constituido por parte del contratista, la garantia
Unica de cumplimiento y de correcto maneo del anticipo y que estas se hayan aprobado por parte del municipio.
- Que se presente por parte del contratista un plan de inversién del anticipo, aprobado por el supervisor,
respecto del cual se puedan presentar modificaciones por requerimientos del municipio yfo contratista una vez
suscrita el acta de inicio. - Se constituya cuenta bancaria separada, no conjunta, a nombre del contrato de ser
posible suscrito para el manejo de los recursos que recibe a titulo de anticipo con el fin de garantizar que dichos
recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del contrato correspondiente. - Se firmara acta de inicio del
contrato. MANEJO DEL ANTICIPO: La iniciacion de las labores o el cumplimiento de cualquiera de las
obligaciones contractuales, no estan supeditados en ningtin caso al giro del anticipo por parte del municipio de
Cravo Norte, el cual entendera haber adjudicado el contrato a un proponente que ha acreditado tener la
capacidad economica, financiera y técnica necesaria para ejecutarla cumplidamente. El procedimiento a seguir
para el manejo y control de estos recursos es el siguiente: - El giro del anticipo por la Secretaria de Hacienda y
tesoreria Municipal a la cuenta bancaria separada destinada al manejo de los recursos por concepto de anticipo,

%, se autorizara una vez se tramite su constifucion por parte del contratista y soporten dicha gestién ante la
secretaria de hacienda y tesoreria, lo cual es procedente una vez el contrato se encuentre perfeccionado,
% legalizado y con requisitos de ejecucion. - Los desembolsos deben ser directamente proporcionales a la

ejecucién del contrato, los saldos deben generar rendimientos, salvo que los recursos sean invertidos en su
totalidad en un solo giro en actividades tendientes al cumplimiento del objeto contractual. - El supervisor
autorizara el desembolso, en concordancia con el plan de inversion del anticipo, asi mismo verificara los
rendimiertos financieros si a ello hubiere lugar. - Si se requiere, para la autorizacidon de los desembolsos
siguientes, el contratista deberd presentar al supervisor un informe de gastes detallado y debidamente
soportados del desembolso aprobado por el supervisor (incluyendo las facturas que demuestren el gasto de ia
totatidad del monto entregado, soportes que deben estar legalmente expedidos y firmados) y rendimientos
financieros, demostrando gue los recursos invertidos se ajustan al plan del manejo del anticipo aprobados con
anterioridad y que efectivamente se adquirieron en las fechas en las que se autorizd el desembolso.- El
supervisor del proyecto verificara y dara el visto bueno, los cuales deben ser consistentes con el plan de
inversian del anticipo aprobado. De encentrarse evidencia de uso indebido del anticipo el supervisor del contrato
remitira la documentacion soporte y solicitud debidamente motivada al profesional externo asesor juridico
solicitando de manera expresa hacer afectiva fa péliza de buen manejo del anticipo pactado en el contrato.- Los
rendimientos financieros que genera la cuenta bancaria, se consignaran a favor del municipio de Cravo Norte
mediante la coordinacion con la secretaria de hacienda y tesoreria municipal previa certificacion de la entidad
bancaria.- Una vez ejecutado el monto total del anticipo y el contratista haya entregado los informes requeridos
para demostrar e buen manejo del mismo y las consignacicnes de la totalidad de los rendimientos financieros
ante el Municipio de Cravo Norte, se procederd a la cancelacion de la cuenta de ahorros por parte del contratista
previo visto bueno del supervisor.

GARANTIAS

Con el fin de garantizar [as cbligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liquidacién, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias deben
consistir en pélizas expedidas por compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia
o en garantias bancarias que amparen los siguientes riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este ampare debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE con el objeta de garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracion,
ejecucion o liquidacion y demas sanciones que se impongan al Contratista, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y deberé tener una vigencia igual ai plazo estimado del contrato
y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
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vigencia de este amparo, denfro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia

inicial no cubra los cuatro {4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracion del confrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacién del contrato. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
de que la vigencia inicial no cubra los cuatre (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para la
ejecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor de! contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3} afios mas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurade por los contratos de seguro que amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor
sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV. La vigencia de esta garantia deber4 ser iguat al periodo de
ejecucién del contrato.

|
|

DESCUENTOS DE LEY:
ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION

PORCENTAJE SOBRE EL
VALOR GIRADO

Estampilla Bienestar Adulto Mayor 3.00%
Estampilla Pro Cultura 2,00%
Estampilla por deporte 1,00%
Estampilla para la Justicia Familiar 2,00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% del Impuesto de
Industria vy Comercio
15,00% del Impuesto de
Industria y Comercio

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
Paz vy Salvo Municipal $ 20.000
Atentamente,

Segrbtario de Planeacién y Obras Publicas

A
Proyecto y Digito: Yitmer Samiro Gonzalez 5
Auxiliar Administrativo

Reviso Aspectos Juridicos: Raul Guillermo Avila
Profesional de Apoyo Asesoria Juridicz CTP No.
136/2026
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Cravo Norte - Arauca, septiembre de 2026 Radicado:
i 61220 -
Sefiores -

EM NOVA S.A.S

Nit: 901122223-8

R/L DINA SHIRLEY SIBO REYES
Cravo Norte

Ref. Sclicitud Cotizacion:

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacién a todo costo, para hacer el estudio de mercado del proyecto que
tiene por objeto: FORTALECIMIENTO Y REALIZACION DE ACTIVIDADES CULTURALES EN EL MUNICIPIO
DE CRAVO NORTE, ARAUCA Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

ITEM | DESCRIPCION UNIDAD CANT COSTO UNITARIO
1 EQUIPC HUMANO
1.1 Coordinader general personas 1
1.2 Presentador personas 1
2 LOGISTICA
2.1 Sonido Amplificado unidad 1

Adecuacion de espacios para |a realizacion de la actividad cultural

22 y suministro de implementos logisticos global 1
23 Co_:_uunto de misica llanera (Arpista, Cuatrista, Maraquero unidad 1
Bajistz)
3 INVITADOS ESPECIALES
Incentivos invitados especiales (artista de mdsica llanera con .
3.1 recenocimiento nacional y/o Internacionaly artistas 2
3.2 Incentivo artistas de reconocida trayectoria 1
4 PERMISOS
4.1 Sayco y Acinpro unidad 1

Nota: La cotizacion debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la
cotizacion que debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

AITEMA ) s iy T : : coct s EQUIPO HUMANO oo 00
CFTEN |- Denominacion del s e Coordinador Generaf.. .. .. .07
o = U RieRorSenvicio sl T SRR I SRR
Denominacion Coordinador
Tecnica del
Servicio
Unidad de Medida | Persona
El Coordinador debera contar con habilidades para disefiar y ejecutar estrategias de
planificacién que abarquen desde fa programacion de eventos hasta Ia logistica general de
eventos culturales. Ademas, se encargara de;
«  Laplanificacidn, gestién y ejecucién de cada uno de los componentes que hacen parte
del proyecto.
11 . Dirigir al personal vinculado en la ejecucién del proyecto.
. . Definir cronogramas de trabajo.
Descripcion o Distribuir fup_ciones y metas dei_ equipo de _trabajo.
General . Responsabilidad de comunicacion con entidades pUblicas.
-

Brindar asesoria técnica, administrativa y juridica para el correcto desarrollo del
proyecto.

«  Estructurar la gestion contractuat de las personas vinculadas al proyecto.

+  Las demas que por la naturaleza de las funciones a desarroliar se requieran.

El coordinador debe acreditar los siguientes estudios

P
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Bachiller acreditar como minimo tres (3}
Académico 1 Coordinador certificaciones en la organizacion
{minimo 3 afios v/o coordinacion de eventos
de graduado) culturales

Para la vinculacidn al evento del coordinador general, deberd presentar los siguientes

documentos:
« Hoja de vida
+ Copia de cedula de ciudadania
«  Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
s RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.
« Copia del dipioma o acta de grado que acredite la condicion de bachiller.
« certificaciones faborales que acrediten la experiencia espacifica exigida, donde

conste la organizacién, coordinaciéon o ejecucion de eventos culturales. Las
certificaciones deberan indicar como minima: entidad contratante, cbjeto del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucidn y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:
s  Registro fotografico del desarrollo de las actividades.

»  Pazy salvo firmado por ia persona contratada como coordinador general.
»  Soporte de pago de seguridad sosial correspondiente al periodo de ejecucion.

“Denominacion del
N SENL 1 U Bien yio Servicio.
W Dencminacién Preseniador
1 Técnica del
Servicio

Unidad de Medida | Persona

El presentador debera Contar con conocimiento de la cultura Hanera, habilidades de
comunicacién persuasiva, carisma, capacidad para interactuar con el piblico, y, dominio del
lenguaje focal. En sus intervenciones, debera incentivar el rescate de los valores y las
tradiciones culturales del municipio de Cravo Norte.

Ei presentador y/o maestro de ceremonia, debe contar con una presentacion personal
acorde a la magnitud del certamen en el lugar designade, ser puntual, cumpliendo con el
horario asignado por la organizacion. Deben garantizar la disciplina en la tarima, ademas
de no ingerir bebidas alcohdlicas durante el desarrcllo de Jas actividades culturales.

El presentador debera acreditar los siguientes estudios

Bachiller acreditar como minimo la
Académico 1 presentador presentacion de un (1) evento
1.2 (minimo 3 afos cultural
de graduado)
Descripeién
General

Para la vinculacion del presentador, debera presentar los siguientes documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo ne mayor a 3 meses de |a fecha del evento.

Copia del diploma o acta de grade gue acredite la condicidn de bachilier.
certificaciones iaborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del contrato o
actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

. a * & & »

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

+  Registro fotografico
. Paz y salvo firmado por el profesional contratado
+  Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de gjecucion.
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SITEMZ s e s e RIS TICA - i R
SAITEM o Denominacion: [0 v Sonido Amplificado =t s
s dek Blen s L T T e
Denominacién .
Técnica del Bien | S°mdo
Unidad de Medida | Unidad
Durante la realizacién de la actividad cultural, se debera contar con un sonide amplificado,
el cual debera contar con las siguientes especificaciones técnicas:
6 bajos dobles de 18" de 3600 watt cada uno
24 6 cabinas dos vias de 15” y driver de 4" de 2000watt cada uno
. Descripeién 8 cabinas de retorno QSC k12 de 12" de 1000 watt cada uno
Gengral 1 consola Yamaha de 16 canales
& plantas QSC 5050
2 micréfonos inalambricos SHURE
4 microfonos de contacto AKG para los instrumentos de cuerda (arpa, cuatro y bandola)
6 luces mdviles de 260 beam
4 |luces blancas de 100 watt
“(TEM: |- /Penominacién - | ‘Adecuacion de espacios para la realizacién del festival y suministro de implementos
Denominacion .
Técnica del Bien Apoyo Logistico
Unidad de Medida | Global
& El evento cultural utilizard espacios publicos en el desamollo de las actividades
) programadas. Polideportivo el Triunfo, y con el fin de garantizar un escenario seguro, limpio
%{ y comodo para participantes y comunidad en general, el contratista asumira la adecuacion
integral del espacio mediante las siguientes obligaciones operativas:
Limpieza y mantenimiento del espacio utilizado: Ejecucion de jornadas de aseo general que
incluye barrido, recoleccion de residuos, separacion en la fuente y disposicién de estos en
contenedor ¢ relleno sanitario, la actividad de aseo fendra tres momentos: antes, durante y
2.2 después de cada actividad. Para lo anterior se debera disponer, bolsas plasticas, escobas,
Descripcién rastrillos, recogedor y vehiculo para trasporte de residuos, transporte de materiales que se
General requieran para desarrollar el evento. (entrega del sitio en éptimas condiciones).
Acomodacion y mobiliario: Suministro, distribucion y posterior recogida de silleteria para el
uso de los asistentes.
Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes.
»  Registro fotogréafico de las actividades desarrolladas.
s  Pazy salvo firmado por el servicio prestado
«  Soporte de pago de seguridad social correspondiente al petiado de ejecucion
SATEML D Denominacion’ s Conjunto De Masica Llanera o0
D AR eratt s 1= =1 112 S T T T T
Denominacion .
Técnica del Bien | COmunto
Unidad de Medida | Unidad
Para la realizacién de la actividad cultural, se debera contar con un {1} conjunto de misica
llanera, integrado por arpista, cuatrista, maraquero y bajista, los integrantes del conjunto
deberan contar con una presentacién personal acorde a Ja magnitud det certamen en e
24 lugar designado, ser puntuales, cumpliendo con el horario asignado por la organizacion.
g b L Deben garantizar la disciplina en la tarima, ademés de no ingerir bebidas alcohélicas
SSCIpCion durante el desarrollo de las actividades culturales.
General
Productos por entregar: El operador deberé presentar los siguientes soportes:
*  Registro fotografico de cada una de las actividades ejecutadas.
 Pazy salvo firmade por los conjuntos contratados
ATEMZ - INVITADOS ESPECIALES . -

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 ‘feléfono: 315 222 3159 E-mail:
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‘Penominacit
el Bien -

Denominacidén

Técnica del Bien

Unidad de Medida | Personas

Durante la realizacion del evento cultural se realizard |la presentacion de dos (2) Artistas de

miusica flanera, de reconccida trayectoria, de origen Nacional o Internacional. los cuales

deberan cumplir minimo con el siguiente perfil:

Artistas

¢ 5 afios de trayectoria artistica.
10 grabaciones de canciones.
. 8 cedificados de presentaciones artisticas en eventos.

El cumplimiento de este perfil debe ser avalado por |a supervisién dei contrato. El objetivo
es brindar un evento de altura y calidad.

Los artistas deben presentarse a la hora y en &l lugar establecido, dando estricto
cumplimiento al cronograma que determinen las directivas del evento. La presentacion
deberd tener una duracién minima de 2 horas por cada artista. l.os artistas deben
presentarse a la hora y en el lugar establecide, dando estricte cumplimiento al cronograma
que determinen las directivas del evento. Cada artista debe garantizar la discipfina en la
tarima y mantener |a altura y comportamiento adecuado; ic gue incluye, no ingerir bebidas

34 alcohdlicas durante el desarrcllo de as actividades culturales.
o Descripcion
a% General Para la vinculacién al evento, ios ariistas deberan presentar las siguienfes documentos:
i
3 . Hoja de vida
s  Copia de cedula de ciudadania
+«  Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
s+  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de [a fecha del evento.

En caso de artistas de nacionalidad extranjera, deberan contar con la siguiente
documentacion vigente:

Pasaporte

Visa de trabajo

Estatuto migratorio
Documento de identidad

Productos por entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

»  Registro fotegrafico de cada una de las presentaciones realizadas

e Certificado firmado por los artistas y/o representante legal de la prestacion del servicio.

+  Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de ejecucion.
- Incentivo Artistas De Reconocida Trayech:

| Denorniniacion del
S Bieniylo Servicio T L Lt
Denominacion Incentivo

Técnica del
Servicio
Unidad de Medida | Artistas
Descripcion Durante la realizacién de iz actividad cultural, se realizard la presentacion de un (1) Artistas
General de musica llanera de reconocida trayectoria. De arigen Nacional ¢ Internacional. los cuales

deberan cumplir minimo con el siguiente perfil:

3.2 « 2 afios de trayectoria artistica.
+ 3 grabaciones de canciones
. 3 certificados de presentaciones artisticas en eventos.

El cumplimiento de este perfil debe ser avalado por {a supervisién del contrato. El objetivo
es brindar un evento de altura y calidad.

Ei artista deberd presentarse a ia hora y en el lugar establecido, dando estricto cumplimiento
al cronograma que determinen las directivas del evento. La presentacion deberd tener una

Direccié Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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duracién minima de 60 minutos. El artista debe presentarse a la hora y en el lugar
establecido, dando estricto cumplimiento al cronograma que determinen las directivas del
everto, £l artista debe garantizar la disciplina en la tarima y mantener la altura y
comportamiento adecuado; lo que incluye, no ingerir bebidas alcohdlicas durante el
desarrollo de las actividades culturales.

Productos por entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

. Registro fotografico de cada una de las presentaciones realizadas
+  Certificado firmado por los artistas y/o representante legal de la prestacion del
servicio

Denominacion
Técnica del Bien
Unidad de Medida | Unidad

Descripcién Para la realizacidn del evento cultural LA GUACHARACA DE ORO, el contratista debera
General gestionar el pago de impuestos de dereche de autor — (SAYCO Y ACINPRO) el cual se
calcula de acuerdo con el reglamento de tarifas Capitulo Il Eventos y Espectaculos
Cédiga: IN-R-01 Version: 04 Pagina 12-21 y/u otros

Plan de Contingencia

4.1
Productos por entregar. El| operador debera presentar los siguientes soportes:

»  Registro fotografico
e Ceriificacion De paz y salvo

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PLAZO: OCHO (08) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el vaior del contrato asi:

Ef Municipio de Cravo Norte, cancelaré al contratista el valor del contrate asi: a} Hasta un OCHENTA POR
CIENTO (80%) del valor del contrato, se pagara mediante presentacion de actas parciales, formuladas por el
Contratista de acuerdo con las actividades ejecutadas y aceptadas por el supervisor a satisfaccion del Municipio;
del valor bruto se descontaré la fraccion o porcentaje correspondiente a la amortizacion del anticipo de acuerdo
a los desembolsos autorizados por la ENTIDAD. b) E! VEINTE POR CIENTO (20%) restante, previa
presentacion del informe final de la Supervision, suscripcion del acta de recibo final y liquidacion del contrato,
previa presentacion de los siguientes documentos: Acta de recibo final, Actas de entrada y salida de almacén
(de existir bienes), Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada, Informe del
contratista impreso con soportes de ejecucion, Registro fotografico impresas a color y medio digital {con rotulo
de identificacion de la actividad), Pago de seguridad social integral del representante legal, Soporte de inversion
del anticipo {resumen de gastos firmados por contador, copia facturas compras, matricula contadar, cedula
ciudadania y certificado de antecedentes de T.P), Cancelacion de la cuenta, Extractos Bancarios, Pago de
rendimientos financieros, Factura, Informe de la supervision, Certificado de cumplimiento por parte del
supervisor y Acta de liquidacién firmada. ANTICIPO: El municipio de Crave Norte entregara al contratista por
concepto de anticipo hasta un cincuenta por ciento (50%) del valor total del confrato una vez se haya
perfeccionado y legalizado el contrato y aprobado las garantias que lo amparen y aprobado el plan de inversién
del anticipo. En ningln caso la sumatoria del anticipo y los demas pagos podran superar el valor total del
contrato. Todos los documentos de pago deberén ser avalados por el supervisor designado por el Municipio de
Cravo Norte. El anticipo permitira al contratista facilitar el cumplimiento del objeto contractual, el anticipo no se
considera pago y, por tanto, no extingue las obligaciones de la entidad, continda siendo de propiedad del
contratante y debe ser amortizado. Los dineros provenientes del anticipo deben ser empleados/aplicados de
acuerdo con el plan de inversidon debidamente aprobado por el supervisor del confrato designado por el
Municipio de Cravo Norte. Dicho dinero no puede destinarse a fines distintos a Io relacionado con la ejecucion
y el cumplimiento dei contrato. El contratista debera constituir una cuenta bancaria separada, no conjunta,
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a nombre del contrato suscrito para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo. El costo
que derive de la apertura y manejo de la cuenta bancaria sera asumido por el contratista.

CONDICIONES PARA ENTREGA DEL ANTICIPO: E! municipio de Cravo Norte entregara al contratista hasta
el cincuenta por ciento del valor del contrato a titulo de anticipo Juego de cumplirse con los siguientes requisitos:
- Que sea perfeccionado el contrato con la firma de las partes. - Que sea expedido por fa secretaria de hacienda
y tesoreria el correspondiente registro presupuestal. - Que sea constituido por parte del contratista, la garantia
Gnica de cumplimiento y de correcto maneo del anticipo y que estas se hayan aprobado por parte del municipio.
- Que se presente por parte del contratista un plan de inversion del anticipo, aprobado por el supervisor,
respecto del cual se puedan presentar modificaciones por requerimientos del municipio y/o contratista una vez
suscrifa el acta de inicio. - Se constituya cuenta bancaria separada, no conjunta, a nombre del contrato de ser
posible suscrito para el manejo de los recursos que recibe a titulo de anticipo con el fin de garantizar que dichos
recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucién del contrato correspondiente. - Se firmara acta de inicio del
contrato. MANEJO DEL ANTICIPO: La iniciacion de las labores o el cumplimiento de cualquiera de las
obligaciones contractuales, no estan supeditados en ningdn caso al giro del anticipo por parte del municipio de
Cravo Norte, ef cual entendera haber adjudicado el contrate @ un proponente que ha acreditado tener la
capacidad econémica, financiera y técnica necesaria para ejecutarla cumplidamente. El procedimiento a seguir
para el manejo y control de estos recursos es el siguiente: - El giro del anticipo por fa Secretaria de Hacienda y
tesoreria Municipal a la cuenta bancaria separada destinada al manejo de los recursos por concepto de anticipo,
se autorizara una vez se tramite su constitucién por parte del contratista y soporten dicha gestién ante [a
secretaria de hacienda y tesoreria, lo cual es procedente una vez el contrato se encuentre perfeccionado,
legalizado y con requisitos de ejecucion. - Los desembolsos deben ser directamente proporcionales a la
ejecucion del contrato, los saldos deben generar rendimientos, salvo que los recursos sean invertidos en su
totalidad en un solo giro en actividades tendientes al cumplimiento del objeto contractual. - El supervisor
autorizara el desembolso, en concordancia con el plan de inversion del anticipo, asi mismo verificara los
rendimientos financieros si a ello hubiere fugar. - Si se requiere, para la autorizacién de los desembolsos
siguientes, el contratista debera presentar al supervisor un informe de gastos detallado y debidamente
soportados del desembolso aprobadoe por el supervisor (incluyendo las facturas que demuestren el gastode la
totalidad del monto entregado, soportes que deben estar legalmente expedidos y firmados) y rendimientos
financieros, demostrando que los recursos invertidos se ajustan al plan del manejo del anticipo aprobados con
anterioridad v que efectivarmente se adquirieron en las fechas en las que se autorizd el desembolso.- El
supervisor del proyecto verificara y dara el visto bueno, los cuales deben ser consistentes con el plan de
inversion del anticipo aprobado, De encontrarse evidencia de uso indebido del anticipo el supervisor del contrato
remitira la documentacién soporte y solicitud debidamente motivada al profesional externo asesor juridico
solicitando de manera expresa hacer afectiva la péliza de buen manejo del anticipo pactado en el contrato.- Los
rendimientos financieros que genera la cuenta bancaria, se consignaran a favor del municipio de Cravo Norte
mediante la coordinacian con la secretaria de hacienda y tesoreria municipal previa certificacion de la entidad
bancaria.- Una vez ejecutado el monto total del anticipo y el contratista haya entregado los informes requeridos
para demostrar &l buen manejo del mismo y las consignaciones de la totalidad de los rendimientos financieros
ante el Municipio de Cravo Norte, se procedera a la cancelacion de la cuenta de ahorros por parte del contratista
previo visto bueno del supervisor.

GARANTIAS

Caon el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liquidacién, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias deben
consistir en polizas expedidas por compafifas de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia
o en garantias bancarias que amparen los siguientes riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparc debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracion,
ejecucion o liquidacion y demds sanciones que se impongan al Contratista, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y debera tener una vigencia igual al pfazo estimado del contrato
y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la

Web: www._cravonorte-arauca.gov.co




| OFICINA: SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS ] [Versién 01 ]
[ TIPO DE DOCUMENTO: SOLICITUDES DE COTIZACION | [ Fecha: 23-05-2024

— S

{TrRD: 120.04
ERAVO NORTE Libertod y Orden

vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y deberd tener una vigencia igual al término de
duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacién del contrato. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
de que la vigencia inicial no cubra los cuatro {4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVQ NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal gue el contratista haya de utilizar para la
ejecucién del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo tofal estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el
coniratista se obliga a prorrogar ia vigencia de este amparo, dentro de los cince (05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacidn del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Dosclentos (200) SMMLYV para contratos cuyo valor
sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV. La vigencia de esta garantia deber ser igual al periodo de
ejecucién del contrato.
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DESCUENTOS DE LEY:

PORCENTAJE SOBRE EL

ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO
Estampilla Bienestar Adulto Mayor 3,00%
Estampifla Pro Cultura 2,00%
Estampilla por deporte 1,00%
Estampilla para la Justicia Familiar 2,00%
Impuesto de Indusiria y Comercio 1,00%

10,00% del Impuesto de
industria y Comercio
15,00% del Impuesto de
Industria y Comercio

Sobretasa Bomnberil

Avisos y Tableros

Rete VA 15,00% del Impuesto del lva
Paz y Salvo Municipal $ 20.000
Alenfamente,
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