CONTRALORIA !

General de |la Republica

ANEXO No. 6
MINUTA DE CONTRATO

Los términos de esta minuta pueden variar de conformidad con los ajustes que considere la
Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada Putumayo y de
acuerdo con el contenido de la propuesta.

CONTRATO DE SUMINISTRO NUMERO 00 DE 2026
COMUNICADO DE ACEPTACION DE LA OFERTA PROCESO PUT-MC-08- 2026

FECHA: 22 DE OCTUBRE DE 2026

CONTRATANTE: CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
NIT. 899.999.067-2

CONTRATISTA: XXXXX XXXX XXXXX XXXX
NIT - C. C.: XXXXXXXXXXX

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE LOS ELEMENTOS
ESENCIALES DE TRABAJO COMO SON: PAPELERIA, UTILES
DE ESCRITORIO Y OFICINA QUE PERMITAN DESARROLLAR
DE UNA MANERA ADECUADA, OPORTUNA, EFICIENTE Y
EFICAZ, LAS FUNCIONES MISIONALES Y ADMINISTRATIVAS A
CARGO LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA
PUTUMAYO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

VALOR: XXXXX XXX XXX XXXX XXXXX XXXX XXXXXX PESOS
(SXXXXXXXX) MONEDA CORRIENTE.

PLAZO: TREINTA (30) DIAS CALENDARIO.

CORREO ELECTRONICO:

Entre los suscritos FRABER ANDRES BENAVIDES JURADO, mayor de edad, vecino de la ciudad
de Mocoa, identificado con cédula de ciudadania No. 1.121.507.495 de Santiago - Putumayo., en su
calidad de Gerente Departamental en el Putumayo, obrando por delegacion del Contralor General
de la Republica, segun Resolucién Organizacional No. 862 del 16 de abril de 2024 y quien en
adelante se denominara LA CONTRALORIA, por una parte y XXXXX XXXX XXXXX XXXX, mayor
de edad y vecino de la ciudad de Mocoa, identificado con cédula de ciudadania No. XXXXXXXXXXX
de XXXXXX - Putumayo, obrando en nombre propio y quien en adelante se llamara EL
CONTRATISTA, por la otra, se ha celebrado el contrato de suministro que se hace constar en las
siguientes clausulas: PRIMERA: DISPOSICION LEGAL. - La CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA obra en virtud de lo dispuesto en el Articulo 267 de la Constitucién Politica, la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Resolucién Organizacional
No. 862 del 16 de abril de 2024 y Acta No. XX del XX de octubre de 2026, mediante la cual el Comité
de Verificacion de Requisitos Minimos Habilitantes, designado mediante Memorando con Radicado:
2026|EXXXXXX del XX de octubre de 2026 informo al Gerente Departamental, que XXXXX XXXX
XXXXX XXXX, propietario del establecimiento de comercio XXXXXXX XXXXX XXXX XXX, Nit.
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XXXXXXXXXXX, que presento la oferta de menor precio dentro del proceso de seleccién de minima
cuantia No. PUT-MC-08-2026, cargada en SECOP Il el XX de octubre de 2026, “ACREDITA Ia
totalidad de los requisitos habilitantes exigidos en el numeral 7.1 REQUISITOS MINIMOS
HABILITANTES de los términos de referencia establecidos en la Invitacion Publica, para participar
en el proceso de selecciéon de minima cuantia nimero PUT-MC-08-2026", cuyo objeto es contratar
el suministro de papeleria, utiles de escritorio y oficina para uso de la Gerencia Departamental
Colegiada de Putumayo de la Contraloria General de la Republica. SEGUNDA: OBJETO DEL
CONTRATO. - EL CONTRATISTA se obliga pormedio del Presente contrato a SUMINISTRAR
A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA — GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA PUTUMAYO, PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, de acuerdo al
siguiente detalle:

TEM

DESCRIPCION DEL ELEMENTO

UNIDAD

CANT.

VALOR
UNITARIO

(%)

VALOR
TOTAL

%)

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAP
DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS

EL Y PRODUCTOS

para impresora HP Laser Jet Enterprise

M609, original)

1 Papel para impresoras o fotocopiadoras -| Resma 20
(oficio de 75 gramos)

2 Papel para impresoras o fotocopiadoras -| Resma 200
(carta de 75 gramos)

3 Pilas alcalinas — (pilas AA, pares) Unidad 10

4 Pilas alcalinas — (pilas AAA, pares) Unidad 10

5 Cinta transparente — (cinta pegante Rollo 12
transparente)

6 Cinta para empaquetar — (cinta de empacar Rollo 12
transparente)

7 Discos compactos CD — (CD virgen Unidad 100
grabable)

8 Discos versatiles digitales DVD — (DVD Unidad 100
virgen gravable)

9 Unidades de grapadoras — (cosedora Unidad 4

de escritorio mediana)

10 [Téner para impresora o fax — (t6ner para Unidad 1
impresora HP laser Jet M600 - 609, original
— 37X)

11 [Téner para impresora o fax — (téner para| Unidad 2
impresora HP laser Jet M507, original — 89X)

12 [Téner para impresora o fax — (toner paral Unidad 3
impresora H.P. Laser Jet Enterprise M611,
original — 147X)

13  [Kit para impresora — (Kit de Mantenimiento Unidad 1
para impresora HP Laser Jet Enterprise
M611, original)

14  [Kit para impresora — (Kit de Mantenimiento Unidad 1
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15 [Sobres — (sobres de manila carta especial) Unidad 600
16 [Reglas — (regla de 30 cm) Unidad 20
17 [Tijeras Unidad 5
18 |Cortadoras de papel o repuestos — (bisturi Unidad 24
grande)
19 [Esfero de punta redonda - (lapicero negro) Unidad 400
20 |Lapices de madera — (Iapiz negro No. 2) Unidad 100
21 |Marcadores — (marcadores para DV o DVD) Unidad 24
22 [Borradores - (borradores de nata para lapiz) Unidad 50
23  |Accesorio de carpetas de folder — (gancho Paquete 50
legajador plastico)
24  (Cauchos — (bandas de caucho mediana) Paquete 3
25 [(Grapas — (ganchos para cosedora estandar) Caja 12
26 |Barras de pegante libre de acido — (pegante Tubo 30
en barra)
SUBTOTAL
IVA — 19%
TOTAL

Conforme a la propuesta econémica que hizo para participar en el proceso de seleccion abreviada
de menor cuantia No. PUT-MC-08-2026 y que para el caso forma parte integral del Contrato.
TERCERA: PRECIO. - El valor del presente contrato es de XXXXXXX XXXX XXXXX XXXX XXXXX
XXX PESOS ($XXXXXXXX) MONEDA CORRIENTE, IVA incluido y demas impuestos y retenciones
a que haya lugar. CUARTA: FORMA DE PAGO.- El pago del presente contrato se cancelara de la
siguiente manera: en el término de 30 dias el 100% del valor del contrato en la Cuenta XX XXXXXX
ndmero XXXXXXXX del BANCO XXXXXX XXXXXXX, perteneciente a XXXXXX XXXX XXXXX XXX,
una vez el Contratista entregue a entera satisfaccién del Contratante el suministro de papeleria,
utiles de escritorio y oficina, previa presentacion de la cuenta de cobro y constancia de cumplimiento
expedida por el Gerente Departamental en el Putumayo. PARAGRAFO: Para el pago el contratista
debera suministrar ante la Direccién de Recursos Financieros, la siguiente informacion: a) Si es gran
contribuyente, b) Si es 0 no autorretenedor y ¢) Que actividad desarrolla, ademas de los siguientes
documentos: copia del contrato, certificacion de entrega del suministro suscrita por el supervisor del
contrato, paz y salvos de los subcontratistas y trabajadores cuando haya lugar a ello, asi como
certificacion de estar al dia en sus obligaciones parafiscales, de acuerdo con la Ley 789 de 2002.
QUINTA: CARGO PRESUPUESTAL. - El precio del presente contrato se cubrira con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 122725 de 17 de septiembre de 2025,
expedido por el Director Financiero de la Contraloria General de la Reputblica SEXTA: TERMINO DE
EJECUCION. - El término de ejecucion del presente contrato sera de treinta (30) dias calendario
contados a partir del registro presupuestal del contrato. SEPTIMA: - SUSPENSION DEL
CONTRATO. - En el evento de fuerza mayor o caso fortuito, la ejecucién del contrato se suspendera
hasta que desaparezcan las circunstancias que le dieron origen, lo cual debera ser demostrado, a
través de los medios probatorios pertinentes. Una vez extinguida la causal de fuerza mayor o caso
fortuito, la ejecucion del contrato se reanudara en forma automatica. OCTAVA: GARANTIA. - El
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CONTRATISTA Prestara garantia unica a favor de la CONTRALORIA que avalara el cumplimiento
de todas y cada una de las obligaciones surgidas de este contrato, para lo cual constituira una
garantia bancaria o pdliza Unica expedida por una entidad bancaria o una compafiia de seguros legal
ente autorizada para funcionar en Colombia que deberd amparar los siguientes riesgos a)
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: El amparo de cumplimiento del contrato cubrira a la entidad
estatal contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las
obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento
defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este
amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que
se hayan pactado en el contrato garantizado. En ese orden para la presente contratacion la
Contraloria General de la Republica exige que el precitado amparo se constituya por un valor
equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR DEL MISMO, y por el término igual al plazo
de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas. NOVENA: SUPERVISION: La supervisién de la
ejecucion del presente contrato estara a cargo de la Gerente Departamental en el Putumayo, quien
a su vez podra delegar la supervisién del mismo. PARAGRAFO PRIMERO. - En el ejercicio de su
cargo el Supervisor tendra las siguientes obligaciones: a) Exigir al CONTRATISTA la ejecucion
idonea y oportuna del contrato; b) Certificar el suministro de los elementos adquiridos por la Entidad
para el pago y terminado el contrato certificar el cumplimiento del objeto contractual. ¢) En caso de
incumplimiento del CONTRATISTA de alguna de las obligaciones contractuales, informar de
inmediato a la Oficina de Recursos Fisicos de la Contraloria General de la Republica, y abstenerse
de certificar el recibo del suministro a entera satisfaccion. d) Terminado el contrato, calificar al
Contratista en cualquiera de los siguientes rangos: Excelente, Bueno, Regular o Malo. DECIMA:
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. - En caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones del
presente contrato, la parte que incumpla debera pagar a la otra una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, sin que por ello se entienda extinguida la obligacién principal, de
conformidad con lo regulado en la materia por el Cédigo Civil, suma que sera cancelada o descontada
al momento de efectuarse el pago del contrato. DECIMA PRIMERA: DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA. - EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se encuentra
incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las sefaladas en los Articulos 8o. y 9o.
de la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO PRIMERO. - Si llegare a sobrevenir inhabilidad o
incompatibilidad en EL CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacién escrita de LA
CONTRALORIA, y si ello no fuere posible EL CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO. - Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, EL
CONTRATISTA debera informar a LA CONTRALORIA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a su acontecimiento y podra proponer un candidato quien debera manifestar por escrito que se
encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones pactadas
en este contrato con el contratista. LA CONTRALORIA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por EL CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero que reldna
las condiciones para continuar con la ejecucién del contrato. DECIMA SEGUNDA: CADUCIDAD.
- LA CONTRALORIA podra declarar administrativamente la caducidad del presente contrato por
incumplimiento del CONTRATISTA de alguna de las obligaciones aqui previstas, que afecte de
manera grave Yy directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion,
salvo que se trate de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados. La declaracion de
caducidad se hara por medio de resolucidon motivada, expedida por la Contraloria General de la
Republica. DECIMA TERCERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES. - Las partes convienen en
incorporar al presente contrato las clausulas excepcionales de terminacion, interpretacion y
modificacion unilaterales del contrato, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16y 17
de laLey 80 de 1.993. PARAGRAFO. - Para efectos de terminacién por incumplimiento a la clausula
décima segunda, modificacién e interpretacién unilateral se procedera de la siguiente manera:
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presentada la causal legal de interpretacién o modificaciéon unilateral, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a su acontecimiento, LA CONTRALORIA, previamente escuchado a la otra parte,
procedera a interpretar, modificar o terminar el contrato unilateralmente mediante acto administrativo
motivado. DECIMA CUARTA: REGULACION JURIDICA. - El presente contrato se regira por las
disposiciones comerciales y civiles pertinentes y al mismo se consideran incorporadas todas las
formalidades y requisitos establecidos por la Ley 80 de 1993 y sus Decretos Reglamentarios.
DECIMA QUINTA: PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO. - Sin perjuicio de lo establecido en
los Paragrafos 10.y 20. de la Clausula Décima Segunda se prohibe al CONTRATISTA subcontratar
o ceder el contrato a cualquier titulo, sin previa autorizacién escrita de LA CONTRALORIA. DECIMA
SEXTA: CONCILIACION Y SUJECION A LA LEY COLOMBIANA. - Los contratantes convienen en
someter las diferencias que surjan de este contrato a una audiencia de conciliacion celebrada con
intervenciéon del Ministerio Publico. Presentada la discrepancia, cualquiera de las partes podra
solicitar la Conciliaciéon. Fracasada la Conciliacion, las acciones que dimanen del presente contrato
y las diferencias que surjan de la ejecucion y cumplimiento del mismo quedan sujetas a la Ley
Colombiana y a la Jurisdiccién Contencioso Administrativa. DECIMA SEPTIMA: SUJECION DE LOS
PAGOS A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. - El pago a que se obliga LA
CONTRALORIA por el presente contrato, queda subordinado a la aprobacién del Programa Anual
Mensualizado de Caja - PAC - por parte de la Direccion General del Presupuesto del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico. DECIMA OCTAVA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. - Este
contrato se considera perfeccionado una vez suscrito por las partes y efectuado el registro
presupuestal. PARAGRAFO. - Para la legalizacion del contrato, EL CONTRATISTA se compromete
a hacer llegar todos los documentos a que hubiere lugar, dentro de los tres (3) dias calendarios
siguientes a la suscripcion del mismo. DECIMA NOVENA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO.
Forman parte integral de este contrato la propuesta presentada por el CONTRATISTA, y todos los
documentos que legalmente se requieran y los que se produzcan durante el desarrollo del mismo.
Las partes aceptan todas y cada una de las condiciones aqui previstas y en constancia se firma en
Mocoa, alos ....... (..) dias del mes de ....... del afio dos mil veintiséis (2026).

LA CONTRALORIA:

FRABER ANDRES BENAVIDES JURADO
Gerente Departamental (E.)
Gerencia Departamental Colegiada Putumayo

EL CONTRATISTA:

XXX XXX XXX XXXX
Contratista

Proyecto: Jesus E. Cérdoba A. — Prof. Univ. G. 02-E
TRD: 80861-038
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