
 

 

 
 

 
 

INVITACIÓN PÚBLICA No. MC-021- 2026 
  

 
 
 

 
 
 
 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
 
 
 
 

 
 
 

OBJETO: 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS, OPERATIVOS Y DE APOYO PARA LA PLANEACIÓN, 
ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y ACOMPAÑAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES LÚDICAS, RECREATIVAS, 

CULTURALES Y DE INTEGRACIÓN COMUNITARIA PROGRAMADAS CON OCASIÓN DE LA 
CELEBRACIÓN DEL DÍA DULCE, DIRIGIDAS A LA INFANCIA Y ADOLESCENCIA DEL MUNICIPIO DE 

SAN FRANCISCO. 
 

PRESUPUESTO OFICIAL 
 

 
 
 

CUARENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS DIEZ MIL PESOS MONEDA CORRIENTE 
($41.410.000.00.) M/CTE 

 
 
 

SAN FRANCISCO, OCTUBRE DE  2026  
 
 
 



 

 

 
PROCESO DE CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

 
EL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO CUNDINAMARCA 

 INVITA 
 
A todos las personas naturales y jurídicas interesadas en participar en el presente proceso de contratación de mínima 
cuantía, para que presenten sus ofertas dentro del término fijado en el cronograma y cumpliendo las condiciones 
fijadas en la presente invitación. 
 
Veedurías Ciudadanas y Control Social: En cumplimiento a lo establecido en el Artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y 
Decreto 1082 de 2015, SE CONVOCA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS, a las diferentes asociaciones cívicas, 
comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad común gremiales, universidades y centros especializados de 
investigación que estén interesados en la realización de control social al presente proceso de contratación, a que 
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y consulten los 
Documentos del Proceso en el SECOP II.  Para efectos legales se entienden convocadas las Veedurías Ciudadanas.  
 

Manifestación de interés de limitar el proceso a MIPYME 
  
De acuerdo con lo señalado en los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto   de 1082 de 
2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, se limitará la convocatoria a Mipyme, de la siguiente 
forma: 
 

“(…) Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de 
los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) 
año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
  
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos 
años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
  
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 
aplicable a cada Proceso de Contratación. 

  
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les 
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
  
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad 
de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 
dispuestas en el presente artículo.(…)” 
 



 

 

Para efectos de limitar a Mipymes el proponente deberá aportar junto a su solicitud, certificado de existencia y 
representación legal con vigencia no mayor a sesenta (60) días y certificación avalada por el Representante 
Legal y Contador o Revisor Fiscal (Si da lugar) donde se indique el tamaño de la empresa.  

 
“Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones Territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de 
la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los 
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su 
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
 
“Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar 
la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 
integrados únicamente por Mipyme. 
 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en 
el sistema de compras públicas (…)” 

 
NOTA: Solo se tendrán en cuenta los documentos inicialmente aportados junto con la propuesta para el día del Cierre 
y Entrega de Propuestas, para efectos del DESEMPATE NO SE ACEPTARÁN documentos allegados con 
posterioridad al Cierre. 



 

 

 
Los interesados manifestarán su intención de limitar las convocatorias a Mipyme en la sección mensajes o en el 
módulo dispuesto en la plataforma del SECOP II, anexando el Formato 7. SOLICITUD DE LIMITACIÓN A MIPYMES. 
Asimismo, los interesados deberán demostrar el cumplimiento de los requisitos definidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 

En caso de que se cumplan dichas condiciones, la entidad, limitará en los términos antes referidos a través de aviso 
que se publicará en el SECOP II. 
 

I. CONDICIONES GENERALES 
 
RECOMENDACIONES 

 
Se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, se tenga en cuenta lo siguiente: 
 

a) Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 
b) Verifique, en forma exhaustiva, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades 

generales ni específicas para contratar, con entidades del Estado. 
c) Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
d) Proceda a reunir la información y documentación exigida. 
e) Tenga en cuenta el presupuesto oficial total y a valor unitario establecido para este proceso de selección. 
f) Cumpla las instrucciones que en esta invitación pública se imparten para la elaboración de su propuesta. 
g) En caso de que se exija póliza de seriedad de la oferta, revise y verifique que:  

• Sea otorgada a favor de Municipio de San Francisco (Cundinamarca) NIT. 899.999.173-5, así 
como a los demás beneficiarios en caso de que se exijan. 

• Como tomador, que figure su razón social completa, e incluir la sigla; siempre y cuando ésta también 
figure en el correspondiente certificado de existencia y representación legal. 

• El valor asegurado corresponda al fijado en este documento. 

• La vigencia corresponda a lo estipulado en este documento. 

• El objeto y el número de esta selección, coincida con el de la propuesta que presente. 

• Esté suscrita por el Tomador – Proponente – Afianzado. 

• Que sea entregada con la propuesta 
h) Diligenciar los formatos adjuntos a la presente invitación y que forman parte integral de esta. 
i) Presentar la oferta con el correspondiente índice y debidamente numerada si a ello hubiere lugar. 
j) Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Selección, en ningún caso se recibirán 

propuestas radicadas fuera del término previsto, ni en lugar diferente al establecido. 
k) Toda consulta debe formularse por escrito y radicarla en: Secop II, en la sección correspondiente de 

mensajería u observaciones. No se atenderán consultas telefónicas ni personales. Ningún convenio verbal 
con el personal de la administración Municipal, antes, durante o después de la firma del contrato, podrá 
afectar o modificar ninguno de los términos o condiciones y obligaciones aquí estipuladas. 

l) Toda comunicación enviada por los proponentes debe ser dirigida a nombre de la Entidad, indicando el 
número de referencia del proceso. 

m) Los proponentes, con la sola presentación de su propuesta, autorizan al municipio, para verificar toda la 
información que en ella suministren. 

n) Cuando se presente una presunta falsedad, en la información suministrada por el proponente, o en la de uno 
de los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, acorde con las exigencias o requisitos establecidos 



 

 

en la invitación pública, la entidad podrá rechazar la propuesta y/o avisar a las autoridades competentes, 
previa evaluación de la Entidad. 

o) Verificar el contenido de los anexos, así como el de aquellos que se publican como referencia para facilitar 
la presentación de propuestas. 

 
1. OBJETO DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS, OPERATIVOS Y DE APOYO PARA LA PLANEACIÓN, 
ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y ACOMPAÑAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES LÚDICAS, RECREATIVAS, 
CULTURALES Y DE INTEGRACIÓN COMUNITARIA PROGRAMADAS CON OCASIÓN DE LA CELEBRACIÓN 
DEL DÍA DULCE, DIRIGIDAS A LA INFANCIA Y ADOLESCENCIA DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO.” 
 

2. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO 
 

Las respuestas se comunicarán a través de la plataforma SECOP II de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones 
de la plataforma del SECOP II.  
 

Cuando el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la Entidad pondrá a disposición el 
siguiente correo: contratacionpublica@sanfrancisco-cundinamarca.gov.co. 
 

3. INFORMACIÓN RESERVADA 

 

Si dentro de la propuesta el proponente incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el carácter de 
información reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precisión en el «Formato 1 – Carta De 
Presentación De La Oferta», identificando el documento o información que considera goza de reserva, citando 
expresamente la disposición legal que lo ampara. Sin perjuicio de lo anterior y para evaluar las propuestas, la entidad 
se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada información a sus funcionarios, empleados, contratistas, 
agentes o asesores. 
 
En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados a 
mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por 
el proponente  
 

4. Clasificación UNSPSC 
 
Según el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Versión 14 del UNSPSC) contenido en la dirección  
http://www.colombiacompra.gov.co/clasificación, el objeto contractual se enmarca en el siguiente código Clasificador 
de Bienes y Servicios. 
 

CLASIFICADOR UNSPSC 

PRIMER NIVEL 
SEGUNDO NIVEL 

TERCER NIVEL CUARTO NIVEL CODIGO 
UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

(F) Servicios 80- 
Servicios de gestión, 

servicios 
profesionales de 

empresa y servicios 
administrativos 

14- 
Comercialización y 

distribución 

 
16- 

Actividades de 
ventas y 

promoción de 
negocios 

07-Gestion de 
eventos 

80141607 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/clasificaci%C3%B3n


 

 

5. Plan Anual De Adquisiciones 
 

La Secretaría General y de Gobierno certifica que el objeto se encuentra dentro del plan de adquisiciones de la entidad 
para el año 2026, dando cumplimiento al Artículo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, la cual se puede ubicar con 
el siguiente código UNSPSC 80141607, y descripción: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS, OPERATIVOS 
Y DE APOYO PARA LA PLANEACIÓN, ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y ACOMPAÑAMIENTO DE LAS 
ACTIVIDADES LÚDICAS, RECREATIVAS, CULTURALES Y DE INTEGRACIÓN COMUNITARIA PROGRAMADAS 
CON OCASIÓN DE LA CELEBRACIÓN DEL DÍA DULCE, DIRIGIDAS A LA INFANCIA Y ADOLESCENCIA DEL 
MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO”, fechada el día treinta (30) del mes de septiembre de 2026. 
 

6. Condiciones Técnicas Exigidas (Numeral 3 Artículo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015) 
 
El contratista deberá cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas descritas en el numeral 2.3 del estudio 
previo, el cual hace parte integral del presente proceso. 

 

ITEM ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

1 

DISEÑO, CREACIÓN Y 

CONSTRUCCIÓN DE 

ESCENARIOS, TARIMAS, Y 

EQUIPOS DE 

ILUMINACIÓN, SONIDO Y 

AUDIOVISUALES    

SISTEMA DE SONIDO COMPUESTO DE:  2 cabinas con 

sistema activo de dos vías. Parlante de 15 pulgadas. 

Driver de compresión de 1.75". Potencia RMS: 400 W 

por unidad. Potencia pico: 800 W. Respuesta en 

frecuencia: 50 Hz – 20 kHz. Nivel máximo SPL: 126 dB.  

Amplificador Clase D integrado. DSP interno para 

protección. Entradas y salidas XLR balanceadas. 

Montaje mediante trípodes profesionales o poste 

para subgrave. 

Procesador Digital con conversión AD/DA de 24 bit / 

96 kHz. Conectividad de 3 Entradas (XLR hembra) y 6 

salidas (XLR macho). Funciones de crossover / 

ecualización / compresor / limitador. Consola 

analógica profesional de 16 canales de 8 entradas 

XLR/TRS + 4 entradas XLR. Compresor integrado en los 

primeros 4 canales. Ecualizador de 3 bandas por 

canal y Ecualización semiparamétrica en los primeros 

8 canales. 4 envíos auxiliares 4 grupos de mezcla 

Reproductor USB y conectividad Bluetooth Interfaz 

USB para grabación y reproducción Procesador de 

efectos integrado. Mínimo dos micrófonos 

inalámbricos, dinámicos de mano con Frecuencia 

UHF, canal variable y antena diversificada. Respuesta 

en frecuencia 40Hz – 17kHz.. 

Servicio 8 

2 HIDRATACIÓN Agua botella plástica de 300 ml. Unidad 1800 

3 REFRIGERIOS  

Tipo hamburguesa, con carne de mínimo 150 gr con 

queso; sobre de 8gr de salsa,  acompañado de 

bebida tipo jugo o gaseosa de 200 ml, galleta dulce 

o chocolatina. Empaque individual en caja de cartón 

(biodegradable o convencional) 

Unidad 1800 

4 ELEMENTOS DINAMICOS 

Aros plásticos de 40 cm Unidad 60 

Pimpones de plástico para juegos de precisión Unidad 200 

Cucharas grande plástica  *100 1 

Pelotas pequeñas pláticas 15cm apox Unidad 50 

Baldes plásticos, con pico, asa, multiusos Unidad 10 

Lona para elaboración de túneles recreativos Metro 20 

Lazos o cuerdas para saltos y circuitos *5 metros Unidad 20 



 

 

Conos plásticos para delimitación de estaciones *20 

cm 
Unidad 40 

Cinta de señalización *200 mt Unidad 5 

Vasos plásticos desechables transparentes de 7 oz 

para juegos recreativos *50 
Pqt*100 4 

Bombas de colores para actividades recreativas *50 

und R9 
Pqt *50 20 

Costales de fibra  para carreras de encostalados Unidad 30 

Espuma carnaval, 1000 ml para actividad de cierre Unidad 20 

Globos mil figuras mate surtidos *100 Pqt *100 10 

Plástico polietilino De Color Cometas 5x1 Metro Unidad 6 

4 
ACTIVIDAD LUDICA EN 

VEREDAS 

Actividad lúdica dirigidas por recreador animado y 

dinámico realizando calentamientos, juegos y 

competencias por equipos. Mínimo tres (03) horas de 

disponbilidad por evento. Actividades con Aros, 

pimpones, conos, globos, etc… el servicio contará 

con: 

 

Recibimiento. 

Recreación dirigida 

Zumba Kids  

Globoflexia 

 

El valor del transporte y otros costos se encuentran 

incluidos en el precio. 

Evento 8 

5 
ACTIVIDAD LUDICA EN EL 

CASCO URBANO 

PROGRAMA RECREATIVO: 

 

Actividad lúdica-recreativa dirigida que incluye show 

de personajes cinco (05) como mínimo, reconocidos 

de un programa infantil actual,  donde realizarán una 

espectacular puesta en escena e interactuarán con 

los niños presentes en el evento. Incluyendo 

actividades recreo-musicales con sorprendentes 

personajes del cine y la TV infantil con réplicas. 

 

TIPO DE MONTAJE: Presentación de CINCO 

personajes. (personajes decorativos y de interacción) 

y show infantil y acceso a fotografías por parte de los 

asistentes. 

 

DURACIÓN: Una (01) hora desde la subida al 

escenario 

 

TRANSPORTE: el valor incluye el transporte al sitio del 

evento 

 

Todos los gastos generados con ocasión del show 

están incluidos en el precio 

Evento 1 

 
• La ejecución de los servicios y actividades estará sujeta a los requerimientos de la entidad, de acuerdo 
con las necesidades institucionales y la programación que establezca el supervisor del contrato. Este 
comunicará oportunamente al contratista las fechas, horarios, lugares y demás condiciones necesarias para la 
prestación de cada servicio. 
• Las actividades podrán desarrollarse tanto en el casco urbano como en las diferentes veredas del 
municipio de San Francisco, Cundinamarca. El contratista deberá prever las condiciones de desplazamiento, 
acceso y logística necesarias para cumplir con las obligaciones contratadas. 
• Los valores ofertados deberán contemplar todos los costos directos e indirectos necesarios para la 
correcta ejecución de cada actividad, incluidos, cuando corresponda, el transporte, cargue, descargue, 



 

 

instalación, montaje, desmontaje, personal requerido, equipos, materiales, accesorios y demás gastos 
asociados, sin que ello genere cobros adicionales para la entidad. 
• Los bienes, elementos y servicios suministrados deberán cumplir con las características técnicas, 
cantidades, unidades de medida y condiciones establecidas en el documento contractual. El contratista será 
responsable de garantizar su calidad, adecuado funcionamiento y disponibilidad para la actividad 
correspondiente. 
• El contratista deberá coordinar con el supervisor del contrato los aspectos operativos y logísticos de 
cada actividad, así como atender las instrucciones impartidas dentro del alcance del objeto contractual. Ninguna 
modificación de las especificaciones, cantidades o condiciones contractuales podrá ejecutarse sin la 
autorización correspondiente. 
• La entidad, a través del supervisor, verificará la entrega de los elementos y la prestación efectiva de 
los servicios contratados. En caso de presentarse elementos defectuosos, incompletos o que no cumplan con 
las especificaciones, el contratista deberá adoptar las medidas necesarias para subsanar el incumplimiento, sin 
costo adicional para la entidad. 
• El servicio se prestará hasta en ocho (8) eventos, de acuerdo con los requerimientos del supervisor. 
El contratista deberá garantizar el transporte, montaje, conexión, operación y desmontaje de los equipos, así 
como disponer de los cables, conectores, extensiones, soportes y demás accesorios necesarios para su 
funcionamiento. Los equipos deberán encontrarse en buen estado y estar disponibles durante el tiempo 
requerido para cada evento, tanto en la zona urbana como en la rural del municipio. 
• Las botellas de agua deberán entregarse selladas de fábrica, en condiciones óptimas de higiene y 
conservación, con etiquetado y fecha de vencimiento vigente. El contratista deberá garantizar el transporte y la 
entrega en el lugar, fecha y horario indicados por el supervisor, de acuerdo con las cantidades solicitadas y 
hasta completar la cantidad contractual. 
• Los refrigerios deberán entregarse frescos, en condiciones adecuadas de higiene, manipulación, 
conservación y transporte. Cada unidad deberá contener los productos y cumplir con las características 
mínimas establecidas en la ficha técnica. La entrega se realizará en el lugar, fecha y horario definidos por el 
supervisor, garantizando que los alimentos sean aptos para el consumo humano y estén debidamente 
empacados. 
• Los elementos requeridos para el desarrollo de las actividades deberán entregarse en las cantidades 
y condiciones establecidas en las especificaciones técnicas. Cuando se trate de materiales destinados a juegos, 
recreación o actividades infantiles, deberán encontrarse limpios, completos, en buen estado y ser aptos para el 
uso previsto.  
• El contratista deberá garantizar la presentación del espectáculo recreativo con cinco (5) personajes de 
un programa infantil, de acuerdo con las características descritas en las especificaciones técnicas, incluyendo 
el vestuario, la caracterización, la interacción con el público, los recursos técnicos y el personal necesario para 
su desarrollo. La duración de la presentación será de una (1) hora, contada a partir del inicio efectivo del 
espectáculo en el escenario. El valor ofertado deberá incluir el transporte, montaje, desplazamiento del personal 
y demás costos necesarios para la ejecución integral de la actividad. 
  

7. Autorizaciones, Permisos y Licencias.  
 

Que el establecimiento de comercio abierto al público cuente con los permisos de funcionamiento requeridos por 
parte de planeación municipal. 
 

8. Valor Estimado Del Contrato y Justificación Del Mismo 
 
Para la estructuración del presupuesto oficial del presente proceso, el Municipio realizó un estudio de mercado 
utilizando diferentes fuentes de información, de acuerdo con la disponibilidad de precios para cada uno de los 



 

 

bienes y servicios requeridos. En primer lugar, se solicitaron cotizaciones a proveedores con capacidad para 
prestar los servicios objeto del contrato, obteniéndose información de mercado para aquellos ítems respecto de 
los cuales fue posible contar con dos (2) ofertas económicas. Para los demás ítems, el valor unitario se 
determinó con base en los precios utilizados en procesos contractuales adelantados por la Entidad que 
contemplaban especificaciones técnicas idénticas a las requeridas en el presente proceso, considerando que 
corresponden a bienes y servicios con las mismas características, condiciones de suministro y alcance, 
constituyéndose en una fuente objetiva y confiable para la determinación de los precios de referencia. 
 
Con la información recopilada se efectuó un análisis comparativo de los valores unitarios de cada uno de los 
ítems. En aquellos casos en los que se contó con dos cotizaciones, se determinó el valor de referencia mediante 
el promedio de los valores ofertados. Para los ítems cuyo precio se obtuvo de procesos anteriores de la Entidad, 
se verificó que las especificaciones técnicas fueran idénticas a las requeridas en el presente proceso y que los 
valores resultaran acordes con las condiciones actuales del mercado. La combinación de estas fuentes de 
información permitió establecer valores unitarios representativos del mercado y estructurar un presupuesto 
oficial acorde con las necesidades de la Entidad, garantizando los principios de planeación, economía, 
responsabilidad y selección objetiva que rigen la contratación estatal. 
 
Con esta información se realizó un análisis comparativo de precios basados en cotizaciones del mercado con 
lo cual se procedió a analizar los datos a través de la metodología de media y su desviación estándar la cual 
permite conocer la dispersión de los precios. Comparando las ofertas se determinó como parámetro que el 
coeficiente de variación de los datos entre si (valores unitarios de las cotizaciones) será del 25%, siendo este 
un porcentaje razonable como límite para dispersión de los datos y teniendo en cuenta que se analizan dos 
valores por cada ítem, si el coeficiente de variación es menor al 25%, la muestra se puede considerar 
homogénea y la media aritmética de la totalidad de los datos se toma como el valor promedio. Si el coeficiente 
de variación es mayor al 25%, se toman los valores dentro del rango R = [promedio menos una desviación 
estándar: promedio más una desviación estándar]. 
 
Para aquellos ítems cuyo valor unitario fue determinado con base en procesos contractuales anteriores de la 
Entidad que contenían especificaciones técnicas idénticas a las del presente proceso, no fue posible aplicar la 
metodología de desviación estándar y coeficiente de variación, por existir una única referencia de precio. En 
estos casos, el valor de referencia corresponde al precio histórico del proceso seleccionado, previa verificación 
de la identidad de las especificaciones técnicas y de su razonabilidad frente a las condiciones actuales del 
mercado. 

 

ITEM ELEMENTO DESCRIPCIÓN 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD VALOR UNITARIO   VALOR TOTAL  

1 

DISEÑO, CREACIÓN Y 

CONSTRUCCIÓN DE 

ESCENARIOS, 

TARIMAS, Y EQUIPOS 

DE ILUMINACIÓN, 

SONIDO Y 

AUDIOVISUALES    

SISTEMA DE SONIDO COMPUESTO DE:  

2 cabinas con sistema activo de dos 

vías. Parlante de 15 pulgadas. Driver 

de compresión de 1.75". Potencia 

RMS: 400 W por unidad. Potencia pico: 

800 W. Respuesta en frecuencia: 50 Hz 

– 20 kHz. Nivel máximo SPL: 126 dB.  

Amplificador Clase D integrado. DSP 

interno para protección. Entradas y 

salidas XLR balanceadas. Montaje 

mediante trípodes profesionales o 

poste para subgrave. 

Procesador Digital con conversión 

AD/DA de 24 bit / 96 kHz. 

Conectividad de 3 Entradas (XLR 

hembra) y 6 salidas (XLR macho). 

Funciones de crossover / ecualización 

Servicio 8  $         970.000,00   $      7.760.000  



 

 

/ compresor / limitador. Consola 

analógica profesional de 16 canales 

de 8 entradas XLR/TRS + 4 entradas 

XLR. Compresor integrado en los 

primeros 4 canales. Ecualizador de 3 

bandas por canal y Ecualización 

semiparamétrica en los primeros 8 

canales. 4 envíos auxiliares 4 grupos 

de mezcla Reproductor USB y 

conectividad Bluetooth Interfaz USB 

para grabación y reproducción 

Procesador de efectos integrado. 

Mínimo dos micrófonos inalámbricos, 

dinámicos de mano con Frecuencia 

UHF, canal variable y antena 

diversificada. Respuesta en frecuencia 

40Hz – 17kHz.. 

2 HIDRATACIÓN Agua botella plástica de 300 ml. Unidad 1800  $             1.200,00   $      2.160.000  

3 REFRIGERIOS  

Tipo hamburguesa, con carne de 

mínimo 150 gr con queso; sobre de 8gr 

de salsa,  acompañado de bebida 

tipo jugo o gaseosa de 200 ml, galleta 

dulce o chocolatina. Empaque 

individual en caja de cartón 

(biodegradable o convencional) 

Unidad 1800  $         10.900,00   $    19.620.000  

4 
ELEMENTOS 

DINAMICOS 

Aros plásticos de 40 cm Unidad 60  $         12.000,00   $         720.000  

Pimpones de plástico para juegos de 

precisión 
Unidad 200  $              450,00   $          90.000  

Cucharas grande plástica  *100 1  $         11.000,00   $          11.000  

Pelotas pequeñas pláticas 15cm apox Unidad 50  $           3.800,00   $         190.000  

Baldes plásticos, con pico, asa, 

multiusos 
Unidad 10  $         20.000,00   $         200.000  

Lona para elaboración de túneles 

recreativos 
Metro 20  $         10.000,00   $         200.000  

Lazos o cuerdas para saltos y circuitos 

*5 metros 
Unidad 20  $         10.000,00   $         200.000  

Conos plásticos para delimitación de 

estaciones *20 cm 
Unidad 40  $         14.250,00   $         570.000  

Cinta de señalización *200 mt Unidad 5  $         39.400,00   $         197.000  

Vasos plásticos desechables 

transparentes de 7 oz para juegos 

recreativos *50 

Pqt*100 4  $           6.000,00   $          24.000  

Bombas de colores para actividades 

recreativas *50 und R9 
Pqt *50 20  $         18.000,00   $         360.000  

Costales de fibra  para carreras de 

encostalados 
Unidad 30  $           5.000,00   $         150.000  

Espuma carnaval, 1000 ml para 

actividad de cierre 
Unidad 20  $         15.000,00   $         300.000  

Globos mil figuras mate surtidos *100 Pqt *100 10  $         25.000,00   $         250.000  

Plástico polietilino De Color Cometas 

5x1 Metro 
Unidad 6  $           8.000,00   $          48.000  

4 
ACTIVIDAD LUDICA 

EN VEREDAS 

Actividad lúdica dirigidas por 

recreador animado y dinámico 

realizando calentamientos, juegos y 

competencias por equipos. Mínimo 

tres (03) horas de disponbilidad por 

evento. Actividades con Aros, 

pimpones, conos, globos, etc… el 

servicio contará con: 

 

Recibimiento. 

Recreación dirigida 

Zumba Kids  

Globoflexia 

 

El valor del transporte y otros costos se 

encuentran incluidos en el precio. 

Evento 8  $       420.000,00   $      3.360.000  



 

 

5 
ACTIVIDAD LUDICA 

EN EL CASCO 

URBANO 

PROGRAMA RECREATIVO: 

 

Actividad lúdica-recreativa dirigida 

que incluye show de personajes cinco 

(05) como mínimo, reconocidos de un 

programa infantil actual,  donde 

realizarán una espectacular puesta en 

escena e interactuarán con los niños 

presentes en el evento. Incluyendo 

actividades recreo-musicales con 

sorprendentes personajes del cine y la 

TV infantil con réplicas. 

 

TIPO DE MONTAJE: Presentación de 

CINCO personajes. (personajes 

decorativos y de interacción) y show 

infantil y acceso a fotografías por 

parte de los asistentes. 

 

DURACIÓN: Una (01) hora desde la 

subida al escenario 

 

TRANSPORTE: el valor incluye el 

transporte al sitio del evento 

 

Todos los gastos generados con 

ocasión del show están incluidos en el 

precio 

Evento 1  $    5.000.000,00   $      5.000.000  

  VALOR TOTAL CELEBRACION DIA DULCE  $   41.410.000  

 
De acuerdo con el estudio de mercado realizado, los recursos disponibles y la necesidad del municipio, atendiendo 
a la disponibilidad presupuestal emitida DIS-2026000433 del 01 de octubre de 2026, calcula un PRESUPUESTO 
OFICIAL correspondiente a la suma CUARENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS DIEZ MIL PESOS MONEDA 
CORRIENTE ($41.410.000.00.) M/CTE, INCLUIDO IVA y todos los impuestos, tasas y demás a que haya lugar y 
costos en que los proponentes puedan incurrir para la ejecución del contrato. 

 
El contrato se adjudicará por el valor total de la oferta económica de menor valor que cumpla con los requisitos 
habilitantes del proceso, conforme a los valores ofertados por el proponente ganador.  
  
El presupuesto oficial para la ejecución del contrato se encuentra debidamente soportado en el documento 
denominado ANALISIS DEL SECTOR y hace parte integral del presente documento, así como las cotizaciones.  

 
El futuro contratista, deberá tener en cuenta al momento de presentar su oferta, que el municipio practicará las 
deducciones a que haya lugar, según la siguiente relación: 

 
IMPUESTOS MUNICIPALES 

CONCEPTO DE 
DEDUCCIÓN 

TARIFA BASE DE LIQUIDACIÓN HECHO 
GENERADOR: 

SE EXCEPTÚAN O NO APLICABLE A: 

IMPUESTO 
INDUSTRIA Y 
COMERCIO -ICA- 

8*1000 El valor total del contrato o 
del pago antes de IVA 

Todos los 
Contratos.  

E.T. 009 de 2020 Art. 82 y 83. 

ESTAMPILLA PRO 
CULTURA 

2% El valor total del contrato o 
del pago antes de IVA 

Todos los 
Contratos.  

Se exceptúan los convenios interadministrativos 
con entidades públicas del orden Municipal, 
Departamental y Nacional, Cuerpo de Bomberos 
Voluntarios y Defensa Civil (Art. 271 ET 009 de 
2020, Parágrafo 1 y 2) y Contratos y/o convenios 
realizados con las EPS y las IPS del Municipio 
(Parágrafo Primero Art.275 ET). 



 

 

IMPUESTOS MUNICIPALES 

CONCEPTO DE 
DEDUCCIÓN 

TARIFA BASE DE LIQUIDACIÓN HECHO 
GENERADOR: 

SE EXCEPTÚAN O NO APLICABLE A: 

ESTAMPILLA PRO 
JUSTICIA 

2% El valor total del contrato o 
del pago antes de IVA 

Todos los 
Contratos. 

Art 9. del Acuerdo Municipal No. 08 del 29 de 
Nov/2023): Convenios y contratos en Servicios 
Públicos domiciliados, de empréstito de la deuda 
pública, contratos interadministrativos con 
entidades descentralizadas, contratos de 
transporte escolar, contratos con Juntas de acción 
comunal, contratos para ejecución de recursos del 
sistema de seguridad social en salud, contratos de 
prestación de servicios con base menor a 10 
SMMLV. Exención para los servicios integrales de 
aseo, cafetería, vigilancia y seguridad privada. La 
base en los contratos de suministro de combustible 
será el margen de comercialización y contratos con 
contraprestación del servicio en bonos. 

ESTAMPILLA 
ADULTO MAYOR 

4% El valor total del contrato o 
del pago antes de IVA 

Todos los 
Contratos.  

E.T. 009/2020, Art.223, Parágrafo 1.  Se exceptúan 
los convenios interadministrativos con entidades 
públicas del orden Municipal 
E.T. 009/2020, Art.223, Parágrafo 2.  Cuerpo de 
Bomberos Voluntarios de San Francisco y la 
Defensa Civil. 
E.T. 009/2020, Art.228, Parágrafo 1. Contratos y/o 
Convenios con las EPS y las IPS del municipio.  

FONDO DE 
SEGURIDAD 
CIUDADANA 

5% 
  El valor total del contrato o 
del pago antes de IVA 

Contratos de Obra 
Pública 

Se exceptúan todos los contratos y se aplica 
únicamente a los contratos de obra pública. 

TASA PRODEPORTE 2.5%  El valor total del contrato o 
del pago antes de IVA 

Contratos de Obra 
Pública 
Todos los 
Contratos. 

Parágrafo 1 del art. 12, Acuerdo Municipal No. 
015/2020: Convenios /contratos de servicios 
públicos domiciliados, con entidades 
descentralizadas del municipio, contratos del 
sistema de participación de salud, contratos de 
prestaciones de servicios con personas naturales, 
contratos con ESAL contratos de deuda pública y 
para los contratos de combustible la base será la 
utilidad respectiva. 

IMPUESTOS NACIONALES 

Concepto Deducción Tarifa Se exceptúan o no Aplicable a: 

RETE-IVA (IVA 19%) 15% 
Según aplique de acuerdo a lo establecido en el 
estatuto tributario nacional 

RETEFUENTE 
Según aplique de acuerdo a lo establecido en el 
estatuto tributario nacional 

Según aplique de acuerdo a lo establecido en el 
estatuto tributario nacional 

 
Para atender este compromiso la entidad cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, expedido por 
la Secretaria de Hacienda del Municipio, así: 
 

DISPONIBILIDA
D No. 

FECHA RUBRO FUENTE 
VALOR 

DIS-2026000433 
 

 
 
 
 
01-10-2026 
 

2.3.33.3301053.2.3.2.02.02.009.91137.A
044 

1.3.1.1.11-
1 

$684.914 

2.3.33.3301053.2.3.2.02.02.009.91137.A
044 

1.3.3.8.03 
$20.740.950 

2.3.35.35020446.2.3.2.02.02.009.91137.
A103 

1.3.1.1.11-
1 

$984.136 



 

 

2.3.33.3301053.2.3.2.02.02.009.91137.A
044 

1.3.1.1.11-
1 

$19.000.000 

TOTAL    $41.410.000 

 
II.  ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 
9. Plazo de ejecución del contrato. 

 

El futuro contrato tendrá un plazo de ejecución de UN (01) MES QUINCE (15) DIAS contados a partir de la 

suscripción del acta de inicio, expedición del registro presupuestal y una vez se cumplan los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución dispuestos en el artículo 41 de la ley 80 de 1993. 
 

Vigencia: 
 
El contrato tendrá un plazo de vigencia igual al plazo de ejecución y seis (6) meses más. El término de vigencia, será 
solo con fines de liquidación del contrato y de sancionar al contratista en el evento que esto sea procedente. 
 

10. Valor del contrato  
 

El contrato se adjudicará por el valor total de la oferta económica de menor valor que cumpla con los requisitos 
habilitantes del proceso, conforme a los valores ofertados por el proponente ganador.  
 

11. Forma de pago  
 

 El Municipio cancelará el valor del contrato que se suscriba, mediante pagos parciales, según avance y ejecución de 
los eventos realizados y las cantidades de elementos suministrados.  Los pagos parciales equivaldrán hasta máximo 
un 90% del valor total del contrato, y un pago final contra liquidación de mínimo el 10% del valor total del contrato. 

 

Para el pago, se deberá acreditar el recibo a entera satisfacción por parte supervisión, junto con la presentación del 
informe de actividades con registro fotográfico que evidencie el cumplimiento de las especificaciones técnicas 
detalladas, adjuntando factura de venta o cuenta de cobro correspondiente, cumplimiento de aportes al sistema de 
seguridad social y parafiscales según aplique de acuerdo a la normatividad vigente,  acompañada de la certificación 
de cumplimiento por parte del supervisor designado para tal fin.  

 

PARÁGRAFO 1: La cancelación del valor del contrato por parte del MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO al 
CONTRATISTA se hará a través de abono en la cuenta que posea el mismo en una entidad financiera, de acuerdo 
con la respectiva certificación que allegue para el primer pago del presente contrato. 

 

PARÁGRAFO 2: La factura o documento equivalente será enviada al Supervisor del Contrato, de conformidad con lo 
dispuesto en la Resolución número 0042 del 5 de mayo de 2020, por la Dirección de Impuestos y de Aduanas 
Nacionales– DIAN, así como todos los documentos a través de la plataforma SECOP II, con el fin de que el supervisor 
del contrato realice la correspondiente verificación y aprobación de los documentos aportados. Para que el trámite de 
pago sea gestionado, el Supervisor del contrato deberá suscribir el informe de ejecución y supervisión conforme al 
cumplimiento de las obligaciones a cargo, tramitar y suscribir la autorización del respectivo pago. 

 

PARÁGRAFO 3: El CONTRATISTA entregará el soporte de pago del aporte al Sistema de Seguridad Social Integral 
en salud, pensiones y riesgos laborales, o certificado de pago de aportes parafiscales o según aplique de acuerdo a lo 
establecido en la ley 789 de 2002 en su artículo 50, para el trámite de los pagos que se deriven de la ejecución del 



 

 

contrato. 

 

El Municipio de San Francisco efectuará las deducciones de orden nacional y municipal a que haya lugar sobre el pago 
de conformidad con lo dispuesto en la legislación vigente sobre la materia. 

 

El pago estará sujeto a la disponibilidad del PAC. 

 
12. Obligaciones 

 
12.1 Obligaciones del Contratista: 
 
Además de las obligaciones previstas en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993, el contratista se compromete a: 
 
12.1.1 Obligaciones Específicas: 
 
Las actividades específicas a desarrollar para la prestación de los servicios logísticos son las siguientes: 

 

1. Ejecutar las actividades logísticas, operativas, recreativas, culturales y de integración comunitaria objeto del 
contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en la ficha técnica, la propuesta 
presentada y las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato. 

2. Garantizar la calidad, idoneidad y cumplimiento de las características técnicas de los servicios, elementos y 
suministros ofrecidos, así como disponer del personal competente, suficiente e idóneo para la adecuada 
planeación, organización, ejecución y acompañamiento de las actividades programadas con ocasión de la 
celebración del Día Dulce en el municipio de San Francisco, Cundinamarca. 

3. Suministrar los elementos, materiales, refrigerios, hidratación y demás bienes requeridos para la ejecución del 
contrato, en las cantidades, unidades de medida, características y condiciones establecidas en la ficha técnica, 
dentro de los plazos y por los valores ofertados y aceptados por la entidad. 

4. Coordinar con el supervisor del contrato la programación y organización de las actividades, atendiendo las fechas, 
horarios, lugares, requerimientos logísticos y demás directrices necesarias para el desarrollo de la celebración 
del Día Dulce, de acuerdo con las necesidades de la entidad. 

5. Ejecutar las actividades en los lugares determinados por el supervisor del contrato, tanto en el casco urbano 
como en las veredas del municipio, según corresponda, garantizando la logística, el desplazamiento y las 
condiciones necesarias para la adecuada prestación de los servicios contratados. 

6. Garantizar el montaje, la ambientación y la disposición de los elementos, equipos y materiales requeridos para 
cada actividad, de acuerdo con su naturaleza, las especificaciones técnicas, los horarios establecidos y las 
instrucciones impartidas por el supervisor del contrato. 

7. Suministrar los refrigerios y demás alimentos contemplados en la ficha técnica en las cantidades requeridas, 
debidamente empacados y en condiciones óptimas de calidad, frescura, higiene, conservación, transporte y 
aptitud para el consumo humano, cumpliendo las condiciones sanitarias aplicables. Así mismo, garantizar la 
entrega de la hidratación solicitada en las condiciones y lugares definidos por el supervisor. 

8. Disponer, por su cuenta y riesgo, de los equipos, herramientas, materiales, accesorios, conexiones y demás 
recursos técnicos necesarios para la ejecución de las actividades contratadas, incluyendo los equipos de sonido 
y audiovisuales requeridos, con sus respectivos elementos de instalación, conexión, operación y desmontaje, 
conforme a las especificaciones de la ficha técnica. 

9. Garantizar el transporte de los equipos, materiales, elementos, suministros y personal requerido hasta los lugares 
de ejecución de las actividades, tanto en la zona urbana como rural del municipio, así como su cargue, 
descargue, instalación, disposición y retiro, cuando corresponda. Los costos asociados deberán estar incluidos 
en los precios ofertados, sin que ello genere cobros adicionales para la entidad. 



 

 

10. Desarrollar las actividades lúdicas y recreativas en las veredas conforme a las condiciones establecidas en la 
ficha técnica, incluyendo el personal recreador o animador, los materiales, los elementos necesarios y una 
duración mínima de tres (3) horas por evento. Así mismo, garantizar la realización de la actividad lúdica en el 
casco urbano, incluido el espectáculo infantil con cinco (5) personajes, durante una (1) hora, de acuerdo con 
las características y condiciones técnicas contratadas. 

11. Garantizar que los elementos utilizados en las actividades recreativas, juegos y dinámicas se encuentren 
completos, limpios, en buen estado y sean aptos para el uso previsto, adoptando las medidas necesarias para 
su adecuada disposición y utilización durante el desarrollo de las actividades. 

12. Asumir todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecución integral del objeto contractual, 
incluidos, según corresponda, transporte, personal, equipos, materiales, montaje, desmontaje, cargue, 
descargue, conexiones y demás recursos logísticos requeridos, sin trasladar costos adicionales a la entidad por 
conceptos inherentes a las obligaciones contratadas. 

13. Atender oportunamente las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato, dentro del alcance del objeto 
contractual, y coordinar con este los aspectos operativos y logísticos necesarios para garantizar la adecuada 
prestación de los servicios y el suministro de los elementos requeridos. 

14. Presentar al supervisor del contrato un informe de ejecución que contenga la descripción de las actividades 
desarrolladas, la relación de los elementos y suministros entregados, las cantidades correspondientes y los 
registros fotográficos que permitan evidenciar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, de acuerdo 
con los requerimientos de la supervisión. 

15. Subsanar, reemplazar o corregir, sin costo adicional para la entidad y dentro del plazo que resulte procedente 
según la naturaleza del requerimiento, los elementos defectuosos, incompletos o que no cumplan con las 
especificaciones técnicas, así como las deficiencias en la prestación de los servicios que sean atribuibles al 
contratista. 

16. Cumplir las condiciones de seguridad, higiene, organización y cuidado que resulten aplicables al desarrollo de 
las actividades, especialmente aquellas dirigidas a niños, niñas y adolescentes, procurando que los espacios, 
equipos, materiales y dinámicas empleados sean adecuados para la población participante. 

17. Las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean necesarias para su adecuada 
ejecución, siempre que guarden relación con el objeto contractual y las obligaciones expresamente pactadas. 

 
12.1.2 Obligaciones Generales 
 
Además de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista se compromete 

a: 

 
1. Cumplir con el objeto del contrato dentro del término y las condiciones acordadas. 

2. Adelantar oportunamente los trámites y cumplir los requisitos para el perfeccionamiento, legalización y 

ejecución del contrato. 

3. Atender las peticiones y/o consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato. 

4. Presentar los informes que le indique el supervisor y especialmente los señalados en el acápite relativo en 

la forma de pago. 

5. Cumplir las indicaciones, recomendaciones y/o sugerencias impartidas por el encargado del control y 

vigilancia del contrato y las demás que sean inherentes al objeto de la contratación. 

6. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral en salud, pensiones y 

riesgos laborales o aportes parafiscales, según corresponda, de conformidad por lo establecido por la 

normatividad vigente. 

7. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión del 
contrato. 



 

 

8. Informar oportunamente de cualquier petición, amenaza de quien actuando por fuera de la ley                         

pretenda obligarlo a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos que afecten los intereses del Municipio. 

9. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 

responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del 

contratista con el Municipio, ni (si aplica) del Municipio con las personas que vincule el contratista para el 

desarrollo del contrato. 

10. El contratista será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades 

que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administración o a terceros 

11. Cumplir con todo lo ofrecido en su propuesta. 

12. Informar oportunamente al Municipio toda novedad derivada del contrato 

13. Cumplir con las políticas, protocolos y controles establecidos por la Entidad 

14. Cumplir las normas sobre seguridad industrial y mantener y utilizar los elementos por su cuenta y riesgo de 

acuerdo con sus obligaciones contractuales 

15. Las demás que se requieran en la ejecución del objeto contractual. 
 

12.2 EL MUNICIPIO se obliga a: 
 

1. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal una vez adjudicado y celebrado el contrato y dar inicio para 

su ejecución. 

2. Efectuar los pagos estipulados en el contrato, en la forma y oportunidad prevista en el mismo 

3. Verificar la afiliación y pago oportuno y completo de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en 

salud, pensiones y riesgos laborales y de los aportes parafiscales (si aplica), efectuados por EL 

CONTRATISTA de acuerdo con la normatividad vigente. 

4. Designar un Supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de ejecución y 

demás condiciones establecidas. 

5. Suministrar al contratista la información requerida para la ejecución del objeto contractual. 

6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte del 

mismo. 

7. Supervisar la ejecución del contrato. En desarrollo del principio de coordinación, EL MUNICIPIO DE SAN 

FRANCISCO, podrá efectuar requerimientos escritos al contratista tendientes a lograr una adecuada e idónea 

ejecución del objeto contractual, sin que por esta circunstancia sea posible predicar la existencia de 

subordinación laboral alguna, bajo el entendido que la Administración tiene la responsabilidad de coordinar 

la prestación de los servicios en aras de garantizar el cumplimiento adecuado y oportuno del objeto 

contractual. 

 
 

III. GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 

13. Adendas y Plazo Para Expedirlas 
 
La Alcaldía Municipal de San Francisco, en virtud de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, 
podrá modificar los Pliegos de Condiciones a través de ADENDAS, en el evento en que haya lugar a modificación o 
aclaración del Pliego de Condiciones, la cual será publicada y de obligatorio cumplimiento para la preparación de las 
propuestas. 
 



 

 

Cuando se trate del término de expedición de adendas, se observará lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del 
Decreto 1082 de 2015 “Modificación de los pliegos de condiciones” que al respecto señala lo siguiente: “La Entidad 
estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través de adendas expedidas antes del vencimiento del plazo 
para presentar ofertas… La Entidad Estatal debe publicar las adendas en los días hábiles, entre las 7:00 a.m. y las 
7:00 p.m., a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal 
presentación, salvo en la licitación pública pues de conformidad con la ley la publicación debe hacerse con tres (3) 
días de anticipación”. 
  
Esta facultad no podrá ser utilizada con desviación de poder ni con violación de las reglas establecidas en los 
numerales 1 y 4 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993. 
  
Cualquier modificación al pliego de condiciones se efectuará a través de ADENDAS, las cuales se tramitarán de 
conformidad con los procedimientos de uso de la plataforma SECOP II. En el evento en que se expida una adenda y 
ya existan ofertas presentadas dentro de la plataforma, es necesario que los proponentes que presentaron su oferta 
la retiren y acepten la adenda y luego procedan a presentar de nuevo su oferta, so pena de que el sistema imposibilite 
la apertura de las ofertas donde no se haya realizado ese procedimiento. Para más información consultar en 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20190821guiapcpresentarofertaproveedorv5.pdf  
  
En el evento que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, se efectuarán los ajustes 
correspondientes al cronograma a través de la plataforma SECOP II. 
 

14. Retiro de la propuesta 
 

Si la oferta se presenta a través de SECOP II, el Proponente debe seguir el proceso indicado en la Guía rápida para 
la presentación de ofertas en SECOP II. En este sentido, basta el retiro de la oferta por la plataforma, sin necesidad 
de enviar una solicitud a la Entidad. Una vez se cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de Contratación, la 
plataforma del SECOP II bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas.  
 

15. Causales de rechazo de propuestas 
 
EL MUNICIPIO considera que una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente y que se 
halle ajustada a la Invitación; de lo contrario será RECHAZADA, a menos que las falencias sean subsanables de 
acuerdo con los parágrafos 1 y 4 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado y adicionado por el artículo 5 de la 
Ley 1882 de 2018.  
 
Por lo anterior se rechazarán aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos: 
 

• Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidades o incompatibilidades 
establecidas en la Ley 80 de 1993, así como en las demás disposiciones legales vigentes. 

• Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse, o que no cumplan 
todas las calidades y condiciones de participación indicadas en la ley y en la presente invitación.  

• Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por sí o por 
interpuesta persona, en un consorcio, unión temporal o individualmente. 

• Cuando los documentos presentados por el proponente contengan información que de cualquier manera no 
corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20190821guiapcpresentarofertaproveedorv5.pdf


 

 

• Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o documentación allegada por 
el proponente y lo verificado por el Comité Asesor y Evaluador, que no puedan ser aclaradas oportunamente 
por los proponentes, o que lo aportado o manifestado no aclare dichas inconsistencias o inconformidades, o 
que dicha información induzca a error a la entidad. 

• Cuando el proponente entregue la propuesta en lugar y medio diferente al señalado en el cronograma 
procesal. 

• Cuando las razones expuestas por el oferente para justificar el precio artificialmente bajo no sean lo 
suficientemente válidas para el Comité Asesor y Evaluador de la Contratación. 

• Cuando no se subsanen los requisitos dentro del término previsto de acuerdo con el informe de evaluación. 

• Cuando la propuesta no cumpla la totalidad de requisitos mínimos exigidos en la Invitación, publicada en la 
página del Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co. 

• Cuando el proponente modifique las condiciones determinadas por EL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO en 
el ANEXO - PROPUESTA TÉCNICO-ECONÓMICA 

• Cuando la propuesta económica sobrepase el presupuesto oficial estimado en su totalidad. 

• Cuando el Comité Asesor y Evaluador proceda a verificar la oferta económica y ésta presente errores 
aritméticos que una vez corregidos sobrepasen el presupuesto oficial del proceso. 

• Cuando no se presente la propuesta económica, no se allegue la información necesaria o no cotice la 
totalidad de los ítems del ANEXO - PROPUESTA TÉCNICO-ECONÓMICA 

• Cuando el proponente se encuentre en causal de disolución o liquidación a la fecha de cierre del proceso. 

• Cuando el proponente o uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal se haya incurso en una de 
las inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones legales para contratar, consagradas en la Constitución 
Política y la Ley. 

• La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo 
de la misma 

• Los demás casos expresamente establecidos en el presente acto administrativo y en la normatividad vigente. 
 

16. Declaratoria de desierta de la convocatoria 
 
EL MUNICIPIO declarará desierta la convocatoria únicamente por causa o motivos que le impidan a la entidad efectuar 
la escogencia objetiva del contratista y lo hará a través de acto administrativo, en el que se motivará de manera 
detallada y precisa, las razones que han conducido a la administración a adoptar esa decisión. 
 
Específicamente, habrá lugar a la declaratoria de desierta de la convocatoria, en el siguiente evento: 
 

1. Cuando ninguna de las Propuestas se ajuste al presente documento. 
2. Cuando se adviertan acuerdos o maniobras por parte de los Proponentes durante el proceso que impidan o 

no garanticen la selección objetiva de la Propuesta. 
3. Cuando no se presente oferta alguna 
4. Cuando habiéndose presentado más de una propuesta, ninguno de los proponentes logre la habilitación. 
5. Cuando la reserva de las propuestas fuere violada antes del cierre de la convocatoria, o se determine por 

alguna razón, que no existieron las condiciones que permitieran la igualdad de oportunidades entre los 
proponentes. 

6. Cuando no se logre la adjudicación del contrato. 
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17. Criterios de desempate  
 
En caso de empate de dos o más ofertas deberán aplicarse las reglas de acuerdo con los factores de desempate 
previstos en la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021 las cuales aplican a procedimientos de 
mínima cuantía, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes. 
 

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP II no se publicará la información relacionada con los factores 
de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
 

18. Validez de la oferta 
 

Treinta (30) días después de la presentación de la oferta. 
 

19. Garantías:  

La garantía de cumplimiento del contrato debe cubrir los siguientes amparos: 
 
Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: 
 
• El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista 
• El cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; 
• Los daños imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas 
parciales; y 
• El pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria 
 
La garantía de cumplimiento del contrato debe tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. El valor de 
esta garantía debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor del contrato. 
 
Calidad del Servicio. Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de la deficiente calidad del 
servicio prestado. 
 
La garantía de calidad del contrato debe tener una vigencia mínima del plazo del contrato y seis (06) meses más. El 
valor de esta garantía debe ser de por lo menos el diez (10%) del valor del contrato. 
 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes. Este amparo debe cubrir la calidad y el correcto funcionamiento 
de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato. 
 
La garantía de calidad del contrato debe tener una vigencia mínima del plazo del contrato y seis (06) meses más. El 
valor de esta garantía debe ser de por lo menos el diez (10%) del valor del contrato. 
 
Pago de Salarios, Prestaciones Sociales Legales e Indemnizaciones Laborales. Este amparo cubre a la Entidad 
Estatal contra el riesgo de incumplimiento por parte del contratista de las obligaciones laborales derivadas de la 
contratación del personal utilizado para la ejecución del contrato, incluyendo el pago de salarios, prestaciones sociales 
legales e indemnizaciones laborales. 
 



 

 

La garantía de pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales debe tener una vigencia 
igual al plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. El valor de esta garantía debe ser de por lo menos el 
cinco por ciento (5%) del valor del contrato.  
 

Garantía De Responsabilidad Civil Extracontractual 
 
Cubre daños a terceros derivados de la ejecución de las actividades aportadas por el contratista 
200 SMMLV   
Plazo del contrato 
Amparar los posibles daños o perjuicios que puedan causarse a terceros durante la ejecución del contrato, 
dado que el contratista desarrolla actividades en espacios públicos o bienes de la Entidad. 
Todos los amparos contemplados en el Decreto 1082 de 2015 
 
Garantía De Responsabilidad Civil Extracontractural- Eventos: 
 
(Una vez iniciado- aplica para evento principal en zona urbana) 
   
Perjuicio patrimonial  
Valor asegurado $50.000.000.   
Días de desarrollo de los eventos  
Proteger a la entidad y a terceros frente a los posibles daños o perjuicios que puedan generarse con ocasión 
del desarrollo de los eventos, teniendo en cuenta la naturaleza pública y masiva de los eventos, así como 
la concurrencia de asistentes, participantes, expositores y personal logístico durante los días de realización 
de la actividad. 
 
 

20. Adjudicación:  

La Alcaldía Municipal de San Francisco adjudicará el contrato por el valor total de la oferta económica de menor valor 
siempre y cuando haya cumplido con los factores habilitantes determinados en la presente invitación, de lo contrario 
se procederá a efectuar la verificación de los requisitos habilitantes del oferente con el segundo menor valor y así 
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado, de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del artículo 
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 
En caso de existir empate a menor precio, una vez agotados los criterios de desempate así como lo establece el 
numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, se adjudicará 
el contrato al proponente que haya entregado primero la oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las 
mismas, teniendo en cuenta lo establecido en el  artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 en su numeral 12. 
 

21. Suscripción y perfeccionamiento del contrato:  

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la oferta y su aceptación constituyen para todos los 
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuará el respectivo registro presupuestal dentro del término 
establecido en el cronograma y si es del caso, la aprobación de la póliza única de cumplimiento (si aplica).  
 
 



 

 

22.  Lugar de ejecución:  

El lugar donde el futuro contratista prestará sus servicios será en los lugares que se indique por el Supervisor del 

contrato, en el Municipio de San Francisco Cundinamarca. 

23. Supervisión del contrato 

Con el fin que se cumpla cabalmente lo pactado por las partes contratantes y se desarrolle óptimamente el objeto del 
contrato, la vigilancia y control de este, se designa a SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL, quien la ejercerá en 
representación del MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO ante EL CONTRATISTA para efectos del presente contrato. 
 

24. Cesiones y subcontratos 

EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar las obligaciones y derechos que se deriven del contrato que se 
suscriba sin previo consentimiento escrito del MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO, pudiendo esta reservarse las 
razones que tenga para negar la aceptación de la cesión o subcontratación. 
 

25. Causal de incumplimiento 

Si el proponente no se presenta para la legalización del contrato dentro del término establecido en el cronograma, se 
declarará el incumplimiento por parte del contratista. 
 

26. Multas 

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA, EL MUNICIPIO 
podrá cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes hasta el uno por ciento (1%) del valor total de este contrato, por 
cada día de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de la multa exceda el diez por ciento (10%) de su valor 
total.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACIÓN DE MULTAS: El procedimiento para la 
aplicación de las multas previstas en la presente cláusula, será el establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 
y en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes en la materia.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Estas multas serán acumulables y se contabilizarán separadamente para cada una de las 
obligaciones incumplidas y que se causen por el simple retraso y los perjuicios que se ocasionen al MUNICÍPIO por 
este aspecto, se harán efectivos en forma separada, sin detrimento de la indemnización de perjuicios a que haya lugar 
y de la cláusula penal pecuniaria. 
 

27. Indemnidad 

El CONTRATISTA queda obligado a mantener indemne al MUNICIPIO, de cualquier reclamación proveniente de 
terceros, que tenga como causa sus actuaciones u omisiones; así como por los daños o perjuicios causados 
directamente o a través del personal dispuesto para el cumplimiento del objeto contractual; o de cualquier 
requerimiento, reclamación, demanda o pretensión judicial o extrajudicial de terceros, derivada de la celebración, 
ejecución o liquidación del contrato. 
 
En ningún caso EL MUNICIPIO, será responsable por los actos, omisiones o hechos ocasionados por el contratista 
por contratos o subcontratos que este llegare a celebrar y/o ejecutar directa o indirectamente, ni por las personas que 
laboren para él. Tampoco lo será frente a actos, incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por 
las personas que sean subcontratadas o dependan del contratista favorecido en este proceso. 



 

 

 
La relación contractual del MUNICIPIO, será única y exclusivamente con el proponente a quien se le acepte la oferta, 
y las fuentes de sus obligaciones serán las que se originen en la Ley, y de la aceptación de la oferta. 
 
El oferente garantiza mantener indemne al MUNICIPIO frente a las reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los 
daños y perjuicios que se deriven de sus actos, omisiones o hechos. 
 

28. Solución de conflictos 

Conforme al Artículo 68 de la Ley 80/93, las partes podrán utilizar los mecanismos de solución previstos en la 
mencionada Ley, específicamente el arreglo directo y la conciliación extraprocesal conforme a la norma que rigen las 
entidades públicas. 
 

29. Precio artificialmente bajo 

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, 
de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente durante el estudio del sector, 
la entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, además podrá acudir a 
los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de Contratación de 
Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodológico. 
 

30. Requisitos formales de desarrollo del proceso 

El desarrollo del proceso se realizará en su totalidad, a través de la plataforma SECOP II y en cumplimiento de todos 
los requisitos establecidos por Colombia Compra Eficiente en cada etapa a saber: 
 

• Publicación del proceso 

• Publicación de limitación o no a Mipymes 

• Presentación de Observaciones a la Invitación Pública 

• Adendas al proceso 

• Presentación de ofertas 

• Publicación de listado de oferentes y cierre  

• Publicación de Informe Preliminar de Evaluación 

• Recepción de observaciones al Informe Preliminar de Evaluación 

• Subsanabilidad de documentos 

• Publicación del Informe Final de Evaluación 

• Adjudicación del Contrato 

• Firma del Contrato 

 



 

 

31. Cronograma del proceso 
 
Documento en el cual la Entidad Estatal establece las fechas, horas y plazos para las actividades propias del Proceso 
de Contratación y el lugar en el que estas deben llevarse a cabo. 
 
De conformidad con lo anterior y teniendo en cuenta que la plataforma SECOP II diseñada por Colombia Compra 
Eficiente incluye la sección correspondiente para establecer las fechas, plazos y horas de las actividades del proceso, 
los interesados podrán consultar esta información directamente y a través del correspondiente aplicativo. 
 
Parágrafo: El lugar de envío de observaciones, entrega de ofertas, y demás canales de comunicación, se harán 
únicamente a través de la plataforma del SECOP II, en cumplimiento del Decreto 310 de 2021, Decreto 1082 de 2015 
y Ley 1150 de 2007. 
 

IV. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE  
 
CRITERIOS DE HABILITACIÓN 
 
De conformidad con el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 del 2015, la verificación de los requisitos 
habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente que presente la oferta con el precio más bajo, para 
lo cual, se tendrán en cuenta las reglas de Subsanabilidad establecidas en el artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 
modificado por la ley 1882 de 2018. En caso que este no cumpla con los mismos, se procederá a la verificación de 
los requisitos habilitantes del proponente ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la 
habilitación, se declarará desierto el proceso. 
 
La entidad verificará los requisitos Habilitantes dentro del término señalado en el Cronograma de la presente 
Invitación pública, de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la propuesta presentada. 
 
Los Requisitos Habilitantes serán objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple todos los aspectos se 
evaluarán como «Cumple». En caso contrario se evaluará como «No Cumple». 
 
Generalidades 

 

• Únicamente se considerarán habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos habilitantes, 
según lo señalado en la presente invitación pública. 
 

• En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes serán acreditados por cada uno de los 
integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizará de 
acuerdo con las reglas de la invitación. 

 
a. CAPACIDAD JURÍDICA 

 
1. Carta de presentación de la oferta. 

 
La carta de presentación de la oferta se diligenciará conforme al modelo contenido en el Formato N°1 “Carta de 
Presentación de la Propuesta” y será firmada por el oferente. Si la oferta es presentada por una persona jurídica, 
en unión temporal, consorcio o asociación deberá venir suscrita por su representante, debidamente facultado en los 
términos de ley. En esta carta el proponente manifestará bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso 



 

 

en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitución 
Política o en la Ley.  En el caso de los consorcios o uniones temporales, dicha manifestación se hará por cada uno de 
sus miembros. La experiencia del oferente plural (unión temporal o consorcio) corresponde a la suma de la experiencia 
que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural de acuerdo a su participación. Los requisitos técnicos 
del oferente plural (unión temporal o consorcio) podrá acreditarlos uno solo de sus miembros. 
 

2. Existencia Y Capacidad Del Proponente 
 
2.1   Persona Natural 
 
Si el proponente es persona natural deberá anexar los siguientes documentos básicos:  
 
a. Fotocopia de la cédula de ciudadanía, si la propuesta es presentada por persona natural sin establecimiento de 
comercio.  
 
b. En caso de que cuente con establecimiento de comercio además deberá adjuntar Certificado de Inscripción en el 
Registro Mercantil actualizado con fecha de expedición igual o inferior a los treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha del proceso, si tiene esta obligación de acuerdo con el artículo 19 del Código de Comercio.  
 
Nota: Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país, deberán aportar los documentos y 
soportes con los cuales la entidad pueda verificar los requisitos y condiciones exigidas en los presentes pliegos, si los 
mismos están en otro idioma deberán presentarse con traducción al idioma castellano, atendiendo la normatividad 
aplicable. Adicionalmente, deberán acreditar en el país un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado 
para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla judicial y extrajudicialmente. Los 
documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes 
sobre la materia.  En todo caso la persona extranjera sin domicilio o sucursal en el país, deberá acreditar su 
experiencia, capacidad e idoneidad para el desarrollo del objeto contractual y las obligaciones previstas. 
 
2.2 Persona Jurídica Nacional De Naturaleza Privada 
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas privadas de origen nacional las sociedades que 
hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional y que tengan su domicilio principal en Colombia.  
 
Con el fin de presentar propuesta en el presente proceso, debe acreditar las siguientes condiciones:  
 
a. Su existencia y representación legal, a efectos de lo cual debe presentar el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio con fecha de expedición igual o inferior a los treinta (30) 
días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso y que certifique el representante legal de la sociedad o de 
la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se 
señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato 
comprometer a la entidad a través de su propuesta.  
 
b. Un término mínimo remanente de duración de la sociedad, de treinta (30) meses, contado a partir del vencimiento 
del plazo máximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.  
 
c. La suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el 
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionalmente copia del acta en la que conste 
la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, 



 

 

la suscripción del contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar 
adjudicatario.  
 
d. Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a 
la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  
 
En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Unión Temporal, estos documentos deben ser presentados en forma 
individual por cada uno de los integrantes.  
Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o Unión Temporal, al cierre del presente 
proceso carezcan de los requisitos previstos en cuanto al registro o sucursal domiciliada, la indicación de las facultades 
del Representante Legal, el término de duración y el objeto social exigidos, la propuesta correspondiente NO SERÁ 
HABILITADA.  
 
2.3 Personas Jurídicas Nacionales De Naturaleza Pública  
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza pública aquellas 
sociedades que hayan sido constituidas por disposición legal o reglamentaria, de acuerdo con la legislación nacional 
y que tengan su domicilio principal en Colombia. 
 
Para efectos de presentar propuesta en el presente proceso, debe acreditar las siguientes condiciones:  
 
a. Su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se derive de la Constitución o la 
ley. Para el efecto, deben mencionarse los documentos y actos administrativos de creación. En todo caso, debe 
mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorización para la presentación de la oferta y la posterior 
suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será responsabilidad de la 
persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuéstales y 
administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que 
contrae mediante la presentación de la propuesta. 
 
b. Que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración, ejecución y liquidación del contrato.  
 
c. La suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la propuesta y para la 
suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones 
que adquiere.  
 
2.4 Personas Jurídicas Públicas O Privadas De Origen Extranjero  
 
Podrán participar en este proceso todas las personas naturales o jurídicas extranjeras domiciliadas o con sucursal en 
el País. Se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen extranjero las sociedades que no hayan sido 
constituidas de acuerdo con la legislación nacional.  
 
Las sociedades extranjeras deben presentar para registro la información contable y financiera de su casa matriz. Los 
estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de conformidad con las normas aplicables 
en el país en el que son emitidos.  
 



 

 

Los proponentes que terminan su año contable en una fecha distinta al 31 de diciembre, deben actualizar la 
información financiera en la fecha correspondiente; sin perjuicio de la obligación de renovar el RUP de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015. 
 
Para su participación debe cumplir con las siguientes condiciones:  
 
a. Existencia y representación legal, a efectos de lo cual debe presentar un documento expedido por la autoridad 
competente en el país de su domicilio, con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores 
a la fecha de la presentación de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla 
jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. Así mismo deberá 
allegar su documento de identidad.  
 
b. Un término mínimo remanente de duración de la sociedad, de un (1) año, contado a partir del vencimiento del plazo 
máximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.  
c. La suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el 
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionalmente copia del acta en la que conste 
la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, 
la suscripción del contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar 
adjudicatario. 
  
d. Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a 
la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  
 
En todos los casos, debe cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad 
en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que puedan obrar como prueba conforme a 
lo dispuesto en el artículo 251 del Código General del Proceso (ley 1564 de 2012), y las demás normas vigentes.  
 
NOTA: Atendiendo el cumplimiento del artículo 6 de la ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del decreto 
19 de 2012, cuando se trate de personas extranjeras sin domicilio en el país o que no tengan establecida sucursal en 
Colombia, que pretendan presentar propuestas o celebrar contratos para los cuales se requiera presentar el registro 
único de proponentes, deberán presentar los soportes con los cuales la entidad pueda verificar los requisitos y 
condiciones exigidas en los presentes pliegos, si los mismos están en otro idioma deberán presentarse con traducción 
al idioma castellano, atendiendo la normatividad aplicable. Adicionalmente, deberán acreditar en el país un apoderado 
domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para 
representarlas judicial y extrajudicialmente. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes 
sobre la materia.  
 
En todo caso la persona extranjera sin domicilio o sucursal en el país, deberá acreditar su experiencia, capacidad e 
idoneidad para el desarrollo del objeto contractual y las obligaciones previstas. 
 

3. Aportes Seguridad Social Y Parafiscales 
 



 

 

Según lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003, el 
proponente deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales (ley 
1562 de 2012), pensiones, cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. 
 
La acreditación de aportes parafiscales, queda sujeta a la aplicación de lo establecido en la normatividad 
vigente. 
 
Personas Jurídicas 
 
Cuando el interesado sea una persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida por el Revisor Fiscal, 
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera 
Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, ha 
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la 
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad 
no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
Personas Naturales 
 
Certificado de afiliación menor a treinta (30) días de expedición a AFP y EPS o último pago como independiente, al 
sistema de Seguridad Social en Salud Y Pensiones, abonado al periodo requerido según las fechas de pago límites 
establecidas por ley, teniendo como referencia la fecha de cierre del proceso.  
 
NOTA: En caso de Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus integrantes deberá acreditar este requisito. 
 

4. Registro único tributario de la DIAN (RUT) actualizado y con fecha de generación menor a 30 días 
del cierre del proceso. 

 
Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debe presentarse con la propuesta, 
fotocopia del Registro Único Tributario acorde con lo exigido por la normativa vigente a la fecha de cierre del proceso 
y expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente, con 
fecha de generación igual o inferior a los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso. 
 
En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debe aportar este documento, o el RUT de 
la respectiva forma asociativa.   
 

5. Certificación suscrita de Inhabilidades e incompatibilidades menor a 30 días del cierre del proceso. 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
establecidas en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, suscrito por el proponente ya sea persona natural, persona 
jurídica, consorcio o unión temporal. FORMATO N°08.  Formulario Certificado De Inhabilidades E 
Incompatibilidades. 
 

6. Verificación de antecedentes fiscales. 
 
La Alcaldía Municipal de San Francisco de conformidad con la Circular N°005 de febrero 25 de 2008 de la Contraloría 
General de la República, llevará a cabo la verificación de antecedentes fiscales del proponente. 



 

 

 
7. Verificación de antecedentes disciplinarios. 

 
De conformidad con la Ley 1238 del 24 de julio de 2008, la Alcaldía Municipal de San Francisco llevará a cabo la 
verificación de antecedentes disciplinarios del oferente. 
 

8. Verificación de antecedentes judiciales 
 
La entidad verificará los antecedentes judiciales del proponente. 
 

9. Certificado de medidas correctivas-RNCM. 
 
La entidad verificará el cumplimiento de este requisito en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas – 
RNMC, de la persona natural o del representante legal de la persona jurídica y de los miembros del consorcio o unión 
temporal, a fin de verificar de que se encuentra al día con el pago de multas establecidas en el Código Nacional de 
Policía, en cumplimiento al artículo 183 de la Ley 1801 de 2016.    
 

10. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) 
 
De acuerdo a lo establecido en la Ley 2097 de 2021, el proponente deberá presentar el Certificado Registro de 
Deudores Alimentarios Morosos (REDAM). 
 

11. Documento de identidad del representante legal (personas jurídicas) o persona natural. 
 
El representante legal o persona natural debe aportar copia legible del documento de identidad vigente (cédula 
amarilla con hologramas), en atención al Decreto 4969 de 2009 o digital. En caso de acreditar cédula de extranjería, 
la misma deberá encontrarse vigente. 
 

12. Certificado de definición de situación militar para hombres menores de 50 años 
 
De acuerdo con el artículo 36 de la Ley 48 de 1993 para celebrar contratos con el Estado Colombiano es necesario 
que el contratista tenga definida su situación militar.  
 
La entidad corroborará y verificará el estado de la situación militar del proponente por medio de la oficina de la Jefatura 
de reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través del siguiente link: 
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation  
 

13. Documento de conformación de consorcios o uniones temporales  
 
Cuando el proponente sea un consorcio o unión temporal, debe acreditar la existencia y representación legal de cada 
uno de sus integrantes conforme a lo establecido para personas naturales y para personas jurídicas. 
 
Adicionalmente debe aportar el Acta de Constitución del consorcio o la unión temporal, con el lleno de los requisitos 
exigidos por el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993, para lo cual debe diligenciar los Formato N°03 
Formularios Información De Consorcio O Información De Unión Temporal según el caso, anexos a la presente 
Invitación Pública, teniendo en cuenta: 
 

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation


 

 

o En caso de que el proponente sea una unión temporal indicará el porcentaje de participación de cada uno de 
sus integrantes en la ejecución del contrato, así como las obligaciones contractuales que estarán a cargo de 
cada uno de sus integrantes. 

o En el caso de la unión temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la 
propuesta y del contrato, se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los 
integrantes de la misma. 

o La duración del consorcio o de la unión temporal, será igual al plazo de ejecución del contrato y un (1) año 
más. 

o Los integrantes del consorcio o de la unión temporal, designarán en el respectivo acto de constitución, la 
persona que los representará en lo atinente a la presentación de la propuesta, suscripción, legalización, 
ejecución y liquidación del contrato. 

o Los integrantes del consorcio o de la unión temporal deben ser personas naturales o jurídicas que cumplan 
con los requisitos exigidos en la Invitación Pública y con lo previsto en la legislación colombiana. 

o Al conformarse el consorcio o la unión temporal, el objeto social de cada uno de ellos debe relacionarse en 
forma directa con el objeto del proceso de selección, de lo contrario, su propuesta será rechazada. 

o Las personas jurídicas que sean integrantes de un consorcio o unión temporal deben acreditar que su 
existencia será igual a la del plazo de ejecución del contrato y treinta (30) meses más. 

 
14. Compromiso anticorrupción 

 
Formato N°6. Compromiso Anticorrupción debidamente suscrito, con fecha menor a 30 días del cierre del proceso. 
 
b. CAPACIDAD TÉCNICA 
 

15. Experiencia mínima. 
 

TAMAÑO ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA 

Micro, Pequeñas y Medianas 
Empresas 

El proponente deberá anexar con su propuesta certificaciones de contratos celebrados, terminados 
y/o liquidados, y/o copias de actas de liquidación de dichos contratos que cumplan con los siguientes 
requisitos: 
 
a. Objeto: El objeto sea directamente relacionado con la prestación de servicios logísticos 
para eventos. 
b. Valor de los Contratos: La sumatoria de los contratos que allegue debe ser igual o superior 
al 100% del valor del presupuesto oficial, incluido el IVA. (SI APLICA).  

Grandes empresas El proponente debe anexar con su propuesta certificación de máximo UN (01) contrato celebrado, 
terminado y liquidado, y/o copia de acta de liquidación de dicho contrato que cumpla con los 
siguientes requisitos: 
 
a. Objeto: El objeto sea directamente relacionado con la prestación de servicios logísticos 
para eventos. 
b. Valor de los Contratos: El valor del contrato que allegue debe ser igual o superior a dos 
(2) veces el valor del presupuesto oficial, incluido el IVA. (SI APLICA). 
 

 
Las certificaciones o actas de liquidación deben ser expedidas por el respectivo contratante, las cuales contendrán, 
como mínimo, la siguiente información: 
 

● Identificación completa del Contratante 



 

 

● Nombre y apellido del Contratista, 
● Número y objeto del contrato, 
● Fechas de iniciación y de terminación del contrato, 
● Plazo de ejecución del contrato 
● El valor total del contrato incluidas las adiciones, ajustes e IVA. 
● Porcentaje de participación si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unión o Temporal o promesa de 

sociedad futura, y en general, toda aquella información que permita verificar el cumplimiento de los requisitos 
establecidos en este proceso. 

 
NOTA 1: En el evento en que las certificaciones o actas de liquidación no contengan toda la información solicitada, el 
proponente debe anexar el contrato o el acta de terminación del mismo, de tal forma que la información no contenida 
en la certificación o acta de liquidación se complemente con el contenido de dichos documentos. 
 
NOTA 2: En el evento de aportar certificaciones con el SECTOR PRIVADO se deberá anexar copia del respectivo 
contrato donde conste el vínculo entre el proponente y el contratante.  
 
NOTA 3: En caso de Consorcio o Unión temporal, para efectos de la verificación de la Experiencia del Proponente, se 
procederá a sumar los valores de los contratos aportados en este aspecto en relación con cada uno de los integrantes 
del Consorcio o Unión Temporal, de manera ponderada de acuerdo al porcentaje de participación y deberá ser igual 
o superior a los contratos y salarios exigidos. 

 
● Anexo Especificaciones técnicas 

 
El proponente deberá junto con la propuesta presentar ANEXO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, en atención a lo 
señalado en el numeral 2.3.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS del presente estudio previo (Numeral 3 Artículo 
2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015), del bien o servicio a ofertar, debidamente suscrito por el representante legal; las 
especificaciones técnicas deberán tener como mínimo las requeridas en el presente proceso. 
 

● Personal técnico mínimo requerido  
 

Anexar los documentos requeridos necesarios para el soporte de cada requisito. 
 

✔ Profesión: No Aplica 
Experiencia: Una (01) persona con experiencia verificable cuyo alcance establezca la dirección recreativa o 

recreacionismo y/o afines. 
  

● Establecimiento de comercio 
 

El oferente deberá acreditar que cuenta con un establecimiento de comercio en el municipio de San Francisco, 
Cundinamarca, habilitado para el suministro de alimentos, con el fin de que pueda atender con inmediatez y 
proporcionar los alimentos frescos y en óptimas condiciones para su consumo. 
 
Para tal fin, el proponente deberá anexar el certificado de existencia y representación legal y/o registro mercantil 
según aplique y el documento de identidad del representante legal. En caso de que el oferente no cuente con 
establecimiento de comercio en el municipio, podrá participar mediante alianza comercial con establecimiento 
comercial ubicado en San Francisco. Para este caso, deberán adjuntarse los documentos previamente citados 
tanto por parte del oferente como del aliado comercial, junto con una certificación conjunta suscrita por ambas 



 

 

partes, en la que se acredite la disponibilidad del establecimiento y la capacidad de proporcionar los alimentos 
relacionados en el proceso.  
 
Al presente requerimiento deberá anexarse soporte de manipulación de alimentos del personal vinculado o 
propietario del establecimiento comercial. 

 
c. Oferta económica:  
 
El oferente deberá presentar su propuesta económica, para lo cual, deberá diligenciar en su totalidad el Anexo 5. 
Propuesta Técnico Económica, dispuesto en la Invitación Pública, teniendo en cuenta las siguientes reglas:  
 

a. La entidad se reserva el derecho de realizar la corrección aritmética de las cifras contenidas en él, si a 
ello hubiere lugar. 

b. El proponente debe diligenciar en su totalidad la información que se solicita a través del Anexo 5. 
Propuesta Técnico Económica, en el evento que el formato presente enmendaduras, modificaciones o 
que el proponente no lo diligencie completamente, su propuesta será objeto de rechazo. 

c. El proponente conoce las condiciones reales de la prestación del servicio y asume toda la responsabilidad 
en la elaboración y contenido de su oferta. 

d. Los proponentes deben contemplar en el valor ofertado el valor de los impuestos que correspondan de 
conformidad con el régimen tributario, así como las tarifas de impuestos y estampillas municipales a los 
cuales estará sujeto el contrato derivado del presente proceso de contratación, los cuales se entenderán 
incluidos en el valor ofertado por el proponente.  

 
DOCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN, NORMAS Y 

CONDICIONES QUE SE INTEGRAN AL MISMO: 
 

Hacen parte del proceso contractual todos aquellos documentos que se produzcan en el desarrollo del mismo.  
 
En especial, se entenderán integradas para efectos de aplicación e interpretación del contrato en su fase de 
ejecución y liquidación, el Análisis del sector, Estudios previos, Invitación Publica, Oferta presentada por el 
Contratista, incluidos sus anexos, Carta de aceptación de la propuesta. 
  
De igual forma, se entenderán incluidos como condiciones del contrato todas aquellas normas de carácter superior, 
en especial, las contenidas en el Estatuto de Contratación Administrativa y sus reglamentaciones; y las normas 
que en materia contractual haya dictado la Entidad. 
 
San Francisco, 15 de octubre de 2026 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 
CARLOS HERNÁN ROCHA ALVARADO 

Delegado para contratar Decreto 010 de 04 de enero de 2024 
 

No Actividad Nombres Y Apellidos En Calidad De 
Firma Y/O Visto 

Bueno 

1 Elaboró Jenny Alejandra Zambrano Cruz Coordinadora de procesos contractuales Original Con Firma 

3 Revisó Mónica Amparo Tovar Romero 
Asesor jurídico Contratación- Secretaria General y de 

Gobierno  
Original Con Firma 
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