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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

_ »  COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
) EJERCITO NACIONAL )
m%wﬁmmm CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE AVIACION

FUNCIONES SUPERVISOR

Bogoté D.C; 31 de marzo de 2026

SENOR SUPERVISOR CONTRATO No. 086-CENACAVIACION-2026

OBJETO CONTRACTUAL : “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERIA Y
SERVICIOS DE COMIDAS Y BEBIDAS EN SALA DE
ESPERA PREVIO ABORDAJE .Y | ARA CONSUMO

ABORDO”
CON EL CONTRATISTA : ADOLFO VELASQUEZ??%GBLEDO
GRADO, APELLIDOS Y NOMBRES: MY, HUGO ALEJANDRO VARGAS ANTURY

CARGO : OFICIALS4

ASUNTO : NOTEFICAC'&ON_;I:-:U'N@ON ES

Alaluz del articulo 4 de la Ley 80 de 1. 993,-. por Ia cua! se expide el Estatuto General de Contratacién
de la Administracién Publica”; del articulo 84: Y sub5|gu|entes de la Ley 1474 de 2011, "por la cual se
dictan normas crientadas a fortaiecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos
de corrupcidn y la efectividad del control de la gestion publica’, y demas normas legales vigentes
concordantes, de la Central Administrativo y Contable Especializada CENAC AVIACION, para el
cumplimiento de su deber de" vigilancia permanente de la correcta ejecucion de los objetos
contractuales, lo ha deSIgnado como supervisor para el contrato de la referencia:

En calidad de superws_or tiene a _su cargo el seguimiento y control constante, sobre el cumplimiento
de las obligaciones a cargo del contratista, conforme a los términos y condiciones establecidas en el
contrato, para cuyos efectos téndrén dentro de sus deberes:

1. Exigi'r'la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, o en su defecto, los
exigidos por l8s normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a satisfaccidn, solamente
las obras que hayan sido ejecutadas a cabalidad.

2. Exuglr aE contratista, ademas del informe de actividades, los documentos que acreditan el
cumplimiento de las obligaciones que corresponden y demas requerimientos de ley; asi como todos
los soportes que acrediten el desarrollo de las actividades contenidas en dichos informes, tanto en
lo relacionado con [a etapa contractual como post contractual.
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3. Emitir y presentar los informes de supervisién mensuales, sefialando de manera especifica
aspectos relacionados con la ejecucion contractual, tales como objeto, valor del contrato, valor del
periodo a cancelar, porcentaje de ejecucion, pericdo de cumplimiento de las obligaciones (Formato
Direccion de Contratacion Ejército); anexando ias actividades efectuadas y las obligaciones
cumplidas por los contratistas durante el periodo correspondiente.

4. Verificar directa y objetivamente que las actividades contenidas en los informes de los contratistas
correspondan a lo ejecutado realmente, y no limitarse simplemente a la lectura de los informes
de los contratistas.

5. Contar con los soportes que permitan evidenciar la labor de supervision efectuada al contratista,
y que permitan demostrar debidamente los posibles incumplimientos por parte del contratista,
como requisito esencial para los framites relacionados con mposmon de mu!tas sanciones y
declaratorias de caducidad, entre otros.

6. Efectuar seguimiento periodico y permanente a la ejecucion de los contratos, hasta su terminacion
y liquidacion; para lo cual se requiere que el supervisor se comunique con el contratista, tanto de
manera verbal como escrita, durante |a ejecucion del contrato; conozea en todo momento, acerca
del estado de ejecucion del contrato; y no se limite a esperar la terminacion del plazo contractual.

A su vez, en calidad de supervisor esta facultado, para solicitar al contratista, informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrolio_de la ejecucién contractual.

Con el proposito de ejercer un mejor control sobre todos !os contratos en ejecucion, y de acuerdo
aia Resolucion No. 3645 del 14 de Septlembre de 2012 {(numeral 36), del Ministerio de Defensa
Nacional, asi como en la Directiva: 09 "del 20 de marzo de 2014 *Politicas en materia de
contratacién estatal emanada del MDN Las funciones particulares de los supervisores, que a
continuacion se enuncian, son de estricto cumpEEmzento

Del ejercicio de las funcmnes de supervzsnon de los contratos.- El ejercicio de la funcién
de Supervision y seguzmlento de‘la gjecucion contractual comprendera, entre otras funciones,
las siguientes:

' _La revision de los documentos y antecedentes del contrato suscrito, y de los
derechos y obligaciones de las partes, Y, en particular, los mecanismos

establecidos en el contrato para el reconocimiento de los derechos de contenido
“isecondmico.

Ll

La intervencion formal en la coordinacién, vigilancia y control del desarroilo del
objeto contratado, para garantizar al MDN-EJC- CENAC AVIACION, que las
obligaciones contractuales se han cumplido y que éste puede tramitar los pagos
correspondientes al contratista.

Hl.  La presentacion mensual de informes sobre la ejecucién del contrato, en
especial el informe anexo al acta de recibo parcial y/o final que sustente el pago
de las obligaciones cumplidas para el contratista.
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IV.  La elaboracion y envie del proyecto de Acta de liquidacion de los contratos
acompafiada de sus documentos soporte, dejando constancia sobre los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes en case de
divergencias presentadas.

V. En los contratos en que se realicen mantenimiento, renovaciones y mejoras a
fos bienes, se debe determinar por el supervisor si los trabajos realizados al
bien generan un mayor valor de este, toda vez que amplien su vida productiva,
su utilidad y su eficiencia operativa. El Supervisor debera.en el Acta de
Liquidacién expresar técnicamente si hubo un aumento del valor del bien, toda
vez que ese mayor valor deberé reflejarse por entidad en sl balance contable.

Del procedimiento para ejercer la funcién de supervision y/o segu:miento a la ejecucion
de los contratos.

Momento y plazo para ejercer la funcién de supervis_i_c_'m':YIo:seguimiento:

Los supervisores de los contratos seran funcionarios.  desig ados por el competente
contractual. Inician su actividad cuando el contrato este:perfeccionado, esto es suscrito,
registrado el compromiso y legalizado, es decir. aprobadas Ias garantias.

El competente contractual, le informara a[;superws_o _medlante un memorando scbre el
cumplimiento de los anteriores requisitos, remitiendo copia de los siguientes documentos:

. Dei contrato.
»  Copia de la propuesta
. De las garantias con su correspondlente aprabacion

¥ Para confrontar snformacrérn pod!a consultar el expediente original en fa direccion u
oficina de contratac;o ol quuen haga sus veces.

v El supervisor del contrato wg:lara sU gjecucion y cumplimiento del objeto durante tedo
el tsempo que este mgente y su funcidn termina cuando se suscriba el acta de liquidacion.

Manlfestacrones de mconformldad del supervisor del contrato frente a su ejecucion

Cuando eI supewlsor dei contrato manifieste su desacuerdo con la ejecucion de un contrato,
. con la forma de:__los actos, documentos a circunstancias examinadas, formular y sus reparos
s 'p'or escrito-. :

-'-'_Los reparos seran motivados en hechos, circunstancias y normas y abarcaran las
observaciones y objeciones correspondientes.

E! supervisor comunicard al competente contractual, a la dependencia inieresada en el
contrato y a la Direccion de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional, cuando
corresponda, los resultados mas relevantes de su actuacion y recomendara las actuaciones
para su normal ejecucion.

El supervisor podra solicitar al competente contractual Ia revisién de los actos que considere
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periudiciales para los intereses de la Nacién - Ministerio de Defensa Nacional-Ejercito
Nacional — Central Administrativa y Contable Especializada de Aviacion.

Cuando se aprecien graves irregularidades en la gjecucion de un contrato que amenace su
paralizacion, es obligacion del supervisor informar por escrito dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos al competente contractual y al director de la
dependencia que ha contratado el bien servicio, para que estos inicien las acciones
correspondientes.

Cumplimiento de érdenes del competente contractual, coma consecuencia de
irregularidades o circunstancias que afecten la normal ejecucién de un contrato

Los supervisores de [os contratos suscritos por Ministerio de Defensa' Nacidnal ‘estan
obligados a acatar las observaciones y decisiones del competente contractial; en los eventos
de discrepancias en su gjecucion, y no estan autorizados a expedlr cumplldos para pagar
obligaciones hasta tanto no se pronuncie favorablemente el competente contractua|

Liquidacion de las obligaciones contraidas

Los supervisores de los contratos suscritos per el Ministerio de Defensa Nacional estan
obligados a entregar debidamente liquidadas todo las:cuentas contractuales con sus
respectivos soportes, utifizando el formato creado ‘por la Direccién de Contratacion Estatal.
En este momento quedard documentalmente acreditado &l cumplimiento de todos los
requisitos necesarios para cumplir la obhgac&én a cargo del Ministerio y del cumplimiento de
las obligaciones del contratista.

Ef contratista suscribira el acta déliquidacion remitida con un plazo de 15 dias habiles,
posteriores a su recibo Si al vencimiento de este plazo el coniratista no se allanare a su
suscripeion, el Ministerio Ilquldara umlateralmente el contrato.

Funclones genera[es de los supervisores de contratos

Este numeral eni;sta una serie’ é funmones que competen a nivel general a la funcion de
seguimiento en.el aspecto tecmco administrativo y legal, que describira en forma general los
procesos de ésta labor: Para facilitar la comprension de estas funciones, es importante tener
en cuentaj-que. en el proceso contractual y en la ejecuciéon de los contratos, intervienen
s funcionarios, dependiendo obviamente del servicio a bien a contratar y de las
es:que deba cubrir cada una de las dependencias del Ministerio. Quien ejerza la
supemslon dé un contrato en el Ministerio de Defensa Nacional, tendra plena conocimiento

:‘_del objeto . contratado para constatar su debida ejecucion cumplir las funciones descritas a
' "--_contlnuamén

En el aspecto- Técnico Administrativo

+ Verificar que las especificaciones y condiciones particulares de los bienes o servicios
contratados, correspondan a las solicitadas, definidas y aceptadas en el contrato. De
presentarse dudas sobre este particular se formularan por escrito dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a su ocurrencia, a la direccién u oficina de contratacién que
corresponda. La cual responderd este requemamiento dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a su recibo clarificande la situacion.
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» Enlos eventos que asi lo determine el contrato, o si la naturaleza de este lo requiere, el
supervisor suscribira conjuntamente con el contratista y el competente contractual, las
actas de iniciacion o de recibo de bienes y/o servicios, dentro del término establecido en
el contrato. Copia de estas actas se enviaran dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a su firma, a la direccién u oficina de contratacién que corresponda, para su incorporacion
en la carpeta del contrato.

+ Cuando se requieran cronogramas o programacién de actividades al contratista para
ejecutar el objeto contratado, el supervisor los exigira y recibira para su revision y control,
dentro de los plazos estipulados en el contrato. Copia de estos cronogramas se remitiran
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su recibo, a la direccidon v ofi cina de
contratacidn que corresponda, para su archivo en la carpeta del contrato

+ Cuando se trate de la supervision o interventoria de contratos de obras Eas personas
naturales o juridicas o los funcionarios designados pare este efecto, abnran y llevaran
conjuntamente con el contratista, o la persona delegada por este, tina memoria diaria de
la obra, en donde constaran las acciones realizadas diariamente’en ‘ella,"asi como las
actas de los comités técnicos de obra o administrativos que periédicamente deban
realizarse y las observaciones que se consideren pertinentes. Este documento formara
parte integral del contrato y la copia mensual del documerito’se remitira al area de
contratos del Ministerio pare que repose en la carpeta del contrato.

«  El supervisor podia citar o convocar a reunionés al contratista, al competente contractual,
a quienes tengan interés directo en la ejecucion del contrato, a quienes participaron en la
elaboracion del pliego y elaboracion de la minuta del’ contrato cuando tenga dudas sobre
los términos del contfrato y/o se con5|dere necesano para su normal ejecucion.

* De estas reuniones levantara una ayuda memioria suscrita par los gue en ella intervinieron
y la misma contendra como minimg:10s:asuntos discutidos, las decisiones, acciones y
compromisos a ejecutar. Copia de ella 'e_enwara a la Direccion de Contratacion Estatal
del Ministerio, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su suscripcion, para su
correspondiente archlvo

+ Los supervisores de Eos contratos 'si la naturaleza del mismo lo requiere y asi se ha
estipulado en la“minuta: del Contrato, elaboraran actas de recibo parcial de bienes o
servicios., las ctiales siiscribird conjuntamente con el contratista. El valor de los bienes o
servicios que por-estas actas se recibe no sera inferior al porcentaje estipulado en el
contrato., Copla de estas actas se remitira al area de contratos del Ministerio para lo de su
competenCJa

. El: supemsor ex:glra la buena calidad y correcto funcionamiento de los bienes y
servicios ‘contratados y se abstendra de dar el respectivo cumplido si éstos no

~“correspondena las calidades, cantidades y especificaciones técnicas exigidas. El
supervisor mantendré el control y coordinacion permanente sobre la ejecucién del
contrato, de tal manera que implemente actividades, tales como, reuniones con el comité

-+evaluador y contratista, visitas que sean pertinentes a las empresas v las que se estimen

" ‘necesarias.

« El supervisor verificara que el contratista entregue los bienes y/o servicios que ofertd. En
el evento gue por concepto técnico, algunos de los bienes y/o servicios no sean acordes
con el contrato y la oferta este exigira al contratista su modificacién en el menor tiempo
posible, o en el indicado en el contrato. En este evento se procedera asi.

+ Si el bien y/o servicio es enfregado por el contratista con algun defecto menor, el
supervisor podia devolverlo para que aquel corrija o subsane los defectos, en un término
gue el supervisor considere perentorio sin afectar el plan logistico de la Fuerza.
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+ Siel bien entregado presenta un defecto que no afecte su funcionalidad, o que disminuya
su durabilidad, pero que no sea susceptible de correccion. El supervisor los recibira y
autorizara su distribucién, conservando las muestras defectuosas del total de muestras
evaluadas segun €l plan de muestreo previsto en la norma técnica o especificacion
técnicas dejando cinco (5) muestras de los bienes recibidos, recolectadas al azar las
cuales seran marcadas y etiquetadas de manera que se identifiquen suficientemente, para
practicar sobre |las mismas las pruebas que el comité técnico receptor del material
considere procedentes e iniciar las acciones legates a que haya lugar.

- Si el bien entregado presenta defectos mayores sera rechazado par €l supervisor,
conservando las muestras defectuosas del total de muestras evaluadas segun:gl plan de
muestreo previsto en la norma técnica o especificacion técnica, dejando cinco (5)muestras
de los bienes recibidos, recolectadas al azar las cuales seran marcadas.y etiquetadas de
manera que se identifiqguen suficientemente para efectos de practlcar s0bre las mismas

las pruebas que el comité técnica receptor del material; c nsrdere procedentes y
determinar las acciones legales a que haya lugar. ’

« Paratodos los eventos el supervisor se apoyara en los conceptos emsttdos par los comites
receptores del bien, (técnico) quienes se pronunciaran ‘'sobre sus .defectos indicando si
soh mayores a menores. asl afectan su durabilidad, funmonalidad i0'el aspecto que resulte
pertinente. :

» El supervisor verificara conforme con la naturaleza Jundlca y tlpo del contrato suscrito, gue
el contratista tenga previstos todos los medlos Yy recursos para mantener la seguridad e
integridad de las personas que laboran en; el Ministerio.

+ El supervisor exigira el total cumplimiento de los: cronogramas pactados en los contratos
y solo podia recomendar su. modlf cacnén cuando par razones tecmcas a dada la

plazo de ejecucion dei contrato seré prewamente autonzada por &l competente
contractual. :

» El supervisor reso!veré todas Eas consultas presentadas por el contratista y hacer las
observaciones que estlrne convemente Si durante la ejecucion del contrato se presentan
dudas o diferencias que: no puedan resolverse por el supervisor, este las remitira dentro

de los tres (3) dias _héblles siguientes a su ocurrencia, al competente contractual para su
consulta ¥y de0|51on

« El super\nsor 'S es ,ecesarlo puede solicitar por escrito la suspension temporal de [a
ejecucion de; un contrato par circunstancias de fuerza mayor o caso fortuite, justificando
las csrcunstanmas de tlempo, modo y lugar que originan tales hechas, ante el competente
:contractuai para que este emita su autorizacion. Si el competente contractual aprueba y
‘stiscribe Ta. suspension del contrato, la Direccion de Contratacion Estatal del Ministerio,
cuando: corresponda, elaborara el acta de suspension, copia de la cual se remitira
. supervisor del contrato dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su legalizacidn, para
‘lo-de'su competencia. El supervisor para todos los eventos de suspension de un contrato,
" aldesaparecer los hechos que originaron su suspensién, solicitara su reiniciacion, dejando
constancia del tiempo total de [a suspension temporal y del vencimiento final del contrato.
*+ El Supervisor constatara a [a fecha de vencimiento del contrato su total cumplimiento. Si
llegare a tener dudas sobre la ejecucion del mismo no podra expedir el acta de recibo
final, hasta no clarificar las dudas.
+ Para que el supervisor expida el acta de recibo final del contrato verificara que todas las
obligaciones estén cumplidas y precede el pago final. Esta acta contendra coma minima
la descripcion de los bienes y/o servicios recibidos, el valor final del contrato, incluyendo
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reajustes si proceden. Copia del acta se enviara a la direccién u oficina de contratacién
que corresponda para su respectivo archivo.

Los supervisores de los contratos suscritos por el Ministerio de Defensa Nacional —
Ejercito Nacional — Central Administrativa y Contable Especializada de Aviacion, al finalizar
el contrato y emitir el ditimo cumplido de recibo a satisfaccion de los bienes y/o servicios
contratados, elaboraran dentro del mes siguiente a su terminacidén un acta de liquidacion
final del contrato, acompafiada de los documento soportes siguiendo el formato entregado
por la Direccidn de Contratacidn Estatal del Ministerio.

Bl supervisor elaborara el acta de liquidacion la cual debera comprender la_siguiente
informacién: Datos generales sobre el contrato principal, sus adiciones y. modlﬁcatorios (si
fos hay), datos sobre los certificados de disponibilidad y registro correspondlentes al
contrato principal, sus adiciones y modificaciones, se hara referencia a la Garantia -
incluyendo la extensién de las mismas si a ella hubiere lugar, Garantid técnica indicada
en el contrato (si aplica). Las prestaciones y obligaciones cump[fdas por. ‘el contratista,
relacionando las actas de recibo, nimero de elementos, cantidades recibidas y entrada al
almacen (si aplica), el Cumplimiento de las obligaciones por la Entidad Estatal, esto es el
corte de cuentas sobre el estado econdmico del contrato; ad;untado los comprobantes de
egreso, obligacion y orden de pago debidamente suscr:tos (sin“gjuste y con ajuste), el
reporte Swift, y las declaraciones de :mportac;on_debldamente canceladas (si apfica). Es
pertinente indicar, si el contrato se celebre en moneda extranjera, el balance del acta de
liguidacion serd en pesos colombianos.'y en la moneda confratada. Lo anterior de
conformidad con lo establecido con el ingiso 6 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, que
sefiala que las entidades estatales ejecttoras de {0s presupuestos ptblicos solo pueden
iniciar procedimientos de seleccién de contratistas si se cuenta con disponibilidad
presupuestal, las multas debidas: o canceladas (si aplica) y finalmente la verificacién del
cumplimiento de las obligacioties con el sistema de seguridad social integral, asi come el
pago de las obligaciones fiscalés y'parafiscales a cargo del contratista, adjuntando
certificacion emitida per. el revnsor i scal del contratista. (si aplica).

El supervisor remitird" el acta con el leno de los requisitos enunciados en el numeral
anterior dentro del'mes. sngwente a la terminacion del contrato, a la direccion u oficina de
contratacion que corresponda para revisién, aceptacion y tramite de firmas.

La obligacion atras establecida solo se entendera cumplida por el supervisor cuando este
suscrita el acta de’liquidacion per el contratista y el competente contractual. Si el
contratista no a@cude a suscribiria la Direccién de Contratacion Estatal del Ministerio de
Defensa -Nacional, procedera mediante acto administrativa motivado a liquidar
umlateralmente el contrato.

- Siel contrat_ista no esta de acuerdo con el contenido del acta de liguidacion, se le remitira
nuevariiente al supervisor dentro de ios tres (3) dias habiles siguientes al recibo de las
observaciones o reparos del contratista. En este evento el supervisor no podra tomarse
'fzjnés de un (1) mes en informar al jefe del drea de contratos sobre los resuitados del nuevo

. -andalisis, para que este realice los tramites que considere pertinentes.

El supervisor debe garantizar que la factura electrénica al momente de ser aprobada por
el sea cargada en él sistemas de informacion financiares SlIF, para la cual debe tomar
contacto con la contaduria del CENAC de aviacién.

Debe verificar y garantizar la creacién de los activos fijos de los contratos o ponderabies.
Que los cddigos de material estén activos, no estén bloqueados y borrados.

La factura debe ser previamente verificada por el superviscr antes de ser aprobada en el
SIIF.
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+ Eninforme de supervision debe describirse al maximo nivel de desegregacion cada rubro.

+ Verificar si los contratos son objetos de capitalizacién, solicitando a la compafiia a &l Valor
objeto de la capitalizacion.

» Los supervisores deben realizar revisién y aprobacion de ia facturacion electronica en el
sistema SIIF.

« El Supervisor es el responsabie de que la carpeta maestra del contrato se encuentre con
todos los documentos archivados los cuales soportaran las revistas de los entes de
control.

» El supervisor del contrato debe tener en cuenta, al momento de su traslado ¢ retiro del
cargo, la entrega de la supervision, toda vez que dependiendo del escenar{o .donde se
encuentre el contrato, ya sea en gjecucion o en liquidacién, el tramite; es d|ferente

+ Ladocumentacion que se debe pedir al contratista, durante la ejecucion del contrato como
por ejemplo: bitacoras, informes, fotos, hojas de vida de los elementos:__etc., debe estar
lista en el momento de liquidar, ya que se hace mas dificil reunir ésta.documentacion al
final, creando demoras en la parte del proceso de liquidacion del contrato.

En el aspecto L.egal.

Cumplir todas y cada una de las clausulas contractuales.

1. Solicitar a la dependencia de contratos copia de las garantias constituidas por el Contratista
y de su aprobacion por el Ministerio de Defensa Nagional y de las modificaciones exigidas
a éstas durante la ejecucion del contrato. En cump!;mlento de esta obligacién verificara que
las vigencias de las garantaas ¥ de sus, rnodn‘” caciones estén dentro de los términos del
contrato. : i

2. Informar por escrito a la dependencaa de contratos del Ministerio si el contratista omite
alguna o algunas de sus obligaciones, para que la dependencia de contratos decida si
procede 0 no aplicar sancmnes y/o declarar la caducidad.

3. Atender y resolver enp_oord_macnon con los comités todas las consultas sobre omisiones,
errores, discrepanciaso aclaraciones y complemento en los aspectos técnicas, descritos en
las normas técnicas € rigieron el proceso de contratacion.

4, Verificar 'y’ dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones parafiscales de
conform[dad ¢on lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, En caso contrario
avisaré dé esta circunstancia a la CENAC AVIACION.

5. . Exigir ei_p_u_mpllmlento del contrato en todas y cada una de sus partes

tender y résolver en coordinacién con los comités todas ias consultas sobre comisiones,

errores; discrepancias o aclaraciones y complemento en los aspectos técnicos, descritos en

las normas técnicas que rigieron el proceso de contratacion

A enﬁcar gue las garantias que ampara el cumplimiento del contrato estén vigentes e
~informar en su oportunidad a la CENAC AVIACION, sobre los inconvenientes presentados.

8. Todas las demas atribuciones contempladas en el contrato.

9. Fortalecer los mecanismos de efectividad del control de la gestidn publica de los
supervisores._ Dar cumplimiento a las disposiciones del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Funciones particulares de los supervisores,
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1. Elaborary suscribir el acta de iniciacion del contrato y publicacion secop 1.
2. Suscribir las actas de recibo parcial y final de los bienes y servicio del contrato.
3. Rechazar los bienes o servicios que a su criterio no cumplan las normas técnicas
4. descritas en el contrato.
5. Rendir informes periodicos o cuando 16 considere necesario, sobre la ejecucion del
contrato.
6. Verificar Ia correcta ejecucion del contrato.
7. Exigir el cumplimiento del contrato.

8. Atender y resolver en coordinacion con el Ministerio de Defensa Nactonal ‘todas las
consultas sobre omisiones, errores, discrepancias o aclaracionesy comptemento en
los aspectos técnicas, descritos en las normas técnicas que rlgleron el proceso de
contratacion.

9. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las ob!:g cmnes paraflscales de
conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002, en casc conirario avisara de
esta circunstancia al area de contratos del Mmlsterio o qulen haga 5US veces en Ia
Unidad Ejecutora. i ;

10. Para material de Intendencia: verificar y seguir el cumpllmlento de las actividades
descritas en el cronograma de entregas, conforme con-la reglamentacién expedida
por la Oficina de Investigacion y Normaiizamén del Mzmsteﬂo de Defensa Nacional.

11. Verificar que las garantias que ampara: €l cumphmaento del contrato, esté vigentes e
informar en su oportunidad al Ministério.sobre (08 inconvenientes presentados.

12. Todas las demas atribuciones conte'rfriﬁl'é'daS' eifi"'el contrato.

En coerdinacidon con la CENAC estar vem" cando Eos pagos realizados a los contratos en dolares
con €l fin de preveer un posible desfnanc;lamlento

Una vez cumplido el plazo de eJecuc;o del contrato el supervisor debe verificar en coordinacion
con la CENAC para reahzar Ias reduccuones presupuestales que haya [ugar si es el caso.

El su pewtsor debe h £ segu:rﬁiénto a los contratos que hayan pasado a la reserva.

Enia e[aboracuon de lo nformes de supervisioén se debe discriminar el presupuesto por cada
rubro presupuestal sin sobrepasar el valor contratado

El super\ns‘o 'deb'e Versficar aprobar, y revisar que la factura emitida por el contratista se
encuentre sublda en la plataforma SIHF.

-":'.‘:.'El superwsor debe verificar que los codigos SAP estén creados, asi mismo que mencionados
~eodigos sean los mismos que fueron plasmados en el plan de necesidades.

El supervisor debe realizar el tramite del paquete de pago una vez reciba los bienes y/o
servicios a satisfaccién y la empresa genere la factura en un tiempo no mayor a (05) cinco dias,
esto con el fin de no generar traumatismos en el tramite administrativo,

El supervisor es el responsable de entregar los informes de supervision con los respectivos
anexos de manera mensual, por mediante de los cuales se evidencia la ejecucion, con el fin de
ser anexados a la carpeta maestra del contrato.
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Los informes de supervision deben ser entregados con firma ariginal, asl coma el acta de
recibo a satisfaccion en el caso que el contratista firme de manera electrénica debe allagar el
certicamara.

El supervisor debe subir al SECOPII los documentos que soporten la gjecucion tales como:
informes de supervision, actas de recibo a satisfaccion.

La expedicién de informes sobre la ejecucion del contrato y en especial el informe anexo al
Acta de Recibo Parcial y/o Final, que sustente el debido pago de las obhgacaones contraidas
por el confratista. frsitha

La intervencion formal en la liquidacién de los contratos, dejando constancia sobre los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes en caso de dwergencnas
presentadas. :

El supervisor es el encargado de cargar en el SECOP Il los informes de supervision.

1. EN EL ASPECTO TECNICO —ADMINISTRATIVG

1.1 Verificar que las especzﬁcac;ones y condlczones partlculares de los bienes o
servicios contratados, correspondan a las soi:cutadas definidas y aceptadas en
el contrato. ey

1.2, De presentarse dudas sobre este partlcular debera formulartas por escrito
dentro de los tres (3). dias ‘hébiles siguientes a la ocurrencia de esta
circunstancia, a la; D:recmon_Admmlstrat[va de la central administrativa y
contable espec;allzada CEN C-AVIACION.

1.3 El Grupo de. contratos deberé responder a este requerimiento dentro de los tres
(3) dlas hablles-s:gulentes a su recibo clarificando la situacién.

1.4, En los eventes que asi lo determlne el contrato © st la naturaleza del mssmo lo

":fcompetente contractual, las Actas de Iniciacion o de Recibo de Bienes y/o
Servsc:os dentro del término que se haya establecido en el contrato.

-La ongmal de estas Actas, debe enviarse dentro de los tres (3) dias habiles
gUzentes a su firma, a la Direccién Administrativa de la central administrativa y
contable especializada CENAC AVIACION, para su respectiva i incorporacion en
la carpeta del contrato.

Cuando se requieran cronogramas o programacion de actividades al contratista
para la ejecucion del objeto confratado, el Supervisor debera exigirios vy
recibirlos, para efectos de revisién y control, dentro de los plazos estipulados en
el contrato. Copia de estos cronogramas o programacion de actividades deben
enviarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su recibo, a la Direccién
Administrativa de la central administrativa y contable especializada CENAC
AVIACION, para su correspondiente archivo en la carpeta del contrato.
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1.7. Cuando se trate de la Supervision de contratos de obras, las personas naturales
0 juridicas o los funcionarios designados para este efecto, deberan abrir y llevar
conjuntamente con el contratista o la persona delegada por éste, una memoria
diaria de 1a obra, en donde se haran constar las acciones realizadas diariamente
en ella, asi como las Actas de los comités 1écnicos de obra o administrativos,
que peridédicamente deban realizarse y las observaciones que se consideren
pertinentes. Sumado a lo anterior, deberd llevarse, por parte del supervisor,
registro fotografico semanal del avance de obra.

Este documento formara parte integral del contrato, por lo tant ), el-original del
documenio debe enviarse mensualmente a la Direccidn Admmlstratwa de la
central administrativa y contable especializada CENAC AViAClON para que
este repose en la carpeta del contrato.

El Supervisor, podré citar o convocar a reuniones al contratista, al competente
contractual y a los funcionarios que tengan un interés directo'en la ejecucion del
contrato o hayan participado en la elaboracién de los Pliegos de Condiciones y
Elaboracién de la minuta del contrato, cuando se tengan dudas sobre los
términos del contrato y/o se cons:dere necesarso ‘para la normal ejecucién y
desarrolic del mismo.

De estas reuniones, se levantara una ayuda memoria suscrita por 10§ gue en
glla intervinieron y la mlsma;_,debera contener como minimo los asuntos
discutidos, las decisiones, acciones: y compromisos a ejecutar. Copia de este
documento, se envxaré a la Direccién Administrativa de la central administrativa
y contable especuallzada CENAC AVIACION, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a su suscnpcu i, para su correspondiente archivo en la carpeta del
contrato.

1.8. Los supervisores de Eos' contratos, si la naturaleza del mismo lo requiere y asi

se hubiere estlpulado en la minuta del contrato, deberan elaborar Actas de

Recibo Parcial‘'de Bienes o Servicios, las cuales suscribira conjuntamente con

el contratlsta El valor de los bienes o servicios que por estas Actas se recibe,

_ “no podra ser.inferior al porcentaje estipulado en el contrato. El original de estas
Actas debera remitirse al drea de contratos, para 1o de su competencia.

. =k Superwsor debe exigir la buena calidad y correcto funcionamiento de los
' 'fb_{enes y servicios que sean contratados, y abstenerse de dar el respectivo
cumpiido si éstos no corresponden a ias calidades, cantidades y
especificaciones técnicas exigidas, para lo cual el supervisor, debe mantener
confrol vy coordinacion permanente sobre el desarrolio del contrato, de tal
manera que, implemente actividades, iales como, reuniones con el comité
evaluador y contratista, visitas que sean pertinentes a las empresas y otras que
se estimen convenientes y necesarias.

1.10. El Supervisor, debera verificar que el contratista enfregue los bienes y/o
servicios que presentd en la propuesta. En el evento que, algunos de los bienes
0 servicios no sean acordes con lo estipulado en el contrato y en la oferta, éste
exigira al contratista que sean cambiados ¢ ajustados en el menor tiempo
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posible, o en el indicado para estos eventos en el contrato para que pueda darse
una adecuada ejecucion del mismo. En este evento, se procedera de la siguients
manera:

1.11. Enelevento en que el material o bien, sea entregado por el contratista con algun
defecto menor, el supervisor podra devolver el material para que éste corrija o
subsane los defectos, en un término que el supervisor considere perentorio sin
gue afecte el plan logistico de la Fuerza.

1.12.  En el evento en que el material o bien entregado, presente un’defecto que no
afecte la funcionalidad o la trazabilidad del mismo o que disminuya'la durabilidad
de éste, pero que no sea susceptible de correccion, el Supervisor:recibira el
material y autorizara su distribucion, conservando las muestras defectiosas del
total de muestras evaluadas segun el plan de muestréo que esté previsto en la
norma técnica o especificacion técnica o dejando cinco’(5) muestras de los
bienes recibidos, recolectadas al azar las cuales deben ser marcadas vy
etiquetadas de manera que se puedan identificar sufi cientemente, para efectos
de que sobre las mismas, se practiquen las pruebas que el comité técnico
receptor del material con3|dere procedentes en aras de determinar las acciones
legales a que haya lugar.

1.13.  En el evento en que el materla! o blen entregado presente defectos mayores el
material sera rechazado por: ei .Supervisor, conservando las muestras
defectuosas del total de muestras eva!uadas segun €l plan de muestreo que esté
previsto en la norma: tecmc © especificacion técnica o dejando igualmente cinco
(5) muestras de los biene ibidos, recolectadas al azar las cuales deben ser
marcadas y etiquetadas de ‘manera que se puedan identificar suficientemente
para efectos de que sobre las mismas, se practiquen las pruebas que el comité
técnico receptor del material considere procedentes, en aras de determinar las
acciones: legales a que ‘haya lugar.

NOTA: Para todos Eos eventos el Superv;sor debera valerse de los conceptos emitidos por los
comités receptores del material, quienes deberan pronunciarse sobre la condicion de los
defectos del material indicando si estos son mayores o menores y si afectan ia durabilidad, la
funcmnahgiad trazabllldad o el aspecto que resulte pertinente.

El Supemsor verificara de conformidad con la naturaleza juridica y tipo del
contrato suscrito, que el contratista tenga previstos todos los medios y recursos

para mantener |la seguridad y la integridad de las personas que laboran en la
CENAC DE AVIACION.

El Supervisor, debera exigir el total cumplimiento de los cronogramas pactados
en los contratos y s6lo podra recomendar su modificacion cuando por razones
tecnicas o dada la naturaleza del contrato, esto se haga necesario. Cualquier
modificacion que se deba realizar al plazo de ejecucidn del contrato debe ser
previamente autorizada por el competente contractual.

1.16.  El Supervisor, deberé resolver todas las consultas presentadas por el contratista
y hacer las observaciones que estime conveniente. Sj durante la ejecucion dei
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contrato se presentan dudas o diferencias que no puedan ser resueltas por el
Supervisor, éste debera remitirlas mediante oficio, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la ocurrencia de las mismas, al competente contractual para
su consulta y decision, con copia al area de Contratos.

1.17.  El Supervisor, debe si es necesario solicitar la suspensidén temporal de la
gjecucion de un contrato por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito,
justificando plenamente ias circunstancias de tiempo, modo y lugar que originan
los hechos de la suspensién, ante el competente contractual mediante
documento escrito, para que este emita su autorizacion. RS

Si el competente contractual aprueba y suscribe la suspensién del contrato, la’Direccion
Administrativa de la central administrativa y contable especializada CENAC AVIACION,
elaborara el acta de suspensioén, copia de la cual debera enviar al Superwsor del ‘contrato dentro
de los tres (3} dias habiles siguientes a su legalizacion, para lo de su competencna

El Supervisor, para todos los eventos de suspension de los: contratos una vez desaparezca los
hechos que dieron origen a la suspension del mismo, solsc;tara la reiniciacion del mismo,
dejando constancia del tiempo total de la suspen31on temporal y ‘del vencimiento final de!
contrato.

1.18.  El Supervisor, debera constatar a !a fecha de vencrmlento del contrato, su total
cumplimiento. Si flegaré a tener dudas sobre la ejecucidon del mismo no podra
expedir el acta de recibo final;: hasta tanto no se clarifiquen las dudas o
novedades que considere son wregulares
Para que el Superwsor explda el Acta de Recibo Final del contrato, debera
verificar que todas las obllgamones contractuales se hayan cumplido a cabalidad
y que puede procederse a su respectlvo pago final. Este documento debe

esta acta sB. enwaré al Grupo de Contratos para su respectivo archlvo

1.19. Los SUPERVISORES de los contratos del MDN- Ejército Nacional- CENAC de
- Aviagion, ‘Uina vez finalizado el contrato y emitido el dltimo cumplido de recibo a
satlsfa.ccm_)n de los bienes y/o servicios contratados, estan en la obligacién de
~.elaborar dentro del mes siguiente a la terminacion del contrato, un acta de

e =_EEquida"cién final del contrato.

El acta de: Iqu|daCIon debers remitirse dentro del mes siguiente a la terminacién del contrato, a
“la Seccion de Contratos de la central administrativa y contable especializada CENAC AVIACION
: para.ser: revisada y aceptada por éste y proceder al tramite de firmas.

La obligacién aqui establecida, solo se entenderd cumplida por el Supervisor una vez se
encuentre suscrita el Acta Final de Liguidacién por el contratista y el competente contractual.

Si el contratista no acude a suscribir el Acta final de Liguidacion del contrato, el Ejército Nacional,
procedera de conformidad con la ley a realizar directa v unilateralmente y mediante acto
administrativo motivado, la liquidacion unilateral del contrato.
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Si el contratista no estd de acuerdo con el contenido del acta de liquidacion, se le remitira
nuevamente al Supervisor dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de las
observaciones o reparos del contratista.

En este evento, el Supervisor no podra tomarse mas de un (1) mes en informar al Jefe del drea

de Contratos sobre los resultados del nuevo analisis, para que este realice los tramites que
considere pertinentes.

2. EN EL ASPECTO LEGAL.:

2.1 Cumplir y hacer cumplir todas y cada una de las clausulas contractuales y en
especial las obligaciones contraidas. :

2.2 Solicitar al area de Contratos de regueririos, copia de las _péhzas conshtuldas por
el contratista y de su aprobacion por parte del Ordenador del Gasto y de las
medificaciones exigidas a éstas durante la e}ecuc:én del contrato

2.3 En cumplimiento de esta obligacidn, el Super\nsor deE contrato tendré Ia
obligacion de verificar que las vigencias de ias pohzas y de sus modificaciones
se encuentren dentro de los termmos eXlgldOS en el contrato.

2.4  Informar siempre por escrito a Ia Se_ccnon_ de Contratos de ia central administrativa
y contable especializada CENAC AVIACION, si el contratista faltare a alguna o
algunas de sus obligaciones contractuales, con el objeto de que se determine si
hay lugaronoala apl'zcamon'.de sanciones y/o a la declaratoria de caducidad.

2.5 Solicitar al competente contractuai en los eventos contemplados en el contrato y
en la Ley;ila :apllcaclén de los principics de terminacion, modificacion e
interpretacién upitateral. De igual forma debera proceder en los casos
eshpu[ados en eI contrato para la terminacion de mutuc acuerdo dei mismo.

2.8 ,En\nar copla ciel acta de recibo final y/o parcial a la Seccién de Contratos de la

-.ide la central administrativa y contable especializada CENAC AVIACION, cada
mes o en el plazo gue se haya previsto en el contrato.

L El Superwsor siempre tendra la obligacién legal de remitir al area de Contratos
_ *de la de la central administrativa y contable especializada CENAC AVIACION,
o copia de todos los documentos soporte de la Supervisidn, asi como de ios

+ conceptos y observaciones de las principales modificaciones del mismo, con el

objeto de garantizar que se realicen los tramites a que haya lugar, en el menor
tiempo posible,

3. FUNCIONES PARTICULARES DE LOS SUPERVISORES:
3.1 Elaborar el documento o suscribir el Acta de Iniciacion del contrato.

3.2 Suscribir las actas de recibo parciales y final de los bienes y servicio del contrato.
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3.3 Rechazar los bienes o servicios que a su criterio no cumplan las normas técnicas
descritas en &l presente contrato.

3.4 Rendir informes MENSUALES en los primeros cinco dias del mes vencido y
cuando lo considere necesario, sobre el avance y ejecucién del contrato.

3.5 Verificar la correcta gjecucion y cumplimiento del contrato.

3.6 Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus pa es.

3.7 Atender y resolver en coordinacion con los comités fodas las consultas sobre
omisiones, errores, discrepancias o aclaraciones y compleme to en los aspectos
técnicas, descritos en” las normas técnicas que rtgleron ';e] proceso de
contratacion, '

3.8 Verificar y dejar constancia del cumpl1m|ento de las obhgacmnes de seguridad
social y parafiscales de conformidad (sr--‘aphcare ..segun sea el caso) de
conformidad con la normatividad legal vigente aplicable, En caso contrario debera

dar aviso de esta circunstanciaala D:recmon de Contratos de!l Eiercito Nacional.

3.9 \Verificar que las garantias que. ampara el cumphmlento total del contrato, se
encuentren vigentes e informar. en su oportumdad al Ordenador del Gasto sobre
los inconvenientes presentados :

3.10 Todas las demas atribuciones que se contemplen en los documentos del contrato
y establecidas en el numeral 36 dei Manual de Contratacion del Ministerio de
Defensa Nacional. - :

3.11 Verificar y acéptar la facturacién de conformidad con la normatividad vigente en
los sistemas establecidos para tal fin, cuando aplique facturacion electronica no
podra superar el término de tres (03) dias.

Es falta gravisima par:a" los sdp'et\’/i'sores, no exigir la calidad de los bienes y servicios adquiridos por
la entidad estatal;:0'en su defecto, los exigidos per las normas técnicas obligatorias, o certificar como
recibida a sati‘s’f_aCCién;--ODr_a_qZUe no ha sido gjecutada a cabalidad.

También es .falta- gravisima omitir el deber de informar al Ordenador del Gasto, los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que

puedan - poner. - pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se presente el
mcumphmento

PARAGRAFO PRIMERO: El supervisor que estando en cumplimiento de sus obligaciones sea
removido de su cargo; debera elaborar un informe pormenorizado de los contratos que tenga bajo su
responsabilidad hasta la fecha. Dicho informe debera contener y adjuntar como minimo, copia de los
informes de supervision que se han elaborado con una clara indicacion del porcentaje de ejecucion y
fas actividades realizadas.

El no cumplimiento de esta obligacion sera acreedor a las sanciones que corresponden de ley.
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PARAGRAFO SEGUNDO:

Los supervisores de los contratos, estan obligados a entregar debidamente liquidadas todas las
cuentas contractuales con sus respectivos soportes.

Para efectos de la elaboracion del acta de liquidacidn; debe tenerse en cuenta el numeral 6.17 del
numeral 36 del capitulo HI del Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional { Resolucion
No. 3645 del 14 de Septiembre de 2012).

Las funciones y deberes aqui contempiados, son de obiigatorio cumplimiento, sin perjuicio de los
demas establecidos en el Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacnonal y en la
normatividad legal vigente aplicable. A

Respetuosamente;

Ordenador del Gastp

ENTERADO: i
SENOR SUPERVISOR CONTRATO No. 086- CENACAV]_ et

GRADO, APELLIDOS Y NOMBRES :.

CEDULA 1.117.515.965
CARGO OFICIAL S-4
CELULAR 3214957428
l
A A i e
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