
 
 

ANEXO NO. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 

Bogotá D.C., ___ de _________ de 2026 
 
Señores 
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ D.C. 
Bogotá 
  
REFERENCIA: Proceso de Selección Mínima Cuantía No. SGA-MC-17-2026. 
 

OBJETO: “Suministro e instalación de elementos para el montaje y realización de museografía para el 
programa de exposiciones del Archivo de Bogotá.” 
 
      
Yo, _____________________, identificado con cédula de ciudadanía No. _________ expedida en 
_______, actuando: en nombre propio (persona natural) ó en representación de _____ (persona 
jurídica - razón social), me dirijo a ustedes con el fin de presentar oferta formal para el objeto 
señalado, de acuerdo con las especificaciones técnicas, señaladas en la invitación pública y 
manifiesto expresamente: 
 
1. Que conocemos la información general, los estudios previos, la invitación publica, el anexo 

explicativo y las adendas y aceptamos su contenido y los requisitos en ellos establecidos. 
 
2. Que ninguna otra persona tiene interés comercial en la propuesta ni en el contrato que se llegue 

a suscribir y que no hemos establecido acuerdos contrarios a la libre competencia, 
especialmente los establecidos en el Numeral 3, Artículo 47 del Decreto Nacional 2153 de 1992.  
 

3. Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en la 
invitación pública y sus Anexos, si resultamos Adjudicatarios del proceso. 
 

4. Así mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones 
establecidas en el Art. 442 del Código Penal (Ley 599/00): 

 
A. Que la información contenida en la propuesta es verídica y que asumimos total 

responsabilidad frente al DISTRITO CAPITAL – SECRETARÍA GENERAL, cuando los 
datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en 
el Código Penal y demás normas concordantes. Así mismo, nos comprometemos a 
suministrar al DISTRITO CAPITAL – SECRETARÍA GENERAL, la información que soporta 
los datos suministrados cuando éste lo requiera. 
 

B. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las 
señaladas en la Constitución y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos 
de prohibiciones especiales para contratar. (NOTA: Se recuerda al proponente que, si está 
incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad y/o bajo una prohibición especial 
para contratar, no puede participar en el proceso de selección de contratistas y debe 
abstenerse de formular propuesta). 

 
C. Que ninguna otra persona con vínculos de parentesco hasta el segundo grado de 

consanguinidad o afinidad con el firmante que ha presentado propuesta para éste proceso. 
 

D. Que no conozco ningún hecho irregular que comprometa la transparencia de este proceso 
y deba ser denunciado a la entidad. 
 

E. Que no me encuentro (en caso de persona natural) o que la firma que represento (en caso 



 
 

de persona jurídica), relacionado en el Boletín de Responsables fiscales, expedido por la 
Contraloría General de la República, ni aparezco ó aparece en el Boletín de deudores con 
el Estado. 
 

F. Que declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la información aportada y contenida 
en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación. 
 

G. Que declaro bajo la gravedad de juramento, que ni yo ni la empresa que represento, ni los 
integrantes del consorcio o unión temporal estamos incluidos en listas nacionales o 
internacionales de lavado de activos. Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales 
cada uno de sus integrantes deberá presentar la declaración. 

 
5. Que he leído cuidadosamente la invitación pública y, en consecuencia, me someto a ella, 

manifestando que me he enterado suficientemente de las condiciones exigidas y de las 
circunstancias en las cuales la entidad suscribiría la aceptación de la oferta y, en términos 
generales, de las circunstancias que puedan afectar la ejecución del contrato o los precios de 
la oferta. 
 

6. Que la oferta económica sólo se diligenciará en la plataforma del SECOP II y cualquier formato 
adicional se entenderá por no escrito. 
 

7. Que la oferta que presento tiene una vigencia de sus condiciones comerciales de TRES (3) 
meses a partir de la fecha de presentación. 
 

8. Que los servicios y/o bienes ofrecidos cumplen con los requerimientos técnicos mínimos 
exigidos en los estudios previos y ficha técnica del presente proceso, por lo tanto, aceptamos el 
cumplimiento de las especificaciones técnicas. 
 

9. Que, en caso de resultar adjudicatario del presente proceso, certifico que cuento con el recurso 
humano suficiente e idóneo para garantizar la eficiente y eficaz ejecución del contrato; 
garantizando las prestaciones sociales y la seguridad social para el recurso humano que emplee 
en la misma. 
 

10. Que en caso de resultar adjudicatario acepto y estoy en condiciones de realizar las actividades 
operativas para el traslado e instalación de los elementos objeto de la presente contratación y 
de cumplir con las demás condiciones requeridas en el anexo técnico. 
 

11. Que durante la ejecución del contrato conservaré las condiciones iniciales, y los precios del 
mantenimiento y calibración sin formula de reajuste. 

 
12. Que conocemos y aceptamos el contenido del Anexo “Compromiso de Integridad” del presente 

proceso de selección. 
 
13. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas 

y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y suscripción 
del contrato, en tanto además conozco el lugar donde se ejecutará el contrato, y en 
consecuencia, no presentaré reclamos con ocasión de pago de tales gastos.  

 
14. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratación, 

consultando el Sistema Electrónico Para la Contratación Pública; y en caso de que me deban 
comunicar o notificar alguna decisión, autorizo a la entidad para que lo haga al correo electrónico 
indicado al final de este documento. 

 
15. Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al proponente] 

 



 
 

 
16. Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta contiene 

información reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios donde 
se encuentra la información reservada] de acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga 
el carácter de reservado] 
 

17. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el 
proceso de contratación, bajo el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad 
sobre la información sujeta a reserva.  

 
18. Recibiré notificaciones del contrato en: 

 

Persona de contacto [Nombre]  

Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono [Teléfono de la compañía] Celular [Teléfono de la compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

El proponente es:  

Persona natural__ 
Persona jurídica nacional ___  
Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia___  
Sucursal de sociedad extranjera ___  
Unión temporal ___  
Consorcio ___ 
Otro__ 

Grupo empresarial:  

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural 
pertenece a un grupo empresarial: sí__ no___ Nombre del grupo 
empresarial: __________ 
 
En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participación 
en el grupo empresarial es en calidad de:  
 
Matriz ___  
Subordinada ___  
Subsidiaria ___  
Filial ___  
Otro (indicar cuál) ___________ 
  

Composición de la 
persona jurídica: 
 

El proponente cotiza en bolsa: sí___ no____ 
Composición accionaria del proponente o de las personas jurídicas 
que integran el proponente plural (lo anterior no aplica para las 
sociedades anónimas abiertas): 
[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades que 
conforman el proponente.] 
 

Porcentaje 
participación 

NIT, Cédula o 
Documento de 
Identificación 

Nombre o 
Razón social del 
Accionista 

   

   

 



 
 

19. He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del 
SECOP II. 

Que suministro la siguiente información para efectos de notificar o comunicar todos los actos que el 
DISTRITO CAPITAL – SECRETARÍA GENERAL, deba o considere necesario efectuar durante el 
curso del proceso precontractual, contractual y poscontractual. 
 
Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de contratación, a 
través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma 
del SECOP II, y el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011 de la Ley 1437 de 2011 “Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, Autorizo y acepto: SI            
NO           
 
Ser notificado de los actos administrativos expedidos con ocasión del presente proceso de selección 
de manera electrónica. 
 
 
RÉGIMEN CONTRIBUTIVO:  
 
Común____  Simplificado____ 
 
INFORMACIÓN PARA ENVÍO DE COMUNICACIONES 
 
Dirección _________________________ 
Teléfono  _________________________ 
Fax  _________________________ 
Correo Electrónico________________________  
 
FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL  
 
_________________________ 
Nombre     
_______________________ 
Identificación 
 
 
NOTA 1: Ninguna estipulación de esta carta de presentación, remplaza la información o 
documentación exigida en la invitación pública. 
 
NOTA 2: El proponente persona natural o el representante legal de la persona jurídica deberán 
firmar la carta.  
 
Cuando la oferta sea presentada por un consorcio o unión temporal, la carta de presentación debe 
estar suscrita por el representante designado por el Consorcio o la Unión Temporal. 


