FORMATO SOLICITUD DE ENVIO DE FACTURACION ELECTRONICA - DISTRACOM S.A.

Nombre o Razén Fecha de
Social ALCALDIA DE VILLAVICENCIO Solicitud 29/09/2026
Tipo de . .
\dentificacion | Mt [x | €C CE N°  1g92.099.324-3 Celular| 321 737 1942

CC: Cedula de Ciudadania - CE: Cedula de Extranjeria - N°: Numero de Documento

Tipo de cliente Crédito Anticipo ]

Contado ‘ \

Diveccion CALLE 342 #34 29 TORRE 2 OFICINA 605 CENTRO EMPRESARIAL POTENZA

Correo

Electrénico gestiondelriesgo@villavicencio.gov.co

A partir de la fecha solicito a Distracom 5.A. remitir a la direccién de correo electrénico informada en este formulario mi
facturacion de forma electronica.

Conforme a lo establecido en la ley 1581 del 2012 y otros decretos legales obligatorios, con la firma de este documento yo como
cliente manifiesto que he sido informado por DISTRACOM 5.A. y autorizo que la informacién suministrada sea tratada de acuerdo

con la legislacién vigente y a su politica para el tratamiento de la informacién, la cual puedo consultar en la pagina Web de la
‘ compafia https://www.distracom.com.co/.

Firma del Repre%\‘e\ntante Leggl o Persona Natural
Nombre: JUAN CARLOS GUZMAN SANCHEZ
Cédula: 17.326.435 de Villavicencio

Jefe Oficina Gestion del riesgo

Codigo: OGE-GO-FOR-40
Versién: 04






DATOS GENERALES

Numero orden de comprd

169329

Nombre de entidad Contraiante

ALCALDIA DE VILLAVICENCIO

| Nit entidad Contratante

892099324-3

Direccion Enfidad Contratante

]

Numero Evento de cofizacion

Calle 40 #33 64 centro

Valor Orden de Compra 30.000.000

Vigencia Orden de compra 2026

Cédigo PCI (Si aplica)

Ordenador del gasto ALBA AURORA COLINA

Supervisor Orden de Compra JUAN CARLOS GUZMAN SANCHEZ

Celular supervisor 321 737 19 42

| Correo supervisor gestiondelriesgo@villavicencio.gov.co

Correo SIIF NACION (si aplica)

PRO-TURISMO - 2% PRO-CULTURA - 2% PRO-
ADULTO MAYOR 2 % PRO-DEPORTES 1.5% PRO-
JUSTICIA FAMILIAR 2%

| % Estampillas (si aplica)

Estaciones de Servicio a utilizar PAVITOS

Observacion adicional

LS

; *:*:————f\\
Firma SU‘peNES\OLOr\den de Compra

Nombres y apellidos Supervisor: JUAN CARLOS GUZMAN SANCHEZ
CC. supervisor: 17.326.435
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Agencia Nacional

de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente
Distracom S.A. =
N.I.T. 811009788
Calle 7 No. 24-20
Cerete
Cérdoba,
Atte: Andrés Kerguelen
gestioncontratos@distracom.com.co
Teléfono: +1 (311) 685-8687

—Enviar a
' ALCALDIA DE VILLAVICENCIO
CALLE 40 N® 33-64 CENTRO

EDIFICIO ALCALDIA
VILLAVICENCIO
Atte: Elena Perdomo Rodriguez

ALCALDIA DE VILLAVICENCIO
N.L.T. 892099324
ORDEN DE COMPRA

Numero de Orden 169329

No de Instrumento Combustible Nacional lll - 4
Instrumento agregacion Combustible (Nacional) lll

Fecha de Emision 25/09/26

Fecha de Vencimiente  30/12/26

Comprador Elena Perdomo Rodriguez
Ordenador del gasto Alba Colina

Supervisor JUAN CARLOS GUZMAN SANCHEZ
Teléfono 3217371942

Detalle de Entrega
Gravamenes adicionales PRO-TURISMO - 2% PRO-CULTURA - 2% PRO-ADULTO
MAYOR 2 % PRO-DEPORTES 1.5% PRO-JUSTICIA FAMILIAR 2%
Justificacién SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE DIESEL Y GASOLINA
CORRIENTE PARA LA OPERATIVIDAD DE EQUIPOS Y VEHICULOS EN
ATENCION A EMERGENCIA CRUZ ROJA EN EJECUCION DEL PROYECTO
FORTALECIMIENTO Y APOYO A LOS ORGANISMOS DE SOCORRO
(DEFENSA CIVIL Y CRUZ ROJA ) EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
META
—Facturar a
i ALCALDIA DE VILLAVICENCIO
CALLE 40 N® 33-64 CENTRO
EDIFICIO ALCALDIA
VILLAVICENCIO,
Atte: Elena Perdomo Rodriguez

1

Linea Presupuesto Descripcion Cant. Unidad Precio Total
1 CDP 5313 com03-Combustible - Categoria A (Villavicencio) 30000000.0 Peso 1,00 30.000.000.00
4 (COP)

30.000.000,00 copr






Fwd: RV: Remisién de formatos para revision, firma y trdmite - Orden de compra 169329

. De <gestiondelriesgo@villavicencio.gov.co>
Destinatario  Efena Perdomo <elena.perdemo@villavicencio.gov.co>
Fecha 2026-09-3017:31
Prioridad La mis alta

@ DATOS GENERALES ORDENES DE COMPRA OK.pdf(~142 KB) @ ‘FORMATO SOLICITUD DE CREACION DE USUARIOS EN EL PORTAL FLEET CONTROL OK.xIs (~81 KB)
OQGE-GO-FOR-40 - FORMATO SOLICITUD DE ENVIO DE FACTURACION ELECTRONICA 2026 OK.pdf(~211 KB) PO-169326_v1_20260925.pdf (~32 KB)

[g} sistema_de_contral_-_formatas OK.xlsx (~1016 KB)

Bugnas tardes, Dra. Elena:
Par medie del presente correo, me permito adjuntar los formatos debidamente diligenciados, para su revisidn, firma y respectivo tramite.

Agradezce de antemano su atencidn y colaboracidn.

Cordialmente,

\ SANCHEZ
JZFE DE OFICINA GESTION DEL RIESGO

~~~~~~~~ Mensaje Original ---=-=-=
Asunto: Fwd: RV: ALCALDIA DE VILLAVICENCIO Orden de conpra 169329

Fach 2025-09-29 ©9:04
De: rlun réom
Destinatario: Gestiondelriesgo ¢pc b medplzinspaladisviconedg, ity

-- Mensaje Original -- L
Asunto: RV: ALCALDIA DE VILLAVICENCIO Qrden de compra 169379
Fecha: 2025-89-28 @7:57

De: Andres Kerguelen <ucolismis
Dostinataric: Elena Perdann ¢
Cer Luls Maya ¢qoar C
Gabriel Ayals Villate ¢g

:.523, Meiisa Fernanda Posada Castrillon
0w, Maria José Sote <

nEpnLent.en, Juan

Buenos dias,

Por medio del presente me permito informarle que hemss recibido la orden de conpra 169325 ALCALDIA DE VILLAVICENCIO a traves de la Tienda Virtual del Estado Colombisns.
@Melisa Fernanda Posada Castrillon por faver tramitar la poliza para esta Orden de compra.

Sefiores ALCALDIA DE VILLAVICENCIO para iniciar el suministro de combustible agradecemss su colaborocidn con el envio de lo siguiente infermacidn:

} Certificado de disponibilidad presupuestal
} Registro presupuestal
} RUT actualizado.
4) Estacion de servicio por la cual desea ser atendido.

) Listado de vehiculos para instalacidn de chip (Diligenciar formato 1, deben escoger una sola columna de los limites y diligenciarla)

} Solicitud chip maestro, si reguicre cormbustible para plantas o maquinaria pesada (Diligenciar formato 4 y que venga firmado por el
srdenador del gasto)

73 Informacidén de estamplllas o deducciones adicionales que so deben fener en consideracidn para la facturacion y forma de recaudo de las
mizmas. $i le realizan mediante descuentes en los pages realizades o <e debe tramitar el page de nuestra parte.

8}Cedipe PCI de la entidad (aplica pera entidades que pagon mediante ¢l minigsterio de hacienda) y correo registrade en plataforma Olimpia para
aprobacion de facturas.

€} Indicar el numerc del evente de ¢otizacidn con el cual s¢ dio Tramite o esta orden de compra. Este item sclo aplica para ordenes de
compra para la categorio A y C.

12) Aprebacidn de la gersntia de cumplimiento (oficio o correo donde explicitomente se acepte 1la garantia emitida por la aseguradora).

Sc adjuntan los siguientes formatos, por faver diligenciar y devolver firmados:

1. Formate para autorizacidn de facturacion electrodnica. En este formate debe ir el corrco registrado ante la DIAN para recepcidn
documentos electrdnicos. en caso contrario, las facturas serdn rechazadas por la DIAN

2. Formato creacion de portal Fleet (inscribir correo corporative) - Aungue cuenten con usuario, es necesario el envio del formato para la
actualizacion del portal

3. Formatos de control Una wez se reciba 1o documentacidn completd, contamos con 3 dias habiles para la legalizacidn de la orden du compra en el sistema.

=* Fs importante aclarar que todas las solicitudes que tengan gque ver con la ejecucion del contrato, se debe realizar Unica y exclusivamente
a traves del supervisor del contrato.

Cordialmente,

Andres Felipe Kerguelen Gonzale:z
Coordinador Contratacion Estatal

Wovil: (57) 311 396 85 78

Calle 7 Ne. 24 - 20 | Cerete - Cordoba

Este correo y cualguier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusive de la persona o entldad de destino. Si usted ha recibido este
correo por error, equivecacion u omisidn, queda estrictamente prohibido la wtilizacien, copia, reimpresidn o reenvic del misme. En tal case, favor notificar en forma inmeciata al
remitente.

Eficiente

i AL
bre de 2026 3

Enviado: viernes, 25 de septi
Para: Andres Kerguelen <ipn” v ot !
Asunto; ALCALDIA DE VILLAVICENCIO Orden de cofpra 169329

:49 p. om.

(]

Propercicnadae por
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