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I. INTRODUCCION

EL MUNICIPIO DE SARAVENA ARAUCA, pone a disposicién de los interesados
el Pliego de Condiciones para la seleccién del contratista encargado de ejecutar el
contrato de  CONSULTORIA relacionado con el “ELABORACION Y
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA”

La publicacién del pliego de condiciones no genera obligaciones para la entidad de
dar apertura al proceso de seleccion.

El régimen aplicable para el presente proyectos es el establecido en las leyes 80 de
1993, 1150 de 200 y Decreto 1082 de 2015, al igual que la ley 1882 de 2018 y
decretos reglamentarios que adicionen o modifique.

Los estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector, €l proyecto
de Pliego de Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo, asi como cualquiera
de sus anexos estd a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de
Contratacién P(blica ~SECOP- ww.contratos.gov.co La seleccién del contratista se
realiza a través del Proceso de CONCURSO DE MERITOS ABIERTO segln lo
establecié en el Decreto 1082 de 2015.

II. ASPECTOS GENERALES
A. Invitacion a las veedurfas ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de
1993, EL MUNICIPIO DE SARAVENA - ARAUCA, invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de
Contratacién, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a
que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP. .

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacién

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los
Documentos de! Proceso, la presentacién de observaciones, la preparacién y
presentacién de las Ofertas, la presentacién de observaciones a las mismas, la
asistencia a audiencias piblicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacién en el Proceso de Contratacion estard a cargo exclusivo de los
interesados y Proponentes.

D. Comunicaciones

Las comunicaciones y solicitudes referentes al presente proceso de contratacion
efectuadas por canales distintos al mencionado, no serédn tenidas en cuenta por la
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Entidad, con excepcién de lo establecido en e PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP
:?numu\\no_o_.:Emnon__u_.m.mo<.n0\m_nmm\nnm|u:a:n\m_mm\m_mmlmcwo\nnm-mmn-om-

14_protocolo_de_indisponibi idad_secop_ii_25-11-2022.pdf), caso en el cual
deberdn notificar a la entidad a través del correo electrénico:

E. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacién, o para ser
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus
anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la seccion VI que
estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse
junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el
Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccion oficial at
castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual
debera ser oficial en los términos del articulo 253 del Cédigo General del Proceso,
cumpliendo el trdmite de Apostilla o Consularizacién.

F. Legalizacién de documentos otorgados en el Exterior

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el
exterior sin que sea necesaria su legalizacién. Para firmar el Contrato, el
Proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos dtorgados en
el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Cddigo
General del Proceso.

G. Conversion de monedas

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del
pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. Si estd
expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos
de Norte América, debe convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor
correspondiente de acuerdo a la tasa de cambio del mercado certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia. Una vez que se tengan las cifras en
délares de los Estados Unidos de América o si la informacién se presenta
originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe
tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados
financieros.

IIX. Definiciones
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Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben
ser entendidas con el significado que a continuacién se indica. Los términos
definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el
contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con maydscula inicial
deben ser entendidas de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1082 de
2015. Los términos no definidos a continuacién deben entenderse de acuerdo con
su significado natural y obvio.

ADJUDICACION | Es la decisién final del MUNICIPIO DE SARAVENA, expedida por
medio de un acto administrativo, que determina e! adjudicatario
del presente Proceso de Contratacion.

CONTRATISTA Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato
objeto del presente Proceso de Contratacién.

CONTRATO Es el negocio juridico que se suscribird entre EL MUNICIPIO DE
SARAVENA vy el adjudicatario, por medio del cual se imponen a
las partes obligaciones reciprocas y se conceden derechos
correlativos que instrumentan la relacién contractual que se
busca establecer a través del presente Proceso de Contratacion.

OFERTA Es la propuesta presentada al Municipio de Saravena, por los
interesados en ser el contratista del Proceso de Contratacién
objeto del presente Pliego de Condiciones.

PLIEGO DE | Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccién y el
CONDICIONES futuro Contrato, en los que se sefialan las condiciones objetivas,
plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes
deben formular su Oferta para participar en el Proceso de
Contratacion del contratista y tener la posibilidad de obtener la
calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

PRIMER ORDEN | Es la posicion que ocupa el Proponente que, una vez habilitado,
DE obtiene el puntaje mas alto luego de efectuarse la evaluacién
ELEGIBILIDAD prevista en el presente Pliego de Condiciones.

PROPONENTE Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas
y/o naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si
mediante las figuras de consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el
Proceso de Contratacion.

MIPYME Es la micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo
con la ley vigente aplicable.

CRONOGRAMA Mediante el cual el Municipio de Saravena, establece las fechas,
horas y plazos perentorios y preclusivos para las actividades
propias del proceso de contratacién y el lugar y/o forma en el
que estas llevarse a cabo
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RUP El certificado de registro Unico de proponentes que expide la CAPITULO I

camara de comercio y el cual los interesados en participar en el

INFORMACION GENERAL
presen proceso de contratacién deberdn estar inscritos

1. DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA

La Consultoria, a desarrollar tiene como objeto es: “ELABORACION Y
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA",

A. Clasificacién UNSPSC

1.1 Clasificador de bienes y servicios

ARTICULO 2.2.1.1.2.13 DECRETO 1082 DE 2015: “Descripcién técnica,
detallada y completa del o servicio objeto del contrato, identificado con cuarto
nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible o de lo contrario con
tercer nivel del mismo.”

CODIGO UNSPSC PRODUCTO
93141501 icios de politica social
80111621 Servicios temporales de investigacion y desarrolio
- 80101602 Estudios regionales o locales para proyectos
80101504 Servicios de asesoramiento sobre planificacion

estratégica
1.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Se adjuntan documentos de especificaciones técnicas que contienen
procedimientos, pardmetros y definiciones técnicas, brindando una gufa detallada
al contratista para todas las fases del contrato. Estas especificaciones precisan con
exactitud la forma en que deben llevarse a cabo las actividades propuestas. En
consonancia con los requisitos establecidos por la Administracién Municipal de
Saravena, se requiere que la consultoria se ajuste rigurosamente a lo dispuesto en
el documento anexo de especificaciones técnicas.

(VER DOCUMENTOS DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS ADJUNTO).
1.3 POBLACION A BENEFICIAR.

La poblacién beneficiada corresponde a los servidores plblicos y funcionarios de
las diferentes dependencias de la Alcaldia Municipal de Saravena, quienes contardn
con un instrumento archivistico actualizado para la adecuada organizacién, gestion
y conservacién de la documentacion institucional. De manera indirecta, se

* beneficiardn los 59.390 habitantes del Municipio de Saravena, al contribuir a una
gestién documental mas eficiente y facilitar el acceso oportuno a la informacion
publica.
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1.4 PRESUPUESTO OFICIAL.

1.7 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El valor total estimado para la ejecucion del proyecto objeto del presente proceso
es de CIENTO CINCUENTA MILLONES DE PESOS MCTE ($150.000.000,00),

Se estima el desarrollo del objeto propuesto serd de CINCUENTA (50) DIAS
que incluye todos los costos directos e indirectos que se generen con la presente

Y€ CALENDARIOS, a partir de la suscripcién del acta de Inicio, plazo estimado para
contratacion. la entrega de cada uno de los requerimientos exigidos por el Mu io de
Saravena.

El Municipio de Saravena a través de la Secretaria de Hacienda expidio el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 20260773 del 29/09/2026, con 1.8

ACUERDOS INTERNACIONALES Y TRATADOS DE LIBRE COMERCIO
cargo al Rubros No.

Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el
FUENTE . DE Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras
DESCRIPCION DEL RUBRO FINANCIACION MONTO plblicas, en los cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para;
_'] 1.2.05.06.41 - (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos.
M.mwn.w%mm.o%mocomuwwwo.mw%w:m ntal Rendimientos $150.000.000,00 Colombia ha suscrito los siguientes Acuerdos Internacionales con los siguientes
g Financieros Inversion ’ It estados, los cuales estan vigentes:
implementado Virtual

Aplicacion de los Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del nivel
El valor total de la propuesta no podra exceder dicho valor, de lo contrario no serd municipal.

considerada para el periodo de evaluacion.

z z r Acuerdo Comarclal m:ﬂa“_“_n“ﬂ_ Umbral Excepclén nﬂﬂh“un“n._ﬁ:
1.5 REGIMEN JURIDICO APLICABLE Y DETERMINACION DEL TIPO DE tnclulda aplicable cublerto
PROPUESTA. o D | | w w
CoP
El régimen juridico aplicable al presente CONCURSO DE MERITOS No. CM - Alianza Pacifico | México Ko z.__.!sz_n_a.ME TG NA NA
SVNA - SGGM - 263 - 2026 y al contrato que llegare a celebrarse, serd el previsto Perd st Sarvidlos de construccién NO NO
en estos Pliegos de Condiciones, en las disposiciones pertinentes de la Ley 80 de CTTE 5 »:.ﬂu.ﬁ.iqsv = =
1993, Ley 1150 de 2007 y en sus decretos reglamentarios, en particular el decreto lenes ¥ servicios $1.148.221.760 COP
1082 de 2015, En lo que no se encuentra particularmente regulado, se aplicaran las Chlle st mwuh“ﬂmnm.wnuw%w_ No no
normas comerciales y civiles vigentes. Bmesy servicios $1.147.000,000 COF
Corea sl Servicios de construedién NO NO
La modalidad de seleccién - concurso de méritos ~ fue adoptada teniendo en w_..;:ahwwwomﬁ_wmmuwisv
cuenta con lo dispuesto en el numeral 2° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el Costa Rica st m.hwn_mmnnuw%%mwa No to
numeral 3 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. Bienasy servicios $2.030,722.504 COF
Cuando el contrato sea de consultoria se aplica la siguiente normativa: numeral 29 Estados Unidos st m.uuﬁmﬂhﬁ:%: No o
de! articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el numeral 3 del articulo 2 de la Ley 1150 de Bimaty senidos $1.071.354,018 COF
2007 y el Decreto 1082 de 2015. Estados AELC si " Servicos de eonstruccién No NO
$26.783.850.461 COP.
Méxl NO NA NA NA
1.6 COMUNICACIONESY OBSERVACIONES AL PROCESO - Ei Satvador NO Limite Inferior de Ia menor cuantla de la st SI
Trisngulo Norte | Guaternala S1 entidad NO SI
. Honduras NO NA NA NA
Las respuestas se comunicardn a través del SECOP II, de acuerdo con el 2 Bienes y sarvicdas $1.071.354.018 COP
documento denominado “Términos y Condiciones del Uso del Sistema Electronico Untén Buropea o ety e e
de Contratacion Publica - SECOP II” s procesos da
fon Pee el B I e m_
Cuando el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la ) de suvalor
Entidad pone a disposicion el siguiente correo: ntrataci vena- Fuente Colombia Compra Eficiente con base en los Acuerdos Comerciales
arauca.gov.co.o juridi ravena-
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1.9 CROGRAMA DEL PROCESO

El cronograma de la licitacion de obra plblica se regird de acuerdo con el
establecido en la plataforma SECOP li.

Responsabilidad de los oferentes el estar consultando constantemente la pagina
web del SECOP II para informarse oportunamente de los documentos que dentro
de dicho periodo la Entidad solicite a los oferentes. LA NO CONSULTA DE LA

Las subsanaciones seran requeridas por la Entidad por medio de la pégina web del
SECOP I1.

Cualquier modificacién a las fechas contenidas en esta cronologfa después de
publicar el pliego de condiciones, se efectuard y comunicard a los oferentes,
mediante adendas las cuales se publicaran mediante la plataforma del SECOP II.

1.10 PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES.

£l documento del PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES sera publicado
como tal y permanecerd publicado por un término minimo de cinco (05) dias
hébiles de antelacién a la fecha del acto que ordena la apertura, de conformidad
con lo previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015y
demas normas aplicables, segin numeral 1.6 de la cronologia del proceso; con el
propésito de suministrar al piblico en general la informacién que le permita
formular observaciones al contenido de los documentos antes mencionados, las

cuales deberdn ser presentadas dentro del término previsto en la misma
cronologia.

1.11 RESOLUCION DE APERTURA DEL CONCURSO DE MERITOS.

El proceso de seleccién serd ordenado por el alcalde del Municipio de Saravena,
mediante Resolucién motivada

1.12 Hz._.m—ﬂ_u_ﬂm._ﬁnmn\uz DEL PLIEGO DE CONDICIONES.

Los Pliegos de Condiciones deben ser interpretados como un todo y sus
disposiciones no deben ser entendidas de manera separada; por lo tanto, al mismo
se integran los anexos y adendas.

El orden de los capitulos y cldusulas de estos Pliegos de Condiciones no debe ser
interpretado como un grado de prelacién entre los mismos.

La informacién contenida en este pliego de condiciones, sustituye totaimente
cualquier informacién que por medio de avisos, cartas o cualquier otro sistema
pudiese haber suministrado LA ENTIDAD o sus representantes con anterioridad a
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la fecha de apertura del presente proceso de seleccién. Por consiguiente, todas las
informaciones preliminares que en cualquier forma haya recibido el proponente o
cualquier otra persona o entidad interesada quedan sin ningtin valor.

Los proponentes deberdn examinar cuidadosamente todos los documentos e
informarse cabalmente de todas las circunstancias que puedan afectar el trabajo,
su costo y su tiempo de ejecucién,

Es entendido que los documentos, incluidos los planos de existir y las
especificaciones, se complementan mutuamente de tal manera que lo indicado en
uno de ellos se tomaréa como indicado en todos.

La presentacién de la propuesta serd evidencia de que el proponente estudio,
conoce y acoge completamente la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 1082 de 2015 y sus las demas normas vigentes.

1.13 ACLARACIONES Y MODIFICACIONES (ADENDAS) AL PLIEGO DE
CONDICIONES.

Cualquier aclaracién o modificacion a los documentos del proceso de seleccién o el
aplazamiento de la fecha de cierre del mismo que LA ENTIDAD considere
oportuno hacer, de acuerdo al articulo 2.2.1.12.2.1 del Decreto 1082 de
2015, serd notificada por medio de adendas. Estas aclaraciones y modificaciones
quedarén formando parte del documento regla.

La informacion sobre cualquier modificacién al pliego a través de adendas, seran
publicadas mediante la plataforma dei SECOP IL. y deben tenerse en cuenta para
la elaboracién de la propuesta.

1.14 RETIRO DE LA PROPUESTA.

Los Proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso
podran retirarla, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea
recibida por la Entidad antes de la fecha y hora del cierre. La oferta se devolverd al
Proponente sin abrir, previa expedicién de una constancia de recibo firmada por la
misma persona que suscribi6 la oferta o su apoderado.

Si la propuesta es retirada después del cierre del Proceso de Contratacion, Ia
Entidad debe siniestrar la Garantia de seriedad de Ia oferta.

Si la oferta se presenta mediante el SECOP II, el Proponente debe seguir el
proceso indicado en la “Guifa répida para la presentacién de ofertas en SECOP 148
En este sentido, basta el retiro en la oferta por la plataforma, sin necesidad de
enviar una solicitud a la Entidad. Una vez se cumpla la fecha y hora de cierre del
Proceso de Contratacion, la plataforma del SECOP II bloquea a los proveedores la
opcidn del retiro de ofertas.
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1.15 COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA.

Seran de cargo del Proponente todos los costos asociados a la preparacion y
elaboracién de su propuesta. Igualmente, corresponderd al Proponente la
responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y
contribuciones, como los demds costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que
conlleve la celebracién del Contrato, segun la asignacién de costos y riesgos prevista
en el presente Pliego.

LA ENTIDAD procederd de conformidad con la normatividad tributaria vigente, y en
caso de que no haya lugar a ello, el Proponente deberd indicar la norma que lo
excluye o le otorga la exencién. Segln el Estatuto Tributario Nacional, Decretos
Reglamentarios del Municipio de Saravena Departamento de Arauca y seguin el
Acuerdo 032 de 2020 (POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE LA NORMA SUSTANTIVA,
PROCEDIMIENTAL Y SANCIONARIA APLICABLE A LOS TRIBUTOS VIGENTES
ADMINISTRADOS POR EL MUNICIPIO DE SARAVENA), se informa las deducciones
que se realizan a los contratos de consultoria que celebra el municipio de
Saravena.

CONCEPTO TIPO DE CONTRATO
CONSULTORfAS

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 1,5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 1,5%
FONDO DE SEGURIDAD CIUDADANA 0,0%
ESTAMPILLA DE LA JUSTICIA FAMILIAR 2%

1.16 APODERADO

Los Proponentes podrdn presentar ofertas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberdn anexar el poder, otorgado en legal forma, en
el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien{es) representa en el
tramite del presente proceso y en la suscripcién del Contrato. El poder podra estar
contenido en un documento fisico en un mensaje de datos.

El apoderado podrd ser una persona natural o juridica que en todo caso deberd
tener domicilic permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de
Colombia, y deberé estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los
integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades:

(i) presentar oferta para el Proceso de Contratacién que trata este Pliego;
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(ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en ef
curso del presente proceso;

(iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso

(iv) suscribir el contrato en nombre y representacién del adjudicatario, asi como el
acta de terminacién y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran
constituir un séio apoderado comtin y, en tal caso, bastard para todos los efectos
la presentacién del poder comin otorgado por todos los integrantes con los
requisitos de autenticacién, legalizacion o apostilla y traducciéon exigidos en el
Cédigo de Comercio de Colombia incluyendo los sefialados en el Pliego de
Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podré otorgarse en el mismo
acto de constitucién del Proponente Plural,

1.17 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la
plataforma del SECOP II a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso,
después de este momento, el SECOP II no permitird recibir mas propuestas por
excederse del tiempo sefialado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar su
apertura y publicar la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas
deberdn ser publicadas y publicas y cualquier persona puede consultarlas, para
ello la Entidad dard a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de
Contratacién haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”, para que sean visibles a
todos fos Proponentes y los interesados en el proceso, desde_el mo |
Enti io ura a la rechazadas.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas
en la plataforma y en el plazo previsto para ello en el Pliego de Condiciones. No se
tendrdn como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II,
para asegurar la efectiva transmisiéon de datos y garantizar el cumplimiento
estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP 1II, sin embargo, cuando
ocurra una indisponibilidad del SECOP II, que haya sido confirmada por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante
certificado de indisponibilidad, la Entidad podra reclbir ofertas en los términos y
condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP I1” 0 en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello.

Puede consultarlo en el siguiente enlace:
i ilidad-en-el- -1i]

La Entidad no sera responsable por abrir el Sobre incorrectamente dirigido o sin la
identificacién adecuada.
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1.18 REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma
completa e integra, esto es, respondiendo todos los puntos de! Pliego de
Condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el Proceso.

En caso de ser necesario, la Entidad deberd solicitar a los Proponentes durante el
proceso de evaluacién y a mas tardar en el informe de evaluacién, las
aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables.
No obstante, los Propenentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar
sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, los cuales podrén ser objeto
de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deberan allegar las aclaraciones
o documentos requeridos en el momento en el que fueron solicitados, durante la
etapa de evaluacién, y a maés tardar hasta el término de traslado del informe de
evaluacién, es decir, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes contados a partir
del dia habil siguiente a la expedicién del informe de evaluacion.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a la futura contratacién o al Proponente, no necesarios
para la comparacion de las propuestas y no los haya requerido durante el proceso
de evaluacién, a mas tardar en el informe de evaluacion, podra requerir al
Proponente, otorgandole un término igual al establecido para el traslado del
informe de evaluacién, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario,
la Entidad ajustara el cronograma.

Los adelantados en el SECOP II se subsanardn por medio de mensajes, en la
forma prevista en la plataforma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje,
incluyendo los necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son
subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes

desde la presentacion de la oferta. No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto
de explicacion.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones
al Proceso o a las ofertas y conductas de los demds oferentes deberan justificar y
demostrar su procedencia y oportunidad

1.19 INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integraimente la informacion
aportada por el Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas,
empresas o Entidades respectivas.
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Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente y
la efectivamente verificada por la Entidad, la informacion que pretende demostrar
el Proponente se tendra por no acreditada.

La Entidad compulsard copias a las autoridades competentes en aquellos eventos
en los cuales la informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda
existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, Yy
procederd a rechazar la oferta.

1.20 INFORMACION RESERVADA

Si dentro de la propuesta el Proponente incluye informacién que conforme a la ley
colombiana tiene el caracter de informacion reservada, dicha circunstancia deberd
ser manifestada por el Proponente con absoluta claridad y precision n el “Formato
1 - Carta de presentacion de la oferta”, identificando el documento o informacién
que tiene el cardcter de reservado y la disposicién legal que lo ampara. Sin
perjuicio de lo anterior, y para efectos de la evaluacion de las propuestas, la
Entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacion a sus

funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores que designe para el
efecto.

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y
asesores estdn obligados a mantener la reserva de la informaciéon que, por
disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por
el Proponente.

1.21 MONEDA
A. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deberdn ser presentados
en pesos colombianos. Cuando un valor esté expresado en monedas extranjeras
este deberd convertirse a pesos colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente:

1. Silos valores de un contrato estén expresados originalmente en délares de
los Estados Unidos de América, los valores se convertiran a pesos
colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre
la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacion
del contrato. Para esto el Proponente deberd indicar la tasa representativa
del mercado utilizada para la conversion de cada contrato; la TRM utilizada
debera ser Ia certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

1I.  Si los valores del contrato estdn expresados originalmente en una moneda
diferente a dolares de los Estados Unidos de América, estos deberdn
convertirse iniclaimente a esta moneda, utilizando para ello el valor
correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio
del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacion del contrato.
Para tales efectos, se deberd utilizar la informacion certificada por el Banco
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de la Reptiblica [Para el cdlculo se recomienda acudir al siguiente link:
H/AL 1

3 v Hecho esto, se
uqonmnm_m._m:_mmo_._.:mmmmm_mamm:m_ numeral anterior.

II.  Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en
Délares de los Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad
tendran en cuenta la tasa representativa del mercado vigente certificada
por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedicién
de los estados financieros.

1IV. Si los valores de los estados financieros estdn expresados originalmente en
una moneda diferente a US$, estos deberan convertirse inicialmente a
Délares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor
correspondiente a la fecha de expedicién de los estados financieros. Para
verificar 1a tasa de cambio entre la moneda y el US$, el Proponente debera
utilizar la pagina web . an curr
Hecho esto se procederd en la forma sefialada en el numeral IIL

B. Conversién a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes
(SMMLV):

Cuando los Documentos del Proceso sefialen que un valor debe expresarse en

Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) deberd seguirse el
siguiente proceso:

1. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito
anteriormente, o cuya moneda de origen sea el peso deberén ser
convertidos a SMMLY, para lo cual se deberdn emplear los valores histéricos
de SMMLV sefialados por el Banco de la Repiiblica

( JIwww v del afio

correspondiente a la fecha de terminacion del contrato.

II. En relacion con los valores convertidos a SMMLV, se deberadn aproximar a la
unidad mds préxima de la siguiente forma: hacia arriba para valores
mayores o iguales a cero puntos cinco (0.5) y hacia abajo para valores
menores a cero puntos cinco (0.5).

En caso de que el Proponente aporte certificaciones en las que no se indique el dia,
sino solamente el mes y el afio se procederd asi:

Fecha (mes, afio) de suscripcién y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el
Gltimo dia del mes que se encuentre sefialado en la certificacién.

Fecha (mes, afio) de terminacién del contrato: se tendra en cuenta el primer dia
del mes que se encuentre sefialado en la certificacion.
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1.22 CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN LEGAL

No podrén participar en el presente Proceso de Contratacién y, por tanto, no serdn
objeto de evaluacién, ni podran ser adjudicatarios quienes bajo cualquier
circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad,
que afecten o pongan en riesgo los principios de Ia contratacién publica, de
acuerdo con las causales previstas en la ley.

1.23 LIMITACION A MIPYME

la entidad limita la convocatoria de este proceso de contratacién a las mipyme
municipal por haberse cumplido las condiciones establecidas en los articulos
2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo
modifique, complemente o sustituya.

1.24 CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

A Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté
incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o
prohibicién previstas en la legislacién para contratar.

B. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un
proponente plural presente o haga parte en mds de una propuesta para el
presente proceso de contratacion.

C. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales emitido por la Contraloria
General de la Republica.

D. Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente
plural esté incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de
la Ley 1116 de 2006.

E. Cuando al proponente se le haya requerido con el propésito de subsanar o
aclarar o aportar un documento de la propuesta y no lo efectie dentro del
plazo indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado,
siempre que la subsanacion, aclaracién o aporte requerido sea necesario

para cumplir un requisito habilitante en los términos establecidos en la
seccion 1.6.

F. Que la inscripcién en el registro unico de proponentes (RUP) que realice el
proponente por primera vez o cuando han cesado los efectos y debe volver

a Inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista para el cierre del proceso
de contratacion.
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G. Que el proponente no acredite la presentacién de la informacién para forma de pago, obras provisionales, permisos, licencias y autorizaciones,

renovar el registro tinico de proponentes (RUP) dentro del término previsto notas técnicas especificas, y documentos técnicos adicionales, en
en la normativa vigente. condiciones diferentes a las establecidas por la entidad.

H. Que el proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir

W. Las demds previstas en la Ley
una posible falsedad en los términos de la seccion 1.11.

1.25 DECLARATORIA DE DESIERTA
I. Que el proponente se encuentre inmerso en un confiicto de interés previsto

en una norma de rango constitucional o legal o en la causal prevista en el

La Entidad podrd declarar desierto el proceso de seleccién cuando:
numeral 1.14 de! pliego de condiciones.

A. No se presenten ofertas.

J. Que la propuesta econdémica no se aporte firmada y no se subsane dicha B. Ninguna oferta resulte hdbil, por no cumplir las exigencias del Pliego de

omisién, en los términos del numeral 1.6.

Condiciones.
C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del
K. No entregar la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta. Proponente.
L. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita Lo contemple la ley

ejecutar el objeto del contrato.

M. Que el valor total de la oferta exceda el presupuesto oficial estimado para el
proceso de contratacién y no se subsane ese defecto.

N. Que la oferta econdmica supere el valor por etapas y no se subsane ese
defecto.

0. No afectar la oferta econémica por el factor multiplicador y no subsanar ese
defecto.

P. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén )
convalidadas en la forma indicada en la seccién del pliego de condiciones.

Q. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacién del
contrato.

R. Presentar la oferta extempordneamente

S. No presentar oferta econémica y no subsanar su entrega, en los términos
del numeral 1.6.

T. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo,
de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones definitivo.

U. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido
establecida en el pliego de condiciones.

V. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal
profesional sin los requisitos minimos, actividades por ejecutar y su alcance,
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CAPITULO II
DOCUMENTOS Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

2 PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Los documentos e informacién necesaria para acreditar los requisitos habilitantes y
la oferta econdémica deben allegarse Unicamente a través del SECOP 1I, siguiendo
Ja metodologia prevista en la Guia répida para presentacién de ofertas en el SECOP
11, con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos establecidos en este Pliego
de Condiciones. Los documentos se adjuntarén de acuerdo con el orden requerido

en el cuestionario por la Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados
correctamente.

El proponente deberd diligenciar en el SECOP II el valor total de su propuesta
econdmica con la inclusion del IVA.

para la presentacion de la oferta econdmica deberédn tenerse en cuenta las
siguientes instrucciones:

Estarén a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboracién y

presentacién de su oferta y la Entidad en ning(in. caso sera responsable de los
mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe
estar salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie

de esta y nota al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la
correccion realizada.

El proponente debe presentar toda la informaciéon en el SECOP II, en el
cuestionario destinado para ello en el mddulo correspondiente y no podra ser

entregado en fisico. (entendiendo por estos, copia de los documentos, USB, CD u
otro medio).

La ALCALDIA DE SARAVENA no aceptard propuestas complementarias o
modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones de al pliego de
condiciones, con posterioridad al cierre de presente proceso de seleccion

de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del presente
proceso de seleccion.

2.1 IDIOMA DE LA PROPUESTA.

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la inte gren deberédn
estar escritos en idioma Espafiol. Por lo tanto, los documentos en idioma extranjero

deberan venir acompaiiados de traduccién simple, salvo en los casos en que la Ley
exija traduccién oficial.
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La presentacién de documentos en idioma distinto al espafiol, serd saneable dentro
del término prudencial que al efecto le sefiale al proponente el MUNICIPIO DE
SARAVENA, Si el proponente no sanea esta omisién dentro del término exigido, el
MUNICIPIO DE SARAVENA rechazard su propuesta cuando se trate de documentos
necesarios para acreditar los requisitos minimos no saneables, o no seran evaluados
cuando se trate de documentos necesarios para la evaluacién y comparacion
objetiva de las propuestas.

2.2 PROPUESTAS ALTERNATIVAS Y PROPUESTAS PARCIALES.

El municiplo de Saravena no acepta propuestas alternativas ni propuestas
parciales. En caso de que se presenten, seran rechazadas.

2.3. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refiere la Constitucién
Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes. El Proponente
declarara en la Carta de Presentacion de la propuesta que no se encuentra incurso
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

2.4 PERSONAS JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS Y PERSONAS
NATURALES EXTRANJERAS

Las personas juridicas (nacionales y extranjeras) deberan acreditar que su
duracién no es inferior al plazo de ejecucién del contrato y por lo menos un (1)
afio mas. En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de

sus integrantes (personas juridicas) deberd cumplir individualmente con esta
regla.

2.5 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR:

tos documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Espafiol deberdn
presentarse acompafiados de una traduccién oficial a dicho idioma. Los
documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en
especial en los articulos 65 y 259 del Cédigo de Procedimiento Civil, articulo 480
del Codigo de Comercio y en la Resolucién 2201 del 22 de julio de 1997 proferida
por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

2.6 CONSULARIZACION

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Céodigo de Comercio, “los
documentos otorgados en el exterior se autenticardn por los funcionarios
competentes para ello en el respective pais, y la firma de tales funcionarios lo serd
a su vez por el cénsul colombiano o, a faita de éste, por el de una nacién amiga,
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sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los
poderes.”

Traténdose de sociedades, expresa ademds el citado articulo del Cédigo de
Comercio que “al autenticar los documentos a que se refiere este articulo los
consules harén constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las
leyes del respectivo pais. (Articulo 65 C.P.C.)".

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de
Legalizaciones Transversal 17 No. 98-55 Bogotd D.C.) para la correspondiente
legalizacién de la firma del consul y demds tramites pertinentes.

Sin perjuicio de lo anterior, los Proponentes podran omitir realizar el trdmite de
legalizacién ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, cuando la
Consularizacién se haya realizado ante un Consul de Colombia que actué en
calidad de Notario, en los términos y condiciones establecidas en la Circular No. 80
del 31 de julio de 2009 del Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

2.7 APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de
Consularizacién sefialado en este numeral, siempre que provenga de uno de los
paises signatarios de la Convencién de La Haya del 5 de octubre de1961, sobre
abolicién del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros,
aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo serd exigible la apostille,
trémite que consiste en el certificado mediante el cual se avala fa autenticidad de

la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que se
surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Espafiol
proveniente de paises signatarios de la convencién de La Haya, deberan ser
presentados acompafiados de una traduccién a este idioma, la cual podrd ser
oficial en los términos del articulo 260 del Cédigo de Procedimiento Civil o
efectuada por traductor o intérprete no oficial pero cumpliendo el tramite del
Apostille.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Espaiiol y que
provengan de paises NO signatarios de la Convencién de La Haya deberan
presentarse acompafiado de una traduccidn oficial a este Idioma, en los términos
del articulo 260 dei Cédigo de Procedimiento Civil.

NOTA: Para efectos de apostillar y/o legalizar documentos, se debe seguir el
procedimiento establecido en la Resolucién No. 4300 del 24 de Julio de 2012
expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
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2.8 TITULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR:

Ei proponente que ofrezca personal con titulos académicos otorgados en el
exterior, deberd acreditar en el término sefialado en el presente Pliego de
Condiciones, la convalidacién y homologacion de estos titulos ante el Ministerio de
Educacion Nacional, para lo cual deberd iniciar con suficiente anticipacion los
trdmites requeridos.

Este requisito no se exigird cuando se trate de profesionales titulados y
domiciliados en el exterior que pretendan ejercer temporalmente la profesion en
Colombia.

El Ministerio de Educacién Nacional homologa los estudios de pregrado
(universitarios) por disciplina y/o licenclatura y los de postgrado en los niveles de
especializacién, maestria y doctorado.

2.9 AUTORIZACION PARA EL EJERCICIO TEMPORAL DE LA PROFESION
EN COLOMBIA:

En el evento que el adjudicatario del presente proceso de seleccién hubiere
ofrecido personal titulado y domiciliado en el exterior en los términos sefialados en
el presente Pliego de Condiciones, deberd presentarla autorizacién expedida por

las autoridades competentes para el ejercicio temporal de la profesién en
Colombia.

2.10 UNA PROPUESTA POR OFERENTE.

Cada proponente deberd presentar solamente una propuesta, ya sea por si solo o
como integrante de un consorcio o uni6én temporal, de lo contrario ninguna de las

propuestas presentadas a su nombre serd tenida en cuenta para evaluacién y
calificacion.

2.11 CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Cuando la participacién se haga por alguna de estas modalidades definidas en el
articulo 79 de la Ley 80 de 1993, los proponentes indicaran si es a titulo de
Consorcio, Unién Temporal o promesa de Sociedad y, para el segundo caso,
sefialardn los términos y extensién de la participacion en la propuesta y en la
ejecucion del contrato, los cuales no podrén ser modificados sin el consentimiento
de LA ENTIDAD.

En el acuerdo de asociacién correspondiente, se sefialaran las reglas basicas que
regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y
participacién porcentual de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal en

la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista en el
contrato ofrecido.
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Se deberd acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y capacidad
juridica de las personas juridicas consorciadas o asociadas en Unién Temporal, y la
capacidad de sus representantes para la constitucion del Consorcio o Unién

Temporal, asi como de la propuesta para la presentacion, celebracién y ejecucién
del contrato.

Los miembros del Consorcio, de la Unién Temporal o de promesa de sociedad,
deberan designar la persona que, para todos los efectos lo (@) representara y

sefialaran las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

La propuesta debe estar firmada por el representante del consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades
previstas en el cédigo de Comercio, con el unico objeto de presentar una
propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos
se regirén por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para los
Consorcios.

Para el caso particular de la presente convocatoria, no se limitard el nimero de
integrantes del consorcio o unién temporal.
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3 capiTuLo 11
PRESENTACION DE LA OFERTA - DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA-
DOCUMENTOS HABILITANTES.

El proponente deberd inciuir los documentos que se relacionan a continuacion, y fa
omisién de aquellos necesarios para la comparacién de las propuestas, impedird
tenerla en cuenta para su evaluacién y posterior adjudicacion, de conformidad con
la Ley 1150 de 2007, Articulo 5, paragrafo

3.1 CARTADE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (ANEXO No. 1)

Deberd diligenciarse en el FORMATO “CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA” e ir firmada por el proponente cuando es persona natural o por el
representante legal en los deméds casos o por el apoderado de aquel o de estos,
para lo que deberd anexar el poder otorgado.

3.2 ACTA DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
(ANEXO NO. 2 - 3).

Cuando la participacién sea a través de alguna de estas tres modalidades, tendra
que indicarse el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del
consorcio o Unién temporal, de acuerdo al Anexo 2y 3.

3.3 AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA U ORGANO SOCIAL
COMPETENTE.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, deberd adjuntar el documento de
Autorizacién expresa del érgano social competente, en el cual conste que estd
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto total de la presente convocatoria. La misma exigencia aplica para
Consorcios o Uniones Temporales integrados por personas juridicas.

En caso de que falte el acta de junta de socios, se podrd requerir al contratista
para su presentacion y se aceptard este documento, siempre que se encuentre
debidamente registrado en el libro de actas y su fecha sea anterior a la del cierre
del proceso.

Los documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados en la
forma prevista en las normas vigentes sobre la materia y en los numerales 2.4.2.2
y 2.4.2.3 del presente pliego de condiciones (Apostille, Consularizacion).

3.4 EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL

PERSONA JURIDICA NACIONAL, deberd acreditar su existencia Yy
representacién legal mediante un certificado  expedido por la Cémara de
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Comercio, con una fecha de expedicién no superior a 30 dias antes del cierre del
proceso. En el caso de personas juridicas extranjeras, deberan cumplir con lo
establecido en los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio. Ademas, la
actividad econdmica registrada debe estar relacionada con el objeto a contratar.

PERSONA NATURAL, debera acreditar registro mercantil, se verificara a través
del respectivo certificado expedido por la Cémara de Comercio con no mas de 30
dias de expedicién anteriores a la fecha de cierre del proceso y su Actividad
Comercial este relacionadas con el objeto a contratar

CONSORCIO O UNION TEMPORAL, cada integrante juridica debera aportar el
certificado de existencia y representacion legal de las personas juridicas
integrantes del mismo y/o certificado de registro mercantil de la persona natural
en las mismas condiciones acé descritas.

3.5 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES.

El proponente deberd presentar el certificado de inscripcién, calificacion vy
clasificacién en el Registro Unico de Proponentes de la Cdmara de Comercio, con no
mas de 30 dias de expedicién anteriores a la fecha de cierre del proceso. £l
certificado deberé estar vigente y en firme. En caso de presentarse como persona
juridica, natural, consorcio o unidn temporal, cada Integrante deberd contar con
alguno de los siguientes cddigos de clasificacion de Naciones Unidas (UNSPSC)
requerido.

CODIGO
ITEM UNSPSC DESCRIPCION
93141500 Desarrollo y servicios sociales

80111600 Servicios de personal temporal
CLASE | 80101600 Gerencia de proyectos

Servicios de consultoria de negocios Yy
80101500 administracién corporativa

3.6 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

E! proponente deberd anexar a su propuesta el Registro Unico Tributario expedido
por la DIAN.

En el caso de consorcios o uniones temporales se debera aportar el RUT de cada
integrante. Ei registro Gnico tributario del consorcio o union temporal se debera
tramitar una vez se adjudique el contrato.

3.7 CEDULA DE CIUDADANIA

El proponente debera allegar copia de la cédula de ciudadania, como persona
natural, y cuando se trate de persona juridica, consorcio o uniones temporales del
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representante legal; y ademas de los integrantes del consorcio o uniones

temporales. En el evento que no sea completamente nitida debera ampliarla al
150%.

3.8 CERTIFICACION DE PAZ Y SALVO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
Y APORTES PARAFISCALES. (ANEXO No. 7)

El proponente, la persona natural, la persona juridica y los miembros del Consorcio
o Unién Temporal, deberdn acreditar que se encuentran a paz y salvo con el
Sistema General de Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales, caja
de compensaci6n familiar, asi como el pago de los aportes al SENA, ICBF y ESAP.

El requisito se acreditara de la siguiente forma:

- La persona juridica, debera presentar una certificacién en original, expedida
por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos
de la Ley, o por el representante legal y contador, bajo la gravedad del
juramento, en donde conste que, @ |a fecha de cierre del presente proceso
de seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la
nomina de los titimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha,
en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos. En el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucidn. (Articulo
50, inciso 3° Ley 789 del 2002, Ley 100 de 1993 y decretos
reglamentarios).

. La certificacién deberd contar con la fotocopia legible de la tarjeta
profesional del contador, certificado de vigencia de la inscripcién de la
misma y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses,
anteriores a la fecha de cierre del proceso y cédula de ciudadanfa.

- La persona natural presentard una certificacion en la que conste que se
encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y Parafiscales, asi como de las personas a su cargo, durante los
Gitimos seis (6) meses anteriores al cierre de la Convocatoria.

- Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes, deberd aportar la declaracién aqui exigida.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y
por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales, también bajo
la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada
certificacion.

Estas mismas previsiones aplican para las personas juridicas extranjeras con
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberdn acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en Colombia.

No se podran acreditar pagos de seguridad social y parafiscales posterior al cierre
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de la presente convocatoria.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la
informacién que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre

la informacién suministrada y lo establecido, por la entidad, la propuesta serad
rechazada.

3.9 PACTO DE TRANSPARENCIA (ANEXO No. 14)

El anexo hace parte integral de los documentos del proceso y con la carta de
presentacién de la propuesta el proponente se compromete a fortalecer la

transparencia del presente proceso de seleccidn de contratista y a cumplir con lo
que se establece en el mismo.

3.10 CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Anexar el certificado de REDAM, mecanismo de control creado por el Gobierno
Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento
de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

3.11 CERTIFICADO DE NO ESTAR REPORTADO POR DELITOS SEXUALES
LEY 1918 DE 2018

El oferente deberad allegar con la propuesta, el certificado del oferente o su
representante legal. En el caso de proponentes plurales, se presentard el
certificado de cada uno de los integrantes del proponente piural, segin
corresponda. Con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario anteriores a
la fecha de cierre del proceso.

3.12 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.
El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de Seriedad de la

Oferta que cumpla con los parémetros, condiciones y requisitos que se indican en
este numeral.

Cualquier error o imprecisién en el texto de la garantia, serd susceptible de
aclaracién por el proponente o de conformidad con lo solicitado por el Municipio.

La Oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que deberad amparar
los perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes
eventos descritos en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

« CARACTERISTICAS DE LAS GARANTIAS

El proponente deberd constituir a favor del Municipio una garantia de seriedad bajo
cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del decreto 1082
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de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una péliza, (i) Patrimonio
auténomo, (iif) Garantia Bancaria.

Las garantias deberdn ser expedidas con estricta sujecién a los requerimientos
previstos en el mismo decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en el Pliego y deben
indicar:

a) Asegurado/ Beneficiario: La garantia de seriedad de la Propuesta deberd ser
otorgada a favor del Municipio.

b) Fecha de Expedicién: La fecha de expedicién de la pdliza o garantia serd igual o
anterior a la fecha de presentacion de ofertas del proceso.

c) Amparos de la Garantia de Serledad: La Garantla de Seriedad cubrird los
perjuicios derivados de! incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados
en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 4.7.1.1,

« VALOR ASEGURADO Y VIGENCIA

De acuerdo con el articulo 2.2,1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 el valor
asegurado de la garantia de seriedad serd el DIEZ POR CIENTO (10%) del
PRESUPUESTO OFICIAL ademds indicando el niimero de identificacion y objeto del
proceso.

La Vigencia de la Garantfa sera de UN (01) MES contados a partir de ia fecha de
presentacion de las ofertas, pero en todo caso deberd prorrogarse su vigencia
cuando el Municipio resuelva ampliar los plazos previstos para la presentacion de
Propuestas y/o para la evaluacién y Adjudicacion del Contrato y/o para la
suscripcién del Contrato, La prérroga deberd ser por un plazo igual al de la
ampliacién o ampliaciones determinadas por el Municipio, siempre que la prérroga
no exceda de tres (3) meses. En todo caso, de conformidad con lo previsto en el
articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, la misma se extenderd desde el
momento de presentacion de la oferta hasta la aprobacion de la garantfa Gnica de
cumplimiento que ampara los riesgos propios de la etapa contractual.

« TOMADOR / AFIANZADO

Si el proponente es una persona juridica, la garantia deberd tomarse con el
nombre o razén social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no
ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podré denominarse
de esa manera.

Cuando el ofrecimiento sea presentado por consorcio 0 unién temporal, la garantia
deberd ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual
se debera relacionar claramente los integrantes, su identificacién y porcentaje de
participacién, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma, de
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conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de
2015.

Revise la garantia de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador,
objeto asegurado, la vigencia, amparos y el valor asegurado, los cuales deben
cumplir las exigencias establecidas en el presente pliego de condiciones. Recuerde
que de conformidad con Io sefialado en el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, que
adicioné el paragrafo 3 al articulo 5 de la Ley 1150 de 2007: “La no entrega de la

garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y serd causal de
rechazo de la misma.”

« CRITERIOS DIFERENCIALES:

CUANDO EL PROPONENTE ACREDITE UNA DE LAS SIGUIENTES
CONDICIONES: SER MYPIME Y/O EMPRENDIMIENTO EMPRESA DE

MUJERES Y/O EMPRENDIMIENTOS O EMPRESAS Umvmzmoz>mnoz
DISCAPACIDAD. :

La garantia deberd ser por un valor equivalente al 5% del valor total del
presupuesto oficial, vdlida como minimo por tres (3) meses, contados a partir de la
fecha de cierre del presente proceso de seleccién; en caso de prorrogarse el plazo
del proceso, el proponente deberd mantener vigentes todos los plazos y
condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de
seriedad por el término adicional que sefiale EL MUNICIPIO.

Si el proponente es una persona juridica, la péliza o garantia deberd tomarse con
el nombre o razén social que figura en el Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo

con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad
podra denominarse de esa manera.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la garantia
deberd tomarse a nombres de todos sus integrantes, y no a nombre del
representante legal, ni a nombre del consorcio o unién temporal.

El MUNICIPIO hard efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en los
siguientes casos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta
cuando el plazo para la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado,
siempre que tal prorroga sea inferior a tres

(3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion
de las ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4, La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la
garantia de cumplimiento del contrato.
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EL MUNICIPIO, previa solicitud escrita del oferente, devolverd la garantia de
seriedad de las ofertas, una vez haya sido perfeccionado el contrato respectivo y
se hayan aprobado por EL MUNICIPIO las garantfas contractuales.

El proponente favorecido una vez suscrito el contrato objeto de esta contratacion,
deberd constituir dentro de los cinco (05) dias hébiles siguientes a la firma del
contrato, a favor del Municipio Saravena, Garantia Unica de cumplimiento de las
siguientes obligaciones contractuales, la cual deberd consistir en una pdliza de
seguros, fiducia en garantia o garantia bancaria al primer requerimiento, que
ampare los siguientes riegos.

En virtud del parrafo 3 del articulo 5 de la ley 1882 del 2018 el cual
estipula:” La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta
no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma”.

3.13 DOCUMENTO OPCIONALES

A. Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuraduria General de
la Nacion

El proponente podra presentar el certificado antecedentes discipiinarios de la
persona natural y el representante legal de la persona juridica en forma individual
o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, deberdn presentar certificado de
antecedentes vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion,
emitido por la Procuraduria General de la Nacién o en su defecto la Entidad
verificara los antecedentes de los proponentes en el término de verificacién de
requisitos habilitantes. (De conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la
Ley 734 de 2002) En caso de encontrarse incurso la propuesta serad rechazada.

B. Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria General de la
Repiblica

E! proponente podré presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la
persona natural y el representante legal de la persona juridica en forma individual
o losintegrantes del Consorcio o Unién Temporal, deberdn presentar certificado de
antecedentes vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion,
emitido por la Procuraduria General de la Nacién o en su defecto la Entidad
verificard los antecedentes de los proponentes en el término de verificacién de
requisitos habilitantes. (De conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la
Ley 734 de 2002) En caso de encontrarse incurso fa propuesta sera rechazada.

C. Certificacién de Antecedentes Judiciales.
El proponente podrd presentar el certificado de antecedentes Judiciales de ia
persona natural, empresa, miembros del consorcio © unién temporal y
representante legal, en su defecto la ENTIDAD consultard durante el proceso de
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evaluacién el cumplimiento de este requisito. Aplica para la modalidad de
Consorcio o Unién Temporal o en su defecto se dard cumplimiento a lo establecido
en los articulos 93 y 94 del decreto 019 del 2012, la entidad realizara las
verificaciones correspondientes, con el fin de establecer los antecedentes judiciales
del proponente. En caso de encontrarse incurso la propuesta serd rechazada.

Notas: La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién y documentacién
aportada por el oferente, en caso de encontrar inconsistencias en cualquier
documento o en la informacién, estos no serdn objeto de evaluacién. Si se
encuentra adulteracion de documentos se pondra en conocimiento inmediato de la
autoridad competente.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a
juicio de la entidad ameriten aclaraciones, esta requerira al proponente para que
rinda las explicaciones correspondientes dentro del plazo que se le sefiale. De todas
formas si la entidad no encuentra razonables las explicaciones presentadas y
persistiere la inconsistencia o inexactitudes, se procederd a la eliminacién de la
propuesta.

En el evento que el proponente quiera hacer valer documentos que ya reposan en la
entidad, deberd asf manifestarlo por escrito, indicando en que proceso o expediente
se encuentran. Valdra la copia que la entidad tome y anexe al expediente de esta
contratacién, siempre y cuando cumpla los requisitos exigidos en la misma.

3.14 REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTENIDO
FINANCIERO

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la informacién
contenida en el los Proponentes deberan acreditar los siguientes indicadores en los
términos sefialados en los criterios de los indices para la capacidad financiera y
organizacionales y bajo las condiciones sefialadas.

Indicador Férmula
PO Activo Corrierte
Liquidez Pasvo Carriente
Nivel de | Pasivn Tatal
Endeudamiento Activo Total

Razdn de Cobertura | Utilidad Operadonal
de Intereses Gastos Interes

Si el Proponente es Plural cada indicador debe calcularse con la Ponderacion de los
componentes de los indicadores, asi:
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Tndicador =  Numeradory . Participacién, 4 - + Numerador, - Participacién,
Denominador; - Participacién, +--+ + Denominador;, - Participacién,,

¥ ,(Numerador; - Participacién;)

Indicador =
dicador = S 1 emominadar; - Participacion;)

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y n es el

nimero total de empresas integrantes del oferente plural (unién temporal o
consorcio).

El Proponente que no tiene pasivos corrientes est4 habilitado respecto del indice
de liquidez.
El Proponente que no tiene gastos de intereses esta habilitado respecto de la razén

de cobertura de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o
mayor a cero {0).

El Proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia
probara la capacidad financiera de acuerdo con los indicadores sefialados en
criterios de los indices para la capacidad financiera y organizacional. E! Proponente
acreditard la condicién de Mipyme con la copia de! certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

3.14.1 CAPITAL DE TRABAJO

Para el presente Proceso de seleccién los proponentes acreditaran:
CT=AC-PC=CTd
Donde:
CT = Capital de trabajo
AC = Activo corriente
PC = Pasivo corriente
CTd = Capital de Trabajo demandado para el Proceso que presenta propuesta

El capital de trabajo (CT) del oferente deberé ser mayor o iguai al capital de
trabajo demandado (CTd):

CT = CTd

El capital de trabajo demandado para el Proceso que presenta propuesta (CTd) se
calcula asi:

Presupuesto oficial Férmula
< 800 SMMLV CTd = 20% x (PO)
Entre 801 y 1.500 SMMLV CTd = 30% x (PO)
21,501 CTd = 40% x (PO)
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Donde:

CTd = Capital de trabajo demandado del Proceso al cual presenta propuesta
PO = Presupuesto oficial del proceso al cual presenta propuesta.
Si el Proponente es plural el indicador debe calcularse asi:

.Y
CTProponente plural = Mn.—..
=1

Donde m es el niimero de integrantes del proponente plural (unién temporal o
consorcio).

3.14.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores en los términos

sefialados en criterios de los indices para la capacidad financiera vy
organizacionales:

Indicador Formula
Rentabilidad sobre | Utilidad Operacional
Patrimonio (Roe) Patrimonic
Rentabilidad del  Activo | Unidsd Operacioul
(Roa) Activo Total

Si el Proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

fadicad umM,un»“. ponente 1 del indicador;)
(Z2., Comp te 2 del indicadory)

Donde n es el nimero de integrantes del Proponente Plural (Unién Temporal o
Consorcio).

El Proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia
acreditard la capacidad organizacional de acuerdo con los indicadores sefialados en
los criterios de los indices para la capacidad financiera y organizacionales. El
Proponente probard la condicién de Mipyme con la copia del certificado del

Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

3.15 CRITERIOS DE LOS INDICES PARA LA CAPACIDAD FINANCIERA Y
ORGANIZACIONALES

3.15.1 REQUISITO DIFERENCIAL PARA MIPYMES, EMPRENDIMIENTO
Y EMPRESA DE MUJERES, EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS
CON DISCAPACIDAD
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El Proponente persona natural o juridica que acredite la condicion de Mipyme,
emprendimiento o empresa de mujeres, 0 emprendimiento o empresa de personas
con discapacidad, de conformidad con lo previsto en los articulos 2.2.1.2.4.2.4 Y
2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015, modificados y adicionados por el
Decreto 0287 de 2026, asi como en el pardgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015 y demds normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan, podré acreditar los siguientes requisitos diferenciales en materia
financiera y organizacional:

INDICADOR | REQUERIMIENTO
CAPACIDAD FINANCIERA

Definido en el numeral

Capital de Trabajo correspondiente del pliego
condiciones

indice de Liquidez Mayor o igual a (>=) 2

Nivel de Endeudamiento Menor o igual a (<=) 60%

Razén de Cobertura de intereses Mayor o igual a (>=) 2

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
Indicador de rentabilidad del patrimonio | Mayor o igual a (>=) 0,05
Indicador de rentabilidad del activo Mayor o igual a (>=) 0,03

Tratdndose de Proponentes Plurales, los requisitos diferenciales previstos en el
presente numeral se aplicardn cuando por lo menos uno de los integrantes
acredite la calidad de Mipyme, emprendimiento o empresa de mujeres, 0
emprendimiento o empresa de personas con discapacidad, de conformidad con Ia
normativa vigente, y cuente con una participacion igual o superior al diez por
ciento (10%) dentro del consorcio o unién temporal.

Para acreditar la condicién correspondiente, el proponente deberd aportar los
documentos exigidos en la normativa vigente y en el presente pliego de
condiciones.

La condicién de Mipyme se acreditard mediante el Registro Unico de Proponentes —
RUP vigente y en firme a la fecha de presentacién de la oferta, conforme a lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de emprendimiento o empresa de mujeres se acreditara conforme a
lo previsto en el Decreto 1860 de 2021 y las normas que lo modifiquen, adicionen
o sustituyan.

La condicion de emprendimiento o empresa de personas con discapacidad se
acreditard mediante los documentos previstos en el presente pliego de condiciones
y en el Decreto 0287 de 2026.

La Entidad verificard el cumplimiento de las condiciones diferenciales con base en
la documentacién aportada por el proponente, pudiendo solicitar las aclaraciones a
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que haya lugar, sin que m__o implique la posibilidad de subsanar la falta de

acreditacién de la condicién correspondiente y en firme al momento de su
presentacion.

3.15.2 PARA LOS DEMAS PROPONENTES

Los Proponentes que NO demuestren la condicién de Mipyme de conformidad con
lo en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el

paragrafo del articulo 2.9.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 o las normas que los
medifiquen, sustituyan o complementen, acreditaran los siguientes indicadores:

INDICADOR | REQUERIMIENTO
CAPACIDAD FINANCIERA

Definido en el numeral

Capital de Trabajo correspondiente del pliego
condiciones

indice de Liquidez Mayor o igual a (>=) 3 Veces

Nivel de Endeudamiento Menor o iguala (<=) 50 %

Razon de Cobertura de intereses Mayor o igual a (>=) 3

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
Indicador de rentabilidad del patrimonio Mayor o igual a (>=) 0,07
Indicador de rentabilidad del activo Mayor o igual a (>=) 0,05

Si la informacidon presentada por el (los) proponente(s) no cumple con la
Capacidad Financiera requerida en el presente pliego, el (los) proponente(s) no
sera(n) HABILITADO financieramente en el proceso.

La inscripcién debe estar vigente y el certificado deberd haber sido expedido con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para la
presentacién de la propuesta. Si se prorroga dicha fecha Iimite, esta certificacion
valdra con la fecha inicial. El Interesado debera acreditar la inscripcién y la
clasificacién exigidas como requisito de participacion en el presente numeral.

3.16 REQUISITOS Y/O DOCUMENTOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA

Los proponentes deben acreditar su experiencia a través de: i) la informacion
consignada en el RUP para aquellos que estén obligados a tenerlo, ii) la
presentacion del formato de experiencia para todos los proponentes y iii) alguno
de los documentos vdlidos para la acreditacién de la experiencia, sefialados cuando
se requiera la verificacién de informacién del proponente adicional a la contenida
en el RUP.

La evaluacién de los proponentes se efectuard de acuerdo con la experiencia

contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme antes del
cierre del proceso.
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TRD 102.12.02

Los proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados
con particulares o entidades estatales.

Los contratos para acreditar la experiencia exigida deberan cumplir las siguientes
caracteristicas: .

Experiencia General

a) Que, su objeto y/o alcance esté relacionado con: ELABORACION Y/O
ACTUALIZACION DE SISTEMAS Y/O PLANES INSTITUCIONALES.

Condiciones adicionales:

b) Que, los contratos aportados como experiencia general deben acreditar dentro

de sus items y/o actividades: elaboracion de diagnosticos, informacion
documental, actualizacién de politicas institucionales y socializacion.

Estar relacionados en el Formato Experiencia con el nGmero consecutivo del
contrato en el RUP. Los Proponentes Plurales deben indicar qué integrante aporta
cada uno de los contratos sefialados en el Formato Experiencia. Este documento
debe presentarlo el Proponente Piural y no sus integrantes.

3.17 RELACION DE LOS CONTRATOS FRENTE AL PRESUPUESTO OFICIAL

La verificacién del niimero de contratos para acreditar la experiencia se realiza de
la siguiente manera:

—uh.m:.mﬂ% M_mm mn_o_n__.nhwwﬂmmm.mh Valor minimo a certificar
cumple la experiencia (como % del Presupuesto Oficial
acreditada expresado en SMMLV)
Del hasta 2 75%
De 3 hasta 4 120%
Hasta 5 150%

3.17.1CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA
REQUERIDA Y ADICIONAL

Los contratos aportados para efectos de acreditacion de la experiencia requerida
deben estar clasificados en alguno de los siguientes codigos;

CODIGO
ITEM UNSPSC DESCRIPCION L
93141500 Desarrollo y servicios sociales L
CLASE 80111600 Servicios de personal temporal
80101600 Gerencia de proyectos
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CODIGO
ITEM UNSPSC DESCRIPCION
Servicios de consultoria de negocios y
80101500 administracién corporativa

4. La entidad contratante Unicamente podrd exigir para la verificacion de la
experiencia los contratos celebrados por el interesado, identificados con el
Clasificador de Bienes y Servicios hasta el tercer nivel.

2. Si el Proponente relaciona o anexa mas de cinco (5) contratos en el Formato

Experiencia, para efectos de evaluar la experiencia se tendrd en cuenta

como maximo los cinco (5) contratos aportados de mayor valor.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencla hay asido

ejecutado en consorcio o unién temporal, el porcentaje de participacion del

integrante serd el registrado en el RUP de este o en alguno de los
documentos vélidos para la acreditacién de experiencia en caso de que el
integrante no esté obligado a tener RUP.

4. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado
por un Consorcio o unién temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes
conformen un proponente plural para participar en el presente proceso,
dicho contrato se entenderd aportado como un (1) solo contrato y se tendrd
en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes
de los integrantes del consorcio o unién temporal que ejecutaron el contrato
y que estan participando en el presente proceso.

w
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de la empresa cesionaria, segun aplique. La experiencia se admitird para el
cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente
deberd aportar adicionalmente alguno de los documentos que se describen a
continuacién:

A Certificacién de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacion
del contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que
acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y
certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de
Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde
se expide el documento del profesional.

3.19 CAPACIDAD TECNICA

3.19.1 EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO

El contratista debera allegar la hoja de vida en Formato Unico de Hoja de Vida de

la Funcién Pablica, junto con lo
-de experiencia, Registro Unico Tributario (RUT),
los certificados de antecedentes disciplinarios, fi
Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC),

s respectivos soportes académicos, certificaciones
copia del documento de identidad,
scales, judiciales, delitos sexuales,
Registro de Deudores

3.18 DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA >=3m:.nmzom Zo_d.mom (REDAM); todos con fecha de expedicion no mayor a treinta
EXPERIENCIA REQUERIDA (30) dfas calendario.
Py N PORCENTAJE
En aquellos casos que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera n»znom. CANTIDAD PERFIL mxvma__mﬂnm; mMM_mMmmhnnw» DE
verificar informacién adicional a la contenida en el RUP, el Proponente podrd DESEMPENAR PROFESIONAL GENE DEDICACTON
aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacion, para ﬂmﬂuﬁ HM._MHQ\\”
que la Entidad realice la verificacion en forma directa. Los mismos deberdn estar Administracién de Minlmo dos (2) aftos Minimo dos (2)
i iligenci i i Empresas y/o contados a partir de la certificaclones
M_m%amamznm n___m ciados <n_ mcwn:nom cM_. m_. nwsmmmnmznm. w_ contratista o el ns_ua_a%q% . e e | fetha de expedidén del vt 100%
nterventor, seglin corresponda. En caso e existir discrepancias entre dos (2) o royecto- Acchivistica yfo Ciendlas diploma como coordinader de
mas documentos aportados por el Proponente para la acreditacién de experiencia, de la Informacién y/a profesional. proyectas.
se tendré en cuenta el orden de prevalencia establecido a continuacion: gwh“uwﬂw“.f
N Minimo dos (2) afios
i d F en " Minimo dos {2)
A. Acta de _E:_amnﬂoz . Ly B . : Profesional de 1 Informacién de fecha de mﬂ%nmhﬁoﬂnhw_ certificaciones como 50%
B. Acta de entrega, terminacidn, finai o de recibo definitivo. apoye Bibliotecologla y Aiploma como uaxwaa_ %_mﬂwa
C. Certificacién de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de Arclivistica. profesional. en el drea archivistica.
terminacién del contrato en la que conste el recibo a satisfaccion de la actividad Técnico y/o tecndlogo
. . - . N " - contable y/o sistemas
contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad u .obiigacion de ylo gestién Minimo un (01) afto
D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma solo serd vilida para efectos de asistancial 2 Blbitecoioginy/o | fei2€e M det o 50%
acreditar la fecha de inicio. Archivistica y/o Gestién n_u_uﬁm como n.:.no &
E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, el contrato debera %hﬂﬁwwhuﬁo
encontrarse debidamente inscrito y clasificado en el RUP o en uno o alguno de 4reas afines.
los documentos considerados como validos para la acreditacién de experiencia
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3.20 PROPUESTA ECONOMICA
3.21.1 Valor de la propuesta econémica

El proponente debe indicar en el FORMULARIO CORRESPONDIENTE
(Formulario No.1), en pesos colombianos, el valor total de la propuesta, el cual
debe cubrir todos los costos en los que vaya a incurrir durante el desarrollo de la
consultoria y cumplir con las siguientes reglas:

« El valor total de la propuesta (ajustado al peso) debe cubrir todos los costos
directos e indirectos derivados de los trabajos.

« Debera cubrir, entre otros, los sueldos, jornales y prestaciones sociales del
personal vinculado a la Consultoria; los honorarios, asesorias en actividades
objeto del contrato, gastos de viajes, horas extras, transportes,
computadoras, ensayos de laboratorio, y los costos que implique el manejo
social y ambiental del contrato, impuestos legalmente a su cargo,
deducciones a que haya lugar y en general todo costo en que incurra el
Consultor para la ejecucion de los trabajos;

. Debera considerar el plazo de ejecucién de la consultoria sefialado en el
presente documento

« Debera considerar la forma y el sistema de pago sefialados en el capitulo
cuarto del presente pliego de condiciones.

« Deberd tener en cuenta las condiciones y especificaciones técnicas a objeto
de consultoria. De igual forma, todos los costos que se requieran para la
correcta ejecucién del objeto del contrato derivado del presente proceso de
seleccion, entre ellos los generados por el transporte del personal, equipo,
materiales, etc. Del mismo modo, deberd considerar las condiciones,
climaticas, ambientales y de orden publico.

« Debera considerar la distribucion de riesgos contractuales previsibles
contenida en el presente pliego de condiciones.

« Debera tener en cuenta que la totalidad de los tributos, independientemente
de la denominacién que asuman o del nivel territorial del que provengan,
que se causen o llegaren a causar por la celebracién, ejecucion y liquidacién
del contrato objeto del presente proceso de seleccién, seran de su cargo
exclusivo.

. Para efectos de verificar que el valor de la propuesta se ajuste al
presupuesto oficial, el proponente deberd discriminar y tener en cuenta el
valor de los bienes y/o servicios incluido el impuesto de ley o deberd indicar
que si aplica o estan excepto de elios de acuerdo a al régimen tributario a
que pertenezca.

UNIDAD
CODIGO ’ VALOR
ITEM UNSPSC DESCRIPCION TECNICA Im“m5> CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL
Compilacién de la Informaclén
Institucional: Recolecdén de
& !y con
1 |80101602 |los productores documentales, | Global 3 $38,000.000,00 | $38.000,000,00

capacitacién Inicial sobre fundamentos de
gestién documental y Tablas de Retendén
Documental. Consiste en recopilar _las
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fuentes que permitan Identificar 1a

estructura orgdnlco-fundional vigente de

la entidad a las cuales se les van a

elaborar las Tablas de Retencién
Documental = TRD.

soportes capaditacién Inicial- compliacién
de documentos anexos exigidos por el
acuerdo 001 del 2024 del AGN.

80101504 {4 imentos de archivo que deben mm_.. Global 1 $32.000,000,00 | $32.000.000,00

Analisis e iInterpretacién  de 1a
{nformacién institucional. Consiste en
determinar @ cuéles unldades
adminjstrativas de la entidad se les debe
elaborar Tabla de Retendén Documental
— TRD de acuerdo con el cumplimiento de
sus fundones. En esta etapa se reallza
andlisis de fas funciones que cumple cada
unidad administrativa con el objetivo de
Inar los que p

objeto de valoradén para aslgnaries un
tlempo de retencién en cada etapa del
cido vital y una disposicién final y, por o
tanto, las series y subseries documentales
que se generan Y deben Ir registradas en
las Tablas de Retencién Documental —
TRD.

Entregables: cuadro general TRD-secdén,
serie, subserie documental

80111621

Orientaclon _en  la  valoracién
documental. Consiste en analizar la
fidad de la produccié | de
una entidad, agrupada en series y
subseries, a la luz de su contexto de
creadén  (unidades  administrativas U
oficinas productoras y funciones que |
pl tri 6 nor dad | Global 1 $32.000.000,00 $32,000,000,00
asodada), con miras a determinar sus
tiempos de retendén documental vy
disposlcién final, en razén de los valores
primarios y valores secundarios que
pueden poseer. Entregables: cuadro
general TRD-tlempos de retendén y
procedimiento.

93141501 | Retendén bocumental - TRD. En ese Global 1 $43.000.000,00 443,000.000,00

Elaboracién de 1a Tabla de Retenclén
Documental = TRD. Consiste en
reglstrar la informacién en ef formato de
Tablas de Retencién Documental — TRD,
es dedr, las seres y subserles
correspondientes  a cada unidad
u oficina prof , con
sus P tipos
tlempos de retendién y disposicién final.

Durante esta etapa también se debe
producir una memoria descriptiva del
proceso de elaboradién de las Tablas de

sentido, la memoria descriptiva debe
brindar informacién como minimo sobre
los sigulentes aspectos: conformacién de
la estructura organica vigente; método de
codificacién del Cuadro de Clasificaddn
Documental — CCD y de las Tablas de
Retendén Documental - TRD;

sobre  dill Y
lectura del formato de Tablas de
Retendén documental — TRD; oriterios

tlempos de retendién y disposicién final de
series subserles; _indicaclones_sobre

generales con los que se determinaron fos
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<omo se haran jos procesos de ellminacién

v seproducdién por otros medios B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios
tecnolégicos de serles y subserles, El contenidos en la propuesta mno:mm:_nm de las oum_.m.&o:mm .m:n_.:mn_nmm a que
contenido complementario de efaboracién haya lugar y dei valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea
se puede consultar en el Aaserdo No 001 . 0.5 i 4 nOr exceso | ndmero
de 2024 proferido por el Archivo General igual o superior punto cinco (0.5) se aproximara por XCceso a ]
de la Nadén. entero sigulente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior
Entregables:  tablas  de  retencién

documental-ciadro  de  clasificacién a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nGmero entero.

resentacién para la sustentaclén
Sodalizadén; sodallzacién de las tablas 3.22 —quOHO >—ﬂ._..H—uHOH>—-3mz.—.m BAJO
de retencién ante el comité instituclonal

de Gestlén y Desempefio de los ajustes de

Jas TRD y demés actores refevantes para En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para am_.msgmm_.
su aprobaddn, dentro de la respectiva una correcta ejecucién del contrato, de acuerdo con la informacién recogida
%mw__%m nales nmrn_uw n_mnam”nmﬁ_w” durante la etapa de planeacién y particularmente durante el Estudio del Sector, la
Documenta! — TRD), con el fin de que el Entidad debera aplicar el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto
comité Institucional de Gestibn y 2 . . :

Desempefio de los ajustes de las TRD 1082 de 2015 y los parametros definidos en la Guia para el manejo am. ofertas
aprucbe  las 4%3_3 de  Retencién artificiaimente bajas en Procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente.

- 24 ser
das a la é

de cardcter formal y correcta para su
utilizacién y disposidén,

5 80101504 Nota: el contratista deberé realizar cada Global 1 $5.000.000,00 $5.000.000,00
una de las actividades y/o acdones,
reunlones y/o mesas de trabajo y/o !
jornadas de revisién y/o espacios de
concertadién que sean necesarlos Y/o

requeridos con las diferentes
dependenclas de la Administracién »
Municipal para la validacién de las TRD,

teniendo en cuenta [a revisién de
observaciones y la realizacién de los
respectivos ajustes en el caso que sean
requeridos para (a entrega final, con el fin
de lograr el objetivo establecdo para el
presente ppoyecto, slendo la aprobacién
correcta los productos finales (Tablas de
Retencién Documental — TRD).

TOTAL DEL PRESUPUESTO: 150.000.000,00

En ninglin caso el valor de la propuesta econdémica podrd superar el 100% del
presupuesto oficial so pena de ser rechazada.

La no presentacion de la propuesta econdmica debidamente suscrita por el
representante o la omisién de una o varias de las actividades o productos descritos
en el Formulario No. 5, generard RECHAZO de la propuesta.

La propuesta econdmica deberd incluir todos los conceptos asociados con las
tareas a contratar que comprenden, entre otros:

3.21 CORRECCIONES ARITMETICAS
La Entidad solo efectuard correcciones aritméticas originadas por: .
A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta

econémica, cuando exista un error que surja de un calculo meramente
aritmético cuando la operacién ha sido erroneamente realizada.
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1

TRD 102.12.02

. CAPITULO 1V.
EVALUACION, CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS
Y ADJUDICACION DEL PROCESO

4.1 CRITERIOS DE EVALUACION, ASIGNACION DE PUNTAJE Y
CRITERIOS DE DESEMPATE

La Entidad calificara las ofertas que hayan cumplido los requisitos habilitantes con
los siguientes criterios de evaluacidén y puntaje:

Puntaje
6 Concepto maximo
6.1 Experiencia del Proponente 46.5
6.2 Equipo de trabajo 30
6.3 Factor de sostenibilidad 1
6.4 Apovyo a la industria nacional 20
6.5 Vinculacion de personas con discapacidad 2
6.6 Mipyme 0,25
6.7 Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25
Total 100

En las convocatorias limitadas a Mipyme, el puntaje por este concepto se
trasladara al factor de evaluacion de experiencia del Proponente. En este caso, el
Pliego de Condiciones definitivo incluirad el siguiente cuadro:

La Entidad calificara las ofertas que hayan cumplido los requisitos habilitantes con
los siguientes criterios de evaluacién y puntaje:

Puntaje
Concepto mAaximo
6.1 Experiencia del Proponente 46.75
6.2 Equipo de trabajo 30
6.3 Factor de sostenibilidad 1
6.4 Apovyo a la industria nacional 20
6.5 Vinculacion de personas con discapacidad 2
6.6 Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25
Total 100

Las Entidades deberdn reducir durante la evaluacién de las ofertas dos (2) puntos
a los Proponentes que se les haya impuesto una o mas multas o cldusulas penales
durante el dltimo afio, contado a partir de la fecha prevista para el cierre del
proceso, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demds consecuencias
derivadas del incumplimiento. Esta reduccion también afectara a los Consorcios y a

las Uniones Temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la situacién
anterior,
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La reduccién del puntaje antes sefialada no se materializard en caso de que los
actos administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de control
jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de 2011 o las normas que fa modifiquen,
adicionen o sustituyan. Ademds, se aplicara sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo 6 de la Ley 2020 de 2020, Lo anterior de conformidad con el articulo 58 de
la Ley 2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o
reglamenten.

4.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

CONCEPTO REQUISITO RANGO Hﬁu_u%
>=70 SMMLV A 100 35

EXPERIENCIA Que contratos debidamente Inscritos en el RUPy | SMMLV

MINIMA REQUERIDA | clasificados en los UNSPSC requeridos que | >=101 SMMLV A 150 40

Y CONDICIONES | sumen en salarios minimos el valor que se indica | SMMLV

ADICIONALES en la respectiva columna >151 SMMLV > 200 46,50

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas Ofertas, el municipio de
Saravena debe definir el orden de elegibilidad  aplicando los criterios de
desempate previstos en el TETULO 1 CONTRATACION ESTATAL CAPITULO 1
SUBSECCION 2 articulo 2.2.1.1.2,2.9 del Decreto 1082 de 2015. El valor del
presupuesto  oficial expresado en SMMLV de la fecha de terminacién
correspondiente.

El valor de! presupuesto oficial expresado en SMMLY de la fecha de terminacién
correspondiente.

4.3 FORMACION Y EXPERIENCIA ADICIONAL DEL EQUIPO DE TRABAJO
(30 PUNTOS)

Se evaluaradn Gnicamente las calificaciones del personal integrante del equipo de
trabajo que se sefiala a continuacion:

carco A PERFIL ExpERiENcIA | EXPERIENCIS DECICACION
g CANTIDAD PROFESIONAL GENERAL ESPECIFL
Profesional abogado
y/o ingeniero
industrial y/o
Administracién de M_.M_W_M_Moummawwu Minimo dos (2)
| Coordinador Empresas y/o artir de la fecha certificaclones
d om‘ mnm.o 1 Bibliotecologia y/o mm expedicién del faborales como 100%
e Proye Archivistica y/o di _o%ﬁ como coordinador de
Cienclas de 1a _.wmﬂ_o_._m_ proyectos.
Informaciényfo | P g
Documentacién y/o
dreas afines.
A COORDINADOR DEL PROYECTO
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INGENIERO INDUSTRIAL) entregables (comunicaciones, informes, memorias de cdlculo, disefios por

i componentes, entre otros), siempre que aplique, en impresion a doble cara,
Este personal amcmqm cumplir con una dedicacién del 100% y con las actividades asimismo, utilizando papel que cuente con: (i) el certificado en el Sello Ambientai
propias requeridas para su cumplimiento. El personal que tenga una mayor Colombiano o (i) reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles o
experiencia general y especifica de la exigida tendrd un puntaje maximo de 20

naturales y estar libre de cloro elemental. De ijgual manera, y cuando el
documento lo permita, se reutilizaran hojas ya usadas por una cara, por ejemplo,
para evidencias de trabajo de campo.

puntos distribuidos asi:

PUNTAIE
REQUISITO CONCEPTO . . o -
TOTAL Adicionalmente, el Proponente debera contar con una politica de reciclaje y/o
A elen e mar«%mm » \o. mm___wﬂm :wwﬁ_w@o reutilizacién de residuos o desechos generados por el funcionamiento de Ila
Titulo Archivistica y/o Clencias de a Informacién y/o empresa u oficinas, para lo cual, en los informes de seguimiento establecidos por
En con Documentacidn y/o dreas afines.
lo establecido en el

la Entidad, se deberd hacer alusién a los programas o estrategias de reciclaje y/o

requisito habllitante Adicional a la | Que por cada aiio adicional a la reutilizacién de residuos o desechos. .
personal minimo | experiencia general experiencia general requerida se otorgardn | 15 5 .
requerido del | requerida. 5 puntos hasta cumplir un méximo de Sobre este factor se exceptiian los entregables que correspondan a Medios
presente  estudlo, ati an el ™ L
b Adicional a1a Que por cada certificactén adicional a fa Magnéticos o planos cuyo tamafio sobrepase e| formato de papel “legal
experiencia experiencia especifica requerida se 15 . N . .o s P ‘ z
especifica otorgarén 5 puntos hasta cumplir un E! supervisor verificard el cumplimiento de este criterio y, ademds, comprobara,
requerida. méximo de para el inicio de la ejecucién del contrato, que el futuro contratista entregue la
PUNTAIJE MAXIMO TOTAL 30 ficha técnica del papel a utilizar.
para acreditar la experiencia del personal, se deben anexar certificacion laboral 4.5 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
que reunan los siguientes requisitos: . . .
Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i)
« Ser expedidas por la entidad contratante Servicios Nacionales o con Trato Nacional o por i) la incorporacion de componente
« Modalidad de vinculacién laboral nacional en serviclos extranjeros. La Entidad en ninglin caso otorgara
« Indicar fecha de inicio y terminacién del contrato simuiténeamente el puntaje por ambos aspectos.
« Relacién de funciones realizadas . . . : : A
« Salario devengado o valor total del contrato Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente
« Indicar nombre, direccién y teléfono de la entidad contratante tabla:
Ademds, certificacion que acreditan la experiencia del personal propuesto, el . Concepto Puntaje
proponente debe adjuntar, los documentos indicados en el numeral de la Promocion de Servicios Nacionales o con Trato 20
capacidad de calidad y anexar el formato de compromiso y experiencia del Nacional
personal propuesto.

Incorporacion de componente nacional en
servicios extranjeros

5

La informacién relativa a profesionales y expertos integrantes del equipo de
trabajo se calificard a partir de la informacién aportada en la propuesta, por ende, 4.6
no sera susceptible de modificacién, aclaracién, complementacién, ni correccion
por parte del oferente con posterioridad a la fecha de cierre del presente proceso,

PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el serv

es nacional cuando
por tratarse de un factor de Ponderacién esencial para la comparabilidad de las ademas de ofertarse por una persona natural colombiana o por un residente en
ofertas. Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la legislacion
colombiana o por un Proponente Piural integrado por estos o por estos y un

4.4. FACTOR DE SOSTENIBILIDAD

extranjero con Trato Nacional se compromete a vincular el porcentaje minimo de

personal colombiano, que se desarrolla a continuacion.
La Entidad asignard un (1) punto al Proponente que se comprometa con el

diligenciamiento del “Formato -~ Factor de sostenibilidad”, a presentar sus
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Composicién del . . - .
extranjero y estén sometidos a la legisiacién colombiana, un servicio es No. Proponente Plural Regla de origen aplicable | Puntaje aplicable
colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por un residente extranjeros con Trato | comercial o la del Decreto Nacional (4.4.1)
en Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad con Ia Nacional 1082 de 2015. Si el
legislacién colombiana o un Proponente Plural integrado por estos, sin que sea ’ Proponente Plural no
necesaria la vinculacién de un porcentaje minimo de personal colombiano.

En el caso de los Proponentes extranjeros con Trato Nacional que participen en el
Proceso de Contratacién de manera singular o mediante la conformacion de un
Proponente Plural podrdn determinar si aplican las reglas previstas en este
numeral o si por el contrario deciden acogerse a la regla de origen de su pais. Para
definir la regla aplicable al proceso, el Proponente extranjero con Trato Nacional
asf lo manifestara con el diligenciamiento de la opcién 2 dei “Formato — Promocién
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional”. En el caso que no se escoja la
opcion 2 del “Formato ~ Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional”,

la Entidad deberd evaluar la oferta de acuerdo con las reglas previstas en este
numeral.

Debido a la especialidad del contrato, en este Proceso de Contratacion para el
otorgamiento de puntaje no habra bienes nacionales relevantes y, por tanto, se
otorgarad el puntaje de apoyo a la industria nacional a los Proponentes que se
comprometan a vincular durante el desarrollo del objeto contractual un porcentaje
de empleados o contratistas por prestacién de servicios colombianos, de al menos

el cuarenta por ciento (S0 %), del personal requerido para m_n:Bu:Bmm:nonm_
contrato. ~

Ademas de la incorporacién de personal colombiano requerido para la ejecucion del
contrato, tratdndose de Proponentes Plurales, su composicién deberd estar acorde
con lo exigido por la nocién de Servicios Nacionales prevista en el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente, de lo que dependera la franja del puntaje aplicable en lo referente
al apoyo de la industria nacional.

Para tales efectos, en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de
Proponentes Plurales, la regla de origen que les aplica en virtud de dicha
conformacion, asi como la franja de puntaje correspondiente:

. especifica a cudl regla se
acoge, se aplicard la del
Decreto 1082 de 2015.

Proponente Plural en Incorporacion de

el que al menos uno | No aplica la regla de origen componente nacional en

4. | de los integrantes es | del Decreto 1082 de 2015, ni servicios extranjeros

extranjero sin Trato | la delos paises de origen. (4.4.2)
Nacional.

No. Composicion del

4.7 ACREDITACION DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON
TRATO NACIONAL

La Entidad asignard hasta veinte (20) puntos a la oferta de: i) Serviclos Nacionales
o ii) con Trato Nacional.

para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Zmnmozm_mm” amcw
diligenciar el “Formato - Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional”,
y, ademds, aportar alguno de los siguientes documentos, segun corresponda:

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente.

B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le
permita la ejecucion del objeto contractual de conformidad con la ley.

C. Persona juridica constituida en Colombia: El certificado de existencia y
representacion legal emitido por alguna de las cdmaras de comercio del pais.

para que el Proponente extranjero con Trato Nacional obtenga el puntaje por
apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional solo deberé diligenciar el “Formato- Promocién de Servicios Nacionales o
con Trato Nacional”.

para que el Proponente extranjero con Trato Nacional que diligencie la opcion 2 del

s 5 s N “Formato 7A - Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional” obtenga el
Proponente Plural Regla de origen aplicable Puntaje aplicable puntaje por Trato Nacional, deberd acreditar que los servicios son originarios de:
Unicamente Promocion de Servicios a) los Estados mencionados en la seccién de Acuerdos Comerciales aplicables al
1. integrantes Decreto 1082 de 2015 Nacionales o con Trato Proceso de Contratacion; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo
colombianos Nacional (4.4.1) Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan
Colombianos en Promocién de Servicios de Trato Naciona! en los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de
2 m.monmo con Decreto 1082 de 2015 Nacionales o con Trato 2015; o c) los Estados miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto,
* |extranjeros con Trato Nacional (4.4.1) deberd demostrar que cumple con la regla de origen contemplada para los
Nacional o Servicios Nacionales del respectivo pais, allegando la informacién  y/o
3 Unicamente La regla de origen del pais Promocién de Servicios documentacién que sea requerida.
: integrado por con el que se tenga acuerdo | Nacionales o con Trato
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El Proponente nacional tiene la facultad de subsanar la falta de presentacion de la
cédula de ciudadanfa o del certificado de existencia y representacion legal para
acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No obstante, no podra
subsanar esta circunstancia para 1a asignacion del puntaje por Promocion de
Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocion de
Serviclos Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por
nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de los documentos
indicados en este numeral, segln corresponda. A su vez, el representante del
Proponente Plural deberd diligenciar el “Formato 7A - Promocion de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional”. Cuando uno o varios de sus integrantes no
cumplan con las condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje
por Promocién de Serviclos Nacionales o Trato Nacional.

4.8 INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS
EXTRANIJEROS

La Entidad asignard cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a
Trato Nacional o a los Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus
integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato Nacional, que se comprometan a
incorporar a la ejecucion del contrato al menos a el cuarenta por ciento (40 %),
del personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con titulos
académicos otorgados en el exterior deberd demostrar la convalidacion de estos
titulos en Colombia ante el Ministerio de Educacién Nacional. En este sentido, para
acreditar los titulos académicos concedidos en el exterlor se requiere presentar la

Resolucién expedida por el Ministerio de Educacién Nacional que reconoce el titulo
obtenido en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacién de componente colombiano, el
representante legal o el apoderado del Proponente deberd diligenciar el “Formato ~
Incorporacién de Componente Nacional en Servicios Extranjeros”, en el cual
manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporard en la ejecucion del
contrato mas del noventa por ciento (90 %) de personal técnico, operativo y

profesional de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de
Contratacion.

La Entidad Gnicamente otorgard el puntaje por promocién de la incorporacién de
componente nacional cuando el Proponente que diligencie el “Formato -
Incorporacién de Componente Nacional en Servicios Extranjeros” no haya recibido
puntaje alguno por promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

El “Formato *~ Incorporacion de Componente Nacional en Servicios Extranjeros”
solo debe ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato
Nacional que opten por incorporar personal colombiano. En el evento que un
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Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un Proponente Plural en el
que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en
lugar del “Formato - Incorporacién de Componente Nacional en Servicios
Extranjeros”, diligencie el “Formato - Promocién de Servicios Nacionales 0 con
Trato Nacional”, no habrad lugar a otorgar puntaje por el factor del Pliego de
Condiciones ni por el regulado en este numeral.

En caso de no efectuar ningin ofrecimiento, el puntaje por este factor serd de cero

0.
4.9 MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA

La Entidad otorgard un puntaje de cero puntos veinticinco (0.25) puntos al
Proponente que acredite Ia calidad de Mipyme domiciliada en Colombia, de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en
concordancia con el pardgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015,
o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregard copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes (RUP), el cual deberd encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion. Si el Proponente debi
subsanar la entrega del RUP, éste sera vdlido para los criterios diferenciales en
cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el nimero de contratos
aportados para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la Capacidad
Financiera y Organizacional. Sin embargo, el certificado no se tendrd en cuenta

para la asignacion del puntaje adicional, por lo que obtendra cero (0) puntos por
este factor de evaluacion.

Tratindose de Proponentes Plurales, este puntaje se otorgara si por [o menos uno
(1) de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual
o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio 0 en la Unién Temporal.

4.10 VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

En desarrollo de lo previsto en el Decreto 0287 de 2026, la Entidad otorgara hasta
dos (2) puntos, equivalentes al dos por ciento (2 %) del total del puntaje del
proceso, al proponente que acredite la vinculacién de personas con discapacidad
en su planta de personal, conforme a los porcentajes minimos exigidos por Ia
normativa vigente.

para efectos de la asignacién del puntaje, el proponente debera aportar:

a) Formato - Vinculacién de personas con discapacidad, debidamente diligenciado
y suscrito por la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, en el cual se certifique el nimero total de trabajadores vinculados
a la planta’ de personal del proponente o de sus integrantes, a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.
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b) Certificacion vigente expedida por la autoridad competente, mediante la cual se
acredite el nimero de personas con discapacidad vinculadas laboralmente,
conforme a lo dispuesto en el Decreto 0287 de 2026 y las disposiciones que lo

reglamenten, la cual deberd encontrarse vigente a la fecha de cierre del
proceso.

En el caso de proponentes plurales, la Entidad tendrd en cuenta la informacién
correspondiente al integrante que:

s Acredite el mayor porcentaje de participacién en la ejecucién del contrato, y
cumpla, como minimo, con el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia
exigida en el proceso de contratacién.

El Formato deberd ser suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica que cumpla las condiciones anteriormente sefialadas.

La Entidad verificara la informacion suministrada por el proponente con base en los
documentos aportados y podra solicitar aclaraciones en los términos del proceso
de seleccion, sin que ello Implique la posibilidad de subsanar la falta de

4.11 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

la Entidad asignard un puntaje de cero puntos veinticinco (0.25) puntos al
Proponente que acredite la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres
con domicilio en el territorio nacional, de conformidad con lo previsto en ef articulo

2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el “Formato -
Acreditacion de emprendimientos y empresas de mujeres” y aportar la
documentacién requerida. Si el Proponente debié subsanar la entrega de dicho
formato y/o los documentos exigidos para probar esta condicién sera valido para el
criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el niimero de
contratos aportados para demostrar ia experiencia solicitada. Sin embargo, no se
tendran en cuenta para la asignacion de puntaje, por lo que obtendrd cero (0)
puntos por este factor de evaluacion.

Tratandose de Proponentes Plurales este puntaje solo se otorgara si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de emprendimientos y empresas de
mujeres y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
Consorcio o en la Unién Temporal. La asignacién de este puntaje no excluye la
aplicacién del puntaje para Mipyme.

4.12 CRITERIOS DE DESEMPATE
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De conformidad con el articulo 21 de la Ley 80 de 1993, el articulo 24 de la ley
361 de 1997, el articulo 12 de la Ley 590 de 2000 modificado por el articulo 9 de
la Ley 905 de 2004, los articulos 1y 2 de la Ley 816 de 2003, el articulo 5 de la
Ley 1150 de 2007, Decreto 957 de 2019 y la Ley 2069 de 2020 en el evento en
que dos © mas propuestas obtengan el mismo puntaje, sucesivamente y de
manera excluyente se dard prioridad a criterios de desempate.

4.14 ANALISIS DEL SECTOR

En concordancia con lo dispuesto en SUBSECCION 6 Articulo 2.2.1.1.1.6.1del
Decreto 1082 de 2015 y a lo descrito dentro de la “Guia para la Elaboracién de
estudios del sector” elaborada y publicada por Colombia Compra Eficiente, se
presenta para el presente proceso de Concurso de Méritos, el estudio del sector,
con el tratamiento especial que ta guia dispone para el caso en concreto.

De conformidad con lo anterior se encuentra que es estudio y/o andlisis del sector
en los Procesos de Contratacién de Concurso de Méritos debe ser proporcionado al
valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo del
contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratacion (...}, es por
esto que se hace necesario revisar las condiciones particulares de otros Procesos
de Contratacién similares y acoplar informacién suficiente de precios, calidad,
condiciones y plazos de ejecucion ofrecidos. Ver Anexo (Analisis del sector)

4.15 ORDEN DE ELEGIBILIDAD

Agotado el analisis comparativo de las ofertas, se establecerd un orden de
elegibilidad de la siguiente manera:

« Producto de la evaluacién realizada el comité evaluador determinard el orden de
elegibilidad de los proponentes de acuerdo con el puntaje definitivo obtenido por
cada uno de ellos. La mejor propuesta serd la que obtenga el puntaje mas alto y,
por tanto, serd ella quien ocupe el primer lugar en el orden de elegibilidad.

4.16 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas deberdn
aplicarse las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los numerales,
de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al Proponente favorecido,
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional:

1. preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de
bienes o servicios extranjeros. El Proponente acreditara este factor de
desempate de acuerdo con las reglas definidas en el numeral 4.3.1 y con
los documentos sefialados en la seccidn 4.3.1.1 del Pliego de Condiciones.
Por tanto, este criterio de desempate se probard con los mismos
documentos que se presentan para el puntaje de apoyo a la industria
nacional. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los integrantes
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deberdn demostrar el origen nacional de la oferta en las condiciones
indicadas en los numerales anteriormente citados.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se
realizara en los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de ia Ley 1232 de 2008, o la norma que lo
modifique, aclare, a ne o sustituya, es decir, la condicién de mujer
cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgard desde el momento en
que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta
certificacién debe tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion
y en esta debera verificarse el cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de modificarse la fecha de
cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de
Condiciones definitivo.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia
intrafamiliar, la cual acreditard esta condicion de conformidad con el
articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion
expedida por la autoridad competente. En virtud del articuio 16 de la Ley
1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la
medida de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esa naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que
participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, segun corresponda, diligenciard el «Formato 10A -
Participacién mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual
acreditard, bajo la gravedad del juramento, que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona
juridica estd constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar. Ademads, deberd probar la condicién
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
aportando los documentos que avalen el cumplimiento de los requisitos, de
acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferird la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, acliare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como son
las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, en los términos del literal
a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 11 -
Autorizacién para el tratamiento de datos personales» mediante €l cual
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la ‘propuesta presentada por el Proponente que acredite en las
circunstancias establecidas en la ley que por o menos el diez por ciento
(10 %) de su némina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con el
articulo 24 de fa Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo
menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del presente Proceso
de Contratacién o desde el momento de la constitucién de la persona
juridica cuando esta es inferior a un (1) afic y que manifieste
adicionalmente que mantendré dicho personal por un lapso igual al término
de ejecucion del contrato, para lo cual debera diligenciar el «Formato 108
— Vinculacion de personas en condicién de discapacidad». En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente
contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo.

Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que
acredite que el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicién de
discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o
de! tiempo de su constitucién cuando su conformacion sea inferior a un )
afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Preferir la propuesta presentada por ol oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcion de personas que no sean beneficiarios de la pensién
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de
edad de pensidn establecido en la ley. Para ello la persona natural, €l
representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, seglin
corresponda, diligenciard el «Formato 10 C - Vinculaciéon de personas no
beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador
- Proponente)», mediante la cual certificard bajo la gravedad del
juramento las personas vinculadas en su némina y el ndmero de
trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
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sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas
valdrd la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las vinculadas a su némina y el nimero de identificacion y el nombre de las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrd en cuenta aquellas
Proceso de Contratacién. Para los casos de constitucién inferior a un (1) personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor
afio, se tendréd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
momento de la constitucion de la persona juridica. En caso de modificarse casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos
la fecha de cierre del proceso, se tendré como referencia para establecer el que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la
plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el persona juridica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se
Pliego de Condiciones definitivo. tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado
la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo.
El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso
anterior se acreditara con el certificado de aportes a la seguridad social del El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso
Gltimo afio o del tiempo de constitucién de la persona juridica en caso de anterior se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social en el
que esta sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos que se demuestren los pagos realizados por el empleador en el tltimo afio
realizados por el empleador. contado a partir de la fecha del cierre del proceso o del tiempo de su
constitucién cuando esta es inferior a un (1) afio.
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciarad
el «Formato 10 C - Vinculacién de personas no beneficiarias de la pension Ademds, deberd aportar la copia de la certificacion expedida por el
de vejez, familiar o sobrevivencia - (Empleador - Proponente)», mediante Ministerio del Interior en la cual acredite que los trabajadores pertenecen a
el cual certifique el nimero de trabajadores vinculados que son personas la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de todos modifique, sustituya o complemente.
los integrantes del Proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara
el «Formato 10 D - Vinculacién de poblacién indigena, negra,
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana», mediante el cual
criterio de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la némina
condiciones previstas por Ia ley diligenciara el «Formato 10 C - Vinculacion de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
de personas no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo
sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del
del juramento que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o Proponente Plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademds, se debera allegar el vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberd aportar la
documento de identificacion del trabajador que lo firma. copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
La mayor proporcién se definird en relacién con el nimero total de afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del
trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo maodifique, sustituya o
oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso de Proponentes complemente.
Plurales, la mayor proporcién se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, que por lo articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
menos el diez por ciento (10 %) de su némina pertenece a poblacién adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos,
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo como son las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra,
cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segtn afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del
corresponda, bajo la gravedad del juramento, diligenciara el «Formato literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato i1-
10D - Vinculacién de poblacidén indigena, negra, afrocolombiana, raizal, Autorizacién para el tratamiento de datos personales» mediante el cual
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autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, informacién, como requisito para el otorgamiento del criterio de
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o 7. Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se

reincorporacién para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que
expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que
emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) e! certificado que emita la
Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la
persona se encuentra en proceso de reincorporacién o reintegracién o iv)
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregard copla del documento de identificacién de la persona en proceso
de reintegracién o reincorporacién.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor
fiscal, si estdn obligados a tenerlo, diligenciaran el «Formato 10 E-
Participacién mayoritaria de personas en proceso de reincorporacioén y/o
reintegracién (personas juridicas)», por medio del cual certificarén bajo la
gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica estd
constituida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacion.
Ademés, deberd aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto
con los documentos de identificacién de cada una de las personas que estd
en proceso de reincorporacidn o reintegracion.

Tratédndose de Proponentes Plurales, se preferird la oferta cuando todos los
integrantes sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se
entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral,
y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicidn accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en
proceso de reincorporacién, para lo que el representante legal, o el revisor
fiscal, si estd obligado a tenerlo, diligenciardn, bajo la gravedad del
juramento, el «Formato 10 E - Participacién mayoritaria de personas en
proceso de reincorporacién (personas juridica integrante del Proponente

z

Plural)», y aportara los documentos de identificacién de las personas en
proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que fo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como son
las personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el
«Formato 11- Autorizacién para el tratamiento de datos personales»
mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la
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cumplan las condiciones de los siguientes literales:

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual se
acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6, de los criterios de desempate del
presente Pliego de Condiciones; o por una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
diligenciard el «Formato 10 F - participacién mayoritaria de mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o
reintegracién (personas juridicas)», mediante el cual certifica, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de _m._
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion. Ademds, deberd acreditar la condicion
indicada de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o
reintegracién, allegando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participacién
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural.

(b) e! integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal n_mc.m
aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
acreditada en la oferta.

(c) en relacién con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia
o la persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podrén ser
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del Proponente
Plural, para lo cual el integrante persona natural o el representante legal
de la persona juridica de que trata el literal a) lo manifestard d genciando
el «Formato 10 F Participacién mayoritaria de mujeres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion»,

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como son
las personas en proceso de reincorporaciéon y/o reintegracién, en los
términos del literal a) de! articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el
«Formato 11- Autorizacion para el tratamiento de datos personales»
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mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de

esta informacién, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los

términos del paragrafo del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015. En este sentido, el tamafio empresarial se acreditard con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o
asociaciones mutuales para lo cual se aportara el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad
respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial
de grandes empresas junto con micro, pequeiias o medianas, se preferird
la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequeiias o medianas.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los
incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente
empate entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados
inicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la condicién de micro, pequeiias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos Proponentes Plurales en los cudles al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015

o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su

totalidad por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones
mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificard en los términos de!
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la
acreditacion del tamafio empresarial se acreditard con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

10.
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La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditard con el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de
comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se
presente entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados
Gnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa 0 asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefias o medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con
sus estados financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre
del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total
de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el
afio anterior, para lo cual el Proponente persona natural y contador
plblico; o el representante jegal de la persona juridica y el revisor fiscal
para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la
persona juridica y contador publico, segiin corresponda, diligenciara bajo la
gravedad de juramento el «Formato 10 G- Pagos realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales», en el que conste que por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente Plural se
preferird a este siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se presentard el
documento de conformacién del Proponente Plural vy, ademds, ese
integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual en los términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; Yy
() ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestaré diligenciando el «Formato 10 H - Acreditacion Mipyme»,
suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona
juridica.

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Piurales,
que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes
estén conformados (nicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
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que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la condicion de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cudles al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que
cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de

Beneficlo e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipyme, para lo
cual se presentard el certificado de existencia y representacion legal en el
que conste el cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901
de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara
la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8.

TRD 102.12.02

DEPARTAMENTO DE ARAUCA
Ly, MUNICIPIO DE SARAVENA
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normativa comunitaria, se dara aplicacién a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral,

Nota 3: Conforme con el articulo 18_de la Ley 1712 de 2014 y los articulos
5y 6de la Ley 1581 de 2012, la Entidad garantizard el derecho a la
reserva legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de
los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, i) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard la

informacion relacionada con los factores de desempate de personas en

procesos de reincorporacion o reintegracibn o mujeres victimas de
Tratandose de Proponentes Plurales, se preferird Ia oferta cuando cada uno violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
de los integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento
de este numeral. puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus

trabajadores o socios o accionistas
12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el

empate:
(a) La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético

seg(n el nombre completo de la persona natural, la persona juridica o el de los contratos que demuestren la experiencia general de ja actividad

Proponente Plural. En caso de que dos o mas proponentes tengan ei principal, expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes
mismo nombre se colocard primero en el orden a quienes hayan (SMMLV).

presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le
asignard un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de
tal manera que al primero de la lista le corresponda el 1.

Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este
numeral, se entiende por experiencia acreditada en la oferta, la sumatoria

4.17 ADJUDICACION DEL CONCURSO DE MERITOS

La adjudicacién se hard mediante Resolucién motivada al proponente ubicado en el
primer orden de elegibilidad, se dara como notificado segun publicacion en el SECOP
Il del acto administrativo, sea el caso. La adjudicacién es irrevocable y obliga al
MUNICIPIO DE SARAVENA y al adjudicatario.

{(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la
izquierda de la coma decimai) de la TRM que rigié el dia del cierre del
proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el nimero total de
Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo
en fa seleccién final.

(c) Realizados estos céleulos, 1a Entidad seleccionard a aguel Proponente
que presente coincidencia entre el numero asignado y el residuo
encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogerd al
Proponente con el mayor ndmero asignado.

Una vez notificado, el proponente se obliga allegar a la ENTIDAD nm.:n_.o de los
cinco dias habiles siguientes la documentacion relacionada a continuacion:

« El proponente debe adjuntar copia RUT del consorcio o unién Temporal

Nota 1: Los factores de desempate deberdn aplicarse en armonia con los
Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera,
en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un
Acuerdo Comercial, se aplicardn los factores de desempate que sean
compatibles con los mencionados Acuerdos.

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente,
bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial
con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién de la
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CAPITULO V Suficiencia de la garantia de Cumplimiento.
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
Este amparo deberd constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA, con el
5.1 SUSCRIPCION DEL CONTRATO. objeto de garantizar el cumplimiento general del Contrato ya sea en razon de su
celebracién, ejecucion o liquidacion y demds sanciones que se impongan al
El proponente favorecido debera presentarse a suscribir el contrato respectivo Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor
dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la comunicacién en la Oficina del Contrato. Este amparo deberd tener una vigencia igual al plazo estimado del
Asesora Juridica Municipal. Contrato y cuatro (04) meses mas hasta la liquidacién del contrato. En todo caso,
el Contratista se obliga a prorrogar fa vigencia de este amparo, dentro de los cinco
Como requisito para la suscripcion del contrato el PROPONENTE GANADOR DE LA (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los
CONVOCATORIA debera cumplir fas exigencias antes indicadas dentro de los tres cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato, de tal
(03) dias habiles siguientes a la notificacion de la adjudicacion del contrato, de lo

forma que cumpla con dicha vigencia, aportado por el Municipio.
contrario se le hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta y la ENTIDAD

quedard en libertad de adjudicar mediante acto administrativo debidamente
motivado el contrato al proponente que siga en orden de elegibilidad, a quien podra
exigirle la prorroga de la vigencia de la garantfa de seriedad de la propuesta hasta el

Suficiencia de la Garantia de Calidad del Servicio.

Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA, para
perfeccionamiento dei contrato, de conformidad con el numeral 12 del articulo 30 de garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
la Ley 80 de 1993. La misma sancién se aplicard cuando el proponente adjudicatario equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, ¥ debera tener una
no se presente a suscribir el contrato dentro del plazo fijado en el inciso primero del

vigencia igual al término de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la

presente numeral. liquidacién. En todo caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este

amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que
5.2 LEGALIZACION DEL CONTRATO. ja vigencia iniclal no cubra los cuatro (4) meses adicionales a 1a fecha efectiva de
terminacion del Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia, aportado

El (los) contrato(s) debe(n) ser legalizado(s) dentro de los cinco (5) dias hébiles

por el Municipio.
siguientes a la firma y entrega de la copia del contrato firmado por las partes.

Dentro de este término, debe constituir la garantia de los amparos exigidos con sus

suficiencia de la Garantia de Pago de Salarios, Prestaciones Sociales
recibos respectivos del pago de las garantias.

Legales e Indemnizaciones Laborales.

Si el adjudicatario no nc_.:u_m con los requisitos de legalizacién y ejecucion a su Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA, para
cargo dentro de los términos indicados, el Municipio procederd a declarar el garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e Indemnizaciones del
incumplimiento y a hacer efectivas las multas correspondientes de conformidad de

I € personal que el contratista haya de utilizar para la ejecucién del contrato, por un
la resolucién 561 de 2002 y demas normas que lo modifiquen o adicionen. valor equivalente al cinco por ciento (5%) de! Valor del contrato. Este amparo

. debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios

5.3 GARANTIAS CONTRACT UALES mas. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo,
dentro de los cinco (05) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la

En atencion al TETULO 1 CONTRATACION ESTATAL CAPITULO 1 SECCION 3 vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales 2 la fecha efectiva de

SUBSECCION 1. Articulo 2.2.1.2.3.1.2. Clases de garantias.; El indica: Clases de terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

garantias. Las garantfas que los oferentes o contratistas pueden otorgar para

asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son: Nota: La vigencia, plazo o duracién del contrato serd contada a partir de la fecha

del acta de inicio hasta su terminacion. En los casos de que haya suspensiones Yy
1. Contrato de seguro contenido en una poliza. reinicio de mantendra la fecha de inicio hasta su nueva terminacion segtin el
2. Patrimonio auténomo. reinicio que de lugar.
3, Garantia Bancaria.

5.4 SUPERVISION
Teniendo en cuenta para €l presente proceso de contratacién se requiere los

siguientes amparos: La supervision del presente contrato serd ejercida por el titular de la SECRETARIA
GENERAL Y DE GOBIERNO MUNICIPAL y/o quien haga sus veces, lo reemplace
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o sea designado para tal fin. Dicha supervision incluird funciones de vigilancia,
control técnico, administrativo y financiero, conforme a lo establecido en el Manual
de Supervision e Interventorfa del Municipio de Saravena.

Asi mismo, en aplicacién de lo previsto en el Decreto 0287 de 2026, cuando el
contratista haya acreditado condiciones de inclusién laboral o medidas
diferenciales relacionadas con la vinculacién de personas con discapacidad dentro
del proceso de seleccién, el supervisor debera verificar de manera periddica, y en
todo caso con cada solicitud de pago, el mantenimiento de las condiciones
acreditadas durante la etapa precontractual.

para tal efecto, el supervisor revisara los soportes aportados por el contratista y
dejard constancia expresa de su verificacién en los respectivos informes de
supervisién, debiendo reportar cualquier variacién o posible incumplimiento a la
Entidad para la adopcién de las medidas contractuales a que haya lugar.

5.5 FORMA DE PAGO

El Municipio de Saravena cancelaré al contratista el ciento por ciento (100%) del
valor del contrato, previa verificacion del cumplimiento de los requisitos de
suscripcién, legalizacién y ejecucién contractual, asi como de la terminacién y
recibo a satisfaccién de las actividades por parte del supervisor designado, y la
presentacién de los siguientes documentos requeridos para el tramite de pago
correspondiente:

»  Actualizacién de las garantias exigidas debidamente ampliada y

aprobada.

Acta de recibo final.

informe del contratista impreso con soportes de ejecucion.

Registro fotografico impresas a color y medio digital (con rotulo de

identificacion de la actividad).

Pago de seguridad social integral del contratista y/o de cada uno

de los miembros del proponente plural

Si el pago del personal se realiza por nomina anexar: Soportes de

pago de seguridad social, afiliacién, salud, pensiones, riesgos

profesionales, pago de aportes parafiscales, Sena, ICBF, caja de
compensacién familiar y néminas.

» Si el personal es subcontratado anexar: Copia del contrato con sus
respectivos pagos de seguridad social integral (salud, pension,
ARL) del mes correspondiente.

» Certificado de Paz y salvo del personal utilizado.

» Documento Entregable de ELABORACION Y ACTUALIZACION
DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) DEL
MUNICIPIO DE SARAVENA: Debera entregar de manera fisica,
dos (2) copias impresas del Documento, las cuales deberan
reposar en el expediente de la Oficina de la Secretaria General y
de Gobierno y la Oficina de Archivo Municipal.

v Vv YVVY
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Factura Electronica.

Planillas con enfoque diferencial.

Trazador presupuestal.

Informe Final de Supervisién.

Certificado de Cumplimiento a Satisfaccién generado por el
SIDOGEN.

Certificado de Pago de Seguridad Social generado por el SIDOGEN.
Acta de Liquidacion debidamente firmada.

YV VYVYVVYVY

5.6 CESIONES Y SUBCONTRATOS

El Contratista no podrd subcontratar ja totalidad del contrato. Los subcontratos
que el contratista tuviere que celebrar para la correcta ejecucion de las
obligaciones comprometidas deberan presentarlos previamente a LA ENTIDAD
para su aprobacion. El Contratista sera el tnico responsable de la celebracion de
los subcontratos, todo lo cual realiza en su propio nombre y por su cuenta y
riesgo sin que LA ENTIDAD adquiera responsabilidad alguna por dichos actos.

5.7 IMPUESTOS

E! contratista pagara todos los impuestos, tasas Yy similares que se deriven de la
ejecucién del contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.
Deben tener en cuenta los impuestos de! orden Nacional, Departamental y Municipal
(Industria y Comercio, incluso licencias de construccién cuando se requiera)

Al formular la Propuesta, el Proponente acepta que estardn a su cargo todos los
impuestos, tasas Yy contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales, y dentro de estos mismos niveles
territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se
deriven. Para efectos de la retencién en la fuente por renta, LA ENTIDAD
procederd de conformidad con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que
no haya lugar a ello, el Proponente deberé indicar la norma que lo excluye o le
otorga la exencién.

5.8 VIGILANCIA Y CONTROL

La vigilancia y control serd ejercida por el titular de la Secretaria de Planeacion e
Infraestructura, o quien sea delegado, con el fin de controlar en forma eficaz y
oportuna las diferentes etapas del proyecto contratado, para hacer cumplir las
especificaciones técnicas.

El supervisor o coordinador ests autorizado para impartir instrucciones al Contratista
sobre asuntos de su responsabilidad, relacionados con las servicios y este estara
obligado a cumplirlas.
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El supervisor ejerceré un control integral sobre los proyectos para esta consultoria,
para lo cual podrda, en cualquier momento, exigir al consultor 1a informacion que
considere necesaria, asi como la adopcién de medidas para mantener, durante la
ejecucién del contrato, las condiciones técnicas Y econémicas existentes al
momento de la celebracion del contrato. .
Ademas de las actividades generales antes mencionadas y con el fin de buscar la
adecuada y oportuna ejecucion del contrato, el supervisor podrd emitir conceptos
en todos los asuntos de orden técnico, econdémico Y juridico que se susciten
durante la ejecucién del contrato.El consultor debera acatar las érdenes que le
imparta por escrito el supervisor; no obstante, si no estuviese de acuerdo con las
mismas asi debera manifestarlo por escrito al supervisor, antes de proceder a
ejecutarlas; en caso contrario, responderd solidariamente con el supervisor si del
cumplimiento de dichas érdenes se derivaran perjuicios para el Estado.

5.0 INICIACION DEL PLAZO DE LA CONSULTORIA

El Contratista deberd iniciar la ejecucion de la consultoria dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la orden de iniciacién que imparta la ENTIDAD previa la
suscripcién del acta de iniciacién. La entrega del anticipo no es fuerza mayor para
la iniciacion de actividades.

5.10 _-HO.._HU>nH®z DEL CONTRATO

El contrato serd objeto de liquidacién por mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la expiracién del término previsto para Ia ejecucion del contrato
o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion o a la fecha del
acuerdo que la disponga, de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de ia
tey 1150 de 2007. Dentro de este plazo El Contratista y LA ENTIDAD acordaran
los ajustes, revisiones Y reconocimientos a que haya lugar. En el acta de
liquidacién constaran los acuerdos y transacciones a que llegaren el Contratista y
LA ENTIDAD para poner fin a las divergencias presentadas.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacién o convocatoria que haga LA ENTIDAD, o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 61 de la ley 80 de 1993y 11 de la ley 1150 de 2007. Si
vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la
misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes
al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo
acuerdo o unilateralmente. Para la liquidacién el Contratista deberd extender o
ampliar, si es del caso, las garantias constituidas en cumplimiento del contrato.

5.11 CORRECTIVOS, MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
De acuerdo con la minuta del contrato anexa a los presentes Pliegos de Condiciones.
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De igual forma Si llegare a suceder el evento de incumplimiento parcial o total de las
obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, LA ENTIDAD aplicara las cldusulas,
cuantias y procedimientos sefialados en la resolucién interna No 561 de 2002 para
hacer efectivas las multas correspondientes segtin fuese el caso particular.

5.12 MANEJO DE LOS SUB-CONTRATISTAS.

El contratista se compromete a emplear consultores 0 profesional técnico idoneo
que dispongan del equipo y estructura organizacional adecuada (p. Ej.: Software,
equipos de prueba y medida, etc.)

5.13 PRESTACIONES SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL
CONTRATISTA

En su calidad de empleador, el contratista deberd afiliar al régimen contributivo del
Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales,
Cajas de Compensacion Familiar, asi como el pago de los aportes al SENA, ICBF y

ESAP; cuando a ello haya lugar, a todos los empleados Y trabajadores vinculados a
la consultoria.

El consuitor debera velar por el cumplimiento de esta obligacién legal, en sintesis
dar estricto cumplimiento a la ley 789 de 2002, ley 797 de 2003 ¥ le ley 828 de
2003 y 1150 de 2007 articulo 23, para ello deberdn acreditar mediante copia de
jos formularios respectivos, los pagos a estos sistemas, para los pagos de las actas
parciales, estaran sujetos a que el contratista presente la rela 6n mensual del
pago de sus trabajadores a los sistemas antes mencionados, sin perjuicio de
retener los pagos hasta cuando presente los respectivos pagos; Y de que pueda
aplicarse el incumplimiento de sus obligaciones contractuales en el evento de
llevar mas de tres meses sin el cumplimiento de estas normas legales, el
Consultor, no autorizard el pago de las actas parciales, si el contratista no
presenta acompaiiando la cuenta de cobro el presente requisito.

5.14 DE LA OBLIGATORIEDAD DE EMPLEAR EL PERSONAL PROFESIONAL
REQUERIDO

El contratista estd obligado a emplear en la ejecucién de los trabajos el personal
profesional requerido, quienes deberan suscribir con el nidmero de su Tarjeta
profesional todos los informes, estudios, etc. que se produzcan en sus respectivas
dreas, la cual debe ser convalidada por el Consultor o supervisor del contrato. Dicho
personal no podra ser cambiado durante la ejecucion del proyecto; no obstante, si
por alguna circunstancia alguno de los profesionales propuestos se debe cambiar, se
reemplazaré por otro de igual o mayor calificacion, de tal forma que su hoja de vida
obtenga como minimo la misma calificacion otorgada al profesional incluido en la
propuesta, Cualquier cambio del personal profesional propuesto debera ser
aprobado previamente por la Secretaria de Planeacién e Infraestructura del
Municipio de Saravena.
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LA ENTIDAD se reserva el derecho de exigir el reemplazo o retiro de cualquier
empleado o trabajador vinculado al contrato. El contratista no podrd, en ningdn
caso, vincular menores de edad a las labores objeto del contrato.

5.15 SUJECION DEL CONTRATO DE CONSULTORIA A LOS CONTRATOS
PRINCIPALES

La ejecucién del contrato de consultoria estara sujeta a la efectiva ejecucion del
contrato principal. El valor del contrato de consultoria sera variable de acuerdo con

las necesidades de las actividades y estard basado en la provision de hombres-mes
y en los otros costos directos.

El personal de consuttoria podré ser movilizado de acuerdo con los requerimientos
de LA ENTIDAD, y aumentard o disminuird en relacién con el avance del contrato
principal, lo que no dard lugar a reclamacién alguna por parte del consuitor.

5.16 PLAN DE TRABAJO

La ENTIDAD podré ordenar la modificacién parcial o total del plan de trabajo por

factores de conveniencia u orden técnico, mediante comunicacion escrita dirigida al
contratista.

5.17 VEEDURIA DE LOS TRABAJOS.

La veeduria tiene como propésito servir de canal de comunicacién entre las demas
entidades, la comunidad y el Municipio de Saravena, en lo relacionado con el
cumplimiento de las labores de la consultoria, durante la ejecuciéon del contrato
objeto del mismo, logrando de esta manera desarrollar los principlos

constitucionales de participacion ciudadana, deber y control en la funciéon del
Estado.

De acuerdo con la ley 830 de

003, lag veedurias podran conformar los diferentes
comités (técnicos, finangerq

socialeh entre otros) para poder ejercer su funcion.
rfa coif los pardmetros de la ley, desarrollaran su
fa copfsultoria del proyecto.

Alcalde Municipal

Nombre: Marieth Gisella Hernindez Bueno Revisé F ¢
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica

Nombre: Kelly Zoralda Chavez Jurado Proyectd y 1 I
Cargo: Tecnico Administrativo Oficina Asesora Juridica Digito
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